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AK-K-1.1711.14.2011 o . v ~ Lublin, dnia 29.08.2011 r.

Pani
'Adriana Michalewska
- Dyrektor Prywatnego Przedszkola
| Jezykao-Artystycznego
' ,,Nasze Przedszkole”
Al. Ractawickie 15, 20-059 Lublin

Wystapienie pokontrolne

Dziatajgc na podstawie § 4 ust. 1 pkt 1 procedury przeprowadzania kontroli’,
inspektorzy Wydziatu Audytu i Kontroli Urzedu Miasta Lublin — Mirostaw Dyk, Marcin
Szeleszczuk, Barttomiej Romanowski — przeprowadzili w dniach od 4 do 15 lipca
2011 r. kontrole wydatkowania $rodkéw pochodzacych z dotacji przekazanej z budzetu
miasta Lublin w okresie od 1 stycznia 2010 r. do 30 czerwca 2011 r. na prowadzenie
Prywatnego Przedszkola Artystyczno-Jezykowego ,Nasze Przedszkole (zwanego dalej
~Przedszkolem”). Dotacji udzielono na podstawie art. 90 ustawy z dnia 7 wrzeénia
1991 r. 0 systemie o$wiaty? oraz uchwat Rady Miasta Lublin nr 847/XXXVI/2009 z dnia
19 listopada 2009 r.® i nr 1231/XLVI/2010 z dnia 4 listopada 2010 r.* Kontrole
przeprowadzono w siedzibie Przedszkola reprezentowanego przez Pania jako osobe
prowadzacg, petnigcag jednoczesnie funkcje dyrektora Przedszkola. Protokét kontroli
podpisano w dniu 1 sierpnia 2011 r.

1 zalgcznik do zarzadzenia Nr 680/2010 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 5 lutego 2007 roku w sprawie
procedury przeprowadzania kontroli przez Wydziat Audytu i Kontroli.

2 j.t. 22004 r, Dz. U. Nr 256, poz. 2572 ze zm.,

3 W sprawie trybu udzielania i rozliczania oraz trybu i zakresu kontroli prawidfowos$ci wykorzystania
dotacji dla publicznych i niepublicznych przedszkoli, szkét oraz placéwek na terenie miasta Lublin
prowadzonych przez osoby prawne lub fizyczne inne niz jednostka samorzgdu terytorialnego.

4 W sprawie trybu udzielania i rozliczania oraz trybu i zakresu kontroli prawidfowosci wykorzystania
dotacji dla publicznych i niepublicznych przedszkoli, szkét, placéwek oraz poradni psychologiczno-
pedagogicznych na terenie miasta Lublin prowadzonych przez osoby prawne lub fizyczne inne niz
Jjednostka samorzadu terytorialnego.
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Ustalenia kontroli potwierdzaja, ze w ww. okresie zgodnie
z przeznaczeniem okreslonym w art. 90 ust. 3d ustawy o systemie oswiaty®
Przedszkole wykorzystato kwote 242.629,63 zt (w 2010 . - 169.782,38 zt, w 2011 . -
72.847,25 zt) ze $rodkéw dotacji otrzymanej z budzetu miasta Lublin w facznej
wysokosci 254.052 zt (176.230 zt w 2010 r. i w | pétroczu 2011 r. — 77.822 z}).
Pozostatej czesci dotacji, tj. kwoty 11.422.37 zt (w 2010 r. - 6.447,62 zt, aw 2011 . -
4.974,75 z) nie mozna uznaé jako wykorzystanej zgodnie z przeznaczeniem
okreslonym ww. przepisem, poniewaz rozliczyta ja Pani nieudokumentowanymi
dowodami zaplaty oraz na sfinansowanie zaje¢ przedszkolnych, ktérych
pPrzeprowadzenie réwniez nie zostato udokumentowane.

Krytyczne uwagi budzi ponadto sposob zawierania i realizacji uméw
o dzielo, wyptata wynagrodzen za prace oraz oplacanie czynszu bez faktur (czy
rachunkéw) okreslajacych jego wysoko$é® i na konto bylego wspélnika spétki
prowadzacej Przedszkole, zamiast na konto wynajmujacego tj. Zarzadu
Nieruchomosci Komunalnych w Lublinie (zw. dalej ,ZNK”). ;

‘Na podstawie miesiecznych informaciji o faktycznej liczbie dzieci
uczegszczajacych do Przedszkola, Urzad przekazywat na prowadzenie Przedszkola
dotacie w ww. wysokosci. Z rozliczen wykorzystanej dotacji, ktére ziozyta Pani do
Wydziatu Os$wiaty i Wychowania Urzedu Miasta Lublin wynikato, ze Przedszkole
wydatkowato otrzymane kwoty w 100%.

W toku wymienionej na wstepie kontroli sprawdzono rzetelno$¢ i sposdb
udokumentowania wydatkéw wykazanych w tych rozliczeniach obejmujac kontrolg
100% wydatkéw z 2010 r. i | potowy 2011 r. Z ustalen niniejszej kontroli wynika, ze
zgodnie z ww. art. 90 ust. 3d ustawy o systemie os$wiaty przeznaczyta Pani $rodki
pochodzgce z dotacji na wynagrodzenia (ok. 69% dotacji), na opfaty za wynajem
pomieszczen (ok. 28%), a w 2010 r. takze na zakup materiatéw i wyposazenia, pomocy
dydaktycznych oraz energii (ok. 3%). W oparciu o udostepniong w Przedszkolu
dokumentacje’ stwierdzono bowiem, ze:

- pracownicy Przedszkola posiadali wymagane kwalifikacje® do wykonywanej pracy,
otrzymywali wynagrodzenie w wysokosci ustalonej w umowach o prace
i potwierdzili (z nielicznymi wyjgtkami) przepracowanie okresu za ktory otrzymali
wynagrodzenie,

- optaty za zakup energii, materiatow i wyposazenia oraz pomocy dydaktycznych
wynikaty z wystawionych na rzecz Przedszkola faktur, a pomoce dydaktyczne byty
wykorzystywane w Przedszkolu.

- wydatki na wynagrodzenia z tytutu umowy o prace udokumentowane byty
podpisami na listach ptac i dowodami przelewu,

5 ti. na dofinansowanie realizacji zadan placéwki w zakresie ksztatcenia, wychowania i opieki, w tym
profilaktyki spotecznej. Dotacje moga by¢ wykorzystane wytgcznie na pokrycie wydatkow biezagcych.

6 umowe najmu zawart byly wspélnik spotki i do dnia kontroli nie dokonano zmian w tej umowie, nie
otrzymuje Pani anekséw do umowy najmu uaktualniajgcych stawke czynszu.

7 Dyplomy i $wiadectwa potwierdzajace kwalifikacje pracownikéw, umowy o prace, listy plac, roczne
karty ewidenciji obecnosci, karty kontroli przyjecia towaru, umowy o dzieta i rachunki do tych umow,
dowody KW, dzienniki zaje¢, umowy najmu pomieszczen, faktury, potwierdzenia przelewow,
wewnetrzna ewidencja wydatkow z dotagiji..

8 Art. 9 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (j.t. z 2006 r. Dz. U. Nr 97, poz. 674 ze zm.)
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- zapfata faktur byta udokumentowana przelewami lub zamieszczonymi na fakturach
informacjami o zaptacie gotéwka, wyciggami bankowymi oraz uzyskanymi w toku
kontroli potwierdzeniami ptatno$ci z Gazowni i Lubzel. ,

rozliczone ze srodkéw dotacji wydatkl byty ujete w recznie prowadzonej ewidencji.

- Ustalenia kontroli wykazaty jednak nieprawidlowosci spowodowane gtéwnie
nleprzestrzegamem przez Panig obowmzumcych przeplsow prawa quz ICh bfq:dnq
interpretacja, a mianowicie:

- 1. Nie do zaakceptowania jest wykazanie poniesionych ze srodkow dotacii wvdatkow
w fgcznej wysokosci 11.422,37 zt (w tym w 2010 r. — 6.447,62° zt, a w 2011 r. —
4.974,75 zI'% nleudokumentowanych dowodami zapiaty, zap%aconych Za zajecia
z dzieémi, ktére faktyczme nie zostaly przeprowadzone oraz pomesnonych
W wyzszej kwocie niz ustalona stosowng umowa. Dotyczyto to:

a) 8.966.87 zt (z tego 4.031,87 zt w 2010 ., aw 2011 r. - 4.935 =), ktére rozliczyta
Pani ze $rodkéw dotacp jako optaty za wynajem Iokalu co bylo niezgodnie
z dowodami wplaty, poniewaz:
- zapfata czynszu w kwocie 4. 031 87 zt wykazana w rozhczenlu dotacji za
grudzien 2010 r. Jako juz poniesiony wydatek zostata dokonana doplero .
w nastepnym roku — w styczniu 2011 r."

Obowigzek wykorzystania przyznanej dotacji do korica roku budzetowego
na ktory zostata udzielona wynikat z § 8 uchwaty nr 847/XXXV/2009 Rady
Miasta Lublin z 19 listopada 2009 r.*za$ wg § 4 ust. 2 i ust. 3 umowy najmu
zobowigzana byfa Pani do uiszczania opfat miesiecznych w terminach
okreSlonych na fakturach, a w przypadku niepobierania faktur (co miafo
miejsce) do opfat miesigcznie z géry w terminie do 10-go kazdego miesigca.
z facznej kwoty wydatkéow za wynajem lokalu ujetej w rozliczeniach dotac;ji
wykorzystanej w | i w Il kwartale 2011 r. w wysokosci 20.135 zi,
udokumentowata Pani zaptate czynszu tylko za okres styczer’]—kwiecier'\
2011 r. w tgcznej wysokosci 15.200 zt, tj. o 4.935 zt nizszej niz rozliczona.
Réznica spowodowana byla dwukrotnym rozliczeniem zaptaconego
w styczniu 2011 r. czynszu za grudzien 2010 r. i zaptaconej w grudniu
2010 r. pierwszej raty czynszu za listopad 2010 r. Wydatki te ujeta Pani raz
w listopadzie i grudniu 2010 r., a nastepnie drugi raz w | kwartale 2011 r.;

b) 1.100,00 zt rozliczonych w lipcu 2010 . na podstaw:e faktury wystawionej w tym
samym miesigcu przez firme . * za zajecia edukacyjne
(z jezyka angielskiego, tarnica i gimnastyki-), kiore nie zostaly potwierdzone
w dziennikach zaje¢, a w okresie wakacji nie odbywaly sie;

c) 40,80 zt ujetych wskutek pomyiki w rozliczeniu za grudzien 2010 r., a nie
wynikajgcych z dowodoéw zapfaty;

d) 720,00 zt rozliczyta Pani w styczniu 2010 r. jako wynagrodzenie za prowadzenie
zaje¢ z gimnastyki korekcyjnej, co nie zostato udokumentowane wpisami
do dziennikoéw zaje¢ w tym miesigcu;

9 720zt +1.100 zt +40,80 zt + 554,44 zt + 4.031,87 zt +0,51 z.

10 4.935z4.+39,75 zt.

11 W trzech ratach optaconych w dniach 4, 5 i 25 stycznia 2011 r.

12 Ustalono na podstawie Pani wyjasnien i podpiséw p. w dziennikach zajec.

Znak sprawy: AK-K-1.1711.142011 T T ‘ "~ Lublin, dnia 29.082011 r.
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e) 554,44 zt rozliczonych we wrzeéniu i w pazdzierniku 2010 r. na podstawie
dwoéch faktur wystawionych przez Wydawnictwa Szkolne i Pedagogiczne, bez
potwierdzenia ich zaptaty przez Przedszkole, t.: : c
- faktury nr 111/10045381 za zakup ksigzek i zeszytow (ABC 6-latka) z dnia

06.09.2010 r. na kwote 510,31 zt, - " .
- faktury nr 111/10064499 za zakup pomocy dydaktycznych (ABC 3-latka
- i4-latka) z dnia 20.10.2010 r. na 71,11 z}, a rozliczonej ze $rodkow dotacji
w kwocie 44,13 zt : ~ BT R

f) 40.26 zt stanowigcych wydatki ponad kwoty czynszu okreslone w umowie
najmu, wg ktérej miesieczna stawka odptatnosci z tytutu czynszu i stalych
Swiadczen wynosita 4.031,75 zt, a pomimo to w rozliczeniach dotacji za okres
kwiecien-grudzienn 2010 r. wykazywata Pani (z wyjatkiem jednego miesigca)
kwoty nieznacznie wyzsze - fgcznie 0 0,51 z}, zas w | kw. 2011 r. 0 39,75 zt.

2. Wydziat Audytu i Kontroli zwraca uwage, ze w kwocie rozliczonej ze srodkéw dotac;i
ujeto wptaty czynszu za pomieszczenia Przedszkola w fgcznej kwocie 68.786,60 zt
“dokonywane nie na konto wynajmujgcego (ZNK) ale na prywatne konto bytego
‘wspolnika sp6iki prowadzacej Przedszkole, ktéry w imieniu Przedszkola zawart
w2008r. umowe najmu z ZNK, a w 2009 r. wystgpit ze spotki. W aktach
~Przedszkola brak jakiegokolwiek dokumentu, ze kwota ta zostata przekazana na
~konto ZNK. Przy tym nie dysponowata Pani fakturami wystawianymi przez ZNK,
aoptaty za czynsz regulowata Pani na podstawie ww. umowy najmu z 2008 r.,
pomimo, ze wg informacji uzyskanych od ZNK zawarto az 5 anekséw do tej umowy,
‘a aktualna stawka czynszu wynosi 4.503,75zt i jest o 472,00 zt wyzsza niz
wynikajaca z posiadanej przez Panig umowy najmu z 2008 r.

3. Krytyczne uwagi budzi wyptata ze srodkéw dotacji wynagrodzen w tacznej kwocie
47.616,58 zt (tj. ok. 20% otrzymanej dotacji) na podstawie 9 umoéw o dzielo na
przeprowadzenie badan logopedycznych, zajeé z jezyka angielskiego, tanca
wspotczesnego, gimnastyki i religii, przygotowanie spektakli teatralnych, poniewaz:

a) W 6 umowach nie ustalita Pani tak istotnych warunkow jak:

*  przedmiot umowy — 2 umowy'® rozliczone ze dotacji w kwocie 818,00 z,
wysokos¢ wynagrodzenia — umowa', na podstawie ktérej wyptacita Pani ze
$rodkow dotacji kwote 1.286,00 zt,

+ wysokosC wynagrodzenia oraz termin rozpoczecia i zakoriczenia dzieta -
3 umowy'®, na podstawie ktorych wyptacita Pani wynagrodzenie w kwocie
18.952,29 zt w 2010 r., w tym na podstawie jednej z nich takze i w 2011 r. -
13.185,00 zt.

Byfo to w niezgodne z przepisami art. 627 Kodeksu cywilnego’
stanowigcymi, Ze przez umowe o dziefo przyjmujacy zaméwienie
zobowigzuje sie¢ do wykonania oznaczonego dziefa, a zamawiajgcy do
zapftaty wynagrodzenia.

13 Umowa nr 2/01/10 — 180 zt z tego z dotacji 98 zt, umowa nr 3/01/10 — 720 zi.

14 Umowa nr 1/03/2010 — 1.400 zt z tego z dotacji 1.286 zi.

15 Umowa nr 1/09/2009 —w 2010 r. 18.408,50, z tego z dotacji 18.382,29 zt, aw 2011 r. - 8.500 zt z tego
z dotacji 7.889 zt, umowa nr 4.06.10 — 570 zt w 2010 r., umowa nr 1.01.2011 — 5.296 zt w 2011 r

16 Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93 ze zm.)

Znak sprawy: AK-K-1.1711.14.2011 Lublin, dnia 29.08.2011 r.
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b) Zadna z 7 uméw, w ktérych okreslono ich przedmiot nie dotyczyta wykonania
dzieta bedgcego osiagnigciem ustalonego z géry rezultatu. Opis przedmiotu
wskazywat, ze umowy te zawarte byly na systematyczne $wiadczenie pracy (na
prowadzenie ww. zaje¢ z dzie¢mi) i powinny mie¢ charakter uméw zlecenia.

‘Zawieranie umoéw o dzielo bez okreslenia ich rezultatu ale na wykonanie
czynnosci, ktérych efekt koricowy nie zostat cisle okreslony wskazuje,
Ze umowy te nie noszg znamion uméw o dzieto lecz uméw zlecenia,
ktorych. zasadyl tryb zaw:eranla szczegoiowo okreslono w art. 734-751
- Kodeksu cywilnego. G e ,

¢) Wynagrodzenie w tacznej kwocie 33.963,29 z} wypa‘acone na podstawie
5 umoéw'” udokumentowano jedynie dowodaml wyptaty KW podplsanyml przez
Panig i osobe odbierajaca wynagrodzenia, tym samym nie wskazano
jednoznacznie, ze $rodki dotacji zostaly wykorzystane i rozllczone zgodnie
Z przepisami prawa, poniewaz brakowato:

- rachunkéw z wyszczegolmenlem kwoty naleznego wynagrodzenia,
- podstawy opodatkowania i zaliczki na podatek dochodowy, zwtaszcza e
~ . w4 umowach na podstawie ktorych wyptacita Pani 33.423,29 zt nie
- okreslono wysokosci wynagrodzenia ani sposobu jego obliczenia;

- potwierdzenia odbioru wykonanego dzieta, a jedynym udokumentowaniem
byty podpisy w dziennikach zaje¢;

Zgodnie z art. 642 | 643 ustawy Kodeks cywilny, przyjmujacemu
zamowienie nalezy sie wynagrodzenie w chwili oddania dziefa,
a zamawiajgcy obowigzany jest odebra¢ dziefo, ktére przyjmujgcy
zamowienie wydaje mu zgodnie ze swym zobowigzaniem.

- w przypadku 3 umoéw'®: deklaracji PIT-11 potwierdzajgcych wysokosé
dochodéw oraz pobranych zaliczek na podatek dochodowy z tytutu
wykonanej osobiécie dziatalnosci w 2010 r., z ktorych rozliczyta Pani
wynagrodzenie w tgcznej kwocie 2.396 zt. Z uwagi na fakt, ze nie okazata
Pani rachunkéw do tych uméw, brak bylo ponadto udokumentowania
naliczenia i odprowadzenia podatku dochodowego od wyptaconych kwot.

Obowigzek sporzgdzenia i przesfania podatnikowi oraz wtasciwemu
urzedowi skarbowemu informacji PIT-11 wynikat z art. 39 ustawy z dnia
26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 0séb fizycznych™.

4. Szczeg6lna Pani uwage nalezy zwrdcié réwniez na:

a) egzekwowanie przestrzegania wymiaru czasu pracy, za przepracowanie
ktorego wyptacata Pani wynagrodzenie ze $rodkdéw dotacji siedmiu
pracownikom zatrudnionym na podstawie umoéw o prace. | tak:

- pracownicy prowadzgcy zajecia z dzieémi potwierdzili podpisami
przepracowanie 7 godzin dziennie (i 35 godzin tygodniowo), pomimo ze

zgodnie z umowami o prace obowigzywat ich petny wymiar czasu pracy
(8 godzin) i za taki wyptacata Pani im wynagrodzenie,

17 Umowy nr: 1/09/2009, 1/10/2009 , 4.06.10, 1/03/2010i 1.01.2011

18 Umowy: nr 1/10/2009 — wyp%acono 540 zt, nr 1/03/2010 — wyptacono 1.400 zt (z dotacji 1.286 zf), nr
4.06.10 —wyptacono 570 zt.

19 j.£ 22010 r, Dz. U. Nr 51, poz. 307 ze zm.

Znak sprawy: AK-K-1.1711.14.2011 77T 7 Lubling dnia 29.08.2011 .
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+ dwoch pracownikéw nie potwierdzito podpisem obecnosci w pracy
w 4 dniach, a pomimo to otrzymato wynagrodzenie za te dni.
- Zgodnie z art. 80 i 130 Kodeksu pracy® wynagrodzenie przystuguje za
~ prace wykonang, a obowigzujgcy pracownika wymiar czasu pracy
~ oblicza si¢ w przyjetym okresie rozliczeniowym przyjmujgc za dzienny
~ czas pracy 8 godzin, a tygodniowy 40 godzin. , |

~ b) terminowe wyptacanie wynagrodzenia za prace tj. do 10 dnia nastepnego

: ‘miesigca. Ustalono bowiem, ze za okres od stycznia 2010 r. do czerwca 2011 r.

wyptacita Pani ze $rodkéw dotacji - wynagrodzenie w tgcznej kwocie
145.802,14 zt z przekroczeniem ww. terminu. Wynosito ono od jednego dnia

(pierwsza rata wynagrodzenia za styczen 2010) do 14 dni (za grudzien 2010),
pomimo ze Urzad przekazywat w tym okresie dotacje na dany miesigc nie
pbzniej niz do 22 dnia tego miesigca. L . ;
Obowigzek wyptaty wynagrodzenia za prace nie pOZniej niz w ciagu
- pierwszych 10 dni nastepnego _miesigca kalendarzowego wynikat
‘ ~zart 85 § 2 Kodeksu pracy. R
5. Zastrzezenia budzi rozliczanie dotacji dowodami niezawierajacymi adnotacji o ich
zaptacie ze $rodkéw dotacji. Wedtug Pani - wyjasnienia biuro rachunkowe
prowadzace obstuge ksiegows Przedszkola nie ewidencjonowato $rodkéw dotacji
. W ksiedze przychodéw i rozchodow. Jednak okazane w toku kontroli, wykazane do
rozliczenia dotacji wydatki wynikajgce z list pfac, faktur i rachunkow do umow
o dziefo byly oznaczone ,na czerwono” ksiegowym numerem identyfikacyjnym
i miesigcem, co wskazuje, ze dowody te mogly byé ujete w podatkowej ksiedze
przychodéw i rozchodow. Niejasna w tej kwestii sytuacja rodzi ryzyko ,podwoéjnego”
wykorzystania ww. dowodow, tj. zaréwno do rozliczenia dotacji jak i do zaliczenia
ich w koszty uzyskania przychodu z prowadzonej dziatalno$ci, czyli do zanizenia
dochodu stanowigcego podstawe obliczenia podatku. Ponadto przedstawiona
przez Panig do kontroli wewnetrzna ewidencja wydatkow byta niechronologicznym
wykazem tytutow wydatkéw i kwot, w niektorych tylko przypadkach powigzanych
z konkretnymi dowodami zrodtowymi i tym samym nie zapewniala petnego
i rzetelnego dokumentowania rozliczenia dotacji.
Zgodnie z art. 21 ust. 1 pkt 129 ustawy o podatku dochodowym od os6b
fizycznych®', dochody z tyt. dotacji otrzymywanych z budzetu jednostek
samorzadu terytorialnego sg zwolnione z podatku dochodowego,
a koszty sfinansowane z tych dotacji nie stanowig kosztéw uzyskania
przychodow, co wynika z tresci art. 23 ust. 1 pkt 56 tej ustawy.

W celu wyeliminowania przedstawionych nieprawidlowosci polecam:

1. Niezwlocznie zwrocié¢ na rachunek budzetu miasta rozliczong w 2010 r. ze $rodkow
dotacji kwote 6.447 62 zt.
2. Ztozy¢ w Wydziale Oswiaty i Wychowania korekte rozliczenia dotacji za 2011 r.

w kwocie 4.974,75 zt. Dowody zwrotu i korekty przekazaé do wiadomosci Wydziatu
Audytu i Kontroli.

20 Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (j.t. z 1998 r. Dz. U. Nr 21, poz. 94 ze zm.).
21 Ustawa z 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb fizycznych (j.t. z 2010 r. Dz. U. Nr 51 poz.
307 ze zm.).
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3. Ze Srodkow dotaciji rozlicza¢ wytacznie wydatki poniesione w roku, na ktéry zostata
udzielona dotacja oraz ktére sg udokumentowane dowodami zapfaty.

4. Podja¢ skuteczne dziatania w celu zmiany najemcy w umowie najmu lokalu
Przedszkola. Kserokopig dokumentu potwierdzajacego dokonang zmiane przestaé
do Wydziatu Audytu i Kontroli. Wptat czynszu dokonywaé wylgcznie na podstawie
dokumentéw okreslajagcych aktualng stawke czynszu, w ktdrych strong jest
Przedszkole. : , ' :

5. Na wykonanie czynnosci, ktérych efekt kohncowy nie zostat Scisle okreslony
zawiera¢ umowy zlecenia. W umowach tych wskazywa¢ jednoznacznie przedmiot
umowy, termin jego wykonania i wysoko$¢ wynagrodzenia. Wynagrodzenie
wyptaca¢ wylgcznie na podstawie prawidiowo wystawionych rachunkéw do tych
uméw po uprzednim udokumentowaniu wykonania przedmiotu umowy. ‘

Przesta¢ do Wydziatu Audytu i Kontroli kserokopie deklaraciji PIT-11 potwierdzajgce
wysokos¢ osiagnigtych dochodéw i odprowadzonych w 2010 r. zaliczek na podatek
dochodowy z tytulu wykonywanej osobiscie dziatalnosci przez wykonawcow
nw. umow o dzieto:

nr 1/10/2009 zawartej w dnlu 01.10.2009r.zp.. , (dowdd KW na 5‘40,2});
nr 1/03/2010 zawartej 01.03:2010 r. z p. ..(dowdéd KW na 1.400 z), =
nr 4.06.10 zawartej w dniu 01.06.2010r . z p. (dowdd KW na 570 z¥),

oraz po zakonczeniu br. kserokopie deklaracji PIT-11 wystawionych za 2011 r.
wykonawcom umoéw realizowanych w 2011 r., tj.:

umowy nr 1.01.2011 r. zawartej w dniu ‘5.01.2011 r.z ' (w okresie
styczen-kwiecier: 2011 r. dowody KW na 5.300 zt),
umowy nr 1/09/2009 zawartej w dniu 18.09.2009 r. z p . _(w okresie

styczen-czerwiec 2011 r. dowody KW i jeden WB na {gczng kwote 8.500 zi).

Wyegzekwowa¢ od wykonawcéw ww. uméw i przestaé do Wydziatu Audytu
i Kontroli oswiadczenia potwierdzajgce otrzymanie ww. kwot (z wyjatkiem
o$wiadczenia p. ~ ktora ztozyta je w trakcie kontroli).

6. EgzekwowaC od pracownikow wykonywanie pracy w wymiarze ustalonym
wumowach o pracg. W przypadku pracy w nizszym wymiarze czasu dokonaé
stosowanych zmian w zapisach uméw o prace. Wynagrodzenie za prace wyptacaé
za czas faktycznie przepracowany, nie po6zniej niz w ciggu pierwszych 10 dni
nastepnego miesigca kalendarzowego.

/. Prowadzi¢ wyodrgbniong ewidencje wydatkéw dokonywanych z otrzymanych
dotacji w sposob zapewniajacy jej rozliczenie, w szczegdlnosci wskazujac: dowod
zapfaty, tytut i kwote wydatku oraz date zaptaty. Na fakturach, rachunkach i listach
ptac zaptaconych ze Srodkéw dotacji dokonywaé na biezgco adnotacji o tym fakcie.
Adnotacje takg zamiesci¢ na wszystkich dowodach zaptaconych ze srodkow dotaciji
w 2010 r. i | potowie 2011 r.

Prosze w ciggu 30 dni od daty otrzymania wystapienia pokontrolnego Ztozy¢

sprawozdanie z realizacji powyzszych =zalecen — wedlug wzoru okreslonego
w zatgczniku nr 4 do wymienionej na wstepie procedury przeprowadzania kontroliZ2.
. _ Z up. Pregyrienta Miasga Lublin
Do wiadomosci: .
+  Wydziat Oswiaty i Wychowania Urzedu Miasta Lublin. Y. .
mgr inz. Anna Morow
22 http://bip.lublin.ew/bip/um/index.php?t=210&id=135056 Byrektor

Wydzialu Audytu i Kontroli
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