Zarządzenie Nr 290/2000

Prezydenta Miasta Lublina

z dnia 1 sierpnia 2000 r.

w sprawie utworzenia w Biurze Rady Miejskiej komórek organizacyjnych oraz ustalenia regulaminu organizacyjnego


Na podstawie § 13 ust. 1 § 26 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miejskiego w Lublinie stanowiącego załącznik do uchwały Nr 343/XXII/2000 Rady Miejskiej w Lublinie z dnia 13 kwietnia 2000 r. w związku z § 4 Zarządzenia Nr 251/2000 Prezydenta Miasta Lublina z dnia 12 lipca 2000 r. w sprawie zasad tworzenia komórek organizacyjnych w wydziałach Urzędu Miejskiego w Lublinie, zarządza się, co następuje:

§ 1


W Biurze Rady Miejskiej tworzy się następujące komórki organizacyjne:

1. Wieloosobowe stanowisko ds. obsługi techniczno – kancelaryjnej Rady Miejskiej,

2. Wieloosobowe stanowisko ds. obsługi techniczno – organizacyjnej sesji Rady Miejskiej,

3. Wieloosobowe stanowisko ds. obsługi techniczno – organizacyjnej komisji Rady Miejskiej.

§ 2


Ustala się następujący ogólny zakres zadań komórek organizacyjnych wymienionych w § 1:

1. Realizacja zadań związanych z obsługą techniczno – kancelaryjnej Rady.

2. Organizowanie, przygotowywanie sesji Rady, posiedzeń komisji Rady i innych organów kolegialnych Rady.

3. Przygotowywanie materiałów z posiedzeń: uchwał, postanowień, wniosków i opinii oraz przekazywanie ich Zarządowi Miasta do realizacji.

4. Zapewnienie wszechstronnej pomocy radnym w sprawowaniu przez nich mandatu.

5. Wykonywanie zadań niezbędnych dla funkcjonowania samorządu terytorialnego, w tym związanych z przygotowywaniem i przeprowadzeniem wyborów do tych organów.

6. Udział w przeprowadzaniu referendum i konsultacji społecznych, stosownie do obowiązujących przepisów.

7. Obsługa Przewodniczącego Rady Miejskiej dla zapewnienia sprawnego kierowania pracami Rady i jej organów.

§ 3


Ustala się regulamin organizacyjny Biura Rady Miejskiej stanowiący załącznik nr 1 do niniejszego zarządzenia.

§ 4


Schemat organizacyjny Biura Rady Miejskiej stanowi załącznik nr 2 do niniejszego zarządzenia.

§ 5


Traci moc Zarządzenie Nr 65 Prezydenta Miasta Lublina z dnia 24 listopada 1993 r. w sprawie utworzenia w Biurze Rady Miejskiej komórek wewnętrznych z późniejszymi zmianami.

§ 6


Wykonanie zarządzenia powierza się dyrektorowi Biura Rady Miejskiej.

§ 7


Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta

Andrzej Pruszkowski

