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Załącznik nr 2

do Zarządzenia nr 286/2000

Prezydenta Miasta Lublina

z dnia 1 sierpnia 2000 r.

regulamin organizacyjny 
Wydziału gospodarki komunalnej

urzędu miejskiego w lublinie

I   postanowienia ogólne

§ 1

Wydział Gospodarki Komunalnej Urzędu Miejskiego w Lublinie zwany dalej Wydziałem, działa na podstawie przepisów prawa miejscowego i powszechnie obowiązującego a w szczególności:

1. Ustawa z dnia 20 grudnia 1996 roku o gospodarce komunalnej (Dz.U. z 1997 roku Nr 9, poz. 43 z późniejszymi zmianami)

2. Ustawy z dnia 21 marca 1985 roku o drogach publicznych (Dz.U. Nr 14, poz. 60 z późniejszymi zmianami)

3. Ustawy z dnia 20 czerwca 1997 Prawo o ruchu drogowym (Dz.U. Nr 98, poz. 602 z późniejszymi zmianami)

4. Ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 roku Prawo energetyczne (Dz.U. Nr 54, poz. 348 z późniejszymi zmianami)

5. Ustawy z dnia 13 września 1996 roku o utrzymaniu czystości i porządku w gminach (Dz.U. Nr 132, poz. 622 z późniejszymi zmianami)

6. Ustawy z dnia 15 listopada 1984 roku Prawo przewozowe (Dz.U. z 1995 roku Nr 119, poz. 575 z późniejszymi zmianami)

7. Statutu Miasta Lublina stanowiący załącznik do Uchwały nr XVI/138/91 Rady Miejskiej w Lublinie z dnia 27 czerwca 1991 roku (j.t. z 2000 roku Dz. Urzędowy Wojewody Lubelskiego nr 10, poz. 221).

8. Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miejskiego w Lublinie stanowiącego załącznik do Uchwały Nr 343/XXII/2000 Rady Miejskiej w Lublinie z dnia 13 kwietnia 2000 roku w sprawie uchwalenia regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miejskiego w Lublinie.

§ 2

1. Pracą Wydziału kieruje dyrektor przy pomocy swoich zastępców.

2. Dyrektora Wydziału podczas jego nieobecności zastępuje wyznaczony przez niego Zastępca Dyrektora Wydziału.

3. Dyrektor Wydziału kieruje pracą Wydziału i sprawuje ogólny nadzór nad całokształtem działalności Wydziału oraz bezpośrednio nadzoruje pracę nad komórkami organizacyjnymi bezpośrednio mu podporządkowanymi.

4. Zastępcy Dyrektora Wydziału sprawują nadzór nad komórkami organizacyjnymi bezpośrednio im podległymi.

5. Pracą działów i referatów kierują kierownicy tych komórek na podstawie szczegółowych zakresów czynności i odpowiedzialności.

6. Kierownicy działów, referatów lub inni pracownicy mogą podpisywać pisma na podstawie imiennych upoważnień wydanych przez Dyrektora Wydziału.

II   Wewnętrzna struktura organizacyjna wydzału

§ 3

W skład Wydziału wchodzą następujące komórki organizacyjne zgodnie ze schematem Wydziału stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego regulaminu

1. Podporządkowane Dyrektorowi Wydziału:

1.1 Wieloosobowe stanowisko pracy ds. organizacyjnych

2. Podporządkowane Zastępcy Dyrektora Wydziału ds. zarządzania ulicami i infrastruktury komunalnej

2.1 Dział Dokumentacji i Ewidencji Ulic

2.1.1 Referat ewidencji ulic
2.1.2 Wieloosobowe stanowisko pracy ds. uzgadniania dokumentacji projektowej
2.2  Dział Utrzymania Ulic

2.2.1 Referat utrzymania ulic
2.2.2 Referat zajęcia pasa drogowego
2.3 Dział Oczyszczania i Zieleni Komunalnej

2.3.1 Referat oczyszczania i gospodarki odpadami komunalnymi
2.3.2 Referat utrzymania parków i zieleni komunalnej
2.3.3 Stanowisko pracy ds. cmentarnictwa i grobownictwa wojennego
3. Podporządkowane Zastępcy Dyrektora Wydziału ds. zarządzania ruchem i transportu zbiorowego

3.1 Dział Inżynierii Ruchu

3.1.1 Referat analiz, bezpieczeństwa i zarządzania ruchem
3.1.2 Referat utrzymania urządzeń organizacji ruchu
3.2 Dział Transportu Zbiorowego

3.2.1 Referat programowania i zarządzania
3.2.2 Referat koordynacji, eksploatacji i nadzoru
3.3 Referat parkowania
4. Podporządkowane Zastępcy Dyrektora Wydziału ds. remontów modernizacji, energetyki i inżynierii sanitarnej

4.1 Dział Przygotowania i Nadzoru Remontów i Modernizacji

4.1.1 Referat przygotowania dokumentacji i zamówień publicznych
4.1.2 Referat nadzoru remontów i modernizacji
4.2 Dział Energetyki i Inżynierii Sanitarnej

4.2.1 Referat oświetlenia i energetyk
4.2.2 Referat inżynierii sanitarnej 
III   Zakres zadań komórek organizacyjnych wydziału

§ 4

1.1 Wieloosobowe stanowisko pracy ds. organizacyjnych

· przygotowywanie projektów budżetu z zakresu działalności Wydziału

· przygotowywanie sprawozdań z realizacji budżetu Wydziału

· prowadzenie spraw osobowych pracowników Wydziału (lista obecności, urlopy, ewidencja wyjść)

· prowadzenie książki kontroli wewnętrznej i zewnętrznej

· prowadzenie spraw z zakresu odpowiedzi na skargi i interpelacje

· prowadzenie zbioru uchwał Rady Miasta i Zarządu Miasta oraz przepisów ogólnych

· prowadzenie ewidencji w zakresie powierzonego pracownikom majątku

2.1 Dział Dokumentacji i Ewidencji Ulic

2.1.1 Referat ewidencji ulic
· zbieranie danych o sieci dróg publicznych

· prowadzenie i aktualizacja ewidencji dróg publicznych i obiektów mostowych

· porządkowanie stanów prawnych dróg publicznych

· prowadzenie ewidencji dokumentacji archiwalnej dróg i obiektów mostowych

· prowadzenie okresowych kontroli stanu technicznego dróg i obiektów mostowych

· uzgadnianie tras przejazdu i wydawanie zezwoleń na przejazdy pojazdów ponadnormatywnych

· udział w odbiorach robót modernizacyjnych i inwestycyjnych oraz przyjmowanie dokumentacji wykonawczych

2.1.2 Wieloosobowe stanowisko pracy ds. uzgadniania dokumentacji projektowej
· sprawdzanie, opiniowanie i uzgadnianie dokumentacji technicznych opracowywanych przez inwestorów, planowanych w pasach ulic będących w zarządzie Wydziału

· udział w posiedzeniach Zespołu Uzgadniania Dokumentacji Projektowych i Organizacji Ruchu

2.2 Dział Utrzymania Ulic

2.2.1 Referat utrzymania ulic
· określanie potrzeb rzeczowych i finansowych w zakresie bieżącego utrzymania ulic

· zlecanie i nadzór nad realizacją robót wykonanych ze środków na bieżące utrzymanie ulic

· udział w przygotowywaniu materiałów do przetargów na roboty ze środków na bieżące utrzymanie ulic

· stała kontrola stanu technicznego ulic i obiektów mostowych

· sporządzanie sprawozdań z wykonania budżetu w ramach bieżącego utrzymania ulic

2.2.2 Referat zajęcia pasa drogowego
· koordynacja robót w pasie drogowym

· wydawanie zezwoleń na zajęcie pasa drogowego oraz naliczanie opłat

· kontrola zajęcia pasa drogowego

· prowadzenie ewidencji dochodów na Środek Specjalny "Utrzymanie ulic"

· ochrona pasa drogowego

2.3 Dział Oczyszczania i Zieleni Komunalnej

2.3.1 Referat oczyszczania i gospodarki odpadami komunalnymi
· opracowywanie planów letniego i zimowego oczyszczania miasta

· przygotowywanie sprawozdań z realizacji zadań budżetowych z zakresu działania referatu

· nadzór nad realizacją letniego i zimowego oczyszczania ulic, placów, przystanków komunikacji publicznej

· nadzór nad eksploatacją wysypiska miejskiego oraz zagospodarowania odpadów komunalnych

· nadzór nad utrzymaniem szaletów miejskich

· likwidacja "dzikich" wysypisk śmieci oraz usuwanie wraków samochodowych

· nadzór nad utrzymaniem schroniska dla bezdomnych zwierząt

2.3.2 Referat utrzymania parków i zieleni komunalnej
· opracowywanie planów z zakresu konserwacji zieleni miejskiej i zieleni ulicznej

· przygotowywanie sprawozdań z realizacji zadań budżetowych z zakresu działania referatu

· nadzór nad utrzymaniem i konserwacją zieleni w pasach dróg publicznych, parków 
i skwerów

· utrzymanie i konserwacja miejsc rekreacyjnych zorganizowanych na terenie zieleni komunalnej

· współpraca z Miejskim Inspektoratem Ochrony Środowiska w zakresie zieleni komunalnej

2.3.3 Stanowisko pracy ds. cmentarnictwa i grobownictwa wojennego
· opracowywanie planów  z zakresu utrzymania i remontów cmentarzy komunalnych i obiektów grobownictwa wojennego oraz przygotowywanie sprawozdań z realizacji tychże zadań

· nadzór nad utrzymaniem i zarządzaniem cmentarzami komunalnymi

· nadzór nad utrzymaniem miejsc pamięci narodowej oraz grobami wojennymi

· przygotowywanie projektów uchwał Zarządu Miasta i Rady Miejskiej w zakresie cmentarzy komunalnych

3.1 Dział Inżynierii Ruchu

3.1.1 Referat analiz, bezpieczeństwa i zarządzania ruchem
· zarządzanie ruchem na drogach publicznych i wewnętrznych będących w administracji miasta

· wydawanie warunków dla projektów stałej i tymczasowej organizacji ruchu

· zatwierdzanie i ewidencja projektów stałej i tymczasowej organizacji ruchu

· nadzór nad stałą i tymczasową organizacją ruchu

· organizowanie i prowadzenie pomiarów i badań ruchu

· analiza bezpieczeństwa ruchu drogowego

3.1.2 Referat utrzymania urządzeń organizacji ruchu
· określanie potrzeb rzeczowych i finansowych w zakresie utrzymania urządzeń organizacji ruchu

· udział w przygotowaniu materiałów do przetargów z zakresu utrzymania, modernizacji i budowy urządzeń organizacji ruchu

· nadzór inwestorski nad robotami z zakresu utrzymani, modernizacji i budowy urządzeń organizacji ruchu

· sporządzanie sprawozdań z wykonania budżetu z zakresu inżynierii ruchu

3.2 Dział Transportu Zbiorowego

3.2.1 Referat programowania i zarządzania
· planowanie zadań i środków finansowych z zakresu transportu zbiorowego

· przygotowanie sprawozdań z realizacji budżetu z zakresu transportu zbiorowego

· analiza i programowanie planów rozwoju transportu zbiorowego

· ustalanie przebiegu tras linii transportu zbiorowego

· przygotowywanie propozycji ustalani taryfy za przejazd środkami transportu zbiorowego

3.2.2 Referat koordynacji, eksploatacji i nadzoru
· prowadzenie analiz efektywności, koordynacji i kontroli przewozów

· opracowywanie rozkładów jazdy

· przygotowywanie inwestycji i ich nadzorowanie w zakresie infrastruktury komunikacyjnej w tym: budowa dworców przesiadkowych, pętli nawrotowych oraz trakcji trolejbusowej

· nadzór nad montażem i eksploatacją wiat przystankowych

· nadzór nad realizacją informacji przystankowej

3.3 Referat parkowania
· prowadzenie analiz i przygotowanie propozycji w zakresie organizacji parkowania

· przygotowywanie inwestycji w zakresie parkingów i innych miejsc parkingowych

· nadzór na utrzymaniem i oznakowaniem miejsc parkingowych

· nadzór nad strefą parkowania płatnego

· nadzór na urządzeniami parkingowymi

4.1 Dział Przygotowania i Nadzoru Remontów i Modernizacji

4.1.1 Referat przygotowania dokumentacji i zamówień publicznych
· przygotowywanie planów rocznych i wieloletnich remontów i modernizacji z zakresu działalności Wydziału

· prowadzenie spraw związanych z przygotowywaniem dokumentacji technicznych

· przygotowywanie dokumentacji przetargowej dla zadań prowadzonych przez Wydział

· udział w pracach komisji przetargowych

· przygotowywanie i ewidencja umów związanych z zamówieniami publicznymi

· współpraca z jednostkami organizacyjnymi Wydziału i Urzędu w zakresie zamówień publicznych

4.1.2 Referat nadzoru remontów i modernizacji
· przygotowywanie materiałów oraz udział w opracowaniu planów rzeczowych i finansowych w zakresie remontów, modernizacji i budowy

· udział w przygotowywaniu materiałów do przetargów na roboty budowlane

· pełnienie nadzoru inwestorskiego nad robotami z zakresu remontów, modernizacji i budowy

· prowadzenie sprawozdawczości z zakresu wykonywanych robót

· wdrażanie nowych rozwiązań organizacyjnych, technicznych i technologicznych z zakresu budownictwa 

4.1 Dział Energetyki i Inżynierii Sanitarnej

4.1.1 Referat oświetlenia i energetyki
· opracowywanie planów budowy i modernizacji sieci oświetlenia ulic i miejsc publicznych oraz sprawozdań z realizacji budżetu w tym zakresie

· nadzór nad utrzymaniem i konserwacją sieci oświetlenia miejskiego

· uzgadnianie dokumentacji technicznej w zakresie oświetlenia ulic i miejsc publicznych

· analizy zapotrzebowania i zabezpieczenia miasta w energię cieplną, elektryczną i paliwa gazowe

· opiniowanie planów rozwoju sieci energetycznych

· analizy i opiniowanie planów rozwoju przedsiębiorstw w odniesieniu do planów zapotrzebowania miasta w nośniki energii

· współpraca z przedsiębiorstwami energetycznymi w zakresie zapotrzebowania miasta w nośniki energii

4.1.2 Referat inżynierii sanitarnej
· opracowywanie planów z zakresu utrzymania kanalizacji deszczowej, wodociągów miejskich, zdrojów ulicznych, fontanny oraz sprawozdań z wykonania budżetu

· przygotowywanie wniosków w sprawach rozwoju miejskiej kanalizacji deszczowej

· nadzorowanie zadań z zakresu bieżącego utrzymania miejskiej sieci kanalizacji deszczowej, sieci wodociągów miejskich, zdrojów ulicznych i fontanny

· współpraca z innymi jednostkami w zakresie infrastruktury sanitarnej

· uzgadnianie dokumentacji technicznych w zakresie kanalizacji deszczowej i wodociągów miejskich

IV   Postanowienia końcowe

§ 5
1. Do pracowników Wydziału w zakresie praw i obowiązków stosuje się:

· przepisy ustawy z dnia 22 maja 1990 roku o pracownikach samorządowych (Dz.U. Nr 21 poz. 124 z późniejszymi zmianami)

· przepisy stawy z dnia 26 czerwca 1974 roku Kodeks Pracy (Dz.U. Nr 24 poz. 141 z późniejszymi zmianami)

2. Szczegółowy zakres zadań pracowników określają zakresy czynności opracowane przez kierowników poszczególnych komórek organizacyjnych

§ 6

Do oznakowania pism stosuje się następującą symbolikę:

GK
- Wydział Gospodarki Komunalnej - Dyrektor Wydziału

GK.1.1
- Wieloosobowe stanowisko pracy ds. organizacyjnych

GK.2.1
- Dział Dokumentacji i Ewidencji 

GK.2.1.1
- Referat ewidencji ulic

GK.2.1.2
- Wieloosobowe stanowisko pracy ds. uzgadniania dokumentacji projektowej

GK.2.2
- Dział Utrzymania Ulic

GK.2.2.1
- Referat utrzymania ulic

GK.2.2.2
- Referat zajęcia pasa drogowego

GK.2.3
- Dział Oczyszczania i Zieleni Komunalnej

GK.2.3.1
- Referat oczyszczania i gospodarki odpadami komunalnymi

GK.2.3.2
- Referat utrzymania parków i zieleni komunalnej

GK.2.3.3
- Stanowisko pracy ds. cmentarnictwa i grobownictwa wojennego

GK.3.1
- Dział Inżynierii Ruchu

GK.3.1.1
- Referat analiz, bezpieczeństwa i zarządzania ruchem

GK.3.1.2
- Referat utrzymania urządzeń organizacji ruchu

GK.3.2
- Dział Transportu Zbiorowego

GK.3.2.1
- Referat programowania i zarządzania

GK.3.2.2
- Referat koordynacji, eksploatacji i nadzoru

GK.3.3
- Referat parkowania

GK.4.1
- Dział Przygotowania i Nadzoru Remontów i Modernizacji

GK.4.1.1
- Referat przygotowania dokumentacji i zamówień publicznych

GK.4.1.2
- Referat nadzoru remontów i modernizacji

GK.4.2
- Dział Energetyki i Inżynierii Sanitarnej

GK.4.2.1
- Referat oświetlenia i energetyki

GK.4.2.2
- Referat inżynierii sanitarnej

§ 7

Regulamin wchodzi w życie z dniem podpisania

