Prezydent Miasta Lublin MN’\JL

Zatgcznik nr 1 do zarzadzenia nr 29/3/2023 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 13 marca 2023 r.

w sprawie powotania komisji konkursowej do oceny ofert na realizacje dziatan z zakresu przeciwdziatania
narkomanii oraz uzaleznien behawioralnych wynikajacych z Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania
Probleméw Alkoholowych oraz Przeciwdziatania Narkomanii dla Miasta Lublin na lata 2022-2023, ustalenia
regulaminu jej pracy oraz okreslenia wzoru karty oceny formalnej

Regulamin pracy Komisji konkursowej

1) W skiad Komisji wchodzg osoby wymienione w zarzgdzeniu Prezydenta Miasta Lublin.

2) Do os6b powotanych w sktad Komisji stosuje sie przepisy ustawy z dnia 14 czerwca
1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego, dotyczgce wytgczenia pracownika.

3) Pracami Komisji kieruje Przewodniczgcy Komisji, a w przypadku jego nieobecno$ci
Zastepca Przewodniczgcego Komisji.

4) Do zadan Przewodniczagcego Komisji nalezy w szczegolnosci:

1) zwotywanie posiedzen Komisji,

2) prowadzenie posiedzen Komisiji.

5) Komisja obraduje na posiedzeniach zamknietych bez udziatu oferentow.

6) Etap oceny formalnej jest jawny dla podmiotéw sktadajgcych oferty.

7) Do odbycia posiedzenia przez Komisje konieczna jest obecno$¢ co najmniej trzech
czionkdw sktadu Komisji, w tym Przewodniczgcego Komisji lub Zastepcy
Przewodniczgcego Komisji.

8) Rozstrzygniecia Komisji zapadajg zwyktg wiekszoscig gtosdéw, w przypadku réwnej
liczby gtosdéw decydujacy jest gtos Przewodniczgcego Komisiji.

9) Kazdy cztonek Komisji ma prawo ztozy¢ zastrzezenia do protokotu.

10) Komisja dokonuje kolejno nastepujgcych czynnosci:

1) stwierdza liczbe otrzymanych ofert;

2) odrzuca oferty nadestane po wyznaczonym terminie;

3) otwiera koperty z ofertami;

4) sprawdza zgodno$¢ ofert z wymogami formalnymi okreslonymi w ogtoszeniu
konkursowym oraz w szczegdtowych warunkach konkursu ofert za pomoca karty
oceny oferty, stanowigcej zatgcznik nr 2 do zarzadzenia;

5) odrzuca oferty nie spetniajgce wymogéw formalnych;

6) sprawdza zgodnos$¢ ofert z wymaganiami merytorycznymi okreslonymi
w ogtoszeniu konkursowym oraz w szczegotowych warunkach konkursu ofert
za pomocg karty oceny oferty, stanowigcej zatgcznik nr 2 do zarzgdzenia;

7) wybiera najkorzystniejsze oferty, spetniajgce wszystkie wymagania merytoryczne;

8) sporzgdza protokdt zawierajgcy wykaz ofert wraz z rekomendacjg kwoty srodkow
finansowych proponowanych do przyznania oferentom, ktérzy uzyskali najwiekszg
ilo$¢ punktéw, az do wyczerpania srodkéw finansowych;

9) za posrednictwem Dyrektora Wydzialu Zdrowia i Profilaktyki przekazuje
Prezydentowi Miasta Lublin protokdt podpisany przez osoby uczestniczgce
w posiedzeniu w celu dokonania ostatecznego wyboru ofert.
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