Prezydent Miasta Lublin MM\JL

Zatgcznik nr 2 do zarzgdzenia nr 160/11/2022 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 30 listopada 2022 r. zmieniajacego
zarzadzenie nr 63/1/2021 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 29 stycznia 2021 r.
w sprawie ustalenia zaktadowego planu kont oraz zasad prowadzenia rachunkowosci dla budzetu miasta i Urzedu
Miasta Lublin

Zatacznik nr 9 do zarzadzenia nr 63/1/2021 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 29 stycznia 2021 r.
w sprawie ustalenia zaktadowego planu kont oraz zasad prowadzenia rachunkowosci dla budzetu
miasta i Urzedu Miasta Lublin

Zasady funkcjonowania kont w Wydziale Oswiaty i Wychowania —
jednostka ksiegowa wydatki i dochody (OW — OW)

Zespot 0 — Aktywa trwate

080 - Srodki trwate w budowie (inwestycje)
Konto stuzy do ewidencji kosztéw inwestycji rozpoczetych oraz rozliczenia
kosztow srodkéw trwatych w budowie na uzyskane efekty.
Ewidencje analityczng prowadzi sie wg podziatek klasyfikacji budzetowej oraz
poszczegolnych srodkow trwatych w budowie.
Po stronie Wn konta 080 dokonuje sie zapisow w szczegolnosci z tytutu:
— poniesionych  kosztow dotyczgcych  $rodkéw  trwatych w  budowie
w korespondencji z kontem 201.
Po stronie Ma konta 080 dokonuje sie zapiséw w szczegdlnosci z tytutu:
- wartosci uzyskanych efektéw inwestycyjnych na podstawie kopii dowodu OT -
przyjecie srodka trwatego - przekazanej do ewidencji Wydziatowi Budzetu
i Ksiegowosci w korespondenciji z kontem 800.
Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza wartoS¢ kosztéw srodkéw
trwatych w budowie i ulepszen.

Zespot 1 — Srodki pienigzne i rachunki bankowe

130 - Rachunek biezacy jednostki — wydatki budzetowe

Konto stuzy do ewidencji $rodkow otrzymanych z budzetu na realizacje
wydatkow szkét i placéwek, dotacji dla publicznych i niepublicznych szkét i placéwek
prowadzonych przez osoby prawne (inne niz gmina) i fizyczne, srodkéw na wydatki
przypisane do realizacji Wydziatowi, w tym wydatki zwigzane z realizacjg zadan,
projektow lub programéw, realizowanych na odrebnych rachunkach bankowych.
W odniesieniu do wydatkow realizowanych przez Wydziat ewidencja analityczna
prowadzona jest wedtug rachunkéw bankowych, podziatek klasyfikacji budzetowej,
zadan budzetowych, komorek organizacyjnych, obiektéw budzetowych i Zrodet
finansowania oraz z wyodrebnieniem dla poszczegodlnych projektéow lub programow .
Na koncie 130 obowigzuje zasada czystosci obrotéw, co oznacza, ze do zwrotéw
nadptat, btednych zapisow oraz korekt wprowadza sie dodatkowo techniczny zapis
ujemny.
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Po stronie Wn konta 130 dokonuje sie zapisow w szczegolnosci z tytutu:
— wplywu srodkéw otrzymanych z budzetu na realizacje wydatkdw szkét
i placowek, dotacji dla publicznych i niepublicznych placéwek prowadzonych
przez osoby prawne (inne niz gmina) i fizyczne oraz wydatkow przypisanych
do realizacji Wydziatowi Oswiaty i Wychowania w korespondencji z kontem
223,
— zwrotu niewykorzystanych srodkéw budzetowych przez szkoty i placowki
z tytutu wydatkow budzetowych do Wydziatu w korespondencji z kontem 223
(rownolegle stosowany jest zapis dwustronny czerwony Wn 223, Ma 223),
— zwrotu niewykorzystanych dotacji w roku biezgcym w korespondencji z kontem
224 (rownolegle stosowany jest zapis dwustronny czerwony Wn 224, Ma 224),
— wptaty z tytutu zwrotu niewykorzystanej dotacji w latach nastepnych
w korespondenciji z kontem 240,
— zwrotu poniesionych wydatkéw w danym roku w korespondenciji z kontem 201,
240 (réwnolegle stosowany jest zapis dwustronny czerwony Wn 130, Ma 130),
— wptywu refundacji wydatkéw w nastepnym roku stanowigcych dochody gminy
oraz sum do wyjasnienia w korespondencji z kontem 240,
— odsetek od srodkéw otrzymanych na realizacje projektu :
a) przeznaczonych na realizacje projektu w korespondencji z kontem 223,
b) podlegajacych zwrotowi w korespondencji z kontem 240.
Po stronie Ma konta 130 dokonuje sie zapiséw w szczegolnosci z tytutu:
— przekazania srodkéw budzetowych na wydatki do szkét @0 placowek
w korespondenciji z kontem 223,
— zwrotu niewykorzystanych srodkow budzetowych przez szkoty i placowki oraz
Wydziat z tytutu wydatkéw budzetowych do Wydziatu Budzetu i Ksiegowosci
w korespondencji z kontem 223 (rownolegle stosowany jest zapis dwustronny
czerwony Wn 223, Ma 223),
— przekazania dotacji budzetowych w korespondenciji z kontem 224,
— przekazanie srodkow z tytutu zwrotu niewykorzystanej dotacji w latach
nastepnych na dochody budzetowe w korespondencji z kontem 240,
— zwrotu refundacji wydatkéw w nastepnym roku oraz sum do wyjasnienia
w korespondencji z kontem 240,
— przelewow z tytutu sptaty zobowigzan ujetych na kontach rozrachunkowych
w korespondenciji z kontami zespotu 2,
— wypfaty zaliczek na poczet dostaw, robét i ustugi w korespondencji z kontem
201.
Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkdéw pienieznych
na rachunku bankowym.

136 - Rachunek biezacy jednostki — dochody Gminy

Konto stuzy do ewidencji dochodéw budzetowych realizowanych przez szkoty
i placowki oraz dochody przypisane do realizacji Wydziatowi. Za posrednictwem tego
konta ksiegowane sg operacje zwigzane z rozliczaniem podatku od towardw i ustug
naleznego wynikajgcego z deklaracji czgstkowej szkot i placowek.
Ewidencja analityczna dochoddéw realizowanych przez Wydziat prowadzona jest
wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej z rozbiciem na poszczegdlne zrédta
dochodow.
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Na koncie 136 obowigzuje zasada czystosci obrotéw, co oznacza, ze do zwrotow
nadptat, btednych zapisow oraz korekt wprowadza sie dodatkowo techniczny zapis
ujemny.

Po stronie Wn konta 136 dokonuje sie zapisow w szczegolnosci z tytutu:

— wplywéw  zrealizowanych  przez  Wydziat dochodéw  budzetowych
w korespondenciji z kontem 221, 720,

— wplyw Srodkéw z tytutu zwrotu w latach nastepnych niewykorzystanej dotacii
na dochody budzetowe w korespondencji z kontem 221,

— wplywéw z tytutu dochodow realizowanych przez szkoty i placowki
w korespondenciji z kontem 222,

— wplywow srodkéw pienieznych pozostajgcych na wydzielonych rachunkach
dochoddéw szkét i placéwek na dzien 31 grudnia w korespondencji z kontem
240,

— wplywow z tytutu omytek bankowych i niewlasciwe obcigzenia bankowe
w korespondencji z kontem 245,

— wplyw podatku od towaréw i ustug naleznego od szkoét | placowek
w korespondenciji z kontem 225,

— przeksiegowania wyjasnionej kwoty w korespondencji z kontem 245 (zapis
ujemny).

Po stronie Ma konta 136 dokonuje sie zapiséw w szczegolnosci z tytutu:

— przekazania dochodow budzetowych ze szkot i placowek do Wydziatu Budzetu
i Ksiegowosci w korespondencji z kontem 222,

— przekazania dochodéw budzetowych zrealizowanych przez Wydziatu
do Wydziatu Budzetu i Ksiegowosci w korespondencji z kontem 222,

— przekazania srodkow pienieznych pozostajgcych na wydzielonych rachunkach
dochodow szkoét i placéwek na dzien 31 grudnia w korespondencji z kontem
240,

— zwrotu nadpfat dochodéw w korespondenciji z kontem 221,

— przelewu podatku od towardéw i ustug otrzymywanego od szkot i placowek
do Wydziatu Budzetu i Ksiegowosci na wyodrebniony do tego celu rachunek
bankowy w korespondencji z kontem 225,

— zwrotu omytkowych obcigzen bankowych i inne mylne wptaty w korespondenciji
z kontem 245.

Konto 136 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych
na rachunku bankowym.

Zespot 2 — Rozrachunki i rozliczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
Ewidencja szczegdétowa prowadzona jest z podziatem na poszczegdlnych

kontrahentéw, zadan, projektéw lub programéw oraz podziatek klasyfikacji
budzetowe;j.
Na koncie tym ewidencjonuje sie rozrachunki w zakresie kosztow optacanych przez
Urzad Miasta, ujmowanych w szczegoélnosci w nastepujgcych paragrafach:

- § 302 - Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen — z wytgczeniem

rozrachunkow z pracownikami,
- § 326 - Inne formy pomocy dla ucznidéw (z wyjgtkiem zasitkéw szkolnych),
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§ 409 - Honoraria,

§ 419 - Nagrody konkursowe,

§ 421 - Zakup materiatow i wyposazenia,

§ 424 - Zakup Srodkow dydaktycznych i ksigzek,

§ 426 - Zakup energii,

§ 430 - Zakup ustug pozostatych,

§ 435 - Zakup towardow (w szczegolnosci materiatow, lekow, zywnosci)
w zwigzku z pomocg obywatelom Ukrainy

§ 436 - Optaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych.

§ 437 - Zakup ustug zwigzanych z pomocg obywatelom Ukrainy,

§ 438 - Zakup ustug obejmujgcych ttumaczenia,

§ 439 - Zakup ustug obejmujgcych wykonanie ekspertyz, analiz i opinii,

§ 441 - Podroze stuzbowe krajowe (dotyczy kosztow optacanych przez Urzad
Miasta),

§ 442 - Podroze stuzbowe zagraniczne (dotyczy kosztow optacanych przez
Urzad Miasta),

§ 458 - Pozostate odsetki,

§ 470 - Szkolenia pracownikéw niebedacych cztonkami korpusu stuzby
cywilnej,

§ 486 - Pozostate wydatki biezgce na zadania zwigzane z pomocg obywatelom
Ukrainy,

§ 489 - Pokrycie przejetych zobowigzan po likwidowanych jednostkach
zaliczanych do sektora finanséw publicznych.

§ 606 - Wydatki na zakupy inwestycyjne jednostek budzetowych.

Po stronie Wn konta 201 dokonuje sie zapisow w szczegolnosci z tytutu:

zaptat zobowigzan za materiaty, ustugi i zakupy srodkéw trwatych w budowie
w korespondenciji z kontem 130,

warto$¢ aktywdéw przejetych od zlikwidowanych jednostek w korespondencii
z kontem 800,

wyptat zaliczek na poczet dostaw, rob6t i ustugi w korespondencji z kontem
130.

Po stronie Ma konta 201 dokonuje sie zapiséw w szczegolnosci z tytutu:

zobowigzan wynikajgcych z faktur z tytutu zakupu materiatdw, ustug
w korespondencji z kontami zespotu 4,

wartos¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek w korespondenciji
z kontem 800,

odsetki za zwtoke w zaptacie zobowigzan w korespondencji z kontem 751,
zobowigzan wynikajgcych z faktur z tytutu zakupow sSrodkéw trwatych
w budowie w korespondencji z kontem 080.

Konto 201 moze mieé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen,
a saldo Ma — stan zobowigzan.

221 - Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych

Konto 221 stuzy do ewidenciji naleznosci krotkoterminowych z tytutu dochodéw

budzetowych. Ewidencja szczegotowa prowadzona jest wg kontrahentow oraz
podziatek klasyfikacji budzetowej.
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Odsetki statystyczne od naleznosci przypisanych a nie wptaconych ujmuje sie
zbiorczo na jednym koncie analitycznym w okresach kwartalnych. Podlegajg one
wyksiegowaniu w miesigcu nastepnym po kwartale.
Po stronie Wn konta 221 dokonuje sie zapisow w szczegolnosci z tytutu:
— ustalonych naleznoéci z tytutu dochoddw budzetowych w korespondenciji
z kontem 720,
— przypisu do zwrotu na podstawie decyzji kwoty dotacji, ktéra zostata juz
rozliczona w korespondencji z kontem 720,
— zaliczenie na dochody budzetowe rozliczonych i przypisanych do zwrotu dotacji
w latach nastepnych w korespondencji z kontem 224,
— przeniesienia naleznosci dtugoterminowych do krotkoterminowych
w korespondenciji z kontem 226,
— przeniesienia naleznosci dtugoterminowych do krétkoterminowych w momencie
zaptaty, umorzenia lub przedawnienia w korespondencji z kontem 226,
— przypisu odsetek statystycznych w korespondencji z kontem 750,
— réznice wystepujgce w koncowym rozliczeniu kwot uzyskanych z egzekucji,
wynikajgce z zaokraglenia (kwoty nalezne) w korespondencji z kontem 760,
— wyksiegowania odsetek statystycznych w korespondencji z kontem 750 (zapis
ujemny),
— przypisu z tytutu odsetek za zwioke od zaptaconych naleznosci
w korespondencji z kontem 750.
Po stronie Ma konta 221 dokonuje sie zapiséw w szczegodlnos$ci z tytutu:
— wptywow  realizowanych  przez jednostke dochoddéw  budzetowych
w korespondencji z kontem 136,
— przeksiegowania wyjasnionej kwoty w korespondencji z kontem 136,
— wptaty odsetek za zwtoke przez kontrahenta w korespondenciji z kontem 136,
— odpiséw z tytutu dochodéw budzetowych w korespondencji z kontem 720,
— wptyw srodkow z tytutu zwrotu w latach nastepnych niewykorzystanej dotacji
na dochody budzetowe w korespondencji z kontem 136,
— odpisanych naleznosci z tytutu przedawnienia lub umorzenia w korespondencji
z kontem 761,
— roznice wystepujgce w koncowym rozliczeniu kwot uzyskanych z egzekuciji,
wynikajgce z zaokrgglenia (kwoty umorzone z mocy prawa) w korespondenc;ji
z kontem 761,
— odpisu naleznych odsetek za zwtoke =z tytutu ich umorzenia lub przedawnienia
w korespondencji z kontem 751.
Konto 221 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych, a saldo Ma stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu
nadptat w tych dochodach.

222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

Stuzy do ewidencji rozliczenia dochodéw budzetowych z tytutu pobranych
dochodow budzetowych. Ewidencje analityczng prowadzi sie z podziatem na jednostki
budzetowe realizujgce dochody. W przypadku przekazania dochodéw w danym roku
za rok poprzedni stosuje sie techniczny zapis ujemny. W celu unikniecia podwdjnego
ujecia w tgcznym bilansie jednostek budzetowych rozliczen z tytutu dochoddéw
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budzetowych, rozrachunki dotyczgce szkét i placéwek podlegajg wytgczeniu z tej
pozyciji bilansu.
Po stronie Wn konta 222 dokonuje sie zapisow w szczegolnosci z tytutu:

— przeksiegowan zrealizowanych dochodéw budzetowych (pod datg 31 grudnia)
na podstawie sprawozdan Rb27S ze szkét i placéwek oraz Wydziatu
w korespondencji z kontem 222 (analityka),

— przekazania dochodéw budzetowych zrealizowanych przez Wydziat
do Wydziatu Budzetu i Ksiegowosci w korespondencji z kontem 136,

— przelewow pobranych dochodéw budzetowych przez szkoty i placowki
na rachunek Wydziatu Budzetu i Ksiegowosci w korespondenciji z kontem 136.

Po stronie Ma konta 222 dokonuje sie zapiséw w szczegolnosci z tytutu:

— przelewéw dochodow budzetowych przez szkoty i placowki do Wydziatu
w korespondenciji z kontem 136,

— przeksiegowan zrealizowanych dochodéw budzetowych (pod datg 31 grudnia)
na podstawie sprawozdan Rb27S - zbiorczo w korespondencji z kontem 222
(analityka),

— przeksiegowania dochodéw budzetowych zrealizowanych przez Wydziat
Oswiaty i Wychowania (pod datg 31 grudnia) w korespondenciji z kontem 800.

Konto 222 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan dochodow budzetowych
zrealizowanych przez jednostki oswiatowe lecz nieprzekazanych na rachunek
Wydziatu Os$wiaty i Wychowania oraz saldo Ma ktére oznacza stan dochoddéw
budzetowych zrealizowanych przez Wydziat Os$wiaty i Wychowania oraz
przekazanych przez jednostki oswiatowe lecz nieprzekazanych na rachunek Wydziatu
Budzetu i Ksiegowosci.

223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych
Konto stuzy do rozliczenia jednostek budzetowych ze srodkéw budzetowych
otrzymanych na pokrycie wydatkdw budzetowych przewidzianych w planie
finansowym. Ewidencje analityczng prowadzi sie z podziatem na jednostki budzetowe
realizujgce wydatki oraz projekty z uwzglednieniem zrodet ich finansowania.
W  przypadku zwrotu niewykorzystanych $rodkédw na realizacje wydatkow
przekazanych w danym roku za rok poprzedni stosuje sie techniczny zapis ujemny.
W celu uniknigcia podwdjnego ujecia w fgcznym bilansie jednostek budzetowych
rozliczen z tytutu srodkow na wydatki budzetowe, rozrachunki dotyczgce szkét
i placowek podlegajg wytaczeniu z tej pozycji bilansu.
Po stronie Wn konta 223 dokonuje sie zapisow w szczegolnosci z tytutu:
— przelewow srodkéw budzetowych otrzymanych 2z Wydziatu Budzetu
i Ksiegowosci do szkdt i placowek na pokrycie wydatkdw budzetowych
w korespondencji z kontem 130,
— zwrotu niewykorzystanych srodkéw przez szkoty i placowki oraz Wydziat
z tytutu wydatkow budzetowych do Wydzialu Budzetu i Ksiegowosci
w korespondencji z kontem 130, (réwnolegle stosowany jest zapis dwustronny
czerwony Wn 223, Ma 223),
— przeksiegowania wydatkéw budzetowych zrealizowanych przez szkoty
i placowki (pod datg 31 grudnia) na podstawie sprawozdan Rb28S - zbiorczo
w korespondencji z kontem 223 ( analityka),
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— przeksiegowania wydatkédw budzetowych zrealizowanych przez Wydziat

Oswiaty i Wychowania (pod datg 31 grudnia) w korespondenciji z kontem 800.
Po stronie Ma konta 223 dokonuje sie zapiséw w szczegolnosci z tytutu:

— przelewow srodkow budzetowych z Wydziatu Budzetu i Ksiegowosci dla szkét
i placéwek z tytutu wydatkdw budzetowych oraz na wydatki realizowane przez
Wydziat w korespondencji z kontem 130,

— zwrotu niewykorzystanych przez szkoty i placowki oraz Wydziat srodkow
budzetowych z tytutu wydatkéw budzetowych w korespondencji z kontem 130,
(réwnolegle stosowany jest zapis dwustronny czerwony Wn 223, Ma 223),

— przeksiegowan wydatkow budzetowych (pod datg 31 grudnia) na podstawie
sprawozdan RDb28S ze szkdt i placowek w korespondencji z kontem 223
(analityka).

Konto 223 moze wykazywaé saldo Wn ktére oznacza stan srodkéw pienieznych
niewykorzystanych przez jednostki oswiatowe lecz nieprzekazanych na rachunek
Wydziatu Os$wiaty i Wychowania oraz saldo Ma ktére oznacza stan Srodkéw
pienieznych otrzymanych od jednostek oswiatowych oraz niewykorzystanych przez
Wydziat Oswiaty i Wychowania lecz nieprzekazanych na rachunek Wydziatu Budzetu
i Ksiegowosci.

224 - Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych
Ewidencja szczegotowa prowadzona jest z podziatem na poszczegolne
jednostki otrzymujgce dotacje oraz podziatek klasyfikacji budzetowe.
Po stronie Wn konta 224 dokonuje sie zapiséw w szczegolnosci z tytutu:
— wartosci przekazanych dotacji przez Wydziat w korespondenciji z kontem 130.
Po stronie Ma konta 224 dokonuje sie zapiséw w szczegolnosci z tytutu:

— wartosci dotacji wykorzystanych na podstawie dokumentu przekazanego przez
pracownika merytorycznego, ktory wydat polecenie przekazania dotacji
jednostce w korespondencji z kontem 810,

— zwrotu niewykorzystanych dotacji w roku biezgcym w korespondencji z kontem
130 (réwnolegle stosowany jest zapis dwustronny czerwony Wn 224, Ma 224),

— zaliczenie na dochody budzetowe rozliczonych i przypisanych do zwrotu dotac;ji
w latach nastepnych w korespondencji z kontem 221.

225 - Rozrachunki z budzetami

Konto stuzy do ewidenciji rozrachunkow z Urzedem Skarbowym z tytutu podatku
dochodowego od o0s6b fizycznych oraz ze szkotami, placowkami i Wydziatem Budzetu
i Ksiegowosci z tytutu podatku od towardw i ustug.
Na koncie tym ksieguje sie deklaracje czgstkowe sktadane przez szkoty i placéwki.
Po stronie Wn ksieguje sie podatek od towardw i ustug nalezny wynikajgcy z deklaracji
czgstkowych jako naleznosc¢ od szkot i placowek w korespondencji ze strong Ma jako
zobowigzanie wobec Wydziatu Budzetu i Ksiegowosci. Po stronie Ma ksiegowany jest
podatek od towarow i ustug naliczony wynikajgcy z deklaracji czgstkowych.
Ewidencja szczegdétowa w zakresie podatku od towarow i ustug prowadzona jest
wg kontrahentow.
Ewidencja szczegotowa w zakresie podatku dochodowego od oso6b fizycznych
prowadzona jest wg kontrahentéw oraz podziatek klasyfikacji budzetowej ujmowanych
w szczegolnosci w nastepujgcych paragrafach:
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§ 401 - Wynagrodzenia osobowe pracownikow,
§ 417 - Wynagrodzenia bezosobowe.
§ 474 - Wynagrodzenia i uposazenia wyptacane w zwigzku z pomocg
obywatelom Ukrainy,
§ 484 - Honoraria, wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne i wynagrodzenia
bezosobowe wyptacane w zwigzku z pomocg obywatelom Ukrainy.
Po stronie Wn konta 225 ksieguje sie w szczegolnosci :
- przelew do Urzedu Skarbowego podatku dochodowego od oséb fizycznych
lub zwrot dotacji w korespondenciji z kontem 130,
- przelew podatku od towaréw i ustug do Wydziatu Budzetu i Ksiegowosci
na wyodrebniony do tego celu rachunek bankowy w korespondencji z kontem
136,
- przeksiegowanie podatku od towaréw naliczonego (kontrahent: szkoty
i placowki) w korespondencji z kontem 800,
- wartos¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek w korespondencii
z kontem 800,
zaptate pozostatych zobowigzan w korespondenciji z kontem 130.
Po stronle Ma konta 225 ksieguje sie w szczegdlnosci :
- naliczenie podatku dochodowego od oso6b fizycznych w korespondencji
z kontem 231, 240,
- wptyw podatku od towarow i ustug naleznego od szkét i placowek
w korespondencji z kontem 136,
- wartos¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek w korespondencii
z kontem 800,
- przeksiegowanie podatku od towaréw naliczonego (kontrahent: Wydziat
Budzetu i Ksiegowosci) w korespondenciji z kontem 800,
- pozostate rozrachunki z budzetami w korespondencji z kontami zespotu 4.
Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma —
stan zobowigzan wobec budzetdéw.

226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe
Konto stuzy do ewidenciji dlugoterminowych nalezno$ci.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest wg kontrahentéw oraz podziatek klasyfikaciji
budzetowe;j.
Po stronie Wn konta 226 dokonuje sie zapisow w szczegolnosci z tytutu:
- przeniesienia naleznosci krotkoterminowych do dtugoterminowych
w korespondencji z kontem 221.
Po stronie Ma konta 226 dokonuje sie zapisow w szczegolnosci z tytutu:
— przeniesienia naleznosci dtugoterminowych do krotkoterminowych
w korespondencji z kontem 221,
— przeniesienia naleznosci dtugoterminowych do krétkoterminowych w momencie
zaptaty, umorzenia lub przedawnienia w korespondencji z kontem 221.
Konto 226 moze wykazywacC saldo Wn, ktdére oznacza wartos¢ dtugoterminowych
naleznosci.

229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne
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Ewidencja analityczna prowadzona jest wg rodzajow rozrachunkéw oraz
klasyfikacji budzetowej. Konto stuzy do ewidencji rozrachunkéw z Zaktadem
Ubezpieczeh Spotecznych ujmowanych w szczegdlnosci w nastepujgcych
paragrafach:

— § 401 - Wynagrodzenia osobowe pracownikow,
— § 411 - Sktadki na ubezpieczenia spoteczne,
— § 412 - Sktadki na Fundusz Pracy i Fundusz Solidarnosciowy,
§ 417 - Wynagrodzenia bezosobowe.
§ 485 - Sktadki i inne pochodne od wynagrodzen pracownikow wyptacanych
w zwigzku z pomocg obywatelom Ukrainy (sktadki na ubezpieczenia
spoteczne, na Fundusz Pracy oraz Fundusz Solidarnosciowy).
Po stronie Wn konta 229 ksieguje sie w szczegdlnosci :
- zaptate naleznych sktadek w korespondencji z kontem 130,
- naliczenie zasitkow ptatnych przez ZUS w korespondenciji z kontem 231,
- wartos¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek w korespondencii

z kontem 800.

Po stronie Ma konta 229 ksieguje sie w szczeg6Inosci :
- naliczenie skfadek ZUS ptatnych przez Urzad w korespondenciji z kontem 405,
- naliczenie sktadek ptatnych przez pracownika w korespondenciji z kontem 231,
- wartos¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek w korespondencji

z kontem 800,.

Konto 229 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo
Ma — stan zobowigzan.

231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
Ewidencja analityczna prowadzona jest wg rodzajow rozrachunkéw oraz
klasyfikacji budzetowej.
Na koncie tym ewidencjonuje sie rozrachunki w zakresie kosztéw optacanych przez
Urzad Miasta, ujmowanych w szczegoélnosci w nastepujgcych paragrafach:
§ 401 - Wynagrodzenia osobowe pracownikow,
§ 417 - Wynagrodzenia bezosobowe.
§ 474 - Wynagrodzenia i uposazenia wyptacane w zwigzku z pomocag
obywatelom Ukrainy,
- § 484 - Honoraria, wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne i wynagrodzenia
bezosobowe wyptacane w zwigzku z pomocg obywatelom Ukrainy.
Po stronie Wn konta 231 ksieguje sie w szczegdlnosci:
- przelewy wynagrodzen w korespondencji z kontem 130,
- wartos¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek w korespondenciji
z kontem 800,
- potragcenia dokonane na liscie ptac z tytutu:
a) sktadek na dobrowolne ubezpieczenie w korespondenciji z kontem 241,
b) podatku dochodowego od o0séb fizycznych w korespondenciji z kontem 225,
c) skltadek ZUS w korespondenciji z kontem 229.
Po stronie Ma konta 231 ksieguje sie w szczegdlnosci:
- naliczenie wynagrodzenia w korespondenciji z kontem 404,
- wartos¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek w korespondencji
z kontem 800,
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- naliczenie zasitkéw ptatnych z ZUS w korespondencji z kontem 229.
Konto 231 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, a saldo
Ma — stan zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami
Ewidencja analityczna prowadzona jest wg poszczegolnych pracownikdw.
Na koncie tym ujmuje sie rozrachunki w zakresie kosztow opfacanych przez
pracownikbw w szczegolnosci z tytutu delegacji stuzbowych oraz pozostatych
rozrachunkow.
Po stronie Wn konta 234 ksieguje sie w szczegolnosci:
— wyptaty z tytutu delegacji stuzbowych i innych rozrachunkow w korespondenc;ji
z kontem 130.
Po stronie Ma konta 234 ksieguje sie w szczegdlnosci:
- koszty delegaciji stuzbowych w korespondenciji kontem 409,
- wydatki dokonane przez pracownikow na rzecz jednostki w korespondencji
z kontem 080, kontami zespotu 4.
Konto 234 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznaczajgce stan naleznosci
od pracownikéw, a saldo Ma oznaczajgce stan zobowigzan wobec pracownikow.

240 - Pozostate rozrachunki
Konto stuzy do ewidencji pozostatych rozrachunkéw. Analityka prowadzona jest
w szczegotowosci do kontrahenta oraz klasyfikacji budzetowe;j.
Na koncie tym ewidencjonuje sie rozrachunki w zakresie kosztow optacanych przez
Urzad Miasta, ujmowanych w szczegolnosci w nastepujgcych paragrafach:
- § 303 - Rézne wydatki na rzecz oséb fizycznych,
- § 304 - Nagrody o charakterze szczegolnym niezaliczone do wynagrodzen,
—  § 311 - Swiadczenia spoteczne,
- § 321 - Stypendia i zasitki dla studentéw,
- § 324 - Stypendia dla uczniow,
- § 325 - Stypendia rozne,
- § 326 - Inne formy pomocy dla uczniéw (dotyczy zasitkdw szkolnych),
—  § 329 -Swiadczenia spoteczne wyptacane obywatelom Ukrainy przebywajgcym
na terytorium RP,
- § 443 - Rézne optaty i sktadki,
- § 458 - Pozostate odsetki,
- §459 - Kary i odszkodowania wyptacane na rzecz osob fizycznych,
- § 460 - Kary, odszkodowania i grzywny wyptacane na rzecz os6b prawnych
i innych jednostek organizacyjnych,
- § 461 - Koszty postepowania sgdowego i prokuratorskiego.
- § 485 - Sktadki i inne pochodne od wynagrodzen pracownikéw wyptacanych
w zwigzku z pomocg obywatelom Ukrainy (PPK finansowane przez
podmiot zatrudniajgcy).
Po stronie Wn konta 240 dokonuje sie zapisow w szczegolnosci z tytutu:
— przekazania zasitkow szkolnych i stypendidow w korespondencji z kontem 130,
— zwrotu refundacji wydatkébw w nastepnym roku oraz sum do wyjasnienia
w korespondencji z kontem 130,
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— przekazania $Srodkéw pienieznych pozostajgcych na wydzielonych rachunkach
dochoddéw szkot i placéwek na dzien 31 grudnia w korespondencji z kontem
136,
— zwrotu przypisanych przez bank odsetek srodkéw na rachunku bankowym
podlegajgcych zwrotowi w korespondenciji z kontem 130,
— wartos¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek w korespondencii
z kontem 800,
— zaptaty pozostatych rozrachunkéw w korespondenciji z kontem 130.
Po stronie Ma konta 240 dokonuje sie zapisow w szczegdlnosci z tytutu:
— kosztow dotyczgcych nagrod i stypendiow w korespondenciji z kontem 410,
— odsetki za zwloke w zaptacie zobowigzan w korespondencji z kontem 751,
— wptywu $rodkow pienieznych pozostajgcych na wydzielonych rachunkach
dochodow szkoét i placéwek na dzien 31 grudnia w korespondencji z kontem
136,
— wplyw refundacji wydatkow w nastepnym roku stanowigcych dochody gminy
oraz sum do wyjasnienia w korespondencji z kontem 130,
— wartos¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek w korespondencji
z kontem 800,
— pozostatych rozrachunkéw w korespondencji z kontami zespotu 4.
Konto 240 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci
i roszczen, a saldo Ma — stan zobowigzan.

241 - Pozostate rozrachunki - potracenia z list ptacy
Konto stuzy do ewidencji pozostatych rozrachunkow. Analityka prowadzona jest

w szczegotowosci do kontrahenta oraz klasyfikacji budzetowe;j.
Po stronie Wn konta 241 dokonuje sie zapiséw w szczegolnosci z tytutu:

- przekazania dokonanych potrgcen z listy ptacy w korespondenciji z kontem 130.
Po stronie Ma konta 241 dokonuje sie zapiséw w szczegodlnosci z tytutu:

- potrgcen dokonanych na liscie ptac w korespondenciji z kontem 231.
Konto 240 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci
i roszczen, a saldo Ma — stan zobowigzan.

245 - Wptywy do wyjasnienia
Konto stuzy do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot. Ewidencja
szczegotowa prowadzona jest z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowej oraz wedtug
poszczegodlnych kontrahentow.
Na stronie Wn konta 245 ujmuje sie w szczegdlnosci:
- zwroty niestusznie dokonanej wptaty w korespondenciji z kontem 136.
Na stronie Ma konta 245 ujmuje sie w szczegdlnosci
- kwoty niewyjasnionych wpfat w korespondencji z kontem 136,
- przeksiegowanie wyjasnionej kwoty w korespondencji z kontem 136 (zapis
ujemny).
Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan niewyjasnionych wptat.

290 - Odpisy aktualizujgce naleznosci

Na koncie tym ksieguje sie odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci. Ewidencja
szczegotowa prowadzona jest wedtug stawek procentowych z wyodrebnieniem
odpisow dotyczgcych odsetek.
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Po stronie Ma konta 290 ksieguje sie w szczegdlnosci :
- odpisy aktualizujgce naleznosci (nie dotyczy odsetek) wg stanu na 31 grudnia
danego roku w korespondencji z kontem 761,
- wyksiegowanie pod datg 31 grudnia odpisu aktualizujgcego z poprzedniego
roku (ze znakiem minus) w kwocie w korespondenc;ji z kontem 761,
- odpisy aktualizujgce naliczone odsetki za zwloke wg stanu na 31 grudnia
danego roku w korespondencji z kontem 751,
- wyksiegowanie pod datg 31 grudnia odpisu aktualizujgcego z poprzedniego
roku (ze znakiem minus) w korespondencji z kontem 751.
Saldo Ma konta 290 oznacza wartos¢ odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Zespot 4 Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie

Na kontach zespotu 4 nie ksieguje sie w szczegoInosci :

- kosztow inwestycji,

- kosztéw operaciji finansowych np. zaptaconych odsetek od zobowigzan,

- pozostatych kosztow operacyjnych.
Poniesione koszty ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w momencie ich powstania
niezaleznie od terminu ich zaptaty.
Ewidencja analityczna prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;j,
zadan budzetowych, obiektow budzetowych, zrédet finansowania oraz
z wyodrebnieniem dla poszczegdinych projektow.

401 - Zuzycie materiatow i energii
Na koncie tym ewidencjonuje sie koszty zuzycia materiatow i energii.
Na koncie tym bedg podlegaty ewidencji w szczegolnosci koszty klasyfikowane
do nastepujgcych paragraféw:
- §421 - Zakup materiatéw i wyposazenia,
- §424 - Zakup srodkow dydaktycznych i ksigzek,
- §426 - Zakup energii.
- §435 - Zakup towardéw (w szczegolnosci materiatow, lekow, zywnosci)
w zwigzku z pomocg obywatelom Ukrainy.
Po stronie Wn konta 401 ksieguje sie w szczegdlnosci :
- koszty zuzycia materiatow i energii w korespondenciji z kontem 201,
- zmniejszenie poniesionych kosztdw zuzycia materiatdw w korespondencji
z kontem 201( zapis ujemny ).
Na dzien bilansowy salda poniesionych w ciggu roku kosztéw zuzycia materiatow
przenosi sie na konto 860.

402 - Ustugi obce

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych.

Na koncie tym bedg podlegaty ewidencji w szczegodlnosci koszty klasyfikowane
do nastepujgcych paragraféw:

— § 409 — Honoraria,

— § 430 - Zakup ustug pozostatych,

— § 436 - Opfaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych,

— § 437 - Zakup ustug zwigzanych z pomocg obywatelom Ukrainy,

— § 438 - Zakup ustug obejmujgcych ttumaczenia,
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— § 439 - Zakup ustug obejmujgcych wykonanie ekspertyz, analiz i opinii,
— § 486 - Pozostate wydatki biezgce na zadania zwigzane z pomocg
obywatelom Ukrainy.
Po stronie Wn konta 402 ksieguje sie w szczegoInosci :
- koszty ustug obcych w korespondencji z kontem 201,
- zmniejszenie poniesionych kosztéw ustug obcych w korespondencji z kontem
201 (zapis ujemny).
Na dzien bilansowy poniesione koszty ustug obcych przenosi sie na konto 860.

404 - Wynagrodzenia
Na koncie tym ewidencjonuje sie w koszty z tytutu wynagrodzen
z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy
0 prace, umowy zlecenia, umowy o dzieto oraz innych umow zgodnie z odrebnymi
przepisami.
Na koncie tym bedg podlegaty ewidencji w szczegolnosci koszty klasyfikowane
do nastepujgcych paragraféw:
- §401 - Wynagrodzenia osobowe pracownikow,
- §417 - Wynagrodzenia bezosobowe.
- §474 - Wynagrodzenia i uposazenia wyptacane w zwigzku z pomocg
obywatelom Ukrainy,
- § 484 - Honoraria, wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne i wynagrodzenia
bezosobowe wyptacane w zwigzku z pomocg obywatelom Ukrainy.
Po stronie Wn konta 404 ksieguje sie w szczegdlnosci :
- naliczenie wynagrodzenia w korespondenciji z kontem 231,
- zmniejszenie naliczonych kosztow w korespondencji z kontem 231 (zapis
ujemny).
Na dzien bilansowy salda konta przenosi sie na konto 860.

405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia
Na koncie tym ewidencjonuje sie w koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych
iinnych Swiadczen na rzecz pracownikdw i o0sob fizycznych zatrudnionych
na podstawie umowy o prace, umowy zlecenia, umowy o dzieto i innych umow.
Na koncie tym bedg podlegaty ewidencji w szczegolnosci koszty klasyfikowane
do nastepujgcych paragraféw:
- § 411 - Skfadki na ubezpieczenia spoteczne,
- §412 - Sktadki na Fundusz Pracy i Fundusz Solidarnosciowy .
- § 485 - Sktadki i inne pochodne od wynagrodzen pracownikow wyptacanych
w zwigzku z pomocg obywatelom Ukrainy.
Po stronie Wn konta 405 ksieguje sie w szczegolnosci :
- poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych i innych sSwiadczen
w korespondenciji z kontem 229,
- zmniejszenie naliczonych kosztow w korespondencji z kontem 229 (zapis
ujemny).
Na dzien bilansowy salda konta przenosi sie na konto 860.
409 - Pozostate koszty rodzajowe
Na koncie tym ewidencjonuje sie pozostate koszty rodzajowe.
Na koncie tym bedg podlegaty ewidencji w szczegolnosci koszty klasyfikowane
do nastepujgcych paragraféw:
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§ 303 - Rozne wydatki na rzecz oséb fizycznych,

§ 441 - Podroze stuzbowe krajowe,

§ 442 - Podroze stuzbowe zagraniczne,

§ 443 - Rozne optaty i skiadki,

§ 461 - Koszty postepowania sgdowego i prokuratorskiego,

§ 470 - Szkolenia pracownikéw niebedacych cztonkami korpusu stuzby
cywilnej.

Po stronie Wn konta 409 ksieguje sie w szczegolnosci :

koszty podrézy stuzbowych oraz ryczattow samochodowych w korespondencji

z kontem 234,

rézne opfaty i sktadki w korespondencji z kontem 240,

koszty szkolenia pracownikdw w korespondencji z kontem 201,

pozostate koszty w korespondencji z kontem 240,

zmniejszenie naliczonych kosztéw w korespondencji z kontem 201, 231, 234,

240 (zapis ujemny).

Na dzien bilansowy salda konta przenosi sie na konto 860.

410 - Inne swiadczenia finansowane z budzetu

Na koncie tym ewidencjonuje sie inne swiadczenia finansowane z budzetu.
Na koncie tym bedg podlegaty ewidencji w szczegodlnosci koszty klasyfikowane

do nastepujgcych paragraféow:

§ 304 - Nagrody o charakterze szczegolnym niezaliczone do wynagrodzen,

§ 311 - Swiadczenia spoteczne,

§ 321 - Stypendia i zasitki dla studentow,

§ 324 - Stypendia dla uczniow,

§ 325 - Stypendia rozne,

§ 326 - Inne formy pomocy dla ucznidw,

§ 329 - Swiadczenia spoteczne wyptacane obywatelom Ukrainy przebywajgcym
na terytorium RP,

§ 419 - Nagrody konkursowe.

Po stronie Wn konta 410 ksieguje sie w szczegdlnosci:

koszty dotyczgce nagréd i stypendidw w korespondenciji z kontem 240,

zmniejszenie naliczonych kosztéw w korespondencji z kontem 240 (zapis

ujemny ).

Na dzien bilansowy salda konta przenosi sie na konto 860.

411 - Pozostate obcigzenia

Na koncie tym ewidencjonuje sie w pozostate obcigzenia.
Na koncie tym bedg podlegaty ewidencji w szczegdlnosci koszty klasyfikowane

do nastepujgcych paragraféw:

§ 459 - Kary i odszkodowania wyptacane na rzecz osoéb fizycznych,

§ 460 - Kary, odszkodowania i grzywny wyptacane na rzecz oséb prawnych
i innych jednostek organizacyjnych,

§ 489 - Pokrycie przejetych zobowigzan po likwidowanych jednostkach
zaliczanych do sektora finanséw publicznych.

Po stronie Wn konta 411 ksieguje sie:

poniesione koszty w korespondencji z kontem 201, 240,
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- zmniejszenie naliczonych kosztow w korespondenciji z kontem 201, 240 (zapis
ujemny).
Na dzien bilansowy salda konta przenosi sie na konto 860.

Zespot 7 - Przychody , dochody i koszty

720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
Konto to stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochoddéw budzetowych.
Ewidencje analityczng prowadzi sie w sposob nastepujgcy wg podziatek klasyfikacii
budzetowej z dalszym podziatem na zrédta dochodoéw budzetowych.
Po stronie Wn konta 720 ksieguje sie w szczegodlnosci:
— odpisy z tytutu dochoddéw budzetowych w korespondenciji z kontem 221.
Po stronie Ma konta 720 ksieguje sie w szczegdlnosci:
- przypis naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych w korespondencji z kontem
221,
- wpfate naleznosci nieprzypisanych z tytutu dochodéw budzetowych
w korespondencji z kontem 136,
- przypis do zwrotu na podstawie decyzji dotacji, ktére zostaty juz rozliczone
w korespondencji z kontem 221.
Saldo konta przenosi sie w koncu roku na konto 860.
Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

750 - Przychody finansowe
Konto to stuzy do ewidencji przychodow finansowych, do ktérych zalicza sie
w szczegolnosci odsetki za zwtoke.
Ewidencje analityczng prowadzi sie wg podziatek klasyfikacji budzetowej
(z wytgczeniem odpisow aktualizujgcych naleznosci) z dalszym podziatem na zrodfa
przychodéw finansowych.
Po stronie Ma konta 750 ksieguje sie w szczegdlnosci:
- naliczone odsetki statystyczne od naleznosci na koniec kwartatu
w korespondencji z kontem 221,
- wyksiegowanie naliczonych  odsetek statystycznych od naleznosci
w korespondenciji z kontem 221 (zapis ujemny),
- przypis z tytulu odsetek za zwiloke od zaptaconych naleznosci
w korespondencji z kontem 221,
- korekta przypisu z tytutu odsetek za zwitoke od zaptaconych naleznosci
w korespondenciji z kontem 221 (zapis ujemny),
- przeksiegowanie réznicy odpisow aktualizujgcych w przypadku gdy odpis
z roku biezgcego jest mniejszy niz odpis z roku poprzedniego w korespondencji
z kontem 751.
W konhcu roku obrotowego przenosi sie przychody finansowe na strone Ma konta 860
w korespondenciji ze strong Wn konto 750.
Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

751 - Koszty finansowe

Konto to stuzy do ewidencji kosztow finansowych, do ktérych zalicza sie
w szczegolnosci odsetki za zwtoke w zaptacie zobowigzan, odpisy aktualizujgce
naliczone odsetki oraz przedawnienia lub umorzenia naliczonych odsetek za zwtoke.
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Ewidencje analityczng prowadzi sie wg podziatek klasyfikacji budzetowej
(z wytgczeniem odpisow aktualizujgcych naleznos$ci) z dalszym podziatem na zrédta
kosztéw finansowych .
Po stronie Wn konta 751 ksieguje sie w szczegodlnosci:
- odpis naleznych odsetek za zwtoke z tytutu ich umorzenia lub przedawnienia
w korespondencji z kontem 221,
- odpisy aktualizujgce naliczone odsetki za zwioke wg stanu na 31 grudnia
danego roku w korespondencji z kontem 290,
- wyksiegowanie pod datg 31 grudnia odpisu aktualizujgcego z poprzedniego
roku (ze znakiem minus) w korespondenciji z kontem 290,
- odsetki za zwtoke w zaptacie zobowigzan w korespondencji z kontem 201, 240,
- przeksiegowanie roznicy odpisow aktualizujgcych w przypadku gdy odpis
z roku biezgcego jest mniejszy niz odpis z roku poprzedniego w korespondencji
z kontem 750.
W koncu roku obrotowego przenosi sie koszty operacji finansowych na strone Wn
konta 860 w korespondencji ze strong Ma konto 751.
Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

760 - Pozostate przychody operacyjne
Na koncie tym ewidencjonuje sie pozostate przychody operacyjne, do ktérych
zalicza sie w szczegolnosci odpisane zobowigzania.
Ewidencje analityczng prowadzi sie wg podziatek klasyfikacji budzetowe;j
(z wylaczeniem odpiséw aktualizujgcych naleznosci) oraz poszczegélnych tytutow
przychodow .
Po stronie Ma konta 760 ksieguje sie w szczegdlnosci:
- odpisane zobowigzania z tytutu przedawnienia lub umorzenia w korespondencji
z kontem 201,
- réznice wystepujgce w koncowym rozliczeniu kwot uzyskanych z egzekucji,
wynikajgce z zaokraglenia (kwoty nalezne) w korespondencji z kontem 221,
- przychody o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystgpity incydentalnie,
- przeksiegowanie roznicy odpisow aktualizujgcych w przypadku gdy odpis
z roku biezgcego jest mniejszy niz odpis z roku poprzedniego w korespondenc;ji
z kontem 761.
W koncu roku obrotowego przenosi sie pozostate przychody operacyjne
na strone Ma konta 860 w korespondenciji ze strong Wn konta 760.
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

761 - Pozostate koszty operacyjne

Na koncie tym ewidencjonuje sie pozostate koszty operacyjne, do ktérych
zalicza sie w szczegolnosci odpisy aktualizujgce naleznoéci (nie dotyczy odsetek),
odpisane z tytutu przedawnienia lub umorzenia naleznosci, koszty postepowania
spornego i egzekucyjnego.
Ewidencje analityczng prowadzi sie wg podziatek klasyfikacji budzetowej
(z wytgczeniem odpiséw aktualizujgcych naleznosci) oraz poszczegolnych tytutdw
kosztow.
Po stronie Wn konta 761 ksieguje sie w szczegolnosci:
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odpisy aktualizujgce naleznosci wg stanu na 31 grudnia danego roku
w korespondenciji z kontem 290,

wyksiegowanie pod datg 31 grudnia odpisu aktualizujgcego z poprzedniego
roku (ze znakiem minus) w korespondencji z kontem 290,

przeksiegowanie rdéznicy odpisow aktualizujgcych w przypadku, gdy odpis
z roku biezgcego jest mniejszy niz odpis z roku poprzedniego w korespondencji
z kontem 760,

koszty o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystgpity incydentalnie,

odpisane z tytutu przedawnienia lub umorzenia naleznosci w korespondenciji
z kontem 221,

réznice wystepujgce w koncowym rozliczeniu kwot uzyskanych z egzekucji,
wynikajgce z zaokrgglenia (kwoty umorzone z mocy prawa) w korespondencji
z kontem 221.

W kohcu roku obrotowego przenosi sie pozostate koszty operacyjne na strone

Whn konta 860 w korespondencji ze strong Ma konta 761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Zespot 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 - Fundusz jednostki

Konto stuzy do ewidencji rownowartosci majgtku obrotowego jednostki i jego

zmian. Po stronie Wn ujmuje sie zmniejszenia funduszu a po stronie Ma - jego
zwiekszenia.
Po stronie Wn konta 800 dokonuje sie zapiséw w szczegodlnosci z tytutu:

przeksiegowania przekazanych w danym roku dotacji budzetowych (pod datg
31 grudnia) w korespondenc;ji z kontem 810,

przeksiegowania pod datg datg zatwierdzenia sprawozdania finansowego,
straty bilansowej roku ubiegtego w korespondencji z kontem 860,
przeksiegowania w koncu roku obrotowego dotacji z budzetu i Srodkdéw
budzetowych wykorzystanych na inwestycje w korespondencji z kontem 810,
przeksiegowania dochoddéw budzetowych zrealizowanych przez Wydziat
Oswiaty i Wychowania (pod datg 31 grudnia) w korespondenciji z kontem 222,
warto$¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek w korespondenc;i
z kontami zespotu 2,

przeksiegowanie podatku od towaréw naliczonego (kontrahent: Wydziat
Budzetu i Ksiegowosci) w korespondencji z kontem 225.

Po stronie Ma konta 800 dokonuje sie zapisow w szczegdlnosci z tytutu:

przeksiegowania pod datg zatwierdzenia sprawozdania finansowego, zysku
bilansowego roku ubiegtego w korespondenciji z kontem 860,

przeksiegowania wydatkow budzetowych zrealizowanych przez Wydziat
Oswiaty i Wychowania (pod datg 31 grudnia) w korespondenciji z kontem 223,
wptywow dotacji i srodkdw na finansowanie inwestycji w korespondencii
z kontem 810,

warto$¢ aktywdéw przejetych od zlikwidowanych jednostek w korespondencii
z kontami zespotu 2,

przeksiegowanie podatku od towarow naliczonego (kontrahent: szkoty
i placéwki) w korespondenciji z kontem 225.

Konto 800 na koniec roku oznacza stan funduszu jednostki.
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810 - Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycje
Konto stuzy do ewidenciji przekazanych dotac;ji.
Ewidencja analityczna prowadzona jest wedtug jednostek, ktorym dotacje przekazano
oraz wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkdw.
Po stronie Wn konta 810 dokonuje sie zapisow w szczegolnosci z tytutu:

— wartosci dotacji wykorzystanych na podstawie dokumentu przekazanego przez
pracownika merytorycznego, ktory wydat polecenie przekazania konkretnej
dotacji konkretnej jednostce w korespondenciji z kontem 224,

— wptywow dotacji i srodkdw na finansowanie inwestycji w korespondencii
z kontem 800.

Po stronie Ma konta 810 dokonuje sie zapisdw w szczegolnosci z tytutu:

— przeksiegowan w koncu roku rocznej sumy dotacji wykorzystanych
w korespondenciji z kontem 800,

— przeksiegowan w koncu roku obrotowego dotacji z budzetu i Srodkéw
budzetowych wykorzystanych na inwestycje w korespondenciji z kontem 800.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, salda
konta 810 na konto 800.
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

840 - Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow.

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przysztych okreséw
oraz innych rozliczen miedzyokresowych i rezerw.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie utworzenie i zwiekszenie rezerwy, a na stronie Wn
ich zmniejszenie lub rozwigzanie.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie rowniez powstanie i zwiekszenie rozliczen
miedzyokresowych przychoddw, a na stronie Wn ich rozliczenie poprzez zaliczenie
do przychoddéw roku obrotowego.
Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczenh
miedzyokresowych przychoddw.

860 - Wynik finansowy
Konto stuzy do ustalenia na koniec roku wyniku finansowego jednostki.
Po stronie Wn konta 860 dokonuje sie zapiséw w szczegolnosci z tytutu:
— sumy poniesionych w roku obrotowym kosztow w korespondencji z kontami
zespotu 4, kontem 751, 761,
— przeksiegowan pod datg datg zatwierdzenia sprawozdania finansowego, zysku
bilansowego roku ubiegtego w korespondenciji z kontem 800.
Po stronie Ma konta 860 dokonuje sie zapiséw w szczegolnosci z tytutu:
- przeniesienia przychodéw finansowych w korespondencji z kontem 720, 760,
750,
- przeksiegowan pod datg zatwierdzenia sprawozdania finansowego, straty
bilansowej roku ubiegtego w korespondenciji z kontem 800.
Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki.

Strona 18 z 18 Nr dokumentu Mdok: 118524/11/2022



