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Zarzadzenie nr 88/9/2021
Prezydenta Miasta Lublin

z dnia 30 wrzesnia 2021 r.

zmieniajgce zarzadzenie nr 51/12/2018 Prezydenta Miasta Lublin z dnia
31 grudnia 2018 r. wsprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego
Departamentu Prezydenta

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2021 r. poz. 1372) oraz § 85 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miasta Lublin stanowigcego zatgcznik do zarzgdzenia nr 32/12/2018 Prezydenta
Miasta Lublin z dnia 21 grudnia 2018 r. w sprawie nadania Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Lublin (j.t. Obwieszczenie Prezydenta Miasta Lublin
z dnia 10 listopada 2020 r. z p6zn. zm.) zarzgdzam, co nastepuije:

§ 1

W Regulaminie Organizacyjnym Departamentu Prezydenta, stanowigcym
zatgcznik do zarzgdzenia nr 51/12/2018 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 31 grudnia
2018 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Departamentu Prezydenta,
zmienionym zarzgdzeniami Prezydenta Miasta Lublin: nr 91/12/2020 z dnia 30 grudnia
2020 r., nr 82/2/2021 z dnia 25 lutego 2021 r. oraz nr 78/7/2021 z dnia 22 lipca 2021 r.
(j.t. Obwieszczenie Prezydenta Miasta Lublin z dnia 10 listopada 2020 r. z pézn. zm.),
§ 23-24 otrzymujg brzmienie:

.S 23

Zastepca Dyrektora Wydzialu nadzoruje zadania z zakresu kontroli
zewnetrznych przeprowadzanych w Urzedzie i jednostkach organizacyjnych, o ktérych
mowa w odrebnym zarzgdzeniu Prezydenta w sprawie wprowadzenia procedury
wspotpracy z podmiotami zewnetrznymi realizujgcymi kontrole i audyty w Urzedzie
oraz nadzoruje postepowania administracyjne o zwrot dotacji udzielanych z budzetu
miasta Lublin, w szczegdlnosci:

1) koordynuje wspétprace z podmiotami zewnetrznymi realizujgcymi w Urzedzie
audyty i kontrole tj:

a) petni funkcje asystenta kontrolera zewnetrznego osobiscie lub wskazuje

innego pracownika Wydziatu do petnienia tej funkcji,

b) przygotowuje projekty odpowiedzi, zastrzezen, wnioskow, informacji i innej

korespondencji dotyczgcej pokontrolnego postepowania zewnetrznych
organow kontroli przeprowadzonych w Urzedzie,

c) reprezentuje Prezydenta w czynnosciach wobec zewnetrznych organdéw
kontroli zwigzanych z rozpatrzeniem zastrzezen, wnioskow, informaciji i inne;j
korespondenciji dotyczgcej tych kontroli;
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2) monitoruje i sprawdza wykonanie wnioskow i zalecen pokontrolnych
w obszarach objetych kontrolami i audytami zewnetrznymi;

3) wydaje w imieniu Prezydenta decyzje w sprawie zwrotu dotacji pobranych
nienaleznie, w nadmiernej wysokosci, niewykorzystanych lub wykorzystanych
niezgodnie z przeznaczeniem, bedgcych nastepstwem ustalen kontroli
prowadzonych przez Wydziat;

4) wspotpracuje z komorkami organizacyjnymi oraz Samorzgdowym Kolegium
Odwotawczym w Lublinie i innymi podmiotami w zwigzku z postepowaniami
administracyjnymi, o ktérych mowa w pkt 3;

5) wspotpracuje z organami $cigania m.in. poprzez podejmowanie okreslonych
przepisami prawa czynnosci w sprawach zleconych przez Prezydenta;

6) opracowuje analizy w zakresie realizowanych i nadzorowanych zadan oraz
projekty sprawozdan i projekty zarzgdzen Prezydenta;

7) sprawuje bezposredni nadzér nad realizacjg zadan wykonywanych przez
stanowisko pracy, o ktérym mowa w § 24.

§ 24

Wieloosobowe stanowisko pracy ds. monitorowania i analiz realizuje
zadania z zakresu:

1) prowadzenia rejestru kontroli zewnetrznych;

2) prowadzenia dokumentacji dotyczgcej audytow zewnetrznych i kontroli
zewnetrznych przeprowadzonych w Urzedzie;

3) petnienia funkcji asystenta kontrolera zewnetrznego;

4) przygotowywania materiatbw do opracowania dokumentéw, o ktérych mowa
w § 23 pkt 1 lit. b;

5) przygotowywania, opracowywania i przekazywania podmiotom zewnetrznym
prowadzgcym audyty i kontrole — we wspétpracy z komdrkami organizacyjnymi
i stanowiskami pracy w departamentach — zgdanych dokumentéw, zestawien,
analiz i innych materiatéw;

6) prowadzenia postepowan administracyjnych w sprawach o zwrot dotacji
pobranych nienaleznie, w nadmiernej wysokosci, niewykorzystanych lub
wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem, bedgcych nastepstwem ustalen
kontroli prowadzonych przez Wydziat, w szczegolnosci:

a) sporzadzania projektéw: pism, postanowien, zawiadomien i decyzji
administracyjnych,

b) przekazywania odwotan od decyzji administracyjnych wraz z aktami sprawy
do Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego w Lublinie,

c) przekazywania ostatecznych decyzji do komorki organizacyjnej wtasciwej
ds. budzetu, w celu wystawienia tytutu wykonawczego;

7) prowadzenia ewidencji postepowan administracyjnych w sprawach, o ktorych
mowa w pkt 6;
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8) przygotowywania i publikacji w elektronicznych serwisach informacyjnych
Urzedu informacji w zakresie wykonywanych zadan;

9) biezgcego ewidencjonowania i archiwizacji dokumentacji dotyczgce;j
realizowanych zadan;

10) opracowywania materiatdbw do sporzgdzania analiz i sprawozdan dotyczgcych
realizowanych zadan.”.

§2

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2021 r.

Prezydent Miasta Lublin

(-) dr Krzysztof Zuk

Rozdzielnik:
1. Oryginat: Wydziat Organizacji Urzedu.
2. Kopia uzytkowa: www.bip.lublin.eu.
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