Prezydent Miasta Lublinm

Zatgcznik do zarzadzenia nr 62/4/2017 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 13 kwietnia 2017 r.
w sprawie listy biegtych geodetéw w postepowaniach administracyjnych prowadzonych przez Prezydenta Miasta
Lublin w zakresie zadan realizowanych przez Wydziat Gospodarowania Mieniem Urzedu Miasta Lublin

Regulamin
okreslajacy prowadzenie listy biegtych geodetéw oraz zasady
wspotpracy w postepowaniach administracyjnych toczacych sie
z ich udziatem

§1

1. Niniejszy Regulamin, zwany dalej ,Regulaminem”, okresla sposéb utworzenia
i prowadzenia listy biegtych geodetéw, zwanej dalej ,Listq”, ktérych udziat jest
niezbedny w postepowaniach administracyjnych prowadzonych przez Prezydenta
Miasta Lublin w zakresie zadan realizowanych przez Wydziat Gospodarowania
Mieniem Urzedu Miasta Lublin dotyczacych zwrotu nieruchomosci w oparciu
0 przepisy rozdziatu 6 dziatu Il ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce
nieruchomosciami (Dz. U. z 2016 r. poz. 2147 z pdzn. zm.) oraz zasady wspotpracy
w tych postepowaniach miedzy organem administracji publicznej a biegtym
geodeta.

2. Lista ma charakter otwarty i jest prowadzona przez Wydziat Gospodarowania
Mieniem Urzedu Miasta Lublin.

§2
1. O wpis na Liste moze ubiegacC sie geodeta, ktdry spetnia tgcznie nizej wymienione
warunki:
1) przedstawi wazny dokument potwierdzajgcy uprawnienia zawodowe geodety;

2) przedstawi aktualne ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie
prowadzonej dziatalnosci zawodowej;

3) przedstawi pisemne rekomendacje od organdéw administracji publicznej, sgdow
lub jednostek realizujgcych inwestycje celu publicznego, nalezytego wykonania,
w okresie ostatnich 5 lat poprzedzajgcych ztozenie wniosku o wpis na Liste, co
najmniej 10 operatdw geodezyjno-prawnych wymaganych w postepowaniach
administracyjnych lub sgdowych.
2. Wpis na Liste nastepuje w terminie 14 dni od dnia ztozenia przez biegtego geodete
wniosku o wpis na Liste, wraz z zatgcznikami, o ktdérych mowa w ust. 1. Whnioski
o wpis na Liste mozna skfada¢ bezposrednio w Biurach Obstugi Mieszkancow
Urzedu Miasta Lublin lub drogg pocztowg na adres: Urzad Miasta Lublin Wydziat
Gospodarowania Mieniem ul. Wieniawska 14, 20-071 Lublin.

3. Wpisu na Liste dokonuje Dyrektor Wydzialu Gospodarowania Mieniem Urzedu
Miasta Lublin. Wpisy dokonywane sg zgodnie z kolejnoscig ztozonych wnioskow.
W przypadku braku spetnienia wymogow, o ktérych mowa w ust. 1, Dyrektor
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Wydziatu Gospodarowania Mieniem Urzedu Miasta Lublin odmawia wpisu na Liste,
o czym bez zbednej zwtoki informuje na piSmie kandydata na biegtego.

4. Wzor wniosku, o ktorym mowa w ust. 3, stanowi zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

§3

1. Dopuszczenie dowodu z opinii biegtego geodety, zwanego dalej ,biegtym” w danym
postepowaniu administracyjnym nastepuje w drodze postanowienia Prezydenta
Miasta Lublin, zwanego dalej ,organem prowadzacym postepowanie” wydanym
na podstawie przepisow ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz. U. z 2016 r. poz. 23 z p6zn. zm.).

2. Niezwtocznie, lecz nie pdzniej niz w terminie 7 dni od daty doreczenia biegtemu
postanowienia o dopuszczeniu dowodu z opinii biegtego, biegly przedstawia
oSwiadczenie w sprawie przestanek okreslonych w art. 24 § 1 i § 2 w zwigzku
z art. 82 i art. 84 § 2 Kodeksu postepowania administracyjnego.

§4

1. Biegly obowigzany jest do sporzadzenia w terminie 75 dni kalendarzowych
od daty doreczenia mu postanowienia o dopuszczeniu dowodu z opinii biegtego,
dokumentacji geodezyjno-prawnej, w tym:

1) zgtoszenie prac geodezyjnych w Miejskim Osrodku Dokumentacji Geodezyjnej
i Kartograficznej w Lublinie;

2) zebranie i analize materiatéw zrédtowych;

3) badanie ksigg wieczystych dziatek, ktérych czescig sa dziatki wywtaszczone;

4) aktualizacje map zasadniczych w zakresie instrukcji technicznej K-1 (dotyczy
dziatek wywtaszczonych);

5) naniesienie na kserokopie map zasadniczych stanu uzytkowania;

6) wykonanie zestawienia zmian numeracji wywifaszczonych dziatek od dnia
wywilaszczenia do dnia sporzadzenia operatu;

7) opracowanie i zaewidencjonowanie w MODGIK w Lublinie map ze
szczegotowym rozliczeniem dziatek wywtaszczonych w nawigzaniu do istniejgce;j
ewidencji gruntéw oraz w odniesieniu do stanu zagospodarowania terenu.

2. Dokumentacja geodezyjno-prawna, zwana dalej ,operatem” powinna by¢

sporzadzona zgodnie ze standardami jakosciowymi wynikajacymi z:

- przepiséw ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne
(Dz. U.z 2016 r. poz. 1629 z pézn. zm.),

- przepisdw ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomos$ciami
(Dz. U.z 2016 r. poz. 2147 z pézn. zm.),

- przepisow Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji
z dnia 9 listopada 2011 r. w sprawie standardow technicznych wykonywania
geodezyjnych pomiaréw sytuacyjnych i wysoko$ciowych oraz opracowywania
i przekazywania wynikow tych pomiaréw do panstwowego zasobu geodezyjnego
i kartograficznego (Dz. U. Nr 263 poz. 1572).

3. Biegly uczestniczy w ogledzinach nieruchomosci oraz okazaniu granic
wywiaszczonych gruntdw i dziatek  wskazanych w  dokumentacji
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geodezyjno-prawnej, w terminie wskazanym w zawiadomieniu doreczonym
biegtemu przez organ prowadzacy postepowanie.

4. Na wniosek organu prowadzgacego postepowanie biegty obowigzany jest do:

1) zaktualizowania  wykonanej dokumentacji geodezyjnej stosownie do
obowigzujacej w tym okresie ewidencji gruntow;

2) wykonania innych wersji dokumentacji do zwrotu nieruchomosci,

w terminie 30 dni kalendarzowych od daty doreczenia mu pisemnego wniosku
organu prowadzgcego postepowanie;

3) uczestniczenia w ogledzinach zaktualizowanych nieruchomosci oraz okazania
granic wywtaszczonych gruntéw i dziatek wskazanych w dokumentacji
geodezyjno-prawnej, w terminie wskazanym w zawiadomieniu doreczonym
biegtemu przez organ prowadzacy postepowanie.

5. W przypadku wydania ostatecznej decyzji o zwrocie wywtaszczonych
nieruchomosci, na wniosek organu prowadzacego postepowanie bieglty geodeta
obowigzany jest do:

1) wykonania opracowania mapy bedacej podstawg do ujawnienia w ewidencji
gruntdw oraz w ksiegach wieczystych dokonanego zwrotu dziatek, po
zaewidencjonowaniu opracowania zgodnie z ust. 1 pkt 7;

2) wprowadzenia zmian na mapie zasadniczej w zwigzku ze zwrotem dziatek;

3) wykonania utrwalenia oraz okazania punktow granicznych zwroconych dziatek
aktualnym witascicielom oraz spisania protokotu okazania
w terminie 30 dni kalendarzowych od daty doreczenia mu pisemnego wniosku
organu prowadzgcego postepowanie.

6. Operat oraz mape okreslong w ust. 5 nalezy opracowa¢ w 4 egzemplarzach dla
kazdej dziatki.

7. Na wezwanie organu prowadzacego postepowanie biegty zobowigzany jest
do uczestnictwa w rozprawach administracyjnych oraz postepowaniach
prowadzonych przez organy odwotawcze, zgodnie z zasadami okreslonymi
w Kodeksie postepowania administracyjnego, a takze ztozenia wyjasnien do
operatu.

§5

Biegty wykonuje czynnosci, o ktérych mowa w § 4, przez okres 36 miesiecy
od daty doreczenia mu postanowienia organu prowadzacego postepowanie
o dopuszczeniu dowodu z opinii biegtego.

§6

1. Biegly we witasnym zakresie i na wiasny koszt zbierze dokumentacje niezbedng
do wykonania prac, o ktérych mowa w § 4. Bieglty dotgcza do operatu istotne
dokumenty wykorzystane przy jego sporzadzaniu.

2. Biegty przekazywa¢ bedzie organowi prowadzgcemu postepowanie prace,
o ktérych mowa w § 4, protokotami odbioru prac — wzor protokotu stanowi zatgcznik
nr 3 do Regulaminu.
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. Podpisany przez bieglego protokét odbioru prac (2 egzemplarze) wraz
z przygotowang dokumentacjg geodezyjno-prawng, protokotem ogledzin
nieruchomosci, protokotem okazania zwroconych dziatek, biegty sktada osobiscie
lub przesytkg pocztowg do Wydziatu Gospodarowania Mieniem Urzedu Miasta
Lublin, ul. Wieniawska 14, 20-071 Lublin, | pietro, stanowisko nr 11.

. Za date wykonania poszczegodlnych prac, o ktorych mowa w § 4, uznaje sie dzieh
wptywu do Wydzialu Gospodarowania Mieniem Urzedu Miasta Lublin,
ul. Wieniawska 14, 20-071 Lublin protokotu odbioru prac, o ktérym mowa w ust. 2.

. Organ prowadzacy postepowanie przystgpi do odbioru poszczegolnych prac
po otrzymaniu protokotu, o ktérym mowa powyzej. Odbiér nastgpi poprzez
podpisanie protokotu odbioru przez pracownika dziatajgcego z upowaznienia
organu prowadzacego postepowanie, bez zastrzezeh w terminie 14 dni od daty
jego doreczenia do Wydziatu Gospodarowania Mieniem Urzedu Miasta Lublin lub
usuniecia wad przedmiotu prac stwierdzonych przez organ prowadzacy
postepowanie.

. W sytuacji niedostarczenia protokotow odbioru wraz z zatgcznikami w terminach
ustalonych Regulaminem lub braku przyjecia odbioru bez zastrzezen, w sposob
okreslony w ust. 5, organ wyznacza biegtemu dodatkowy, ostateczny 14-dniowy
termin na ztozenie prawidtowo wykonanych dokumentow.

§7
. Biegty za wykonanie czynnosci, o ktorych mowa w § 4, otrzymuje wynagrodzenie,
ktérego podstawe ustalenia okresla zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

. Na podstawie protokotu odbioru prac podpisanego bez zastrzezenh biegty wystawia
rachunek lub fakture VAT za wykonane prace — zgodnie z zatgcznikiem nr 1
do Regulaminu. Na wystawionej przez biegtego fakturze lub rachunku nabywca
powinien zosta¢ oznaczony jako: Gmina Lublin, plac Kréla Wtadystawa tokietka 1,
20 -109 Lublin, NIP: 946-25-75-811.

. Nalezno$¢ za wykonanie prac, o ktérych mowa w § 4, ptatna jest w terminie
21 dni liczac od daty doreczenia poprawnie wystawionej faktury lub rachunku, na
rachunek bankowy lub w formie autowyptaty, w sposdb wskazany przez biegtego na
fakturze lub rachunku.

. Autowypfata realizowana jest we wszystkich placowkach Banku Pekao S.A.
na terenie catej Polski, wtgcznie z punktami kasowymi prowadzonymi w miejscach
obstugi mieszkancow Urzedu Miasta Lublin. Autowyptata odbywa sie za okazaniem
dowodu osobistego przez biegtego.

§8
. Biegly moze powierzy¢ wykonanie czeéci prac, o ktérych mowa w § 4,
podwykonawcom.

. Biegly ponosi odpowiedzialnos¢ za prace, ktére wykonuje przy pomocy
podwykonawcow.
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. Biegly ponosi odpowiedzialno$s¢ na zasadach ogdéinych za jakos¢ i terminowosc¢
prac, ktére realizuje przy pomocy podwykonawcow.

§9

. Biegty ponosi odpowiedzialnos¢ za wady sporzgdzonego operatu wymagajgce
poprawek lub uzupetnienia. Odpowiedzialno$¢ biegtego z tego tytutu rozcigga sie
na okres 24 miesiecy od daty odbioru prac, tj. od daty podpisania protokotu odbioru
prac bez zastrzezen.

. W przypadku wystgpienia wad biegly winien na wiasny koszt poprawi¢ lub
sporzadzi¢ uzupetnienie operatu w terminie 14 dni od daty otrzymania pisemnego
wezwania wystosowanego przez organ prowadzacy postepowanie.

§ 10

. Dyrektor Wydzialu Gospodarowania Mieniem Urzedu Miasta Lublin wykresla
biegtego z Listy w przypadku utraty przez niego uprawnien zawodowych, braku
ubezpieczenia, dtugotrwatej (powyzej 2 miesiecy) niezdolnosci wykonywania
obowigzkdw zwigzanych z powotaniem na biegtego lub smierci biegtego.

. Wykreslenie biegtego z Listy nie zwalnia go z udzialu w postepowaniach
administracyjnych, w ktorych dowod z jego opinii zostat dopuszczony, a w ktorych
nie zostat pozbawiony statusu biegtego, chyba ze utracit uprawnienia zawodowe.

. W przypadku niedotrzymania terminéw okreslonych w § 4 w trzech réznych
postepowaniach administracyjnych, w ktérych dowdd z opinii biegtego zostat
dopuszczony lub w przypadku trzykrotnego nieusprawiedliwionego niedotrzymania
terminu wykonania prawidtowego operatu, Dyrektor Wydzialu Gospodarowania
Mieniem Urzedu Miasta Lublin wykresla biegtego geodete z Listy, bez prawa
wystepowania o ponowny wpis na Liste przez okres 1 roku od daty wykreslenia.

§ 11

. Biegly geodeta moze zrezygnowac¢ z wpisu na Liste. W tym przypadku rezygnacja
nastepuje z dniem ztozenia pisemnego oswiadczenia o rezygnacji w Wydziale
Gospodarowania Mieniem Urzedu Miasta Lublin.

. Rezygnacja geodety z wpisu na Liste, nie wyklucza mozliwosci ponownego
ubiegania sie o wpis na Liste, w trybie przewidzianym w § 2.

. Geodeta akceptujac zapisy Regulaminu oswiadcza, ze w przypadku wykreslenia
go z Listy w sytuacjach opisanych w § 10 ust. 3, zrzeka sie wynagrodzenia
za czynnosci biegtego.

§ 12

. W przypadku czasowej przeszkody (takiej jak w szczegdlnosci: dtugotrwata
choroba, wyjazdy) w petnieniu obowigzkow, biegty ma obowigzek pisemnego
poinformowania Dyrektora Wydziatu Gospodarowania Mieniem Urzedu Miasta

Nr dokumentu Mdok: 758714/12/2016 Strona5z 6



0 zaistniatej przeszkodzie oraz o okresie, w jakim nie bedzie mogt wypetnia¢ zadan
biegtego.

2. W zwigzku z przeszkodg, o ktérej mowa w ust. 1, w okresie wskazanym przez
rzeczoznawce majgtkowego nie bedzie on powotywany na biegtego.

§13

W sprawach nieuregulowanych Regulaminem stosuje sie przepisy Kodeksu
postepowania administracyjnego.
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	1. Niniejszy Regulamin, zwany dalej „Regulaminem”, określa sposób utworzenia i prowadzenia listy biegłych geodetów, zwanej dalej „Listą”, których udział jest niezbędny w postępowaniach administracyjnych prowadzonych przez Prezydenta Miasta Lublin w zakresie zadań realizowanych przez Wydział Gospodarowania Mieniem Urzędu Miasta Lublin dotyczących zwrotu nieruchomości w oparciu o przepisy rozdziału 6 działu III ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomościami (Dz. U. z 2016 r. poz. 2147 z późn. zm.) oraz zasady współpracy w tych postępowaniach między organem administracji publicznej a biegłym geodetą. 
	2. Lista ma charakter otwarty i jest prowadzona przez Wydział Gospodarowania Mieniem Urzędu Miasta Lublin.
	1. O wpis na Listę może ubiegać się geodeta, który spełnia łącznie niżej wymienione warunki:
	1) przedstawi ważny dokument potwierdzający uprawnienia zawodowe geodety;
	2) przedstawi aktualne ubezpieczenie od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności zawodowej;
	3) przedstawi pisemne rekomendacje od organów administracji publicznej, sądów lub jednostek realizujących inwestycje celu publicznego, należytego wykonania, w okresie ostatnich 5 lat poprzedzających złożenie wniosku o wpis na Listę, co najmniej 10 operatów geodezyjno-prawnych wymaganych w postępowaniach administracyjnych lub sądowych. 
	2. Wpis na Listę następuje w terminie 14 dni od dnia złożenia przez biegłego geodetę  wniosku o wpis na Listę, wraz z załącznikami, o których mowa w ust. 1. Wnioski o wpis na Listę można składać bezpośrednio w Biurach Obsługi Mieszkańców Urzędu Miasta Lublin lub drogą pocztową na adres: Urząd Miasta Lublin Wydział Gospodarowania Mieniem ul. Wieniawska 14, 20-071 Lublin.
	3. Wpisu na Listę dokonuje Dyrektor Wydziału Gospodarowania Mieniem Urzędu Miasta Lublin. Wpisy dokonywane są zgodnie z kolejnością złożonych wniosków. W przypadku braku spełnienia wymogów, o których mowa w ust. 1, Dyrektor Wydziału Gospodarowania Mieniem Urzędu Miasta Lublin odmawia wpisu na Listę, o czym bez zbędnej zwłoki informuje na piśmie kandydata na biegłego.
	1. Dopuszczenie dowodu z opinii biegłego geodety, zwanego dalej „biegłym” w danym postępowaniu administracyjnym następuje w drodze postanowienia Prezydenta Miasta Lublin, zwanego dalej „organem prowadzącym postępowanie” wydanym na podstawie przepisów ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2016 r. poz. 23 z późn. zm.). 
	2. Niezwłocznie, lecz nie później niż w terminie 7 dni od daty doręczenia biegłemu postanowienia o dopuszczeniu dowodu z opinii biegłego, biegły przedstawia oświadczenie w sprawie przesłanek określonych w art. 24 § 1 i § 2 w związku
z art. 82 i art. 84 § 2 Kodeksu postępowania administracyjnego.
	1. Biegły obowiązany jest do sporządzenia w terminie 75 dni kalendarzowych od daty doręczenia mu postanowienia o dopuszczeniu dowodu z opinii biegłego, dokumentacji geodezyjno-prawnej, w tym:
	2. Dokumentacja geodezyjno-prawna, zwana dalej „operatem” powinna być sporządzona zgodnie ze standardami jakościowymi wynikającymi z:
	3. Biegły uczestniczy w oględzinach nieruchomości oraz okazaniu granic wywłaszczonych gruntów i działek wskazanych w dokumentacji
geodezyjno-prawnej, w terminie wskazanym w zawiadomieniu doręczonym biegłemu przez organ prowadzący postępowanie.
	4. Na wniosek organu prowadzącego postępowanie biegły obowiązany jest do:
	5. W przypadku wydania ostatecznej decyzji o zwrocie wywłaszczonych nieruchomości, na wniosek organu prowadzącego postępowanie biegły geodeta obowiązany jest do:
	6. Operat oraz mapę określoną w ust. 5 należy opracować w 4 egzemplarzach dla każdej działki.
	7. Na wezwanie organu prowadzącego postępowanie biegły zobowiązany jest do uczestnictwa w rozprawach administracyjnych oraz postępowaniach prowadzonych przez organy odwoławcze, zgodnie z zasadami określonymi w Kodeksie postępowania administracyjnego, a także złożenia wyjaśnień do operatu. 
	1. Biegły  we własnym zakresie i na własny koszt zbierze dokumentację niezbędną do wykonania prac, o których mowa w § 4. Biegły dołącza do operatu istotne dokumenty wykorzystane przy jego sporządzaniu.
	2. Biegły przekazywać będzie organowi prowadzącemu postępowanie prace, o których mowa w § 4, protokołami odbioru prac – wzór protokołu stanowi załącznik nr 3 do Regulaminu.
	3. Podpisany przez biegłego protokół odbioru prac (2 egzemplarze) wraz
z przygotowaną dokumentacją geodezyjno-prawną, protokołem oględzin nieruchomości, protokołem okazania zwróconych działek, biegły składa osobiście lub przesyłką pocztową do Wydziału Gospodarowania Mieniem Urzędu Miasta Lublin, ul. Wieniawska 14, 20-071 Lublin, I piętro, stanowisko nr 11.
	4. Za datę wykonania poszczególnych prac, o których mowa w § 4, uznaje się dzień wpływu do Wydziału Gospodarowania Mieniem Urzędu Miasta Lublin, ul. Wieniawska 14, 20-071 Lublin protokołu odbioru prac, o którym mowa w ust. 2.
	5. Organ prowadzący postępowanie przystąpi do odbioru poszczególnych prac po otrzymaniu protokołu, o którym mowa powyżej. Odbiór nastąpi poprzez podpisanie protokołu odbioru przez pracownika działającego z upoważnienia organu prowadzącego postępowanie, bez zastrzeżeń w terminie 14 dni od daty jego doręczenia do Wydziału Gospodarowania Mieniem Urzędu Miasta Lublin lub usunięcia wad przedmiotu prac stwierdzonych przez organ prowadzący postępowanie.
	6. W sytuacji niedostarczenia protokołów odbioru wraz z załącznikami w terminach ustalonych Regulaminem lub braku przyjęcia odbioru bez zastrzeżeń, w sposób określony w ust. 5, organ wyznacza biegłemu dodatkowy, ostateczny 14-dniowy termin na złożenie prawidłowo wykonanych dokumentów. 
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	2. W przypadku wystąpienia wad biegły winien na własny koszt poprawić lub sporządzić uzupełnienie operatu w terminie 14 dni od daty otrzymania pisemnego wezwania wystosowanego przez organ prowadzący postępowanie.
	1. Dyrektor Wydziału Gospodarowania Mieniem Urzędu Miasta Lublin wykreśla biegłego z Listy w przypadku utraty przez niego uprawnień zawodowych, braku ubezpieczenia, długotrwałej (powyżej 2 miesięcy) niezdolności wykonywania obowiązków związanych z powołaniem na biegłego lub śmierci biegłego.
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	3. W przypadku niedotrzymania terminów określonych w § 4 w trzech różnych postępowaniach administracyjnych, w których dowód z opinii biegłego został dopuszczony lub w przypadku trzykrotnego nieusprawiedliwionego niedotrzymania terminu wykonania prawidłowego operatu, Dyrektor Wydziału Gospodarowania Mieniem Urzędu Miasta Lublin wykreśla biegłego geodetę z Listy, bez prawa występowania o ponowny wpis na Listę przez okres 1 roku od daty wykreślenia.
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	3. Geodeta akceptując zapisy Regulaminu oświadcza, że w przypadku wykreślenia go z Listy w sytuacjach opisanych w § 10 ust. 3, zrzeka się wynagrodzenia za czynności biegłego.
	1. W przypadku czasowej przeszkody (takiej jak w szczególności: długotrwała choroba, wyjazdy) w pełnieniu obowiązków, biegły ma obowiązek pisemnego poinformowania Dyrektora Wydziału Gospodarowania Mieniem Urzędu Miasta o zaistniałej przeszkodzie oraz o okresie, w jakim nie będzie mógł wypełniać zadań biegłego.
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