
Prezydent Miasta Lublin

Zarządzenie nr 58/10/2016
Prezydenta Miasta Lublin

z dnia 31 października 2016 r.

zmieniające  zarządzenie  nr  182/8/2012  Prezydenta  Miasta  Lublin  z  dnia
24  sierpnia  2012  r.  w  sprawie  nadania  Regulaminu  Organizacyjnego
Departamentu Finansów

Na podstawie  art.  33  ust.  2  ustawy  z  dnia  8  marca  1990  r.  o  samorządzie
gminnym  (Dz.  U.  z  2016  poz.  446  z  późn.  zm.)  oraz  §  22  ust.  1  i  §  17  ust.  2
Regulaminu  Organizacyjnego  Urzędu  Miasta  Lublin,  stanowiącego  załącznik  do
zarządzenia nr 100/2011 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 24 lutego 2011 r. w sprawie
nadania  Regulaminu  Organizacyjnego  Urzędu  Miasta  Lublin  (j.t.  Obwieszczenie
Prezydenta  Miasta  Lublin  z  dnia  23  lipca  2015  r.  z  późn.  zm.) zarządzam,  co 
następuje:

§ 1

W Regulaminie Organizacyjnym Departamentu Finansów stanowiącym załącznik 
do zarządzenia nr  182/8/2012 Prezydenta Miasta Lublin z dnia  24 sierpnia 2012 r. 
w sprawie  nadania  Regulaminu  Organizacyjnego  Departamentu  Finansów
zmienionym zarządzeniem nr 64/12/2015 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 31 grudnia
2015 r.  (j.t. Obwieszczenie Prezydenta Miasta Lublin z dnia 23 lipca 2015 r. z późn.
zm.) wprowadzam następujące zmiany:

1) w § 5 w ust. 1 pkt 2 otrzymuje brzmienie:
„2) referat  podatku  od  nieruchomości,  rolnego  i  leśnego  od  osób  prawnych 
     (PE-OP), w skład którego wchodzą:
     a) kierownik referatu (PE-OP),
     b) wieloosobowe stanowisko pracy ds. wymiaru podatku od nieruchomości, 
         rolnego i leśnego (PE-OP-I),
     c) wieloosobowe  stanowisko  pracy  ds.  orzecznictwa  i  postępowań 
         podatkowych w podatku od nieruchomości (PE-OP-III),
     d) wieloosobowe  stanowisko  pracy  ds.  pomocy publicznej  i  udzielania  ulg 
         (PE-OP-II);”;

2) w § 23:
a) w ust. 2:

- pkt 1 otrzymuje brzmienie:
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„1) prowadzenia spraw związanych z:
      a) wydawaniem  decyzji  określających  zobowiązanie  podatkowe 
          w zakresie  podatków: od  nieruchomości,  rolnego,  leśnego  osobom 
          prawnym  lub  jednostkom  organizacyjnym  oraz  osobom  fizycznym 
          w przypadkach określonych w przepisach podatkowych,
      b) wydawaniem  decyzji  w  sprawie  stwierdzenia  nadpłaty  lub 
          określających  wysokość  nadpłaty  w  zakresie  podatków  od 
          nieruchomości, rolnego i leśnego osobom prawnym lub jednostkom 
          organizacyjnym oraz osobom fizycznym w przypadkach określonych 
          w przepisach podatkowych,
      c) wydawaniem  decyzji  w  sprawie  udzielenia  ulg  podatkowych 
          w zakresie podatków i opłat lokalnych oraz opłaty skarbowej,
      d) wydawaniem postanowień w sprawach dotyczących udzielenia ulg 
          w spłacie  zobowiązań  podatkowych  stanowiących  dochody  gminy 
          a pobieranych przez urzędy skarbowe,
      e) udzielaniem  pomocy  publicznej  w  zakresie  podatków  i  opłat 
          lokalnych  oraz  opłaty  skarbowej,  w  tym  wydawania  zaświadczeń 
          o pomocy de minimis;”,

- pkt 2 otrzymuje brzmienie:
„2) nadzoru  nad  prawidłowym  i  terminowym  opracowywaniem  projektu 
     pisemnej  interpretacji  co  do  zakresu  i  sposobu  zastosowania  prawa 
     podatkowego  w  indywidualnych  sprawach  podatnika  w  zakresie 
     realizowanych podatków lokalnych;”,

b) w ust. 3:
- wprowadzenie do wyliczenia otrzymuje brzmienie:

„3. Wieloosobowe  stanowisko  pracy  ds.  wymiaru  podatku  od 
     nieruchomości,  rolnego  i  leśnego  realizuje  w  szczególności  zadania 
     z zakresu:”,

- pkt 5-7 otrzymują brzmienie:
„5) prowadzenia postępowań w zakresie podatku rolnego i leśnego wobec 
     osób  prawnych,  jednostek  organizacyjnych  nieposiadających 
     osobowości prawnej, a także osób fizycznych, które deklarują podatek 
     na zasadach obowiązujących osoby prawne związanych z:
     a) określeniem wysokości zobowiązania podatkowego,
     b) stwierdzeniem nadpłaty i określeniem wysokości nadpłaty;
 6) wydawania decyzji w zakresie podatku od nieruchomości określających 
     wysokość nadpłaty, w przypadku gdy złożona przez podatnika korekta 
     deklaracji nie budzi wątpliwości;
 7) dokonywania porównywania danych w ewidencji  gruntów i  budynków 
     z ewidencją podatkową nieruchomości  w celu ustalenia podatników – 
     osób  prawnych  i  jednostek  organizacyjnych  nieposiadających 
     osobowości prawnej, którzy nie złożyli deklaracji podatkowej na podatek 

Nr dokumentu: 683811/10/2016 Strona 2 z 5
 



Prezydent Miasta Lublin

od  nieruchomości,  rolny  i  leśny  oraz  przygotowywania  wezwań  w  tym 
zakresie;”,

- po pkt 7 dodaje się pkt 8 w brzmieniu:
„8) prowadzenia rejestrów przypisów i odpisów.”,

c) po ust. 3 dodaje się ust. 3a w brzmieniu:
„3a. Wieloosobowe  stanowisko  pracy  ds.  orzecznictwa  i  postępowań 
       podatkowych  w  podatku  od  nieruchomości  realizuje  w  szczególności 
       zadania z zakresu:
       1) prowadzenia postępowań podatkowych w sprawach związanych z:
           a) określeniem  wysokości  zobowiązania  podatkowego  w  przypadku 
               niezłożenia deklaracji podatkowej przez podatnika lub gdy wysokość 
               zobowiązania podatkowego jest inna niż wykazana w deklaracji,
           b) określeniem wysokości nadpłaty (jeśli złożona korekta deklaracji jest 
               niezgodna ze stanem faktycznym lub prawnym);
       2) prowadzenia  postępowań  w  związku  ze  złożonym  przez  podatnika 
           wnioskiem o stwierdzenie nadpłaty;
       3) dokonywania  czynności  sprawdzających  złożonej  wraz  z  wnioskiem 
           o stwierdzenie  nadpłaty  korekty  deklaracji  oraz  bieżącego  jej 
           ewidencjonowania;
       4) przygotowywania  stanowiska  do  Samorządowego  Kolegium 
           Odwoławczego  w  związku  ze  złożonym  odwołaniem  od  wydanej 
           decyzji;
       5) opracowywania projektu pisemnej interpretacji co do zakresu i sposobu 
           zastosowania  prawa  podatkowego  w  indywidualnych  sprawach 
           podatnika z zakresu zadań realizowanych przez referat.”;

3) w § 24:
a) w ust. 2 w pkt 1 lit. d otrzymuje brzmienie:

„d) stwierdzenia nadpłaty lub określenia wysokości nadpłaty,”,
b) w ust. 3:

- pkt 2 otrzymuje brzmienie:
„2) dokonywania  czynności  sprawdzających  złożonych  deklaracji  oraz 
     bieżącego ich ewidencjonowania;”,

- pkt 5-6 otrzymują brzmienie:
„5) prowadzenia postępowań podatkowych związanych z:
     a) określeniem wysokości zobowiązania podatkowego,
     b) określeniem  wysokości  nadpłaty  lub  ze  stwierdzeniem  nadpłaty 
         w podatku od środków transportowych;
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 6) przygotowywania  stanowiska  do  Samorządowego  Kolegium 
     Odwoławczego  w  związku  ze  złożonym  odwołaniem  od  wydanej 
     decyzji;”;

4) w § 28:
a) w ust. 2:

- w pkt 2 lit. a otrzymuje brzmienie:
„a) zaliczeniem  nadpłaty  na  poczet  zobowiązań  podatkowych  oraz 
     wygaśnięciem zobowiązania podatkowego,”,

- pkt 8 otrzymuje brzmienie:
„8) nadzoru  w  zakresie  inwentaryzacji  należności  i  zobowiązań  z  tytułu 
     podatków i opłat lokalnych oraz opłaty skarbowej;”,

b) w ust. 3 pkt 3 otrzymuje brzmienie:
„3) prowadzenia  postępowań  podatkowych  w  sprawach  dotyczących 
     wygaśnięcia zobowiązania podatkowego;”,

c) w ust. 4 pkt 3 otrzymuje brzmienie:
„3) prowadzenia  postępowań  podatkowych  w  sprawach  dotyczących 
      wygaśnięcia zobowiązania podatkowego;”,

d) w ust. 5:
- pkt 4 otrzymuje brzmienie:

„4) prowadzenia  postępowań  podatkowych  w  sprawach  dotyczących 
     wygaśnięcia zobowiązania podatkowego;”,

- pkt 8 otrzymuje brzmienie:
„8) dekretacji  wyciągów  bankowych  prowadzonych  dla  rachunków 
     podatków i opłat lokalnych oraz opłaty skarbowej;”,

e) w ust. 6:
- w pkt 1 lit. b otrzymuje brzmienie:

„b) zniesionych podatków i opłat lokalnych;”,
- pkt 6 otrzymuje brzmienie:

„6) inwentaryzacji należności i  zobowiązań z tytułu opłaty skarbowej oraz 
      zniesionych podatków i opłat lokalnych;”.

§ 2

Schemat graficzny struktury organizacyjnej Departamentu Finansów stanowiący 
załącznik  do  Regulaminu  Organizacyjnego  Departamentu  Finansów  otrzymuje 
brzmienie określone w załączniku do niniejszego zarządzenia. 

§ 3

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 1 listopada 2016 r.
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Prezydent Miasta Lublin

      (-) Krzysztof Żuk

Rozdzielnik:
1. Oryginał: Wydział Organizacji Urzędu.
2. Kopia użytkowa: www.bip.lublin.eu.
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	„2) referat podatku od nieruchomości, rolnego i leśnego od osób prawnych      (PE‑OP), w skład którego wchodzą:
	     a) kierownik referatu (PE-OP),
	     b) wieloosobowe stanowisko pracy ds. wymiaru podatku od nieruchomości,          rolnego i leśnego (PE-OP-I),
	     c) wieloosobowe stanowisko pracy ds. orzecznictwa i postępowań          podatkowych w podatku od nieruchomości (PE-OP-III),
	     d) wieloosobowe stanowisko pracy ds. pomocy publicznej i udzielania ulg          (PE-OP-II);”;
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	      b) wydawaniem decyzji w sprawie stwierdzenia nadpłaty lub           określających wysokość nadpłaty w zakresie podatków od           nieruchomości, rolnego i leśnego osobom prawnym lub jednostkom           organizacyjnym oraz osobom fizycznym w przypadkach określonych           w przepisach podatkowych,
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	      d) wydawaniem postanowień w sprawach dotyczących udzielenia ulg           w spłacie zobowiązań podatkowych stanowiących dochody gminy           a pobieranych przez urzędy skarbowe,
	      e) udzielaniem pomocy publicznej w zakresie podatków i opłat           lokalnych oraz opłaty skarbowej, w tym wydawania zaświadczeń           o pomocy de minimis;”,
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	b)  w ust. 3:
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	„3. Wieloosobowe stanowisko pracy ds. wymiaru podatku od      nieruchomości, rolnego i leśnego realizuje w szczególności zadania      z zakresu:”,
	pkt 5-7 otrzymują brzmienie:
	„5) prowadzenia postępowań w zakresie podatku rolnego i leśnego wobec      osób prawnych, jednostek organizacyjnych nieposiadających      osobowości prawnej, a także osób fizycznych, które deklarują podatek      na zasadach obowiązujących osoby prawne związanych z:
	     a) określeniem wysokości zobowiązania podatkowego,
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	     a) określeniem wysokości zobowiązania podatkowego,
	     b) określeniem wysokości nadpłaty lub ze stwierdzeniem nadpłaty          w podatku od środków transportowych;
	 6) przygotowywania stanowiska do Samorządowego Kolegium      Odwoławczego w związku ze złożonym odwołaniem od wydanej      decyzji;”;
	4)  w § 28:
	a)  w ust. 2:
	w pkt 2 lit. a otrzymuje brzmienie:
	„a) zaliczeniem nadpłaty na poczet zobowiązań podatkowych oraz      wygaśnięciem zobowiązania podatkowego,”,
	pkt 8 otrzymuje brzmienie:
	„8) nadzoru w zakresie inwentaryzacji należności i zobowiązań z tytułu      podatków i opłat lokalnych oraz opłaty skarbowej;”,
	b)  w ust. 3 pkt 3 otrzymuje brzmienie:
	„3) prowadzenia postępowań podatkowych w sprawach dotyczących      wygaśnięcia zobowiązania podatkowego;”,
	c)  w ust. 4 pkt 3 otrzymuje brzmienie:
	„3) prowadzenia postępowań podatkowych w sprawach dotyczących       wygaśnięcia zobowiązania podatkowego;”,
	d)  w ust. 5:
	pkt 4 otrzymuje brzmienie:
	„4) prowadzenia postępowań podatkowych w sprawach dotyczących      wygaśnięcia zobowiązania podatkowego;”,
	pkt 8 otrzymuje brzmienie:
	„8) dekretacji wyciągów bankowych prowadzonych dla rachunków      podatków i opłat lokalnych oraz opłaty skarbowej;”,
	e)  w ust. 6:
	w pkt 1 lit. b otrzymuje brzmienie:
	„b) zniesionych podatków i opłat lokalnych;”,
	pkt 6 otrzymuje brzmienie:
	„6) inwentaryzacji należności i zobowiązań z tytułu opłaty skarbowej oraz       zniesionych podatków i opłat lokalnych;”.
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