Prezydent Miasta LUb"M

Zarzadzenie nr 37/7/2015
Prezydenta Miasta Lublin
z dnia 13 lipca 2015 r.

w sprawie powotlania zespolu zadaniowego w celu realizacji projektu:
"Opracowanie i wdrozenie zintegrowanego systemu informatycznego dla
jednostek oswiatowych miasta Lublin"

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2013 r. poz. 594 z p6zn. zm.), § 10 ust. 4 pkt 3, § 22 ust. 1
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Lublin stanowigcego zatgcznik do
zarzadzenia nr 100/2011 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 24 lutego 2011 r. w sprawie
nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Lublin z p6zn. zm., zarzadzenia
nr 182/2008 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 21 marca 2008 r. w sprawie zasad
powotywania i funkcjonowania zespotéw zadaniowych w Urzedzie Miasta Lublin z
pdzn. zm. zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1

1. W celu prawidtowej realizacji projektu ,Opracowanie i wdrozenie zintegrowanego
systemu informatycznego dla jednostek oswiatowych miasta Lublin®, zgodnego
z zaakceptowanym przez Prezydenta Miasta Lublin planem standaryzaciji
iintegracji  systeméw  informatycznych w  Urzedzie  Miasta  Lublin
oraz w jednostkach organizacyjnych miasta Lublin, powotuje zespo6t zadaniowy
ztozony z:

1) Komitetu Sterujacego;
2) Biura Wdrazania Projektu;
3) Grupy Doradcow.

2. W sktad Komitetu Sterujgcego wchodza:

1) Przewodniczacy Komitetu Sterujgcego — Andrzej Wojewddzki — Sekretarz
Miasta Lublin;

2) Zastepca Przewodniczacego Komitetu Sterujgcego — Grzegorz Hunicz —
Petnomocnik Prezydenta Miasta Lublin do spraw informatyzaciji;

3) Cztonek Komitetu Sterujgcego — Ewa Dumkiewicz-Sprawka — Wydziat Oswiaty
i Wychowania;

4) Cztonek Komitetu Sterujgcego — Mirostawa Puton — Wydziat Budzetu
i Ksiegowosci.

3. Biuro Wdrazania Projektu tworza:

1) sekcja ds. finansowo-ksiegowych w sktadzie:
a) Joanna Sampolska-Pasieczna — Wydziat Budzetu i Ksiegowosci,
b) Beata Walencik — Wydziat Budzetu i Ksiegowo$ci,
c) Tomasz Tkaczyk — Wydziat Budzetu i Ksiegowosci,
d) Renata Owczarewicz — Wydziat Organizacji Urzedu,
e) Katarzyna Zienkiewicz-Bakun — Wydziat Informatyki i Telekomunikaciji,
f) Beata Michalczyk — Wydziat Oswiaty i Wychowania,
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g) Barbara Witosek — Wydziat Oswiaty i Wychowania,
h) Anna Fryc — Wydziat O$wiaty i Wychowania;
2) sekcja ds. informatycznych w sktadzie:
a) Jarostaw Buczek — Wydziat Informatyki i Telekomunikacji,
b) Marzanna Prazmo — Wydziat Informatyki i Telekomunikaciji,
c) Katarzyna Fiedorek — Wydziat Informatyki i Telekomunikacji,
d) Barttomiej Kwasniewski — Wydziat Informatyki i Telekomunikacji,
e) Rafat Sliwinski — Wydziat Informatyki i Telekomunikagiji,
f) Lukasz Mazur — Wydziat Informatyki i Telekomunikaciji;
3) sekcja ds. zarzadzania oswiatg w skfadzie:
a) Agnieszka Adamska-Bednarz — Wydziat Oswiaty i Wychowania,
b) Krystyna Wasag — Wydziat Oswiaty i Wychowania,
c) Marzena Ktato — Wydziat Oswiaty i Wychowania,
d) Tomasz tubiarz — Wydziat Oswiaty i Wychowania,
e) Edyta Baczewska — Wydziat Oswiaty i Wychowania,
f) Mirostaw Romanczuk — Wydziat Oswiaty i Wychowania;
4) sekcja ekspertéw ds. jednostek oswiatowych w sktadzie:
a) Sylwana Bartosiewicz — dyrektor Przedszkola nr 34 w Lublinie,
b) Marek Btaszczak — dyrektor Szkoty Podstawowej nr 28 im. Synéw Putku
Ziemi Lubelskiej w Lublinie,
c) Marek Krukowski — dyrektor Gimnazjum nr 18 im. Macieja Rataja w Lublinie,
d) Krzysztof Szulej — dyrektor Zespotu Szkot Ogolnoksztatcgeych nr 4 im. Orlat
Lwowskich w Lublinie,
e) Marian Klimczak — dyrektor Zespotu Szkot nr 5 im. Jana Pawia Il w Lublinie,
f) lIwona Majewska — dyrektor Specjalnego Osrodka Szkolno-Wychowawczego
dla Dzieci i Mtodziezy Niepetnosprawnych im. Prof. Zofii Sekowskiej w
Lublinie,
g) Renata Bielecka — dyrektor Bursy Szkolnej nr 2 w Lublinie,
h) Grazyna Soszynhska — dyrektor Zespotu Poradni nr 2 w Lublinie;
5) sekcja ds. systemu zarzgdzania dokumentacjg w skfadzie:
a) lwona Wozniak — Biuro Obstugi Kancelaryjnej,
b) Barbara Kalinowska-Kiecak — Biuro Obstugi Kancelaryjnej,
c) Karol Ciechonski — Biuro Obstugi Kancelaryjnej,
d) tukasz Kozar — Biuro Obstugi Kancelaryjnej,
e) Grzegorz Zabielski — Biuro Obstugi Kancelaryjnej;

6) Sekretarz Zespotu - Joanna Bednarska-Syska - Wydziat Os$wiaty
i Wychowania.
4. Grupa Doradcéw to zespdt ekspertéw ds. strategii i opiniowania rozwigzan
w sktadzie:

1) Sylwia Szajc — Wydziat Strategii i Obstugi Inwestorow;
2) Magdalena Pociecha — Wydziat Audytu i Kontroli.
§2

llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:
1) Zespole — nalezy przez to rozumie¢ zespot zadaniowy, o ktérym mowa
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w § 1 ust. 1;

2) Systemie — nalezy przez to rozumieC zintegrowany system informatyczny
dla jednostek oswiatowych Miasta Lublin;

3) Projekcie — nalezy przez to rozumie¢ projekt ,Opracowanie i wdrozenie
zintegrowanego systemu informatycznego dla jednostek oswiatowych miasta
Lublin”, zgodnego z zaakceptowanym przez Prezydenta Miasta Lublin planem
standaryzacji i integracji systeméw informatycznych w Urzedzie Miasta Lublin
oraz w jednostkach organizacyjnych miasta Lublin;

4) czasie realizacji Projektu — nalezy przez to rozumie¢ czas obejmujacy
wykonanie Projektu oraz czas 3 miesiecznego wsparcia po zakonczeniu
wdrozenia Systemu.

§3

1. Za prace Zespotu odpowiedzialny jest Przewodniczacy Komitetu Sterujgcego.

2. Przewodniczacy Komitetu Sterujgcego przy pomocy Komitetu Sterujgcego
decyduje o najwazniejszych sprawach dotyczacych Projektu oraz planuje,
koordynuje i zarzadza pracg Biura Wdrazania Projektu.

3. Przewodniczacy Komitetu Sterujgcego reprezentuje w imieniu Prezydenta Miasta
Lublin Projekt na zewnatrz.

4. Raz na kwartat wskazany przez Przewodniczgcego Komitetu Sterujgcego cztonek
Komitetu Sterujgcego przygotowuje dla Przewodniczacego Komitetu Sterujgcego
raport z prac Biura Wdrazania Projektu.

5. Za koordynacje prac i nadzér nad terminowg realizacjg przydzielonych sekcjom
zadan w ramach poszczegolnych etapéw realizacji Projektu odpowiadajg
przed Przewodniczacym Komitetu Sterujacego:

1) Ewa Dumkiewicz-Sprawka — nadzér nad sekcjg ds. zarzgdzania oswiatg
oraz sekcjg ekspertow ds. jednostek oswiatowych;

2) Mirostawa Puton — nadzér nad sekcjg ds. finansowo-ksiegowych;

3) Jarostaw Buczek — nadzér nad sekcjg ds. informatycznych;

4) lwona Wozniak — nadzor nad sekcjg ds. systemu zarzgdzania dokumentacja.

6. Posiedzenia Zespotu lub Komitetu Sterujgcego zwotuje Przewodniczgcy Komitetu
Sterujacego lub cztonek Komitetu Sterujgcego.

7. Do udzialu w pracach kazdej sekcji/Zespotu mogg by¢ zapraszane osoby
spoza sekcji/Zespotu.

8. Grupa Doradcoéw oraz osoby, o ktéorych mowa w ust. 7, majg jedynie gtos
doradczy.

9. Zebrania poszczegolnych sekcji zwotuje Przewodniczacy Komitetu Sterujgcego
lub cztonek Komitetu Sterujgcego nadzorujgcy prace danej sekcji
za posrednictwem Sekretarza Zespotu, ktéry informuje o zebraniu wszystkich
zaproszonych oraz wszystkich cztonkow Komitetu Sterujgcego.

10. Sekretarz Zespotu odpowiada za organizacije i harmonogramy spotkan
oraz gromadzi i archiwizuje catg dokumentacje z tych spotkan.

11. Z kazdego spotkania cztonkow Zespotu sporzadza sie protokdt. Protokot
potwierdzony przez uczestnikbw spotkania przekazywany jest niezwtocznie
Sekretarzowi Zespotu, ktéry przekazuje go Przewodniczacemu Komitetu
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Sterujgcego do akceptacji oraz do wiadomosci wszystkim cztonkom Komitetu
Sterujacego.

12. Podjecie decyzji nastepuje w drodze gtosowania cztonkéw Komitetu Sterujgcego
przy reprezentacji petnego sktadu Komitetu Sterujgcego. Przy rownej liczbie
gtosoéw decyduje gtos Przewodniczgacego Komitetu Sterujgcego.

13. W przypadku niemoznosci wziecia udziatu w posiedzeniu Komitetu Sterujacego
mozliwe jest wskazanie zastepcy przez nieobecnego cztonka.

§4

Do zadan Zespotu nalezy:
1) przygotowanie do wdrozenia:

a) przeprowadzenie inwentaryzacji zasobdw informatycznych w zakresie
oprogramowania,

b) okre$lenie zakresu wdrozenia Systemu,

c) okreslenie i wdrozenie standardoéw i zmian organizacyjnych niezbednych do
realizacji Projektu,

d) okreslenie i wdrozenie standardéw finansowo-ksiegowych dla jednostek
objetych Projektem,

e) okreslenie i wdrozenie standardéw technologicznych oraz s$rodowiska
informatycznego dla pracy Systemu,

f) okre$lenie i wdrozenie standardéw z zakresu zarzgdzania dokumentacjg dla
jednostek objetych Projektem,

g) przygotowanie harmonogramu wdrozenia Systemu;

2) realizacja zaplanowanych zakupow i przetargéw:

a) przygotowanie specyfikacji oraz dokumentacji przetargowe;,

b) udziat cztonkéw Zespotu w postepowaniu przetargowym;

3) przeprowadzenie wdrozenia i uruchomienie produkcyjne Systemu;
4) analiza i wsparcie po wdrozeniu:

a) oszacowanie i wskazanie skutkbw oraz zmian, jakie nastapia w wyniku
realizacji poszczegdlnych etapéw Projektu w zakresie legislacyjnym,
finansowo-ksiegowym, budzetowym oraz organizacyjnym w Urzedzie Miasta
Lublin oraz jednostkach oswiatowych miasta Lublin,

b) zapewnienie wsparcia w czasie realizacji Projektu.

§5

Do zadan Komitetu Sterujgcego nalezy:

1) sprawna i terminowa realizacja Projektu;

2) koordynowanie dziatah poszczegdlnych komérek organizacyjnych Urzedu
Miasta Lublin i jednostek oswiatowych Miasta Lublin uczestniczgcych
w realizacji Projektu;

3) nadzér nad Biurem Wdrazania Projektu.

§6

Do zadan Biura Wdrazania Projektu w ramach poszczegdlnych sekcji nalezy:
1) sekcja ds. finansowo-ksiegowych:
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a) przygotowanie standardéw finansowo-ksiegowych oraz jednolitego planu
kont dla jednostek oswiatowych miasta Lublin,

b) staty nadzér nad prawidtowg realizacjg merytoryczng Projektu,

C) zapewnienie wsparcia merytorycznego w czasie realizacji Projektu;

2) sekcja ds. informatycznych:

a) przygotowanie modelu wdrozenia Systemu,

b) okreslenie standardow teleinformatycznych wykorzystywanych podczas
wdrazania Projektu,

c) przygotowywanie dokumentacji przetargowej,

d) wdrozenie rozwigzan teleinformatycznych okreslonych w specyfikacji,

e) koordynacja wdrozenia i technicznego utrzymania Systemu,

f) zapewnienie wsparcia informatycznego w czasie realizacji Projektu;

3) sekcja ds. zarzgdzania o$wiatg;

a) gromadzenie, aktualizacja i udostepnianie danych jednostek oswiatowych
miasta Lublin objetych wdrozeniem,

b) okre$lenie standardow w nadzorowanym zakresie,

c) prowadzenie aktywnej polityki informacyjnej dla jednostek oswiatowych
miasta Lublin objetych wdrozeniem,

d) stworzenie i wdrozenie zasad monitoringu w zakresie wdrozonego Systemu,

€) zapewnienie wsparcia merytorycznego w czasie realizacji Projektu;

4) sekcja ekspertéw ds. jednostek oswiatowych:

a) biezgca wspodtpraca z jednostkami oswiatowymi miasta Lublin,

b) opiniowanie przyjetych modeli rozwigzan teleinformatycznych,

c) przeprowadzanie analiz i testéw,

d) pomoc przy wdrazaniu Systemu,

€) zapewnienie wsparcia merytorycznego w czasie realizacji Projektu;

5) sekcja ds. systemu zarzgdzania dokumentacja:

a) przygotowanie modelu wdrozenia systemu zarzadzania dokumentacja,
uwzgledniajgcego wymiane dokumentow elektronicznych z wykorzystaniem
ESP na platformie ePUAP,

b) przygotowanie standardéw z zakresu zarzadzania dokumentacja, w tym
wzoru instrukcji kancelaryjnej oraz jednolitego rzeczowego wykazu akt dla
jednostek oswiatowych miasta Lublin,

C) zapewnienie wsparcia merytorycznego w czasie realizacji Projektu.

§7

Do zadan Grupy Doradcéw nalezy:

1) monitorowanie zgodnosci wdrazanych rozwigzan ze Strategig Rozwoju Lublina
na lata 2013-2020;

2) opiniowanie proponowanych rozwigzan i przygotowywanych dokumentéw
w aspekcie wymogoéw standardow kontroli zarzadczej.

§8

Zespot powotuje sie na czas realizacji Projektu.
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§9

Po zakonczeniu realizacji Projektu Przewodniczacy Komitetu Sterujgcego
sporzadzi sprawozdanie koncowe oraz przedstawi je Prezydentowi Miasta Lublin.

§ 10

Wykonanie niniejszego zarzgadzenia powierzam Przewodniczacemu Komitetu
Sterujacego.

§ 11

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Lublin

(-) Krzysztof Zuk

Rozdzielnik:
1. Oryginat: Wydziat Organizacji Urzedu.
2. Kopia uzytkowa: www.bip.lublin.eu, intranet.
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