Prezydent Miasta LuinM

Zalacznik do Zarzadzenia nr 65/3/2014 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 21 marca 2014 r.
w sprawie powotania komisji do przeprowadzenia zamowienia przedkomercyjnego na wykonanie dokumentacji
technicznej innowacyinego urzadzenia "Panel dla seniora".

Regulamin

Rozdziat |
POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1

1. Regulamin okres$la zadania, zasady i tryb pracy Komisji na przygotowanie
i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia przedkomercyjnego na
wykonanie dokumentacji technicznej innowacyjnego urzgdzenia "Panel dla seniora".

2. Komisja dziata w oparciu o:

1) ustawe z dnia 4 lutego 1994 r — O prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz.U. z
2006 r. Nr 90 poz. 631, z p6zn. zm.);

2) ustawe z dn. 23 kwietnia 1964 r Kodeks Cywilny (Dz.U. z 2014 r., poz. 121);

3) Regulamin udzielania zamowien przedkomercyjnych okreslony odrebnym
zarzgdzeniem.

3. Komisja jest powotana do oceny spetnienia przez wykonawcow warunkow udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamowienia przedkomercyjnego oraz przeprowadzenia
negocjacji.

4. Prezydent Miasta Lublin albo osoba przez niego upowazniona sprawuje nadzor nad
Komisjg w zakresie zgodnos$ci zaméwienia przedkomercyjnego z przepisami
i Regulaminem udzielania zamdéwien przedkomercyjnych, w szczegolnosci na wniosek
Komisiji:

1) wyklucza wykonawcow;

2) zatwierdza wybdr wykonawcy, ktdrego rozwigzanie najbardziej spetnia potrzeby
Zamawiajgcego;

3) uniewaznia postepowanie o udzielenie zamdwienia przedkomercyjnego.

5. Przy przeprowadzaniu postepowania o udzielenie zamowienia przedkomercyjnego
Komisja obowigzana jest do stosowania nastepujgcych zasad:

1) zasady rownego traktowania;

2) zasady bezstronnosci i obiektywizmu;

3) zasady jawnosci;

4) zasady uczciwej konkurencji.

Rozdziat Il
ZADANIA | OBOWIAZKI KOMISJI

§ 2

1. Do obowigzkdéw cztonkow Komisji nalezy w szczegolnosci:
1) czynny udziat w pracach Komis;j;
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2) wykonywanie polecen przewodniczgcego Komisji dotyczgcych jej prac;

3) w przypadkach okreslonych w § 8 ust 1 Regulaminu udzielania zamowien
przedkomercyjnych Cztonek Komisji obowigzany jest niezwlocznie ztozy¢ na rece
Przewodniczgcego Komisji oswiadczenie o podleganiu wytgczeniu z prac Komisiji.

2. Czonkowie Komisji zobowigzani sg swe obowigzki wykonywaé rzetelnie
i obiektywnie, kierujgc sie wytgcznie przepisami prawa, posiadang wiedzg
i doswiadczeniem.

3. Dla Czlonkow Komisji, ktérzy sg pracownikami zamawiajgcego, petnienie funkcji
Cztonka Komisji stanowi wykonywanie polecenia stuzbowego.

4. Do zadan Komisji w zakresie przygotowania postepowania o zamowienie
przedkomercyjne nalezy:

1) opracowanie opisu przedmiotu zamoéwienia;

2) opracowanie projektu ogtoszenia o zaméwieniu.

5. Przeprowadzajgc postepowanie o zamowienie przedkomercyjne Komisja,
w szczegolnosci:

1) opracowuje tresci odpowiedzi na zapytania Wykonawcoéw dotyczgce ogtoszenia
0 zamowieniu przedkomercyjnym;

2) dokonuje analizy i oceny wnioskéw oraz wnioskuje o wykluczenie wykonawcow;

3) prowadzi negocjacje z wykonawcami;

4) ocenia, na podstawie przyjetych kryteridw, rozwigzania proponowane przez
wykonawcow;

5) przygotowuje propozycje wyboru wykonawcy, ktérego rozwigzanie najbardziej
spetnia potrzeby Zamawiajgcego;

6) wystepuje o uniewaznienie postepowania;

7) sporzgdza z postepowania o udzielenie zamdwienia protokoét postepowania;

8) wykonuje inne obowigzki w zakresie okreslonym pisemnie przez kierownika
zamawiajgcego.

6. Do waznosci stanowiska zajetego przez Komisje konieczna jest obecnosc¢
co najmniej potowy Cztonkdw powotanych do Komisji, w tym Przewodniczgcego
lub Zastepcy Przewodniczgcego.

7. W przypadku braku réwnej ilosci gtoséw, o zajetym przez Komisje stanowisku
decyduje Przewodniczgcy Komisji a w przypadku jego nieobecnosci Zastepca
Przewodniczgcego Komisji.

8.Czionkowie Komisji zapoznajg sie ze wszystkimi o$wiadczeniami i dokumentami
wykonawcow oraz opiniami biegtych.

9. Cztonkowie Komisji nie mogg ujawnia¢ zadnych informacji zwigzanych z pracami
Komisiji.

10. Kazdy Cztonek Komisji w toku jej prac zobowigzany jest pisemnie przedstawi¢
Przewodniczgcemu Komisji swoje zastrzezenia, jezeli dziatania Komisji, projekt
dokumentu lub stanowiska, bedacy przedmiotem prac Komisji, w jego przekonaniu sg
niezgodne z prawem, godzg w interes zamawiajgcego lub interes publiczny.

11. Cztonkowi Komisji nie wolno wykonywac polecen ani czynnosci, ktérych wykonanie
stanowitoby przestepstwo lub grozitoby niepowetowang stratg.

12. Przepisy dotyczace Cztonkéw Komisji stosuje sie odpowiednio do biegtych.

Numer dokumentu Mdok: 78944/03/2014 Strona2z4



Prezydent Miasta LuinM

Zalacznik do Zarzadzenia nr 65/3/2014 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 21 marca 2014 r.
w sprawie powotania komisji do przeprowadzenia zamowienia przedkomercyjnego na wykonanie dokumentacji
technicznej innowacyinego urzadzenia "Panel dla seniora".

13. Biegty przedstawia opinie na piSmie, a na zadanie Przewodniczgcego Komisiji
bierze udziat w pracach Komisji z gtosem doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien.
14. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji, powotywany i odwotywany przez
kierownika zamawiajgcego, a pod jego nieobecnos¢ — Zastepca Przewodniczgcego
Komisiji.

15. Do zadan Przewodniczgcego Komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) zwotanie posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie;

2) nadzorowanie prawidtowego przebiegu postepowania oraz prowadzenia
dokumentacji postepowania;

3) podziat miedzy Cztonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym;

4) odebranie od Cztonkéw Komisji oraz innych oséb wykonujgcych czynno$ci
w postepowaniu o zamowienie publiczne oswiadczen, o tresci wymaganej
postanowieniami § 8 ust 1 Regulaminu udzielania zamodwien
przedkomercyjnych;

5) ztozenie pisemnego oswiadczenia, o ktérym mowa w art. § 8 ust 2 Regulaminu
udzielania zamdwien przedkomercyjnyc;

6) wnioskowanie w uzasadnionych okolicznosciach, do kierownika zamawiajgcego
o dokonanie zmian w skfadzie Komisji;

7) podejmowanie decyzji o konsultowaniu przez Komisje spornych zagadnien
z osobami nie bedgcymi Cztonkami Komisji ani biegtymi;

8) przedktadanie do rozpatrzenia kierownikowi zamawiajgcego informacji
O niezgodnej z przepisami Regulaminu o udzielaniu zamowien
przedkomercyjnych czynnos$ci zamawiajgcego podjetej w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia przedkomercyjnego Ilub zaniechania czynnosci,
do ktorej zamawiajgcy jest zobowigzany na podstawie w/w Regulaminu wraz
ze stanowiskiem Komisji;

9) wystgpienie do kierownika zamawiajgcego o powotanie biegtych w przypadku,
gdy dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postepowaniu wymaga
wiadomosci specjalnych;

10)przedktadanie sporzgdzonych dokumentéw do zatwierdzenia kierownikowi
zamawiajgcego;

11) informowanie kierownika zamawiajgcego o problemach zwigzanych z pracami
Komisji w toku postepowania o udzielenie zamdwienia przedkomercyjnego;

12) wnioskowanie do radcy prawnego o wydanie opinii prawnej w zwigzku
z toczacym sie postepowaniem.

16. Do obowigzkéw Sekretarza Komisji nalezy:

1) dokumentowanie stanowisk zajmowanych przez Komisje;

2) organizowanie — w uzgodnieniu z Przewodniczgcym Komisji — posiedzen Komisiji;

3) kompletowanie i opracowanie projektéw dokumentdéw niezbednych do

przygotowania i przeprowadzenia postepowania;
) obstuga techniczno-organizacyjna i Sekretarska Komisji;
) formalna analiza i ocena wnioskow;
) przyjmowanie zapytan oraz innej korespondencji od wykonawcéw;
)

4
5
6
7) prowadzenie korespondencji w zakresie zleconym przez Przewodniczgcego
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Komisji, w tym w szczegdlno$ci przesytanie, ogtoszen i innych dokumentéw
przygotowanych przez Komisje;
8) zamieszczanie informaciji na stronach internetowych;
9) prowadzenie dokumentacji postepowania o zamoéwienie;
10) przechowywanie protokotu oraz wszelkich innych dokumentéw zwigzanych
z postepowaniem o zamowienie w trakcie jego trwania.
17. W przypadku nieobecnosci Sekretarza Komisji na posiedzeniu Komisji
Przewodniczgcy Komisji wyznacza osobe sposréod obecnych Czionkéw Komisji, ktora
bedzie petnita czasowo funkcje Sekretarza Komisji. Przygotowany materiat
z posiedzenia Komisji przekazuje sie nastepnie Sekretarzowi Komisiji.

Rozdziat Il
KRYTERIA OCENY ZAPROPONOWANYCH ROZWIAZAN

Dokonujgc wyboru Wykonawcy, ktérego rozwigzanie najbardziej spetnia potrzeby
Zamawiajgcego, Komisja kieruje sie w szczegodlnosci nastepujgcymi kryteriami:

1) zgodnos¢ z opisem potrzeb [ wymagan Zamawiajgcego;
2) zaproponowane przez wykonawcow dodatkowe warianty, w szczegolnosci majgce
elementy innowacyjne, ktore zostang wykorzystane w urzadzeniu;
4) deklaracja wyprodukowania prototypu urzgdzenia w ramach przewidywanego
wynagrodzenia;

5) szacowany koszt wyprodukowania urzgdzenia w seryjnej produkcji (na podstawie
oswiadczenia wykonawcy);

6) szacowana masa urzadzenia (weryfikowana na podstawie o$wiadczenia
wykonawcy);

7) przygotowanie niezbednego oprogramowania stuzgcego do konfiguracji urzgdzenia
oraz sterownika wraz z podaniem kodu zrédtowego (opcjonalnie).

Rozdzielnik:
1. Oryginat: Wydziat Organizacji Urzedu.
2. Kopia uzytkowa: www.bip.lublin.eu, intranet.
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