
Regulamin udzielania zamówień przedkomercyjnych w Urzędzie Miasta Lublin

Rozdział 1
Przedmiot regulacji

§ 1 
Do postępowania prowadzonego w oparciu o niniejszy Regulamin nie mają zastosowania 

przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych.

§ 2 
Ilekroć w niniejszym Regulaminie jest mowa o:
1) wykonawcy  -  należy  przez  to  rozumieć  osobę  fizyczną,  osobę  prawną  albo  jednostkę 
organizacyjną nieposiadającą osobowości prawnej, która ubiega się o udzielenie zamówienia 
przedkomercyjnego lub zawarła umowę w sprawie zamówienia przedkomercyjnego;
2) zamawiającym - należy przez to rozumieć Gminę Lublin z siedzibą w Lublinie,  Pl.  Króla 
Władysława Łokietka 1;
3) zamówieniach przedkomercyjnych - należy przez to rozumieć umowy odpłatne zawierane 
między  zamawiającym  a  wykonawcą,  których  przedmiotem  są  usługi   w  zakresie  badań 
naukowych i prac rozwojowych oraz świadczenie usług badawczych, które nie są w całości 
opłacane przez zamawiającego lub których rezultaty nie stanowią wyłącznie jego własności.

Rozdział 2
Zasady udzielania zamówień przedkomercyjnych

 § 3
 1. Zamawiający  przygotowuje  i  przeprowadza  postępowanie  o  udzielenie  zamówienia 
przedkomercyjnego w  sposób  zapewniający  zachowanie  uczciwej  konkurencji  oraz  równe 
traktowanie wykonawców.
2. Czynności związane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postępowania o udzielenie 
zamówienia przedkomercyjnego wykonują osoby zapewniające bezstronność i obiektywizm.
3. Zamówienia  przedkomercyjnego  udziela się wyłącznie  wykonawcy wybranemu zgodnie  z 
przepisami Regulaminu.

 § 4
 1. Postępowanie o udzielenie zamówienia przedkomercyjnego jest jawne.
2. Zamawiający  może  ograniczyć  dostęp  do  informacji  związanych  z  postępowaniem  o 
udzielenie zamówienia przedkomercyjnego tylko w przypadkach określonych w Regulaminie.
3. Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów 
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli wykonawca, nie później niż w terminie składania 
wniosków  o  dopuszczenie  do  udziału  w  postępowaniu,  zastrzegł,  że  nie  mogą  być  one 
udostępniane.

 § 5
 1. Postępowanie  o  udzielenie  zamówienia  przedkomercyjnego,  z  zastrzeżeniem  wyjątków 
określonych w Regulaminie, prowadzi się z zachowaniem formy pisemnej.
2. Postępowanie o udzielenie zamówienia przedkomercyjnego prowadzi się w języku polskim.
3. W szczególnie uzasadnionych przypadkach zamawiający może wyrazić zgodę na złożenie 
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wniosku  o  dopuszczenie  do  udziału  w  postępowaniu  o  udzielenie  zamówienia 
przedkomercyjnego,  oświadczeń  oraz  innych  dokumentów  również  w  jednym  z  języków 
powszechnie używanych w handlu międzynarodowym.

Rozdział 3
Zamawiający i wykonawcy

  § 6
Do  czynności  podejmowanych  przez  zamawiającego  i  wykonawców  w  postępowaniu  o 
udzielenie  zamówienia  przedkomercyjnego  stosuje  się  postanowienia Regulaminu  oraz 
przepisy prawa obowiązujące w tym zakresie.

  § 7 
1. Postępowanie o udzielenie zamówienia  przedkomercyjnego  przygotowuje i  przeprowadza 
zamawiający.
2. Zamawiający  może  powierzyć  przygotowanie  lub  przeprowadzenie  postępowania  o 
udzielenie  zamówienia  przedkomercyjnego  własnej  jednostce  organizacyjnej  lub  osobie 
trzeciej.
3. Podmioty, o których mowa w ust. 2, działają jako pełnomocnicy zamawiającego.

  
  § 8

 1. Osoby wykonujące czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia przedkomercyjnego 
podlegają wyłączeniu, jeżeli:
1) ubiegają się o udzielenie tego zamówienia przedkomercyjnego ;
2) pozostają  w  związku  małżeńskim,  w  stosunku  pokrewieństwa  lub  powinowactwa  w linii 
prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub są związane z 
tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawcą, jego zastępcą prawnym lub członkami 
organów zarządzających lub organów nadzorczych wykonawców ubiegających się o udzielenie 
zamówienia przedkomercyjnego;
3) przed  upływem  3  lat  od  dnia  wszczęcia  postępowania  o  udzielenie  zamówienia 
przedkomercyjnego  pozostawały  w  stosunku  pracy  lub  zlecenia  z  wykonawcą  lub  były 
członkami organów zarządzających lub organów nadzorczych wykonawców ubiegających się o 
udzielenie zamówienia przedkomercyjnego;
4) pozostają  z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym,  że może to  budzić 
uzasadnione wątpliwości co do bezstronności tych osób;
5) zostały prawomocnie skazane za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o 
udzielenie  zamówienia  publicznego,  przestępstwo  przekupstwa,  przestępstwo  przeciwko 
obrotowi  gospodarczemu  lub  inne  przestępstwo  popełnione  w  celu  osiągnięcia  korzyści 
majątkowych.
2. Osoby wykonujące czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia przedkomercyjnego 
składają, pod rygorem odpowiedzialności karnej za fałszywe zeznania, pisemne oświadczenie 
o braku lub istnieniu okoliczności, o których mowa w ust. 1.
3. Czynności  w  postępowaniu  o  udzielenie  zamówienia  przedkomercyjnego  podjęte  przez 
osobę podlegającą wyłączeniu po powzięciu przez nią wiadomości o okolicznościach, o których 
mowa w ust. 1, powtarza się, z wyjątkiem czynności faktycznych niewpływających na wynik 
postępowania.

§ 9
1. Za  przygotowanie  i  przeprowadzenie  postępowania  o  udzielenie  zamówienia 
przedkomercyjnego odpowiada kierownik zamawiającego.
2. Za  przygotowanie  i  przeprowadzenie  postępowania  o  udzielenie  zamówienia 
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przedkomercyjnego  odpowiadają  także  inne  osoby  w  zakresie,  w  jakim  powierzono  im 
czynności  w  postępowaniu  oraz  czynności  związane  z  przygotowaniem  postępowania. 
Kierownik  zamawiającego może powierzyć  pisemnie  wykonywanie  zastrzeżonych dla  niego 
czynności, określonych w niniejszym rozdziale, pracownikom zamawiającego.

§ 10
Kierownik zamawiającego powołuje komisję do przygotowania i przeprowadzenia określonych 
postępowań.

§ 11
1. Komisja  jest  zespołem pomocniczym kierownika zamawiającego powoływanym do oceny 
spełniania  przez  wykonawców warunków udziału  w postępowaniu o udzielenie  zamówienia 
przedkomercyjnego oraz przeprowadzenia negocjacji.
2. Kierownik zamawiającego może także powierzyć komisji dokonanie innych, niż określone w 
ust. 1, czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia przedkomercyjnego oraz czynności 
związanych z przygotowaniem postępowania o udzielenie zamówienia przedkomercyjnego.
3. Komisja w szczególności przedstawia kierownikowi zamawiającego propozycje wykluczenia 
wykonawcy oraz wyboru wykonawcy,  którego rozwiązanie najbardziej spełnia jego potrzeby, a 
także  występuje  z  wnioskiem  o  unieważnienie  postępowania  o  udzielenie  zamówienia 
przedkomercyjnego.

§ 12
1. Członków komisji powołuje i odwołuje kierownik zamawiającego.
2. Komisja składa się z co najmniej trzech osób.
3. Jeżeli dokonanie określonych czynności związanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem 
postępowania o udzielenie zamówienia przedkomercyjnego wymaga wiadomości specjalnych, 
kierownik zamawiającego, z własnej inicjatywy lub na wniosek komisji, może powołać biegłych. 
Przepis § 8 stosuje się odpowiednio.

§ 13
 1. O  udzielenie  zamówienia  przedkomercyjnego  mogą  ubiegać  się  wykonawcy,  którzy 
spełniają warunki, dotyczące:
1) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy 
prawa nakładają obowiązek ich posiadania;
2) posiadania wiedzy i doświadczenia;
3) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania 
zamówienia przedkomercyjnego;
4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.
2. Zamawiający może zastrzec w ogłoszeniu o zamówieniu przedkomercyjnym, że o udzielenie 
zamówienia  przedkomercyjnego  mogą ubiegać  się  wyłącznie  wykonawcy,  u  których  ponad 
50 % zatrudnionych pracowników stanowią osoby niepełnosprawne w rozumieniu przepisów o 
rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych lub właściwych 
przepisów  państw  członkowskich  Unii  Europejskiej  lub  Europejskiego  Obszaru 
Gospodarczego.
3. Opis sposobu dokonania oceny spełniania warunków, o których mowa w ust. 1, zamieszcza 
się w ogłoszeniu o zamówieniu przedkomercyjnym.
4. Opis sposobu dokonania oceny spełniania warunków, o których mowa w ust. 1, powinien być 
związany z przedmiotem zamówienia  przedkomercyjnego  oraz proporcjonalny do przedmiotu 
zamówienia przedkomercyjnego.
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§ 14
1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia przedkomercyjnego.
2. W  przypadku,  o  którym  mowa  w  ust.  1,  wykonawcy  ustanawiają  pełnomocnika  do 
reprezentowania  ich  w  postępowaniu  o  udzielenie  zamówienia  przedkomercyjnego  albo 
reprezentowania  w  postępowaniu  i  zawarcia  umowy  w  sprawie  zamówienia 
przedkomercyjnego.
3. Przepisy dotyczące wykonawcy stosuje się odpowiednio do wykonawców, o których mowa 
w ust. 1.
4. Jeżeli wykonawcy, o których mowa w ust. 1, zostali wybrani, zamawiający może żądać przed 
zawarciem umowy w sprawie zamówienia przedkomercyjnego umowy regulującej współpracę 
tych wykonawców.

§ 15
1. Z postępowania o udzielenie zamówienia przedkomercyjnego wyklucza się:
1) wykonawców, w stosunku do których otwarto likwidację lub których upadłość ogłoszono, z 
wyjątkiem  wykonawców,  którzy  po  ogłoszeniu  upadłości  zawarli  układ  zatwierdzony 
prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez 
likwidację majątku upadłego;
2) wykonawców, którzy zalegają z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia 
społeczne  lub  zdrowotne,  z  wyjątkiem  przypadków gdy  uzyskali  oni  przewidziane  prawem 
zwolnienie,  odroczenie,  rozłożenie  na  raty  zaległych  płatności  lub  wstrzymanie  w  całości 
wykonania decyzji właściwego organu;
3) osoby  fizyczne,  które  prawomocnie  skazano  za  przestępstwo  popełnione  w  związku  z 
postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego, przestępstwo przeciwko prawom osób 
wykonujących  pracę  zarobkową,  przestępstwo  przeciwko  środowisku,  przestępstwo 
przekupstwa,  przestępstwo  przeciwko  obrotowi  gospodarczemu  lub  inne  przestępstwo 
popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub 
przestępstwo udziału  w zorganizowanej  grupie  albo związku mających na celu  popełnienie 
przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;
4) spółki  jawne,  których  wspólnika  prawomocnie  skazano  za  przestępstwo  popełnione  w 
związku  z  postępowaniem  o  udzielenie  zamówienia  publicznego,  przestępstwo  przeciwko 
prawom  osób  wykonujących  pracę  zarobkową,  przestępstwo  przeciwko  środowisku, 
przestępstwo  przekupstwa,  przestępstwo  przeciwko  obrotowi  gospodarczemu  lub  inne 
przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo 
skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu 
popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;
5) spółki  partnerskie,  których  partnera  lub  członka  zarządu  prawomocnie  skazano  za 
przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego, 
przestępstwo  przeciwko  prawom  osób  wykonujących  pracę  zarobkową,  przestępstwo 
przeciwko  środowisku,  przestępstwo  przekupstwa,  przestępstwo  przeciwko  obrotowi 
gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a 
także  za  przestępstwo  skarbowe  lub  przestępstwo  udziału  w  zorganizowanej  grupie  albo 
związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;
6) spółki  komandytowe  oraz  spółki  komandytowo-akcyjne,  których  komplementariusza 
prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie 
zamówienia  publicznego,  przestępstwo  przeciwko  prawom  osób  wykonujących  pracę 
zarobkową,  przestępstwo  przeciwko  środowisku,  przestępstwo  przekupstwa,  przestępstwo 
przeciwko  obrotowi  gospodarczemu  lub  inne  przestępstwo  popełnione  w  celu  osiągnięcia 
korzyści  majątkowych,  a  także  za  przestępstwo  skarbowe  lub  przestępstwo  udziału  w 
zorganizowanej  grupie  albo  związku  mających  na  celu  popełnienie  przestępstwa  lub 
przestępstwa skarbowego;
7) osoby prawne, których urzędującego członka organu zarządzającego prawomocnie skazano 
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za  przestępstwo  popełnione  w  związku  z  postępowaniem  o  udzielenie  zamówienia 
publicznego,  przestępstwo  przeciwko  prawom  osób  wykonujących  pracę  zarobkową, 
przestępstwo  przeciwko  środowisku,  przestępstwo  przekupstwa,  przestępstwo  przeciwko 
obrotowi  gospodarczemu  lub  inne  przestępstwo  popełnione  w  celu  osiągnięcia  korzyści 
majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej 
grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;
8) podmioty  zbiorowe,  wobec  których  sąd  orzekł  zakaz  ubiegania  się  o  zamówienia  na 
podstawie  przepisów o odpowiedzialności  podmiotów zbiorowych  za czyny zabronione pod 
groźbą kary;
9) wykonawców będących osobami fizycznymi, które prawomocnie skazano za przestępstwo, o 
którym mowa w §  9  lub  §  10  ustawy z dnia  15 czerwca  2012  r.  o  skutkach  powierzania 
wykonywania  pracy  cudzoziemcom  przebywającym  wbrew  przepisom  na  terytorium 
Rzeczypospolitej  Polskiej  (Dz.  U.  z  2012  r.  poz.  769)  –  przez  okres  1  roku  od  dnia 
uprawomocnienia się wyroku;
10) wykonawców będących  spółką  jawną,  spółką  partnerską,  spółką  komandytową,  spółką 
komandytowo-akcyjną lub osoba prawną, których odpowiednio wspólnika,  partnera,  członka 
zarządu, komplementariusza lub urzędującego członka organu zarządzającego prawomocnie 
skazano za przestępstwo, o którym mowa w § 9 lub § 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o 
skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na 
terytorium  Rzeczypospolitej  Polskiej  –  przez  okres  1  roku  od  dnia  uprawomocnienia  się 
wyroku.
2. Z  postępowania  o  udzielenie  zamówienia  przedkomercyjnego wyklucza  się  również 
wykonawców, którzy:
1) złożyli  nieprawdziwe  informacje  mające  wpływ  lub  mogące  mieć  wpływ  na  wynik 
prowadzonego postępowania;
2) nie wykazali spełniania warunków udziału w postępowaniu.

§ 16
1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia przedkomercyjnego zamawiający może żądać od 
wykonawców  wyłącznie  oświadczeń  lub  dokumentów  niezbędnych  do  przeprowadzenia 
postępowania.  Zamawiający  wskazuje  w  ogłoszeniu  o  zamówieniu  przedkomercyjnym 
oświadczenia lub dokumenty potwierdzające spełnianie:
1) warunków udziału w postępowaniu;
2) przez oferowane usługi wymagań określonych przez zamawiającego.

§ 17
1. Wykonawca  na  żądanie  zamawiającego  i  w  zakresie  przez  niego  wskazanym  jest 
zobowiązany  wykazać  odpowiednio,  nie  później  niż  na  dzień  składania  wniosków  o 
dopuszczenie do udziału w postępowaniu, spełnianie warunków, o których mowa w § 13 ust. 1, 
i  brak  podstaw  do  wykluczenia  z  powodu  niespełniania  warunków,  o  których  mowa 
w § 15 ust. 1.
2. Wykonawca może polegać na wiedzy i  doświadczeniu,  potencjale technicznym,  osobach 
zdolnych do wykonania zamówienia przedkomercyjnego lub zdolnościach finansowych innych 
podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca 
w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami 
niezbędnymi do realizacji zamówienia  przedkomercyjnego, w szczególności przedstawiając w 
tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji  niezbędnych 
zasobów na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamówienia przedkomercyjnego.
3. Zamawiający wzywa wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli  wymaganych 
przez zamawiającego oświadczeń lub dokumentów, o których mowa w § 16 ust. 1, lub którzy 
nie złożyli pełnomocnictw, albo którzy złożyli wymagane przez zamawiającego oświadczenia i 
dokumenty,  o  których  mowa  w §  16  ust.  1,  zawierające  błędy  lub  którzy  złożyli  wadliwe 
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pełnomocnictwa,  do  ich  złożenia  w  wyznaczonym  terminie,  chyba  że  mimo  ich  złożenia 
konieczne byłoby unieważnienie postępowania.
4. Zamawiający wzywa także,  w wyznaczonym przez siebie terminie,  do złożenia wyjaśnień 
dotyczących oświadczeń lub dokumentów, o których mowa w § 16 ust. 1.

§ 18
1. W  postępowaniach  o  udzielenie  zamówienia  przedkomercyjnego  oświadczenia,  wnioski, 
zawiadomienia  oraz  informacje  zamawiający  i  wykonawcy  przekazują,  zgodnie  z  wyborem 
zamawiającego, pisemnie, faksem lub drogą elektroniczną.
2. Jeżeli zamawiający lub wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz 
informacje faksem lub drogą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie 
potwierdza fakt ich otrzymania.
3. Wybrany sposób przekazywania oświadczeń,  wniosków,  zawiadomień oraz informacji  nie 
może  ograniczać  konkurencji;  zawsze  dopuszczalna  jest  forma  pisemna,  z  zastrzeżeniem 
wyjątków przewidzianych w Regulaminie.
4. Zamawiający może żądać w ogłoszeniu o zamówieniu przedkomercyjnym, aby wnioski o 
dopuszczenie do udziału w postępowaniu przekazywane faksem lub drogą elektroniczną były 
potwierdzane  pisemnie  lub  w  drodze  elektronicznej  opatrzone  bezpiecznym  podpisem 
elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu.

Rozdział 4
Przygotowanie postępowania

§ 19
 Przedmiot zamówienia przedkomercyjnego opisuje się w sposób jednoznaczny i wyczerpujący, 
za  pomocą  dostatecznie  dokładnych  i  zrozumiałych  określeń,  uwzględniając  wszystkie 
wymagania i okoliczności mogące mieć wpływ na wynik postępowania.

§ 20
1. Przedmiotu zamówienia  przedkomercyjnego  nie można opisywać w sposób, który mógłby 
utrudniać uczciwą konkurencję.
2. Przedmiotu zamówienia  przedkomercyjnego nie można opisywać przez wskazanie znaków 
towarowych, patentów lub pochodzenia, chyba że jest to uzasadnione specyfiką przedmiotu 
zamówienia  przedkomercyjnego  i  zamawiający  nie  może  opisać  przedmiotu  zamówienia 
przedkomercyjnego  za  pomocą  dostatecznie  dokładnych  określeń,  a  wskazaniu  takiemu 
towarzyszą wyrazy "lub równoważny".

§ 21
Do opisu przedmiotu zamówienia  przedkomercyjnego stosuje się nazwy i kody określone we 
Wspólnym Słowniku Zamówień.

§ 22
Podstawą  ustalenia  wartości  zamówienia  przedkomercyjnego  jest  ustalone  przez 
zamawiającego całkowite wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towarów i usług, oraz z 
którym  zostanie  zawarta  umowa  oraz  wysokość  nagród  dla  wykonawców,  którzy  podczas 
postępowania  przedstawili  rozwiązania  wykorzystane  do  realizacji  przedmiotu  zamówienia 
przedkomercyjnego, jeżeli zamawiający przewiduje takie nagrody. 

Rozdział 5
Postępowanie
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§ 23
1. Zamawiający  wszczyna  postępowanie  zamieszczając  ogłoszenie  o  zamówieniu 
przedkomercyjnym   w  miejscu  publicznie   dostępnym  w  swojej  siedzibie  oraz  na  stronie 
internetowej.
2. Zamawiający  może  opublikować  ogłoszenie  o  zamówieniu  przedkomercyjnym  również  w 
inny sposób niż określony w ust. 1, w szczególności w dzienniku lub czasopiśmie o zasięgu 
ogólnopolskim.
3. Zamawiający  może,  po  zamieszczeniu  ogłoszenia  o  zamówieniu  przedkomercyjnym 
bezpośrednio  zaprosić  do  udziału  w  postępowaniu  o  udzielenie  zamówienia 
przedkomercyjnego znanych sobie wykonawców, którzy w ramach prowadzonej  działalności 
świadczą usługi będące przedmiotem zamówienia przedkomercyjnego.  Przepis ust.  4 pkt  2 
stosuje się odpowiednio,  z zastrzeżeniem, że zaproszenie zawsze zawiera  opis przedmiotu 
zamówienia przedkomercyjnego, dokonany w szczególności poprzez opis potrzeb i wymagań 
zamawiającego  określonych  w  sposób  umożliwiający  przygotowanie  się  wykonawców  do 
udziału w postępowaniu. 
4. Ogłoszenie o zamówieniu przedkomercyjnym, odpowiednio zamieszczane lub publikowane 
w miejscu publicznie dostępnym w siedzibie zamawiającego, na stronie internetowej, o której 
mowa w ust. 1, w dzienniku lub czasopiśmie o zasięgu ogólnopolskim lub w inny sposób:
1) nie  może  zostać  odpowiednio  zamieszczone  lub  opublikowane  przed  dniem  jego 
zamieszczenia w miejscu publicznie dostępnym w siedzibie zamawiającego oraz na stronie 
internetowej;
2) nie może zawierać informacji innych niż zamieszczone w miejscu publicznie dostępnym w 
siedzibie zamawiającego oraz na stronie internetowej.

           § 24
 Ogłoszenie  o  zamówieniu  przedkomercyjnym,  o  którym mowa w §  23 ust.  1,  zawiera  co 
najmniej:
1) nazwę (firmę) oraz adres zamawiającego;
2) opis przedmiotu zamówienia przedkomercyjnego, dokonany w szczególności poprzez opis 
potrzeb i  wymagań zamawiającego określonych w sposób umożliwiający przygotowanie się 
wykonawców do udziału w postępowaniu lub informację o sposobie uzyskania tego opisu;
3) termin wykonania zamówienia przedkomercyjnego;
4)  warunki  udziału  w postępowaniu  oraz opis  sposobu dokonywania oceny spełniania  tych 
warunków;
5) wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia 
spełniania warunków udziału w postępowaniu;
6) informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz 
przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do 
porozumiewania się z wykonawcami;
7) określenie sposobu uzyskania niniejszego Regulaminu;
8) informację o wysokości wynagrodzenia dla wykonawcy, z którym zostanie zawarta umowa 
oraz  o  wysokości  nagród  dla  wykonawców,  którzy  podczas  postępowania  przedstawili 
rozwiązania  wykorzystane  do  realizacji  przedmiotu  zamówienia  przedkomercyjnego,  jeżeli 
zamawiający przewiduje takie nagrody;
9)  informacje  o  formalnościach,  jakie  powinny  zostać  dopełnione  po  wyborze  wykonawcy, 
którego rozwiązanie najbardziej  spełnia jego potrzeby,   w celu zawarcia umowy w sprawie 
zamówienia przedkomercyjnego;
10) istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w 
sprawie  zamówienia  przedkomercyjnego,  ogólne  warunki  umowy  albo  wzór  umowy,  jeżeli 
zamawiający  wymaga  od  wykonawcy,  aby  zawarł  z  nim  umowę  w  sprawie  zamówienia 
przedkomercyjnego  na  takich  warunkach  zawierające  w  szczególności  postanowienia 
dotyczące przejścia autorskich praw majątkowych do przedmiotu umowy;
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11) pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy w toku postępowania o 
udzielenie zamówienia przedkomercyjnego.
2. Ogłoszenie o zamówieniu przedkomercyjnym może zawierać również:
1)  adres  poczty  elektronicznej  lub  strony  internetowej  zamawiającego,  jeżeli  zamawiający 
opuszcza porozumiewanie się drogą elektroniczną;
2) wysokość zwrotu kosztów udziału w postępowaniu, jeżeli zamawiający przewiduje ich zwrot;
3)  jeżeli  zamawiający przewiduje wymagania,  o których mowa w § 19 ust.  4,  określenie w 
szczególności:
a) liczby osób, o których mowa w § 29 ust. 4 pkt 1, i okresu wymaganego zatrudnienia tych 
osób,
b)  sposobu dokumentowania  zatrudnienia osób,  o których mowa w § 19 ust.  4  pkt  1,  lub 
utworzenia albo zwiększenia funduszu szkoleniowego,
c) uprawnienia zamawiającego w zakresie kontroli spełniania przez wykonawcę wymagań, o 
których mowa w § 19 ust. 4, oraz sankcji z tytułu niespełnienia tych wymagań.

§ 25
1. Zamawiający  żąda  wskazania  przez  wykonawcę  części  zamówienia  przedkomercyjnego, 
której wykonanie powierzy podwykonawcom.
2. Wykonawca może powierzyć wykonanie zamówienia przedkomercyjnego podwykonawcom, 
z  wyjątkiem  przypadku  gdy  ze  względu  na  specyfikę  przedmiotu  zamówienia 
przedkomercyjnego zamawiający zastrzeże w ogłoszeniu o zamówieniu przedkomercyjnym, że 
część lub całość zamówienia przedkomercyjnego nie może być powierzona podwykonawcom.

§ 26
 Zamawiający  wyznacza  termin  składania  wniosków  o  dopuszczenie  do  udziału  w 
postępowaniu z uwzględnieniem czasu niezbędnego do przygotowania i złożenia wniosków, z 
tym że w termin ten nie może być krótszy niż 14 dni.

§ 27
1. Wykonawca  może  zwrócić  się  do  zamawiającego  o  wyjaśnienie  treści  ogłoszenia  o 
zamówieniu przedkomercyjnym. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, 
jednak nie później niż na 6 dni przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do 
udziału  w  postępowaniu,  pod  warunkiem  że  wniosek  o  wyjaśnienie  treści  ogłoszenia  o 
zamówieniu przedkomercyjnym wpłynął do zamawiającego nie później niż do końca dnia, w 
którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału 
w postępowaniu.
2. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści ogłoszenia o zamówieniu przedkomercyjnym wpłynął po 
upływie  terminu  składania  wniosku,  o  którym  mowa  w  ust.  1,  lub  dotyczy  udzielonych 
wyjaśnień, zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania.
3. Przedłużenie terminu składania  wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu nie 
wpływa na bieg terminu składania wniosku, o którym mowa w ust. 1.
4. Treść  zapytań  wraz  z  wyjaśnieniami  zamawiający  przekazuje  wykonawcom  oraz 
udostępniana na stronie internetowej, zamieszcza na tej stronie.
5. W  uzasadnionych  przypadkach  zamawiający  może  przed  upływem  terminu  składania 
wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu zmienić treść ogłoszenia o zamówieniu 
przedkomercyjnym.  Dokonaną  zmianę  zamawiający  przekazuje  niezwłocznie  wszystkim 
wykonawcom oraz udostępnia na stronie internetowej.

§ 28
Ogłoszenie  o  zamówieniu  przedkomercyjnym  zamawiający  może  zmienić,  zamieszczając 
ogłoszenie o zmianie ogłoszenia.
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§ 29
W  przypadku  dokonywania  zmiany  treści  ogłoszenia  o  zamówieniu  przedkomercyjnym, 
zamawiający przedłuża termin składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu 
o czas niezbędny do wprowadzenia zmian we wnioskach, jeżeli jest to konieczne.

§ 30
1. Wraz  z  wnioskiem  o  dopuszczenie  do  udziału  w  postępowaniu  wykonawca  składa 
oświadczenie  o  spełnieniu  warunków udziału  w  postępowaniu,  a  jeżeli  zamawiający  żąda 
dokumentów potwierdzających spełnianie warunków, również te dokumenty.
2. W przypadku złożenia po terminie wniosku o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o 
udzielenie zamówienia przedkomercyjnego zamawiający niezwłocznie zwraca wniosek. 

§ 31
1. Zamawiający zawiadamia równocześnie wykonawców, którzy złożyli wnioski o dopuszczenie 
do udziału w postępowaniu, o:
1)  wynikach oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu zamawiający niezwłocznie 
informuje wykonawców, którzy złożyli wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu;
2)  wykonawcach,  którzy  zostali  wykluczeni  z  postępowania  o  udzielenie  zamówienia 
przedkomercyjnego, podając uzasadnienie faktyczne i prawne.
2. Zamawiający może przed zaproszeniem do negocjacji dokonać zmiany wymagań będących 
przedmiotem negocjacji.

§ 32 
1. Zamawiający zaprasza do negocjacji wszystkich wykonawców spełniających warunki udziału 
w postępowaniu.
2. Zaproszenie do negocjacji zawiera co najmniej:
1) informację o terminie i miejscu opublikowania ogłoszenia o zamówieniu przedkomercyjnym;
2) opis potrzeb i wymagań zamawiającego określonych w sposób umożliwiający przygotowanie 
się wykonawców do udziału w negocjacjach;
3) informację o miejscu i terminie rozpoczęcia negocjacji.
3.  Zamawiający w zaproszeniu do negocjacji  określa zasady ich prowadzenia zapewniające 
zachowanie uczciwej konkurencji i porównywalność propozycji wykonawców
4. Wszelkie wymagania, wyjaśnienia i informacje, a także dokumenty związane z negocjacjami 
są przekazywane wykonawcom na równych zasadach.
5. Prowadzone  negocjacje mają  charakter  poufny  i  mogą  dotyczyć  wszelkich  aspektów 
zamówienia  przedkomercyjnego. Żadna ze stron nie może bez zgody drugiej strony ujawnić 
informacji technicznych i handlowych związanych z negocjacjami.

§ 33
1. Negocjacje mogą być zorganizowane jako jednoetapowe lub wieloetapowe.
2. Zamawiający może w trakcie prowadzenia  negocjacji dokonać zmiany wymagań będących 
przedmiotem negocjacji.
2.  Zamawiający w wyniku porównania rozwiązań proponowanych przez wykonawców może 
ograniczyć prowadzenie negocjacji w kolejnych etapach do wykonawców, których rozwiązanie 
jest najbardziej zbliżone do jego potrzeb.
3.  Zamawiający  prowadzi  negocjacje do  momentu,  gdy  jest  w  stanie  określić,  w  wyniku 
porównania  rozwiązań  proponowanych  przez  wykonawców,  które  rozwiązanie  najbardziej 
spełnia jego potrzeby. 
4. Zamawiający, po zakończeniu każdego etapu negocjacji z poszczególnymi wykonawcami, 
żąda  potwierdzenia  zaproponowanych  przez  nich  w trakcie  negocjacji  warunków realizacji 
zamówienia  przedkomercyjnego,  w szczególności przez złożenie podpisu pod protokołem z 
negocjacji.
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5.  Zamawiający  niezwłocznie  informuje  każdego  w  wykonawców  o  zakończeniu  z  nim 
negocjacji.

Rozdział 6
Rozstrzygnięcie postępowania

§ 34
Zamawiający, po negocjacjach z wykonawcami może udzielić zamówienia przedkomercyjnego 
wykonawcy,  którego rozwiązanie najbardziej spełnia jego potrzeby.

§ 35
1. Zamawiający  jednocześnie  zawiadamia  wykonawców,  z  którymi  prowadził  negocjacje,  o 
udzieleniu zamówienia  przedkomercyjnego  podając jego nazwę (firmę) albo imię i nazwisko, 
siedzibę albo miejsce zamieszkania i adres warz z uzasadnieniem wyboru oraz.
2. Informacje, o których mowa w ust. 2 zamawiający zamieszcza na stronie internetowej oraz w 
miejscu publicznie dostępnym w swojej siedzibie.

§ 36
1. Zamawiający unieważnia postępowanie o udzielenie zamówienia przedkomercyjnego, jeżeli:
1) nie wpłynął żaden wniosek o dopuszczenie do udziału w postępowaniu;
2) wystąpiła  istotna  zmiana  okoliczności  powodująca,  że  prowadzenie  postępowania  lub 
wykonanie zamówienia przedkomercyjnego nie leży w interesie publicznym, czego nie można 
było wcześniej przewidzieć;
3) postępowanie  obarczone  jest  niemożliwą  do  usunięcia  wadą  uniemożliwiającą  zawarcie 
niepodlegającej unieważnieniu umowy w sprawie zamówienia przedkomercyjnego.
2. Zamawiający może unieważnić postępowanie o udzielenie zamówienia przedkomercyjnego, 
jeżeli środki pochodzące ze źródeł zewnętrznych, które zamawiający zamierzał przeznaczyć na 
sfinansowanie całości lub części zamówienia przedkomercyjnego, nie zostały mu przyznane, a 
możliwość unieważnienia postępowania na tej podstawie została przewidziana w ogłoszeniu o 
zamówieniu przedkomercyjnym.
3. O unieważnieniu postępowania o udzielenie zamówienia  przedkomercyjnego  zamawiający 
zawiadamia  równocześnie  wszystkich  wykonawców,  którzy  ubiegali  się  o  udzielenie 
zamówienia przedkomercyjnego podając uzasadnienie faktyczne i prawne.
4. W przypadku unieważnienia  postępowania o udzielenie zamówienia  przedkomercyjnego  z 
przyczyn leżących po stronie zamawiającego, wykonawcom, z  którymi prowadził negocjacje, 
przysługuje roszczenie o zwrot uzasadnionych kosztów uczestnictwa w postępowaniu.

§ 37
Jeżeli wykonawca, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia przedkomercyjnego, 
zamawiający może udzielić  zamówienia  przedkomercyjnego  na podstawie przeprowadzonych 
negocjacji  kolejnemu wykonawcy,  którego rozwiązanie najbardziej  spełnia jego potrzeby lub 
unieważnić postępowanie.

Rozdział 7
Dokumentowanie postępowań

§ 38
1. W  trakcie  prowadzenia  postępowania  o  udzielenie  zamówienia  przedkomercyjnego 
zamawiający  sporządza  pisemny  protokół  postępowania  o  udzielenie  zamówienia 
przedkomercyjnego, zwany dalej "protokołem", zawierający co najmniej:
1) opis przedmiotu zamówienia przedkomercyjnego;
2) informacje o wykonawcach;
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3) wskazanie wykonawcy, którego rozwiązanie najbardziej spełnia jego potrzeby lub unieważnić 
postępowanie;
4) wskazanie wykonawcy, któremu udzielono zamówienia przedkomercyjnego.
2. Opinie  biegłych,  oświadczenia,  zawiadomienia,  wnioski,  inne  dokumenty  i  informacje 
składane  przez  zamawiającego  i  wykonawców  oraz  umowa  w  sprawie  zamówienia 
przedkomercyjnego stanowią załączniki do protokołu.
3. Protokół  wraz  z  załącznikami  jest  jawny.  Załączniki  do  protokołu  udostępnia  się  po 
zakończeniu negocjacji lub unieważnieniu postępowania, z tym że  wnioski o dopuszczenie do 
udziału  w  postępowaniu  od  dnia  poinformowania  o  wynikach  oceny  spełniania  warunków 
udziału w postępowaniu.

§ 39
Zamawiający przechowuje protokół wraz z załącznikami przez okres 4 lat od dnia zakończenia 
postępowania  o  udzielenie  zamówienia  przedkomercyjnego,  w  sposób  gwarantujący  jego 
nienaruszalność.

Rozdział 8
Umowy

§ 40
1. Do umów w sprawach zamówień przedkomercyjnych, zwanych dalej "umowami", stosuje się 
przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny, jeżeli przepisy Regulaminu nie 
stanowią inaczej.
2. Umowa wymaga, pod rygorem nieważności, zachowania formy pisemnej, chyba że przepisy 
odrębne wymagają formy szczególnej.
3. Umowy  są  jawne  i  podlegają  udostępnianiu  na  zasadach  określonych  w  przepisach  o 
dostępie do informacji publicznej.

§ 41
Wykonawcy, o których mowa w § 14 ust. 1, ponoszą solidarną odpowiedzialność za wykonanie 
umowy.

§ 42
Umowę zawiera się na czas oznaczony.

§ 43
1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży 
w  interesie  publicznym,  czego  nie  można  było  przewidzieć  w  chwili  zawarcia  umowy, 
zamawiający może odstąpić  od umowy w terminie 30 dni  od powzięcia wiadomości  o tych 
okolicznościach.
2. W przypadku, o którym mowa w ust. 1, wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia 
należnego z tytułu wykonania części umowy.

§ 44
1. Zamawiający może udzielić zaliczek na poczet wykonania zamówienia przedkomercyjnego, 
jeżeli możliwość taka została przewidziana w ogłoszeniu o zamówieniu przedkomercyjnym.
2. Zamawiający może udzielić kolejnych zaliczek, pod warunkiem że wykonawca wykaże, że 
wykonał zamówienie przedkomercyjne w zakresie wartości poprzednio udzielanych zaliczek.
3. Zamawiający może żądać od wykonawcy wniesienia zabezpieczenia zaliczki.
4. Zamawiający żąda wniesienia zabezpieczenia zaliczki, jeżeli przewidywana wartość zaliczek 
przekracza 20 % wysokości wynagrodzenia wykonawcy.
5. W przypadku żądania wniesienia zabezpieczenia zaliczki, w umowie określa się formę lub 
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formy zabezpieczenia zaliczki,  wysokość zabezpieczenia,  a także sposób jego wniesienia i 
zwrotu. Umowa może przewidywać możliwość zmiany formy zabezpieczenia zaliczki w trakcie 
realizacji tej umowy.

Rozdział 9
Środki ochrony prawnej

§ 45
 Środki ochrony prawnej określone w niniejszym dziale przysługują wykonawcy, a także innemu 
podmiotowi,  jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia  przedkomercyjnego 
oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów 
niniejszego Regulaminu.

§ 46
1. Ochrona prawna przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami niniejszego Regulaminu 
czynności  zamawiającego  podjętej  w  postępowaniu  o  udzielenie  zamówienia 
przedkomercyjnego  lub zaniechania czynności,  do której  zamawiający jest  zobowiązany na 
podstawie niniejszego Regulaminu.
2. Wykonawca  może  poinformować  zamawiającego  o  niezgodnej  z  przepisami  niniejszego 
Regulaminu  czynności  podjętej  przez  niego  lub  zaniechaniu  czynności,  do  której  jest  on 
zobowiązany na podstawie niniejszego Regulaminu.
3. Informację  wnosi  się  w  terminie  5  dni  od  dnia  przesłania  informacji  o  czynności 
zamawiającego  stanowiącej  podstawę jego  wniesienia  -  jeżeli  zostały  przesłane  w sposób 
określony w § 18 ust. 2, albo w terminie 10 dni - jeżeli zostały przesłane w inny sposób.
4. Informację wobec treści ogłoszenia o zamówieniu przedkomercyjnym wnosi się w terminie 5 
dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia na stronie internetowej.
5. Informację wobec czynności innych niż określone w ust. 3 i 4 wnosi się w terminie 5 dni od 
dnia,  w  którym  powzięto  lub  przy  zachowaniu  należytej  staranności  można  było  powziąć 
wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia.
6. W  przypadku  wniesienia  informacji  wobec  treści  ogłoszenia  o  zamówieniu 
przedkomercyjnym zamawiający może przedłużyć termin składania wniosków.
7. Informacja powinna wskazywać czynność lub zaniechanie czynności zamawiającego, której 
zarzuca  się  niezgodność  z  przepisami  niniejszego  Regulaminu,  zawierać  zwięzłe 
przedstawienie zarzutów, określać żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne 
uzasadniające wniesienie informacji.
8. W przypadku uznania zasadności przekazanej informacji zamawiający powtarza czynność 
albo dokonuje czynności zaniechanej, informując o tym wykonawców w sposób przewidziany w 
Regulaminie dla tej czynności.

Prezydent Miasta Lublin

(-) Krzysztof Żuk

Rozdzielnik:
1. Oryginał: Wydział Organizacji Urzędu.
2. Kopia użytkowa: www.bip.lublin.eu, intranet.
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