Prezydent Miasta Lubliw

zmieniajace zarzadzenie w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego
Departamentu Finanséw

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gmin-
nym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, Poz. 1891 z pdzn. zm.) oraz § 17 ust. 2 Regulaminu Or-
ganizacyjnego Urzedu Miasta Lublin stanowigcego zatacznik do zarzadzenia nr
100/2011 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 24 lutego 2011 r. w sprawie nadania Regula-
minu Organizacyjnego Urzedu Miasta Lublin z pozn. zm. zarzadzam, co nastepuje:

§1

W zalaczniku do Zarzadzenia nr 240/2011 Prezydenta Miasta Lublin z dnia
28 marca 2011 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Departamentu Fi-
nansow, wprowadzam nastepujace zmiany:

Hw§3:
a)w ust. 1w pkt 2 w lit. d skreéla si¢ wyraz ,samodzielne”,
b) w ust. 2:

- Wprowadzenie do wyliczenia otrzymuje brzmienie: ~Zastepca Dyrektora ds. pla-
nowania finansowego oraz ksiggowosci budzetu miasta (BK-ZI) nadzorujacy
bezposrednio:”,

- pkt 2 otrzymuje brzmienie:

»2) referat planowania budzety (BK-PL), w sktad ktérego wchodza;
a) kierownik referatu (BK-PL),
b) wieloosobowe stanowisko pracy ds. planowania budzety (BK-PL-I);",

- Po pkt 2 dodaje sie pkt 3 w brzmieniu:

»3) referat wieloletniego planowania finansowego i zarzadzania dtugiem (BK-
WP), w sktad ktérego wchodza;
a) kierownik referatu (BK-WP),
b) wieloosobowe stanowisko pracy ds. wieloletniego planowania finansowe
go i zarzadzania dtugiem (BK-WP-I).”:

2)w§8:
a) we wprowadzeniu do wyliczenia skresla sie wyrazy ,nr 17,
b) w pkt 1 _$rednik” Zastepuje sie ,przecinkiem” i dodaje sie ,z wylaczeniem jed-
nostek systemu oswiaty;™:
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3)w § 9 po pkt 14 ,kropke” zastepuje sie ,Srednikiem” i dodaje sie pkt 15 i 16
w brzmieniu:
,15) dokonywania wstepnej kontroli zgodnoéci operacji gospodarczych i finanso-
wych z planem finansowym;
16) podpisywania decyzji dotyczacych udzielania ulg w sptacie naleznosci budzetu
miasta Lublin.”;

4) w § 10:

a) skresla sie pkt 5i pkt 7,

'b) w pkt 10 kropke” zastepuje sie ,$rednikiem” i dodaje sie pkt 11-17 w brzmieniu:
»11) przygotowywania zbiorczych pism, dokumentow z zakresu dziatalno$ci kilku
referatow;

12) przygotowania upowaznien dla Skarbnika Miasta oraz pracownikéw Wydzia-
tu;

13) zakiadania i prowadzenia spraw w systemie teleinformatycznym z zakresu
zadan sekretariatu;

14) prowadzenia wydziatowego planu zamdwienh publicznych;

15) sporzadzania zestawien zgtoszonych uwag dotyczacych funkcjonowania
i usprawnienia kontroli zarzadczej;

16) zebrania kwestionariuszy o stanie kontroli zarzadczej oraz samooceny
i przekazania do Menadzera ryzyka;

17) prowadzenia wydziatowego rejestru ryzyk.”;

5)w§ 11:
a) w ust. 1 skresla sie pkt 5,
b) w ust. 2:
- skresla sie pkt 11,
- w pkt 15 po lit. d ,kropke” zastepuje sie ,Srednikiem” i dodaje sie pkt 16 i 17
w brzmieniu:
,16) wstepnej akceptacji pism z zakresu realizowanych zadan;
17) wspoétdziatania z komérkami organizacyjnymi Urzedu w zakresie realizo-
wanych zadan.”,
c)w ust. 3 po pkt 11 ,kropke” zastepuje sie ,Srednikiem” i dodaje sie pkt 12 i 13
w brzmieniu:
»12) przygotowywania pism z zakresu realizowanych zadan;
13) wspétdziatania z komérkami organizacyjnymi Urzedu w zakresie realizowa-
nych zadan.”,
d) w ust. 4 po pkt 11 ,kropke” zastepuje sie ,$rednikiem” i dodaje sie pkt 121 13 w
brzmieniu:
»12) przygotowywania pism z zakresu realizowanych zadan;
13) wspoétdziatania z komorkami organizacyjnymi Urzedu w zakresie realizowa-
nych zadanh.”,
e) w ust. 5:
- wprowadzenie do wyliczenia otrzymuje brzmienie: ,Stanowisko pracy ds. ewi-
dencji mienia realizuje w szczeg6lnosci zadania z zakresu.”,
- skresla sie pkt 2,

Nr dokumentu: Strona2z 19



- pkt 3 otrzymuje brzmienie:
,3) przygotowania danych do opracowania analiz i sprawozdan finansowych;”
- po pkt 5 ,kropke” zastepuije sie ,$rednikiem” i dodaje sie pkt 6 - 8 w brzmieniu:
,8) sprawdzania dowodéw ksiegowych sporzadzanych przez komorki organiza
cyjne prowadzace ewidencje ilosciowo-wartociowa mienia;
7) przygotowywania pism z zakresu realizowanych zadan;
8) wspéidziatania z komdrkami organizacyjnymi Urzedu w zakresie realizowa-
nych zadan.”;

6)w§ 13: .

a) wprowadzenie do wyliczenia otrzymuje brzmienie ,Zastgpca Dyrektora ds. plano-
wania finansowego oraz ksiegowoséci budzetu miasta realizuje w szczegolnosci za-
dania z zakresu:”,

b) pkt 1-2 otrzymujg brzmienie:

, 1) nadzoru nad opracowaniem projektu budzetu miasta i wieloletniej prognozy fi-
nansowej;
2) nadzoru nad opracowaniem informaciji o przebiegu wykonania budzetu miasta za
| péirocze i sprawozdania rocznego oraz informacji o ksztattowaniu sie wieloletniej
prognozy finansowej;”,

c) pkt 4 otrzymuje brzmienie:

,4) nadzoru nad opracowywaniem projektéw przepiséw prawnych dotyczacych pla-
nowania i realizacji budzetu miasta oraz wieloletniej prognozy finansowej;”,

d) pkt 15 otrzymuje brzmienie:

,15) przygotowywania wystepien i odpowiedzi do organéw administracji rzadowej, or-
ganoéw kontroli oraz odpowiedzi na interpelacje radnych Rady Miasta Lublin;”,

e) po pkt 15 dodaje sie pkt 16 -17 w brzmieniu:

,16) analizy i prognoz dotyczacych sytuacji finansowej Miasta Lublin;
17) analizy zmian prawnych w zakresie ustaw, rozporzadzen, uchwat i zarza-
dzen oraz organizacyjnych pod katem ich wplywu na sytuacje finansowg Miasta

Lublin.”;
7) § 14 otrzymuje brzmienie:
914
1. Referat ksieggowos$ci budzetu miasta realizuje w szczegdlnosci zadania z za-

kresu:
1) prowadzenia ewidencji ksiegowej budzetu miasta;
2) dekretowania dokumentéw ksiegowych;
3) analizy sald kont na koniec kazdego miesiaca;
4) potwierdzania sald z kontrahentami w zakresie naleznosci;
5) weryfikacji sald kont na koniec kazdego roku obrotowego;
6) przekazywania $rodkow finansowych na poszczeg6lne konta jednostek bu-
dzetowych do wysokosci okreslonych w ich planie finansowym;
7) lokowania woinych srodkow;
8) analizy wptywajgcych sprawozdarn do Referatu;
9) sporzadzania sprawozdan jednostkowych budzetu miasta;
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10) sporzadzania zbiorczych sprawozdan budzetowych jednostki samorzadu te-
rytorialnego;

11) sporzadzania sprawozdania finansowego jednostki samorzadu terytorialne-
go sktadajacego sie z: bilansu z wykonania budzetu Gminy Lublin, fgcznego bi-
lansu obejmujacego dane wynikajace z bilanséw samorzadowych jednostek bu-
dzetowych i samorzadowych zaktaddw budzetowych, tacznego rachunku zyskow
i strat obejmujgcego dane wynikajgce z rachunkéw zyskow i strat samorzgdo-
wych jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadéw budzetowych, faczne-
go zestawienia zmian w funduszu obejmujgcego dane wynikajace z zestawien
zmian w funduszu samorzadowych jednostek budzetowych i samorzadowych
zaktad6w budzetowych;

12) sporzadzania skonsolidowanego bilansu jednostki samorzadu terytorialnego;
13) sporzadzania sprawozdan w zakresie operacji finansowych;

14) sporzagdzania sprawozdan o zalegtoSciach przedsiebiorcow we wptatach
Swiadczen naleznych na rzecz sektora finanséw publicznych;

15) przekazywania sporzadzonych sprawozdan do Regionalnej Izby Obrachun-
kowej, Rady Miasta Lublin, Lubelskiego Urzedu Wojewodzkiego, Krajowego Biu-
ra Wyborczego Delegatura w Lublinie, Najwyzszej [zby Kontroli;

16) przekazywania dochodéw Skarbu Parstwa na konto Lubelskiego Urzedu
Wojewodzkiego;

17) terminowego regulowania ustalonych zobowigzan z tytutu obligacji, kredytéw
i pozyczek na podstawie dyspozycji otrzymanych z Referatu wieloletniego plano-
wania finansowego i zarzadzania dtugiem;

18) sprawdzenia zgodno$ci operacji gospodarczych i finansowych z planem fi-
nansowym;

19) sprawdzenia kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operaciji
gospodarczych i finansowych;

20) prowadzenia ewidencji weksli wystawionych przez miasto;

21) monitorowania biezgcej ptynno$ci finansowej miasta;

22) przygotowywania projektdw przepiséw wewnetrznych dotyczacych prowa-
dzenia rachunkowos$ci budzetu miasta;

23) przygotowywania opinii do projektéw uchwat i zarzadzen w szczegdlno$ci
dotyczacych finansow miasta;

24) przygotowywania projektoéw zarzadzen zatwierdzajacych roczne sprawozda-
nie finansowe samorzadowych instytucji kultury i samodzielnego publicznego za-
ktadu opieki zdrowotne;j;

25) analizy zmian prawnych i organizacyjnych pod katem ich wptywu na ksiego-
wos$¢ budzetu miasta;

26) obstugi dotacji celowych (w tym: zwroty dotacji, wystgpienia o przekazanie
dotacji na wniosek komorki organizacyjnej Urzedu lub jednostki organizacyjnej
miasta realizujgcej zadanie);

27) podpisywania dyspozycji srodkami pienieznymi na rachunkach bankowych
oraz innych dokumentéw skifadanych w banku zwigzanych z obstugg budzetu
miasta;
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28) wspdtdziatania z komérkami organizacyjnymi Urzedu i jednostkami organiza-
cyjnymi w zakresie sprawozdan finansowych i budzetowych oraz w zakresie
operacji finansowych;
29) przygotowywania odpowiedzi i pism na skierowane do Wydziatu zapytania i
interpelacje z zakresu ksiegowosci budzetu miasta;
30) przygotowania informacji do sporzadzenia wydziatowego planu zamoéwien
publicznych;
31) jawnosci gospodarowania srodkami publicznymi z zakresu ksiegowos$ci bu-
dzetu miasta; '
32) przekazywania dokumentéw do archiwum zaktadowego.

2. Kierownik referatu realizuje w szczegélnosci zadania z zakresu:
1) nadzoru nad prowadzeniem ewidencji ksiegowej budzetu miasta;
2) nadzoru nad dekretowaniem dokumentéw ksiegowych;
3) nadzoru nad analiza sald kont na koniec kazdego miesigca;
4) potwierdzania sald z kontrahentami w zakresie naleznosci;
5) weryfikacji sald kont na koniec kazdego roku obrotowego;
6) nadzoru nad przekazywaniem $rodkow finansowych na poszczegdlne konta
jednostek budzetowych do wysokosci kwot okreslonych w ich planie finanso-
wym;
7) lokowania wolnych $rodkoéw finansowych;
8) analizy wptywajacych sprawozdan do Referatu;
9) nadzoru nad sporzadzeniem sprawozdan jednostkowych budzetu miasta;
10) nadzoru nad sporzadzaniem zbiorczych sprawozdan budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego;
11) nadzoru nad sporzgdzaniem sprawozdania finansowego jednostki samorza-
du terytorialnego skfadajacego sie z: bilansu z wykonania budzetu Gminy Lublin,
tgcznego bilansu obejmujgcego dane wynikajace z bilanséw samorzadowych
jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadéw budzetowych, tgcznego ra-
chunku zyskéw i strat obejmujacego dane wynikajace z rachunkéw zyskéw i
strat samorzadowych jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadéw bu-
dzetowych, tacznego zestawienia zmian w funduszu obejmujgcego dane wynika-
jace z zestawient zmian w funduszu samorzadowych jednostek budzetowych i
samorzadowych zaktadéw budzetowych;
12) nadzoru nad sporzadzeniem skonsolidowanego bilansu jednostki samorzadu
terytorialnego;
13) nadzoru nad sporzadzaniem sprawozdan w zakresie operacji finansowych;
14) nadzoru nad sporzgdzaniem sprawozdan o zalegto$ciach przedsiebiorcow
we wptatach $wiadczen naleznych na rzecz sektora finanséw publicznych;
15) nadzoru nad przekazywaniem sporzadzonych sprawozdan do Regionalne;
Izby Obrachunkowej, Rady Miasta Lublin, Lubelskiego Urzedu Wojewodzkiego,
Krajowego Biura Wyborczego Delegatura w Lublinie, Najwyzszej I1zby Kontroli;
16) nadzoru nad przekazywaniem dochoddéw Skarbu Paristwa na konto Lubel-
skiego Urzedu Wojewddzkiego;
17) nadzoru nad terminowym regulowaniem ustalonych zobowigzan z tytutu obli-
gacji, kredytéw i pozyczek na podstawie dyspozycji otrzymanych z Referatu wie-
loletniego planowania finansowego i zarzadzania dtugiem;
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18) sprawdzenia zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem fi-
nansowym;
19) sprawdzenia kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczgcych operacji
gospodarczych i finansowych;
20) nadzoru nad prowadzong ewidencjg weksli wystawionych przez miasto;
21) monitorowania biezacej ptynnosci finansowej miasta;
22) przygotowywania projektéw przepisbw wewnetrznych dotyczacych prowa-
dzenia rachunkowosci budzetu miasta;
23) przygotowywania opinii do projektéw uchwat i zarzadzen w szczegoinosci
dotyczacych finanséw miasta; ,
24) nadzoru nad przygotowywaniem projekidw zarzadzen zatwierdzajgcych
roczne sprawozdanie finansowe samorzadowych instytucji kultury i samodzielne-
go publicznego zaktadu opieki zdrowotnej;
25) analizy zmian prawnych i organizacyjnych pod katem ich wptywu na ksiego-
wos$¢ budzetu miasta;
26) nadzoru nad obstugg dotacji celowych (w tym: zwroty dotacji, wystagpienia o
przekazanie dotacji na wniosek komérki organizacyjnej Urzedu lub jednostki or-
ganizacyjnej miasta realizujgcej zadanie);
27) podpisywania dyspozycji Srodkami pienieznymi na rachunkach bankowych
oraz innych dokumentéw sktadanych w banku zwigzanych z obstugg budzetu
miasta;
28) wspotdziatania z komorkami organizacyjnymi Urzedu i jednostkami organiza-
cyjnymi w zakresie sprawozdan finansowych i budzetowych oraz w zakresie
operacji finansowych;
29) wstepnej akceptacji odpowiedzi i pism na skierowane do Wydziatu zapytania
i interpelacje z zakresu ksiegowoséci budzetu miasta;
30) akceptacji do zaptaty dokumentdéw ksiegowych zgodnie z przepisami doty-
czgcymi zasad wykonywania budzetu podczas nieobecnosci w pracy Dyrekiora
lub Zastepcow;
31) przygotowania informacji do sporzadzenia wydzialowego planu zamoéwien
publicznych;
32) jawnosci gospodarowania srodkami publicznymi z zakresu ksiegowosci bu-
dzetu miasta;
33) nadzoru nad przekazywaniem dokumentéw do archiwum zaktadowego.

3. Wieloosobowe stanowisko pracy ds. ksiegowosci budzetu miasta realizuje

w szczegdblnosci zadania z zakresu:
1) prowadzenia ewidencji ksiegowej budzetu miasta;
2) dekretowania dokumentéw ksiegowych;
3) analizy sald kont na koniec kazdego miesigca;
4) potwierdzania sald z kontrahentami w zakresie naleznosci;
5) weryfikacji sald kont na koniec kazdego roku obrotowego;
6) przekazywania Srodkéw finansowych na poszczegélne konta jednostek bu-
dzetowych do wysokosci kwot okreslonych w ich planie finansowym;
7) lokowania wolnych $rodkéw finansowych;
8) analizy wptywajacych sprawozdan do Referatu;
9) sporzadzania sprawozdan jednostkowych budzetu miasta;
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10) sporzadzania zbiorczych sprawozdan budzetowych jednostki samorzadu te-
rytorialnego;

11) sporzadzania sprawozdania finansowego jednostki samorzadu terytorialne-
go skiadajacego sie z: bilansu z wykonania budzetu Gminy Lublin, tacznego bi-
lansu obejmujacego dane wynikajace z bilanséw samorzadowych jednostek bu-
dzetowych i samorzadowych zaktadéw budzetowych, facznego rachunku zyskow
i strat obejmujgcego dane wynikajace z rachunkéw zyskéw i strat samorzado-
wych jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadéw budzetowych, taczne-
go zestawienia zmian w funduszu obejmujacego dane wynikajace z zestawien
zmian w funduszu samorzadowych jednostek budzetowych i samorzgdowych
zakfadow budzetowych

12) sporzadzania skonsolidowanego bilansu jednostki samorzadu terytorialnego;
13) sporzadzania sprawozdan w zakresie operacji finansowych;

14) sporzadzania sprawozdan o zalegtosciach przedsiebiorcow we wptatach
swiadczen naleznych na rzecz sektora finanséw publicznych;

15) przekazywania sporzadzonych sprawozdan do Regionalnej Izby Obrachun-
kowej, Rady Miasta Lublin, Lubelskiego Urzedu Wojewddzkiego, Krajowego Biu-
ra Wyborczego Delegatura w Lublinie, Najwyzszej I1zby Kontroli;

16) przekazywania dochodéw Skarbu Parnstwa na konto Lubelskiego Urzedu
Wojewoddzkiego; :

17) terminowego regulowania ustalonych zobowigzan z tytutu obligacji, kredy-
tow i pozyczek na podstawie dyspozycji otrzymanych z Referatu wieloletniego
planowania finansowego i zarzadzania dtugiem;

18) sprawdzenia zgodnoéci operacji gospodarczych i finansowych z planem fi-
nansowym;

19) sprawdzenia kompletnosci i rzetelnosci dokumentow dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych;

20) prowadzenia ewidencji weksli wystawionych przez miasto;

21) monitorowania biezgcej plynnosci finansowej miasta;

22) przygotowywania projektdw przepiséw wewnetrznych dotyczacych prowa-
dzenia rachunkowos$ci budzetu miasta;

23) przygotowywania opinii do projekiéw uchwat i zarzadzer w szczegolnosci
dotyczacych finanséw miasta;

24) przygotowywania projektéw zarzadzen zatwierdzajacych roczne sprawozda-
nie finansowe samorzadowych instytucji kultury i samodzielnego publicznego za-
ktadu opieki zdrowotne;j;

25) analizy zmian prawnych i organizacyjnych pod katem ich wptywu na ksiego-
wos$¢ budzetu miasta;

26) obstugi dotacji celowych (w tym: zwroty dotacji, wystapienia o przekazanie
dotacji na wniosek komoérki organizacyjnej Urzedu lub jednostki organizacyjnej
miasta realizujgcej zadanie);

27) podpisywania dyspozycji $rodkami pienieznymi na rachunkach bankowych
oraz innych dokumentéw skiadanych w banku zwigzanych z obstuga budzetu
miasta;
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28) wspotdziatania z komérkami organizacyjnymi Urzedu i jednostkami organiza-
cyjnymi w zakresie sprawozdan finansowych i budzetowych oraz w zakresie
operacji finansowych;

29) przygotowywania odpowiedzi i pism na skierowane do Wydziatu zapytania i
interpelacje z zakresu ksiegowos$ci budzetu miasta;

30) przygotowania informacji do sporzadzenia wydziatowego planu zaméwien
publicznych;

31) jawnosci gospodarowania $rodkami publicznymi z zakresu ksiegowosci bu-
dzetu miasta;

32) przygotowywania dokumentéw do archiwum zaktadowego.”;

8) § 15 otrzymuje brzmienie:

»§15

1. Referat planowania budzetu realizuje w szczegé6lnosci zadania z zakresu:
1) opracowywania projektu uchwaty budzetowej;
2) przygotowywania projektu planu finansowego miasta w zakresie dochodéw
i wydatkéw oraz jego zmian;
3) przygotowywania projektdw uchwat i zarzadzen w sprawie zmian budzetu
miasta oraz zmian w planie dochodéw i wydatkéw jednostek realizujacych bu-
dzet miasta;
4) koordynowania prac i opracowywania zasad i procedur zwigzanych z uchwa-
laniem budzetu miasta i jego zmianami;
5) sporzadzania i przekazywania informacji o wielko$ciach przyjetych w projekcie
uchwaty budzetowej, uchwale budzetowej oraz jej zmianach;
6) prowadzenia ewidencji zmian budzetu miasta;
7) sporzadzania projektu planu finansowego zadan z zakresu administracji rza-
dowej oraz innych zadan zleconych odrebnymi ustawami i jego zmian;
8) sporzadzania projektu planu finansowego Wydziatu Budzetu i Ksiegowosci
i jego zmian; .
9) koordynowania prac zwigzanych z opracowywaniem sprawozdan z wykonania
budzetu miasta;
10) opracowywania sprawozdan z wykonania budzetu miasta;
11) sporzadzania rocznych rozliczeni otrzymanych dotacji celowych z budzetu
panstwa;
12) przygotowywania projektu uchwaty w sprawie wykazu wydatkéw, ktore nie
wygasajg z koricem roku budzetowego;
13) monitorowania i biezgcej analizy wykonywania budzetu miasta;
14) analizy umow (rocznych) powodujgcych powstanie zobowigzarn finansowych:;
15) sporzadzania informacji zwigzanych z gospodarkg finansowsg prowadzong
przez miasto, wymaganych przez organy kontrolne oraz instytucje zewnetrzne;
16) wspotpracy z referatem wieloletniego planowania finansowego i zarzadzania
dtugiem w zakresie planowania wydatkéw budzetu miasta w uktadzie zadanio-
wym;
17) przygotowywania opinii do projektéw ustaw i rozporzadzen dotyczacych fi-
nanséw publicznych;
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18) analizy zmian prawnych i organizacyjnych pod katem ich wptywu na sytuacje
finansowg Miasta Lublin;
19) opiniowania wnioskow w sprawie zmian w planie zaméwieri publicznych
w roku budzetowym;
20) wspotpracy z komoérkami i jednostkami organizacyjnymi przy opracowywaniu
wnioskéw o przyznanie $rodkéw finansowych w roku budzetowym z budzetu
panstwa, panstwowych i samorzadowych os6b prawnych oraz funduszy celo-
wych;
21) sporzadzania sprawozdania w zakresie zaangazowania wydatkéw oraz wy-
datkow strukturalnych realizowanych przez Wydziat Budzetu i Ksieggowosci z wy-
jatkiem wydatkow realizowanych przez Miejski O$rodek Pomocy Rodzinie;
22) przygotowywania pism, odpowiedzi na skierowane do Wydziatu zapytania i
interpelacje z zakresu planowania i realizacji budzetu;
23) przygotowywania wystgpien i prezentacji dotyczacych budzetu miasta i spra-
wozdarn z wykonania budzetu miasta;
24) podpisywania dyspozycji $rodkami pienigznymi na rachunkach bankowych
oraz innych dokumentéw skfadanych w banku zwigzanych z obstugg budzetu
miasta;
25) jawnosci gospodarowania $rodkami publicznymi w ramach realizowanych
zadan, w tym o udzielonych umorzeniach niepodatkowych naleznosci budzeto-
wych;
26) przekazywania dokumentéw do archiwum zaktadowego.

2. Kierownik referatu realizuje w szczeg6lnosci zadania z zakresu:
1) nadzoru nad opracowywaniem projektu uchwaty budzetowe;j; .
2) nadzoru nad przygotowywaniem projektu planu finansowego budzetu miasta
w zakresie dochodéw i wydatkéw oraz jego zmian;
3) nadzoru nad przygotowywaniem projektow uchwat i zarzadzen w sprawie
zmian budzetu miasta oraz zmian w planie dochodéw i wydatkéw jednostek re-
alizujgcych budzet miasta;
4) koordynowania prac nad opracowywaniem zasad i procedur zwigzanych
z uchwalaniem budzetu miasta i jego zmianami;
) wstepnej akceptaciji informaciji o wielkosciach przyjetych w projekcie uchwaty
budzetowej, uchwale budzetowej oraz jej zmianach;
6) nadzoru nad prowadzong ewidencjg zmian budzetu miasta;
7) nadzoru nad sporzadzaniem projektu planu finansowego zadar z zakresu ad-
ministracji rzadowej oraz innych zadan zleconych odrebnymi ustawami i jego
Zmianami;
8) nadzoru nad sporzadzaniem projektu planu finansowego Wydziatu Budzetu
i Ksiggowosci i jego zmian;
9) koordynowania prac zwigzanych z opracowywaniem sprawozdan z wykonania
budzetu miasta;
10) nadzoru nad opracowaniem sprawozdar z wykonania budzetu miasta;
11) wstepnej akceptaciji rocznego rozliczania otrzymanych dotacji celowych z bu-
dzetu panstwa;
12) nadzoru nad przygotowywaniem projektu uchwaty w sprawie wykazu wydat-
kow, ktore nie wygasajg z koricem roku budzetowego;
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13) monitorowania i biezacej analizy wykonania budzetu miasta;
14) nadzoru nad analizg uméw (rocznych) powodujacych powstanie zobowiazar
finansowych;
15) nadzoru nad sporzadzaniem informacji zwigzanych z gospodarka finansowa
prowadzong przez miasto, wymaganych przez organy kontrolne oraz instytucje
zewnetrzne;
16) wspotpracy z referatem wieloletniego planowania finansowego i zarzadzania
dtugiem w zakresie planowania wydatkéw budzetu miasta w uktadzie zadanio-
wym;
17) przygotowywania opinii do projektéw ustaw i rozporzadzen dotyczacych fi-
nansow publicznych;
18) analizy zmian prawnych i organizacyjnych pod katem ich wplywu na sytuacje
finansowa Miasta Lublin;
19) nadzoru nad opiniowaniem wnioskéw w sprawie zmian w planie zaméwien
publicznych w roku budzetowym;
20) nadzoru w ramach wspétpracy z komoérkami i jednostkami organizacyjnymi
przy opracowywaniu wnioskéw o przyznanie $rodkéw finansowych w roku bu-
dzetowym z budzetu panstwa, paristwowych i samorzadowych oséb prawnych
oraz funduszy celowych;
21) nadzoru nad sporzadzaniem sprawozdania w zakresie zaangazowania wy-
datkéw oraz wydatkéw strukturalnych realizowanych przez Wydziat Budzetu i
Ksiggowosci z wyjatkiem wydatkow realizowanych przez Miejski Osrodek Pomo-
cy Rodzinie;
22) wstepnej akceptaciji pism oraz odpowiedzi na skierowane do Wydziatu zapy-
tania i interpelacje z zakresu planowania i realizacji budzetu;
23) wstepnej akceptacji wystapieni i prezentacji dotyczacych budzetu miasta i
sprawozdan z wykonania budzetu miasta;
24) podpisywania dyspozycji $rodkami pienigznymi na rachunkach bankowych
oraz innych dokumentéw sktadanych w banku zwigzanych z obstugg budzetu
miasta;
25) nadzoru nad wykonywaniem zadan z zakresu jawno$ci gospodarowania
srodkami publicznymi w ramach realizowanych zadan, w tym o udzielonych
umorzeniach niepodatkowych naleznosci budzetowych;
26) nadzoru nad przekazywaniem dokumentéw do archiwum zaktadowego.

3. Wieloosobowe stanowisko pracy ds. planowania budzetu realizuje

w szczegOlnosci zadania z zakresu:
1) planowania dochodéw i wydatkéw, przychodéw i rozchodéw budzetowych, do-
chodéw i wydatkdéw na wydzielonych rachunkach dochodéw, przychodéw i kosz-
tow samorzadowych zaktadéw budzetowych, instytuciji kultury;
2) przygotowywania projektu planu finansowego budzetu miasta w zakresie do-
chodoéw i wydatkéw oraz jego zmian;
3) przygotowywania projektéw uchwat i zarzadzeri w sprawie zmian w budzecie
miasta oraz zmian w planie dochodéw i wydatkéw jednostek realizujacych bu-
dzet miasta;
4) opracowywania zasad i procedur zwigzanych z uchwalaniem budzetu miasta i
j€go zmianami;
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5) przygotowywania i przekazywania informacji o wielkosciach przyjetych w pro-
jekcie uchwaty budzetowej, uchwale budzetowej oraz jej zmianach;
6) prowadzenia ewidencji zmian:

a) dochodéw i wydatkéw budzetu miasta,

b) przychodéw i rozchodéw budzetu miasta,

c) wydatkéw majgtkowych,

d) jednostek organizacyjnych realizujacych budzet miasta,

e) dotacji udzielanych z budzetu miasta,

f) przychod6w i kosztéw samorzadowych zakiadéw budzetowych,

g) wydzielonych rachunkéw dochodéw,

h) wydatkéw na programy i projekty realizowane z udziatem $rodkéw europej-

skich;

7) sporzadzania projektu planu finansowego zadan z zakresu administracji rza-
dowej oraz innych zadan zleconych odrebnymi ustawami i jego zmian;
8) sporzadzania projektu planu finansowego Wydziatu Budzetu i Ksiegowosci i
jego zmian;
9) koordynowania prac zwiazanych z opracowywaniem sprawozdan z wykonania
budzetu miasta;
10) opracowywania sprawozdan z wykonania budzetu miasta;
11) sporzadzania rocznych rozliczeri otrzymanych dotacji celowych z budzetu
panstwa;
12) przygotowywania projektu uchwaty w sprawie wykazu wydatkéw, ktére nie
wygasajg z koricem roku budzetowego;
13) biezacej analizy wykonania budzetu miasta;
14) analizy uméw (rocznych) powodujacych powstanie zobowigzan finansowych;
15) sporzadzania informacji zwigzanych z gospodarka finansowg prowadzong
przez miasto, wymaganych przez organy kontrolne oraz instytucje zewnetrzne;
16) wspoipracy z referatem wieloletniego planowania finansowego i zarzadzania
ditugiem w zakresie planowania wydatkéw budZetu miasta w uktadzie zadanio-
wym;,
17) przygotowywania opinii do projektéw ustaw i rozporzadzeri dotyczacych fi-
nanséw publicznych;
18) analizy zmian prawnych i organizacyjnych pod katem ich wptywu na sytuacje
finansowg Miasta Lublin;
19) opiniowania wnioskéw w sprawie zmian w planie zaméwien publicznych w
roku budzetowym;
20) wspotpracy przy sporzadzaniu wnioskéw o przyznanie dotacji w roku budze-
towym z budzetu paristwa, panstwowych i samorzadowych oséb prawnych oraz
funduszy celowych;
21) sporzadzania sprawozdania w zakresie zaangazowania wydatkéw oraz wy-
datkéw strukturalnych realizowanych przez Wydziat Budzetu i Ksiegowosci z wy-
jatkiem wydatkéw realizowanych przez Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie;
22) przygotowywania pism i odpowiedzi na skierowane do Wydzialu zapytania
I interpelacje dotyczace planowania i realizacji budzetu;
23) przygotowywania wystapien i prezentacji dotyczacych budzetu miasta i spra-
wozdan z wykonania budzetu miasta;
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24) podpisywania dyspozycji $rodkami pienieznymi na rachunkach bankowych
oraz innych dokumentéw sktadanych w banku zwigzanych z obstugg budzetu
miasta;

25) jawnosci gospodarowania $rodkami publicznymi w zakresie realizowanych
zadan, w tym o udzielonych umorzeniach niepodatkowych naleznosci budzeto-
wych;

26) przygotowania dokumentéw do archiwum zaktadowego.”;

9) po § 15 dodaje sie § 15a w brzmieniu:
.8 15a
1. Referat wieloletniego planowania finansowego i zarzadzania dtugiem reali-
zuje w szczeg6lnosci zadania z zakresu:
1) koordynowania prac z zakresu opracowywania, monitorowania i aktualizaciji
wieloletniej prognozy finansowej;
2) przygotowywania projektéw uchwat i zarzadzen w sprawie wieloletniej progno-
zy finansowej i jej zmian;
3) opracowywania zasad i procedur zwigzanych z pracami nad projektem wielo-
letniej prognozy finansowej, dokonywania jej zmian oraz opracowywania mate-
riatow i sporzadzania informacji o ksztattowaniu sie wieloletniej prognozy finan-
sowej;
4) sporzadzania i przekazywania informacji o wielkosciach przyjetych w wielolet-
niej prognozie finansowej oraz jej zmianach:;
5) prowadzenia ewidencji zmian wieloletniej prognozy finansowe;j;
6) analizy przebiegu wykonania wieloletniej prognozy finansowej;
7) sporzadzania informacji o przebiegu wykonania wieloletniej prognozy finanso-
wej, w tym o przebiegu realizacji przedsiewzieé: ,
8) opracowywania, monitorowania i aktualizacji prognozy kwoty diugu (stanowig-
cej cze$¢ wieloletniej prognozy finansowe;));
9) opracowywania zatozen dotyczacych budzetu miasta na nastepny rok budze-
towy;
10) koordynacji prac oraz opracowywania wydatkéw budzetu miasta w uktadzie
zadaniowym;
11) opracowywania zasad i procedur zwigzanych z planowaniem budzetu miasta
w ukfadzie zadaniowym;
12) monitorowania, aktualizacji i ewaluacji budzetu zadaniowego;
13) sporzadzania opracowan, analiz i prognoz dotyczacych sytuagji finansowej
Miasta Lublin;
14) analizy zdolno$ci i wiarygodnosci kredytowej Miasta Lublin;
15) koordynowania prac nad cato$cig zadtuzenia Miasta Lublin (prowizje, odset-
ki, sptata kapitatu, wykup obligacji);
16) pozyskiwania zwrotnych zrédet finansowania oraz wspoétdziatania przy pozy-
skiwaniu bezzwrotnych Zrédet finansowania:
17) negocjowania z instytucjami finansowymi uméw kredytowych, poreczen
i gwarancji oraz anekséw do tych umow;
18) obstugi i realizacji zapiséw uméw kredytowych (uruchamiania transz kredytu,
przekazywania do Referatu ksiggowosci budzetu miasta dyspozycji w zakresie
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sptaty odsetek, prowizji oraz kapitatu, sporzadzania sprawozdan, raportéw i in-
nych dokumentéw wynikajacych z zawartych umoéw kredytowych) z wyjatkiem
sptaty odsetek, prowizji oraz kapitatu;

19) sporzadzania dla Narodowego Banku Polskiego sprawozdar dewizowych dla
zaciggnietych zobowigzan;

20) sporzadzania sprawozdania w zakresie zaangazowania wydatkéw oraz wy-
datkéw strukturalnych realizowanych przez Wydziat Budzetu i Ksiegowosci z wy-
jatkiem wydatkéw realizowanych przez Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie;

21) przygotowania dokumentéw zwigzanych z zabezpieczeniem zaciaganych zo-
bowigzan finansowych;

22) optymalizacji zrédet i form finansowania diugu Miasta Lublin w oparciu o
mozliwosci rynkéw finansowych;

23) analizy mozliwo$ci udzielania przez Miasto Lublin poreczen, gwarangji i po-
zyczek wraz z okreslaniem ich maksymalnych wysokosci;

24) analizy zmian prawnych i organizacyjnych pod katem ich wplywu na sytuacje
finansowa Miasta Lublin;

25) analizy uméw wieloletnich powodujacych powstanie zobowigzan finanso-
wych;

26) opiniowania wnioskéw w sprawie zmiany planu zaméwien publicznych wy-
kraczajgcych poza dany rok budzetowy;

27) przygotowania informacji do sporzadzenia wydzialowego planu zaméwien
publicznych;

28) udziatu przy opracowywaniu dokumentdw strategicznych;

29) wspotpracy z Wydziatem Funduszy Europejskich i Wydziatem Projektow Nie-
inwestycyjnych dotyczacej projektéw wspotfinansowanych przy udziale srodkéw
europejskich w zakresie finansowania projektéw;

30) sporzadzania informacji zwigzanych z gospodarka finansowsg prowadzong
przez Miasto Lublin, wymaganych przez organy kontrolne oraz instytucje ze-
wnetrzne;

31) przygotowywania pism i odpowiedzi na skierowane do Wydziatu zapytania i
interpelacje z zakresu wieloletniej prognozy finansowe;j;

32) przygotowywania wystapien i prezentacji z zakresu wieloletniej prognozy fi-
nansowej;

33) podpisywania dyspozycji $rodkami pienieznymi na rachunkach bankowych
oraz innych dokumentéw skiadanych w banku zwigzanych z obstugg budzetu
miasta;

34) jawnosci gospodarowania $rodkami publicznymi w zakresie realizowanych
zadan;

35) przekazywania dokumentéw do archiwum zaktadowego.
2. Kierownik referatu realizuje w szczego6inosci zadania z zakresu:

1) nadzoru nad opracowywaniem, monitorowaniem i aktualizowaniem wielolet-
niej prognozy finansowej,

2) nadzoru nad przygotowywaniem projektow uchwat i zarzadzen w sprawie wie-
loletniej prognozy finansowej oraz jej zmian;

3) nadzoru nad opracowywaniem zasad i procedur zwigzanych z pracami nad
projektem wieloletniej prognozy finansowej, dokonywania jej zmian oraz opraco-
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wywania materiatéw i sporzadzania informacji o ksztattowaniu sie wieloletniej
prognozy finansowe;;

4) wstepnej akceptaciji informacji o wielkosciach przyjetych w wieloletniej progno-
zie finansowej oraz jej zmianach;

5) nadzoru nad prowadzeniem ewidencji zmian w wieloletniej prognozie finanso-
wej;

6) analizy przebiegu wykonania wieloletniej prognozy finansowej;

7) nadzoru nad opracowaniem informacji o przebiegu wykonania wieloletniej pro-
gnozy finansowej, w tym o przebiegu realizacji przedsiewzie¢;

8) nadzoru nad opracowaniem, monitorowaniem i aktualizacjg prognozy kwoty
diugu (stanowigcej cze$¢ wieloletniej prognozy finansowej);

9) nadzoru nad opracowywaniem zatozeri dotyczacych budzetu miasta na na-
stepny rok budzetowy;

10) koordynaciji prac oraz nadzoru nad opracowywaniem planu wydatkéw budze-
tu miasta w uktadzie zadaniowym;

11) nadzoru nad opracowywaniem zasad i procedur zwigzanych z planowaniem
budzetu miasta w uktadzie zadaniowym;

12) monitorowania, aktualizacji i ewaluacji budzetu zadaniowego;

13) wstepnej akceptacji opracowan, analiz i prognoz dotyczacych sytuacji finan-
sowej Miasta Lublin;

14) analizy zdolno$ci i wiarygodnosci kredytowej Miasta Lublin;

15) koordynowania prac nad cato$cig zadiuzenia Miasta Lublin (prowizje, odset-
ki, sptata kapitatu, wykup obligaciji);

16) pozyskiwania zwrotnych Zrédet finansowania oraz wspotdziatania przy pozy-
skiwaniu bezzwrotnych zrédet finansowania;

17) negocjowania z instytucjami finansowymi umow kredytowych, poreczen i
gwarancji oraz anekséw do tych umoéw:

18) nadzoru nad obstugg i realizacjg zapiséw umow kredytowych (uruchamiania
transz kredytu, przekazywania do Referatu ksiegowosci budzetu miasta dyspo-
zycji w zakresie sptaty odsetek, prowizji oraz kapitatu, sporzgdzania sprawoz-
dan, raportéw i innych dokumentéw wynikajacych z zawartych umoéw kredyto-
wych) z wyjatkiem sptaty odsetek, prowizji oraz kapitatu;

19) nadzoru nad sporzadzeniem dla Narodowego Banku Polskiego sprawozdan
dewizowych dla zaciagnietych zobowigzan;

20) nadzoru nad sporzadzaniem sprawozdania w zakresie Zaangazowania wy-
datkow oraz wydatkéw strukturalnych realizowanych przez Wydziat Budzetu i
Ksiggowosci z wyjatkiem wydatkow realizowanych przez Miejski Osrodek Pomo-
cy Rodzinie;

21) nadzoru nad przygotowywaniem dokumentéw zwigzanych z zabezpiecze-
niem zaciagnietych zobowigzan finansowych;

22) optymalizacji zrédet i form finansowania diugu Miasta Lublin w oparciu o
mozliwosci rynkéw finansowych;

23) analizy mozliwosci udzielenia przez Miasto Lublin poreczen, gwarancji, pozy-
czek wraz z okresleniem ich maksymalnych wysokosci:

24) analizy zmian prawnych i organizacyjnych pod katem ich wptywu na sytuacje
finansowg Miasta Lublin;
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25) nadzoru nad analiza uméw wieloletnich powodujacych powstanie zobowig-
zan finansowych;
26) nadzoru nad opiniowaniem wnioskéw w sprawie zmiany planu zamoéwieri pu-
blicznych wykraczajacych poza rok budzetowy:
27) nadzoru nad przygotowywaniem informacji do sporzadzenia wydziatowego
planu zamoéwien publicznych;
28) udziatu przy opracowywaniu dokumentéw strategicznych;
29) wspotpracy z Wydziatem Funduszy Europejskich i Wydziatem Projektéw Nie-
inwestycyjnych dotyczacej projekiow wspétfinansowanych przy udziale $rodkow
europejskich w zakresie finansowania projektéw:
30) nadzoru nad sporzadzaniem informacji zwigzanych z gospodarkg finansowg
prowadzong przez Miasto Lublin, wymaganych przez organy kontrolne oraz in-
stytucje zewnetrzne;
31) wstepnej akceptaciji pism oraz odpowiedzi na skierowane do Wydziatu zapy-
tania i interpelacje z zakresu wieloletniego planowania finansowego;
32) nadzoru nad przygotowywaniem wystapien i prezentacji z zakresu wielolet-
niej prognozy finansowe;j;
33) podpisywania dyspozycji $rodkami pienieznymi na rachunkach bankowych
oraz innych dokumentéw sktadanych w banku zwigzanych z obstuga budzetu
miasta; :
34) jawnosci gospodarowania $rodkami publicznymi w zakresie realizowanych
zadan;
35) nadzoru nad przekazywaniem dokumentéw do archiwum zaktadowego.
3. Wieloosobowe stanowisko pracy ds. wieloletniego planowania finansowe-
go i zarzadzania dtugiem realizuje w szczegélnosci zadania z zakresu:

1) opracowywania, monitorowania i aktualizacji wieloletniej prognozy finansowe;j;
2) przygotowywania projektdw uchwat i zarzadzen w sprawie wieloletniej progno-
zy finansowej i jej zmiany;
3) opracowywania zasad i procedur zwigzanych z pracami nad projektem wielo-
letniej prognozy finansowej, dokonywania jej zmian oraz opracowywania mate-
riatow i sporzadzania informacji o ksztattowaniu sie wieloletniej prognozy finan-
sowej;
4) przygotowywania informacji o wielkosciach przyjetych w wieloletniej prognozie
finansowej oraz jej zmianach;
5) prowadzenia ewidencji zmian:

a) przedsiewzieé objetych wieloletnig prognozg finansowa,

b) zaciagnigtych pozyczek, kredytéw oraz wyemitowanych obligacji (w tym w

zakresie spfat kapitatu i odsetek),

c) udzielonych pozyczek, gwarancji oraz poreczen;
6) analizy przebiegu wykonania wieloletniej prognozy finansowej;
7) opracowywania informacji o przebiegu wykonania wieloletniej prognozy finan-
sowej, w tym o przebiegu realizacji przedsiewzieé;
8) opracowywania, monitorowania i aktualizacji prognozy kwoty dtugu (stanowig-
cej czes¢ wieloletniej prognozy finansowe;):;
9) opracowywania zatozen dotyczgcych budzetu miasta na nastepny rok budze-
towy;
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10) koordynacji prac oraz opracowywania wydatkéw budzetu miasta w uktadzie
zadaniowym;

11) opracowywania zasad i procedur zwigzanych z planowaniem budzetu miasta
w uktadzie zadaniowym;

12) monitorowania, aktualizacji i ewaluacji budzetu zadaniowego;

13) przygotowywania opracowari, analiz i prognoz dotyczacych sytuacji finanso-
wej Miasta Lublin;

14) analizy zdolnoci i wiarygodnosci kredytowej Miasta Lublin;

15) koordynowania prac nad catoscig zadtuzenia Miasta Lublin (prowizje, odset-
ki, sptata kapitatu, wykup obligaciji);

16) pozyskiwania zwrotnych Zrédet finansowania oraz wspoidZIa%anla przy pozy-
skiwaniu bezzwrotnych zrédet finansowania;

17) obstugi i realizacji zapiséw uméw kredytowych (uruchamiania transz kredytu,
przekazywania do Referatu ksiggowosci budzetu miasta dyspozycji w zakresie
spfaty odsetek, prowizji oraz kapitatu, sporzadzania sprawozdan, raportéw i in-
nych dokumentéw wynikajacych z zawartych umoéw kredytowych) z wyjatkiem
sptaty odsetek, prowizji oraz kapitatu;

18) sporzadzania dla Narodowego Banku Polskiego sprawozdan dewizowych
dla zaciagnietych zobowigzarn;

19) sporzgdzania sprawozdania w zakresie zaangazowania wydatkow oraz wy-
datkéw strukturalnych realizowanych przez Wydziat Budzetu i Ksiegowosci z wy-
jatkiem wydatkoéw realizowanych przez Miejski O$rodek Pomocy Rodzinie;

20) przygotowania dokumentéw zwigzanych z zabezpieczeniem zacigganych
zobowigzan finansowych;

21) optymalizacji zrodet i form finansowania diugu Miasta Lublin w oparciu o
mozliwo$ci rynkéw finansowych;

22) analizy mozliwoéci udzielania przez miasto poreczen, gwarancji i pozyczek
wraz z okre$laniem ich maksymalnych wysokosci;

23) analizy zmian prawnych i organizacyjnych pod katem ich wplywu na sytuacje
finansowg Miasta Lublin;

24) analizy umow wieloletnich powodujacych powstanie zobowiazan finanso-
wych;

25) opiniowania wnioskéw w sprawie zmiany planu zaméwien publicznych wy-
kraczajgcych poza rok budzetowy;

26) przygotowania informacji do sporzadzenia wydziatowego planu zamoéwien
publicznych;

27) wspotpracy z Wydziatem Funduszy Europejskich i Wydziatem Projektow Nie-
inwestycyjnych dotyczacej projektow wspoétfinansowanych przy udziale srodkéw
europejskich w zakresie finansowania projektow;

28) przygotowywania informacji zwigzanych z gospodarkg finansowa prowadzo-
ng przez Miasto Lublin, wymaganych przez organy kontrolne oraz instytucje ze-
wnetrzne;

29) przygotowywania pism oraz odpowiedzi na skierowane do Wydziatu zapyta-
nia i interpelacje z zakresu wieloletniego planowania finansowego;

30) przygotowywania wystapien i prezentacji z zakresu wieloletniej prognozy fi-
nansowej;
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31) podpisywania dyspozycji $rodkami pienieznymi na rachunkach bankowych
oraz innych dokumentéw skiadanych w banku zwigzanych z obstugg budzetu
miasta;

32) jawnosci gospodarowania $rodkami publicznymi w zakresie realizowanych
zadan;

33) przygotowywania dokumentdw do archiwum zaktadowego.”;

10) w § 17:
a) w ust. 2,
- skresla sie pkt 2,
- po pkt 13 ,kropke” zastepuje sie ,Srednikiem” i dodaje sie pkt 14 - 17
w brzmieniu:
.14) sporzadzania zbiorczego sprawozdania o zalegtoéciach przedsiebiorcow
we wptatach Swiadczen naleznych na rzecz sekiora finanséw publicznych;
15) nadzoru nad sporzadzaniem w okresach rocznych sprawozdania z zakre-
su udzielonych przez Urzad ulg w trybie uchwaty Rady Miasta Lublin;
16) wstepnej akceptacji pism z zakresu realizowanych zadan;
17) wspdidziatania z komérkami organizacyjnymi Urzedu w zakresie realizo-
wanych zadan.”,
b) w ust. 3:
- W pkt 4 skresla sie wyraz ,ustawowych”,
- w pkt 5 skresla sie wyrazy ,rachunku dochodéw wtasnych oraz”,
- skresla sie pkt 6,
- po pkt 9 ,kropke” zastepuje sie ,$rednikiem” i dodaje sie pkt 10-12 w brzmie-
niu:
,10) sporzgdzania sprawozdan o zalegtosciach przedsiebiorcow we wptatach
swiadczen naleznych na rzecz sektora finanséw publicznych;
11) przygotowywania pism z zakresu realizowanych zadan;
12) wspoidziatania z komérkami organizacyjnymi Urzedu w zakresie realizo-
wanych zadan.”,
c) w ust 4:
- W pkt 4 skresla sig wyrazy ,pod wzgledem formalno — rachunkowym?”,
- po pkt 5 kropke” zastepuje sie ,Srednikiem” i dodaje sie pkt 6 i 7 w brzmieniu:
»8) przygotowywania pism z zakresu realizowanych zadan;
7) wspoidziatania z komérkami organizacyjnymi Urzedu w zakresie realizo-
wanych zadan.”;

1) w § 18 w ust. 2:
a) w pkt 9 wyraz ,Zastepcy” zastepuje sie wyrazem ,Zastepcow”,
b) w pkt 14 po lit. d ,kropke” zastepuje sie ,$rednikiem” i dodaje sie pkt 15 i 16
W brzmieniu:
»15) wstepnej akceptacji pism z zakresu realizowanych zadan;
16) wspotdziatania z komérkami organizacyjnymi Urzedu w zakresie realizowa-

nych zadan.”,
c) w ust. 3 po pkt 14  kropke” zastepuje sie ,$rednikiem” i dodaje sie pkt 15i 16
w brzmieniu:
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»15) przygotowywania pism z zakresu realizowanych zadan;
16) wspdidziatania z komérkami organizacyjnymi Urzedu w zakresie realizowa-
nych zadan.”;
12) w § 24 po pkt 8 ,kropke” zastepuje sie ,$rednikiem” i dodaje sie pkt 9 i 10
w brzmieniu:
»9) nadzoru w zakresie inwentaryzacji naleznosci i zobowigzan z tytutu podatkédw i
optat lokalnych;
10) akceptacji do zaptaty dokumentéw ksiegowych dotyczacych zwrotow nadptat i
mylnych wptat oraz podpisywania zlecen ptatniczych dotyczacych zwrotéw.”

13) w § 26:
a) w ust. 2:

- w pkt 2 wprowadzenie do wyliczenia otrzymuje brzmienie:

»~nadzoru nad prowadzonymi sprawami zwigzanymi:”,

- w pkt 5 po wyrazie ,zestawien” dodaje sie wyrazy ,oraz analizy”,

- wpkt 7 ,kropke” zastepuje sie ,$rednikiem” i dodaje sie pkt 8 i 9 w brzmieniu:
»8) nadzoru w zakresie inwentaryzacji nalezno$ci i zobowigzar z tytutu podat-
kéw i optat lokalnych;

9) akceptacji do zaptaty dokumentow ksiegowych dotyczacych zwrotéw nad-
ptat i mylnych wplat oraz podpisywania zlecen ptatniczych dotyczgcych zwro-
tow.”,

b) w ust. 3:

- skreéla sie pkt 4,

- w pkt 7 ,kropke” zastepuije sie ,$rednikiem” i dodaje sie pkt 8-10 w brzmieniu:
»8) inwentaryzacji naleznosci i zobowigzan z tytutu podatku od nieruchomosci
od os6b prawnych;

9) sprawdzania poprawnosci dowodéw ksiegowych oraz dekretowania doku-
mentow ksiegowych;

10) dokonywania analizy danych w zakresie obrotéw i sald.”;
c) w ust. 4:

- skresla sie pkt 4,

- w pkt 7 ,kropke” zastepuje sie ,$rednikiem” i dodaje sie pkt 8 w brzmieniu:

,8) inwentaryzacji naleznos$ci i zobowigzan z tytutu podatku od nieruchomosci,
rolnego i leénego od osdb fizycznych.”,
d) w ust. 5:

- skresla sie pkt 5,

- w pkt 8 ,kropke” zastepuje sie ,$rednikiem” i dodaje sie pkt 9 w brzmieniu:

» 9) inwentaryzacji naleznosci i zobowigzan z tytutu podatku od nieruchomo-
sci, rolnego i leSnego od osoéb fizycznych od gospodarstw rolnych oraz podat-
ku rolnego i leSnego od os6b prawnych.”,

e) w ust. 6:

- skreéla sie pkt 5,

- w pkt 8 ,kropke” zastgpuje sie ,$rednikiem” i dodaje sie pkt 9 w brzmieniu:

»9) inwentaryzacji nalezno$ci i zobowigzan z tytutu podatku od $rodkéw trans-
portowych, optaty skarbowej, optaty targowej oraz zniesionego podatku od po-
siadania psow.”,
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f) w ust. 7 w pkt 4 ,kropke” zastepuje sie ,$rednikiem” i dodaje sie pkt 5 w brzmie-
niu:
,9) przygotowywania wnioskow o zabezpieczenie wykonania zobowigzan podat-
kowych (hipoteka i zastaw skarbowy).”.

§2

Schemat graficzny struktury organizacyjnej Regulaminu Organizacyjnego Depar-
tamentu Finansow otrzymuje brzmienie okreslone w zataczniku do niniejszego zarza-
dzenia.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorom i Kierownikom komérek organi-
zacyjnych w Departamencie Finanséw.

§ 4

Zarzgdzenie wchodzi w Zzycie z dniem podpisania.

SEARBNIK MIAS T LUBLIN

Rozdzielnik:
1. Oryginat: Wydziat Organizacji Urzedu
2. Kopia uzytkowa: www.bip.lublin.eu, intranet

DYREKTOR
Wydziatu Orgapieag)i Urzedu

ey

M_ﬁw-:({m NMach-Dudek
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zmieniajace zarzadzenie w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Departamentu Finanséw

Schemat Organizacyjny Departamentu Finanséw

ladA

[

Skarbnik
Miasta SKR
Wydzial Budzetu i Ksiegowosci
Dyrektor wsp. ds. g
i W{/dzialu BK organizacyjnych BK-OR
Referat ksiegowosci wydatkéw majatkowych oraz projektow
wspolfinansowanych ze Srodkow bezzwrotnych
P kierownik referatu BK-WM wsp. ds. wydatkdw BK-WIH
majatkowych e
wsp. ds. ksiggowosci
projektow WML
| wspolfinansowanych BR-WM-I
ze Srodkéw bezzwrotnych|
sp. ds. ewidencji BRAWM-II
mienia
.| sp.ds. podatku od 2
v towardw i ustug BK-VAT
Zastgpca Referat ksiegowosSci budzetu miasta
Dyrektora ds. a»{ Kierownik referat i BK-BM }—._, wsp. ds. KSIggowosci
; ierownik referatu e - ds. _BV-
Ll planowania BK-ZI budzetu miasta BK-BMH
finansowego
oraz ksiggowosci - -
budZetu miasta Referat planowania budzetu
»{ kierownik referatu l BK—PLh wsp. ds. BK-PL-1
planowania budzetu
Referat wieloletniego planowania finansowego
i zarzgdzania diugiem
SN kierownik referatu i BK-WP wsp. ds.
wieloletniego planowania BK-WP-1
finansowego
i zarzadzania dlugiem
Zastepca Referat ksiegowosci dochodéw jednostki budzetowej
Dyrektora ds. % ki ik referat BK-DJ wsp. ds. ksiggowosci
; & i ierownik referatu - - as. DJ-
) k§|¢gowo§C| BK-zll dochodéw budzetowych BK-DJ
jednostki - —
budzetowe;j wsp. ds. windykacji | gy 5

naleznosci

Referat ksiegowosci wydatkow biezgcych jednostki budzetowej

b‘ kierownik referatu

BK-wWB

wsp. ds. ksiegowosci
wydatkdw biezacych
jednostki budzetowej,
zaktadowego
funduszu $wiadczen
socjalnych i sum

BK-WB-|

depozytowych
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Skarbnik
Miasta

SKR

Dyrektor PE

Wydziat Podatkow

wsp. ds.

1 organizacyjnych

Wydziatu

PE-OR

Referat podatku od nieruchomosci, rolnego i leSnego
od oséb prawnych i podatku od $rodkéw transportowych

it

kierownik referatu

PE-OP

wsp. ds. podatku
od nieruchomosci,
rolnego i le§hego

PE-OP-|

wsp. ds. podatku od
Srodkow
transportowych

PE-OP-Il

wsp. ds. pomocy pub-
licznej i udzielania ulg

PE-OP-II!

Referat optaty targowej i skarbowej

kierownik referatu

PE-TS

sp. ds. oplaty targowej
i skarbowej oraz
rozliczania inkasentéw

PE-TS-I

wsp. inkasentéw
oplaty targowej

PE-TS-1I

wsp. ds. kontroli
podatkowej

PE-KP

Zastepca
Dyrektora ds.
wymiaru
podatkéw od oséb
fizycznych oraz
rachunkowosci
podatkowsj

L

PE-ZI

od oso6b fizycznych

Referat podatku od nieruchomosci, rolnego i leSnego

=T

kierownik referatu

PE-OF

wsp. ds. podatku
od nieruchomosci,
rolnego i leSnego

PE-OF-I

sp. ds. podatku rolnego
od gospodarstw rolnych

PE-OF-II

sp. ds. wydawania
zadwiadczen o stanie
majgtkowym i zwrotu
podatku akcyzowego

PE-OF-Ili

Referat rachunkowosc

i podatkéw i oplat

kierownik referatu l PE-RP }-— N

wsp. ds. podatku
od nieruchomosci
od oso6b prawnych

PE-RP-I

wsp. ds. podatku

od nieruchomoéci,
rolnego i lednego

od osodb fizycznych

PE-RP-1I

-

sp. ds. podatku rolnego
od gospodarstw rolnych
oraz podatku rolnego i
leénego od osdb
prawnych

PE-RP-HII

wsp. ds. podatku od
Srodkow transportowych,
optaty skarbowej
i optat lokalnych

PE-RP-IV

=y

sp. ds. orzekania o
odpowiedzialnosci
podatkowej i
zglaszania wierzytelnosci
do masy upadiosci

PE-RP-V

sp. ds. zaswiadczen
o niezaleganiu lub

_9‘

stwierdzajacych stan
zaleglosci oraz

| wyciagdw bankowych

PE-RP-VI
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Skarbnik
Miasta SKR
Wydziat Egzekucji
Dyrektor wsp. ds. organizacyjnych EG-OR
N ¢ AL - B -
Wydziatu EG i rozliczania poborcow
Referat egzekucji administracyjnej naleznosci pienieznych
| | R . _ wsp. ds. egzekucji
b‘ kierownik referatu EG-EA administracyinej EGEAI |
naleznosci pienieznych :
wsp. poborcy EG-EA-I
wsp. ds. zbiegdw g
—b egzekucji EG-ZB
LEGENDA
$tanow'|sko symbol
Kierownictwa st. prac
Urzedu - pracy
Wydzial iub biuro
Stanowisko Referat
g dyrektora wydziatu | symbol 1 Stanowisko kierownika | symbol symbotl
g . N kKierowni ymbo _ :
lub k;)eiL?;vmka st. pracy > referatu st. pracy sp. — stanowisko pracy | pracy
’ wsp. — wieloosobowe | symbol
stanowisko pracy st. pracy
15
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