Prezydent Miasta Lubliw

Zarzadzenie nr 43.13/2011
Prezydenta Miasta Lublin
z dnia 30 grudnia 2011

W sprawie zmiany zarzadzenia w sprawie obiegu i kontroli dowodéw ksiegowych
w Urzedzie Miasta Lublin ‘

Na podstawie art. 4 i art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku
0 rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z pdzn. zm.) oraz § 22 ust. 1
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Lublin stanowigcego zatgcznik do
Zarzadzenia Nr 100/2011 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 24 lutego .2011 roku

w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Lublin z pozn. zm.
zarzadzam, co nastepuije:

§1

W instrukcji w sprawie obiegu i kontroli dowodéw ksiggowych w Urzedzie Miasta
Lublin stanowiacej zalgcznik do zarzadzenia Nr 276/2008 Prezydenta Miasta Lublin
z dnia 5 maja 2008 roku w sprawie obiegu i kontroli dowodow ksiegowych w Urzedzie
Miasta Lublin zmienionym zarzadzeniem Nr 478/2008 Prezydenta Miasta Lublin z dnia
10 lipca 2008 roku oraz zarzadzeniem Nr 986/2010 Prezydenta Miasta Lublin z dnia
27 grudnia 2010 roku wprowadzam nastepujace zmiany:

1) w § 18 w pkt 4 lit.i otrzymuje brzmienie:
» 1) polecenia ksiegowania ,PK” sg sporzadzane na podstawie odpowiednich do-
wodow zrédtowych w celu:
- rozliczenia poniesionych kosztéw,
zbiorczych przeksiegowan okresowych,
przeksiegowan wptat i nadptat,
- wyksiegowania naleznoéci przedawnionych,
dokonania zapisu ksiegowego nie wyrazajgcego faktu dokonania operaciji
gospodarczej np. ustalenie wyniku finansowego,
- przeksiegowania zapiséw dotyczacych danej operaciji gospodarczej.
Polecenie ksiggowania podpisuje osoba sporzadzajaca, a zatwierdza
bezposredni przetozony. Polecenia ksiegowania w zakresie ewidencji majat-
ku sporzadzane i podpisywane sg przez pracownika wiasciwej komorki orga-
nizacyjnej lub magazyniera, prowadzacego ewidencje iloéciowo-wartosciowg
a nastepnie sprawdzane przez pracownika Wydziatu Budzetu i Ksiegowosci i
zatwierdzane przez jego bezpo$redniego przetozonego.™

1

2) w§22:
a) wust. 2:
- pkt 1-4 otrzymuja brzmienie:
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»1) w przypadku zadania realizowanego bezposrednio przez Urzad, z wyjat-
kiem przypadku opisanego w pkt 2, dowdd OT sporzadza, w pieciu eg-
zemplarzach, komérka organizacyjna realizujaca zadanie inwestycyjne.
Sporzgdzone dowody OT sa podpisywane przez kierownika tej komorki
organizacyjnej lub jego zastepce a nastepnie w ciggu 3 dni od daty ich
sporzadzenia przekazywane w czterech egzemplarzach do komérki orga-
nizacyjnej sprawujacej piecze nad danym $rodkiem trwatym. Pigty egzem-
plarz pozostaje w aktach sprawy komorki organizacyjnej realizujgcej dane
zadanie. Nastgpnie dowody OT sg podpisywane przez pracownika, ktéry
prowadzi ksiege inwentarzowa w komoérce organizacyjnej sprawujacej pie-
cze nad $rodkiem trwatym oraz przez kierownika tej komérki lub jego za-
stepce i w ciagu 3 dni od daty otrzymania przekazywane do wiasciwej ko-
morki celem ujecia w ewidencii iloSciowo-warto$ciowej. Ujete w ewidenc;i
ilosciowo-warto$ciowej i potwierdzone przez kierownika wiasciwej komorki
organizacyjnej dowody OT w 2 egzemplarzach przekazywane sg w termi-
nie 3 dni od daty ich otrzymania do Wydziatu Budzetu | Ksiegowos$ci. Po
jednym egzemplarzu pozostaje w aktach komorki organizacyjnej sprawu-
jacej piecze nad $rodkiem trwatym oraz we wiasciwej komérce organiza-
cyjnej. W sytuacji gdy komérka organizacyjna realizujgcg zadanie inwe-
stycyjne jest komérka organizacyjna sprawujaca piecze nad Srodkiem
trwatym lub wtadciwa komoérka organizacyjna, dowdd OT sporzadza sie w
odpowiednio mniejszej iloci egzemplarzy a w przypadku realizacji przez
wiasciwa komérke organizacyjna nie wymaga sie jego potwierdzenia;

2) w przypadku zadania realizowanego bezpoérednio przez Urzad Miasta z
zaplanowanym przekazaniem majgtku jednostkom organizacyjnym Mia-
sta Lublin, dowéd OT sporzadza w czterech egzemplarzach komérka or-
ganizacyjna realizujgca zadanie inwestycyjne. Sporzadzone dowody OT
s podpisywane przez kierownika komorki organizacyjnej lub jego zastep-
ce a nastepnie w ciagu 3 dni od daty ich sporzadzenia wszystkie egzem-
plarze przekazywane s3 do jednostki przejmujacej w celu potwierdzenia
odbioru przez kierownika jednostki lub inne upowaznione osoby. Dwa eg-
zemplarze dowodu OT pozostajg w jednostce przejmujacej a dwa pozo-
state podlegajg zwrotowi w terminie 3 dni od daty otrzymania do komaérki
organizacyjnej realizujacej zadanie inwestycyjne, ktéra przekazuje w ter-
minie 2 dni od daty otrzymania jeden egzemplarz dowodu OT do Wydzia-
tu Budzetu i Ksiggowosci w celu ksiegowania zakonczenia danego zada-
nia inwestycyjnego. Druga kopia pozostaje w komoérce organizacyjnej re-
alizujgcej zadanie;

3) w przypadku zadania realizowanego przez inwestora zastgpczego, dowod
OT inwestor zastepczy sporzadza w szeéciu egzemplarzach. Podpisane
przez inwestora zastepczego dowody OT sg przekazywane w terminie 3
dni od daty ich sporzadzenia:

a) pie¢ egzemplarzy do komorki organizacyjnej realizujacej dane zadanie,
b) szdsty egzemplarz pozostaje w aktach sprawy u inwestora zastepcze-
go.

Zarzadzenie nr 7343/2011 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 30 grudnia 2011
w sprawie zmiany zarzadzenia w sprawie obiegu i kontroli dowodow ksiegowych w Urzedzie Miasta Lublin
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Otrzymane od inwestora zastepczego dowody OT, po ich weryfikacji
przez komérke organizacyjng realizujgcg dane zadanie, sg podpisywane
przez kierownika komorki organizacyjnej lub jego zastepce i przekazywa-
ne (cztery egzemplarze) w terminie 3 dni od daty ich otrzymania do ko-
morki organizacyjnej sprawujacej piecze nad érodkiem trwatym. Jeden
egzemplarz pozostaje w aktach sprawy komaérki organizacyjnej realizuja-
cej dane zadanie. Nastepnie dowody OT s3 podpisywane przez pracow-
nika, ktéry prowadzi ksiege inwentarzowg w komorce organizacyjnej
sprawujgcej piecze nad érodkiem trwatym oraz przez kierownika tej ko-
morki lub jego zastepce i w ciagu 3 dni od daty otrzymania przekazywane
do wiasciwej komorki celem ujecia w ewidencji ilosciowo-warto$ciowsj.
Ujete w ewidenciji ilosciowo-wartosciowej i potwierdzone przez kierownika
wiasciwej komarki organizacyjnej dowody OT w 2 egzemplarzach przeka-
zywane sg w terminie 3 dni od daty ich otrzymania do Wydziatu Budzetu i
Ksiegowosci. Po jednym egzemplarzu pozostaje w aktach komoérki orga-
nizacyjnej sprawujacej piecze nad $rodkiem trwatym oraz we wiasciwej
komérce organizacyjnej. W sytuacji gdy komérka organizacyjna realizuja-
cq zadanie inwestycyjne jest komoérka organizacyjna sprawujaca piecze
nad srodkiem trwafym lub wiaéciwa komérka organizacyjna, dowoéd OT
sporzadza sig w odpowiednio mniejszej iloSci egzemplarzy a w przypad-
ku realizacji przez wtadciwg komoérke organizacyjng nie wymaga sie jego
potwierdzenia;

4) w przypadku zadania realizowanego przez jednostki organizacyjne Miasta
Lublin z zaplanowanym przekazaniem majatku do Urzedu, dowéd OT
sporzadza w czterech egzemplarzach jednostka organizacyjna realizuja-
ca zadanie inwestycyjne. Sporzadzone dowody OT sg podpisywane
przez kierownika jednostki organizacyjnej lub jego zastepce a nastepnie
w ciagu 3 dni od daty ich sporzadzenia wszystkie egzemplarze przekazy-
wane sg do Urzedu do komorki organizacyjne] sprawujacej piecze nad
przekazywanym srodkiem trwatym. Nastepnie dowody OT sg podpisywa-
ne przez pracownika, ktory prowadzi ksigge inwentarzowa w komérce or-
ganizacyjnej sprawujgcej piecze nad $rodkiem trwalym oraz przez kie-
rownika tej komorki lub jego zastepce i w ciggu 3 dni od daty otrzymania
przekazywane do wiasciwej komérki celem ujecia w ewidencii ilosciowo-
wartosciowej. Ujete w ewidencji iloSciowo-wartoéciowej i potwierdzone
przez kierownika wiasciwej komérki organizacyjnej dowody OT przekazy-
wane sa w terminie 3 dni od daty ich otrzymania po jednym egzemplarzu
do przekazujacej jednostki organizacyjnej oraz do Wydzialu Budzetu i
Ksiegowosci. Po jednym egzemplarzu pozostaje w aktach komorki orga-
nizacyjnej sprawujgcej piecze nad $rodkiem trwatym oraz we wiasciwej
komorce organizacyjnej.”,

b) ust. 4 otrzymuje brzmienie:
4. W celu udokumentowania przyjecia $rodka trwatego do uzywania w wyniku
nieodptatnego przekazania $rodkéw trwalych przez inng jednostke wysta-
wiany jest dowéd PT - protokdt przekazania - przejecia $rodka trwatego.

Zarzadzenie nr 451312011 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 30 grudnia 2011
w sprawie zmiany zarzgdzenia w sprawie obiegu i kontroli dowodow ksiegowych w Urzedzie Miasta Lublin

Numer dokumentu Mdok: Strona 3z 8

——— AT - —



Dowdd PT sporzgdza jednostka przekazujgca. Podpisane przez kierownika
te] jednostki lub inne upowaznione osoby dowody PT przekazywane sg do
Urzedu a nastepnie podpisywane przez pracownika, ktory prowadzi ksiege
inwentarzowg w komoérce organizacyjnej sprawujgcej piecze nad $rodkiem
trwatym oraz przez kierownika tej komérki lub jego zastepce i w ciggu 3 dni
od daty otrzymania przekazywane do wiasciwej komérki celem ujecia w
ewidencji iloSciowo-wartosciowej lub ilociowe;. Ujete w ewidencji i potwier-
dzone przez kierownika wiasciwej komorki organizacyjnej egzemplarze do-
wodu PT w ciggu 3 dni od dnia otrzymania przekazywane sg odpowiednio:
jeden do jednostki przekazujacej $rodek trwaty, drugi w przypadku ewiden-
cji-logciowo wartosciowej do Wydziatu Budzetu i Ksiegowosci. Po jednym
egzemplarzu pozostaje w aktach komarki organizacyjnej sprawujacej pie-
czg nad Srodkiem trwatym oraz we wtasciwej komorce organizacyjnej.”,
c) dodaje sie ust. 9 w brzmieniu:

»9. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 5-8 oraz odpowiednie dowody PK
przekazywane sg do Wydziatu Budzetu i Ksiegowosci w terminie 3 dni od
dnia ujecia ich w ewidencji ilosciowo-warto$ciowej.”;

3) w § 23 ust. 2-6 otrzymuja brzmienie:
»2. W celu udokumentowania likwidacji $rodka trwatego na skutek:
1) zuzycia;
2) zniszczenia;
3) niedoboru z tytutu kradziezy lub zaginiecia;
wystawia sig dowdd LT- likwidacja $rodka trwatego.
Wz6r dowodu LT stanowi zatacznik nr 2 do niniejszej instrukgii.

Z wnioskiem o likwidacje wystepuje do Komisji Likwidacyjnej kierownik
wiasciwej komérki organizacyjnej, na podstawie informacji z komdrki organi-
zacyjnej sprawujgcej piecze nad likwidowanym $rodkiem trwatym. Podstawg
sporzadzenia dowodu LT jest protokét likwidaci sporzadzony przez Komisje
Likwidacyjng zawierajacy informacje o formach likwidacji oraz ewentualne
propozycje dotyczace sposobu zagospodarowania materiatow pozostatych po
likwidaciji.

W przypadku likwidacji $rodka trwatego dowod LT wystawiany jest w cia-
gu 3 dni od dnia likwidacji, w 4 egzemplarzach i podpisywany przez Komisje
Likwidacyjng a nastepnie w ciagu 3 dni od daty wystawienia 3 egzemplarze
przekazywane sg do komorki organizacyjnej sprawujgcej piecze nad likwido-
wanym $rodkiem trwatym. Jeden egzemplarz pozostaje w dokumentacji Komi-
sji Likwidacyjnej. Nastepnie dowody LT sg podpisywane przez pracownika,
ktory prowadzi ksiege inwentarzowa w komérce organizacyjnej sprawujacej
piecze nad likwidowanym $rodkiem trwatym oraz przez kierownika tej komorki
lub jego zastepce a nastepnie w ciagu 3 dni od daty otrzymania przekazywa-
ne do wiadciwej komérki celem ujecia w ewidenciji ilosciowo-wartosciowej lub
ilosciowej. Ujete w ewidendji ilosciowo-warto$ciowej dowody LT w jednym eg-
zemplarzu przekazywane sg w terminie 3 dni od daty ich otrzymania do Wy-
dziatu Budzetu i Ksiegowosci. Po jednym egzemplarzu pozostaje w aktach

Zarzadzenie nr 12922011 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 30 grudnia 2011
w sprawie zmiany zarzadzenia w sprawie obiegu i kontroli dowodéw ksiegowych w Urzedzie Miasta Lublin
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komorki organizacyjnej sprawujacej piecze nad érodkiem trwalym oraz we
wiasciwej komdrce organizacyjne;j.

3. W przypadku sprzedazy $rodkéw trwatych wystawia sie dowdd LT- likwidacja
srodka trwatego. Z wnioskiem o sprzedaz $rodka trwatego wystepuje do Pre-
zydenta Miasta Lublin kierownik wiasciwej komorki organizacyjnej, na podsta-
wie informacji z komérki organizacyjnej sprawujacej piecze nad likwidowanym
srodkiem trwatym. Dowdd LT jest wystawiany w 3 egzemplarzach przez wia-
sciwg komorke organizacyjng a po podpisaniu przez jej kierownika lub zastep-
ce przekazywany w terminie 3 dni od dnia sprzedazy do komérki organizacyj-
nej sprawujacej pieczg nad sprzedawanym $rodkiem trwatym gdzie podpisy-
wany jest przez osobg prowadzaca ksiege inwentarzows oraz przez kierowni-
ka tej komorki lub jego zastepce a nastepnie w ciagu 3 dni od daty otrzymania
przekazywany do wiasciwej komorki celem ujecia w ewidengii ilosciowo-warto-
sciowej lub ilosciowej. Ujete w ewidencji ilo$ciowo-warto$ciowej dowody LT w
jednym egzemplarzu przekazywane sg w terminie 3 dni od daty ich otrzyma-
nia do Wydziatu Budzetu i Ksiegowosci. Po jednym egzemplarzu pozostaje w
aktach komorki organizacyjnej sprawujacej piecze nad $rodkiem trwalym oraz
we wiasciwej komoérce organizacyjnej. Do dowodu LT dotgczana jest kseroko-
pia faktury sprzedazy.

4. W celu udokumentowania nieodptatnego przekazania érodka trwatego innej
jednostce wystawiany jest dowod PT - protokét przekazania - przejecia $rodka
trwatego.

Dowdd PT sporzadza w terminie 3 dni od dnia przekazania, w 4 eg-
zemplarzach osoba prowadzaca ksiege inwentarzowa w komérce organizacyj-
nej, pod ktorej pieczg znajduje sie przekazywany $rodek trwaty.

Sporzadzone dowody PT podpisywane sg przez osobe prowadzaca
ksiege inwentarzowg w komérce organizacyjnej sprawujacej piecze oraz przez
kierownika tej komorki lub jego zastepce i przekazywane do jednostki przyj-
mujacej, gdzie sa podpisywane przez kierownika tej jednostki lub inne osoby
upowaznione.

Jeden egzemplarz dowodu PT pozostaje w jednostce przyjmujacej $ro-
dek trwaty, a pozostate przekazywane sg niezwlocznie do komorki organiza-
cyjnej, ktdra sprawowata piecze nad $rodkiem trwatym, ktéra w terminie 3 dni
od dnia otrzymania przekazuje dwa egzemplarze do wiasciwej komérki organi-
zacyjnej celem ujgcia zmian w ewidencji ilo$ciowo —warto$ciowej lub iloscio-
wej. Po dokonaniu zmian w ewidencji ilosciowo-warto$ciowej wlasciwa komor-
ka organizacyjna przekazuje jeden egzemplarz do Wydziatu Budzetu i Ksiego-
woSci.

W sytuacji gdy komorkg organizacyjng pod ktorej pieczg znajduje sie
przekazywany $rodek trwaly jest wtasciwa komérka organizacyjna dowod PT
sporzadza sie w odpowiednio mniejszej ilosci egzemplarzy

Podstawg wystawienia dowodu PT jest zaakceptowany przez Prezy-
denta Miasta wniosek kierownika wtadciwej komorki organizacyjnej w tej spra-
wie, uzgodniony wczeéniej z kierownikiem komérki organizacyjnej sprawujacej
piecze nad przekazywanym srodkiem trwatym.

Zarzadzenie nr 12422011 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 30 grudnia 2011
w sprawie zmiany zarzgdzenia w sprawie obiegu i kontroli dowodéw ksiegowych w Urzedzie Miasta Lublin
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Dowdd PT wypetia sie zgodnie ze wskazaniami umieszczonymi na
druku.

Wzér dowodu PT stanowi zatacznik nr 3 do niniejszej instrukgji.

5. Podstawg zdjecia z ewidencji $rodka trwatego w wyniku stwierdzenia niedobo-
ru srodkéw trwatych w drodze inwentaryzacji sg wnioski komisji inwentaryza-
cyjnej zatwierdzone przez Prezydenta, ktdrych kopia po ujeciu w ewidend;ji ilo-
sciowo-warto$ciowej jest przekazywana wraz z dowodem PK do Wydziatu Bu-
dzetu i Ksiegowosci.

6. Zmiana miejsca uzywania $rodka trwatego dokumentowana jest dowodem MT
- Zmiana miejsca uzywania. :

Dowdd MT sporzadza whasciwa komérka organizacyjna w 3 egzempla-
rzach w przypadku ewidencji ilosciowej i w 4 egzemplarzach w przypadku ewi-
dencji iloSciowo-warto$ciowej. Sporzadzone dowody MT zatwierdzone przez
kierownika wiagciwej komorki organizacyjnej przekazywane sg do komérki or-
ganizacyjnej sprawujgcej piecze nad przekazywanym $rodkiem trwatym i po
podpisaniu przez osobe prowadzacy ksiege inwentarzows oraz przez kierow-
nika tej komorki lub jego zastepce w terminie 3 dni przekazywane sg do ko-
morki organizacyjnej przejmujacej srodek trwaty. Bezpo$rednio po podpisaniu
dowodu MT nastepuje rzeczywista zmiana miejsca uzytkowania $rodka trwa-
tego. Podpisane i zatwierdzone dowody MT komérka przejmujgca przekazuje
w przypadku ewidencji ilodciowo-wartosciowej w terminie 3 dni od dnia ich
otrzymania po jednym egzemplarzu dla Wydziatu Budzetu i Ksiegowosci, dla
komorki organizacyjnej przekazujacej srodek trwaty, dla wtasciwej komérki or-
ganizacyjnej. Jeden egzemplarz pozostaje w dokumentacji komoérki organiza-
cyjnej przyjmujacej $rodek trwaty do uzywania. W przypadku ewidencji iloscio-
wej nie przekazuje sie egzemplarza do Wydziatu Budzetu i Ksiegowo$ci.

Dowod MT wypetnia sie zgodnie ze wskazaniami umieszczonymi na
druku.

Wzor dowodu MT stanowi zatacznik nr 4 do niniejszej instrukcji.”;

4) w § 24:
a) ust. 3 otrzymuje brzmienie:

»3. Wszelkie dowody bedace podstawa zmian w ewidencji gruntow (oryginat
lub kserokopia potwierdzona za zgodnosé z oryginatem) sa przekazywane
do wiasciwego wydziatu wraz z pismem przewodnim zawierajgcym wskaza-
nie warto$ci, odrebnie dla kazdego srodka trwatego, w terminie 3 dni od
dnia ujecia przez Wydziat Geodezji zmiany w ewidencji gruntéw. Wiasciwy
wydziat w terminie 5 dni od zakoriczenia miesiaca przekazuje do Wydziatu
Budzetu i Ksiegowosci podpisane przez osobe sporzadzajgca dowody PK
dotyczace wszystkich zmian w ewidencji ilosciowo-wartosciowej gruntéw,
ktore nastapity w danym miesigcu.”,

b) ust. 4 otrzymuje brzmienie:

+4.W przypadku przekazania $rodkéw trwatych figurujgcych w ewidencji Urze-
du Miasta w uzywanie innym podmiotom (m.in. na podstawie umowy uzy-
czenia), komérka organizacyjna sprawujaca piecze nad przekazywanym
srodkiem trwatym zobowigzana jest do dostarczenia do wlasciwego wy-

Zarzgdzenie nr 4317:5/2011 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 30 grudnia 2011
w sprawie zmiany zarzadzenia w sprawie obiegu i kontroli dowodaw ksiegowych w Urzedzie Miasta Lublin
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dziatu w terminie 3 dni od dnia przekazania $rodka trwatego dokumentu
potwierdzajgcego przekazanie.”;

5) § 25 otrzymuje brzmienie:
.8 25
1. Magazynier prowadzi ewidencjg ilosciowo-wartoéciowa materiatow.
2. Dowodami w zakresie gospodarki magazynowej s3;

1) dowdd PZ — dokument przyjecia - stuzy do udokumentowania przychodu z
zakupu.

Dowdd PZ sporzadzany jest przez magazyniera w 2 egzemplarzach w chwi-
li przyjecia do magazynu na podstawie opisanego przez komoérke organiza-
cyjng dowodu zakupu (faktury VAT lub rachunku).

Oryginat dowodu PZ wraz z fakturg VAT/rachunkiem magazynier przekazu-
je niezwtocznie do Wydziatu Budzetu i Ksiggowosci.

Dowod PZ podpisuje magazynier a zatwierdza jego bezposredni przetozo-
ny;

Na koniec miesigca magazynier sporzadza dowéd PK i przekazuje w termi-
hie do 15 dnia nastepnego miesigca do Wydziatu Budzetu i Ksiegowosci.

2) dowdéd RW — dokument wydania - stuzy do udokumentowania wydania z
magazynu. ’
Dowdd RW sporzadzany jest przez magazyniera w 2 egzemplarzach.
Dowdd RW podpisuje magazynier, osoba odbierajgca a zatwierdza bezpo-
Sredni przetozony magazyniera. Na dowodzie RW podaje sie takze symbol
komaérki pobierajace;.

Oryginaty dowodoéw RW, zestawienie standw towaréw magazynowych, ze-
stawienie ilosciowo - warto$ciowe pobranego towaru przez jednostki orga-
nizacyjne oraz sporzadzone polecenie ksiegowania magazynier przekazuje
do Wydziatu Budzetu i Ksiegowosci w terminie do 15 dnia nastepnego mie-
sigca.

Kopia dowodu RW pozostaje u magazyniera”;

6) w § 27 w ust. 5 pkt 2 otrzymuje brzmienie:

»2) sprawozdania statystyczne w zakresie $rodkéw trwatych sporzadzajg wiasci-
we komorki organizacyjne. Wydziat Organizacji Urzedu w zakresie majatku
stanowigcego wyposazenie Urzedu (z wyjatkiem sprzetu
teleinformatycznego),Wydziat Informatyki i Telekomunikacji w zakresie sprzetu
teleinformatycznego oraz Wydziat Gospodarowania Mieniem w zakresie ma-
jatku komunalnego powiatu i gminy (z wyjgtkiem wyposazenia Urzedu i sprze-
tu telekomunikacyjnego). Zbiorcze sprawozdanie statystyczne w zakresie
srodkow trwatych sporzadza Wydziat Organizacji Urzedu”.

§ 2

Wykonanie niniejszego  zarzadzenia powierzam  kierownikom  komorek
organizacyjnych Urzedu Miasta Lublin. .
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§3
Nadzor nad realizacjg niniejszego zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta
Lublin.
§4

Zarzgdzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Rozdzielnik:
1. Oryginat: Wydziat Organizaciji Urzedu.
2. Kopia uzytkowa: www.bip.lublin.eu, intranet.
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