Prezydenta Miasta Lublin
z dnia 30 grudnia 2011

w sprawie zmiany zarzadzenia w sprawie instrukcji inwentaryzacyjnej dla Urzedu
Miasta Lublin

Na podstawie art. 10, art. 26 oraz art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku
o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152 poz. 1223 z pdzn. zm.) oraz § 22 ust.1
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Lublin stanowigcege zafgcznik do
Zarzadzenia Nr 100/2011 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 24 lutego 2011 roku
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Lublin z pozn. zm.
zarzgdzam, co nastepuje:

§1

W instrukeji w sprawie podstawowych zasad organizacji, przeprowadzania i rozli-
czania inwentaryzacji majatku podlegajacego ewidencji w ksiegach rachunkowych
Urzedu Miasta Lublin stanowigcej zatgcznik do zarzadzenia Nr 187/2008 Prezydenta
Miasta Lublin z dnia 26 marca 2008 roku w sprawie instrukgji inwentaryzacyjnej dla
Urzedu Miasta Lublin zmienionym zarzadzeniem Nr 823/2009 Prezydenta Miasta Lu-
blin z dnia 13 listopada 2009 roku oraz zarzadzeniem Nr 807/2010 Prezydenta Miasta
Lublin z dnia 25 pazdziernika 2010 roku wprowadzam nastepujace zmiany:

1w §1wust 3:

a) pkt 6 otrzymuje brzmienie:
.0) programie komputerowym — nalezy przez to rozumieé komputerowy system
dla administracji terenowej KSAT2000, autorstwa firmy Centralny Osrodek
Informatyki Garnictwa S.A.”, )

b) dodaje sie pkt 7 w brzmieniu:
.7) terenie strzezonym - nalezy przez to rozumieé teren zabezpieczony przed
nieupowaznionym dostgpem poprzez zamknigcie uniemozliwiajgce dostep =z

zewnatrz.” ;

2) w § 6 ust. 22 otrzymuje brzmienie:

»22. Spisu z natury skiadnikéw majatku wymienionych w ust. 20 pkt 1 i pkt 2 dokonu-
je sie za pomocy czytnikdw kodow kreskowych na arkuszach wygenerowanych
z programu komputerowego. Na arkuszach otrzymanych z programu kompute-
rowego dokonuje sig takze spisu sktadnikéw majatku wymienionych w ust. 20
pkt 3 i 4. Na drukach ogéinie obowigzujacych dokonuje sie spisu skiadnikow
majgtku wymienionych w ust. 20 pkt 5. Wzér arkusza spisu z natury zawiera za-
tacznik Nr 7 do niniejszej instrukcji.”; ‘
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3) w § 7 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
2. W zakresie skladnikéw majatku objetych ewidencja ilosciowo-wartosciowa oraz

losciowg rozliczenia inwentaryzacji dokonuje sig stosujgc program kamputero-
Wy.";

4} w'§ 7 skresla ust. 3;

5} w § 9 ust. 10 otrzymuje brzmienie:

»10. Inwentaryzacje poprzez uzyskanie pisemnego potwierdzenia standéw przepro-
wadzajg pracownicy komorek finansowo-ksiegowych w zakresie, o ktdrym
mowa w ust.2 pkt 1-2,4 oraz pracownicy wiasciwych Wydziatow prowadzacy
ewidencje ilodciowo-wartosciows oraz ilo$ciowg skiadnikow majatku w zakre-

sie, o ktorym mowa w ust.2 pkt 3.”;

6) w §10:
a) w ust. 4:

- pkt 3 otrzymuje brzmienie:
.3) srodki trwale, pozostate srodki trwate oraz dobra kultury objete ewidencjg

ilosciowo-warto$ciows i ilosciowa stanowigce wyposazenie Urzedu (w roku
obrotowym, w ktérym nie podlegajg spisowi z natury);”,
- skresla sie pki 5,
- pkt 7 otrzymuje brzmienie:
«7) fundusze specjaine;”,
- pkt 9 otrzymuje brzmienie:
.9) rozliczenia migdzyokresowe przychodow:”,

b} ust. 7 otrzymuje brzmienie:
7. Po zakoriczeniu roku obrotowego w terminie do 31 stycznia roku nastepnego

wilasciwy Wydziat oraz komorki finansowo-ksiegowe przekazujg do komorek
organizacyjnych, o ktorych mowa w ust. 5 pkt 1-5 zestawienia zawierajgce
stany ewidencyjne na dzieri 31 grudnia celem dokonania ich weryfikacji. Po
dokananiu weryfikacji komarki te zobowigzane sg w terminie do 14 lutego
dostarczy¢ do wilasciwego Wydzialu lub komérki finansowo-ksiegowej
oswiadczenie potwierdzajace dokonanie weryfikacji wg wzoru stanowigcego
zatgcznik Nr 16 do niniejszej instrukeji. Po zakoriczeniu inwentaryzacji w dro-
dze weryfikacji w terminie do 10 marca wlasciwy Wydziat przesyta do komo-
rek finansowo-ksiegowych informacje o przeprowadzeniu weryfikacji i ujeciu
jej wynikow w ewidencji losciowo-wartosciowe] roku obrotowego, Ktérego do-

tyczy weryfikacja.”.

§2
Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierzam Przewodniczgcemu Komisji
Inwentaryzacyjnej Urzedu Miasta Lublin oraz kierownikom komorek organizacyjnych
Urzedu Miasta Lublin.
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§3

Nadzér nad realizacjg niniejszego zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta
Lublin.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rozdzielnik:
1. Oryginat: Wydziat Organizacji Urzedu.
2. Kopia uzytkowa: www.bip.lublin.eu, intranet.
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