Zarzadzenie nr 751/2010

Prezydenta Miasta Lublin

z dnia 12 pazdziernika 2010 roku

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie zasad postepowania przy udzielaniu zaméwien
publicznych oraz organizacji, sktadu, trybu pracy i zakresu obowigzkéw czionkéw
komisji przetargowych

Na podstawie art. 33 ust 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym ({j.
Dz. U. z 2001 roku Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.), art. 21 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 roku Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U z 2010 roku Nr 113, poz. 759 z p6zn.
zm.) oraz § 19 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Lublin stanowigcego
zatgcznik nr 1 do zarzgdzenia nr 344/2007 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 14 czerwca
2007 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Lublin z pbzn. zm.
(t.j. Obwieszczenie Nr 1 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 15 wrzesnia 2009 r.) zarzgdzam,
CO nastepuje:

§1

W zarzadzeniu nr 769/2008 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 28 listopada 2008 roku w
sprawie zasad postepowania przy udzielaniu zamdwien publicznych oraz organizacii,
sktadu, trybu pracy i zakresu obowigzkow cztonkow komisji przetargowych wprowadzam
nastepujgce zmiany:

1. W § 1 w ust. 3 pkt 9 otrzymuje brzmienie:
,9) ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
Zamowien Publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010 roku Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.);”.

2. W § 2 ust. 10 otrzymuje brzmienie”:

,10. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 9, dotyczacy zwiekszenia wartosci planowanego
zamowienia oraz dopisania zamowienia do Planu Zamowien, przed przekazaniem do
Biura, wymaga zaopiniowania przez dyrektora Wydziatu Budzetu i Ksiegowosci.".

3. W § 8 ust. 1:

1) pkt 6 otrzymuje brzmienie:

,0) zatwierdzanie propozyciji informacji w przypadku uznania zasadnosci informaciji o
niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci lub zaniechaniu czynno$ci, na ktore nie
przystuguje odwotanie;";

2) po pkt 6 dodaje sie pkt 6a i 6b w brzmieniu:

,0a) zatwierdzanie propozycji zgtoszenia opozycji przeciw przystgpieniu wykonawcy do
postepowania odwotawczego;

6b) zatwierdzanie propozycji odpowiedzi na odwotania".

4. W § 10:

1) pkt 5 otrzymuje brzmienie:

,9) propozycji informacji w przypadku uznania zasadnosci informacji o niezgodnej z
przepisami ustawy czynno$ci lub zaniechaniu czynnosci, na ktére nie przystuguje
odwotanie;”;

2) po pkt 5 dodaje sie pkt 6 i 7 w brzmieniu:

,0) propozycji zgtoszenia opozycji przeciw przystgpieniu wykonawcy do postepowania
odwotawczego;

7) propozycji odpowiedzi na odwotanie.".



5. W § 11 w pkt 7 i 8 skresla sie stowa: ,przy Prezesie Urzedu Zamowien Publicznych”.

6. W § 13 ust. 2:

1) pkt 4 otrzymuje brzmienie:

,4) odebranie od cztonkéw Komisji oraz innych oséb wykonujgcych czynnosci w
postepowaniu o zamdwienie publiczne oswiadczen, o tresci wymaganej przepisami art. 17
ust. 1 ustawy;";

2) pkt 8 otrzymuje brzmienie:

,8) przedktadanie do rozpatrzenia kierownikowi zamawiajgcego, wraz ze stanowiskiem
Komisji:

- propozycji informacji w przypadku uznania zasadnosci informaciji o niezgodnej z
przepisami ustawy czynnosci lub zaniechaniu czynnosci, na ktore nie przystuguje
odwotanie,

- propozycji zgtoszenia opozycji przeciw przystgpieniu wykonawcy do postepowania
odwotawczego,

- propozycji odpowiedzi na odwotanie;".

7. W § 14 ust. 1 pkt 9 otrzymuje brzmienie:
»9) zamieszczanie na stronach internetowych oraz na elektronicznej tablicy ogtoszen
informacji wymaganych przepisami prawa;".

8. W § 15:

1) po ust. 6 dodaje sie ust. 6a w brzmieniu:

,0a. W przypadku udzielania zamowienia w trybie negocjacji bez ogtoszenia lub
zamowienia z wolnej reki Komisja przygotowujgc postepowanie o udzielenie zamodwienia
publicznego przekazuje do zatwierdzenia przez kierownika zamawiajgcego projekt
ogtoszenia o zamiarze zawarcia umowy.".

2) w ust. 13:

a) pkt 12 otrzymuje brzmienie:

,12) analizuje wnoszone informacje o niezgodne] z przepisami ustawy czynnosci |ub
zaniechaniu czynno$ci, na ktore nie przystuguje odwotanie oraz przygotowuje projekt
informacji w przypadku uznania jej zasadnosci;",

b) po pkt 12 dodaje sie pkt 12a i 12b w brzmieniu:

,12a) przygotowuje propozycje zgtoszenia opozycji przeciw przystgpieniu wykonawcy do
postepowania odwotawczego,

12b) analizie wnoszone odwotania oraz przygotowuje projekt odpowiedzi na odwotanie;",
3) ust. 15 otrzymuje brzmienie:

,15. Komisja zobowigzana jest przedstawic projekt, o ktorym mowa w ust 13 pkt 12a | 12b
nie pézniej niz 3 dni przed uptywem terminu zgtoszenia opozycji lub wniesienia
odpowiedzi.";

4) ust. 16 otrzymuje brzmienie:

,16. W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 13 pkt 11 - z przyczyn lezgcych po stronie
zamawiajgcego oraz ust. 13 pkt 12, 12a 1 12b, stanowisko komisji wymaga zaopiniowania
przez radce prawnego

9 Zatgcznik nr 3 do zarzadzenia otrzymuje brzmienie okreslone w zatgczniku do
niniejszego zarzgdzenia.

10 Zatagcznik nr 5 do zarzagdzenia otrzymuje brzmienie okreslone w zatgczniku do
niniejszego zarzgdzenia.



11 Zatgcznik nr 10 do zarzadzenia otrzymuje brzmienie okreslone w zatgczniku do
niniejszego zarzgdzenia.

12 Zatgcznik nr 11 do zarzgdzenia otrzymuje brzmienie okreslone w zatgczniku do
niniejszego zarzgdzenia.

§2

Wykonanie mniejszego zarzgdzenia powierzam dyrektorom Wydziatéw Zamawiajgcych.

§3

Nadzér nad realizacjg niniejszego zarzgdzenia powierzam dyrektorowi Biura.

§4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

Prezydent Miasta Lublin

(-) Adam Wasilewski
Rozdzielnik:
1. Oryginat: Wydziat Organizacji Urzedu.
2. Kopia uzytkowa: www.bip.lublin.eu, intranet.


http://www.bip.lublin.eu/

Zatagcznik nr 3

do zarzadzenia nr 769/2008
Prezydenta Miasta Lublin

z dnia 28 listopada 2008 roku.

Whiosek o dokonanie zmian w Planie Zamoéwien

............................................. Lublin, dnia............... roku.

(numer sprawy)

Do
Prezydenta Miasta Lublin

Whnosze o dopisanie/skreslenie/modyfikacje* w Planie Zamdwien Urzedu Miasta Lublin
nastepujgcych danych:

1 NAZWA ZAMOWIENIA - ..o e e ettt e e e e e e e e e e e e e eeeeeeees
2 pozycja W Plani€ ZamOWIEIN = ..........ouiiiiiiiiiieee et
3 grupa Wg CPV (dotyczy dostaw) / kategoria wg CPC (dotyczy ustug)* -..............
4 wartos¢ szacunkowa Netto (PLN) ..o e eaee e
5 wartosc¢ (Euro) - PPN
6 proponowany tryb postepowama -

7 planowany termin rozpoczecia postepowanla (m|e3|ac) ....................................

8 planowany czas trwania, termin wykonania zadania (w miesigcach) - ..................

9 Kwota przeznaczona na realizacje zamOwienia: .........cccouueeeieiiiiiiiiii i,
10 Srodki finansowe na realizacje zadania w kwocie...................

10.1 zaplanowane sg w dziale ........ rozdziale .......... §.. ... budzetu Miasta Lublin

na ............. rok (nazwa zadania budzetowego: ...........cccccviiiiiiiinnnnnn.

10.2 zaplanowane sg w dziale ........ rozdziale .......... § .. projektu budzetu Miasta
Lublinna ......... rok (nazwa zadania budzetowego: ...........cccccvivinnnnee. )-

10.3 bedg wydatkowane do wysokosci zaplanowanej w dziale ........ rozdziale ..........

§ . budzetu miasta Lublin na lata nastepne (dotyczy umow wieloletnich).

Uzasadnienie wniosku o zmiane:

* - niepotrzebne skresli¢

(dyrektor Wydziatu Zamawiajgcego)
Opinia Wydziatu Budzetu i KSIEQOWOSCI: ..ottt
Lublin, dnia ........ccooovveviieennns roku. ............

(dyrektor Wydziatu Budzetu i Ksiegowosci)

Numer pozycji W Planie ZamOWIEN: ..........oouuui i



Uwagi Biura Zamaowien PUbliCZnyCh: ..........coooiiii e

Lublin, dnia ........cceveeieie roku. .........
(dyrektor Biura Zamowienh Publicznych)
Zatwierdzenie:
Lublin, dnia .......coevvvneiinn. (0] (T

(Prezydent Miasta Lublin)



Zatgcznik nr 5

do zarzadzenia nr 769/2008
Prezydenta Miasta Lublin

z dnia 28 listopada 2008 roku.

Whiosek o wszczecie prac o udzielenie zamowienia publicznego

................................. Lublin,dnia ........................roku.

(numer sprawy)
Do
Kierownika zamawiajgcego

Wnosze o wszczecie prac zmierzajgcych do udzielenia nw. zamowienia publicznego:
1 Nazwa zamdwienia (ustuga/dostawa/roboty budowlane™):

1.1 Opis czesci zamodwienia, jezeli przewidywane jest sktadanie ofert
(074551 o3 101113y o oS

1.3 CPV przedmiotu QIOWNEQO: .......uuuiiiiiiiiiiieeeee e e e e e e e e
1.4 CPV przedmiotow dodatkoWyCh: ..........oooiiiiiiiiii e

2 Szacunkowa wartosé:

2.1 Wartos¢ zamoéwienia WynosSi ............cccceeevveeeeeieennnnnnn, PLN (netto), w tym zamdéwien
uzupetniajgcych, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt. 6 i 7 ustawy Prawo zamdwien
publicznych wynosi ......................... PLN (netto), co stanowi ............. % zamoéwienia
podstawowego.

2.2 Warto$¢ obecnie realizowanego postepowania wynosi .............. PLN (netto).
2.3 Wartos¢ poszczegolnych czesci zamowienia wynosi:

-czesC1: ... PLN (netto),

-czeSC2: ............ PLN (netto),

USSR PLN (netto).

2.4 Warto$¢ zaméwienia netto stanowi rwnowartosé kwoty ................... EURO

(z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku).

2.5 Ustalenia wartosci zamoéwienia dokonano w dniu ...............coeeveiieinennnnn. na

podstawie (poda¢ nazwe dokumentu) ............evveiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii

2.6 Osoba/osoby dokonujgcale obliczenia wartosci zamdwienia (imig, nazwisko,
StANOWISKO SIUZDOWE) ..o

2.7 Laczna wartosc¢ udzielonych dotychczas czesci zamowienia (w przypadku zamowien
udzielanych w czesciach) ............ccccciiiiiiiiiiiinn, PLN (netto).

3 Kwota przeznaczona na realizacje zaméwienia/poszczegdlnych czesci zamdwienia

WYNOSI: ........... PLN (brutto).

3.1 Srodki finansowe na realizacje zadania w kwocie ..................... zaplanowane sg w
dziale ........ rozdziale .......... § . budzetu Miasta Lublin na ............... rok.

3.2 Srodki finansowe na realizacje zadania w kwocie ........... zaplanowane sg w

dziale ........ rozdziale .......... § . projektu budzetu Miasta Lublin na ......... rok.

3.3 Srodki finansowe na realizacje zadania w kwocie ..................... bedg wydatkowane do
wysokosci zaplanowanej w dziale ........ rozdziale .......... § . budzetu miasta Lublin

na lata nastepne (dotyczy uméw wieloletnich).



4 Informacje dotyczgce finansowania lub wspoffinansowania zamowienia ze srodkow Unii
Europejskiej:

4.1 finansowane/niefinansowane* ze Srodkow Unii Europejskiej, jezeli tak:

4.1.1 nazwa programu/projektu: ............ueeeeiiiiiiiiieeeeeeeee e eceeeeeeen

4.1.2 w zatgczeniu - wzor logo, ktorego nalezy stosowaé w dokumentacji, ze wskazaniem
miejsca jego umieszczania na dokumencie,

4.2 przewiduje sie/nie przewiduje sie* uniewaznienie postepowania o udzielenie
zamowienia, w przypadku nieprzyznania srodkow pochodzgcych z budzetu Unii
Europejskiej oraz niepodlegajgcych zwrotowi sSrodkow z pomocy udzielonej przez panstwa
cztonkowskie Europejskiego porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA), ktére miaty by¢
przeznaczone na sfinansowanie cato$ci lub czesci zamdwienia,

4.3 powotano/nie powotano* zespotu zadaniowego do przygotowania i realizacji projektu.

5 Dokumentacja niezbedna do przeprowadzenia postepowania przekazana wraz z
niniejszym wnioskiem:

6 Przedstawiciel Wydziatu Zamawiajgcego wskazany do kontaktow z Biurem Zamdwien
Publicznych (imie/nazwisko/telefon) ...

7 Propozycja dotyczgca oséb, ktdre majg by¢ powotane do Komisji: (funkcja, imie i
nazwisko, zakres czynnosci (wpisa¢ wtasciwy** - pkt a, b, ¢, d, k sg obowigzkowe)
1) PrzewodniCZacy: ......ccccovmiiiiiiiiiiiieeeeee e e —————————————
2) Zastepca przewodniczgcego: ............ceeevvenens e ————
3) CZIONEK: ... P et ————————————————

* niepotrzebne skresli¢ "czynnosci w zakresie:

a) przygotowania informacji do specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia w zakresie przedmiotu zamoéwienia;

b) przygotowania informacji do specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia w zakresie sposobu obliczenia ceny oferty;
c) przygotowania informacji do specyfikac;ji istotnych warunkéw zamowienia w zakresie warunkéw udziatu w
postepowaniu oraz sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkoéw przez wykonawcow;

d) przygotowania informacji do specyfikac;ji istotnych warunkéw zamoéwienia w zakresie kryteriow oceny ofert i ich
znaczenia:

e) analizy i oceny ofert w zakresie spetniania przez wykonawcéw warunku posiadania uprawnien do wykonywania
okreslonej dziatalno$ci lub czynno$ci;

f) analizy i oceny ofert w zakresie spetniania przez wykonawcow warunku posiadania niezbednej wiedzy i
doswiadczenie;

g) analizy i oceny ofert w zakresie spetniania przez wykonawcéw warunku dysponowania potencjatem technicznym;
h) analizy i oceny ofert w zakresie spetniania przez wykonawcow warunku dysponowania osobami zdolnymi do
wykonania zamoéwienia;

i) analizy i oceny ofert w zakresie spetniania przez wykonawcow warunku znajdowania sie w sytuacji ekonomicznej
zapewniajgcej wykonanie zamowienia;

j) analizy i oceny ofert w zakresie spetniania przez wykonawcow warunku znajdowania sie w sytuacji finansowej
zapewniajgcej wykonanie zaméwienia;

k) sprawdzania kosztoryséw ofertowych. formularzy cenowych itp. pod wzgledem rachunkowym i przedmiotowym.

Zatwierdzenie:
Lublin, dnia ........cooovveeiineennnns FOKU.
(kierownik zamawiajgcego)



Propozycje dla Komisji Przetargowej

1 Proponowany tryb udzielenia zamoOwienia: ............ccccvvviiiiiiiiiiiiiie e
1.1 Uzasadnienie faktyczne (w przypadku trybu innego niz przetarg nieograniczony lub
PrZetarg OgraniCZONY ) ..ooiii ittt e et ettt e et e e et et e e

2 Inne informacje niezbedne do przeprowadzenia postepowania:

2.1 Okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zaméwienia: ....................

2.2 Okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zamdéwien uzupetniajgcych (lezeli
przewiduje sie udzielenie takich zamowien): ..............

2.3 Termin wykonania ZamOWIENIa: ............uueeiiiiiiiiiiieeeie e

2.4 Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunkow udziatu w

postepowaniu: ..........ccoeeeeveveviiiiiiin

2.5 Znaczenie warunkow udziatu w postepowaniu®: ...............ccccoeeieeiiiiiinnene.

2.6 Maksymalna liczba czesci zamodwienia, na ktore oferty cze$ciowe moze ztozy¢ jeden
WYKONAWCA: ....coiiiiiii et eeen e

2.7 Wskazanie zakresu zamoéwienia, ktdrego wykonanie nie moze zosta¢ powierzone
podwykonawcom ze wzgledu na specyfike przedmiotu zamowienia (wraz z
UZasSadnienieM): . ...oooiiiiiiiie e

2.8 Wskazanie wykonawcow. ktérych zamawiajgcy zamierza poinformowaé o wszczeciu
postepowania o udzielenie zamdwienia............cccccceeeeevieiviieiieeennnn

2.9 Kwota wadium: .............. zt.

2.10 Opis sposobu obliczenia ceny: ..o

2.11 Opis kryteriow wyboru oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu
OCENY OF It .

2.12 Wysokos$¢ zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy: .%.

2.13 Informacje dotyczgce aukciji elektronicznej (iezeli przewiduje sie aukcje
ElEKIrONICZNG): ... it

2.14 Liczba wykonawcow, ktérzy zostang zaproszeni do sktadania ofert™: ..........

2.15 Wskazanie osob uprawnionych do porozumiewania sie z wykonawcami W zakresie
MEIYEOIYCZNYM. ..ot e e e e e e

2.16 Maksymalna liczba wykonawcow, z ktorymi zamawiajgcy zawrze umowe ramowg
(jezeli zamawiajacy przewiduje zawarcie umowy ramowej): .............

2.17 Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim
muszg odpowiadaé oferty wariantowe (jezeli zamawiajgcy dopuszcza ich

SKIAAANIE): ... e

2.18 Informacja o przewidywanym wyborze najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem
aukcji elektroniCznej™: ..o

2.19 Wymagania dotyczgce rejestracji i identyfikacji wykonawcow, W tym wymagania
techniczne urzgdzen informatycznych™*: ..........cccooeeieeiiiiil,

2.20 Informacja, ktére sposrod kryteriow oceny ofert bedg stosowane w toku aukcji
EleKIrONICZNE]: oo

2.21 Informacje dotyczgce walut obcych, w jakich mogg by¢ prowadzone rozliczenia
miedzy zamawiajgcym a wykonawcg (jezeli zamawiajgcy przewiduje rozliczenia w
walutach obCycCh): ...

2.22 Wysokos¢ zwrotu kosztéw udziatu W postepowaniu (jezeli zamawiajgcy przewiduje
ICN ZWIOT): e

2.23 Dopuszczalne zmiany postanowien umowy oraz okreslenie warunkow zmiany jezeli
zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ dokonania takiej zmiany): ............

2.24 W zatgczeniu - projekt umowy.



* dotyczy postepowan prowadzonych w trybie przetargu ograniczonego, negocjacji z ogtoszeniem, dialogu

konkurencyjnego ** dotyczy postepowan prowadzonych W trybie licytacji elektronicznej oraz z zastosowaniem aukgji
elektroniczne;.

Lublin, dnia ........ccocovveeiineennnes roku.

(dyrektor Wydziatu Zamawiajgcego)



Zatgcznik nr 10

do zarzadzenia nr 769/2008
Prezydenta Miasta Lublin

z dnia 28 listopada 2008 roku.

Oswiadczenie

............................................. Lublin, dnia........................ roku.

(numer sprawy)

Przedmiot zamowienia:

Niniejszym osSwiadczam, ze zapoznatem(-am) sie z zasadami postepowania przy
udzielaniu zamoéwien publicznych oraz organizacji, sktadu, trybu pracy i zakresu
obowigzkéw cztonkdéw komisji przetargowych, wprowadzonymi

1. zarzgdzeniem nr 769/2008 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 28 listopada 2008 roku w
sprawie zasad postepowania przy udzielaniu zamdwien publicznych oraz organizaciji,
sktadu, trybu pracy i zakresu obowigzkéw cztonkow komisji przetargowych,

2. zarzgdzeniem nr .../2010 Prezydenta Miasta Lublin z dnia ...................... 2010 roku
Zmieniajgcym zarzadzenie w sprawie zasad postepowania przy udzielaniu zamodwien
publicznych oraz organizaciji, sktadu, trybu pracy i zakresu obowigzkdéw cztonkéw komisji
przetargowych.

Lublin, dnia .......coevvvviienn. (0] (U
(sktadajgcy(-a) oswiadczenie)



Zatgcznik nr 11
do zarzadzenia nr 769/2008
Prezydenta Miasta Lublin
z dnia 28 listopada 2008 roku.
Whiosek o zatwierdzenie projektu dokumentu

Komisja Przetargowa Lublin, dnia ..., roku.

(numer sprawy)

Do

Kierownika zamawiajgcego
Nazwa zamoOwienia: .........ccccceeeeeeeees v eeveeeeiiiiiinnns

17/ o TS

Komisja Przetargowa przedstawia do zatwierdzenia projekt::

Proponujemy zaprosi¢ do udziatu w postepowaniu/poinformowac o wszczeciu
postepowania nastepujgcych wykonawcow™:

Projekt jest zgodny z przepisami prawa i zostat opracowany w oparciu o posiadang przez
cztonkéw Komisji wiedze i doswiadczenie.
Projekt zostat przez Komisje przyjety jednogtosnie/cztonkowie Komisji zgtosili do projektu
zastrzezenia™:

(imie i nazwisko) (podpis)
1. Przewodniczacy: T
2. Zastepca przewodniCZgCego: ....cuuuviiiieeeaiiaaeaeananenannn e
3. Sekretarzz. e
4, Czlonek: I T
* - niepotrzebne skreslic¢

Sprawdzenie:

Lublin, dnia ........ccooovveviieennns FOKU.

Zatwierdzenie:
Lublin, dnia ..o FOKU. e,

(kierownik zamawiajgcego)



