Prezydent Miasta Lubliw

Zarzadzenie nr 54712010
Prezydenta Miasta Lublin
z dnia AQ. sierpnia 2010 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu korzystania z telefonii komérkowej w Urze-
dzie Miasta Lublin

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gmin-
nym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591, z p6zn. zm.) oraz § 19 ust. 1 Regulaminu Or-
ganizacyjnego Urzedu Miasta Lublin stanowigcego zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr
344/2007 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 14 czerwca 2007 r. w sprawie nadania Re-
gulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Lublin (j. t. Obwieszczenie Nr 1 Prezydenta
Miasta Lublin z dnia 15 wrzesnia 2009 r.) zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadzam ,Regulamin korzystania z telefonii komérkowej w Urzedzie Miasta
Lublin®, stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2

1. Osoby, ktére w dniu wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia posiadajg przyznany
stuzbowy telefon komoérkowy, terminal lub karte SIM, zobowigzane sg w terminie
14 dni od dnia wej$cia w zycie niniejszego zarzadzenia ztozyé w Wydziale Infor-
matyki i Telekomunikacji w dwoch egzemplarzach oéwiadczenie wg wzoru stano-
wigcego zatgcznik nr 1 do regulaminu, o ktérym mowa w § 1.

2. W przypadku nieztozenia oswiadczenia, o ktérym mowa w ust. 1, karta SIM zosta-
nie zablokowana a aparat telefoniczny podlega zwrotowi.

3. Z dniem wej$cia w zycie niniejszego zarzadzenia tracg waznos¢ wszystkie limity
dotyczace kosztéw korzystania z telefonéw komérkowych, przyznane przed dniem
wejscia w Zycie niniejszego zarzadzenia.

§3

Traci moc zarzadzenie nr 520/2005 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 30 grudnia
2005 r. w sprawie zasad przydzielnia i korzystania ze stuzbowych telefonéw komérko-
wych przez pracownikéw Urzedu Miasta Lublin.
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§4

Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta Lublin.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z uptywem dwéch tygodni od dnia podpisania.

dr inz. i asilewski

Rozdzielnik:
1. Oryginat: Wydziat Organizacji Urzedu.
2. Kopia uzytkowa: www.bip.lublin.eu, intranet.
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Prezydent Miasta Lubliw

Zatacznik do Zarzadzenia nr 5.'%2010 Prezydenta Miasta Lublin z dnia AC sierpnia 2010 r.
W sprawie wprowadzenia Regulaminu korzystania z telefonii komérkowej w Urzedzie Miasta Lublin

Regulamin korzystania z telefonii komérkowej w Urzedzie
Miasta Lublin

Rozdziat |
Postanowienia ogéine

§ 1

Regulamin korzystania z telefonii komérkowej w Urzedzie Miasta Lublin okresla
w szczegolnosci:

1) zasady przyznawania stuzbowego telefonu komérkowego, terminala komérko-
wego, karty SIM i akcesoriow;

2) miesieczne limity kosztow;

3) zasady postepowania w przypadku przekroczenia miesiecznego limitu kosztow;

4) zasady uzytkowania stuzbowego telefonu komérkowego poza granicami kraju
(w roamingu);

) zasady odpowiedzialno$ci za przyznany sprzet;

6) podstawowe prawa i obowigzki uzytkownika;

7) zasady zwrotu przyznanego sprzetu.

§2

llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1) telefonie komérkowym — nalezy przez to rozumieé komérkowy aparat telefo-
niczny wraz z kartg SIM;

2) terminalu komérkowym — nalezy przez to rozumieé komérkowy aparat telefo-
niczny lub modem do transmisji danych GSM:;

3) uzytkowniku — nalezy przez to rozumie¢ osobe, ktérej przyznano telefon komér-
kowy, terminal komérkowy lub karte SIM i ktéra za niego materialnie odpowiada
oraz zlozyta o$wiadczenie, o ktbrym mowa w pkt 7;

4) limicie — nalezy przez to rozumie¢ okreslony dla uzytkownika miesieczny limit
kosztdw, czyli kwotg netto, do wysokosci ktérej za wszelkie stuzbowe potfacze-
nia glosowe, potaczenia wideo, wiadomosci tekstowe, wiadomosci multimedial-
ne oraz transmisj¢ danych realizowane przy pomocy przyznanej karty SIM
w kraju i za granica optaty ponosi Urzad Miasta Lublin;

) wniosku — nalezy przez to rozumie¢ wniosek o przyznanie stuzbowego telefonu
komorkowego, terminala komoérkowego lub karty SIM sporzgdzony zgodnie
z obowigzujacym w Urzedzie Miasta Lublin wzorem wniosku o zaciagniecie zo-
bowigzania finansowego lub dokonanie wydatku;

6) naleznosci — nalezy przez to rozumie¢ réznice miedzy wysokoscig kwoty wska-
zanej w fakturze wystawionej przez operatora sieci telefonii komorkowej a okre-
$lonym dla uzytkownika limitem, powiekszong o nalezny podatek VAT;
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7) oswiadczeniu — nalezy przez to rozumie¢ ztozone przez uzytkownika o$wiad-
czenie, zgodnie z wzorem stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego regula-
minu. '

8) protokole przekazania — nalezy przez to rozumieé protokét przekazania podpi-
sany przez upowaznionego pracownika Wydziatu Informatyki i Telekomunikacji
oraz przez uzytkownika, zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik nr 2 do ni-
niejszego regulaminu.

§3

1. Stuzbowe telefony komdrkowe, terminale komérkowe, karty SIM i akcesoria stano-
wig wiasnos¢ Gminy Lublin i przyznawane sg uzytkownikom w celu zapewnienia
tgcznosci w sprawach stuzbowych.

2. Stosowane w Urzedzie Miasta Lublin stawki i taryfy optat za ustugi telefonii komér-
kowej wynikajg z uméw zawartych przez Gmine Lublin z operatorami sieci komér-
kowych i sg dostepne w Wydziale Informatyki i Telekomunikacji.

Rozdziat Il
Zasady przyznawania stuzbowych telefonéw komérkowych, terminali
komérkowych i kart SIM

§4

1. Stuzbowy telefon komérkowy, terminal komérkowy lub karta SIM mogg byé przy-
znane nastepujgcym osobom:

1) Prezydentowi Miasta Lublin;

2) Przewodniczgcemu Rady Miasta;

3) Zastepcom Prezydenta Miasta Lublin;

4) Skarbnikowi Miasta Lublin;

5) Sekretarzowi Miasta Lublin;

6) dyrektorom departamentéw;

7) dyrektorom wydziatéw i kierownikom biur — w rozumieniu § 2 pkt 11 i 12 Regu-
laminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Lublin — i ich zastepcom oraz pracowni-
kom zatrudnionym na samodzielnych i wieloosobowych stanowiskach pracy
podlegajgcych bezposrednio Prezydentowi Miasta Lublin:

8) kierownikom referatéw lub innym pracownikom — wytacznie w uzasadnionych
przypadkach;

9) przewodniczacym zarzaddw dzielnic — jezeli w siedzibach rad dzielnic nie ma
mozliwosci instalacji telefonu stacjonarnego.

2. Przyznaje sie osobie wskazanej w ust. 1 pkt 1-5 stuzbowy telefon komorkowy, ter-
minal komoérkowy lub karte SIM.
3. Przyznanie stuzbowego telefonu komérkowego, terminala komérkowego Iub karty

SIM osobie wskazanej w ust. 1 pkt 6-7 moze nastapié na pisemny, umotywowany

wniosek bezposredniego przetozonego.

Regulamin korzystania z telefonii komoérkowej w Urzedzie Miasta Lublin
Zatgcznik do Zarzadzenia nr&42/2010 Prezydenta Miasta Lublin z dnia A!Qsierpnia 2010,
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4. Przyznanie stuzbowego telefonu komérkowego, terminala komérkowego lub karty
SIM osobie wskazanej w ust. 1 pkt 8 moze nastapié na pisemny, umotywowany
wniosek dyrektora wydziatu lub kierownika biura.

5. Przyznanie stuzbowego telefonu komoérkowego, terminala komérkowego lub karty
SIM osobie wskazanej w ust. 1 pkt 9 moze nastapié na pisemny, umotywowany
wniosek dyrektora Wydziatu Organizacji Urzedu.

6. Wniosek o przyznanie stuzbowego telefonu komérkowego, terminala komérkowe-
go lub karty SIM sktada sie do Sekretarza Miasta Lublin za posrednictwem Wy-
dziatu Informatyki i Telekomunikacii.

7. Zgode na przyznanie stuzbowego telefonu komérkowego, terminala komérkowego
lub karty SIM wraz z okre$leniem limitu i okresu uzytkowania, wyraza Sekretarz
Miasta Lublin po zaopiniowaniu wniosku przez Wydziat Informatyki i Telekomuni-
Kacji w zakresie zasadno$ci, wysokosci limitu i mozliwosci realizacji.

8. Zgoda na przyznanie stuzbowego telefonu komérkowego, terminala komoérkowego
lub karty SIM wyrazana jest na czas wskazany w protokole przekazania.

§5

1. Przekazanie aktywnej karty SIM nastepuje po podpisaniu przez uzytkownika
oswiadczenia oraz protokotu przekazania.

2. Przekazanie terminala komérkowego i akcesoriéw nastepuje po podpisaniu przez
uzytkownika protokotu przekazania.

3. Terminal komérkowy, karte SIM i akcesoria przekazuje sie uzytkownikowi z obo-
wigzkiem zwrotu.

4. Uzytkownik odpowiada w petnej wysokosci za wynikte z niewtasciwego uzytkowa-
nia szkody powstate w przekazanym mieniu, zgodnie z art. 124 Kodeksu pracy.

Rozdziat Il
Miesigczne limity kosztéw

§6
1. Ustala sie nastepujace miesieczne limity kosztow:
1) dla 0os6b wskazanych w § 4 ust. 1 pkt 6: 300,00 zt;
2) dla os6b wskazanych w § 4 ust. 1 pkt 7: 100,00 zt;
3) dla os6b wskazanych w § 4 ust. 1 pkt 8: 50,00 zt;
4) dla 0s6b wskazanych w § 4 ust. 1 pkt 9: 100,00 zt.

2. Koszt abonamentu i koszt potaczen realizowanych przy pomocy przyznanej karty
SIM w kraju i za granicg do wysokosci limitu okreslonego dla uzytkownika ponosi
Urzad Miasta Lublin.

3. Limit obejmuje koszt abonamentu i koszty potaczen gtosowych, potaczen wideo,
wiadomosci tekstowych, wiadomosci multimedialnych i transmisji danych.

4. W uzasadnionych przypadkach na pisemny, umotywowany wniosek uzytkownika
Sekretarz Miasta Lublin moze czasowo zmieni¢ obowigzujgcy limit, nie dtuzej jed-
nak niz na dwa miesigce, w szczegolnosci w przypadku delegadii zagranicznych.

Regulamin korzystania z telefonii komorkowej w Urzedzie Miasta L ublin
Zatacznik do Zarzadzenia nr 8422010 Prezydenta Miasta Lublin z dnia A.Qsierpnia 2010r.
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Rozdziat IV
Zasady postepowania w przypadku przekroczenia limitu

§7

. W przypadku przekroczenia okreslonego dla uzytkownika limitu Wydziat Informa-
tyki i Telekomunikacji wystawia fakture w wysokos$ci kwoty naleznosci i przekazuje
jej kopie do Wydziatu Budzetu i Ksiegowosci.

2. Faktura wystawiana jest w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania faktury od

operatora.

3. W przypadku niedokonania przez uzytkownika platnosci naleznosci, o ktorej

mowa w ust. 1 w terminie 14 dni od dnia wystawienia faktury, naleznosé wraz

z ustawowymi odsetkami zostanie na podstawie o$wiadczenia potracona z wyna-

grodzenia lub diety w najblizszym terminie wypfaty wynagrodzenia lub diety przy-

padajacym bezposrednio po uptywie terminu ptatnoéci faktury.

§8

1. Uzytkownik w terminie nieprzekraczajacym terminu ptatnosci faktury moze za po-
srednictwem Wydziatu Informatyki i Telekomunikaciji ztozyé do Sekretarza Miasta
Lublin wniosek o obnizenie naleznosci lub rozlozenie naleznosci na raty.

2. Wydziat Informatyki i Telekomunikacji przekazuje kopie wniosku do Wydziatu Bu-
dzetu i Ksiegowosci.

3. Wniosek moze by¢ rozpatrzony wytacznie w przypadku, gdy przekroczenie limitu
nastapifo na skutek istotnych i niemozliwych do przewidzenia okolicznosci,
a w szczegolnosci: -

1) gdy zaistniata konieczno$¢ zdalnego wykonywania czynnosci zwigzanych
z bezpieczenstwem i zapewnieniem ciggtosci funkcjonowania Urzedu Miasta
Lublin;

2) gdy zaistniata konieczno$¢ zdalnej obstugi lub zapewnienia wsparcia w przy-
padku awarii, usterek sprzetu, wyposazenia i systeméw w Urzedzie Miasta Lu-
blin (np. personel techniczny, administracja budynkéw);

3) gdy przekroczenie nie powstato z winy uzytkownika.

4. Nie bedzie uwzgledniony wniosek w przypadku, gdy przekroczenie wynikio z wy-
konywania czynno$ci stuzbowych, ktére powinny byty byé wykonywane przez oso-
be zastepujacg — zgodnie z ustanowionym zastepstwem.

5. Nie bedzie uwzgledniony wniosek w przypadku, gdy przekroczenie wynikto ze zre-
alizowanych potgczen o charakterze prywatnym.

6. Sekretarz Miasta Lublin rozpatruje wniosek po zaopiniowaniu go przez Wydziat In-
formatyki i Telekomunikaciji w terminie 14 dni od dnia ztozenia.

7. W przypadku uznania przez Sekretarza Miasta Lublin zasadno$ci wniosku w cze-
Sci lub w catosci, Wydziat Informatyki i Telekomunikacji wystawia fakture koryguja-
cg i przekazuje jej kopie do Wydziatu Budzetu i Ksiegowosci.

—

Regulamin korzyst%z telefonii komérkowej w Urzedzie Miasta Lublin
Zatacznik do Zarzadzenia nr 2A&2010 Prezydenta Miasta Lublin z dnia Msierpnia 2010r.
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8. W przypadku uznania przez Sekretarza Miasta Lublin, ze wniosek jest niezasad-
ny, Wydziat Informatyki i Telekomunikacji informuje o podjetej decyzji uzytkownika
oraz Wydziat Budzetu i Ksiegowosci.

9. W przypadku niedokonania przez uzytkownika ptatnosci naleznosci wraz z usta-
wowymi odsetkami zostanie ona na podstawie o$wiadczenia potracona z wyna-
grodzenia lub diety w najblizszym terminie wypftaty wynagrodzenia lub diety przy-
padajacym bezposrednio po podjeciu decyzji przez Sekretarza Miasta Lublin.

Rozdziat V
Zasady uzytkowania stuzbowego telefonu komérkowego poza granicami kraju
(w roamingu)

§9

1. Uzytkownik przed wyjazdem za granice zobowigzany jest zapoznaé sie z wysoko-
Scig stawek roamingowych operatoréw na wychodzace i przychodzace potaczenia
telefoniczne oraz inne ustugi telekomunikacyjne dostepne w roamingu w krajach,
do ktérych sie udaje.

2. Koszty wynikajgce z uzytkowania stuzbowego telefonu komérkowego w roamingu
migdzynarodowym objete sg miesiecznym limitem kosztéw, o ktérym mowa w § 6.

Rozdzial VI
Zasady wymiany terminali komérkowych

§ 10

1. Terminal komérkowy moze by¢ wymieniony na pisemny wniosek uzytkownika zto-

zony do Wydziatu Informatyki i Telekomunikacji, jezeli:

1) jest wyeksploatowany w stopniu uniemozliwiajacym jego dalsze uzywanie;

2) jest przestarzaty technologicznie;

3) ulegt uszkodzeniu nie z winy uzytkownika a dalsza naprawa jest nieoptacalna;

4) ulegty zmianie wymagania co do funkcjonalno$ci terminala komérkowego, wy-
nikajgce z zadan realizowanych przez uzytkownika.

2. Warunkiem otrzymania nowego terminala komérkowego jest zwrot dotychczas
uzywanego terminala komoérkowego do Wydziatu Informatyki i Telekomunikacji.

3. Wydziat Informatyki i Telekomunikacji bedzie realizowat na biezaco wymiane ter-
minali komorkowych w uzasadnionych przypadkach w oparciu o terminy i modele
wynikajgce z umoéw z operatorami.

4. Liczba mozliwych do wymiany aparatow jest ograniczona i wynika z uméw zawar-
tych z operatorami.

Regulamin korzystania z telefonii komoérkowej w Urzedzie Mias{iﬁ.ublin
Zalgcznik do Zarzadzenia nrd42/2010 Prezydenta Miasta Lublin z dnia A&/sierpnia 2010 r.
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Rozdziat VI
Zasady odpowiedzialnos$ci za przyznany sprzet

§ 11

1. Uzytkownik ponosi petna odpowiedzialno$¢ materiaing za szkode powstatg
w przyznanym mu stuzbowym telefonie komérkowym, terminalu komérkowym lub
karcie SIM, w szczegolnosci za ich uszkodzenie lub utrate w wyniku zgubienia lub
kradziezy.

2. W przypadku utraty terminala komérkowego z winy uzytkownika, uzytkownik jest
obowigzany do zaptaty odszkodowania w wysokosci okreslonej w ust. 4.

3. W przypadku powstatego z winy uzytkownika uszkodzenia terminala komaérkowe-
go objetego gwarancja, uzytkownik jest obowigzany do naprawy terminala komér-
kowego na wiasny koszt albo zaptaty odszkodowania w wysokoSci okresSlonej
w ust. 4.

4. Wysoko$¢ odszkodowania za terminal komorkowy oblicza sie jako iloczyn okreslo-
nego w ponizszej tabeli wskaznika procentowego, zaleznego od czasu uzytkowa-
nia terminala komérkowego i wskazanej na fakturze zakupu wartosci terminala ko-
morkowego bez rabatu lub jego wartosci rynkowej w dniu zakupu.

Czas uzytkowania terminala komérkowego Wskaznik procentowy
do 1 roku 80 %
powyzej 1 roku do 2 lat 60 %
powyzej 2 lat do 3 lat 40 %
powyzej 3 lat 30 %

5. Warto$¢ terminala komérkowego, o ktérej mowa w ust. 4 jest wskazywana w pro-
tokole przekazania.

6. W przypadku powstania obowiazku zaptaty odszkodowania Wydziat Informatyki
i Telekomunikacji wystawia dla uzytkownika note ksiegowa w wysokosci okreslo-
nej w ust. 4.

7. W przypadku niedokonania przez uzytkowania zaptaty odszkodowania w terminie
14 dni od dnia wystawienia noty ksiegowej, nalezno$¢ wraz z ustawowymi odset-
kami zostanie na podstawie o$wiadczenia potracona z wynagrodzenia lub diety w
najblizszym terminie wyptaty wynagrodzenia lub diety przypadajacym bezposred-
nio po uptywie terminu ptatnosci noty ksiegowe;.

8. Uzytkownik moze by¢ zwolniony od odpowiedzialno$ci materialnej, o ktérej mowa
w ust. 1, jezeli wykaze ze szkoda powstata z przyczyn od niego niezaleznych:.

9. Decyzje o zwolnieniu pracownika od odpowiedzialno$ci materialnej podejmuje Se-
kretarz Miasta Lublin.

Régulamin korzystania z telefonii komérkowej w Urzedzie Mia%Lublin
Zatgcznik do Zarzadzenia nr B422010 Prezydenta Miasta Lublin z dnia #sierpnia 2010 r.
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Rozdziat Vil
Podstawowe prawa i obowiazki uzytkownika

§ 12

1. Uzytkownik stuzbowego telefonu komoérkowego zobowigzany jest w szczegblnosci

do:

1) nalezytej dbatosci o przyznany stuzbowy telefon komérkowy;

2) nie udostepniania stuzbowego telefonu komérkowego osobom trzecim oraz za-
bezpieczenia przed dostepem oséb trzecich;

3) utrzymywania stuzbowego telefonu komoérkowego w stanie wiaczenia i w goto-
WOSCi.

2. W przypadku utraty stuzbowego telefonu komérkowego z aktywna karta SIM lub
samej karty SIM uzytkownik zobowigzany jest natychmiast zablokowaé karte SIM
u operatora oraz zgtosic ten fakt do Wydziatu Informatyki i Telekomunikacii, ktory
dokona potwierdzenia blokady numeru u operatora.

3. W przypadku utraty stuzbowego telefonu komérkowego lub karty SIM na skutek
przestepstwa uzytkownik zobowigzany jest zgtosi¢ ten fakt Policji oraz przedfozyé
stosowny dokument w Wydziale Informatyki i Telekomunikaciji.

4. Opoznienie lub niedopetnienie obowigzkéw okreslonych w ust. 2 i 3 pocigga za
sobg odpowiedzialno$¢ materialng uzytkownika od momentu utraty stuzbowego
telefonu komérkowego lub karty SIM do czasu zawiadomienia podmiotow wymie-
nionych w ust. 2i 3.

5. Uzytkownik i jego przetozeni majg prawo do wgladu w bilingi telefoniczne dotycza-
ce uzytkowanego numeru. ‘

6. Na prosbe uzytkownika lub jego przetozonych Wydziat Informatyki i Telekomunika-
cji przekaze bilingi, o ktérych mowa w ust. 5, w formie elektronicznej.

7. Uzytkownikowi przystuguje prawo cesji uzytkowanego numeru na SWojq rzecz,
o ile operator dopuszcza taka mozliwo$é i nie powoduje to dodatkowych kosztow
badz strat dla Urzedu Miasta Lublin.

8. Zgode na dokonanie cesji uzytkowanego numeru na rzecz uzytkownika wyraza
Sekretarz Miasta Lublin na podstawie pisemnego wniosku uzytkownika zaopinio-
wanego przez Wydziat Informatyki i Telekomunikaciji.

9. Uzytkownik ponosi petng odpowiedzialno$¢ za tres¢ wysytanych wiadomosci tek-
stowych i wiadomos$ci multimedialnych.

10. W przypadku razacego naruszenia niniejszego regulaminu przez uzytkownika
Sekretarz Miasta Lublin moze zdecydowaé¢ o cofnieciu zgody na korzystanie ze
stuzbowego telefonu komérkowego, terminala komérkowego lub karty SIM.

§13

1. Uzytkownik moze korzysta¢ z ustug transmisji danych do i z Internetu lub we-
wnetrznej sieci Urzedu Miasta Lublin przy uzyciu stuzbowego telefonu komérko-
wego lub terminala komérkowego oraz w przypadku posiadania modemu, ktérego
model zostat zaakceptowany przez Wydziat Informatyki i Telekomunikacii.

Regulamin korzystania z telefonii komoérkowej w Urzedzie Miasta Lubliin
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2. Zabrania si¢ samodzielnego instalowania przez uzytkownika przyznanej mu karty
SIM do urzadzen innych niz wskazane w protokole przekazania.

3. Zabrania sig¢ wykorzystywania ustug transmisji danych, realizowanych przy uzyciu
stuzbowego lub innego telefonu komérkowego, terminala komoérkowego lub karty
SIM, do celéw innych niz stuzbowe.

4. Zabrania sie samodzielnego instalowania przez uzytkownika w stuzbowym telefo-
nie komérkowym lub terminalu komérkowym jakiegokolwiek oprogramowania.

5. Wszelkie potaczenia z Internetem lub wewnetrzng siecig Urzedu Miasta Lublin sgq
realizowane wytacznie przez dedykowany punkt dostepu (APN) oraz logowane
i nadzorowane przez urzadzenia sieciowe w Urzedzie Miasta Lublin.

Rozdziat IX
Zasady zwrotu stuzbowych telefonéw komérkowych, terminali komérkowych
i kart SIM

§ 14

1. Uzytkownik wskazany w § 4 ust. 1 pkt 1-5 i 9 traci prawo do korzystania ze stuz-
bowego telefonu komérkowego, terminala komérkowego lub karty SIM w przypad-
ku wygasniecia mandatu, zakoriczenia kadencji, odwotania ze stanowiska, rozwig-
zania stosunku pracy lub rezygnacji ze stanowiska.

2. Uzytkownik wskazany w § 4 pkt 6-8 traci prawo do korzystania ze stuzbowego te-
lefonu komoérkowego, terminala komérkowego lub karty SIM w przypadku:

1) cofnigcia przez Sekretarza Miasta Lublin zgody na korzystanie ze stuzbowego
telefonu komérkowego, terminala komérkowego lub karty SIM — z dniem cofnie-
cia zgody;
2) rozwigzania stosunku pracy.

3. Uzytkownik traci prawo do korzystania ze stuzbowego telefonu komérkowego, ter-

minala komérkowego lub karty SIM na czas:

1) urlopu bezptatnego;

2) urlopu macierzynskiego;

3) urlopu wychowawczego;

4) zwolnienia lekarskiego dtuzszego niz 30 dni.

4. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 3 numer uzytkowany przez uzytkownika
moze by¢ przyznany na pisemny, umotywowany wniosek dyrektora wydziatu lub
kierownika biura osobie zastepujacej. Po uptywie 45 dni od dnia utraty prawa nu-
mer moze by¢ przyznany innemu uzytkownikowi w trybie okreslonym w § 4.

§ 15

1. W przypadku utraty prawa do korzystania ze stuzbowego telefonu komérkowego,
terminala komoérkowego lub karty SIM uzytkownik zobowigzany jest zwrocié je do
Wyadziatu Informatyki i Telekomunikacji w terminie 7 dni od dnia utraty prawa.

2. W przypadku zwrotu stuzbowego telefonu komérkowego, terminala komérkowego
lub karty SIM w terminie, o ktérym mowa w ust. 1 Wydziat Informatyki i Telekomu-
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nikacji wystawia dla uzytkownika fakture VAT w wysokosci poniesionych przez
Urzad Miasta Lublin kosztéw ustug za czas od dnia utraty prawa do dnia zwréce-
nia.

3. W przypadku nie zwrécenia stuzbowego telefonu komorkowego, terminala komér-
kowego lub karty SIM w terminie, o ktérym mowa w ust. 1 Wydziat Informatyki
i Telekomunikacji blokuje aktywna karte SIM i wystawia dla uzytkownika fakture
VAT w wysokosci sumy poniesionych przez Urzad Miasta Lublin kosztéw ustug za
czas od dnia utraty prawa do dnia zablokowania karty oraz note ksiegowa z tytutu
odszkodowania w wysoko$ci okreslonej w § 11 ust. 4.

OROYNATOR BIURA
BSLUGHT WNEJ Sekretar%ﬂ Wiaasta Luplin
Zbighiew\Qpbiel 77 e &

ca prawgy mgdndrzej Wojewsdaks
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Zatacznik nr 1 ao Regulamin Korzystania z telefonii komorkowej] w Urzedzie Miasta Lublin
! Numer dokumentu Mdok: 76122/05/2010

Oswiadczenie

(stanowisko)

---komoérka organizacyjna---
(wydziat lub biuro)

Oswiadczam, ze zapoznatem sig z trescig Regulaminu korzystania z telefonii ko-
morkowej w Urzedzie Miasta Lublin wprowadzonym Zarzadzeniem nr ....... 12010 Prezy-
denta Miasta Lublin z dnia ....... sierpnia 2010 r. i zobowigzuje sie do jego przestrzega-
nia.

Wyrazam zgode na kazdorazowe potragcenie z mojego wynagrodzenia za prace
lub z diety nalezno$ci wraz z odsetkami na podstawie faktur oraz odszkodowan na pod-
stawie not ksiggowych wystawionych przez Wydziat Informatyki i Telekomunikacji w

- przypadku nie uiszczenia przeze mnie wpfat w terminie 14 dni od dnia wystawienia fak-
tury lub noty ksiegowej.

(data) (podpis)

%_JUGI PRAWI}IIi?I

[ 4 HFR '{;)
Wydzialu infognatyki | ?emkafm nikacii
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Zatgcznik nr 2 do Regulamin korzystania z telefonii komérkowe w Urzgdzie Miasta Lublin
Numer dokumentu Mdok: 76173/05/2010

Urzad Miasta Lublin AM

Wydziat Informatyki i Telekomunikacji
ul. Okopowa 11, 20-022 Lublin, tel.: 81 466 1100, fax: 81 466 1101, e-mail: informatyka@!lublin.eu

Stano.pracy.JRWA-n-n/09 Lublin, dnia dd.mm.rrrr .

Protokét przekazania sprzetu telekomunikacyjnego
z obowiazkiem zwrotu

Przekazujacy:

Urzad Miasta Lublin
Wydziat Informatyki i Telekomunikaciji

Uzytkownik:

imie i NAZWISKO ..........cc.ccee...
stanowisko ....................
---komérka organizacyjna---

Czas przekazania:

Przedmiot przekazania:

1. Karta SIM:
numer abonencki ...................
nuMer Seryjny ........cccccee.....
miesieczny limit kosztéw ---wybierz---
kod PIN (w zataczeniu)
kod identyfikujacy numer abonenta umozliwiajgcy blokade karty SIM u operatora
w przypadku utraty, zniszczenia, kradziezy (w zatgczeniu)
2. Terminal komorkowy:
model ..........ccceeee
NUMEr Seryjny ........cevvveeeeees
numer inwentarzowy ....................
wskazana na fakturze zakupu warto$¢ terminala komérkowego bez rabatu lub

jego warto$¢ rynkowa w dniu zakupu ........................ zt (netto)
3. Akcesoria:
“(podpis osoby przekazujace)) (podpis uzytkownika)

ODYREKTO | 24 .
Wydziatu in)ormat\/ki i Telekomunixaci
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