Instrukcja wypetniania oferty realizacji zadania publicznego

skiadanej do Urzedu Miasta Lublin
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OFERTA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

Wypetia Urzad nie organizacja.
Uwaga! Organizacja sktadajgca oferte nie przystawia pieczeci organizacji w tym miejscu!
Data i miejsce ztozenia oferty

(wypetnia organ administracji publicznej)

OFERTA/OFERTA-WSPOLNA()
Skre$lamy opcje, ktéra nie dotyczy naszej oferty
ORGANIZACJI POZARZADOWEJ(-YCH)/PODMIOTU (-OW), O KTORYM (-YCH) MOWA W ART. 3
UST. 3 USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA 2003 r. O DZIALALNOSCI POZYTKU PUBLICZNEGO
| O WOLONTARIACIE (Dz. U. 22010 r. Nr 234, poz. 1536)1),
REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO
Przepisac lub skopiowac nazwe zadania publicznego, na ktére organizacja skiada oferte.
Nazwa zadania znajduje sie w zarzgdzeniu konkursowym podpisanym przez Prezydenta Miasta Lublin.
W przypadku ,matych grantow” nazwe zadania publicznego nalezy skopiowa¢ z Ustawy (art. 4.1) lub z

Programu wspotpracy (§ 7).

Jezeli w ogfoszeniu nie podano tytutu zadania nalezy wpisac¢ witasny tytut projektu.

Dobry tytut powinien byc¢ krotki i zapadajqcy w pamiec¢. Organizacja powinna pamietac, ze w razie
otrzymania dotacji tytut ten bedzie musiata umieszczac¢ na wszystkich materiatach informacyjnych i
promocyjnych oraz na wszystkich dokumentach finansowych zwigzanych z dotacjg (dotyczacych
zaréwno wydatkéw ponoszonych z dotacji jak i z tzw. wktadu wiasnego); lepiej unikac¢ okreslen
ilosciowych (np. Cykl 5 koncertéw), wykonawcdow, autorow, etc.

(tytut zadania publicznego)

Przewidywane daty poczatku i konca realizacji projektu.
UWAGA:
1. Punkt ten musi by¢ spdjny z harmonogramem znajdujgcym sie w dalszej czesci formularza.

2. W ogtoszeniu konkursowym podana jest ostateczna data kiedy projekt musi sie skonczyc,
oczywiscie organizacja moze sktadac oferte na realizacje projektu w czasie krotszym niz ten
zaktadany w ogtoszeniu ale nigdy dtuzszym!

3. Data rozpoczecia realizacji zadania publicznego jest czesto podana w ogtoszeniu konkretnie, np.
1.VII.2012 r. Zdarza sie, ze jako termin rozpoczecia realizacji zadania podana jest ogdlnie data
podpisania umowy. Nalezy wtedy pamietac, ze srodki mogg by¢ wydatkowane od tego dnia! Aby ustali¢
przyblizony termin podpisania umowy, a tym samym termin rozpoczecia realizacji zadania, jaki nalezy
uwzglednic¢ w ofercie, nalezy wzig¢ pod uwage termin sktadania oferty, ilo$¢ dni konieczng na ocene
formalng i merytoryczng (maksymalnie 30 dni), ilo$¢ dni na podjecie ostatecznej decyzji przez

Prezydenta (maksymalnie 7 dni) oraz czas niezbedny na przygotowanie umowy przez wiasciwg
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komorke organizacyjng. Przyktad: przy zatozeniu, Zze oferta jest ztozona w terminie do 15 lutego, termin
rozpoczecia realizacji zadania powinien by¢ okre$lony na poczatek kwietnia.
4. Daty powinny uwzgledniac rowniez dziatania przygotowawcze i podsumowujgce. Dziatania te
powinny byc¢ integralng czescig projektu.

w okresie od ............ do ...

W FORMIE
Skredli¢c powierzenie lub wsparcie zgodnie z warunkami zawartymi w ogtoszeniu konkursowym
UWAGA:
1. Powierzenie wystepuje wtedy, kiedy na realizacje projektu organizacja moze uzyskac¢ 100%
dofinansowania.

2. Wsparcie wystepuje wtedy, kiedy na realizacje projektu organizacja musi zapewnic
wktad wtasny. Wysoko$¢ minimalnego wktadu, ktory musi zapewni¢ organizacja okreslany jest w
ogfoszeniu konkursowym.

POWIERZENIA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO/WSPIERANIA REALIZACJI ZADANIA
PUBLICZNEGO 1)

PRZEZ
Whpisac organ, ktéry wydat zarzgdzenie o konkursie na ktory sktadamy oferte oraz z ktérym bedzie

podpisana umowa. W przypadku Miasta Lublin jest to zawsze Prezydent Miasta Lublin. Informacja o

tym znajduje sie w ogtoszeniu konkursowym.
UWAGA:
Nie jest to wydziat, biuro lub inny podmiot, ktory bezpos$rednio zajmuje sie obstugg konkursu (np.

Wydziat Kultury przy konkursie ofert na realizacje zadan publicznych z zakresu kultury i sztuki).

(organ administracji publicznej)
sktadana na podstawie przepiséw dziatu |l rozdziatu 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.

0 dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie

I. Dane oferenta/oferentow1)s)

1) nazwa: Pefna nazwa organizacji taka jak w KRS. Przy ofercie wspdlnej nalezny dostawi¢ pola dla
kolejnych oferentéw.

2) forma prawna:4) Zaznaczyc X przy formie organizacji, ktora jest odpowiednia lub wpisac inna.
() stowarzyszenie ( ) fundacja

() koscielna osoba prawna () koscielna jednostka organizacyjna

() spotdzielnia socjalna () inna..........cocovvviiiiiiiiiiiinennns

3) numer w Krajowym Rejestrze Sadowym, w innym rejestrze lub ewidencji:s)

Podac nr zgodnie z KRS lub innym rejestrem.

4) data wpisu, rejestracji lub utworzenia:s) podac date zgodnie z KRS lub innym rejestrem.

5) nr NIP: podac nr NIP nr REGON: podac¢ nr REGON

6) adres: podac adres zgodny z KRS

MIEJSCOWOSCE: ...vvviieiiiieeeiieeee e UL e
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dzielnica lub inna jednostka pomocnicza:7) w przypadku Lublina — nie dotyczy

(o]0 11 o F= L UUTT POWIAL:8) ..cceeeeeieeeeeeieee e
WOJEWOAZIWO: ..veeevieeeieiciiiiieeee e e e ee e
kod pocztowy: .................. POCZIA: ...

7) Podac informacje, o ile organizacja posiada nr tel, faks, e-mail, czy strone www.

8) Podac nazwe banku i nr rachunku bankowego, na ktory bedzie przelewana dotacja w przypadku jej
otrzymania. UWAGA: W Lublinie nie trzeba posiadac¢ osobnych subkont na potrzeby dotacji.

numer rachunku bankowego: ....... ..o

NAZWA DANKU: ..ouii e

9) nazwiska i imiona os6b upowaznionych do reprezentowania oferenta/oferentéwn):

Podac imie, nazwisko i funkcje oséb, ktére sq upowaznione do reprezentowania organizacji zgodnie z

KRS lub innym rejestrem. Jesli organizacja ma wieloosobowy zarzgd mozna podac imiona i nazwiska

wszystkich cztonkéw Zarzgdu albo tylko tych, ktérzy podpisujg sie pod oferts.
UWAGA: Zarzgd organizacji moze kogo$ upowaznic do reprezentowania organizacji (np. dyrektora/rke
czy koordynatora/rke) w takim wypadku nalezy do oferty zatgczy¢ stosowng uchwate Zarzadu i

petnomocnictwo oraz wnie$¢ stosowng optate za petnomocnictwo.

10) nazwa, adres i telefon kontaktowy jednostki organizacyjnej bezposrednio wykonujacej zadanie, o
ktérym mowa w ofercie:o)

Dotyczy oddziatéw terenowych, placowek i innych jednostek organizacyjnych oferenta — jesli bedg one
realizowaty zadanie. Wypetni¢ w sytuacji kiedy oferta sktadana jest przez ,centrale” organizacji a
realizowana bedzie przez jej jednostki, ktore nie majg osobowosci prawne.

7

W przypadku kiedy organizacja nie posiada jednostek wpisac ,.nie dotyczy” (w ofercie kazde pole
podlega wypetnieniu przez oferenta, w przypadku, gdy dana kwestia go nie dotyczy — wpisuje tresc:
Lhie dotyczy”.

11) osoba upowazniona do skfadania wyjasnien dotyczacych oferty (imie i nazwisko oraz nr telefonu
kontaktowego)

Podac imie i nazwisko oraz nr telefonu osoby ktéra najlepiej zna oferte.

UWAGA:

1. W przypadku niejasnosci to z tg osobg bedzie kontaktowac sie urzad. Organizacje powinny

unika¢ wpisywaniu w tym miejscu osob, ktoére nie potrafig udzieli¢ odpowiedzi na szczegbétowe pytania
zwigzane z oferta.

2. Nalezy unikac¢ wpisywania osob, ktére w przewidywanym terminie rozstrzygniecia konkursu bedg
niedostepne.

12) przedmiot dziatalnosci pozytku publicznego:

Strona 4 z 20



a) dziatalnos¢ nieodptatna pozytku publicznego

Wypetnia kazda organizacja! Ten punkt moze by¢ skopiowaniem odpowiednich zapiséw ze statutu
organizacji. Cztonkowie komisji konkursowej sprawdzajq czy ztozona oferta miesci sie w zakresie
dziatalnoSci organizacji.

b) dziatalnos¢ odptatna pozytku publicznego

Wypetnic jesli organizacja prowadzi dziatalnoS¢ odpfatng pozytku publicznego, zgodnie z odpowiednim
dokumentem, ktory to reguluje. Jesli organizacja nie prowadzi dziatalno$ci odptatnej wpisac ,nie
dotyczy”.

UWAGA:

1. Jedli w ramach sktadanej oferty przewidujemy pobieranie optat (czyli np. optaty za udziat w zajeciach,
koloniach, bilety na koncert czy inne imprezy) punkt ten musi by¢ wypetniony.

Odptatnosc¢ wykazujemy rowniez w:

* |V. Kalkulacja przewidywanych kosztow realizacji zadania publicznego pkt. 2. Przewidywane Zzrodta
finansowania zadania publicznego pkt. 3.1 wpftaty i optaty adresatéw zadania publicznego,

» O$wiadczeniu znajdujgcym sie pod V. Inne wybrane informacje dotyczgce zadania publicznego pkt. 2)
w ramach sktadanej oferty przewidujemy pobieranie/niepobieranie optat od adresatéw zadania.
Informacje podawane w tych trzech miejscach muszg byc¢ ze sobg zbiezne.

Tylko organizacje posiadajgce status OPP muszg mie¢ dookre$lony przedmiot dziatalnoSci odpftatnej
w_statucie. Pozostate organizacje mogg mie¢ stosowne zapisy w _statucie lub innym dokumencie _

organizacji np. uchwale Walnego lub Zarzadu. W przypadku organizacji posiadajgcych status OPP to
z odpisu KRS wynika przedmiot dziatalnoSci odptatnej i nieodptatne;.

13) jezeli oferent /oferenci1) prowadzi/prowadzg1) dziatalno$¢ gospodarcza;

Wypetic¢ jesli organizacja prowadzi dziatalno$¢ gospodarczg, zgodnie z KRS. Jesli organizacja takiej
dziatalno$ci nie prowadzi wpisac ,nie dotyczy”.

Organizacje majgce zarejestrowang dziatalno$¢ gospodarczg w odpisie z KRS majgq adnotacje: Podmiot
wpisany rowniez do Rejestru Przedsiebiorcow. Nr wpisu jest po prostu nr KRS.

UWAGA:

1. Urzad Miasta Lublin, w ramach ogtaszanych otwartych konkurséw dla organizacji pozarzgdowych nie
dofinansowuje dziatalno$ci gospodarczej.

2. Prowadzenie bgdz nie prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej nie wptywa na ocene oferty sktadanej
przez organizacje.

a) numer wpisu do rejestru przedsiebiorcow ........................ podac wiasciwy numer........................

b) przedmiot dziatalno$ci gospodarczej

Jesli organizacja prowadzgca dziatalnoS¢ gospodarczg nie jest pewna jej przedmiotu moze to

sprawdzi¢ na wyciggu z Rejestru Przedsiebiorcow.

Il. Informacja o sposobie reprezentacji oferentéw wobec organu administracji publicznej wraz

z przytoczeniem podstawy prawnej'”
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Wypetniamy jedynie w przypadku oferty wspdélnej kilku organizacji! W przypadku oferty pojedynczej
organizacji wpisujemy ,nie dotyczy”. W przypadku oferty wspoélnej nalezy wpisa¢, w jaki sposob
organizacje chcg oficjalnie komunikowac sie z urzedem. Co wiecej, w przypadku oferty wspolnej jest to
pole obowigzkowe. Nalezy okreslic czy podstawq zapisu w tym punkcie sg zasady okreslone w

petnomocnictwie, umowie czy tez jest inna podstawa.

lll. Szczegotowy zakres rzeczowy zadania publicznego proponowanego do realizacji

1. Krétka charakterystyka zadania publicznego

Whpisac streszczenie projektu w przejrzysty sposob. Dtugosc¢ opisu zawarta w tym punkcie powinna
by¢ proporcjonalna do dtugosci opisu catego projektu (im projekt bardziej rozbudowany tym
charakterystyka moze by¢ dtuzsza). Mozna ten punkt uzupetnic na koricu. Wazne, zeby
w syntetycznej formie znalazty sie w nim informacje o celu, odbiorcach, dziataniach i przewidywanych
rezultatach.

UWAGA:

1. Dobrze jest sformatowac tekst tak, zeby byt on bardziej przystepny w czytaniu i zeby tatwiej byto
w nim co$ znalez¢ (np. stosujgc wyrdznienia bqdz wypisujgc co$ w punktach).

2. Nalezy unika¢ hermetycznego, specjalistycznego jezyka, ktory nie dla wszystkich moze byc¢
zrozumiaty.

3. Dobrze jest dac¢ do przeczytania ten fragment osobie niezaangazowanej w pisanie oferty, tak aby

sprawdzi¢ czy punkt ten jest dla niej zrozumiata. Dobrze dac do przeczytania catq oferte takiej osobie.

2. Opis potrzeb wskazujacych na koniecznosé¢ wykonania zadania publicznego, opis ich

przyczyn oraz skutkéw

W punkcie tym nalezy przedstawi¢ diagnoze sytuaciji, z ktérej wyptywa cel naszego projektu, zadania,
ktére chcemy realizowac oraz rezultaty, ktére chcemy osiggngé. Opisac¢ nalezy dlaczego chcemy
realizowac nasz projekt oraz dlaczego jest on wazny i potrzebny. Diagnoza moze byc¢ zbudowana na
przyktad w oparciu o:

- problem spofeczny, ktory wystepuje w spoteczno$ci (ten rodzaj diagnozy dotyczy np. projektow
spotecznych),

- brak lub niedostatek w ofercie miasta (ten rodzaj diagnozy dotyczy np. projektow kulturalnych),

- przestarzate rozwigzania (ten rodzaj diagnozy dotyczy zazwyczaj projektow innowacyjnych w kazdej
dziedzinie).

Bez problemu nie ma projektu!

Problem to okre$lona sytuacja, ktéra w chwili obecnej (i by¢ moze od dfuzszego czasu) uznawana jest
za niekorzystng. Sytuacja moze byc¢ niekorzystna, czy niesatysfakcjonujgca, ale niekoniecznie
dramatycznie zfa.

Kazdy problem ma swoje przyczyny i to od ich usuniecia/ztagodzenia zalezy sukces dziatan
nastawionych na rozwigzanie problemu. Bez poznania przyczyn problemu i bez odniesienia sie do nich
w ramach projektu nie mamy szans na osiggniecie trwatego sukcesu.

Problem wystepuje w okre$lonym miejscu, czasie, grupie/Srodowisku. Nawet jesli jest zjawiskiem do$¢

powszechnym, to w réznych Srodowiskach wystepuje z réznym nasileniem i roznie sie przejawia.
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Roézne tez moggq byc¢ przyczyny tego samego problemu dla roznych Srodowisk. Kazdy problem
wywotuje okreSlone skutki, ktore najczeSciej sq dotkliwe dla otoczenia. To wfasSnie skutki danego
problemu stanowiq uzasadnienie potrzeby realizacji projektu, a jego przyczyny okreSlajg charakter
potrzebnej interwencji. To oznacza, ze opis problemu wymaga wskazania zarbwno jego przyczyn, jak
i skutkow.

Wiedze o problemie, jego przyczynach, skutkach, skali itd. czerpiemy z wtasnej wiedzy — z obserwacji,
wcze$niejszych doswiadczen, znanych nam doswiadczen naszych partnerdow oraz ze Zzrodet
zewnetrznych takich jak wyniki badan czy statystyki.

Opis problemu musi odpowiadac na pytania:

Co go powoduje? Kogo dotyczy? Jaka jest jego ucigzliwo$é? Jakie wywotuje skutki? Skad o nim

wiemy? Jakie mamy dowody?
Jesli zaktadamy wiecej niz jeden cel lub cel gtdwny i cele szczegbétowe diagnoza powinna dotyczy¢

kazdego z nich,

3. Opis grup adresatéw zadania publicznego

Opis grupy do ktérej adresujemy projekt. W zalezno$ci od jego specyfiki mogq to by¢ bardzo rézne
grupy. Powinno to logicznie wynikac¢ z opisu potrzeb (diagnozy zamieszczonej powyzej). Odbiorcami
sq osoby dla ktérych lub wspblnie z ktorymi (w zaleznosci od rodzaju projektu) realizujemy zadania.

W tym punkcie nalezy podac realng liczbe odbiorcow naszych dziatan. Liczba ta powinna byc¢

adekwatna do celéw zdefiniowanych dla projektéw oraz do zadan, ktére zaplanujemy.

W zaleznosci od diagnozy mozemy opisywac np.:

1. Jesli chcemy rozwigzac problem spoteczny — grupe o0sob, ktérych ten problem dotyczy. Jej cechy
charakterystyczne, potrzeby itp. Przy projektach skierowanych do grup marginalizowanych warto
zaznaczy¢ w jaki sposob dotrzemy do tej grupy,

2. Jesli chcemy zlikwidowac jaki$ brak lub niedostatek np. w przypadku dziatan artystycznych opis
adresatow to opis naszej publicznosci czy 0s6b, ktére chcemy angazowac w projekty artystyczne.
Warto opisac¢ w jaki sposoéb bedziemy do nich docierac,

3. Jesli chcemy wprowadzi¢ innowacje w danej dziedzinie, opisujemy do kogo bedzie kierowany
projekt, skad wiemy, ze grupa ta jest zainteresowana innowacjg lub jak chcemy jg do tego przekonac.
W przypadku projektow innowacyjnych, ktére z definicji wigzg sie z ryzykiem, warto zaznaczyc¢, w jaki
Sposob bedziemy je minimalizowac.

UWAGA:

Dobrze jest doprecyzowac grupe odbiorcow i unikac pisania — wszyscy mieszkancy Lublina lub
wszyscy mieszkancy danej dzielnicy. Tak ogodlne sformuftowania mogg budzi¢ watpliwosci czy
organizacja naprawde wie dla kogo co$ robi.

Wazny aspekt opisu grupy docelowej to rekrutacja. W zaleznosci od specyfiki grupy — mozna mie¢ do
czynienia z trudnoSciami w pozyskaniu uczestnikow, ale mozna tez mie¢ problem z nadwyzkg
zgtaszajgcych sie kandydatow. Kryteria doboru muszg bra¢ pod uwage opisane problemy grupy.
Kryterium ,kto pierwszy ten lepszy” czy ,tylko zmotywowani” rzadko bywa dobrym kryterium.

Dobry opis powinien odpowiadac¢ m.in. na pytania:

Kim sq odbiorcy? llu ich jest w ogdle, a do ilu kierujemy oferte projektu? Jakie sq specyficzne cechy

odbiorcéw, odrdzniajgce ich od reszty spofeczenstwa? Jak grupa odbiorcéw jest zréznicowana
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wewnetrznie? Skad mamy pewnos$c, Ze potrzebujg takiego wtasnie wsparcia i ze sq (potencjalnie)
zainteresowani naszg oferta? Jak bedziemy do nich docierac? Co zrobimy, by nie rezygnowali

Z udziatu w projekcie i jakie dziatania podejmiemy, jesli mimo to zaczng rezygnowac?

4. Uzasadnienie potrzeby dofinansowania z dotacji inwestycji zwigzanych z realizacja zadania

publicznego, w szczegdlnosci ze wskazaniem w jaki sposéb przyczyni sie to do podwyzszenia

standardu realizacji zadania."

Wypetiac¢ tylko w przypadku konkursoéw, w ramach ktérych mozemy otrzymac¢ dofinansowanie

inwestycji. W pozostatych przypadkach wpisac ,nie dotyczy”.

5. Informacja, czy w ciagu ostatnich 5 lat oferent/oferenci” otrzymat/otrzymali” dotacje
na dofinansowanie inwestycji zwigzanych z realizacjg zadania publicznego z podaniem inwestyciji,

ktore zostaty dofinansowane, organu ktory udzielit dofinansowania oraz daty otrzymania dotacji .""

Wypetnia¢ tylko w przypadku jesli dostaliSmy wsparcie w ramach konkurséw na dofinansowanie

inwestycji. W pozostatych przypadkach wpisac ,nie dotyczy”.

6. Zakladane cele realizacji zadania publicznego oraz sposob ich realizacji

Cele realizacji zadania powinny bezposrednio odnosi¢ sie do zatozen okre$lonych w ogfoszeniu
konkursowym. Osiggniecie celéw powinno przynosi¢ zmiane Sytuacji opisanej w punkcie 4. Mozemy
zatozy¢ sobie jeden lub wiecej celow. Mozemy rowniez zatozyc¢ sobie cel gtowny i cele szczegotowe
(w przypadku tego rozwigzania wszystkie cele szczegétowe muszg miescic sie w celu gtdbwnym).

Cel powinien byc¢ okres$lony krétko i zwiezle — najlepiej za pomocg jednego zdania. Osoby czytajgce
wniosek powinny moéc jednoznacznie ocenic¢ czy cel jest mozliwy do zrealizowania dlatego nalezy
unikac¢ formutowania celi zbyt ogélnych lub odnoszgcych sie do zbyt duzej ilosci odbiorcow.

Najlepsze cele odpowiadajg zasadzie SMART, czyli:

S — specific — szczegdétowy i konkretny

M — measurable — mierzalne

A — acceptable/accurate — trafne

R — realistic — realistyczne

T — time-bound — okre$lone w czasie

Cel gtéwny projektu to pozgdany stan w przyszto$ci, po zakonczeniu realizacji projektu. Rolg projektu
Jest doprowadzenie grupy z sytuacji wyjSciowej do sytuacji pozgdanej. Cel charakteryzuje sytuacje
pozgdang na miare sit i mozliwosci wykonawcy, w stosunku do danej grupy, w konkretnych
okoliczno$ciach (prawnych, spotecznych, finansowych, naturalnych itp.). Moze to oznaczac, ze bedzie
to ,tylko” sytuacja troche lepsza od obecnej.

4 4

,Przeprowadzenie szkolenia”, ,zorganizowanie doradztwa”, ,objecie wsparciem...

”

itp. — to sg
dziatania, a nie cele. Cele szczegbtowe prowadzg do osiggniecia celu gtbwnego.

Opis realizacji celow powinien odpowiadac na pytania:

Jak sytuacja bedzie wyglgdata po zakonczeniu realizacji projektu? O ile bedzie lepsza? Jak to

sprawdzimy? Kiedy nalezy przeprowadzi¢ pomiar (w jakim czasie po zakonczeniu realizacji projektu)?
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Czy bedg dostepne stosowne dane?

UWAGA:

1. Cele powinny wynikac z diagnozy wczesniej opisanej w pkt. Il 2,

2. Cele powinny bezpos$rednio przektadac sie na dziatania (mozna to sprawdzi¢ dopasowujgc
poszczegolne zadania do celéw, te zadania ktére nie realizujg zadnego z celow wymagajg albo

dodania nowego albo usuniecia zadania. Tak samo jest w przypadku kiedy mamy jakis cel za ktérym

nie idg zadne zadania we wniosku — nalezy go usungc lub dodac zadania).

7. Miejsce realizacji zadania publicznego

Miejsce, w ktérym bedziemy realizowac zadnie. Moze to byc siedziba organizacji lub inne miejsce
w ktérym bedziemy dziatac. Punkt ten czesto wigze sie z zatgcznikiem potwierdzajgcym zgode na.
Zajecie jakiego$ miejsca.

UWAGA:

1. W przypadku prowadzenia dziatari w miejscach wynajmowanych lub uzyczanych nalezy mie¢ zgode
lub obietnice, ze bedziemy mogli w tych miejscach prowadzi¢ dziatania (informacje czy taki zatgcznik
Jest obowigzkowy znajdujg sie w ogtoszeniu konkursowym, jesli jest to zatqcznik obowigzkowy.

2. Nalezy unikac sformutowan typu Lublin, dzielnica Czuby, sala (nieokres$lona), przestrzen publiczna
(nieokreslona).

8. Opis poszczegolnych dziatan w zakresie realizacji zadania publicznego'

W punkcie tym nalezy opisaC dziatania, ktore bedziemy prowadzi¢c w ramach projektu w Kierunku
osiggniecia celow, opisanych powyzej. Jesli projekt jest bardziej rozbudowany i przewiduje wiekszg
liczbe dziatann warto wyrézni¢ poszczegoélne jego czesSci np. za pomocg punktoéw lub pogrubien.
W przypadku projektéw specjalistycznych warto je tak opisywac, zeby byty one jasne dla wszystkich
czytajgcych — czyli unika¢ hermetycznego, specjalistycznego stownictwa. Opis dziatan musi by¢ spojny
z celami, harmonogramem oraz budzetem.

Dziatania méwig o sposobie osiggania celu; muszg byc logicznie powigzane z problemem i celem. To
oznacza, ze:

- nie ma potrzeby realizowania dziatan, ktore nie odnoszg sie do charakterystyki sytuacji problemowej
i specyfiki grupy odbiorcow,

- nie ma potrzeby realizowania dziatan, ktére nie przektadajq sie na cel bgadz rezultaty istotne dla
osiggniecia celu,

- hie powinien by¢ wdrazany projekt, ktéry nie uwzglednia dziatan istotnych z punktu widzenia zawartej
w zatozeniach projektu logiki ,problem-cel’,

- dziatania niezbedne dla osiggniecia celu mogg (m.in.) odnosic¢ sie do utrzymywania zainteresowania
uczestnikow dziataniami projektu (np. zajecia integracyjne) lub do umozliwienia im wziecia udziatu
w projekcie (np. opieka nad dzie¢mi, finansowanie podrézy), o ile taka potrzeba wynika z opisu
problemu i specyfiki grupy,

Opis powinien odpowiadac na pytania:

Co konkretnie zostanie zrealizowane w ramach projektu? Jaka bedzie S$ciezka wsparcia dla

uczestnika? Czy oferta wydaje sie by¢ atrakcyjna dla uczestnikow? Czy nie bedzie to zbyt nuzgce dla
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uczestnikow? Czy uwzgledniono wszystkie problemy i specyficzne cechy uczestnikow? Czy uczestnicy
mieli i bedg mieli szanse wywierania wptywu na ksztatt oferty? Czy harmonogram realizacji dziatan jest
logiczny, uwzglednia wszelkie wymagania formalne, bierze pod uwage obiektywne uwarunkowania
typu wakacje? Czy oferowane wsparcie ma szanse co$ zmieni¢ w sytuacji uczestnikow?

UWAGA:

1. Opis dziatan powinien_odnosi¢ sie do zaktadanych we wniosku celéw (najlepiej przy kazdym

dziataniu zastanowic sie, ktory cel ono realizuje a nastepnie sprawdzi¢ czy wszystkie cele przektadajg
sie na dziafania).

2. Opis dziatann powinien odnosi¢ sie do adresatéw zadania publicznego (opisujgc dziatania nalezy

sprawdzi¢ czy wszystkie grupy adresatow zostaty uwzglednione w pkt. Ill 3.).

3. Opis dziatahn powinien przektadac sie na harmonogram — kazde dziatanie powinno sie w nim
zZnaleZ¢.

4. Opis dziatahh powinien przektada¢ sie na budzet — jesli jakie$ dziatanie nie wymaga nhaktadow
kosztéw nalezy to zaznaczyc, zeby nie budzi¢ watpliwosci, Zze o czym$ zapomnieliSmy; nalezy rowniez
sprawdzi¢ czy wszystkie koszty zaplanowane w budzecie sq opisane w tym punkcie.

5. Nalezy uzywacC konsekwentnie tego samego nazewnictwa w opisie poszczegodlnych dziatan,
harmonogramie i budzecie.

6. Nalezy przedstawi¢ szczegotowo np. program dziatan, uwzgledniajgc liczbe wydarzen, ich rodzaje,
tematy, wykonawcow.

7. Nalezy podac takze podmioty wspoétpracujgce przy realizacji projektu jesli przewidujemy takg
sytuacje.

8. W zaleznosci od specyfiki projektu oraz od zaplanowanych w budzecie kosztéw, tym punkcie nalezy

opisac dziatania promocyjne/reklamowe.

9. Harmonogram™

Zadanie publiczne realizowane w okresie od.................. do.iiiiiii,

Poszczegolne dziatania w zakresie | Terminy realizacji | Oferent  lub inny podmiot odpowiedzialny
realizowanego zadania | poszczegoélnych |za dziatanie w zakresie realizowanego
publicznego' dziatan zadania publicznego
Harmonogram moze by¢ | Podac Nalezy podac realizatora dziatania. W
skonstruowany w  oparciu 0 | Szacowane projektach sktadanych przez jedng
dziatania np. terminy realizacji | organizacje przy poszczegélnych dziataniach
Dziatanie 1 (nazwa) zadan — nalezy |realizowa¢ moze je organizacja aplikujgca
Etap 1 (dookreslic) unikac¢ lub podwykonawca — jesli taki jest zaktadany.
Etap 2 (dookreslic¢ podawania
lub w oparciu o miesigce terminow
Miesigc 1 (nazwa) dziennych.
Etap 1 dziatania 1 (dookreslic)
Etap 2 dziatania 1 (dookreslic)
Etap 1 dziatania 3 (dookreslic)
UWAGA:

Strona 10 z 20



1. Wszystkie dziatania opisane w
pkt. lll 8. powinny byc¢ ujete w
harmonogramie.

2. Lepiej podawac terminy z
sbezpiecznym marginesem” gdyz
kazda zmiana w harmonogramie
wymaga aneksowania umowy,

3. Etapy poszczegdlnych dziatan
nie powinny by¢ zbyt szczegdétowe

— realizacja harmonogramu stanowi

Jjeden z punktow sprawozdania.

10. Zaktadane rezultaty realizacji zadania publicznego™

Nalezy podac przewidywane rezultaty, a wiec wyniki realizacji zadania. Rezultaty mogg byc¢ ,miekkie”
lub twarde”. Rezultaty twarde to takie, ktore mozemy policzy¢ (np. liczba przeprowadzonych szkolen,
liczba publikacji, liczba spektakli, liczba wydanych positkéw ale réwniez liczba oséb uczestniczacych
projekcie). Rezultaty miekkie to zmiany spoteczne czy psychologiczne, ktére nastgpity u adresatow
naszego projektu w wyniku dziatan, ktére przeprowadzilismy.

Oprocz rezultatow twardych” i ,miekkich” w punkcie tym mozna opisa¢ réwniez oddziatywanie

naszego projektu — czyli to co jego realizacja zmieni w istniejgcej rzeczywistosci za jaki$ czas.

UWAGA:

1. Rezultaty powinny odnosic¢ sie do diagnozy — jako$ przyczyniac sie do rozwigzania problemu, ktory
opisalismy, zniwelowania braku lub wprowadzenia innowacji,zmian.

2. Rezultaty powinny odpowiadac na zaktadane cele — bezpos$rednio przyczyniac sie do ich realizacji.

3. Rezultaty powinny wynikac z realizowanych dziatan (kazde dziatanie powinno miec jakis rezultat).

IV. Kalkulacja przewidywanych kosztéw realizacji zadania publicznego

1. Kosztorys ze wzgledu na rodzaj kosztow:

Lp. | Rodzaj Il K R | Koszt z tego do|z tego z finansowych | Koszt do pokrycia
kosztow'® o] o o | catkowity pokrycia Srodkow wilasnych, [ z wktadu osobowego, w tym
$ s d [(wzt) z Srodkow pracy spotecznej cztonkéw
¢ z z wnioskowan [z innych zrédet , |i$wiadczen wolontariuszy
j t a ej dotaciji w tym wplat i optat| (wzt)
e j j (w zh) adresatoéw zadania
d € m publicznego ' (w zt)
n d i
o n a
s o r
t S y
e t
k k
o
w
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y
(
w
zt
)
Whpisac¢ Wpisac¢ Whpisac¢ kwoty | Wpisa¢  wycene pracy
koszt kwoty, na | wydatkow, ktore | spofeczne. Wpisac¢
catkowity: | ktore pokryjemy ze | kwoty, ktore obliczylisSmy,
1. Kwota | chcemy Srodkow wtasnych, | przeliczajgc prace
Koszty ta uzyskac a ktére bedq miaty | wolontariuszy lub
merytoryczne "® powinna | dofinanso | odzwierciedlenie w | czionkéw organizacji po
. byc¢ wanie. dokumentach stawkach rynkowych.
po stronie
) ) ;
(nazwa iloczynem ksiegowych. Uwaga!
19 kwot z UWAGA: Z wolontariuszami
Oferenta)'®: ) , _ ,
pozycji W  kolumnie  tej | powinny by¢ zawarte
W przypadku o . . .
ilos¢ powinny sie | umowy wolontariackie.
projektow Jjednostko zZnajdowac wydatki,
sktadanych wa i koszt ktore bedziemy
przez jedng jednostko realnie ponosi¢ i/lub
organizacje wy, zwigzane z
wpisaé 2. Kwota umowami
nazwe ta barterowymi (wazne
organizagji, powinna Jest to, ze bedziemy
L by¢ sumg je miec¢
Whpisac B _
) pozycji (z udokumentowane i
wszystkie .
kolumn z zaksiegowane) w
koszty prawej kolumnie tej nie
zwigzane strony) do nalezy  wpisywaé
bezposrednio pokrycia wkiadu rzeczowego,
z realizacjg z dotacji, darowizn
dziatan z rzeczowych czy
opisanych w finansowy wkiadu pracy
ch wolontariackiey.
pkt. 111 8.
Srodkéw
wtasnych
oraz z
wktadu
osobowe
go.
Il | Koszty obstugi®® j-w. j-w. Jow. jow.
zadania
publicznego, w
tym koszty
administracyjne
po stronie
(nazwa
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Oferenta)'®:
Whpisac
koszty
zwigzane z
obstugg np.
ksiegowoSc¢,
obstuge
prawng,
dziatania
zwigzane z
administracjg

projektu.

Inne koszty, w
tym koszty
wyposazenia i
promoc;ji po
stronie

(nazwa
Oferenta)'® :
Whpisac
koszty
zwigzane z

promocjgq lub

zakupem
wyposazenia
(jesli sg tu

Jjakies  limity
to sg one
podawane w
ogfoszeniach
konkursowyc
h np. na
zakup
wyposazenia
3,6 tys. zi)
Koszty
promocji
powinny byc¢
zgodne z
opisem
dziatan w pkt.
Il 8.
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Zakup
wyposazenia
powinien by¢
uzasadniony
i wynikac¢ z
opisu dziatan
w pkt. 1ll 8.

v Suma Suma Suma wszystkich | Suma wszystkich
wszystki | wszystkic | pozycji  powyzej | pozycji powyzej. Nie
ch h pozycji | (nie moze byc¢ | moze byc¢ wieksza niz
pozycji | powyzej | mniejsza niz |mozliwy %  udziat
powyzej. | (nie udziat % Srodkéw | wktadu wiasnego

moze wtasnych okres$lony w ogtoszeniu
przekrac |finansowych konkursowym bgdz
zac limitu | okreSlony w[limit % na wkiad
% ogfoszeniu niefinansowy okreSlony
Ogolem: dofinans | konkursowym). w ogtoszeniu
owania konkursowym. w
okreslon ogtoszeniu moze
ego w zostac zawarte
ogfoszeni zastrzezenie 0]
u nieuwzglednianiu w
konkurso konkursie wktadu
wym). niefinansowego. w
takim wypadku w tej
pozycji i wszystkich
powyzszych pozycjach
kolumny wpisujemy 0

z1.

Uwaga!

1. Deklaracja dot. wysokoSci wktadu wtasnego bedzie wpisana do umowy dotacyjnej. Zmiana jego

wartosci w trakcie realizacji zadania bedzie obwarowana odpowiednimi zapisami umowy — czyli jesli

bedziemy chcieli/musieli zmniejszy¢ wktad witasny w trakcie trwania umowy bedziemy musieli zwracac

czes$c¢ dotacji (proporcje wktadu wtasneqo i dotacji muszg zawsze pozostac takie same).
2. Warto$¢ wktadu wtasnego i wyceniony wkiad osobowy muszg by¢ nie mniejsze niz wskazane w

ogtoszeniu konkursowym. Oszacowanego wktadu rzeczowego nie uwzgledniamy w kosztorysie, jedynie

wpisujemy w pkt V 2 oferty. Niespetnienie kryterium wysokosci finansowego wkfadu wtasnego
okres$lonego w ogtoszeniu konkursowym POWODUJE ODRZUCENIE OFERTY ZE WZGLEDOW

FORMALNYCH.

3. O ile ogfoszenie tego wyraznie nie precyzuje to nie ma limitbw procentowych na koszty

merytoryczne, obstugi i inne.

2. Przewidywane zrédta finansowania zadania publicznego
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1 Whioskowana kwota dotac;ji Wpisa¢ kwote
o ktorg
aplikujemy  z
tabeli wyzej —
wiersz IV tabeli
kosztorysu.
......... zt veeeePo
2 Srodki finansowe wtasne™ Wpisac¢ kwote,
Punkt ten jest wypetiany, w przypadku gdy $rodki stanowiace wktad | kt6ra
wiasny pochodzg z wiasnych zasobéw organizacji (np. darowizn, 1% |ZaPewniamy
podatku, sktadek czitonkowskich). bez podawania
Zrodta
......... zt veeeeePo
3 Srodki finansowe z innych zrédet  ogoétem ($rodki finansowe | Suma
wymienione w pkt. 3.1-3.3)™ pozycji 3.1-
3.3
......... z v %
3.1 |wptaty i optaty adresatow zadania publicznego'” Wpisaé kwote,
Jesli wypetiamy ten punkt musimy prowadzié¢ dziatalno$é odptatng — | ktéra
wypetnié pkt. | 12.b) i zadeklarowaé odpfatno$é w oswiadczeniu na | Z@mierzamy
. . pozyskac z
koncu wniosku.
opfat
......... z v %
3.2 | srodki finansowe z innych Zrédet publicznych (w szczegdlnosci: dotacje
. . . . . Wpisac kwote,
z budzetu panstwa lub budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, P
org
. . 17)
funduszy celowych, srodki z funduszy strukturalnych) samierzamy
Punkt ten wypetniany jest fakultatywnie jesli chcemy na dany projekt pozyskac 5
pozyskac dofinansowanie z innych zrodet publicznych. Wypetnienie | innych zrodet
tego punktu tgczy sie z koniecznoScig wypetnienia tabeli ponizej — pkt | publicznych
3. e zt %
3.3 |pozostate™ Wpisaé kwote,
Punkt ten wypetniany jest fakultatywnie w przypadku jesli chcemy na | k0@
dany projekt pozyskac dofinansowanie np. z fundacji grantodawczych Hakibialld
i . pozyskac z
od sponsoréw prywatnych, firm. ] .
innych zrodet
......... zt v %
4 Whkiad osobowy (w tym $wiadczenia wolontariuszy i praca spoteczna | Wpisac kwote
czlonkéw) z tabeli wyzej
......... zt veeeeePo
5 Ogétem (Srodki wymienione w pkt 1- 4) Suma pkt.
1-4 zgodna
Z tabelg wyzej
......... z 100%

3. Finansowe $rodki z innych zrédet publicznych®"
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Nazwa organu administracji | Kwota srodkéw Informacja o tym, | Termin rozpatrzenia —

publicznej lub innej jednostki | (w zi) czy wniosek (oferta) w przypadku wnioskéw
sektora finansow publicznych 0 przyznanie $rodkow | (ofert)
zostat (-a) | nierozpatrzonych
rozpatrzony(-a) do czasu zlozenia

pozytywnie, czy tez | niniejszej oferty
nie zostat(-a) jeszcze

rozpatrzony(-a)
Skreslic - zgodnie ze | wypetniac jesli dopiero

o stanem faktycznym ztozylismy projekt.
Podac nazwe ktorg aplikujemy TAK/NIED

Poda¢ kwote o

] o Podac¢ przewidywang
lub  ktérg juz o
B date rozstrzygniecia
otrzymalismy
konkursu.

TAK/NIEY

TAK/NIE"

TAK/NIEY

Tabele wypetniamy w momencie zadeklarowania kwoty w pozycji 3.2 tabeli powyzej. Wypetnienie tej
tabeli jest wigzgce. Jesli ofrzymamy dotacje na nasz projekt z miasta a nie otrzymamy dotacji ze zrodet
ktére podamy w tym punkcie bedziemy mieli 7 dni, zeby zgtosic to do urzedu.

Uwagi, ktére moga mie¢ znaczenie przy ocenie kosztorysu:

Punkt obowigzkowo wypetniamy jesli wiemy, ze ktére$ z pozycji zawartych w kosztorysie mogq budzic¢
watpliwosci np. jakis koszt jest szczegolnie wysoki lub zaskakujgco niski. Uzasadniamy stawki, skgd sie
wziety, dlaczego tak a nie inaczej, dlaczego zlecenia na godziny a nie etat, wszystko co moze zasiac
ziarno niepewnosci u 0osoby czytajgcey.

V. Inne wybrane informacje dotyczace zadania publicznego

1. Zasoby kadrowe przewidywane do wykorzystania przy realizacji zadania publicznego?

Whpisujemy opis poszczegolnych stanowisk koniecznych do realizacji zadan okre$lonych w projekcie
wraz z podaniem kompetencji osob, ktore bedg wykonywac dane zadania. Nie ma konieczno$ci
podawania imienia i nazwiska 0s6b wykonujgcych konkretne elementy zadania. Informacje zawarte
w tym polu brane sq pod uwage w trakcie oceny oferty i majg wptyw na ilo$¢ przyznanych punktow.
Nalezy pamietac¢, ze informacje te mogq byc¢ zweryfikowane w trakcie kontroli realizacji zadania
publicznego przez osobe kontrolujacq z ramienia Urzedu Miasta Lublin. W przypadku stwierdzenia
niezgodnoS$ci informacji zawartych w tym punkcie z rzeczywistoscig realizacji zadania organizacja
zostanie wezwana do ztozenia wyjasnien. Sytuacja ta bedzie miata wptyw na ocene wspodtpracy

organizacji z Gming Lublin w kolejnych konkursach a przez to na ocene ofert organizacji.

Opisac nalezy réwniez zaangazowanie wolontariuszy w realizacje projekt.
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2. Zasoby rzeczowe oferenta/oferentow" przewidywane do wykorzystania przy realizacji zadania®)

Whpisujemy zasoby rzeczowe, ktérymi dysponuje nasza organizacja (lub jej cztonkowie) i z ktorych

bedziemy nieodptatnie korzysta¢ w ramach projektu. Dobrze jest w tym punkcie podac¢ szacunkowy

koszt, ktory musielibysmy ponie$¢ gdybysmy dany sprzet kupowali lub wypozyczali.

3. Dotychczasowe doswiadczenia w realizacji zadan publicznych podobnego rodzaju (ze wskazaniem,

ktére z tych zadan realizowane byly we wspotpracy z administracjg publiczng).

Opisujemy doswiadczenie naszej organizacji w realizacji projektow o podobnym charakterze.
Zaznaczamy ktére byly realizowane we wspofpracy (finansowej lub pozafinansowej) z administracjg.
UWAGA:

W przypadku mtodych organizacji mozna opisac¢ doswiadczenie cztonkéw i/lub pracownikow.

4. Informacja, czy oferent/oferenci” przewiduje(-a) zlecac realizacje zadania publicznego w trybie,
o ktérym mowa w art. 16 ust. 7 ustawy dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego

i o wolontariacie.

Tu wpisujemy informacje o tym czy w ramach projektu przewidujemy tzw. regranting — zlecanie
wykonania cze$ci zadania innej organizacji pozarzgdowey.
UWAGA:

Nalezy pamietac, ze wypetnienie tego punktu obliguje do zapewnienia jawnosci | uczciwej

konkurencji w wyborze takiego podmiotu.

Oswiadczam (-y), ze:

1) proponowane zadanie publiczne w catosci miesci sie w zakresie dziatalnosci pozytku publicznego
oferentaleferentéw”;

2) w ramach sktadanej oferty przewidujemy pobieranie/niepobieranie” (skreslic w zaleznosci od tego
czy przewidujemy pobieranie optat, jesli tak musimy opisa¢ nasza dziatalno$¢ odpfatng w pkt. | 12.b)
oraz okreslic przewidywang kwote przychodow z optat w pkt. IV 2.-3.1) optat od adresatéw zadania;

3) oferentfeferenei” jest/sa” zwiazany(-ni) niniejszg ofertg do dnia ............ wpisac ,do

momentu podpisania umowy” lub przewidywang konkretng date rozstrzygniecia konkursu (ok. 50 dni)
UWAGA!

Whpisanie daty, ktdra spowoduje, ze w momencie rozpatrywania oferty wnioskodawca nie jest juz nig
zwigzany POWODUJE ODRZUCENIE OFERTY ZE WZGLEDOW FORMALNYCH.

4) w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym 2z gromadzeniem, przetwarzaniem
i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systeméw informatycznych,
osoby, ktérych te dane dotycza, ztozyty stosowne oswiadczenia zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z p6zn. zm.);

5) oferent/eferenei’ skladajacy niniejszg oferte nie zalega (-ja)/zalega(-ja)" odpowiednie skreslic
zgodnie ze stanem faktycznym z optacaniem naleznosci z tytutu zobowigzan podatkowych/sktadek na
ubezpieczenia spoteczne®;

6) dane okreslone w czesci | niniejszej oferty sg zgodne z Krajowym Rejestrem Sgdowym/wtasciwg

ewidencja" - odpowiednie skresli¢
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7) wszystkie podane w ofercie oraz zatacznikach informacje sg zgodne z aktualnym stanem prawnym

i faktycznym.

Jesli podpisy sq nieczytelne — nie da sie jednoznacznie ustali¢
kto sie podpisat, nalezy przybic pieczatke imienng bgdz wpisac
pod podpisem drukowanymi literami imie, nazwisko i funkcje.
Nie ma koniecznoSci pieczetowania pieczgtkg organizacji.

(podpis osoby upowaznionej

lub podpisy os6b upowaznionych

do sktadania o$wiadczen woli w imieniu
oferenta/oferentéw”

Zataczniki:

1. Kopia aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru Sadowego, innego rejestru lub ewidenc;ji®

W lipcu 2012 r. Ministerstwo Sprawiedliwosci uruchomito portal internetowy zapewniajgcy bezptatny
dostep do odpiséw z Krajowego Rejestru Sgdowego. Odpis pobrany z portalu i wydrukowany jest
traktowany na réwni z odpisem pobranym w siedzibie KRS, moze by¢ zatagczony do oferty i nie wymaga
podpiséw potwierdzajgcych jego zgodno$¢ z oryginatem. Portal Ministerstwa Sprawiedliwosci:
https.//fems.ms.qgov.pl/krs/wyszukiwaniepodmiotu

2. W przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji podmiotéw sktadajgcych oferte wspodlng niz
wynikajgcy z Krajowego Rejestru Sgdowego lub innego wlasciwego rejestru - dokument potwierdzajacy
upowaznienie do dziatania w imieniu oferenta(-6w).

Wzor oferty nie wskazuje wszystkich wymaganych zatgcznikéw. Peten wykaz znajduje sie kazdorazowo
w ogfoszeniu konkursowym.

Uwaga:

Poszczegdlne konkursy mogq réznic sie miedzy sobg co do liczby i rodzaju wymaganych dokumentow.

Poswiadczenie ztozenia oferty®®

Nie wypetniac. Wypetnia urzad.

Adnotacje urzedowe®

Nie wypetniac. Wypetnia urzad.
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" Niepotrzebne skreslic.

2 Rodzajem zadania jest jedno lub wiecej zadan publicznych okreslonych w art. 4 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

% Kazdy z oferentow skiadajacych oferte wspolng przedstawia swoje dane. Kolejni oferenci dotaczajg
wiasciwe pola.

4 Forma prawna oznacza forme dziatalnosci organizacji pozarzadowej, podmiotu, jednostki
organizacyjnej okreslong na podstawie obowigzujacych przepiséw, w szczegdlnosci stowarzyszenie
i fundacje, osoby prawne ijednostki organizacyjne dziatajgce na podstawie przepiséw o stosunku
Panstwa do Kosciola Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Panstwa do innych
koSciotéw i zwigzkéw wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci sumienia i wyznania, jezeli ich cele
statutowe obejmujg prowadzenie dziatalnosci pozytku publicznego, uczniowskie kluby sportowe,
ochotnicze straze pozarne oraz inne. Nalezy zaznaczy¢ odpowiednig forme lub wpisac¢ inna.

® Poda¢ nazwe wiasciwego rejestru lub ewidencii.

® W zaleznosci od tego, w jaki sposdb organizacja lub podmiot powstat.

) Osiedle, sotectwo lub inna jednostka pomocnicza. Wypetnienie nie obowiazkowe. Nalezy wypetni¢
jezeli zadanie publiczne proponowane do realizacji ma by¢ realizowane w obrebie danej jednostki.

® Nie wypetnia¢ w przypadku miasta stotecznego Warszawy.

9 Dotyczy oddziatéw terenowych, placowek i innych jednostek organizacyjnych oferenta. Nalezy
wypetnic jesli zadanie ma by¢ realizowane w obrebie danej jednostki organizacyjnej.

9 Nalezy okresli¢ czy podstawg sg zasady okreslone w statucie, petnomocnictwo, prokura czy tez inna
podstawa. Dotyczy tylko oferty wspdine;j.

" Wypehic tylko w przypadku ubiegania sie o dofinansowanie inwestycji.

2 Opis musi by¢ spojny z harmonogramem i kosztorysem. W przypadku oferty wspolnej — nalezy
wskaza¢ doktadny podziat dziatan w ramach realizacji zadania publicznego miedzy sktadajgcymi oferte
wspolnag.

¥ W harmonogramie nalezy poda¢ terminy rozpoczecia i zakonczenia poszczegdinych dziatan oraz
liczbowe okreslenie skali dziatan planowanych przy realizacji zadania publicznego (tzn. miar
adekwatnych dla danego zadania publicznego, np. liczba $wiadczen udzielanych tygodniowo,
miesiecznie, liczba adresatow).

' Opis zgodny z kosztorysem.

19) Nalezy opisa¢ zaktadane rezultaty zadania publicznego — czy bedq trwate oraz w jakim stopniu
realizacja zadania przyczyni sie do rozwigzania problemu spotecznego lub ztagodzi jego negatywne
skutki.

'® Nalezy uwzgledni¢ wszystkie planowane koszty, w szczegolnosci zakupu ustug, zakupu rzeczy,
wynagrodzen.

" Dotyczy jedynie wspierania zadania publicznego.

'® Nalezy wpisa¢ koszty bezposrednio zwigzane z celem realizowanego zadania publicznego.

9 W przypadku oferty wspdlinej kolejni oferenci dotaczajg do tabeli informacje o swoich kosztach.
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20 Nalezy wpisa¢ koszty zwigzane z obstuga i administracjg realizowanego zadania, ktére zwigzane sg
z wykonywaniem dziatah o charakterze administracyjnym, nadzorczym i kontrolnym, w tym obstugg
finansowa i prawng projektu.

2 Wypetnienie fakultatywne — umozliwia zawarcie w umowie postanowienia, o ktérym mowa w § 16
ramowego wzoru umowy, stanowigcego zatgcznik nr 2 do rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia .......cceeeeeiiiiiiiiiiiiiiis w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy
dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania.
Dotyczy jedynie oferty wspierania realizacji zadania publicznego.

2 Informacje o kwalifikacjach osob, ktére bedg zatrudnione przy realizacji zadania publicznego, oraz
o kwalifikacjach wolontariuszy. W przypadku oferty wspdlnej nalezy przyporzadkowaé zasoby kadrowe
do dysponujacych nimi oferentow.

2) Np. lokal, sprzet, materialy. W przypadku oferty wspolnej nalezy przyporzadkowaé zasoby
rzeczowe do dysponujacych nimi oferentéw.

24 Odpis musi by¢ zgodny z aktualnym stanem faktycznym i prawnym, niezaleznie od tego, kiedy zostat
wydany.

2 Wypetnia organ administracji publiczne;.

Instrukcje wypetniania oferty realizacji zadania publicznego sktadanej do Urzedu Miasta Lublin

opracowali Kamila Kniaziowska i Piotr Choros na podstawie:

1. Instrukcja wypetniania oferty realizacji zadania publicznego sktadanej do Urzedu m.st. Warszawy,
Ewa Kolankiewicz, Stowarzyszenie BORIS, Warszawa 2011.

2. Materiaty szkoleniowe - Wtasciwe przygotowanie oferty w ramach PO FIO 2013, Pawet Narodowiec,
Stowarzyszenie na rzecz Integracji Spotecznej MODRZEW, Lublin 2013.

3. Dotacja od administracji publicznej, cz. I: Jak wypetni¢ formularz wniosku?, ABC Il sektora, Marcin
Dadel, Alina Gatazka, Wyd. Stowarzyszenie Klon/Jawor, Warszawa 2011.

4. Dotacja od administracji publicznej, cz. Il: Umowa na realizacje zadania publicznego — na co zwrécic
uwage? Jak sporzgdzi¢ sprawozdanie?, ABC Il sektora, Marcin Dadel, Alina Gatazka, Wyd.

Stowarzyszenie Klon/Jawor, Warszawa 2012.
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	1. Kosztorys ze względu na rodzaj kosztów:

