Prezydent Miasta Lubliw

Zarzadzenie nr .42?..?../2010

Prezydenta Miasta Lublin
z dnia 43, patelemt 4. 2010

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie instrukcji inwentaryzacyjnej dia Urzedu
Miasta Lublin.

Na podstawie art. 10, art. 26 oraz art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o
rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152 poz. 1223 z p6zn. zm.) oraz § 19 ust. 1 Regu-
laminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Lublin stanowiacego zatacznik Nr 1 do Zarzg-
dzenia Nr 344/2007 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 14 czerwca 2007 roku w sprawie
nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Lublin (j. t. Obwieszczenie Nr 1
Prezydenta Miasta Lublin z dnia 15 wrze$nia 2009 r. zarzadzam, co nastepuje:

§ 1

W instrukcji w sprawie podstawowych zasad organizacji, przeprowadzania
i rozliczania inwentaryzacji majatku podlegajacego ewidencji w ksiegach rachunkowych
Urzedu Miasta Lublin stanowiacej zatgcznik do Zarzgdzenia Nr 187/2008 Prezydenta
Miasta Lublin z dnia 26 marca 2008 roku w sprawie instrukcji inwentaryzacyjnej dla
Urzedu Miasta Lublin zmienionego Zarzadzeniem nr 823/2009 Prezydenta Miasta
Lublin z dnia 13 listopada 2009 roku, wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1. W § 1w ust.3 punkt 4 otrzymuje brzmienie:

“4) osobie materialnie odpowiedzialnej - nalezy przez to rozumiec¢ pracownika, ktory
zZtozyt oswiadczenie o przyjeciu odpowiedzialno$ci materialnej (magazynier);”.
2. W § 2 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

,1. Inwentaryzacje okresowg aktywow i pasywow przeprowadza sig¢ w nastepujacych
terminach:
1) na ostatni dzier kazdego roku obrotowego:
a) érodki pieniezne na rachunkach bankowych,
b) zapasy materiatéw, kiore odpisano w koszty w momencie ich zakupu (paliwo).
2) w okresie IV kwartatu roku obrotowego i do 15 stycznia roku nastepnego:
a) srodki trwate, pozostate érodki trwate, dobra kultury oraz maszyny i urzadze-
nia objete inwestycja rozpoczetg znajdujace sig na terenie niestrzezonym
b) aktywa i pasywa, ktorych inwentaryzacje przeprowadza sie w drodze uzyska-
nia od kontrahentéw pisemnego potwierdzenia sald, ’
c) aktywa i pasywa, ktérych inwentaryzacje przeprowadza sie w drodze weryfika-
cji za wyjatkiem za wyjatkiem gruntéw, prawa uzytkowania wieczystego gruntu,
spétdzielczego wiasnosciowego prawa do lokalu mieszkalnego oraz spoétdziel-
czego prawa do lokalu uzytkowego a takze srodkoéw trwatych, do kitdrych dostep
jest znacznie utrudniony.
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3) raz na 2 lata w dowolnym okresie roku inwentaryzacji podlegajg zapasy materia
tdw znajdujace sie na terenie strzezonym i objete ewidencjg ilosciowo-wartoscio
wa;

4) raz na 4 lata w dowolnym okresie roku inwentaryzacji podlegaja:

a)grunty

b) budynki, budowle oraz bedace odrebng wtasnoscig lokale,

c¢) prawo uzytkowania wieczystego gruntu, spotdzielcze wtasnosciowe prawo do lo-

kalu mieszkalnego oraz spotdzielcze prawo do lokalu uzytkowego,

d) znajdujgce sie na terenie strzezonym:

-$rodki trwale objete ewidencja iloSciowo-wartoSciowg
- pozostate srodki trwate objete ewidencjg ilosciowo-warto$ciowa,
- dobra kultury,
- maszyny i urzadzenia objete inwestycjg rozpoczeta,
- skfadniki majgtkowe ujete w ewidencji ilosciowej lub bedace wiasnoscig in-
nych jednostek.”
3. W § 3 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
,1. W drodze spisu z natury ustala sie stan nastepujgcych aktywow:
1) érodkéw trwatych objetych ewidencja ilosciowo-warto$ciowg za wyjatkiem
gruntéw, prawa uzytkowania wieczystego gruntu, spétdzielczego wiasnosciowe-
go prawa do lokalu mieszkalnego oraz spoétdzielczego prawa do lokalu uzytko-
wego a takze $rodkow trwatych, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony;
2) pozostatych srodkéw trwatych objetych ewidencjg ilosciowo-wartosciowa;
3) maszyn i urzadzen objetych inwestycjg rozpoczeta;
4) dobr kultury;
5) zapasoéw materiatdw objetych ewidencjg ilosciowo-wartosciows;
6) zapasow materiatéw zaliczanych w koszty bezpo$rednio po zakupie (paliwo);
7) sktadnikow majatkowych objetych ewidencja ilosciowg lub bedacych wiasno-
§cig innych jednostek.”
4. W § 6 skres$la sie ust.1 i ust.2.

5. W § 10:
1) w ust.4 pkt 1 otrzymuje brzmienie:
.1) gruhty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu, spétdzielcze wiasno$ciowe
prawo do lokalu mieszkalnego oraz spéidzielcze prawo do lokalu uzytkowego a
takze $rodki trwate, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony”
2) w ust. 5 skreéla sie pkit 2 -
3) w ust. 5 pkt 3 otrzymuje brzmienie:

,3) pracownicy Wydziatu Gospodarowania Mieniem w zakresie gruntow, prawa
uzytkowania wieczystego gruntu, spéidzielczego wiasnosciowego prawa do
lokalu mieszkalnego oraz spétdzielczego prawa do lokalu uzytkowego a takze
&rodkow trwatych, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony;”

4) ust. 7 otrzymuje brzmienie:

7. Po zakonczeniu roku obrotowego w terminie do 31 stycznia roku nastgpnego
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wlasciwy Wydziat przekazuje do komoérek organizacyjnych, o ktérych mowa
w ust. 5 pkt 1-6 zestawienia zawierajace stany ewidencyjne na dzien 31 grudnia
celem dokonania ich weryfikacji. Po dokonaniu weryfikacji komorki te
zobowigzane sg w terminie do 14 lutego dostarczy¢ do wtasciwego Wydziatu
oswiadczenie potwierdzajace dokonanie weryfikacji wg wzoru stanowigcego
zatacznik Nr 16 do niniejszej instrukcji”

6. W § 11:
1) ust.4 otrzymuje brzmienie:

4. Inwentaryzacje przechowywanych depozytéw przeprowadza sie poprzez
poréwnanie ich stanu z prowadzong ewidencja.”

2) ust.5 otrzymuje brzmienie:

,0. Z inwentaryzacji depozytéw sporzadza sie protokot, ktorego wzor stanowi
zatgcznik Nr 6 do niniejszej instrukgiji.”

§ 2

Zalacznik Nr 6 do Instrukcji otrzymuje brzmienie:

,Protokot Nr ...

z inwentaryzacji przechowywanych depozytdw w Wydziale Budzetu i Ksiegowo$ci
przeprowadzone] W dnil ........ccccceeviiiiiiiies cevvieiieeeen przez zespot spisowy powotany
Zarzadzeniem Nr ......... Prezydenta Miasta Lublin zdnia ............c........... , W sktadzie:

1/ PrzeWodniCZACY ......cccvvveviiiiieeceiiee e
2/ CZIONEK ..o
B CZIONEK ..o s

Inwentaryzacje przeprowadzono w obecno$ci osoby prowadzacej ewidencje
(0 =Y 0 0 724 (0111 SO
W toku inwentaryzacji stwierdzono, co nastepuje:

1. Stan przechowywanych depozytéw oraz ich zgodnosé z prowadzong ewiden-

2. Inne stwierdzenia zespotu spisowego
al zabezpieczenie przechowywanych depOzylOw.........cocevevininiininiinini
oY AT 3 2T PP PP PP
Protokét niniejszy sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktéwch_
jeden pozostawiono osobie prowadzacej ewidencie. W zwiazku z ustaleniami
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zawgrtymi w niniejszym protokole osoba prowadzaca ewidencje nie wniosta zastrzezen
- wniosta nastepujgce zastrzezenia *

............................................
...................................................................................

B e

* niepotrzebne skresli¢”
§3

Zatacznik Nr 16 do Instrukcji otrzymuje brzmienie:

Lublin, dnia......coocoeereeeiieeieeeeecins
» pieczeé komorki organizacyjnej

OSWIADCZENIE

..........................................................................................................................................
..................................................................................................................

..................................................................................................................

..................................................................................................................

....................................................................................................................

W zataczeniu przekazuje dowody ksiegowe dotyczace réznic inwentaryzacyjnych

w celu ujecia ich w ewidencji ksiggowej.

........................................................................

podpis kierownika komarki organizacyjnej lub jego zastepcy
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*wpisa¢ wiasciwe ($rodki trwate w budowie za wyjatkiem maszyn i urzadzen, grunty, Srodki trwate do
ktorych dostep jest znacznie utrudniony, , Srodki trwate i pozostate érodki trwate objete ewidencjg
ilosciowo-wartosciowa, dobra kultury, wartosci niematerialne i prawne, rozrachunki z pracownikami,
rozrachunki z Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych, rozrachunki z Urzedem Skarbowym w zakresie
podatku dochodowego od os6b fizycznych).”

§4

Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczgcemu Komisji
Inwentaryzacyjnej Urzedu Miasta Lublin oraz kierownikom komorek organizacyjnych
Urzedu Miasta Lublin.

§5

Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta Lublin.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydgnf Miasjfa LLublin

Rozdzielnik: . i .
1. Oryginat: Wydziat Organizacji Urzgdu. drinz. Adam aSllngkZ

2. Kopia uzytkowa: www.bip.lublin.eu, intranet.

SR

DYREKT .
7 Siegowoscl

Wydziatu Bue7ety A

pgT Mircstawa Puton

onika Madej

SKARBNIK MIASTA LUBLIN
Krystyna Grg ka R AOR
' e e Wydzigs dﬁ&z{)aczfcy}e u
' radca prawity mgr Irena Szumlak s
SKG

Zarzadzenie nr . 30 £:/2010 Prezydenta Miasta Lublin z dnia ... 402 AD.............. 2010 .

Nr dokumentu Mdok: 155396/09/2010 Strona5z5



