Prezydent Miasta LubliM

Zarzadzenie nr }.2’.@/2010
Prezydenta Miasta Lublin

z dnia k’cg};&u@m@.{zmo r.

w sprawie przechowywania depozytéw w Urzedzie Miasta Lublin.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gmin-
nym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591, z p6zn. zm. ), w zwigzku z § 19 ust. 1 Regu-
laminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Lublin stanowigcego Zatgcznik Nr 1 do Zarza-
dzenia Nr 344/2007 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 14 czerwca 2007 roku w sprawie
nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Lublin (. t. Obwieszczenie Nr 1
Prezydenta Miasta Lublin z dnia 15 wrze$nia 2009 r.) zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. Wydziat Budzetu i Ksiegowosci Urzedu Miasta Lublin prowadzi rejestr przyjetych

depozytéw ( poreczenia, gwarancje, weksle ).

Rejestr prowadzony jest w jednym egzemplarzu.

3. Rejestr powinien zawiera¢ nastepujace dane:

1) numer depozytu w rejestrze; .

2) okreslenie formy depozytu ( porgczenia, gwarancje, weksle ) i jego numeru;

3) okreslenie przedmiotu depozytu (nazwa zadania) oraz jego kwote;

4) termin wazno$ci depozytu;

5) okreslenie jednostki, ktorej wtasno$é stanowi depozyt;

6) date przyjecia depozytu oraz podpis osoby przyjmujacej depozyt;

7) date zwrotu depozytu oraz informacjg o potwierdzeniu odbioru.

Przyjecie i wydanie depozytu nastgpuje na pisemny wniosek.

Po uptywie okresu waznosci nie zwrocone gwarancje i poreczenia przekazywane sg
do Biura Zamowien Publicznych.

6. Depozyty przechowywane sa w szafie metalowej.

§2

A

ok

Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorowi Wydziatu Budzetu i Ksiegowosci.

§3
Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta Lublin.
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