Zarzadzenie nr#5/2008
Prezydenta Miasta Lublin
z dnia ..{€.4... 2008 roku

w sprawie zasad postepowania przy udzielaniu zamowien publicznych oraz
organizacji, skiadu, trybu pracy i zakresu obowiazkéw czlonkéw komisiji
przetargowych

Na podstawie art. 30 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym
(tekst jednolity Dz. U. z 2001 roku Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.), art. 47 ust. 3 ustawy
z dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104 z pdzn.
zm.) oraz art. 21 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych
(tekst jednolity Dz. U z 2007 roku Nr 223, poz. 1655 z pézn. zm.) zarzadzam, co
nastepuje:

Rozdziat 1
Postanowienia ogodlne

§1

1. Zarzadzenie niniejsze reguluje sprawy zwigzane z udzielaniem zaméwien publicznych
w Urzedzie Miasta Lublin na podstawie ustawy Prawo zamowien publicznych oraz
wydanymi na jej podstawie aktami wykonawczymi, zgodnie z zasadami okreslonymi
w ustawie o finansach publicznych.

2. Zarzadzenia nie stosuje sie w przypadku zorganizowania konkursu. Prezydent Miasta
Lublin w drodze zarzadzenia, kazdorazowo powotuje sgd konkursowy oraz okresla
organizacje, sktad i tryb jego pracy, jak réwniez ustala regulamin konkursu.

3. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) kierowniku zamawiajgcego — nalezy przez to rozumieé Prezydenta Miasta Lublin
lub osobe posiadajgca pisemne upowaznienie do dziatania w jego imieniu;

2) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzgd Miasta Lublin;

3) Wydziale Zamawiajacym — nalezy przez to rozumieé komoérke organizacyjng
Urzedu Miasta Lublin realizujacg budzet miasta w zakresie ustalonym uktadem

wykonawczym;
4) Biurze — nalezy przez to rozumie¢ Biuro Zaméwieri Publicznych Urzedu Miasta
Lublin;

5) dyrektorze Wydzialu Zamawiajagcego — nalezy przez to rozumieé dyrektora
wydziatu, dyrektora lub kierownika komorki organizacyjnej na prawach wydziatu
realizujgcej budzet miasta w zakresie ustalonym uktadem wykonawczym;

6) dyrektorze Biura — nalezy przez to rozumieé dyrektora Biura Zaméwien
Publicznych, zastepce dyrektora Biura Zamoéwien Publicznych lub osoby ich
zastepujace;

7) kierowniku referatu ds. postepowan — nalezy przez to rozumieé kierownika referatu
ds. postgpowan o udzielanie zaméwien publicznych Biura Zamoéwien Publicznych
lub osoby jego zastepujace;

8) Komisji — nalezy przez to rozumie¢ komisje przetargowa powotang przez kierownika
zamawiajgcego;

9) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
Zamowien Publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2007 roku Nr 223, poz. 1655
z poézn. zm.); _

10)Planie Zaméwien — nalezy przez to rozumieé roczny plan obejmujacy zamoéwienia



publiczne Urzedu Miasta Lublin, do ktorych stosuje sie przepisy ustawy,
zatwierdzony przez Prezydenta Miasta Lublin:
11)wydziatowym planie zamdwien — nalezy przez to rozumieé roczny plan obejmujacy
zaméwienia publiczne danego Wydziatlu Zamawiajgcego, zatwierdzony przez
dyrektora Wydziatu Zamawiajgcego.
4. Wszelkie nazwy i okreslenia uzyte w zarzadzeniu, a blizej nie okreslone, majq takie
znaczenie, jakie nadaje im ustawa.

Rozdziat 2
Planowanie zamowien publicznych
§2
1. Zamowienia na dostawy, ustugi i roboty budowlane realizowane w Urzedzie

dokonywane sg w oparciu o zatwierdzony przez Prezydenta Miasta Lublin Plan
Zamowien.

2. Wydziat Zamawiajacy nie moze w celu unikniecia stosowania ustawy lub unikniecia
procedur udzielania zaméwien publicznych okreslonych ustawa, dzielic zamoéwienia na
czgéci oraz zanizaé warto$ci zamdwienia.

3. Do dnia 30 listopada roku poprzedzajacego kolejny rok budzetowy Wydziaty
Zamawiajgce zobowigzane sg przekaza¢ do Biura wydziatowe plany zaméwien,
opracowane w oparciu o projekt budzetu. Wydziatowe plany zaméwien sporzadza sie
na druku stanowigcym zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia oraz w formie
elektronicznej.

4. Wydziatowe plany zamoéwien nie powinny obejmowaé zamdwien zwolnionych ze
stosowania ustawy na podstawie art. 4 — z wyjatkiem zamowien, o ktérych mowa w art.
4 pkt 8 ustawy.

5. Dyrektorzy Wydziatéw Zamawiajacych zobowigzani sg do ustalania termindw,
uruchamiania zamowienia w sposdb, ktory zagwarantuje sprawne przeprowadzenie
postgpowania, a takze uwzgledni ewentualne jego uniewaznienie oraz ogtoszenie
kolejnego postepowania tak, by zapewni¢ jego terminowa realizacje w danym roku
budzetowym (jezeli takie sg zatozenia budzetu) oraz wykonanie zadania w $cisle
okreslonym terminie z uwagi na zatozenia technologiczne.

6. Na podstawie plandw, o ktérych mowa w ust. 3, Biuro w terminie 30 dni od przekazania
wydziatowych plandw zamoéwien, sporzadza Plan Zamoéwien — na druku stanowigcym
zatacznik nr 2 do niniejszego zarzgdzenia oraz w formie elektroniczne;. Opracowujac
Plan Zaméwien, Biuro dokonuje ustalenia warto$ci zamowieri w skali catego Urzedu
z uwzglednieniem przepiséw art. 32 — 34 ustawy.

7. Plan Zaméwien, przed przeditozeniem go do zatwierdzenia Prezydentowi Miasta Lublin,
podlega zaopiniowaniu przez osoby kierujace departamentami Urzedu, zgodnie
z zakresem kompetencji okreslonym odrebnym zarzgdzeniem.

8. W przypadku potrzeby zmian w Planie Zamoéwien, Wydzialy Zamawiajgce
zobowigzane sg zwrocit sig z wnioskiem o dokonanie zmiany.

9. Dyrektor Wydziatlu Zamawiajacego przedkiada Prezydentowi Miasta Lublin do
zatwierdzenia wniosek o dokonanie zmian w Planie Zamoéwien, za posrednictwem
dyrektora Biura — zgodnie z zatacznikiem nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

10.Wniosek, o ktérym mowa w ust. 9, dotyczacy zwiekszenia wartosci planowanego
zamowienia oraz dopisania zaméwienia do Planu Zaméwien, przed przekazaniem do
Biura, wymaga zaopiniowania przez dyrektora wydziatu Budzetu i Ksiegowosci,
a w przypadku robot budowlanych obejmujgcych wydatki wieloletnie — takze
zaopiniowania przez dyrektora wydziatu Rozwoju i Funduszy Europejskich Urzedu.

11.W przypadku nie ztozenia wniosku, o ktérym mowa w § 5 ust. 1 dyrektorzy Wydziatéw



Zamawiajacych zobowigzani sg w terminie do 5 dnia miesigca nastepujacego po
miesigcu, w ktorym zaplanowane byto w Planie Zaméwien rozpoczecie postepowania
do ztozenia, za posrednictwem Biura, osobom kierujgcym departamentami Urzedu,
zgodnie z zakresem kompetencji okreslonym odrebnym zarzadzeniem, pisemnych
wyjasnien przyczyn nie ztoZzenia wniosku. Wyjagnienie winno zawierac informacje
dotyczacg nowego terminu ztozenia wniosku.

12.Do wyja$nienia, o ktdrym mowa w ust. 11, dotgcza sie wniosek o dokonanie zmian
w Planie Zamoéwien.

13.Biuro, po zatwierdzeniu planu zamoéwien, przygotowuje w uzgodnieniu z Wydziatem
Zamawiajacym, wstepne ogloszenie informacyjne, o ktérym mowa w art. 13 ust. 1
ustawy, w oparciu o niezbedne dane przekazane przez Wydziat Zamawiajacy.

14. Dyrektor Biura przedktada Prezydentowi Miasta Lublin sprawozdanie z realizacji Planu
Zamowien w terminie 14 dni po zakoniczeniu kwartatu zgodnie z zalgcznikiem nr 4 do
niniejszego zarzadzenia.

15. Dyrektor Biura przedktada Prezydentowi Miasta Lublin informacje z realizacji Planu
Zamoéwien w terminie 30 dni po zakonczeniu roku budzetowego.

Rozdziat 3
Przeprowadzanie w Urzedzie postepowan o zamoéwienie publiczne objetych
przepisami ustawy

Ogolne zasady udzielania zaméwien publicznych

§3

1. Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego przygotowuje i przeprowadza
Komisja.

2. Komisje powotuje sie do kazdego postepowania, objetego przepisami ustawy,
z zastrzezeniem ust. 3 i 4.

3. W przypadku postepowania, ktére uprzednio zostato uniewaznione w catosci lub
w czesci, komisja kontynuuje prace, tzn. przygotowuje i przeprowadza kolejne
postepowanie w tym samym przedmiocie zamdwienia.

4. Czynnosci zwigzane z udzielaniem zaméwien, o ktérych mowa w art. 67 ust. 3 pkt 2
ustawy o wartosci mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8 ustawy, wykonujg Wydzialy Zamawiajace po zatwierdzeniu trybu przez
kierownika zamawiajacego. Protokdt z postepowania o udzielenie zamoéwienia
przedktadany jest niezwlocznie do zatwierdzenia kierownikowi zamawiajgcego za
posrednictwem Biura. Postanowienia ust. 6 oraz § 21 ust. 1 stosuje sie.

5. W przypadkach, o ktérych mowa w § 7 ust. 2, Wydziat Zamawiajacy przekazuje do
Biura dokumentacje postepowania. Postanowienia ust. 6 stosuje sie.

6. Udzielenie zaméwienia podlega rejestracji w rejestrach zamoéwienn publicznych
prowadzonych oddzielnie dla kazdego trybu, w ktorych  odnotowuje  sie
w szczegdlnosci: numer kolejny zaméwienia, nazwe zamdwienia, rodzaj zaméwienia,
date podpisania umowy, cene brutto, nazwe i adres (siedzibe) wykonawcy.

Wszczecie prac o udzielenie zaméwienia publicznego

§4
1. Przed ztozeniem wniosku o wszczecie prac o udzielenie zamowienia publicznego
wymagane jest posiadanie przez Wydziat Zamawiajacy aktualnego dokumentu
zawierajgcego oszacowanie warto$ci zamoéwienia.
2. Przez dokument, o ktérym mowa w ust. 1 nalezy rozumieé:



1) dla robot budowlanych — kosztorys inwestorski, a w przypadku gdy przedmiotem
zamowienia jest zaprojektowanie i wykonanie robot budowlanych — planowane
koszty prac projektowych oraz planowane koszty rob6t budowlanych;

2) dla dostaw i ustug — wycene szacunkowg wartosci zamoéwienia, z tym ze dla prac
projektowych — wycene prac projektowych.

§5

. Wszczecie prac o udzielenie zamoéwienia publicznego wymaga ztozenia przez Wydziat

Zamawiajgcy do Biura wniosku o wszczecie prac o udzielenie zaméwienia publicznego

sporzadzonego zgodnie z formularzem stanowiacym zatacznik nr 5 do niniejszego

zarzadzenia wraz z pelng dokumentacja niezbedng do przeprowadzenia

postepowania.

. Przez dokumentacje, o ktérej mowa w ust. 1, dla robét budowlanych nalezy rozumieé

w szczegodlnosci specyfikacje techniczne wykonania i odbioru robét budowlanych oraz

kompletng ~ dokumentacjg  projektowa  lub program  funkcjonalno-uzytkowy.

Dokumentacja ta, przed przekazaniem do Biura, podlega zatwierdzeniu przez

dyrektora Wydziatu Zamawiajgcego.

. Dyrektor Biura zwraca wniosek do Wydziatu Zamawiajgcego bez podjecia dalszych

czynnosci z informacja opisujgca przyczyny zwrotu w przypadku:

1) istotnych nieprawidiowosci we wniosku, o ktérym mowa w ust. 1, mogacych mieé
wplyw na poprawnoé¢ postepowania;

2) braku dokumentacji, o ktérej mowa w ust. 1:

3) niezgodnosci wniosku z Planem Zamowien.

. Opis przedmiotu zamodwienia, w przypadku postgpowan, w ktorych specyfikacja

istotnych warunkéw zamowienia bedzie zamieszczana na stronie internetowej Urzedu,

przekazywany jest przez Wydziat Zamawiajgcy do Biura w wersji elektronicznej wraz

z wnioskiem, o ktéorym mowa w ust. 1.

. Dokumentacja opisujgca przedmiot zamoéwienia wykonana przez osoby trzecie

powinna by¢ sprawdzona i podpisana przez osoby, ktdére z ramienia Wydziatu

Zamawiajacego dokonaty jej odbioru.

. Przepisdw ust. 1 — 4 nie stosuje sie, jezeli uprzednio prowadzone postepowanie

zostato uniewaznione oraz w przypadku zaméwien, o ktérych mowa w art. 67 ust. 3 pkt

2 ustawy.

Zasady powolywania i sktad Komisji

§6
. Sktad Komisji winien obejmowaé w szczegolnosci osoby o odpowiednich kwalifikacjach
zwigzanych z przedmiotem zamoéwienia, dajace gwarancje rzetelnego i merytorycznie
poprawnego przygotowania i przeprowadzenia postepowania.
. W skiad Komisji wchodzg osoby proponowane przez dyrektora Wydziatu
Zamawiajacego oraz pracownik Biura, petnigcy funkcje sekretarza Komisji,
proponowany przez dyrektora Biura.
Dyrektor Wydziatu Zamawiajgcego zobowigzany jest do:
1) wskazania ws$réd proponowanych oséb przewodniczgcego i zastepcy
przewodniczgcego Komisji;
2) wskazania cztonkow Komisji przygotowujacych informacje do specyfikacji istotnych
warunkow zamoéwienia, w szczegolnosci:
a) opracowanie materiatow w zakresie przedmiotu zamowienia,
b) opracowanie sposobu obliczania ceny oferty,
C) opracowanie warunkdéw udziatu w postepowaniu oraz sposobu dokonywania



oceny spetniania tych warunkow przez wykonawcow,
d) opracowanie kryteridw oceny ofert i ich znaczenia,
3) wskazania cztonkéw Komisji analizujgcych i oceniajacych oferty, w szczegolnosci
w zakresie:
a) spefniania przez wykonawcéw warunku posiadania uprawnien do wykonywania
okresélonej dziatalnosci lub czynnosci,
b) spetniania przez wykonawcow warunku posiadania niezbednej wiedzy
i dodwiadczenia,
C) speiniania przez wykonawcdéw warunku  dysponowania potencjatem
technicznym,
d) spetniania przez wykonawcow warunku dysponowania osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia,
e) spetniania przez wykonawcow warunku znajdowania sie  w sytuadji
ekonomicznej zapewniajacej wykonanie zaméwienia,
f) spetniania przez wykonawcow warunku znajdowania sie¢ w sytuacji finansowej
zapewniajgcej wykonanie zamoéwienia;
4) wskazania cztonkéw Komisji sprawdzajacych kosztorysy ofertowe, formularze
cenowe itp. pod wzgledem rachunkowym i przedmiotowym.

4. Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w przygotowaniu i przeprowadzeniu
postepowania wymaga wiadomos$ci specjalnych, w pracach Komisji moga braé¢ udziat
biegli lub inne osoby posiadajgce potrzebne wiadomosci.

5. Komisja powinna skiadaé¢ sie z co najmniej 3 osob, a w postepowaniach, ktérych
warto$¢ jest rébwna lub przekracza kwoty okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy — z co najmniej 5 oséb.

6. Dyrektor Biura przedktada kierownikowi zamawiajgcego wniosek o powotanie Komisji.
Wzér wniosku stanowi zatacznik nr 6 do niniejszego zarzadzenia. Wniosek powinien
zawierac imienny zakres czynnosci poszczegélnych czionkéw Komisji.

7. Kierownik zamawiajgcego zatwierdzajgc skiad Komisji zgtoszonej we wniosku,
o ktéorym mowa w ust. 6, powotuje Komisje, ktéra przygotowuje i przeprowadza
postepowanie.

8. Kierownik zamawiajgcego moze powotaé w sktad Komisji inne osoby niz wskazane we
wniosku, o ktérym mowa w ust. 6.

9. Odwotanie osoby ze sktadu Komisji nastepuje w przypadku gdy:

1) narusza obowiazki w zakresie rzetelnego i obiektywnego prowadzenia
postepowania;

2) ztozyta o$wiadczenie o zaistnieniu ktérejkolwiek z okolicznosci okreslonych w art.
17 ust. 1 ustawy;

3) zilozyta oswiadczenie z art. 17 ust. 1 ustawy niezgodne z prawda;

4) ztozyta zgodnie z prawdg oswiadczenie o braku okolicznoéci, o ktérych mowa w art.
17 ust. ustawy, jezeli po ztozeniu o$wiadczenia okolicznoéci takie zaistniaty;

5) ujawnita informacje zwigzane z pracami Komisji, a w szczegolnosci informacje
zwigzane z przebiegiem badania, oceny i poréwnania ztozonych ofert;

6) z przyczyn obiektywnych nie moze wykonywaé swoich obowiazkow.

10.Zmian  w sktadzie Komisji dokonuje kierownik zamawiajacego na wniosek
przewodniczacego Komisji, dyrektora Biura badz z inicjatywy wiasnej. Wzor wniosku
stanowi zatacznik nr 7 do niniejszego zarzadzenia.
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Rozdziat 4
Zakres obowiazkéw w procesie udzielania zaméwien publicznych

Prezydent Miasta Lublin

§7
Prezydent Miasta Lublin:
1) zatwierdza Plan Zaméwien oraz jego aktualizacje;
2) powotuje Komisje oraz dokonuje zmian w jej sktadzie;
3) powotuje biegtych.

. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Prezydent Miasta Lublin moze wyrazi¢

pisemng zgode na zwolnienie w catosci lub czesci z obowiazku stosowania niniejszego
zarzadzenia, pod warunkiem zgodnosci postepowania z obowigzujgcymi przepisami
prawa.

Dyrektor Biura

§8

. Do kompetenciji dyrektora Biura dziatajacego z upowaznienia Prezydenta Miasta Lublin

nalezy:

1) zatwierdzanie wniosku dotyczacego wszczecia prac o udzielenie zaméwienia
publicznego;

2) zatwierdzanie propozycji trybu udzielenia zaméwienia publicznego — zgodnie ze
wzorem stanowigcym zatacznik nr 8 do niniejszego zarzadzenia;

3) zatwierdzanie projektu ogtoszenia oraz projektu specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia i ich zmian;

4) zatwierdzanie propozycji zaproszenia wtasciwego dla danego trybu postepowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego, ze wskazaniem wykonawcéw do ktérych
nalezy skierowac zaproszenie;

5) zatwierdzanie wstepnych ogtoszen informacyjnych;

6) zatwierdzanie propozycji rozpatrzenia protestéw ztozonych w toku postepowania;

7) zatwierdzanie propozycji uniewaznienia na wniosek Komisji postepowania,
w przypadku zaistnienia okolicznosci okreslonych w ustawie;

8) zatwierdzanie propozycji wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru
najkorzystniejszej oferty;

9) zatwierdzanie protokotéw postepowania o udzielenie zamowienia;

10)polecanie Komisji ponownego przeprowadzenia czynnosci, o ktérych mowa w § 15
ust. 5 i 13 zarzadzenia, uprzednio dokonanych z naruszeniem przepiséw prawa;

11)zatrzymanie wadium w sytuacjach okreslonych w ustawie:

12)zatwierdzanie i podpisywanie dokumentow przekazywanych wykonawcom:;

13)zatwierdzanie  rocznego  sprawozdania o udzielonych  zamoéwieniach
przekazywanego Prezesowi Urzedu Zaméwien Publicznych;

14)prowadzenie korespondenciji z Urzedem Zamowier: Publicznych.

Do obowigzkéw dyrektora Biura nalezy:

1) przedktadanie Prezydentowi Miasta Lublin do zatwierdzenia:

a) Planu Zamowien oraz jego aktualizacji;
b) wnioskéw dotyczacych powotania Komisji oraz zmian w jej sktadzie;

2) przedktadanie Prezydentowi Miasta Lublin sprawozdan z realizacji zaméwien
publicznych.

W przypadku, gdy dokonanie czynnosci w przygotowaniu i przeprowadzeniu

postepowania wymaga wiadomosci specjalnych dyrektor Biura moze wystapi¢ do



kierownika zamawiajacego o powotanie biegtych — zgodnie z zatacznikiem nr 9 do
niniejszego zarzadzenia.

Dyrektor Wydziatu Zamawiajacego

§9
Dyrektor Wydziatu Zamawiajacego:

1) odpowiada za opracowanie i aktualizacje wydziatowego planu zaméwien:

2) odpowiada za realizacje Planu Zaméwien w czesci dotyczacej zadan Wydziatu
Zamawiajgcego;

3) odpowiada za zgodny z przepisami prawa, w tym ustawy i wydanymi na jej
podstawie obowiazujgcymi rozporzadzeniami. opis przedmiotu zaméwienia;

4) inicjuje zaméwienie publiczne poprzez ztozenie wniosku o wszczecie postepowania
wraz ze wszystkimi niezbednymi dokumentami i zatgcznikami, w formie pisemnej
i odpowiednio w formie elektronicznej;

5) zatwierdza specyfikacje techniczna wykonania i odbioru robét budowlanych wraz
z kompletng dokumentacja projektows;

6) proponuje sktad Komisji z wytaczeniem jej sekretarza wraz ze wskazaniem imiennej
odpowiedzialnoéci cztonkéw Komisji w zakresie powierzonych im czynno$ci:

7) dokonuje akceptacji wzoru umowy.

Kierownik referatu ds. postepowan

§10
Do obowiazkéw kierownika referatu ds. postgpowan nalezy sprawdzenie dokumentéw,
w zakresie zgodnosci z przepisami ustawy, w szczegédlnosci:
1) wniosku Komisji dotyczacego propozycji trybu udzielenia zaméwienia publicznego;
2) wniosku Komisji o zatwierdzenie specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia
i ogtoszenia oraz ich zmian;
3) wniosku Komisji o zatwierdzenie zaproszenia wymaganego dla danego trybu
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego;
4) projektow innych dokumentow oraz whnioskow;
) propozycji rozstrzygnieé protestow.

Radca prawny

§ 11
Do obowigzkéw radcy prawnego nalezy:

1) wspotdziatanie przy konstruowaniu uméw i zatwierdzanie umoéw pod wzgledem
formalno-prawnym w sprawie o zamoéwienia publiczne;

2) zatwierdzanie  dokumentéow gwarancyjnych  dotyczacych  wadium  oraz
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

3) w przypadkach szczegbinych opiniowanie dokumentéw sktadanych przez
wykonawcow w postepowaniu o zaméwienie publiczne: '

4) udziat w pracach Komisji, na wniosek przewodniczacego Komisji;

5) wydawanie opinii prawnych, na wniosek przewodniczgcego Komisji, dyrektora lub
Kierownika referatu Biura;

6) obstuga prawna $rodkow ochrony prawnej;

7) reprezentowanie Prezydenta Miasta Lublin w postgpowaniach odwotawczych przed
Krajowg Izbg Odwotawczg przy Prezesie Urzgdu Zamowien Publicznych:;

8) reprezentowanie Prezydenta Miasta Lublin w postgpowaniach sadowych



w sprawach skarg na orzeczenia Krajowej Izby Odwotawczej przy Prezesie Urzedu
Zambwien Publicznych. '

Rozdziat 5
Tryb pracy oraz zakres obowigzkow czionkéw Komisji

Prawa i obowigzki cztonkéw Komisji

§12

1. Cztonkowie Komisji zobowigzani sg swe obowigzki wykonywac rzetelnie i obiektywnie,
Kierujac si¢ wytgcznie przepisami prawa, posiadang wiedzg i do$wiadczeniem.

2. Dla cztonkdéw Komisji, ktérzy sg pracownikami Zamawiajacego, petnienie funkgji
cztonka Komisji stanowi wykonywanie polecenia stuzbowego.

3. Kazda osoba powotana po raz pierwszy do sktadu Komisji skfada o$wiadczenie
0 zapoznaniu si¢ z zasadami okreslonymi niniejszym zarzadzeniem, zgodnie
z zatgcznikiem nr 10 do niniejszego zarzadzenia.

4. Pracownik Urzedu w ramach wykonywania czynnosci zwigzanych z pracg w komisji,
a w szczegolnosci, dokonania oceny spetniania przez wykonawcéw warunkéw udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego oraz badania i oceny ofert nie
jest zwigzany podlegtoscig stuzbowa.

5. Do obowigzkow cztonkdéw Komisji nalezy w szczegélnosci:

1) czynny udziat w pracach Komisji;
2) wykonywanie polecer przewodniczacego Komisji dotyczacych jej prac.

6. Czionkowie Komisji ponosza indywidualng odpowiedzialnosé za prawidtowe
wykonywanie czynnosci powierzonych im we wniosku, o ktérym mowa w § 6 ust. 6.

7. W przypadku nieobecnoséci czionka Komisji na posiedzeniu Komisji, przewodniczacy
Komisji wyznacza osobe sposrod obecnych czlonkéw Komisji, ktéra bedzie
wykonywata czasowo czynnoséci nieobecnego cztonka Komisji.

8. W przypadkach okreslonych w art. 17 ustawy cztonek Komisji obowigzany jest
niezwiocznie ztozyé na rece przewodniczgcego Komisji oswiadczenie o podleganiu
wytaczeniu z prac Komisji.

9. Przewodniczacy Komisji sktada oswiadczenie, o ktorym mowa w ust. 8, na rece
kierownika zamawiajacego.

10.Czlonkowie Komisji zapoznajg sie ze wszystkimi oéwiadczeniami i dokumentami
wykonawcow oraz opiniami biegtych.

11.Cztonkowie Komisji nie moga ujawnia¢ zadnych informacii zwigzanych z pracami
komisji, w szczegolnoéci informacji zwigzanych z przebiegiem badania, oceny
| poréwnania tresci ztozonych ofert.

12.Kazdy czionek Komisji w toku jej prac zobowigzany jest pisemnie przedstawié
przewodniczacemu Komisji swoje zastrzezenia, jezeli dziatania Komisji, projekt
dokumentu lub stanowiska, bedacy przedmiotem prac Komisji, w jego przekonaniu sg
niezgodne z prawem, godza w interes zamawiajgcego lub interes publiczny.

13.Cztonkowi Komisji nie wolno wykonywaé polecen ani czynnosci, ktorych wykonanie
stanowitoby przestepstwo lub grozitoby niepowetowang stratg.

14. Przepisy dotyczgce cztonkéw Komisji stosuje sie odpowiednio do biegtych.

15.Biegly przedstawia opini¢ na piémie, a na zadanie przewodniczacego Komisji bierze
udziat w pracach Komisji z gtosem doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien.
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2.

Przewodniczacy Komisji

§13

Pracami Komisji kieruje przewodniczgcy Komisji, powotywany i odwotywany przez

kierownika zamawiajgcego, a pod jego nieobecnosé — zastepca przewodniczacego.

Do zadan przewodniczgcego Komisji nalezy w szczegélnosci:

1) zwotanie posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie, z zastrzezeniem § 15 ust. 4;

2) nadzorowanie prawidfowego przebiegu postepowania oraz prowadzenia
dokumentacji postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego;

3) podziat migdzy cztonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym;

4) odebranie od cztonkéw Komisji oraz innych oséb wykonujacych czynnosci
w postgpowaniu o zamodwienie publiczne oswiadczen, o tresci wymaganej
przepisami art. 17 ust. 2 ustawy;

5) ztozenie pisemnego oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 17 ustawy;

6) wnioskowanie w uzasadnionych okolicznoéciach, za pos$rednictwem Biura, do
kierownika zamawiajgcego o dokonanie zmian w sktadzie Komisji;

7) podejmowanie decyzji o konsultowaniu przez Komisje spornych zagadnien
z osobami nie bedgcymi cztonkami Komisji ani biegtymi;

8) przedktadanie do rozpatrzenia kierownikowi zamawiajgcego protestu wraz ze
stanowiskiem Komisiji;

9) wystapienie do kierownika zamawiajgcego o powotanie biegtych w przypadku, gdy
dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postepowaniu wymaga wiadomosci
specjalnych — zgodnie z zatacznikiem nr 9 do niniejszego zarzadzenia;

10)przedkiadanie sporzadzonych dokumentéw do zatwierdzenia kierownikowi
Zamawiajgcego;

11)informowanie kierownika zamawiajgcego o problemach zwigzanych z pracami
Komisji w toku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego;

12)ztozenie do wydzialu Budzetu i Ksiegowosci Urzedu pisemnego whniosku
o dokonanie zwrotu wadium;

13)informowanie oséb kierujgcych departamentami Urzedu, zgodnie z zakresem
kompetencji okreslonym odrebnym zarzadzeniem, o przekroczeniu terminu,
0 ktérym mowa w § 15 ust. 9 10;

14)wnioskowanie do radcy prawnego o wydanie opinii prawnej w zwigzku z toczgcym
sie postepowaniem.

Sekretarz Komisji

§ 14

. Do obowigzkéw sekretarza Komisji powotywanego przez kierownika zamawiajgcego

sposrod Cztonkow Komisji nalezy:

1) dokumentowanie stanowisk zajmowanych przez Komisje;

2) organizowanie — w uzgodnieniu z przewodniczacym Komisji — posiedzen Komisji;

3) kompletowanie i opracowanie projektéw  dokumentéw niezbednych do
przygotowania i przeprowadzenia postepowania;

4) obstuga techniczno-organizacyjna i sekretarska Komisji;

5) formalna analiza i ocena ofert i wnioskow;

6) wydawanie zainteresowanym wykonawcom specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia;

7) przyjmowanie zapytan do specyfikagji istotnych warunkéw zaméwienia oraz innej
korespondencji od wykonawcow;

8) prowadzenie korespondencji w zakresie zleconym przez przewodniczacego



Komisji, w tym w szczegolnosci przesytanie wnioskow, ogtoszen i innych
dokumentow przygotowanych przez Komisje;
9) zamieszczanie na stronach internetowych informacji wymaganych przepisami
prawa;
10)prowadzenie dokumentaciji postepowania o zaméwienie publiczne:
11)przechowywanie protokotu, ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwigzanych
z postgpowaniem o zaméwienie publiczne w trakcie jego trwania.
. W przypadku nieobecno$ci sekretarza Komisji na posiedzeniu Komisji przewodniczacy
Komisji wyznacza osobe spoérod obecnych czionkéw Komisji, ktéra bedzie petnita
czasowo funkcje sekretarza Komisji. Przygotowany materiat z posiedzenia Komis;ji
przekazuje sie nastepnie sekretarzowi.

Tryb pracy Komisji

§ 15

. Komisja rozpoczyna prace z dniem powotania przez Prezydenta Miasta Lublin.

. Postepowanie, ktére uprzednio zostato uniewaznione, a ktérego przedmiot zaméwienia

nie zostat zmieniony, przeprowadza Komisja w niezmienionym sktadzie, kontynuujac

prace, tzn. przygotowuje i przeprowadza kolejne postepowanie.

- Podstawowym trybem prac Komisji jest posiedzenie, polegajace na zebraniu sie

czionkow Komisji w celu wykonywania prac, w migjscu i czasie ustalonym przez

przewodniczacego Komisji, z tym, ze od momentu otwarcia ofert miejscem posiedzen

Komisiji jest siedziba Biura;

. W szczegélnie uzasadnionych przypadkach prace Komisji mogg by¢ prowadzone

W nastepujgcy sposbb:

1) w trybie obiegowym, polegajacym na wymianie informacji i dokumentéw pomigdzy
cztonkami Komisji,

2) w trybie mieszanym, polegajacym na prowadzeniu prac Komisji przy wykorzystaniu
trybu posiedzenia i trybu obiegowego przez cztonkéw Komisji, zgodnie z wyborem
przewodniczacego Komisji.

. Do zadan Komisji w zakresie przygotowania postepowania o udzielenie zamoéwienia

publicznego nalezy:

1) zapoznanie sie z opisem przedmiotu zaméwienia przygotowanym przez Wydziat
Zamawiajacy;

2) opracowanie projektu specyfikacii istotnych warunkéw zaméwienia:

3) opracowanie projektu ogtoszenia o zamdwieniu i zaproszen wiasciwych dla danego
trybu postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

. Komisja przygotowujac postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego przekazuje

do zatwierdzenia przez kierownika zamawiajgcego:

1) propozycje trybu udzielenia zaméwienia publicznego - zatlacznik nr 8 do
niniejszego zarzadzenia;

2) wniosek o zatwierdzenie projektu dokumentu — zgodnie z zalacznikiem nr 11 do
niniejszego zarzadzenia — wraz z projektem specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia, projektem jej zmian, projektem zaproszenia wymaganego dla danego
trybu postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

. Przekazywany przez Komisje wniosek, o ktorym mowa w ust 6 pkt. 2, dotyczgcy

projektu specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia, powinien obejmowaé wzor

umowy posiadajacy akceptacje dyrektora Wydziatu Zamawiajacego i radcy prawnego.

. Kazdy wniosek powinien by¢ opatrzony data sporzadzenia oraz posiada¢ podpisy

wszystkich obecnych cztonkéw Komisji.

. Dokumenty niezbedne do wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia



publicznego Komisja przygotowuje w terminie do 30 dni od dnia jej powotania.

10.W przypadku, o ktérym mowa w § 3 ust. 4, bieg terminu, o ktorym mowa w ust. 9,
rozpoczyna si¢ z dniem prawomocnego uniewaznienia poprzedniego postepowania.
11.W przypadku przekroczenia terminu, o ktérym mowa w ust. 9 i 10, przewodniczacy

Komisji informuje pisemnie osoby kierujace departamentami Urzedu, zgodnie
z zakresem kompetencji okreslonym odrebnym zarzadzeniem, o przyczynach
niedotrzymania terminu oraz wskazuje ostateczny termin przygotowania dokumentow

niezbednych do ogtoszenia postepowania.

12.Jezeli przewodniczacy Komisji nie moze wskazaé nowego terminu, o ktorym mowa
w ust. 11, wystepuje do dyrektora Wydziatu Zamawiajacego o wycofanie wniosku,
o ktérym mowa w § 5 ust. 1.

13.Przeprowadzajac postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego Komisja,
w szczegolnosci:

1) udostepnia specyfikacje istotnych warunkow zamowienia oraz przygotowuje
propozycje wyjasnien dotyczacych jej tresci;

2) wnioskuje o przedtuzenie terminu do skfadania ofert;

3) prowadzi negocjacje z wykonawcami, w przypadkach przewidzianych ustaws;

4) dokonuje otwarcia ofert;

5) dokonuje analizy i oceny wnioskéw i ofert oraz wnioskuje o wykluczenie
wykonawcow w przypadkach okreslonych ustawa;

6) wnioskuje o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych ustawg;

7) przygotowuje propozycje poprawienia stwierdzonych w ofertach omytek;

8) ocenia, na podstawie przyjetych kryteriow, oferty nie podlegajace odrzuceniu:

9) wnioskuje o przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, w tym terminu waznosci
wadium;

10)przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej;

11)wystepuje o uniewaznienie postepowania w przypadkach okreslonych w ustawie;

12)analizuje wnoszone protesty oraz przygotowuje projekt odpowiedzi na protest;

13)sporzadza z postepowania o udzielenie zaméwienia protokét postepowania na
zasadach okreslonych w ustawie;

14)wykonuje inne obowiazki w zakresie okreslonym pisemnie przez kierownika
Zamawiajgcego;

15)przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez kierownika zamawiajgcego
informacje o wyborze oferty lub uniewaznieniu postepowania oraz wymagane
ogtoszenia o udzieleniu zaméwienia;

16)przedstawia stronom do podpisu umowe zgodna ze wzorem umowy stanowiacym
zatgcznik do specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia oraz wybrang oferts,
a w przypadku postgpowania przeprowadzonego w trybie zamowienia z wolnej reki
zgodna z protokotem negocjacii.

14.Cztonkowie komisji potwierdzajg podpisem prawidtowos$¢ wykonania powierzonych im
czynnosci, na druku stanowigcym zatgcznik nr 12 do niniejszego zarzadzenia.

15.Komisja zobowigzana jest przedstawi¢ projekt, o ktérym mowa w ust. 13 pkt 12, nie
pdzniej niz 3 dni przed uptywem terminu rozstrzygniecia protestu.

16.W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 13 pkt 11 — z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajgcego oraz ust. 13 pkt 12, stanowisko komisji wymaga zaopiniowania przez
radce prawnego.

17.Do waznos$ci stanowiska zajetego przez Komisje konieczna jest obecno$é co najmniej
potowy czionkow powotanych do Komisji, w tym przewodniczacego lub zastepcy
przewodniczacego.

18.W przypadku braku jednomysinosci, o zajetym przez Komisje stanowisku decyduje
przewodniczgcy Komisji.



Protokoty w postepowaniu

§16

1. Wszelkie stanowiska zajete przez Komisje winny by¢ udokumentowane w formie
protokotu wewnetrznego z prac Komisji. Protokot wewnetrzny nie jest wymagany
w  przypadku sktadania przez Komisje wnioskow przewidzianych niniejszym
zarzadzeniem.

2. Protokét wewnetrzny powinien byé opatrzony datg sporzadzenia oraz posiadaé podpisy
wszystkich obecnych czionkéw Komisji.

3. W protokole, o ktorym mowa w ust. 1 odnotowuje sie w szczegolnosci:
1) przyczyny nieobecnosci cztonkéw Komisiji:
2) fakt obecnosci podczas prac Komisji osob niebedacych cztonkami Komisji:
3) informacje, czy stanowisko Komisji zostato przyjete jednogtosnie;
4) uzasadnienie faktyczne i prawne stanowiska Komisji w sytuacji, o ktdrej mowa

w § 15 ust. 18.

4. W przypadku, o ktérym mowa w § 15 ust. 18 do protokotu wewnetrznego dotgcza sie
uzasadnienie faktyczne i prawne stanowisk rozbieznych do stanowiska Komis;ji.

5. Protokét  postepowania o udzielenie zaméwienia sporzadzany jest zgodnie
Z przepisami wykonawczymi do ustawy.

6. Protokoty, o ktérych mowa w ust. 2 i 5 sporzadzane sg na biezaco.

Zakonczenie prac Komisji

§17
Komisja konczy prace zwigzane z udzieleniem zaméwienia z dniem:
1) zatwierdzenia pisemnego wycofania przez Wydziat Zamawiajacy wniosku
dotyczacego wszczecia prac o udzielenie zamoéwienia publicznego;
2) zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Udostepnianie dokumentacji

§18

1. Dokumentacja postepowania udostepniana jest na wniosek zainteresowanego.

2. Miejsce i termin, w ktérym zainteresowany bedzie mogt zapoznaé sie z trescig
zadanych dokumentdw wyznacza dyrektor Biura.

3. W postepowaniach bedacych w toku przy udostepnianiu dokumentacji wymagana jest
obecnos¢ czionka Komisji.

4. W postgpowaniach zakonczonych przy udostepnianiu tresci protokotéw wraz
z zatacznikami wymagana jest obecnoéé pracownika referatu ds. postepowan.

5. Fakt udostepnienia do wgladu protokotow postgpowania wraz z zatgcznikami, w tym
ofert, wymaga potwierdzenia tej czynnosci w formie notatki stuzbowej.

Rozdziat 6
Umowy, nadzér nad ich realizacja, zwrot
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

§19
1. Umowy zawierane sg z wykonawcami zgodnie ze specyfikacjg istotnych warunkéw
zamowienia wraz z zatgcznikami oraz ztozong oferta, a w przypadku postepowania
przeprowadzonego w trybie zaméwienia z wolnej reki zgodnie z protokotem negocjacji.
2. Umowy podpisuje Prezydent Miasta Lublin lub inne osoby zgodnie z posiadanymi



o

upowaznieniami.

Umowy po ich podpisaniu podlegajg zarejestrowaniu w Wydziale Organizacji Urzedu.
Nadzor nad realizacjg umowy prowadzi whasciwy dla przedmiotu zaméwienia Wydziat
Zamawiajacy.

- Wydziat zamawiajacy prowadzacy nadzér nad realizacjg umowy zobowigzany jest

przekazac do Biura aneksy oraz wszelkie informacje o zmianach postanowien umowy,
w szczegolnosci dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, gdy termin
realizacji zamoéwienia ulega zmianie.

Zwrotu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy dokonuje Wydziat Budzetu
I Ksiegowosci Urzedu na rzecz wykonawcy, na podstawie pisemnej dyspozycji
Wydziatu Zamawiajgcego.

Wydziat Zamawiajacy przekazuje do Biura informacje o wystawionej dyspozycji zwrotu
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Rozdziat 7
Udzielanie zaméwien publicznych zwolnionych z obowiazku stosowania ustawy

§ 20

. Czynnosci zwigzane z udzielaniem zaméwien publicznych wytaczonych ze stosowania

ustawy na podstawie art. 4 wykonuja Wydziaty Zamawiajace.

. Dyrektorzy Wydziatéw Zamawiajacych odpowiadajg za prawidtowe i zgodne z prawem

udzielanie zamoéwien publicznych wytgaczonych ze stosowania ustawy.

Wydziaty Zamawiajace, udzielajgc zaméwieri publicznych zwolnionych ze stosowania

ustawy zobowigzane sg do dokonywania wydatkéw publicznych w sposob celowy

i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych

naktadéw.

Do zamoéwien, wylaczonych ze stosowania ustawy na podstawie art. 4 pkt. 8, ktorych

wartos¢ przekracza wyrazong w ziotych rownowartosci kwoty 3000 euro, stosuje sie

nastepujace zasady:

1) Wydzialy Zamawiajace zobowigzane sa do ustalenia wartosci szacunkowej
zaméwienia z nalezytg staranno$cia, zgodnie z art. 32 — 34 ustawy;

2) przed udzieleniem zamoéwienia na dostawy, ustugi lub roboty budowlane nalezy
dokona¢ sondazowego rozpoznania propozycji rynkowych; w tym celu nalezy
skierowac zapytania do potencjalnych wykonawcow, celem uzyskania informacji np.
o cenie, kosztach eksploatacji, parametrach technicznych, funkcjonalnoéci, terminie
wykonania;

3) po zebraniu informacji, o ktérych mowa w ust. 4 pkt. 2 mozna podejmowac
negocjacje z wybranymi lub wybranym wykonawcg celem uzyskania mozliwie
korzystnych warunkéw zamowienia;

4) z kazdego postepowania sporzadza sie notatke stuzbowa, w ktorej
udokumentowany zostanie fakt dokonania czynnosci, o ktorych mowa w ust. 4 pkt.
1, 2 i 3 zawierajacg informacje o poréwnaniu ofert potencjalnych wykonawcéw
danego zaméwienia oraz uzasadnienie wyboru wykonawcy zgodnie z zatacznikiem
nr 13 do niniejszego zarzadzenia;

5) notatka stuzbowa, o ktérej mowa w pkt 4, podlega zatwierdzeniu przez dyrektora
Wydziatu Zamawiajgcego;

6) postanowien pkt 4 nie stosuje sie w przypadku wystgpienia szczegodlnych
okolicznosci dotyczacych dostaw, ustug lub robét budowlanych niezbednych do
natychmiastowego usunigcia awarii badz innego zdarzenia losowego oraz
w sytuacji, gdy ze wzgledu na charakter zaméwienia jest jeden wykonawca, ktéry
moze je zrealizowad.



5. Udzielanie zaméwien nie podlegajacych przepisom ustawy na podstawie art. 4 pkt. 8,
podlega rejestracji w rejestrze, w ktorym odnotowuje sie w szczegdlnosci: liczbe
porzadkows i date wpisu, przedmiot zamoéwienia i jego rodzaj (dostawa, ustuga, robota
budowlana), podstawe prawng zwolnienia z obowigzku stosowania przepiséow ustawy,
warto$¢ szacunkowg danego zamoéwienia, nazwe i adres wykonawcy lub dostawcy,
numer i datg zawarcia umowy (jezeli zostanie zawarta), warto$¢ umowy lub faktury.

6. Rejestry, o ktorych mowa w ust. 5 prowadzone sa przez Wydzialy Zamawiajace
w formie elektroniczne;j.

7. Dyrektorzy Wydziatbw Zamawiajacych w okresie 14 dni po zakoriczeniu roku
przekazujg do Biura rejestry, o ktérych mowa w ust. 5.

Rozdzial 8
Archiwizacja dokumentacji

§ 21

1. Biezacg archiwizacjg dokumentacji dotyczacej udzielonych zamoéwien publicznych
zajmuje sie Biuro.

2. Dokumentacja postgpowania o zamoéwienie publiczne, poczawszy od momentu
ztozenia wniosku, o ktérym mowa w § 5 ust. 1, przechowywana jest w Biurze.

3. Do dokumentacji, o ktérej mowa w ust. 2 dotacza sie w szczegdlnosci protokoty,
0 ktorych mowa w § 16 ust. 1.

4. Biuro zobowigzane jest do przechowywania dokumentacji w sposéb gwarantujgcy jej
nienaruszalnose.

5. Dokumentacja zwigzana 2z realizacjy zamoéwienia po podpisaniu  umowy
przechowywana jest w Wydziatach Zamawiajacych.

Rozdziat 9
Przepisy koncowe

§ 22
Naruszenie zasad i obowigzkéw okreslonych w niniejszym zarzadzeniu stanowi
naruszenie podstawowych obowigzkéw pracowniczych.

§23
Traci moc:

1) Zarzadzenie Nr 530/2006 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 29 listopada 2006 roku
w sprawie zasad postgpowania przy udzielaniu zamoéwien publicznych oraz
organizacji, skfadu, trybu pracy i zakresu obowigzkéw Cztonkéw Komisji
Przetargowych;

2) Zarzadzenie Nr 343/2007 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 13 czerwca 2007 roku
w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 530/2006 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 29
listopada 2006 r. w sprawie zasad postepowania przy udzielaniu zamoéwien
publicznych oraz organizacji, sktadu, trybu pracy i zakresu obowiazkéw Cztonkow
Komisji Przetargowych.

§ 24
1. Wykonanie zarzadzenia powierzam dyrektorom Wydziatéw Zamawiajacych.
2. Nadzor nad realizacjg zarzadzenia powierzam dyrektorowi Biura.



§25
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z wyjatkiem § 20 ust. 5, ktory wchodzi
w zycie z dniem 1 stycznia 2009 roku.

DYREKTOR . o
BiurbtZamowien Publicznych [t GO
i Aoy il 3

i

i

Janusz Semeniuk
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Zatgeznik nr 3

do zarzgdzenia nr#6 52008
Prezydenta Miasta Lublin

z dnia .. L€, 2008 roku.

Whiosek o dokonanie zmian w Planie Zamdwien

Lublin,dnia ............................ roku.

; umer . S prawy) ......................
Do

Prezydenta Miasta Lublin

Wnosze o dopisanie/skreslenie/modyfikacje* w Planie Zamowien Urzedu Miasta
Lublin nastepujacych danych:

1T NAZWA ZAMOWIBNIA — ...ooieiii e e
2 pozycja w Planie ZamOWIBN — ..o,
3 grupa wg CPV (dotyczy dostaw) / kategoria wg CPC (dotyczy ustug)* — ................
4 wartod¢ szacunkowa netto (PLN) — ...
7= Aol TR | ST 7o) T ——————————————————————————
6 proponowany tryb pOStEPOWANIA — ...........oooiviiiiieiieeeee e
7 planowany termin rozpoczecia postepowania (miesigc) — ...............c.occvoiieeiieie
8 planowany czas trwania, termin wykonania zadania (w miesigcach) — ...............
9 Kwota przeznaczona na realizacje zamOwienia: ...................ccoc oo
10 Srodki finansowe na realizacje zadania w kwocie ..................:
10.1 zaplanowane sg w dziale ........ rozdziale .......... S budzetu Miasta
Lublinna ............. rok.
10.2 zaplanowane sa w dziale ........ rozdziale .......... § ... projektu budzetu
Miasta Lublinna ......... rok.
10.3 bedg wydatkowane do wysokosci zaplanowanej w dziale ........ rozdziale
.......... § .......... budzetu miasta Lublin na lata nastepne (dotyczy umoéw
wieloletnich).

Uzasadnienie wniosku o zmiane:

* — niepotrzebne skreslic

Opinia Wydziatu BudzZetu i KSi@gOWOSCI: ...

Lublin; dRia sweerss st TOKU.
(dyrektor Wydziatu Budzetu i Ksiegowosci)



Opinia Wydziatu Rozwoju i Funduszy Europejskich: ...

Lublin,dnia .................oo £ {1 T~
(dyrektor Wydziatu Rozwoju i Funduszy Europejskich)

Numer pozycji w Planie Zamoéwien: ................... R T SO e st

Uwagi Biura Zamowien Publicznych: ...

Lublin, dnia ......ccooooei FOKU.
(dyrektor Biura Zamowient Publicznych)

Zatwierdzenie:

Lublin, dnia ............................ FOKU.
(Prezydent Miasta Lublin)

DYREKTOR
Biura,Zamowiefy Publicznych

§ b LAY A

! .
Vanusz Semeniuk
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Zatgcznik nr 5

do zarzadzenia nr 7472008
Prezydenta Miasta Lublin

z dnia ...ed, 44.... 2008 roku.

Whiosek o wszczecie prac o udzielenie zamoéwienia publicznego

Lublin,dnia ........................... roku.

(numer sprawy)

Do
Kierownika zamawiajacego

Wnosze o wszczecie prac zmierzajgcych do udzielenia nw. zamowienia publicznego:

1 Nazwa zamowienia (ustuga/dostawa/roboty budowlane*):

—_
AW N

Opis czesci zamoéwienia, jezeli przewidywane jest skladanie ofert
CZOBCIONWYIGINE s s o S o e SR R A AT S
Przedmiot zamdwienia stanowi pozycje w planie zamowien nr: ...................
CPV przedmiotu gIOWNEGO: ......oiviiiiiiiic e
CPV przedmiotdw dodatkowych: ...

2 Szacunkowa wartosc:

2.1

2.2

2.3

24

2.5

Warto§¢ zamowienia wynosi ... PLN (netto), w tym
zamowien uzupetniajgcych, o ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt. 6 i 7
ustawy Prawo zamowien publicznych wynosi ........................ PLN (netto),
co stanowi ............. % zamowienia podstawowego.

Warto$¢ zamowienia netto stanowi rownowarto$¢ kwoty .................. EURO
(z doktadnoscig do dwdéch migjsc po przecinku).

Ustalenia wartosci zamowienia dokonano w dniu ......................... na

podstawie (podac¢ nazwe dokumentu) ................ccccoccoeiiiiiiiiiiii,

Osoba/osoby dokonujaca/e obliczenia warto$ci zamowienia (imie, nazwisko,
SEANOWISKO STUZDOWRE) ... e
taczna wartos¢ udzielonych dotychczas czesci zamoéwienia (w przypadku
zamowien udzielanych w czesciach) .............c.ccooeiiiiil PLN (netto).

3 Kwota przeznaczona na realizacje zamowienia: ...................cccccoiiiiiiiieiie e

3.1

32

3.3

Srodki finansowe na realizacje zadania w kwocie ................... zaplanowane
sg w dziale ....... rozdziale .......... S r— budzetu Miasta Lublin na
............... rok.

Srodki finansowe na realizacje zadania w kwocie ................... zaplanowane
sq w dziale ........ rozdziale .......... § ... projektu budzetu Miasta Lublin
A ssssiess rok.

Srodki finansowe na realizacje zadania w kwocie ................. bedg
wydatkowane do wysokosci zaplanowanej w dziale ........ FOZAZIAIE woveessns §



Informacje dotyczace finansowania lub wspodffinansowania zamowienia ze
srodkow Unii Europejskiej:
4.1 finansowane/niefinansowane® ze srodkow Unii Europejskiej, jezeli tak:

nazwa programu/projektu: ...
4.2 powotano/nie powotano® zespotu zadaniowego do przygotowania i realizacji

projektu.

Dokumentacja niezbedna do przeprowadzenia postepowania przekazana wraz z
niniejszym wnioskiem:
o T —————

Przedstawiciel Wydziatu Zamawiajacego wskazany do kontaktow z Biurem
Zamowien Publieznych {imie/nazwiskoltelelfon) cusemssesmvemmmmesssnmennsumms

Propozycja dotyczaca osob, ktdére majg by¢ powotane do Komis;ji:
(funkcja, imie i nazwisko, zakres czynnoSci (wpisac wfasciwy™ — pkt a, b, ¢, d, k
5§ obowigzkowe)

1) PrzewodniCzacy: ....cocoevveeiiiiiiiiiiieieeeeee e, TR OO ORURRPPRPN VRO
2) Zastepca przewodniczgcego: .......ccccoeeeee. e
3) CztoneK: ..o TR ORI

* niepotrzebne skreslic
**czynnosci w zakresie:

przygotowania informacji do specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia w zakresie przedmiotu
zamowienia;
przygotowania informacji do specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia w zakresie sposobu

obliczania ceny oferty;

przygotowania informacji do specyfikacji istotnych warunkow zamowienia w zakresie warunkow
udziatu w postepowaniu oraz sposobu dokonywania oceny speiniania tych warunkow przez
wykonawcow;

przygotowania informacji do specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia w zakresie kryteriow
oceny ofert i ich znaczenia;

analizy i oceny ofert w zakresie speiniania przez wykonawcow warunku posiadania uprawnien do
wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci;

analizy i oceny ofert w zakresie spetniania przez wykonawcow warunku posiadania niezbedne;
wiedzy i doswiadczenia;

analizy i oceny ofert w zakresie spetniania przez wykonawcéw warunku dysponowania
potencjatem technicznym;

analizy i oceny ofert w zakresie spetniania przez wykonawcéw warunku dysponowania osobami
zdolnymi do wykonania zaméwienia;

analizy i oceny ofert w zakresie speifniania przez wykonawcow warunku znajdowania sie
w sytuacji ekonomicznej zapewniajacej wykonanie zamowienia;

analizy i oceny ofert w zakresie spelniania przez wykonawcow warunku znajdowania sie
w sytuacji finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia;

sprawdzania kosztoryséw ofertowych, formularzy cenowych itp. pod wzgledem rachunkowym
i przedmiotowym.

(dyrektor Wydziatu Zamawiajacego)



Zatwierdzenie:

Lublin, dnia .......................... FORUE: isstiossssssssmsssssmmsmesmss o mm s
(krerowmk zamaw:ajqcego)

Propozycje dla Komisji Przetargowej

1 Proponowany tryb udzielenia zamowienia: ...............ccooooioii o
1.1 Uzasadnienie faktyczne (w przypadku ({rybu innego niz przetarg
nieograniczony lub przetarg ograniCzony): ...............cccccoeeeeeeeeeeen

2 Inne informacje niezbedne do przeprowadzenia postepowania:
2.1 Krétki opis zakresu zamOwWienia: ..........oooeeiee oo
2.2 Termin wykonania zamoOwienia: ..............ccooi i
2.3 Opis warunkow udziatu w postepowaniu: ..........oooo oo
2.4 Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw z podaniem ich
ZNACZEIIA™ .oeeiiii e e
2.5 Maksymalna liczba czesci zamowienia, na ktore oferty czesciowe moze
ztozy€ jeden WYKONAWGCA: .........coooiiieiiii oo
2.6 Wskazanie zakresu zamowienia, ktérego wykonanie nie moze zostac
POWIERZGTE POUWYKONEWEGI! susecrmm i s i s ensmss st s
2.7 Kwota wadium: .................. zt,
2.8 Opis sposobu obliczenia CeNY: ......c.coooiiiii e
2.9 Opis kryteriow wyboru oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i
SPOSODL DCENY OTEIT s irmimsitssmanssamsssmsssnensmnsms o s AR et
2.10 Wysokos¢ zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy: ............ %.
2.11 Opis przygotowania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim
muszg odpowiadac oferty wariantowe (jezeli takie oferty sa dopuszczone):
2.12 Informacje dotyczace aukcji elektronlcznej (jezeli przewiduje sie aukcje
BIBKITONIGZNG): iovecvvunsnmmnnssenss s tis o T B s A T AU s s e s ors s
2.13 Liczba wykonawcow, ktorzy zostang zaproszeni do sktadania ofert™ ..........
2.14 Wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania sie z wykonawcami
W zakresie MerytoryCZNYM: ..o e
2.15 Maksymalna liczba wykonawcow, z ktérymi zamawiajacy zawrze umowe
ramows (jezeli zamawiajgcy przewiduje zawarcie umowy ramowej): .............
2.16 Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki,
jakim musza odpowiadac oferty wariantowe (jezeli zamawiajgcy dopuszcza

ICH SKIAAANIE): ..o e
217 Informacja o przewidywanym wyborze najkorzystniejszej oferty
Z zastosowaniem-alkaji eleklroniCZNe]™; i ssismsmmmimmmmimmsssmmmmmsssnsssss
2.18 Wymagania dotyczace rejestracji i identyfikacji wykonawcow, w tym
wymagania techniczne urzadzen informatycznych™*: ...

2.19 Informacja, ktére sposréd kryteribw oceny ofert bedg stosowane w toku
BUKC]T BlEKITORIEZNE]: cussnismssmsin svmimsss s s s iiiiins smmanssnsns st osme s es s am s e ss



2.20 Informacje dotyczace walut obcych, w jakich mogg byé prowadzone
rozliczenia migdzy zamawiajgcym a wykonawca (jezeli zamawiajgcy
przewiduje rozliczenia w walutach obeych): ...............cccccciiieeieii

2.21 Wysokos¢ zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu (jezeli zamamajqcy
PIZeWIALHE JCH ZWIOT): covvsosevsss o atm s oo s s s nm e st somesmomas

222 Warunki zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do treéci oferty
(fezeli zamawiajgcy przewiduje mozliwosc¢ dokonania takiej zmiany): ...........

2.23 W zatgczeniu — projekt umowy.

* dotyczy postepowan prowadzonych w trybie przetargu ograniczonego, negocjacji z ogloszeniem,

dialogu konkurencyjnego
** dotyczy postgpowan prowadzonych w trybie licytacji elektronicznej oraz z zastosowaniem aukgji

elektronicznej.

Lajblin: dnia. cossmms st TOKU.

DYRI

’Biura éaﬂﬂwsen Pubhicznys”

Januse

£ o gy i pr T
oETHIE L,

(dyrektor Wydziatu Zamawiajgcego)

{11;[{‘_




Zatgcznik nr 6

do zarzadzenia nr#6 %2008
Prezydenta Miasta Lublin
zdnia . AL 2008 roku.

Whiosek o powotanie Komisji Przetargowej

Biuro Zamowien Publicznych K10 R || - R —————— roku.

(numer sprawy)
Do

Prezydenta Miasta Lublin

NAZWA ZAMOWIBNIA. oo e

Whnosze o powotfanie Komisji Przetargowej, do ktdrej ocbowiazkéw nalezeé¢ bedzie
przygotowanie | przeprowadzenie postepowania o0 udzielenie zamodwienia
publicznego w skifadzie:

(funkcja) (imie i nazwisko) (zakres czynnosci)

1. Przewodniczgacy: T

2. Zastepca przewodniczacego: .........cc.oceeeene... TS RS ES——————

3. Sekretarzz T TP USROS

4. Cztonek: e
(dyrektor Biura Zamowien Publicznych)

Zatwierdzenie:

Lublin, dnia ................cccovnne. FOKU.

(Prezydent Miasta Lublin)

DYREKTOR
Biura Zacowien Publicznych

Janusz Semeniuk

J



RBiura Zamowien Publicznych

J

Zatgcznik nr 7

do zarzadzenia nr#é4/2008
Prezydenta Miasta Lublin

z dnia ... 4A, 2008 roku.

Whniosek o dokonanie zmian w sktadzie Komisji Przetargowej

............................................. Luiblin, Onia smmemsssinsio . TOKH,
(sktadajacy wniosek)
(numersprawy) ......................

Do

Prezydenta Miasta Lublin
NAZWa ZAMOWIBNIA: ...t
Whnosze o:
1. Odwotanie ze skfadu Komisji Przetargowej powotanej w dniu ......... nizej

wymienionych cztonkow Komisji Przetargowe;:

(funkcja) (imie | nazwisko) (zakres czynnosci)

2. Powotania do sktadu Komisji Przetargowej nizej wymienionych osob:

(funkcja) (imie | nazwisko) (zakres czynnosci)

(sktadajacy wniosek)

Evvag) Biara ZamoWien PHBICERYENE iy e oo s s

Lublin,dnia ...................ooo. FOKU.
(dyrektor Biura Zamowien Publicznych)

Zatwierdzenie:

Lublin, dnia ......ccooovvviin FOKU.

(Prezydent Miasta Lublin)

DYREKTOR

hnusz Semeniuk
i
4




Zatacznik nr 8

do zarzadzenia nr#6§2008
Prezydenta Miasta Lublin

z dnia ...Wd. ... 2008 roku.

Whiosek o ustalenie trybu dokonania zamoéwienia

Komisja Przetargowa Lublin, dnia ........................... roku.

(numer sprawy) Do
Kierownika zamawiajacego

NAZWaA ZaM O W N oo e

Uwzgledniajac rodzaj i specyfike zamowienia, rynek potencjalnych wykonawcow oraz
czas niezbedny do dokonania zamodwienia komisja przetargowa wnioskuje o
przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego w trybie
ha POodStawi® sucemememmss: ustawy Prawo Zamowien

Publicznych.

Uzasadnienie wyboru trybu (podac podstawe prawng i uzasadnienie faktyczne — nie
dotyczy postepowania prowadzonego w Irybie przetargu nieograniczonego
I ogianitzomegal wessmesememmmenmr e o o e

Projekt zostat przez Komisje przyjety jednogtosnie/czionkowie Komisji zgtosili do
projektu zastrzezenia®:

(imie i nazwisko) (podpis)

1. Przewedniozaey: =~ somsssessssssmmssssmaiiies o G B
2. Zastepca przewodniCZaCegO: .....ovveeeeeivieieeeiiieiiee e, R ——
3. Sekretarz: U T R
4, Czlonek: —
* — niepotrzebne skreslic
Sprawdzenie:
Lublin, dnia ........................... FOKU.

{kierownik referatu ds. postepowan)
Zatwierdzenie:
Lublin, dnia ........cooooeii FOKU.

(kierownik zamawiajgcego)

DYREKTOR

Biura Zemowien Publicznych sy i
i U S LW
H };\J'

T 7@ e Tt il
Janusz oeineniux



Za#a&znik nr9
do zarzgdzenia nr76.5/2008

Prezydenta Miasta Lublin
z dnia ... dF. #1. 2008 roku.

Whniosek o powotanie biegtego

Lublin, dnia .....o.coooeei roku.

(numer sprawy)
Do
Kierownika zamawiajgcego

NAZWaZaMOWIEHI 2 codrrmmem e

Wnosze o powotanie biegtego z uwagi na to, iz dokonanie (okresli¢ czynnosc):
.............................................................. wymaga posiadania wiadomosci specjalnych.

Whioskuje o powofanie bieglego Pana/Pania: ...

Wskazana osoba posiada niezbedne kwalifikacje (wyksztaicenie, doswiadczenie,
WIBGZE T80.) ..o

Przewidywane wynagrodzenie biegtego wyniesie*: ... .. PLN.

(sktadajgcy wniosek)

*—w przypadku wynagrodzenia biegtego zatgczy¢ projekt umowy z biegtym

Uwagi Biura Zamowien PUblicznyCh: .. ...

Lublin, dnia .........ccoooio 161, -
(dyrektor Biura Zamowien Publicznych)

Zatwierdzenie:

Lublin,dnia ..................co FOKU.

(kierownik zamawiajgcego)

DYREKTOR
Biura,Zamowien Publicznych
%}«/

7. . Fa i ~ G717 e
JOanusz semeaenius




Zalacznik nr 10

do zarzgdzenia nr#63/2008
Prezydenta Miasta Lublin

z dnia .. 244, .. 2008 roku.

Oswiadczenie

Lublin,dnia ..............coooi . roku.

Niniejszym o$wiadczam, ze zapoznatem(-am) sie z zasadami postepowania przy
udzielaniu zamoéwien publicznych oraz organizacji, skfadu, trybu pracy i zakresu
obowigzkow cztonkdw komisji przetargowych, wprowadzonymi zarzadzeniem
nr ..../2008 Prezydenta Miasta Lublin z dnia ................ 2008 roku w sprawie zasad
postepowania przy udzielaniu zamowien publicznych oraz organizacji, skfadu, trybu
pracy i zakresu obowigzkow cztonkéw komisji przetargowych.

Lublin, dnia ........................... FOKU.
(sktadajgcy(-a) oswiadczenie)

diura Zamowien Publicznych

sJEnvsz semeniuk



Zatgcznik nr 11
do zarzadzenia nr#6512008

z dnia .. 28.44. 2008 roku.

Whiosek o zatwierdzenie projektu dokumentu

Komisja Przetargowa Lublin,dnia ...................... ... TOKU.

(numer sprawy) Do
Kierownika zamawiajgcego

NAZWa ZamMOWIBIIA. ... e e e
.2 SO, SO S

Komisja Przetargowa przedstawia do zatwierdzenia projekt::

Projekt jest zgodny z przepisami prawa i zostat opracowany w oparciu o posiadang
przez cztonkéw Komisji wiedze i doswiadczenie.

Projekt zostat przez Komisje przyjety jednogtosnie/czionkowie Komisji zglosili do
projektu zastrzezenia™:

(imie i nazwisko) (podpis)

1. Przewodniczacy: = e e
2. Zastepca przewodniCZCeg0: . ..uuvuiririiiieaeiaiiie e T ereeerresnnrannnanan
3 BekretarZ: @@ == ==zl sossssimoesens e s o A S S
4. Czlonek: T
* — niepotrzebne skreslic
Sprawdzenie:
] o] [1 0 | g = R enum———— FOM: 0000 s s S s

(kierownik referatu ds. postepowan)
Zatwierdzenie:
Lublin, dnia ............ccceeeenn FOKU.

(kierownik zamawiajacego)

DYgRER VY
Biygra Zamowien Publicznycl
s

I (PN . SU
JOENUSZ oemeinnilly




Zalacznik nr 12

do zarzadzenia nr-?éﬁZOOB
Prezydenta Miasta Lublin

z dnia . J¥.44. 2008 roku.

Potwierdzenie prawidlowos$ci wykonania czynnosci

(numer sprawy)

Przedmiot Zam W N 8, o

Niniejszym potwierdzam prawidtowos¢ wykonania nizej wymienionych czynnosci
W przygotowaniu oraz przeprowadzeniu postepowania, w sposéb zgodny
Z przepisami prawa i w oparciu o posiadang przeze mnie wiedze i doswiadczenie:

opis czynnosci® data | imie 1 nazwisko podpis }

w zakresie przedmiotu zamdwienia

w zakresie sposobu obliczania ceny
oferty

w zakresie warunkdw udziatu w
postepowaniu oraz sposobu
dokonywania oceny spetniania tych
warunkéw przez wykonawcow

w zakresie kryteridow oceny ofert i ich
znaczenia

w zakresie analizy i oceny spetniania ! ‘ !
przez wykonawcow warunku ‘ 5
posiadania uprawnien do i ! :
wykonywania okreslonej dziatalnosci ‘ ! !
lub czynnosci




i ¥

Janusry Seme

w zakresie analizy i oceny spetniania
przez wykonawcéw warunku
posiadania niezbednej wiedzy i
doswiadczenia

w zakresie analizy i oceny speiniania
przez wykonawcow warunku ,
dysponowania potencjatem I
technicznym !

w zakresie analizy i oceny spetniania i
przez wykonawcow warunku f‘
dysponowania osobami zdolnymi do |
wykonania zamowienia |

w zakresie analizy i oceny spetniania
przez wykonawcow warunku
znajdowania sie w sytuacji
ekonomicznej zapewniajgcej
wykonanie zamowienia ;

w zakresie analizy i oceny spetniania
przez wykonawcow warunku
znajdowania sie w sytuacji finansowej
zapewniajgcej wykonanie zamodwienia

w zakresie sprawdzania kosztoryséw |
ofertowych, formularzy cenowych itp.
pod wzgledem rachunkowym i
przedmiotowym

w zakresie opracowanie projektow
dokumentdéw niezbednych do
przygotowania i przeprowadzenia
postepowania

W zakresie formalnej analizy i oceny
ofert i wnioskow

DYREKTOR
Biura Zamowien zm

* — wybrac wlasciwe, w razie potrzeby uszczegotowic

2




Zalgcznik nr 13

do zarzgdzenia nr 78912008
Prezydenta Miasta Lublin

z dnia .. A&.A7. 2008 roku

Notatka stuzbowa dokumentujaca udzielanie zamowien
wyltaczonych ze stosowania ustawy na podstawie art. 4 pkt. 8

Lublin, dnia ............................ roku.

(numer sprawy)

T PIrZedmiot Zam O W B N A, o o

2 Rodzaj zamowienia (dostawa, ustuga, roboty budowlane*):
(okreslenie rodzaju, ilosci dostaw, ustug, robot budowlanych)

3 Kod CPV (grupa wg CPV - dotyczy dostaw) /| kategoria wg CPC — dotyczy
ustug)™ ...

4 Wartos¢ zamowienia : .............ceceee. PLN, v EURO.

4.1 Srodki finansowe na realizacje zadania w kwocie .................... zaplanowane
sa w dziale ....... rozdziale .......... § .. budzetu Miasta Lublin na
............... rok.

4.2 Ustalenia wartosci zamowienia dokonano w dniu ....................... na
podstawie (podac nazwe dokumentu) ..............................................

4.3 Osoba/osoby dokonujgcal/e obliczenia wartosci zamowienia (imie, nazwrsko
StANOWISKO SHUZDOWE) ...t

5 W dniu ..o, roku zwrocono sie do (podac liczbe) .............. nizej

wymienionych potencjalnych wykonawcow z zapytaniem na jakich warunkach
mogg zrealizowaé przedmiotowe zamowienie (wymieni¢ nazwe lub firme i adres
wykonawcow:

6 Uzyskano nastepujgce informacje (cena oraz inne elementy majgce wplyw na
wybor najkorzystniefSzej OFferty): ...

7 W wyniku dokonanego rozpoznania rynku zdecydowano, ze przedmiotowe
zamowienie udzielone zostanie (wpisac nazwe lub firme i adres wykonawcy,
ktoremu udzielono zamOWIENIA): ... ...



8 Postepowanie przeprowadzit:

* — niepotrzebne skresli¢

(przeprcwadzajacy postepowanie)

Zatwierdzenie:
Lublin, dnia .......c.ooovie FOKEL 0 iiiiiiemcemmsesmmmsrsneen sy s st e
(dyrektor Wydziatu Zamawiajgcego)
DYREKTOR o '1 s
Biurg £amowien Publicznych LN L
g; T / V’/‘
: Jarrusz Sem aniuk e




