Zarzadzenie nrM 12008
Prezydenta Miasta Lublin
z dnia ..7)Astycznia 2008 r.

w sprawie powotania Zespotu ds. opracowania dokumentéw i procedur niezbednych
do wdrozenia w Urzedzie Miasta Lublin systemu zarzadzania jako$cia wg normy PN-
EN ISO 9001:2001

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( Dz.
U. 22001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zmianami) oraz § 9 ust. 5 pkt 3 Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Lublin stanowigcego zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr
344/2007 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 14 czerwca 2007 r. w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Lublin z p6zn. zm. zarzadzam, co nastepuje:

§1
Powotuje Zespdt ds. opracowania dokumentacji i procedur niezbednych do
wdrozenia w Urzedzie Miasta Lublin systemu zarzgdzania jakoscig wg normy PN-EN ISO
9001:2001 zwany dalej ,Zespotem” w sktadzie:

1. Krzysztof tgtka — petnomocnik ds. systemu zarzadzania jakoscig w Urzedzie
Miasta Lublin - przewodniczacy Zespotu;

lwona Wozniak — kierownik Biura Obstugi Kancelaryjnej- sekretarz Zespotu:

Monika Artymiak — kierownik Biura Obstugi Mieszkarncow;

Anna Bukowska - radca prawny w Biurze Obstugi Prawne;j;

Ewa Czepinska — inspektor w Biurze Kadr;

Marcin Demkowski — gtéwny specjalista w Wydziale Audytu i Kontroli;

Anna Piasecka — podinspektor w Wydziale Informatyki i Telekomunikacii;

Jacek Szymona — zastepca dyrektora Wydziatu Informatyki i Telekomunikaciji;
Grazyna Zieminiska-Bicka - inspektor w Wydziale Organizacji Urzedu;
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§2
Do zadan Zespotu w szczegélnosci nalezy opracowanie dokumentéw i procedur
niezbednych do wdrozenia w Urzedzie Miasta Lublin systemu zarzadzania jako$cig wg
normy PN-EN ISO 9001:2001 oraz koordynacja prac w zakresie:
1) zmian do regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta, regulaminow
organizacyjnych departamentdéw oraz regulaminu pracy;
2) zasad legislaciji;
3) zasad obiegu dokumentéw;
4) zasad podnoszenia kwalifikacji i szkolen pracownikow;
5) zasad naboru na wolne stanowiska urzednicze oraz opiséw stanowisk pracy
w Urzedzie;
6) utworzenia aktualnej bazy wewnetrznych aktéw prawnych oraz utworzenia portalu
legislacji w systemie intranetowym Urzedu,
7) legalnosci oprogramowania i ewidencji infrastruktury informatycznej;
8) ustug Swiadczonych przez Urzad oraz dostaw istotnych ze wzgledu na ustugi;
9) badania satysfakcji klienta;
10)ksiegi jakosci.




§3
Sprawozdanie z prac Zespotu Przewodniczacy przedstawia Prezydentowi
Miasta raz na kwartat.

§4
Wykonanie zarzadzenia powierzam Petnomocnikowi do spraw zarzadzania
jakoscig w Urzedzie Miasta.

§5

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




