Zarzadzenie Nr 434 /2008
Prezydenta Miasta Lublin

z dnia 30 czerwca 2008 roku

w sprawie ustalenia zakladowego planu kont oraz zasad prowadzenia
rachunkowosci dla budzetu miasta i Urzedu Miasta Lublin.

Na podstawie art. 4 i art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku
o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 z p6zn. zm.), rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz
niektdrych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. U. Nr 142 poz. 1020 z pézn. zm.),
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 21 czerwca 2006 roku w sprawie zasad
rachunkowosci i planu kont w zakresie ewidencji podatkéw, optat i niepodatkowych
naleznosci budzetowych dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego
(Dz. U. Nr 112, poz. 761) w zwigzku z § 19 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miasta Lublin stanowigcego Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 344/2007 Prezydenta
Miasta Lublin z dnia 14 czerwca 2007 roku w sprawie nadania Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Lublin (z p6ézn. zm.) - zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. Ustalam zaktadowy plan kont budzetu miasta Lublin i Urzedu Miasta Lublin poprzez
przyjecie do stosowania wykazu kont stanowigcych zataczniki do niniejszego
zarzadzenia:

1) zatgcznik Nr 1 ,Wykaz kont ksiegi gtbwnej budzetu miasta Lublin”;

2) zatgcznik Nr 2 ,\Wykaz kont ksiegi gtéwnej Urzedu Miasta Lublin”.

W zakresie ewidencji budzetu miasta Lublin i Urzedu miasta Lublin majg zastosowanie
przepisy rozporzgadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finanséw
publicznych.

2. W zakresie ksiegowosci podatkéw i optat majg zastosowanie przepisy rozporzadzenia
Ministra Finansoéw z dnia 21czerwca 2006 roku w sprawie zasad rachunkowosci i planu
kont w zakresie ewidencji podatkéw, optat i niepodatkowych naleznosci budzetowych
dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego.

3. Ewidencja podatkow i optat jest integralng czescig ewidencji ksiegowej Urzedu i jest
prowadzona z wykorzystaniem kont syntetycznych planu kont Urzedu jako jednostki
budzetowe;.

1 Zasady funkcjonowania kont analitycznych zawierajg zatgczniki Nr 3-5 do niniejszego
zarzadzenia:

1) zatacznik nr 3 - Zasady funkcjonowania kont analitycznych w Wydziale Budzetu
i Ksiegowosci - ewidencja prowadzona przy uzyciu programu autorstwa
Przedsiebiorstwa Innowacyjno-Wdrozeniowego ,Polisoft” Sp. z 0.0. w Lublinie;

2) zalgcznik nr 4 - Zasady funkcjonowania kont analitycznych w Wydziale Budzetu
i Ksiegowosci - ewidencja prowadzona przy uzyciu programu ,Finansowo-
ksiegowego FIX” autorstwa mgr inz. Waldemara Troncewicza;

3) zatgcznik nr 5 - Zasady funkcjonowania kont analitycznych w Wydziale Oswiaty
i Wychowania.

1. Zasady ewidencji na kontach pozabilansowych zawiera zatgcznik Nr 6.



Wykaz stosowanych ksigg rachunkowych zawiera zatgcznik Nr 7.

§2

. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg przy zastosowaniu nizej wymienionych

programow komputerowych:

1) autorstwa Przedsiebiorstwa Innowacyjno - Wdrozeniowego:

,Polisoft” sp. z 0.0. w Lublinie:
a) ,Finansowo - ksiegowo - kosztowy FK - Budzet” (stuzy do prowadzenia ksiag

rachunkowych jednostki budzetowej w Wydziale Budzetu i Ksiegowosci - poza
dochodami z mienia),

b) ,Finansowo - ksiegowo - kosztowy FK - organ” (stuzy do prowadzenia ksiag
rachunkowych budzetu miasta),

c) .Ewidencja srodkéw trwatych, umorzen i amortyzacji ST” (stuzy do prowadzenia
ewidencji srodkow trwatych w Wydziale Budzetu i Ksiegowosci oraz Wydziale
Organizacji Urzedu),

d) ,Fakturowanie i obstuga sprzedazy - FA” - modut MAGAZYN (stuzy do

prowadzenia ewidencji zapaséw w Wydziale Organizacji Urzedu);
2) autorstwa mgr inz. Waldemara Troncewicza
,=Finansowo - ksiegowy FIX” (stuzy do prowadzenia ksiag rachunkowych jednostki
budzetowej w Wydziale Budzetu i Ksiegowosci w zakresie dochodéw z mienia);
3) autorstwa mgr Bogdana Kozieja oraz Krystyny Wysockiej

,Srodki trwate w ewidencji gruntéw TIXGRUN” (stuzy do ewidencji gruntéw

w Wydziale Budzetu i Ksiegowosci);

4) autorstwa firmy STARNET Ewa Starek - system informatyczny realizujgcy
obstuge w zakresie:

a) wymiaru i ksiegowosci podatkowej,

- tacznego zobowigzania pienieznego,
- podatku od nieruchomosci,

- podatku rolnego,

- podatku le$nego,

- podatku od srodkéw transportowych,

b) wynagrodzen pracownikdéw oraz osob niebedgcych pracownikami Urzedu.

Programy wymienione w pkt 4 lit. a funkcjonujga w Wydziale Podatkow i Egzekuciji

natomiast w pkt 4 lit. b w Biurze Kadr;

1) autorstwa VULKAN sp. z o.0. we Wroctawiu ,Ksiegowos$¢ Optivum” (stuzy do
prowadzenia ksigg rachunkowych w Wydziale Oswiaty i Wychowania);
2) autorstwa firmy MIKROBIT Sp. z o.0. system informatyczny realizujgcy obstuge

w zakresie wymiaru i ksiegowosci podatkowej podatku od posiadania psow;

3) autorstwa Stanistawa Starka — system informatyczny realizujgcy obstuge w zakresie
ksiegowosci optat oraz wptywow do wyjasnienia.

. Kazdy program komputerowy posiada dokumentacje systemu przetwarzania danych

przy uzyciu komputera zawierajgca;

1) opis sposobu jego dziatania (reguty obliczen, ewidenciji, kontroli i wydruku danych)
oraz wykorzystanie podczas przetwarzania danych;

2) wykaz zbioréw danych tworzgcych ksiegi rachunkowe;

3) zasady ochrony danych;

4) sposoby zapewnienia wiasciwego stosowania programui;

5) zasady ewidencji przebiegu przetwarzania danych.

. Dla prawidtowej ochrony ksigg rachunkowych stosuje sie:

1) wykonywanie kopii bezpieczenstwa dla poszczegdlnych danych na koniec kazdego
dnia;



2) odpowiedni poziom dostepu pracownikéw (imienne konta uzytkownikéw i hasta
dostepu, mozliwos¢ roznicowania dostepu do baz danych i dokumentéw
w zaleznosci od zakresu obowigzkow pracownika);

3) profilaktyke antywirusows;

4) zabezpieczenia przed atakiem z zewnatrz (brak styku z siecig internet lub ochrona
przez zastosowanie zapory sieciowej);

5) systemy podtrzymywania napiecia w razie awarii sieci energetycznej (UPS).

§3

Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy, a okresem sprawozdawczym jest

miesiac.

1.

§4
Srodki trwate oraz wartoéci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej powyze;
3.500,- zt, umarza sie i amortyzuje w okresach miesiecznych poczgwszy od miesigca
nastepujgcego po miesigcu, w ktorym nastgpito przyjecie srodka trwatego lub wartosci
niematerialnej i prawnej do uzywania.
Srodki trwate umarza sie i amortyzuje metodg liniowa zgodnie ze stawkami
okreslonymi w ustawie o podatku dochodowym od os6b prawnych.
Wartosci niematerialne i prawne umarza sie i amortyzuje wg nastepujgcych stawek:
- 50 % licencje, autorskie prawa majatkowe,
- 20 % pozostate wartosci niematerialne i prawne.
W przypadku zmiany stawek amortyzacyjnych nowe stawki stosuje sie do srodkéw
trwatych oddanych do uzywania po dniu dokonania zmiany.
Jezeli s$rodki trwate ulegly ulepszeniu (przebudowie, rozbudowie, rekonstrukciji,
adaptacji lub modernizaciji) to wartos¢ poczatkowg tych srodkéw powieksza sie o sume
wydatkow na ich ulepszenie, w tym takze o wydatki na nabycie czesci skladowych lub
peryferyjnych, ktorych jednostkowa cena nabycia przekracza 3.500,00 zt.
Srodki finansowe na zakup, wytworzenie lub ulepszenie $rodkéw trwatych oraz zakup
wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych i amortyzowanych wg powyzszych
zasad planuje sie w budzecie w paragrafach wydatkow majatkowych.
Umorzeniu w petnej wartosci poprzez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do
uzywania podlegaja:
1) odziez;
2) meble i dywany;
3) pozostate srodki trwate oraz warto$ci niematerialne i prawne o wartosci nie
przekraczajgcej kwoty 3.500,- zt.
Srodki finansowe na wyzej wymienione zakupy planuje sie w budzecie miasta
w paragrafach wydatkéw biezacych.

. Nie umarza oraz nie amortyzuje sie gruntdéw oraz dobr kultury.

Konta ksigg pomocniczych rzeczowych sktadnikow majatku, o ktérych mowa w ust. 2-3
prowadzi sie metodg ewidencji ilosciowo — wartosciowej z wyjgtkiem wyposazenia
Urzedu wymienionego w zatgczniku Nr 8, ktdre objete jest ewidencjg ilosSciowg oraz
wymienionego w zataczniku Nr 9, ktore nie podlega ewidenciji.

§5

. Materialy wydane do zuzycia bezposrednio po zakupie sg odpisywane w koszty,

natomiast zapasy materiatdw objete sg ewidencjg ilosciowo - wartosciowa,
z wyjatkiem paliwa zakupionego do samochoddéw stuzbowych, ktére objete jest
ewidencjq ilosciowg w ksigzce paliw prowadzonej przez Wydziat Organizacji Urzedu.



1.

Stan paliwa na koniec roku podlega inwentaryzacji oraz wycenie i ujeciu w ewidenciji
ksiegowej poprzez dokonanie korekty kosztow.

Zapas paliwa ustalonego w wyniku inwentaryzacji na koniec roku wycenia sie wg
Sredniej ceny zakupionego paliwa w ostatnim dniu roku kalendarzowego ustalonego
przez Wydziat Organizacji Urzedu.

§6

. Aktywa i pasywa wycenia sie na dzien bilansowy wg nastepujacych zasad:

1) srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne wycenia sie wg cen nabycia lub
kosztow poniesionych na ich wytworzenie, pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne
lub umorzeniowe a takze o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci. Jezeli przepisy
szczegoblne przewidujg aktualizacje wyceny srodkow trwatych wycenia sie je
z uwzglednieniem tej aktualizaciji;

2) inwestycje (Srodki trwate w budowie) wycenia sie wg ogoétu kosztéw poniesionych
w bezposrednim zwigzku z ich nabyciem lub wytworzeniem pomniejszonych
0 odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci. Koszt wytworzenia srodkéw trwatych
w budowie obejmuje wszystkie koszty poniesione przez jednostke za okres budowy,
montazu, przystosowania i ulepszenia do dnia, na ktory sporzgdzany jest bilans lub
do dnia przyjecia do uzywania. Koszty te obejmujg réwniez nie podlegajacy
odliczeniu podatek od towaréw i ustug a takze koszt obstugi zobowigzan
zaciggnietych w celu ich sfinansowania za okres trwania inwestycji
i zwigzane z nimi réznice kursowe. Do kosztow wytworzenia nie zalicza sie kosztow
0ogolnego zarzadu;

3) akcje i udziaty w innych jednostkach wycenia sie wg ceny nabycia
z uwzglednieniem odpisow z tytutu trwatej utraty wartosci lub wg wartosci godziwej;

4) rzeczowe skfadniki majagtku obrotowego ujmuje sie w ciggu roku obrotowego wg
ceny nabycia lub kosztow wytworzenia i wycenia sie na dzien bilansowy wg ich
wartosci wynikajacej z ewidencji;

5) srodki trwate otrzymane nieodptatnie na podstawie decyzji wkasciwego organu mogq
by¢ przyjmowane na stan wg wartosci okreslonej w tej decyzji;

6) srodki trwate otrzymane nieodpfatnie lub w drodze darowizny od innych jednostek
wycenia sie wg wartosci okreslonej w umowie, jezeli darczynca nie okreslit ich
wartosci, wycenia sie wg cen rynkowych takiego samego lub podobnego przedmiotu
z dnia darowizny;

7) naleznosci wycenia sie w kwocie wymagajacej zaptaty to jest tgcznie z odsetkami,
zobowigzania podwyzsza sie o wartos¢ odsetek tylko w przypadku zaakceptowanej
noty odsetkowej, powyzsze zasady wyceny nalezy stosowac¢ na koniec kazdego
kwartatu;

8) sktadniki aktywow i pasywow  wyrazone w walucie obcej wycenia sie po
obowigzujacym na ten dzien srednim kursie ustalonym dla danej waluty przez
Narodowy Bank Polski, powyzsze zasady wyceny nalezy stosowa¢ na koniec
kazdego kwartatu;

9) kapitaty (fundusze) wiasne oraz pozostate aktywa i pasywa wycenia sie wg wartosci
nominalne;j.

Zmiany uzytkow gruntowych nie majg wptywu na zmiane wartosci ewidencyjnej tych

gruntdw. W przypadku tgczenia dziatek cena nowej dziatki jest sumg cen nabycia

dziatek tgczonych. W przypadku podziatu dziatek cene nabycia nowych dziatek ustala
sie w oparciu o cene nabycia dzielonej dziatki proporcjonalnie do ich powierzchni. Na
potrzeby wyceny bilansowej wartos¢ gruntow nie podlega aktualizacji.

. Wyrazone w walutach obcych operacje gospodarcze w zakresie sprzedazy lub kupna

walut oraz zaptaty naleznos$ci lub zobowigzan ujmuje sie w ksiegach rachunkowych na



dzien ich przeprowadzenia po kursie kupna lub sprzedazy stosowanym w tym dniu
przez bank, z ktérego ustug korzysta Urzad.

. Koszty zagranicznych podrézy stuzbowych przelicza sie na walute polskg wg kursu
Sredniego ustalonego dla danej waluty przez NBP z ostatniego dnia roboczego
poprzedzajgcego dzien rozliczenia delegaciji.

. Cena nabycia sktadnika majatkowego obejmuje rzeczywistg cene zakupu obejmujaca
kwote nalezng sprzedajgcemu powiekszong o koszty bezposrednio zwigzane
z zakupem tgcznie z kosztami transportu, zatadunku i wytadunku a pomniejszong
o rabaty, upusty itp. Do ceny nabycia zalicza sie rowniez podatek od towarow i ustug,
ktéry nie podlega odliczeniu.

. Trwata utrata wartosci zachodzi wtedy, gdy istnieje prawdopodobienstwo, Zze sktadnik
aktywow nie przyniesie w przysztosci w znaczacej czesci lub w catosci przewidywanych
korzysci ekonomicznych. Uzasadnia to dokonanie odpisu aktualizujgcego
doprowadzajgcego wartos¢ skfadnika aktywdw wynikajaca z ksigg rachunkowych do
ceny sprzedazy netto, a w przypadku jej braku — do ustalonej w inny sposob wartosci
godziwej.

. Rozchéd jednorodnych materiatdow z magazynu nabytych w ré6znych cenach wycenia
sie kolejno po cenach tych sktadnikdéw, ktore zostaty nabyte najwczesniej - metoda
.pierwsze weszio - pierwsze wyszito”.

. Odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci sg dokonywane nie pdzniej niz na dzien
bilansowy wg zasad okreslonych w art. 35 b ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci.

§7

Do dochodow budzetowych zalicza sie wptywy z tytutu zwrotu wydatkow jezeli zwrot
nastepuje po uptywie roku budzetowego, w ktérym wydatku dokonano.

Zwroty nadptat w dochodach budzetowych, powstatych zaréwno w biezgcym roku
budzetowym, jak i w ubiegtych latach budzetowych, ujmuje sie w tej podziatce
klasyfikacji dochodow, na ktorg zalicza sie biezgce wplywy tego samego rodzaju.
Wyptacone oprocentowanie nadptat naleznosci budzetowych pomniejsza dochody
budzetowe z tytutu odsetek za zwtoke.

§8
. Obstuga finansowo - ksiegowa Urzedu Miasta Lublin prowadzona jest w nastepujgcych
komorkach organizacyjnych:
1) w Wydziale Budzetu i Ksiegowosci ewidencja finansowo-ksiegowa:
a) budzetu miasta,
b) jednostki budzetowej w zakresie dochoddéw budzetowych oraz dochodéw Skarbu

Panstwa,
c) jednostki budzetowej w zakresie wydatkéw budzetowych (biezgcych
i majatkowych),

d) dochodéw wiasnych jednostki budzetowej,

e) przychoddéw z prywatyzacji,

f) zaktadowego funduszu $wiadczenh socjalnych,

g) funduszy celowych,

h) sum depozytowych,

i) ilosciowo-wartosciowa srodkow trwatych, pozostatych Srodkéw trwatych oraz

wartosci niematerialnych i prawnych.

Do realizacji powyzszych zadan prowadzone sg odrebne rachunki bankowe.
Operacje gospodarcze w zakresie dochodow dotyczacych subwenciji, dotacji, udziatéw
w podatku dochodowym od osob fizycznych i prawnych, pozostatych podatkow



realizowanych przez urzedy skarbowe, odsetek od $rodkéw na ,wirtualnym”

skonsolidowanym rachunku budzetu, a takze innych dochodéw wptywajgcych na

rachunek budzetu sa ksiegowane bezposrednio na dochody budzetu. Za

posrednictwem rachunku budzetu sg realizowane rowniez wydatki np. sptaty odsetek

od kredytow, pozyczek i obligacji.

Pozostate dochody oraz wydatki realizowane sg za posrednictwem rachunkow

bankowych jednostki budzetowej;

1) w Wydziale Organizacji Urzedu prowadzona jest ewidencja iloSciowo-wartosciowa
zapasOw pozostajagcych w magazynie oraz ewidencja iloSciowa pozostatych
srodkow trwatych w uzywaniu wymienionych w zatgczniku Nr 8;

2) W Wydziale Bezpieczenstwa Mieszkancéw i Zarzadzania Kryzysowego
prowadzona jest ewidencja ilosciowa zakupow na wypadek usuwania skutkow klesk
zywiotowych;

3) w Biurze Kadr prowadzona jest ewidencja analityczna wynagrodzen i Swiadczen na
rzecz pracownikow oraz wyptat z tytutu umow zlecenia i umow o dzieto;

4) w Wydziale Os$wiaty i Wychowania prowadzona jest ewidencja finansowo -
ksiegowa zwigzana z realizacjg dochoddéw i wydatkéw budzetowych przypisanych
do realizacji temu Wydziatowi.

Wydziat ten otrzymuje z budzetu miasta i przekazuje jednostkom oswiatowym
srodki finansowe na realizacje zadan.

Wydziat ten otrzymuje réwniez Srodki na dotacje dla niepublicznych i publicznych
placéwek oswiatowo-wychowawczych prowadzonych przez osoby prawne (inne niz
gminne) i fizyczne.

Do realizacji swoich zadan Wydziat ma wyodrebniony rachunek bankowy oraz
stanowisko kasowe;

5) w Wydziale Podatkéw i Egzekucji prowadzona jest ksiegowos¢ podatkow i optat.
Do realizacji swoich zadan Wydziat ma wyodrebnione rachunki bankowe.

. Za prawidtowe prowadzenie ksigg rachunkowych odpowiadajg Dyrektorzy Wydziatow

oraz Kierownik Biura Kadr.

§9

. Do ksigg rachunkowych danego miesigca nalezy wprowadzi¢ w postaci zapisu kazdag
operacje gospodarcza, ktéra nastgpita w tym miesigcu.

. Z uwagi na terminy sporzadzania sprawozdan budzetowych w ksiegach rachunkowych
danego miesigca uwzgledniane sg dowody ksiegowe zwigzane z tymi sprawozdaniami,
ktére wplynety do Wydziatu Budzetu i Ksiegowosci oraz Wydzialu Oswiaty

i Wychowania do 5 dnia nastepnego miesigca, w przypadku sprawozdan rocznych do
dnia 25 stycznia nastepnego roku. Pozostate dowody ksiegowe uwzgledniane sg

w ksiegach rachunkowych danego miesigca jezeli wptyng do 15 dnia nastepnego
miesigca, a za rok obrotowy w terminie do 10 marca.

. W przypadku gdy dokument zrodtowy ujety w raporcie kasowym winien by¢ ujety
zgodnie z zasadg memorialu w miesigcu poprzedzajagcym date dokonania wyptaty
oryginat dokumentu pozostaje przy raporcie kasowym, natomiast kserokopia
dokumentu jest podstawg do zaksiegowania operacji w ksiegach rachunkowych
miesigca poprzedzajgcego dzien dokonania zaptaty.

. Dowody ksiegowe z ktorych wynika obowigzek odprowadzenia podatku dochodowego
od os6b fizycznych (za wyjatkiem list ptacy) ujmowane sg w ksiegach rachunkowych

w miesigcu naliczenia podatku.

. Dopuszcza sie stosowanie uproszczen polegajacych na zbiorczym ksiegowaniu
jednorodnych operacji gospodarczych zawartych w jednym wyciggu bankowym bez
koniecznos$ci sporzadzania zbiorczego dokumentu.



§10

1. Zapisow w ksiegach rachunkowych dokonuje sie w sposéb trwaty. Przy prowadzeniu
ksiag rachunkowych przy uzyciu komputera nalezy stosowacC wiasciwe procedury
i Srodki chronigce przed zniszczeniem lub modyfikacjg zapisu.

2. Zapis powinien zawiera¢ co najmniej:

1) date dokonania operacji;

2) okreslenie rodzaju i numer identyfikacyjny dowodu ksiegowego, stanowigcego
podstawe zapisu oraz jego date jesli rozni sie ona od daty dokonania operacji;

3) zrozumiaty tekst, skrot lub kod opisu operacji, z tym ze nalezy posiadaC pisemne
objasnienie tresci skrotéw lub kodow;

4) kwote zapisu;

5) oznaczenie kont, ktorych dotyczy.

3. Zapis w ksiegach rachunkowych prowadzonych przy uzyciu komputera musi posiadac¢
automatycznie nadany numer pozycji, pod ktérym zostat wprowadzony do
dziennika, a takze dane pozwalajgce na ustalenie programu wprowadzenia danych
i osoby zlecajgcej te czynnos¢é.

4. W razie prowadzenia ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera zapisy w nich moga
nastapi¢ rowniez za posrednictwem urzadzen tgcznosci lub magnetycznych nosnikow
danych, pod warunkiem, ze podczas rejestracji operacji gospodarczej uzyskujg one
trwale czytelng posta¢ odpowiadajacq tre$ci dowodu ksiegowego i mozliwe jest
stwierdzenie zrodta pochodzenia kazdego zapisu.

5. Ksiegowan operacji gospodarczych dokonuje sie na kontach analitycznych, ktére
automatycznie przenoszone sg na konta syntetyczne.

6. Ksiegi rachunkowe powinny by¢ prowadzone rzetelnie, bezbtednie, sprawdzalnie i na
biezgco.

7. Zapisy majg odzwierciedla¢ stan rzeczywisty.

§ 11
Traci moc:

1 . Zarzadzenie Nr 467/2006 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 31 pazdziernika 2006
roku w sprawie ustalenia zaktadowego planu kont oraz zasad prowadzenia
rachunkowosci dla budzetu miasta i Urzedu Miasta Lublin.

2 . Zarzadzenie Nr 39/2007 Prezydenta Miasta Lublina z dnia 25 stycznia 2007 roku
w sprawie zmian w Zarzadzeniu Nr 467/2006 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 31
pazdziernika 2006 roku w sprawie ustalenia zakltadowego planu kont oraz zasad
prowadzenia rachunkowosci dla budzetu miasta i Urzedu Miasta Lublin.

3 . Zarzadzenie Nr 215/2007 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 30 kwietnia 2007 roku w
sprawie zmiany Zarzgdzenia Nr 467/2006 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 31
pazdziernika 2006 r. w sprawie ustalenia zaktadowego planu kont oraz zasad
prowadzenia rachunkowoéci dla budzetu miasta i Urzedu Miasta Lublin zmienionego
Zarzadzeniem Nr 39/2007 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 25 stycznia 2007 roku.

§12
Zarzadzenie obowigzuje w komérkach organizacyjnych Urzedu Miasta Lublin.

§13
Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorowi Wydziatu Budzetu i Ksiegowosci,
Dyrektorowi Wydziatu Oswiaty i Wychowania, Dyrektorowi Wydziatu Podatkéw i Egzekucji,
Dyrektorowi Wydziatu Organizacji Urzedu, Kierownikowi Biura Kadr, Dyrektorowi Wydziatu
Bezpieczenstwa Mieszkancow i Zarzadzania Kryzysowego.



§ 14
Nadzo6r nad wykonaniem zarzgdzenia powierzam Skarbnikowi Miasta Lublin.

§15
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Prezydent Miasta Lublin

(-) dr inz. Adam Wasilewski



Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 434/2008

Prezydenta Miasta Lublin z dnia 30 czerwca 2008 r.
w sprawie ustalenia zakladowego planu kont oraz
zasad prowadzenia rachunkowosci

dla budzetu miasta i Urzedu Miasta Lublin

Wykaz kont ksiegi gtdwnej budzetu miasta Lublin
Konta bilansowe
- Rachunek budzetu
- Kredyty bankowe
- Rachunki srodkéw funduszy pomocowych
- Rachunki srodkéw na prefinansowanie
- Inne rachunki bankowe
Inne $rodki pieniezne
222 - Rozliczenie dochoddéw budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych
Rozrachunki budzetu
2 - Rozliczenie niewygasajacych wydatkow
227 - Rozliczenie dochodow ze srodkow funduszy pomocowych
228 - Rozliczenie wydatkoéw ze srodkow funduszy pomocowych

-_ WD N =N =
S
o
1

—
1

1 - Pozostate rozrachunki

1 - Naleznosci finansowe

1 - Zobowigzania finansowe

1 - Zobowigzania z tytutu prefinansowania

290 - Odpisy aktualizujgce naleznosci
901 - Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

903 - Niewykonane wydatki

1 - Niewygasajace wydatki

2 - Wydatki z funduszy pomocowych — wydatki niewygasajgce
907 - Dochody z funduszy pomocowych

1 - Wydatki z funduszy pomocowych

909 - Rozliczenia miedzyokresowe

960 - Skumulowana nadwyzka lub niedob6r na zasobach budzetu
961 - Niedobor lub nadwyzka budzetu

962 - Wynik na pozostatych operacjach

967 - Fundusze pomocowe

1 - Prywatyzacja

Konta pozabilansowe

990 - Rachunek srodkéw wyrazonych w walucie obcej
991 - Planowane dochody budzetu

992 - Planowane wydatki budzetu

993 - Rozliczenia z innymi budzetami

Prezydent Miasta Lublin

(-) dr inz. Adam Wasilewski



Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 434/2008

Prezydenta Miasta Lublin z dnia 30 czerwca 2008 r.
w sprawie ustalenia zakladowego planu kont oraz
zasad prowadzenia rachunkowosci

dla budzetu miasta i Urzedu Miasta Lublin

Wykaz kont ksiegi gtéwnej Urzedu Miasta Lublin

KONTA BILANSOWE
Zespot 0 - Majatek trwaty
011 Srodki trwate
013 Pozostate srodki trwate
015 Mienie zlikwidowanych jednostek
016 Dobra kultury
020 Wartosci niematerialne i prawne
030 Dtugoterminowe aktywa finansowe
071 Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
072 Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych
073 Odpisy aktualizujgce dtugoterminowe aktywa finansowe
080 Inwestycje (Srodki trwate w budowie) — pozostate
081 Inwestycje (Srodki trwate w budowie) - infrastruktura
w osiedlach mieszkaniowych
082 Inwestycje (Srodki trwate w budowie) - zadania realizowane
przy udziale mieszkancow
083 Inwestycje ($rodki trwate w budowie) - zadania zlecone
084 Inwestycje (srodki trwate w budowie) - zakupy inwestycyjne
086 Inwestycje (Srodki trwate w budowie) — dochody wiasne
jednostki budzetowej
087 Inwestycje (srodki trwate w budowie) — fundusze celowe
088 Inwestycje (srodki trwate w budowie) — projekty

Zespot 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe
101 Kasa
130 Rachunek biezacy jednostki budzetowe;j
132 Rachunek dochodéw wtasnych jednostki budzetowej
133 Rachunek biezgcy jednostki budzetowej - dochody Skarbu Panstwa
135 Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
136 Rachunek biezacy jednostki budzetowej - dochody budzetowe
137 Rachunki srodkow na realizacje projektow
138 Rachunki srodkéw na prefinansowanie
139 Inne rachunki bankowe
140 Krotkoterminowe papiery wartosciowe i inne $rodki pieniezne

Zespobt 2 - Rozrachunki i roszczenia
1 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
207 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami — projekty
221 Naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych
222 Rozliczenie dochodéw budzetowych
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223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych

225 Rozrachunki z budzetami

1 Dtugoterminowe naleznosci budzetowe

227 Rozliczenie dochodow - projekty

228 Rozliczenie wydatkow - projekty

229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne

1 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

1 Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 Pozostate rozrachunki

241 Pozostate rozrachunki - potrgcenia z listy ptacy

242 Pozostate rozrachunki - ZFSS

243 Pozostate rozrachunki - dochody wiasne jednostki budzetowej
244 Pozostate rozrachunki - depozyty

245 Pozostate rozrachunki - fundusze celowe

1 Pozostate rozrachunki - sumy do wyjasnienia

282 Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami z tytutu inwestycji
1 Odpisy aktualizujgce naleznosci

Zespot 3 - Materialy i towary
1 Rozliczenie zakupu ustug (VAT)
302 Rozliczenie zakupu
1 Materiaty

Zespot 4 - Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie
400 Koszty wedtug rodzajow
1 Amortyzacja
407 Koszty wedtug rodzajow — projekty
490 Rozliczenie kosztéw

Zespot 5 - Koszty wedtug typow dziatalnosci i ich rozliczenie
1 Koszty dziatalnosci podstawowej
507 Koszty dziatalnosci podstawowej — projekty

Zespot 6 - Produkty
640 Rozliczenia miedzyokresowe kosztow

Zespot 7 - Przychody i koszty ich uzyskania
740 Dotacje i srodki na inwestycje
750 Przychody i koszty finansowe
760 Pozostate przychody i koszty
761 Pokrycie amortyzacji

Zespot 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
1 Fundusz jednostKki
810 Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycje
820 Rozliczenie wyniku finansowego
1 Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychoddéw
851 Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
1 Fundusze pozabudzetowe
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855 Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek
1 Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy

KONTA POZABILANSOWE

973 Umorzenie nieruchomosci Skarbu Panstwa

980 Plan finansowy biezacych wydatkéw budzetowych

981 Plan finansowy niewygasajgcych wydatkéw

983 Plan finansowy dochoddéw wiasnych jednostki budzetowej

984 Plan finansowy wydatkéw finansowanych dochodami wtasnymi jednostki
budzetowej

985 Plan finansowy wydatkéw na projekty

986 Plan finansowy dochoddéw budzetowych

987 Plan finansowy przychoddéw funduszy celowych

988 Plan finansowy wydatkéw funduszy celowych

990Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu ich odpowiedzialnosci za
zobowigzania podatkowe podatnika

991 Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkow
podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikow

992 Grunty w wieczystym uzytkowaniu

1  Nieruchomosci Skarbu Panstwa

994 Poniesione wydatki strukturalne

996 Zaangazowanie dochodow wtasnych jednostki budzetowe;j

997 Zaangazowanie wydatkéw na projekty

998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgacego

999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

Prezydent Miasta Lublin

(-) drinz. Adam Wasilewski

12



Zalacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 434/2008

Prezydenta Miasta Lublin z dnia 30 czerwca 2008 r.
w sprawie ustalenia zakladowego planu kont oraz
zasad prowadzenia rachunkowosci

dla budzetu miasta i Urzedu Miasta Lublin

Zasady funkcjonowania kont analitycznych w Wydziale Budzetu i Ksiegowosci
- ewidencja prowadzona przy uzyciu programu autorstwa Przedsiebiorstwa
Innowacyjno-Wdrozeniowego ,,Polisoft” Sp. z 0.0. w Lublinie

1. Dla kont ksiegi gtéwnej budzetu miasta (organu).

133 - Rachunek budzetu
Ewidencje analityczng prowadzi sie z podziatem na rodzaje wptat i wypfat
z rachunku z wyodrebnieniem subkonta na wydatki niewygasajgce oraz
rachunki lokat.
Po stronie Wn konta 133 ksieguje sie wptywy srodkow pienieznych
na rachunek budzetu z tytutu:

dotacji i subwencji w ciggu roku budzetowego w korespondenc;ji z kontem 901,
dotacji i subwenciji otrzymanych na nastepny rok budzetowy w korespondencji
z kontem 909,

udziatbw w podatku dochodowym od o0so6b fizycznych w korespondencii
z kontem 224,

innych dochodow budzetu w korespondencji z kontem 901,

zaciggnietych kredytow w korespondencji z kontem 134,

zaciggnietych pozyczek w korespondencji z kontem 260,

wyemitowanych obligacji w korespondencji z kontem 260,

sptat udzielonych pozyczek w korespondencji z kontem 250,

wptyw Srodkdow na wydzielony w celu obstugi dlugu rachunek bankowy
w korespondencji z kontem 134, 260,

dochodow realizowanych przez urzedy skarbowe oraz dochoddéw pobranych na
rzecz Skarbu Panstwa (w tym dochoddéw jednostki samorzadu terytorialnego)
w korespondencji z kontem 224,

dochodow na przetomie okreséw sprawozdawczych przekazanych przez urzedy
skarbowe w korespondencji z kontem 140,

dochodow realizowanych przez jednostki budzetowe w korespondencji z kontem
222,

przychodow z prywatyzacji w korespondencji z kontem 968,

wptywow srodkow z lokat w korespondenciji z kontem 133-analityka,

wptywow z tytutu wczesniej poniesionych wydatkow zrealizowanych z dochodéw
budzetowych podlegajacych refundacji ze $rodkéw funduszy pomocowych
w korespondencji z kontem 907,

przekazania srodkéw z wyodrebnionego rachunku funduszy pomocowych na
rachunek budzetu w korespondenciji z kontem 140,

zwroty niewykorzystanych $rodkéw pobranych na realizacje wydatkow
w korespondenciji z kontem 223, 228,

zwroty niewykorzystanych sSrodkéw pobranych na wydatki niewygasajgce
w korespondencji z kontem 225,

wptywow do wyjasnienia w korespondencji z kontem 240.

Po stronie Ma konta 133 ksieguje sie wyptaty z rachunku budzetu z tytutu:

utworzonych lokat w korespondencji z kontem 133-analityka,

13



przekazanych srodkow na wydatki jednostkom w korespondenciji z kontem 223,
przekazanych jednostkom srodkéw na wydatki niewygasajace w korespondenciji
z kontem 225,

przekazanych srodkow na wydzielone w jednostce budzetowej konta wydatkow
programow i projektow, ktére bedg zrefundowane ze srodkow bezzwrotnych
w korespondencji z kontem 228 i w czesci wspotfinansowanej dochodami
budzetu w korespondenciji z kontem 223,

sptat kredytow w korespondencji z kontem 134,

sptat pozyczek w korespondenciji z kontem 260,

udzielenia pozyczek w korespondencji z kontem 250,

wykupu obligacji w korespondenciji z kontem 260,

sptata odsetek od kredytdw, pozyczek i obligacji w korespondencji z kontem
902,

przekazanie srodkéw na wydzielony w celu obstugi dlugu rachunek bankowy
w korespondencji z kontem 134, 260,

zwrotu nadptat z rozliczen dochoddéw realizowanych przez urzedy skarbowe
w korespondencji z kontem 224,

przekazania zebranych dochodéw Skarbu Panstwa w korespondencji z kontem
224,

zwrotu wptywdw do wyjasnienia w korespondenciji z kontem 240,

zwrotu niewykorzystanych dotacji z roku ubiegtego w korespondencji z kontem
224,

134 - Kredyty bankowe
Ewidencje analityczng prowadzi sie odrebnie dla kazdego kredytu zaciggnietego
przez gmine z ewentualnym dalszym podziatem oraz wyodrebnieniem odsetek od
kazdego kredytu .
Po stronie Wn konta 134 ksieguje sie w szczegolnosci:

przekazanie srodkow na wydzielony w celu obstugi dtugu rachunek bankowy
w korespondenciji z kontem 133,
sptaty rat kredytéw w korespondenciji z kontem 133,
umorzenie zaciggnietego kredytu w korespondencji z kontem 962,
- wyksiegowanie zaptaconych odsetek od kredytu w korespondencji z kontem
909
dodatnie rdéznice kursowe wyliczone na koniec kwartalu od kredytow
zaciggnietych w walutach obcych oraz réznice miedzy wyceng odsetek na dzieh
sprawozdawczy i na dzien ich przekazania w korespondenciji z kontem 962,
wyksiegowanie dodatnich roznic kursowych za poprzedni kwartat (zapis
ujemny):
a) za |, Il'i lll kwartat w korespondenciji z kontem 962,
b) za IV kwartat w roku nastepnym w korespondencji z kontem 960.

Po stronie Ma konta 134 ksieguje sie w szczegolnosci:

wptyw srodkdw na wydzielony w celu obstugi dlugu rachunek bankowy
w korespondencji z kontem 133,

wptyw zaciggnietego kredytu w korespondencji z kontem 133,

naliczone odsetki na koniec kwartaltu od zaciggnietych kredytow

w korespondenciji z kontem 909,

ujemne roznice kursowe wyliczone na koniec kwartatu od kredytéw
zaciagnietych w walutach obcych oraz r6znice miedzy wyceng odsetek na dzien
sprawozdawczy i na dzien ich przekazania w korespondenciji z kontem 962,
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- wyksiegowanie ujemnych roznic kursowych za poprzedni kwartat (zapis
ujemny):
a) zal, Ililll kwartat w korespondencji z kontem 962,
b) za IV kwartat w roku nastepnym w korespondencji z kontem 960.

137 - Rachunki srodkéw funduszy pomocowych

Ewidencje analityczng prowadzi sie z podziatem na poszczegdlne projekty

z ewentualnym dalszym podziatem .

Po stronie Wn konta 137 ksieguje sie w szczegolnosci:

- wptyw srodkéw funduszy pomocowych w korespondenciji z kontem 907,

- wptyw dochoddéw ze srodkow funduszy pomocowych w korespondencji z kontem
227,

- wplywy do wyjasnienia w korespondenciji z kontem 240.

Po stronie Ma konta 137 ksieguje sie w szczegolnosci:

- przekazanie $rodkéw jednostkom na realizacje wydatkow sfinansowanych ze
srodkéw funduszy pomocowych w korespondencji z kontem 228,

- zwrot wplywéw do wyjasnienia w korespondencji z kontem 240,

- przekazanie srodkéw z wyodrebnionego rachunku funduszy pomocowych na
rachunek budzetu w korespondencji z kontem 140,

- przekazanie Srodkbw na realizacje  wydatkbw  niewygasajgcych
w korespondencji z kontem 225.

138 - Rachunki srodkéw na prefinansowanie

139 -

Konto to stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na

wyodrebnionych rachunkach bankowych otwartych dla potrzeb operaciji

finansowych dotyczacych prefinansowania w ramach pozyczek zaciggnietych

z budzetu panstwa na finansowanie zadan realizowanych z udziatem Srodkow

pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej.

Na koncie 138 ujmuje sie operacje dotyczace w szczegdlnosci:

1) wplywu pozyczek zaciggnietych z budzetu panstwa,

2) wykorzystania pozyczek,

3) zwrotu pozyczek.

Na koncie 138 dokonuje sie ksiegowan wytacznie na podstawie dowodow

bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ petna zgodnos¢ zapisow konta 138

miedzy ksiegowoscig jednostki a ksiegowoscig banku.

Po stronie Wn konta 138 ksieguje sie w szczegolnosci:

- wartos¢ zaciggnietych zobowigzan z tytutu pozyczek w ramach prefinansowania
w korespondencji z kontem 268,

- wptywy srodkéw z funduszy pomocowych jako refundacja w korespondencji
z kontem 907.

Po stronie Ma konta 138 ksieguje sie w szczegodlnosci:

- wyptaty na rachunek wykonawcy w wysokosci zaciggnietej pozyczki
w korespondencji z kontem 228,

- sptaty pozyczek w korespondencji z kontem 268.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 138 powinna zapewni¢ podziat

srodkow wedtug rachunkow bankowych oraz sposobu ich wykorzystania.

Konto 138 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych

znajdujgcych sie na wydzielonych rachunkach bankowych pozyczek na

prefinansowanie.

Inne rachunki bankowe

Konto to stuzy do ewidencji operacji dotyczacych wydzielonych zgodnie

z odrebnymi przepisami, srodkéw pienieznych innych niz srodki budzetu i srodki

pochodzace z funduszy pomocowych.
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Po stronie Wn konta 139 ksieguje sie wptywy wydzielonych srodkéw pienieznych.
Po stronie Ma konta 139 ksieguje sie wyptaty wydzielonych srodkéw pienieznych.
Ewidencja szczegotowa zapewnia podziat wydzielonych srodkéw na rodzaje.

140 - Inne srodki pieniezne
Ewidencje analityczng prowadzi sie z podziatem na rodzaje innych $Srodkow
pienieznych .
Za posrednictwem tego konta ksieguje sie przekazanie z wyodrebnionego rachunku
bankowego na rachunek budzetu Srodkéw otrzymanych z instytucji pomocowych.
W koncu roku na koncie tym po stronie Wn konta 140 ksieguje sie wptaty
dochodow zrealizowanych przez urzedy skarbowe za dany rok, a przekazane do 20
stycznia roku nastepnego w korespondencji z kontem 224 natomiast po stronie
Ma konta 140 wplywy dochodéw w nastepnym roku w korespondencii
z kontem 133.
222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych
Ewidencje analityczng prowadzi sie z podziatem na jednostki budzetowe,
rozliczajgce sie z budzetem miasta z tytutu zrealizowanych dochoddéw
budzetowych.
Po stronie Wn konta 222 ksieguje sie dochody zrealizowane przez jednostki
budzetowe wynikajace ze ziozonych sprawozdan Rb 27S w korespondenciji
z kontem 901.
Po stronie Ma konta 222 ksieguje sie wptywy dochodéw od jednostek
w korespondencji z kontem 133.
223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych
Ewidencje analityczng prowadzi sie z podziatem na jednostki budzetowe, ktdérym
przekazywane sg srodki finansowe na realizacje wydatkéw budzetowych.
Po stronie Wn konta 223 ksieguje sie w szczegolnosci:
- S$rodki przekazane jednostkom na pokrycie wydatkbw w korespondencji
z kontem 133,
- Srodki przekazane jednostkom na wydzielone konta wydatkow programow
i projektow ze srodkéw bezzwrotnych wspétfinansowanych dochodami budzetu
w korespondencji z kontem 133.
Po stronie Ma konta 223 ksieguje sie w szczegolnosci:
- wydatki wykonane przez jednostke na podstawie sprawozdan Rb 28S
w korespondenciji z kontem 902,
- zwrot przez jednostki niewykorzystanych srodkow na realizacje wydatkow -
w korespondencji z kontem 133.
224 - Rozrachunki budzetu
Ewidencje analityczng prowadzi sie w sposdb umozliwiajacy ustalenie stanu
naleznosci i zobowigzan wedtug rodzaju rozrachunku oraz poszczegolnych
dtuznikéw i wierzycieli. Za posrednictwem tego konta prowadzi sie:
- rozliczenia dochodow budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe,
- rozrachunki z tytutu dochodéw pobranych na rzecz Skarbu Panstwa (w tym
dochodoéw jednostki samorzgdu terytorialnego),
- rozrachunki z tytutu dotaciji,
- rozrachunki z tytutu udziatéw w podatku dochodowym od oséb fizycznych.
Po stronie Wn konta 224 ksieguje sie w szczegolnosci:
- dochody Skarbu Panstwa wynikajace ze ztozonych jednostkowych sprawozdan
Rb 27ZZ w korespondencji z kontem 224 (zapisy w ramach kont analitycznych)
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a w czesci dotyczacej dochoddéw jednostki samorzadu terytorialnego
w korespondenciji z kontem 901,

- zarachowane dochody z tytutu udziatu w podatku dochodowym od os6b
fizycznych za dany miesigc otrzymane w miesigcu nastepnym oraz za dany rok
obrotowy w miesigcu styczniu nastepnego roku w korespondencji z kontem
901,

- dochody budzetu realizowane przez urzedy skarbowe (ksiegowanie w okresach
kwartalnych na podstawie sprawozdan budzetowych urzedéw skarbowych,
w pozostatych okresach na podstawie wptywoéw) w korespondencji z kontem
901,

- zwroty urzedom skarbowym nadptat podatkéw w korespondenc;ji z kontem 133,

- zwroty niewykorzystanych dotacji z roku ubiegtego w korespondencji z kontem
133,

- przekazane dochody Skarbu Panstwa w korespondencji z kontem 133.

Po stronie Ma konta 224 ksieguje sie w szczegolnosci:

- wptaty dochodow realizowanych przez urzedy skarbowe w korespondencji
z kontem 133,

- zarachowane wptaty dochodéw realizowanych przez urzedy skarbowe za dany
rok a przekazane w nastepnym roku w korespondencji z kontem 140,

- wplyw udziatéw w podatku dochodowym od oséb fizycznych w korespondenc;ji
z kontem 133,

- wptaty dochodéw Skarbu Panstwa (w tym dochoddéw jednostki samorzadu
terytorialnego) przez jednostki realizujgce te dochody w korespondencji
z kontem 133,

- rozrachunki z innymi budzetami (np. z tytutu zwrotu niewykorzystanych dotaciji)
w korespondenciji z kontem 901.

225 - Rozliczenie niewygasajacych wydatkow

Ewidencja na tym koncie stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi

z tytutu zrealizowanych przez te jednostki niewygasajgcych wydatkow.

Po stronie Wn konta 225 ksieguje sie przelane z rachunku budzetu srodki na

pokrycie niewygasajacych wydatkéw jednostek budzetowych w korespondencii

z kontem 133, 137.

Po stronie Ma konta 225 ksieguje sie w szczegolnosci:

- na podstawie sprawozdan ztozonych na druku Rb 28S zrealizowane przez
jednostki budzetowe wydatki niewygasajace w korespondencji z kontem 904,
908,

- przelewy na rachunek budzetu niewykorzystanych srodkow na wydatki nie

wygasajace w korespondencji z kontem 133, 137.
227 - Rozliczenie dochodéw ze srodkéw funduszy pomocowych

Ewidencja na tym koncie stuzy do rozliczen z jednostkami z tytutu zrealizowanych

dochodow dotyczacych funduszy pomocowych.

Ewidencje analityczng prowadzi sie wg jednostek realizujgcych dochody ze

Srodkdéw funduszy pomocowych z dalszym podziatem na poszczegdlne projekty.

Po stronie Wn konta 227 ksieguje sie dochody zrealizowane przez jednostki

budzetowe w wysokosci wynikajacej ze sprawozdan w korespondenciji z kontem

907.

Po stronie Ma konta 228 ksieguje sie przelewy dochoddw na rachunek srodkow

funduszy pomocowych zrealizowanych przez jednostki w korespondencji z kontem

137.

228 - Rozliczenie wydatkow ze sSrodkow funduszy pomocowych
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Ewidencje analityczng na tym koncie prowadzi sie wg jednostek realizujgcych
wydatki ze sSrodkéw funduszy pomocowych z podziatem na poszczegodlne projekty.
Po stronie Wn konta 228 ksieguje sie w szczegolnosci:

- $rodki przekazane jednostkom budzetowym na wydatki ze srodkéw funduszy
pomocowych w korespondencji z kontem 137,

- Srodki przekazane na wydzielone w jednostce budzetowej konto wydatkow
programéw i projektow, ktore bedg zrefundowane ze sSrodkow funduszy
pomocowych w korespondencji z kontem 133,

- zrealizowane przez jednostke budzetowg dochody (otrzymana zaliczka na
wydatki, badz uzyskane odsetki od tych $rodkéw) , na podstawie informacji
przedtozonej przez jednostke w korespondencji z kontem 907,

- wyptaty na rachunek wykonawcy w wysokosci zaciagnietej pozyczki w ramach
prefinansowania w korespondenc;ji z kontem 138.

Po stronie Ma konta 228 ksieguje sie w szczegolnosci:

- wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe w wysokosci wynikajgcej
z okresowych sprawozdan tych jednostek w korespondencji z kontem 908,

- zwroty niewykorzystanych srodkéw pobranych na realizacje wydatkdw ze
Srodkoéw funduszy pomocowych w korespondencji z kontem 133.

240 - Pozostate rozrachunki

Konto to stuzy do ewidenciji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacjg budzetu,

szczegolnie zas sum do wyjasnienia w korespondencji z kontem 133, 137.

Ewidencja analityczna powinna zapewni¢ ustalenie stanu rozrachunkéw wg

poszczegolnych tytutdw.

250 - Naleznosci finansowe

Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznos$ci finansowych,

a w szczegolnosci z tytutu udzielonych pozyczek.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 250 powinna zapewni¢ ustalenie

stanu naleznosci z poszczegdlnymi kontrahentami wedtug tytutéw naleznosci.

Po stronie Wn konta 250 ksieguje sie udzielone pozyczki, a po stronie Ma sptaty

pozyczki w korespondencji z kontem 133.

260 - Zobowigzania finansowe

Na koncie tym ewidencjonuje sie zobowigzania finansowe z tytutu zaciggnietych

pozyczek i wyemitowanych obligacji gminnych oraz odsetek od pozyczek i obligaciji.

Ewidencja analityczna umozliwia ustalenie stanu zobowigzan wg tytutow

zobowigzan, kontrahenta, z ewentualnym dalszym podziatem.

Po stronie Wn konta 260 ksieguje sie w szczegolnosci:

- przekazanie srodkéw na wydzielony w celu obstugi dtugu rachunek bankowy
w korespondencji z kontem 133,

- spfaty pozyczek w korespondencji z kontem 133,

- umorzenia pozyczek w korespondencji z kontem 962,

- wykup obligacji gminnych w korespondenciji z kontem 133,

- wyksiegowanie odsetek od zaciggnietych pozyczek i wyemitowanych obligacii
w momencie ich zaptaty w korespondencji z kontem 909.

Po stronie Ma konta 260 ksieguje sie w szczegolnosci:

- wplyw srodkéw na wydzielony w celu obstugi dtugu rachunek bankowy
w korespondencji z kontem 133,

- wptyw zaciggnietych pozyczek lub srodkéw na rachunek budzetu z tytutu
wyemitowanych obligacji samorzgdowych w korespondenciji z kontem 133,

- naliczenie odsetek z tytutu zaciggnietych pozyczek i wyemitowanych obligacji
gminnych na koniec kwartatu w korespondenciji z kontem 909.

268 - Zobowigzania z tytutlu prefinansowania
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Na koncie tym ewidencjonuje sie zobowigzania z tytutu pozyczek otrzymanych
z budzetu panstwa w ramach prefinansowania na finansowanie zadan
realizowanych z udziatem srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskie;.

Po stronie Wn konta 268 ksieguje sie w szczegodlnosci:

- wartos¢ sptaconych zobowigzan z tytutu zaciggnietych pozyczek w ramach
prefinansowania w korespondencji z kontem 138,

a po stronie Ma konta 268 ksieguje sie w szczegolnosci:

- warto$¢ zaciggnietych zobowigzan z tytutu pozyczek w ramach prefinansowania
w korespondencji z kontem 138.

Ewidencja szczeg&towa powinna zapewni¢ ustalenie stanu zobowigzan

z poszczegolnymi kontrahentami wedtug tytutéw zobowigzanh.

290 - Odpisy aktualizujgce naleznosci

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisdw aktualizujgcych wartos¢ naleznosci

dotyczacych rozchoddéw budzetu.

Po stronie Wn konta 290 ujmuje sie zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujgcych

naleznosci, a po stronie Ma wartos¢ odpisow aktualizujgcych naleznosci. Odpisy

aktualizujgce naleznosci dotyczace rozchoddéw budzetu ksieguje sie

w korespondencji z kontem 962.

Saldo Ma konta 290 oznacza wartos$¢ odpisow aktualizujgcych naleznosci.

901 - Dochody budzetu

Ewidencje analityczng dochodow prowadzi sie wedtug rodzajéw dochoddéw,

jednostek realizujgcych plan dochodéw budzetu oraz wg klasyfikacji budzetowej

dochoddw, z ewentualnym dalszym podziatem.

Ewidencje analityczng dochodéw wg klasyfikacji budzetowej dla jednostek

budzetowych rozliczajacych sie z budzetem sprawozdaniami oraz w zakresie

dochodow z tytutu podatkow i optat lokalnych stanowig sktadane okresowe
sprawozdania.

Ewidencje analityczng w zakresie otrzymanych dotacji i subwencji oraz dochodow

realizowanych przez urzedy skarbowe prowadzi sie wg klasyfikacji budzetowe;j.

Po stronie Wn konta 901 ksieguje sie w szczegolnosci:

- zwrot niewykorzystanych dotacji w danym roku w korespondencji z kontem 133,
a w roku nastepnym w korespondencji z kontem 224,

- przeniesienie, w koncu roku sumy osiggnietych dochodéw budzetu na konto
961.

Po stronie Ma konta 901 ksieguje sie w szczegdlnosci:

- dochody budzetu na podstawie sprawozdan jednostek budzetowych
w korespondencji z kontem 222,

- dochody budzetu realizowane przez urzedy skarbowe (ksiegowanie w okresach
kwartalnych na podstawie sprawozdan budzetowych urzedow skarbowych:
w pozostatych okresach na podstawie wptywow) w korespondencji z kontem
224,

- dochody jednostki samorzadu terytorialnego zwigzane z realizacjg dochodow
Skarbu Panstwa w korespondenciji z kontem 224,

- subwencje i dotacje w korespondencji z kontem 133,

- zarachowane dochody z tytulu udziatu w podatku dochodowym od oséb
fizycznych za dany miesigc otrzymane w miesigcu nastepnym oraz za dany
rok obrotowy w m - cu styczniu nastepnego roku w korespondencji z kontem
224,

- przeniesienie na dochody danego roku, otrzymanych w roku poprzednim kwoty
dotacji i subwencji w korespondenciji z kontem 909,
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- przeniesienie na dochody niewykorzystanych w terminie wydatkow
niewygasajacych w korespondenciji z kontem 904.

Saldo Ma konta 901 oznacza sume osiggnietych dochodéw budzetu za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo przenosi sie na konto 961.

902 - Wydatki budzetu

Ewidencje analityczng prowadzi sie odrebnie dla kazdej jednostki realizujgcej
wydatki budzetowe.

Ewidencje analityczng wg petnej szczegdtowosci klasyfikacji budzetowej stanowig
okresowe sprawozdania z wykonania wydatkow sktadane przez jednostki, ktore
ujmowane sg w ewidencji w okresach miesiecznych.

Po stronie Wn konta 902 ksieguje sie wydatki:

- jednostek budzetowych na podstawie przedtozonych sprawozdan
w korespondencji z kontem 223,
- wiasne (np. odsetki od kredytéw, pozyczek i obligacji) w korespondencji
z kontem 133.

Na koniec roku saldo Wn konta 902 oznaczajgce sume dokonanych wydatkow

budzetu przenosi sie na konto 961.
903 - Niewykonane wydatki
Stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji w latach
nastepnych.
Ewidencje analityczng prowadzi sie z podziatem na jednostki budzetowe
realizujgce zadania w ramach wydatkow niewygasajacych.
Po stronie Wn konta 903 ujmuje sie wartos¢ niewykonanych wydatkéw
w korespondencji z kontem 904. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo
Whn tego konta przenosi sie na konto 961.
904 - Niewygasajace wydatki
Konto to stuzy do ewidenciji zrealizowanych niewygasajacych wydatkow.
Ewidencje analityczng prowadzi sie z podziatem na jednostki budzetowe
realizujgce zadania w ramach wydatkow niewygasajacych .
Po stronie Wn konta 904 ksieguje sie w szczegodlnosci:
- wydatki jednostek budzetowych dokonane w ciezar planu niewygasajacych
wydatkow na podstawie sprawozdan Rb 28S w korespondencji z kontem 225,
- przeniesienie réwnowartosci wydatkdw dokonanych z wyodrebnionych
rachunkéw $rodkoéw finansowych funduszy pomocowych objetych planem
niewygasajgcych wydatkéw w korespondenciji z kontem 960,
- przeniesienie na dochody niewykorzystanych w terminie niewygasajacych
wydatkow w korespondencji z kontem 901.
Po stronie Ma konta 904 ujmuje sie wartos¢ planu niewygasajacych wydatkow
w korespondencji z kontem 903.
1 - Wydatki z funduszy pomocowych — wydatki niewygasajace
Ewidencje analityczng prowadzi sie wg jednostek realizujgcych projekty,
z ewentualnym dalszym podziatem .
Po stronie Wn konta 905 ksieguje sie w szczegolnosci:
- wydatki niewygasajgce na podstawie okresowych sprawozdan jednostek
z realizacji wydatkow ze srodkéw pomocowych w korespondenciji z kontem
225,
Po stronie Ma konta 905 ksieguje sie przeniesienie w koncu roku lub pod datg
zakonczenia projektu sumy dokonanych wydatkow na konto 967.
907- Dochody z funduszy pomocowych
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Ewidencje analityczng prowadzi sie wg klasyfikacji budzetowej z podziatem na

poszczegolne projekty.

Na koncie tym ujmuje sie wptyw srodkéw z funduszy pomocowych oraz odsetki

bankowe od $rodkéw funduszy pomocowych.

Po stronie Wn konta 907 ksieguje sie przeniesienie w koncu roku lub pod datg

zakonczenia projektu sumy osiggnietych dochodéw w korespondencji z kontem

967.

Po stronie Ma konta 907 ksieguje sie w szczegolnosci:

- dochody osiggniete z tytulu wptywu Srodkéw funduszy pomocowych
w korespondencji z kontem 137,

- wplywow z tytulu wczesniej poniesionych wydatkéw zrealizowanych
z dochoddéw budzetowych podlegajacych refundacji ze S$rodkow funduszy
pomocowych w korespondencji z kontem 133,

- dochody zrealizowane przez jednostki budzetowe w wysokosci wynikajgcej ze
sprawozdan w korespondencji z kontem 227,

- zrealizowane przez instytucje pomocowg dochody, na podstawie informacji
o zrealizowanej ptatnosci do kontrahenta za przedtozong fakture
w korespondenciji z kontem 908,

- zrealizowane przez jednostke budzetowg dochody (otrzymana od instytucji
pomocowej zaliczka na wydatki, bgdz uzyskane odsetki od tych srodkow) , na
podstawie informacji przedtozonej przez jednostke w korespondencji z kontem
228,

- wptywy srodkéw z funduszy pomocowych jako refundacja w korespondencji
z kontem 138.

908 - Wydatki z funduszy pomocowych

Ewidencje analityczng prowadzi sie wg jednostek realizujgcych projekty,

z ewentualnym dalszym podziatem .

Po stronie Wn konta 908 ksieguje sie w szczegolnosci:

- wydatki na podstawie okresowych sprawozdan jednostek z realizacji wydatkow
ze Srodkéw pomocowych w korespondencji z kontem 228,

- wydatki na podstawie informaciji otrzymanej od instytucji pomocowej za
zrealizowang przez nig ptatnos¢ do kontrahenta za przedtozong fakture
w korespondencji z kontem 907.

Po stronie Ma konta 908 ksieguje sie przeniesienie w koncu roku lub pod datg

zakonczenia projektu sumy dokonanych wydatkéw na konto 967.

909 - Rozliczenia miedzyokresowe

Ewidencje analityczng prowadzi sie wedtug tytutdw rozliczen miedzyokresowych.

oraz wg klasyfikacji budzetowej w przypadku odsetek od pozyczek, kredytow

i obligacji.

Po stronie Wn konta 909 ksieguje sie w szczegolnosci:

- przeniesienie na dochody danego roku, otrzymanych w roku poprzednim kwoty
dotacji, subwencji w korespondenciji z kontem 901,

- naliczenie na koniec kwartatu odsetek od wyemitowanych obligacji,
zaciggnietych pozyczek i kredytow w korespondencji z kontem 134, 260.

Po stronie Ma konta 909 ksieguje sie w szczegolnosci:

- otrzymane subwencje i dotacje przekazane w danym roku budzetowym na
nastepny rok w korespondencji z kontem 133,

- wyksiegowanie w momencie zaptaty odsetek od wyemitowanych obligaciji,
zaciggnietych pozyczek i kredytow w korespondencji z kontem 134, 260.

960 - Skumulowana nadwyzka lub niedobér na zasobach budzetu
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W ciggu roku na koncie tym ksieguje sie operacje dotyczgce zmniejszenia lub

zwiekszenia skumulowanego niedoboru lub nadwyzki budzetu.

Po stronie Wn konta 960 ksieguje sie w szczegolnosci:

- wyksiegowanie ujemnych réznic kursowych w roku nastepnym za rok
poprzedni w korespondenciji z kontem 134.

Po stronie Ma konta 960 ksieguje sie w szczegdlnosci:

- wyksiegowanie dodatnich réznic kursowych w roku nastepnym za rok poprzedni
w korespondenciji z kontem 134,

- rozchody =z prywatyzacji majatku , ktore zostaty pokryte przychodami
z prywatyzacji zgodnie z Uchwatg Rady Miasta w korespondencji z kontem 968
(ksiegowanie pod datg ostatniego dnia roku budzetowego),

- przeniesienie réwnowartosci wydatkédw dokonanych z wyodrebnionych
rachunkéw srodkow finansowych funduszy pomocowych objetych planem
niewygasajgcych wydatkéw w korespondencji z kontem 904.

Na koncie tym ksieguje sie wydatki dokonane przez budzet w latach

poprzedzajgcych podpisanie umowy o dofinansowanie ze srodkéw funduszy

pomocowych w momencie przyjecia tych wydatkéw do kosztow kwalifikowanych

projektéw w korespondencji z kontem 967.

Ewidencje analityczng prowadzi sie w sposob umozliwiajgcy ustalenie Zzrodet

zwiekszen i rodzajow zmniejszen. W roku nastepnym pod datg podjecia przez

Rade Miasta uchwaty w sprawie udzielenia absolutorium Prezydentowi Miasta na

konto to przenosi sie salda kont 961 i 962.

961 - Niedobér lub nadwyzka budzetu

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub

nadwyzki, z wyjatkiem czesci dotyczacej finansowania programéw ze $rodkéw

pomocowych.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego po stronie Wn konta 961 ujmuje sie

przeniesienie poniesionych w ciggu roku wydatkow budzetu w korespondencii

z kontem 902, 903.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego po stronie Ma konta 961 ujmuje sie

przeniesienie zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu w korespondencji

z kontem 901.

W roku nastepnym pod datg podjecia przez Rade Miasta uchwaty w sprawie

udzielenia absolutorium Prezydentowi Miasta saldo konta 961 przenosi sie na

konto 960.

962 - Wynik na pozostatych operacjach

Na koncie tym ksieguje sie operacje niekasowe budzetu.

Po stronie Wn konta 962 ksieguje sie w szczegolnosci:

- ujemne réznice kursowe wyliczone na koniec kwartalu od kredytow
zaciggnietych w walutach obcych oraz r6znica miedzy wyceng odsetek na dzien
sprawozdawczy a na dzien ich przekazania w korespondencji z kontem 134,

- wyksiegowanie ujemnych réznic kursowych w nastepnym miesigcu po kwartale
w korespondencji z kontem 134 (zapis ujemny),

- utworzenie odpisu aktualizujgcego naleznosci w korespondencji z kontem 290.

Po stronie Ma konta 962 ksieguje sie w szczegolnosci:

- przychody z tytutu umorzenia pozyczek i kredytow w korespondencji ze strong
Wn konta 260, 134,

- dodatnie rdoznice kursowe na koniec kwartatu od kredytow zaciagnietych
w walutach obcych oraz rdznica miedzy wyceng odsetek na dzien
sprawozdawczy a na dzienh ich przekazania w korespondenciji z kontem 134,
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- wyksiegowanie dodatnich roznic kursowych w nastepnym miesigcu po kwartale
w korespondencji z kontem 134 (zapis ujemny),
- rozwigzanie odpisu aktualizujgcego naleznosci w korespondencji z kontem 290.
W roku nastepnym pod datg podjecia przez Rade Miasta uchwaty w sprawie
udzielenia absolutorium Prezydentowi Miasta saldo tego konta przenosi sie na
konto 960.
967 - Fundusze pomocowe
Ewidencje analityczng prowadzi sie wg jednostek budzetowych realizujgcych
zadania z funduszy pomocowych z podziatem na poszczegodlne projekty.
Na koncie tym ksieguje sie wydatki dokonane przez budzet w latach ubiegtych
przed podpisaniem umowy o dofinansowanie ze sSrodkow pomocowych
w momencie przyjecia tych wydatkéw do kosztow kwalifikowanych projektow
w korespondencji z kontem 960.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego lub pod datg zakonczenia
i rozliczenia danego projektu po stronie Wn konta 967 ujmuje sie saldo konta 908,
a po stronie Ma saldo konta 907.
Konto 967 moze wykazywac¢ saldo Wn lub Ma oznaczajgce stan zaangazowania
funduszy pomocowych.
968 - Prywatyzacja

Na koncie tym ksieguje sie przychody i rozchody z prywatyzacji.

Ewidencja analityczna prowadzona jest wg tytutdw prywatyzacji i paragraféw
klasyfikacji budzetowe.
Po stronie Ma konta 968 ksieguje sie przychody z prywatyzacji w korespondenciji
z kontem 133.
Rozchody, ktére zostaty pokryte z przychoddéw z prywatyzacji majatku  zgodnie
z Uchwatg Rady Miasta ksieguje sie po stronie Wn pod datg 31 grudnia danego
roku obrotowego w korespondencji z kontem 960.

2. Dla kont ksiegi gtéwnej Urzedu Miasta — Wydziat Budzetu i Ksiegowosci
- ewidencja prowadzona przy uzyciu programu autorstwa Przedsiebiorstwa
Innowacyjno - Wdrozeniowego ,,Polisoft” Sp. z 0.0. w Lublinie

Zespot 0 Majatek trwaly
011 - Srodki trwate
Na koncie tym ewidencjonuje sie srodki trwate nie podlegajgce ujeciu na kontach
013, 016. Grunty ujmuje sie na tym koncie niezaleznie od wartosci. Ewidencje
analityczng do konta 011 prowadzi sie w podziale na poszczegdlne grupy
rodzajowe srodkow trwatych z uwzglednieniem miejsca uzywania.
Po stronie Wn konta 011 ksieguje sie w szczegdlnosci:
- zakup nowych lub uzywanych srodkéw trwatych w korespondenciji z kontem 080
do 088, 800,
- przyjecie srodkow trwatych z inwestycji w korespondencji z kontem od 080 do
088, 800,
- zwiekszenie wartosci poczatkowej srodka trwatego o poniesione nakfady na
ulepszenie lub modernizacje w korespondenciji z kontem od 080 do 088, 800,
- przychody nowo ujawnionych srodkéw trwatych w korespondencji z kontem 800,
- ujawnione nadwyzki w korespondencji z kontem 800,
- nieodptatnie otrzymane $rodki trwate (darowizny, spadki) w korespondencji
z kontem 800,
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013 -

- otrzymanie S$rodkéw trwatych od innej jednostki (w dotychczasowej wartosci
poczatkowej):
a) warto$¢ dotychczasowego umorzenia w korespondenciji z kontem 071,
b) warto$¢ nieumorzona w korespondencji z kontem 800,
- przyjecie Srodka trwatego w zamian za zalegtosci podatkowe w korespondenc;ji
z kontem 800,
- zwiekszenie wartosci srodkow trwatych wskutek urzedowej aktualizacji ich
wyceny w korespondencji z kontem 800,
- zmiana miejsca uzywania w ramach komorek organizacyjnych Urzedu
w korespondencji z kontem 011 (analitycznym),
- zwiekszenie wartosci gruntéw figurujgcych w ewidencji ksiegowe;j
w korespondencji z kontem 800 ( w przypadku zmniejszenia wartosci zapis
ujemny).
Po stronie Ma konta 011 ksieguje sie w szczegolnosci:
- wycofanie srodka trwatego na skutek likwidacji z powodu zniszczenia lub
zuzycia oraz wniesienia udziatu w formie aportu rzeczowego:
a) wartos¢ nieumorzona w korespondencji z kontem 800,
b) dotychczasowe umorzenie w korespondenciji z kontem 071,
- sprzedaz srodka trwatego:
a) wartos¢ nieumorzona w korespondenciji z kontem 800,
b) dotychczasowe umorzenie w korespondencji z kontem 071,
- nieodptatne przekazanie srodka trwatego:
a) wartos¢ nieumorzona w korespondenciji z kontem 800,
b) dotychczasowe umorzenie w korespondencji z kontem 071,
- niedobdr srodka trwatego:
a) wartos¢ nieumorzona w korespondenciji z kontem 800,
b) dotychczasowe umorzenie w korespondencji z kontem 071,
- zmniejszenie wartosci $rodkéw trwatych w wyniku urzedowej aktualizacji
w korespondencji z kontem 800,
- zZmiana miejsca uzywania w ramach komorek organizacyjnych Urzedu
w korespondencji z kontem 011 (analitycznym).
Konto 011 wykazuje saldo Wn oznaczajgce stan srodkow trwatych wg wartosci
poczatkowej.
Pozostate srodki trwate
Na koncie tym ewidencjonuje sie srodki trwate nie podlegajace ujeciu na kontach
011, 016, ktére podlegajg umorzeniu w petnej wartosci w miesigcu wydania do
uzywania.
W ewidencji ksiegowej stan pozostatych srodkow trwatych w uzywaniu ujmowany
jest z podziatem na miejsca uzywania.
Po stronie Wn konta 013 ksieguje sie w szczegolnosci:
- przyjecie z zakupu pozostatych srodkow trwatych w korespondencji z kontem
201, 207, 243, 245, 282,
- przyjecie z magazynu w korespondencji z kontem 310,
- przyjecie z inwestycji (pierwsze wyposazenie) w korespondencji z kontem od
080 do 088, 800,
- przyjecie pozostatego Srodka trwatego w zamian za zalegtosci podatkowe
w korespondenciji z kontem 800,
- ujawniong nadwyzke w korespondencji z kontem 072,
- nieodptatne otrzymanie od jednostek budzetowych, zaktadéw budzetowych
i gospodarstw pomocniczych wg dotychczasowej warto$ci ewidencyjnej
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w korespondencji z kontem 072, od innych jednostek i oséb fizycznych
w korespondenciji z kontem 760,

- zmiana miejsca uzywania w ramach komoérek organizacyjnych Urzedu
w korespondencji z kontem 013 (analitycznym).
Po stronie Ma konta 013 ksieguje sie w szczegolnosci:

- wycofanie pozostatych s$rodkéw trwatych z uzywania na skutek likwidaciji,
zuzycia lub zniszczenia, sprzedazy lub nieodptatnego przekazania
w korespondenciji z kontem 072,

- ujawniony niedobor w korespondenciji z kontem 072,

- rozchéd z powodu wylgczenia z ewidencji iloSciowo-wartosciowej
w korespondenciji z kontem 072,

- zmiana miejsca uzywania w ramach komoérek organizacyjnych Urzedu
w korespondencji z kontem 013 (analitycznym).

Konto 013 moze wykazywac¢ saldo Wn oznaczajace warto$¢ pozostatych srodkéw

trwatych w uzywaniu wg wartosci poczatkowej.

015 — Mienie zlikwidowanych jednostek

016 -

Ewidencja analityczna prowadzona jest z podziatem na jednostki. Ewidencje

szczego6towag stanowig bilanse zlikwidowanych jednostek wraz z zatgcznikami.

Po stronie Wn konta 015 ksieguje sie w szczegolnosci:

- warto$¢ przejetego mienia zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub innej jednostKki
organizacyjnej, czyli zaktadu budzetowego lub gospodarstwa pomocniczego
wg wartosci wynikajacej z bilansu w korespondenciji z kontem 855,

- korekte wartosci stanowigcg rdznice pomiedzy warto$cig mienia wynikajgca
z bilansu zlikwidowanej jednostki a wartoscig przekazanego spofce, innej
jednostce organizacyjnej lub sprzedanego w korespondencji z kontem 855,

- przyjecie mienia zwroconego przez spotke w korespondencji z kontem 226.

Po stronie Ma konta 015 ksieguje sie w szczegolnosci:

- warto$¢ mienia pozostajgcego po zlikwidowanym przedsiebiorstwie Iub innej
jednostce organizacyjnej, a przekazanego spoétce, w wysokosci wynikajgce;j
z umowy ze spotka, lub przekazanego jako udziat do spétki, warto$¢ mienia
sprzedanego lub przekazanego innym jednostkom w korespondencji z kontem
226,

- nieodptatne przekazanie przejetego mienia innym jednostkom w korespondenc;ji
z kontem 855,

- korekte wartoSci mienia stanowigca roznice pomiedzy wartoscig mienia
wynikajacq z bilansu zlikwidowanej jednostki a wartoscig mienia przekazanego
spotce lub innym jednostkom w korespondencji z kontem 855,

- zlikwidowanie przejetego mienia w korespondencji z kontem 855.

Konto 015 moze wykazywac saldo Wn oznaczajgce stan mienia zlikwidowanej

jednostki wg wartosci wynikajacej z bilansu a nie przekazanego innym jednostkom.

Dobra kultury

Ewidencja szczegotowa ilosciowo - wartosciowa prowadzona jest z podziatem na

miejsca uzywania.

Po stronie Wn konta 016 ksieguje sie w szczegolnosci:

- zwiekszenia wynikajgce z zakupu wg ceny nabycia w korespondenciji z kontem
201, 231, 234,

- nieodptatne otrzymanie w korespondenciji z kontem 800,

- przejecia dziet sztuki w zamian za zalegtosci podatkowe w korespondenc;i
z kontem 800,

- zmiana miejsca uzywania w ramach komérek organizacyjnych Urzedu w
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korespondenciji z kontem 016 (analitycznym).

Po stronie Ma konta 016 ksieguje sie w szczegodlnosci:

- zmniejszenia wynikajgce ze sprzedazy w korespondencji z kontem 760,

- likwidacje lub nieodptatne przekazanie wg warto$ci ewidencyjnej w
korespondencji z kontem 800,

- zmiana miejsca uzywania w ramach komaérek organizacyjnych Urzedu w
korespondenciji z kontem 016 (analitycznym).

Konto 016 wykazuje saldo Wn oznaczajgce wartos¢ débr kultury znajdujgcych sie

w jednostce.

020 - Wartosci niematerialne i prawne

030 -

Ewidencja analityczna uwzglednia rodzaj wartosci niematerialnych i prawnych,

miejsce uzywania oraz zrédto sfinansowania (wydatki biezgce lub inwestycyjne).

Po stronie Wn konta 020 ksieguje sie w szczegdlnosci:

- zakup w korespondenciji z kontem 080 do 088, 201, 207, 243, 245,

- nieodptatne otrzymanie (umarzane w momencie przyjecia do uzywania) od
jednostek budzetowych, zaktadéw budzetowych i gospodarstw pomocniczych
w korespondencji z kontem 072, od innych jednostek i osob fizycznych
w korespondencji z kontem 760,

- nieodptatne otrzymanie (umarzane w czasie) od jednostek budzetowych,
zaktadow budzetowych i gospodarstw pomocniczych:
a) wartos¢ dotychczasowego umorzenia w korespondencji z kontem 071,
b) wartos¢ nieumorzona w korespondenc;ji z kontem 800,

- nieodptatne otrzymanie (umarzane w czasie) od innych jednostek i osdéb
fizycznych w korespondencji z kontem 800,

- przyjecie w zamian za zalegtosci podatkowe w korespondenciji z kontem 800,

- zmiana miejsca uzywania w ramach komorek organizacyjnych Urzedu
w korespondencji z kontem 020 (analitycznym).
Po stronie Ma konta 020 ksieguje sie w szczegolnosci:

- nieodptatne przekazanie (umarzane w czasie):
a) warto$¢ nieumorzona w korespondencji z kontem 800,
b) dotychczasowe umorzenie w korespondenciji z kontem 071,

- nieodptatne przekazanie (umarzane w momencie przejecia do uzywania)
w korespondencji z kontem 072,

- rozchod wartosci niematerialnych i prawnych, gdy okreslone prawa wygasty lub
sg gospodarczo nieprzydatne:
a) umarzane w czasie: dotychczasowe umorzenie w korespondencji z kontem

071, warto$¢ nieumorzona w korespondencji z kontem 800,
b) umarzane w momencie przejecia do uzywania w korespondencji z kontem
072,
- zmiana miejsca uzywania w ramach komorek organizacyjnych Urzedu
w korespondenciji z kontem 020 (analitycznym).

Konto 020 wykazuje saldo Wn oznaczajgce stan wartosci niematerialnych

I prawnych wg wartosci poczatkowe;.

Diugoterminowe aktywa finansowe

Ewidencja analityczna prowadzona jest wg podmiotow, do ktorych wniesiono

udziaty.

Po stronie Wn konta 030 ksieguje sie w szczegdlnosci:

- zakup akcji lub obligacji bgadz innych papierow wartosciowych w korespondencji
z kontem 101, 130,
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- podwyzszenie wartosci aktywow finansowych w wyniku przeznaczenia kapitatu
zapasowego lub rezerwowego na kapitat udziatowy w jednostce w ktérej Miasto
posiada udziaty w korespondencji z kontem 750,

- przyjecie udziatéw lub akcji w zamian za zalegtosci podatkowe w korespondenc;ji
z kontem 800,

- whniesienie udziatéw do innych jednostek:

a) w formie aportu rzeczowego w korespondencji z kontem 800,
b) w formie pienieznej w korespondencji z kontem 130.

Po stronie Ma konta 030 ksieguje sie w szczegolnosci:

- wartos¢ sprzedanych udziatbw wg cen ewidencyjnych w korespondenc;i
z kontem 750 (warto$¢ w cenie sprzedazy ksieguje sie Wn 136 Ma 750),

- zmniejszenie wartosci posiadanych udziatéw w innych jednostkach (umorzenie)
w korespondencji z kontem 800.

Konto 030 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajgce wartos¢ dtugoterminowych

aktywoéw finansowych.

071 - Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
Ewidencje analityczng prowadzi sie w podziale na grupy rodzajowe srodkéw
trwatych i rodzaje warto$ci niematerialnych i prawnych oraz miejsce ich uzywania.
Odpisy umorzeniowe dokonywane sg w okresach miesiecznych za wyjatkiem
| kwartatu, za ktory odpis kwartalny dokonany jest w miesigcu marcu.

Po stronie Wn konta 071 ksieguje sie w szczegolnosci:

- dotychczasowe umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych wycofanych z eksploatacji na skutek sprzedazy, zniszczenia,
likwidacji, niedoboru, nieodptatnego przekazania, wniesienia jako aportu
w korespondencji z kontem 011, 020,

- zmiana miejsca uzywania w ramach komorek organizacyjnych Urzedu
w korespondencji z kontem 071 (analitycznym),

- zmniejszenie umorzen w  wyniku urzedowej aktualizacji wyceny
w korespondencji z kontem 800.

Po stronie Ma konta 071 ksieguje sie w szczegolnosci:

- biezace naliczenie odpisow umorzeniowych (korekty zmniejszajgce odpisy
amortyzacyjne — zapis ujemny) w korespondencji z kontem 401 (zapis
réwnolegty Wn 800 Ma 761),

- zmiana miejsca uzywania w ramach komoérek organizacyjnych Urzedu
w korespondencji z kontem 071 (analitycznym),

- zwiekszenie wartosci umorzenia w wyniku urzedowej aktualizacji
w korespondenciji z kontem 800,

- dotychczasowe umorzenie nieodptatnie otrzymanego sSrodka trwatego
w korespondenciji z kontem 011,

- dotychczasowe umorzenie nieodptatnie otrzymanych wartosci niematerialnych
i prawnych (umarzanych w czasie) w korespondencji z kontem 020.

Konto 071 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajgce dotychczasowg wartosc

umorzenia Srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

072 - Umorzenie pozostalych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych
Ewidencje analityczng prowadzi sie z podziatem na pozostate srodki trwate oraz
wartosci niematerialne i prawne (umarzane w momencie przejecia do uzywania)
oraz wg miejsca ich uzywania.

Po stronie Wn konta 072 ksieguje sie w szczegodlnosci:
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- zmniejszenie umorzenia pozostatych sSrodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia, zniszczenia,
sprzedazy, nieodptatnego przekazania, niedoboru w korespondencji z kontem
013, 020,

- rozchod z powodu wytgczenia z ewidencji ilosciowo - wartosciowej
w korespondencji z kontem 013,

- zmiana miejsca uzywania w ramach komorek organizacyjnych Urzedu
w korespondencji z kontem 072 (analitycznym).

Po stronie Ma konta 072 ksieguje sie w szczegodlnosci:

- naliczenie umorzenia wydanych do uzywania pozostatych srodkow trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych w korespondenciji z kontem 400, 407,

- dotychczasowe umorzenie nieodpfatnie otrzymanych pozostatych $rodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych od innej jednostki samorzgdu
terytorialnego w korespondenc;ji z kontem 013, 020,

- nieodptatnie otrzymane pozostate srodki trwate oraz warto$ci niematerialne
i prawne od pozostatych jednostek w korespondenciji z kontem 400,

- ujawniong nadwyzke w korespondenciji z kontem 013,

- zmiana miejsca uzywania w ramach komoérek organizacyjnych Urzedu
w korespondencji z kontem 072 (analitycznym).

Konto 072 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajgce stan umorzenia pozostatych

Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych umorzonych w petnej

wartosci w miesigcu oddania ich do uzywania.

073 - Odpisy aktualizujagce dtugoterminowe aktywa finansowe

Na koncie tym ewidencjonuje sie odpisy aktualizujgce dtugoterminowe aktywa

finansowe.

Po stronie Wn konta 073 ksieguje sie zwiekszenie odpiséw aktualizujgcych a po

stronie Ma konta 073 zmniejszenie odpisow aktualizujgcych w korespondencji

z kontem 750.

Konto 073 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza wartos¢ odpisow

aktualizujacych dtugotrwate aktywa finansowe.

080 - Inwestycje (srodki trwale w budowie) — pozostate

Ewidencje analityczng prowadzi sie wg podziatek klasyfikacji budzetowej (dziat,

rozdziat) dla poszczegolnych zadan inwestycyjnych z dalszym szczegotowym

podziatem na efekty inwestycyjne. Na koncie tym ewidencjonuje sie réwniez
naktady inwestycyjne finansowane srodkami na realizacje projektow.

Po stronie Wn konta 080 ksieguje sie w szczegdlnosci:

- poniesione koszty na realizacje inwestycji prowadzonych zaréwno przez obcych
wykonawcow jak rdwniez we wtasnym zakresie w korespondencji z kontem 201,
207, 231, 243, 245, 282, 300, 640,

- poniesione koszty przekazanych do montazu, lecz jeszcze nie oddanych do
uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotéw zakupionych od
kontrahentéw oraz wykonanych we wiasnym zakresie w korespondencji
z kontem 201,207, 231, 243, 245, 282, 300, 640,

- poniesione koszty na ulepszenie srodka trwatego - przebudowa, rozbudowa,
adaptacja, modernizacja, ktoére powodujg zwiekszenie wartosci uzytkowej
Srodka trwatego w korespondencji z kontem 201,207, 231, 243, 245,282,300,

- rozliczenie nadwyzki zyskow inwestycyjnych nad stratami inwestycyjnymi
w korespondenciji z kontem 800,

- nieodptatne otrzymanie inwestycji rozpoczetych w korespondencji z kontem 800,
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- zakup inwestycji rozpoczetych w korespondencji z kontem 201, 207, 243, 245,
282, 300,

- przyjecie naktadow inwestycyjnych w zamian za zalegtosci podatkowe
w korespondenciji z kontem 800,

- ujemne rbéznice kursowe obcigzajgce inwestycije w okresie realizacji
w korespondencji z kontem 207, 282,

- dodatnie roznice kursowe obcigzajgce inwestycje w okresie realizaciji
w korespondencji z kontem 207, 282 (zapis ujemny),

- dokonane korekty naktadow w korespondencji z kontami zespotu 2
(w przypadku zmniejszenia zapis ujemny).

Po stronie Ma konta 080 ksieguje sie wartos¢ uzyskanych efektow

inwestycyjnych a w szczegdlnosci:

- przyjecie Srodkow trwatych, pozostatych Srodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych uzyskanych w wyniku inwestycji w korespondencji
z kontem 011, 013, 020, 800,

- rozliczenie kosztow ulepszenia srodkow trwatych w korespondencji z kontem
011, 800,

- wartos¢ nieodptatnie przekazanych inwestycji w korespondencji z kontem 800,

- wartos¢ sprzedanych inwestycji w korespondencji z kontem 282,

- rozliczenie nadwyzki strat nad zyskami inwestycyjnymi w korespondencji
z kontem 800,

- odpisanie kosztow inwestycji niepodjetej badz zaniechanej w korespondencji
z kontem 800.

Na koncie 080 mozna ksiegowaC rowniez rozliczenie kosztow dotyczacych

zakupow inwestycyjnych.

Konto 080 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajgce wysokosSC poniesionych

naktadow na realizacje inwestycji rozpoczetych.

Powyzsze zasady ksiegowania majg zastosowanie rowniez do kont od 081 do 088.

081 - Inwestycje (srodki trwate w budowie) - infrastruktura w osiedlach
mieszkaniowych
Ewidencje analityczng prowadzi sie wg podziatek klasyfikacji budzetowej (dziat,
rozdziat) dla poszczegdlnych zadan inwestycyjnych z dalszym szczegétowym
podziatem na efekty inwestycyjne.

082 - Inwestycje (srodki trwate w budowie) - zadania realizowane przy udziale
mieszkancow
Ewidencje analityczng prowadzi sie wg podziatek klasyfikacji budzetowe] (dziat,
rozdziat) dla poszczegodlnych zadah inwestycyjnych z dalszym szczegotowym
podziatem na efekty inwestycyjne.

083 - Inwestycje (srodki trwale w budowie) - zadania zlecone
Ewidencje analityczng prowadzi sie wg podziatek klasyfikacji budzetowej (dziat,
rozdziat) dla poszczegolnych zadan inwestycyjnych z dalszym szczegotowym
podziatem na efekty inwestycyjne.

084 - Inwestycje (srodki trwate w budowie) - zakupy inwestycyjne
Ewidencje analityczng prowadzi sie wg podziatek klasyfikacji budzetowej (dziat,
rozdziat) dla poszczegolnych zadan inwestycyjnych z dalszym szczegétowym
podziatem na efekty inwestycyjne.

086 - Inwestycje (srodki trwale w budowie) - dochody wtasne jednostki budzetowej
Ewidencje analityczng prowadzi sie wg podziatek klasyfikacji budzetowej dla
poszczegdlnych zadan inwestycyjnych 2z dalszym podziatem na efekty
inwestycyjne.
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087 - Inwestycje (srodki trwale w budowie) - fundusze celowe
Ewidencje analityczng prowadzi sie wg podziatek klasyfikacji budzetowej dla
poszczegoblnych zadan inwestycyjnych z dalszym podziatem na efekty
inwestycyjne.

088 - Inwestycje (srodki trwale w budowie) - projekty
Ewidencje analityczng prowadzi sie wg podziatek klasyfikacji budzetowej dla
poszczegolnych zadan inwestycyjnych z dalszym podziatem na efekty
inwestycyjne.

Zesp6t 1 Srodki pieniezne i rachunki bankowe
101 - Kasa
Ewidencje analityczng prowadzi sie wg raportow kasowych sporzadzanych dla
kazdego rachunku bankowego odrebnie.
Konto 101 stuzy do ewidencji gotdwki znajdujacej sie w kasie jednostki.
Po stronie Wn konta 101 ksieguje sie w szczegolnosci:
- przyjecie gotowki do kasy pobranej z banku w korespondenciji z kontem 140,
- ujawnienie nadwyzki kasowej w korespondenciji z kontem 240,
- wptaty z tytutu naleznosci ujetych na kontach rozrachunkowych oraz sum
depozytowych w korespondencji z kontem 201, 234, 242, 245, 851.
Po stronie Ma konta 101 ksieguje sie w szczegolnosci:
- odprowadzenie na rachunek bankowy przyjetej do kasy gotowki
w korespondencji z kontem 140,
- odprowadzenie do banku ujawnionej nadwyzki w korespondencji z kontem 140,
- wyptate przez kase zasitku w korespondencji z kontem 229,
- wyptate zaliczek do rozliczenia w korespondencji z kontem 234,
- zwrot nadptat przypisanych dochodow budzetowych w korespondencji z kontem
221,244,
- zwrot nadptat nieprzypisanych dochodéw budzetowych w korespondencii
z kontem 750,
- wyptate kosztéw podrozy stuzbowych oraz zobowigzan za zakupione materiaty
i ustugi w korespondenciji z kontem 201, 207, 234, 242, 243, 245, 282, 400,
- ujawnienie niedoboru kasowego w korespondencji z kontem 240,
- wyplate udzielonej pozyczki z ZFSS lub zwrot nadptaconej pozyczki przez
pracownika w korespondencji z kontem 242,
- wyplaty $wiadczen z ZFSS w korespondencji z kontem 851.
Konto 101 moze wykazywac saldo Wn oznaczajgce stan gotowki w kasie.
130 - Rachunek biezacy jednostki budzetowej
Konto 130 stuzy do ewidenciji biezacych i inwestycyjnych wydatkow budzetowych.
Ewidencja analityczna jest dostosowana do uktadu wykonawczego budzetu.
Zapisy na koncie 130 dokonywane sg na podstawie wyciggow bankowych,
w zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodnos¢ zapisow miedzy jednostkg a bankiem.
Na koncie 130 obowigzuje zasada czystosci zapisow, co oznacza, ze do btednych
zapisow, zwrotow nadpfat, korekt wprowadza sie dodatkowo techniczny zapis
ujemny.
Pod datg ostatniego dnia roku obrotowego salda kont analitycznych wydatkéw
biezacych przeksiegowuje sie na konto 130-00-0-0-000-00000-0000-000-000,
wydatkow inwestycyjnych na konto 130-50-0-0-000-00000-0000-000-000. Saldo
tego konta na koniec roku oznacza stan niewykorzystanych srodkéw finansowych.
Po stronie Wn konta 130 ksieguje sie w szczegolnosci:
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- wptywy srodkow budzetowych otrzymanych na realizacje wydatkow
budzetowych zgodnie z planem finansowym jednostki w korespondencii
z kontem 223,

- wpfaty naleznosci od dtuznikow w korespondenciji z kontem 201, 282,

- wplaty z tytutu rozliczen przekazanych dotacji w korespondencji z kontem 224,

- przekazanie z rachunku biezgcego jednostki budzetowej — dochody budzetowe,
podatku VAT naliczonego w korespondencji z kontem 225 (dodatkowy ujemny
zapis techniczny),

- wplyw sum do wyjasnienia w korespondencji z kontem 246.

Po stronie Ma konta 130 ksieguje sie w szczegodlnosci:

- zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem jednostki budzetowej
w korespondencji z wkasciwymi kontami zespotu 2, 4, 7,

- $rodki pobrane z banku do kasy na realizacje wydatkow budzetowych
w korespondenciji z kontem 140,

- zwrot niewykorzystanych srodkow na realizacje wydatkbw w korespondenciji
z kontem 223,

- zwrot sum do wyjasnienia w korespondencji z kontem 246,

- przekazanie na rachunek biezacy jednostki budzetowej — dochody budzetowe,
nadwyzki podatku VAT naliczonego nad naleznym w korespondencji z kontem
225,

- przelew $rodkéw na rachunek ZFSS tytutem dokonanego naliczenia
w korespondenciji z kontem 400.

Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow budzetowych na

rachunku biezacym jednostki.

132 - Rachunek dochodow wiasnych jednostki budzetowej

Konto 132 stuzy do ewidencji srodkdéw pienieznych zgromadzonych na rachunku

bankowym dochoddéw wiasnych jednostki budzetowej.

Po stronie Wn konta 132 ksieguje sie w szczegodlnosci:

- wptywy z tytutu dochoddéw wiasnych na rachunek bankowy w korespondenciji
z kontem 243, 760.

Po stronie Ma konta 132 ksieguje sie w szczegolnosci:

- wypfaty srodkdéw z rachunku bankowego na realizacje wydatkow finansowanych
dochodami  wilasnymi  jednostki  budzetowej w  korespondenc;ji
z kontem 225, 231, 234, 243, 400,

- zwrot nadmiernie wptaconych kosztéw egzekucyjnych w korespondenciji
z kontem 760,

- wptate na rachunek jednostki nadwyzki dochodéw wtasnych w korespondencji
z kontem 225.

Ewidencja szczegotowa do konta 132 zapewnia podziat srodkow wedtug tytutu

dochoddw wtasnych oraz klasyfikacji budzetowe;.

Na koniec roku salda poszczegolnych kont analitycznych sg przeksiegowywane na

jedno konto zbiorcze odrebne dla kazdego rodzaju dochoddéw wiasnych.

Konto 132 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pienieznych na

rachunku bankowym dochoddéw wiasnych.

133 - Rachunek biezacy jednostki budzetowej - dochody Skarbu Panstwa

Ewidencja analityczna prowadzona jest wg podziatek klasyfikacji budzetowej

z rozbiciem na poszczegdlne zrédta dochodow. Zapisy na koncie 133 dokonywane

sg na podstawie wyciggdw bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢

zgodnos¢ zapisdw miedzy jednostkg a bankiem.
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Na koncie 133 obowigzuje zasada czysto$ci zapisbw co oznacza, ze do btednych

zapisow, zwrotow nadpfat, korekt wprowadza sie dodatkowo techniczny zapis

ujemny.

Po stronie Wn konta 133 ksieguje sie wptyw na konto jednostki budzetowej

zrealizowanych dochodéw Skarbu Panstwa oraz sum do wyjasnienia

w korespondenciji z kontem 221.

Po stronie Ma konta 133 ksieguje sie w szczegolnosci:

- odprowadzenie dochodéw Skarbu Panstwa na rachunek organu

w korespondencji z kontem 222,
- zwrot mylnych wptat w korespondencji z kontem 221.
135 - Rachunki srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia

Konto 135 stuzy do ewidencji srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia,

a w szczegolnosci Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych oraz funduszy

celowych.

Ewidencja szczegotowa do konta 135 w zakresie funduszy celowych prowadzona

wg podziatek klasyfikacji budzetowej zapewnia ustalenie stanu $rodkéw kazdego

funduszu.

Po stronie Wn konta 135 ksieguje sie w szczegolnosci:

- wplyw srodkéw funduszy celowych na rachunki bankowe w korespondencji
z kontem 140, 234, 245, 246, 853,

- wplaty na rachunek bankowy ZFSS w korespondenciji z kontem 140, 234, 242,
851,

- wptaty z tytutu rozliczeh przekazanych dotacji w korespondenciji z kontem 224.

Po stronie Ma konta 135 ksieguje sie w szczegdlnosci:

- wyptaty srodkéw funduszy celowych z rachunku bankowego w korespondencji
z kontem 140, 224, 234, 245,246, 853,

- wyptaty z rachunku bankowego ZFSS w korespondencji z kontem 140, 234,
242, 851,

- zwrot $rodkéw z ZFSS z tytutu korekty odpisu w korespondencii
z kontem 242.

Na koniec roku salda poszczegolnych kont analitycznych sg przeksiegowywane na

konta:

135-1-0-000-00000-0000-000 GFOSIiGW

135-2-0-000-00000-0000-000 PFOSIGW

Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pienieznych na

rachunkach bankowych funduszy specjalnego przeznaczenia.

136 - Rachunek biezacy jednostki budzetowej - dochody budzetowe

Ewidencja analityczna prowadzona jest wg podziatek klasyfikacji budzetowej

z rozbiciem na poszczegolne zrodta dochodow. Zapisy na koncie 136 dokonywane

sg na podstawie wyciggdw bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢

zgodnosc¢ zapisow miedzy jednostkg a bankiem.

Na koncie 136 obowigzuje zasada czystosci zapiséw, co oznacza, ze do zwrotow

nadptat, btednych zapiséw oraz korekt wprowadza sie dodatkowo techniczny zapis

ujemny.

Po stronie Wn konta 136 ksieguje sie w szczegolnosci:

- wplyw na konto jednostki budzetowej zrealizowanych dochodow oraz sum do
wyjasnienia w korespondencji z kontem 221, 226, 240, 750,

- przelewy na rachunek dochodoéw budzetowych otrzymanych zwrotéw wydatkow
za lata ubiegte w korespondencji z kontem 246, 750,
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- wptate naleznosci (fgcznie z potrgcong prowizjg bankowg i optatg komornicza)
Sciggnietg przez komornika w korespondencji z kontem 221,

- kwote potrgcong przez komornika tytutem prowizji bankowej i optaty komorniczej
(zapis ujemny) w korespondenciji z kontem 221.

Po stronie Ma konta 136 ksieguje sie w szczegolnosci:

- odprowadzenie dochoddéw na rachunek budzetu w korespondencji z kontem
222,

- zwrot nadptat przypisanych dochodow budzetowych w korespondencji z kontem
221,

- zwrot nadptat nieprzypisanych dochodoéw budzetowych w korespondencii
z kontem 750,

- zwrot sum do wyjasnienia w korespondenciji z kontem 221.

Rozrachunki z tytutu podatku VAT ksiegowane sg nastepujgco:

- po stronie Wn ksieguje sie przelew podatku VAT na konto dochodow
budzetowych z innych rachunkéw bankowych Urzedu w korespondencii
z kontem 225,

- po stronie Ma ksieguje sie przelew podatku VAT na konto Urzedu Skarbowego
oraz zwrot podatku naliczonego na wiasciwe rachunki bankowe Urzedu Miasta
w korespondencji z kontem 225.

Pod datg ostatniego dnia roku salda kont analitycznych przenosi sie na konto 136-

0-000-00000-0000-00.

Saldo Wn tego konta na koniec roku oznacza stan zrealizowanych dochodéw nie

przekazanych na rachunek budzetu gminy.

137 - Rachunki srodkéw na realizacje projektow

Konto 137 stuzy do ewidencji w szczegdlnosci:

- srodkow pienieznych otrzymanych w walucie polskiej lub obcej na realizacje
wyodrebnionych zadan, projektéw Ilub programow, oraz innych srodkéow
pochodzgacych ze zrédet zagranicznych  niepodlegajgcych — zwrotowi,
wydzielonych na odrebnych rachunkach bankowych,

- wptywu Srodkéw pienieznych z rachunku bankowego budzetu (organu) na
finansowanie wydatkéw projektow podlegajacych refundacji oraz na wydatki
projektu w ramach wktadu wtasnego jednostki samorzadu terytorialnego,

- Srodkow pienieznych otrzymanych w ramach refundacji wczesniej poniesionych
wydatkow,

- odsetek od srodkow na rachunkach bankowych.

Na koncie 137 dokonuje sie ksiegowan wylgcznie na podstawie dowodéw

bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ petna zgodnos¢ zapisow konta 137

miedzy ksiegowoscig jednostki a ksiegowoscig banku. Na koncie 137 obowigzuje

zasada czystosci zapiséw co oznacza, ze do btednych zapiséw, zwrotéw nadptat,
korekt wprowadza sie dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Po stronie Wn konta 137 ksieguje sie w szczegolnosci:

- wplywy srodkéw przeznaczonych na realizacje projektdw w korespondencii
z kontem 228,

- wplywy Srodkdéw z budzetu na realizacje projektu w korespondencji z kontem
223, 228,

- odsetki od srodkéw:

a) przeznaczone na realizacje projektu w korespondenciji z kontem 228,
b) stanowigce dochdd budzetu w korespondenciji z kontem 750,
c) podlegajgce zwrotowi w korespondenciji z kontem 240,
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- dodatnie rdéznice kursowe wystepujagce na koniec kwartatu oraz na dzien
bilansowy przy wycenie srodkéw w walutach obcych w korespondencji
z kontem 228,

- przekazanie z rachunku biezgcego jednostki budzetowej — dochody budzetowe,
podatku naliczonego VAT w korespondenciji z kontem 225 (dodatkowy ujemny
zapis techniczny),

- wptyw srodkdw w ramach refundacji wczesniej poniesionych wydatkéw w
korespondenciji z kontem 223, 227,

- wptyw srodkdw pienieznych w drodze w korespondencji z kontem 140,

- wplyw sum do wyjasnienia w korespondencji z kontem 246,

- wplywy z tytutu niewykorzystanych dotacji w korespondencji z kontem 224.

Po stronie Ma konta 137 ksieguje sie w szczegolnosci:

- zapfate zobowigzan wobec dostawcow i innych kontrahentéw w korespondencji
z kontem 207, 224,225,229, 231, 234, 240,

- odprowadzenie zrealizowanych dochoddéw w korespondencji z kontem 222, 227,

- pobrane przez bank opfaty w korespondenciji z kontem 407,

- ujemne roznice kursowe wystepujagce na koniec kwartatu oraz na dzien
bilansowy przy wycenie Srodkéw w walutach obcych w korespondenciji
z kontem 228,

- zwrot niewykorzystanych srodkéw przeznaczonych na realizacje projektu
w korespondenciji z kontem 223, 228,

- zwrot sum do wyjasnienia w korespondenciji z kontem 246,

- $rodki pobrane z banku do kasy na realizacje wydatkow budzetowych
w korespondenciji z kontem 140,

- przekazanie na rachunek budzetu srodkéw otrzymanych w ramach refundacji
wczesniej poniesionych wydatkow w korespondenciji z kontem 223, 227.

Ewidencja szczegétowa do konta 137 dostosowana jest do uktadu wykonawczego

budzetu i zapewnia podziat Srodkéw wedtug rachunkow bankowych oraz projektow.

Pod datg ostatniego dnia roku obrotowego salda kont analitycznych w zakresie

wydatkow na projekty przeksiegowuje sie na odpowiednie konta analityczne

w ramach poszczegdlnych projektow.

Konto 137 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow na realizacje

projektéw.

138 - Rachunki srodkéw na prefinansowanie

Konto to stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na

wyodrebnionych rachunkach bankowych otwartych dla potrzeb operaciji

finansowych dotyczacych prefinansowania w ramach pozyczek zaciggnietych

z budzetu panstwa na finansowanie zadan realizowanych z udziatem $rodkéw

pochodzacych z budzetu Unii Europejskie;.

Po stronie Wn konta 138 ksieguje sie w szczegolnosci:

- wplyw pozyczek zaciggnietych z budzetu panstwa w wysokosci optaconej
faktury w korespondencji z kontem 228.

Po stronie Ma konta 138 ksieguje sie w szczegolnosci:

- zaptate zobowigzan w korespondencji z kontami zespotu 2.

Na koncie 138 dokonuje sie ksiegowan wytgcznie na podstawie dowodow

bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ petna zgodnos¢ zapiséw konta 138

miedzy ksiegowoscig jednostki a ksiegowoscig banku.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 138 dostosowana do uktadu

wykonawczego budzetu zapewnia podziat srodkéw wedtug rachunkéw bankowych

oraz sposobu ich wykorzystania.
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Konto 138 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkdéw pienieznych

znajdujacych sie na wydzielonych rachunkach bankowych pozyczek na

prefinansowanie.

139 - Inne rachunki bankowe

Konto to stuzy do ewidencji operacji dotyczacych pozostatych srodkow pienieznych.

Na koncie tym ewidencjonuje sie wniesione depozyty (wadia, zabezpieczenia

nalezytego wykonania umow wynikajgce z ustawy prawo zamoéwien publicznych,

wptaty innych sum depozytowych np. nadptaty z tytutu podatkdéw i optat lokalnych

oraz optaty skarbowej).

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 139 zapewnia podziat pozostatych

Srodkow na rodzaje.

Po stronie Wn konta 139 ksieguje sie w szczegolnosci:

- wpfaty depozytu w korespondenciji z kontem 244,

- wplyw dotyczacy zwrotdw podatkéw i optat lokalnych oraz optaty skarbowej
w korespondencji z kontem 244,

- pomyiki w wyciggach i ich sprostowanie w korespondenciji z kontem 244

- naliczone odsetki bankowe od zabezpieczenia nalezytego wykonania uméw
w korespondenciji z kontem 244.
Po stronie Ma konta 139 ksieguje sie w szczegodlnosci:

- wyptaty depozytu oraz odsetki bankowe od zabezpieczenia nalezytego
wykonania uméw w korespondencji z kontem 244,

- pobrane przez bank optaty w korespondencji z kontem 244,

- pomytki w wyciggach i ich sprostowanie w korespondenciji z kontem 244,

- wptate na dochody budzetowe z tytutu wygasniecia prawa wiasciciela do
depozytu w korespondenciji z kontem 244,

- pobranie srodkéw do kasy w korespondenciji z kontem 140.

Konto 139 moze wykazywac saldo Wn oznaczajgce stan Srodkéw pienieznych

znajdujacych sie na innych rachunkach bankowych.

140 - Krétkoterminowe papiery wartosciowe i inne srodki pieniezne

Ewidencja analityczna prowadzona jest do poszczegdlnych rachunkéw bankowych.

Na koncie tym ewidencjonowane sg gtéwnie srodki pieniezne w drodze.

Po stronie Wn konta 140 ksieguje sie w szczegdlnosci:

- pobranie gotowki z banku czekiem w korespondencji z kontem 130,132, 135,
136, 137, 139,

- wptate z kasy na rachunek bankowy w korespondencji z kontem 101,

- odprowadzenie do banku ujawnionej nadwyzki w korespondencji z kontem 101.
Po stronie Ma konta 140 ksieguje sie w szczegodlnosci:

- wptyw $rodkdéw pienieznych w drodze na rachunek jednostki w korespondencji
z kontem 130, 132, 135, 137, 139

- przyjecie gotowki do kasy pobranej z banku w korespondenciji z kontem 101.

Konto 140 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajgce stan krotkoterminowych

papierow wartosciowych innych srodkow pienieznych.

Zespot 2 Rozrachunki i roszczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
Ewidencja szczegotowa prowadzona jest z podziatem na naleznosci i zobowigzania
oraz wg podziatek klasyfikacji budzetowej z dalszym podziatem na poszczegdinych
kontrahentdw. Rozrachunki tego samego rodzaju z tytutu ustug konsumpcyjnych,
noclegowych, fotograficznych, zakup artykutdw spozywczych i kwiatow oraz inne
drobne mogq by¢ ujmowane na jednym koncie analitycznym.
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207 -

Ewidencja z tytutu dodatkéw mieszkaniowych prowadzona jest w podziale na

rodzaj wyptat. Ewidencje analityczng stanowig listy przyznanych dodatkow

mieszkaniowych.

Na koncie tym nie ujmuje sie rozrachunkow z tytutu dziatalnosci inwestycyjnej, ktore

sg ewidencjonowane na koncie 282, rozrachunkéw z tytutu dochodow wtasnych

jednostki budzetowej, ktore sg ujmowane na koncie 243 oraz rozrachunkéw

finansowanych srodkami na realizacje projektow, ktore sg ewidencjonowane na

koncie 207.

Po stronie Wn konta 201 ksieguje sie w szczegolnosci:

- zaptate zobowigzah za dostawy i ustugi w korespondencji z kontem
101,130,138,

- zaptate odsetek od zaciggnietych kredytow, pozyczek oraz wyemitowanych
obligacji (ksiegowanie na podstawie sprawozdania RDb-28S organu)
w korespondencji z kontem 800,

- wyptata przyznanych dodatkow mieszkaniowych w korespondencji z kontem
130,

- zaptate zobowigzan pokrytych pobrang zaliczkg w korespondencji z kontem
234,

- naleznos$ci od pracownikow i kontrahentow z tytutu dokonanych przez jednostke
odptatnych swiadczen w korespondencji z kontem 300.

Po stronie Ma konta 201 ksieguje sie w szczegolnosci:

- faktury z tytutu dostaw robét i ustug w korespondenciji z kontem 013, 016, 020,
302, 400,

- faktury za dostawy lub ustugi objete rejestrem VAT:
a) kwota netto w korespondenc;ji z kontem 300,
b) podatek VAT podlegajacy odliczeniu w korespondencji z kontem 225,

- zobowigzania z tytutu dodatkow mieszkaniowych w korespondencji z kontem
400,

- zobowigzania z tytutu kar, odszkodowan, grzywien w korespondencji z kontem
760,

- odsetki za zwiloke od zaciggnietych zobowigzan z wyjatkiem obcigzajgcych
inwestycje w okresie realizacji w korespondencji z kontem 750,

- odsetki od zaciggnietych kredytow, pozyczek oraz wyemitowanych obligacji
(ksiegowanie na podstawie sprawozdania Rb-28S organu) w korespondencji
z kontem 750,

- koszty postepowania sgdowego i egzekucyjnego w korespondencji z kontem
760,

- wptywy naleznosci od kontrahentow w korespondencji z kontem 101, 130.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen,

a saldo Ma stan zobowigzan.

Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami - projekty

Po stronie Wn konta 207 ksieguje sie w szczegolnosci:

- zaptate zobowigzan za dostawy i wustugi w korespondencji z kontem
101,137,138,

- zaptate zobowigzan pokrytych pobrang zaliczkg w korespondencji z kontem
234,

- dodatnie réznice kursowe po zakonczeniu inwestycji w korespondencji z kontem
750,

Po stronie Ma konta 207 ksieguje sie w szczegolnosci:
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- faktury z tytutu dostaw robét i ustug w korespondenciji z kontem 013, 020, 080,
088, 302, 407,
- faktury za dostawy lub ustugi objete rejestrem VAT:
a) kwota netto w korespondenc;ji z kontem 300,
b) podatek VAT podlegajacy odliczeniu w korespondencji z kontem 225,
- ujemne roznice kursowe:
a) W okresie trwania inwestycji w korespondencji z kontem 080, 088,
b) po zakonczeniu inwestycji w korespondencji z kontem 750,
- dodatnie roznice kursowe w okresie trwania inwestycji w korespondenciji
z kontem 080, 088 (zapis ujemny).
Konto moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen,
a saldo Ma stan zobowigzan.
Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest z podziatem na poszczegolne zrédta
dochodow z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowej oraz wedtug poszczegodinych
kontrahentéw. Konto stuzy do ewidencji naleznosci budzetowych z wyjatkiem
naleznosci zahipotekowanych ujmowanych na koncie 226. Za posrednictwem tego
konta prowadzona jest rowniez ewidencja analityczna dochodéw Skarbu Panstwa.
Na koncie 221 obowigzuje zasada czystosci zapiséw, co oznacza, ze do btednych
zapisow, zwrotéw nadptat, korekt wprowadza sie dodatkowo techniczny zapis
ujemny.
W zakresie podatkéw i optat w okresach miesiecznych ksiegowane sg przypisy,
odpisy i wptywy. Ksiegowan dokonuje sie na podstawie zestawien ztozonych przez
Wydziat Podatkéw i Egzekuciji.
Odsetki od naleznosci przypisanych a nie wptaconych ujmuje sie zbiorczo na
jednym koncie analitycznym w okresach kwartalnych. Podlegajag one
wyksiegowaniu w miesigcu nastepnym po kwartale.
Dochody nie ujete w planach finansowych innych jednostek (dotacje, subwencje,
udzialy w podatku dochodowym od os6b fizycznych, dochody realizowane przez
Urzedy Skarbowe, odsetki bankowe, dochody zwigzane z realizacja zadan
z zakresu administracji rzadowej) ksieguje sie w okresach kwartalnych na
podstawie sprawozdania otrzymanego =z organu, ktére stanowi ewidencje
analityczna.
Odsetki naliczone od wpfat dokonanych ksieguje sie na koncie rozrachunkéw
z danym kontrahentem.
Po stronie Wn konta 221 ksieguje sie w szczegolnosci:
- przypis naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych w warto$ci netto
w korespondencji z kontem 750, nalezny podatek VAT w korespondenciji
z kontem 225,
- przypis naleznosci z tytutu dochodéw Skarbu Panstwa w wartosci netto
w korespondencji z kontem 225, nalezny podatek VAT w korespondenciji
z kontem 225,
- naliczone odsetki za zwiloke od zaptaconych naleznosci w korespondencji
z kontem 750,
- zwroty nadptat dochodéw w korespondenciji z kontem 101, 133, 136,
- naliczone odsetki statystyczne na koniec kwartatu w Kkorespondenciji
z kontem 290,
- przypis naleznosci z tytutu podatkow i opfat lokalnych w korespondencji
z kontem 750,
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przypis do zwrotu na podstawie decyzji dotacji, ktora zostata juz rozliczona
w korespondenciji z kontem 750,

wyksiegowanie naliczonych odsetek statystycznych w korespondencji z kontem
290 (zapis ujemny),

zwrot sum do wyjasnienia w korespondencji z kontem 136,

naleznosci z Ministerstwa Finanséw z tytutu udziatbw w podatku dochodowym
od osob fizycznych w korespondencji z kontem 750 (ksiegowane na koniec
kazdego roku),

naleznosci zrealizowanych dochodéw Urzedéw Skarbowych (ksiegowane
kwartalnie) w korespondencji z kontem 750,

wyksiegowanie naleznosci Urzedow Skarbowych z 31 grudnia w korespondencji
z kontem 800 a z pozostatych kwartatéw w korespondencji z kontem 750 (zapis
ujemny),

przeniesienie naleznosci dtugoterminowych do naleznosci krotkoterminowych
z powodu ustania hipoteki lub zastawu w korespondenciji z kontem 226,
przeksiegowanie salda nadptat podatkow i optat w korespondencji z kontem
221 (analitycznym),

wyksiegowanie salda nadptat podatkdw i optat z poprzedniego miesigca
w korespondencji z kontem 221 - analitycznym (zapis ujemny),

przychody z tytutu dochoddéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego nie
ujete w planach finansowych innych jednostek budzetowych

w korespondencji z kontem 750 (ksieguje sie zbiorczo w okresach kwartalnych
na podstawie sprawozdania organu),

naleznosci z Ministerstwa Finanséw z tytutu udziatbw w podatku dochodowym
od osob fizycznych w korespondencji z kontem 750 (ksiegowane na koniec
kazdego roku),

wyksiegowanie naleznosci z Ministerstwa Finansow z tytutu udziatow w podatku
dochodowym od o0sob fizycznych w korespondencji z kontem 800 (zapis ujemny
na poczatku nastepnego roku).

Po stronie Ma konta 221 ksieguje sie w szczegolnosci:

wptaty przypisanych naleznosci dochodéw gminy oraz Skarbu Panstwa
w korespondencji z kontem 136, 133,

wptate naleznosci (fgcznie z potrgcong prowizjg bankowg i optatg komornicza)
Sciggnietg przez komornika w korespondencji z kontem 136,

kwote potrgcong przez komornika tytutem prowizji bankowej i optaty
komorniczej (zapis ujemny) w korespondenciji z kontem 136,

odpis naleznosci z tytutu korekty naliczenia, przedawnienia i umorzenia
w korespondencji z kontem 750 (techniczny zapis ujemny do konta 221),

odpis zaktualizowanych naleznosci z tytutu przedawnienia i umorzenia
w korespondencji z kontem 290 (techniczny zapis ujemny do konta 221),
wygasniecie zobowigzania podatkowego wskutek przeniesienia wiasnosci
rzeczy lub praw majatkowych (art. 66 par. 1 pkt. 2 ordynacji podatkowej)
w korespondenciji z kontem 800,

naleznosci zabezpieczone hipoteka lub zastawem skarbowym w korespondencji
z kontem 226,

wptyw sum do wyjasnienia w korespondencji z kontem 133, 136,

saldo nadptat z tytutu dochoddéw realizowanych przez Urzedy Skarbowe oraz
z tytutu podatku dochodowego od oséb fizycznych (ksiegowanie na podstawie
kwartalnych sprawozdan) w korespondenciji z kontem 750,
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- wyksiegowanie nadptat z tytulu dochoddw realizowanych przez Urzedy
Skarbowe oraz z tytutu podatku dochodowego od osoéb fizycznych z 31 grudnia
w korespondenciji z kontem 800 a z pozostatych kwartatow z kontem 750 (zapis
ujemny),

- przeksiegowanie salda naleznos$ci podatkow i optat w korespondencji z kontem
221 - analitycznym,

- wyksiegowanie salda naleznosci podatkéw i optat z poprzedniego miesigca
w korespondencji z kontem 221 - analitycznym (zapis ujemny),

- przeksiegowanie dochodow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego
nieujete w planach finansowych innych jednostek budzetowych w
korespondenc;ji
z kontem 800 (ksieguje sie zbiorczo w okresach kwartalnych na podstawie
sprawozdania organu),

- nadptaty z Ministerstwa Finanséw z tytutu udziatéw w podatku dochodowym
od o0so6b fizycznych w korespondencji z kontem 750 (ksiegowane na koniec
kazdego roku),

Konto 221 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu

dochoddéw budzetowych, a saldo Ma stan zobowigzan jednostki z tytutu

dokonanych nadptat w dochodach budzetowych.
222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych
Konto stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych dochodéw gminy i dochodéw

Skarbu Panstwa.

Ewidencje analityczng prowadzi sie z podziatem na zZrodta dochodéw.

Po stronie Wn konta 222 ksieguje sie w szczegodlnosci:

- przelew zrealizowanych dochodéw gminy na rachunek budzetu
w korespondenciji z kontem 136, 137,

- przelew zrealizowanych dochoddéw Skarbu Panstwa na rachunek budzetu
w korespondencji z kontem 133.

Po stronie Ma konta 222 ksieguje sie w szczegdlnosci:

- przeksiegowanie zrealizowanych dochodéw gminy na podstawie sprawozdania
zrealizowanych dochoddéw w korespondencji z kontem 800,

- przeksiegowanie zrealizowanych dochodow Skarbu Panstwa na podstawie
sprawozdania w korespondencji z kontem 225.

Konto 222 moze wykazywac¢ saldo Ma oznaczajgce stan zrealizowanych ale nie

przekazanych dochodow do budzetu

223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych

Na koncie tym prowadzi sie rozliczenie srodkdéw otrzymanych z budzetu na

realizacje wydatkow.

Po stronie Wn konta 223 ksieguje sie w szczegdlnosci:

- okresowe przeniesienie na podstawie sprawozdania zrealizowanych wydatkow
budzetowych na konto 800,

- zwrot niewykorzystanych srodkow na koniec roku w korespondencji z kontem
130, 137,

- przelew na rachunek budzetu srodkéw otrzymanych w ramach refundaciji
wczesniej poniesionych wydatkéw w korespondencji z kontem 137.

Po stronie Ma konta 223 ksieguje sie w szczegolnosci:

- wptyw Srodkow na wydatki objete planem finansowym w korespondencji
z kontem 130, 137,

- wptyw Srodkow pienieznych w ramach refundacji wczesniej poniesionych
wydatkéw w korespondenciji z kontem 137.

39



Na koniec roku konto to moze wykazywacC saldo Ma oznaczajgce stan srodkow
otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych lecz w catosci niewykorzystanych.
224 - Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych

Na koncie tym prowadzi sie rozliczenie udzielonych przez jednostke dotaciji.

Po stronie Wn konta 224 ksieguje sie w szczegolnosci:

- przekazanie dotacji w korespondencji z kontem 130, 135, 137,

- przekazanie dotacji podmiotowych w korespondencji z kontem 130
(zapis rownolegty Wn 810 Ma 224).

Po stronie Ma konta 224 ksieguje sie w szczegolnosci:

- rozliczenie udzielonych dotacji w korespondencji z kontem 810,

- zwrot niewykorzystanej dotacji w korespondenciji z kontem 130, 135, 137.

Ewidencja analityczna prowadzona jest wg przeznaczenia dotacji oraz wg

jednostek otrzymujgcych dotacje.

Saldo Wn oznacza wartos¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub wartosé

dotacji naleznych do zwrotu.

225 - Rozrachunki z budzetami

Ewidencja analityczna prowadzona jest odrebnie dla kazdego tytutu rozliczen

z budzetami w szczegodlnosci z tytutu podatkow, nadwyzek srodkéw obrotowych

zaktadéw budzetowych, wptat zysku do budzetu gospodarstwa pomocniczego,

nadwyzek dochodéw wtasnych oraz z organem z tytutu przelewu dochodéw Skarbu

Panstwa.

Po stronie Wn konta 225 ksieguje sie w szczegolnosci:

- przelew do Urzedu Skarbowego podatku dochodowego od oséb fizycznych
w korespondencji z kontem 130 oraz podatku VAT w korespondencji z kontem
136,

- przelew nadwyzki dochodow wiasnych na rachunek jednostki w korespondenciji
z kontem 132,

- podatek VAT podlegajacy odliczeniu w korespondencji z odpowiednimi kontami
zespotu 2,

- przeksiegowanie zrealizowanych dochodéw Skarbu Panstwa na podstawie
sprawozdania w korespondencji z kontem 222,

- utworzenie odpisu aktualizujgcego naleznosci Skarbu Panstwa
w korespondencji z kontem 290.

Po stronie Ma konta 225 ksieguje sie w szczegolnosci:

- naliczenie podatku dochodowego od oso6b fizycznych w korespondenciji
z kontem 231, 851,

- zobowigzania wobec budzetu z tytulu nadwyzek dochodow wiasnych
w korespondencji z kontem 820,

- podatek VAT nalezny w korespondencji z odpowiednimi kontami zespotu 2,

- przypis naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych Skarbu Panstwa w wartoSci
netto oraz naleznego podatku VAT w korespondencji z kontem 221,

- rozwigzanie odpisu aktualizujgcego naleznosci Skarbu Panstwa
w korespondenciji z kontem 290.

Za posrednictwem tego konta dokonuje sie wewnetrznych rozliczeh w zakresie

podatku VAT oraz podatku dochodowego od oséb fizycznych.

Konto 225 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznaczajgce stan naleznosci

i saldo Ma oznaczajace stan zobowigzanh.

226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe
Ewidencja szczego6towa prowadzona jest wg podziatek klasyfikacji budzetowe;.
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Konto stuzy do ewidencji naleznos$ci, ktére zostaty zabezpieczone hipoteka Ilub
zastawem skarbowym, naleznosci z tytutu prywatyzacji oraz innych
dtugoterminowych naleznosci.

Po stronie Wn konta 226 ksieguje sie w szczegdlnosci:

- naleznosci w wysokosci zabezpieczonej hipotekg lub zastawem skarbowym
w korespondencji z kontem 221,

- warto$¢ mienia przekazanego spotkom do odpftathego uzywania lub
sprzedanego a jeszcze nie sptaconego w korespondencji z kontem 015 oraz
sptaconego sprzedanego mienia w korespondencji z kontem 855 (zapis
réwnolegle do wptywu dochodéw Wn 136 Ma 750).

Po stronie Ma konta 226 ksieguje sie w szczegolnosci:

- zmniejszenie naleznosci z tytutu ustania hipoteki lub zastawu skarbowego
w korespondenciji z kontem 221,

- zmniejszenie naleznosci (z wyjatkiem naleznosci z tytutu podatkéw i opfat)
z tytutu dokonania wptaty w korespondenc;ji z kontem 221,

- warto$¢ mienia zwréconego przez spotke w korespondencji z kontem 015,

- odpisane z tytutu przedawnienia lub umorzenia naleznosci w korespondenciji
z kontem 750,

- wplaty z tytutu naleznosci zahipotekowanych z tytutu podatkow i optat
w korespondencji z kontem 136.

Konto 226 moze wykazywac saldo Wn oznaczajgce wartos¢ naleznosci objetych

hipotekg lub zastawem skarbowym.

227 - Rozliczenie dochodéw - projekty

Konto 227 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodow

zwigzanych z realizacjg projektow.

Po stronie Wn konta 227 ksieguje sie w szczegolnosci:

- przelew na rachunek budzetu srodkéw otrzymanych w ramach refundaciji
wczesniej poniesionych wydatkéw w korespondencji z kontem 137,

- przelew na rachunek budzetu zrealizowanych dochoddéw w korespondencji
z kontem 137.

Po stronie Ma konta 227 ksieguje sie w szczegolnosci:

- wptyw Srodkow pienieznych w ramach refundacji wczesniej poniesionych
wydatkéw w korespondencji z kontem 137,

- przeksiegowanie zrealizowanych dochodéw na podstawie sprawozdan
budzetowych w korespondencji z kontem 800.

Ewidencje szczegdtowg do konta 227 prowadzi sie w sposob umozliwiajgcy

ustalenie stanu rozliczen dla poszczegdélnych projektéw z tytutu zrealizowanych

dochoddw.

Konto 227 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan dochodow

zrealizowanych przez jednostke.

228 - Rozliczenie wydatkow - projekty

Konto 228 stuzy do ewidencji rozliczenia wydatkéw dokonanych przez jednostke ze

srodkow przeznaczonych na realizacje projektow lub srodkéw otrzymanych tytutem

prefinansowania.

Po stronie Wn konta 228 ksieguje sie w szczegdlnosci:

- okresowe przeksiegowania wydatkbw okreslonych  sprawozdaniami
w korespondenciji z kontem 800,

- zwrot niewykorzystanych $rodkéw otrzymanych na realizacje wydatkow
w korespondencji z kontem 137,
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- ujemne roéznice kursowe wystepujgce na koniec kwartatu oraz na dzien
bilansowy przy wycenie srodkéw w walutach obcych w korespondencji z kontem
137.

Po stronie Ma konta 228 ksieguje sie w szczegolnosci:

- srodki otrzymane na pokrycie wydatkow dokonywanych przez jednostke
w korespondencji z kontem 137, 138,

- dodatnie roznice kursowe wystepujace na koniec kwartatu oraz na dzien
bilansowy przy wycenie srodkéw w walutach obcych w korespondencji z kontem
137.

Ewidencja szczegdtowa do konta 228 prowadzona jest w sposob umozliwiajgcy

ustalenie stanu rozliczen srodkéw poszczegodlnych projektow.

Konto 228 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan otrzymanych srodkow

na realizacje projektow lub tytutem prefinansowania na wyodrebnione rachunki

jednostki, lecz jeszcze niewykorzystanych na pokrycie wydatkdéw.
229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne

Na koncie tym prowadzi sie ewidencje rozrachunkéw z Zaktadem Ubezpieczen

Spotecznych wg poszczegodlnych tytutdbw rozrachunkéw oraz rozrachunki z tytutu

wptat na PFRON.

Po stronie Wn konta 229 ksieguje sie w szczegolnosci:

- zaptate naleznych sktadek w korespondencji z kontem 130,

- naliczenie zasitkéw ptatnych przez ZUS w korespondencji z kontem 231.

Po stronie Ma konta 229 ksieguje sie w szczegolnosci:

- naliczenie skladek ZUS ptatnych przez Urzad w korespondencji z kontem
400,407,

- naliczenie sktadek ZUS ptatnych przez pracownika w korespondencji z kontem
231,

- naliczenie wptat na PFRON w korespondenciji z kontem 400,

- przelew srodkow z innych rachunkéw na konto rachunek biezgacy jednostki
budzetowej w korespondencji z kontem 132, 135, 137.

Za posrednictwem tego konta dokonuje sie wewnetrznych rozliczen w zakresie

skfadek ZUS.

Konto 229 moze wykazywaC dwa salda. Saldo Wn oznaczajgce stan zalegtosci

i saldo Ma oznaczajace stan zobowigzanh.

231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

Ewidencja analityczna prowadzona jest wg rodzajow rozrachunkow.

Na koncie tym prowadzona jest ewidencja rozrachunkéw z pracownikami i innymi

osobami fizycznymi wyptat pienieznych z tytutu wynagrodzen za wykonywang prace

na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto oraz diet.

Po stronie Wn konta 231 ksieguje sie w szczegdlnosci:

- wypfaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen w korespondencji z kontem 101,
130, 132, 137,

- potracenia dokonane na liscie ptacy z tytutu:

a) sktadek na dobrowolne ubezpieczenie w korespondencji z kontem 241,

b) podatku dochodowego od osdéb fizycznych w korespondencji z kontem 225,
c) sktadek ZUS w korespondencji z kontem 229,

d) nierozliczonych zaliczek w korespondenc;ji z kontem 234,

e) pozyczek mieszkaniowych w korespondencji z kontem 241.

Po stronie Ma konta 231 ksieguje sie zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen,

a w szczegolnosci:

- naliczenie wynagrodzenia w korespondencji z kontem 088, 400, 407, 853,
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234 -

240 -

- rachunki dotyczace zakupu débr kultury w korespondencji z kontem 016,

- naliczenie zasitkéw ptatnych przez ZUS w korespondencji z kontem 229.

Za posrednictwem tego konta dokonuje sie wewnetrznych rozliczen w zakresie

wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci a saldo

Ma stan zobowigzan z tytutu wynagrodzen.

Pozostate rozrachunki z pracownikami

Ewidencja analityczna prowadzona jest wg poszczegolnych pracownikéw oraz

zbiorczo dla rozrachunkow z tytutu delegacji stuzbowych i ryczattéw

samochodowych.

Na koncie tym ujmuje sie rozrachunki z tytutu zaliczek, delegacji stuzbowych,

ryczattow samochodowych, sum do rozliczenia na wydatki kwalifikowane w dz. 750

rozdz. 75023 §4210 obcigzajace wydatki jednostki (karty Visa), rozrachunki

z pracownikami z tytutu dokonanych przez jednostke sSwiadczen z Zaktadowego

Funduszu Swiadczen Socjalnych oraz pozostatych rozrachunkéw z pracownikami

(rozmowy telefoniczne)

Po stronie Wn konta 234 ksieguje sie w szczegolnosci:

- wyptacone pracownikom =zaliczki na wydatki obcigzajgce jednostke
w korespondenciji z kontem 101, 130, 132, 135, 137,

- wyptaty z tytulu delegacji stuzbowych, ryczattdbw samochodowych
w korespondencji z kontem 101, 130, 132, 135, 137,

- wyptaty sum do rozliczenia (karty Visa) i sptata zobowigzah wobec pracownikéw
w korespondencji z kontem 101, 130, 132, 135, 137,

- obcigzenia pracownikéw z tytutu odptatnosci z ZFSS w korespondenciji z kontem
851.

Po stronie Ma konta 234 ksieguje sie w szczegolnosci:

- wydatki dokonane przez pracownikow na rzecz jednostki w korespondenciji
z kontem 013, 016, 080-088, 201, 207, 242, 310, 400, 407,851, 853,

- zwroty Srodkow pienieznych z tytutu niewykorzystanych zaliczek
w korespondencji z kontem 101,

- wptaty z tytutu obcigzen pracownikéw (ZFSS) w korespondenciji z kontem 101,
135,

- potrgcenia dokonane na liscie ptacy z tytutu nierozliczonych zaliczek
w korespondencji z kontem 231.

Konto 234 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznaczajgce stan naleznosci od

pracownikéw, a saldo Ma oznaczajgce stan zobowigzan wobec pracownikéw.

Pozostale rozrachunki

Ewidencje analityczng prowadzi sie w podziale na poszczegdlnych dtuznikéw

W SposOb zapewniajacy ustalenie rozrachunkow z poszczegodlnych tytutow.

Po stronie Wn konta 240 ksieguje sie w szczegdlnosci:

- ujawnianie niedoboru gotowki w korespondenciji z kontem 101 lub
materiatdow w magazynie w korespondenciji z kontem 310,

- wyptate zasgdzonej renty w korespondencji z kontem 130,

- naleznosci dotyczacych przychodow przyszitych okresow w korespondencji
z kontem 840,

- przelew opfaty ewidencyjnej na konto MSWIA w korespondenciji z kontem 136,

- zwrot nadpfaty optaty ewidencyjnej w korespondencji z kontem 101, 136
(ujemny zapis techniczny),

- zwrot odsetek od sSrodkow bezzwrotnych do instytucji wdrazajgcej
w korespondencji z kontem 137.
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Po stronie Ma konta 240 ksieguje sie w szczegolnosci:

- ujawnienie nadwyzki gotowki w korespondencji z kontem 101, nadwyzki
materiatbw w magazynie w korespondencji z kontem 310,

- wptlaty naleznosci z tytutu dochoddw przysztych okresdw w korespondenciji
z kontem 136 (zapis rownolegty Wn 840 Ma 750),

- zasadzone renty w korespondencji z kontem 760,

- wpfaty optaty ewidencyjnej w korespondenc;ji z kontem 136,

- wptyw odsetek od srodkow bezzwrotnych podlegajace zwrotowi do instytuciji
wdrazajgcej w korespondenciji z kontem 137.

Konto 240 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci a saldo

Ma stan zobowigzanh.

241 - Pozostate rozrachunki - potracenia z listy ptacy

Ewidencja analityczna prowadzona jest wg rodzajoéw potracen.

Po stronie Ma konta 241 ksieguje sie dokonane potrgcenia z listy ptacy
w korespondencji z kontem 231, a po stronie Wn konta 241 ksieguje sie
przekazanie dokonanych potrgcen w korespondencji z kontem 101,130.

242 - Pozostate rozrachunki - ZFSS

243 -

Ewidencja szczegotowa prowadzona jest wg poszczegolnych pozyczkobiorcow oraz

kontrahentéw

Po stronie Wn konta 242 ksieguje sie w szczegolnosci:

- wyptate udzielonej pozyczki lub zwrot nadptaconej przez pracownika pozyczki
w korespondenciji z kontem 101, 135,

- naliczone odsetki od pozyczki w korespondencji z kontem 851,

- naliczony odpis na ZFSS w korespondencji z kontem 851,

- zaptate za faktury dotyczace kosztow dziatalnosci socjalnej w korespondenciji
z kontem 101, 135,

- zwrot srodkéw z funduszu socjalnego z tytutu korekty odpisu w korespondenciji
z kontem 135.

Po stronie Ma konta 242 ksieguje sie w szczegdlnosci:

- faktury dotyczace kosztow dziatalnosci socjalnej w korespondencji z kontem
851,

- sptate naleznosci z tytutu udzielonych pozyczek w korespondencji z kontem
101, 135,

- wplyw $rodkdw na rachunek ZFSS tytulem dokonanego odpisu
w korespondencji z kontem 135,

- umorzenie pozyczki w korespondencji z kontem 851.

Saldo Wn konta oznacza stan naleznosci a saldo Ma stan zobowigzan.

Pozostale rozrachunki - dochody wlasne jednostki budzetowej

Ewidencja do tego konta prowadzona jest z podzialem na naleznosci

i zobowigzania z dalszym podziatem na rodzaje dochodéw wiasnych oraz

poszczegolnych kontrahentdw.

Po stronie Wn konta 243 ksieguje sie w szczegolnosci:

- przypisane naleznosci dochodow wiasnych w korespondenciji z kontem 760,

- zaptate zobowigzan w korespondencji z kontem 101, 132.

Po stronie Ma Ma konta 243 ksieguje sie w szczegodlnosci:

- zobowigzania pokryte dochodami wilasnymi w korespondencji z kontem 013,
020, 400,

- wptyw naleznosci przypisanych w korespondencji z kontem 132.

Konto 243 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci

i roszczen a saldo Ma stan zobowigzan.
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244 - Pozostate rozrachunki — depozyty
Ewidencja szczegotowa prowadzona jest wg rodzajow depozytu oraz podmiotow
wnoszacych depozyt.
Po stronie Wn konta 244 ksieguje sie w szczegolnosci:
- zwrot sum do wyjasnienia w korespondenciji z kontem 139,
- pobrane przez bank opfaty w korespondenciji z kontem 139,
- wptate na dochody budzetowe z tytutu wygasniecia prawa witasciciela do
depozytu w korespondenciji z kontem 139,
- zwrot depozytu oraz naliczonych odsetek bankowych od zabezpieczen
nalezytego wykonania umowy w korespondenciji z kontem 101, 139.
Po stronie Ma konta 244 konta ksieguje sie w szczegolnosci:
- wpltyw depozytu oraz naliczonych odsetek bankowych od zabezpieczen
nalezytego wykonania umowy w korespondencji z kontem 139,
- wptyw dotyczacy zwrotow nadptat podatkéw i optat lokalnych oraz optaty
skarbowej w korespondenciji z kontem 139,
- wptyw sum do wyjasnienia w korespondenc;ji z kontem 139.
Saldo Ma konta 244 oznacza stan zobowigzan z tytutu depozytow.
245 - Pozostate rozrachunki - fundusze celowe
Ewidencja analityczna prowadzona jest z podziatem na naleznosci i zobowigzania
z dalszym podziatem na rodzaje funduszy celowych, kontrahentow oraz wg
klasyfikacji budzetowej.
Na koncie tym nie ksieguje sie decyzji z odroczonym terminem ptatnosci- objete sg
one ewidencjg pozabilansowg w Wydziale Ochrony Srodowiska.
Po stronie Wn konta 245 ksieguje sie w szczegolnosci:
- nalezno$ci funduszy celowych w korespondencji z kontem 853,
- zaptate zobowigzan w korespondencji z kontem 135,
- naliczone odsetki statystyczne w korespondenciji z kontem 290.
Po stronie Ma konta 245 ksieguje sie w szczegdlnosci:
- zobowigzania w korespondenc;ji z kontem 013, 020, 853,
- wplyw naleznosci przypisanych w korespondenciji z kontem 101, 135,
- umorzenie naleznosci w korespondencji z kontem 853.
Konto 245 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci a saldo
Ma stan zobowigzan.
246 - Pozostate rozrachunki — sumy do wyjasnienia
Na koncie tym ksieguje sie mylne wptaty na rachunki bankowe z podziatem na
poszczegodlne rachunki oraz przelewy na rachunek dochodéw budzetowych
otrzymanych zwrotow wydatkow za lata ubiegte.
Po stronie Wn konta 246 ksieguje sie w szczegolnosci:
- zwrot sum do wyjasnienia w korespondencji z kontem 130, 132, 135, 137,
- przekazanie na rachunek dochoddéw budzetowych otrzymanych zwrotow
wydatkéw za lata ubiegte w korespondenciji z kontem 130,137.
Po stronie Ma konta 246 ksieguje sie w szczegolnosci:
- wplyw sum do wyjasnienia w korespondenciji z kontem 130, 132, 135, 136,137,
- wpltyw na rachunek dochodow otrzymanych zwrotow wydatkéw za lata ubiegte
w korespondencji z kontem 136.
Saldo Ma konta oznacza stan zobowigzan a saldo Wn oznacza stan naleznosci.
282 - Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami z tytutu inwestycji
Ewidencja analityczna prowadzona jest wg klasyfikacji budzetowej
i poszczegolnych kontrahentow.
Po stronie Wn konta 282 ksieguje sie w szczegolnosci:
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- zaptate zobowigzan w korespondencji z kontem 130,

- dodatnie roznice kursowe po zakonczeniu inwestycji w korespondencji z kontem
750,

- naleznosci od kontrahentéw w korespondencji z kontem 080.

Po stronie Ma konta 282 ksieguje sie w szczegolnosci:

- zobowigzania z tytutu inwestycji (facznie z umowami zlecenia) w korespondenciji
z kontem 013, 020, 080 do 084,

- zobowigzania z tytutu inwestycji objete rejestrem VAT:
a) kwota netto w korespondenc;ji z kontem 300,
b) podatek VAT podlegajacy odliczeniu w korespondencji z kontem 225,

- ujemne roznice kursowe:
c) w okresie trwania inwestycji w korespondencji z kontem 080 - 084,
d) po zakonczeniu inwestycji w korespondencji z kontem 750,

- dodatnie réznice kursowe w okresie trwania inwestycji w korespondencji

z kontem 080 - 084 (zapis ujemny),
- wplyw naleznos$ci od kontrahentéw w korespondencji z kontem 282.
Saldo Ma konta oznacza stan zobowigzan z tytutu inwestyciji.
290 - Odpisy aktualizujace naleznosci

Na koncie tym po stronie Ma ksieguje sie w okresach kwartalnych zbiorczymi

kwotami naliczone odsetki od naleznosci przypisanych a nie wptaconych

w korespondencji z odpowiednim kontem rozrachunkowym 221, 243, 245.

Podlegajg one wyksiegowaniu w m-cu nastepnym po kwartale (zapis ujemny).

Na koncie tym ksieguje sie rowniez odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci

uwzgledniajgc ustalenia zawarte w art. 35b ustawy o rachunkowosci.

Odpisy aktualizujgce naleznosci z tytutu:

- dochodow budzetowych nalezy ksiegowaé Wn 750 Ma 290,

- rachunku dochodéw witasnych nalezy ksiegowa¢ Wn 760 Ma 290,

- funduszy celowych nalezy ksiegowa¢ Wn 853 Ma 290.

Rozwigzanie odpisu aktualizujgcego naleznosci z tytutu:

- dochoddéw budzetowych nalezy ksiegowa¢ Wn 290 Ma 750,
rachunku dochoddéw wiasnych nalezy ksiegowa¢ Wn 290 Ma 760,

- funduszy celowych nalezy ksiegowa¢ Wn 290 Ma 853,

- odpis zaktualizowanych naleznosci z tytutu umorzenia lub przedawnienia

nalezy ksiegowac¢ Wn 290 Ma 221.
Saldo Ma konta 290 oznacza wartos¢ odpiséw aktualizujgcych naleznosci oraz
wartos¢ naleznych odsetek.

Zespot 3 Materialy i towary

300 - Rozliczenie zakupu ustug (VAT)
Na koncie tym ewidencjonuje sie faktury zakupu, objete rejestrem VAT oraz
wartos¢ refakturowanych dostaw towarow lub ustug obcigzajgcych pracownikéw lub
kontrahentéw.
Ewidencja analityczna prowadzona jest z podziatem na rodzaje dziatalnosci.
Po stronie Wn konta 300 ksieguje sie faktury za dostawy lub ustugi w kwocie netto
w korespondencji z kontem 201, 207, 243, 245, 282.
Po stronie Ma konta 300 ksieguje sie wartos¢ refakturowanych dostaw lub ustug
obcigzajgcych pracownikow lub kontrahentow w korespondencji z kontem 201, 207,
243, 245, 282.

302 - Rozliczenie zakupu

46



Konto to stuzy do rozliczenia zakupu materiatow i pozostatych srodkow trwatych
przekazanych do magazynu.

Po stronie Wn konta 302 ksieguje sie kwoty wynikajgce z faktury zakupu
w korespondencji z kontem 201, 207. Po stronie Ma konta 302 ksieguje sie
wartosci dowodow Pz wynikajace z przemnozenia ilosci przez jednostkowg cene
zakupu w korespondencji z kontem 310. Rdéznice pomiedzy wartoscig wynikajgcg
z faktur a wartoscig wynikajgca z dowodu Pz przenosi sie w okresach miesiecznych
na konto 760.

Za posrednictwem tego konta ksieguje sie rowniez faktury dotyczace przejecia
majatku obrotowego w zamian za zalegtosci podatkowe, ktore zostaty przyjete do
magazynu zapisem Wn 302 Ma 800, dowod Pz Wn 310 Ma 302.

310 - Materialy
Na koncie 310 ksieguje sie w ciggu roku przychody i rozchody zapasow
magazynowych.
Rozchody materiatéw z magazynu ujmowane sg w ewidencji ksiegowej w okresach
miesiecznych na podstawie sporzadzonych przez magazyniera rozdzielnikéw
rozchodow materiatowych.
Na koncie tym ewidencjonuje sie rowniez zwiekszenia powstate w trybie
wynikajagcym z Ordynacji podatkowe;j.
Ewidencjg na koncie 310 objete sg rowniez zapasy pozostatych srodkéw trwatych
podlegajacych ewidencji ilosciowej badZz nie podlegajgcych ewidencji, ktore
w momencie wydania z magazynu do uzywania ksieguje sie bezposrednio w koszty
zapisem Wn 400,407 Ma 310.
Rozchod pozostatych srodkéw trwatych objetych ewidencjg ilosciowo-wartosciowg
ksieguje sie Wn 013 Ma 310 oraz rownolegty zapis - naliczenie umorzenia Wn 400,
407 Ma 072.
Ujawnienie nadwyzki lub niedoboru materiatéw ewidencjonuje sie w korespondencji
z kontem 240.
Na koncie tym pod datg ostatniego dnia roku wprowadza sie wartosciowy stan
paliwa ustalony inwentaryzacjg wedtug stanu na dzien 31 grudnia, ktéry podlega
wyksiegowaniu w miesigcu styczniu nastepnego roku.

Zespot 4 Koszty wg rodzajow i ich rozliczenie
400 - Koszty wedtug rodzajéow
Konto przeznaczone jest do ewidencji kosztow w uktadzie rodzajowym.
Na koncie tym nie ksieguje sie:
- kosztéw dotyczgcych srodkow trwatych w budowie lub naktadéw wchodzacych
bezposrednio w warto$¢ innych aktywow trwatych,
- kosztow dziatalnosci finansowej z funduszy celowych oraz Zaktadowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych,
- kosztow operacji finansowych np. odsetek od kredytow, pozyczek i obligacji,
- pozostatych kosztow operacyjnych np. koszty procesowe, optaty komornicze,
kary i odszkodowania,
- kosztow zwigzanych z usuwaniem szkdéd losowych i innych strat
nadzwyczajnych.
Ewidencje analityczng prowadzi sie wg podziatek klasyfikacji budzetowej
z rozbiciem na poszczegodlne rodzaje kosztow.
Na koncie tym prowadzi sie réwniez ewidencje kosztéw finansowanych dochodami
wiasnymi.
Po stronie Wn konta 400 ksieguje sie w szczegolnosci:

47



- zakup energii, materiatow i ustug w korespondenc;ji z kontem 201, 243,

- koszty podrézy stuzbowych oraz ryczattbw samochodowych w korespondenciji
z kontem 234,

- naliczenie wynagrodzenia w korespondencji z kontem 231,

- naliczenie skladek ZUS oraz wptat na PFRON w korespondencji z kontem 229,

- pobrane przez bank optaty w korespondencji z kontem 130,

- wydane z magazynu materiaty do zuzycia w korespondencji z kontem 310,

- przelew $rodkéw na rachunek Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
z tytutu dokonanego odpisu w korespondenciji z kontem 130,

- umorzenie pozostatych srodkéw trwatych w 100 % w momencie wydania do
uzywania w korespondencji z kontem 072,

- dokonane korekty kosztéw w korespondencji z kontami zespotu 2 (w przypadku
zmniejszenia zapis ujemny),

- dokonane korekty kosztow (refundacja otrzymane z MUP i PFRON)
w korespondencji z kontami zespotu 1 (zapis ujemny).

Po stronie Ma konta 400 ksieguje sie w szczegdlnosci przeksiegowanie na koniec

roku poniesionych kosztéw na konto 860

W ciggu roku konto 400 wykazuje saldo Wn, ktére wyraza wysoko$¢ poniesionych

kosztow.

401 - Amortyzacja

Na koncie tym ewidencjonuje sie koszty amortyzacji srodkéw trwatych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy amortyzacyjne dokonywane sg

stopniowo. Odpisy dokonywane sga w okresach miesiecznych, za wyjatkiem

| kwartatu, za ktéry odpis kwartalny dokonany jest w miesigcu marcu.

Po stronie Wn konta 401 ksieguje sie odpisy amortyzacyjne, dokonane korekty

(korekty zmniejszajace odpisy amortyzacyjne — zapis ujemny) w korespondencji

z kontem 071 (zapis rownolegty Wn 800 Ma 761).

Po stronie Ma konta 401 ksieguje sie przeniesienie w koncu roku obrotowego

kosztéw amortyzacji na wynik finansowy w korespondencji z kontem 860.

407 - Koszty wg rodzajow — projekty

Na koncie tym ksieguje sie koszty zwigzane z realizacjq projektow.

Ewidencje analityczng prowadzi sie wg projektéw oraz podziatek klasyfikaciji

budzetowej.

Po stronie Wn konta 407 ksieguje sie w szczegodlnosci:

- zakup energii, materiatow i ustug w korespondencji z kontem 207,

- koszty podrozy stuzbowych oraz ryczattdw samochodowych w korespondencji
z kontem 234,

- naliczenie wynagrodzenia w korespondencji z kontem 231,

- naliczenie sktadek ZUS oraz wptat na PFRON w korespondencji z kontem
229,

- pobrane przez bank optaty w korespondenciji z kontem 137,

- wydane z magazynu materiaty do zuzycia w korespondenc;ji z kontem 310,

- umorzenie pozostatych srodkéw trwatych w 100 % w momencie wydania do
uzywania w korespondencji z kontem 072,

- dokonane korekty kosztéw w korespondencji z kontami zespotu 2 (w przypadku
zmniejszenia zapis ujemny).

Po stronie Ma konta 407 ksieguje sie w szczegdlnosci przeksiegowanie na koniec

roku poniesionych kosztéw na konto 860.

W ciggu roku konto 407 wykazuje saldo Wn, ktére wyraza wysoko$¢ poniesionych

kosztow.
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490 - Rozliczenie kosztéow
Na koncie tym po stronie Ma ewidencjonuje sie koszty poniesione w danym okresie
w korespondenciji z kontem 500, 507.
Saldo konta przenosi sie w kohcu roku obrotowego na konto 860.

Zespot 5 Koszty wg typow dziatalnosci i ich rozliczenie

500 - Koszty dziatalnosci podstawowej
Ewidencje analityczng prowadzi sie w rozbiciu na poszczegolne komorki
organizacyjne z dalszym podziatem na paragrafy.
Po stronie Wn konta 500 ksieguje sie poniesione koszty w danym okresie
w korespondencji z kontem 490.
Po stronie Ma konta 500 ksieguje sie przeniesienie kosztéw na wynik finansowy
w korespondenciji z kontem 860.

507 - Koszty dziatalnosci podstawowej - projekty
Ewidencje analityczng prowadzi sie w rozbiciu na poszczegolne komorki
organizacyjne z dalszym podziatem na paragrafy.
Po stronie Wn konta 507 ksieguje sie poniesione koszty w danym okresie
w korespondencji z kontem 490.
Po Ma konta 507 ksieguje sie przeniesienie kosztow na wynik finansowy
w korespondenciji z kontem 860.

Zespot 6 Produkty

640 - Rozliczenia miedzyokresowe kosztow
Konto to stuzy do ewidencji kosztow przysztych okreséw (rozliczenia czynne) oraz
rezerw na wydatki przysztych okreséw (rozliczenia bierne).
Nie ksieguje sie na tym koncie wydatkdéw na prenumerate prasy i wydawnictw oraz
ubezpieczenie majgtku na nastepny rok. Podlegaja one ksiegowaniu na koncie
400,407 w roku, w ktérym poniesiono wydatek.
Po stronie Wn konta 640 ksieguje sie koszty do rozliczenia w czasie
w korespondenciji z kontami zespotu 2, a po stronie Ma ksieguje sie odpis kosztéw
rozliczanych w czasie w korespondencji z kontem 500, 507.
Po stronie Ma ksieguje sie faktury, ktéore na dzieh bilansowy nie stanowig
zobowigzania, a ktére sg kosztem danego roku, w korespondencji ze strong Wn
konta 080-88, 400,407. Przeksiegowanie w nastepnym roku Wn 640 Ma
odpowiednie konto zespotu 2.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest wg rodzajow kosztéw oraz wedtug ich
tytutow.

Zespot 7 Przychody i koszty ich uzyskania
740 - Dotacje i sSrodki na inwestycje
Po stronie Wn konta 740 ksieguje sie srodki dochoddéw wiasnych jednostki
budzetowej wykorzystane na finansowanie inwestycji w korespondencji z kontem
800 (dodatkowe ksiegowanie pod datg zaptaty zobowigzania).
Saldo Wn tego konta przenosi sie w koncu roku na konto 860.
750 - Przychody i koszty finansowe
Konto to stuzy do ewidenc;ji:
- przychodoéw z tytutu dochodow budzetowych,
- kwot naleznych z tytutu operacji finansowych a w szczegdlnosci: przychody ze
sprzedazy udziatdw i akcji, odsetki za zwloke w zaptacie naleznoéci, dodatnie
réznice kursowe,
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kosztow operaciji finansowych w szczegdlnosci: wartos¢ sprzedanych udziatow,
odsetki za zwloke w zaptacie zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajacych inwestycje
w okresie realizacji inwestycji, ujemne réznice kursowe.

Na koncie tym ksieguje sie rowniez odpisy aktualizujgce dtugoterminowe aktywa
finansowe.

Ewidencje analityczng prowadzi sie wg podziatek klasyfikacji budzetowej z dalszym
podziatem na zrédta dochodow budzetowych.

W zakresie podatkéw i optat w okresach miesiecznych ksiegowane sg przypisy
i odpisy. Ksiegowanh dokonuje sie na podstawie zestawien ztozonych przez Wydziat
Podatkéw i Egzekucji.

Po stronie Wn konta 750 ksieguje sie w szczegolnosci:

odpisy z tytutu dochodéw budzetowych w korespondenciji z kontem 221,
odpisane z tytutu przedawnienia lub umorzenia naleznosci w korespondencji
z kontem 221,226,

zwrot nadpfat dotyczacych dochoddéw nieprzypisanych w korespondencii
z kontem 101, 136 (techniczny zapis ujemny),

wartos¢ sprzedanych udziatow, akcji i papierobw wartosciowych wg ceny
ewidencyjnej w korespondenciji z kontem 030,

odsetki za zwtoke w zaptacie zobowigzan z wyjatkiem obcigzajacych inwestycje
w okresie realizacji (ksieguje sie na koncie 080) w korespondencji z kontem
201,

odsetki od zaciggnietych kredytow, pozyczek oraz wyemitowanych obligaciji
(ksiegowanie na odstawie sprawozdania Rb28S otrzymanego z organu)
w korespondencji z kontem 201,

ujemne roznice kursowe (z wyjatkiem obcigzajgcych inwestycje w okresie
realizacji, ktore ksieguje sie na koncie 080) w korespondenciji z kontem 282,
zmniejszenie odpiséw aktualizujgcych dtugoterminowe aktywa finansowe
w korespondencji z kontem 073,

utworzenie odpisu aktualizujgcego naleznosci gminy w korespondencji z kontem
290,

nadptaty z Ministerstwa Finansow z tytutu udziatow w podatku dochodowym od
osb6b fizycznych w korespondencji z kontem 221 (ksiegowane na Kkoniec
kazdego roku),

nadptaty z Urzedéw Skarbowych w korespondencji z kontem 221 na koniec
kazdego kwartatu,

wyksiegowanie nadptat Urzedow Skarbowych (z wyjatkiem nadptat z XiIl
poprzedniego roku) w nastepnym kwartale w korespondencji z kontem 221
(zapis ujemny).

Po stronie Ma konta 750 ksieguje sie w szczegolnosci:

przypis naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych w wartosci netto
w korespondenciji z kontem 221,
naleznos$ci dotyczace podatkéw i optat w korespondenciji z kontem 221,
przychody z tytulu dochoddéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego
nieujete w planach finansowych innych jednostek budzetowych
w korespondencji z kontem 221 (ksieguje sie zbiorczo w okresach kwartalnych
na podstawie sprawozdania organu),

naliczone od zaptaconych nalezno$ci odsetki za zwtoke w korespondencji
z kontem 221,
wptyw naleznos$ci nieprzypisanych w korespondenciji z kontem 133, 136,
sprzedaz akcji, udziatbw w cenie sprzedazy w korespondencji z kontem 136,
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- dodatnie roznice kursowe (z wyjatkiem obcigzajgcych inwestycje w okresie
realizacji, ktore ksieguje sie na koncie 080) w korespondenciji z kontem 282,

- podwyzszenie wartosci aktywéw finansowych w korespondencji z kontem 030,

- zwiekszenie odpiséw aktualizujgcych dtugoterminowe aktywa finansowe
w korespondencji z kontem 073,

- odsetki od srodkéw na realizacje projektow stanowigce dochdéd budzetu
w korespondenciji z kontem 137,

- odsetki od srodkéw na rachunkach bankowych stanowigce dochdéd budzetu
w korespondencji z kontem 136,137,

- rozwigzanie odpisu aktualizujgcego naleznosci gminy w korespondenc;ji
z kontem 290,

- naleznosci od Urzedow Skarbowych w korespondencji z kontem 221
(ksiegowane na koniec kazdego kwartatu),

- naleznosci z Ministerstwa Finansow z tytutu udziatdw w podatku dochodowym
od 0so6b fizycznych w korespondencji z kontem 221 (ksiegowane na koniec
kazdego roku),

- wyksiegowanie w nastepnym kwartale naleznosci Urzedow Skarbowych
z poprzedniego kwartatu (z wyjatkiem naleznosci z 31 grudnia)
w korespondenciji z kontem 221 (zapis ujemny),

- przypis do zwrotu na podstawie decyzji dotacji, ktore zostaty juz rozliczone
w korespondencji z kontem 221.

Saldo tego konta przenosi sie w koncu roku na konto 860:

- wartos¢ dochodéw budzetowych i przychoddéw finansowych na strone Ma konta
860,

- wartos¢ kosztow finansowych na strone Wn konta 860.

Pozostale przychody i koszty

Na koncie tym ewidencjonuje sie:

- przychody zwigzane z funkcjonowaniem rachunku dochodéw wtasnych,

- pozostate przychody w szczegdlnosci: przychody ze sprzedazy srodkéw
trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz inwestycji,

- pozostate przychody operacyjne do ktérych zalicza sie: odpisane przedawnione
zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, grzywny, darowizny
i nieodptatnie otrzymane srodki obrotowe,

- pozostate koszty operacyjne do ktérych zalicza sie w szczegdlnosci: ptacone
kary, grzywny, odpisane przedawnione lub umorzone naleznosci, koszty
postepowania spornego i egzekucyjnego, zasgdzone renty oraz nieodptatnie
przekazane srodki obrotowe,

- roznice pomiedzy wartoscig wynikajaca z faktur zakupu materiatéw a wartoscig
wynikajacg z dowodow Pz.

Ewidencje analityczng prowadzi sie na poszczegdlne tytuty przychoddéw i kosztéw

oraz na poszczegolne tytuly dochodow wilasnych wg podziatek klasyfikacii

budzetowe;j.

Po stronie Wn konta 760 ksieguje sie w szczegolnosci:

- zaptacone kary, grzywny w korespondenciji z kontem 201, 207,

- odpisane przedawnione lub umorzone naleznosci w korespondencji z kontem
201, 243,

- koszty postepowania sgdowego i egzekucyjnego w korespondencji z kontem
201,

- roznice pomiedzy wartoscig wynikajaca z faktur zakupu materiatéw a wartoscig
wynikajgcg z dowodow Pz w korespondenciji z kontem 302,
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zasgdzone renty w korespondencji z kontem 240,

utworzenie odpisu aktualizujgcego naleznosci w korespondenciji z kontem 290,
zwrot nadmiernie pobranych kosztow egzekucyjnych w korespondenciji z kontem
132 (techniczny zapis ujemny),

korekta naliczonych przez bank odsetek bankowych w korespondenciji z kontem
132 (techniczny zapis ujemny),

sprzedaz débr kultury w korespondencji z kontem 016.

Po stronie Ma konta 760 ksieguje sie w szczegolnosci:

przychody zwigzane z funkcjonowaniem rachunku dochodéw wiasnych
w korespondenciji z kontem 132, 243,

przychody ze sprzedazy skladnikbw majatkowych (materiatdw, Srodkdéw
trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych) w korespondencji z kontem 136,
221,

odpisane zobowigzania z tytutu przedawnienia lub umorzenia w korespondencji
z kontem 201,

otrzymane odszkodowania, kary i grzywny w korespondencji z kontem 136, 221,
darowizny srodkoéw pienieznych i obrotowych w korespondencji z kontem 132,
310,

nieodptatnie otrzymane srodki trwate od innych jednostek i oséb fizycznych
w korespondenciji z kontem 013,

nieodptatnie otrzymane wartosci niematerialne i prawne (umarzane w
momencie przyjecia do uzywania) od innych jednostek i oséb fizycznych w
korespondencji z kontem 020,

réznice pomiedzy wartoscig wynikajacq z faktur zakupu materiatow a wartoscig
wynikajacg z dowodow Pz w korespondenciji z kontem 302,

rozwigzanie odpisu aktualizujgcego naleznosci w korespondenciji z kontem 290.

Saldo tego konta przenosi sie w koncu roku na konto 860:

wartos¢ przychoddéw na strone Ma konta 860,
wartos¢ kosztéw na strone Wn konta 860.

761 - Pokrycie amortyzacji

Na koncie tym ewidencjonuje sie wartos¢ amortyzacji ujetej na koncie 401 zapisem
Wn 800 Ma 761.

Na koniec roku obrotowego saldo Ma tego konta przenosi sie na konto 860.

Zespot 8 Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

Fundusz jednostki

Ewidencja analityczna prowadzona jest z podziatem na Zzrodta zwiekszen lub
zmniejszen funduszu.

Po stronie Wn ujmuje sie zmniejszenia, a po stronie Ma zwiekszenia funduszu.

Po stronie Wn konta 800 ksieguje sie w szczegodlnosci:

800 -

przeksiegowanie w roku nastepnym pod datg podjecia przez Rade Miasta
uchwaly w sprawie udzielenia absolutorium Prezydentowi Miasta straty
bilansowej (ujemnego wyniku finansowego) roku ubiegtego w korespondenciji
z kontem 860,

przeksiegowanie pod datg sprawozdania budzetowego zrealizowanych
dochodéw w korespondencji z kontem 222, 227,

przeksiegowanie w konhcu roku obrotowego dotacji z budzetu i Srodkéw
budzetowych wykorzystanych na inwestycje w korespondenciji z kontem 810,
réznice z tytutu urzedowej aktualizacji wyceny srodkéw trwatych (zmniejszenie
wartosci) w korespondenciji z kontem 011,
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réznice z tytutu urzedowej aktualizacji umorzenia srodkéw trwatych (zwiekszenie
wartosci) w korespondenciji z kontem 071,

wartos¢ nieumorzona nieodptatnie przekazanych srodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych, inwestycji rozpoczetych w korespondencji z kontem
011, 020, 080-088,

wartos¢ nieumorzona sprzedanych lub zlikwidowanych srodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych w korespondencji z kontem 011, 020,
likwidacje lub nieodptatne przekazanie débr kultury w korespondencji z kontem
016,

przeksiegowanie kosztéw sprzedanych inwestycji w korespondencji z kontem
080-088,

warto$¢ nieumorzona srodkow trwatych wycofanych z eksploatacji na skutek
zuzycia w korespondenciji z kontem 011,

przeksiegowanie rozliczenia wyniku finansowego pod datg podjecia przez Rade
Miasta uchwaty w sprawie udzielenia absolutorium Prezydentowi Miasta
w korespondencji z kontem 820,

wyksiegowanie nadpfat Urzedéw Skarbowych oraz z tytutu udziatéw w podatku
dochodowym od 0s6b fizycznych z 31 grudnia w korespondencji z kontem 221
(zapis ujemny).dodatkowy zapis techniczny dodatni do konta 800,

wygasniecie zobowigzania podatkowego wskutek przeniesienia wiasnosci
rzeczy lub praw majagtkowych w korespondenciji z kontem 221,

rownowartos¢ amortyzacji srodkdéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych

i prawnych ujetych na koncie 401 w korespondencji z kontem 761,

zmniejszenie wartosci posiadanych udziatébw w innych jednostkach (umorzenie)
w korespondencji z kontem 030,

pasywa przejete od zlikwidowanych (potaczonych) jednostek w korespondenciji
z kontami zespotu 2,

przychody z tytutu dochoddéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego
nieujete w planach finansowych innych jednostek budzetowych

w korespondencji z kontem 221 (ksieguje sie zbiorczo w okresach kwartalnych
na podstawie sprawozdania organu),

przyjecie srodkoéw trwatych, pozostatych Srodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych uzyskanych w wyniku inwestycji lub zakupu
w korespondencji z kontem 080 — 088,

zwiekszenie wartosci poczatkowej srodka trwatego o poniesione naktady na
ulepszenie lub modernizacje w korespondenciji z kontem 080 — 088.

Po stronie Ma konta 800 ksieguje sie w szczegolnosci:

przeksiegowanie w roku nastepnym pod datg podjecia przez Rade Miasta
uchwaty w sprawie udzielenia absolutorium Prezydentowi Miasta zysku
bilansowego (dodatniego wyniku finansowego) z roku ubiegtego
w korespondencji z kontem 860,

przeksiegowanie na podstawie sprawozdan budzetowych zrealizowanych
wydatkow budzetowych w korespondencji z kontem 223, 228,

réznice z urzedowej aktualizacji Srodkow trwatych (zwiekszenie wartosci)
w korespondenciji z kontem 011,

réznice z urzedowej aktualizacji umorzenia Srodkow trwatych (zmniejszenie
wartosci) w korespondenciji z kontem 071,

nieodptatne otrzymanie $rodkéw trwatych, dziet sztuki i inwestycji
w korespondenciji z kontem 011, 016, 080,
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- rownowartos¢ wydatkéw budzetowych jednostki budzetowej na sfinansowanie
wiasnych inwestycji (zapis dodatkowy na koniec kazdego miesigca)
w korespondencji z kontem 810,

- wyksiegowanie salda naleznosci Urzedéw Skarbowych z 31 grudnia
poprzedniego roku w korespondencji z kontem 221(zapis ujemny).Dodatkowy
zapis techniczny dodatni do konta 800,

- wygasniecie zobowigzania podatkowego wskutek przeniesienia wtasnoSci
rzeczy lub praw majatkowych w korespondencji z kontem 011, 013, 016, 020,
030,080,

- Srodki dochoddéw wtasnych jednostki budzetowej wykorzystane na finansowanie
inwestycji w korespondenciji z kontem 740,

- aktywa przejete od zlikwidowanych (potagczonych) jednostek w korespondencji
z kontami zespotu 0, 1, 2, 3,

- zwiekszenie wartosci gruntéw figurujgcych w ewidencji ksiegowej
w korespondencji z kontem 011 (w przypadku zmniejszenia wartosci zapis
ujemny),

- zakup nowych lub uzywanych srodkéw trwatych w korespondenciji z kontem 011,

- przyjecie srodkow trwatych z inwestycji w korespondenciji z kontem 011,

- zwiekszenie wartosci poczatkowej srodka trwatego o poniesione naktady na
ulepszenie lub modernizacje w korespondenciji z kontem 011.

Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycje

Ewidencja analityczna prowadzona jest wg podziatek klasyfikacji budzetowej oraz

rodzajéw udzielonych dotacji ze $rodkéw budzetu w czesci uznanej za

wykorzystane lub rozliczone.

Po stronie Wn konta 810 ksieguje sie w szczegdlnosci:

- rownowartos¢ wydatkéw budzetowych jednostki budzetowej na sfinansowanie
wiasnych inwestycji (zapis dodatkowy na koniec kazdego miesigca)
w korespondenciji z kontem 800,

- udzielone dotacje ze Srodkow budzetu w czesci uznanej za wykorzystane lub
rozliczone w korespondencji z kontem 224.

Po stronie Ma konta 810 ksieguje sie w szczegolnosci:

- przeksiegowanie w koncu roku obrotowego salda Wn na konto 800.

820 - Rozliczenie wyniku finansowego

Konto to stuzy do rozliczenia nadwyzki dochodow wiasnych jednostki budzetowe.
Po stronie Wn konta 820 ksieguje sie naliczong w koncu roku nadwyzke dochodéw
wiasnych jednostki budzetowej w korespondencji z kontem 225.

Po stronie Ma konta 820 ksieguje sie przeniesienie salda konta w roku nastepnym
pod datg podjecia przez Rade Miasta uchwaty w sprawie udzielenia absolutorium
Prezydentowi Miasta na konto 800.

Konto 820 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére obejmuje wartos¢ nadwyzki
dochodow wiasnych ktoéra podlega odprowadzeniu do budzetu.

840 - Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw

Konto 840 stuzy do ewidencji przychoddw zaliczanych do przysztych okresow oraz
innych rozliczeh miedzyokresowych i rezerw.

Po stronie Ma konta 840 ujmuje sie utworzenie i zwiekszenie rezerwy na przyszie
zobowigzania, a po stronie Wn — ich zmniejszenie lub rozwigzanie.

Po stronie Ma konta 840 ujmuje sie rowniez powstanie i zwiekszenia rozliczen
miedzyokresowych przychodéw, a po stronie Wn — ich rozliczenie poprzez
zaliczenie ich do przychodow roku obrotowego lub zyskéw nadzwyczajnych.

851 - Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
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Ewidencje analityczng prowadzi sie wg rodzajow przychodéw oraz kosztow

dziatalnosci socjalne;j.

Na koniec roku salda kont analitycznych sg przeksiegowywane na konto 851-00,

ktdre odzwierciedla stan srodkéw ZFSS.

Po stronie Wn konta 851 ksieguje sie w szczegolnosci:

- koszty prowadzenia dziatalnosci socjalnej (Swiadczenia dla pracownikéw, zakup
ustug) w korespondenciji z kontem 101,135, 225, 234, 242,

- zmniejszenie funduszu z tytutu umorzenia pozyczek w korespondencji z kontem
242,

Po stronie Ma konta 851 ksieguje sie w szczegolnosci:

- odpis na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych w korespondenciji z kontem
242,

- odsetki od srodkéw na rachunku swiadczen socjalnych w korespondenciji
z kontem 135,

- naliczone odsetki od udzielonych pozyczek mieszkaniowych w korespondenciji
Zz kontem 242,

- wpfaty za Swiadczenia w korespondencji z kontem 101, 135,

- obcigzenie pracownikbw odpfatnoscia za s$wiadczenia w korespondencji
z kontem 234.

853 - Fundusze pozabudzetowe

Ewidencje analityczng prowadzi sie odrebnie dla kazdego funduszu celowego wg

podziatek klasyfikacji budzetowej z podziatem na Zrodta zwiekszen i zmniejszen. Na

koniec roku salda poszczegolnych kont analitycznych sg przeksiegowywane na

konta:

853-1-0-000-00000-0000-000 GFOSIiGW

853-2-0-000-00000-0000-000 PFOSIGW

Po stronie Wn konta 853 ksieguje sie w szczegolnosci:

- koszty dziatalnosci biezacej obcigzajgce fundusze celowe w korespondencji
z kontem 135, 225, 231, 245,

- koszty dziatalnosci inwestycyjnej obcigzajace fundusze celowe
w korespondencji z kontem 135, 245 (zapis rownolegty Wn 087 Ma 800),

- koszty z tytutu odpisania lub umorzenia naleznosci w korespondencji z kontem
245,

- rozliczenie przekazanych dotacji w korespondencji z kontem 224,

- utworzenie odpisu aktualizujgcego naleznosci w korespondencji z kontem 290.

Po stronie Ma konta 853 ksieguje sie w szczegodlnosci:

- przychody z dziatalnosci realizowanej w ramach funduszy celowych
w korespondenciji z kontem 135, 245,

- rozwigzanie odpisu aktualizujgcego naleznosci w korespondencji z kontem 290.

Saldo Ma konta 853 wyraza stan funduszy celowych.

855 - Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

Ewidencja analityczna prowadzona jest z uwzglednieniem rodzaju zwiekszen.

Po stronie Wn konta 855 ksieguje sie w szczegolnosci:

- warto$¢ sprzedanego mienia pod datg zaptaty catosci lub raty w korespondenc;ji
z kontem 226 ( zapis rownolegty do wptywu dochodéw Wn 136 Ma 750),

- wartos¢ mienia nieodptatnie przekazanego innym jednostkom w korespondenc;ji
z kontem 015,

- korekte wartosci mienia stanowigcg roznice pomiedzy wartoscia mienia
przekazanego spotce lub innym jednostkom a wynikajagcg z bilansu
zlikwidowanej jednostki w korespondenciji z kontem 015,
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- zlikwidowanie przejetego mienia w korespondencji z kontem 015.

Po stronie Ma konta 855 ksieguje sie w szczegolnosci:

- wartos¢ bilansowg przejetego mienia w korespondencji z kontem 015,

- korekte wartosci mienia stanowigcg roznice pomiedzy wartoscia mienia
przekazanego spotce lub innym jednostkom a wynikajagcg z bilansu
zlikwidowanej jednostki w korespondenciji z kontem 015.

860 - Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy

Na koncie tym w ciggu roku ksieguje sie straty i zyski nadzwyczajne powstajgce na

skutek zdarzen trudnych do przewidzenia nie zwigzanych bezposrednio ze zwyktg

dziatalnoscig Urzedu.

W koncu roku obrotowego pod datg 31 grudnia na konto to przenosi sie salda kont

zespotu 4, 5, 7 celem ustalenia wyniku finansowego.

Saldo konta 860 przenoszone jest w roku nastepnym, pod datg podjecia przez

Rade Miasta uchwaty w sprawie udzielenia absolutorium Prezydentowi Miasta, na

konto 800.

W ciggu roku obrotowego po stronie Wn konta 860 ujmuje sie straty nadzwyczajne,

a po stronie Ma zyski nadzwyczajne.

Na koncie 860 nie ujmuje sie strat i zyskdw nadzwyczajnych dotyczacych

dziatalnosci finansowanej z funduszy specjalnych oraz dziatalnosci inwestycyjne;.

Na koniec roku obrotowego po stronie Wn konta 860 ksieguje sie w szczegdlnosci:

- przeksiegowanie poniesionych kosztow na wynik finansowy w korespondenc;ji
z kontem 400, 401, 407,500,507,

- przeniesienie wartosci srodkow pienieznych przeznaczonych na finansowanie
inwestycji z dochodow witasnych w korespondencji z kontem 740,

- przeksiegowanie na wynik finansowy kosztéw finansowych w korespondencji
z kontem 750,

- przeksiegowanie pozostatych kosztow na wynik finansowy w korespondencji
z kontem 760,

- przeksiegowanie dodatniego wyniku finansowego za rok ubiegty pod datg
podjecia przez Rade Miasta uchwaty w sprawie udzielenia absolutorium
Prezydentowi Miasta w korespondencji z kontem 800.

Po stronie Ma konta 860 na koniec roku obrotowego ksieguje sie w szczegodlnosci:

- koszty ujete na koncie 490,

- uzyskane przychody finansowe i pozostate koszty w korespondenciji
z kontem 750, 760,

- pokrycie kosztow amortyzacji w korespondencji z kontem 761,

- przeksiegowanie ujemnego wyniku finansowego za rok ubiegty pod datg
podjecia przez Rade Miasta uchwaty w sprawie udzielenia absolutorium
Prezydentowi Miasta w korespondencji z kontem 800.

Prezydent Miasta Lublin

(-) dr inz. Adam Wasilewski
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Zatacznik Nr 4

do Zarzadzenia Nr 434/2008

Prezydenta Miasta Lublin z dnia 30 czerwca 2008 r.
w sprawie ustalenia zakladowego planu kont oraz
zasad prowadzenia rachunkowosci

dla budzetu miasta i Urzedu Miasta Lublin

Zasady funkcjonowania kont analitycznych w Wydziale Budzetu i Ksiegowosci
- ewidencja prowadzona przy uzyciu programu ,Finansowo-ksiegowego FIX”
autorstwa mgr inz. Waldemara Troncewicza

Zespot 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe
133 - Rachunek biezacy jednostki budzetowej — dochody Skarbu Panstwa
Ewidencja analityczna prowadzona jest wg rodzaju dochoddw.
Na koncie 133 obowigzuje zasada czystosci zapisow co oznacza , ze do btednych
zapisow, korekt oraz zwrotow nadpfat stosuje sie zapis ujemny.
Po stronie Wn konta 133 ksieguje sie w szczegolnosci:
- wptywy $rodkédw na rachunek z tytutu wptaty naleznosci przypisanych,
otrzymanych zaliczek, wptaty odsetek w korespondenciji z kontem 221,
- zwroty nadptat dochodéw Skarbu Panstwa, mylnych wptat w korespondencji
z kontem 221 (zapis ujemny).
Po stronie Ma konta 133 ksieguje sie w szczegolnosci:
- okresowe przelewy zrealizowanych dochoddéw Skarbu Panstwa
w korespondencji z kontem 222 i naleznego podatku VAT w korespondencji z
kontem 225.
Konto 133 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pienieznych na
rachunku bankowym
135 - Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
Na koncie tym ewidencjonuje sie $rodki Funduszu Gospodarki Zasobem
Geodezyjnym i Kartograficznym.
Ewidencja analityczna prowadzona jest z uwzglednieniem rodzajéw przychoddéw
i rozchodow.
Na koncie 135 obowigzuje zasada czystosci zapisow co oznacza , ze do
btednych zapiséw , korekt oraz zwrotow nadptat stosuje sie zapis ujemny.
Po stronie Wn konta 135 ksieguje sie w szczegdlnosci wplyw Srodkéw z tytutu
Swiadczonych ustug, oprocentowanie srodkow na tym rachunku, otrzymane dotacje
z budzetéw, wptaty odsetek za zwtoke w zaptacie naleznosci w korespondenc;ji
z kontem 245, 853. Zwroty nadptat, mylnych wptat w korespondencji z kontem 245
(zapis ujemny).
Po stronie Ma konta 135 ksieguje sie w szczegdlnosci:
- przelewy redystrybucyjne, przelewy na pokrycie zobowigzanh z tytutu dostaw
i ustug w korespondencji z kontem 245.
Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow na rachunku
bankowym.
136 - Rachunek biezacy jednostki budzetowej — dochody budzetowe
Ewidencja analityczna prowadzona jest z uwzglednieniem rodzaju dochodoéw.
Na koncie 136 obowigzuje zasada czystosci zapisow co oznacza , ze do btednych
zapisow, korekt oraz zwrotéw nadptat stosuje sie zapis ujemny.

Po stronie Wn konta 136 ksieguje sie w szczegolnosci:
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- wplywy Srodkow na rachunek bankowy z tytutu wptat naleznosci przypisanych,
otrzymanych zaliczek, wptaty odsetek, wptywy z tytutu zwrotu kosztéw
egzekucyjnych w korespondencji z kontem 221,

- wplyw naleznosci nie przypisanych w korespondenciji z kontem 750,

- zwroty nadptat, mylnych wptat w korespondencji z kontem 221 (zapis ujemny).

Po stronie Ma konta 136 ksieguje sie w szczegodlnosci:

- przelewy z tytutu okresowo zrealizowanych dochoddéw w korespondenciji
z kontem 222 podatku VAT w korespondenciji z kontem 225,

- przelewy z tytutu refundacji kosztow wyceny w korespondencji z kontem 750.

Konto 136 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw na rachunku

bankowym.

139 - Inne rachunki bankowe

Na koncie tym prowadzi sie ewidencje sum depozytowych.

Ewidencja analityczna prowadzona jest z podziatem na rodzaje sum depozytowych.

Po stronie Wn konta 139 ksieguje sie w szczegolnosci wptywy z tytutu wadium,

kaucji, odsetek od zgromadzonych srodkow w korespondencji z kontem 244.

Po stronie Ma konta 139 ksieguje sie w szczegolnosci zwroty wptaconych wadiow,

kauciji, przelewy na dochody budzetowe w korespondencji z kontem 244.

Konto 139 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow na rachunku

bankowym.

Zespot 2 — Rozrachunki i roszczenia
221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

Ewidencja analityczna prowadzona jest wg rodzaju dochodéw gminy i dochodow

Skarbu Panstwa przy czym kazdy rodzaj dochodéw zawiera karty dochodow dla

poszczegdlnych kontrahentéw. Odsetki od naleznosci przypisanych a nie

wptaconych ujmuje sie zbiorczo na jednym koncie analitycznym w okresach
kwartalnych. Podlegajg one wyksiegowaniu w m-cu nastepujagcym po kwartale.

Odsetki naliczone od wptat dokonanych ksieguje sie na koncie rozrachunkow

z danym kontrahentem.

Do zachowania czysto$ci zapisow stosuje sie zapis ujemny.

Po stronie Wn konta 221 ksieguje sie w szczegolnosci:

- przypis naleznosci z tytulu dochodow budzetowych w wartosci netto
w korespondencji z kontem 750, nalezny podatek VAT w korespondenciji
z kontem 225,

- przypis naleznosci z tytutu dochodéw Skarbu Panstwa w wartosci netto
w korespondencji z kontem 225, nalezny podatek VAT w korespondenciji
z kontem 225,

- przeniesienie  naleznosci gminy  zahipotekowanych na  naleznosci
dtugoterminowe w korespondencji z kontem 800 (zapis ujemny i rownolegty
zapis dodatni Wn 226 Ma 800),

- przeniesienie naleznosci Skarbu Panstwa zahipotekowanych na naleznosci
dtugoterminowe w korespondencji z kontem 225 (zapis ujemny i réwnolegty
zapis dodatni Wn 226 Ma 225),

- przypis odsetek statystycznych (od naleznosci  niezaptaconych)

w korespondenciji z kontem 290,

- wyksiegowanie odsetek statystycznych w korespondencji z kontem 290 (zapis
ujemny),

- przypis odsetek od zaptaconych naleznosci gminy w korespondencji z kontem
750,
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- przypis odsetek od zaptaconych naleznosci Skarbu Panstwa w korespondenciji
z kontem 225,
- zwroty nadptat i mylnie dokonanych wptat w korespondencji z kontem 133, 136,
- odpisy naleznosci gminy w korespondenciji z kontem 750 (zapis ujemny),
- odpisy naleznosci Skarbu Panstwa w korespondencji z kontem 225 (zapis
ujemny),
- odpisane, przedawnione lub umorzone naleznosci gminy w korespondenciji
z kontem 750 (zapis ujemny),
- odpisane, przedawnione lub umorzone naleznosci Skarbu Panstwa
w korespondencji z kontem 225 (zapis ujemny),
- przeniesienie naleznosci dtugoterminowych gminy z tytutu ustania hipoteki
w korespondencji z kontem 800,
- przeniesienie naleznosci dtugoterminowych Skarbu Panstwa z tytutu ustania
hipoteki w korespondencji z kontem 225.
Po stronie Ma konta 221 ksieguje sie w szczegolnosci:
- wptate naleznosci przypisanych z tytutu dochodéw gminy oraz dochodéw
Skarbu Panstwa w korespondenciji z kontem 133, 136,
- zwroty nadpfat i mylnie dokonanych wptat w korespondencji z kontem 133, 136
(zapis ujemny).
Konto 221 moze wykazywac¢ dwa salda: saldo Wn oznaczajgce stan naleznosci,
saldo Ma oznaczajace stan zobowigzan z tytutu nadptat.
222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych
Ewidencja analityczna prowadzona jest z podziatem na dochody gminy oraz
dochody Skarbu Panstwa.
Po stronie Wn konta 222 ksieguje sie w szczegolnosci:
- przelewy zrealizowanych dochodéw gminy w korespondencji z kontem 136,
- przelewy zrealizowanych dochodéw Skarbu Panstwa w korespondenciji
z kontem 133.
Po stronie Ma konta 222 ksieguje sie w szczegolnosci:
- przeksiegowanie zrealizowanych dochodéw budzetowych gminy na podstawie
sprawozdan w korespondencji z kontem 800,
- przeksiegowanie zrealizowanych dochodéw Skarbu Panstwa na podstawie
sprawozdan w korespondencji z kontem 225.
225 - Rozrachunki z budzetami
Ewidencja analityczna prowadzona jest z podziatem na rozliczenia z tytutu podatku
VAT oraz dochodow Skarbu Panstwa.
Po stronie Wn konta 225 ksieguje sie w szczegolnosci:
- przelewy do budzetu z tytutu podatku VAT w korespondencji z kontem 133,
136,
- przeksiegowanie zrealizowanych dochodow Skarbu Panstwa na podstawie
sprawozdan w korespondenciji z kontem 222.
Po stronie Ma konta 225 ksieguje sie w szczegdlnosci:
- nalezny podatek VAT w korespondenciji z kontem 221,
- przypis naleznosci z tytutu dochodow Skarbu Panstwa w korespondenciji
Zz kontem 221,
- odpisy naleznosci z tytutu dochoddéw Skarbu Panstwa w korespondenciji
z kontem 221 (zapis ujemny).
226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe
Konto to stuzy do ewidencji naleznosci gminy i Skarbu Panstwa, ktdre zostaty
zabezpieczone hipoteka.
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Ewidencja analityczna prowadzona jest wg rodzajéw naleznosci, ktore zawierajg
karty naleznosci dla poszczegdlnych dtuznikow.
Po stronie Wn konta 226 ksieguje sie w szczegolnosci:
- przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do dtugoterminowych, ktore zostaty
zabezpieczone hipotekg w korespondenciji z kontem 225, 800,
- przeniesienie naleznosci  dtugoterminowych do  krotkoterminowych
w korespondencji z kontem 225, 800 (zapis ujemny) oraz zapis rownolegty Wn
221 Ma 225, 800
- odpisane, przedawnione lub umorzone naleznosci w korespondencji z kontem
225, 750 (zapis ujemny).
244 - Pozostate rozrachunki - depozyty
Ewidencja analityczna prowadzona jest wg rodzajow sum depozytowych, przy czym
kazdy rodzaj zawiera karty rozrachunkéw dla poszczegdélnych kontrahentéw.
Po stronie Wn konta 244 ksieguje sie w szczegdlnosci zwrot wptaconych wadiow
lub kaucji, odsetek i przekazanie depozytu na dochody budzetowe
w korespondenciji z kontem 1309.
Po stronie Ma konta 244 ksieguje sie w szczegolnosci wptate wadium, kaucji oraz
odsetek naliczonych przez bank w korespondencji z kontem 139.
245 - Pozostate rozrachunki — fundusze celowe
Ewidencja analityczna dla Funduszu Gospodarki Zasobem Geodezyjnym
i Kartograficznym prowadzona jest z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowej
z podziatem na tytuty naleznosci i zobowigzan, ktore zawierajg karty rozrachunkéw
dla poszczegdinych kontrahentow.
Po stronie Wn konta 245 ksieguje sie w szczegolnosci:
- przypis naleznosci z tytutu Swiadczonych ustug w korespondencji z kontem 853,
- zaptate zobowigzan w korespondencji z kontem 135,
- przypis odsetek od naleznos$ci zaptaconych w korespondencji z kontem 853,
- przypis odsetek statystycznych w korespondenciji z kontem 290,
- wyksiegowanie odsetek statystycznych w korespondencji z kontem 290 (zapis
ujemny),
- odpisy naleznosci w korespondencji z kontem 853 (zapis ujemny).
Po stronie Ma konta 245 ksieguje sie w szczegolnosci:
- wplywy naleznosci w korespondencji z kontem 135,
- zobowigzania w korespondenciji z kontem 853,
- zwrot nadptat i mylnych wptat w korespondencji z kontem 135 (zapis ujemny).
290 - Odpisy aktualizujgce naleznosci
Na koncie tym po stronie Ma ksieguje sie w okresach kwartalnych zbiorczymi
kwotami naliczone odsetki od naleznosci przypisanych a nie wpfaconych
w korespondencji z kontem 221, 245. Podlegajg one wyksiegowaniu w m - cu
nastepujacym po kwartale.
Odpisy aktualizujgce naleznosci z tytutu:
- dochodow budzetowych nalezy ksiegowaé Wn 750 Ma 290,
- funduszy celowych nalezy ksiegowa¢ Wn 853 Ma 290.
Rozwigzanie odpisu aktualizujgcego naleznosci z tytutu:
- dochoddéw budzetowych nalezy ksiegowa¢ Wn 290 Ma 750,
- funduszy celowych nalezy ksiegowa¢ Wn 290 Ma 853.
Analityke prowadzi sie wg tytutébw odpiséw aktualizujgcych.

Zespo6t 7 — Przychody i koszty ich uzyskania
750 - Przychody i koszty finansowe
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Ewidencja analityczna prowadzona jest wg rodzajow dochodéw.
Po stronie Wn konta 750 ksieguje sie w szczegolnosci:

przeniesienie na koniec roku osiggnietych przychodéw w korespondencji
z kontem 860,
utworzenie odpisu aktualizujgcego naleznosci w korespondencji z kontem 290.

Po stronie Ma konta 750 ksieguje sie w szczegolnosci:

przychody z tytutu przypisanych dochodow budzetowych w korespondencii
Zz kontem 221,

przychody z tytutu nieprzypisanych dochoddéw budzetowych w korespondencji
z kontem 136,

przypisane odsetki z tytutu zwtoki w zaptacie w korespondencji z kontem 221,
rozwigzanie odpisu aktualizujgcego naleznosci w korespondencji z kontem 290,
odpisane, przedawnione lub umorzone naleznosci w korespondencji z kontem
221 (zapis ujemny),

przeniesienie naleznosci zahipotekowanych na naleznosci dtugoterminowe
w korespondencji z kontem 221 (zapis ujemny) i réwnolegty zapis Wn 226 Ma
225, 800.

Saldo tego konta przenosi sie w koncu roku na konto 860.

Zespot 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 - Fundusz jednostki
Ewidencje analityczng prowadzi sie wg zrodet zwiekszen i zmniejszen.
Po stronie Wn konta 800 ksieguje sie w szczegodlnosci:

przeksiegowanie w roku nastepnym pod datg podjecia przez Rade Miasta
uchwaty w sprawie udzielenia absolutorium Prezydentowi Miasta straty
bilansowej (ujemnego wyniku finansowego) roku ubiegtego w korespondenciji
z kontem 860

przeksiegowanie zrealizowanych dochodow budzetowych miasta

w korespondencji z kontem 222.

Po stronie Ma konta 800 ksieguje sie w szczegodlnosci:

przeniesienie naleznosci zahipotekowanych na naleznosci dtugoterminowe
w korespondencji z kontem 221, 225 (zapis ujemny i rownolegty zapis dodatni
Wn 226 Ma 225, 800),

przeksiegowanie w roku nastepnym pod datg podjecia przez Rade Miasta
uchwaly w sprawie udzielenia absolutorium Prezydentowi Miasta straty
bilansowej (dodatniego wyniku finansowego) roku ubiegtego w korespondenc;ji
z kontem 860,

przeniesienie naleznosci dtugoterminowych gminy do krotkoterminowych
w korespondencji z kontem 226 (zapis ujemny) oraz zapis rownolegty Wn 221
Ma 800.

853 - Fundusze pozabudzetowe
Ewidencja analityczna prowadzona jest wg rodzajow przychoddéw i rozchodow
Funduszu Gospodarki Zasobem Geodezyjnym i Kartograficznym z uwzglednieniem
klasyfikacji budzetowe;.
Po stronie Wn konta 853 ksieguje sie w szczegolnosci:

zobowigzania wobec dostawcow towardw i ustug w korespondencji z kontem
245,
obcigzenia z tytutu przelewdw redystrybucyjnych w korespondencji z kontem
245,
utworzenie odpisu aktualizujgcego naleznosci w korespondencji z kontem 290.
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Po stronie Ma konta 853 ksieguje sie w szczegolnosci:
- przypis naleznosci w korespondenciji z kontem 245,
- odsetki naliczone przez bank w korespondenciji z kontem 135,
- rozwigzanie odpisu aktualizujgcego naleznosci w korespondencji z kontem 290,
odpisane, przedawnione lub umorzone naleznosci w korespondenciji z kontem
245 (zapis ujemny).
860 - Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy
Konto to stuzy do ustalenia wyniku finansowego.
W koncu roku obrotowego na konto to przenosi sie saldo konta 750.
Saldo Ma konta 860 przenoszone jest w roku nastepnym, pod datg podjecia przez

Rade Miasta uchwaty w sprawie udzielenia absolutorium Prezydentowi Miasta,
na konto 800.

Prezydent Miasta Lublin

(-) dr inz. Adam Wasilewski
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Zatacznik Nr 5

do Zarzadzenia Nr 434/2008

Prezydenta Miasta Lublin z dnia 30 czerwca 2008 r.
w sprawie ustalenia zakladowego planu kont oraz
zasad prowadzenia rachunkowosci

dla budzetu miasta i Urzedu Miasta Lublin

Zasady funkcjonowania kont analitycznych w Wydziale Oswiaty i Wychowania
Urzedu Miasta Lublin

Zespot 0 — Majatek trwaty
Konto 084 ,Inwestycje (Srodki trwate w budowie)” — zakupy inwestycyjne

Konto stuzy do ewidencji kosztow inwestycji rozpoczetych oraz rozliczenia kosztow

inwestycji na uzyskane efekty. Ewidencje analityczng prowadzi sie wg podziatek

klasyfikacji budzetowej dla poszczegdlnych zadan inwestycyjnych.

Po stronie Wn konta 084 dokonuje sie zapisow z tytutu:

- poniesionych kosztéw dotyczacych inwestycji w korespondencji z kontem 201.

Po stronie Ma konta 084 dokonuje sie zapiséw z tytutu:

- warto$ci uzyskanych efektéw inwestycyjnych srodkow trwatych na podstawie kopii
dowodu OT - przyjecie srodka trwatego - przekazanej do ewidencji Wydziatowi
Budzetu i Ksiegowosci w korespondencji z kontem 800.

Zespot 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe
Konto 101 ,,Kasa”

Konto stuzy do ewidencji gotowki znajdujacej sie w kasie.

Po stronie Wn konta 101 dokonuje sie zapiséw z tytutu:

- podjecia gotowki z rachunku biezgcego jednostki w korespondencji z kontem 140,

- wptaty z tytutu zwrotu uprzednio pobranych zaliczek w korespondencji z kontem 234.

Po stronie Ma konta 101 dokonuje sie zapiséw z tytutu:

- wyplaty zaliczek do rozliczenia w korespondencji z kontem 234,

- wyptaty z tytutu umodw zlecen dla cztonkdw komisji egzaminacyjnych,

- w korespondencji z kontem 240,

- wyptat gotowkowych stypendiow i zasitkow szkolnych w korespondencji z kontem 240,

- odprowadzenia gotowki do banku w korespondenciji z kontem 140,

- zaptaty gotdwka zobowigzan ujetych na kontach rozrachunkéw z tytutu zakupu
materiatow i ustug w korespondencji z kontem 201, 240.

Konto 130 ,,Rachunek biezacy jednostki budzetowej”

Konto stuzy do ewidencji $rodkéw otrzymanych z budzetu na realizacje wydatkow szkot

i placowek, dotacji dla publicznych i niepublicznych szkét i placowek prowadzonych przez

osoby prawne (inne niz gmina) i fizyczne oraz wydatki przypisane do realizacji Wydziatowi.

W odniesieniu do wydatkéw realizowanych przez Wydziat ewidencja analityczna

prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Po stronie Wn konta 130 dokonuje sie zapiséw z tytutu:

- wplywow Srodkow otrzymanych z budzetu na realizacje wydatkdw szkét i placowek,
dotacji dla publicznych i niepublicznych placowek prowadzonych przez osoby prawne
(inne niz gmina) i fizyczne oraz wydatkow przypisanych do realizacji Wydziatowi
Oswiaty i Wychowania w korespondenciji z kontem 223,

- zwrotu niewykorzystanych srodkow budzetowych przez szkoty i placéwki z tytutu
wydatkéw budzetowych do Wydziatu w korespondencji z kontem 223 (réwnolegle
stosowany jest zapis dwustronny czerwony Wn 223, Ma 223),
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- zwrotu niewykorzystanych dotacji w korespondencji z kontem 224,

- wplywow z tytulu omytek bankowych i niewlasciwe obcigzenia bankowe
w korespondencji z kontem 246,

- przypisanych przez bank oprocentowan srodkdw na rachunku biezgcym
w korespondencji z kontem 240.

Po stronie Ma konta 130 dokonuje sie zapiséw z tytutu:

- przekazania $rodkéw budzetowych na wydatki do szkét i placéwek w korespondencii
z kontem 223,

- zwrotu niewykorzystanych srodkow budzetowych przez szkoty i placéwki oraz Wydziat
z tytutu wydatkéw budzetowych do Wydziatu Budzetu i Ksiegowosci w korespondenciji

z kontem 223 (rownolegle stosowany jest zapis dwustronny czerwony Wn 223, Ma
223),

- przekazania dotacji budzetowych w korespondenciji z kontem 224,

- zwrot omytkowych obcigzen bankowych i innych mylnych wptywéw w korespondenc;ji
z kontem 246,

- pobrania gotéwki z banku do kasy na =zadania przypisane Wydziatowi
w korespondencji z kontem 140,

- przelewow z tytutu sptaty zobowigzan ujetych na kontach rozrachunkowych
w korespondenciji z kontem 201, 234, 240.

Konto 136 ,,Rachunek biezacy jednostki budzetowej” — dochody budzetowe

Konto stuzy do ewidencji dochoddéw budzetowych realizowanych przez szkoty i placowki

oraz dochody przypisane do realizacji Wydziatowi. Ewidencja analityczna dochodow

realizowanych przez Wydziat prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Po stronie Wn konta 136 dokonuje sie zapiséw z tytutu:

- wplywow zrealizowanych przez Wydziat dochodow budzetowych: przypisanych
w korespondencji z kontem 221, nieprzypisanych w korespondenciji z kontem 750,

- wplywow z tytutu dochodow realizowanych przez szkoty i placéwki w korespondencji
z kontem 222,

- wpftaty gotowki do banku w korespondencji z kontem 140,

- wpfaty naleznosci z tytutu nierozliczonych dotacji z lat ubieglych w korespondencji
z kontem 221, 224,

- wplywow z tytutu omylek bankowych i niewtasciwe obcigzenia bankowe
w korespondenciji z kontem 246.

Po stronie Ma konta 136 dokonuje sie zapisow z tytutu:

- przekazania dochodow budzetowych ze szkét, placowek i Wydzialu do Wydziatu
Budzetu i Ksiegowosci w korespondenciji z kontem 222,

- zwrot omytkowych obcigzen bankowych i inne mylne wptaty w korespondencii
z kontem 246.

Konto 137 ,,Rachunki srodkéw na realizacje projektow”

Konto stuzy do ewidencji Srodkow otrzymanych w walucie polskiej na realizacje

wyodrebnionych zadan, projektéw lub programéw, wydzielonych na odrebnych

rachunkach bankowych. Ewidencja analityczna prowadzona jest wedtug rachunkow

bankowych oraz sposobu ich wykorzystania.

Po stronie Wn konta 137 dokonuje sie zapisow z tytutu:

- wptywow $Srodkéw otrzymanych z Wydzialu Budzetu i Ksiegowosci na realizacje
projektow lub programow realizowanych w szkotach i placowkach oraz wydatki
przypisane do realizacji Wydziatowi w korespondencji z kontem 223, 228,
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zwrotu niewykorzystanych srodkow budzetowych przez szkoty i placéwki z tytutu
wydatkéw budzetowych do Wydziatu w korespondencji z kontem 223 (réwnolegle
stosowany jest zapis dwustronny czerwony Wn 223, Ma 223),
zwrotu niewykorzystanych srodkow budzetowych przez szkoty i placoéwki z tytutu
wydatkéow budzetowych do Wydziatu w korespondencji z kontem 228 (réwnolegle
stosowany jest zapis dwustronny czerwony Wn 228, Ma 228),
wptywow z tytutu omytek bankowych i niewtasciwe obcigzenia bankowe
w korespondenciji z kontem 246,
odsetki od srodkow:

a) przeznaczone na realizacje projektu w korespondenciji z kontem 228,

b) stanowigce dochdd budzetu w korespondencji z kontem 750,

c) podlegajgce zwrotowi w korespondenciji z kontem 240.

Po stronie Ma konta 137 dokonuje sie zapiséw z tytutu:

przekazania srodkdéw budzetowych do szkét i placowek w korespondencji z kontem
223, 228,

zwrot omytkowych obcigzen bankowych i inne mylne wptaty w korespondencji
z kontem 246,

zrealizowanych wydatkow zwigzanych z zadaniami przypisanymi Wydziatowi (przelewy
z tytutu zaptaty zobowigzan ujetych na kontach rozrachunkowych) w korespondenc;ji
z kontem 201, 240,

zwrotu niewykorzystanych srodkéw budzetowych przez szkoty i placowki oraz Wydziat
z tytutu wydatkow budzetowych do Wydziatu Budzetu i Ksiegowosci w korespondenciji
z kontem 223, (rownolegle stosowany jest zapis dwustronny czerwony Wn 223, Ma
223),

zwrotu niewykorzystanych srodkéw budzetowych przez szkoty i placowki oraz Wydziat
z tytutu wydatkow budzetowych do Wydziatu Budzetu i Ksiegowosci w korespondenciji
z kontem 228 (réwnolegle stosowany jest zapis dwustronny czerwony Wn 228, Ma
228).

Konto 140 ,,Krétkoterminowe papiery wartosciowe i inne srodki pieniezne”
Ewidencjonuje sie srodki pieniezne w drodze.
Po stronie Wn konta 140 dokonuje sie zapisow z tytutu:

wptat z kasy na rachunki bankowe oraz pobranie z rachunkéw bankowych do kasy
w korespondencji z kontem 101, 130, 136, 137.

Po stronie Ma konta 140 dokonuje sie zapiséw z tytutu:

wptywow srodkow pienieznych w drodze: do kasy oraz na rachunki bankowe
w korespondencji z kontem 101, 130, 136, 137.

Zespot 2 — Rozrachunki i roszczenia

Konto 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Ewidencja szczegotowa prowadzona jest z podziatem na poszczegdinych kontrahentow.
Po stronie Wn konta 201 dokonuje sie zapiséw z tytutu:

zaptat zobowigzah za materiaty, ustugi i zakupy inwestycyjne w korespondenciji
z kontem 101, 130, 137.

Po stronie Ma konta 201 dokonuje sie zapiséw z tytutu:

zobowigzan wynikajacych z faktur z tytulu: zakupu materiatow, ustug
w korespondencji z kontem 400, zakupow inwestycyjnych w korespondencji z kontem
084.
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Konto 221 ,, Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci Wydziatu z tytutu dochodéw budzetowych

z wyjatkiem naleznosci zahipotekowanych. Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest wg

dtuznikéw i wg podziatek klasyfikacji budzetowe;j.

Po stronie Wn konta 221 dokonuje sie zapiséw z tytutu:

- ustalone naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych w korespondencji z kontem 224,
750,

- przypis do zwrotu dotaciji, ktéra zostata juz rozliczona w korespondencji z kontem 750,

- przeniesienie naleznosci dtugoterminowych do krotkoterminowych w korespondencji
z kontem 226.

Po stronie Ma konta 221 dokonuje sie zapiséw z tytutu:

- wptywy zrealizowanych przez jednostke dochodow budzetowych przypisanych
w korespondenciji z kontem 136,

- wyksiegowanie naleznosci zabezpieczonych hipotekg w korespondencji z kontem 226.

Konto 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Stuzy do ewidencji rozliczenia dochodéw budzetowych z tytutu pobranych dochodow

budzetowych. Ewidencje analityczng prowadzi sie z podziatem na jednostki budzetowe

realizujgce dochody. W przypadku przekazania dochodow w danym roku za rok poprzedni
stosuje sie techniczny zapis ujemny.

Po stronie Wn konta 222 dokonuje sie zapiséw z tytutu:

- przeksiegowan zrealizowanych dochoddéw budzetowych (pod datg 31 grudnia) na
podstawie sprawozdan Rb27S ze szkét i placowek oraz Wydziatu w korespondencji
z kontem 800,

- przelewow pobranych dochodéw budzetowych na rachunek Wydziatu Budzetu
i Ksiegowosci w korespondenciji z kontem 136.

Po stronie Ma konta 222 dokonuje sie zapiséw z tytutu:

- przelewow dochodéw budzetowych przez szkoty i placéwki do Wydziatu
w korespondencji z kontem 136,

- przeksiegowan zrealizowanych dochoddéw budzetowych (pod datg 31 grudnia) na
podstawie sprawozdan Rb27S - zbiorczo w korespondencji z kontem 800.

Konto 223 ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto stuzy do rozliczenia jednostek budzetowych ze srodkow budzetowych otrzymanych

na pokrycie wydatkéw budzetowych przewidzianych w planie finansowym. W przypadku

zwrotu niewykorzystanych srodkéw na realizacje wydatkow przekazanych w danym roku
za rok poprzedni stosuje sie techniczny zapis ujemny.

Po stronie Wn konta 223 dokonuje sie zapiséw z tytutu:

- przelewow srodkéw budzetowych otrzymanych z Wydziatu Budzetu i Ksiegowosci do
szkét i placowek na pokrycie wydatkdéw budzetowych w korespondencji z kontem 130,
137,

- zwrotu niewykorzystanych Srodkow przez szkoty i placéwki oraz Wydziat z tytutu
wydatkow budzetowych do Wydziatu Budzetu i Ksiegowosci w korespondencji z
kontem 130, 137 (réwnolegle stosowany jest zapis dwustronny czerwony Wn 223, Ma
223),

- przeksiegowan wydatkow budzetowych (pod datg 31 grudnia) na podstawie
sprawozdan Rb28S - zbiorczo w korespondenciji z kontem 800.

Po stronie Ma konta 223 dokonuje sie zapiséw z tytutu:

- przelewow srodkdw budzetowych z Wydziatu Budzetu i Ksiegowosci dla szkét
i placowek z tytutu wydatkdw budzetowych oraz na wydatki realizowane przez Wydziat
w korespondencji z kontem 130, 137,
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- zwrotu niewykorzystanych przez szkoty i placowki oraz Wydziat sSrodkéw budzetowych
z tytutu wydatkéw budzetowych w korespondenciji z kontem 130, 137 (réownolegle
stosowany jest zapis dwustronny czerwony Wn 223, Ma 223),

- przeksiegowan wydatkéw budzetowych pod datg 31 grudnia na podstawie sprawozdan
Rb28S ze szkot i placowek w korespondencji z kontem 800.

Konto 224 ,,Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych”

Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest z podziatem poszczegolne jednostki otrzymujace

dotacje.

Po stronie Wn konta 224 dokonuje sie zapiséw z tytutu:

- warto$ci przekazanych dotacji przez Wydziat w korespondencji z kontem 130.

Po stronie Ma konta 224 dokonuje sie zapiséw z tytutu:

- wartoéci dotacji wykorzystanych na podstawie dokumentu przekazanego przez
pracownika merytorycznego, ktory wydat polecenie przekazania dotacji jednostce
w korespondencji z kontem 810,

- zwrotu niewykorzystanych dotacji w korespondencji z kontem 130 (réwnolegle
stosowany jest zapis dwustronny czerwony Wn 224, Ma 224).

Konto 226 ,, Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”

Konto stuzy do ewidenciji dlugoterminowych naleznosci.

Po stronie Wn konta 226 dokonuje sie zapiséw z tytutu:

- naleznosci zabezpieczonych hipotekg w korespondenciji z kontem 221.

Po stronie Ma konta 226 dokonuje sie zapiséw z tytutu:

- zmniejszenie naleznosci z tytutu ustania hipoteki w korespondenciji z kontem 221.

Konto 228 ,,Rozliczenie wydatkow - projekty”

Konto stuzy do ewidencji rozliczenia wydatkéw dokonanych przez jednostke ze srodkéw

na realizacje projektow lub srodkéw otrzymanych tytutem prefinansowania.

Po stronie Wn konta 228 dokonuje sie zapiséw z tytutu:

- przelewow $rodkdéw otrzymanych z Wydziatu Budzetu i Ksiegowosci na realizacje
projektow lub programow realizowanych w szkotach i placowkach oraz wydatki
przypisane do realizacji Wydziatowi w korespondencji z kontem 137,

- zwrotu niewykorzystanych przez szkoty i placowki oraz WOiIW srodkdéw na realizacje
projektéw do Wydziatu Budzetu i Ksiegowosci w korespondencji z kontem 137,
(réwnolegle stosowany jest zapis dwustronny czerwony Wn 228, Ma 228),

- przeksiegowan wydatkow budzetowych (pod datg 31 grudnia) na podstawie
sprawozdan Rb28S - zbiorczo w korespondenciji z kontem 800.

Po stronie Ma konta 228 dokonuje sie zapisow z tytutu:

- wptywow $Srodkéw otrzymanych z Wydzialu Budzetu i Ksiegowosci na realizacje
projektéw lub programow realizowanych w szkotach i placéwkach oraz wydatki
przypisane do realizacji Wydziatowi w korespondenciji z kontem 137,

- zwrotu niewykorzystanych przez szkoty i placowki srodkéw na realizacje projektéw
w korespondencji z kontem 137, (réwnolegle stosowany jest zapis dwustronny
czerwony Wn 228, Ma 228),

- przeksiegowan wydatkow budzetowych (pod datg 31 grudnia) na podstawie
sprawozdan Rb28S ze szkét i placéwek w korespondenciji z kontem 800.

Konto 234 ,,Pozostate rozrachunki z pracownikami”

Konto stuzy do ewidencji naleznosci i zobowigzan wobec pracownikéw z tytutu pobranych

do rozliczenia zaliczek.

Po stronie Wn konta 234 dokonuje sie zapiséw z tytutu:

- wyptacone zaliczki pracownikom na pokrycie kosztow jednostki i sptata zobowigzan
wobec pracownikow w korespondencji z kontem 101.

Po stronie Ma konta 234 dokonuje sie zapiséw z tytutu:
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- wpfaty z tytutu zwrotu zaliczek w korespondencji z kontem 101,

- wydatki z zaliczki lub pokryte wilasnymi srodkami przez pracownika zwigzane
z zakupem materiatow lub ustug w korespondencji z kontem 400.

Konto 240 ,,Pozostate rozrachunki”

Konto stuzy do ewidencji pozostatych rozrachunkow. Analityka prowadzona jest

w szczegotowosci do kontrahenta.

Po stronie Wn konta 240 dokonuje sie zapiséw z tytutu:

- uregulowan zobowigzan =z tyt. umowy - zlecenia dla czionkow komisji
egzaminacyjnych, stypendiow i zasitkbw szkolnych w korespondencji z kontem 101,
130, 137.

Po stronie Ma konta 240 dokonuje sie zapiséw z tytutu:

- poniesionych kosztéw niezwigzanych bezposrednio ze zwyktg dziatalnoscig jednostki
w korespondenciji z kontem 760,

- zobowigzan z tyt. umowy - zlecenia dla cztonkéw komisji egzaminacyjnych, stypendiow
i zasitkbw szkolnych w korespondenciji z kontem 400,

- przypisanych przez bank oprocentowan s$srodkdw na rachunku bankowym
w korespondenciji z kontem137.

Konto 246 ,,Pozostate rozrachunki-sumy do wyjasnienia”

Konto stuzy do ewidencji mylnych wptat na rachunki bankowe.

Po stronie Wn konta 246 dokonuje sie zapiséw z tytutu:

- przelewow mylnych wptat na wiasciwy rachunek bankowy w korespondenciji z kontem
130, 136, 137.

Po stronie Ma konta 246 dokonuje sie zapiséw z tytutu:

- wptywu mylnych wptat w korespondencji z kontem 130, 136, 137.

Konto 290 ,,Odpisy aktualizujgce naleznosci”

Na koncie tym po stronie Ma ksieguje sie w okresach kwartalnych zbiorczymi kwotami

naliczone odsetki od naleznosci przypisanych a nie wptaconych w korespondencii

z kontem 221. Podlegajg one wyksiegowaniu w m - cu nastepujacym po kwartale.

Odpisy aktualizujgce naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych nalezy ksiegowaé Wn

750 Ma 290.

Rozwigzanie odpisu aktualizujgcego naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych nalezy

ksiegowa¢ Wn 290 Ma 750.

Analityke prowadzi sie wg tytutow odpisow aktualizujgcych.

Zespot 4 — , Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie”

Konto 400 - ,,Koszty wedtug rodzajow”

Konto stuzy do ewidencji kosztow prostych wedtug rodzaju. Ewidencja analityczna

prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej. Za posrednictwem tego konta

ksieguje sie rowniez koszty zwigzane z realizacjg projektow.

Po stronie Wn konta 400 dokonuje sie zapiséw z tytutu:

- zobowigzan wynikajgcych z faktur z tytutu: zakupu materiatéw, ustug
w korespondencji z kontem 201, 234,

- zobowigzan z tyt. umowy - zlecenia dla cztonkéw komisji egzaminacyjnych, stypendiow
i zasitkdw szkolnych oraz innych zadan przypisanych Wydziatowi w korespondenciji
z kontem 240.

Po stronie Ma konta 400 dokonuje sie zapiséw z tytutu:

- przeniesienia rocznej sumy kosztow w korespondenciji z kontem 860.

Zespot 7 — ,,Przychody i koszty ich uzyskania”
Konto750 ,,Przychody i koszty finansowe”
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Konto stuzy do ewidenciji przychoddw z tytutu dochodéw budzetowych.

Po stronie Wn konta 750 dokonuje sie zapiséw z tytutu:

- utworzenie odpisu aktualizujgcego naleznosci w korespondencji z kontem 290.

Po stronie Ma konta 750 dokonuje sie zapiséw z tytutu:

- przychodéw z tytutu dochodow budzetowych w korespondencji z kontem 136, 221,

- rozwigzanie odpisu aktualizujgcego naleznosci w korespondencji z kontem 290.

Saldo konta 750 przenoszone jest na koniec roku na konto 860.

Konto760 ,,Pozostate przychody i koszty”

Konto stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio ze zwyktg dziatalnoscig

jednostki.

Po stronie Wn konta 760 dokonuje sie zapiséw z tytutu:

- poniesionych kosztéw niezwigzanych bezposrednio ze zwyktg dziatalnoscig jednostki
w korespondenciji z kontem 240.

Po stronie Ma konta 760 dokonuje sie zapiséw z tytutu:

- przeniesienia na koniec roku poniesionych kosztow w korespondencji z kontem 860.

Zespot 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

Konto 800 ,,Fundusz jednostki”

Konto stuzy do ewidencji rownowartosci majgtku obrotowego jednostki i jego zmian. Po

stronie Wn ujmuje sie zmniejszenia funduszu a po stronie Ma - jego zwiekszenia.

Po stronie Wn konta 800 dokonuje sie zapiséw z tytutu:

- przeksiegowanie przekazanych w danym roku dotacji budzetowych (pod datg 31
grudnia) w korespondencji z kontem 810,

- przeksiegowanie wydatkéw budzetowych (pod datg 31 grudnia) na podstawie
sprawozdan Rb28S ze szkét i placéwek w korespondenciji z kontem 223,

- przeksiegowanie wydatkow budzetowych (pod datg 31 grudnia) na podstawie
sprawozdan Rb28S ze szkdt i placéwek w korespondencji z kontem 228,

- przeksiegowanie pod datg udzielenia absolutorium Prezydentowi Miasta, straty
bilansowej roku ubiegtego w korespondenciji z kontem 860,

- przeksiegowanie w koncu roku obrotowego dotacji z budzetu i srodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje w korespondenciji z kontem 810,

- przeksiegowanie zrealizowanych dochodéw budzetowych (pod datg 31 grudnia) na
podstawie sprawozdan Rb27S - zbiorczo w korespondencji z kontem 222.

Po stronie Ma konta 800 dokonuje sie zapisow z tytutu:

- przeksiegowan pod datg udzielenia absolutorium Prezydentowi Miasta, zysku
bilansowego roku ubiegtego w korespondencji z kontem 860,

- przeksiegowan wydatkow budzetowych (pod datg 31 grudnia) na podstawie
sprawozdan Rb28S - zbiorczo w korespondencji z kontem 223,

- przeksiegowan wydatkow budzetowych (pod datg 31 grudnia) na podstawie
sprawozdan Rb28S - zbiorczo w korespondenc;ji z kontem 228,

- przeksiegowan zrealizowanych dochoddéw budzetowych (pod datg 31 grudnia) na
podstawie sprawozdan Rb27S ze szkot i placowek w korespondenciji z kontem 222,

- wptywow dotacji i Srodkéw na finansowanie inwestycji w korespondencji z kontem 810.

Konto 810 ,,Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycje”

Konto stuzy do ewidencji przekazanych dotacji. Ewidencja analityczna prowadzona jest

wedtug jednostek, ktorym dotacje przekazano oraz wedtug podziatek klasyfikacji

budzetowej wydatkow.

Po stronie Wn konta 810 dokonuje sie zapiséw z tytutu:
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- wartoéci dotacji wykorzystanych na podstawie dokumentu przekazanego przez
pracownika merytorycznego, ktory wydat polecenie przekazania konkretnej dotacii
konkretnej jednostce w korespondencji z kontem 224,

- wptywow dotacji i Srodkéw na finansowanie inwestycji w korespondencji z kontem 800.

Po stronie Ma konta 810 dokonuje sie zapisow z tytutu:

- przeksiegowan w kohcu roku rocznej sumy dotacji wykorzystanych w korespondenciji
z kontem 800,

- przeksiegowan w koncu roku obrotowego dotacji z budzetu i srodkow budzetowych
wykorzystanych na inwestycje w korespondenciji z kontem 800.

Konto 860 ,,Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy”

Konto stuzy do ustalenia na koniec roku wyniku finansowego jednostki.

Po stronie Wn konta 860 dokonuje sie zapiséw z tytutu:

- sumy poniesionych w roku obrotowym kosztow w korespondenciji z kontem 400, 760,

- przeksiegowan pod datg udzielenia absolutorium Prezydentowi Miasta, zysku
bilansowego roku ubiegtego w korespondencji z kontem 800.

Po stronie Ma konta 860 dokonuje sie zapiséw z tytutu:

- przeniesienia przychodow finansowych w korespondencji z kontem 750,

- przeksiegowan pod datg udzielenia absolutorium Prezydentowi Miasta, straty
bilansowej roku ubiegtego w korespondenciji z kontem 800.

Prezydent Miasta Lublin

(-) dr inz. Adam Wasilewski
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Zalacznik Nr 6

do Zarzadzenia Nr 434/2008

Prezydenta Miasta Lublin z dnia 30 czerwca 2008 r.
w sprawie ustalenia zakladowego planu kont oraz
zasad prowadzenia rachunkowosci

dla budzetu miasta i Urzedu Miasta Lublin

Zasady ewidencji na kontach pozabilansowych.

. W Wydziale Budzetu i Ksiegowosci

1. Dla kont pozabilansowych budzetu gminy.

Na koncie pozabilansowym ,,990 - Rachunek srodkéw wyrazonych w walucie obcej”
ewidencjonuje sie zbiorczymi sumami obroty wyciggu bankowego, po stronie Wn
zwiekszenia, a po stronie Ma zmniejszenia stanu srodkéw pienieznych wyrazonych

w walucie obcej. Ewidencje prowadzi sie w podziale na poszczegolne rachunki bankowe

z uwzglednieniem sposobu wykorzystania Srodkow.

Na koncie pozabilansowym ,991 - Planowane dochody budzetu” po stronie Ma
ewidencjonuje sie zbiorczymi sumami plan dochodéw budzetowych oraz zwiekszenie
planu dochoddéw a po stronie Wn ksieguje sie zmniejszenie planu dochodéw. W koncu
roku dokonuje sie zapisu (na podstawie polecenia ksiegowania) w wysokosci salda tego
konta w celu wyksiegowania stanu konta.

Na koncie pozabilansowym ,992 - Planowane wydatki budzetu” po stronie Wn
ewidencjonuje sie zbiorczymi sumami plan wydatkéw budzetowych oraz zwiekszenie
planu wydatkow po stronie Ma ksieguje sie zmniejszenie planu wydatkow. W koncu roku
dokonuje sie zapisu (na podstawie polecenia ksiegowania) w wysokosci salda tego konta
w celu wyksiegowania stanu konta.

Ewidencje analityczng w zakresie planu dochodow i wydatkéw budzetowych prowadzi
Referat Planowania i Analiz Budzetu.

Konto , 993 - Rozliczenie z innymi budzetami” stuzy do ewidencji pozabilansowej
rozliczen z innymi budzetami, ktére nie podlegajg ewidencji na kontach bilansowych.

Po stronie Wn ujmuje sie naleznos$ci od innych budzetéw oraz sptate zobowigzan wobec
innych budzetow.

Po stronie Ma konta 993 ujmuje sie zobowigzania wobec innych budzetow oraz wptaty
naleznosci otrzymane od innych budzetéw.

Konto 993 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci od
innych budzetéw, a saldo Ma konta 993 — stan zobowigzan.

1. Dla kont pozabilansowych Urzedu Miasta.
983 Plan finansowy dochodow wiasnych jednostki budzetowej
986 Plan finansowy dochoddéw budzetowych
987 Plan finansowy przychodéw funduszy celowych
Zasady ksiegowan na kontach 983, 986 i 987 sg nastepujace:
Po stronie Wn ujmuje sie zmniejszenia planu dochodow lub przychoddéw. Po stronie Ma
ujmuje sie planowane dochody lub przychody oraz zmiany zwiekszajgce plan. Saldo Ma
tych kont okresla w ciggu roku wysokos¢ planowanych dochodéw lub przychodéw. Pod
datg ostatniego dnia roku budzetowego sume rowng saldu tych kont ujmuje sie po stronie
Whn tych kont.
980 Plan finansowy biezgcych wydatkéw budzetowych
984 Plan finansowy wydatkéw finansowanych dochodami wiasnymi jednostki
budzetowej
985 Plan finansowy wydatkéw na projekty
988 Plan finansowy wydatkéw funduszy celowych
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Zasady ksiegowan na tych kontach sg nastepujace:

Po stronie Wn ujmuje sie plan finansowy wydatkéw budzetowych, na realizacje projektéw,
funduszu celowego, dochodow wiasnych, oraz ich korekty w ciggu roku, za$ po stronie Ma
rownowartos¢ zrealizowanych wydatkéw: budzetowych, na projekty, funduszy celowych,
dochoddw wtasnych oraz warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych do
realizacji w roku nastepnym oraz warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencje analityczng prowadzi sie wg szczegotowosci planu finansowego.

Na koniec roku konto to nie wykazuje salda.

981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

Zasady ksiegowan na tym koncie sg nastepujace:

Po stronie Wn ujmuje sie plan niewygasajgcych wydatkow budzetowych, zas po stronie
Ma réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych obcigzajacych plan finansowy
niewygasajacych wydatkow budzetowych oraz wartos¢ planu niewygasajgcych wydatkdw
budzetowych w czesci niezrealizowanej lub wygastej.

Ewidencje analityczng prowadzi sie wg szczegdétowosci planu finansowego
niewygasajacych wydatkow budzetowych. Na koniec roku konto to nie wykazuje salda.
990 Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu ich odpowiedzialnosci za zobowigzania
podatkowe podatnika

Zasady ksiegowania sg nastepujgce:

Po stronie Wn dokonuje sie ewidencji kwot naleznych od osdéb trzecich.

W przypadku gdy orzeczono o odpowiedzialnosci solidarnej dwéch lub wiecej osob
trzecich dla kazdej z nich otwiera sie osobne konto pozabilansowe przypisujgc na kazdym
koncie kwote wynikajaca z decyzji orzekajgcej odpowiedzialnos¢ osbb trzecich.

Po stronie Ma ksieguje sie realizacje zobowigzan ujetych po stronie Wn tj. wptaty oraz
zwroty nadpfat .

991 Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkéw podlegajgcych
przypisaniu na kontach podatnikow

Zasady ksiegowania sg nastepujace:

Po stronie Wn ksieguje sie przypisy naleznosci (naleznos¢ gtdwna, odsetki za zwioke
i inne naleznosci uboczne) w kwocie pobrane;.

Po stronie Ma ksieguje sie wptaty dokonane przez inkasenta na rachunek bankowy
Urzedu.

Saldo Wn konta 991 oznacza stan naleznosci pobranych lecz nie wptaconych.

994 Poniesione wydatki strukturalne

Ewidencja zrealizowanych wydatkow strukturalnych prowadzona jest na podstawie
przedktadanych przez komorki organizacyjne za okres roku informacji na druku
sprawozdania RbWS o wydatkach strukturalnych poniesionych przez jednostki sektora
finansow  publicznych za rok , ktdore komodrka organizacyjna realizujgca  wydatki
budzetowe sklasyfikowata wedlug Rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie
klasyfikacji wydatkow strukturalnych. Ewidencja analityczna prowadzona jest wg komoérek
organizacyjnych Urzedu Miasta oraz wg podziatek klasyfikacji wydatkoéw strukturalnych.
Po stronie Wn ujmuje sie warto$¢ wydatkow strukturalnych a po stronie Ma pod datg 31
grudnia wyksiegowuje sie poniesione wydatki strukturalne.

996 Zaangazowanie dochoddw wiasnych jednostki budzetowe;j

Zasady ksiegowah sg nastepujace :

Po stronie Wn ujmuje sie rownowartos¢ wydatkéw sfinansowanych dochodami wiasnymi.
Po stronie Ma ujmuje sie zaangazowanie dochoddéw wiasnych, czyli wartos¢ umodw,
decyzji i porozumien, ktérych wykonanie spowoduje wykorzystanie dochodow wtasnych
na cele wskazane w przepisie bgdz umowie niezaleznie od tego w ktérym roku nastgpi
wydatek finansowany dochodami wiasnymi.
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Ewidencje zaangazowania prowadzi sie kwartalnie wg podziatek klasyfikacji budzetowej
z podziatem na lata finansowania na podstawie przedktadanych przez komorki
organizacyjne informacji o zaangazowaniu.

Na koniec roku konto 996 moze wykazywacC saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie
dochoddw wiasnych.

997 Zaangazowanie wydatkéw na projekty

Zasady ksiegowanh sg nastepujgce:

Po stronie Wn ujmuje sie rownowartos¢ poniesionych wydatkédw na projekty
wspotfinansowane ze srodkéw bezzwrotnych. Po stronie Ma konta 997 ujmuje sie
zaangazowanie wydatkow na projekty wspotfinansowane ze srodkéw bezzwrotnych, czyli
warto§¢ umoéw, decyzji i innych porozumieh badz postanowien, ktérych wykonanie
spowoduje wykorzystanie srodkéw na cele wskazane w przepisie lub umowie. Ewidencje
szczegoOtowg prowadzi sie wg projektéw oraz podziatki klasyfikacji budzetowej. Na koniec
roku konto 997 moze wykazywac¢ saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow na
projekty wspotfinansowane ze Srodkéw bezzwrotnych przysztych lat.

Ewidencja zaangazowania prowadzona jest kwartalnie na podstawie przedktadanych
przez komorki organizacyjne informacji na druku sprawozdania Rb28S o zaangazowaniu
wydatkow przydzielonych do realizacji danej komdrce organizacyjne.

998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego

Zasady ksiegowah sg nastepujgce:

Po stronie Wn ujmuje sie réwnowartos¢ poniesionych wydatkéw budzetowych w danym
roku budzetowym oraz rownowartos¢ zaangazowanych wydatkéw, ktore bedq obcigzaty
wydatki roku nastepnego. Po stronie Ma ujmuje sie zaangazowanie wydatkow, czyli
warto$¢ umow, decyzji i innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje koniecznos¢
dokonania wydatkéw budzetowych w roku biezacym.

Ewidencja prowadzona jest kwartalnie na podstawie przedktadanych przez komorki
organizacyjne informacji na druku sprawozdania Rb28S o zaangazowaniu wydatkéw
przydzielonych do realizacji danej komérce. Ewidencja analityczna prowadzona jest wg
podziatek klasyfikacji budzetowe.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

Zasady ksiegowan sg nastepujace:

Po stronie Ma ujmuje sie w okresach kwartalnych wysokos¢ zaangazowanych wydatkow
budzetowych przysztych lat. Przed zaksiegowaniem zaangazowania na dany okres
ustalone wielkosci zaangazowania za poprzedni okres sg wyksiegowywane ze znakiem
ujemnym.

Na koniec roku obrotowego konto 999 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajgce
zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat.

Ewidencja prowadzona jest kwartalnie na podstawie przedktadanych przez komorki
organizacyjne na druku sprawozdania Rb28S informacji o zaangazowaniu wydatkéw
przydzielonych do realizacji danej komorce. Ewidencja analityczna prowadzona jest wg
podziatek klasyfikacji budzetowe;.

992 Grunty w wieczystym uzytkowaniu. Na koncie tym ksieguje sie grunty w wieczystym
uzytkowaniu.

Po stronie Wn ksieguje sie zwiekszenia stanu gruntow w wieczystym uzytkowaniu, po
stronie Ma - zmniejszenia.

993 Nieruchomo$ci Skarbu Panstwa

Na koncie tym po stronie Wn ksieguje sie zwiekszenia stanu zasobu nieruchomosci
Skarbu Panstwa przejetych w gospodarowanie tym zasobem a po stronie Ma
zmniejszenia.

973 Umorzenie nieruchomos$ci Skarbu Panstwa.
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Na koncie tym po stronie Ma ksieguje sie umorzenie nieruchomosci Skarbu Panstwa

przejetych w gospodarowanie tym zasobem a po stronie Wn zmniejszenia.

Il. W Wydziale Oswiaty i Wychowania

980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych biezacych

Na koncie tym prowadzi sie ewidencje planu finansowego wydatkéw realizowanych przez

Wydziat.

Po stronie Wn konta 980 ujmowana jest warto$¢ planu wydatkéw, a po stronie Ma

ksieguje sie wartos¢ wydatkéw wykonanych lub wartos¢ planu wygastego. Na koniec roku

konto nie wykazuje salda.

Ewidencje planowanych dochoddw i wydatkow budzetowych oraz zmian w planach

wydatkow dla podlegtych szkdt i placéwek Wydziat Oswiaty i Wychowania prowadzi za

pomocg programu Microsoft Excel.

997 - Zaangazowanie wydatkow na projekty

Konto to stuzy do ewidencji zaangazowania srodkdw na realizacje projektéw ze

szczegotowoscig umozliwiajgcg ustalenie zaangazowania srodkéw kazdego projektu

z dalszym podziatem na lata finansowania z jednoczesnym oznaczeniem podziatek

klasyfikacji budzetowej. Na koniec roku konto moze wykazywac¢ saldo Ma oznaczajace

zaangazowanie srodkow na realizacje projektow.

Po stronie Wn konta 997 ujmowana jest rownowartos¢ wydatkéw na realizacje projektow.

Po stronie Ma konta 997 ujmuje sie :

zwiekszenie lub zmniejszenie (zapis ujemny) uprzednio zaksiegowanego zaangazowania

wydatkéw danego roku

- zaangazowanie wynikajgce z zawartych uméw o dostawy i ustugi, ktorych ptatnosc¢
przypada na dany rok,

- zaangazowanie w wysokosci dokonanych wydatkdéw zwigzanych z operacjami nie
poprzedzonymi umowami lub decyzjami,

- zaangazowanie wynikajgce z zawartych umow , ktorych ptatnos¢ przypada na lata
nastepne,

- zwiekszanie lub zmniejszenie (zapis ujemny) uprzednio zaksiegowanego
zaangazowania wydatkow danego roku.

998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezagcego

Konto to stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych

w planie danego roku budzetowego. Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

Po stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

- réwnowartos¢ zrealizowanych w danym roku wydatkow budzetowych,

- réwnowarto§¢ zaangazowanych wydatkow, ktére bedg obcigzaty wydatki roku
nastepnego.

Po stronie Ma konta 998 ujmuje sie :

- zaangazowanie wynikajgce z zawartych umow o dostawy i ustugi, ktérych ptatnosé
przypada na dany rok,

- zaangazowanie w wysokosci dokonanych wydatkéw zwigzanych z operacjami nie
poprzedzonymi umowami lub decyzjami,

- zwiekszanie lub zmniejszenie (zapis ujemny) uprzednio zaksiegowanego
zaangazowania wydatkow danego roku.

999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysziych lat

Konto to stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych

lat, ktére majg byC realizowane w latach nastepnych. Na koniec roku konto moze

wykazywaé saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie wydatkow przysziych lat.
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Po stronie Wn konta 999 ujmuje sie rownowartos¢ zaangazowania wydatkow
zaewidencjonowanych w latach poprzednich, ktére przechodzg do zaangazowania
wydatkdéw roku biezgcego.

Po stronie Ma konta 999 ujmuje sie zobowigzania wynikajgce z zawartych uméw o
dostawy i ustugi, ktérych ptatnos¢ przypada w przysziych latach .

900 - Konto techniczne (symbol)

Konto to stuzy do technicznego =zapisu operacji ksiegowych zwigzanych

Zz zaangazowaniem wydatkow budzetowych. gdzie dokonujg sie zapisy jako zapis na
koncie przeciwstawnym przy ksiegowaniu na kontach zaangazowania.

Na kontach pozabilansowych dokonuje sie ksiegowan bez stosowania zasady
dwustronnego zapisu.

Prezydent Miasta Lublin

(-) dr inz. Adam Wasilewski
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Zalacznik Nr 7

do Zarzadzenia Nr 434/2008

Prezydenta Miasta Lublin z dnia 30 czerwca 2008 r.
w sprawie ustalenia zakladowego planu kont oraz
zasad prowadzenia rachunkowosci

dla budzetu miasta i Urzedu Miasta Lublin

Wykaz stosowanych ksigg rachunkowych

N —

CPoONoOORWON =

Dziennik

- Ksiegowos¢ budzetowa

. Dziennik dla budzetu miasta (organu) w tym dzienniki czesciowe.
. Dziennik dla Urzedu Miasta w tym dzienniki czesciowe dla:

1) dziatalnosci biezacej;
2) dziatalnosci inwestycyjnej;
3) dziatalnosci zwigzanej z realizacjag projektow;
4) dochodéw wtasnych jednostki budzetowej;
5) funduszy celowych;
6) zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych;
7) sum depozytowych;
8) ewidencji majatku.
Dzienniki czesSciowe mogg by¢ prowadzone odrebnie dla kazdej grupy rodzajowe;j
dokumentéw ksiegowych (raporty kasowe, wyciggi bankowe, rejestry
uzupetniajace).
W ciggu roku obrotowego dzienniki sg prowadzone przez kazdy Wydziat
prowadzacy ksiegi rachunkowe odrebnie.
Na koniec roku sporzadzane jest zbiorcze zestawienie dziennikdéw dla catego
Urzedu Miasta.

Konta ksiegi gtéwnej
Istnieje jeden wykaz kont ksiegi gtdbwnej, ktory jest podstawg do prowadzenia ksiag
rachunkowych przez Wydziaty.

Ksiegi pomocnicze

- Ksieggowosé budzetowa

Ksiega inwentarzowa srodkow trwatych.

Ksiega inwentarzowa pozostatych srodkow trwatych.
Ksiega inwentarzowa wartosci niematerialnych i prawnych.
Tabela umorzen srodkéw trwatych.

Tabela umorzen wartosci niematerialnych i prawnych.
Ewidencja srodkéw trwatych w budowie.

Ewidencja dochoddw i wydatkow.

Ewidencja przychoddw i wydatkow.

Ewidencja kosztéw i wydatkéw.

10 Ewidencja rozrachunkéw.
11.Ewidencja ilosciowo-wartosciowa zapaséw materiatow.
12.Ewidencja wynagrodzen i swiadczen na rzecz pracownikdéw oraz wyptat z tytutu

umow zlecenia i umow o dzieto.

13.Rejestry zakupu i sprzedazy VAT.
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- Ksieggowos¢é podatkow i optat
1. W ksiegowosci podatkowej prowadzonej komputerowo ewidencja prowadzona
jest z podziatem na wptaty bezgotéwkowe oraz przypisy i odpisy odrebnie dla:
1) podatkdéw: od nieruchomosci, rolnego, lesnego od osob fizycznych;
2) podatkéw: rolnego i leSnego od oséb prawnych;
3) podatku od nieruchomosci od oséb prawnych;
4) podatku od srodkdw transportowych od oséb fizycznych i oséb prawnych;
5) podatku od posiadania psow;
1) optat.
Zbiorcze zestawienie obrotow jest sporzgdzane w okresach miesiecznych.

2. Ewidencja szczegétowa prowadzona jest do kont analitycznych z podziatem na
rozrachunki z:

1) podatnikami;

2) Inkasentami;

3) jednostkami budzetowymi;

4) bankami;

5) innymi podmiotami.

a W ramach tej ewidencji prowadzone sg wedtug rodzajow podatkow:

b a) rejestr wptywdw podatkowych,
c b) rejestr przypiséw i odpisow,
d C) rejestr zalegtosci i nadptat.

IV. Zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gtéwne;.

W ciggu roku obrotowego zestawienia obrotéw i sald sporzgdzane sag odrebnie
w kazdym Wydziale prowadzacym ksiegi rachunkowe. Na koniec roku sporzadzane jest
zbiorcze zestawienie obrotéw i sald kont syntetycznych.

Prezydent Miasta Lublin

(-) dr inz. Adam Wasilewski
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Zalacznik Nr 8

do Zarzadzenia 434/2008

Prezydenta Miasta Lublin z dnia 30 czrwca 2008 r.
w sprawie ustalenia zakladowego planu kont oraz
zasad prowadzenia rachunkowosci

dla budzetu miasta i Urzedu Miasta Lublin

Wykaz rzeczowych sktadnikow majatku obrotowego podlegajacych ewidencji
ilosciowej ktérych wartos¢ zakupu nie przekracza 3.500 z}.

BN =

o

NS

Aparaty telefoniczne stacjonarne

Telefaksy

Krzesta, fotele, fawki

Urzadzenia biurowe (niszczarki, bindownice, laminatory, gilotyny, lampki,
wentylatory i inne wg decyzji kierownika komorki organizacyjnej)

Sprzet RTV (min. radiomagnetofony, odtwarzacze DVD, telewizory, mikrofony,
gtosniki, wzmacniacze, dyktafony)

Grzejniki elektryczne

Sprzet AGD (min. lodéwki, odkurzacze, ekspresy do kawy, kuchenki elektryczne,
miksery, krajalnice, kuchenki mikrofalowe) z wyjatkiem wymienionego w zat. nr 9
Gasnice

Prezydent Miasta Lublin

(-) dr inz. Adam Wasilewski
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Zalacznik Nr 9

do Zarzadzenia Nr 434/2008

Prezydenta Miasta Lublin z dnia 30 czerwca 2008 r.
w sprawie ustalenia zakladowego planu kont oraz
zasad prowadzenia rachunkowosci

dla budzetu miasta i Urzedu Miasta Lublin

Wykaz rzeczowych sktadnikéw majatku obrotowego nie podlegajacych ewidenciji.

1 . Srodki ochrony indywidualnej, odziez ochronna i robocza, odziez stuzbowa
kierowcow

Mierniki, narzedzia elektryczne bedgce na stanie konserwatorow

Nesesery, teczki

Piloty do zapdér parkingowych

Kalkulatory biurowe

Wyposazenie samochodow stuzbowych

Wyk’fadzmy podtogowe, dywany, wycieraczki

Firanki i zastony, karnisze

Zaluzje, wertikale, rolety

Oprawy oswietleniowe

Czajniki elektryczne, termosy

Kosze na smieci

Lustra

lluminacje i ozdoby swigteczne

Godta, herby, oznakowanie budynku zewnetrzne i wewnetrzne

10 Wyposazenie tazienek

11.Obrazy za wyjatkiem dziet sztuki

12.Zastawy stotowe

13. Kwietniki

14.Gabloty, tablice informacyjne

15.Numeratory, datowniki, rejestratory, pieczatki

16. Wieszaki ubraniowe

17. Apteczki z wyposazeniem

18. Drabiny

19. Wézki

20.Zegary scienne

21.Flagi

22.Materiaty biurowe

23.Narzedzia mechaniczne bedgce na stanie konserwatorow i wyposazenie
sprzataczek

24. Akcesoria komputerowe (min. myszki, klawiatury, pamie¢ USB)

25.Meble trwale zwigzane z budynkiem

CENONRAWON_OU RGN

Sktadniki majatku ujete w pkt od 1 do 5 bedg ewidencjonowane na indywidualnych
kartach ewidencyjnych wyposazenia.

Prezydent Miasta Lublin

(-) dr inz. Adam Wasilewski
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