Prezydent Miasta Lublin

Zarzadzenie nr /14&5 12008

Prezydenta Miasta Lublin
zdnia .29 .LUTE (/. 2008 .

zmieniajace zarzadzenie w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego
. Departamentu Skarbnika ‘

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.) oraz § 17 ust. 2 Regu-
laminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Lublin stanowigcego zatgcznik nr 1 do
zarzadzenia nr 344/2007 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 14 czerwca 2007 r.
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Lublin z pozn.
zm. zarzgdzam co nastepuje:

W Regulaminie Organizacyjnym Departamentu Skarbnika stanowigcego za-
tacznik nr 1 do zarzadzenia nr 555/2007 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 20 lipca
2007 roku w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Departamentu Skarb-
nika wprowadzam nastepujace zmiany:

1) § 2 otrzymuje brzmienie:

»8 2. Wydziat Budzetu i Ksiggowosci tworza:

1. Dyrektor nadzorujacy bezposrednio:

1) referat planowania i analiz budzetu, w sktad ktérego wchodza;

a) kierownik,

b) wieloosobowe stanowisko pracy ds. planowania i analiz budzetu,

2) wieloosobowe stanowisko pracy ds. organizacyjnych.

2. Zastepca Dyrektora, nadzorujacy bezposrednio:

1) referat ksiggowosci budzetu miasta, w sktad ktérego wchodza:

a) kierownik, : :

b) wieloosobowe stanowisko pracy ds. ksiegowosci budzetu miasta,

2) referat ksiegowos$ci dochodéw jednostki budzetowej, w skiad ktérego wcho-

dza:

a) kierownik,

b) wieloosobowe stanowisko pracy ds. ksiegowosci dochodéw budzetowych,

rachunku dochoddéw wiasnych,

c) wieloosobowe stanowisko pracy ds. windykacji naleznosci;

3. Zastepca Dyrektora, nadzorujgcy bezposrednio:

1) referat ksiegowoséci wydatkéw biezacych jednostki budzetowej, w sktad kto-

rego wchodza: :

a) kierownik,

b) wieloosobowe stanowisko pracy ds. ksiegowosci wydatkéw biezacych jed-

nostki budzetowej,
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c) wieloosobowe stanowisko pracy ds I|kW|datury rachunkow i |nnych doku—
“mentow ksiegowych, '
d) stanowisko pracy ds. zaktadowego funduszu $wiadczenh soqalnych, sum
depozytowych oraz rozliczen VAT

e) stanowisko pracy kasjer;

2) referat ksiggowosci wydatkoéw majatkowych jednostki budzetowe;, wydatkow
na projekty wspoéifinansowane z udziatlem $rodkéw bezzwrotnych oraz fun-
duszy celowych, w skitad ktérego wchodzq

a) kierownik, ‘ .
b) wieloosobowe stanowusko pracy ds wydatkow mathkowych i funduszy celo-
wych, v

c) wieloosobowe stanOW|sko pracy ds. wydatkow na pro;ekty wspo’rflnansowa-
ne z udziatem Srodkéw bezzwrotnych, :
d) wieloosobowe stanowisko pracy ds. ewidencji mienia.”

2) § 3 otrzymuje brzmienie:

.8 3. Wydziat Podatkéw i Egzekucii tworza;

1. Dyrektor nadzorujacy bezposrednio: -
1) referat podatku od nieruchomosci, rolnego i leSnego od osb6b prawnych | po-
datku od $rodkow transportowych, w sktad ktorego wchodza: -

a) kierownik,

‘b) wieloosobowe stanOW|sko pracy ds. podatku od meruchomosm rolnego. i
leSnego,

¢) wieloosobowe stanowisko pracy ds. podatku od Srodkéw transportowych

d) wieloosobowe stanowisko pracy ds. pomocy publicznej i udzielania ulg;

2) wieloosobowe stanowisko pracy ds. kontroli podatkowej; '

3) wieloosobowe stanowisko pracy ds. organizacyjnych.

2. Zastepca Dyrektora, nadzorujacy bezposrednio:

1) referat podatku od nieruchomosci, rolnego i le$négo od os6b fizycznych, w
sktad ktérego wchodza; '

a) kierownik,

b) wieloosobowe stanOWIsko pracy ds. podatku od nieruchomosci, rolnego i
leSnego,

c) stanowisko pracy ds. podatku rolnego od gospodarstw roinych,

d) stanowisko pracy ds. wydawania zaswiadczen o stanie majgtkowym i zwrotu
podatku akcyzowego;

2) referat rachunkowosci podatkow i opiat w sk’fad ktorego wchodzq

a) kierownik,

b) wieloosobowe stanomsko pracy ds. podatku od nieruchomosci od osob
prawnych,

c) wieloosobowe stanowisko pracy ds. podatku od meruchomosm rolnego i
leSnego od os6b fizycznych,

d) stanowisko pracy ds. podatku rolnego od gospodarstw rolnych oraz podatku
rolnego i leSnego od os6b prawnych, _
e) wieloosobowe stanowisko pracy ds. podatku od $rodkéw transportowych,
optaty skarbowej i optat lokalnych,

f) stanowisko pracy ds. orzekania o odpowiedzialno$ci podatkowej i rozliczania
poborcéw, _

g) stanowisko pracy ds. za$wiadczenh o niezaleganiu lub stwierdzajacych stan
zalegto$ci oraz wyciggdéw bankowych;
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3. Zastepca Dyrektora, nadzorujqcy bezposrednio:
1) referat optaty targowej i'skarbowej, w sktad ktérego wchodza;
a) kierownik,
b) stanOW|sko pracy ds. op#aty targowej i skarbowej oraz rozliczania mkasen-
tow,
c) wieloosobowe stanowisko pracy inkasentéw opfaty targowej, ,
2) referat egzekucp administracyjnej nalezno$ci pienieznych, w sktad ktérego
wchodza:
a) komornik, -
b) wieloosobowe stanowisko pracy ds. egzekuql admlnlstracyjne] naleznosm
pienieznych, :
c) wieloosobowe stanowisko pracy poborcy,
- d) stanowisko pracy ds. zbiegéw egzekucji.”
3) w § 5 w ust. 1 dodaje sie pkt 13 w brzmieniu:
» 13) wspotpraca z redaktorem elektronicznych serwiséw informacyjnych w za-
- kresie wprowadzania tresci do tych serwisow.”
4)w §8ust. 3 skreéla sie pkt 10;
5) skreSla sie § 9;
6) w § 10 dodaje sig pkt 7 w brzmieniu:
» 7) nadzorowania w imieniu dyrektora wydziatu przestrzeganla przepiséw kan-
celaryjnej przez pracownikéw wydziatu.” _ : o S
7) po § 10 dodaje sie §§ 10a — 10c w brzmlenlu
,§ 10a. Zastepca Dyrektora realizuje w szczegoino$ci zadania z zakresu:
1) nadzoru nad prowadzeniem ksiag rachunkowych w zakresie dochodéow
budzetu miasta, dochodéw Skarbu Panstwa, dochodéw jednostki budzetowej
oraz rachunku dochodéw wiasnych:;. :
2) nadzoru nad sporzgdzaniem sprawozdan finansowych i budzetowych
3) nadzoru nad windyKacja naleznosci budzetowych;
4) nadzoru nad sporzqdzamem 'skonsolidowanego bilansu jednostki samorzq— _
du terytorialnego;
5) akceptacji do zaptaty dokumentow ksiegowych zgodnle z przeplsaml do-
tyczacymi zasad wykonywania budzetu;
6) podpisywania dyspozycji $rodkami pienieznymi na rachunkach bankowych
oraz innych dokumentéw sktadanych w banku zwigzanych z obstugg rachun-
kéw bankowych;
7) biezacej analizy diugu miasta oraz sptat rat kredytéw i pozyczek a takze wy-
kupu papierow warto$ciowych.
§ 10b. 1. Referat k3|egowosm budzetu miasta realizuje w szczegolnosm zada-
nia z zakresu:
1) prowadzenia ewidencji ksiggowej budzetu miasta;
2) przekazywania $rodkéw finansowych na poszczegéine konta jednostek
budzetowych do wysokosci okreslonych w uktadzie wykonawczym budzetu
miasta;
3) sporzadzania sprawozdan finansowych z wykonania budzetu miasta;
'4) sporzagdzania sprawozdan z wykonywania dochodéw Skarbu Paristwa;
5) analizy okresowych i rocznych sprawozdan z realizacji wydatkéw jednostek
budzetowych; ‘
6) sporzadzania skonsolidowanego bilansu jednostki samorzadu terytorialne-
go,
7) lokowania wolnych $rodkow;
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8) analizy przychodéw z budzetu z tytutu obligacji, kredytéw i pozyczek oraz
terminowego regulowania ustalonych z tego tytutu zobowigzan:; ' g
9) ewidenciji weksli wystawionych przez miasto; '

10) publikacji informacji okreslonych w ustawie o finansach publicznych z za-
kresu ksiegowosci budzetu miasta. ' ' ' - '
2. Kierownik referatu realizuje w szczeg6inosci zadania z zakresu:

1) nadzoru nad prowadzeniem ewidencji ksiegowej; o ,

2) nadzoru nad sporzgdzaniem sprawozdarn finansowych i budzetowych;

3) przygotowywania wstepnych projektow przepisbw wewnetrznych dotycza-
cych prowadzenia rachunkowosci; - o

4) prowadzenia ewidencji ksiegowej budzetu miasta;

5) dekretowania dokumentéw ksiegowych; -
'6) lokowania wolnych $rodkéw finansowych;

7) analizy sald kont na koniec kazdego miesiaca; : ’

8) analizy przyjmowanych okresowych i rocznych sprawozdarn z realizacji wy-
- datkéw jednostek budzetowych — sporzadzania zbiorczych sprawozdan z reali-
zacji budzetu miasta; X -
9) sporzadzania sprawozdan w zakresie dochoddw Skarbu Panstwa oraz prze-
kazywania tych dochodéw na konto Lubelskiego Urzedu Wojewddzkiego;

- 10) wspoétdziatania z komérkami- organizacyjnymi Urzedy i miejskimi jed-

‘nostkami organizacyjnymi w zakresie sprawozdan finansowych i budzetowych; .
- 11) wstepnej akceptacji odpowiedzi i pism na skierowane do Wydziatow zapy-
tania z zakresu ksiegowosci budzetu miasta: ’
- 12) przygotowywania do publikacji wykazéw okreslonych w ustawie o finan-
sach publicznych w zakresie ksiegowosci budzetu miasta.
3. Wieloosobowe stanowisko pracy ds. ksiegowosci budzetu miasta realizuje w
szczegéblnosci zadania z zakresu:
1) prowadzenia ewidenciji ksiegowej budzetu miasta;
~ 2) dekretowania dokumentéw ksiegowych;

3) lokowania wolnych $rodkéw finansowych: _ o

4) przekazywania $rodkéw finansowych na poszczegbine konta jednostek
budzetowych zgodnie z ich zapotrzebowaniami do wysokosci kwot uchwalo-
nych w budzecie miasta; A
5) analizy przyjmowanych okresowych i rocznych sprawozdan z realizacji do-
chodéw jednostek budzetowych oraz dochodéw realizowanych przez urzedy
skarbowe — sporzadzania zbiorczych sprawozdan z realizacji budzetu miasta;
6) analizy przyjmowanych okresowych i rocznych -sprawozdar budzetowych od
jednostek dziatajgcych w formie zakiadéw budzetowych, gospodarstw pomoc-
niczych, dochodéw wiasnych, funduszy celowych, samorzadowych instytugji
kultury i samodzieinych publicznych zaktadéw opieki zdrowotnej oraz sporza-
dzanie ich w formie zbiorczej;

7) przekazywania sporzadzonych sprawozdarn do Regionalnej Izby Obrachun-
kowej, Lubelskiego Urzedu Wojewédzkiego, Krajowego Biura Wyborczego
Delegatura w Lublinie, Najwyzszej izby Kontroli: '

8) analizy  sprawozdan finansowych = otrzymywanych od jednostek
budzetowych, zaktadéw budzetowych, gospodarstw pomocniczych oraz spo-
rzadzanie zbiorczych sprawozdan finansowych; »

9) sporzadzania sprawozdania o dotacjach/wydatkach zwigzanych z wykony-
waniem zadan z zakresu administracii rzadowej oraz innych zadan zleconych
jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami:
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10) analizy otrzymanych dotacji zwigzanych z wykonywaniem zadan z zakresu
‘administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu
terytorialnego ustawami;

11) analizy dotacji otrzymanych od jednostek samorzadu terytorialnego i
udZIeIanych jednostkom samorzadu terytorialnego na podstawie zawartych
umoéw i porozumien;

12) analizy sald kont na koniec kazdego miesigca;

13) sporzadzania sprawozdania finansowego z wykonania budzetu mlasta

14) sporzadzania skonsolidowanego bilansu jednostki samorzadu terytorialne-
go, .

15) anallzy przychodow budzetu z tytutu obhgacp kredytow [ pozyczek oraz
terminowe regulowanie ustalonych z tego tytulu zobownqzan do wysokosm
kwot ustalonych w budzecie miasta; : :
16) prowadzenia ewidencji weksli wystawianych przez mlasto

§ 10c. 1. Referat ksiggowosci dochodéw jednostki budzetowej realizuje w
szczegoblnosci zadania z zakresu: : :

1) prowadzenia ‘ewidencji ksiggowej w zakresie  dochodéw jednostki
budzetowej, dochodéw Skarbu Panstwa oraz rachunku dochodow w’fasnych
jednostki budzetowej; B : :

2) windykacji naleznosci budzetowych;

3) inwentaryzacji aktywdw.i pasywow; _
4) sporzadzania obowigzujacej sprawozdawczosm oraz przygotowanla danych
do opracowywania analiz;

2. Kierownik referatu realizuje w szczeg6lnosci zadania z zakresu:

1) nadzoru i kontroli nad prowadzeniem eWIdeanl ksiegowej;

2) nadzoru i kontroli nad sporzadzaniem sprawozdan finansowych - i
budzetowych;

3) nadzoru i kontroli spraw zwigzanych z inwentaryzacja;

4) nadzoru i kontroli nad rozliczaniem podatku VAT;

5) przygotowywania projektdw przepiséw wewnetrznych dotyczacych .spraw
objetych zakresem czynnosci;

6) kontroli dokumentéw ksiegowych w zakresie ich kompletno$ci i rzetelnosci:
7) sporzadzania obowigzujacej sprawozdawczosci oraz przygotowania danych
do opracowania analiz;

8) podpisywania dyspozycn Srodkami plemeznyml na rachunkach bankowych
(polecenie przelewu, czeki) oraz innych dokumentéw sktadanych w banku
zwigzanych z obstugg rachunkéw bankowych;

9) przeprowadzania kontroli wyrywkowych kasy;

10) analizy sald kont na koniec kazdego miesigca;

11) weryfikacji sald kont na koniec kazdego roku obrotowego;

12) wstepnej akceptacji do zaptaty dokumentéw ksiegowych zgodnie z przepi-
sami dotyczacymi zasad wykonywania budzetu;

13) podpisywania wystawionych:

a) tytutdbw wykonawczych i ich aktualizac;ji,

b) not ksiegowych,

¢) not odsetkowych,

d) potwierdzen sald.

3. Wieloosobowe stanowisko pracy ds. ksiegowos$ci dochodéw budzetowych
rachunku dochodéw wiasnych realizuje w szczeg6inosci zadania z zakresu:
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1) prowadzenia ewidencji ksiegowej w zakresie dochodéw budzetu Miasta
Lublin, dochodéw Skarbu Panstwa oraz rachunku - dochodow wihasnych jed-
nostki budzetowej;

2) biezacej analizy rozrachunkéw;

3) wystawiania i podpisywania upomnieri i wezwan do zaptaty;

- 4) naliczania odsetek ustawowych od nieterminowo regulowanych naleznoéci;
5) sprawdzania pod wzgledem formalno-rachunkowym dowodéw ksiegowych
dotyczacych rachunku dochodéw wiasnych oraz zwrotu nadptat dochodéw;

- 6) sporzadzania obowigzujacej sprawozdawczosci oraz przygotowania danych
do opracowania analiz;

7) analizy sald kont na koniec kazdego m|e5|qca oraz rocznego uzgadnlama
sald naleznosci z kontrahentami;

-8) weryfikacji sald kont na koniec kazdego roku obrotowego. o :
4. Wieloosobowe stanowisko pracy ds. windykacji naleznosci realizuje- w
szczegolnosci zadania z zakresu: -

1) kompletowania dokumentéw oraz przekazywama do zespoiu radcéw
prawnych;
2) windykacji naleznosci budzetowych o ‘
a) wystawiania tytutéw wykonawczych oraz klerowanla ich do egzekucji ad-
ministracyjnej, -
b) prowadzenia. czynnoscn majqcych na celu Sciggniecie prawomocnle ustalo-
nych naleznosci wynikajacych z uméw cywilno-prawnych, ‘
€) monitorowania postepowan komorniczych;
3) prowadzenia ewidencji wystawionych tytutéw wykonawczych; _
4) sprawdzania pod wzgledem formalno-rachunkowym dowodéw kS|egowych
dotyczacych kosztéw prowadzenia egzekuciji;
5) sporzadzania w okresach pétrocznych sprawozdania z zakresu ulg ud2|elo-
nych w trybie uchwaty Rady Miasta Lublin;
6) sporzadzania deklaracji VAT w zakresie dochodéw z mienia.”
8) w § 11 skresla sie pkt 8 i pkt 9;
9) skresla sie § 12;
10) w§ 14
a) w ust. 1 skresla sie pkt 11,
“b) w ust. 4 skresla sie pkt 7;
11) § 15 otrzymuje brzmienie:

,§ 15. Dyrektor realizuje w szczegoélnosci zadanla okreslone w § 15 Regula-
minu Organizacyjnego Urzedu Miasta Lublin, stanowigcego zatgcznik nr 1 do
Zarzadzenia nr 344/2007 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 14 czerwca 2007 r.
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Lublin oraz
zadania z zakresu:

1) nadzoru nad sporzadzaniem sprawozdan z wykonama podstawowych do-
chodbw podatkowych w zakresie podatkéw i optat lokalnych oraz wnioskéw o
przyznanie kwoty rekompensujacej utracone dochody z tytutu ulg i zwolnien
okreslonych w ustawach podatkowych; ’
2) nadzoru i kontroli nad sporzadzaniem sprawozdan budzetowych w zakresie
podatkéw i optat lokalnych; _

3) analizy wplywow oraz wstepnego prognozowania dochodéw z tytutu podat-
kéw i optat lokalnych;

4) nadzoru nad sprawami dotyczacymi podatku od nieruchomosci, rolnego i
leSnego od os6b prawnych, jednostek organizacyjnych nieposiadajgcych
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osobowos$ci prawnej oraz podatku od srodkéw transportowych;

+9) nadzoru nad sprawami dotyczacymi udzielania ulg w' sptacie zobowigzan
podatkowych, w tym ulg w sptacie zobowigzan podatkowych stanowigcych do-
chody gminy a pobieranych przez urzedy skarbowe;

6) pomocy publicznej, w tym opracowywania programéw pomocy publicznej;

7) nadzoru nad prowadzonymi kontrolami podatkowymi w zakresie prawidtowo-
§ci opodatkowania; _
8) wspbtpracy z komérkami organlzacyjnyml Urzedu oraz urzgdaml skarbowy-
mi w zakresie wymiany informacji w toku prowadzonych postepowan podat-
kowych i postepowan egzekucyjnych;

9) nadzoru nad prawidiowoscig przygotowanla stanowiska organu podat-
kowego i egzekucyjnego do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w
Lublinie, w zwuqzku ze- ztozonymi - odwo#anlaml od decijI i zazalenlaml od po-
stanowien;
-10) nadzoru nad przestrzeganiem przez podleg’rych pracownikow tajemnlcy
skarbowej.”

12) w § 16

a) ust. 1 otrzymuje brzmienie: ~ ' ' :
»1. Referat podatku od. nieruchomosci, rolnego i leSnego od oséb prawnych i -
podatku od $rodkéw transportowych realizuje w szczegélnoéci zadania z za-
kresu:. _ N
1)podatku od meruchomoscn podatku rolnego i podatku Iesnego od osob
prawnych, jednostek organizacyjnych (w tym spétek nieposiadajgcych

osobowos$ci prawnej) oraz od 0so6b fizycznych bedacych wspo’:w%asmmelaml -

nieruchomosci z osobami prawnymi;
2) prowadzenia ewidencji podatkowej nieruchomosci;
3) podatku od $rodkéw transportowych od oséb fizycznych i od osdb prawnych,
jednostek organizacyjnych (w tym spotek nieposiadajacych osobowosci
prawnej); o
4) udzielania ulg w spfacie zobowigzan podatkowych, w tym ulg w sptacie
zobowigzan podatkowych stanowacych dochody gminy a pobieranych przez
urzedy skarbowe;
5) pomocy publicznej.”;
b) w ust. 4
- wyrazy: ,stanowisko pracy ds. podatku od srodkéw transportowych” zastepuje
sie wyrazami: ,wieloosobowe stanowisko pracy ds podatku od srodkow trans-
portowych”;
- pkt 1 otrzymuje brzmienie:
»1) przyjmowania deklaracji na podatek od srodkéw transportowych od oséb
fizycznych, os6b prawnych oraz jednostek organizacyjnych;”
c)wust. 5
- pkt 7 otrzymuje brzmienie:
.7) prowadzenie postepowan o udzielenie ulg w sptacie zobowigzarn podat-
kowych stanowigcych dochody gminy a pobieranych przez urzedy skarbowe, w
tym przygotowywanie postanowien;”,
- po pkt 7 dodaje sie pkt 8 w brzmieniu:
»,8) sporzadzania protokotéw o stanie majatkowym dla innych organéw podat-
kowych.”

13) skresla sie § 17;
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14) w § 19 dodaje sie pkt 6 w brzmieniu:
-, 6) nadzorowania w imieniu dyrektora wydziatu przestrzegania przepiséw kan-
celaryjnej przez pracownikéw wydziatu.”

15) § 20 otrzymuje brzmienie:

,§ 20. Zastepca dyrektora realizuje w szczeg6Inosci zadania z zakresu:

1) nadzoru nad sprawami dotyczacymi podatku od nieruchomosci, rolnego [
~lesnego od osob fizycznych;

2) nadzoru nad sprawami dotyczqcyml zwrotu podatku akcyzowego zawartego

w cenie oleju napgdowego wykorzystywanego do produkgii rolnej; -

- 3) nadzoru i kontroli nad prowadzeniem ksiag rachunkowych w zakresie podat-
kéw i opfat;

4) biezacej analizy wptywow dochodéw z tytutu podatkow i op&at lokalnych,

- ) opracowywania planéw finansowych w zakresie dochodéw podatkowych i
wydatkow realizowanych przez Wydziat Podatkéw i Egzekucii;

- 6) wspoipracy z komérkami organizacyjnymi Urzedu oraz urzedami skarbowy-
mi w zakresie wymiany informacji w toku prowadzonych postepowan podat-
-kowych.”

16) w § 21

a)wust. 1 ' -

- wyrazy: ,Referat podatkéw od oséb flzycznych” ZaStQPUJe su—;,- wyrazami
.Referat podatku od nieruchomosci, rolnego i Iesnego od oséb flzycznych”

- skre$la sie pkt 3 i pkt 4;

- pkt 5 otrzymuje brzmienie:

#9) zwrotu podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego wy-
korzystywanego do produkcji rolnej przez producentéw rolnych;”

b) wust. 2. : :

- pkt 1 otrzymuje brzmienie: ‘

»1) prowadzenia spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji dotyczacych:

a) ustalania zobowigzania podatkowego w zakresie podatku od nieruchomosci,

. podatku rolnego i podatku le$nego osobom fizycznym,

b) zwrotu podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego
wykorzystywanego do produkgiji rolnej.”,
- skresla sie pkt 6;
c) skreéla sie ust. 5;
d) skresla sie ust. 6;
e) ust. 7 otrzymuje brzmienie:
.7. Stanowisko pracy ds. zaswiadczen o stanie majatkowym i zwrotu podatku
akcyzowego realizuje w szczeg6lnoéci zadania z zakresu:
1) przygotowywania zaswiadczen o stanie majatkowym;
2) udzielania informacji z danych z ewidencji podatkowej nieruchomoséci upraw-
nionym organom, zgodnie z przepisami o tajemnicy skarbowej;
3) prowadzenia postepowan w sprawie zwrotu podatku akcyzowego zawartego
W cenie oleju napedowego wykorzystywanego do produkgii rolnej, w tym przy-
gotowywanie decyzji;
4) przygotowywanie wnioskéw o przekazanie dotacji celowej na realizacje za-
dania dotyczacego zwrotu podatku akcyzowego zawartego W cenie oleju nape-
dowego wykorzystywanego do produkcji rolnej i jego wyptate oraz sprawozdan
w tym zakresie.”

17) skresla sie § 22;

Prezydent Miasta Lublin
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18) w § 23

“a) ust. 2 pkt 5 otrzymuje brzmienie: ' SRR -
,9) sporzadzania na koniec kazdego miesigca zestawien obrotéw i sald nalez-
nosci budzetowych w zakresie podatkow i optat Iokalnych,”,’ »

b) w ust. 3 skresla sie pkt 10, '

c) ust 6 otrzymuje brzmienie:

,6. Wieloosobowe stanowisko pracy ds. podatku od $rodkow transportowych,
optaty skarbowej i optat lokalnych realizuje zadania z zakresu:

1) prowadzenia ewidencji ksiegowej w zakresie: :

a) podatku od $rodkéw transportowych od oso6b flzycznych osob prawnych [
jednostek organizacyjnych (w tym . spotek meposmdajqcych osobowosci
prawnej),

‘b) optaty skarbowej,

Cc) optaty targowej i innych op%at lokalnych;

2) uzgadniania sald kont podatkowych;

3) biezgcej- kontroli terminéw ptatnosci, wystaW|an|a upomnlen i tytu’row wy-
konawczych oraz ich aktualizacja; :

4) prowadzenia ewidencji upomnien i tytuiow wykonawczych; -
5) przygotowywania wnioskéw w sprawach zgtaszania wierzytelnosci oraz za-
bezpieczen wykonania zobowigzan podatkowych (hipoteka, zastaw skarbowy);
6) prowadzenia postepowan podatkowych w sprawach dotyczqcych

a) stwierdzenia nadpfaty, -

b) zaliczenia wptaty,

c) zaliczenia nadpfaty na poczet zobowigzan podatkowych,

d) wygasniecia zobowigzania podatkowego poprzez przeniesienia wiasnosci
rzeczy lub praw majatkowych,

e) potracenia zobowigzania podatkowego z wzajemnej, bezspornej i wymagal—
nej wierzytelnosci podatnika wobec Gminy, '
f) umarzania zobowigzania podatkowego;

7) dokonywanla zwrotu nienaleznego podatku;

8) wystawiania zaswiadczen o optacaniu podatkow.”

d) skresla sie ust. 7.

19) po § 23 dodaje sie §§ 23a — 23c w brzmieniu: _

»§ 23a. Zastepca dyrektora realizuje w szczegolnosci zadania z zakresu:
1) nadzoru nad poborem optaty targowej i optaty skarbowej;

2) prawidtowego poboru opfaty targowej przez inkasentéow op&aty targowej za-
trudnionych w Urzedzie; '
3) nadzoru nad prowadzonymi postepowaniami egzekucyjnyml w zakresie eg-
zekucji administracyjnej naleznosci pienieznych, dla ktérych organem wia-
$ciwym do ustalania lub okreslania i pobierania jest Prezydent Miasta;

4) nadawania klauzuli wykonalno$ci kierowanym do realizacji tytutom wy-
konawczym i zarzadzeniom zabezpieczenia;

5) nadzoru nad prawidtowoscig ustalania wynagradzania prowizyjnego dla
pracownikéw referatu egzekucji administracyjnej naleznosci pienieznych;

6) wspotpracy z komérkami organizacyjnymi Urzedu, inkasentami opfaty tar-
gowej i optaty skarbowej oraz innymi jednostkami w zakresie wymiany infor-
magji toku prowadzonych postepowan podatkowych i egzekucyjnych;

7) planowania przychodéw i wydatkéw rachunku dochodéw wtasnych ,egzeku-
cja  administracyjna” oraz akceptacja do zaptaty dokumentow z tego rachun-
ku.

Prezydent Miasta Lublin
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§ 23b. 1. Referat optaty targowej i skarbowej realizuje w szczegoblnosci zadania

1) optaty targowej, w tym rozliczania inkasentow;

2) poboru opfaty targowej w-drodze inkasa;

3) optaty skarbowej, w tym rozliczania inkasentow;

4) udzielania ulg w sptacie zobowigzan podatkowych z tytutu optaty targowej i
optaty skarbowej. _ v o o _ ,
2. Kierownik referatu realizuje w szczegolnosci zadania z zakresu:

1) prowadzenia postepowar zwigzanych z wydawaniem decyzji dotyczgcych:
‘a) zobowigzan podatkowych w zakresie optaty targowe;j i optaty skarbowej,

b) zwrotu nienaleznej optaty skarbowe;j, ‘

¢) odpowiedzialnoéci podatkowej inkasenta;

- 2) opracowywania pisemnej interpretacji co do zakresu i sposobu zastosowa-
nia prawa podatkowego w indywidualnych - sprawach podatnika w zakresie -
optaty targowej i skarbowej; : - S _

3) nadzoru nad prawidtowoscig poboru opfaty targowej i skarbowej oraz ter-
minowoscig rozliczen inkasentéw: : :

4) nadzoru nad prowadzonymi postepowaniami w zakresie udzielania ulg w
Spfacie optaty targowej i skarbowej; B S

5) przygotowywania do publikacji wykazéw okreslonych w ustawie o finansach
publicznych w zakresie podatkéw realizowanych przez referat: . L
6) sporzadzania wnioskéw o przyznanie kwoty rekompensujacej utracone do-
chody z tytutu ulg i zwolnien okreslonych w ustawach podatkowych; ‘

3. Stanowisko pracy ds. optaty targowej i skarbowej oraz rozliczenia inkasen-
tow realizuje w szczegéinosci zadania z zakresu: ' ' ,

- 1) prowadzenia postepowan podatkowych zgodnie z przepisami prawa podat-
kowego, w tym przygotowywania decyzji dotyczacych okreslenia . wysokosci
zobowigzan podatkowych w zakresie opfaty targowej; =
2) prowadzenia postepowan podatkowych zgodnie z przepisami prawa podat-
kowego, w tym przygotowywania decyzji dotyczacych okreslenia wysokosSci
zobowigzan podatkowych w zakresie optaty skarbowej oraz zwrotu nienaleznej
optaty skarbowej; -

3) prowadzenia postepowarn dotyczacych ulg w splacie optaty targowej i skar-
bowej, w tym przygotowanie decyzji i postanowien,

4) zaopatrywania inkasentéw w bloczki optaty targowej oraz rozliczania ich z
wydanych bloczkow; : :

5) rozliczania inkasentéw z poboru optaty targowej i skarbowej;

6) prowadzenia rejestréw przypisow i odpisow.

4. Wieloosobowego stanowisko pracy inkasentéw optaty targowej realizuje w
szczegolInosci zadania z zakresu:

1) poboru optaty targowej od handlujacych na targowiskach nie posiadajacych
inkasentéw i poza targowiskami: '

2) dokonywania rozliczen z pobranych i sprzedanych dowodéw optaty targowe;j
oraz wptacanie zebranych kwot na rachunek Urzedu;

3) sporzadzania protokotow odmowy uiszczenia optaty targowe;.

§ 23c. 1. Referat egzekucji administracyjnej naleznosci pienigznych realizuje w
szczego6lnosci zadania z zakresu:

1) prowadzenia postepowan egzekucyjnych naleznosci pienieznych dla ktérych
organem witadciwym do ustalania lub okreslania i pobierania jest Prezydent
Miasta;
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2) egzekwowanla naleznoscn plenleznych okreslonych w tytu’rach wykonaw-
‘czych;
3) podejmowania czynnos$ci egzekucyjnych zmierzajacych do zastosowanla lub
zrealizowania $rodka egzekucyjnego;
4) udzielania ulg w spitacie kosztéw egzekucyjnych;
5) przygotowywania wnioskéw do sadu o rozstrzygnieciu zblegu egzekucji ad-
ministracyjnej i sagdowej oraz kontroli realizacji zbiegu przez wyznaczony organ
egzekucyjny.
2. Komornik realizuje w szczegélnosci zadania z zakresu:
1) .nadzoru nad przydziatem tytutéw wykonawczych poborcom i kontroli |ch
realizaciji;
2) badania prawidtowosci otrzymanych tytutow wykonawczych i dopuszczalno-
Sci-egzekucji administracyjnej oraz nadawania klauzuli wykonalnoéci kierowa--
‘nym do realizacji tytutom wykonawczym i zarzadzeniom zabezpieczenia;
3) podejmowania czynno$ci egzekucyjnych w zakresie egzekucji z ruchomoéci,
z wynagrodzenia za prace, ze $wiadczen emerytalnych i ubezpieczenia spo-
tecznego, rachunkéw bankowych oraz innych W|erzytelnosm i praw maja_t-
kowych;
4) prowadzenia postepowan przed wydaniem postanowien dotyczqcych
a) zawieszenia postepowania egzekucyjnego,
b) umorzenia postepowania egzekucyjnego,.

- C) rozpatrzenia zgtoszonych zarzutéw,
d) zastosowania mniej ucigzliwego $rodka egzekucyjnego,
e) umarzania w catosci lub czesci kosztow egzekucyjnych oraz rozktadania na
raty kosztéw egzekucyjnych;
5) nadzoru nad skfadnicg ruchomosci zajetych w postepowanlu egzekucyjnym,;
6) wnioskowania do sadu o rozstrzygniecie zbiegu egzekuc;ji admlnlstracyjnej i
sadowej, lub o nakazanie zobowigzanemu wyjawienia majatku;
7) nadzoru nad przygotowaniem miesiecznych zestawien w celu wyliczenia na-
leznej za ten okres prowizji; _
8) planowania dochodéw i wydatkéw rachunku dochodéw wlasnych ,,egzekuc;a
administracyjna”;
9) przygotowywania projektéw uméw komisu oraz wystawiania faktur VAT po-
therdzancych dokonanie sprzedazy towaréw w trakcie postepowania egzeku-
cyjnego.
3. Wieloosobowe stanowisko pracy ds. egzekucji admlnlstracyjnej naleznosci
pienieznych realizuje w szczegbélnosci zadania zakresu:
1) prowadzenia ewidencji tytutébw wykonawczych i innych ewidencji zwuqzanych
z postepowaniem egzekucyjnym;
2) kontroli realizacji tytutow wykonawczych;
3) przydziatu i rozliczania poborcow z otrzymanych do realizacji tytu#ow wy-
konawczych;
4) przygotowywania miesigcznych zestawienn dokonanych przez poborcow
czynnosci i pobranej gotowki w celu wyliczenia naleznej za ten okres prowizji;
5) przygotowywania zawiadomienn o zastosowaniu $rodkéw egzekucyjnych,
zgodnie z przepisami ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji
oraz kontroli realizacji dokonanych zajeg;
6) prowadzenia postgpowan w toku egzekucji, zgodnie z przepisami ustawy o
postepowaniu egzekucyjnym w administracji, w tym przygotowywanie postano-
wien i pism;

Prezydent Miasta Lublin
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4. Wieloosobowe stanomsko pracy poborcy reahzu1e w szczegolnosm zadanla
Z zakresu:
1)podejmowania czynnosci egzekucyjnych zmierzajacych do zastosowania lub
zrealizowania srodka egzekucyjnego;
2) sporzadzania protokotéw z podejmowanych czynnosci egzekucyjnych;
3) zwbzki i sprzedazy zajetych ruchomosci;
4) egzekucji z pieniedzy, w tym wystawiania pokwutowan za pobrang u
zobowigzanego gotéwke;
5) rozliczania si¢ z pobranej u zobowigzanego gotéwki i wptaconej do banku.
5. Stanowisko pracy ds. zbiegéw egzekucji realizuje w szczegoélnosci zadania z
zakresu:
1) przygotowywania wnioskoéw do sqdu o} rozstrzygmeme zblegu egzekucp ad-
ministracyjnej i sgdowej;
2) przekazywania akt sprawy, po uzyskaniu mformacp o zbiegu egzekucji, do
wiasciwych sgdow i innych organéw egzekucyjnych; :
3) kontroli realizacji zbiegu przez wyznaczony organ egzekucyjny;
4) biezgcej wspotpracy z wyznaczonymi organami egzekucyjnymi;
5) admlnlstrowanla sk%adnlcq ruchomosm zajetych w postepowanlu egzekucyj-
nym.” ' : _
20) w24 ust 2
- a) pkt 1 otrzymuje brzmienie: -
- 1) referat podatku od meruchomoscn rolnego i Iesnego od oséb prawnych [
podatku od $rodkéw transportowych (PE.I);”
~ b) pkt 2 otrzymuje brzmienie:
,2) referat podatku od nleruchomosm rolnego i Iesnego od 0s6b flzycznych
(PE.IN;"

| §2 o |
Zatacznik nr 2 do zarzadzenia otrzymuje brzmienie okreslone w zatgczniku do
niniejszego zarzadzenia.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta Lublin.

§4

Zarzqdzenle wchodzi w zycie z dniem.

Prezydent Mfasta Lublin
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