Prezydenta Miasta Lublin
2 dnia....&... 24V 4, 2008 r.

w sprawie ustalenia zasad oraz trybu przeprowadzania kontroli prawidlowosci
przekazywania dotacji publicznym i niepublicznym przedszkolom, szkotom
oraz placowkom prowadzonym przez osoby prawne i fizyczne na terenie miasta
Lublina

Na podstawie art. 30 ust. 1 i ust 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zmianami), i art. 32 ust.
1 i ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z
2001 r. Nr142, poz. 1592 ze zmianami), w zwigzku z realizacjg uchwaty Nr
1148/XLIV/2001 Rady Miejskiej w Lublinie z dnia 6 grudnia 2001 r. w sprawie
ustalenia szczegd&towych zasad udzielania dotacji publicznym i niepublicznym
przedszkolom , szkotom oraz placéwkom prowadzonym przez osoby prawne
i fizyczne na terenie miasta Lublin zarzadzam, co nastepuje:

§ 1

Ustalam regulamin okreslajgcy zasady oraz tryb przeprowadzania kontroli
prawidtowosci przekazywania dotacji publicznym i niepublicznym przedszkolom,
szkotom oraz placowkom prowadzonym przez osoby prawne i fizyczne na terenie
miasta Lublina w brzmieniu stanowiacym zafacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§2

Przedmiotem kontroli jest sprawdzanie:
1) zgodnosci danych zawartych we wniosku o udzielenie dotacji z danymi wpisanymi
do ewidencji szkét i placéwek niepublicznych,
2) terminowosci i rzetelnosci rozliczania otrzymanej dotacji,
3) zgodnosci danych o liczbie oséb, uczeszczajgcych do przedszkola, szkoty lub
placowki przekazywanych do Wydziatu Oswiaty i Wychowania w Departamencie
Czwartego Zastepcy Prezydenta Miasta Lublin ze stanem faktycznym.

§3

Kontrole przeprowadzajg pracownicy Wydziatu Oswiaty i Wychowania
w Departamencie Czwartego Zastepcy Prezydenta Miasta Lublin.




§4

. Zadania kontrolne okreslone w § 2 wykonywane sg w kazdym dotowanym
przedszkolu, szkole lub placéwce co najmniej raz w roku.

. W kazdym dotowanym przedszkolu szkole Ilub placéwce moze byc¢
przeprowadzona kontrola dorazna na polecenie Prezydenta Miasta Lublin.

. Kontrole przeprowadzane sg na podstawie imiennego upowaznienia Prezydenta
Miasta. Wzér upowaznienia stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§5

. W przypadku stwierdzenia przy przeprowadzanej kontroli nieprawidtowosci w
wyniku podawania fatszywych danych o liczbie uczniéw lub wychowankéw oraz
innych uchybien okreslonych w § 6 Uchwaty nr 1148/XLIV/2001 Rady Miejskiej w
Lublinie z dnia 6 grudnia 2001 r., Prezydent w zaleznosci od rodzaju
stwierdzonych nieprawidtowosci i uchybien, zobowigzuje podmiot kontrolowany
do ich usuniecia, cofa przyznanag dotacje lub zgda zwrotu czesci lub catosci
przekazanej dotacji wraz z naleznymi odsetkami ustawowymi ustalonymi od dnia
przekazania dotacji do dnia jej zwrotu.

. Zalecenia pokontrolne Prezydent wydaje niezwiocznie po rozpoznaniu wyjasnien
kontrolowanego podmiotu, sktadanych w ciagu 7 dni od dnia podpisania protokotu
i przesyta kontrolowanemu podmiotowi.

. W sprawie nieregulowanych niniejszym zarzadzeniem zastosowania majg
postanowienia Uchwaty 1148/XLIV/2001 Rady Miejskiej w Lublinie z dnia 6
grudnia 2001 roku w sprawie szczegétowych zasad udzielania dotacji publicznym
i niepublicznym przedszkolom, szkotom oraz placéwkom prowadzonym przez
osoby prawne i fizyczne na terenie Miasta Lublin .

§6

Nadzér nad wykonaniem Zarzadzenia powierzam dyrektorowi Wydziatu O$wiaty
i Wychowania w Departamencie Czwartego Zastepcy Prezydenta Miasta Lublin.

§7

Traci moc uchwata nr 177/2002 Zarzadu Miasta Lublin z dnia 13 maja 2002 roku w
sprawie ustalenia zasad oraz trybu przeprowadzania kontroli prawidtowosci
wykorzystania dotacji udzielonych publicznym i niepublicznym  przedszkolom,
szkotom oraz placéwkom prowadzonym przez osoby prawne i fizyczne na terenie

miasta Lublina.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia
Nr..2.4%../1 2008 r. .

z dnia ...4..3%/24.2008 .

Regulamin kontroli

l. Ogéine zasady kontroli

§1

. Regulamin kontroli okre$la ogélne zasady oraz tryb przeprowadzania

kontroli w publicznych i niepublicznych przedszkolach, szkotach

i placébwkach prowadzonych przez osoby prawne i fizyczne na terenie
miasta Lublina, otrzymujacych dotacje na prowadzenie dziatalnosci.
Czynnosci kontrolne wykonywane sa przez pracownikbw Wydziatu
Oswiaty i Wychowania w Departamencie Czwartego Zastepcy Prezydenta
Miasta Lublin.

Kontrole przeprowadzane sa na podstawie imiennego upowaznienia
Prezydenta Miasta Lublina.

§2

. Kontrole przeprowadzane przez pracownikéw Wydziatu Oswiaty

i Wychowania w Departamencie Czwartego Zastepcy Prezydenta Miasta
Lublin w zakresie sprawdzania faktycznej liczby uczniéw lub wychowankoéw
uczeszczajacych do dotowanego przedszkola, szkoty lub placowki
dokonywane sg na podstawie wpiséw w dziennikach lekcyjnych (zajec)
oraz w ksiegach uczniéw (stuchaczy) i poréwnywane z danymi
ewidencyjnymi oraz sprawozdawczoscig. ‘

Kontrolujacy dokonuje ustalen réwniez na podstawie dokumentow,
dowodoéw rzeczowych, danych ewidencyjnych i sprawozdawczos$ci oraz
wyjasnien i o§wiadczen oséb zatrudnionych w kontrolowanej jednostce.

§3

. Z przeprowadzonych kontroli sporzadza sie protokoty kontroli, ktére

podpisywane sg przez osoby kontrolujgce i podmiot kontrolowany.
Protokét kontroli powinien zawierac:

nazwe podmiotu kontrolowanego w jej petnym brzmieniu, jego adres i dane
rejestrowe,

date rozpoczecia i zakonczenia kontroli, z wymienieniem ewentualnych przerw w
kontroli,

imie i nazwisko kontrolujgcego oraz daty i numery upowaznien do
przeprowadzania kontroli,




4) okreslenie podmiotu kontroli i okresu objetego kontrola,

5) imig i nazwisko osoby uprawnionej do reprezentowania podmiotu
kontrolowanego,

6) wzmianke o sporzadzonych protokotach dodatkowych, odpisach i
wyciggach, zabezpieczonych dowodach itp.,

7) wskazanie stwierdzonych nieprawidtowosci i uchybien, wraz z przyczynami
ich zaistnienia,

8) spis zatgcznikow stanowigcych sktadowg czesé protokotu,

9) wzmianke o poinformowaniu osoby reprezentujacej podmiot kontrolowany
o przystugujacym jej w okreslonym terminie prawie wnoszenia pisemnych
i umotywowanych wyjaénien, co do ustaler ujgtych w protokole,

10) dane o licznie sporzadzonych egzemplarzy protokotéw kontroli oraz
wzmianke o doreczeniu jednego egzemplarza protokotu osobie
reprezentujacej podmiot kontrolowany,

11) zastrzezenie, ze protokét stuzy tylko do uzytku stuzbowego.

Il. Tryb przeprowadzania kontroli

§4
1. Czynnosci kontrolne dokonuje si¢ w dniach i godzinach pracy
obowiazujacych w kontrolowanym podmiocie.
§5

1. Pobranie dowodéw rzeczowych powinno by¢ opisane w protokole kontroli
oraz odbywaé sie w obecnosci oséb upowaznionych.

2. Kazda pobrana kserokopia dokumentu winna by¢ zaopatrzona w pieczeé
,Za zgodnos¢ z oryginatem” i podpisana przez kontrolujacego i podmiot
kontrolowany.

§6

1. Jezeli w toku kontroli osoba reprezentujaca podmiot kontrolowany zgtasza
zastrzezenia co do tresci protokotu, kontrolujacy dodatkowo bada
zasadno$é tych zastrzezen i w uzasadnionych wypadkach uzupetnia lub
koryguje protokét.

2. Jezeli osoba reprezentujaca podmiot kontrolowany odmawia podpisania
protokotu kontroli, jest zobowigzana ztozy¢ pisemne wyjasnienie przyczyn
odmowy.

3. Protokot kontroli, ktérego podpisania odmoéwita osoba reprezentujgca
podmiot kontrolowany, podpisuje kontrolujacy, czynigc w nim adnotacje
o odmowie podpisania protokotu oraz dotacza ziozone pisemne
wyjasnienie przyczyn odmowy.

4. Odmowa podpisania protokotu nie stanowi przeszkody do wszczecia
postepowania pokontrolnego.

5. Osoba reprezentujgca podmiot  kontrolowany  moze zgtosié
zarzadzajacemu kontrole w ciagu 7 dni od dnia podpisania protokotu
pisemne wyjasnienie co do ustalers zawartych w protokole.




Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia

Nr...2.2.%../ 2008 . ,

z dnia ...5..2&7pP e 2008 1.

Prezydent Miasta Lublin

AL
Pl Wia
f
Lublin, dnia................... (rok)
Upowaznienie nr ......./(rok)
Na podstawie § 4 ust. 3 zarzadzenianr ........... Prezydenta Miasta Lublin
Z dnid.....oooeeiiiee, w sprawie ustalenia zasad oraz trybu

przeprowadzania kontroli prawidlowosci przekazywania dotacji publicznym
i niepublicznym przedszkolom, szkotom oraz placéwkom prowadzonym przez
osoby prawne i fizyczne na terenie miasta Lublina, upowazniam:

(okreslenie stanowiska i komorki
organizacyjnej Urzedu, w ktérej kontrolujacy
jest zatrudniony)

do przeprowadzenia kontroli w przedszkolach, szkotach i placéwkach niepublicznych
i publicznych prowadzonych przez osoby prawne i fizyczne na terenie miasta
Lublina.

Podmiotem postepowania kontrolnego jest sprawdzanie zgodnosci danych
zawartych we wniosku o udzielenie dotacji z danymi wpisanymi do ewidencji szkot i
placéwek niepublicznych, terminowo$¢ i rzetelno$¢ rozliczania otrzymanej dotaci,
zgodnoéci danych o liczbie uczniéw, uczeszczajgcych do przedszkola, szkoly lub
placowki przekazywanych do Wydziatu Oswiaty i Wychowania w Departamencie
Czwartego Zastepcy Prezydenta Miasta Lublin ze stanem faktycznym.

Kontrola obejmuje okres od dnia .............. dodnia................

Upowaznienie jest wazne od dnia podpisania do dnia
dacie podlega zwrotowi.

A




