                                              Zarządzenie Nr 41/ 2007 

                                              Prezydenta Miasta Lublin

  z dnia  25 stycznia  2007 r.

w sprawie zmian w Zarządzeniu Nr 506/ 2006 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 20 listopada 2006 r. w sprawie podstawowych zasad organizacji, przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji majątku w Urzędzie Miasta Lublin.

Na  podstawie art. 10, art. 26  oraz  art. 27  ustawy z dnia  29 września 1994 roku o  rachunkowości (Dz. U. z 2002 r. Nr 76  poz. 694 z późn. zm.), rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczególnych zasad rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego oraz niektórych jednostek  sektora finansów publicznych (Dz.U. Nr 142, poz. 1020 ) oraz §12 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miasta Lublin stanowiącego załącznik do Zarządzenia Nr 378/2005 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 5 października 2005 r. w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego Urzędu Miasta Lublin (z późn.zm.) - zarządzam, co następuje:

§ 1

W Instrukcji stanowiącej załącznik do Zarządzenia Nr 506/2006 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 20 listopada 2006 r. w sprawie podstawowych zasad organizacji, przeprowadzania i  rozliczania inwentaryzacji majątku w Urzędzie Miasta Lublin wprowadzam następujące zmiany:

1)  w § 2 ust. 1 lit. a otrzymuje brzmienie:

„ a/  na ostatni dzień każdego roku obrotowego:

· środki pieniężne na rachunkach bankowych,

· gotówka w kasie,

· czeki i inne druki ścisłego zarachowania,

· zapasy materiałów, które odpisano w koszty w momencie ich zakupu.”

2)  w  § 3 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
„ 1.  W drodze spisu z natury ustala się stan następujących aktywów:

     a/ gotówki w kasie,

     b/ czeków i innych druków ścisłego zarachowania,

     c/ środków trwałych (za wyjątkiem gruntów, budynków, budowli)

         oraz maszyn i urządzeń objętych inwestycją rozpoczętą,

     d/ pozostałych środków trwałych,

     e/  dóbr kultury,

     f/ zapasów materiałów objętych ewidencją ilościowo-wartościową,

     g/ zapasów materiałów zaliczanych w koszty bezpośrednio po zakupie (paliwa 

         w eksploatowanych samochodach jednostki),

     h/  środków trwałych i pozostałych środków trwałych objętych wyłącznie ewidencją

         ilościową,

     i/  znajdujących się w jednostce składników majątkowych będących własnością innych   

         jednostek.”

3)   w § 6 ust.1 otrzymuje brzmienie:

„1. Spis z natury pieniężnych składników majątku polega na ustaleniu rzeczywistej ich   

      wartości i wpisaniu do arkusza spisu z natury oraz porównaniu z danymi wynikającymi 

z raportów kasowych. 

Inwentaryzację przechowywanych depozytów w kasie przeprowadza się poprzez porównanie ich stanu z prowadzoną ewidencją.”

4)   w § 6 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

„ 2. Do dokonania spisu z natury środków pieniężnych i depozytów używa się protokołu,    

      którego wzór stanowi załącznik Nr 6 do niniejszej instrukcji.”

5)  Załącznik Nr 6 do Instrukcji  otrzymuje brzmienie:

„ Protokół Nr ........

z inwentaryzacji gotówki i depozytów w kasie .............................................................................................................................

przeprowadzonej w dniu ........................... 200....... roku przez zespół spisowy powołany Zarządzeniem Nr .........Prezydenta Miasta Lublin z dnia ........................, w  składzie:

           1/ przewodniczący ........................................................


2/ członek ......................................................................


3/ członek ......................................................................


Inwentaryzację przeprowadzono w obecności kasjera - osoby materialnie 

odpowiedzialnej  ...................................................................................................


W toku inwentaryzacji stwierdzono, co następuje:

1. Rzeczywisty stan gotówki w kasie wynosi............................ ........................... ..zł

2. Stan gotówki wynikający z raportów kasowych ................................................zł

Ostatnie dowody przychodu i rozchodu :

    Kwitariusz przychodowy nr .............................  ostatni wykorzystany nr ...............

    Dowody KW nr ...................  z dnia ................  ostatni wykorzystany nr ...............

    Czeki gotówkowe nr .......................................  ostatni wykorzystany nr ..............

3. Nadwyżka - niedobór*   w kwocie 



     ...........................zł

    została zapisana w raporcie kasowym Nr ........ z dnia ....... 200.... r. w poz. .......

4. Stan depozytów przechowywanych w kasie oraz ich zgodność 

    (bądź niezgodność) z ewidencją:

      ..............................................................................................................................

5. Inne stwierdzenia zespołu spisowego

    a/ zabezpieczenie kasy oraz przechowywanej gotówki ......................................

    b/ sprawność urządzeń alarmowych ...................................................................

    c/ inne ..................................................................................................................

    Protokół niniejszy sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, 

    z których jeden pozostawiono w kasie. W związku z ustaleniami zawartymi 

    w niniejszym protokole osoba materialnie odpowiedzialna nie wniosła zastrzeżeń 

    -   wniosła następujące zastrzeżenia *

    ...............................................................................................................................

     Zespół spisowy:




     Osoba materialnie odpowiedzialna

1/ ............................................

2/ ............................................


.......................................................”

3/ ............................................

* niepotrzebne skreślić

§ 2

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

                                                                                                                 PREZYDENT MIASTA LUBLIN 

                                                                                                                 DR INŻ. ADAM  WASILEWSKI
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