Zarządzenie  Nr  215 / 2007

Prezydenta Miasta Lublin

z dnia 30 kwietnia 2007 r.

w sprawie zmiany Zarządzenia Nr 467/2006  Prezydenta Miasta Lublin z dnia 31 października 2006 r. w sprawie ustalenia zakładowego planu kont oraz zasad prowadzenia rachunkowości 

dla budżetu miasta i Urzędu Miasta Lublin zmienionego Zarządzeniem Nr 39/2007 Prezydenta Miasta Lublin z dnia  25 stycznia  2007 r.

Na podstawie art. 4 i art. 10 ustawy z dnia 29 września 1994 roku o  rachunkowości (Dz.U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 z późn. zm.), rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczególnych zasad rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego oraz niektórych jednostek sektora finansów publicznych  (Dz.U. Nr 142 poz. 1020), rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 21 czerwca 2006 roku w sprawie zasad rachunkowości i planu kont  w  zakresie ewidencji podatków, opłat i niepodatkowych należności budżetowych dla organów podatkowych jednostek samorządu terytorialnego (Dz.U. Nr 112, poz. 761) w  związku z § 12 ust. 1 regulaminu organizacyjnego  Urzędu  Miasta Lublin  stanowiącego  Załącznik do Zarządzenia Nr 378/2005 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 5 października 2005  r. w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego Urzędu Miasta Lublin  (z późn. zm.) 

- zarządzam, co następuje:

§ 1

W Zarządzeniu Nr 467/2006 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 31 października 2006 r. w  sprawie ustalenia zakładowego planu kont oraz zasad prowadzenia rachunkowości dla budżetu miasta i Urzędu Miasta Lublin wprowadza się następujące zmiany:

1) w treści Zarządzenia wprowadza się następujące zmiany: 

-    §7 w ust.5 dodaje się literę e o następującym brzmieniu: 

„ e) do dochodów budżetowych zalicza się wpływy z tytułu zwrotu wydatków jeżeli zwrot następuje po upływie roku budżetowego, w którym wydatku dokonano”

· w §7 dodaje się ust.6 o następującym brzmieniu:

„ 6. Zwroty nadpłat w dochodach budżetowych, powstałych zarówno w bieżącym roku budżetowym, jak i w ubiegłych latach budżetowych , ujmuje się w tej podziałce klasyfikacji dochodów, na którą zlicza się bieżące wpływy tego samego rodzaju.

Wypłacone oprocentowanie nadpłat należności budżetowych pomniejsza dochody budżetowe z tytułu odsetek za zwłokę.”

2) w załączniku nr 2 do Zarządzenia „ Wykaz kont księgi głównej Urzędu Miasta Lublin” w wykazie kont bilansowych wprowadza się następujące zmiany: 

-    konto „234 – Pozostałe rozrachunki z pracownikami – zaliczki” otrzymuje brzmienie 

     „234 – Pozostałe rozrachunki z pracownikami”

· skreśla się konto o numerze „247 – Pozostałe rozrachunki z pracownikami- płatnicy 

wynagrodzeń”

· po koncie „400 – Koszty wg  rodzajów”  wprowadza się konto „407  – Koszty wg 

     rodzajów - fundusze pomocowe”

-    po koncie „500- Koszty działalności podstawowej” wprowadza się konto „507 – Koszty

     działalności podstawowej -  fundusze pomocowe”.

3) w załączniku Nr 3 do Zarządzenia w komentarzu do kont księgi głównej budżetu miasta (organu) wprowadza się następujące zmiany:

· komentarz do konta „133 - Rachunek budżetu” otrzymuje brzmienie:

„Ewidencję analityczną prowadzi się z podziałem na rodzaje wpłat  i wypłat  

z rachunku z wyodrębnieniem subkonta na wydatki niewygasające oraz rachunki  lokat.  

Po stronie Wn konta 133 księguje się wpływy środków pieniężnych na rachunek budżetu z tytułu:

-   subwencji i dotacji w ciągu roku budżetowego w korespondencji z kontem 901

-   dotacji i subwencji otrzymanych na następny rok budżetowy  w korespondencji z 

    
kontem 909

      -   udziałów w podatku dochodowym od osób fizycznych  w korespondencji 

   
 z kontem 224

      -   innych dochodów budżetu w korespondencji z kontem 901

      -   zaciągniętych kredytów  w korespondencji z kontem 134

      -   zaciągniętych pożyczek w korespondencji z kontem 260

      -   wyemitowanych obligacji  w korespondencji z kontem 260

      -   spłat udzielonych pożyczek  w korespondencji z kontem 250

      -    wpływ środków na wydzielony w celu obsługi długu rachunek bankowy  w 

korespondencji z kontem 134, 260

-   dochodów realizowanych przez urzędy skarbowe oraz dochodów pobranych na  

rzecz  Skarbu Państwa (w tym dochodów jednostki samorządu terytorialnego)  w 

korespondencji  z kontem 224

· dochodów na przełomie okresów sprawozdawczych przekazanych przez urzędy 

skarbowe  w korespondencji z kontem 140

· dochodów realizowanych przez jednostki budżetowe w korespondencji z kontem 

222

     -   przychodów z prywatyzacji  w korespondencji z kontem 968 

-   wpływów środków z lokat  w korespondencji z kontem 133-analityka

· wpływów z tytułu  wcześniej poniesionych wydatków  zrealizowanych z dochodów budżetowych podlegających refundacji ze środków  funduszy pomocowych w korespondencji z kontem 907

· przekazania środków  z wyodrębnionego rachunku funduszy  pomocowych na rachunek budżetu  w korespondencji z kontem 140

· zwroty niewykorzystanych środków pobranych na realizację wydatków w korespondencji z kontem 223 lub 228

· zwroty niewykorzystanych środków pobranych na wydatki niewygasające w korespondencji z kontem  225

· wpływów do wyjaśnienia  w korespondencji z kontem 240

Po stronie Ma konta 133 księguje się  wypłaty z rachunku budżetu z tytułu:

· utworzonych lokat  w korespondencji z kontem 133-analityka

· przekazanych środków na wydatki jednostkom  w korespondencji z kontem 223

· przekazanych środków na wydatki niewygasające  w korespondencji z kontem 225 

· przekazanych środków na  wydzielone w jednostce budżetowej konta wydatków programów i projektów, które będą  zrefundowane  ze środków bezzwrotnych w korespondencji z kontem 228 i w części  współfinansowanej dochodami budżetu w korespondencji z kontem 223

· spłat kredytów  w korespondencji z kontem 134

· spłat pożyczek  w korespondencji z kontem 260

· udzielenia pożyczek w korespondencji z kontem 250

· wykupu obligacji  w korespondencji z kontem 260

· przekazanie  środków na wydzielony w celu obsługi długu rachunek bankowy w korespondencji z kontem 134, 260

· zwrotu nadpłat z rozliczeń dochodów realizowanych przez urzędy skarbowe w korespondencji z kontem 224

· przekazania  zebranych dochodów Skarbu  Państwa  w  korespondencji  z  kontem 224  

· zwrotu  wpływów do wyjaśnienia  w korespondencji z kontem 240

· zwrotu niewykorzystanych dotacji z roku ubiegłego  w korespondencji  z kontem 224”

- komentarz do konta „134 - Kredyty bankowe” otrzymuje brzmienie:

„Ewidencję analityczną prowadzi się odrębnie dla każdego kredytu zaciągniętego przez gminę na finansowanie budżetu z ewentualnym dalszym podziałem oraz wyodrębnieniem odsetek od każdego kredytu .

Po stronie Wn konta 134 księguje się :

          -  przekazanie  środków na wydzielony w celu obsługi długu rachunek bankowy w 

             korespondencji z kontem 133

          -   spłaty rat kredytów  w korespondencji z kontem 133

          -   umorzenie zaciągniętego kredytu  w korespondencji z kontem 962.

          -   wyksięgowanie odsetek wymagalnych od kredytu w momencie ich zapłaty 

    
    lub umorzenia:

a) w roku bieżącym w korespondencji z kontem 962

b) w roku następnym za rok poprzedni w korespondencji z kontem 960

-  dodatnie różnice kursowe wyliczone na koniec kwartału od kredytów zaciągniętych w walutach obcych oraz różnice między wyceną odsetek na dzień sprawozdawczy i na dzień ich przekazania - w korespondencji z kontem 962

-   wyksięgowanie  dodatnich różnic kursowych (z zapisem technicznym):

a) księgowanie na koniec każdego kwartału w korespondencji z  kontem 962 

b)w roku następnym za rok poprzedni  w korespondencji z kontem 960

Po stronie Ma konta 134  księguje się:

· wpływ środków na wydzielony w celu obsługi długu rachunek bankowy w

 
     korespondencji z kontem 133

     
-   wpływ zaciągniętego kredytu  w korespondencji z kontem 133.

· zarachowanie wymagalnych odsetek od zaciągniętych kredytów  w korespondencji z kontem 962

· przeksięgowanie niewymagalnych odsetek od zaciągniętych kredytów na odsetki wymagalne  w korespondencji z kontem 909

· ujemne różnice kursowe wyliczone na koniec kwartału od kredytów zaciągniętych w walutach obcych oraz różnice między wyceną odsetek na dzień sprawozdawczy i na dzień ich przekazania w korespondencji z kontem 962

· wyksięgowanie ujemnych  różnic kursowych:

a) na koniec każdego kwartału w korespondencji z kontem  962

b)
w roku następnym za rok poprzedni w korespondencji z  kontem 960”

· komentarz do konta „224 - Rozrachunki budżetu” otrzymuje brzmienie:

„Ewidencję analityczną prowadzi się w sposób umożliwiający ustalenie stanu 

należności i zobowiązań według rodzaju rozrachunku oraz poszczególnych dłużników i wierzycieli.  Za pośrednictwem tego konta prowadzi się: 

· rozliczenia dochodów budżetowych realizowanych przez urzędy skarbowe

· rozrachunki z tytułu dochodów pobranych na rzecz Skarbu Państwa (w tym dochodów jednostki samorządu terytorialnego)

· rozrachunki z tytułu dotacji 

· rozrachunki z tytułu udziałów w podatku dochodowym od osób fizycznych.

Po stronie Wn konta 224 księguje się:

· dochody Skarbu Państwa wynikające ze złożonych  jednostkowych sprawozdań       Rb 27ZZ  w korespondencji z kontem 224 (zapisy w ramach kont analitycznych) a w części dotyczącej dochodów jednostki samorządu terytorialnego w korespondencji z kontem 901

· zarachowane dochody z tytułu udziału w podatku dochodowym od osób fizycznych  za dany miesiąc  otrzymane w miesiącu następnym oraz za  dany rok obrotowy  w  m-cu styczniu następnego roku w korespondencji z kontem 901 

· dochody budżetu realizowane przez urzędy skarbowe (księgowanie w okresach kwartalnych na podstawie sprawozdań budżetowych urzędów skarbowych, w pozostałych okresach na podstawie wpływów) w korespondencji z kontem 901

· zwroty urzędom skarbowym nadpłat podatków w korespondencji z kontem 133

· zwroty niewykorzystanych dotacji z roku ubiegłego w korespondencji z kontem 133

· przekazane dochody Skarbu Państwa w korespondencji z kontem 133.

Po stronie Ma konta 224 księguje się:

· wpłaty dochodów realizowanych przez urzędy skarbowe w korespondencji z kontem 133

· zarachowane wpłaty dochodów realizowanych przez urzędy skarbowe za dany rok  a przekazane w następnym roku w korespondencji z kontem 140

· wpływ udziałów  w podatku dochodowym od osób fizycznych w korespondencji  z kontem 133

· wpłaty dochodów Skarbu Państwa  (w tym dochodów jednostki samorządu terytorialnego) przez jednostki realizujące te dochody w korespondencji z kontem 133

· rozrachunki z innymi budżetami  (np. z tytułu zwrotu niewykorzystanych dotacji w korespondencji  z kontem 901.”

- komentarz do konta „228 - Rozliczenie wydatków ze środków funduszy pomocowych”  otrzymuje brzmienie:

„Ewidencję analityczną na tym koncie prowadzi się wg jednostek realizujących wydatki ze środków funduszy pomocowych z podziałem na poszczególne projekty. 

Po stronie Wn konta 228 księguje się :

· środki przekazane jednostkom budżetowym na wydatki ze środków   funduszy pomocowych w korespondencji z kontem 137

· środki przekazane na  wydzielone w jednostce budżetowej konto  wydatków programów i projektów, które będą zrefundowane ze środków funduszy pomocowych    w korespondencji z kontem 133

· zrealizowane przez jednostkę budżetową dochody (otrzymana zaliczka na wydatki, bądź uzyskane odsetki od tych środków) , na podstawie informacji przedłożonej przez jednostkę w korespondencji z kontem 907

· wypłaty na rachunek wykonawcy w wysokości zaciągniętej pożyczki w ramach 

prefinansowania w korespondencji z kontem 138.

Po stronie Ma konta 228 księguje się :

     -   wydatki zrealizowane przez jednostki budżetowe w wysokości wynikającej 

         z okresowych sprawozdań tych jednostek w korespondencji z kontem 908

     -   zwroty niewykorzystanych środków pobranych na realizację wydatków  w 

        korespondencji z kontem 133.”
· komentarz do konta „260 - Zobowiązania finansowe” otrzymuje brzmienie:

„Na koncie tym ewidencjonuje się zobowiązania finansowe z tytułu zaciągniętych pożyczek i wyemitowanych obligacji gminnych oraz odsetek od pożyczek i obligacji. Ewidencja analityczna umożliwia ustalenie stanu zobowiązań wg tytułów zobowiązań,  kontrahenta, z ewentualnym dalszym podziałem.

     Po stronie Wn konta 260 księguje się :

· przekazanie środków na wydzielony w celu obsługi długu rachunek bankowy w

korespondencji z kontem 133

     -   spłaty pożyczek  - w korespondencji z kontem 133

     -   umorzenia pożyczek w korespondencji z kontem 962

     -   wykup obligacji gminnych w korespondencji z kontem 133

· wyksięgowanie odsetek wymagalnych od zaciągniętych pożyczek i wyemitowanych 

obligacji w momencie ich zapłaty lub umorzenia:

a) w roku bieżącym w korespondencji z kontem 962

b) w roku następnym za rok poprzedni w korespondencji z kontem 960

     Po stronie Ma konta 260 księguje się:

    -   wpływ  środków na wydzielony w celu obsługi długu rachunek bankowy w 

        korespondencji z kontem 133

    -   wpływ zaciągniętych pożyczek lub środków  na rachunek budżetu z tytułu   

  wyemitowanych obligacji samorządowych  w korespondencji z kontem 133

    -   przeksięgowanie odsetek niewymagalnych od zaciągniętych pożyczek i wyemitowanych

       obligacji na odsetki wymagalne w korespondencji  kontem 909

    -  zarachowanie wymagalnych odsetek od zaciągniętych pożyczek i wyemitowanych  

       obligacji w korespondencji z kontem 962”

· komentarz do konta „901 - Dochody budżetu” otrzymuje brzmienie:

„Ewidencję analityczną dochodów prowadzi się według rodzajów dochodów,  jednostek realizujących plan dochodów budżetu oraz wg klasyfikacji budżetowej dochodów, z ewentualnym dalszym podziałem.

Ewidencję analityczną dochodów wg klasyfikacji budżetowej dla jednostek 

budżetowych rozliczających się z budżetem sprawozdaniami oraz w zakresie dochodów z tytułu  podatków i opłat lokalnych  stanowią składane okresowe sprawozdania. 

Ewidencję analityczną w zakresie otrzymanych dotacji i subwencji oraz dochodów realizowanych przez urzędy skarbowe prowadzi się wg klasyfikacji budżetowej.

Dochody realizowane przez urzędy skarbowe a także dochody jednostki samorządu terytorialnego związane z realizacją dochodów Skarbu Państwa ujmowane są w ewidencji w okresach kwartalnych natomiast  realizowane  przez jednostki budżetowe w okresach miesięcznych.

     Na stronie Wn  konta 901 księguje się:

     -   zwrot niewykorzystanych dotacji w danym roku w korespondencji z kontem 133, a 

         w roku następnym w korespondencji z kontem 224,

     -   przeniesienie, w końcu roku sumy osiągniętych dochodów budżetu na konto 961.

Na stronie Ma konta 901  księguje się: 

· dochody budżetu na podstawie sprawozdań jednostek budżetowych w korespondencji z kontem 222

· dochody budżetu realizowane przez urzędu skarbowe (księgowanie w okresach kwartalnych na podstawie sprawozdań budżetowych urzędów skarbowych, w pozostałych okresach na podstawie wpływów)  w korespondencji z kontem 224

· dochody jednostki samorządu terytorialnego związane z realizacją dochodów Skarbu  

Państwa (księgowanie w okresach kwartalnych na podstawie sprawozdań budżetowych, w pozostałych okresach na podstawie wpływów) w korespondencji z kontem 224
· subwencje i dotacje w korespondencji z kontem 133

· zarachowane dochody z tytułu udziału w podatku dochodowym od osób fizycznych  za dany miesiąc  otrzymane w miesiącu następnym oraz za  dany rok obrotowy  w  m-cu styczniu następnego roku w korespondencji z kontem 224 

· przeniesienie na dochody danego roku, otrzymanych w roku poprzednim kwoty dotacji i subwencji w korespondencji z kontem 909

· przeniesienie na dochody niewykorzystanych w terminie wydatków niewygasających  w korespondencji z kontem 904

Saldo Ma konta 901 oznacza  sumę osiągniętych dochodów  budżetu  za dany rok.  Pod datą ostatniego dnia roku budżetowego  saldo przenosi się na konto 961.”
4) w załączniku Nr 3 do Zarządzenia w komentarzu do kont księgi głównej Urzędu   

Miasta wprowadza się następujące zmiany:

-   komentarz do konta „101 – Kasa” otrzymuje brzmienie:

„Ewidencję analityczną prowadzi się wg raportów kasowych sporządzanych dla każdego rachunku bankowego odrębnie.

Konto 101- Kasa służy do ewidencji gotówki znajdującej się w kasie jednostki.

Po stronie Wn konta 101 księguje się w szczególności: 

· przyjęcie gotówki do kasy pobranej z banku w korespondencji z kontem 140 

· ujawnienie nadwyżki kasowej w korespondencji z kontem 240 

· wpłaty z tytułu należności ujętych na kontach rozrachunkowych oraz sum depozytowych w korespondencji z kontem 201, 234, 242, 245, 851 

     Po stronie Ma konta 101 księguje się w szczególności:

· odprowadzenie na rachunek bankowy przyjętej do kasy gotówki w korespondencji z kontem 140 

· odprowadzenie do banku ujawnionej nadwyżki w korespondencji z kontem 140 

· wypłatę wynagrodzenia z kasy w korespondencji z kontem 231 

· wypłatę przez kasę zasiłku w korespondencji z kontem 229 

· wypłatę zaliczek do rozliczenia w korespondencji z kontem 234 

· zwrot nadpłat przypisanych dochodów budżetowych w korespondencji z kontem 221 

· zwrot nadpłat nieprzypisanych dochodów budżetowych w korespondencji z kontem 750 

· wypłatę rachunków za zakupione materiały, usługi, kosztów podróży służbowych itp. w korespondencji z kontem 201, 207, 234, 242, 243, 245, 282, 400 

· ujawnienie niedoboru kasowego w korespondencji z kontem 240 

· wypłatę udzielonej pożyczki z ZFŚS lub zwrot nadpłaconej pożyczki przez pracownika w korespondencji z kontem 242 

· wypłaty świadczeń z ZFŚS w korespondencji z kontem 851 

Konto 101 może wykazywać saldo Wn oznaczające stan gotówki w kasie.”

-   komentarz do konta „136 - Rachunek bieżący jednostki budżetowej - dochody  

    budżetowe” otrzymuje brzmienie:

„Ewidencja analityczna prowadzona jest wg podziałek klasyfikacji budżetowej z rozbiciem na poszczególne źródła dochodów. Zapisy na koncie 136 dokonywane są na podstawie wyciągów bankowych, w związku z czym musi zachodzić zgodność zapisów między jednostką a bankiem. 

W zakresie dochodów realizowanych przez urzędy skarbowe zapisy dokonywane są w okresach kwartalnych  na podstawie zbiorczego sprawozdania sporządzanego przez organ. Ewidencję analityczną w tym zakresie stanowi zbiorcze sprawozdanie. Odsetki od rachunków bankowych realizowane przez organ księgowane są na koniec każdego miesiąca na podstawie sporządzonego sprawozdania Rb-27S.

Na koncie 136 obowiązuje zasada czystości zapisów, co oznacza, że do błędnych zapisów, zwrotów nadpłat, korekt wprowadza się dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Po stronie Wn konta 136 księguje się w szczególności:

· wpływ na konto jednostki budżetowej zrealizowanych dochodów oraz sum do 

wyjaśnienia w korespondencji z kontem 221, 226, 240, 750

· dochody zrealizowane przez urzędy skarbowe oraz z tytułu odsetek bankowych w 

korespondencji z kontem 750

· przelewy na rachunek dochodów budżetowych otrzymanych zwrotów wydatków 

za lata ubiegłe w korespondencji z kontem 246, 750

· wpłatę należności (łącznie z potrąconą prowizją bankową i opłatą komorniczą) 

ściągniętą przez komornika w korespondencji z kontem 221

     -

kwotę potrąconą przez komornika tytułem prowizji bankowej i opłaty komorniczej zapis ujemny) w korespondencji z kontem 221

     Po stronie Ma konta 136 księguje się w szczególności:

-   odprowadzenie dochodów na rachunek budżetu w korespondencji z kontem 222 

· zwrot nadpłat przypisanych dochodów budżetowych w korespondencji z kontem 

221 

· zwrot nadpłat nieprzypisanych dochodów budżetowych w korespondencji z kontem 750 

· przeksięgowanie zrealizowanych dochodów przez urzędy skarbowe oraz odsetek  

bankowych w korespondencji z kontem 800

-   zwrot sum do wyjaśnienia w korespondencji z kontem 221 

      Rozrachunki z tytułu podatku VAT księgowane są następująco:

· po stronie Wn księguje się przelew podatku VAT na konto dochodów 

budżetowych z innych rachunków bankowych Urzędu w korespondencji z kontem 

225 

· po stronie Ma księguje się przelew podatku VAT na konto Urzędu Skarbowego 

oraz zwrot podatku naliczonego na właściwe rachunki bankowe Urzędu Miasta w 

korespondencji z kontem 225 

Za pośrednictwem tego konta prowadzona jest również ewidencja dochodów Skarbu Państwa.

Pod datą ostatniego dnia roku salda kont analitycznych przenosi się na konto 136-0-000-00000-0000-00. 

Saldo Wn tego konta na koniec roku oznacza stan zrealizowanych dochodów nie przekazanych na rachunek budżetu gminy.

· komentarz do konta „137 –  Rachunki środków funduszy pomocowych” otrzymuje brzmienie:

„Konto 137 służy do ewidencji w szczególności:

· środków pieniężnych otrzymanych w walucie polskiej lub obcej na realizację  

wyodrębnionych zadań, projektów lub programów, oraz innych środków 

pochodzących ze źródeł zagranicznych niepodlegających zwrotowi, wydzielonych 

na odrębnych rachunkach bankowych 

· wpływu środków pieniężnych z rachunku bankowego budżetu (organu) na 

finansowanie wydatków projektów podlegających refundacji oraz na wydatki 

projektu w ramach wkładu własnego jednostki samorządu terytorialnego 

· środków pieniężnych otrzymanych z instytucji wdrażającej w ramach refundacji 

wcześniej poniesionych wydatków 

     -   odsetek od środków na rachunkach bankowych 

Na koncie 137 dokonuje się księgowań wyłącznie na podstawie dowodów bankowych, w związku z czym musi zachodzić pełna zgodność zapisów konta 137 między księgowością jednostki a księgowością banku. Na koncie 137 obowiązuje zasada czystości zapisów, co oznacza, że do błędnych zapisów, zwrotów nadpłat, korekt wprowadza się dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Po stronie Wn konta 137 księguje się w szczególności:

· wpływy środków pomocowych przeznaczonych na realizację wydatków w 

korespondencji z kontem 228 

-   wpływy środków z budżetu na realizacje projektu w korespondencji z kontem 223, 

228 

      -   odsetki od środków pomocowych: 

a) przeznaczone na realizację projektu w korespondencji z kontem 228 

b) stanowiące dochód budżetu w korespondencji z kontem 750 

c) podlegające zwrotowi do instytucji wdrażającej w korespondencji z kontem 240 

-    odsetek od środków na rachunkach bankowych w korespondencji z kontem 750

· wpływ środków w ramach refundacji wcześniej poniesionych wydatków w 

korespondencji z kontem 223, 227 

-   dodatnie różnice kursowe występujące na koniec kwartału oraz na dzień bilansowy 

przy wycenie środków w walutach obcych w korespondencji z kontem 228 

· przekazanie z rachunku bieżącego jednostki budżetowej - dochody budżetowe, 

podatku naliczonego VAT w korespondencji z kontem 225 (dodatkowy ujemny zapis techniczny) 

     -   wpływ środków pieniężnych w drodze w korespondencji z kontem 140 

     -   wpływ sum do wyjaśnienia w korespondencji z kontem 246 

     -   wpływy z tytułu niewykorzystanych dotacji w korespondencji z kontem 224 

Po stronie Ma konta 137 księguje się w szczególności:

· zapłatę zobowiązań wobec dostawców i innych kontrahentów w korespondencji z 

     kontem 207, 224, 225, 229, 231, 234, 240 

-   odprowadzenie zrealizowanych dochodów w korespondencji z kontem 227 

-   pobrane przez bank opłaty w korespondencji z kontem 407 

· ujemne różnice kursowe występujące na koniec kwartału oraz na dzień bilansowy 

przy wycenie środków w walutach obcych w korespondencji z kontem 228 

· zwrot niewykorzystanych środków przeznaczonych na realizację projektu w 

korespondencji z kontem 223, 228 

-   zwrot sum do wyjaśnienia w korespondencji z kontem 246 

· środki pobrane z banku do kasy na realizację wydatków budżetowych w 

korespondencji z kontem 140 

· przekazanie na rachunek budżetu środków otrzymanych w ramach refundacji 

wcześniej poniesionych wydatków w korespondencji z kontem 223, 227 

Ewidencja szczegółowa do konta 137 dostosowana do układu wykonawczego budżetu zapewnia podział środków według rachunków bankowych oraz sposobu ich wykorzystania.

Konto 137 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków funduszy pomocowych.”

· komentarz do konta  „201-Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami’’ otrzymuje brzmienie:

,,Ewidencja szczegółowa prowadzona jest z podziałem na należności i zobowiązania oraz wg podziałek klasyfikacji budżetowej z dalszym podziałem na poszczególnych kontrahentów. Rozrachunki tego samego rodzaju z tytułu usług konsumpcyjnych, noclegowych, fotograficznych, zakupu artykułów spożywczych i kwiatów oraz inne drobne mogą być ujmowane na jednym koncie analitycznym.

Zobowiązania z tytułu niewypłaconych dodatków mieszkaniowych księguje się na koniec każdego kwartału zbiorczą kwotą, która podlega wyksięgowaniu na początku następnego kwartału. Ewidencję analityczną stanowią listy przyznanych dodatków mieszkaniowych, na których każdorazowo odnotowywany jest fakt wypłaty dodatku mieszkaniowego do rąk wnioskodawcy.

Na koncie tym nie ujmuje się rozrachunków z tytułu działalności inwestycyjnej, które są ewidencjonowane na koncie 282, rozrachunków z tytułu dochodów własnych jednostki budżetowej, które są ujmowane na koncie 243 oraz rozrachunków finansowanych funduszami pomocowymi, które są ewidencjonowane na koncie 207.

Po stronie Wn konta 201 księguje się w szczególności:

· zapłatę zobowiązań za dostawy i usługi w korespondencji z kontem 

101,130,138 

· zapłatę zobowiązań pokrytych pobraną zaliczką w korespondencji z kontem 

234 

     -    należności od pracowników z tytułu dokonanych przez jednostkę odpłatnych  

          świadczeń w korespondencji z kontem 300 

Po stronie Ma konta 201 księguje się w szczególności:

· faktury z tytułu dostaw towarów i usług w korespondencji z kontem 013, 016, 

020, 302, 400 

     -    faktury za dostawy lub usługi objęte rejestrem VAT: 

a) kwota netto w korespondencji z kontem 300 

b) podatek VAT podlegający odliczeniu w korespondencji z kontem 225 

· zobowiązania z tytułu kar, odszkodowań, grzywien w korespondencji z kontem 

760 

· odsetki za zwłokę od zaciągniętych zobowiązań z wyjątkiem obciążających 

inwestycje w okresie realizacji w korespondencji z kontem 750 

     -   odsetki od zaciągniętych kredytów, pożyczek oraz wyemitowanych obligacji 

(księgowanie w momencie przekazania środków na wydzielone w tym celu konto) w korespondencji z kontem 750
      -   koszty sądowe w korespondencji z kontem 750 

      -   wpływy należności od kontrahentów w korespondencji z kontem 101, 130 

Konto 201 może mieć dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności i roszczeń, a saldo Ma stan zobowiązań.”

· komentarz do konta „207 -  Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami - fundusze pomocowe” otrzymuje brzmienie:

„Po stronie Wn konta 207 księguje się w szczególności:

     -   zapłatę zobowiązań za dostawy i usługi w korespondencji z kontem 101,137,138 

     -   zapłatę zobowiązań pokrytych pobraną zaliczką w korespondencji z kontem 234 

     Po stronie Ma konta 207 księguje się w szczególności:

     -   faktury z tytułu dostaw robót i usług w korespondencji z kontem 013, 020, 080, 

         088, 302, 407

     -   faktury za dostawy lub usługi objęte rejestrem VAT: 

a) kwota netto w korespondencji z kontem 300 

b) podatek VAT podlegający odliczeniu w korespondencji z kontem 225

Konto może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności i roszczeń, a saldo Ma stan zobowiązań.”

· komentarz do konta „221 -  Należności z tytułu dochodów budżetowych” otrzymuje brzmienie:

„Ewidencja szczegółowa prowadzona jest z podziałem na poszczególne źródła dochodów z uwzględnieniem klasyfikacji budżetowej oraz według poszczególnych kontrahentów.

Za pośrednictwem tego konta prowadzona jest również ewidencja analityczna dochodów Skarbu Państwa. 

Na koncie 221 obowiązuje zasada czystości zapisów, co oznacza, że do błędnych zapisów, zwrotów nadpłat, korekt wprowadza się dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Na koncie tym księguje się wpływy, saldo należności i nadpłaty z tytułu dochodów realizowanych przez Urzędy Skarbowe w okresach kwartalnych.    W zakresie podatków i opłat w okresach miesięcznych księgowane są przypisy, odpisy i wpływy, w okresach kwartalnych z uwzględnieniem należności i nadpłat. Księgowań dokonuje się  na podstawie zestawień złożonych przez referat rachunkowości podatków i opłat. 

W podatku od nieruchomości, rolnym i leśnym od osób prawnych oraz w podatku od środków transportowych przypisu należności dokonuje się na podstawie złożonych deklaracji, a w przypadku ich braku na podstawie decyzji określających wysokość zobowiązania podatkowego. 

W podatku od nieruchomości, rolnym i leśnym od osób fizycznych oraz łącznym zobowiązaniu pieniężnym przypisu należności dokonuje się na podstawie decyzji ustalającej wysokość zobowiązania podatkowego.

W podatku od posiadania psów wpłatę równoważy się przypisem, a w przypadku braku wpłaty przypisu dokonuje się na podstawie decyzji określającej wysokość zobowiązania podatkowego.

Wpłaty opłat równoważy się przypisem, za wyjątkiem opłat, gdzie w przypadku braku wpłaty przypisu dokonuje się na podstawie decyzji. 

Przypisu należności określonej w drodze decyzji dokonuje się po otrzymaniu potwierdzenia odbioru decyzji przez organ podatkowy. 

Przypisu należności podatków ustalonych w drodze decyzji bądź zadeklarowanych dokonuje się jednorazowo na cały rok podatkowy.

Przy umarzaniu zaległości podatkowej wraz z umorzeniem należności głównej umarza się również należności uboczne (np. koszty upomnienia). 

Odsetki od należności przypisanych a nie wpłaconych ujmuje się zbiorczo na jednym koncie analitycznym w okresach kwartalnych. Podlegają one wyksięgowaniu w m-cu następnym po kwartale.

Odsetki naliczone od wpłat dokonanych księguje się na koncie rozrachunków z danym kontrahentem. 

     Po stronie Wn konta 221 księguje się w szczególności:

· przypis należności z tytułu dochodów budżetowych w wartości netto w korespondencji z kontem  750, należny podatek VAT w korespondencji z kontem 225 

· naliczone odsetki za zwłokę od zapłaconych należności w korespondencji z kontem 750 

     -   zwroty nadpłat dochodów w korespondencji z kontem 101, 136 

     -   naliczenie odsetek statystycznych na koniec kwartału w korespondencji z kontem 

         290 

     -   przypis do zwrotu na podstawie decyzji udzielonej dotacji w korespondencji z 

         kontem 224 

     -   wyksięgowanie naliczonych odsetek statystycznych w korespondencji z kontem 

         290 (zapis ujemny) 

     -   zwrot sum do wyjaśnienia w korespondencji z kontem 136 

     -  wyksięgowanie należności urzędów skarbowych oraz podatków i opłat z 31 grudnia  

        poprzedniego roku w korespondencji z kontem 800 

    Po stronie Ma konta 221 księguje się w szczególności:

     -    wpłaty przypisanych należności w korespondencji z kontem 136 

     -    wpłatę należności (łącznie z potrąconą prowizją bankową i opłatą komorniczą) 

          ściągniętą przez komornika w korespondencji z kontem 136

· kwotę potrąconą przez komornika tytułem prowizji bankowej i opłaty komorniczej 

(zapis ujemny) w korespondencji z kontem 136

     -    odpis należności w korespondencji z kontem 750 

     -  odpisane przedawnione, umorzone i nieściągalne należności w korespondencji z 

        kontem 750 

     -   odpis z tytułu należnych podatnikowi odsetek za nieterminowy zwrot nadpłaty w 

         korespondencji z kontem 750 

     -   wygaśnięcie zobowiązania podatkowego wskutek przeniesienia własności rzeczy 

    lub praw majątkowych w korespondencji z kontem 800 

-   należności zabezpieczone hipoteką lub zastawem skarbowym w korespondencji z 

    kontem 226

     -    wpływ sum do wyjaśnienia w korespondencji z kontem 136 

· wyksięgowanie nadpłat urzędów skarbowych oraz podatków i opłat z 31 grudnia

 
poprzedniego roku w korespondencji z kontem 800 

Konto 221 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności z tytułu dochodów budżetowych, a saldo Ma stan zobowiązań jednostki z tytułu dokonanych nadpłat w dochodach budżetowych.”

· komentarz do konta „223 - Rozliczenie wydatków budżetowych” otrzymuje brzmienie:

„Na koncie tym prowadzi się rozliczenie środków otrzymanych z budżetu na realizację wydatków.

Po stronie Wn konta 223 księguje się w szczególności:

· okresowe przeniesienie na podstawie sprawozdania zrealizowanych wydatków budżetowych na konto 800 

· zwrot niewykorzystanych środków na koniec roku w korespondencji z kontem 130, 137 

· przelew na rachunek budżetu środków otrzymanych w ramach refundacji wcześniej poniesionych wydatków w korespondencji z kontem 137

Po stronie Ma konta 223 księguje się w szczególności:

· wpływ środków na wydatki objęte planem finansowym w korespondencji z kontem 130, 137 

· wpływ środków pieniężnych w ramach refundacji wcześniej poniesionych wydatków w korespondencji z kontem 137

Na koniec roku konto to może wykazywać saldo Ma oznaczające stan środków otrzymanych na pokrycie wydatków budżetowych lecz w całości niewykorzystanych.”

-   komentarz do konta „226 - Długoterminowe należności budżetowe” otrzymuje brzmienie: 

„Ewidencja szczegółowa prowadzona jest wg podziałek klasyfikacji   budżetowej
Konto służy do ewidencji należności podatkowych, które zostały zabezpieczone hipoteką lub zastawem skarbowym oraz innych długoterminowych należności.

Po stronie Wn konta 226 księguje się w szczególności:

· należności w wysokości zabezpieczonej hipoteką lub zastawem skarbowym w korespondencji z kontem 221 

· należności długoterminowe których termin zapłaty ustalony w decyzji o ich powstaniu przypada na lata następujące po roku w którym dokonywane są księgowania w korespondencji z kontem 840 

Po stronie Ma konta 226 księguje się w szczególności:

· zmniejszenie należności zabezpieczonej w wyniku dokonanej wpłaty w korespondencji z kontem 136 

· przeniesienie należności długoterminowych których termin zapłaty ustalony w decyzji o ich powstaniu przypada na lata następujące po roku w którym dokonywane są księgowania do należności krótkoterminowych w korespondencji z kontem 221 (zapis równoległy Wn 840 Ma 750). 

Konto 226 może wykazywać saldo Wn oznaczające wartość należności objętych hipoteką lub zastawem skarbowym oraz wartość innych należności długoterminowych”.

-   komentarz do konta „229 - Pozostałe rozrachunki publicznoprawne” otrzymuje brzmienie:

„Na koncie tym prowadzi się ewidencję rozrachunków z Zakładem Ubezpieczeń Społecznych wg poszczególnych tytułów rozrachunków oraz rozrachunki z tytułu wpłat na PFRON.

Po stronie Wn konta 229 księguje się w szczególności: 

· zapłatę należnych składek w korespondencji z kontem 130, 

· naliczenie zasiłków płatnych przez ZUS w korespondencji z kontem 231 

Po stronie Ma konta 229 księguje się w szczególności:

· naliczenie składek ZUS płatnych przez Urząd w korespondencji z kontem 400, 407 

· naliczenie składek ZUS płatnych przez pracownika w korespondencji z kontem 231 

· naliczenie wpłat na PFRON w korespondencji z kontem 400 

Za pośrednictwem tego konta dokonuje się wewnętrznych rozliczeń w zakresie składek ZUS oraz wpłat na PFRON.

Konto 229 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznaczające stan zaległości i saldo Ma oznaczające stan zobowiązań.”

-   komentarz do konta „231 -  Rozrachunki z tytułu wynagrodzeń” otrzymuje  brzmienie:

„Ewidencja analityczna prowadzona jest wg rodzajów rozrachunków.

Na koncie tym prowadzona jest ewidencja rozrachunków z pracownikami i innymi osobami fizycznymi wypłat pieniężnych z tytułu wynagrodzeń za wykonywaną pracę na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieło.

Po stronie Wn konta 231 księguje się w szczególności:

· wypłaty pieniężne lub przelewy wynagrodzeń w korespondencji z kontem 101, 130, 132, 137 

· potrącenia dokonane na liście płacy z tytułu: 

a) składek na dobrowolne ubezpieczenie w korespondencji z kontem 241 

b) podatku dochodowego od osób fizycznych w korespondencji z kontem 225 

c) składek ZUS w korespondencji z kontem 229 

d) nierozliczonych zaliczek w korespondencji z kontem 234 

e) pożyczek mieszkaniowych w korespondencji z kontem 241 

Po stronie Ma konta 231 księguje się zobowiązania jednostki z tytułu wynagrodzeń, a w szczególności:

· naliczenie wynagrodzenia w korespondencji z kontem 400, 407 

· rachunki dotyczące zakupu dóbr kultury w korespondencji z kontem 016 

· naliczenie zasiłków płatnych przez ZUS w korespondencji z kontem 229 

Za pośrednictwem tego konta dokonuje się wewnętrznych rozliczeń w zakresie wynagrodzeń.

Konto 231 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności a saldo Ma stan zobowiązań z tytułu wynagrodzeń.”

-   komentarz do konta „234 – Pozostałe rozrachunki z pracownikami ” otrzymuje brzmienie:
„Ewidencja analityczna prowadzona jest wg poszczególnych pracowników oraz  zbiorczo dla rozrachunków z tytułu delegacji służbowych i ryczałtów samochodowych. Na koncie tym ujmuje się rozrachunki z tytułu zaliczek, delegacji służbowych, ryczałtów samochodowych, sum do rozliczenia na wydatki obciążające wydatki jednostki (karty Visa), rozrachunki z pracownikami z tytułu dokonanych przez jednostkę świadczeń z Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych oraz pozostałych rozrachunków z pracownikami ( rozmowy telefoniczne).
Po stronie Wn konta 234 księguje się w szczególności:

· wypłacone pracownikom zaliczki na wydatki obciążające jednostkę w korespondencji z kontem 101,130, 132, 135, 137 

· wypłaty z tytułu delegacji służbowych, ryczałtów samochodowych w korespondencji z kontem 101,130, 132, 135, 137

· wypłaty sum do rozliczenia (karty Visa) i spłata zobowiązań wobec pracowników w korespondencji z kontem 101,130, 132, 135, 137 

· obciążenia pracowników z tytułu odpłatności z ZFŚS w korespondencji z kontem 851 

Po stronie Ma konta 234 księguje się w szczególności:

· wydatki dokonane przez pracowników na rzecz jednostki w korespondencji z  kontem 013, 016, 080-088, 201,207, 242, 310, 400,407, 851, 853 

· zwroty środków pieniężnych z tytułu niewykorzystanych zaliczek w korespondencji z kontem 101 

· wpłaty z tytułu obciążeń pracowników (ZFŚS) w korespondencji z kontem 101, 135 

· potrącenia dokonane na liście płacy z tytułu nierozliczonych zaliczek w  korespondencji z kontem 231 

Konto 234 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznaczające stan należności od pracowników, a saldo Ma oznaczające stan zobowiązań wobec pracowników.”

-   komentarz do konta  „242 -  Pozostałe rozrachunki  – ZFŚS” otrzymuje brzmienie: 

„Ewidencja szczegółowa prowadzona jest wg poszczególnych pożyczkobiorców oraz kontrahentów. 

Po stronie Wn konta 242 księguje się w szczególności:

· wypłatę udzielonej pożyczki lub zwrot nadpłaconej przez pracownika pożyczki w korespondencji z kontem 101, 135 

· naliczone odsetki od pożyczki w korespondencji z kontem 851 

· naliczony odpis na ZFŚS w korespondencji z kontem 851 

· zapłatę za faktury dotyczące kosztów działalności socjalnej w korespondencji z kontem 101, 135, 234 

· zwrot środków z funduszu socjalnego z tytułu korekty odpisu w korespondencji z kontem 135 

Po stronie Ma konta 242  księguje się w szczególności:

· faktury dotyczące kosztów działalności socjalnej w korespondencji z kontem 851 

· spłatę należności z tytułu udzielonych pożyczek w korespondencji z kontem 101, 135 

· wpływ środków na rachunek ZFŚS tytułem dokonanego odpisu w korespondencji z kontem 135 

· umorzenie pożyczki w korespondencji z kontem 851 

Saldo Wn konta oznacza stan należności a saldo Ma stan zobowiązań.”

-   komentarz do konta „246 -   Pozostałe rozrachunki – sumy do wyjaśnienia” otrzymuje 

    brzmienie:

„Na koncie tym księguje się mylne wpłaty na rachunki bankowe z podziałem na poszczególne rachunki oraz przelewy na rachunek dochodów budżetowych otrzymanych zwrotów wydatków za lata ubiegłe.    

Po stronie Wn konta 246 księguje się:

· zwrot sum do wyjaśnienia w korespondencji z kontem 130, 132, 135,137.

· przekazanie na rachunek dochodów budżetowych otrzymanych zwrotów wydatków za lata ubiegłe w korespondencji z kontem 130, 137

Po stronie Ma konta 246 księguje się:

· wpływ sum do wyjaśnienia w korespondencji z kontem 130, 132, 135, 136, 137.

· wpływ na rachunek dochodów otrzymanych zwrotów wydatków za lata ubiegłe w korespondencji z kontem 136

Saldo Ma konta oznacza stan zobowiązań a saldo Wn oznacza stan należności.”

-   skreśla się komentarz do konta „247 - Pozostałe rozrachunki z pracownikami- płatnicy

    wynagrodzeń”

-   komentarz do konta „300 -  Rozliczenie zakupu usług (VAT)” otrzymuje brzmienie:

„Na koncie tym ewidencjonuje się faktury zakupu, objęte rejestrem VAT.

Ewidencja analityczna prowadzona jest z podziałem na rodzaje działalności. 

Po stronie Wn konta 300 księguje się faktury za dostawy lub usługi w kwocie netto w korespondencji z kontem 201, 207, 243, 245, 282. 

Po stronie Ma konta 300 księguje się wartość zafakturowanych usług obciążających koszty w korespondencji z kontem 080 -088, 400, 407, 760, 853.”
-   komentarz do konta „310 – Materiały” otrzymuje brzmienie:

„Na koncie 310 księguje się w ciągu roku przychody i rozchody zapasów magazynowych.

Rozchody materiałów z magazynu ujmowane są w ewidencji księgowej w okresach miesięcznych na podstawie sporządzonych rozdzielników rozchodów materiałowych.

Na koncie tym ewidencjonuje się również zwiększenia powstałe w trybie wynikającym z  Ordynacji podatkowej.

Ewidencją na koncie 310 objęte są również zapasy pozostałych środków trwałych podlegających ewidencji ilościowej bądź nie podlegających ewidencji, które w momencie wydania z magazynu do używania księguje się bezpośrednio w koszty zapisem Wn 400, 407 Ma 310.

Rozchód pozostałych środków trwałych objętych ewidencją ilościowo-wartościową księguje się Wn 013 Ma 310 oraz równoległy zapis - naliczenie umorzenia Wn 400, 407 Ma 072. 

Ujawnienie nadwyżki lub niedoboru materiałów ewidencjonuje się w korespondencji z kontem 240. 

Na koncie tym pod datą ostatniego dnia roku wprowadza się wartościowy stan paliwa ustalony inwentaryzacją według stanu na dzień 31 grudnia, który podlega wyksięgowaniu w miesiącu styczniu następnego roku. 

Zapas paliwa ustalonego w wyniku inwentaryzacji na koniec roku wycenia się wg średniej ceny zakupionego paliwa w ostatnim dniu roku kalendarzowego.”
-   komentarz do konta „400 - Koszty wg  rodzajów”  otrzymuje następujące brzmienie:

„Ewidencję analityczną prowadzi się wg podziałek klasyfikacji budżetowej z rozbiciem na poszczególne rodzaje kosztów.

Na koncie tym prowadzi się również ewidencję kosztów finansowanych dochodami własnymi.

Po stronie Wn konta 400 księguje się w szczególności:

-   zakup energii, materiałów i usług w korespondencji z kontem 201, 243 

· koszty podróży służbowych oraz ryczałtów samochodowych w korespondencji  z kontem 234 

· naliczenie wynagrodzenia w korespondencji z kontem 231 

· naliczenie składek ZUS oraz wpłat na PFRON w korespondencji z kontem 229 

-    pobrane przez bank opłaty w korespondencji z kontem 130

-    wydane z magazynu materiały do zużycia w korespondencji z kontem      

     310 

· przelew środków na rachunek Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych z tytułu dokonanego odpisu w korespondencji z kontem 130 

· umorzenie pozostałych środków trwałych w 100 % w momencie wydania do używania w korespondencji z kontem 072 

· koszty zakupionych pozostałych środków trwałych, których ewidencję prowadzi Wydział Geodezji i Gospodarki Nieruchomościami w korespondencji z kontem 201 

Po stronie Ma konta 400 księguje się w szczególności: 

· przeksięgowanie na koniec roku poniesionych kosztów na konto 860 

W ciągu roku konto 400 wykazuje saldo Wn, które wyraża wysokość poniesionych kosztów”. 

-   po komentarzu do konta „400 - Koszty wg  rodzajów” wprowadza się komentarz do konta 

   „407 - Koszty wg  rodzajów - fundusze pomocowe”  o następującym brzmieniu:

„Na koncie tym księguje się koszty związane z realizacją zadań finansowanych funduszami pomocowymi.

Ewidencję analityczną prowadzi się wg rachunków, podziałek klasyfikacji budżetowej z rozbiciem na poszczególne rodzaje kosztów. 

Po stronie Wn konta 407 księguje się w szczególności:

-    zakup energii, materiałów i usług w korespondencji z kontem 207

· koszty podróży służbowych oraz ryczałtów samochodowych w korespondencji  z kontem 234  

-    naliczenie wynagrodzenia w korespondencji z kontem 231 

-    naliczenie składek ZUS oraz wpłat na PFRON w korespondencji z kontem 229 

      
-    pobrane przez bank opłaty w korespondencji z kontem 137 

     
-    wydane z magazynu materiały do zużycia w korespondencji z kontem 310 

     
-   umorzenie pozostałych środków trwałych w 100 % w momencie wydania do używania w korespondencji z kontem 072 

Po stronie Ma konta 407 księguje się w szczególności: 

    
 -    przeksięgowanie na koniec roku poniesionych kosztów na konto 860 

W ciągu roku konto 407 wykazuje saldo Wn, które wyraża wysokość poniesionych kosztów.”
-    komentarz do konta „490 -  Rozliczenie kosztów” otrzymuje brzmienie:

„Na koncie tym po stronie Ma ewidencjonuje się koszty poniesione w danym okresie w korespondencji z kontem 500, 507

Saldo konta przenosi się w końcu roku obrotowego na konto 860.”

· po komentarzu do konta „500- Koszty działalności podstawowej” wprowadza się komentarz do  konta „507 - Koszty działalności podstawowej - fundusze pomocowe” o następującym brzmieniu:

„Ewidencję analityczną prowadzi się w rozbiciu na poszczególne wydziały z dalszym podziałem na paragrafy.

Po stronie Wn konta 507 księguje się poniesione koszty w danym okresie w korespondencji z kontem 490. 

Po stronie Ma konta 507 księguje się przeniesienie kosztów na wynik finansowy w korespondencji z kontem 860.”
· komentarz do konta  „ 640 -Rozliczenia międzyokresowe kosztów” otrzymuje brzmienie:

„Konto to służy do ewidencji kosztów przyszłych okresów (rozliczenia czynne) oraz  rezerw na wydatki przyszłych okresów (rozliczenia bierne).

Nie księguje się na tym koncie wydatków na prenumeratę prasy i wydawnictw oraz ubezpieczenie majątku na następny rok. Podlegają one księgowaniu na koncie 400,407 w roku, w którym poniesiono wydatek. 

Na koncie tym po stronie Wn księguje się koszty do rozliczenia w czasie w korespondencji z kontami zespołu 2, a po stronie Ma księguje się odpis kosztów rozliczanych w czasie w korespondencji z kontem 500, 507.

Na koncie tym po stronie Wn księguje się również odroczone płatności, których termin zapłaty przypada na lata następne.  Na koncie tym po stronie Ma księguje się faktury, które na dzień bilansowy lub okres sprawozdawczy nie stanowią zobowiązania, a które są kosztem danego okresu sprawozdawczego, w korespondencji ze stroną Wn konta 080-088, 400, 407. Przeksięgowanie w następnym okresie Wn 640 Ma odpowiednie konto zespołu 2.

Ewidencja szczegółowa prowadzona jest wg rodzajów kosztów oraz według ich tytułów.”

· komentarz do konta  „750 –  Przychody i koszty finansowe”  otrzymuje  brzmienie:

    
 ,,Konto to służy do ewidencji:

· przychodów z tytułu dochodów budżetowych

· kwot należnych z tytułu operacji finansowych a w szczególności: przychody ze sprzedaży udziałów i akcji, odsetki za zwłokę w zapłacie należności, dodatnie różnice kursowe 

· kosztów operacji finansowych w szczególności: wartość sprzedanych udziałów, odsetki za zwłokę w zapłacie zobowiązań, z wyjątkiem obciążających inwestycje w  okresie realizacji inwestycji, ujemne różnice kursowe 

Na koncie tym księguje się również odpisy aktualizujące długoterminowe aktywa finansowe oraz otrzymane darowizny pieniężne. 

Ewidencję analityczną prowadzi się wg podziałek klasyfikacji budżetowej z dalszym podziałem na źródła dochodów budżetowych.

Dochody budżetowe realizowane przez Urzędy Skarbowe ujmowane są w ewidencji księgowej w okresach kwartalnych, w zakresie podatków i opłat w okresach miesięcznych z uwzględnieniem klasyfikacji budżetowej na podstawie złożonych sprawozdań. 

Po stronie Wn konta 750 księguje się w szczególności:

· odpisy z tytułu dochodów budżetowych w korespondencji z kontem 221

· nadpłaty dotyczące podatków i opłat lokalnych oraz dochodów realizowanych przez urzędy skarbowe w korespondencji z kontem 221 

· odpisane przedawnione, umorzone i nieściągalne należności w korespondencji z  kontem 221

· zwrot nadmiernych wpłat dotyczących dochodów nieprzypisanych w korespondencji z  kontem 101, 136 

· odpisy z tytułu należnych podatnikowi odsetek za nieterminowy zwrot nadpłat w  korespondencji z kontem 221

· wartość sprzedanych udziałów, akcji i papierów wartościowych wg ceny ewidencyjnej w korespondencji z kontem 030 

· odsetki za zwłokę w zapłacie zobowiązań z wyjątkiem obciążających inwestycje w  okresie realizacji (księguje się na koncie 080) w korespondencji z kontem 201 

· odsetki od zaciągniętych kredytów, pożyczek oraz wyemitowanych obligacji 

          
(księgowanie w momencie zapłaty odsetek) w korespondencji z kontem 130

· ujemne różnice kursowe (z wyjątkiem obciążających inwestycje w okresie realizacji, które księguje się na koncie 080) w korespondencji z kontem 282 

· zmniejszenie odpisów aktualizujących długoterminowe aktywa finansowe w  korespondencji z kontem 073 

Po stronie Ma konta 750 księguje się w szczególności:

· przypisy z tytułu dochodów budżetowych w korespondencji z kontem 221

· należności  dotyczące podatków i opłat lokalnych oraz dochodów realizowanych przez urzędy skarbowe w korespondencji z kontem 221

· naliczone od zapłaconych należności odsetki za zwłokę w korespondencji z kontem 221 

· wpływ należności nieprzypisanych w korespondencji z kontem 136

·  sprzedaż akcji, udziałów w cenie sprzedaży w korespondencji z kontem 136

· dodatnie różnice kursowe (z wyjątkiem obciążających inwestycje w okresie realizacji, które księguje się na koncie 080) w korespondencji z kontem 282

     - 
podwyższenie wartości aktywów finansowych w korespondencji z kontem 030 

· zwiększenie odpisów aktualizujących długoterminowe aktywa finansowe w  korespondencji z kontem 073

· odsetki od środków pomocowych stanowiące dochód budżetu w korespondencji z  kontem 137
· odsetki od środków na rachunkach bankowych stanowiące dochód budżetu w korespondencji z  kontem 136,137
Saldo tego konta przenosi się w końcu roku na konto 860:

· wartość dochodów budżetowych i przychodów finansowych na stronę Ma konta 860 

· wartość kosztów finansowych na stronę Wn konta 860.” 

-   komentarz do konta „860 -  Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy”  otrzymuje  

    brzmienie:

„Na koncie tym w ciągu roku księguje się straty i zyski nadzwyczajne powstające na skutek zdarzeń trudnych do przewidzenia nie związanych bezpośrednio ze zwykłą działalnością Urzędu.

W końcu roku obrotowego pod datą 31 grudnia na konto to przenosi się salda kont zespołu 7 (łącznie z saldami kont dotyczącymi dochodów Skarbu Państwa) i zespołu 4 celem ustalenia wyniku finansowego.

Saldo konta 860 przenoszone jest w roku następnym, pod datą podjęcia przez Radę Miasta uchwały w sprawie udzielenia absolutorium Prezydentowi Miasta, na konto 800.

W ciągu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje się straty nadzwyczajne, a na stronie Ma zyski nadzwyczajne.

Na koncie 860 nie ujmuje się strat i zysków nadzwyczajnych dotyczących działalności finansowanej z funduszy specjalnych oraz działalności inwestycyjnej.

Na koniec roku obrotowego po stronie Wn konta 860 księguje się w szczególności:

· przeksięgowanie poniesionych kosztów na wynik finansowy w korespondencji z kontem 400, 401,407, 500 ,507

· przeniesienie wartości środków pieniężnych przeznaczonych na finansowanie inwestycji z dochodów własnych w korespondencji z kontem 740 

· przeksięgowanie na wynik finansowy kosztów operacji finansowych w korespondencji z kontem 750 

· przeksięgowanie pozostałych kosztów operacyjnych na wynik finansowy w korespondencji z kontem 760 

· przeksięgowanie dodatniego wyniku finansowego za rok ubiegły pod datą podjęcia przez Radę Miasta uchwały w sprawie udzielenia absolutorium Prezydentowi Miasta w korespondencji z kontem 800 

Po stronie Ma konta 860 na koniec roku obrotowego księguje się w szczególności:

· koszty ujęte na koncie 

· sumę uzyskanych przychodów finansowych i operacyjnych w korespondencji z kontem 750, 760 

· pokrycie kosztów amortyzacji w korespondencji z kontem 761

· przeksięgowanie ujemnego wyniku finansowego za rok ubiegły pod datą podjęcia przez Radę Miasta uchwały w sprawie udzielenia absolutorium Prezydentowi Miasta w korespondencji z kontem 800.” 

5) w załączniku nr 4 do Zarządzenia w komentarzu do kont analitycznych Wydziału Geodezji i Gospodarki Nieruchomościami wprowadza się następujące zmiany:

-   komentarz do konta „011 – Środki trwałe” otrzymuje brzmienie:

„Ewidencja analityczna dla konta 011 prowadzona jest z podziałem na grunty 

i pozostałe mienie komunalne.  

Po stronie Wn  konta 011 księguje się w szczególności:

- przyjęcie do ewidencji środków trwałych  w korespondencji z kontem 800 lub 801

- zwiększenie wartości początkowej środka trwałego o poniesione nakłady na 

  ulepszenie lub  modernizację w korespondencji z kontem 800 lub 801

- przychody nowo ujawnionych środków trwałych w korespondencji z   kontem 800  

  lub 801 

- ujawnione nadwyżki w korespondencji z kontem 800 lub 801 

nieodpłatne otrzymanie środków trwałych od  innych jednostek 

- wartość dotychczasowego umorzenia w korespondencji z kontem 071 

            wartość nieumorzona w korespondencji z kontem 800 lub 801

- przyjęcie środka trwałego w zamian za zaległości podatkowe w korespondencji z   

  kontem 800 lub 801

-zwiększenie wartości środków trwałych w wyniku urzędowej aktualizacji wyceny w  

 korespondencji z kontem 800 lub 801

- wycofanie udziałów rzeczowych  z innych jednostek w korespondencji z kontem 030

- uzyskanie w wyniku likwidacji spółki w której jednostka posiada udziały składniki masy likwidacyjnej lub upadłościowej  w korespondencji z kontem 030

          Po stronie Ma konta 011 księguje się w szczególności:

- wycofanie środka trwałego na skutek likwidacji z powodu zniszczenia lub zużycia sprzedaży lub nieodpłatnego przekazania środka trwałego:

wartość nieumorzona  w korespondencji z kontem 800 lub 801 

dotychczasowe umorzenie w korespondencji z kontem  071

- niedobór środka trwałego

wartość nieumorzona w korespondencji z kontem 800 lub 801  

dotychczasowe umorzenie w korespondencji z kontem 071

- zmniejszenie wartości w wyniku urzędowej aktualizacji w korespondencji z kontem

  800 lub 801

- wniesienie wkładów niepieniężnych – aportów do spółek w korespondencji z kontem     030

         Konto 011 wykazuje saldo Wn oznaczające stan środków trwałych wg wartości 

         początkowej.”
- komentarz do konta „133 – Rachunek bieżący jednostki budżetowej – dochody Skarbu  

   Państwa” otrzymuje brzmienie:

„Ewidencja analityczna prowadzona jest wg podziałek klasyfikacji budżetowej oraz rodzaju dochodów. Na koncie 133 obowiązuje zasada czystości zapisów  co oznacza , że do błędnych zapisów , korekt oraz zwrotów nadpłat stosuje się dodatkowo ujemny zapis techniczny.
Po stronie Wn konta 133 księguje się  w szczególności:

· wpływy środków na rachunek z tytułu wpłaty należności ujętych na kontach rozrachunkowych, otrzymane zaliczki, wpłaty odsetek, wpływy z tytułu zwrotu kosztów egzekucyjnych w korespondencji z kontem 221 lub 246

· wpływ należności nie przypisanych w korespondencji z kontem 750

Po stronie Ma konta 133 księguje się w szczególności:

-   okresowe przelewy zrealizowanych dochodów budżetowych w korespondencji z   

    kontem  222;  podatku Vat w korespondencji z kontem 225 

     
 -   zwroty nadpłat w dochodach budżetowych, mylnych wpłat w korespondencji

               z kontem 221(z ujemnym zapisem technicznym)

Konto 133 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków pieniężnych na 

rachunku bankowym”.
- komentarz do konta „136 – Rachunek bieżący jednostki budżetowej – dochody

   budżetowe” otrzymuje brzmienie:  

„Ewidencja analityczna prowadzona jest z uwzględnieniem klasyfikacji budżetowej      i rodzaju dochodów. 

Na koncie 136 obowiązuje zasada czystości zapisów  co oznacza , że do błędnych zapisów , korekt oraz zwrotów nadpłat stosuje się dodatkowo ujemny zapis techniczny.
Po stronie Wn konta 136 księguje się w szczególności: 

· wpływy  środków na rachunek bankowy z tytułu wpłat należności ujętych na kontach rozrachunkowych, otrzymane zaliczki, wpłaty odsetek, wpływy z tytułu zwrotu kosztów egzekucyjnych w korespondencji z kontem 221, 246

· wpływ należności nie przypisanych w korespondencji z kontem 750

Po stronie Ma konta 136 księguje się w szczególności:

· przelewy z tytułu rozliczenia zaliczek, przelewy z tytułu okresowo zrealizowanych  

dochodów w korespondencji z kontem 222, 750

                podatku Vat w korespondencji z kontem 225

· zwroty nadpłat, mylnych wpłat w korespondencji z kontem 221 ( i ujemny zapis   

techniczny)

Konto 136 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków na rachunku bankowym.”

- komentarz do konta „221-   Należności z tytułu dochodów budżetowych” otrzymuje 

  brzmienie:

„Ewidencja analityczna prowadzona jest wg rodzaju dochodów, przy czym każdy rodzaj dochodów zawiera karty dochodów dla poszczególnych dłużników. Odsetki od należności przypisanych a nie wpłaconych ujmuje się zbiorczo na jednym koncie analitycznym w okresach kwartalnych w korespondencji z kontem 290. Podlegają one wyksięgowaniu w     m-cu następującym po kwartale. Odsetki naliczone od wpłat dokonanych księguje się na koncie rozrachunków z danym kontrahentem w korespondencji z kontem 750.

Po stronie Wn konta 221 księguje się  w szczególności:

          - przypis należności dotyczących dochodów budżetowych w wartości brutto,

          przypis   odsetek za nieterminowe regulowanie należności  w korespondencji z 

          kontem 750 w wartości netto; i  w korespondencji z kontem 225 – należny 

          podatek VAT

          - przeniesienie należności zahipotekowanych i rozłożonych na raty

          których termin zapłaty przypada na lata po roku w którym dokonano 

          księgowania na należności długoterminowe w korespondencji z kontem 

          750 ( zapis ujemny i  równoległy zapis dodatni Wn 226 Ma 840)

- przypis odsetek statystycznych w korespondencji z kontem 290

          - wyksięgowanie odsetek statystycznych w korespondencji z kontem 290

           (zapis ujemny)

          - zwroty nadpłat i wpłat dokonanych mylnie w korespondencji z kontem 

            133 lub 136 

Po stronie Ma konta 221 księguje się w szczególności:

-   wpłatę należności poszczególnych dochodów, wpłatę odsetek za zwłokę w zapłacie

    należności, w korespondencji z kontem 133 lub 136

· odpisy należności w korespondencji z kontem 750, 225

· odpisane przedawnione, umorzone i nieściągalne należności w korespondencji z kontem 750

Konto 221 może wykazywać dwa salda: saldo  Wn będące sumą należności,  saldo Ma będące sumą nadpłat”

- komentarz do konta „225 – Rozrachunki z budżetami” otrzymuje brzmienie:

„Ewidencja analityczna prowadzona jest dla rozliczeń podatku VAT.

Po stronie Wn konta 225 księguje się : 

- przelewy do budżetu z tytułu podatku VAT  w korespondencji z kontem 133, 136

- odpisy należności w korespondencji z kontem 221

Po stronie Ma konta 225 księguje się w szczególności:

- należny podatek VAT wynikający z wystawionych dla odbiorców faktur  w korespondencji z kontem 221 

- podatek VAT należny od otrzymanych zaliczek, przedpłat, zadatków w korespondencji z kontem 221”

- komentarz do konta „750 – Przychody i koszty finansowe” otrzymuje brzmienie:

„Ewidencja analityczna prowadzona jest wg rodzajów dochodów. Na koncie tym ewidencjonuje się również dochody Skarbu Państwa.

Po stronie Wn konta 750 księguje się w szczególności:

         - przeniesienie na koniec roku osiągniętych przychodów w korespondencji

           z kontem 860

         - odpisy i  umorzenia  w korespondencji  z kontem 221 

         Po stronie Ma konta 750 księguje się w szczególności:

         - przychody z tytułu  dochodów budżetowych, otrzymane i przypisane 

         odsetki z tytułu zwłoki w zapłacie  w korespondencji z kontem 221

-    wpływ należności nie przypisanych w korespondencji z kontem 133, 136

          Saldo tego konta przenosi się w końcu roku na konto 860 .”

6)  w załączniku Nr 5 do Zarządzenia w komentarzu do kont analitycznych Wydziału Oświaty i Wychowania UM Lublin  wprowadza się następujące zmiany:
-   komentarz do konta „400 – Koszty według rodzajów” otrzymuje brzmienie:

„Konto służy do ewidencji kosztów prostych według rodzaju. Ewidencja analityczna prowadzona jest według podziałek klasyfikacji budżetowej. Za pośrednictwem tego konta księguje się również koszty związane z realizacją wydatków finansowanych funduszami pomocowymi.
Po stronie Wn konta 400 dokonuje się zapisów z tytułu:

-   zobowiązań wynikających z faktur z tytułu: zakupu materiałów, usług –

    w   korespondencji  z kontem 201, 234

- zobowiązań z tyt. umowy- zlecenia dla członków komisji egzaminacyjnych, 

   stypendiów i zasiłków szkolnych oraz innych zadań przypisanych do WOiW     

   w korespondencji z kontem 240
Po stronie Ma konta 400 dokonuje się zapisów z tytułu:

· przeniesienia rocznej sumy kosztów – w korespondencji z kontem 860.”
7) w załączniku nr 6 do Zarządzenia w komentarzu dla kont pozabilansowych Urzędu Miasta wprowadza się następujące zmiany: 

-   komentarz do konta „991 -  Rozrachunki z inkasentami z tytułu pobieranych przez nich 

    podatków podlegających przypisaniu na kontach podatników” otrzymuje brzmienie:

„Zasady księgowania  są następujące:

Po stronie Wn  księguje się przypisy  należności (należność główna, odsetki za zwłokę i inne należności uboczne) w kwocie pobranej.

Po stronie Ma księguje się wpłaty dokonane przez inkasenta na rachunek bankowy Urzędu .

Saldo Wn konta 991 oznacza stan należności pobranych lecz nie wpłaconych.”

- komentarz do konta „996 Zaangażowanie dochodów własnych jednostki budżetowej”  

  otrzymuje brzmienie:

„Zasady  księgowań są następujące : 

Po stronie Wn ujmuje się równowartość  wydatków sfinansowanych  dochodami własnymi. 

Po stronie Ma ujmuje się zaangażowanie dochodów własnych, czyli wartość  umów, decyzji i  porozumień, których wykonanie spowoduje wykorzystanie dochodów własnych na cele wskazane w przepisie bądź umowie niezależnie od tego w którym roku nastąpi wydatek finansowany dochodami własnymi. 

Ewidencję  zaangażowania prowadzi się wg podziałek klasyfikacji budżetowej z podziałem  na lata finansowania na podstawie przedkładanych przez Wydziały informacji o zaangażowaniu. 

Na koniec roku konto 996 może wykazywać saldo Ma oznaczające zaangażowanie dochodów własnych.”

- komentarz do konta „997 -  Zaangażowanie środków funduszy pomocowych” otrzymuje

  brzmienie:

„Zasady księgowań są następujące: 

Po stronie Wn ujmuje się równowartość wydatków sfinansowanych środkami funduszy pomocowych oraz  równowartość wydatków dokonanych ze środków krajowych, które  będą podlegały refundacji ze środków  funduszy pomocowych.  Na stronie Ma konta 997  ujmuje się zaangażowanie środków funduszy pomocowych,  czyli wartość umów, decyzji i innych porozumień bądź postanowień, których wykonanie spowoduje  wykorzystanie  środków funduszy pomocowych na cele wskazane w przepisie lub umowie. Ewidencję szczegółową prowadzi się wg rodzajów projektów z dalszym podziałem na lata finansowania i podziałki klasyfikacji budżetowej. Na koniec roku konto 997 może wykazywać saldo Ma oznaczające zaangażowanie  środków funduszy pomocowych każdego projektu. 

Ewidencja zaangażowania prowadzona jest kwartalnie na podstawie przedkładanych przez Wydziały informacji na druku sprawozdania Rb28S o zaangażowaniu wydatków przydzielonych do realizacji danemu Wydziałowi. Ewidencja analityczna prowadzona jest wg podziałek klasyfikacji budżetowej.”

- komentarz do konta „998-  Zaangażowanie wydatków budżetowych roku bieżącego”

   otrzymuje brzmienie:

„Zasady  księgowań są następujące: 

Po stronie Wn ujmuje się równowartość sfinansowanych wydatków budżetowych w danym roku budżetowym oraz równowartość zaangażowanych wydatków, które będą obciążały  wydatki roku następnego. Po  stronie Ma ujmuje się zaangażowanie wydatków, czyli wartość umów, decyzji i innych postanowień, których wykonanie spowoduje  konieczność dokonania wydatków budżetowych w roku bieżącym. 

Ewidencja prowadzona jest na podstawie przedkładanych przez Wydziały informacji na druku sprawozdania Rb28S o zaangażowaniu wydatków przydzielonych do realizacji danemu Wydziałowi. Ewidencja analityczna prowadzona jest wg podziałek klasyfikacji budżetowej.

 Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.”

- komentarz do konta „ 999 - Zaangażowanie wydatków  budżetowych przyszłych lat” 

   otrzymuje brzmienie:

„Zasady księgowań są następujące:  

Po  stronie Ma ujmuje się w okresach kwartalnych wysokość zaangażowanych wydatków budżetowych przyszłych lat. Przed zaksięgowaniem zaangażowania na dany okres ustalone wielkości zaangażowania za  poprzedni okres są wyksięgowywane ze znakiem ujemnym .

Na koniec roku obrotowego konto 999 może wykazywać saldo Ma oznaczające zaangażowanie wydatków budżetowych przyszłych lat.

Ewidencja prowadzona jest kwartalnie na podstawie przedkładanych przez Wydziały  na druku sprawozdania Rb28S informacji o zaangażowaniu wydatków przydzielonych do realizacji danemu Wydziałowi. Ewidencja analityczna prowadzona jest wg podziałek klasyfikacji budżetowej .” 

§ 2

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania za wyjątkiem zmian dotyczących kont „407- Koszty wg rodzajów – fundusze pomocowe” oraz „507 – Koszty działalności podstawowej – fundusze pomocowe”, które wchodzą w życie z dniem 1 stycznia 2007.
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