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                                                                     Załącznik Nr 7 do Zarządzenia Nr 467/2006

                                                                                          Prezydenta Miasta Lublin z dnia 31 października 2006r. 

                                                                                          w sprawie ustalenia zakładowego planu kont oraz                        

                                                                                          zasad prowadzenia rachunkowości dla budżetu miasta 

                                                                                         i Urzędu Miasta Lublin

Wykaz stosowanych ksiąg rachunkowych

I. Dziennik 

· Księgowość budżetowa

1. Dziennik dla budżetu miasta (organu) w tym dzienniki częściowe.

2. Dziennik dla Urzędu Miasta w tym dzienniki częściowe dla:

· działalności bieżącej 

· działalności inwestycyjnej

· dochodów własnych jednostki budżetowej

· funduszy celowych

· funduszy pomocowych

Dzienniki częściowe mogą być prowadzone odrębnie dla każdej grupy rodzajowej dokumentów księgowych (raporty kasowe, wyciągi bankowe, rejestry uzupełniające).

W ciągu roku obrotowego dzienniki są prowadzone przez każdy Wydział prowadzący księgi rachunkowe odrębnie.

Na koniec roku sporządzane jest zbiorcze zestawienie dzienników dla całego Urzędu  Miasta.

II. Konta księgi głównej

Istnieje jeden wykaz kont księgi głównej, który jest podstawą do prowadzenia ksiąg rachunkowych przez Wydziały.

III. Księgi pomocnicze

· Księgowość budżetowa

1. Plan dochodów i wydatków.

2. Księga inwentarzowa środków trwałych.

3. Księga inwentarzowa pozostałych środków trwałych.

4. Księga inwentarzowa wartości niematerialnych i prawnych.

5. Tabela umorzeń środków trwałych.

6. Tabela umorzeń wartości niematerialnych i prawnych.

7. Ewidencja środków trwałych w budowie.

8. Ewidencja  przychodów i  dochodów według klasyfikacji budżetowej.

9. Ewidencja kosztów i  wydatków.

10. Ewidencja  rozrachunków.

11. Ewidencja  ilościowo-wartościowa zapasów materiałów.

12. Ewidencja ilościowa składników rzeczowych nie objętych ewidencją 

             wartościową wymienionych w załączniku Nr 8.

13.    Ewidencja zaangażowania.

14.    Ewidencja wydatków strukturalnych.

15. Karty wynagrodzeń i świadczeń na rzecz pracowników.

16. Karty osobistego wyposażenia 

17. Karty pracy kierowcy i zużycia paliwa

      18.   Rejestry zakupu i sprzedaży  podatku VAT.

19.   Rejestr operacji gotówkowych kasy (Raport kasowy).

· Księgowość podatków i opłat

1. W księgowości podatkowej prowadzonej komputerowo ewidencja prowadzona  

     jest  z  podziałem na wpłaty bezgotówkowe oraz przypisy i odpisy dla: 

· podatków: od nieruchomości, rolnego, leśnego od osób fizycznych i łącznego zobowiązania pieniężnego oraz podatków rolnego i leśnego od   osób prawnych

· podatku od nieruchomości od osób prawnych 

· podatku od środków transportowych od osób fizycznych i osób prawnych

· podatku od posiadania psów

· opłat

     Zbiorcze zestawienie obrotów jest sporządzane w okresach   miesięcznych .

   2.  Ewidencja szczegółowa prowadzona do kont analitycznych  służąca do

                rozrachunków z:


a) podatnikami


b) inkasentami


c) jednostkami budżetowymi

     d) bankami

e) innymi podmiotami

a w ramach tej ewidencji prowadzone są:

       -   rejestr wpływów podatkowych

       -   rejestr przypisów i odpisów

       -   rejestr zaległości i nadpłat.

IV. Zestawienia obrotów i sald kont księgi głównej oraz zestawienia sald kont ksiąg pomocniczych.

W ciągu roku obrotowego zestawienia obrotów i sald sporządzane są odrębnie w każdym Wydziale prowadzącym księgi rachunkowe. Na koniec roku sporządzane jest zbiorcze zestawienie obrotów i sald kont syntetycznych.
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