Zarzadzenie Nr 19/15/ 2005
Prezydenta Miasta Lublin

z dnia 29..& RV RN).A. L2005,

w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 220 /2005 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 30 czerwca
2005 r. w sprawie zasad postepowania przy udzielaniu zamodwien publicznych oraz
organizacji, sktadu, trybu pracy i zakresu obowigzkéw cztonkéw komisji przetargowych.

Na postawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. 2001 r. Nr 142, poz. 1591, ze zmianami) oraz ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2004 r. Nr 19, poz. 177 ze zmianami) Prezydent Miasta Lublin
zarzadza, co nastepuje:

§1
W Zarzadzeniu Nr 220 /2005 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 30 czerwca 2005 r. w sprawie zasad

postepowania przy udzielaniu zaméwien publicznych oraz organizacji, skfadu, trybu pracy
i zakresu obowigzkéw cztonkéw komisji przetargowych wprowadza sie nastgpujgce zmiany:

-

§ 2 otrzymuje brzmienie:

»§2

1. Zamowienia na dostawy, ustugi i roboty budowlane realizowane w Urzedzie dokonywane
sgq w oparciu o zatwierdzony przez Prezydenta Miasta Lublin Plan Zaméwien Urzedu.

2. Wydziat zamawiajacy nie moze w celu unikniecia stosowania ustawy lub unikniecia procedur
udzielania zamoéwien publicznych okreSlonych ustawa, dzieli¢ zaméwienia na czesci oraz
zanizaé wartosci zamowienia.

3. Do dnia 30 listopada roku poprzedzajacego kolejny rok budzetowy Wydzialty zamawiajace
zobowiazane sg przekaza¢ do Referatu Zaméwieni Publicznych wstepne wydziatowe plany
zamodwien publicznych, opracowane w oparciu o projekt budzetu. Wstepne wydziatowe plany
zamowien sporzadza sie na druku stanowiacym zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia
oraz w wersji elektroniczne;j.

4. W terminie do 14 dni po uchwaleniu budzetu Wydzialty zamawiajgce zobowigzane
sq przekaza¢ do Referatu Zamowien Publicznych uaktualnione wydziatowe plany zamoéwien
publicznych sporzadzone w oparciu o uchwalony budzet. Uaktualnione plany wydziatowe
sporzgdza sie na druku stancwigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia oraz w wersji
elektroniczne;.

5. Na podstawie przekazanych plandw wydziatowych Referat Zaméwiert Publicznych
niezwtocznie opracowuje Plan Zamoéwien Urzedu.

6. W przypadku jakichkolwiek zmian w Planie Zamoéwien Urzedu Wydzialy zamawiajace
zobowigzane sg do przekazania do Referatu Zaméwien Publiczhych informacji dotyczacych
aktualizacji Planu Zaméwien Urzedu, na co najmniej 7 dni przed terminem planowanego
rozpoczecia postepowania o zamoéwienie publiczne. Zmiany w Planie Zaméwiern Urzedu
zatwierdza Prezydent Miasta Lublin.

7. Jezeli nie mozna byto wczes$niej przewidzie¢ koniecznosci udzielenia okre$lonego zamdwienia,
moze by¢ ono udzielone, bez uwzglednienia w Planie Zamoéwiert Urzedu po zatwierdzeniu
przez Prezydenta Miasta Lublin wniosku Wydziatu zamawiajgcego.

8. Whniosek, o ktérym mowa w ust. 7 przekazany Prezydentowi Miasta Lublin za posrednictwem
Wydziatu Organizacyjnego powinien zawiera¢ uzasadnienie przyczyn nie ujecia zamowienia
w Planie Zaméwien Urzedu.

9. Za prawidiowe i terminowe przygotowanie planu wydzialowego odpowiedzialno$¢ ponosi
Dyrektor wydziatu.




10.

1.

12.

13.

1)
2)

3)

14.

15.

Za przygotowanie Planu Zaméwien Urzedu odpowiedzialno$é ponosi Dyrektor Wydziatu
Organizacyjnego.

Za realizacje Planu Zamoéwien Urzedu odpowiedzialni sg Dyrektorzy Wydziatéw
Zamawiajgcych.

W przypadku nie ztoZzenia wniosku, o ktérym mowa w § 5 ust. 1 Dyrektorzy Wydziatow
Zamawiajgcych zobowigzani sg w terminie 5 dni po uptywie ,planowanego terminu rozpoczecia
postepowania” okreslonego w Planie Zaméwien Urzedu do ztozenia, za posrednictwem
Wydziatu Organizacyjnego, Prezydentowi Miasta Lublin lub Zastepcy Prezydenta zgodnie
z zakresem kompetenciji, pisemnych wyjasnien przyczyn nie ztozenia wniosku.

Referat Zaméwienn Publicznych po uchwaleniu budZzetu Miasta Lublin, na podstawie Planu
Zamoéwien Urzedu, przygotowuje wykaz zamoéwien publicznych, ktérych wartosé:

w przypadku zaméwien na roboty budowlane przekracza wyrazong w ztotych réwnowarto$é
5 000 000 euro;

w przypadku dostaw zsumowanych w ramach danej grupy okreslonej we Wspdinym Stowniku
Zamoéwien przekracza wyrazong w ztotych rownowarto$é 750 000 euro;

w przypadku ustug zsumowanych w ramach danej kategorii Centralnej Klasyfikacji Produktéw
przekracza wyrazong w ztotych rownowarto$é 750 000 euro;

celem przekazania wstgpnego ogfoszenia informacyjnego o planowanych w ciagu 12 miesigcy
zamowieniach Urzedowi Oficjalnych Wspdlnot Europejskich oraz Prezesowi Urzedu Zamoéwien
Publicznych.

Wstepne ogtoszenie informacyjne, o ktérym mowa w ust. 13 zatwierdza Dyrektor Wydziatu
Organizacyjnego.

Dyrektor Wydziatu Organizacyjnego przedkiada Prezydentowi Miasta Lublin sprawozdanie
z realizacji zaméwien publicznych w terminie 14 dni po zakonhczeniu kwartatu zgodnie
z zatgcznikiem nr 2 do Zarzadzenia.”

§ 16 otrzymuje brzmienie:

.8 16

Czynnosci zwigzane z udzielaniem zaméwien publicznych wytaczonych ze stosowania ustawy

na podstawie art. 4 wykonujg Wydzialy zamawiajgce.

Dyrektorzy Wydziatbw zamawiajacych odpowiadajg za prawidlowe i zgodne z prawem

udzielanie zamoéwien publicznych wylaczonych ze stosowania ustawy.

Wydzialy zamawiajace, udzielajagc zaméwien publicznych zwolnionych ze stosowania ustawy

zobowigzane sa do dokonywania wydatkéw publicznych w sposéb celowy i oszczedny,

Z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych nakiadéw.

Do zaméwien, wytgczonych ze stosowania ustawy na podstawie art. 4 pkt. 8, ktérych wartosé

przekracza wyrazong w ziotych réwnowartosci kwoty 500 euro, stosuje sie nastepujace

zasady:

1) Wydziaty zamawiajace, udzielajgc zamoéwien publicznych zwolnionych ze stosowania
ustawy zobowigzane sa do ustalenia z nalezytg staranno$cig, zgodnie z art. 32, 33, 34
ustawy — wartosci szacunkowej zamoéwienia.

2) Przed udzieleniem zamoéwienia na dostawy, ustugi lub roboty budowlane nalezy dokonac
sondazowego rozpoznania propozycji rynkowych. W tym celu nalezy skierowac zapytania
do co najmniej 3 potencjalnych wykonawcdw, celem uzyskania informacji np. o: cenie,
kosztach eksploatacji, parametrach technicznych, funkcjonalnosci, terminie wykonania.

3) Po zebraniu informacji, o kiérych mowa w ust. 4 pkt 2 mozna podejmowac negocjacje
Z wybranymi lub wybranym wykonawcg celem uzyskania mozliwie korzystnych warunkow
zamowienia.

4) Z kazdego postepowania winna by¢é sporzadzona notatka stuzbowa, w ktorej
udokumentowany zostanie fakt dokonania czynnosci, o ktérych mowa w ust. 4 pkt 2 i 3
polegajacy na poréwnaniu ofert potencjalnych wykonawcéw danego zamoéwienia oraz
uzasadnienie wyboru wykonawcy.

5) Do notatki powinna by¢ zatgczona warto$¢ szacunkowa zamowienia.




6) W przypadkach szczegdlnych dotyczacych dostaw, ustug lub robét budowlanych
niezbgdnych do natychmiastowego usuniecia awarii badz innego zdarzenia losowego,
dopuszcza sig odstapienie od czynnosci okreslonych w ust. 4 pkt. 2 i 3 niniejszego
paragrafu.

7) Dopuszcza sie odstapienie od stosowania ust. 4 pkt 2 niniejszego zarzadzenia, w sytuacji,
gdy ze wzgledu na charakter zamowienia jest mniej niz trzech wykonawcdw mogacych
je zrealizowa¢ lub zaméwienie dotyczy ustug o ktorych mowa w art. 5 ustawy. Nie zwalnia
to z obowigzku sporzadzenia uzasadnienia wyboru wykonawcy w notatce sporzadzonej
Z postepowania.

8) Notatka stuzbowa sporzgdzona zgodnie z zalgcznikiem nr 8 do niniejszego zarzadzenia
podlega zatwierdzeniu przez Dyrektora Wydziatu Zamawiajgcego.

. Udzielanie zaméwien nie podlegajacych przepisom ustawy podlega rejestracji w rejestrze,

w ktérym odnotowuje sig w szczegélnosci: liczbe porzadkowa i date wpisu, przedmiot
zamowienia i jego rodzaj (dostawa, ustuga, robota budowlana), podstawe prawng zwolnienia

z obowigzku stosowania przepiséw ustawy, warto$é szacunkowg danego zamoéwienia, nazwe

I adres wykonawcy lub dostawcy, numer i date zawarcia umowy (jezeli zostanie zawarta).

Rejestry, o ktérych mowa w ust. 5 prowadzone sg w Wydziatach zamawiajacych, w ktérych

wykonywane s3g czynnosci o udzielenie zamoéwien publicznych zwolnionych ze stosowania

ustawy.

Dyrektorzy wydziatéw w okresie 14 dni po zakonczeniu roku przekazujg rejestry, o ktorych

mowa w niniejszym paragrafie do Referatu Zamowien Publicznych.”

W § 18 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
»1. Kontrole udzielania zaméwien publicznych przeprowadza Wydziat Audytu i Kontroli.”

Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 220/2005 Prezydenta Miasta Lublin z dnia
30 czerwca 2005 r. w sprawie zasad postepowania przy udzielaniu zaméwien publicznych oraz
organizacji, sktadu, trybu pracy i zakresu obowiazkéow czionkow komisji przetargowych
otrzymuje brzmienie okreélone w zatgczniku nr 1 do niniejszego Zarzgdzenia.

W zarzadzeniu Nr 220/2005 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 30 czerwca 2005 r. w sprawie
zasad postgpowania przy udzielaniu zaméwien publicznych oraz organizacji, sktadu, trybu
pracy i zakresu obowigzkéw czionkéw komisji przetargowych dodaje sie zatacznik nr 8
w brzmieniu stanowigcym zatacznik nr 2 do niniejszego zarzgdzenia.

. Zatgcznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 220/2005 Prezydenta Miasta Lublin z dnia
30 czerwca 2005 r. w sprawie zasad postepowania przy udzielaniu zaméwien publicznych oraz
organizacji, sktadu, trybu pracy i zakresu obowigzkéw cztonkow komisji przetargowych
otrzymuje brzmienie okreslone w zataczniku nr 3 do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Dyrektorom wydziatow.

§ 3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpigania
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Zatgcznik nr 2
do zarzadzenia Nr 31912005

Prezydenta Miasta Lublin
z dnia Z.ﬁ..qlnda’.q 20057,

...................................................... Lublin, dnia .........cccoveiiiiie
(Wydziat zamawiajacy)

NUMer SPrawy .......cccccceevvevieeeerceieee e

Notatka stuzbowa

dokumentujgca udzielenie zamoéwienia o wartosci do 6 000 euro

1. Przedmiot zaméwienia:

2. Rodzaj zamoéwienia (dostawa®, ustuga®, robota budowlana*):
(okreslenie rodzaju, ilosci dostaw, ustug, robét budowtanych)
e
3. KOG CPV (CPC) ittt ettt st st e e e rb e ettt e e e e e eaeeeabee e e e ateeeeatessabesssabessstaesenenesenreesaneenn
4. Wartos¢ zaméwienia: PLN................i BUID ooiiiiiiiir et e et e e
a) Srodki finansowe na realizacje zadania w kwocie ............. zaplanowane sg w dziale .......... rozdziale
§ o, budzetu Miasta Lublin na ........ rok.
b) Data obliczenia wartoSCi ZAmMOWIENIA ..............oooiiiiiiii e
c) Imie i nazwisko osoby dokonujacej obliczenia warto$ci zmowienia .................coooivvei i,
5. W dniu................. r. zwrécono sig do..........ccceeuuen. (podaé liczbeg) nizej wymienionych potencjalnych

wykonawcow z zapytaniem czy moga zrealizowaé przedmiotowe zamoéwienie:

(wymieni¢ nazwe lub firme i adres wykonawcéw)

6. Uzyskano nastgpujace informacje (cena oraz inne elementy majace wplyw na wybér najkorzystniejszej
o] (=1 o |V OO

7. W wyniku dokonanego rozpoznania rynku zdecydowano, ze przedmiotowe zamoéwienie udzielone

{013 =1 o1 TR OO TS ORR
(wpisac nazwe lub firme i adres wykonawcy, ktéremu udzielono zamoéwienia)
Ao ¢ - T ST YUY
8. Postepowanie PrzeproWAAZIE ............ocuiiiiiiiiiii et e et a— e e e s bbb e e s e e tnrreeasnarreeans
LUublin, dni@. ..o

(podpis Dyrektora
Wydziatu zamawiajgcego)




Zatgcznik nr 3 ~p

do zarzadzenia Nr .A243. /2005
Prezydenta Miasta Lublin

z dnia?ﬁ.?.. 142005 .

Whiosek dotyczacy wszczecia prac o udzielenie zaméwienia publicznego

......................................... Lublin, dnia........c.cccoevvrvrennnennn,
(Wydziat zamawiajacy)

Numer sprawy............cec..u...

Do
Kierownika zamawiajgcego

Niniejszym wnioskujg o wszczecie prac zmierzajgcych do udzielenia zaméwienia publicznego.

1. Przedmiotem zaméwienia publicznego jest (usfuga*, dostawa*, robota budowlana*):
(okreslenie rodzaju, ilosci dostaw, ustug, robét budowlanych)

.......................................................................................................................................................

* zaznaczy¢ wtasciwe
2. Przedmiot zamowienia:

a) stanowi pozycje w Planie Zamowien Urz€AU: NI ............oceevviieieeeeeee e eeeeeeeeseeeseeaeanens
b) uzasadnienie przyczyn nie ujgcia zaméwienia w Planie Zaméwien Urzedu: ............c.c..........

3.1. CPV przedmiotu GIOWNEQGO: .......cc.oooiiiiiiiieececeeeeet et sttt eeae e s e eae e e e e e
3.2. CPV przedmiotu dodatkoWegoO: ..............ccooiiiiiiiiiiiciceeeccee ettt e e e e
4. Termin (terminy) lub okres realizacji:...........c.c.ccccoooeeeiiiiiiiiiece e

5.1. Szacunkowa warto$s¢ zamoéwienia

) PLN (NEIO)Y ..ottt et ettt et e e bt et e et e e e e ene e et e e e ens
b) Warto$¢ zaméwienia netto stanowi rownowarto$¢ kwoty ...................ccccocveeiieeeenn, EURO
5.2. Ustalenia wartosci zamoéwienia dokonanow dniu .................cccoeueeee. na podstawie
(podaé NAZWE AOKUMENTU) ......c.cceiiieiieiee ettt ee et eb et e s ene s nen e neeenes

...................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

5.5. Srodki finansowe na realizacje zadania W KWOCIE ..........oveueeoeeeeeeeererrean, zaplanowane
sg w dziale ............ rozdziale ............ § budzetu Miasta Lublinna ............... rok.
5.6. Srodki finansowe na realizacje zadania W KWOCIE .......c.ccccoooovviviveeeeeeeerereeeen,
zaplanowane sg w dziale ........... rozdziale ............. § projektu budzetu Miasta Lublin
na........ rok.

5.7. Srodki finansowe na realizacje zadania w KWocie ................cccocoueue..... beda wydatkowane
do wysokosci zaplanowanej w dziale ............ rozdziale ................ § e budzetu

miasta Lublin na lata nastepne (dotyczy uméw wieloletnich).




6. Dokumenty posiadane przez Wydzial
zamowienia:

zamawiajagcy — konieczne do realizacji

7. Propozycja dotyczaca oséb, ktore majg by¢ powotane do komisji:

imig i nazwisko, funkcja w komis;ji

zakres odpowiedzialno$ci (* wpisac wiasciwe)

(analiza i ocena ofert*, sprawdzanie kosztoryséw

ofertowych*, obstuga administracyjno - biurowa*,
inne: ... *)
1) PrzewodniczaCy: .......cc..oooviviiiiiieiciice e e
2) WiceprzewodniCzacy: .........cccocoeveveeeennnnnnn. e
3) CZONEK: ..o, et ettt
4) CZONEK: .o e
Lublin, dnia ..o
(podpis Dyrektora Wydziatu
zamawiajgcego)
Uwagi (dotyCzy PKE. 2D) ..o
Lublin, dni@ ..o e
(podpis Dyrektora Wydziatu
Organizacyjnego)
Zatwierdzam
Lublin, dnia ..o

(podpis Kierownika zamawiajgcego)




