Zarządzenie Nr 96/2004

Prezydenta Miasta Lublin

z dnia 16 marca  2004 r.

w sprawie powołania Miejskiego Biura ds. Wyborów w Lublinie


Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (j. t. z 2001 r. Dz. U. Nr 142, poz. 1591 z późn. zm.) oraz art. 29 ustawy z dnia 23 stycznia 2004 r. – Ordynacja wyborcza do Parlamentu Europejskiego (Dz. U. Nr 25, poz. 219 ) w związku z § 12 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miasta Lublin stanowiącego załącznik do Zarządzenia Nr 1 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 2 stycznia 2003 r. - zarządzam, co następuje:

§ 1


Powołuję Miejskie Biuro ds. Wyborów w Lublinie, zwane dalej „Biurem”, w składzie:

1. Przewodniczący: - Barbara Danieluk – pełnomocnik Prezydenta Miasta Lublin ds. Wyborów, zwany dalej „pełnomocnikiem ds. wyborów”.

2. Członkowie:

- Anna Bulińska 
– Wydział Spraw Administracyjnych,

- Mariusz Ciastoch 
– Wydział Organizacyjny,

- Anna Grab 
– Wydział Gospodarki Komunalnej,

- Marcin Hołówkowski
- Wydział Organizacyjny

- Jarosław Jung 
– Wydział Organizacyjny,

- Dariusz Koproń 
– Wydział Organizacyjny,

- Jolanta Lecka 
– Wydział Oświaty i Wychowania,

- Małgorzata Mach - Dudek 
– Wydział Organizacyjny,

- Grażyna Maniewska - Postawska
– Wydział Organizacyjny,

- Beata Mazur 
– Wydział Spraw Społecznych,

- Andrzej Michalik 
– Wydział Spraw Administracyjnych,

- Janusz Podgajny 
– Wydział Spraw Administracyjnych,

- Izabela Rodak 
– Urząd Stanu Cywilnego,

- Sławomir Skowronek 
– Wydział Spraw Administracyjnych,

- Grzegorz Zieliński 
– Wydział Geodezji i Gospodarki Nieruchomościami,

- Grażyna Ziemińska - Bicka 
– Wydział Organizacyjny.

§ 2


Zadaniem Biura jest terminowa i prawidłowa realizacja zadań związanych z przeprowadzeniem wyborów do Parlamentu Europejskiego zarządzonych na dzień 13 czerwca 2004 r., a w szczególności:


1. zapewnienie pomieszczeń z przeznaczeniem na siedziby obwodowych komisji ds. wyborów na terenie miasta Lublina,


2. zorganizowanie pierwszych posiedzeń i szkoleń obwodowych komisji ds. wyborów,


3. obsługa organizacyjno – techniczna pracy obwodowych komisji ds. wyborów.

§ 3


Siedziba Biura mieści się w Lublinie, przy Placu Litewskim 1, III piętro.

§ 4


Pracownicy Wydziału Organizacyjnego stanowią zaplecze biurowo - techniczne Biura.

§ 5


1. Za zabezpieczenie materialno - techniczne wyborów czyni się odpowiedzialnym Zastępcę Dyrektora Wydziału Organizacyjnego ds. obsługi technicznej Urzędu i jednostek organizacyjnych Miasta.


2. W zakresie, o którym mowa w ust. 1 Zastępca Dyrektora podporządkowany jest pełnomocnikowi ds. wyborów.

§ 6


1. Za zabezpieczenie porządku na terenie lokali w dniu wyborów oraz w dniu pobierania i zdawania materiałów przez obwodowe komisje ds. wyborów czyni się odpowiedzialnym Komendanta Straży Miejskiej.


2. W zakresie, o którym mowa w ust. 1 Komendant podporządkowany jest pełnomocnikowi ds. wyborów.

§ 7


Przewodniczącego Biura zobowiązuje się do:

1) opracowania harmonogramu zadań zgodnie z przepisami ustawy – Ordynacja wyborcza do Parlamentu Europejskiego,

2) opracowania preliminarza kosztów związanych z realizacją zadań, o których mowa w § 2, w ramach środków finansowych otrzymanych z Delegatury Krajowego Biura Wyborczego w Lublinie.

§ 8


Dyrektora Wydziału Finansowego zobowiązuje się do:

1) wyznaczenia pracownika, który będzie prowadził odrębny rachunek dotyczący wydatków związanych z realizacją wyborów do Parlamentu Europejskiego.

2) prowadzenia szczegółowej ewidencji kosztów związanych z realizacją zadań, o których mowa w § 2.

§ 9


Wszystkie zakupy materiałowe oraz inne wydatki następują na wniosek przewodniczącego Biura lub w uzgodnieniu z nim; faktury oraz rachunki muszą być zaakceptowane przez przewodniczącego Biura.

§ 10


Zobowiązuje się przewodniczącego Biura do złożenia sprawozdania z realizacji kosztów, w terminie 2 tygodni od daty zakończenia realizacji zadań.

§ 11


Nadzór nad działalnością Miejskiego Biura ds. Wyborów sprawuje pełnomocnik ds. wyborów.

§ 12


Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

Prezydent

Miasta Lublin

Andrzej Pruszkowski

