Załącznik nr 2 do Zarządzenia Nr 56/2004

Prezydenta Miasta Lublin

z dnia 16 lutego 2004 r.

w sprawie powołania 

Zespołu ds. redagowania Biuletynu Informacji Publicznej 

w Urzędzie Miasta Lublin i nadania mu regulaminu

REGULAMIN

Zespołu ds. redagowania Biuletynu Informacji Publicznej

w Urzędzie Miasta Lublin

§ 1


Zespół ma za zadanie:

1) redagowanie Biuletynu Informacji Publicznej w Urzędzie Miasta Lublin, zwanego dalej „Biuletynem” polegające na edycji i publikacji dokumentów i informacji na stronie miejskiej Biuletynu, zgodnie z wymogami ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej oraz rozporządzenia z dnia 17 maja 2002 r. Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej,

2) nadzorowanie terminowości i poprawności pracy osób odpowiedzialnych za redagowanie   Biuletynu Informacji Publicznej w miejskich jednostkach organizacyjnych.

§ 2

1.   Koordynator Zespołu:

· kieruje pracą Zespołu,

· odpowiada za terminowe przekazywanie ministrowi właściwemu do spraw administracji publicznej informacji niezbędnych do zamieszczenia na stronie głównej Biuletynu oraz za powiadamianie go o zmianach w treści tych informacji,

· nadzoruje terminowość i poprawność zmian treści informacji publikowanych w Biuletynie.

2.  Administrator Biuletynu:

· sprawuje nadzór techniczny nad funkcjonowaniem Biuletynu,

· zastępuje koordynatora Zespołu podczas jego nieobecności,

· na wniosek koordynatora Zespołu nadaje jego członkom uprawnienia do edycji i publikacji danych w Biuletynie.

3. W zakresie redagowania Biuletynu członkowie Zespołu podlegają koordynatorowi Zespołu.

§ 3

1. Członkowie Zespołu z Biura Rady Miasta edytują i publikują projekty uchwał Rady Miasta, uchwały Rady Miasta Lublin, a także inne informacje na temat Rady Miasta, jej komisji i klubów radnych.

2. Członkowie Zespołu z Wydziału Organizacyjnego edytują i publikują zarządzenia Prezydenta Miasta Lublin, z wyłączeniem zarządzeń dotyczących budżetu i finansów miasta, przy czym członkowie Zespołu z referatu zamówień publicznych edytują i publikują informacje i zarządzenia dotyczące zamówień publicznych.

3. Członkowie Zespołu z Biura Rady Miasta i Wydziału Organizacyjnego otrzymują projekty dokumentów w formie elektronicznej, za pośrednictwem poczty elektronicznej: w Biurze Rady Miasta - projekty uchwał Rady Miasta, w Wydziale Organizacyjnym -  projekty zarządzeń Prezydenta.

4. Członkowie Zespołu z Zespołu Kontroli Kancelarii Prezydenta edytują i publikują dokumenty dotyczące prowadzonych przez siebie kontroli w miejskich jednostkach organizacyjnych oraz dokumenty kontroli wewnętrznych i zewnętrznych przeprowadzanych w Urzędzie Miasta Lublin.

5. Członkowie Zespołu z Wydziału Finansowego edytują i publikują zarządzenia, inne dokumenty i informacje dotyczące budżetu i finansów miasta.

6. Członkowie Zespołu z Biura Promocji Miasta Kancelarii Prezydenta edytują i publikują informacje dotyczące uczestnictwa Miasta Lublin w organizacjach samorządowych oraz dane o charakterze promocyjnym (nagrody, certyfikaty, wyróżnienia, odznaczenia i oceny).

7. Członkowie Zespołu z pozostałych wydziałów i komórek organizacyjnych edytują i publikują pozostałe dokumenty i informacje, będące w kompetencjach wydziału lub komórki organizacyjnej, w której pracują.

8. Członkowie Zespołu wprowadzają bądź aktualizują dane w Biuletynie niezwłocznie po ich otrzymaniu, nie później, niż w ciągu 24 godzin od ich powstania bądź wprowadzenia zmian.

§ 4

Członkowie Zespołu z wydziałów Urzędu Miasta sprawujących nadzór nad miejskimi jednostkami organizacyjnymi nadzorują także redagowanie Biuletynu Informacji Publicznej w tych jednostkach.

§ 5

1. O stwierdzonych problemach technicznych członkowie Zespołu informują niezwłocznie administratora Biuletynu.

2. Wydział Zarządzania Kryzysowego, Ochrony Ludności i Spraw Obronnych zapewnia techniczne warunki funkcjonowania Zespołu wewnątrz Urzędu Miasta.

3. Koordynator Zespołu raz na kwartał składa Prezydentowi Miasta i Przewodniczącemu Komisji ds. wdrażania Biuletynu Informacji Publicznej w Urzędzie Miasta Lublin informację o funkcjonowaniu Biuletynu.

§ 6

1. W zakresie zadań redakcyjnych członkowie Zespołu korzystają z pomocy innych pracowników wydziałów i komórek organizacyjnych, w których pracują.

2. W przypadku trwałej lub czasowej niemożności wykonywania zadań przez członka Zespołu dyrektor wydziału lub kierownik komórki organizacyjnej zobowiązany jest do wyznaczenia innego pracownika na jego miejsce.

3. O decyzjach, o których mowa w pkt 2, dyrektor wydziału lub kierownik komórki organizacyjnej informuje niezwłocznie koordynatora Zespołu.

§ 7

Zespół w wykonywaniu swoich zadań współpracuje z Komisją ds. wdrażania i eksploatacji w Urzędzie Miasta Lublin Biuletynu Informacji Publicznej.

Prezydent

Miasta Lublin

Andrzej Pruszkowski

