Załącznik 

do Zarządzenia Nr 513/2004

Prezydenta Miasta Lublin

z dnia 27 grudnia 2004 r.

Regulamin postępowania konkursowego

1. Postępowanie konkursowe może być prowadzone w obecności co najmniej 4 członków   
  zespołu opiniującego, w tym przewodniczącego. 
2. Pracą zespołu opiniującego kieruje przewodniczący.

3.   Postępowanie konkursowe składa się z dwóch części:

1) otwarcie kopert, które wpłynęły w ustalonym terminie oraz ocena spełnienia warunków formalnych przez poszczególne oferty,

2) ocena merytoryczna każdej oferty.

4. W pierwszej części postępowania konkursowego mogą uczestniczyć przedstawiciele oferentów, jako obserwatorzy. Ocena spełnienia warunków formalnych dokonywana jest 
w oparciu o „Kartę oceny formalnej”, której wzór stanowi załącznik Nr 1 do niniejszego regulaminu. Oferta sporządzona wadliwie albo niekompletna, co do wymaganego zestawu dokumentów lub informacji pozostaje bez rozpatrzenia.

5. Rozpatrywane oferty podlegają ocenie merytorycznej. „Kryteria merytorycznej oceny oferty” stanowią załącznik Nr 2 do regulaminu. 

6. Każdy członek zespołu oceniający daną ofertę wypełnia „Kartę merytorycznej oceny oferty”, której wzór stanowi załącznik Nr 3 do niniejszego regulaminu. Przedstawiciel organizacji pozarządowych nie ocenia ofert podmiotu który reprezentuje. 

Średnia arytmetyczna sumy punktów wynikającej z kart merytorycznej oceny danej oferty jest oceną merytoryczną tej oferty. 

7. Zespół sporządza protokół z przeprowadzonych czynności postępowania konkursowego, do którego dołącza wykaz ofert wyszczególnionych w kolejności uzyskanych ocen. Załącznikami do protokołu są karty oceny ofert.

8. Przewodniczący Zespołu niezwłocznie przekazuje Prezydentowi Miasta Lublin protokół wraz z załącznikami i propozycją wysokości dotacji, których łączna wartość nie przekracza kwoty przewidzianej dla danego typu zadania.

9. Prezydent Miasta Lublin niezwłocznie dokonuje wyboru ofert i ogłasza wyniki konkursu. 

10. Dyrektor MOPR, z upoważnienia Prezydenta Miasta Lublin, zawiadamia w formie pisemnej oferentów o wynikach konkursu, spełnieniu wymogów określonych w ustawie i ogłoszeniu.

10. Prezydent Miasta Lublin w ciągu 30 dni od dnia rozstrzygnięcia konkursu ofert zawiera 
z podmiotami umowę o realizację zadania z zakresu pomocy społecznej. 
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