Załącznik Nr 1

do Zarządzenia Nr 465/2004

Prezydenta Miasta Lublin

z dnia 22 listopada 2004 r.
REGULAMIN  KOMISJI  KONKURSOWEJ

 1. Postępowanie konkursowe przeprowadza Prezydent Miasta Lublin przy pomocy komisji konkursowej.

2. Pracą komisji konkursowej kieruje przewodniczący.

3. Komisja może prowadzić postępowanie konkursowe przy składzie przynajmniej pięciu jej członków.

4. Komisja rozpatruje oferty w ciągu 14 dni licząc od terminu określonego na ich złożenie.

5. Jeżeli postępowanie konkursowe nie zostanie zakończone w sposób pozwalający                na wyłonienie oferty, przewodniczący komisji konkursowej niezwłocznie powiadamia o tym fakcie Prezydenta Miasta Lublin, celem ponownego ogłoszenia konkursu.

6. Postępowanie konkursowe przebiega w trzech etapach i z każdego etapu sporządzany jest protokół.

7. W pierwszym etapie członkowie Komisji dokonują otwarcia kopert z ofertami, które wpłynęły w ustalonym terminie. W tym etapie mogą uczestniczyć oferenci.

8. Przed przystąpieniem do drugiego etapu konkursu, członkowie komisji konkursowej wypełniają druk oświadczenia, stanowiącego załącznik Nr 2                          do Zarządzenia. Nie podpisanie ww. oświadczenia przez członka komisji wyklucza go             z udziału w dalszych pracach komisji konkursowej. 

9. Etap drugi to ocena formalna ofert, która odbywa się bez udziału oferentów. Wzór karty oceny formalnej stanowi Tabela nr 1 do Regulaminu.

10. Oferta podlega odrzuceniu, jeżeli nie spełnia warunków formalnych.

11. Oferta, która nie została odrzucona ze względu na warunki formalne, w etapie trzecim podlega ocenie merytorycznej. Posiedzenie odbywa się bez udziału oferentów. Wzory kart oceny merytorycznej stanowią Tabela nr 2 i Tabela nr 3              do Regulaminu.

12. Komisja konkursowa podczas rozpatrywania ofert pod względem merytorycznym ocenia:

· możliwość realizacji zadania przez oferenta,

· kalkulację kosztów realizacji projektu w odniesieniu do zakresu zadań,

· wysokość środków publicznych przeznaczonych na realizację zadania.

13. Członkowie Komisji Konkursowej dokonują oceny merytorycznej indywidualnie mając do dyspozycji 100 punktów (zgodnie z Tabelą nr 2). Ostateczna ocena oferty jest średnią arytmetyczną indywidualnych ocen członków komisji (zgodnie z Tabelą nr 3).

14. Dotację otrzymuje podmiot lub podmioty, których oferty uzyskały najwyższą ilość punktów a ich wartość nie przekracza kwoty przeznaczonej w budżecie miasta Lublin na to zadanie.

15. Przewodniczący komisji niezwłocznie przekazuje Prezydentowi Miasta Lublin protokół z wynikami konkursu wraz z całą dokumentacją.

16. Prezydent Miasta Lublin dokonuje wyboru ofert i zawiadamia w formie pisemnej oferentów o zakończeniu konkursu i jego wynikach.

17. Prezydent Miasta Lublin w ciągu 30 dni od dnia rozstrzygnięcia konkursu ofert zawiera umowę na realizację zadania publicznego.
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