Załącznik Nr 1

do Zarządzenia Nr 393/2004

Prezydenta Miasta Lublin

z dnia 30 września 2004 r.

Lp.
Składniki majątku
Sposób przeprowadzenia inwentaryzacji
Termin dokonania inwentaryzacji

1
2
3
4

1.
Środki trwałe oraz pozostałe środki trwałe znajdujące się na terenie niestrzeżonym
Spis ich ilości z natury, wycena tych ilości, porównanie wartości z danymi ksiąg rachunkowych oraz wyjaśnienie i rozliczenie ewentualnych różnic.
Wg stanu na   30. 09.2004 r.

2.
Rzeczowe składniki majątku obrotowego, które odpisano w koszty w momencie ich zakupu (paliwo)
Ustalenie stanu ilościowego w drodze spisu z natury, wycena tych ilości oraz przekazanie do księgowości w celu dokonania korekty kosztów o wartość tego stanu
Wg stanu na 31.12.2004 r.

3.
Środki pieniężne –gotówka oraz znaki opłaty skarbowej i weksle znajdujące się w kasie


Spis z natury, wycena, porównanie wartości z danymi ksiąg rachunkowych oraz rozliczenie i wyjaśnienie ewentualnych różnic
Wg stanu na 31.12.2004 r.

4.


Środki pieniężne zgromadzone na rachunkach bankowych
Uzyskanie od banków potwierdzeń prawidłowości wykazanego w księgach rachunkowych stanu tych aktywów oraz wyjaśnienie i rozliczenie ewentualnych różnic
Wg stanu na 31.12.2004 r.

5.
Należności
Uzyskanie od kontrahentów potwierdzeń prawidłowości wykazanego w księgach rachunkowych stanu tych aktywów oraz wyjaśnienie i rozliczenie ewentualnych różnic
Wg stanu na 31.12.2004 r.

6.

 
Udziały w obcych podmiotach
Uzyskanie od kontrahentów potwierdzeń prawidłowości wykazanego w księgach rachunkowych stanu tych aktywów oraz wyjaśnienie i rozliczenie ewentualnych różnic 
Wg stanu na 31.12.2004 r.

7.
Druki ścisłego zarachowania
Ustalenie ilości w drodze spisu z natury, porównanie jej ze stanem wynikającym z księgi druków ścisłego zarachowania oraz wyjaśnienie i rozliczenie ewentualnych różnic
Wg stanu na 31.12.2004 r.

8.
Składniki majątku podlegające inwentaryzacji w drodze weryfikacji
Porównanie danych ksiąg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacja realnej wartości tych składników
Wg stanu na 31.12.2004 r.

