Załącznik Nr 3
Protokół nr .........................

zdawczo-odbiorczy

z przekazania gotówki, znaków opłaty skarbowej i weksli oraz depozytów w kasie

Urzędu Miasta Lublin w ......................................................... w dniu ............200....r. 

                                                    (nazwa wydziału)

od godz. ......... do godz. .......... przez zespół w składzie:

1. członek - ....................................................

2. osoba przyjmująca - ....................................

3. osoba zdająca - ...........................................

W toku kontroli stwierdzono, co następuje:

Stan końcowy raportów kasowych:

1. Gotówka

a) RK konto ............................................ (dochody budżetowe) nr .......... z dn. ...............................

zakończony na poz. .................. . Saldo raportu wynosi zł.............................. .

Czeki gotówkowe od nr ............................................. do nr ................................................,

ostatni wykorzystany nr ............................................... .

b) RK konto ............................................ (wydatki budżetowe) nr .......... z dn. ................................

zakończony na poz. .................. . Saldo raportu wynosi zł.............................. .

Czeki gotówkowe od nr ............................................. do nr ................................................,

ostatni wykorzystany nr ............................................... .

c) RK konto ........................................... (finansowanie inwestycji) nr ......... z dn. ........................... 

zakończony na poz. .................. . Saldo raportu wynosi zł.............................. .

Czeki gotówkowe od nr ............................................. do nr ................................................,

ostatni wykorzystany nr ............................................... .

d) RK konto ............................................ (środki specjalne) nr ............. z dn. ..................................

zakończony na poz. .................. . Saldo raportu wynosi zł.............................. .

Czeki gotówkowe od nr ............................................. do nr ................................................,

ostatni wykorzystany nr ............................................... .

e) RK konto ....................................................................... (ZFŚS) nr .......... z dn. ...............................

zakończony na poz. .................. . Saldo raportu wynosi zł.............................. .

Czeki gotówkowe od nr ............................................. do nr ................................................,

ostatni wykorzystany nr ............................................... .

f) RK konto ............................................... (sumy depozytowe) nr .......... z dn. ................................

zakończony na poz. .................. . Saldo raportu wynosi zł.............................. .

Czeki gotówkowe od nr ............................................. do nr ................................................,

ostatni wykorzystany nr ............................................... .

g) RK konto ......................................................... (GiPFOŚiGW) nr .......... z dn. ................................

zakończony na poz. .................. . Saldo raportu wynosi zł.............................. .

Czeki gotówkowe od nr ............................................. do nr ................................................,

ostatni wykorzystany nr ............................................... .

h) RK „G” konto ................................................ (wpłaty za znaki opłaty skarbowej) nr .............              z dn. .................................................

zakończony na poz. .................. . Saldo raportu wynosi zł.............................. .

Razem stan gotówki wg raportów: zł .............................. .

Rzeczywisty stan gotówki w kasie: zł .............................. .


Różnica: nadwyżka zł ....................... 

                        niedobór zł .......................
2. Znaki opłaty skarbowej i weksle

a) RK „Z” (wartość znaków opłaty skarbowej i weksli) nr ............ z dn. ......................................

zakończony na poz. .................. . Saldo raportu wynosi zł.............................. .

Rzeczywista wartość znaków opłaty skarbowej i weksli wynosi: zł .............................. .



Różnica: nadwyżka zł ....................... 

                       
   niedobór zł ........................

3. Dowody kasowe

a) kwitariusze przychodowe

Kwitariusz przychodowy od nr .......................................... do nr ...........................................

Ostatni wykorzystany nr ............................................... .
Kwitariusz przychodowy od nr .......................................... do nr ...........................................

Ostatni wykorzystany nr ............................................... .

b) dowody wypłaty KW
Dowody wypłaty KW od nr ........................................... do nr .............................................,

ostatni wykorzystany nr ............................................... .

Dowody wypłaty KW od nr ............................ .............. do nr ................... .........................,

ostatni wykorzystany nr ............................................... .

Stan depozytów przechowywanych w kasie oraz ich zgodność z prowadzoną ewidencją:

........................................................................................................................................

........................................................................................................................................

Zespół:





Osoba zdająca:

1. ................................


       3.   ..............................................

2. ................................

