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Nazwisko i imię

.............................................

Stanowisko

.............................................

Wydział

.............................................

D E K L A R A C J A

o przyjęciu odpowiedzialności materialnej


W związku z powierzeniem mi czynności płatnika i upoważnieniem do podejmowania      z kasy Wydziału Finansowego Urzędu Miasta Lublin gotówki w celu dokonywania wypłaty wynagrodzeń pracownikom Wydziału ...................................................................................,

składam następującą deklarację.

Przyjmuję do wiadomości, że ponoszę odpowiedzialność materialną za powierzoną mi gotówkę przeznaczoną na wypłatę wynagrodzeń pracownikom, jak również za przekazane mi listy płac. Zobowiązuję się do przestrzegania w toku realizowanej wypłaty przepisów obowiązujących      w zakresie prowadzenia operacji kasowych i ponoszenia odpowiedzialności za ich naruszenie.

W szczególności zobowiązuję się:

a) dokonywać wypłaty gotówki zgodnie z jej przeznaczeniem,

b) dokonywać wypłaty wynagrodzeń bezpośrednio do rąk zainteresowanych pracowników      w wysokościach wykazanych na liście płac,

c) przy wypłacie wynagrodzeń osobie zgłaszającej się do jej odbioru w zastępstwie pracownika wykazanego na liście płacy, dokonywać wypłaty gotówki jedynie na podstawie ważnego upoważnienia wydanego na nazwisko zgłaszającej się osoby – potwierdzonego przez zakład pracy,

d) dokonywać osobom uprawnionym wypłaty wynagrodzeń po uprzednim sprawdzeniu ich tożsamości na podstawie dowodu osobistego,

e) nie wypłaconą gotówkę wraz z listą płacy zwrócić do kasy Urzędu w dniu pobrania jej         z kasy lub w terminie 7 dni roboczych w przypadkach posiadania właściwych warunków     do przechowywania gotówki (szafa metalowa lub kasa pancerna).

...............................................

(podpis składającego deklarację)

