Zarządzenie Nr 754/2003

Prezydenta Miasta Lublin

z dnia 5 listopada 2003 r.

w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego  Wydziału Finansowego Urzędu Miasta Lublin.


Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorządzie gminnym 

(j. t. Dz. U. z 2001r. Nr 142 poz. 1591 z późn. zm.) oraz  § 28 ust. 1 w związku z § 8 ust.1

pkt 2 Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miasta Lublin stanowiącego załącznik do Zarządzenia Nr 1/2003 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 2 stycznia 2003 roku w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego Urzędu Miasta Lublin, zarządza się co następuje:

§ 1

W skład Wydziału Finansowego wchodzą następujące komórki organizacyjne:

1. Dział budżetu:

1/ referat planowania i analiz budżetu

2/ stanowisko ds. umów powodujących powstawanie zobowiązań pieniężnych

2. Dział podatków:

1/ referat podatków i opłat 

2/ referat ds. egzekucji administracyjnej

3. Dział księgowości:

1/ referat księgowości budżetowej

2/ referat rachunkowości podatków i opłat

4. Wieloosobowe stanowisko pracy ds. ogólnoorganizacyjnych.

§ 2


Ustala się następujący zakres zadań realizowanych przez Wydział Finansowy:

1. wykonywanie i koordynowanie prac związanych z opracowaniem projektu i realizacją budżetu miasta,

2. opracowywanie projektów uchwał Rady Miasta w sprawie zmian w budżecie miasta oraz projektów uchwał około budżetowych wraz z materiałami kalkulacyjnymi i objaśniającymi,

3. opracowywanie projektów Zarządzeń Prezydenta Miasta w sprawie zmian w budżecie miasta,

4. stała analiza dochodów i wydatków w aspekcie zachowania równowagi budżetowej,

5. prowadzenie ewidencji księgowej budżetu miasta oraz opracowywanie okresowych 

i rocznych zbiorczych sprawozdań z wykonania budżetu miasta,

6. prowadzenie ewidencji księgowej w zakresie dochodów i wydatków budżetowych realizowanych przez Urząd oraz sporządzanie okresowych i rocznych sprawozdań  

(poza dochodami budżetowymi realizowanymi przez Wydział Geodezji i Gospodarki Nieruchomościami),

7. prowadzenie ewidencji księgowej zakładowego funduszu świadczeń socjalnych, funduszy celowych i środków specjalnych,

8. analiza zobowiązań pieniężnych wynikających z zawieranych umów,

9. wykonywanie dyspozycji środkami pieniężnymi,

10. prowadzenie spraw związanych z ustalaniem i poborem należności z tytułu określonych 

w odrębnych przepisach podatków i opłat lokalnych, 
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11. kontrola powszechności opodatkowania,

12. prowadzenie spraw związanych z udzielaniem ulg, odroczeń i umorzeń oraz zaniechań poboru  zobowiązań podatkowych w granicach uprawnień,

13. rozpatrywanie odwołań od decyzji dotyczących podatków i opłat,

14. bieżąca kontrola płatności zobowiązań podatkowych, wystawianie upomnień, tytułów wykonawczych oraz ich aktualizacja,

15. prowadzenie spraw dotyczących egzekucji należności z tytułu podatków i opłat, dla których organ gminy jest właściwy do ustalania i pobierania,

16. wydawanie zaświadczeń o stanie majątkowym oraz o niezaleganiu,

17. współpraca z urzędami skarbowymi w zakresie planowania i wykonywania dochodów budżetowych ustalanych i pobieranych przez urzędy skarbowe,

18. współpraca z organami administracji rządowej w zakresie zadań zleconych 

i powierzonych.

§ 3

Schemat organizacyjny Wydziału stanowi załącznik Nr 1 do niniejszego Zarządzenia.

§ 4


Ustala się regulamin organizacyjny Wydziału Finansowego stanowiący załącznik Nr 2 do niniejszego Zarządzenia.

§ 5


Traci moc Zarządzenie Nr 308/2000  Prezydenta Miasta Lublina z dnia 16 sierpnia 2000 roku w sprawie utworzenia w Wydziale Finansowym komórek organizacyjnych oraz ustalenia regulaminu organizacyjnego (z późn. zm.).

§ 6


Wykonanie Zarządzenia powierza się dyrektorowi Wydziału Finansowego.

§ 7

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.  

Prezydent

Miasta Lublin

Andrzej Pruszkowski

