Zarządzenie Nr 746/2003

Prezydenta Miasta Lublin

z dnia 3 listopada 2003 r. 

zmieniające Zarządzenie Prezydenta Miasta Lublina w sprawie utworzenia w Wydziale Spraw Administracyjnych komórek organizacyjnych oraz ustalenia regulaminu organizacyjnego

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r, o samorządzie gminnym (j.t. Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z późn. zm.) oraz § 12 Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miasta Lublin stanowiącego załącznik do Zarządzenia Nr 1/2003 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 2 stycznia 2003 r. w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego Urzędu Miasta Lublin, zarządza się co następuje:

§ 1

W Regulaminie Organizacyjnym Wydziału Spraw Administracyjnych Urzędu Miasta Lublin stanowiącego załącznik do Zarządzenia Nr 121/2002 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 6 maja 2002 r. wprowadza się następujące zmiany:

1) w § 3 pkt 6 otrzymuje brzmienie:

6. Miejski Inspektor Ewidencji Gospodarczej kieruje pracą Miejskiego Inspektoratu Ewidencji Gospodarczej i sprawuje bezpośredni nadzór nad:

a) Referatem Ewidencji i Kontroli Przedsiębiorców,

b) Referatem Targowisk i Opłaty Targowej,

c) Referatem Handlu i Gastronomii,

d) Stanowiskiem Głównego Specjalisty d/s Obsługi Informacyjnej.

2) § 7 otrzymuje brzmienie:

W skład Miejskiego Inspektoratu Ewidencji Gospodarczej wchodzą:

1) Referat Ewidencji i Kontroli Przedsiębiorców,

      2) Referat Targowisk i Opłaty Targowej,

      3) Referat Handlu i Gastronomii,

4) Stanowisko Głównego Specjalisty d/s Obsługi Informacyjnej.

3) w § 8 pkt 2 i 3 otrzymuje brzmienie:

2.  W skład Referatu Targowisk i Opłaty Targowej wchodzą:

a) stanowisko kierownika referatu,

b) wieloosobowe stanowisko d/s inkasa opłaty targowej,

      3. W skład Referatu Handlu i Gastronomii wchodzą:

       a) stanowisko kierownika referatu,

       b) wieloosobowe stanowisko d/s zezwoleń,

c) stanowisko pracy d/s organizacyjno-kancelaryjnych.

4) w § 11 pkt 7 i 8 otrzymuje brzmienie:

     7. Do zakresu Referatu Targowisk i Opłaty Targowej należy:

a) stanowisko kierownika referatu:

   
• nadzór nad pracą i kierowanie wieloosobowym stanowiskiem d/s inkasa opłaty
targowej, 

      
• nadzór nad realizacją uchwały budżetowej w zakresie dochodów i wydatków 

        
związanych z targowiskami i opłatą targową,

      
• nadzór nad prawidłowością poboru opłaty targowej oraz terminowością

        
rozliczeń z budżetem Miasta,

• prowadzenie spraw związanych z wymiarem opłaty targowej,

• kontrola przestrzegania przepisów prawa dotyczących handlu targowiskowego 

i obwoźnego,

• kontrola poboru opłaty targowej,

• opracowywanie wniosków do projektów uchwał budżetowych w części dotyczącej wydatków związanych z porządkowaniem handlu okrężnego i targowisk,

• prowadzenie spraw związanych z wydatkowaniem środków budżetowych 

        
na budowę i modernizację targowisk,

      
• wydawanie zezwoleń na organizację kiermaszy,

     b) wieloosobowe stanowisko d/s inkasa opłaty targowej:

• prowadzenie inkasa opłaty targowej od handlujących na targowiskach nieposiadających inkasenta i poza targowiskami.

8. Do zakresu Referatu Handlu i Gastronomii należy:

a) stanowisko kierownika referatu:

•  nadzór nad pracą i kierowanie wieloosobowym stanowiskiem d/s zezwoleń 

   i stanowiskiem d/s organizacyjno-kancelaryjnych,

•  nadzorowanie postępowań w sprawach o wydanie, zmianę, cofnięcie 

    i wygaśnięcie zezwoleń na sprzedaż napojów alkoholowych,

•  nadzór nad realizacją dochodów i wydatków budżetu z tytułu opłat za 

   korzystanie z zezwoleń na sprzedaż napojów alkoholowych,

b) wieloosobowe stanowisko d/s zezwoleń:

• wszczynanie i prowadzenie postępowań w sprawach o wydanie, zmianę, 

   cofnięcie i wygaśnięcie zezwoleń na sprzedaż napojów alkoholowych,

• przyjmowanie oświadczeń o wartości sprzedaży napojów alkoholowych,

• prowadzenie rejestru należnych i wniesionych opłat za korzystanie z zezwoleń,

• przyjmowanie i rozpatrywanie skarg i wniosków dotyczących sieci placówek 

   handlowych i gastronomicznych, prowadzenie kontroli punktów sprzedaży 

   napojów alkoholowych,

• kontrola przestrzegania ustawy o wychowaniu w trzeźwości i przeciwdziałaniu

  alkoholizmowi i uchwał Rady Miejskiej w tej sprawie,

c) stanowisko pracy d/s organizacyjno - kancelaryjnych

• prowadzenie kancelarii,

• prowadzenie rejestru skarg, wniosków, postulatów oraz nadzór nad terminowym

  załatwianiem spraw,

• załatwianie spraw organizacyjnych i gospodarczych.

5) w § 11 dodaje się pkt 8a, który otrzymuje brzmienie:

8a. Główny Specjalista d/s Obsługi Informacyjnej:

• nadzór, administrowanie i zarządzanie systemami informatycznymi i bazami 

   danych prowadzonymi w Wydziale,

• bieżące projektowanie zmian obsługi formalnej i informacyjnej zadań w związku ze zmianą ustaw i orzecznictwa, 

• prowadzenie spraw związanych z regulowaniem czasu pracy punktów 

   handlowych. gastronomicznych, usługowych oraz aptek ogólnodostępnych,

• prowadzenie spraw związanych z zezwoleniami na prowadzenie działalności

  w zakresie drobnej wytwórczości przez podmioty zagraniczne oraz opinii 

  o uruchomieniu przez te firmy filii na terenie Lublina,

• prowadzenie spraw związanych z wydawaniem zezwoleń na używanie herbu 

  i nazwy Miasta Lublin,

• prowadzenie spraw związanych z uruchomieniem w Lublinie ośrodków gier 

  w zakresie określonym ustawą o grach losowych i zakładach wzajemnych,

• opracowywanie wniosków do projektów uchwał budżetowych w części 

        dotyczącej zadań stanowiska.

§ 2

Wykonanie zarządzenia powierza się Dyrektorowi Wydziału Spraw Administracyjnych.

§ 3

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

Prezydent

Miasta Lublin

Andrzej Pruszkowski

