Opis przedmiotu zamodwienia

Przedmiotem zamowienia jest organizacja loterii promocyjnej dotyczacej rozliczania podatkéw PIT
w Lublinie (preferowany termin przyjmowania zgtoszen w okresie od 1 lutego do 30 kwietnia 2021

roku)

Warunki organizacji loterii

W ramach przygotowania loterii, Wykonawca zobowigzuje sie do:

Opracowania zasad i przygotowania regulaminu loterii, w uzgodnieniu z Zamawiajgcym,
w terminie do 10 dni roboczych od dnia zawarcia umowy.

Wystgpienia z wnioskiem do wiasciwego terytorialnie Dyrektora Izby Administracji Skarbowej,
w celu uzyskania decyzji umozliwiajacej urzadzenie loterii, w terminie umozliwiajgcym
przeprowadzenie loterii w okresie wskazanym powyzej. W ztozonym wniosku Wykonawca
bedzie wskazany jako podmiot urzadzajagcy loterie — organizator loterii. Obszarem, na ktdrym
bedzie urzadzana loteria bedzie miasto Lublin.

Ustanowienia wymaganego ustawg o grach hazardowych zabezpieczenia wyptaty nagrdd
poprzez uzyskanie gwarancji bankowych wyptaty nagréd na potrzeby loterii, na kwote
stanowigcg rownowartos¢ nagrod rzeczowych przewidzianych do wreczenia laureatom loterii
zgodnie z regulaminem loterii.

Niezwtocznego dostarczenia Zamawiajgcemu kopii uzyskanych decyzji zezwalajacych na
urzadzenie loterii promocyjnej oraz decyzji bankowych, o ktérych mowa w pkt. 2 i 3.
Przygotowania i druku minimum 2 tysiecy egzemplarzy formularzy zgtoszeniowych
do loterii w terminie do dnia 29.01.2021 r. i w razie wyczerpania nakfadu, wydrukowanie
dodatkowych egzemplarzy (do 5 tysiecy) w terminie do 2 dni od dnia powiadomienia przez
Zamawiajgcego.

Zaprojektowania i wykonania wg wskazan Zamawiajgcego oraz dostarczenia we wskazane
przez Zamawiajgcego miejsca na terenie Miasta Lublin
w terminie do dnia 29.01.2021 r. 8 (stownie: o$miu) urn na formularze zgtoszeniowe, przy
czym urny powinny by¢ wykonane z trwatego materiatu oraz odpowiednio opieczetowane, aby
zachowac bezpieczenstwo danych osobowych zawartych na skfadanych do run  w/w

formularzach zgtoszeniowych do loterii.

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT NA ZORGANIZOWANIE I PRZEPROWADZENIE LOTERII

Strona 1/6
PROMOCYINEJ ROZLICZ PIT W LUBLINIE




10.

11.

12.

13.

14.

15.

Odbioru od Zamawiajgcego i dostarczenia we wskazane przez Zamawiajgcego miejsca na
terenie Miasta Lublin w terminie do dnia 29.01.2021 r, 6 (stownie: szesciu) roll-updw
premium i 2 (stownie: dwdch) dwustronnych $cianek tekstylnych z informacjg o loterii, na
potrzeby jej promocji.

Odbioru urn, o ktérych mowa w ust. 6 powyzej, zawierajgcych formularze zgtoszeniowe, po
zakonczeniu terminu zgtoszen do loterii.

Przygotowania i uruchomienia w terminie do dnia 29.01.2021 r. oraz prowadzenia w okresie
od 29.01.2021 r. do 31 grudnia 2021 r. internetowego formularza zgtoszeniowego loterii na
serwerach Wykonawcy z uwzglednieniem informacji wynikajgcych z przepiséw prawa - Prawo
Telekomunikacyjne, RODO, USUDE, Ustawa o dostepnosci cyfrowej, w postaci Polityki
Prywatnosci, Polityki plikow cookies, Deklaracji dostepnosci i Regulaminu serwisu.
Przekierowanie do formularza bedzie prowadzito z serwisu internetowego Zamawiajgcego. Po
zakonczeniu loterii oraz wyltonieniu laureatdbw w miejscu formularza znajdg sie uzupetnione
przez Wykonawce dane laureatdéw.

Powotania komisji do kontroli prawidtowosci wykonywanych losowan, jak réwniez do
przeprowadzenia zgodnie z aktualnie obowigzujgcymi przepisami prawa postepowania
reklamacyjnego w zakresie ewentualnych roszczen zgtoszonych przez uczestnikdéw loterii. Do
sktadu komisji zostanie powotany 1 przedstawiciel Zamawiajgcego.

Nadzoru i koordynacji przebiegu loterii, losowania oraz wykonania wszelkich zobowigzan
wynikajacych z regulaminu loterii, przy czym losowanie nagréd odbywa sie w Lublinie
W miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego.

Systematycznego i prawidtowego sporzadzania dokumentacji wymaganej przy obstudze
loterii, a w szczegdInosci przy obstudze losowania.

Zakupu nagrody gtéwnej zgodnie z Zatacznikiem nr 1 potwierdzonego kopia dowodu
ksiegowego, przy czym warto$¢ nagrody gtdwnej nie powinna przekracza¢ kwoty 65 000,00 zt
brutto oraz pokrycia kosztéw podatku od tej nagrody.

Zakupu nagréd do loterii, zgodnie z Zatacznikiem nr 2 potwierdzonego kopiami dowoddéw
ksiegowych, przy czym taczna warto$¢ nagréd powinna zawierac sie w przedziale kwotowym
19 500 - 20 000 zt  brutto z zastrzezeniem, ze kazda z nagréd jest zwolniona
z opodatkowania, gdy jej warto$¢ jednostkowa nie przekracza kwoty 2 280,00 zt brutto.
Dostarczenia nagrod do laureatéw loterii wytonionych w trakcie losowania do 30 dni od dnia
losowania (nie dotyczy nagrody gtéwnej). Nieodebrane nagrody przez laureatéw loterii

zostang przekazane Zamawiajgcemu w terminie do 14 dni od zakonczenia loterii.
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16. Sporzadzenia dokumentacji wydania nagréd oraz rozliczenia loterii zgodnie z wymaganiami
stosownych przepisow, w szczegdlnosci poprzez uiszczenie optat na rzecz Izby Administracji
Skarbowej.

17. Pozyskiwania zgody laureatow loterii na przetwarzanie danych osobowych wraz z wizerunkiem
na potrzeby promocyjne Zamawiajgcego.

18. Gromadzenia i przetwarzania danych osobowych uczestnikéw loterii zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa, jedynie w zakresie w jakim jest to niezbedne do wykonywania obowigzkéw
organizatora loterii.

19. Przygotowania i przekazania do Urzedu Celno-Skarbowego sprawozdania po zakonczeniu
loterii promocyjnej oraz wykonania wszelkich innych obowigzkéw organizatora loterii.

20. Przygotowania i przekazania Zamawiajgcemu sprawozdania z przeprowadzonej loterii, w tym
dokumentacji fotograficzne;j.

21. Przeprowadzenia postepowania reklamacyjnego.

22. Zapewnienie udziatu przedstawiciela Wykonawcy na uroczystym wreczaniu nagrody gtownej,
ktére odbedzie sie w Lublinie w dniu ustalonym w trybie roboczym z Zamawiajgcym.

23. Zapewnienia wszelkiej niezbednej logistyki zwigzanej z realizacjg loterii wynikajacej z jej
regulaminu tj. m.in. przewdz i dostarczenie nagréd, przewdz nosnikow reklamowych, nadzor

nad urnami.

Termin wykonania zamoéwienia

Do okreslenia przez Wykonawce, jednak nie pdzniej niz 2 mies. po zakonczeniu przyjmowania
zgtoszen (uwzgledniajgc losowanie nagrod, ich wydanie zwyciezcom, przekazanie sprawozdania
Zamawiajgcemu oraz postepowanie reklamacyjne).

Opis warunkoéw udziatu w postepowaniu

Udziat w postepowaniu mogg wzig¢ Wykonawcy, ktorzy posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie
oraz dysponujg potencjatem ekonomicznym i technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia, a takze znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamoOwienia. Oferenci powinni przedstawic informacje po$wiadczajgcg dosSwiadczenie w zakresie prac
objetych przedmiotem zamodwienia - organizacje min. dwoch loterii PIT realizowanych w ciggu
ostatnich 4 lat. Dokumentacja ma zawierac referencje wraz z portfolio

Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert
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1. W zaméwieniu wezmg udziat tylko te oferty, ktére wptyng do Zamawiajgcego do dnia
23 wrzesnia 2020 r. do godz. 12:00 na adres: Kancelaria Prezydenta ref. ds. marketingu
miasta, Rynek 8, 20-111 Lublin lub e-mail marketing@Iublin.eu.

2. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wptywu
oferty do Zamawiajgcego, a nie data jej wystania przesytkg pocztowg czy kurierska.

Zasady prowadzenia zamoOwienia

1. Zamawiajacy zastrzega, iz moze zmodyfikowa¢ warunki zamdwienia przed uptywem terminu
skfadania ofert o czym niezwtocznie poinformuje Oferentdw, a w razie potrzeby przedtuzy termin
skfadania ofert.

2. Zamawiajgcy zastrzega, iz moze uniewazni¢ zamdwienie bez podania przyczyny.

3. Wykonawca staje sie zwigzany warunkami zamowienia z chwilg ztozenia oferty.

4. Zamawiajacy zobowigzuje sie do prowadzenia zamdwienia w sposob gwarantujgcy réwng
i uczciwg konkurencje oraz z zachowaniem mozliwie szerokiej jawnosci.

5. Zamawiajacy wszelkie watpliwosci zwigzane z warunkami i przebiegiem zamodwienia bedzie
rozstrzygat stosujgc Kodeks Cywilny i odpowiednie, w miare mozliwosci, zasady i regulacje
wynikajgce z Prawa zamodwien publicznych.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zamkniecia zamodwienia bez dokonania wyboru ktérejkolwiek
z ofert.

7. Zamawiajgcy niezwtocznie zawiadomi Oferentow o wyniku zamdwienia albo o zamknieciu
zamoOwienia bez dokonania wyboru ktérejkolwiek z ofert.

8. Wszystkie koszty przygotowania i dostarczenia oferty ponosi Oferent.

Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami

1. Oswiadczenia, wyjasnienia, wnioski oraz zawiadomienia nalezy przekazywa¢ do Zamawiajgcego:
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- droga elektroniczng na e-mail: marketing@lublin.eu,

- pisemnie na adres — Urzad Miasta Lublin Kancelaria Prezydenta ref. ds. marketingu miasta,
Rynek 8, 20-111 Lublin

2. W przypadku, gdy strony kontaktowac sie bedg drogg elektroniczng, kazda ze stron na zadanie
drugiej niezwtocznie potwierdzi fakt otrzymania informacji.

3. Osobg upowazniong do kontaktowania sig z Oferentami jest (i EEEIEGEGEGEGEGEGEGEGGED
oD

Opis sposobu przygotowania oferty

1. Oferte nalezy napisa¢ pismem czytelnym w jezyku polskim.

2. Oferte nalezy sporzadzi¢ na zatgczonym formularzu oferty, tylko oferty ztozone na formularzu
beda rozpatrywane.

3. Do oferty nalezy dotgczy¢ oSwiadczenie Wykonawcy o spetnieniu  warunkéw udziatu
w postepowaniu, a takze informacje poswiadczajgcg doswiadczenie w zakresie prac objetych
przedmiotem zamodwienia.

4. Catos¢ oferty powinna by¢ podpisana przez osobe uprawniong lub upowazniong do reprezentacii
Wykonawcy.

5. Poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby uprawnionej badz
upowaznionej.

6. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ w niniejszym zamoéwieniu tylko jedng oferte na wykonanie
przedmiotu zamdwienia.

Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert.
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1. Zamawiajgcy w toku dokonywania oceny ztozonych ofert moze Zzada¢ udzielenia przez
Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci oferty.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ przeprowadzenia negocjacji z Wykonawcami.

3. W wyniku przeprowadzenia zamowienia wybrany zostanie Wykonawca, ktérego ostateczna oferta
(po negocjacjach) uzyska najnizszg cene.

XI. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty

1. Wraz z uptywem terminu sktadania ofert Wykonawcy pozostajg zwigzani ofertg do momentu
podpisania umowy z wybranym Wykonawca.

2. Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana zostanie niezwtocznie powiadomiony o wyborze
jego oferty.

3. Przestanie zawiadomienia o wyborze oferty nie jest jednoznaczne z zawarciem umowy.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odstgpienia od rozstrzygniecia i uniewaznienia zamdwienia
bez podania przyczyny lub dokonania wyboru bez negocjacji wedtug wtasnego wyboru.

5. Zawarcie umowy nastgpi w terminie uzgodnionym z wybranym Wykonawca, po uzgodnieniu tresci
umowy.

6. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana w wyniku przeprowadzonego zamdwienia,
bedzie uchyla¢ sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe z Wykonawcg drugim
w kolejnosci lub dokona¢ wiasnego wyboru lub tez uniewazni¢ zamdwienia bez podania

przyczyny.

Zatacznikami do niniejszej specyfikacji s3:

1. Specyfikacia nagrody gtdwnej

2. Formularz listy nagrod

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT NA ZORGANIZOWANIE I PRZEPROWADZENIE LOTERII Strona 6/6
PROMOCYINEJ ROZLICZ PIT W LUBLINIE




