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{znak sprawy)

zawarta w dniu 8 lipca 2020 roku w Lublinie pomiedzy:

Gming Lublin, z siedzibg przy placu Krdla Wiadystawa tokietka 1, 20-108 Lublin, NIP

946 25 75811, REGON 431019514, zwana w tre$ci umowy ,Zamawiajacym”, reprezentowa-
ng przez:

1. Andrzeja Wojewddzkiego — Sekretarza Miasta Lublin
2. lwong Wozniak — Dyrektora Biura Obstugi Kancelaryjnej

a

Pocztg Polskg Spotka Akeyjna, NIP: 5250007313, REGON; 010684860, z siedzibg
w Warszawie, ul. Rodziny Hiszpanskich 8, kod: 00-940, poczta Warszawa, wpisang do
Rejestru Przedsigbiorcow prowadzonego przez Sad Rejonowy dia Miasta Stotecznego War -
szawy w Warszawie, XIll Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego, Nr KRS:
0000334972, wysoko$é kapitatu zakladowego 774 140 000,00 zf, zwang w treSci umowy
»Wykonawea”, reprezentowang przez.

; - Dyrektora ds. Klientéw Kiuczowych
2. t --wy=e ~ Menedzera ds. Klientow Kluczowych

o tresci nastepujgcej:

Strony oswiadczaja, ze na dzien zawarcia niniejszej Umowy nie ulegly zmianie dane
wskazane w komparycji Umowy, ktdre mialyby wplyw na waznoé¢ niniejszej Umowy i s3 zgod -
ne z dokumentami przedstawionymi na okoliczno$é jej zawarcia.

§ 1 Przedmiot umowy

1. Zamawiajacy powlerza, a Wykonawca zobowigzuje sig do $wiadczenia uslug
pocziowych powszechnych w obrocie krajowym i zagranicznym, zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz zatgcznikami do niniejsze] Umowy .

2. Strony oéwiadczajg, ze zasady korzystania z uslug, o ktorych mowa w ust. 1 okresla
regulamin ,Zasady realizacji ustug powszechnych” stanowiacy Zatacznik nr 2 do
niniejszej Umowy, dostepny takze na stronie www.poczta-polska.pl.

3. Zamawiajacy oswiadcza, ze zapoznat sie z regulaminem, o ktéorym mowa w ust. 2,

4. Do éwiadczenia usfug, o ktdrych mowa w ust. 1 ma zastosowanie regulamin, o ktorym
mowa w ust. 2, obowigzujgey w dniu hadania przesytek.

5. Zmiana regulaminéw, o ktérych mowa w ust. 2 nie wymaga sporzgdzenia aneksu do
Umowy, pod warunkiem opublikowania ich na -stronie internetowej www poczta-
polska.pl.

6. Zasady poprawnego adresowania | oznakowania przesylek listowych okres$la Zaigcznik
nr 3 do ninigjszej Umowy ,Zasady poprawnego adresowania i oznakowania przesytek
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Umowa nr 2/0K/20

listowych”. Wykonawca zastrzega mozliwos¢ odmowy przyjecia przesyiek, ktére nie
spetniajg warunkéw okreslonych w Zalaczniku nr 3 do Umowy.

§ 2 Forma oplaty

1. Za wykonanie przedmiotu Umowy, Zamawiajacy bedzie uiszczat oplate w formie oplaty
z dotu.

2, Przez opiatg z dotu nalezy rozumie¢ optate w caloéci wniesiong przez Zamawiajacego,
bezgotdwkowo, poprzez polecenie przelewu w terminie pézniejszym niz nadanie
przesylki, z zastrzezeniem § 4.

3. Zamawiajacy zobowigzany jest do:

1) umieszczania na opakowaniu przesylki pocztowe] oznaczenia potwierdzajgcego
wniesienie optaty za ustuge w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczeci o tresci;
OPLATA POBRANA
TAXE PERGUE — POLOGNE
Umowa z Poczta Polskg S5.A. nr 2/0K/20
2} w przypadku odstapienia od stemplowania przesylek pocztowych w obrocie
krajowym, zgodnie z postanowieniami przepisow, o ktdrych mowa w § 1 ust. 2,
umieszczania oznaczenia potwierdzajacego wniesienie oplaty za ustuge w postaci
napisu, nadruku lub odcisku pieczeci o tresci;
PRZESYtL.KA NIESTEMPLOWANA
OPLATA POBRANA
Umowa z Pocztg Polska S.A. nr 2/10K/20
Nadano w
{zgodnie z Zalacznikiem nr 1 do Umowy)
Dnia - -
{data nadania zgodna ze stanem faklycznym)
3) oznaczenia, o ktdérych mowa w pkt 1 i 2 naleZy umieszczad w miejscu przeznaczonym
na znak opfaty pocztowej, na stronie adresowej przesylek listowych (z wytaczeniem
przesylek listowych z zadeklarowang wartoscig w obrocie krajowym i zagranicznym).

§ 3 Wartos¢ Umowy

1. Suma wynagrodzen naleznych Wykonawey z tytulu nalezytego wykonania przedmiotu
Umowy nie moze przekroczyt kwoty 3 200,00 PLN (brutto), stownie: trzy tysigce
dwiescie ziotych 00/100.

2. Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu Umowy w poszczegdinych latach

kalendarzowych jej obowigzywania nie moze przekroczyé $rodkéw budzetowych
przewidzianych w budZecie miasta na te lata.

3. Zamawiajacy zobowigzuje sie do kontroli wydatkowane] kwoty, o ktérej mowa w ust.
2.

§ 4 Regulowanie optat

1. Uslugi, o kiérych mowa w § 1 ust. 1 bedg rozliczane miedzy Stronami po zakohczeniu
kazdego miesigca kalendarzowego. Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie jeden miesiac
kalendarzowy.
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Umowa nr 2/0K/20

2. Podstawa roziiczen finansowych jest suma optat za wykonane ustugi stwierdzone na
podstawie dokumentéw nadawczych i oddawczych, w okresie roziiczeniowym, o ktdrym
mowa w ust. 1, zgodnie z cennikami ustug obowigzujacymi w dniu nadania przesytek.

3. Wykonawca zobowigzuje sie do wystawienia faktury w terminie do 7 dni od zakonczenia
okresu rozliczeniowego.

4. Wystawiane przez Wykonawce faktury VAT bedg zawieraly specyfikacje faktycznie
wykonanych w okresie rozliczeniowym usiug z uwzglednieniem: rodzaju ustugi, ceny
jednostkowej ustugi oraz liczby ustug.

5. Wykonawca bedzie wystawial Zamawiajgcemu faktury VAT, kidére dostarczy

Zamawiajacemu elektronicznie, w spos6b okredlony w ust. 11 oraz ktére bedg zawieraly
dane:

Nabywca: Gmina Lublin

Plac Krola Wiadystawa tokietka 1

20-109 Lublin

NIP 946-25-75-811;

Odbiorca ustugi: Urzgd Miasta Lublin

Biuro Obstugi Kancelaryjnej

ul. Stanistawa Leszczynskiego 20, 20-069 Lubiin
GLN 5807653870019,

6. Zamawiajacy dokona przelewem ptatnosci kwoty okreélonej w fakturze VAT w terminie
14 dni od dnia wptywu do Zamawiajacego wystawione] przez Wykonawce faktury, na
rachunek bankowy Wykonawecy wskazany na fakiurze. Na przelewie Zamawiajacy
zobowigzany jest okreslic tytut wptaty "FV Nr Umowa nr 2/0K/20",

7. Za dzien zaptaty przyjmuije sie dziers uznania rachunku bankowege Wykonawcy.

8. Za nieterminowe regulowanie naleznosci Wykonawca nalicza¢ bedzie odsetk
ustawowe za opoZnienie w transakcjach handlowych oraz zastrzega sobie prawo
wstrzymania swiadczenia usiug do czasu uregulowania nalezno$ci. Odsetki ustawowe
za niezaptacone w terminach faktury placone beda przez Zamawiajacego na podstawie
noty odsetkowej.

9. W przypadku zalegania przez Zamawiajacego z platnosciami przez okres dluzszy niz
21 dni od wskazanego w ust. 6 terminu zaptaty, Wykonawca ma prawo do wstrzymania
realizacji ustug optacanych w formie optaty ,z dotu" oraz prawo do wstrzymania realizacji
ustug na warunkach cenowych okresionych w niniejszej Umowie. W takie] sytuacji ustugi
bgda realizowane na ogolnie obowigzujgcych warunkach $Swiadczenia uslug
pocztowych, 1. po uiszczeniu optaty z gory za jej Swiadczenie. Przez optatg ,z gory” na
ogoinie obowigzujgcych warunkach nalezy rozumie¢ oplate w calosci wniesiong przez
Zamawiajacego przed nadaniem przesyitki, zgodnie z cennikami jak dla Klienta
indywidualnego dostepnymi na stronie www.poczta-polska.pl. Ponowne zastosowanie
formy optaty ,z dotu” | powrdt do warunkow cenowych okreslonych w niniejszej Umowie
nastgpi¢ moze poczawszy od nastepnego okresu rozliczeniowego, po uregulowaniu
zaleglych nalezno$ci wraz z odsetkami.

Ut
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Umowa nr 2/0K/20

10. W przypadku opéZnienia Zamawiajacego w zaptacie za faktury, Wykonawca ma

prawo do zaliczenia otrzymanych platnosci na poczet zaleglych naleznosci, w tym
odsetek, bez wzgledu na tytut podanej ptatnoéci.

11. Strony ustalajg, ze wystawiane Zamawiajgcemu przez Wykonawce faktury oraz

faktury korygujgee i duplikaty faktur bedg przesytane w postaci elektronicznej, zgodnie

.z obowigzujacymi przepisami, w formacie PDF z uwzglednieniem ponizszych ustalen:

1) Zamawiajacy o$wiadcza, ze adresem e-mail wiasciwym do przesytania faktur, faktur
korygujgcych, duplikatow faktur jest bok@lublin.eu;

2) Wykanawca oswiadcza, ze faktury oraz fakiury korygujgce i duplikaty faktur beda
przesylane z nastepujgcego adresu e-mail: e-faktura.cof@poczta-polska.pi;

3) Strony zobowiazujg si¢ przechowywac egzemplarze faktur w postaci papierowej lub
elektronicznej do uptywu terminu przedawnienia zobowiazan podatkowych;

4) Zamawiajacy jest uprawniony do cofnigcia zgody na przesylanie przez Wykonawce
faktur w postaci elektronicznej. W przypadku cofniecia zgody, kolejne fakiury bedg
wystawiane przez Wykonawce w postaci papierowej, poczawszy od 1 dnia miesigca
nastepujacego po miesigeu, w ktorym Wykonawca otrzyma oswiadczenie o cofnieciu

- zgody na otrzymywanie faktur w postaci elektronicznej;

5} Wykonawca ma prawe do wystawiania | przesylania faktur w postaci papierowej
w przypadku, gdy koniecznos$é taka wynikaé bedzie z braku mozliwosci przestania
faktury w postaci elektroniczne;j;

6) Strony zobowigzujg sie co najmniej na trzy dni przed zmiang danych okreslonych
w pki 1-6 poinformowaé o tym druga Strone droga elektroniczng. Zmiana nie wymaga
sporzgdzenia aneksu do Umowy. Brak informacji 0 zmianie, skutkuje tym, ze wszelkie

informacje przekazane na dotychczasowe adresy uznaje sie za skutecznie
dostarczone.

7) Zamawiajgcy zobowigzuje sie do potwierdzania kazdorazowo otrzymywanych faktur
na adres skrzynki pocztowej Wykonawcy wskazany w pkt 2. Informacja begdzie
zawierala dafe otrzymania faktury przez Zamawiajgcego, przez ktorag rozumieé nalezy
date wplywu faktury na adres skrzynki pocziowej Nadawey wskazanej w pkt 1.

12. Zamawiajacy bedzie uiszczat optaty, zgodnie z obowigzujgcymi w dniu realizacji ustug
cennikami Wykonawcy, dostepnymi na stronie internetowe] www.poczta-polska.pl fub
w placdwkach pocztowych.

13. Zmiana cennika, o kidrym mowa w ust. 12 nie wymaga sporzgdzania aneksu do
Umowy, pod warunkiem opublikowania na stronie internetowej www.poczta-polska.pl.
14. Jezeli w trakcle obowigzywania Umowy nastapi zmiana w zakresie podatku od towardw
i ustug, Zamawiajgcy zobowigzuje sig do uiszczenia oplaty powiekszonej o podatek od

towarow i ustug wediug obowigzujacej stawki.

15. Zamawiajacy =zastrzega sobie prawo stosowania drukéw wiasnege nakiaduy,
w szczegblnosci pocztowe] ksigzki nadawcze] i zwrotnych potwierdzern odbioru,
sporzgdzonych zgodnie ze standardami dla ustug pocztowych,

16. Wykonawca zobowigzuje sie do zapewniehia bezplathych standardowych drukéw
.zwrotnego  potwierdzenia odbiory” na przesyiki krajowe | zagraniczne, drukdw
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Umowa nr 2/0K/20

pomocniczych na paczki krajowe i zagraniczne, oraz naklejek ,priorytet’ i ,potwierdzenie
odbioru” dia przesytek nadawanych przez Zamawiajacego w ramach niniejsze] Umowy.

17, Wykonawca zobowigzuje sie do naklejania na przygotowane do nadania przez

™

Zamawiajacego przesytki numeréw nadawczych (,R”) | odnotowania ich w pocztowej
ksigzce nadawcze.

§ & Nadzér nad realizacjg Umowy — powiadamianie stron

. Strony oswiadczajg, ze nadzér nad realizacja postanowien Umowy, peinia;

1) ze stron Zamawiajaceqo: ., tel. 8146612 55, e-mail
bok@lublin.eu;

2} ze strony Wykonawcy: ¢, tel 81532 98 73, tel. kom.
e-mail: |

. Strony o$wiadczajg, ze ich akiualne adresy korespondencyjne sg nastgpujace:

1) Zamawiajacy: Urzad Miasta Lublin, ul. Stanistawa Leszczyniskiego 20, 20-068 Lublin,

2) Wykonawca: Poiska S.A. Wydziat Klientéw Kluczowych Centralny, ul. Krakowskie
Przedmiescie 50, 20-001 Lublin.

Zamawiajacy zobowigzuje sie do przekazania osobie wyznaczonej do kontaktu/nadzoru
nad realizacjg postanowienn Umowy, kidrej dane udostepnia Wykonawcy w zwigzku
z realizacja niniejsze] Umowy, tre§¢ obowigzku informacyjnego, przestanego przez

Wykonawce oraz do potwierdzenia jego realizacji na adres e-mail Wykonawcy
wskazany w ust. 1 pkt 2.

. Strony zobowiazujg sie do niezwiocznego, wzajemnego, pisemnego powiadamiania sie

o zmianach okreslonych w Umowie nazw, adresdw, bez koniecznosci sporzgdzania
aneksu do niniejszej Umowy. Korespondencie przestang na adresy wskazane w ust. 1
lub 2 kazda ze Stron uzna za prawidlowo dorgczona, w przypadku niepowiadomienia
drugiej Strony o zmianie swego adresu.

. Wykonaweca ma prawo do zmiany tresci Zatacznikéw do niniejszej Umowy. Zmienione:

Zalaczniki zostana przestane Zamawiajacemu przesylka rejestrowang.  Tresé
zatacznikéw (z wylgczeniem Zatacznika nr 1 do Umowy) wigze Zamawiajacego od
nastepnego okresu rozliczeniowego, pod warunkiem, ze zostang one doreczone
Zamawiajacemu nie pozniej niz na 7 dni przed rozpoczeciem okresu roziiczeniowego.
W przypadku péZnisjszego doreczenia Zatgcznikdw, zmieniona tresc Zatgcznikéw wigze
Zamawiajacego od drugiego okresu roziiczeniowego nastgpujgcego po dniu otrzymania
informacii o zmianie tresci Zatgcznikdw. Tres¢ Zatgcznika nr 1 do Umowy wigze
Zamawiajacego od dnia jego doreczenia. Zmiana Zatgcznikdw w tym trybie nie
powoduije koniecznosci sporzgdzenia aneksu do niniejszej Umowy,

. W przypadku niezaakceptowania przez Zamawiajacego tresci zmienionych

Zatgcznikéw, Wykonawca moze wypowiedzie¢ Umowe w terminie 7 dni od dnia
dorgczenia zmienionych Zatgcznikow. Rozwigzanie Umowy nastapi na koniec okresu
rozliczeniowego nastepujacego po dacie otrzymania wypowiedzenia przez Wykonawce,
Witakim przypadku Zamawiajgcy zobowigzany jest do splaty wszelkich swoich

zobowigzan wobec Wykonawcy wynikajacych z niniejszej Umowy w terminie 14 dni od
dnia rozwigzania Umowy.
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§ 6 Zachowanie tajemnicy

1. Strony zastrzegajg, ze warunki zawarcia i wykonania niniejszej Umowy oraz wszelkie
informacje | materialy przekazywane lub wytworzone w trakcie jej realizacji objete sg
tajemnicg przedsiebiorstwa, w rozumieniu przepisdw ustawy z 16 kwietnia 1993
roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji niezaleznie od tego, czy oznaczono je jako
Jajemnica przedsiebiorstwa”.

2, Ujawnienie, wykorzystanie lub pozyskanie informacji, ¢ ktérych mowa w ust. 1
w zakresie wykraczajagcym poza cel Umowy lgczacej Strony moze tgczyé sie
z odpowiedzialnoscia cywilna i karna.

3. Strony zobowigzuja sie do zachowania w tajemnicy informacii, o ktérych mowa w ust. 1
takze po ustaniu Umowy.

§ 7 Obowigzywanie Umowy

1. Wykonawca zobowigzuje sie¢ do wykonania przedmiotu Umowy, o ktorym mowa w § 1
przez okres 24 miesigcy poczawszy od dnia rozpoczecia Swiadczenia ustug. Umowa
wygasa rowniez w przypadku wyczerpania kwoty, o ktorej mowa w § 3 ust. 1.

2. Rozpoczecie swiadczenia ustug wyznacza sie na dziert 06 lipca 2020 r.

3. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania Umowy przez jedng ze Stron,
drugiej Stronie przystuguje prawo jej rozwigzania bez zachowania okresuy
wypowiedzenia.

4. Kazda ze Stron moze rozwiazaé Umowe z zachowaniem 1 miesigcznego okresu
wypowiedzenia, ze skutkiem na konie¢ miesigca kalendarzowego.

5. Oswiadczenie o rozwigzaniu lub wypowiedzeniu Umowy wymaga formy pisemnej pod
rygorem niswaznosci.

6. W przypadku wygasniecia lub rozwigzania Umowy, Sirony zobowigzuja sie do
dokonania w terminie 2 miesiecy od zakonczenia obowigzywania Umowy, rozliczenia
ustug, wynikaigeych z niniejszej Umowy, a wrazie potrzeby réwniez do zwrotu kwot
nienaleznych wynikajgcych z takiego rozliczenia na podstawie wystawionych przez
Wykonawce fakiur korygujacych VAT,

§ 8 Rozstrzyganie sporéw

1. W sprawach nieureguiowanych niniejszg Umowg majg zastosowanie przepisy
Regulaminy uslug, Rozporzgdzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji w sprawie
warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego,
Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji w sprawie reklamacji ustugi pocztowej,
przepisy Prawa pocztowego | Kodeksu cywilnego z tym, ze do Umowy nie stosuje sie
przepisdw kodeksu cywilnego o umowie zlecenia.

2. W przypadku powstania sporow w trakcie realizacji Umowy, Strony dofozg staran
zmierzajgcych do polubownego ich rozstrzygniecia,

3. W przypadku niemoznosci polubownego zaiatwienia spordw, Strony ustalajg, ze beda
one rozstrzygane w drodze postepowania sgdowego przez sad wiasciwy dia siedziby
Zamawiajacego.

§ 9 Zmiany w umowie N
Wszelkie zmiany do niniejszej Umowy wymagaja formy pisemnej w postaci aneksu podr"""x

Umowa - usiugi pocztowe - terminowe (OK-KW-1,2630.26.2020)
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rygorem niewaznosci, z wyjatkiem zmian Zatgcznikéw do Umowy oraz przypadkow okresio -
nychw§1ust. 5, §4ust 11113 oraz § 5 ust. 315 Umowy.

§ 10 Postanowienia koricowe

1. W przypadku nadania w okresie roku kalendarzowego powyzej 50 tys sziuk przesylek
listowych, o ktérych mowa w Zatgezniku nr 2 do Umowy, Zamawiajgcy zobowigzuje sig
do przekazywania danych o przesytkach za posrednictwem aplikacji Elekironiczny
Nadawca, dostepnej pod adresem e-nadawca.poczta-polska.pl ( www.poczia-polska.pl).

2. Rekiamacie, z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustug, Zamawiajacy
powinien wnosi¢ za posrednictwem aplikacji Elektroniczny Nadawca, o ktore] mowa
wust. 1 lub za pomocg formularza dostgpnego na stronie internetowe;
www.ereklamacje.poczta-polska.pl.

3. Wykonawca ma prawo potrgcié z przystugujgcegoe mu wynagrodzenia z tytutu
zrealizowanych ustug, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 naleznosci przystugujgce |

Zamawiajgcemu z tytulu rozpatrzonych | uzasadnionych reklamacji, o ktérych mowa
w ust. 2.

4, Jednostki organizacyjne Wykonawey s$wiadczgce ustugi oraz jednostki organizacyjne
Zamawiajacego wskazane sg w Zalaczniku nr 1 do niniejszej Umowy.

5. Umowe niniejszg wraz z Zatgcznikami, sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych
egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron,

6. Wykaz Zatgcznikow,
Zatacznik nr 1 — Wykaz operacyjny (Zestawienie jednostek NADAWCY oraz
odpowiadajgcych im placowek nadawczych POCZTY/Zestawienie placéwek POCZTY
wydajacych przesyiki awizowane/doreczajgcych zwroty)
Zatacznik nr 2 ~ Zasady realizacji ustug powszechnych
Zatgeznik nr 3 — Zasady poprawnego adresowania i oznakowania przesytek listowych
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By

Anna Bukowska

Umowa — usiugi pocztowe — terminowe (OK-KW-1.2630.26.2020)
Nr dokumentu: 82518/06/2020 Strona 727
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10.
.

12

13.

MNazwa fifmy: e
Forma oplaty za przesylki: Umowa ID /

c-'&_?/ Poczta Polska
Zatgcznik nr i} do Umowy 1D nr 500

Zasady realizacji ustug powszechnych

Usiugi pocztowe:

1) przesyki listowe nierejestrowane w abrocie krajowym i w obrocie zagraniczaym,

2)  przesyikl polecone w obrocie krajowym | w obrocie zagranicznym,

3y przesylki listewe z zadeklarowang warioscig w obrocie krajowym i w obrocle zagranicznym,

4)  paczki pocztowe w obrocie krajowym i obrocie zagranicznym,

3)  paczki pocztowe z radeklarowang wartodcig w obrogie krajowym i w obirocie zagranicznym,

o masie | wymiarach okreslonych w art. 45 ust. 1 ustawy Prawo pocztowe nadane w okresie roku kalendarzowego w llodci do 100 GO0 sztuk
przesylek danego redzaju sq usiugami powszechnymi.

W ramach ustug powszechnych moga byé nadawane take przesylki dla ociemnialych w obrocie krajowym i zagranicznym, przesylki
w obrocie krajowym zawierajgce obowigzkowe egzemplarze biblioteczne oraz Worek M w obrocie zagranicznym,

Uslug pocztowych, o ktérych mowa w pki 1, $wiadczonych dia nadawcdw masowych nie zalicza sie do usiug powszechnych,

Nadawea masowy 1o nadawea nadajacy przesyki pocztowe na podstawie umowy (lub umdw} o $wiadazenie ustugi pocztowsj zawartej w
formie pisemnej, od chwili przekroczenia liczby 100 000 sztuk przesyiek danego rodzaju w danym roku kalendarzowym, z wylaczeniem
padmiotéw zaliczonych do sektora finanséw publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych,
preedsigbiorstw uzylecznosci publiczne), do kidrych stosuje sig przepisy ustawy z dmia 25 wrzeénla 1981 roku o przedsigbiorstwach
paristwowych oraz panstwowego przedsighiorstwa uylecznosel publiczne] — Zakiadu Unieszkodliwiania Odpaddw Promieniotworczych”,
Zasady realizac)i usiug powszechnyeh w obrocie krajowym i zagranicznym, odpowiedzialnosc Poczty z tytuiu nlewykonania lub nienalezytego
wykonaniz usiug, uprawnienia nadawcy | adresata oraz postepowanie reklamacyjne okresla Regulamin $wiadczenia usiug powszechnych,
ktary dostepny jest na stronie intemetows] www poczta-polska.pl oraz w placéwkach pocztowych.

Rodzaje przesyiek w ramach poszczegdlaych usiug powszechnych, o kidrych mowa w pkt 1, odzwierciedlone sg w Cenniku ushig
powszechnych w obrogcie krajowym i zagranicznym | identyfikowane sg poprzez:

s mase przesylki - przedzialy wagowe (dotyczy paczek pocztowych | przesyiek zagranicznych),

» gabaryt - gabany A albo gabaryt B albe bez podzialu na gabaryly {dotyczy paczek pocztowych { przesytek zagranicznyeh),

+« format - S, M, L {dotyczy przesylek listowych kralowych),

+ kategorig doreczania ~ ekonorniczne albo prierytetowe,

s obszar/strefa doreczenia przesylek {wyiqceznie dia obrotu zagranicznego).

Wysokosé oplat za uslugi powszechne wskazana jest w Cenniku ustug powszechnych w obrocie krajowym i zagranicznym, kidry dostepny
jest na stronie internetowe] www.poczta-polska.pl oraz w placowkach pocztowych.

Fozostale oplaty do uslug powszechnych wskazane sg w Cenniku oplat dadatkowych” dostepnym na stronie internetowe] www.poczta-
polska.pl oraz w placéwkach pocziowych.

Zgodnie z art. 43 ust, 1 pkt 17 ustawy 2 dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towardw i uslug, ustugi powszechne $wiadczone przez Poczlg
Poiskg S.A. 53 zwolnione z podatku od towaréw | usiug.

Nadanie i zwrot ustug powszechnych dokonywany bedzie za posrednictwerm placdwek pocztowych wskazanych w Zataezniku nr |
do Umaowy,

Nadawca zobowiazuje sie do nadawania przesylek zgodnie z Regulaminem, o ktérym mowa w pkt 4.

Poczta moze odmdwié przyjmowania przesylek od Nadawecy, kidre nie speiniajg warunkow okreslonych w niniejszym Zalaczniky, Zalgezaiku
Zasady poprawnego adresowania | oznakowania przesylek, Umowie | Regulaminie, o kibryrm mowa w pki 4.

Nadawca moze przekazywad dane o nadawanych przesylkach za posrednictwem aplikacji Elektroniczny Nadawca dostepne] pod adresem
g-nadawca.poczta-polska.p! (www.poczta-polska.pl), do kidrej otrzyma login | hasto, gdzie bgda generowane m.in. elektroniczna ksiazka
nadawcza i formularze niezbedne do realizacli usiug. W przypadku nadawania przesylek z wykorzystaniam aplikacji Elektroniczny Nadawca,
Nadawca bedzie wypelnial wszystkie riezbgdne pafa zgodnie z opisem aplikacji oraz bedzle przekazywal przesyiki do nadania uloZone
zgodnie z wpisami do elektroniczne| kslazki nadawcze] bad? zestawienia nadawczego, strong adresowq oraz znakiam opiaty do gory.
Nadawca bedzle nanosil na przesylkach numery nadawcze wraz z kodem kreskowym hiezbedne do nadawania przesylek listowych
rejestrowanych w obrocie krajowym i zagranicznym z aplikacji Elektroniczny Nadawca albo z przydzielonego zakresu numerycznego
otrzymanego od Poczty. W przypadku nadawania przesylek poleconych z ustuga potwierdzenie odbiory, Nadawca zobowigzuje sig do
nancszenia numeru nadawczego lakze na formularzu potwierdzenia odbioru,

W przypadku nadawania przesylek listowych nierejestrowanych w obrocie krajowym i zagranicznym (bez wykorzystania aplikacji Elektroniczny
Nadawca} MNadawca zobowligzany Jest kaidorazowo przekazywad wypeinione w dwéch egzemplarzach zestawienla zgodne
z ponizszymi wzarami:

Wzér Zestawienia ilosciowo — wartoSciowego dia przesytek listowych nlerejestrowanych
w obrocie krajowym nadanych w dniu

SO - '« 1 - - SR S U SO PO PR PP O P I TR

PRZESYLK! LISTOWE NIEREJESTROWANE
FORMAT Ekonomiczne Prigrytetowe
cena cana
jednostkowa jegnostkowa

liczha lgczna wartosé liczba faczna warlosé

§ do 5C0g

M do 1000g

L. do 2000g

RAZEM

Przekazal/a ......ooveieevnnna Odebralfa ...._............ Data I'godzina odbiory / prrekazania ...,

yfou o



W2ér Zestawienia ilodciowo — wartosciowego dia przesylek listowych nierejestrowanych
w obrocie zagranicznym nadanych w dniu

MNEZWA FIITNY croviivsneemessirsmaerirnmnsisesssneaseeseserees BUTBED Loiiiiii it it s bbb s A s st e m e e b b e bbb a1
Forma oplaty za przesyiki: Umowa 1D -
PRZESYLKI LISTOWE NIEREJESTROWANE
Ekanomiczne Prictytetowe
Kraje europejskie Krai
(lgcenle z Cyprem, raje AR g i .
PRZEDZIAL WAGOWY cala Rosia | pozaeuropejskie STREFA "A STREFA "B STREFA "G STREFA"D
fzraglem)
liczba | warto$é | llczba | wartosé || liczba | wartosé L'{;Zb wartoéé i liczba | wartos¢ | liczba | wartosé
de 50 g
ponad 50 do 100 g
ponad 100 de 350 g
ponad 350 do 500 g
ponad 500 do 1000 g
Ecmad 1000 ¢o 2000 g
RAZEM
Przekazalla ............oc0ees W Odebralia ......ocoveennen. Data | godzina odbioru / przekazania ...

14. W przypadku nadawania przesylek listowych rejestrowanych w obrocie krajowym i zagranicznym (bez wykorzystania aplikacii Elektroniczny
Nadawca) Nadawca wypelinia w dwéch egzemplarzach pocziows ksigzke nadawcza zgednie z ponizszymi zasadami:
1) wpisuje kazdg przesylke rejestrowang w oddzialnej pozycji,
2) umieszoza u gory arkusza adres nadawcy w petnym brzmieniu (odcisk pieczatki firnowef) oraz formg uiszczenia opiaty,
3) czytelnie wypelnia odpowiednie rubryki w ksig2ce, zgodnie z nadawanymi przesylkami; w rubryce uwagi umieszcza odpowiednio
oznaczenia; S, M, L dla danego formatu, Pr/priorytet dia priorytatu, PO dia potwierdzenia adbioru,
4) wypeinia rubryki zgodnie z nagiéwkami; niedopuszczalne jest umnieszezanie w rubrykach dodatkowyeh informacii np. nr faktur, wlasnych
symboli czy numeracii,
5) w przypadku dokonania blednego wpisu 1 jego wykredlenla bad? poprawienia, poSwiadcza ten faki piszae w kolumnie uwagl” -
Jpoprawilem” jub przekreslilem” i sklada podpis,
6) wpisuje na oddzielnych stronach ksigki, przesylki priorytetowe i przesyiki ekonomiczne,
7) zachowuje kolejnosé wpiséw w ksigzce, kidra powinna by¢ zgodna z kolejnosciy przesylek przekazanych do nadania.
15. Nadawca, do przesylek listowych z zadeklarowang warto§cig oraz paczek pocztowych, w tym z zadeklarowang wartoscia, moze korzystaé
z nalepek adrasowych nakiadu Poczty lub moze je generowad z systemdw informatycznych Paczty {Elekironiczny Nadawca), badi korzystac
z nalepek adresowych wiasnego nakiadu, ktére wymagajq zatwierdzenia przez Poczig. Nalepkl adresowe musza byé wypelnione zgodnie
z nadrukami wskazanymi na nalepce.
18. W przypadku nadawania przesylek poleconych 2 uslugg potwierdzenie odbilaru w formie papierows], Nadawca zobowigzuje sig do stosowania
formutarza potwierdzenia odbioru odpowiednio do trybu, w jakim dana przesylka bedzie nadawana i zgodnego z ponizszym wzorem.

v Formularz potwierdzenia odbioru dla przesylek nadanych w obrocie krajowym na gasadach ogdinyeh
Wymogl fechniczne:

1)  gramatura papleru: papier offsetowy BD 140 ~ 200 g/m2
2} wymiar druku®;
«  minimum 90 x 140 mm (cze$<¢ Sradkowa, bez listew bocznych),
= optymalne wymiary:
a) czest srodkowa, bez listew bocznych - 100 x 140 mm,
b) caloss drukuy, t. czesé Srodkowa + listwy boczne - 100 x 160 mm,
* wszystkie wymiary przyjmufe sie z tolerancfa 2 mm
3) listwy po obu stronach, perforacja pionowa pozwaiajgca na wyrwanie srodkowej czedci druku bez jego uszkodzenia;

4} co najmniej 5 mm pasek kleju gwarantujacy przyczepnoéé do rdznego rodzaju podioza w zréznicowanym zakresie temperatur
zabezpieczony oslong.

Adres nadawcy przesylki:

- naniesiony w sirefie prostokgtnej w minimalnej odlegioéck:
« 40 mm cg gdrnego brzegu przesyiki,
+ 5 mm od prawego brzegu,
s+ 15 mm od dolnego brzegu.

W pasie 15 mm powyZef dolnej krawedzi strony przedniej druku (awers) oraz z praweyf strony danych adresowych nadawey nie mozina
umieszezad Zadnych napiséwinadrukdw.

WAZNE: Podczas sortowania przesylek lch adresy rozpoznawane s3 automatycznis, dlatego dane na przesylkach | formularzach powinny byé
nangszone kolorem niebieskim lub czarnym.
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v Formularz potwierdzenia odbioru dla przesylek nadanych w obracie krajowym w tryble okreglonym Kodeksem
postepowania administracyjnego (postepowanie adminlstracying)

Wymogt techniczne:
1) gramatura papiery; papler offsetowy BD 140 - 200 g/m?,
2y wymiar druku®:
«  minimalne: 30 x 140 mm (czesc érodkowa, bez listew bocznych),
. optymalne wymiary:
a) czesé Srodkowa, bex listew bocznych: 100 x 140 mm,
h) calosé drukuy, 4. czest Srodkowa + listwy boczne: 100 x 160 mmy;
* wszyslkie wymiary przyjmuje sig z tolerancig 2 mm
3) listwy po obu stronach, perforacja plonowa pozwala|gca na wyrwanie Srodkowe| czescl druku, bez jego uszkodzenia;
4)  co najmnigj 5 mm pasek kleju gwaranlujaey przyczepnosé do réznege rodzaju podioza w zrbznicowanym zakresie temperatur,
zabezpieczony osiong.
Adres nadawcy przesytki:
- naniesiony w strefie prostokatnef na stronle przednig} druku {awers), w dolnej prawej czedci w minimainej odleglosch
+ 40 mm od gérnego brzegy,
v 5 mm od prawego brzegu;
e 15 mm od dolnego brzegu.
Adres adresats przesyikl:
- naniesiony w strefie prostokatnej na stronie przednie] druku (awers), w gorne| lewe] czescl.
W pasie 15 mm powyzej dolnej krawedzi strany przedniej druku (awers) oraz z prawsj strony danych adresowych nadawey nia moina
umieszczad zadnych napiséw/nadrukow,



WAZNE: Podcozas sortowania przesylek ich adresy rozpoznawane $a automatycznie, diatego dana na przesylkach i formularzach powinny byé
nancszone kolorem nlebleskim lub czarmnym.
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¥ Formularz potwisrdzenia odbioru dla przesylek nadanych w obrocle krajowym w ttybie okredlonym ustawa Ordynacja

podatkowa {postepowanie podatkowe)

Wymogi techniczne:
1) gramatura papiery: papler offsetowy BD 140 — 200 g/m?;
2}  wymiar druku™;
« minimalne: 80 x 140 mm (czes¢ Srodkowa, bez listew bocznych);
*  optymalne wymiary: )
a) czgsd srodkowa, bez listew baczaych: 100 x 140 mm,
b) calosé druku, tj. cze&é srodkowa + listwy boczne: 100 x 160 mm;
* wszystkie wymiary przyjmuje sig z tolerancjg 2 mm
listwy po obu stronach, perforacja pionowa pozwalajgca na wyrwanie Srodkows] czesel druku, bez jego uszkodzenia;

co najmniej 5 mm pasek kleju gwarantujgcy przyczepnosd do roznego rodzaju podioia w zréznicowanyrn zakresie temparaltur,
zabezpieczony osiong,

Adres nadawcy przesylkl

- naniesiony w strefle prostokatne] na stronie przednie] druku (awers), w dolnej prawej czesci w minimalnej odleglosci:
+ 40 mm od gérmego brzegy;
+  5mmaod prawego brzegy,
s 15 mm od dolnego brzegu.

Adres adresata przesyiki:

- naniesiohy w sttefle prostokatnej na stronie przedniej druku (awers}, w gornej lewe] czesci,

W pasie 15 mm powyiej dolnej krawedzi strony przedniej druku {awers) oraz z prawej sfrony danych adresowyeh nadawey nie moina
umieszczaé Fadnych napiséw/nadrukow.

3)
4)

WAZNE: Podczas sortowania przesylek ich adresy rozpoznawane sy autormnatyeznie, diatego dane na przesylkach i formularzach powinny byé
nanoszone Kolorem niebieskim lub czarnym. '
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Formularz potwierdzenia odbioru dia przesylek nadanych w obrocie zagranicznym

Wymogi techniczne:

1)
2
3)
4)
5)

gramatura papieru: papier offsetowy 140-200 g/m?* koloru pomaraficzowege wg Pantone 1376 U,
nadruk dwustronny (2 + 2) czarny wg Pantane Neutral Black U (nadruk czarny + pomaranczowe tio),

wymiar druku: minimum 100 mm x. 140 mm +/-2%, + 2 listwy po 10 mm, po obu stronach,
perforacia pionowa pozwalajgca na wyrwanie érodkowe] czesci druku hez jege Uszkodzenia,

na listwach minimum 5 mm pasek trwalego samoprzylepnego kleju gwaraniujgcego przyczepnosd do réenego rodzaju podicza {papiery,

folie), w zréznicowanym zakresie temperatur (-20°C / +50°C).
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Zasady poprawnego adresowania i oznakowania przesylek listowych

Podstawowe informacie dotyczace strony adresowej przesyiki listowej

1.

10
.
12.

13.

Strona adresowa - plaszczyzna przesylki listowej bez skiejert przeznaczona do urhieszczania na niej, w Scisle ckreslonych
Ezgéciach te] plaszczyzny: adresu nadawcy | adresata, znaku oplaty pocztowe] oraz miejsca zarezerwowanego dla strefy
adowel.
Adres adresata - zestaw peinych infarmac]i identyfikujgoych adresata wraz z wlasciwym kodem pocziowym pozwalajacy
na prawidiowe sorlowanie, przemieszszenie i doreczenie przesylki listowej do oznaczonago misjsca dorgczenia okreélonege
przez nadawce,
Adres nadawcy - zestaw peinych informacji identyfikujacych nadawece wraz z wiasclwym kodem pocztowym pozwalajgey
na agznaczenle miejsca zwrotu przesylki do nadawey.
Blok adresowy ~ prostokatny blok utworzony przez adres adresata.
Pole adresowe ~ powierzchnia na stronie adresowe] przesytki listowe] przeznaczona do umieszozania informadi
identyfikujgcej adres adresata, ktdra powinna byé umieszczona w dolng] prawej czesci strony adresowej przesylki listowe
w palu prostokagtnym umieszczonyim co najmnie} w odleglosel 40 mm od gérnej krawedzi przesyiki, z tolerancig 2 mm, 1 min.
15 mm od prawej krawedzi oraz 15 mm od doinef krawedzi | w-tnaksymalne] odlegloscl 140 mm od prawe] krawedzi.
Pole nadawcy - powierzchnla na stronie adresowe] koperty przeznaczona do umieszezania: adresu nadawey, znaku
firmowego nadawcey, urnieszczona w gémej lewej czesci strony adresowsj,
Oklenko - prostokatne wyclecie wykonane na stronie adresowej koperty, wyposazone w przezroczysty materigd, poprzez
kidre mozna odczytywad nazwelimie | nazwisko oraz adres adresata lub inne informacie.
Pole znaku optaty pocztowe] - powierzchnia na stronis adresowej przesylki fistowsj przeznaczona do naklejania znaczkdw
pocztowych albo umieszczania znakdw oplaty pocztowej, umieszczona w gérnef prawej czesci strony adresowej o wysokosc
40 mm z tolerancjg 2 mm liczac od garnej krawedzi | dlugosci 74 mm liczac od prawej krawedzi.
Strefa kodowa - powisrzchnia na stronie adresowe] przesyiki listowe] przeznaczona do umiasztzenia przez operatara
pocztowego informacji zakodowane] w kodzie kreskowym wolna od napisow, nadrukdw, dustracji | nalepek o wysokosei 15
rmm od dolnej krawedzi.
Pole puste - powisrzchnia na stronie adresowej przesyiki listowej wolna od napiséw, nadrukdw, fustracl i nalepek o diugodci
rrin. 15 mm od prawsj krawedzi,
Wolne pole - powierzechnla na stronle adresowe| koperty znajdujgca sie w polu adresowym wokdt blokue adresowego, wolna
od napisdw, nadrukéw, liustracji | nalepek.
Kod pocztowy — Pocztowy Numer Adresowy (FNA) stosowany w Polsce, 1o kod numeryczny pieciocyfrowy w ukiadzle
XA~-XXX. Poszezegéine cyfry kodu nie powinny byé rozdzielane spacjg. Dopuszeza sie ubycle spacli przy oddzieleniu
mysinika od cyfr kodu.
Sadclwy kod pocztowy” (PNA) | nazwa migjscowoéci powinny byé zgodne z Ofigjalnym Spisem Pocztowych Numerdw
Adresowych” wedlug strony internetowej: https:/fwww.poczta-polska . p¥spis-pnal dia;
1)  miejscowosci — siedziby adresata;
2}  miejscowosci — siedziby nadawcy;
3)  placowki pocztowe} w przypadku przesylek listowych kierowanych do doreczenia poprzez:
a) poste restante;
b)  skrytki pocziowe oraz
¢}  odbiér za posrednictwem urzgdzenia oddawczego.
Miejsce Informacyjne — lewa czesc strony adresows] przesylki fistowe] pomiedzy adresem nadawcy a strefg kodowa,
nazwana umownie przez Pocrte migjscem informacyinym, to migjsce, gdzie Nadawca mo2e umieszezad dodatkows
nadruki/napisy np. adras www, elementy graficzne.
W przypadku przesylek listowych nierejestrowanych | przesylek poleconych jest rowniez przeznaczone na umieszczenie
nalepki {napisu, nadruku) wyréznika Kategorii PRIORYTET" / JPRIORITAIRE", a w przypadku przesylek poleconych
w obrocie krajowymn | zagraniczaym dodatkowo oznaczenia R z kadern kreskowym oraz FPotwierdzenle odbioru” w obracle
krajowym badZ A.R."w abrocie zagranicznym,

Zagady dotyczace poprawneqo adresowania:

1

Poziome naplsy zawlerajgce dane nadawcy | adresata oraz ich adresy wraz z wiadciwymi kedami pocziowymi powinny byé
urmieszezone rawnolegle do diuzsze] krawgdzi strony adresowe] przesylki listowej | wyrdwnane do lewe} strony, wedlug
nastepujgcef kolejnosci:

1)  imig i nazwisko albo peina nazwa nadawcy/adresata;

2) miejsce dorgczenia — typ ulicy, nazwa ulicy, numer identyfikacyjny na ulicy | mieszkania albo lokalu (numer wejécia lub
budynku, lub mieszkania) - w przypadku miejscowosci podzielong] na ulice, albo nazwe miejscowosct I numer
porzgdkowy nieruchomoée! - w przypadku miejscowosci niepodzielonej na ulice;

3) wiasciwy kod pocztowy wraz z nazwg miejscowosci, od/do ktare] kierowana Jest przesylka; kod pocztowy umieszcza
sig z laws] strony nazwy miejscowescl, nazwe miejscowosci zamieszcza sig na przesylce wielkimi literamt (kapitalikami)
i bez podiresien;

4) dia przesylek kierowanych za granice, hazwa kraju przeznaczenia w jezyku polskim,

Jezell przesylka nadawana jest na poste restante, kolejnodé danych adresowych powinna byé nastepujaca:

1} imig i nazwisko albo peina nazwa adresata,
2) napis: poste restante,
3)  wiadciwy kaod pocztowy | nazwa placéwki pocztowe], ktbra ma wydac przesyike.

Jezell przesylka nadawana jest na skrytke pocztows, kolejnoéé danych adresowych powinna byé nastgpujgca:

1}  imie I nazwiske albo pelna nazwa adresata,

; w7
e
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10.

11.
12,

13,

2) odpowlednl napis: ,skr pogat, Nr.... ",

3}  wlasciwy kod pocztowy | nazwa placdwii pocztowe], w ktore] udostepniana jest skrytka pocztowa.
Jezeli przesylka przeznaczona jest <o odbioru za peérednictwer urzadzenia oddawczego, kolejno$< danych powinna byé
nastepuigca:

1} imie i nazwisko alho pelna narwa adresata oraz numer telefonu komarkowego adresata w slecl operatora

krajowego,

2} napls: ,,Strefa 247,

3)  wiasciwy kod pocztowy i nazwa placowki pocztowe], w kidrej udostepnione jest urzqdzenie oddaweze.
W celu prawidlowej identyfikac]i adresu adresats, blok adresowy znajdujacy sie w polu adresowym, powinien byé otoczeny
wolnym polem min. 10 mm z kazde] strony, oprdcz prawe] strony bioku adresowsgo, gdzie wolne pole powinno wynosié min.
15 mm od prawej krawegdzi koperty.
Informacje okreslajace adres nadawey | adresata powinny byé napisane lub nadrukowane (dla pisrma maszynowego czeionka
o wysokosci minimum 2 mm} réwnolegle do diuzsze] krawedzi strony adresowej przesyiki | wyrdwnane do lewsj strony.
Blok adresowy nie powinien zachodzié na strefe kodowa (15 mm od dolnej krawedzi przesyiki) oraz na pole puste min. 15
mim od prawe] krawedzi strony adresowsi.
Nachylenie bloku adresowego nie powinno byé wieksze niz + 5 stopni wzgledem diuzsze] krawedzl przesytki.
W przypadkuy stosowania koperty z okienkiem adresowym (okienko powinno byé oddalone min. 15 mm od prawe] krawedzi
strony adresowai) zawarlosS przesylki listowe] nalezy zlozye w taki sposob, aby caly blok adresowy pozostawal wideczny w
polu okienka. BloK adresowy powinlen byd otoczony wolnym polem min. 10 mm z kazdej strony, oprécz prawej strony bloku
adresowego, gdzie wolne pole powinno wynosié min. 5 mm od prawe} krawedzi okienka. W przypadku, gdy zawanosé
przesylkl Hstowe| przasunie sie wewnatrz koperty, blok adresowy powinien byé w pelni widoczny.
Elemenly w poszcézegdinych wisrszach bloku adrasowego, a takze samych wierszy, powinny stanowid jednolity blok, bez
nadmiernej liczby spadi (nle wiecej niz dwie) pormigdzy kodem pocziowym wraz z nazwg miejscowodci; nazwa ulicy wraz
z numerem domu oraz bez nlerdwnych i nieproporcjonalnie duzych odstepdw pomigdzy poszezegélnymi wierszamiw bloku
adresowyrn, min. 20 % - max. 50 % wysokeoéci zastosowane] czcionki.
W przypadku adresu pisanego odrecznig, linie oraz litery i cyfry bloku adresowego nie powinny zachodzié na siebie lub na
inne elementy (np. pomotnicze kratkl do wpisania cylr PNA).
W przypadku umieszczenia bloku adresowego na nakiejee, blok adresowy powlniegn byé otoczony walnym polem rin, 10
mm z kazdej strony, aprécz prawe] strony bloku adresowego, gdzie pole puste powinno wynosié min. 15 mm od prawej
krawgdzi strony adresowej oraz dodatkowo min. 5 mm ad prawe]j krawadzi nakiefki. Naklejka powinna byé przygotowana |
przykiejona w polu adresowym zgodnie z pki. 1 do 10 powyzszych zasad poprawnego adresowania.
Dopuszeza sig umieszczanie przez nadawce w polu adresowym dodatkowych informacyl wilasnyeh o charakierze
informacyjnym lub reklamowym pod warunkiem, ze nle utrudniajg odezytania danych okrestonych w bloku adresowyrm.

Wzor poprawnle zaadresowanej przesytki listows] nierejestrowanej | przesytki polecone} w obrocie krajowym
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