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Pan Krzysztof Rzaczynski
Dyrektor Teatru
im. H. Ch. Andersena w Lublinie
ul. M.C.Sktodowskiej 3/ lok.-1.10,
20-029 Lublin

W zwiazku ze zgloszonymi przez Pana uwagami dot. ustalefi opisanych

w protokole kontroli gospodarki finansowej Teatru im. H. Ch. Andersena w Lubiinie,

Wydzial AK wprowadza nastepujace zmiany do tresci protokolu kontroli z dnia

17.12.2020 r.:

1) Str. tytulowa
Bylo: ,Teatr im. H. Ch. Andersena,”"
Zmienia sie na: ,,Teatr im. H. Ch. Andersenaw Lublinie”

2) Str. 2
Byto: ,Jednostka kontrolowana:
Teatr im. H. Ch. Ancersena,
ul. M. C. Sktodowskiej 3/ lok. -1.10”
Zmienia sie na: ,Jednostka kontrolowana:
Teatr im. H. Ch. Andersena w Lublinie
ul. M. C. Sktodowskiej 3/ lok. -1.10
20-029 Lublin"

3) Str. 13
Byto: ,Jak, zarzadzeniem nr 12/17 z 06.07.2017 r. dyrektor wprowadzit ,Instrukcje
kasow@”.”
Zmienia_sie na: ,Tak, zarzadzeniem nr 12/17 z 06.07.2017 r. dyrektor wprowadzit
,Instrukcje kasowa” (instrukcja zostata wprowadzona przed objeciem stanowiska

dyrektora K. Rzaczyriskiego).”

4) Str. 38
Bylo: .Nie, schemat akceptacji dopuszczat realizacje przelewu bez wiedzy dyrektora
Teatru. Wg schematu akceptacji wygenerowanego w dniu 02.11.2020 r. z programu
PekaoBIZNES24 (zal. nr 20), w Teatrze ustalono jeden schemat akceptacji przelewow
2A. W grupie A osobami uprawnionymi byli: dyrektor, kierownik administracyjny ds.
inwestycji i rozwoju, specjalista ds kadr i plac, gidwny ksiegowy i zastepca gidwnego
ksiegowego.”
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Zmienia sie na: ,Nie, schemat akceptacji dopuszczat realizacje przelewu bez wiedzy
dyrektora Teatru. Wg schematu akceptacji wygenerowanego w dniu 02.11.2020 1.
z programu PekaoBIZNES24 (zal. nr 20), w Teatrze ustalono jeden schemat akceptacii
przelew6w 2A. W= grupie A osobami uprawnionymi byli: dyrektor, kierownik
administracyjny ds. inwestycji i rozwoju, specjalista ds kadr i plac, gléwny ksiegowy
izastepca gl6wnego ksiegowego. W dokumentacji bankowej Teatru znajdowala sie
,»Karta wzoréw podpiséw” na ktérej wskazano dwuosobowy sposdb reprezentowania,
ktéry uwzgledniat po jednej osobie uprawnionej z pracownikéw: dyrektor lub kierownik
administracyiny ds. inwestycji i rozwoju lub specjalista ds kadr i plac oraz jednej
osobie uprawnionej z pracownikdw: gléwny ksiegowy lub zastepca gléwnego
ksiegowego. Pomimo takiego ukladu reprezentacji w Karcie wzordw podpiséw
schemat akceptacji przelew6w w bankowoSci elektronicznej nie by! z nia zgodny.
Faktycznie jednak pomimo zlego schematu, przelewy byly zawsze podpisywane
krzyzowo (jak opisano w nw. pkt 10c).”

5) Str. 42
Bylo: ,Wszystkie sprawdzone przelewy byly zaakceptowane przez gldwnego
ksiegowego, zastepce gléwnego ksiegowego, kierownika administracyjnego ds
inwestycji i rozwoju oraz specjaliste ds kadr i ptac, tj. przez upowaznione osoby
zgodnie ze schematem akceptacji (cho¢ jak opisano w ww. pkt 11b schemat akceptacji
pozwalat na akceptacje przelew6w z pominieciem akceptacji dyrektora badz osoby
upowaznionej przez dyrektora do jego zastepstwa).”
Zmienia_sie_ na: ,Wszystkie sprawdzone przelewy byly zaakceptowane przez
gidwnego ksiegowego, zastepce gidwnego ksiegowego, kierownika administracyjnego
ds inwestycji | rozwoju oraz specjaliste ds kadr i plac, tj. przez upowaznione osoby
zgodnie ze schematem akceptacji (choé jak opisano w ww. pkt 11b schemat akceptacji
wygenerowany Zz bankowoSci internetowej pozwalat na akceptacje przelewéw
zZ pominieciem akceptacji dyrektora badz osoby upowaznionej przez dyrektora do jego
zastepstwa).”

6) Str.50
Bylo: ,Ustalono, ze zakres obowiazkéw jednego z pracownikéw, pokrywal sie
Z Zawarta umowg zlecenia.”
Zmienia_sie na: ,Sprawdzono czy zakres obowiazkéw jednego z pracownikow,
pokrywalt sie z zawarta umowa ziecenia.”

Niniejsze pismo stanowi sktadowa czeS¢ protokolu kontroli Teatru im. H. Ch.

Andersena w Lublinie z dnia 17.12.2020 r.

Zastepca Dyrektora
Wydziatu Audytu i Kontroli

mgr Beata Kurek
(dokument w postaci elektronicznej podpisany

kwalifikowanym podpisem elektronicznym)
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URZAD MIASTA LUBLIN
DEPARTAMENT PREZYDENTA
WYDZIAt AUDYTU | KONTROLI

 

PROTOKOL KONTROLI

Teatr im. H. Ch. Andersena

Lublin, listopad - grudziefi 2020



Protok6} kontroll Teatru im. H. Ch. Andersena w Lublinie

Jednostka Teatr im. H. Ch. Andersena,

kontrolowana: — ul. M. C. Skiodowskiej 3/ lok. -1.10

tel. (0-81) 532-16-28, 609 703 570

Przedmiot
kontroli: Prawidtowosé prowadzenia gospodarki finansowej

Kaja Miszczuk-Zydek — podinspektor w Wydziale Audytu i Kontroli UM

Lublin, na podstawie upowaznienia nr 135/2020 z dnia 30.10.2020 r.,

Kontrole w dniach 09.11.-11.12.2020 r.

przeprowadzit: Ewelina Tracz — podinspektor w Wydziale Audytu i Kontroli UM Lublin,

na podstawie upowaznienia nr 136/2020 z dnia 30.10.2020 r.,

w dniach 23.11.~11.12.2020 r.

I. Czesé ogdina

Teatr jest samorzadowa instytucjq kultury dziatajaca w formie teatru, ktory posiada

osobowosé prawng i podlega wpisowi do rejestru instytucji kultury prowadzonego przez

Gmine Lublin pod poz. RIK 04. Podstawg prawna dziatania Teatru jest w szczegdlnosci

ustawa z dnia 25.10.1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturainej' (dalej:

uoipdk) oraz statut?.

Zgodnie z postanowieniami statutu Teatr jest powolany do prowadzenia dziatalnosci

artystycznej, edukacji i wychowania przez sztuke (szczegdlnie dzieci i miodziezy).

W statucie okreslono réwniez, ze Teatrem zarzadza dyrektor, ktory kieruje jego

dziatalnoSciq i reprezentuje go na zewnairz. Dyrektora powoluje i odwotuje Prezydent

Miasta Lublin na zasadach okreSionych w uoipdk.

Prezydent Miasta Lublin zarzadzeniem nr 78/8/2020 z dnia 31.08.2020 r. powotat Pana

Krzysztofa Rzaczynskiego na stanowisko dyrektora Teatru na okres od 01.09.2020 r. do

31.08.2023 1. WezeSniej - od dnia 01.09.2017 r. - Pan Krzysztof Rzaczyriski petnit

obowiazki dyrektora - na mocy zarzadzenia Prezydenta Miasta Lublin nr 89/8/2017 z dnia

30.08.2017 r.

W postanowieniach statutu wskazano, ze Dyrektor upowazniony jest jednoosobowo do

skiadania oSwiadcezen woli w imieniu Teatru w zakresie praw i cbowigzkéw majatkowych.

Dyrektor moze udzielié petnomocnictwa innym pracownikom Teatru, kt6rzy sq uprawnieni

do ezynnosci w ramach udzielonych im przez dyrektora umocowan. Dyrektor moze

udzielié petnomocnictw do reprezentacji Teatru oraz podpisywania pism i sktadania

oswiadezen. W czasie nieobecnosci Dyrektora jego obowiazki peini wyznaczony przez

niego pracownik.

41 ustawa z 25.10.1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturainej (Dz.U.2020.194 j.t.);
2 nadany uchwala nr 371/XxXIII/2000 Rady Miejskiej w Lublinie z dnia 27 kwietnia 2000 ., zmieniony

uchwala nr 589/XXXVIII/2001 Rady Miejskie] w Lublinie z 07.06.2001 r., uchwala nr 1113XL111/2010 Rady
Miasta Lublin z 24.06.2010 r., uchwata nr 386/XVIII/2012 Rady Miasta Lublin z 23.02.2012 1, uchwata

546/XX/2016 Rady Miasta Lublin z 08.09.2016 r.;
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Protok6! kontroli Teatru im. H. Ch. Andersena w Lublinie

Do obowiazujacej umowy (bez numeru) zawartej 04.01.2012 r. z Bankiem Pekao S.A.

wdniu 22.08.2018 r. dyrektor Teatru udzielif petnomocnictwa rodzajowego: giéwnemu

ksiegowemu, zastepcy gidwnego ksiegowego, kierownikowi administracyjinemu ds.

inwestycji | rozwoju oraz specjaliscie ds. kadr i ptac do dziatania wobec Banku Pekao S.A.

w zakresie:

a) podpisywania dyspozycji dotyczacych otwierania i zamykania rachunkéw bankowych,

b) podpisywania dokumentow zwigzanych z obstuga systemu bankowo$ci internetowej,

c) udzielania dalszych petnomocnictw do  ustanowienia uzytkownik6w systemu

bankowosci internetowej,

d) podpisywania dyspozycji dotyczacych dysponowania Srodkami na_rachunkach

bankowych,

e) odbierania wyciagow bankowych, sktadania pisemnych reklamacji i odbioru lub

dostarczenia korespondencji z/do banku.

Zasady zarzadzania Teatrem, strukture organizacyjna, zadania dziatow i stanowisk pracy

funkcjonujacych w Teatrze okreslat Regulamin Organizacyjny - zarzadzenie dyrektora

Naczelnego i Artystycznego nr 03/2013 z dnia 06.08.2013 +. (zaakceptowany przez

Prezydenta Miasta Lublin na mocy zarzadzenia nr 90/7/2013 z dnia 22.07.2013 1.), do

" ktérego zalacznikiem byta struktura organizacyjna przedstawiona w formie diagramu.

W § 15 Statutu okreslono, ze podstawa gospodarki finansowej Teatru byt plan finansowy

ustalony przez dyrektora, z zachowaniem wysokoSsci dotacji organizatora z budzetu miasta

Lublin. Wskazano, ze zrédiami finansowania Teatru sa:

1) dotacje podmiotowe i celowe, w tym z budzetu miasta,

2) wiasna dziatalnosc¢, w tym dziatalnos¢ gospodarcza,

3) wynajem i dzierzawa sktadnikéw majatkowych,

4) sprzedaz sktadnikow majatku ruchomego,

5) Srodkéw otrzymywanych od osob fizycznych i prawnych oraz z innych zrédet.

W § 14 Statutu okreglono, ze Teatr moze prowadzi¢é dzialalnosé gospodarcza

wykraczajaca poza szeroko rozumiana dziatainosé kulturalna, a $rodki uzyskane w wyniku

tej dziatainosci ma obowiazek przeznaczyé na dziatalnos¢ statutowa.

W 2019 1. giownym ksiegowym Teatru byfa Pani Katarzyna Walachowska, zatrudniona

w petnym wymiarze czasu pracy od 01.07.2017 r.

Z ksiqzki kontroli oraz informacji zamieszczonych na stronie BIP wynika, ze w 2019 r. nie

przeprowadzono w Teatrze zadnej kontroli, a w 2018 r. dwie kontrole, tj.:

+ Archiwum Panstwowe - wydato zalecenia dot. m.in. zobowiazania pracownikéw do

Scistego przestrzegania normatywow kancelaryjno-archiwalnych, przekazywania do

archiwum zaktadowego akt spraw zakonczonych, przekazywania do Archiwum

Panstwowego w Lublinie materiatéw archiwalnych dia ktorych minefo 25 lat od ich

wytworzenia,
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Protoké! kontroli Teatru im. H. Ch. Andersena w Lublinie

« Zakiad Ubezpieczen Spolecznych - zgodnie z wpisem w ksiazce kontroli nie zostaly

wydane zalecenia pokontroine.

Poprzednia kontrola prawidiowosci prowadzenia gospodarki finansowej Teatru zostata

przeprowadzona przez Wydziai Audytu i Kontroli (dalej: AK) w 2016 r. Wjej wyniku w dniu

22.03.2017 r. Wydziat AK wydat zalecenia, p.o. dyrektora Teatru poinformowala o ich

wykonaniu (pismo z dnia 31.03.2017 r.). W toku niniejszej kontroli sprawdzono wykonanie

wybranych zalecen pokontrolnych (nizej wymienione zalecenie nr 2a i 4 nie zostato objete

prébq kontroing). Zalecenia z poprzedniej kontroli dotyczyly:

1. Wprowadzié zmiany w regulaminach wewnetrznych w celu dostosowania ich do

obowigzujacych przepiséw prawa:

a)

b)

¢)

Regulamin wynagradzania pracownikow.

Zmienié ww. regulamin, w szczegdinosci poprzez zaktualizowanie katalogu

dodatkowych sktadnikéw wynagrodzenia dla pracownikéw, ktére moga byé

przyznane wylacznie w zakresie i w wysokosci przewidzianej w ustawie

oorganizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej oraz w stosownym

rozporzadzeniu wykonawezym.

Polityka rachunkowosci.

Dostosowaé polityke rachunkowosci wprowadzajac obowiazek naliczania

wszystkich odsetek od nieterminowych ptatnosci i zaktualizowacé zakladowy plan

kont do operacji ksiegowych wystepujacych w Teatrze.

Regulamin Zaktadowego Funduszu Swiadezen Socjainych.

Rozszerzyé do wymogéw ustawowych krag osdéb uprawnionych do swiadezen

z funduszu o emerytéw i rencistow — bylych pracownikow Teatru oraz ich rodzin.

Uchylié zapisy uzalezniajgce wysokosé Swiadczen od wymiaru czasu pracy.

2. Poprawié efektywnosé mechanizmow kontroli:

a) Udzielanie zaméwien zwoinionych ze stosowania ustawy Pzp.

Wprowadzié zmiane w regulaminie udzielania zamdéwien publicznych oraz

rozszerzyé zakres obowigzkéw specjalisty ds. zaméwien publicznych o weryfikacje

dokumentacji postepowan zwolnionych ze stosowania zamdwien publicznych na

podstawie art 4 ust. 8 Pzp, w szczegdinosci w zakresie dokumentowania rzetelnego

rozpoznania rynku potencjalnych wykonawcéw.

W sytuacji gdy po przeprowadzeniu rozpoznania rynku, pracownik przygotowujacy

postepowanie nie jest w= stanie obiektywnie okresli¢é kregu potencjainych

wykonawcow, zasadne jest upublicznienie na stronie internetowej Teatru zamiaru

udzielenia takiego zamowienia. Rekomenduje sie oglaszanie na stronie BIP Teatru

wszystkich zaméwien o wartoSci przekraczajacej ustalona przez Dyrektora kwote.

Rozwazyé obnizenie progu kwotowego zamdwien, do ktdrych dopuszcza sie

uproszczone procedury.
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Protokél kontroli Teatru im. H. Ch. Andersenaw Lublinie

b) Porozumienia barterowe.

Dokumentowaé porozumienia barterowe i sponsorskie, a nastepnie przekazywac je

do dziatu ksiegowoSci celem wprowadzenia do ksiag rachunkowych.

c) Mechanizm podziatu kluczowych obowiazkow, w celu zabezpieczenia zasobow

finansowych.

Zaciagajac zobowiazania finansowe zachowa¢ zasade rozgraniczenia funkcji

dysponenta §srodkéw publicznych z funkcja wykonawcy dyspozycji Srodkami

pienieznymi.

Okresowo monitorowaé zgodnosé wydatkéw dokonywanych przede wszystkim pod

nieobecnosé dyrektora ze Zr6dtowymi dokumentami finansowymi.

Udzielaé peinomocnictw gléwnej ksiegowej] z uwzglednieniem zamknietego

katalogu obowiazkéw, jaki kierownik jednostki moze powierzy¢ giéwnemu

ksiegowemu wymieniony w art. 54 ust. 1 ufp.

3. Bezwzglednie stosowaé polecenia stuzbowe wydane w formie zalecen pokontroinych

i egzekwowaé ich wykonanie od podiegtych pracownikow:

Wyegzekwowaé od gléwnej ksiegowej obowiazek skiadania podpisu na umowach

skutkujacych zaciagnieciem zobowiazan w celu zapewnienia, ze operacje mieszezq

sie w planie finansowym, a Teatr posiada Srodki finansowe na ich realizacje.

4. Poglebié diagnoze Srodowiska pracy w Teatrze w celu ustalenia zréde} niewtasciwych

relacji wspdtpracownikow i ich wyeliminowania lub obnizenia poziomu ryzykawystapienia

zjawiska mobbingu.

Z opisanych w dalszej czeSci protokotu ustaleri kontroli wynika, ze wiekszos¢ zalecen

pokontrolnych zostata wykonana. Jednak nie zrealizowano zalecen dotyczacych:

- zaktualizowania zakiadowego planu kont do operacji ksiegowych wystepujacych

wTeatrze,

- zaciagania zobowiazan finansowych zachowujac zasade rozgraniczenia funkcji

dysponenta Srodkéw publicznych z funkcjg wykonawcy dyspozycji $rodkami pienieznymi.

Dyrektor wyjasnit (zat. nr 1 pkt 1 a, b), ze cyt:

,a) Dyrektorem Teatru zostaflem od 01.09.2017 rf. i w okresie kilku dni od tej daty

otrzymatem od poprzedniego p.o. Dyrektora informacje, jakie rzeczy zostaty wykonane

w zwiazku z zaleceniami pokontroinymi z 22.03.2017 r., a jakie nie. WSrod rzeczy, kt6re

miatem do zrealizowania nie byto aktualizacji polityki rachunkowosci, poniewaz

otrzymatem notatke z podpisem déwczesnej Glownej Ksiegowej (pracowala do 30.06.2017

r.), 2 zobowigzuje sie do analizy Planu Kont i zaktualizowania go do biezacych operacji

ksiegowych. Wobec takiego zapewnienia, nie wymagatem aktualizacji Planu Kont.

Dokumenty, ktére pozostaly do zmiany zgodnie z wytycznymi z wystapienia pokontroinego

(np. Regulamin Wynagradzania) zostaly przeze mnie zrealizowane.
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Protokdl kontroli Teatru im. H. Ch. Andersena w Lublinie

Obecna Giowna Ksiegowa dokonuje analizy kont na biezaco, na poczatku kazdego roku
obrotowego. W czasie kontroli zostat zaktualizowany Plan kont 0 cztery konta, ktore nie sa
aktywne, a powinny zostaé usuniete przez poprzedniq Dyrekcje. Mialem zadane juz to
pytanie i wyjasnitem juz zasadnos¢ istnienia pozostatych kont 0 zerowych saldach.
b) Wszystkie zaciqgane zobowigzania finansowe w teatrze maja akceptacje dwéch oséb
tzn. Gtownej Ksiegowej oraz Dyrektora. Dotyczy to réwniez dokonywania dyspozycji
Srodkami finansowymi. W teatrze zostato wykonane zalecenie pokontroine dotyczace oséb
zatwierdzajacych przelewy w Banku. Jest wprowadzony schemat podpisywania przelewow
przez dwie osoby to znaczy:

- pracownicy zostali podzieleni na dwie grupy: Dyrekcja oraz osoby je zastepujace oraz
Gléwna Ksiegowa i osoba ja zastepujaca w czasie jej nieobecnosci.

Zostaly udzielone pracownikom petnomocnictwa do zatwierdzania przelewow tylko
dwuosobowo oraz ustalone schematy podpisdéw, kto z kim moze podpisywaé przelewy, tak
aby wykluczyé mozliwoS¢ podpisu osob z tej samej grupy. Dzieki temu przelewy moga byé
podpisywane tylko krzyzowo. Taki sposéb podpisywania zapewnia kontrole nad
dyspozycja Srodkéw finansowych’.

Zwrécono sie réwniez z pytaniem, w jaki sposéb dyrektor Teatru, wypetnia zalecenie
pokontroine dotyczace ,okresowego monitorowania zgodnosé wydatkéw dokonywanych

przede wszystkim pod nieobecnosé dyrektora ze Zrodtowymi dokumentami finansowymi”.

Dyrektor wyjasnit (zat. nr 1 pkt 2), ze cyt: ,W Teatrze wszystkie wydatki dokonywane sq

w sposob oszczedny, gospodarny oraz zgodnie z Planem Finansowym na dany rok

kalendarzowy. Monitorowane sa przez Gidwng Ksiegowa oraz Dyrektora.

Wydatki dotyczace zakupu materialow dokonywane sq poprzez tzw. zlecenie zakupu —

gdzie pracownik z danego dzialu, wpisuje zapotrzebowanie, kierownik je akceptuje.

Nastepnie zlecenie trafia do Glownej Ksiegowej, ktéra swoim podpisem stwierdza, iz

Srodki na dany zakup maja pokrycie w planie finansowym na dany rok. Nastepnie zlecenie

jest kierowane do akceptacji Dyrektora lub do Kierownika Administracyjnego, ktéry

zgodnie ze swoim petnomocnictwem, réwniez moze podpisywaé zlecenia.

Zaden zakup nie jest dokonywane bez akceptacji, w formie podpisu Gtownej Ksiegowej

oraz Dyrektora lub osoby upowaznionej przez niego.

W przypadku ustug, na ktore zawarto umowy, sprawdzana jest kwota na fakturze — czy

jest zgodna z umowa — opisywana i dawane do akceptacji Glownej] Ksiegowej oraz

Dyrektora lub osobe upowazniona przez niego.

Jezeli sq zlecane ustugi jednorazowe np. pralnia, ostrzenie tarcz itp. odbywa sie to tak

samo jak w przypadku zakupu materiatéw.

W przypadku nieobecnosci Dyrektora, procedura jest taka sama.

Wszelkie wydatki sq na biezaco monitorowane, tak, aby byly zgodne z planem

finansowym oraz zawsze akceptowalne przez dwie osoby ~ Glowna Ksiegowg oraz

Dyrektora”.
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Protoké} kontroli Teatru im. H. Ch. Andersena w Lublinie

Odnognie do systemu pracy zdalnej w okresie ogloszonego stanu epidemicznego

w 2020 r. dyrektor wyjaSnif (zat. nr 2) cyt.: ,Po 12 marca b.r. w zwiazku z pogtebiajacym sie

zagrozeniem epidemicznym na terenie kraju oraz decyzjami wiadz roznego szczebla

podjete zostaty w Teatrze im. H. Ch. Andersena w Lublinie intensywne dziatania

reorganizujace prace ze wzgledu na bezpieczenstwo widzow i pracownikow.

Wstrzymane zostaly zarowno spektakle dla publicznosci jak i proby odbywane w sposob

tradycyjny. Kierownicy poszezegéInych dzial6w otrzymywali na biezaco polecenia

realizacji zadari zmierzajacych do przeorganizowania pracy teatru. (Przyktadowe

komunikaty, zarzadzenia i informacje dot. pracy w pandemii [...]).

Préby do spektaklu ,Pippi Langstrump” zostaly najpierw wstrzymane, a nastepnie

przeniesione do sieci wraz z innymi dziataniami artystyeznymi teatru, stuzacymi

podtrzymania kontaktu z widzem.

W czasie pandemii COVID-19 w Teatrze Andersena wprowadzony zostat system pracy

zdalnej i rotacyjnej. (Przykladowe zawiadomienia o przestoju [...]).

Zakupiony zostal dostep do platformy zoom umodliwiajacy spotkania online dowoinej

grupie pracownikéw w ramach wszelkich potrzeb komunikacyjnych. Z réznym nasileniem

do dzisiaj jest to podstawowe dla pracownikow teatru narzedzie spotkan, dziatan

warsztatowych, konsultacji, przeprowadzania prob itp.

Ze wzgledu na zmniejszenie ryzyka rozprzestrzeniania sie choroby, poza niezbednymi

izalecanymi zabezpieczeniami jak m.in. maseczki i Srodki dezynfekcyjne, podjatem

decyzje minimalizacji fizyeznych spotkan pracownikéw w tych samych przestrzeniach.

- Dlatego pracownicy dziaiu ksiegowosci i kadr podzieleni zostali na dwa zespoly. Praca

odbywa sie z reguly rotacyjnie, to znaczy jednego dnia pracownicy Swiadczq prace

w siedzibie firmy, drugiego zdainie. Odpowiednie polecenia pracy zdalnej zostaly wydane

na pismie. (Przyktadowe polecenie pracy zdalnej [...]).

Pracownicy pracowni plastyeznej (w zwiazku z tym, ze w ramach swojej pracy rzadko

kontaktujga sie z osobami z zewnatrz) prace swojq realizuja w siedzibie teatru

(w przygotowaniu jest scenografia i kostiumy do planowanej premiery nowego spektaklu

"Pippi Langstrump", a takze nad projektem i stworzeniem lalki - Bajtka - bohatera nagraf

online. (link do odnoSnego materiatu: https://teatrandersena.pl/teatralne-podroze-live/

Ponadto pracownia plastyczna w sytuacji deficytu maseczek ochronnych otrzymata

polecenie szycia ich, ktére to zadanie wykonywane byto az do powszechnej dostepnosci

maseczek atestowanych.

Podobnie pracownicy dziatu technicznego (rowniez w zwiazku z tym, ze w ramach swojej

pracy rzadko kontaktuja sie z osobami z zewnatrz) prace swoja realizuja w siedzibie

teatru, montuja powstajacq scenografie oraz prowadzqa biezace prace porzqadkowe

wmagazynie dekoracji. Przestéj w dzialalnosci teatru zwiazanej ze spektaklami

wykorzystany zostat na prace porzadkowe po bardzo wymagajacej przeprowadzce do

nowo wydzierzawianego magazynu (z ulicy Cisowej 11 na ulice Metgiewska 11), a przede

wszystkim na uporzadkowaniu i odpowiednim roztozeniu wszystkich istniejgacych dekoracji
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Protokd! kontroli Teatru im. H. Ch. Andersena w Lublinie

teatralnych oraz kostiuméw i rekwizytéw a takze sprzetu o$wietleniowego i akustycznego.
Pracownicy dziatu technicznego wykonywali swoje obowigzki w systemie pracy rotacyjnej
(ze wzgledéw bezpieczeristwa). Efekty ich pracy byly kontrolowane przez kierownika
administracyjnego a nastepnie dwukrotnie osobiscie przeze mnie. W sytuacji, gdy
wykonane zostaly wszystkie prace, poszczegdinych pracownikéw réwniez okresowo
kierowano na przestdj.

Pracownicy dziatu organizacji widowni i promocji oraz edukagji teatralnej pracujg rotacyjnie
w siedzibie teatru oraz zdalnie, promuja zblizajace sie wydarzenia realizowane przez teatr
bezposrednio jak i on-line.

Zaplanowano oraz zrealizowano szereg dziatan teatru w sieci, co wymagato giebokiego
przeorganizowania pracy wielu dziatéw. Bardzo szybko dostosowaligmy sie do realiéw
pandemii tworzac specjaine wydarzenia on-line i w ramach tych dzialan znajdujac sie
w czolowce teatrow w Polsce. Kazde z tych wydarzen poprzedzone byto prébami
wteatrze w ograniczonym sktadzie i z zachowaniem wszeikich zasad bezpieczeristwa
badz préby odbywaty sie on-line. Nagrania rowniez odbywatly sie w przestrzeniach teatru.
Z kazdej proby i nagrania zostat stworzony przez inspicjenta raport. (Przykladowe raporty

[...).
Nagrania byty omawiane i konsultowane z dziatem artystycznym teatru na cotygodniowym
spotkaniu dziatu w czwartki na ZOOM-ie.

Link do nagran: https://teatrandersena.pl/teatralne-podroze-live/
Dziat Edukacji stworzy! nagrania Teatralnych Podrézy, ukazujac kulisy teatru i pracy
w teatrze. https:/teatrandersena.pl/teatralne-podroze/

a takze cykl "Spotkania z lalka teatralna", gdzie opisano 14 rodzajéw  lalek

wykorzystywanych w spektaklach naszego teatru: https://teatrandersena.pl/spotkania-
lalka-teatralna/

Dwa razy w tygodniu prezentowaligmy nagrania z cyklu "Domowe czytania Andersena’,

w ktérych aktorzy czytali najpiekniejsze basnie naszego patrona:

https://teatrandersena.pl/teatroteka-andersena-domowe-czytanie-andersena/
Z okazji Dnia Teatru Publicznego aktorzy Teatru Andersena nagrali premierowe wykonanie

piosenki finalowej ze spektaklu "Pippi Langstrump" Astrid Lindgren, pt. ,Tu mieszkam

wiaSnie ja” https:/Avww.facebook.com/TeatrAndersena/videos/423959095265042
W kazdy weekend natomiast udostepnialismy na stronie www Teatru archiwalne nagrania

spektakli, co cieszylo sie ogrommnym zainteresowaniem.

Kierownik administracyjny ds. inwestycji i rozwoju wraz ze swojg grupa pracownikow

opracowat wniosek do Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego w ramach

programu Kultura w sieci pt. ,Teatroteka Andersena”. Udalo nam sie pozyskaé

finansowanie na poziomie 76 000 tys. zlotych. W ramach projektu powstato ok. 30 réznych

nagran, ki6re mozna znalezé w ponizszym linku: https://teatrandersena.pl/podsumowanie-
projektu-teatroteka-andersena/
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Koordynacja wszystkich dziatah w czasie pandemii, ktére byly prezentowane w sieci

zajmowaty sie: [...] kierownik administracyjny ds. inwestycji i rozwoju, [...] specjalista ds.

edukacji oraz [...] specjalista ds. promogji i pozyskiwania widzow, pod moim bezposrednim

nadzorem jako dyrektora naczelnego i artystycznego.

Rozliczenie zadanh wykonywanych przez pracownikbw w_ sytuacji zagrozenia

epidemicznego polega na przyjmowaniu na biezaco ustnych sprawozdan z wykonanych

dziatai oraz weryfikacji ich rezultatow przeprowadzanych przed poszczegdinych

kierownikéw. Dodatkowe wyjasnienia, jesli zachodzi taka potrzeba przyjmowane sq przez

kierownikéw w kazda Srode do godz. 13.00. Nastepnie o godz. 14.15 réwniez w kazda

$rode odbywa sie spotkanie kierownikéw dziatéw z dyrektorem nazywane wewnetrznie

,operatywka”. Spotkania sq realizowane za pomoca platformy ZOOM. Omawiana na nich

jest biezaca praca teatru, raportowane sq efekty realizacji zadaf, tworzone sq _plany.

Zkazdego takiego spotkania sporzadzany jest protokdét. (Przyktady protokotéw [...])

Nastepnie kierownicy wydaja polecenia swoim pracownikom w formie ustnej mailowej lub

telefonicznej, a takze za pomoca komunikatora Messenger. Obieg dokumentéw w formie

papierowej, w zwigzku z wymogami bezpieczeristwa, ograniczony jest do niezbednego

minimum.

W zwiazku z wprowadzeniem stanu pandemii, Teatr Andersena dokonat nastepujacych

zmian w planie finansowym na rok 2020:

1. Przychody:

- zmniejszenie dotacji uchwata Rady Miasta 09.2020, - 250 000,00 zi,

- zmniejszenie przychodow z tytutu ustug - 208 500,00 - zmiana planu 09.2020, ale bedzie

dokonana nastepna zmiana z powodu zawieszenia pracy artystycznej Teatru-o okoto 100

000 zt. (w trakcie analizy)

2. Koszty, zmniejszenia:

~ wynagrodzenia ogélem - 314 700,00, uwzglednione w zmianie planu 09.2020, w zwiazku

ze zmniejszeniem przychodéw, w tej pozycji rowniez bedzie nastepne zmniejszenie,

w trakcie analizy.

- ZUS+FP- 38.000,00 zi.

- Materiaty - 19 200,00 zi.

~ Inne ustugi - 9 800,00 zt. (poligrafia oraz promocja)

- Podatki i optaty -

- ezynsze - 2500,00 zt. (zmniejszenie czynszu w pracowni krawieckiej)

- Pozostate koszty - 72 850,00 zt. (czynsz wspdtpraca CSK, zmniejszenie oplaty za okres

12.03.2020 do 15.06.2020).

Zaznaczam, ze wobec wecigz obecnego, a wrecz narastajacego zagrozenia

epidemicznego, dziatania zmierzajace do optymalizacji pracy w tych trudnych warunkach

sq wciaz prowadzone i korygowane.”
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Il. Czesé szezegdtowa

Protok6t kontroli Teatru im. H. Ch, Andersena w Lublinie

W toku postepowania kontrolnego sprawdzono prawidtowose:
1.

o
k
o
p

Uregulowan organizacyjnych.

Realizacji przychodéw.

Zaciagania zobowiazan i dokonywania wydatkow,

Przeprowadzania inwentaryzacji aktywow i pasywow.

Gospodarowania skladnikami majatku.

Ustalenia w tym zakresie przedstawiono w ponizszych listach kontroinych:

1. Organizacja Teatru:

 

Wyszczegolnienie

 

i aktualizowal wykaz
dokumentéw tworzacych system
kontroli zarzadezej?

Lp. sprawdzanych zagadnien: Ustalenia kontroli:

Nie, dyrektor nie prowadzit wykazu dokumentow
tworzacych systemu kontroli zarzadezej.
Wymo6g taki wynikat z punktu C10 ,Minimalnych
wymogow wdrozenia systemu kontroli zarzadczej
w jednostkach organizacyjnych miasta Lublin”?

Czy dyrektor prowadzit| Dyrektor wyjasnit (zal. nr 3), ze wykaz dokumentéw
organizacyjnych tworzacych system kontroli zarzadczej
nie zostat opracowany, gdyz w wystapieniu pokontrolnym
z 2017 roku nie zostalo przedstawione to jako
nieprawidtowos¢ i nie zostato wskazane do uzupeinienia.
Na brak takiego wykazu wskazywal protokét kontroll,
anie zalecenia pokontroine, ktére uznane zostaty jako
priorytetowe. Dyrektor poinformowat, ze uchybienie to
niezwiocznie zostanie usuniete i wydano odpowiednie
dyspozycje w tej sprawie.
 

Czy dyrektor ustalit szczegdlowe mechanizmy kontroli operacji finans. i gospod. w zakresie:
 

2a ~ przeprowadzania inwentaryzacji?

Tak, w jednostce obowiazuje ,Instrukcja w sprawie zasad
inwentaryzacji w Teatrze im. H.Ch. Andersena w Lublinie”

z 08.11.1998 r, jednak nie okazano zarzadzenia ktorym
instrukcja zostata wprowadzona do stosowania.
 

2b ~ udzielania zamoéwien publicznych?

Tak, zarzadzeniem nr 4/2017 z 29.03.2017 r. w sprawie
»realizacii wydatkow o  wartosci  szacunkowej
nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych réwnowartosci
30.000,00 euro”, aneksowany zarzadzeniem nr 18/2018
Z 25.09.2018 r.
 

2c - gospodarowania skiadnikami
majatku?  Tak, w zal. nr 3 do polityki rachunkowoésci dyrektor ustali

,Zasady prowadzenia ewidencji analitycznej na kontach
ksiag pomocniczych” w zakresie gospodarki materiatowej
i Srodk6w trwatych.

Szczegétowe ustalenia wskazano w_niniejszym protokole
 

3 Zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 75/12/2014 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 31.12.2014 r. w sprawie
okreglenia zasad funkcjonowania systemu kontroli zarzadczej w Urzedzie Miasta Lublin i jednostkach
organizacyjnych miasta Lublin;
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Protok6t kontrofi Teatru im, H. Ch. Andersena w Lublinie

 

w czesci 5. Zarzadzanie majatkiem.
 

2d |- gospodarki magazynowej?

   

Tak, w  ,Regulaminie  kontroli wewnetranej i
zabezpieczenia majatku w Teatrze im. H. Ch. Andersena

w Lublinie”.

Pomimo, ze dyrektor wyjasnit (zat. nr 4 pkt 4), ze zasady
gospodarowania majatkiem sq ustalone w Regulaminie

kontroli wewnetrznej i zabezpieczenia majatku
w Teatrze, dziat IV. To w dziale Ill wskazano w &22 ze
za gospodarke i majatek Teatru odpowiedziainosé
wzakresie —_ techniczno-administracyjno-gospodarczym

ponoszq m.in.:

- specjalista ds. adm. gosp. - za Srodki trwale,
wyposazenie i sprzet drobny w pomieszezeniach
biurowych i pracowniach, zapewniajgce potrzeby

gospodarcze Teatru,
- magazynier - za majatek powierzony jego pieczy, w
zakresie magazynowania, konserwacji oraz
zabezpieczenia przed kradziezg lub zniszczeniem,
- kierowca samochodowy- za Srodki trwate, wyposazenie

oraz drobny sprzet powierzony jego pieczy,
- sekretarka - odpowiada za: zamawianie noclegéw dla
realizator6w i zaproszonych gosci oraz prowadzenie
ewidencji wynajmu pokoi hotelowych, prowadzenie
podrecznego magazynu materialtw piSmiennych oraz
ewidencje przychodu i rozchodu, miesieczne rozliczenie
sie z zakupionych znaczkéw (choé Teatr ma zawarta

umowe z Poczta Poiska).

W &23  okreslono odpowiedzialnosé w  zakresie

technicznym m.in.:
- kierownik pracowni plastycznej - wlaSciwa eksploatacja
izabezpieczenie powierzonego majatku przed kradziezq

lub zniszezeniem,
~ glowny elektryk i akustyk - wtaSciwe uzytkowanie
ikonserwacja powierzonych Srodkéw  trwalych oraz

wyposazenia,
- brygadier sceny - wtasciwe uzytkowanie i
przechowywanie Srodkow inscenizacji oraz
zabezpieczenie powierzonego mienia przed kradzieza Jub

uszkodzeniem.

Ponizsze stanowiska pracy, obecnie w Teatrze nie
wystepuja ~ tj. specjalista ds. adm. gosp., magazynier,
gtéwny elektryk i akustyk, a takze wiele czynnosci nie jest
juz wykonywanych —tj. prowadzenie ewidencji wynajmu
pokoi hotelowych, prowadzenie podrecznego magazynu
materialow pismiennych oraz ewidencji przychodu
irozchodu, prowadzenie ewidencji przychodu i rozchodu
biletow_ stuzbowych autobusowych, miesieczne
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Protokdl kontroli Teatru im. H. Ch. Andersenaw Lublinie

 

   

rozliczenie sie z zakupionych znaczkéw,

Niemniej jednak w dziale IV w &24  opisano
odpowiedzialnosé kazdego pracownika za powierzone
mu materiaty, narzedzia, ubiér i inne przedmioty.
W & 25 wskazano, ze zakupione materiaty i przedmioty
podlegaja przyjeciu do magazynu.

Ponadto wiele zapisow regulaminu byto
niedostosowanych do funkcjonowania jednostki, tj.:
- w & 26 pkt 2 ustalono, ze o przyjeciu materiatow do
magazynu {ub bezpogredniego zuzycia decyduje
specjalista ds adm. gosp. i kierownik administracyjny -
stanowisko specjalisty ds. adm. gosp. nie istnieje
wTeatrze, a kierownik administracyjny ds. inwestycji i
rozwoju nie realizuje zadan z zakresu decyzji o przyjeciu
materiat6w do magazynu (zgodnie z zakresem
obowiazk6w),
- w & 27 podstawa do produkcji sztuk sq kalkulacje
opracowane przez kierownika pracowni w_ oparciu
oprojekty zatwierdzone przez dyrektora. Kupno
materialow nieprzewidzianych w kalkulacji moze nastapié
tylko za zgodq dyrektora, a zgtoszenie zleceh na zakupu
sktada sie pisemnie, przed zakupem nalezy uzyskaé
ogwiadczenie od magazyniera (takie stanowisko tez w
Teatrze nie wystepuje),
- w & 32 wydawanie materiattw lub przedmiotéw z
magazynéw moze nastapié na podstawie przedtozonego
zapotrzebowania | dowodu wydania, zapotrzebowanie
podpisuje specjalista ds adm.gosp. (nie wystepuje w
strukturze Teatru) oraz gtéwny ksiegowy.

Ponadto poza powyzszym zapisami dotyczacymi
gospodarki magazynowej, wskazano w & 34 referenta
zaopatrzenia i administracyjnego, cho¢ w Teatrze nie ma
takiego stanowiska oraz w & 39 odpowiedzialnosé za

prowadzenie ksiegozbioru Teatru powierzono
bibliotekarzowi oraz sekretarce — Teatr nie prowadzi
ksiegozbioru i nie zatrudnia bibliotekarza.

W regulaminie nie wskazano jakie magazyny funkcjonuja
w Teatrze, co jest w nich sktadowane i przez kogo sa
prowadzone/ kto jest za nie odpowiedzialny.

Z przedstawionej do kontroli dokumentacji wynika, ze
prowadzony jest:

~ magazyn przy ul. Skiodowskiej-Curie (siedziba biura od
Xt 2020 r.),
- magazyn wynajmowany przy ul. Melgiewskiej. Zgodnie z
umow@g najmu z 05.12.2019 1. zawarta z PPHU Office
Brokers s.c. Teatr wynajmuje lokal magazynowy w
budynku magazynowym przy ul. Metgiewskiej 11, za ktory
 

 

AK-K-1.1741.41.2020

Wydzial Audytu i Kontroli Urzedu Miasta Lublin Strona 12 2 75
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ponosi co miesieczny czynsz w kwocie 7724,00 zt netto
oraz optaty licznikowe za energie elektryczng. Umowa
zostata zawarta do 31.12.2022 r. Faktury sq wystawiane
na kwote czynszu 9.500,00 zt brutto i na optaty licznikowe

w kwotach od 142,63 zt do 427,29 zt brutto.

W polityce rachunkowoSci opisano, ze do ewidencji
materiatow w magazynach stuzy konto 310 ,Materialy”.

Dyrektor wyjaSnit (zat. nr 5 pkt 1), ze cyt.: ,,,Regulamin
kontroli wewnetrznej i zabezpieczenia majatku w Teatrze
im. H. Ch. Andersena w Lublinie” powstat w 2004 r. i
rzeczywiscie wymaga  aktualizacji, jednak przed
rozpoczeciem tych prac powstrzymywata nas dotychezas
niestabilna sytuacja z siedziba teatru | zmieniajace sie
plany Miasta Lublin (wynikajace z sytuacji finansowej) co
do budowy nowego obiektu, czy tez przysztej lokalizacji
instytucji. Zaawansowane prace planistyczne
przewidywaty budowe duzego obiektu — Centrum Sztuki
Dziecka -Teatr im. H. Ch. Andersena, w ktérym musiataby
istnieé zupeinie nowa struktura zatrudnienia, a co za tym
idzie zmiana wszystkich regulaminéw. Jednak wobec
obecnej sytuacji, wobec przedtuzania sie sytuacji
przej$ciowej - widze koniecznos¢ aktualizacji m.in. tego
regulaminu i dostosowania go do obecnych realiéw.
Wyznacze osobe odpowiedziaing za przeprowadzenie

takiej aktualizacji.”
 

2e| - gospodarki kasowej?

   
Tak, zarzadzeniem nr 12/17 z 06.07.2017 r. dyrektor
wprowadzit ,Instrukcje kasowa”. W Instrukeji opisano
zasady transportu | przechowywania gotowki, wymagania
i obowiazki kasjera, zasady przeptywu gotowki w kasie,
dokumentowanie operacji kasowych, pobieranie gotowki i
czekéw, obieg dokument6éw kasowych, sporzadzanie
raport6w kasowych, inwentaryzowanie kasy oraz
organizacje kas biletowych.

W instrukcji kasowej powotano sie na rozporzadzenie
Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
14.10.1998 1. w  sprawie szczegdtewych zasad
i wymagan, jakimi powinna odpowiadac¢ ochrona wartosci
pienieznych przechowywanych i transportowanych przez
przedsiebiorcow i inne jednostki organizacyjne, ktére
podezas wprowadzania_ instrukcji kasowej nie
obowigzywato juz 7 fat - data uchylenia 11.07.2010 r.
Takze przywolana ustawa o swobodzie dziatalnosci
gospodarczej zostata uchylona 30,04.2018 r.

W instrukeji kasowej wskazano, ze:
- raporty kasowe powinny byé dokonanew dhiu, w ktérym
nastapit przychdéd i rozchdd. Moga byé tez sporzadzane
za okresy kilkudniowe, nie wiecej jednak niz 10 dni, a w
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miesiqcach lipiec - sierpiefi mozliwe jest sporzadzanie
raportéw raz w miesiacu (§ 9),

- blankiety biletowe podiegajqa ewidencji — za
przechowywanie odpowiada kierownik dziatu organizacji
widowni i glowny ksiegowy. (§ 18 pkt 1).

Z przedstawionej dokumentacji wynika, ze w Teatrze
funkcjonuje 5 kas fiskalnych:

- kasa gtéwna biletowa na poziomie ,0” CSK —
odpowiedzialny kierownik dziatu organizacji widowni
(nr 1687),

- kasa fiskalna — dot. inne] sprzedazy, znajduje sie w
ksiegowosci — odpowiedzialna ksiegowa (nr 82),

- przenogna kasa fiskalna — ewidencjonuje wptaty za
warsztaty, odpowiedzialny pracownik ~ specjalista ds.
edukacji teatralnej (nr 1574),
- przenosna kasa — w dziale organizacji widowni, do
sprzedazy biletow na wyjazdach poza siedziba Teatru,
odpowiedzialny kierownik dziatu organizacji widowni
(nr 1594),

- przeno$sna kasa - ,w rezerwie’, odpowiedzialny
kierownik dziatu organizacji widowni (nr 81).

Wiele zapiséw instrukeji kasowej bylo nieaktualnych i
nieodpowiednich do formy organizacyjnej Teatru, tj.:
~ w kasie moga znajdowasc sie m.in. papiery wartoSciowe
przechowywane w formie depozytu (§ 5 pkt 1) - w
Teairze nie funkcjonuja papiery wiasnosciowe,
- goi6wke z kasy w przypadku przekroczenia kwoty
pogotowania kasowego (tj. kwoty 10.000 zi) nalezy
odprowadzaé (§ 5 pkt 2): na rachunek biezacy lub na
rachunek sum depozytowych z tytutu sum obcych, np.
kaucji od oséb prawnych i fizycznych — w Teatrze nie
funkcjonuje rachunek sum depozytowych,
- w kasie moze znajdowaé sie niezbedny zapas gotdéwki
na biezace wydatki (pogotowie kasowe) w kwocie 10.000
zt. W przypadku przekroczenia w kasie kwoty 10.000 zt
nadwyzka odprowadzana jest na rachunek bankowy nie
pozniej niz na poczatku dnia nastepujacego po dniu w
ktérym nastapito przekroczenie stanu gotéwki. W
uzasadnionych przypadkach kierownik jednostki moze

zezwolié na przechowywanie wiekszego stanu Srodkéw
pienieznych (§ 5 pkt 3).
Powyzsze wskazuje na bledna interpretacje pojecia
»pogotowia kasowego", bowiem ,pogotowie kasowe" jest
to ustalony zapas gotowki, ktéry musi znajdowaé sie w
kasie jako zabezpieczenie na nieprzewidziane wydatki,
- gotéwka podjeta z rachunku sum depozytowych
podiega zwrotowi osobie prawnej lub fizycznej do ktorej
depozyt nalezy (§ 5 pkt 5) - Teatr nie prowadzi rachunku
 

 

AK-K-1.1711.41.2020

Wydzial Audytu i Kontrofi Urzedu Miasta Lublin Strona 14 2 75

 



Protok6l kontrofi Teatru im. H. Ch. Andersena w Lublinie

 

sum depozytowych,

- operacje kasowe dokumentuje sie w bloczkach

dowodéw kasowych (§ 6 pkt 4-6) - obecnie w Teatrze nie

funkcjonujg bloczki dowodéw kasowych,

- ezek gotéwkowy jest drukiem Scistego zarachowania,

ktory ewidencjonuje sie po pobraniu z banku (§ 7 pkt 3) —

w Teatrze nie jest prowadzona ewidencja drukéw Scistego

zarachowania,

- utarg dzienny z kas powinien byé odprowadzany do

banku nastepnego dnia roboczego (§ 18 pkt 10) —

obecnie utarg z kasy gléwnej odprowadzany jest do kasy

w ksiegowosci i ksiegowa odprowadza gotéwke do banku

(nie zawsze nastepnego dnia roboczego).

Dyrektor wyjagnit (zat. nr 5 pkt 2), ze cyt: ,Instrukeja

kasowa pochodzi z 2017 r. i odpowiada za niq gléwna

ksiegowa. Instrukcja powstawala w okresie przejsciowym,

kiedy nie wszystkie z wymienionych instrumentow byly

juz niestosowane. W zwiazku z uwagami, wydam

polecenie jej aktualizacji pod kontem rzeczywiscie

uzywanych instrumentow.”
 

2f|- obiegu i kontroli dowodéw
ksiegowych?

   
Tak, zarzadzeniem (bez numeru) z 01.01.2004 r. w

sprawie ustalenia zasad kontroli gospodarowania

$rodkami publicznymi w Teatrze wprowadzono m.in.

,Instrukeje obiegu i kontroli dokumentéw w Teatrze”.

W instrukeji opisano m.in. procedure sprawdzenia

dowodu ksiegowego, rodzaje dowodéw ksiegowych ~ ich

pojecie i sposdb prowadzenia, np. polecenia

ksiegowania, faktury, wyciagi, raporty kasowe, listy plac.

W_Instrukefi wskazano wielokrotnie zapisy nie

dostosowane do funkcjonowania Teatru i nie dotyczace

operacji gospodarczych wystepujacych w Teatrze, w tym:

- dokumenty ptac Mp, Mw (§ 6),

- bloki biletowe sq drukami Scistego zarachowania (§ 10)

— w Teatrze bloki/blankiety sq przyimowane na magazyn

jako dokument PZ i wydawane dokumentem RW,

- bloki rachunkowe do fakturowania sprzedazy biletow

wstepu (§ 11),

- zlecenie na prace w godzinach nadliczbowych (§ 17),

- druki Scistego zarachowania to druki legitymacji

stuzbowych i ubezpieczeniowych (§ 23) — ponadto sama

ewidencja drukéw Scistego zarachowania nie jest w

Teatrze prowadzona.

Nie ustalono harmonogramu obiegu dokumentow

okreglajgacego zawierajgcego w szczegdinosci miejsce

wytworzenia dokumentu i terminy przekazywania do

wiasciwych komorek organizacyjnych/ stanowisk pracy.
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Dyrektor wyjaSnit (zat. nr 5 pkt 3), ze cyt.: ,Instrukeja
obiegu dokumentéw pochodzi z 2001 r. i rowniez zostanie
zaktualizowana. [...] obejmujac swoje stanowisko we
wrzesniu 2017 roku jako priorytet zmian uczynitem
wystapienie pokontrolne z tegoz roku. Wielosé zadan i
zapoznanie sie z nowa instytucjg nie pozwolito mi na
systematyczny przegiad istniejacych od lat instrukeji i
regulaminéw, co do kiérych nie zgtaszano watpliwosci.
Zadania dyrektora naczelnego i artystycznego nie
pozwalaja na poswiecenie takiej iloSci czasu na dziatania
analityczno-kontroine, szczegdlnie dotyczace przesztosci
i niewskazane Ww aktuainych wystapieniach
pokontroinych. Jednak w zwiazku z biezqcymi uwagami
niezwtocznie wyznacze osobe odpowiedzialng za
skorygowanie tejze instrukcji.”
 

2g |-najmu i dzierzawy obiektéw
(pomieszczen)?

   

Nie, dyrektor Teatru nie ustalit zasad najmu i dzierzawy
obiektow ani kwot odptatnosci (cennika).

Teatr zawart umowe nr ZME.4101.002.83.2019 z
31.07.2019 r z Wojewodztwem Lubelskim
reprezentowanym przez dyrektora Zarzadu
Nieruchomosci Wojewédzkich na najem 2 lokali
mieszkalnych o powierzchni po 35 m? kazdy (ul.
Radziszewskiego 2A) tzw. ,Dom Aktora” na_ cele
mieszkalne dla pracownikdéw artystyeznych zatrudnionych
przez Najemce. Umowe zawarto na czas okreslony od
01.09.2019 r. do 31.08.2022 r. Teatr zobowigzat sie do
ponoszenia miesiecznych optat statych (868,92 zi netto,
1.068,77 zt brutto) i zmiennych (m.in. energia elektryczna,
gaz). Zgodnie z umowa Teatr ma prawo do podnajmu
lokali mieszkainych.
Z analizy przelewéw wynika, ze w okresie XI 2019 — X
2020 r. Teatr zaplacit od 1.141,50 zt do 1.234,15 zt za

miesigqc.
W 2019 r wynajmowano lokale na podstawie umdw
podnajmu mieszkania w Domu Aktora:
- Z 31.08.2016 r. zawartej z {aktorka) na okres
01.09.2016 — 31.08.2019 r.,
- Z 30.08.2019 rv. zawartej z (aktor) na okres
01.09.2019 — 31.08.2022 r.
W umowach zapisano obowiazek potracenia z
wynagrodzenia optat za dany miesiac kalendarzowy. W
obu przypadkach wynajmowano jedno to samo
mieszkanie.

W dniu 30.10.2020 r. zawarto umowe najmu lokalu
mieszkalnego nr 6/2020 z na najem lokalu
hotelowego/ mieszkalnego do ktorego Teatr ma prawo
dysponowania zgodnie Zz  umowq = najmu nr
ZME.4101.002.83.2019 zawartg 31.07.2019 rz
 

 

AK-K-1.1741.41.2020

Wydzial Audytu i Kontroli Urzedu Miasta Lublin Strona 16 z 75

 



Protok6! kontroli Teatru im. H. Ch. Andersena w tublinie

 

Wojewédztwem Lubelskim reprezentowanym przez
Dyrektora Zarzqdu Nieruchomosci Wojewdédzkich.
Powyzsza umowa zostala zawarta na okres od
01.11.2020 r. do 31.08.2022 r. W ramach je} postanowien

wynajmujacy zobowiazany jest do platnosci czynszu w

kwocie 540,94 zt (brutto) oraz do dodatkowych ptatnosci z

tytutu mediow.

Dyrektor wyjaSnit (zat. nr 6 pkt 5), ze cyt: ,w roku 2019
byly wynajmowane dwa lokale — mieszkania dla aktorow.
Jedno mieszkanie byto podnajmowane aktorowi —
pracownikowi teatru, drugie bylo wykorzystywane jako

mieszkanie dia twércow realizacji premier. Tworcy danej

premiery, mieszkajacy na stale w cate] Polsce, maja zapis
w umowie o zapewnieniu im noclegu (to powszechnie
obowiazujacy w Polsce standard, z tym, Ze wiele teatrow

posiadajacych wiasne budynki na tzw. Pokoje goscinne).

Ceny w hotelach, hostelach sq bardzo wysokie (od 100
zt. netto za noc), a twérca realizuje premiere nawet przez
okres okoto trzech miesiecy. Bardziej gospodarnym jest
placenie czynszu za mieszkanie okolo 500 zt. miesiecznie
niz placenie za koszty noclegow w hostelach, co by

kosztowato teatr o wiele wiecej. Od 01.11.2020 Fr, w

zwigzku z wstrzymaniem prac nad nowymi spektaklami
(pandemia) i niewykorzystywaniu mieszkania dia naszych

wspéolpracownikéw, mieszkanie 2 zajmuje aktorka —

pracownica teatru, ktora zgtosila takie zapotrzebowanie”.
 

2hj -regulamin wynagradzania
pracownikow samorzadowych
dostosowany do struktury
organizacyjnej Teatru?

   
Tak. Zarzadzeniem nr 13/2017 z 16.10.2017 r. dyrektor

wprowadzit ,Regulamin wynagradzania w Teatrze...”,

ktéry nastepnie byt wielokrotnie aneksowany:

- aneks nr 1 z 13.12.2017 r. (zarzqdzenie nr 18/2017),

- aneks nr 2 z 01.02.2018 r. (zarzadzenie nr 3/2018),
- zarzadzenie nr 1/1/2019 z 10.01.2019 r.,
- aneks nr 3 z 25.09.2019 r. (zarzadzenie nr 11/2019).

Wediug postanowieh ww. Regulaminu — oprécz

wynagrodzenia zasadniczego:

a) pracownikom artystycznym przystugiwato

wynagrodzenie za zadania artystyczne (§ 4);
b) pracownikom dziatu organizacji widowni -
wynagrodzenie prowizyjne (z wytaczeniem kasjera kasy
biletowej w Dziale Organizacji Widowni) w przypadku gdy
biora ozynny udziat w pozyskaniu widza (§ 7) w

przypadku sprzedazy biletow z oblozeniem widowni:

- od 90% do 100% miejsc na sali — w wysokosci 5% (od

ceny netto) za sprzedane bilety za poprzedni miesigc i
ryczalty za przedstawienie, zorganizowane w poprzednim

miesiacu,
- od 60% do 89% miejsc na sali — w wysokosci 3%.

Dyrektor okresla liczbe miejsc na sali:
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- ktorg uznaje sie za 100% miejsc (zarzadzeniem),
- 200 miejsc to 100% miejsc (jesli nie wyda zarzadzenia),
- poza sceng liczbe miejsc ustala organizator spektaklu.

W regulaminie zapisano, ze wynagrodzenie prowizyjne
podlega podziatowi w nastepujgcy sposdb:
a) kierownik dziatu org. widowni - prowizja w wysokosci
60% ustalonego budzetu na wynagrodzenie prowizyjne,
b) pracownik ww. Dziatu -~ uzyskuje prowizje w wysokosci
40% ustalonego budzetu na wynagrodzenie prowizyjne.
W przypadku nieobsadzenia stanowiska pracownika
dziatu org. widowni wynagrodzenie prowizyjne otrzymuje
tylko kierownik dzialu org. widowni w wysokosci 60%
ustalonego budzetu na wynagrodzenie prowizyjne, zas
reszta budzetu na to wynagrodzenie pozostaje
w dyspozycji pracodawcy.

Regulamin przewidywat mozliwosé utworzenia funduszu
nagréd w ramach posiadanych Srodk6w przeznaczonych
w rocznym planie finansowym na_wynagrodzenia
osobowe (§ 17). Ustalanie zasad przyznania nagréd
nalezy kazdorazowo do dyrektora Naczeinego i
Artystycznego. Glowna ksiegowa poinformowata, ze w
latach 2018-2020 nie zostat on utworzony z powodu

braku Srodkéw.

W § 18 Regulaminu wynagradzania zapisano, ze
wynagrodzenie wyplacane jest z dotu, w_ formie
pienieznej, w kasie glownej] Teatru, a za zgodq
pracownika wyrazona na piSmie wynagrodzenie mozna
wyptacié na wskazany przez niego rachunek bankowy.
Zapis ten jest nieaktuainy wzgledem  obecnie
obowigzujacych przepisdw, poniewaz zgodnie z art. 86 §
3 Kodeksu Pracy’ cyt: ,wyplata wynagrodzenia jest
dokonywana na wskazany przez pracownika rachunek
ptatniczy, chyba ze pracownik zlozy! w postaci papierowej
lub elektronicznej wniosek o wyplate wynagrodzenia do

rak wiasnych”,

Wypiata wynagrodzenia nastepuje 25. dnia miesiaca z
wyjatkiem wynagrodzenia za zadania artystyczne i
wynagrodzenia prowizyjnego ~ wyplata 7. dnia miesiqca
nastepujacego po miesigcu ktérego wynagrodzenie

dotyczy.

W regulaminie wynagradzania nie zamieszczono ani

tabeli wynagrodzenia zasadniczego i dodatku
funkcyjnego ani tabeli kategorii zaszeregowania

stanowisk pracy.
 

4 Ustawa z 26.06.1974 r. Kodeks pracy (Dz.U.2020.1320 j.t.);
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Czy dyrektor ustalit polityke
(zasady) rachunkowosci?

Tak. Zarzadzeniem nr 1/15 z 02.01.2015 r. dyrektor
wprowadzit zasady prowadzenia rachunkowosci w

Teatrze. Dokument ten zosta! kilka razy zaktualizowany:
- zarzadzeniem nr 7/15 z 30.11.2015 r.,
- zarzadzeniem nr 2/17 z 17.03.2017 r.,
- zarzadzeniem nr 9/17 z 03.07.2017 r.,

- zarzadzeniem nr 24/17 z 19.12.2017 r.
 

o rachunkowosci, t.:
Czy polityka rachunkowosci byta dostosowana do wymogéw art. 10 ust 1 ustawy

 

4a

Czy okreslit w niej rok obrotowy
iwchodzace w jego skiad okresy

sprawozdawcze?

Tak, w § 1 pkt 1 polityki rachunkowosci zapisano, ze cyt:
»okiem obrotowym dla Teatru jest rok kalendarzowy,
natomiast okresami sprawozdawezymi sq miesigce”.
Ww. zapis dotyczgcy okresu sprawozdawezego byt
niedostosowany do warunkéw funkcjonowania Teatru,
poniewaz Teatr nie sporzadza miesiecznych sprawozdan.
Sporzadza zas sprawozdanie finansowe  (bilans),
sprawozdania kwartaine Rb-N i Rb-Z oraz informacje
z przebiegu wykonania planu finansowego za | pétrocze i

za rok obrotowy.

Dyrektor wyjaénit (zal. nr 5 pkt 4a) cyt: ,[...] uwazam, ze
prawidtowo okresami sprawozdawczymi sq miesiace,
poniewaz w_ teatrze sporzadzamy  sprawozdania
miesieczne (sprawozdanie do GUS - wykazujemy koszty i
przychody), kwartaine, pdtroczne oraz roczne.”

Odnoszac sie do wyjasnienia - obowiqzek sktadania
sprawozdani do GUS reguluje ustawa o statystyce

publicznej®. Zgodnie z art. 10 ust. 1 pkt 1 ustawy o
rachunkowosci® (dalej: ,uor’), jednostka powinna
posiadaé dokumentacje opisujgca przyjete przez nig
zasady (polityke) rachunkowosci, a w szczegdlnosci
dotyczace okresienia roku obrotowego i wchodzgcych w
jego sktad okreséw sprawozdawezych. Tak jak opisano
powyzej - Teatr nie sporzadza miesiecznych sprawozdan,
wynikajacych z obowigzkow natozyc¢ przez uor.
 

4b
Czy okreslit metody wyceny aktywow
i pasywow oraz ustalanie wyniku
finansowego?

Tak, w zataczniku nr 4 do polityki rachunkowoSci opisano
zasady wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania i

rozliczania wyniku finansowego.
  4c Czy ustalit zaktadowy plan kont

zawierajacy:
— wykaz kont ksiegi glawnej,
~ przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen,
-zasady prowadzenia kont ksiag
pomocniczych oraz ich powigzania
z kontami ksiegi gtownej? Tak, w zatacznikach nr 1, 2 13 do polityki rachunkowosé

dyrektor ustalit ,Zaktadowy plan kont” (dalej ,zpk’)
obejmujacy: »Wykaz kont syntetyeznych i
analityeznych...” (obejmujacej konta ksiegi gi6wnej oraz
obowiazujaca analityke), ,Opis funkejonowania kont
syntetyeznych i zasady ksiegowania operacji
gospodarezych’, ,Zasady prowadzenia — ewidencji

analitycznej na kontach ksiag pomocniczych".

W_zpk i w_opisie kont_ustalono_zasady_ funkcjonowania 
 

5 Ustawa z 29.06.1995 r. o statystyce publicznej (Dz.U.2020.143 j.t. ze zm.);

6 jt. Dz.U. 2019 poz. 351 ze zm.;
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kont, ktére nie byly stosowane (a w 2019 r. nie
wykazywaly obrotéw). Dotyczyto to kont:
- 091 Srodki trwate w likwidacji (konto pozabilansowe),
- 092 Obce Srodki trwate (konto pozabilansowe),
- 202 ,Rozrachunki zagraniczne z dostawcami i

odbiorcami”,

~ 240 ,Rozliczenie niedoboréw, szkdéd i nadwyzek”,
- 248 ,Rozliczenia sporne”,

- 490 ,Rozliczenie kosztéw’,

- 771 ,Zyski nadzwyczajne”,
-772 ,Straty nadzwyczajne”,

- 870 ,Obowiazkowe odpisy wyniku finansowego",
~ 975 ,Wydatki strukturalne realizacja”,
- 976 ,Zaangazowanie wydatkow strukturalnych’.

Ponadto wskazano konta 975 i 976 dot. wydatkéw
strukturalnych — choé z dniem 02.09.2017 1.’ konta
zostaly uchylone i nie ma obowiazku ewidencjonowania
wydatkow strukturalnych przez jednostki sektora finansow
publicznych.

Dyrektor wyjasnit (zal. nr 5 pkt 5), ze konta, ktére
rzeczywiscie sq do likwidacji to 091, 092, 975, 976.
Pozostate konta sq potrzebne: np. konto 202 - w
przypadku niektdrych projektéw lub realizacji moga byé
zakupy z kontrahentami zagranicznymi; konto 240 - przy
corocznej inwentaryzacji kasy i w przypadku niedoboréw
do ksiegowania. W podobny sposdédb mozna opisaé

wszystkie pozostate konta, ktére bywajq lub moga byé w
kazdej chwili potrzebne ze wzgledu na projekt, jaki teatr
realizuje, badz finansowanie zewnetrzne jakie otrzymuje.
Teatr jest specyficzna jednostka, w kt6rej nie da sie
wszystkiego zaplanowaé, jesli chodzi o wydatki i duzo
roznych projektow czy wydarzen moze pojawic sie nawet
w ciagu roku. Specyficzny jest rowniez zwyczajowy, lecz
réwniez respektowany przez Urzad Miasta Lublin, sposéb
planowania w polskich teatrach, gdzie wyznacznikiem
repertuarowo-programowym nie jest rok kalendarzowy, a
sezon teatrainy trwajacy od 1 wrzeSnia do 31 sierpnia. W
przypadku likwidacji nieuzywanych biezaco kont mogloby
sie zdarzyé, Ze w ciagu roku kilkakrotnie zmienialby sie
plan kont. Konta moga byé w kazdej chwili danego roku

stosowane.

W trakcie kontroli (w dniu 30.11.2019 1.) dyrektor
wprowadzit zarzadzenie nr 9/2020 z 30.11.2019 r.,
ktérym usunieto z polityki rachunkowosci konta 097, 092,
975i976.    
 

7 ti. zdniem wejscia w zycie przepisy ustawy z dnia 07 lipca 2017 r. o zmianie ustawy 0 zasadach realizacji
programéw w zakresie polityki spdéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 oraz
niektérych innych ustaw (Dz.U.2017.1475).
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Nie, nie ustalono wykazu zbior6w danych tworzacych

ksiegi rachunkowe.
Obowiazek sporzadzenia wykazu zbior6w danych
tworzacych ksiegi rachunkowe na_ informatyeznych
nognikach danych z_ okresleniem ich — struktury,
wzajemnych powigqzan oraz ich funkeji w organizacji
catoSci ksiag rachunkowych i w procesach przetwarzania

 

 

Czy przy komputerowym|danych, wynikat z 10 ust. 1 pkt 3b uor.

prowadzeniu ksigg rachunkowych

4g [ustalit wykaz  zbiorow— danych Dyrektor wyjasnif (zat. nr 5 pkt 4 b), cyt.: ,W zalaczniku nr

tworzacych ksiegi rachunkowe (lub|6 do Polityki Rachunkowosci jest nazwa programu

wykaz tych ksiag przy prowadzeniu|komputerowego stosowanego w teatrze wraz z petnym
technika reczna)? opisem. Rzeczywiscie, zgodnie z uwagami, nalezy do

tego dodaé opis algorytméw, czym jeden z pracownikow
obecnie zajmuje sie.”

W trakcie kontroli (w dniu 30.11.2019 4.) dyrektor
wprowadzit zarzadzenie nr 11/2020 z 30.11.2019 r.
wskazujac wykaz zbior6w danych tworzacych ksiegi

tachunkowe.

4e|Czy ustalit opis systemu| Tak, ale nie kompletnie.
przetwarzania danych wraz|W zataczniku nr 6 do polityki rachunkowoSci wskazano

 
z okresleniem wersji
oprogramowania i daty rozpoczecia
jego eksploatacji?

 
wykaz  stosowanych programéw komputerowych.
Zapisano w nim, ze ,ksiegi rachunkowe prowadzone sq z
wykorzystaniem udokumentowanego systemu Optima
[...] firmy Comarch S.A”. System  rachunkowosci
informatycznej sktada sie z nastepujacych modutow:
- finanse i ksiegowos¢ — Optima Ksiega Handlowa oraz

Place i Kadry,

- sprzedaz i zakup ~ Optima Handel,
- $rodki trwate — Optima Srodki Trwate,
- kadry i place ~ Optima Place i Kadry Plus.

Nie okreslono jednak wersji oprogramowania oraz daty
rozpoczecia eksploatacji ww. oprogramowania.
Na obowiazek taki wskazuje art. 10 ust. 1 pkt 3c uor
zgodnie z ktorym nalezy okresli¢ ,opis systemu
informatycznego, zawierajacy wykaz  programéw,
procedur fub funkcji, w zaleznosci od struktury
oprogramowania, wraz Zz opisem algorytméw i
parametréw oraz programowych zasad ochrony danych,
w tym w szezegoinosci metod zabezpieczenia dostepu do
danych i systemu ich przetwarzania, a ponadto okresienie
wersji oprogramowania i daty rozpoczecia jego

eksploatacji”.

Dyrektor wyjaSnit (zat. nr 5 pkt 4 c), cyt: ,System zostat
wprowadzony w 2010 roku, a wiec za to odpowiedziainy
byt 6wezesny gléwny ksiegowy oraz dyrektor i trudno
byloby nawet wylapaé takie uchybienie. Zostanie jednak
wprowadzone odpowiednie zarzadzenie prostujgce.”
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W trakcie kontroli (w dniu 30.11.2019 r.) dyrektor ustalit
zarzadzenie nr 10/2020 z 30.11.2019 +, ktorym
wprowadzit do stosowania system finansowo-ksiegowy
Optima, autorstwa firmy Comarch S.A., wersja
2020.7.1.1805. Potwierdzono stosowanie ww. systemu od
10.2019 r.
 

4f
Czy ustalit system stuzacy ochronie
danych i ich zbioréw w tym dowodéw
ksiegowych i ksigg rachunkowych?

Tak, w zataczniku nr 7 do polityki rachunkowoésci
wskazano ,Zasady archiwizowania i ochrony danych’.
Opisano w nim zasady ochrony dokumentdéw i ksiag
rachunkowych, a takze okres przechowywania zbior6éw.
 

Czy ewidencja ksiegowa byta
5 prowadzona na kontach

wskazanych w  zakladowym
planie kont?

Tak, z kilkoma wyjatkami.
Jak opisano w ww, pkt 4c - w zpk i w opisie kont ustalono
zasady funkcjonowania kont, ktére nie bylty stosowane (a
w 2019 r. nie wykazywaly obrotéw). Dotyczyto to kont:
- 091 Srodki trwate w likwidacji (konto pozabilansowe),
- 092 Obce Srodki trwale (konto pozabilansowe),
- 202 ,Rozrachunki zagraniczne z dostawcami i
odbiorcami”,

- 240 ,Rozliczenie niedoboréw, szkéd i nadwyzek”,

~ 248 ,Rozliczenia sporne”,
- 490 ,Rozliczenie kosztéw",

- 771 ,Zyski nadzwyczajne”,
- 772 ,Straly nadzwyczajne”,
- 870 ,Obowiazkowe odpisy wyniku finansowego”,
~ 975 ,Wydatki strukturaine realizacja”,
~ 976 ,Zaangazowanie wydatk6w strukturalnych’”.

Ponadto wskazano konta 975 i 976 dot. wydatkow
strukturainych ~ choé z dniem 02.09.2017 r.° konta
zostaly uchylone i nie ma obowiazku ewidencjonowania
wydatkow strukturalnych przez jednostki sektora finansow
publicznych.

Jak opisano w ww. pkt 4c — w trakcie kontroli dyrektor
wprowadzit zarzadzenie nr 9/2020 z 30.11.2019 r., ktorym
usunieto z polityki rachunkowoSsci konta 091, 092, 975 i
976.
  Czy dyrektor powierzyt gtownemu

ksiegowemu obowiazki
6 |i odpowiedzialnosé w zakresie

prowadzenia rachunkowosci
i gospodarki finansowej?  Tak, w zakresie obowigzkéw z dnia 03.07.2017 r. (zat. nr

7), przy czym jeden obowiazek rdéznit sie od ustawowo
wymaganego. W czesci Il pkt 3 zakresu obowigzkéw
zapisano, ze giéwny ksiegowy dokonuje wstepnej kontroli
zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z
obowiazujacymi przepisami. Zgodnie zas z art. 54 ust. 1
pkt 3a ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach

publicznych (dalej: ,ufp”)®, glownemu ksiegowemu
powierza sie obowigzki i odpowiedzialnos¢ w zakresie
cyt.: ,dokonywania_ wstepnej kontroli_zgodnosci_operacji
 

9

tj. 2 dniem wejscia w zycie przepisy ustawy z dnia 07 lipca 2017r. o zmianie ustawy 0 zasadach realizacji
programéw w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 oraz
niektorych innych ustaw (Dz.U.2017.1475);
ustawa z 27.08.2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. 2019.869 j.t. ze zm.);
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gospodarezych i finansowych z planem finansowym”.

Dyrektor wyjaénit (zat. nr 5 pkt 6) cyt.: ,Co do tej uwagi

wyrazam zdanie odmienne. Zakres obowiqzkow gtownej

ksiegowej stanowi, ze do szczegdlnych obowigzkow tego

pracownika nalezq takze czynnosci w_ postaci:

,dokonywanie wstepnej kontroli zgodnogci operacji

gospodarczych i finansowych z  obowiqzujgcymi

przepisami”. Jest to jeden z obowigzkéw. Poprzez

przywolanie sléw ,w szezegdlnosci” pracodawca dat

wyraz temu, Ze wyliczanie nie jest enumeratywne. Stqad

powyzszy obowiazek nie wyklucza obowigzkow innych —

ustawowych. Ustawa o  rachunkowoégci — stanowi

samodzieing podstawe dia  okreslenia  zakresu

obowiazk6w gléwnego ksiegowego i niewymienianie

zapiséw ustawowych w zakresie czynnosci nie stanowi

ich pominiecia ani umniejszania zakresu obowigzkow.

Stad tez nie widze zadnej sprzecznosci z ustawq o

rachunkowoSci ani bledu w ustaleniu obowigzkéw.”

Odnoszac sie do wyjasnienia — nalezy zaznaczyc¢, ze art.

54 ust. 1 ufp wskazuje jednoznacznie jakie obowigzki i

odpowiedziainosé kierownik = jednostki powierza

gtownemu ksiegowemu. Dotyczy to »dokonywania

wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i

finansowych z planem finansowym”. Jest to ustawowy

wobowiazek | odpowiedzialnosé”, w zwigzku z czym nie

moze on byé okreslony fakultatywnie. To wlasnie ustawa

wskazuje jakie obowiazki gl6wnego ksiegowego maja

zostaé okreslone enumeratywnie, a inne obowiqzki moga

byé przez kierownika jednostki okreslone dodatkowo. W

powyzszym katalogu czynnosci wynikajacych z zakresu

obowiazkéw nie chodzi o ,wykluczenie obowiqzkow

innych — ustawowych”, tylko o ich konkretne ustanowienie

tak jak okresla to ustawa.
 

Czy dyrektor wyznaczy! osobe
7 odpow. za zmiany tresci

informacji publicznych
udostepnianych w BIP?

Tak. W= zakresie obowiqzkéw zastepcy gldwnego

ksiegowego z 01.06.2018 +1. okreslono jego

odpowiedzialnogé za aktualizacje tresci zawartych na

stronie BIP Teatru.
 

8 |Czy na stronie BIP jednostki byty informacje dotyczace:
 

8a| struktury organizacyjnej?

Tak. informacja zamieszczona w BIP w_ zaktadce

,Struktura organizacyjna” byla petnym odwzorowaniem

struktury organizacyjnej zamieszczonej w ,Regulaminie

organizacyjnym’”. Udostepniono dane zar6wno w wersji

tekstowei jak i w formie zatacznika w postaci diagramu.
 

8b majatku, ktorym dysponuje
jednostka?  Tak. W zaktadce ,Majatek” zamieszczono dane dotyczace

wartogci aktywow trwatych od 2011 do 2019 r. Z ostatniej

zamieszezone} informacji wynika, ze cyt: ,Wartos¢

aktywow trwalych Teatru na dzien 31.12.2019 roku

wynosi 423.896,05 2”. 
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8c
prowadzonych rejestrow i ewidenoji
oraz zasad udostepniania danych
w nich zawartych?

Tak, w zaktadce’ ,Rejestry, ewidencje, archiwa”
zamieszczono dane o prowadzonych rejestrach, tj.:
zarzadzenia Dyrektora Naczeinego i Artystycznego,
kontrole wewnetrzne i zewnetrzne i umowy zawierane
przez Teatr. Prowadzona ewidencja dotyczy: delegacji
stuzbowych, drukéw Scistego zarachowania, Srodkéw

trwalych, wyposazenia, wartosci niematerialnych i
prawnych, szkolen z zakresu BHP i medycyny pracy.
Dodatkowo zamieszczono rdwniez informacje o
prowadzonych rejestrach ksiegowych.

Z informacji uzyskanej od Teatru o prowadzonych
rejestrach ewidencjach i archiwach wskazano jedynie na
prowadzony rejestr: umdéw cywilnoprawnych, umdw
wzajemnej wspolpracy (umowy barterowe),
korespondengji i podrézy stuzbowych.

Nie zamieszczono zasad udostepniania danych
zawartychw tych rejestrach, ewidencjach i archiwach, do
czego zobowiqzuje ustawa o dostepie do informacji

publicznej’® - art. 6 ust. 1 pkt 3 f cyt.: ,Udostepnieniu
podlega informacja publiczna, w szczegdinosci o
prowadzonych rejestrach, ewidencjach i archiwach oraz o
sposobach i zasadach udostepniania danych w_ nich
zawartych.”

Dyrektor wyjasnit (zat. nr 8 pkt 2), ze cyt.: ,Jesli chodzi o
brak wymienionych na BIP zasad udostepniania danych
dot. rejestrow, ewidencji i archiwow — zasady te nie
zostaly udostepnione, gdyz czesé BIP jako ogdina jest
prowadzona przez Urzad Miasta i dotyczy wielu instytucji
i zasad udostepniania, a czesé szczegdtowa przez Teatr,
ezyli o tym jakie szczegdétowe rejestry prowadzi Teatr.

[...]”
W trakcie kontroli (w dniu 24.11.2020 r.) uzupetniono
zaktladke ,Rejestry, ewidencje i archiwa” o sposdb
udostepniania danych w nich zawartych.
 

8d  dokumentacji przebiegu i efektow
kontroli?  Tak. W zaktadce ,Kontrole” zamieszczono pod jedng data

30.08.2018 r. protokoty kontroli od 2003 r.
Na stronie BIP nie zamieszczono dokumentacji przebiegu
i efektow z kontroli Archiwum Paristwowego w Lublinie z
25.10.2018 r. (poz. 55 w ksiazce kontroli).

Wg wyjasnienia dyrektora (zat. nr 8 pkt 1) brak
dokumentacji przebiegu i efekt6w kontroli nastapit na
skutek omytki pracownika.
W trakcie kontroli (w dniu 24.11.2020 1.) uzupeiniono
zakladke ,Kontrole” o brakujgaca dokumentacje z kontroli
Archiwum Pafstwowegow Lubiinie.
 

10 Ustawa z 06.09.2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz.U.2020.695 j.t.);
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Wyszczegolnienie
Lp. sprawdzanych zagadnien:

Ustalenia kontroli:

 

I Zrédta i rodzaje przychod6éw
 

r.?

Tak, wedlug planu z 08.01.2019 r. plan przychodéw

Czy dyrektor sporzadzit plan|Teatru wynosit 4.433.500,00 zi. Zostat zmieniony

1, |finansowy przychodéw na 2019| 11.07.2019 r. na kwote 4.410.000,00 zt, 19.09.2019 rf.

wynosi#t 4.420.000,00 zt, a nastepnie na 31.12.2019 5.

Wynosil 4.578.500,00 zt.
 

Czy zradiem tych przychodéw
2 byty wplywy wymienione w

’ |planie finansowym ustalonym w
uchwale budzetowej?

Tak. Zrédla przychodéw byly zgodne (rodzajowo)

zzatozonymi w planie finansowym. Ze sprawozdania z

realizacji planu finansowego i merytorycznego Teatru za

2019 r. (zal. nr 9) wynika, ze Teatr osiqggnat w 2019 r.

przychody w kwocie 4.520.784,83 zt, tj. 98,74 % planu

po zmianach na ktore skladaly sie:

1) dotacja podmiotowa z budzetu miasta (3.810.000,00

zt),
2) przychody wlasne (607.403,09 zi):

*  sprzedaz biletow (539.722,71 zt),

* warsztaty dla dzieci, nauczycieli i lalkarskie

(67.368,18 zi),
* pozostata sprzedaz (gadzety) (312,20 zh),

3) pozostate przychody (103.381,74 zt):

* odsetki bankowe (5.034,64 zt),

* pokrycie amortyzacji srodkéw trwalych

sfinansowanych dotacja rozliczane w czasie

(20.917,30 zh),
korekta podatku VAT

* pozostate przychody operacyjne (4.500,46 zh),

* pozostala sprzedaz (66.629,34 zh):

wynajem pomieszezen (refaktura mieszkan ,Dom

Aktora”) (6.160,27 zi),

- sprzedaz ksiazki ,Dzieje Teatru Lalek” (1.019,09 zt),

- sponsoring ,Bogdanka” (6.000,00 zi),
+ projekt ,Plaza” (29.500,00 zt),
- wspdipraca z CSK ,Retro Bajki” (8.437,50 zh),

- sprzedaz materiaiow z magazynu (3.051,20 zh),

- faktury kompensacyjne dotyezqce wzajemnej

wspdtpracy (12.461,28 zi).

1 
  Realizacja przychodéw

 

przedstawienia sq wystawiane w 3

widowni lub kolportera’. Dyrektor ustalit osoby odpowiedziaine za realizacje przychodéw, tj.:

- za wystawianie faktur - w zakresie obowigzkow ksiggowej — kasjera gfownego, a w instrukeji

obiegu i kontroli w §11 zapisano, ze cyt: ,faktury wiasne dotyczqce sprzedazy biletow wstepu na

egzemplarzach przez kasjera biletowego wprzypadku

sprzedazy biletow w kasie biletowej w siedzibie w pozostalych przypadkach przez organizatora

- za nadzér nad dotrzymaniem terminu ptatnosci, naliczanie odsetek od nieterminowych zaptat
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idochodzenie niezaptaconych naleznosci - w zakresie obowiazkéw zastepcy gléwnego
ksiegowego,

- obowigzek obstugi kasy biletowej w tym: rozliczanie kasy biletowej, raporty kasy biletowej,
miesieczny raport kasy biletowej, wypisywanie faktur - w zakresie czynnosci specjalisty ds
organizacji widowisk,

~ ewidencjonowanie oraz ksiegowanie zdarzeni gospodarczychw rejestrach (Kasa biletowa, PK,
Sprzedaz wewnetrzna), sporzadzanie na biezaco raport6w kasy biletowej i dokumentacji
sprzedazy bezgotowkowej ~ w zakresie obowiazkéw zastepcy giéwnego ksiegowego,
~ obowigzek obstugi kasy, sporzadzania raportu sprzedazy biletéw i raportu gotowkowego kasy
biletowej, odprowadzanie przyjetej gotowki do Banku lub do Kasy Gtownej, w razie potrzeby
obstuga przedstawien w ramach obstugi widowni - w zakresie obowiqzkéw kasjera kasy biletowej.

Dyrektor uregulowat wysokosé oplat za bilety i warsztaty realizowane Teatrze zarzadzeniem
nr 15/2017 z 23.11.2017 r. ustalajac ceny bilet6w na przedstawienia w Teatrze.
Od 01.12.2017 r. obowiazuja:
- bilety normalne po 20 zi za jeden bilet grupowy na wszystkie przedstawienia w siedzibie
i objezdzie zardwno dia dzieci jak i dorostych,
- bilety normalne po 30 zt za jeden bilet indywidualny,
- bilet wstepu na przedstawienia premierowe po 35 zi za jeden bilet,
- bilety wstepu na warsztaty edukacyjne 7 zi/ za osobe,
- bilety wstepu na warsztaty do spektaklu 3 zl/ za osobe,
- bilety wstepu na warsztaty z nauczycielami 35 zH/ za osobe,
~ bilety wstepu na warsztaty lalkarskie 2 zl/ za osobe,
- bilety wstepu na spotkania z bohaterem 5 zi/ za osobe.
Celem wykorzystania woinych miejsc na sali widowiskowej kasa Teatru moze sprzedaé znizkowe
bilety wejSciowe po 10 zt za jeden bilet oraz wejScidwke przez portal e-wejscidwki w cenie 20 zt.
Znizkowe bilety wejSciowe (w cenie 10 zl) moga nabyé: pracownicy Teatru, uczniowie szkdt
artystycznych, studenci wyzszych szkdét artystyeznych, czlonkowie ZZAP, czlonkowie ZASP za
okazaniem legitymacji cztonkowskiej.
Na zamowienia szk6t i zakiadéw pracy moga byé organizowane przedstawienia zamkniete za
oplate ryczattowg. Optata ta nie powinna byé nizsza niz wplywy za komplet widzéw w Sali
widowiskowej Teatru po cenach normalnych.
W przypadkach uzasadnionych specyficzna sytuacjg Dyrektor Teatru ma prawo zastosowaé
nizszq cene bilet6w na poszczegdine spektakle.

Zarzadzeniem nr 23/2017 z 19.12.2017 r. dyrektor ustalit, Ze cena bilet6w wstepu dla nauczycieli
— opiekundéw grup zorganizowanych wynosi 1 zt. Zapis ten obowigzuje od 01.01.2018 r.

Sprzedaz bilet6w na spektakle

W 2019 r. sprzedaz biletow w Teatrze odbywata sie za posrednictwem kasy biletowej oraz w
formie online za posrednictwem dwoch serwiséw internetowych. W zwiazku z internetowa
sprzedaza biletow zawarto dwie umowy:

a) umowa o warunkach i zasadach wspdélpracy z serwisem (bez numeru) zawarta 03.07.2018 r. z
DialCom24 sp. z 0.0. Jej przedmiotem jest mozliwosé zdainej sprzedazy biletaw przez strone
www.bilety24.pl

b) umowa agencyjna (bez numeru) zawarta 16.01.2018 r. z ewejscidwki.pl sp. Zz 0.0.
Przedmiotem umowy jest m.in. prowadzenie sprzedazy wejsciéwek i biletow na wydarzenia
kulturaine, obstuga techniczna, prowadzenie statystyk w zakresie iloéci i cen sprzedanych
wejsciéwek i biletow.   
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A. Analiza odptatnosci z tytufu sprzedazy biletow na spektakle

Na prébie odplatnosci za spektakle, sprawdzono czy wplaty za bilety byly naliczane i uiszezane

prawidtowo.

Przeanalizowano raporty dobowe w terminie 12-18.12.2019 r. (od RD/2019/12/00012 do

RD/2019/12/00017) na taczna kwote sprzedazy biletow 25.976 zt oraz sprawdzono 10 faktur

wystawionych w okresie 12-18.12.2019 r. za spektakle na taczna kwote 6.734 zt (7 bylo

oplaconych gotéwka, 1 kartq platniczg, a 2 faktury dotyczyly ptatnosci przelewem). Wszystkie

faktury wystawione byly przez kasjera w kasie biletowej, tj. osobe uprawniong.

Wystawione faktury do platnosci przelewem posiadaty termin do zaplaty 7 dni od daty ich

wystawienia. Stwierdzono, ze 1 faktura zostala oplacona we wskazanym terminie, a 1

nieterminowo, ktora dotyczyta faktury VAT nr 2019/13/12/1206688/7 z 13.12.2019 r. (zat. nr 10)

dla Fundacji na Rzecz Osdb Niepeinosprawnych ,Tacy Sami” za 600 zi. Termin platnosci

okreglono na 20.12.2019 ., a faktura zostala optacona 23.12.2019 r., tj. 3 dni po terminie

ptatnosci.
Z tytutu nieterminowej platnosci za ww. fakture nie zostaly naliczone odsetki (jak opisano powyzej

to obowigzek zastepcy gléwnego ksiegowego).

Dyrektor wyjasnit (zat. nr 1 pkt 1), ze cyt ,Teatr w przypadku braku platnosci w terminie za

wystawione faktury zawsze nalicza odsetki. W tych dwéch przypadkach odsetki nie zostaly

naliczone, poniewaz zostala udzielona prolongata ustna — telefoniczna na nieznaczne

przediuzenie terminu ptatnosci. Obie firmy zadzwonity do teatru z prosbq o przedtuzenie terminu

platnosci”.

Stawki odplatnosci na fakturach za bilety dotyczace spektakli byly prawidlowe, zgodne z

cennikiem. Nieprecyzyjne okreslono tylko przedmiotu sprzedazy na 3 fakturach (nr

2019/17/12/1207038/11 z 17.12.2019 r. - zat. nr 11, 2019/18/12/1171109/13 z 18.12.2019 r. - zat.

nr 12 § 2019/18/12/1207133/14 z 18.12.2019 r. - zal. Nr 12). Zapisano, ze nazwa towaru lub

ustugi jest ,Spotkanie z jalkarzem”, a stawke odptatnosci okreslono na 3 zt od osoby. W cenniku

nie byto takiego rodzaju biletu na spektak! badz na warsztaty. W Cenniku okreslono bilety wstepu

na warsztaty lalkarskie w cenie 2 zt od osoby lub bilety na warsztaty do spektaklu w cenie 3 zt od

osoby. Dyrektor wyjagnit (zat. nr 1 pkt 2), ze cyt: ,jest to blad Kierownika Organizacji Widowni,

ktory nie poprawit w systemie kasy biletowej nazwy produktu, zamiast ,spotkania z lalkarzem”

powinno byé ,warsztaty do spektaklu’.

W cenniku nie okregiono od jakiej iloSci oséb, lub na jakich zasadach przystuguje bilet grupowy.

Wedlug kazdej sprawdzonej faktury bilety grupowe powigzane byly z biletami dla opiekunéw

grup. W cenniku nie wskazano takze komu przystuguje bilet jako opiekunowi grupy (czy jest to

uzaleznione od iloSci oséb w tej grupie, od ich wieku, od rodzaju ,opiekuna” np. rodzic,

nauczyciel itd.).
Dyrektor wyjaSnit (zat. nr 1 pkt. 3), Ze cyt: ,we wszystkich teatrach z repertuarem w Poisce

obowiazuja dwie nazwy podstawowe cen: bilet indywidualny, ktory obowiazuje przez caty tydzien

oraz bilet grupowy na wszystkie spektakle obowiqzujacy od wtorku do piatku.

Bilet grupowy przysiuguje tylko i wytacznie grupom zorganizowanym z instytucji, czyli placowek

szkolnych, przedszkoinych, doméw kultury, a takze stowarzyszen. Bilet grupowy obowigzuje bez

wzgledu na wiek”.

Ustalono, ze w Teatrze nie prowadzono ewidencji ilosci sprzedanych biletow na spektakle w kasie

biletowej.
Dyrektor wyjasnit (zat. nr 1 pkt 4), Ze cyt: ,w teatrze czyste blankiety biletowe sq przyjmowane na

stan magazynu. Nastepnie sq pobierane przez kasjera od magazyniera na podstawie dokumentu

RW. Organizacja widowni prowadzi ewidencie sprzedanych biletow poprzez system sprzedazowy  
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tj. na Koniec dnia drukowane sq raporty a w nich szezegdly dotyczace ilosci sprzedanych biletow,
rodzaju biletéw, za jaka kwote i na jaki spektakl i godzine.

Na koniec kazdego roku kalendarzowego jest przeprowadzana inwentaryzacja kasy biletowej,
gdzie rozliczane sq blankiety biletowe”

Dlatego tez nie mozna jednoznacznie okreslié czy wartosé przyjetych wplat w kasie biletowej jest
zgodna z wartosciq jaka wynika z ilo$ci zakupionych biletow i ich stawek.
W ,Raporcie generalnym na wydarzenie” na dany dziei wpisywano taczna ilosé miejsc na sali, a
takze iloSé miejsc wykupionych wraz z podziatem na rodzaje biletéw (np. grupowy, indywiduainy,
cpiekun grupy). Raport ten dotyczy! sprzedazy bilet6w w kasie biletowej oraz na dwéoch
platformach internetowych.

Raport ten przewidywat takze bilety ,specjaine”, chociaz w cenniku nie przewidziano dla nich
stawki odptatnosci.
Dyrektor wyjasnit (zat. nr 1 pkt 5), ze cyt: ,bilet specjalny kosztuje 10 zti jest to bilet przystugujacy
osobom z orzeczong niepetnosprawnoscig oraz osobie towarzyszacej za okazaniem orzeczenia,
uczniom szkdét artystycznych, cztonkom ZZAP, czionkom ZASP za okazaniem fegitymagji
cztonkowskiej. Informacja podana na stronie Teatru”.

Raport tez wskazywat bilety pn. ,zaproszenie”, ktére takze nie byly okreslone w cenniku. Nie
wskazano takze zasad ich przyznawania. Wediug raportow byly to bilety darmowe. W okresie
tygodnia 12-18.12.2019 r. stwierdzono, ze dyrektor wydai 53 darmowe zaproszenia.
Dyrektor wyjasnit (zat. nr 1 pkt 6 i 7), Ze cyt: ,bilet ~ ,zaproszenie” jest nieodptatny. Jest
drukowany na podstawie papierowego zaproszenia na premiery teatraine, dia przedstawicieli
Miasta, recenzentéw, gosci honorowych, patronéw medialnych, instytucji partnerskich, ktére
przekazujq zaproszenia osobom bioracym udziat w konkursach np. Radio Ztote Przeboje, Radio
Lublin, Telewizja Lublin, Dziennik Wschodni, Kurier Lubelski, Urzad Miasta Lublin. Zaproszenia
maja istotny wptyw na promocje spektakli w miescie i kraju. Zwyczaj zaproszert na premiery jest
stosowany we wszystkich teatrach w kraju, a takze instytucjach kultury.

W okresie od 12 do 18 grudnia 2019 r. wydalem 53 zaproszenia z okazji Jubileuszu 65 lecia
teatru dia dzieci szczegdlnie aktywnie uczeszczajacych w wydarzeniach Teatru Andersena”.

Kazdego dnia kasjer wystawiat raport dobowy z okresleniem stanu poczatkowego, wplat i wyptat
got6wkowych, sprzedazy biletéwi salda konicowego.
W sprawdzanej probie kazdy raport dobowy (w dniu 16.12.2019 r. nie bylo raportu) wskazywat
obroty za dany dzien, a stan gotéwki w kasie na koniec dnia byt zerowy.

W Teatrze nie sq prowadzone rejestry umdéw dotyczace sprzedazy biletow na spektakle oraz
warsztatow.

Wedlug informacji dyrektora (zal. nr 6 pkt 1) cyt.: ,W teatrze nie ma prowadzonego rejestru uméw
dotyczacego sprzedazy biletow na spektakle. Bilety na spektakle sq kupowane indywidualnie
oraz grupowo (w tym drugim przypadku kupujq bilety grupy szkolne, ktére wezesniej dokonuja
rezerwacji biletéw telefonicznie lub poprzez e-mail). Jesli chodzi o warsztaty, sytuacja wyglada
podobnie, grupy szkolne rezerwuja wezeSniej warsztaty, telefonicznie lub poprzez e-mail.”
Zgodnie ze standardem C14 ,Szczegdtowe mechanizmy kontroli dotyczqace operacji finansowych
i gospodarczych” Komunikatu Ministra Finanséw w sprawie standardow kontroli zarzadczej dla
sektora finanséw publicznych™ - powinny istnieé mechanizmy kontroli dotyczgce operacji
finansowych | gospodarezych takie jak m.in. rzetelne i petne dokumentowanie i rejestrowanie
operacji finansowych i gospodarczych.   
11 Kornunikat nr 23 Ministra Finansow z 16.12.2009 r. w sprawie standardéw kontroll zarzadczej dla sektora

finanséw publicznych (Dz.Urz.MF.2009.15.84);
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Nadmienié nalezy, ze Teatr sprzedawat takze ,gadzety” np. breloczki, magnesy, torby.
Jednak w Teatrze nie funkcjonowat cennik sprzedazy ww. produktow.

Dyrektor wyjagnit (zal. nr 1 pkt 8), Ze cennik sprzedazy gadzetéw zostat ustalony w formie

ustnego polecenia. Zostanie to sformalizowane w formie zarzadzenia.

B. Analiza odptatnosci z tytutu sprzedazy biletow na warsztaty

Na prébie odplatnosci za warsztaty, sprawdzono czy wplaty byly naliczane i uiszczane

prawidtowo.

Prébq objeto raporty fiskalne dobowe nr 0104 z 23.09.2019 r., 0109 z 08.11.2019 r., 0117 z

03.12.2019 r. oraz 0118 z 04.12.2019 r. na tacznq kwote 1.617 zt.

Faktury VAT byly wystawiane na podstawie raportow fiskalnych dobowych przez zastepce

gidwnej ksiegowej, tj. osobe uprawniong.

Na ww. prébie faktury byty wystawione w kwotach odpowiadajacych raportom fiskalnym.

Pod kazdym raportem fiskalnym i faktura znajdowat sie ,Raport z warsztatu/ spotkania” z takimi

danymi jak: nazwa warsztatu/spotkania, data, iloS¢ grup, ilosé osdb, uczestnicy (np. dzieci i

mtodziez, seniorzy, osoby niepeinosprawne itp.), liczba godzin, liczba biletow, cena jednostkowa,

suma.

Raport ten byt sporzadzany przez specjaliste ds. edukacji teatrainej, sprawdzony przez zastepce

giéwnego ksiegowego i zatwierdzony przez kierownika administracyjnego ds. inwestycji i rozwoju.

Wartosci z podsumowan wszystkich raportéw zgadzaty sie z wartosciami raportéw fiskainych i

faktur.

W jednym przypadku do raportu fiskalnego nr 0117 z 03.12.2019 r. zostala wystawiona faktura z

platnosciq przelewem. Dotyczyto to faktury nr 6E/2019 dla Gminy Glusk (Samorzadowy Zespot

Ekonomiczno-Administracyiny Dominéw) w kwocie 133 zt. Termin platnosci okreslono na

09.12.2019 r., a kontrahent oplacit jg 10.12.2019 r., tj. 1 dzien pdzniej. Do ww. faktury nie

naliczono odsetek za nieterminowa wpiate.

Dyrektor wyjasnit w ww. zat. nr 1 pkt. 1, Ze odsetki nie zostaly naliczone poniewaz udzielono

ustnej — telefonicznej prolongaty.

Stawka odptatnosci za bilety dotyczgce warsztatow byla okreslana w ,Raporcie z warsztatu/

spotkania’, gdzie tez podawano faczna wartosé warsztatow. Wartos¢ ta byta zamieszczana na

fakturach VAT.

Na podstawie badanej prdéby stwierdzono, ze jako nazwe towaru/ ustugi wpisywano _,warsztaty

teatraine dla dzieci", co bylo nieprecyzyjne wzgledem cennika, ktory nie zawierat takiej kategorii

odplatnosci, a ujmowat m.in. ,bilety wstepu na warsztaty edukacyjne”. Jednakze stawka

odptatnosci byla prawidiowa i wynosila 7 zt za 1 bilet.

Dyrektor wyjasnit (zal. nr 1 pkt 2), ze ,Warsztaty teatralne dla dzieci” i ,warsztaty edukacyjne” to

to samo. Dyrektor zobowigzat sie ujednolici¢ stosowana terminologie.

Stwierdzono natomiast, ze na fakturze nr 4E/2019 z 25.11.2019 r. za warsztaty okreslono wartosé

biletu na 6,50 zi, choé w cenniku nie wskazano takiej stawki. Fakture wystawiono dla Polskiego

Stowarzyszenia Pedagogow i Animatoréw Klanza w kwocie 104 zi (z tytulu 16 biletow w kwocie

6,50 zi).

Dyrektor wyjasnil (zat. nr 1 pkt 9), Ze cena 6.50 za warsztaty byla ceng specjalnie ustanowiong

na obchody 65 lecia istnienia teatru, a wartosé biletu miala nawiqzywaé do jubileuszu.  Ponadto ustalono, ze w Teatrze zawarto umowe nr 1/19 z 07/2019 r. z Okregowg Izbq Radcéw
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Prawnych na kwote 5.500 zi za zorganizowanie zabawy choinkowej dia dzieci radcéw prawnych
~ cztonkéw OIRP. Teatr zobowigzat sie zapewnié m.in. spektakl teatralny, zabawe choinkowg
(muzyka, konkursy, zabawy z animatorami), rozdanie paczek przez Mikolaja. W umowie nie
wskazano ilosci dzieci, zapisano date i godziny wydarzenia. Kwota z umowy nie wynikala z
przepis6w wewnetrznych badz oszacowania na podstawie ilosci dzieci lub wartosci paczek.

Dyrektor wyjasnit (zat. nr 1 pkt 10), Ze kwota 5 500 zt zostala oszacowana na podstawie ilosci
widzow na spektaklu i podezas choinki, koszt6w danego spektaklu (honoraria, tantiemy, prowizje)

oraz rodzaju zabaw podczas choinki.

W umowie nie zawarto zapiséw o naliczaniu przez Teatr odsetek w przypadku nieterminowej
piatnosci kontrahenta.

Faktura nr 8/F/01/2019 z 31.01.2019 r. zostata wystawiona w prawidtowej kwocie 5.500 zi, jednak
wskazany termin platnosci 14 dni nie by! zgodny z zapisami umowy, gdyz w § 2 zapisano, ze
wynagrodzenie zostanie przekazane na podstawie wystawionej faktury w terminie 14 dni od jej
doreczenia. Na fakturze termin ptatnosci byt liczony juz od daty wystawienia.

Dyrektor wyjasnit (zal. nr 1 pkt 11), ze cyt: ,faktura nr 8/F/01/2019 z 31.01.2019, zostala
wystawiona zgodnie z umowa. W umowie byt zawarty termin platnosci 14 dni. Oczywiscie byt tam
tez zapis, iz data platnosci, ktora liczy Firma-kontrahent jest liczona od daty wptywu faktury do
firmy. Zapis, te powoduje, iz nie powinnismy naliczyé odsetek w przypadku wptaty po terminie,
dopdki nie ustalimy faktycznego czasu doreczenia faktury do kontrahenta. Nadmieniam, iz
kontrahent zaptacit nam fakture w terminie, tzn. 13.02.2019 a termin platnosci by! 14.02.2019 r.”.

Kontrahent dokonat piatnosci terminowo 13.02.2019 r. (WB nr 31).  
 

3. Zobowiazania i wydatki:
 

Wyszczegdinienie
EP: sprawdzanych zagadnien:

Ustalenia kontroli:
 

Tak, wediug planu z 08.01.2019 r. plan koszféw Teatru
wynosit 4.433.500,00 zi. Zostat zmieniony 11.07.2019 r.
na kwote 4.410.000,00 zt, 19.09.2019 fr. wynosit
4.420.000,00 zi, a nastepnie na 31.12.2019 r. wynosit
4.578,500,00 zt.

1 Czy dyrektor sporzadzit plan
* |finansowy kosztéw na 2019 r.?

 

2. | Czy koszty zostaly poniesione {Tak. Poniesione koszty byly zgodne (rodzajowo)
na cele okreSlonew planie zzatozonymi w planie finansowym. Ze sprawozdania z
finansowym? realizacji planu finansowego i merytorycznego Teatru za

2019 r. (zat. nr 9) wynika, ze Teatr w 2019 r. ponidst
koszty w kwocie 4.575.208,45 zi, tj. 99,93 % planu po
zmianach na ktére skiadaly sie:
1) wynagrodzenia wraz z pochodnymi (3.276.715,15 zi)

w tym:

* wynagrodzenia z tytulu umowy o prace (2.529.591,50
zt) w tym 35.000,00 zt nagrody jubileuszowe,

* honoraria (165.173,11 zi),

* umowy — zlecenia (86.398,30 zt),

* sktadki na ubezpieczenia spoleczne (443.845,16 zi),

*  sktadki na FP (61.707,08 zt),
2) koszty biezace (1.298.493,30 zi):

+ _materialy do produkcji spektakli i biurowe (99.052,26    
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2),
*  energia — woda, energia elektryczna, gaz (28.673,94

zi),
* podatki i oplaty

* amortyzacja (92.897,96 zt),

* Fundusz Swiadezeh Socjalnych (65.243,22 zt),

* inne ustugi — obstuga prawna, informatyczna, ustugi

poligraficzne (111.563,84 zi),

* ezynsz (246.222,30 zi),

* podrdéze stuzbowe (5.650,48 z#),

* pozostate koszty (603.293,30 zi):

- szkolenia (1.738,75 zi),

- badania lekarskie (2.225,50 zi),
~ $Swiadezenia BHP (3.439,83 zi),
- ryczalty samochodowe (5.968,07 zi),
- tantiemy za spektakle (36.643,05 zi),
- obstuga spektaklu — filmowanie, zdjecia, rezyseria,
itp. (47.128,41 2H),
~ optaty licencyjne (19.200,00 zi),
- optaty zwigzane ze wspdtpracg z CSK
»Wychowywaé przez sztuke” (480.000,00 zh),
- inne koszty np. finansowe, operacyjne (6.949,69 zi).

W sprawozdaniu z realizacji planu finansowego i
merytoryeznego Teairu za 2019 r. zapisano, ze rok ten byt

zakonczony strata -54.423,62 zi. Brak wlasnej siedziby
Teatru powoduje ponoszenie duzych koszt6w wynajmu —
ok. 700.000,00 zt w= skali roku co bylo jednym z
czynnikow wplywajacych na ujemny wynik finansowy.
 

3 | Czy dyrektor ustalit zasady
oceny celowego, efektywnego i
oszczednego dokonywania
wydatkéw w tym
dokumentowania stosowania
tych zasad?

   
Tak, zarzadzeniem nr 2/05 dyrektor wprowadzit procedure
nadzoru i kontroli w zakresie gospodarki Srodkami
finansowymi, celowosci, gospodarnosci | zgodnosci

z planem finansowym.
W § 3 tej procedury zapisano, ze giéwny ksiegowy
przeprowadza poczatkowa ocene celowosci przez m.in.
dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji
gospodarczych i finansowych z planem finansowym oraz
kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych, zgodnie z
planowanym przeznaczeniem, w  sposdb_ celowy,
efektywny i oszczedny.
Zapisano w niej, Ze nadzér w zakresie gospodarowania
wszystkimi Srodkami finansowymi w Teatrze sprawuje
dyrektor, ktéry réwniez podejmuje ostateczne decyzje i
podpisuje dokumenty zwigzane z gospodarowaniem
srodkami i operacjami finansowymi.

Ponadto z uwagi na state, comiesieczne ponoszenie
kosztéw obstugi prawnej, sprawdzono celowos¢é tego
wydatku w zwiazku z art. 44 ust. 3 pkt 1 ufp.
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Stwierdzono, ze Teatr zawart 31.07.2019 r. umowe
zlecenia prowadzenia obstugi prawnej (bez numeru) z
E.K. na czas okreSlony od 23.08.2019 r. do 23.08.2021 r.
W ramach jej postanowien ustalono wynagrodzenie w
kwocie 1.500,00 zt (netto miesiecznie) oraz zapisano, ze
do obowiazkéw zleceniobiorcy nalezy m.in.: udzielanie
porad prawnych i wydawanie opinii prawnych (w tym
opiniowanie projeki6w zarzadzen wewnetrznych) we
wszystkich sprawach zwiqzanych ze stosowaniem i
zmiang przepisow prawa zwigzanego z_ biezacq
dziaialnosciq Teatru, opiniowanie umdw oraz pomoc
prawna przy negocjowaniu warunkéw umow, zlecen, a
takze udzielanie pomocy prawnej przy negocjowaniu
warunk6w umdéw i wspdtpracy pomiedzy parinerami i
kontrahentami gospodarczymi pozostajacymi w zakresie
dziatania Teatru.
Dyrektor wyjaSnit (zat. nr 6 pkt 2), ze cyt: ,umowa z radcq
prawnym jest kontynuacja poprzedniej umowy w tym
zakresie. Zostata zawarta dia potrzeby pozyskiwania
pomocy prawnej, niezbednej w dziatainosci kazdego
teatru. Umowa jest realizowana w ramach biezacych
konsultacji z dyrektorem oraz pracownikami teatru,
przygotowania projekt6w umdw, opiniowania projekt6w
uméw przygotowanych zewnetrznie, opiniowania regulacji
wewnetrznych, prowadzenia wewnetrznych szkoilen w
zakresie zmian przepis6w prawnych, uczestnictwo w
negocjacjach z parinerami zewnetrznymi. Wymagana
przy tym jest réwniez specjalistyczna wiedza z zakresu
prawa autorskiego i praw pokrewnych, w zwiazku z
licznymi umowami z artystami w kraju i za granica’.
 

Czy przestrzegano ustalonych
4 zasad celowoSsci i efektywnos¢

dokonywania wydatkow (préba
Jak w nw pkt 9)?

Na fakturach pieczecia sprawdzenia dokumentow pod
wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym
oraz zatwierdzenia dokumentéw do zaptaty potwierdzano
wstepng kontrole zgodnosci operacji gospodarczych |
finansowych.
 

5 Czy stosowano przepisy ustawy
Prawo zamdwien publicznych?  W 2019 7. w Teatrze nie bylo wydatkow na zakup

towaréw, dostaw lub ustug w stosunku do ktérych
powstaiby obowigzek udzielenia zamdwienia na
podstawie przepis6w ustawy Prawo zamdwien
publicznych.
  6. Czy stosowano przepisy regulaminu udzielania zaméwien ,,podprogowych”?

Zarzadzeniem nr 4/2017 z 29.03.2017 r. dyrektor wprowadzit dokument w sprawie_,realizacji
wydatkow o wartoSci szacunkowej nieprzekraczajace] wyrazonej w ztotych réwnowartosci
30.000,00 euro”. Nastepnie dyrektor Teatru aneksowat go zarzadzeniem nr 18/2018 z 25.09.2018
r., w ktérym ujeto nastepujace procedury udzielania zaméwien publicznych:

1) do 10.000,00 zt (netto) ~ wymagana jest ustna zgoda dyrektora oraz rozpoznanie rynku
przeprowadzone w wywiadzie telefonicznym dotyczace cen za dany towar/ ustuge. W procedurze
tej nie wymaga sie dokumentowania postepowania. Zamdwienia takiego udziela pracownik
merytoryezny przestrzegajac zasad_celowoSci, legalnosci i gospodarnosci oraz z zachowaniem
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nalezytej starannogci i uzyskaniem najlepszych efektéw. Potwierdzeniem dostawy zakupow i

ustug powinna byé faktura,

2) 10.000,01 zt (netto) do 30.000 euro (netto) - wymagana jest pisemna zgoda dyrektora

udzielona na wniosku. W ramach tego progu nalezy zastosowaé odpowiedni tryb dla zamowienia:

a) udzielenie zamdéwienia po negocjacji warunkéw umdw z jednym wykonawca — procedure te

stosuje sie gdy dana ustuga/ dostawa lub inne okolicznosci wskazuja, ze celowe bedzie

prowadzenie negocjacji tylko z jednym wykonawca, co bedzie gwarantowato pozyskanie dostawy

lub ustugi w parametrach i dobrej jakosci oraz w granicach posiadanych przez Zamawiajacego

$rodkéw, Ten tryb zaméwienia preferowany jest przy ustugach niematerialnych, potgczonych z

nabyciem praw majatkowych autorskich, ustugach i dostawach, ktorych doprecyzowanie

parametrow wymaga negocjacji z oferentem, odnowienia zawartych juz umow terminowych,

zlecenia wykonania ustugi lub dostawy do przedmiotu umowy zrealizowanych juz przez danego

oferenta, jak i w celu zachowania kompatybilnosci przedmiotu dostawy lub ustugi. W ramach tej

procedury pracownik merytoryczny realizujacy zaméwienie przedktada dyrektorowi propozycje

wykonawcy wraz z wnioskiem o udzielenie zaméwienia. Po akceptacji wniosku przez dyrektora

pracownik merytoryezny prowadzi negocjacje warunk6w umowy ze wskazanym wykonawca.

Protokét z negocjacji po akceptacji przez dyrektora stanowi zatacznik do zawieranej umowy. W

przypadku  zawierania umowy w dniu przeprowadzania negocjacji dopuszczalne jest

zastosowanie ustnej formy negocjacji,

b) udzielenie zaméwienia po dokonaniu uproszczonego rozeznania cenowego rynku — procedura

ta ma zastosowanie gdy ze wzgledu na rodzaj ustugi/ dostawy lub inne okolicznosci zwigzane Zz

zaméwieniem wystarczajace ze wzgledu na powszechnosé danej ustugi/ dostawy i sprawdzalnos¢

cen, zagwarantowane bedzie pozyskanie dostawy lub ustugi w wymaganych parametrach oraz

dobrej jakogci oraz w granicach posiadanych przez Zamawiajacego Srodkow, a takze gdy

pozyskanie dostawy lub ustugi wymaga niezwlocznego rozpoznania rynku celem wyboru

najkorzystniejszej oferty cenowej. W trybie tym po akceptacji wniosku przez dyrektora realizujacy

zamowienie sporzadza notatke stuzbowa Zz rozmowy Zz przynajmniej 3 potencjainymi

wykonawcami lub sporzadza zestawienia cen realizowanego zamowienia na podstawie

otrzymanych informacji (email, faks, strona internetowa) okreslajgc na tej podstawie faktycznq

wartoSé zamdéwienia oraz wskazuje wykonawce optymalnego. Sporzqdzony dokument po

zatwierdzeniu przez dyrektora stanowi podstawe do zawarcia umowy z wybranym wykonawcq fub

zaproszenia wykonawcy do negocjacji,

c) udzielenie zamowienia w trybie peinego rozeznania cenowego rynku — procedura ta ma

zastosowanie gdy zamawiajacy nie wybierze procedury z pkt a lub b. W tym przypadku po

akceptacji wniosku przez dyrektora realizujgcy zamowienie zaprasza co najmniej 3wykonawcow

do zlozenia ofert na piémie okreslajac na tej podstawie faktyczng wartos¢ zamdwienia oraz

wskazuje wykonawce optymalnego. Sporzadzony dokument po zatwierdzeniu przez dyrektora

stanowi podstawe do zawarcia umowy z wybranym wykonawea lub zaproszenia wykonawcy do

negocjacji.

Z powyzszego wynika, Ze w Teatrze obowigzujg jedynie dwa progi udzielania zamowien: ponizej

10 tys zi (netto) oraz od 10.000,01 zt (netto) do 30.000 euro netto. Dodatkowo w drugim progu (tj.

od 10.000,01 zt netto) wprowadzono 3 tryby postepowania uzaleznione od kryteri6w zamowienia.

Powoduje to, Ze regulamin ten jest nieczyteiny, a stosowanie jedynie dwoch progow do udzielania

zaméwien powoduje ich splaszczenie. Co wiecej drugi prég finansowy (tj. od 10.000,01 zt do

30.000,00 euro) zostat ustalony w duzej rozpietosci finansowej.

Dyrektor wyjasnit (zal. nr 13 pkt 1), Ze cyt: ,W ustawie PZP nie ma zapisu mowigcego w jaki

sposob maja byé udzielane zaméwienia do 30.000 euro (podprogowe). [...] Dlatego tez

zaméwienia podprogowe udzielane sq na podstawie obowigqzujacych w Teatrze przepis6w

wewnetrznych ustalonych na_podstawie Zarzadzenia_nr_4/2017 z 29 marca z poznieiszymi  
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zmianami. W Teatrze ustalono dwa progi, aby uproscié udzielanie zaméwien podprogowych.
Jednakze nalezy zaznaczyé, ze obowiazujgce przepisy reguluja udzielanie zamdwien
podprogowych do kwoty 6000,00 zt przy ustugach oraz 10000,00 zt przy zakupie towaréw
stanowiacych wyposazenie. Ponizej ww. kwot wymagana jest ustna zgoda Dyrektora, natomiast
powyzej wymienionych kwot mamy trzy tryby udzielana zaméwien:

- po negocjacji z jednym wykonawca,

- po uproszezonym rozeznaniu rynku,

- po pelnym rozeznaniu rynku”.

W Teatrze nie obowigzuje przepis regulujacy udzielanie zaméwieh podprogowych do kwoty
6000,00 zt przy uslugach oraz 10000,00 zt przy zakupie towaréw stanowiacych wyposazenie.
Zatzadzeniem nr 18/2018 zaktualizowano progi zaméwien wprowadzajac prog: ponizej 10 tys zt
(netto) oraz od 10.000,01 zt (netto) do 30.000 euro netto.

W dodatkowych wyjagnieniach Dyrektor wskazat (zal. nr 14), ze zréznicowanie progéw ze
wzgledu na uslugi i towary dotyezyly okresu obowiqgzywania zarzadzenia nr 4/2017.
Zarzadzeniem nr 18/2018 usunieto zapis dotyczacy zakupu ustug, a wprowadzona zarzadzeniem
kwota 10.000 zt dotyczy zakupéw ustug i towardw.

Zarzadzeniem nr 18/2018 Dyrektor Naczeiny i Artystyczny Teatru w § 1 ust. 3 wprowadzit zmiane
w nazwie zatacznika nr 1 do reguiaminu zaméwien publicznych przez nadanie mu brzmienia:
»Wniosek o dokonanie zamdéwienia podprogowego o wartosci od 10.000,01 zt netto do
réwnowartosci 30.000 euro netto”. Okazany do kontroli zatacznik nr 1 do Regulaminu (zat. nr 15)
jest niedostosowany do powyzszego zapisu, gdyz do udzielanych w Teatrze zaméwien stosowany
jest zalacznik o nazwie: ,Wniosek o dokonanie zamdwienia podprogowego o wartosci od
10.000,01 zt przy zakupie towaréw stanowigcych wyposazenie oraz od kwoty 6.000,01 zt przy
ustugach, do réwnowartosci 30.000 euro”.

Dyrektor wyjasnit (zal. nr 13 pkt 2), Ze zarzadzeniem nr 18/2018 dokonat zmiany nazwy
zatacznika, zmieniajgc tez kwote zaméwieh. Po wprowadzeniu tej zmiany stosowany byt
zaktualizowany zatacznik, natomiast w nazwie pozostal zapis o kwocie zaméwienia dotyczacej
ustugi. Dyrektor wyjasnit, Ze pomytka ta zostanie usunieta.

Ustalono, Ze w Teatrze w 2019 r. prowadzono ,rejestr wydatkow Srodkéw publicznych do kwoty
stanowigcej rownowartosé 30 tys. euro” (zal. nr 16). W toku kontroli stwierdzono, zew rejestrze
tym w kolumnie ,wartosé zaméwienia w zt” wpisywana jest kwota szacunkowa zamowienia, a nie
faktyczna wartosé udzielonego zamdowienia.
Dyrektor wyjasnit (zat. nr 13 pkt 3), ze cyt: ,z powodu omyiki wpisywano wartosé szacunkowa
zamowienia zamiast faktycznej wartosci udzielonych zaméwien [...]’.

Sprawdzono prawidlowosé przeprowadzenia postepowania ,podprogowego” dla 3 udzielonych
zamowien ujetych w prowadzonym rejestrze wydatkéw Srodkéw publicznych do kwoty
stanowigcej rownowartosé 30 tys. euro. Ustalono, ze:

1) w zamowieniu nr 3 — stosowano nieaktuainy zatacznik nr 1 do regulaminu. Proponowanym
kryterium wyboru byta najnizsza kwota przedstawiona przez oferentéw. Jednak w tym zaméwieniu
wplynela jedynie 1 oferta, a jej wybér uzasadniono najnizszq kwotq (mimo, iz byta jedyna). W tym
przypadku nie zostala zastosowana zasada konkurencyjnosci przy wyborze oferenta.
Dyrektor wyjasnit (zat. nr 13 pkt 4), Ze cyt: ,realizujgac zamowienie nr 3 — postepowaligmy zgodnie
Z regulaminem udzielania takich zamdwief. Zapytanie zostato wystane do co najmniej 3
oferentéw oraz umieszczone na stronie BIP Teatru i tablicy ogloszen - realizujac zasade
konkurencyjnosci. Ustalone kryterium — najnizsza cena po otrzymaniu tylko jednej oferty
pozostata bez zmian. Skoro takie kryterium zostalo okreslone w_zapytaniu_ofertowym, zostato   
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réwniez zapisane w uzasadnieniu wyboru oferty. Ponadto oferta speiniata warunki podane w

zapytaniu ofertowym”.
2) w zaméwieniu nr 4 ~ stosowano nieaktuainy zalacznik nr 1 do regulaminu,
3) w zamowieniu nr 7 ~ stosowano nieaktualny zatacznik nr 1 do regulaminu oraz wybrano oferte,
ktorej wartosé znacznie przekraczata wysokosé zamoéwienia oszacowang przez dyrektora Teatru.
WartoSé oszacowanego zaméwienia wynosita 8.000 (netto), a wartosé udzielonego zamowienia

wynosita 14.899 zt (netto).
Dyrektor wyjasnif (zal. nr 13 pkt 5), ze cyt: ,szacowana warto$é zamdéwienia zostata okreslona na
8.000,00 zt netto. Teatr wysylajac zapytanie ofertowe zaznaczyt, ze podane ilosci zaméwien sq to
iloSci maksymalne. Natomiast zaméwienie zostato zrealizowane tylko do wysokosci Srodkow
finansowych okreglonymw planie finansowym i zapytaniu ofertowym, czyli do wysokosci 8.000,00

zi netto”.
 

7 (Czy zobowiazania byly| Tak, giéwna ksiegowa podpisywata umowy zlecenia i
zaciagniete po potwierdzeniu} umowy o dzielo, tj. potwierdzatla, ze jednostka posiada
podpisem gtéwnego| Srodki finansowe na realizacje zobowiqzan - proba
ksiegowego? kontroina 10 uméw cywilnoprawnych (nw. pkt 8) oraz 5

umow zawartych w 2019 ©. z wykonawcami ustug, tj.:
- umowa najmu nr ZME.4101.002.83.2019 zawarta
31.07.2019 r z Wojewodztwem Lubelskim
reprezentowanym przez Dyrektora Zarzadu

Nieruchomosci Wojewédzkich,

- umowa wspéipracy w celu realizacji wspdinego projektu
pod nazwa "Wychowywaté przez sztuke" zawarta

05.07.2019 r. z Centrum Spotkania Kultur,
- umowa o wspétpracy koprodukcji spektaklu teatralnego
zawarta 02.04.2019 r. z Centrum Spotkania Kultur,
- umowa barterowa zawarta 17.12.2019 r. z Maik Agencja

Reklamowa,
- umowa najmu z 05.12.2019 r. zawarta z B.H. i TR.
wspdlnicy spdiki PPHU Office Brokers.

Ponadto sprawdzono zawarte w 2019 fF. umowy o
wzajemnej wspdlpracy. W Teatrze prowadzony jest
»ejestr umdéw sponsoringu/reklam’, ktory zawiera: date
zawarcia i wykonania umowy, dane sponsora/
reklamodawcy oraz zakres ich ustugi, a takze zakres
ustug wykonywanych ze strony Teatru, szacowang
wartosé ustugi oraz potwierdzenie jej wykonania. W 2019
r. zawarto 7 takich uméw m.in. na artykuly spozyweze na
bankiet, bukiety kwiatow na premiere, reklame w radiu. W
ramach zawartych uméw_ sponsor/ reklamodawca
zobowiazywat sie do okreSlonego dzialania bedacego
przedmiotem umowy, a Teatr zobowiqzywat sie m.in. do
zamieszczenia na materiatach reklamowych logotypu
sponsora/ reklamodawcy, a takze do przekazania
zaproszenia na wydarzenie organizowane w Teatrze. W
umowach zawarto postanowienia okreslajgce, ze
rozliczenie z zawartych uméw nastapi przez kompensate
wzajemnie wystawionych faktur. Wszystkie zawarte w
2019 r. umowy sponsoringowe/ reklamowe zawieraty
podpis giéwnego ksiegowego (w dwéch przypadkach byt   
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to podpis zastepcy gtéwnego ksiegowego).

Czy wydatki na honoraria Na podstawie proby kontrolnej 10 umow, w tym 5 Zz
4 : — pracownikami Teatru i 5 z osobami niezatrudnionymi w

{umowy0dzielo)iza realizacje Teat dean datke a ich ‘ealizaci
uméw zlecen byly poniesionew dor 126 Sprawded valieu wysa ont ie | Zacle

A wysokogci zgodnejzumowaiza eel San prawidiowo i zgodnie z_ przepisami

faktycznie przepracowanga liczbe etanymi.

gasiiy (paza gobeiAm pracy Wydatki na realizacje umoéw o dzieto i umdow zlecen
Teatruy? PIACOWAIG! poniesione zostaly w kwotach zgodnych z umowa.

: Opisano w nw. pkt Ad IIL8.

Czy przestrzegano ustalonych mechanizméw kontroli i obiegu dokumentéw (préba kontroli:
Q | 32 faktury zaptacone przelewem z rachunku biezacego w XI-Xil 2019 1. na taczna kwote

75.143,83 zi— zat. nr 17).

9a chur panagzene bynedata Tak, wszystkie (100%).

W zataczniku nr 7 do polityki rachunkowosci ,Zasady
archiwizowania i ochrony danych” zapisano, ze dowody
ksiegowe sq przechowywane w_ segregatorach w
nastepujacym podziale:
- faktury zakupu materiatow oznaczane sq symbolem
»ZM"
~ faktury zakupu ustug oznacza sie jako ,ZU”,

Czy dokumenty oznaczono Dowody przed zaksiegowaniem sq numerowane cyt:
9b wewnetrznym numerem »zgodnie z przyjeta symbolika (identyfikacja dowodéw)”.

identyfikacyjnym w ustalony Nie ustalono jednak w przepisach wewnetrznych sposobu
sposdb? oznaczania dowodéw ksiegowych.

Dyrektor wyjasnit (zal. nr 18 pkt 1), ze numeracja
dowedéw ksiegowych nastepuje automatycznie w
systemie Comarch ERP Optima, pod ktérq zapis jest
rejestrowany. Numeracja ta sktada sie z: kolejnego
numeru/ rok obrotowy/ miesiqc/ nazwa rejestru.
W trakcie kontroli stwierdzono, ze faktycznie dowody
ksiegowe byty oznaczane w powyzszy sposob.

Czy faktury byly sprawdzone pod
wzgledem merytorycznym przez -

8c pewad. osobeprzed dekonaniem Tak, wszystkie (100%).
wydatku (data, podpis)?
Czy gttwny ksiegowy sprawdzil
faktu iod wzgledem formaino- :

$d rachunkewyi nan dokonaniem Tak, wszystkie (100%).
wydatku (data, podpis)?

. Tak, wszystkie (100%) byty podpisane przez kierownika
oe a sapket eee adm. upowaznionego 09.11.2017 r. do zatwierdzania do

9e a rtoce eewydathu y(data zaptaty faktur zakupu, list plac, umdw zlecen i o dzieto.
podpis)? ‘| Nalezy zwrdcié uwage, ze ani jedna faktura nie byla

zatwierdzona przez dyrektora do zaplaty.
of |Czy wydatkaw dokonano| Tak, z wyjatkiem 3 faktur, ktére nie zostaty zaptacone

terminowo terminowo.

Przedstawiono to w tabeli nr 2:

[Numer [Nazwa [Termin [Termin [llogé dni
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faktury kontrahenta/ _ptatnosci zizaplaty po
wystawcy _ifaktury | ___iterminie

03/12/2019 A.M. 17.12.2019 (23.12.20196
 

4/12/2019 _TarararaJ.K, 14.12.2019 (23.12.2019 9
2019/11/ DialCom 24 18.11.2019 20.11.2019 (2

B24e7 oe Le. :

Zgodnie z art. 44 ust. 3 pkt 3 ufp wydatki publiczne
powinny byé dokonane w terminach wynikajgcych z

zaciagnietych zobowiazan.
Dyrektor wyjaSnit (zat. nr 18 pkt 2), ze faktura nr
03/12/2019 wplynela do Teatru 23.12.2019 1. i tego
samego dnia zostata optacona. Faktura nr 4/12/2019
wplyneta do Teatru 16.12.2019 r. a osoba wykonujaca

przelew policzyla 7 dni od daty wplywu faktury a nie
wystawienia dokumentu. Faktura nr 2019/11/B24/67
omytkowo zostala zaptacona 2 dni po terminie.

      \
 

W dniu 30.11.2020 r. okazano e-maile dotyczace
prolongowania_ terminé6w piatnosci (zat. nr = 19):
~ za fakture nr 2019/11/B24/67 — choé termin ptatnosci byt
do 18.11.2019 r., przedtuzono go do 22.11.2019 r., jednak
e-mail o wydiuzeniu terminu ptatnosci wplynat do Teatru

dopiero 30.11.2020 r.,
- za fakture nr 4/12/2019 — wg faktury termin ptatnosci to
44.12.2019 r., a wg e-mail od (nie byt to wystawca
faktury) termin przedtuzono do 24.12.2019 r. E-mail
wplynat do Teatru 25.11.2020 r.
Ww. e-maile o wydtuzeniu terminu ptatnosci za powyzsze
faktury wyslane zostaly do Teatru rok po dacie ich

zaplaty.
 

9g

Tak. Dowody ksiegowe speinialy wymogi art. 21 ust. 1
uor. Zawieraly pena dekretacje zaréwno na fakturach jak

Czy dowody ksiegowe spetniaty|i wyciagach bankowych wskazujgqca na sposdb ich ujecia

wymogi ustalone w art. 21 ust. 1) w ewidencji ksiegowej. Dodatkowo zawarty by! miesigc
uor? dekretacji wraz z podpisem zastepcy gidwnego

ksiegowego (a w jednym przypadku z podpisem

ksiegowej - faktura nr _7/F/10/2019).  
10

Czy dyrektor ustalit mechanizmy kontroli $rodkéw na rachunkach bankowych, §.:
W 2019 r. w Teatrze funkcjonowato 8 rachunkéw bankowych, tj:
- 10 1240 2382 1111 0000 3897 7170 — rachunek biezacy — konto 130-1,
- 47 1240 2382 1111 0000 3897 7183 — ZFSS — konto 135,
- 28 1240 1503 1111 0010 5317 3037 — rachunek Srodkéw programowych — konto 139-5,
~ 58 1240 1503 1111 0010 5317 6474 — rachunek Srodkdéw celowych — konto 139-6,
- 24 1240 2382 1111 0010 2752 5549 — pkzp — konto 13 (osobna ksiega handiowa),
- 74 1240 2382 1111 0010 4168 1605 — rachunek Srodkéw wydzielonych — konto 139-4,

- 40 1240 2382 1111 0010 0667 5337 — subkonto — konto 139-2,
- 67 1240 2382 1111 0010 3822 1159 — rachunek pomocniczy do karty debetowej ~ konto

139-3.
 

10a  Czy dyrektor zdefiniowat osoby| Tak.
upowaznione do _dokonywania    
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przelewow?
 

Nie, schemat akceptacji dopuszezat realizacje przelewu

bez wiedzy dyrektora Teatru. Wg schematu akceptacji
wygenerowanego w dniu 02.11.2020 r. z programu
PekaoBIZNES24 (zal. nr 20), w Teatrze ustalono jeden
schemat akceptacji przelew6w 2A. W grupie A osobami
uprawnionymi byli: dyrektor, kierownik administracyjny ds.
inwestycji i rozwoju, specjalista ds kadr i plac, gléwny
ksiegowy i zastepca gidwnego ksiegowego.
Zgodnie z ww. schematem akceptacji, przelewu mozna
byto dokonaé po akceptacji giéwnego ksiegowego i
zastepcy glownego ksiegowego.
Dyrektor wyjasnit (zal. nr 21 pkt 4), Ze cyt: ,konfiguracja
uprawnien do podpisywania przelewéw ustalana jest na
podstawie pelnomocnictw udzielanych przez dyrektora.

Czy ustalajac konfiguracje|Obecnie faktycznie mamy ustalong w teatrze jedna grupe

410b uprawnien do akceptacji przelewow|obejmujacq wszystkie osoby, ale zgodnie z
dyrektor zapewnit sobie kontrole| penomocnictwem oraz schematem uprawnien, przelewy
nad ich realizacja? w systemie bankowym, podpisuja dwie osoby: 1 z tzw.

grupy dyrektora 2 osoba z grupy ksiegowosci. Wedtug
mnie obecne ustawienia pozwalaja na kontrole tego kto z
kim podpisuje przelewy, ale oczywiscie zgodnie z
sugestiq planujemy wystapi¢ z wnioskiem do Banku o
zmiane ustawien, czyli ustalimy dwie grupy: A — dyrektor
oraz osoba go zastepujaca do podpisywania przelewow
oraz B — gléwna ksiegowa oraz osoba jq zastepujaca w
razie jej nieobecnosci. Nastepnie schematy ksiegowe
zostana zmienione, tak iz podpisywaé przelewy mozna
bedzie tylko krzyzowo, tzn. osoba z grupy A z osoba z
grupy B., nie beda mogty podpisywaé przelewéw osoby z
te] same] grupy. Nadmieniam jednak, iz de facto — juz w
tej chwili nie ma mozliwosci stosowania nie krzyzZowego

systemu podpisow’.  
 

10c Czy Srodki pieniezne przekazywane byly :
-na wlasciwe rachunki bankowe,
+ w wysokoSciach wynikajacych z dowodéw ksiegowych (np. faktur),
~ przez upowaznione osoby?

Na podstawie:
1) Analizy wszystkich przelew6w wykonanych ze wszystkich rachunkéw Teatru od 02.11.2019 +.

do 01.11.2020 r. z rachunkdéw: biezacego, zf$s, Sradk6w programowych, Srodkéw celowych,
pkzp, Srodkéw wydzielonych, subkonta, pomocniczego do karty debetowej,

2) Préby obejmujacej 165 przelewéw, tj.:

*  zrachunku biezacego w grudniu 2019 r. (98 przelewow),

* na rachunki bankowe 5 osdb przygotowujacych i akceptujacych przelewy w okresie
02.11.2019 r. do 01.11.2020 r. (67 przelewdw) - weryfikacji dokonano na podstawie analizy
histori przelew6w wprowadzajgc rdézne kryteria wyszukiwania, takie jak numery
rachunkéw bankowych oraz nazwiska pracownik6w,

ustalono, ze:  
 

 

AK-K-1.1711.41.2020

Wydziat Audytu i Kontroli Urzedu Miasta Lublin Strona 38 z 75



Protokél kontroli Teatru im. H. Ch, Andersena w Lublinie

 

Ad 1):
W wyniku analizy przelewéw dokonanych w ciggu 12 m-cy przed dniem rozpoczecia kontroli
stwierdzono dokonanie dwéch przelewéw ktérych zasadnos¢ budzitaby watpliwosé.

in W dniu 19.05.2020 r. (WB nr 87) dokonano dwa razy platnosci za fakture nr FS/8291/2020

dla kontrahenta Przedsiebiorstwo Annex sp. z 0.0, w kwocie 72,26 zi z rachunku biezqacego.
Ustalono, ze w dniu 23.06.2020 r. zaptacono za kolejnq fakture Przedsiebiorstwa Annex nr
FS/10536/2020 w kwocie 167,23 zi pomniejszajac jg o powyzsza nadplate 72,26 zt — zaplacono

94,97 zt (WB 106).
Nieprawidtowa zapiata zostata na biezaco skorygowana.

. W dniu 09.12.2019 r. (WB nr 32) dokonano zapiaty za fakture nr F/305/19 (zat. nr 22) w
kwocie 2.000,00 zt z rachunku ZFSS. Faktura ta dotyczyla platnosci za ,zakup paczek
choinkowych dia dzieci pracownikéw Teatru Andersena w 2019 rz ZFSs”.
Dyrektor wyjasnit (zat. nr 23) , Ze cyt: ,w 2079 r. na podstawie protokotu Komisji Socjalnej zostaty
przyznane paczki $wiateczne dla dzieci. [...] Wnioski, na podstawie ktérych ustalane sq grupy
$wiadezeri, w zaleznoSci od osigganego dochodu, byty sktadane do Swiadczen ,wezasow pod

grusza’[...}”.
Z protokolu posiedzenia Komisji Socjalne} wynika, ze ustalono prég dofinansowania do paczek
choinkowych na postawie zlozonych wnioskéw o dofinansowanie do wypoczynku. Okresiono
rowniez wartosé paczki w zaleznosci od uzyskanego dochodu pracownika. Z powyzszego
protokoiu wynika réwniez, ze dofinansowanie przyznano wszystkim dzieciom pracownikow Teatru.
Dodatkowo dyrektor poinformowat (zal. nr 24), ze cyt: ,[...] zgodnie z Reguiaminem ZFSS paczki
84 przyznawane dzieciom do ukoficzenia przez nich 14 lat. W 2019 r. paczki byly przyznawane:

4 osoby ~ wartos¢ paczki 77 zt.
2 osoby — wartasé paczki 82 zt.
8 oséb — wartos¢ paczki 87,50 zt.

9 osdéb — wartoSé paczki 92 zt.
Daje to tacznie 23 dzieci”.

Modzliwogé przyznawania rzeczowych Swiadezen okolicznosciowych w Teatrze przewiduje § 5 pkt
4 Regulaminu zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych z 20.03.2009 1. (brak zarzqdzenia)

aneksowany zarzadzeniem nr 8 z 13.06.2017 r.
Dyrektor wyjaSnit (zat. nr 25 pkt 1, 2), ze cyt: ,w reguiaminie ZFSS istniejacy zapis ,rzeczowe

§wiadezenia okolicznogciowe” dotyczy udzielania pomocy materialnej rzeczowej zgodnie z
zapisami art. 2 ustawy o ZFSS. Zapisy w regulaminie teatru dotyezacym ZFSS odnosza sie do
rzeczowych swiadezen okolicznosciowych i dotycza miedzy innymi zakupu paczek choinkowych

dla dzieci pracownikow teatru lub bonéw towarowych’.

W6réd oséb uprawnionych do otrzymywanie swiadczen z zfés w § 4 regulaminu zakladowego
funduszu $wiadezen socjalnych wskazano m.in. dzieci do 18 r.z., a jesli sie nadal ksztatca - do
ukonozenia 21 1.z. Z informacji przekazanej przez dyrektora wynika, ze paczki choinkowe zostaly
przyznane dzieciom w wieku do 14 lat.
Dyrektor wyjasnit (zat. nr 25 pkt 3), ze cyt: ,Komisja przyjeta, ze paczki choinkowe —- rzeczowa
pomoc materiaina ~ przyznawane sq do 14 roku zycia, natomiast inna pomoc dla dzieci np.

dofinansowanie do wypoczynku przyznawana jest nadal”.
Z reguiaminu nie wynika, aby znajdowat sie w nim zapis wprowadzajacy powyzsze ograniczenie.

W § 6 wskazano, ze Swiadezenia przewidziane tym regulaminem przyznawane sq na wniosek
uprawnionego, przetozonego lub opiekuna prawnego, chyba ze regulamin dla danego

§wiadezenia_przewiduje inny tryb. W tym przypadku dyrektor Teatru_przyznat Swiadezenie_w 
 

 

AKCK-1.1711.41.2020

Wydzial Audytu i Kontroti Urzedu Miasta Lublin Strona 39 2 75

 



Protok6t kontroli Teatru im. H, Ch, Andersena w Lublinie

 

postaci paczek choinkowych wszystkim dzieciom pracownikéw bez koniecznosci ztozenia
wniosku 0 ich otrzymanie.
Dyrektor wyjasnit (zal. nr 25 pkt 4), ze cyt: ,Komisja Socjaina traktowata ziozone wnioski na
dofinansowanie do wypoczynku jako wnioski dotyczace dofinansowania réwniez do zakupu
paczek dla dzieci. W teatrze obowiazuje tylko jeden wzor wniosku, na ktérym pracownik podaje
kwote dochodu przypadajacego na osobe na dany rok, od ktérego uzalezniona jest kwota
dofinansowania do wypoczynku oraz kwota dofinansowania do paczek i innych Swiadczen.
Whiosek taki pracownicy skladajq tylko raz w roku do 31 maja biezacego roku za rok ubiegty.
Komisja uwaza ten system za przejrzysty, prosty i bioracy pod uwage zroznicowanie dochodéw’.

Art. 2 ust. 1 ustawy o zaktadowym funduszu swiadezen socjalnych” (dalej: ,uzfss") wskazuje, ze
przez dziatainosé sacjalna rozumie sie m.in. mozliwosé przyznawania pomocy w_ postaci
rzeczowej pomocy materiaine]. Zgodnie z art. 8 uzfss ,przyznawanie ulgowych ustug i Swiadezen
oraz wysokosé doptat z Funduszu uzaleznia sie od sytuacji zyciowej, rodzinnej i materialnej osoby
uprawnionej do korzystania z Funduszu”. Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych stanowi forme
wsparcia dla oséb znajdujacych sie stale lub przejSciowo w trudnej sytuacji zyciowej, rodzinnej,
finansowej.
Z powyzszego wynika, ze przyznano rzeczowe swiadcezenie okolicznosciowe w postaci paczek
choinkowych w okresie Swigtecznym dla wszystkich dzieci pracownikéw Teatru. Nie byto to
spowodowane pagorszeniem sie ich sytuacji zyciowej lub materialnej. Co wiecej Swiadczenie to
zostato przyznane na zasadzie powszechnosci wszystkim dzieciom pracownikéw, bez
koniecznosci ztozenia stosownego wniosku, a pogorszenie sie ich sytuacji zyciowej nie zostalo
udokumentowane. Wniosek powinien byé skiadany kazdorazowo w celu otrzymania Swiadczenia.
Nie mozna uznaé, ze wniosek o otrzymanie dofinansowania do wypoczynku swoim zakresem
obejmuje réwniez przyznanie innych form pomocy.

Z przekazanej przez dyrektora informacji wynika, ze Swiadczenie w formie paczek choinkowych
zostato przyznanewilosci 23 sztuk., a na fakturze nr F/305/19 zapisano, ze zakupiono 22 paczki.
Dyrektor wyjasnit (zat. nr 25 pkt 5), ze cyt: ,jak wyjaSnitem z odpowiedziainym pracownikiem,
wedtug jego informacji blad wynika z tresci faktury. Dostawca omyitkowo napisat w tresci faktury
naleznosé za 22 paczki, a w rzeczywistosci dostarczyt 23 paczki choinkowe. Dostarczona ilosé
paczek byta zgodna z zamowieniem i kwota przeznaczong na zakup paczek’.

Ad 2).
1) Wszystkie przelewy zrealizowane byty terminowo (wyjatek dwie faktury).
Nieterminowo zaplacono za dwie faktury (nr 4/12/2019 Tararara J.K. i 03/12/2019 A.M.) -
szczegdtowo opisano w ww. pkt Of.

Przelewy zrealizowano w kwotach wynikajacych z zatwierdzonych przez dyrektora dowodéw
ksiegowych uzasadniajacych dokonanie wydatku. Jednakze stwierdzono, ze:

a) W dniu 30.12.2019 r. dokonano zaptaty rachunku z 30.12.2019 r. do umowy zlecenia Z.J. za
peinienie funkcji archiwisty (zal. nr 26). Lista plac nr UZ/12/2019/94 (zat. nr 26) zostata
sprawdzona pod wzgledem meryterycznym i formalno-rachunkowym, a takze zatwierdzona do
zaptaty przez dyrektora w dniu 31.12.2019 r.,, t}. dziefh po jej wyptacie. Wskazuje to, ze dokonano
zaplaty za rachunek przed jego zatwierdzeniem przez dyrektora.

Rachunek nie byt sprawdzony pod wzgledem formainym i obliczen. Zostat on wystawiony na
kwote 500 zi brutto, a do wyplaty wyliczono kwote 422 zi netto.

Wediug listy plac wyliczono do wyplaty 426 zt netto. Taka kwota zostata tez zatwierdzona przez  
 

412 ustawa z 04.03.1994 r, o zakladowym funduszu Swiadezen socjainych (Dz.U. 2020.1070 j-t.);
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dyrektora, a takze zaptacona. Pomiedzy rachunkiem a lista plac zachodzita niezgodnos¢ co do
wyliczonej kwoty netto.
Dyrektor wyjasnit (zal. nr 22 pkt 1), ze cyt: ,przelewy w ostatnim dniu roku sq wykonywane do
godziny 10, a umowa o petnienie funkcji archiwisty jest umowa cykliczna wyptacang w ostatnich
dniach miesigca po ztozeniu stosownego rachunku. W zwiazku z tym, by unikngé sytuacji
niewyplacenia go w nastepnym roku kalendarzowym kwota zostata wyplacona 30 grudnia 2019.
W pazdzierniku 2019 1. zmienita sie stawka podatku dochodowego z 18% na 17%. Podstawa do
wypiaty jest wartosé brutto rachunku oraz prawidiowo sporzadzona lista ptac, ktora zawiera
wszystkie niezbedne elementy — podatek i ewentualne potracenia ZUS. Ta zostata sporzadzona
wediug obowiazujgcej za grudziei stawki podatku, zleceniobiorca nie zastosowat zmian w
obliczeniu podatku i zastosowat stawke 18% a nie 17%. Niedopatrzeniem jest oczywiscie brak
nalezytej kontroli wyliczeh na rachunku. Zobowigzatem pracownikéw do zwrdcenia na
poprawnosé wyliczen szczegdinej uwagi i zasady podwdjnej weryfikacii”.

b) Rachunek z 17.12.2019 r. (zal. nr 27) do umowy 0 wspdiprace z K.F. za wykonanie projektow
graficznych i plastycznych nie zawierat wszystkich wymaganych danych ~ nie byt w petni
wyliczony ~ brak kwoty podatku/Zus i kwoty netto do wyptaty. A mimo to stwierdzono, ze rachunek

zostat sprawdzony pod wzgledem formalnym i obliczen (podpis specjalisty ds. kadr i ptac).

Dyrektor wyjasnit (zat. nr 21 pkt 3), ze cyt: ,podstawa do wypiaty jest lista ptac, ktora zawiera
wszystkie niezbedne elementy ~ podatek i ewentualne potracenia ZUS, jeéli zleceniobiorca/
twérca nie jest w stanie samodzielnie wypetnié rachunku, zostaje on uzupetniony po naliczeniu
listy plac wg zadanych kryteriéw, tak aby kwoty wyliczen byly prawidtowe do zatwierdzonej kwoty
brutto. Niedopatrzeniem jest oczywiScie brak wszystkich wypelnionych pél. Bedziemy w

przysztosci zwracaé na to wiekszq uwage, co polecitem’.

c) Stwierdzono takze, ze kierownik administracyjny ds. inwestycji i rozwoju (pracownik

zastepujacy dyrektora) podpisywat sie jako ,dyrektor/kierownik jednostki", a tak naprawde byta to
osoba uprawniona przez dyrektora do jego zastepstwa (przyktadowo — zal. nr 28).

Dyrektor wyjaSnit (zat. nr 21 pkt 7), Ze kierownik administracyjny ds. inwestycji i rozwoju przez
pomytke podpisywata sie na dokumentach bez skrotu ,z up.”. Dyrektor zwrécit rowniez uwage, ze
blad ten zostat zauwazony jaki$ czas temu i od tego momentu dokumenty podpisywane sa

prawidtowo.

2) Numery rachunkéw bankowych, na ktore przekazano Srodki byly zgodne z rachunkami

podanymi przez kontrahentéw na fakturach i rachunkami pracownikéw, z jednym wyjatkiem.
Dotyczyto to rachunku bankowego pracownika Podany numer na_,Kwestionariuszu
osobowym” (zaczynajacy sie od cyfr 95 1050...) réznit sie od rachunku na ktéry zaplacono

wynagrodzenie za grudzien 2019 r. (zaczynajacy sie od cyfr 96 1050...).

Dyrektor wyjaSnif (zat. nr 21 pkt 2), ze cyt: ,[...] pracownik przy zatrudnieniu ziozyt oSwiadezenie o
przekazywaniu wynagrodzenia na rachunek bankowy w dniu 01-10-2019 r. i na ten wiasnie
rachunek byly przekazywane pienigdze, nastepnie uzupeinit dokumenty kadrowe o
kwestionariusz osobowy. Przy skanowaniu dokumentéw potwierdzajacych rachunki bankowe
winien byé wystany dokument, na podstawie ktérego przypisano konto bankowe pracownikowi, a
nie kwestionariusz osobowy, w ktoérym faktycznie pracownik wpisat btedny poczatek konta. Na
moja prosbe Dziat Kadr wystat [...] do Wydziatu Kontroli skan odpowiedniego dokumentu’.

3) W przypadku wyplaty wynagrodzen i potracen z nich dokonanych, sprawdzonozlistami plac
kwoty wyplaconych wynagrodzen, a takze z rachunkami wszystkich pracownikéw (na podstawie 
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oswiadezen sktadanych przez pracownikéw) oraz rachunkami podmiotéw, dia ktérych dokonano
potracen (US, ZUS, ubezpieczenie Warta S.A., ZASP o/Lublin, ZZAP, NSZZ Solidarnos¢ przy

Teatrze, NSZZ Solidarnos¢é Region Wschodni, SDT Stowarzyszenie Dyrektoréw Teatréw, zajecie
wynagrodzenia - [Il US, PKZP, pozyczki mieszkaniowe).

Wszystkie wyplaty | potracenia dokonane byly w prawidlowych kwotach na wiasciwe rachunki
bankowe (z wyjatkiem opisanym powyzej w podpunkcie 2).

4) Zasadnosé wszystkich przelewOw na rachunki oséb przygotowujacych i akceptujacych
przelewy (5 osob ~ dyrektor, kierownik administracyjny ds inwestycji i rozwoju, gtowny ksiegowy
zastepca gtownego ksiegowego, specjalista ds kadr i plac) potwierdzaty dowody zrédtowe takie
jak listy plac wynagrodzen i Swiadezen socjainych.
Stwierdzono, ze dwa przelewy dia kierownika administracyjnego ds inwestycji | rozwoju zostaly
zrefundowane kierownikowi za ptatnoSci z konta prywatnego za dostep do komunikatora ,zoom
video” w kwotach: 78,07 zt — 28.04.2020 r. i 70,59 zt — 13.10.2020 r. Do dokumentacji zataczono

potwierdzenia przelewdw, zagraniczne dokumenty Zrédiowe i dwa polecenia ksiegowania
wystawione przez Teatr.
Dyrektor wyjaSnit (zal. nr 21 pkt 6), ze cyt: ,Licencja ZOOM, dotyczy optaty za mozliwosé
korzystania z internetowej platformy, na ktérej odbywaja sie spotkania dyrektora z kierownikami,
pracownikami oraz przeprowadzane sq préby online do sztuk. Niestety okres pandemii
spowodowal, iz ze wzgledu na bezpieczenstwo pracownikéw, teatr przeszedt na prace zdalnqa.
Byto tak w okresie 13.03.2020 do 15.05.2020 oraz jest tak tez teraz. Ptatnosé za licencje
nastapita z prywatnej karty kredytowej pracownika, poniewaz teatr nie posiada takiej karty.
Platforma ZOOM jest firma zagraniczna, kt6ra przyjmuje platnosci tylko karta kredytowa.
Planujemy wystapi¢ z wnioskiem do Banku o wydanie takiej karly, ale na chwile obecna, aby
zapewnicé ptynnosé pracy teatru, musielismy dokonaé taklej pfatnosci w ten sposdb”.

Wszystkie sprawdzone przelewy byly zaakceptowane przez gléwnego ksiegowego, zastepce
gt6wnego ksiegowego, kierownika administracyjnego ds inwestycji i rozwoju oraz specjaliste ds
kadr i ptac, tj. przez upowaznione osoby zgodnie ze schematem akceptacji (cho¢ jak opisano w
ww. pkt i11b schemat akceptacji pozwalal na akceptacje przelew6w z pominieciem akceptacji
dyrektora badz osoby upowaznionej przez dyrektora do jego zastepstwa).

Z préby kontrolnej] wynika, ze 100%, tj}. 165 przelewdaw nie zostato ani razu zaakceptowane w
bankowosci elektronicznej do platnosci przez dyrektora.

Dyrektor wyjaSnit (zat. nr 21 pkt 5), ze cyt: , sprawuje funkcje dyrektora naczelnego oraz ~ co
bardzo istotne w tym aspekcie — dyrektora artystycznego. Czyli na jednej osobie spoczywa cata
odpowiedzialnosé nie tylko za prowadzenie instytucji, ale tez za realizacje jej gtownej misji — tj.
realizowanie programu artystyeznego teatru dia dzieci, mtodziezy i os6b dorostych. To niezwykle
szeroki zakres obowiazkéw i szczegdlnie w tej sytuacji, kiedy nie ma stanowiska kierownika

literackiego, ani kierownika artystycznego, bezpo$rednie zarzadzanie wszystkimi aspektami zycia
teatru jest po prostu nierealne. Dlatego po okresie bezposredniego akceptowania wszystkich

przelewéw i wypracowania mechanizmu wewnetrznej kontroli nad nimi, ustanowitem okreslone
pelnomocnictwa. Zastosowane sq wobec osdéb obdarzonych szczegéinym zaufaniem. Pani A.S.

jest taka osoba, co nie zmienia faktu, ze zastosowany jest mechanizm cotygodniowych raportéw
oraz wyrywkowych kontroli prawidtowosci dokonywania przez niq akceptéw, w mysl tego, iz bledy

zdarzy¢ sie moga kazdemu. Jednoczesnie informuja, ze wielokrotnie zwracalem sie do
Organizatora z propozycja zmiany struktury organizacyjnej poprzez wprowadzenie stanowiska
zastepcy dyr. ds administracyjnych. Jak dotad nie uzyskatem akceptacji na takie rozwiqzanie,
jednak wciaz uwazam je za najlepsze. JednoczeSnie nadmieniam, ze kontrolowany okres jest
szezegdélny pod tym wzgledem, gdyz w innych, rowniez w zwiazku z okresami urlopowymi (takze   
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urlop macierzyfski pracowniczki) wielokrotnie bezposrednio akceptowalem przelewy w
bankowoéci elektronicznej. Co do zasady uwazam jednak, ze taka organizacja pracy (przy braku
modliwosci zmiany struktury organizacyjnej) jest skuteczna, dobra i poddana wystarczajqcej
kontroli. Kierownik administracyjny, bedacy blizej techniki, zakupdéw, biezacych wydatkéw, predzej
moze wychwycié nieprawidtowosci niz zarzadzajacy cata instytucjg w dwéch jej aspektach
dyrektor naczelny i artystyezny. Jednoczesnie dyrektor odbiera cotygodniowe raporty zaréwno od
kier. administracyjnego jak i giownej ksiegowej oraz wyrywkowo dokonuje kontroli prawidiowoscii
akceptéw. Wobec jednak zwrécenia uwagi na ten aspekt kontroll zarzadczej, rozwaze
wprowadzenie zasady dokonywania przelewéw przez pelnomocnika w_ sytuacji fizycznej
nieobecnogci dyrektora badz aktualnego na dang chwile sprawowania przez niego funkcji

dyrektora artystycznego (préby, kolaudacje, wizytacje itp.)”.

Ponadto sprawdzono wyptacone w 2019 roku wynagrodzenia prowizyjne dla pracownikow.

W Teatrze prowadzony jest ,wykaz zagranych spektakli” za kazdy miesigc okreslajqcy przychdd
netto z danego spektaklu, maksymalng liczbe miejsc na widowni, frekwencje, wartos¢ i wysokos¢
prowizji. W przypadku gdy frekwencja na widowni przekroczy 60% lub 90 % ustalona zostata
prowizja odpowiednio w wysokosci 3% lub 5%. Nastepnie od sumy przypadajacej z tytulu prowizji
za dany miesiac kierownik dziatu organizacji widowni otrzymuje wynagrodzenie prowizyjne w

wysokosci 60%, a pracownik dzialu organizacji widowni w wysokosci 40%.
Z przekazanych do kontroli dokument6w wynika, ze w 2019 r. wyptacono wynagrodzenia
prowizyjne 3 pracownikom w facznej kwocie 13.682,15 zt (kasjer kasy biletowej — 2.975,74 zt. za
styczef-czerwiec, specjalista ds. organizacji widowisk - 8.208,19 zt. za styczen-czerwiec i
wrzesien-grudzien, specjalista ds. organizacji widowni - 2.498,22 zt za wrzesien-grudzien).

Dyrektor wyjasnit (zat. nr 6 pkt 3 i 4), ze cyt: ,prowizja jest wyliczana zgodnie z Regulaminem,
ktéry wskazuje czynniki rzutujace na wyliczenie tej prowizji. Kazdy sezon artystyczny dia Dziatu
organizacji widowni rozpoczyna sie juz w polowie sierpnia. Pracownicy dziatu przygotowuja
materialy dia placéwek o$wiatowych i najczesciej ok. 25 sierpnia rozpoczynaja si¢ konferencje
Kuratora Oéwiaty, na ktére jezdzq przedstawiajac oferte teatru. Konferencje odbywajq sie w
Zamoésciu, Biatej Podlaskie], Chetmie oraz Lublinie. Wyjazdy z pobytu potwierdzane sq pieczecig
w danej placéwce na delegacji. Z chwilg rozpoczecia roku szkoinego Dziat organizacji widowni
kontaktuje sie bezposrednio z dyrektorami, nauczycielami szkét i przedszkoli, w celu zachecenia
do odwiedzenia teatru, zapisania grup i klas na przedstawienia teatraine. Pracownicy dysponujq
Zaplanowanym repertuarem od wrzeSnia do stycznia kolejnego roku i od stycznia do czerwca.
Dokonuja rezerwacji na planie pracy. Oprécz bezposrednich kontaktow pracownicy dziatu
posiadaja réwniez baze danych telefoniczna i mailowg do biur podrdzy, do nauczycieli, z ktorymi
sa w ciaglym kontakcie. Na biezaco wysytaja réwniez maile i smsy z oferta teatru. Wynikii

ewentualnie problemy ze sprzedaza biletow sq zglaszane na cotygodniowych zebraniach
organizacyjnych Dyrektora z kierownikami dzialéw (t2zw. Operatywkach). Natomiast najlepszym
sprawdzianem efektéw pracy w je] réznych aspektach jest frekwencja na spektaklach.
Zastosowanie systemu motywacji zwiqzanej z prowizjq jest w tym najwazniejszym ze wzgledéw
ekonomicznych dziale - wskazany i powszechnie stosowany w innych teatrach. Progi natomiast
zostaly tak ustawione, by prowizja wyplacana byla przy rzeczywiscie duzej frekwencji. Poprzedni
system, niewprowadzajacy progéw, zostat przeze mnie zmieniony na bardziej motywujacy i

gospodarny”.  
 

Ad IL.8.
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Na podstawie préby kontroinej 10 umdéw, w tym 5 z pracownikami Teatru i 5 z osobami

niezatrudnionymi w Teatrze sprawdzono czy wydatkéw na ich realizacje dokonywano

prawidtowo i zgodnie z przepisami wewnetrznymi. Szczegdtowe ustalenia przedstawiono

w ponizszej tabeli nr 3:
 

 

 

 

 

 

 

            
 

 

Umowa Rachunek| pot.
L 7" ; ., | Potw. | Termin platnosei/ Termi

{nie Ne Data/ Data/ godzin/ wykon. Zrédlo :“
p.| jaly|umowy| kwota Przedmiot kwota | ekazani umowy! — finansowania zaptaty

{bratto) (brutto)| ¢ dzieta

Umowy zawarte z pracownikami Teatru

Opracowanie przez
twérce roli 2 ‘

Umowa wokalnej ,,Gtos 7 dni od dnia
i 12.02.20 Inspicienta” oraz 14.02.2019 dostarczenia

1 19] ‘nSpicjenta OFad ee aa)Tak Tak* |rachunku do 14.02.2019
nr 194,00 2| Przeniesienie na 194,00 umowy/ rachunek
14/2019| °7"" Teatr z tego tytulu ies ¥

: iezacy
autorskich praw
majatkowych.

Przygotowanie platnosé pe
projektu 5 falek premierze spektaklu

Umowa| 01.02.20] (rekwizyty do (planowana
° 19} spektaklu) oraz 01.04.2019 x  }30.03.2019), w

2 “| nr 5.500,00} przeniesienie na 5.500 Tak Tak ciagu 7 dni od daty 01042018
15/2019 zij Teatr z tego tytulu wystawienia

autorskich praw rachunku/ rachunek
majatkowych biezacy

Prace porzadkowe
Umowa przy realizacji

~ | 02.10.20) 5rezy do 14dnioddaty | 14.11.2019
19 ae 29.10.2019 es ‘ ¢

3 4ony promocyjnej w Tak Tak*  |zlozenia rachunku/ | (nietermin
1.090,00 1.090 ae

{za}. nr atCentrum rachunek biezacy owo)

29) | Handlowym Lublin
Plaza

Koordynacja
wydarzen i

dzenie
Umowa Preeprowa

O2:10,20 |'wearseratoul do 14dnioddaty j 14.11.2019
19) teatralnych przy 29.10.2019 2 ae a é

4 49/19 nae tak Tak ztozenia rachunku/ | (nietermin
2.000,00| realizacji imprezy 2,000 -_

(zat. nr ore rachunek biezqcy owo)
ziti promocyjnej w

30)
Centrum
Handlowym Lublin
Plaza

5 Umowa| 02.10.20] Przeprowadzenie 29.10.2019| tak Tak do 14 dni od daty 14.11.2019
19| warsztatow 2.000 ztozenia rachunku/ | (nietermin

DSALY 2.000,00/| teatralnych przy rachunek biezacy owo)

(zat. or zit realizacji imprezy
31) promocyjnej w

Centrum
Handlowym Lublin
Plaza
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Umowy zawarte z osobami niebedqcymi pracownikami Teatru
 

 

 

          
 

 

na podstawie

wystawionego
rachunku/faktury:

t a,

ukea a eisatie any O8:02-2019)

Uinowa 04.02.20] scenografii do w ciqgu 7 dni od OL Ba201s

6 19| sztuki teatralnej 01.04.2019 daty wystawienia =
nr 6/19 = ae Tak tak ~- 8.250
(at. ne 11.000,0} orazprzeniesienie 11.000 rachunku (powinno

32) 0 zijna Teatr autorskich IL rata — 25 % po byé w III

praw majatkowych przyjeciu projektow tach)

do tych projekt6w IH rata (pozostala ratae

kwota) ~ 50% po
przyjeciu dzieta/
rachunek biezacy

na podstawie
wystawionego
rachunku:
Trata — 50%

Reayseria spektaklu wynagrodzeniapo 31.10.2019

. : rozpoezeciu prob ~ 5490 zt

Umowa 1 opracowanie scenicznych z (wniosek 0
01.10.20 scenartusza plamoscia w ciagu 7 wyplate

7 nr 41/19 19 Scenicznego One 03.12.2012 raporty tak dni od dostarczenia | zaliczki, a
12.000,0| przeniesienie na 12.000| prob

(alone 0 zi} Teatr autorskich rachunku, ue
33) " raw inajatkowyeh Il rata — 50% rachunek)

He aie wy wynagrodzenia po | 03.12.2019
premierze spektaklu| — 5490 zt
w ciagu 7 dni od
dostarczenia
rachunku/ rachunek
biezacy

8 Umowa| 01.10.20) Monitorowanie i 31.10.2019| tak tak platne miesiecznie z| 31.10.2019

19} wysylanie aplikacji 500,00 wystawieniem 03.12.2019

nt 500,00| przy pomocy 30.11.2019 rachunkow na 31.12.2019

64/2019| zi/mscc| kierownika adm. 500,00, koniec miesiqca z

(zat. nr Teatru na festiwale {30.12.2019 terminem platnosci

34) w kraju i za granica, 500 zt w ciagu 7 dni od
monitorowanie zlozenia rachunku/
mozliwosci rachunek biezqcy

uzyskania przez
Teatr Srodkow
zewnetrznych na
realizacje i
produkcje spektakli,
utrzymywanie
kontaktow i
prowadzenie
korespondencji z

instytucjami
odpowiedzialnymi

za organizacj¢
wydarzen
kulturalnych,
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festiwali w Polsce i
za granica

na podstawie
decast wystawionego

Umowa| 10-1220) granproeniesienie See ah
9 191 a Teatr autorskich | 04022020 raporty |, |Tworey przystuguie| 95992999

80/2019 13.000,0 raw majatkowych 13.000| prab jednorazowe ;
0 zt] Paw majatkowy! wynagrodzenie

do dzieta
ryczaltowe/
rachunek biezgcy

na podstawie
wystawionego

rachunku:
I rata ~~ 30%
wynagrodzenia po

Przygotowanie przyj¢ciu i
Umewa koncepgji i projektu zaakceptowaniu 09.01.2020

10.12.20; scenografii do projektu z ~ 3.019,
1 191 spektaklu oraz 04.02.2020 tak tak platnosciq w ciqgu 7 (bez
0 (zat. ne 11.000,0) przeniesienie na 11.000 dni od dostarezenia | rachunku)

35) , 0 zt! Teatr autorskich rachunku, 05.02.2020
praw majatkowych IL rata ~ 70% ~ 7,405 at
do dzieta wynagrodzenia po

premierze spektaklu
w ciagu 7 dni od
dostarczenia
rachunku/ rachunek
biezqcy

Razem §9.284,00    
 

* Na rachunku stwierdzono wykonanie umowy, dyrektor (osoba upowazniona) zatwierdzit je] wykonanie,

a wystawca podpisat sie pod rachunkiern.

Z ww. tabeli wynika, ze wynagrodzenie za realizacje uméw o dzielo i umdw zlecenie

(sprawdzono 10 uméw na faczng kwote 59.284,00 brutto) zostaly zaptacone:

- terminowo w 7 z 10 przypadk6w; tj. 3 umowy zostaly zaplacone nieterminowo (tj. umowa

nr 46/19, 49/19, 53/19),

-w 3 z 12 przypadkéw bez wystawionych rachunkow; fj. 3 raty wynikajace z umow nr 6/19,

41/19, 81/2019 zaptacone zostaly bez wystawionych rachunkow;

- w prawidtowej wysokosci (100%).

Zgodnie z zapisami wynikajacymi z uméw nr 46/19, 49/19 i 53/19 wynagrodzenie za nie

mialo zosta¢ zaptacone do 14 dni od daty zlozenia rachunku. Rachunki do tych umow (zal.

nr 36) wystawione sq z data 29.10.2019 r., zas ptatnosci za nie dokonano 14.11.2019 r. Na

rachunkach do powyzszych umdw, nie znajdowala sie pieczeé z data ich wplywu do

Teatru. W zwiazku z powyzszym od daty wystawienia rachunku do dnia wyptaty uplyneto

16 dni co nie byio zgodne z zapisami w umowach.
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Dyrektor wyjagnit (zal. nr 37 pkt 1), ze honoraria zostaly zaplacone po terminie, poniewaz

cyt: ,osoba odpowiedzialna za naliczanie wynagrodzen przebywata na diugotrwalym

zwolnieniu do 15.11.2020 r., a osoba ja zastepujaca (zgodnie z planem zastepstw Gtowna

Ksiegowa), rdwniez przebywata na zwolnieniu lekarskim w terminie 5.11.2019 do

8.11.2019. Powrdcita ona do pracy 12.11.2019 i po przeanalizowaniu dokument6w do

wyptaty (umowy oraz rachunki) okazalo sie, Ze zawieraly one bledy (brak podpisow),

zatem przekazat je do poprawy, co w efekcie spowodowalo przesuniecie terminu wyptaty

wiw rachunkoéw. Ponadto zbieglo sie to w czasie organizowania duzego jubileuszu 65-lecia

istnienia teatru, a co za tym idzie byty bardzo zwiekszone obowiazki pracownik6w, m.in.

zwiazane z licznymi formalnosciami dotyczacymi medali i odznaczen dia pracownikéw z

Urzedu Wojewédzkiego i Urzedu Miasta. Niemniej jednak pracownicy zostali pouczeni, ze

w razie sytuacji grozacych opdéznien (do ktérych z zasady nie powinno dochodzi¢é)problem

powinien byé niezwiocznie zgiaszany do przetozonego”.

Umowy nr 41/19 i 81/2019 zgodnie z zapisami w nich zawartymi miaty zosta¢ zaptacone

w Il ratach, a umowa nr 6/19w III ratach. Z przekazanych do kontroli dokumentow wynika,

ze zaplaty za umowe nr:

+ 441/19 — dokonano 31.10.2019 r. w kwocie 5.490 zt (netto — | rata) na podstawie

wniosku o wyplate zaliczki z 30.10.2019 r. oraz 3.12.2019 r. w kwocie 5.490 zt

(netto — Hl rata). Rachunek wystawiony do tej umowy z datq 3.12.2019 r. zlecat

wyplate wynagrodzenia w kwocie 12.000 zt brutto. Zgodnie z § 7 pkt 3 umowy nr

41/19 wynagrodzenie zostaje wyplacone na podstawie wystawionego rachunku:

| rata ~ 50% wynagrodzenia po rozpoczeciu préb scenicznych z platnosciq w ciqgu

7 dni od dostarczenia rachunku, Il rata — 50% wynagrodzenia po premierze

spektakiu w ciagu 7 dni od dostarczenia rachunku. W tym przypadku | rata zostata

wyptacona na podstawie wniosku o wyplate zaliczki (zal. nr 38) a nie na podstawie

wystawionego rachunku. Zas wystawiony rachunek z 3.12.2019 r. (zal. nr 39)

opiewat na petna kwote wynagrodzenia (tj. 12.000 zt brutto), mimo iz | rata zostata

zaptacona 31.10.2019 r.

* 81/2019 — dokonano 09.01.2020 r. w kwocie 3.019 zt (netto — | rata) i 05.02.2020 r.

w kwocie 7.405 zi (netto ~ II rata). Rachunek do tej umowy wystawiono 04.02.2020

r. na kwote 11.000 zt (brutto). Zgodnie z § 7 pkt 3 umowy nr 81/2019

wynagrodzenie zostaje wyptacone na podstawie wystawionego rachunku: | rata —

30% wynagrodzenia po przyjeciu i zaakceptowaniu projektu z ptatnoscia w ciagu 7

dni od dostarczenia rachunku, Il rata - 70% wynagrodzenia po premierze spektaklu

w ciagu 7 dni od dostarczenia rachunku. Z powyzszego wynika, ze | rata zaplacona

zostata bez wystawionego rachunku do zaplaty. Co wiece] wystawiony rachunek z

04.02.2020r. zlecat wyptate wynagrodzenia w peinej kwocie (tj 11.000 zt brutto),

mimo iz | rata zostala zaplacona 09.01.2020 r.
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* 6/19 — dokonano 08.02.2019 r. w kwocie 2.750 zt (netto — | rata) i 01.04.2019 r.

w kwocie 8.250 zt (netto — Il rata). Rachunek do tej umowy wystawiono z data

01.04.2019 r. na kwote 11.000 zi (brutto). Zgodnie z zapisem w umowie wyptata

wynagrodzenia ma nastapié na podstawie wystawionego rachunku/faktury: | rata ~

25% po podpisaniu umowy w ciagu 7 dni od daty wystawienia rachunku, Il rata — 25

% po przyjeciu projektéw i Ill rata (pozostata kwota) — 50% po przyjeciu dziela.

Zauwazyé nalezy, ze zapiaty za powyzszq umowe dokonano wi Il ratach, mimo iz

z zapis6w umowy wynika, Ze powinna zostaé zaptaconawIll ratach. Do zaplaty

| raty nie zostat wystawiony rachunek, zas rachunek z 01.04.2019 r. zlecat wyplate

wynagrodzenia w pelnej kwocie (tj. 11.000 zt brutto), podczas gdy | rata zostata

zaptacona 08.02.2019 r.

Dyrektor wyjasnit (zat. nr 37 pkt 2), Ze cyt: ,w tracie zawierania z tworcami uméw ustalone

sq _m.in. wyptaty zaliczek oraz ich ilos¢. Zdarzaja sie sytuacje, ze pomimo zapisu w

umowie 0 mozliwosci ptatnosci honorarium w ratach, twérca nie sktada stosownego

wniosku o zaliczke ani rachunku czesciowego, dlatego nie ma podstawy do wypliaty tej

czesci wynagrodzenia. Sq to sytuacje trudne do przewidzenia, a ponadto teatr nie ma

mozliwosci wplywu na te osoby, w aspekcie terminowego dopelnienia formainosci, a bez

podpisu tworcy i jego zgody nie mozemy dokonaé wypiaty. Zostato przyjete w teatrze, iz

pierwsza rata zaliczki zostaje wyplacona na podstawie wniosku o zaliczke, ktéry jest

podpisywany przez tworce, Gl6wng ksiegowa | Dyrektora. Jest to forma rachunku. Po

premierze i przyjeciu dziela przez Dyrektora Naczelnego i Artystycznego, sporzadzanie

jest rozliczanie zawartej| umowy z danym twércga. W przedstawionym przypadku byt

wystawiany jeden obejmujacy calosé wynagrodzenia twoércy rachunek, poniewaz

wezeSniejsze wyplaty dokonywane byly na podstawie pisemnego wniosku twércy o

wyplate zaliczki. Jest do przemySlenia, czy w umowie umiesci¢ zapis, ze twérca moze

ubiegaé sie o wyptate zaliczki na podstawie wniosku 0 jego wyptate (tak jak jest to robione

obecnie) czy na podstawie rachunkéw czesciowych. Nie zmienia to jednak faktu, ze bez

wniosku o zaliczke/ rachunku czeSciowego wystawianego przez twérce, nie bedzie

mozliwosci wyplaty wynagrodzenia na raty”.

Zleceniobiorcy potwierdzali liczby przepracowanych godzin dotaczajac je do

przygotowanych rachunkéw. Do 5 rachunké6w uméw zlecenia nr 46/19, 49/19, 53/19

i 64/2019 (za listopad i grudzien) doigczono oSwiadczenie dotyczgce zatrudnienia

sktadane pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za ziozenie fatszywych zeznan z art. 233

kodeksu karnego. W 3 z 5 przypadkéw (rachunek do umowy nr 46/19, 49/19, 53/19) (zat.

nr 36) oSwiadezenie to nie zostalo wypelnione przez pracownika. We wszystkich 5

oswiadezeniach pracownik sktadat swdj podpis w wyznaczonym miejscu (dodatkowo

zaznaczajac pole o nieobejmowaniu go dodatkowym ubezpieczeniem).

Dyrektor wyjasnii (zat. nr 37 pkt 3}, ze cyt: ,umowy zlecenia 46/19, 49/19, 53/19 zostaty

zawarte z naszymi pracownikami od ktérych nie wymagamy zadnych oSwiadczen,
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poniewaz i tak zgodnie z przepisami podlegajq ubezpieczeniu spotecznemu i

zdrowotnemu oraz warunkowo FP. Ptatnik nie zglasza ich do ZUS na odrebnym

formularzu. Wynagrodzenie z tytulu takiej umowy jest traktowane jak wynagrodzenie z

tytulu umowy o prace”.

W 4 z 12 sprawdzonych rachunkach, (zat. nr 36) do uméw nr 46/19, 49/19, 53/19 i

64/2019 (za pazdziernik) wystawca nie wypetnit wszystkich wymaganych danych

dotyczgcych wysokosci podatku, koszt6w, dochodu oraz kwoty do wyptaty. Na kazdym z

tych rachunkéw widniata jednak adnotacja z data i podpisem gtéwnej ksiegowej o

dokonaniu ,sprawdzenia pod wzgledem formalnym i obliczen”.

Dyrektor wyjasnit (zal. nr 37 pkt 4), Ze cyt: ,wystawca rachunku wypetnit pozycje, ktore

potrafit sam obliczyé. Nie kazda osoba, zna w odpowiednim zakresie przepisy podatkowe.

Podpis formalny informuje, iz kwota na rachunku jest zgodna z zawarta umowg. Myi tak

na podstawie rachunku i wartosci brutto, na kiéry on opiewa, sporzadzamy liste plac, na

ktérej dokonujemy stosowanych odliczeA sktadek ZUS o ile jest przestanka do ich

naliczania oraz podatku i na podstawie tego dokumentu sporzadzamy liste ptac, ktora jest

podstawa do przelewu . Staramy sie, w przypadkach, gdy tworca nie wie, jak uzupetni¢

rachunek, pomagaé, ale w tych przypadkach zostalo to omyikowo pominiete. Jak

wyjasniajqg odpowiedzialni za to pracownicy — cata sytuacja wynikla ze zbyt duzego

obcigzenia praca pracownika zastepujacego specjaliste ds. kadr i plac [...], ktdra

przebywala na dtugotrwalym zwolnieniu chorobowym i priorytetem bylo unikniecie

wiekszego opdznienia w wyptatach zwiqzanych z tymi umowami. Jeszeze raz uczulitem

pracownikow na koniecznosé pomocy w przypadku, gdy kto$ nie potrafi poprawnie

wypeini¢ wszystkich wymaganych danych”.

W 5 z 12 sprawdzonych rachunkach (zal. nr 36) do uméw nr 46/19, 49/19, 53/19, 64/2019

(za pazdziemik) i 81/2019 widniata adnotacja: ,rachunek zatwierdzam do wyptaty na sume

... Zt brutto”. W kazdym z tych rachunk6w nie zostata uzupeiniona kwota zatwierdzona do

zaptaty, a jedynie widniat podpis dyrektora (osoby przez niego upowaznione)).

Dyrektor wyjasnit (zat. nr 37 pkt 5), Ze omylkowo nie uzupeiniono tej pozycji. Dyrektor

poinformowat tez, ze zwrdcit uwage pracownikom i przetozonym do starannego

sprawdzania wszystkich pol.

Na 6 z 12 sprawdzonych rachunkach (zal. nr 36) do uméw Zlecenia nr 64/2019 (za

pazdziernik, fistopad i grudzien) 53/19, 49/19 i 46/19 nie dokonano wyboru czy powyzsze

rachunki dotycza umowy zlecenia czy umowy 0 dzielo.

Dyrektor wyjasnit (zat. nr 37 pkt 6), Ze omyltkowo nie uzupetniono tej pozycji. Dyrektor

poinformowat rowniez, ze zwrdécit uwage pracownikom | przetozonym do starannego

sprawdzania wszystkich pol.

W 3 z5 przypadkéw (dot. to uméw zlecenia nr 46/19, 49/19 i 53/19) pracownicy nie ztozyli

ogwiadczenia o wykonaniu przedmiotu umowy osobiscie poza czasem wynikajacym
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zumowy o prace. Do rachunkéw tych dotaczono jedynie pismo okdlne dyrektora Teatru

z 01.09.2019 r. adresowane do pracownikéw Teatru informujace m.in. o obowiqzku

wykonywania pracy z umowy zlecenia lub umowy o dzielo poza czasem pracy

wynikajacym z umowy o prace. Pismo to nie jest jednak oSwiadczeniem zlozonym przez

pracownikéw ktérzy taka umowe wykonali, a jedynie informacja przekazangq przez

dyrektora do pracownikow.

Dyrektor wyjaSnit (zal. nr 37 pkt 7), Ze cyt: ,zawarcie kazdej umowy cywilnoprawnej z

pracownikiem jest poprzedzone poinformowaniem go, ze nie moze byé ona wykonywana

w ramach obowigzkéw pracowniczych oraz w godzinach pracy. Pismo okélne z dnia 01-

09-2020 stanowi integralng czeSé umowy i pracownicy zapoznaja sie z jego tresciq przed

podpisaniem umowy, jest to dla nas rownoznaczne z jej stosowaniem”.

Na prébie 6 uméw o dzielo sprawdzono czy wykonano zlecone przedmioty umowy.

Kontrolujgcym przedstawiono dokumentacje przedstawiajgacq wykonane  dzieta.

Wprzypadku dwéch dzief (umowa nr 41/19 i 80/2019) przedmiotem umdw_ byio

wyrezyserowanie spektaklu oraz przeniesienie na Teatr autorskich praw majatkowych do

dziel. Kontrolujacym okazano raporty z préb przedstawiajace listy obecnosci osdéb

bioracych w nich udziat na ktérych widnialy nazwiska oséb z kt6rymi zawarto umowy.

Wszystkie umowy byly podpisane przez dyrektora oraz gléwna ksiegowa.

Ustalono, ze zakres obowiazkéw jednego z pracownikow, pokrywat sie z zawartg umowg

zlecenia. W zakresie obowiqzkéw (czynnosci) z 25.10.2017 r. (kierownik adm.) (zat.

nr 40) wskazano m.in. na obowigzek:

- podejmowania dzialaf majacych na celu pozyskanie przez Teatr dodatkowego

dofinansowania zewnetrznego,

- przygotowywanie dokumentacji aplikacyjnej, koordynowanie procesu pozyskiwania

dofinansowah,

- biezace nadzorowanie postepu i poprawnosci realizacji projektéw,

- prowadzenie dokumentacji projektowej,

- kontroli nad prawidiowg realizacjg budzetu oraz wsparcia w rozliczaniu projektow,

- wspdtpracy z dzialem ksiegowym przy realizacji projekt6w,

~ przygotowywania wnioskéw dotacyjnych od strony finansowej,

- prowadzenia korespondencji zewnetrznej w sprawach administracyjno — gospodarczych.

W umowie zlecenia 64/2019 z 01.10.2019 r. zawartej z jako przedmiot umowy

wskazano: ,monitorowanie i wysytanie aplikacji przy pomocy kierownika adm. Teatru na

festiwale w kraju i za granica, monitorowanie moZliwosci uzyskania przez Teatr Srodkéw

zewnetrznych na realizacje i produkcje spektakli, utrzymywanie kontaktow { prowadzenie

korespondencji z instytucjami odpowiedzialnymi za organizacje wydarzen kulturalnych,

festiwali w Polsce ij za granicq’.
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Dyrektor wyjasnit (zat. nr 37 pkt 8), ze Pani cyt: , zostala zatrudniona przede

wszystkim do monitorowania festiwali i wysylania aplikacji na festiwale w kraju i za

granica. Jest to osoba z ogromnym doswiadczeniem w tym zakresie, wieloletni pracownik

réznych teatréw, biegle wladajaca jezykami obcymi. Zalezato nam by [...] teatr mogt wiecej

wyjezdzaé na festiwale. Powyzsze zadania nie pokrywaly sie z zakresem obowigzkow

kierownika administracyjnego. Dodatkowy zakres Pani byt réwniez zwiazany z

festiwalami — zdobywanie funduszy zewnetrznych mialoby pokrywac wyjazdy festiwalowe,

a prowadzenie korespondencji z organizatorami Festiwali jest tu  zrozumialym

obowiazkiem. Ponadto Pani przebywata na

nastepnie zlozyla pisemny wniosek o mozliwosci faczenia - Zz praca

zawodowg w wymiarze atatu. Pani zostaia zatrudniona na umowe zlecenia

réwniez jako wsparcie dla Pani ktora z powodu licznych obowiqzk6éw w okresie od

pazdziernika do grudnia 2019 nie byta w stanie podotaé im wszystkim. W tym czasie m.in.

odbyt sie jubileusz 65-lecia Teatru, dwie premiery, byly pisane wnioski do MKIDN. Pani

jako nie wyrazita zgody na prace w godzinach nadliczbowych.

Od powrocita do pracy zawodowej w wymiarze czasu pracy i byta w

stanie podotaé wszystkim swoim obowigzkom. Nalezy tez nadmieni¢, ze wiekszosci

Teatréow w Polsce jest osobny dziat zajmujacy sie aktywnosciq festiwalowq teatru,

zatrudniajacy niekiedy kilku pracownikow. My takiego dziatu nie mamy, choé jest on

rozwazany do powolania w przysztosci, a jego koniecznos¢ wielokrotnie przeze mnie

podejmowanaw licznych rozmowach z przedstawicielami Organizatora. Zatrudnianie Pani

miato przynajmniej w minimainym stopniu ten brak rekompensowaé, ale w zwiqzku Zz

ograniczeniami w ramach dotacji oraz powrotem do wymiaru pracy Pani

musiaiem zrezygnowaé z przediuzenia tej umowy”.

4. Inwentaryzacja aktywoéw i pasywow
 

Li Wyszczeg6Inienie
P. sprawdzanych zagadnien:
4 Czy dyrektor ustalit zasady i osoby odpowiedziaine za przeprowadzanie inwentaryzacji

*_| droga:
ta. Czy dyrektor ustalit zasady i osoby odpowiedzialne za przeprowadzanie inwentaryzacji

drogq spisu z natury

W dniu 08.11.1998 rf. wprowadzono (brak zarzadzenia) ,lnstrukcjle w sprawie zasad
inwentaryzacji w Teatrze im. H. Ch. Andersena w Lublinie” (zal. nr 41). Zapisano w niej m.in., Ze:
- za prawidiowe przeprowadzenie inwentaryzacji odpowiedzialny jest dyrektor jednostki, ktory

obowiazany jest ustali¢ co rok plan inwentaryzacji (§ 3),
- komisje inwentaryzacyjna powoluje dyrektor na stale lub na czas okresiony, nie krétszy od roku
okres, w skladzie zapewniajacym sprawny i prawidiowy przebieg inwentaryzacji (§ 5.1),
- przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej zostaje wyznaczony przez dyrektora na wniosek

gtéwnego ksiegowego, sposgréd pracownikéw na stanowiskach kierowniczych, nie moze nim byé
gléwny ksiegowy ani pracownik dziatu finansowo-ksiegowego (§ 5.2),
- spisu z natury na polach spisowych dokonujg zespoly spisowe. Zespdl spisowy powinien

sktadaé sie przynajmniej z 2 osdb (§ 6.2),

Ustalenia kontroli:
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- przed rozpoczeciem spisu z natury osoba odpowiedzialna za calos¢ i stan skiadnikow majatku
objetych spisem powinna ziozyé pisemne oSwiadczenie stwierdzajqce, ze wszelkie zrealizowane
dowody przychodu i rozchodu inwentaryzowanych skladnikéw zostaly ujete w ewidencji
szczegdlowej oraz przekazane do dziatu ksiegowoSci (§ 11.1),
- wyniki spisu z natury rzeczowych skiadnikéw majatku powinny byé ujete na arkuszach badz
oddzielnych dia kazdego sktadnika kartach, ustalono takze jakie dane powinny zawierac arkusze

(§ 14.1),
~ arkusze spis6w z natury od momentu ich ponumerowania traktuje sie jako formularze
ewidencjonowane, objete iloSciowg kontrola zuzycia (§ 14.2),
- arkusze wypeinia sie dlugopisem (atramentem, aléwkiem kopiowym lub pismem maszynowym
— choé obecnie te formy nie sq juz stosowane) (§ 16.1),
- zespoly spisowe obowigzane sq ziozyé przewodniczqacemu komisji inwentaryzacyjnej na pismie
rozliczenie z przydzielonych im = arkuszy/karl/spisu  z natury i informacje o wszelkich
stwierdzonych w czasie spisu nieprawidlowosciach w zakresie gospodarki sktadnikami majatku (§

19),
~ gléwny ksiegowy zarzadza wycene skladnikéw majatku na arkuszach i ustalenie tacznej ich
wartosci (§ 20.1 i 2),
-réznice inwentaryzacyjne nalezy ujaé w zestawieniu rdéznic (§ 22.2),
- terminy i czestotliwos¢ inwentaryzacji okresla na wniosek giéwnego ksiegowego dyrektor Teatru

(§ 35),
- przewodniczacy komisji opracowuje m.in. harmonogram przebiegu prac, przydziat czynnosci dia
cztonkéw komisji i zespoléw spisowych, a takze sporzadzenie protokolu na pismie (§ 38).

Spisem z natury nalezy objaé (§ 8.1) rzeczowe skladniki majatku zaliczone do:
- Srodk6w trwalych wraz z przynaleznym do nich stalym wyposazeniem,
- Srodkéw obrotowych,

~ materialéw, maszyn i urzadzen oraz ich czesci, przeznaczonych na inwestycje i kapitalne
remonty,
- pieniezne sktadniki majatku, tj. got6wke w kasie, czeki, weksle itp.

Inwentaryzacja Srodkéw plenieznych (w kasie, weksli, czekdw itp.) oraz rzeczowych sktadnikow
majatku obejmuje obowigzki (§ 4.1):
a) komisji inwentaryzacyjnej:
- dokonanie ich spisu z natury oraz kontrole prawidlowosci spisu,
- postawienie i umotywowanie wnioskéw co do sposobu rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych,
~ ocene przydatnosci gospodarczej sktadnikéw majatku,
b) gléwnej ksiegowej:
- wycene i ustalenie wartosci spisanych z natury skladnik6w majatku oraz ustalenie réznic
inwentaryzacyjnych,
- ustalenie przyczyn powstania réznic inwentaryzacyjnych,
- ujecie w ksiegach rachunkowych réznic inwentaryzacyjnych i rozliczenia inwentaryzacji.

Wedlug § 40 Inwentaryzacja gotéwki w kasie obejmuje zaréwno kase gt6wna jak i kase biletowa.
Zgodnie z § 41 inwentaryzacje materiatow pednych oraz stanu licznika w samochodach nalezy
przeprowadzié po zakonezeniu pracy w ostatnim dniu grudnia kazdego roku.

Instrukcja inwentaryzacyjna byla niedostosowana do funkcjonowania Teatru, posiadata
nieaktualne zapisy, niemajgqce zastosowania, poniewaz:
- parokrotnie przytaczano obowigzek inwentaryzowania weksli, ktérych Teair nie posiada (§ 2 pkt
1,§ 4.1, § 8.1),
- spisem_ obejmuje sie takze srodki nie stanowigce wtasnosci Teatru, jezeli_ sq przyjete do   
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przerobu (§ 8.2),

- iloSciowy stan rzeczowych skladnikéw majatku magazynowanych w zwatach, jak tez trudnej do

zmierzenia produkcji w toku, okresla sie na podstawie obliczen technicznych, np. wg obmiaréw i

jednostkowego ciezaru objetosciowego (§ 10) — Teatr nie przechowuje majatku w zwatach, nie

jest zaktadem produkcyjnym i nie przeprowadza w toku inwentaryzacji obmiar6w lub

jednostkowych ciezaréw objetosciowych,

- nie wyeliminowano ,archaizmow”, np. w porozumieniu z ,czynnikiem spotecznym” Teatru (§

11.5), dane na arkuszach spiséw z natury wpisuje sie w sposdb trwaty atramentem, olowkiem

kopiowym lub pismem maszynowym (§ 16.1),

- wyniki spisu nalezy ujgé na arkuszach, ktére wskazujq nazwe lub numer pola spisowego oraz

okreglenie magazynu, skiadowiska, sklepu itp. (§ 14.1.2), symbol identyfikujgcy spisywany

skladnik majatku, np. numer symbolu indeksu materialéw, wyrobéw, towaréw, numer zlecenia

produkcyjnego itp. (§ 14.1.6)/ skladniki majatku przyjete dla danej branzy w indeksie materiatow,

wyrobow, towaréw, Srodkéw trwatych itp. (§ 17),

- na terenie jednostki znajdujq sie rzeczowe sktadniki majgtku nie stanowigce jej wiasnosci (§

21),
- glowny ksiegowy zileca ustalenie réznic inwentaryzacyjnych (§ 22.1) ~ choé wg § 4.1 pkt 2 jest

to obowigzek gidwnego ksiegowego i nikomu tej czynnosci dale] nie powierza,

- mozna uznaé za rzeczywisty stan sktadnik6w majatku ich stan wynikajacy z ewidencji, a nie

ustalony w drodze spisu z natury, to nie mozna ujmowaé w ksiegach réznic inwentaryzacyjnych

jezeli sq to drobne réznice (§ 25) — taki zapis jest sprzeczny z art. 26 ust. 1 pkt 1 uor

zobowiazujgcemu do przeprowadzania inwentaryzacji droga spisu ich ilosci z natury, w ustawie

nie wskazano zadnych wytaczen od tej zasady. Ponadto nie doprecyzowano czym sq _,drobne

réznice”, do jakiej kwoty sie je kwalifikuje, nie zostaly zwymiarowane,

- inwentaryzacje materialow w magazynie, programéw i materiat6w reklamowych nalezy

przeprowadzaé nie rzadziej niz co drugi rok (§ 36 pkt 1) — zgodnie z art. 26 ust. 1 pkt 3 uor

jednostki przeprowadzaja na ostatni dzieh kazdego roku obrotowego inwentaryzacje rzeczowych

skladnikow aktyw6w obrotowych droga spisu ich ilosci z natury, a wedtug art. 26 ust. 3 pkt 1 uor

termin i czestotliwosé inwentaryzacji uwaza sie za dotrzymane, jezeli inwentaryzacje sktadnikow

aktywow rozpoczeto nie wezesniej niz 3 miesiace przed koricem roku obrotowego, a zakoficzono

do 15 dria nastepnego roku,
- inwentaryzacja materiatéw znajdujacych sie w innych jednostkach (§ 39) — Teatr nie posiada

majatku w innych jednostkach.

Wedtug § 31: Na wniosek przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej, zaopiniowany przez

giownego ksiegowego i zatwierdzony przez dyrektora Teatru — inwentaryzacja trwale

oznaczonych numerami inwentarzowymi Srodkéw trwatych oraz przedmiotow nietrwalych w

uzytkowaniu na terenie jednostki moze byé przeprowadzona w sposdb uproszezony. Polega to

na sprawdzeniu prawidtowoégci ich ewidencji ksiegowej przez bezposrednie poréwnanie jej

danych ze stanem rzeczywistym oraz na ustaleniu i wyjasnieniu réznic iloSciowych.

W § 32, 33 1 42 wskazano takze mozliwosé¢ inwentaryzacji uproszczonej dia:

- przedmiotow nietrwalych w uzytkowaniu na terenie jednostki, przedmiotow nietrwalych

wydanych do statego uzytkowania okreslonym pracownikom,

- plyt, ksiqzek i czasopism oraz innych drukéw wehodzacych w sktad biblioteki (w Teatrze nie

funkcjonuje biblioteka),

- Srodkéw inscenizacji ~ na podstawie zarzqdzenia nr 65 MkiS z 21.12.1981 ©. w sprawie

przeprowadzania inwentaryzacji Srodkéw inscenizacji przez jednostki gospodarki uspolecznionej

~ takie zarzadzenie obecnie nie obowigzuje. Srodki inscenizacji inwentaryzuje sie co 4 lata w

okresie przerw miedzy sezonami teatralnymi lub okresie nie wykazujacym ruchu tymi srodkami (§

42.3) 
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Moze to wskazywaé, ze nie ma ograniczeri aby spis z natury zastapié por6wnaniem stanu
ewidencyjnego z rzeczywistym lub tylko z samymi dokumentami. Zapis ten jest niezgodny z art.
26 ust. 1 pkt 1 uor zobowigzujacym do przeprowadzenia inwentaryzacji Srodkow trwalych w
drodze spisu ich ilosci z natury, a nie spisu ,z ewidencji”.

Ponadto uor nie dopuszcza inwentaryzacji w innym czasie niz wskazany w art. 26 ust. 1 i 3 -
jednostki przeprowadzaja na ostatni dzieri kazdego roku obrotowego inwentaryzacje, a
rozpoczeto jqa nie wezesniej niz 3 miesiace przed koricem roku obrotowego i zakoriczono do 15
dnia nastepnego roku.

Dyrektor wyjaSnit (zal. nr 42 pkt 1), ze Instrukcja inwentaryzacyjna wymaga dostosowania do
funkcjonowania teatru. Dyrektor zobowiazat sie do sporzadzenia je] na nowo, tak aby wszystkie
Znajdujace sie w niej sformutowania byty zgodne z obowigzujacymi przepisami.

1b. Czy dyrektor ustalit zasady i osoby odpowiedziaine za przeprowadzanie inwentaryzacji
droga potwierdzenia stanu aktywow

W § 2 pkt 2 instrukcji inwentaryzacyjnej wskazano, ze inwentaryzacja polega na uzyskaniu od
kontrahentéw jednostki pisemnego potwierdzenia stanu Srodkéw pienieznych na rachunkach
bankowych oraz wszelkich innych naleznoésci i zobowigzari.

 

W § 26.1 i 2 wskazano, ze inwentaryzacja Srodkéw pienieznych na rachunkach bankowych,
kredytow bankowych oraz innych naleznosci i zobowiazan polega na uzyskaniu pisemnej
informacji o ich stanie w ksiegach rachunkowych kontrahent6w Teatru oraz ustaleniu i
wyjasnieniu réznic w stosunku do stanu wynikajgcego z ksiqgg rachunkowych Teatru. Jest to
obowigzek gidwnego ksiegowego.

Nalezy zauwazyé, ze Teatr nie posiada zaciagnietych kredytow bankowych (powolano sie na nie
rowniez w § 30).

Uor nie wymaga potwierdzen zobowigzan.

Wediug § 27: W celu uzgodnienia stanu rozrachunkéw z odbiorcami i dostawcami, nie
regulowanych w trybie inkasa bankowego oraz wszelkich innych naleznosci i zobowiazan,
jednostka - wierzyciel ma obowiazek wezwaé jednostke - dluznika do potwierdzenia na pigsmie
zgodnosci salda, przesytajgc wykaz pozycji sktadajacych sie na to saldo. Nie zwainia to jednak
jednostki - dtuznika od obowiazku wezwania jednostki - wierzyciela do potwierdzenia salda, jezeli
jednostka - wierzyciel nie wykona tego obowiqzku w czasie umozliwiajgcym jednostce -
dtuznikowi sporzadzenie w terminie sprawozdania finansowego. Jednostka wezwana do
potwierdzenia salda obowiqzana jest w ciagu 10 dni od daty otrzymania zawiadomienia
potwierdzi€é zgadnosé salda iub tez zglosi¢ zastrzezenia, przy czym obowigzek potwierdzenia
salda istnieje na kazde zqdanie kontrahenta, niezaleznie od ustalonych terminéw inwentaryzacji
rozrachunkow.

Art. 26 ust. 3 pkt 1 uor wskazuje, Ze termin i czestotliwosé inwentaryzacji, uwaza sie za
dotrzymane, jezeli inwentaryzacje sktadnikéw aktywow — zakonczono do 15 dnia nastepnego
roku.

Wedltug § 28: Za stan rzeczywisty nie wymagajacy pisemnego potwierdzenia przez kontrahentow,
mozna przyjaé stan naleznosci i zobowigzan wynikajacy z ksiag rachunkowych Teatru:
~ uregulowanych do dnia sporzadzenia bilansu - zapis ten jest worew art. 26 ust. 3 pkt 1 uor
zobowigzujgcemu do zakoriczenia inwentaryzacji do dnia 15 stycznia, natomiast  bilans
sporzadza sie do 31 marca (art. 52 ust. 1 uor),

- dotyczacych osdb fizycznych oraz jednostek gospodarki nieuspofecznionej — pojecie to nie jest
obecnie stosowane.   
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Wedlug § 29: Jezeli saldo naleznosci lub zobowigzari nie wykazuje zmian w ciggu dwoch lat i nie

przekracza 200 zt moze byé odpisane na straty lub zyski — takie wskazania sq nieaktualne,

obecnie nie obowiazujace.

Zapisy typu ,jednostki gospodarki nieuspotecznionej” (§ 29) — sq obecnie niestosowane.

W instrukcji nie wskazano sposobu potwierdzania sald naleznogci i zobowiqzan (wzor

potwierdzenia wysytanego do kontrahenta — ilos¢ odcinkéw, ile sie wysyta, a jakie pozostawia w

jednostce, np. 3 odcinki — 2 dla kontrahenta, w tym jeden do pozostawienia dla kontrahenta, a

drugi to odesiania dla Teatru i 1 dla Teatru gdyby kontrahent nie odestai).

Dyrektor wyjasnit (zat. nr 42 pkt 2), ze cyt: ,zgodnie z ustawq o rachunkowoésci jestesmy
zobowigzani do wystania potwierdzenia sald zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa. Nie

ma w ustawie zapisu méwigcego, iz powinnismy sformalizowaé procedure wysylania druku

potwierdzenia sald”.

Nie ustalono sposobu udokumentowania rozliczenia inwentaryzacji droga potwierdzenia sald, tj.:

~ wynikéw inwentaryzacji,

- ich poréwnania z danymi ksigg rachunkowych,

- wyjaSnienia { rozliczenia ewentualnych réznic inwentaryzacyjnych.

Byto to wbrew art. 27 ust. 1 uor, ktéry wskazuje, Ze przeprowadzenie i wyniki inwentaryzacji

nalezy odpowiednio udokumentowaé i powiazaé z zapisami ksiag rachunkowych.

Dyrektor wyjaénit (zal. nr 42 pkt 3), ze cyt: ,wysylane przez nas oraz otrzymywane potwierdzenia

sald z kontrahentami, zawsze podlegaja naszej analizie. Zanim odesiemy potwierdzenia sald

naszemu kontrahentowi, jest ono sprawdzane z naszymi zapisami na koncie analitycznym z

kontrahentem, nastepnie podpisywane. W_ przypadku niezgodnosci na potwierdzeniu

zamieszezamy adnotacje, z jakiego powodu saldo jest niezgodne. Wydaje sie, iz taki sposob

analizowania jest wystarczajacy, ustawa nas nie zobowiazuje do ustalenia wewnetrznych

procedur, wymaga od nas przeprowadzenia tego rodzaju inwentaryzacji, ale oczywiscie jesli

potwierdzone zostanie takie zalecenie, zobowigze pracownikéw ksiegowosci, odpowiedzialnych

za inwentaryzacje, do sporzadzania protokolu z przeprowadzonej analizy potwierdzen”.
 

1c. Czy dyrektor ustalit zasady i osoby odpowiedziaine za przeprowadzanie inwentaryzacji

droga poréwnania danych ksiag rachunkowych z dokumentami i weryfikacji wartosci tych

sktadnikow

W § 2 pkt 3 instrukeji inwentaryzacyjnej wskazano, ze inwentaryzacja polega na weryfikacji

prawidiowosci wynikajqcego z ksigg rachunkowych stanu wszelkich innych aktywéw i pasywow

{rozliczeh, wartosci niematerialnych i prawnych, funduszy specjainych itp.).

W Teatrze nie istnialy fundusze specjalne podlegajace weryfikacji.

Wbrew dyspozycji art. 27 ust. 1 uor — w instrukeji inwentaryzacyjnej nie ustalono sposobu

udokumentowania przeprowadzenia i wynikéw inwentaryzacji droga weryfikacji sald.

Dyrektor wyjagnit (zat. nr 42 pkt 4), Ze cyt: ,w teatrze jest sporzadzany protokot z weryfikacji sald,

zgodnie z tym do czego zobowigzuje nas Ustawa o Rachunkowoégci. Zgodnie z tym o czym

wezeSniej wspomniatem [...] instrukcja inwentaryzacyjna jest do zaktualizowania i na pewno

znajdzie sie w niej zapis o przeprowadzaniu inwentaryzacji sald i sporzqdzaniu w zwigzku z tym

protokolu’”.  
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L_| Inwentaryzacja droga spisu z natury
 

1 | Czy dyrektor objat
inwentaryzacja wszystkie
sktadniki majaiku podlegajace
spisowi z natury?

   

W 2019 r. przeprowadzono tzw. ,roczna’” inwentaryzacje.
Dyrektor wprowadzit zarzadzenie nr 14/2019 z
19.12.2019 rr. w_ sprawie powolania  komisji
inwentaryzacyjnej i przeprowadzenia inwentaryzacji kasy
giéwnej i kasy biletowej w 2019 r., okreslajac m.in.:
a) sklad komisji inwentaryzacyjnej:
- przewodniczacy komisji —- zastepca glé6wnej ksiegowej,
~ cztonek komisji — specjalista ds. kadr i ptac,
b) objecie spisem z natury takich sktadnikéw majatku jak:
- got6wka w banknotach i bilonie,
~ druki Scistego zarachowania,
~ blankietéw biletowych,
c) obowigzek sporzadzenia protokolu wraz z arkuszami
spisowymi,
d) obowiazek pobrania od kasjerki stosownych
oswiadczen,

e) przeprowadzenie inwentaryzacji w dniu 02.01.2020 r.,
wediug stanu na 31.12.2019 r.,
f) przeprowadzenie »inwentaryzacji sald
rozrachunkowych” wediug stanu na 31.12.2019 r. przez
gldwnego ksiegowego.

Whrew zapisom instrukeji inwentaryzacyjnej:
~ dyrektor nie ustalit planu inwentaryzacji,
- dyrektor powolat na stanowisko przewodniczqcego
komisji pracownika dziatu — finansowo-ksiegowego
(zastepce gt6wnej ksiegowe)),
- nie ztozono  pisemnych oSwiadczen osdb
odpowiedzialnych za inwentaryzowane© sktadniki
majatku, ze wszelkie dowody przychodu i rozchodu
sktadnik6w majatku zostaly ujete w  ewidencji
szczegdlowej,
- nie powolano zespotéw spisowych i nie ujeto spisu z
natury na arkuszach spisowych (a co za tym idzie
zespoly spisowe nie zlozyly na pismie rozliczenia z
przydzielonych im arkuszy),
- w Teatrze nie prowadzi sie ewidencji drukéw Scistego
zarachowania, w tym takze arkuszy spisowych, wiec nie
zapewniono kontroli ich iloSciowego zuzycia,
-~ nie dokonano wyceny  skiadnik6w majatku na
arkuszach spisowych,
- przewodniczacy komisji nie opracowat harmonogramu
przebiegu prac i przydziatu czynnosci dia czlonkéw
komisji i zespot6w spisowych.

Dyrektor wyjasnit (zat. nr 42 pkt 5), ze cyt:
»Teatr jest maiq instytucja, na corocznym spotkaniu z
kierownikami dzialéw, ktoére odbywa sie na poczatku roku
kalendarzowego, ustalana jest praca poszczegdlnych
dziatéw, oraz przedstawiany jest harmonogram
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inwentaryzacji. Jesli zgodnie z wytycznymi  kontroli
powinno byé to sporzadzane réwniez na pismie, zostanie

wprowadzona taka zasada.
- Przewodniczacym komisji inwentaryzacyjnej powinna
byé osoba orientujgca sie w danej dziatalnosci teatru,
gdzie jest sporzadzany spis z natury. Zastepca
Gléwnego ksiegowego oprécz tej funkeji, ma w swoim
zakresie czynnosci réwniez obowigzki administracyjne,
dlatego byt wyznaczony na te funkcje. Oczywiscie,
zgodnie z uwaga, bede odtad wyznaczat inne oseby do
komisji inwentaryzacyjnych, tak aby byty to osoby spoza

dzialu ksiegowosci.
- Osoby powolane do spisu inwentaryzacyjnego, zostaty
poinformowane o zasadach inwentaryzacji, w wyniku
niedopatrzenia nie zostaly zlozone oswiadczenia.
Zobowiazuje sie do dokladniejszego przeszkolenia
pracownikow odnosnie prawidiowych zasad
przeprowadzania inwentaryzacji w teatrze.
- {...] teatr jest mala jednostka, w kazdym zarzadzeniu
informujacym o inwentaryzacji jest powotywania komisja
inwentaryzacyjna, czyli zespdt spisowy. Do np.
inwentaryzacji kasy wystarczy jedna komisja, ktéra
zawsze jest wskazana w Zarzadzeniu. Wszystkie
inwentaryzacje w teatrze, sporzadzane sq zgodnie z
instrukcja inwentaryzacyjna (pobierane sq oSwiadczenia,
arkusze spisowe, potem sq rozliczane arkusze spisowe,
sporzadzany jest protokdt). Inwentaryzacja kasy
sporzadzana jest tylko w formie protokolu, gdzie
zawierane sq wszystkie niezbedne elementy. By¢ moze
to wynika z btednej interpretacji przepisdw, ze nie byt
sporzadzany spis kasy na druku spisu z natury. Tak jak
wezeSnie] wspomniatem, w zwigzku z pojawiajacymi sie
zastrzezeniami, pracownicy dokonujacy inwentaryzacji
zostang przeszkoleni w zakresie przeprowadzania

inwentaryzacji.
- Prowadzona jest ewidencja wydawanych drukéw
arkuszy spisowych, tak jak wezesniej wspomniatem.
Tylko w przypadku inwentaryzacji kasy nie zostala

dotrzymana ta zasada.
- Poniewaz w wyniku innej interpretacji nie zostat
dokonany spis kasy na druku, nie zostala dokonana
wycena na arkuszu. Zostalo to zrobione na protokole,
gdzie stan kas zostat poréwnany z zapisami w systemie

finansowym.
- Tak jak wspomniatem wezeSniej, osoby biorgce udziat
w inwentaryzacji beda dokladnie przeszkolone rowniez w

zakresie sporzqdzania harmonogramu swojej pracy”.

Zarzqadzenie dyrektora z 2019 r. nakiadato obowigqzek
inwentaryzacji jedynie kas, nie zobowiazywato do
inwentaryzacji pozostalych sktadnikéw majatku.
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Inwentaryzacjg drogqg spisu z natury nie objeto
wszystkich skiadnikdw majatku, #. nie dokonano
inwentaryzacji:

a) magazynu
W Teatrze funkcjonuje magazyn dla kt6rego prowadzone
jest konto ksiegowe 310 oraz magazyn materiat6w
reklamowych prowadzony pozabilansowo na koncie 392-
4.
Wedlug ,Obrotow i sald” (zal. nr 43) saldo konta 310 na
dzieh 31.42.2019 r. wynosito 13.841,28 zt, a saldo konta
392-1 wynosito 294,00 zt,

b) biletow mpk
W Teatrze prowadzono rejestr biletow mpk (zat. nr 44),
jednak nie wynika z niego stan ewidencyjny na dzien
31.12.2019 r., poniewaz w rejestrze tym nie wpisywano
ilosci zakupionych biletéw ani ich wartosci. Wskazywano
tylko ilosci wydanych biletow. W rejestrze zapisano
jedynie, ze w 2019 r. wydano 44 bilety mpk (w dniu

10.09.2019 r).
Wedlug informacji gtownej ksiegowej w 2019 Fr.
zakupiono 50 sztuk bilet6w mpk na kwote 160,00 zt (po
3,20 zt za sztuke). Stan bilet6w mpk na koniec roku byt
zerowy,

c) paliwa
Teatr posiada samochdd osobowyi zatrudnia kierowce.
W Teatrze nie jest prowadzona ewidencja zuzycia
paliwa, dlatego nie mozna ustalié stanu ewidencyjnego
na dziefi 31.12.2019 r. Nie ustalono tez norm zuzycia
paliwa. Prowadzone sq _,Karty drogowe” (przyktadowa —
zat. nr 45) okreglajgce np. ilos¢ przejechanych
kilometrow, jednak nie wskazujqg one_ ilosci
zatankowanego paliwa, zuzycia oraz jego stanu na dany

dzien.
Wedlug zapisow konta 401-4 ,Zapisy zakup paliwa” (zat.
nr 46) w 2019 r. zakupiono paliwo na faczna kwote

6.592,95 zt.
Zgodnie z § 41 instrukcji inwentaryzacyjnej -
inwentaryzacje materiatw pednych oraz stanu licznika w
samochodach nalezy przeprowadzié po zakonczeniu
pracy w ostatnim dniu grudnia kazdego roku.

Dyrektor wyjasnit (zat nr 42 pkt 8 ), ze cyt: ,w Teatrze do
tej pory byly sporzadzane karty drogowe, pobierane od
Kadrowej, ktére byly przez niq nastepnie odbierane.
Wediug mnie wystarczylo to do kontroli pracy kierowcy.
Zgednie jednak z sugestiami kontroli wprowadzimy
ewidencje zuzycia paliwa oraz wystapimy o ustalenie
norm zuzycia paliwa”.
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Nieprzeprowadzenie inwentaryzacji ww. sktadnikow
majatku byto niezgodne z art. 26 ust. 1 pkt 1 uor, wedtug
kt6rego jednostki przeprowadzajqg na ostatni dzien
kazdego roku obrotowego inwentaryzacje reczowych
skladnikéw aktywow obrotowych droga spisu ich ilosci z
natury. Wedilug art. 3 ust.1 pkt 19 uor ~ przez rzeczowe
skladniki aktywOw obrotowych rozumie sie m.in.
materialy nabyte w celu zuzycia na wtasne potrzeby i

towary nabyte w celu odsprzedazy.

W Teatrze nie dokonuje sie zakupu znaczkéw
pocztowych, poniewaz Teatr zawart umowe z Poczta

Polska na realizacje ustug pocztowych.

Wedlug informacji gléwnej ksiegowej nie zmniejszono
koszt6w o stan paliwa edpisane w koszty na dzieh

zakupu, a nie zuzytych do korica roku.

Obowiazek korekty koszt6w o wartos¢ ich stanu na
koniec roku wynika z art. 17 ust. 2 pkt 4 uor.

Dyrektor wyjasnit (zat. nr 42 pkt 6,7), ze cyt:

» Zgodnie z ustawq o rachunkowosci oraz naszq
instrukejg inwentaryzacyjna, inwentaryzacje magazynu
wykonujemy raz na dwa lata. Zgodnie z zapisami ustawy,
materialy, towary, skiadowane na terenie strzezonym, do
ktérych jest prowadzona  ewidencja__ilosciowo-
wartosciowa, podiegaja spisowi raz na dwa lata. Wedtug
naszej interpretacji zapisow ustawy spelniamy wszystkie
przestanki: sktadujemy - magazynujemy materiaty na
terenie strzezonym i prowadzimy w zwiazku z tym

wymagana ewidencje.

- Zakup bilet6w MPK, zgodnie z naszq_ Polityka
Rachunkowosci, jest ksiegowany bezposrednio w koszty,
w ich zuzycie. W zwiazku z tym, prowadzony jest rejestr
zakupu bilet6w, na Koniec roku zostal por6wnany stan
zakupu bilet6w z ich zuzyciem, zostala sporzadzona tez
notatka. Rozumiem jednak to wskazanie i w zwiqzku z

tym bedziemy sporzadza¢ odpowiedni protoket.
~ Jesti chodzi o zakup paliwa, podobnie jak w przypadku
biletow MPK, jest sporzadzana weryfikacja konta zakupu
paliwa. Brana jest ostatnia faktura zakupu, gdzie
sprawdzana jest ilosé zakupionego paliwa oraz kwota.
Sporzadzania jest notatka. W Teatrze posiadamy 1
samochdd, jego miesieczny koszt tankowania wynosi
okoto 400 zt, w 2018 roku dokonywaligmy oszacowania

miesiecznego przebiegu zgodnie z wymogami teatru.
Jednak podobnie jak w przypadku zakupu bilet6w MPK,
zarzadze sporzadzanie odpowiednich protokoiéw’.
   2 | Czy dyrektor terminowo  Tak, w zakresie inwentaryzacji droga spisu_z_natury
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przeprowadzit inwentaryzacje?
Srodkow pienieznych w kasach - przeprowadzono w dniu
02.01.2020 r. wediug stanu na 31.12.2019 r.
 

3 |Czy dyrektor zachowat
czestotliwosé przeprowadzenia
inwent. droga spisu z natury?

   

W 2018 r. dyrektor wydat:
- zarzadzenie nr 22/2018 z 20.12.2018 r. w sprawie
powolania komisji inwentaryzacyjnej i przeprowadzania
inwentaryzacji kasy gléwnej i kasy biletowej Teatru w
2018 r. (okreslajace tozsame elementy jak w 2019 r.).
Do tej inwentaryzacji z zakresu. spisu z_ natury
sporzadzono protokd! z inwentaryzacji kasy biletowej,
protokét z  inwentaryzacji (kontroli) |okresowej
przeprowadzonej w kasie Teatru, protokét z uzgodnienia

magazynu,
- zarzadzenie nr 20/2018 z 19.10.2018 r. w sprawie
powotania komisji inwentaryzacyjnej i przeprowadzenia
inwentaryzacji majatku Teatru w 2018 r. (zal. nr 47,
dostane do kontroli w dniu 04.12.2020 r.) - dyrektor
zarzadzit przeprowadzenie inwentaryzacji magazynu
metoda spisu z natury na dzien 31.10.2018 r.
Jako termin rozpoczecia inwentaryzacji zapisano
09.11.2018 r, a zakonezenia 07.12.2018 r.
Na przewodniczacego komisji powolano zastepce
giéwnej ksiegowej, wbrew § 5.2 _ instrukeji
inwentaryzacyjnej - przewodniczacym komisji
inwentaryzacyjnej nie moze byé pracownik dziatu
finansowo-ksiegowego.
Do inwentaryzacji pobrano oswiadczenia osoby
odpowiedzialnej materiainie.
Z_ inwentaryzacji sporzadzono dwa_ protokoly pn.

»Protokot z przeprowadzonej inwentaryzacji okresowej w
magazynie materiatéw, materiatsw reklamowych Teatru
w 2018 ©. ...” (zat. nr 48 | 49), w ktorych zapisano, ze
inwentaryzacje przeprowadzono wediug stanu na
31.10.2018 r+. i stwierdzono, ze wartos¢ spisanych
magazynéw to 14.284,82 zt i 294 zt, a kwoty te sq
zgodne ze stanem ksiegowym.
Kwoty byly zgodne z zestawieniem ,,Obrotow i sald” kont
310 (392-1 na 31.10.2018 r. (zat. nr 50 1 51).
Jednak w protokole stan spisanego magazynu z
31.10.2018 r. nie zostat poréwnany do stanu na dzien
31.12.2018 r. (jednostki przeprowadzajq inwentaryzacje
na ostatni dzief roku obrotowego), tj. nie dokonano
dopisania lub odpisania od stanu stwierdzonego droga
spisu z natury ~ przychoddéw i rozchodéw (zwiekszen i
zmniejszen), jakie nastapily miedzy data spisu
31.10.2018 6 a dniem 31.12.2018 r. do czego
zobowigzuje art. 26 ust. 3 pkt 1 uor.

Dyrektor wyjaSnit (zat nr 42 pkt 9), ze cyt: ,zgodnie z
ustawq o rachunkowosci inwentaryzacje magazynu
przeprowadzamy raz na dwa lata, musi zosta¢
zachowany okres, tzn., jak byt sporzadzony_ spis_ na
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31.10, dwa fata wezesniej to musi zostaé zachowany
okres dwéch lat. Oczywiscie  przeprowadzamy
weryfikacje salda magazynu co roku jako weryfikacje
salda do bilansu, gdzie sporzadzany jest spis i protokét
zgodnosci. Oczywiscie wykonywana jest réwniez
weryfikacja, zgodnie z przepisami do 15.01, ale nie
sporzadzony z tego protokot. Zostala dokonana analiza

salda”.

Wedtug zestawienia ,Obrotéw i sald” na 31.12.2018 r.
saido konta 310 (zat. nr 52) wynosito 13.557,42 zt
(réznica 727,40 zi), a konta 392-1 (zat. nr 53) wynosito

294 zi (bez zmian),

- zarzadzenie nr 12/2018 z 22.05.2018 r. w sprawie
powolania komisji inwentaryzacyjnej i przeprowadzenia
inwentaryzacji majatku Teatru w 2018 r. (zal. nr 54) -
dyrektor  zarzadzit przeprowadzenie okresowej
inwentaryzacji metoda spisu z natury na dzien
31.05.2018 r. Jako termin rozpoczecia inwentaryzacji
zapisano 11.06.2018 r., a zakonczenia 30.06.2018 r.

Nie zachowano terminu do — przeprowadzenia
inwentaryzacji, poniewaz zgodnie z art. 26 ust. 1 uor
jednostki przeprowadzajq inwentaryzacje na_ ostatni
dzien kazdego roku obrotowego.

Dyrektor wyjasnit (zat. nr 42 pkt 10), ze cyt: ,zgodnie z
ustawq o rachunkowoégci jestesmy zobowigzani do
przeprowadzenia okresowej inwentaryzacji majatku,
ktéra przeprowadza sie raz na 4 lata. Poprzednia byta w
2018 roku, stan na 31.10.2018 + Ta byla
przeprowadzona weze&niej, poniewaz wynikato to z kilku

rzeczy:
- Byt to dogodny termin, ze wzgledéw organizacyjnych
pracy teatru, pomiedzy przygotowaniami do nastepnej

premiery.
- Przejgiem dyrekcje teatru od 01.09.2017 r., teatr byt po
przeprowadzce, nie znalismy stanu  faktycznego

majatku”.

Poprzednia »okresowa” inwentaryzacja zostaia
przeprowadzona na podstawie zarzadzenia dyrektora nr
44/14 z 17.11.2014 +r. Zarzadzono przeprowadzenie

inwentaryzacji na dzieh 31.12.2014 r.

Zarzadzeniem nr 20/2017 z 14.12.2017 r. w sprawie
powolania komisji inwentaryzacyjnej i przeprowadzania

inwentaryzacji kasy gléwnej i kasy biletowej Teatru w

2017 4. 
 

4 | Czy w toku inwentaryzacji stosowano przyjete mechanizmy kontroli:
   4a_| Czy sktad komisji  | Tak, w zakresie inwentaryzacji droga spisu z natury kasy
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inwentaryzacyjnej byt zgodny z
ustalonym?

biletowej (,Protokét inwentaryzacji kasy” - zal. nr 54) i
kasy glownej ,Protokot z inwentaryzacji (kontroli)

okresowej przeprowadzonej w kasie Teatru im. H.Ch.
Andersena” - zat. nr 54) zgodnie z zarzadzeniem
dyrektora nr 14/2019 z 19.12.2019 r. W sklad komisji
wchodzit: przewodniczacy — zastepca gléwnej ksiegowej
oraz cztonek — specjalista ds. plac i kadr.

Jednak dyrektor powolat na stanowisko
przewodniczacego komisji pracownika dzialu finansowo-
ksiegowego, co bylo wbrew zapisom § 5.2 instrukcji
inwentaryzacyjnej.

Ponadto zgodnie z § 6.2 instrukcji inwentaryzacyjnej
spisu z natury dokonujga zespoly spisowe, ktére nie

zostaly powolane.
Dyrektor wyjasnit w ww zataczniku nr 42 pkt 5.
 

4b|Czy przeprowadzenie
inwentaryzacji zostato
odpowiednio udokumentowane?

   

Udokumentowaniem inwentaryzacji $rodkoéw pienieznych
w kasie biletowej i kasie gtéwnej droga spisu z natury w
2019 r. byly protokoly inwentaryzacji kasy (zgodnie z §
38 instrukcji inwentaryzacyjnej), w ktérych wymieniono:
- stan gotéwki kasie - ilos¢ banknotéw, ich wartosé i
sume, wartosé bilondw, taczny stan gotowki w kasie,
- numery raportu kasowego z 31.12.2019 r. wraz z ich

wartoscig,
- stwierdzenie czy wystapily niedobory/nadwyzki,
- w przypadku kasy biletowej — ilos¢ pustych blankietéw
biletowych,
- w przypadku kasy giéwnej] — ostatni numer czeku
gotéwkowego, dowodu KP i KW.

Lacznie stan gotéwki w kasie biletowej wynosit 0,00 zt,
pustych blankietéw biletowych bylo 748 sztuk.
Lacznie stan gotowki w kasie gldwnej wynosif 1.503,65
zt, ostatni czek got6wkowy posiadat nr 001915533.

Protokét byt czesciowo wydrukowany, a pozostale dane
zostaly uzupeinione odrecznie.

Spisu z natury dla Srodkéw pienieznych w kasach nie
dokonano na arkuszach spisu z natury wypelnionych
dlugopisem, do czego zobowigzywat § 16.1 instrukcji
inwentaryzacyjnej.

Nie pobrano od oséb materialnie odpowiedzialnych za
Srodki pieniezne pisemnego oswiadczenia
stwierdzajgacego ze wszystkie zrealizowane dowody
przychodu i rozchodu inwentaryzowanych sktadnik6w
majatku zostaty ujete w ewidencji szczegdlowej oraz
przekazane do dziatu ksiegowosci (obowiazek taki
ustalono w § 11.1 instrukeji inwentaryzacyjne}).
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Ponadto ww. obowiazki wynikaly z zarzqdzenia dyrektora
nr 14/2019 z 19.12.2019 r. w sprawie powolania komisji
inwentaryzacyjnej i przeprowadzenia inwentaryzacji kasy
gléwnej i kasy biletowej.

Dyrektor wyjasnit (zat nr 42 pkt 13), ze cyt: ,w przypadku
magazynu zostalo to zrobione przy kontroli okresowej
magazynowej, ktéra przeprowadzamy zgodnie z Ustawa;
w przypadku kasy zostaio to opisane w punkcie 5”.
 

Czy wyniki inwentaryzacji

zostaly udokumentowane i

Tak. W przypadku inwentaryzacji Srodkéw pienieznych w
kasach w_ protokotach inwentaryzacji zapisano stan
gotéwki po przeliczeniu oraz saldo wg ostatniego raportu

 

dc powigzanezzapisami ksiag kasowego, pordwnano obie kwoty i nie stwierdzono

rachunkowych? roznicy miedzy stanem  faktycznym, a _ stanem
ewidencyjnym.

Czy rdznice inwentaryzacyjne
zostaly wyjasnione | rozliczone

4d |wksiegach rachunkowych roku__| Nie stwierdzono réznic inwentaryzacyjnych.

obrotowego, na ktory przypadai
termin inwentaryzacji?
 

Inwentaryzacja droga potwierdzenia stanu aktywow i porownania danych ksiag rach.
 

 
Czy inwentaryzacja droga
potwierdzenia objeto naleznosci
od oséb prowadzacych ksiegi
rachunkowe?

  
Z danych wykazanych w zestawieniu ,Obroty | salda”
(zat. nr 43) za 2019 r. wynika, ze Teatr posiadat na
ostatni dziefi roku naleznosci w kwocie 21.971,09 zt
zaewidencjonowane na koncie 201__ ,Rozrachunki
krajowe z dostawcami i odbiorcami” (saldo Wn).
Ustalono, ze na kwote 21.971,09 zt skiadaja sie
naleznogsci zaewidencjonowane na koncie 201-2-1

(Zapisy na koncie 201 na 31.12.2019 r. - zal. nr 55), t.:

20.043,59 zt dla Dialcom24. Na te kwote sktadaly sie
niezaptacone do kofica roku piatnosci online za bilety
(sprzedaz internetowa) — Faktury: nr 9/F/12/2019 ~
7.170,00 zt, 10/F/12/2019 — 5.280,00 zi, 11/F/12/2019-
6.690,00 zt i prowizja od sprzedazy - 903,59 zt,

* 1.620,00 zt dla Ewejsciowki.pl. Na te kwote sktadaly
sie niezaptacone do korica roku platnosci online za
bilety (sprzedaz internetowa) - Raporty Kasy
biletowej: nr 741/2019 - 270,00 zi, 745/2019 - 270,00
zt, 760/2019 - 270,00 zt, 762/2019 - 240,00 zt,
768/2019 - 300,00 zt, 772/2019 - 270,00 zt,

* 307,50 zt dla Polskie Radio. Jest to niezaplacona do

kotica roku faktura nr 6/F/12/2019.

Naleznosci te nie zostaly zinwentaryzowane.

Zgodnie z art. 26 ust. 1 pkt 2 uor oraz wewnetrzng
instrukeja inwentaryzacyjng (§ 2 pkt 2 i § 26.1) - jednostki
przeprowadzajg na ostatni dzieh kazdego roku
obrotowego inwentaryzacje naleznosci — droga
uzyskania od kontrahentow_potwierdzen_prawidiowosci 
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wykazanego w ksiegach rachunkowych jednostki stanu
tych aktywéw) oraz wyjasnienia i rozliczenia
ewentuainych rdéznic.

Dyrektor wyjasnil (zat. nr 42 pkt 14), Ze cyt: ,naleznosci
zostaly potwierdzone wg stanu na 31.10.2019, zgodnie z
przepisami mozemy to robi¢ trzy m-c_ przed
zakoniczeniem roku. Potem na koniec roku zostato
zweryfikowane saldo z 31.10.2019 z saldem 31.12.2019.
W wyniku btednej interpretacji przepiso6w, nie zostat
spisany protokét Zz  pordwnania sald pomiedzy
31.10.2019 a 31.12.2019. Oczywiscie pracownicy
zostana pouczeni, aby dokonywac weryfikacji sald
zgodnie z przepisami’.

Dokonano inwentaryzacji naleznosci wediug stanu na
31.10.2019 r. (Zapisy na koncie 201 na 31.10.2019 r. -
zat. nr 56). Wedtug ,Obrot6w i sald” dla ww.
kontrahentow na dzien 31.12.2079 r. nie wykazywaly one
naleznosci badz wykazywaly inne wartosci naleznosci.
Na dzieh 31.12.2019 r. nie dokonano dopisania lub
odpisania od stanu stwierdzonego droga potwierdzenia
salda (31.10.2019 1.) — przychodéw i rozchodéw
(zwiekszen i zmniejszen), jakie nastapity miedzy data
potwierdzenia a dniem ustalenia stanu wynikajacego z
ksiag rachunkowych, tj. na dzieh 31.12.2019 r. Bylo to
wbrew dyspozyeji art. 26 ust. 3 pkt 1 uor.

Ponizej przedstawiono réznice pomiedzy stanami sald
naleznosci na dzien 31.10. 1 31.12.2019 r.-tabelanr4:
 

 

 

 

  
   
 

  

Kontrahent Saldo naleznogci na/ Saldo naleznoéci na_
____ dziefi 31.10.2049 r. | dziefi 31.12.2019 r. |

Kamden Zascianek | 300,00 zt. 0,00 zt
Sp. z 0.0. : . ee

Dialcom24 Sp.z 5.583,59 zh 20.043,59 zt
0.0. :

Ewejsciowki_pl Sp. 2.010,00 zt, 1.620,00 zi
20.0. | :
KLP Lublin Sp. z 36.285,00 zi. 0,00 zi
0.0. L . |

‘Lubelski Wegiel 1.200,00 zt 0,00 zt
Bogdanka S.A. : i _. :

‘Polskie Radio ' 0,00 zt 307,50 zi

UMA 45,378,592 21.971,09 zt  
Ponadto zgodnie z § 2 pkt 2 i § 26  instrukcji
inwentaryzacyjnej — inwentaryzacje przeprowadza sie
takze dla zobowiazan.
Z danych wykazanych w zestawieniu ,Obroty i saida”
(zal. nr 43) za 2019 r. wynika, ze Teatr posiadai na  
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31.12.2019 r. zobowiazania w kwocie 16.044,76 zi
zaewidencjonowane na koncie 201 __ ,Rozrachunki
krajowe z dostawcami i odbiorcami” (saldo Ma).
Ustalono, Ze na kwote 16.044,76 zi skladaja sie
zobowiazania zaewidencjonowane na koncie 201-1-1, ty.
dia 17 kontrahentow (zatacznik do bilansu — rozrachunki

z dostawcami — zat. nr 57).

Nie zinwentaryzowano tych zobowiazan.

Teatr otrzymat potwierdzenia (odcinki A”) od
kontrahent6w do ich potwierdzenia, jednak sam jako
podmiot inicjujacy nie wysytat potwierdzen zobowigqzah
do kontrahentéw.

Dyrektor wyjaSnil (zal. nr 42 pkt 15), ze cyt: ,czesé
zobowiazan zostalo potwierdzone na 31.10.2019,
30.11.2019. Potem na _ koniec roku  zostalo
zweryfikowane saldo z 31.10.2019 z saldem 31.12.2019,
weryfikacja salda zobowiazan jest zawarta w protokole
weryfikacji. W wyniku blednej interpretacji przepisow, nie
zostal spisany protokét z porédwnania sald pomiedzy
31.10.2019 a 31.12.2019. Oczywiscie, pracownicy
zostang pouczeni, aby dokonywac weryfikacji zgodnie z

przepisami’.

Zgodnie z art. 26 ust. 1 pkt 2 uor oraz wewnetrzng
instrukejqg inwentaryzacyjng (§ 26.1) oprécz ww.
naleznosci i zobowiqzan, droga potwierdzenia sald
powinny byé zinwentaryzowane Srodki pieniezne

zgromadzone na rachunkach bankowych.
Gltéwna_ ksiegowa okazala (w dniu 30.11.2020 1.)
potwierdzenie sald bankowych na dzieh 31.12.2019 r.,

ktére zostato wygenerowanew dniu 27.11.2020 r. (zal. nr
58). Nie zapewnia to dotrzymania terminu inwentaryzacji
z dyspozycji art. 26 ust. 3 pkt 1 uor ~ termin i

czestotliwosé inwentaryzacji uwaza sie za dotrzymane,
jezeli inwentaryzacje sktadnik6w aktywéw zakoniczono

do 15 dnia nastepnego roku.

Dyrektor wyjasnit (zat. nr 42 pkt 16), ze cyt:
,potwierdzenie aktywow sald bankowych z powodu braku
wysytki ze strony banku - awaria  systemu.
Potwierdzenie sald zostato w czasie  kontroli
dostarezone. Weryfikacja sald nastapila na podstawie
zapisu na 01.01.2020 ze strony banku oraz pierwszymi
wyciagami bankowymi z kont. W_ przysziogsci nie
dopuscimy do takiej sytuacji, pracownik bedzie

skutecznej wymagal od Banku potwierdzenia sald”.
 

 

AK-K-1.17114.41.2020

Wydzial Audytu i Kontroli Urzedu Miasta Lublin Strona 65 z 75

 



Protok6l kontroli Teatru im. H. Ch. Andersena w Lublinie

 

2 Czy naleznosci potwierdzono
terminowo?

Nie, jak opisano w ww. pkt 1 nie potwierdzono naleznosci
na dzien 31.12.2019 r.
 

3 |Czy wszystkie sktadniki majatku
nie objete spisem z natury i
potwierdzeniem naleznosci
zinwentaryzowano metodq
weryfikacji sald?

   

W Teatrze sporzadzono dwa dokumenty weryfikujace
konta, tj.:

~ ,Protokét z inwentaryzacji przeprowadzonej droga
weryfikacji” na dzief 31.12.2019 r. (bez daty
sporzadzenia) podpisany przez gléwna ksiegowq i
ksiegowa (zat. nr 54).
- ,Protokét weryfikacji aktywow i pasywow na dziet
31.12.2019 rv.” sporzadzony 31.12.2019 r. i podpisany
przez gléwna ksiegowa i ksiegowa (zai. nr 54).
Dyrektor zobowigzal zarzqdzeniem z 2019 Fr. do
przeprowadzenia inwentaryzacji przez gi6wng ksiegowa,
nie wydai takie] dyspozycji ksiegowej.

W ,Protokole z inwentaryzacji przeprowadzonej droga
weryfikacji":
a) nie zinwentaryzowano sald wszystkich kont, ktére w
2019 r. wykazywaly obroty (wedlug zestawienia ,Obroty i
salda” za 2019 r. - zat. nr 43), tj. kont:
~ 143 ,Srodki pieniezne w drodze” (obroty Wn i Ma
wynosily 513.221,54 zt),
~ 820 ,Rozliczenie wyniku finansowego” (obroty Wn i Ma
wynosily -95.708,01 zi).

b) uwzgledniono konta :
- 101 ,Kasa” - pomimo ze wiasciwa metodq
inwentaryzacji dla tego konta jest ,spis z natury” -
zgodnie z art. 26 ust. 7 pkt 1 wuor jednostki
przeprowadzajga na ostatni dzieh kazdego roku
obrotowego inwentaryzacje aktywow pienieznych droga
spisu ich ilosci z natury,
- 130 ,Rachunek biezacy” i 135 ,Rachunek zakiadowego

funduszu swiad. socjalnych” - pomimo ze wiasciwa
metodg inwentaryzacji dla tego konta jest ,potwierdzenie
sald” - zgodnie z art. 26 ust. 1 pkt 2 uor jednostki
przeprowadzajg na ostatni dzief kazdego roku
obrotowego inwentaryzacje aktywow_ finansowych
zgromadzonych na rachunkach bankowych droga
otrzymania od bankéw_ potwierdzen prawidiowosci
wykazanego w ksiegach rachunkowych jednostki stanu
tych aktywow.

Pomimo uwzglednienia w protokole kont dotyczacych
rachunkéw bankowych to konto 139 ,Rachunki Srodkéw
wydzielonych” nie zostato ujete w protokole. Choé saldo
na koniec roku wynosito 0,00 zt, to w ciagu roku

wykazywato obroty Wn i Ma, ktére wynosily 150.505,04
zt,

- 201 ,Rozrachunki krajowe z dostawcami | odbiorcami”

(nie byty to osoby nieprowadzace ksigg rachunkowych) -
pomimo ze wiasciwa_metoda inwentaryzacji dla tego 
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konta jest ,potwierdzenie sald” - zgodnie z art. 26 ust. 1
pkt 2 uor jednostki przeprowadzajq na ostatni dzien
kazdego roku obrotowego inwentaryzacje naleznosci
droga uzyskania od  kontrahent6w_ potwierdzeri
prawidiowosci wykazanego w ksiegach rachunkowych

jednostki stanu tych aktywéw,

c) zinwentaryzowano tacznie konta 101 ,Kasa”, 130
»Rachunek biezacy” i 135 ,Rachunek zakladowego
funduszu swiad. Socjalnych” pod jednqa kwota, choé tak
naprawde konto 101 dotyezy srodkéw pienieznych
znajdujacych sie w kasie, a konta 130 i 135 Srodkéw
pienieznych na rachunkéw bankowych (tak jak opisano
powyzej inwentaryzuje sie tez je innymi metodami).

Ponadto tacznie  zinwentaryzowano  konta 300
»Rozliczenia zakupu” i 310 ,Materialy’, co bylo
niekonsekwentne wzgledem innych zinwentaryzowanych

osobno kont,

d) uwzgledniono konto 860 ,Wynik finansowy” z saldem
Ma wynoszacym -54.423,62 zt, a wedtug zestawienia
»Obrotéw i sald” za 2019 r. to konto wskazywato stan
salda Wn wynoszacy 54.423,62 zt.

W ,Protokole weryfikacji...” nie uwzgledniono weryfikacji
sald kont ,Przed weryfikacja” i ,Po weryfikacji’, zapisano
zas m.in. stan wg ewidencji ksiegowej na 31.12., date
spisu z natury 31.12.2019 (choé tak naprawde to nie byt
spis z natury, a protoké! weryfikacji) oraz sposéb/ metode

uzgodnienia.

Dyrektor wyjasnit (zat. nr 42 pkt 17), ze cyt:
»a) Poniewaz saldo konta 143 i 820 byto 0, omytkowo nie
zostato wpisane do protokotu weryfikacji. Zostato jednak

poddane weryfikacji.
b) W protokole inwentaryzacji sa uwzglednione wszystkie
konta, ktére sq uwzgledniane w bilansie. Nie jest to w
naszym rozumieniu bledem, ze zostata to uwzgledniona
dwa razy. Ten protoké! weryfikacji stuzy réwniez jako
sprawdzenie kont do bilansu, dlatego wszystkie zostaly

wpisane.
c) Wpisano do protokolu tacznie konta zespolu 1,
poniewaz tak sq wykazywanew bilansie. Oczywiscie sq
do tego wydruki zapis6w na koncie z kazdego konta
osobnoi od teraz tak bedzie to wypisywane (osobno).
d) Nastapita pomytka, oczywiscie winne byé wpisane po
stronie Wn, nastapito bledne przepisanie salda z zapiséw
na koncie. Oczywiscie konto to zostalo poprawnie
zweryfikowane, ale blednie dokonano wpisu. Pracownik
przeprowadzajacy weryfikacje sald, zostanie
poinstruowany o prawidtowym i rzetelnyr sporzadzaniu

protokolu’.
   4 | Czy przeprowadzenie ww.  W_instrukcji inwentaryzacyjnej_nie wskazano_sposobu
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inwentaryzacji udokumentowano
w sposob okreslony w
przepisach wewnetranych?

udokumentowania przeprowadzenia inwentaryzacji.

Przeprowadzenie inwentaryzacji droga:
- potwierdzenia sald nie zostalo udokumentowane (np.
protokotem czy zestawieniem rozliczajacym  wyniki

inwentaryzacji),
- weryfikacji sald zostalo potwierdzone protokotami
(,Protokét z inwentaryzacji przeprowadzonej droga
weryfikacji” i ,Protokdt weryfikacji aktywow i pasywow na
dzieh 31.12.2019 r.”).
 

Czy ewentualne réznice
wynikajace z ww. inwentaryzacji
zostaly wyjaSnione | rozliczone
w ksiegach rachunkowych roku
obrotowego, na ktéry przypadt
termin inwentaryzacji?

Nie dokonano inwentaryzacji metoda potwierdzenia sald
(a takze nie sporzgdzono dokumentu z_ ktdrego
wynikalyby réznice inwentaryzacyjne).
Aw protokolach z inwentaryzacji droga weryfikacji sald
nie stwierdzono zadnych réznic inwentaryzacyjnych.
 

  Czy inwentaryzacje
sktadnikéw majatku
przeprowadzono na ostatni
dzien roku obrotowego?  

Inwentaryzacje droga:
- spisu z natury — Srodkéw pienieznych w kasach
przeprowadzono w dniu 02.01.2020 r. wedtug stanu na

31.12.2019 r.,
- potwierdzenia said — nie dokonano,
- weryfikacji sald — zweryfikowano konta na dzien
31.12.2019 r.
 

5. Zarzadzanie majatkiem
 

Lp.
Wyszczeg6inienie

sprawdzanych zagadniett:
Ustalenia kontroli:
 

1 Czy w przepisach wewnetrznych dyrektor ustalit:
 

ta

wykaz kont do ewidencji sktadnikéw

majatku i ich umorzenia?

Tak. W zpk ujeto konta:
011 ,Srodki trwate”,
013 ,Pozostate Srodki trwate" (wyposazenie),
020 ,,Wartosci niemateriaine i prawne”,

070 ,Umorzenie Srodk6éw trwalych",

071. ,Umorzenie wartosci niematerialnych i

prawnych”,
072 ,Umorzenie pozostatych Srodkéw trwalych’,
080 ,Srodki trwate w budowie”
Jako konta pozabilansowe wymieniono:
091 ,,Srodki trwate wlikwidacji”
092 ,Obce Srodki trwale”.

Jak opisano w ww. pkt 4c — w trakcie kontroli dyrektor
wprowadzit zarzadzenie nr 9/2020 z 30.11.2020 r.,
ktérym usunieto z polityki rachunkowoSci konta 091 i

092.
 

tb  sposdb i osoby odpowiedziaine za
analitycznejprowadzenie ewidencfi

skladnikéw majatku?

Tak — co do sposobu i
odpowiedzialnych.

W_zakresie obowiazk6w  ksie¢gowej
03.07.2017 r. w pkt 9-11 wskazano:
-__prowadzenie _ewidencji_ _wyposazenia

ezesciowo do osdb

MF. z  oraz
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uzgadnianie jego wartoSci z saldami ksiegi gtéwnei,
- prowadzenie ewidencji Ssrodkéw inscenizacji w
formie pozabilansowej oraz comiesieczne

uzgadnianie je] ze stanami kont,
- comiesieczne uzgadnianie ze stanem ksiegowym
zapasOow magazynowych ewidencjonowanych na
kontach bilansowych i pozabilansowych.

Druga osoba odpowiedzialna byta giéwna ksiegowa
K.W., jednak nie powierzono jej w= zakresie
obowigzké6w ani w_ przepisach wewnetrznych
obowiazku prowadzenia ewidencji analitycznej

sktadnikéw majatku.

Dyrektor wyjasnit (zat. nr 59 pkt 1 i 2) cyt.: ,Osoby
odpowiedzialne za prowadzenie ewidencji
analitycznej sktadnikow majatku zostaly wyznaczone
za poprzedniej dyrekcji i po przejeciu przeze mnie

obowiazk6w ustnie potwierdzifem kontynuacje
powierzonych zadan. W przypadku jednej osoby

(M.F.) jest to objete zakresem obowigzkow, w
przypadku drugiej (K.v.) wykonywanie obowigzkéw
opiera sie na poleceniu ustnym, jednak podejme
dziatania zmierzajace do wyraznego zapisu w
ramach zakresu obowigzkow.
Osoba odpowiedziaina za ewidencje analityczna
sktadnikow majatku to: M.F. ~ za czesé wyposazenia
(zakres obowiazkéw) oraz K.W. — za Srodki trwate

oraz WNIP.”

W zat. nr 3 do polityki rachunkowoSsci w zakresie
sposobu prowadzenia majatku wskazano, ze:
- ewidencja iloSciowo-wartosciowa prowadzona jest
w ksiegowo$sci w programie magazynowym Optima w
magazynie dla grup zapasow materiatow,
~ ewidencja iloSciowo-wartoSciowa prowadzona jest
w programie Optima dla wydawnictw wiasnych w
cenie sprzedazy, tj. plakatow, folderow, programéw
(zakupionych w  celu odsprzedazy, promocii,
reklamy).
Nie stwierdzono takich materiattw w ewidencji, a
dyrektor wyjasnit (zat. nr 59 pkt 3), ze taka ewidencja
nie jest prowadzona, poniewaz Teatr w okresie
kadencji dyrektora nie prowadzi dziatalnosci
wydawniczej w celach sprzedazowych,
- dla Srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i
prawnych - powyzej 3500 zt - ewidencja
komputerowa_ tloSciowo-wartoSciowa prowadzona

jest w programie - Optima Srodki trwale. Ich przyjecie
i rozchéd sq dokumentowane dowodami OT, PT albo
LT, a zmiana miejsca uzytkowania dowodem MT,
-_dla_Srodkow_trwalych_ do 3500 zt ewidencja 
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iloSciowo-wartosciowa prowadzona jest w programie
Optima Wyposazenie, wediug miejsca uzytkowania j
osoby odpowiedzialnej, a wartosci niematerialne i
prawne (np. oprogramowanie) ewidencjonowane sq
iloSciowo-wartosciowo i jesli ich cena jednostkowa
nie przekracza 3500 zt sq odpisywane w 100%
jecnorazowo bezposrednio w koszty,
- dla Srodkéw trwatych do 500 zt - Srodki te jako
niskocenne sq traktowane jak wyposazenie i przy
zakupie obciqgzaja konto zuzycia materialow. Za nisko
wartosciowe zakupy materiatéw i urzadzen przyjmuje
sie wartoS¢ do 500 zt pod warunkiem ze okres
uzytkowania nie przekroczy 1 roku. Nie musza by¢
wystawiane dowody OT, PT czy LT, wystareza
potwierdzenia odbioru przez uzytkownikOw na

fakturze,

- niektére grupy asortymentowe sq objete ewidencja
ilosciowq wg uzytkownikéw w zaleznosci od ceny
jednostkowej, np. odziez ochronna i robocza bez
wzgledu na wartos¢ w kartotekach osobowych,
- zakupy materiaiéw sq odpisywane w koszty zuzycia
materiat6w na podstawie dowoddéw zakupu, 4.
materiatly biurowe, Srodki czystoSci, materiaty do
biezacego utrzymania budynkéw, materiaty do
produkeji spektakli oraz inne nabywane w miare
potrzeb Teatru.

Limit wartosci Srodk6w trwalych lub  wartosci
niemateriainych i prawnych umozliwiajacy
jednorazowe zaliczenie wydatkow wynosi obecnie
10.000 zt (nie 3.500 zt jak opisano powyze)).

Dyrektor wyjasnit (zal. nr 59 pkt 5), ze jest to
nieskorygowana zaszio$¢ i stosowna korekta
zostanie niezwtocznie przeprowadzona.

W trakcie kontroli (w dniu 16.11.2020 1) dyrektor
wprowadzit zarzadzenie nr 8/2020 z 16.11.2020 r.
zmieniajace ww. wartos¢ 3.500 zi na 10.000 zt.
 

1c |sposéb i osobe odpowiedzialng za
znakowania skladnikéw majatku?   W zat. nr 3 do polityki rachunkowosci wskazano

obowigzek znakowania Srodkéw trwalych | wartosci
niematerialnych i prawnych powyzej 3.500 zt, jednak

nie wskazano sposobu oznakowania (2 jakich
elementéw sktada sie oznaczenie) oraz osoby za to
odpowiedzialnej.

Wg informacji dyrektora (zat. nr 59 pkt 6 i 7) cyt.: ,Za
znakowanie sktadnikow majatku odpowiedzialny jest
w teatrze kierownik techniczny, ktéry w zakresie

swoich obowiazkow ma administrowanie majatkiem.
Poprzez administrowanie majatkiem rozumiem

przyjecie na_ stan, oznakowanie, zarzadzanie, 
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ubezpieczenie czy inwentaryzacja po likwidacji.
Obecnie znakuje sktadniki majatku zastepujacy
kierownika technicznego (stanowisko wakujace)
kierownik administracyjny ds. inwestycji i rozwoju

Odnoszac sie do wyjasnien - obecnie w Teatrze nie
pracuje kierownik techniczny (wakat), jednak
kierownik adm. ds. inwestycji i rozwoju nie ma w
swoim zakresie takiego obowiaqzku (zat. nr 60), a w
»Wykazie zastepstw pracownikoéw” z 14.02.2017 r. -
stan na dzien 23.05.2019 r. (zal. nr 61) w pkt 6
wskazano, ze kierownika technicznego zastepuje
wyznaczony przez niego pracownik techniczny.

Ponadto dyrektor wyjasnit (zal. nr 59 pkt 8) cyt.: ,W
teatrze przyjeto w przesztosci (poza zakresem mojej
kadencji), Ze na oznaczeniu srodku trwatego jest
nazwa teatru, miejsce sktadowania oraz numer
inwentarzowy. [...] Jednak brakuje — instrukcji
znakowania i taka zostanie wprowadzona.”

Z przestanych do kontroli tabel (wygenerowane z
programu Excel) wynika, ze:
- Srodki trwale ewidencjonowane byly pod kolejnym
numerem inwentarzowym z oznaczeniem ,/T”, np.
30/T — magnetofon studyjny, 50/T — stot mikserski,
410/T ~ wzmacniacz. W ewidencji znajdowaly sie
takze informacje o osobach odpowiedzialnych,
- wyposazeniu przyporzadkowana jest numer
inwentarzowy jako kolejny numer pozycji np. 8 -
krzesto obrotowe, 139 — stdt, 78 — fotel, 450 —
mikrofon. Ponadto wskazano miejsce uzytkowania i
osobe odpowiedzialna. Ewidencja ta dotyczyta takich
miejsc sktadowania jak m.in. akustyk, Dom Aktora.,
pomieszczenie garderobianej, magazyn
gospodarczy, magazyn kostiuméw.
W przypadku 27 skladnik6w majatku wskazano, ze
miejscem ich uzytkowania jest ,Cisowa magazyn"
(poprzednio znajdujacy sie magazyn przy_ ul.
Cisowej), choé od poczatku 2020 r. magazyn
znajduje sie przy ul. Metgiewskiej 11 (zgodnie z
umowg najmu z 05.12.2019 r. z PPHU Office Brokers
s.c. na najem lokalu magazynowego).

Wg wyjasnienia dyrektora (zat. nr 59 pkt 9) cyt: ,Z
powodu tego, ze przeprowadzka zostata zakoniczona
niemal tuz przed wybuchem pandemii Covid — 19 , w

wyniku zawirowah w_ pracy teatru, osoba
odpowiedziaina za zmiane zapisu  miejsca
uzytkowania nie zrobita tego. Zapisy te zostang
skorygowane do korica listopada b.r.”  
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W trakcie kontroli (w dniu 30.11.2020 r.) poprawiono
ewidencje wyposazenia zmieniajqc umiejscowienie
magazynu z ,Cisowa magazyn” na_,Melgiewska
magazyn”,

- wartosci niemateriaine i prawne rdowniez sq
ewidencjonowane pod kolejnym numerem pozycji,
przez co wystepuje powielenie sie numeracji
wyposazenia, tj. nr 8 - program CDN Optima Ksiega
Handiowa. Inne przyktadowe oznakowania: nr 1 -
program komputerowy CDN OPTIMA Place, 12 -
program do projekcji filmow. W_— ewidencii
wskazywano réwniez osobe odpowiedzialna.

Dyrektor wyjasnit (zal. nr 59 pkt 10), ze zasady
numeracji ustalala poprzednia glowna ksiegowa.
Dyrektor zobowiazat sie wydaé polecenie ustalenia
nowych, przejrzystych i adekwatnych zasad
numerowania.

Ponadto stwierdzono, ze:
~ materiaty reklamowe sa ewidencjonowane w dwéch
réznych magazynach (ewidencjach), Raz w
»magazynie pozabilansowym"” - koszulki z nadrukiem,
a innym razem w_ ,magazynie2019” (tj. przy ul.
Skiodowskiej-Curie) - brelok gumowy Marioika i
Heniek.
Dyrektor wyjasnit (zal. nr 59 pkt 11) cyt.
»Nieprawidtowosci w ewidencjonowaniu dotyczq
okresu pracy poprzedniej ksiegowej, wykraczajacego
rowniez poza moja kadencje. Obecnie materiaty
reklamowe sq ewidencjonowane prawidtowo, jednak
zasztosci zostanq skorygowane, tak by ujednolici¢
ten system ewidencii.”,
- w ewidencji wyposazenia wskazano 4 obrazy, kf6re
byty wypozyczone (obrazy ,Zlote grono”, ,Laserunek”
i dwa ,Refleksy” Ziemskiego — nr inwent. 332, 333,
334, 334A).
Wg wyjaSnienia dyrektora (zat. nr 59 pkt 12)
wypozyczenia dokonano na _ podstawie umowy
wypozyczenia. Wypozyczenie miafo miejsce w 2007
roku. Polecono odszukanie tej umowy oraz innych
dokumentéw z tym faktem zwiazanych.

W ewidencji w ogéle nie wskazywano numerow
fabrycznych majatku. Cechy charakterystyczne np.
typ, model, producent byly zamieszczane.

Taki sposdédb prowadzenia ewidencji sktadnikow
majatku nie zapewnial jej sprawdzalnosci, poniewaz
még utrudniaé =jednoznacznq identyfikacje
sktadnik6w  majatku i nie zapewnié _rzetelnego 
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przeprowadzenia i powigzania wynikow
inwentaryzacji z zapisami w ksiegach rachunkowych,
tj. wykonania dyspozycji art. 27 ust. 17 uor.

Dyrektor wyjasnit (zal. nr 59 pkt 13), cyt.: ,Zgodnie z
przepisami, wprowadzajgc Srodek trwaly do
ewidencji, opisujemy go w taki sposdéb, aby mozna
go byto zidentyfikowaé. U nas wprowadzamy peing
nazwe wraz z parametrami technicznymi i uznajemy,
ze peina identyfikacja jest mozliwa. Jednak dla
wiekszej pewnosci  identyfikacji, zgodnie z
zaleceniem, tam, gdzie jest to mozliwe wprowadze
zasade - ewidencjonowania rdwniez = numeru
fabrycznego urzadzenia.”  
 

Na powyzszych ustaleniach zakoficzono czynnosci kontrolne, ktérych przeprowadzenie

udokumentowano wpisem do ksigzki kontroli pod poz. 56.

Podpisany i parafowany przez kontrolujace protokdét kontroli zawierajgcy 75 kolejno

ponumerowanych stron, przediozono dyrektorowi Teatru w dniu 17.12.2020 r. informujac o:

¢ obowigzku parafowania i podpisania protokotu kontroli w czasie nie dtuzszym niz 3 dni

od jego otrzymania,

* prawie zgloszenia kontrolujacemu w ciagu 7 dni roboczych od podpisania protokotu

pisemnych, umotywowanych zastrzezen co do ustaleh w nim zawartych i prawie

odwolania - w przypadku nie uwzglednienia przez nich tych zastrzezen — do dyrektora

Wydziatu Audytu i Kontroli Urzedu Miasta Lublin w terminie 7 dni roboczych od

otrzymania stanowiska kontrolujacych;

lub

e prawie odmowy podpisania protokolu kontroli z jednoczesnym obowigzkiem zlozenia

w terminie 7 dni roboczych od jego otrzymania pisemnego uzasadnienia przyczyn tej

odmowy, z tym, ze odmowa podpisania protokotu kontroli nie stanowi przeszkody do

wszczecia postepowania pokontroinego.

Kontrolujace:

Dyrektor Teatru im. H. Ch. Andersena

Lublin, dnia 17.12.2020 r.

Signed by /
Podpisano przez:  

  
  

Date / Data: 2020-
wedded PdeVM xavecnmaxwcnsen
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Sktadowa czesé protokolu stanowia nw. zataczniki (dyrektorowi Teatru przekazano

zatacznik nr 17):

zatacznik nr 1 — wyjaSnienia dyrektora z 10.12.2020 r. dot. zaleceni z poprzedniej kontroli oraz

biletéw,

zatacznik nr 2 — wyjasnienia dyrektora z 10.11.2020 r. dot. pracy zdalnej,

zatacznik nr 3 — wyjasnienia dyrektora z 10.11.2020 r. dot. kontroli zarzadczej,

zatacznik nr 4 — wyjaSnienia dyrektora z 16.11.2020 r.,

zatacznik nr 5 — wyjasnienia dyrektora z 20.11.2020 r.,

zalacznik nr 6 — wyjasnienia dyrektora z 08.12.2020 dot. przychodéw,

zatlacznik nr 7 ~ zakres obowiazkéw gtéwnej ksiegowej,

zatacznik nr 8 ~ wyjasnienia dyrektora z 18.11.2020 r.,

zatacznik nr 9 ~ sprawozdanie z realizacji planu finansowego,

zalacznik nr 10 ~ faktury VAT nr 2019/13/12/1206688/7,

zatacznik nr 11 — faktura VAT nr 2019/17/12/1207038/11 z 17.12.2019 r.,

zalacznik nr 12 — faktura VAT nr 2019/18/12/1171109/13  z 18.12.2019 Fr.

1 2019/18/12/1207133/14 z 18.12.2019 r.,
zatacznik nr 13 — wyjasnienia dyrektora z 26.11.2020 r. dot. zamowien publicznych

zatacznik nr 14 — wyjasnienia dyrektora z 30.11.2020 r.,

zalacznik nr 15 ~ zatacznik do regulaminu udzielania zaméwien publicznych,

zatacznik nr 16 — rejestr wydatkéw Srodkéw publicznych do kwoty stanowiacej rownowartosé 30

tys. euro

zatacznik nr 17 — tabelaryczny wykaz sprawdzonych faktur,

zalgoznik nr 18 — wyjasnienia dyrektora z 24.11.2020 r. dot. faktur,

zatacznik nr 19 — e-mail - potwierdzenie proiongat platnosci,

zatacznik nr 20 — schemat akceptacji przelewéw,

zatacznik nr 21 — wyjaSnienia dyrektora z 04.12.2020 r. dot. przelewdw,

zatacznik nr 22 — faktura nr F/305/19 za paczki mikolajkowe,

zalacznik nr 23 — wyjaSnienia dyrektora z 24.11.2020 r. dot. zfés,

zatacznik nr 24 ~ dodatkowe wyjaSnienia z 24.11.2020 dot funduszu,

zalacznik nr 25 — wyjasnienia dyrektora z 30.11.2020 dot. zfgs,

zatacznik nr 26 — rachunek do umowyilista ptac

zalacanik nr 27 ~ rachunek do umowy z

zalacznik nr 28 — podpis kierownika adm. jako dyrektor,

zatlacznik nr 29 — umowa zlecenia nr 46/19

zatacznik nr 30 — umowa zlecenia nr 49/19,

zatgeznik nr 31 — umowa zlecenia nr 53/19,

zatacznik nr 32 — umowa o dzielo nr 6/19,

zatacznik nr 33 ~ umowa o dzielo nr 41/19,

zatacznik nr 34 — umowa zlecenia nr 64/2019,

zatacznik nr 35 — umowa o dzielo nr 81/2019,

zatacznik nr 36 — rachunek do umowy nr 46/19,

zatacznik nr 37 — wyjaSnienia dyrektora z 04.12.2020 r. dot. umdéw cywilnoprawnych,

zatacznik nr 38 — wniosek o wyptate zaliczki i lista ptac do umowy nr 41/19,

zatacznik nr 39 — rachunek do umowy nr 41/19,

zatacznik nr 40 -- zakres czynnosci kierownika administracyjnego z 2019 r.,
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zatacznik nr 41 — Instrukeja inwentaryzacyjna,

zatacznik nr 42 — wyjaSnienia dyrektora z 07.12.2020 r. dot. inwentaryzacji,

zatacznik nr 43 — zestawienie ,obrotéw i sald” w 2019 r. (analityczne),

zalacznik nr 44 — rejestr bilet6w mpk,

zalacznik nr 45 ~ karta drogowa (2 pliki),

zalacznik nr 46 — zapisy konta 401-4 ,Zapisy zakup paliwa’”,

zalacznik nr 47 — zarzadzenie nr 20/2018 z 19.10.2018 1. w sprawie powolania komisji

inwentaryzacyjnej i przeprowadzenia inwentaryzacji majatku Teatru w 2018 r.,

zatacznik nr 48 — ,Protokét z przeprowadzonej inwentaryzacji okresowej w magazynie

materiatéw, materiatow reklamowych Teatru w 2018 r. ...” - magazyn materiatéw i materiatéw

reklamowych,

zatacznik nr 49 — ,Protokét z przeprowadzonej inwentaryzacji okresowe| w magazynie

materiatéw, materiatow rekiamowych Teatru w 2018 r. ...” - magazyn pozabilansowy,

zatacznik nr 50 — zestawienie ,obrotow i sald” kont 310 na 31.10.2018 r.,

zatacznik nr 51 — zestawienie ,obrotow i sald” konta 392-1 na 31.10.2018 r.,

zalacznik nr 52 — zestawienie ,obrotéw i sald” konta 310 na 31.12.2018 r.,

zalacznik nr 53 — zestawienie ,obrotéw i sald” konta 392-1 na 31.12.2018 r.,

zatacznik nr 54 — zarzadzenie nr 12/2018 z 22.05.2018 r. w sprawie powolania komisji

inwentaryzacyjnej i przeprowadzenia inwentaryzacji majatku Teatru w 2018 1, Protokdt

inwentaryzacji kasy, Protokét z inwentaryzacji (kontroll) okresowej przeprowadzonej w kasie

Teatru im. H.Ch. Andersena’, Protokdé!l z inwentaryzacji przeprowadzonej droga weryfikacji” na

dzien 31.12.2019 r., Protokdt weryfikacji aktywow i pasywow na dzien 31.12.2019 r.,

zatacznik nr 55 — zapisy na koncie 201 na 31.12.2019 r.,

zatacznik nr 56 — zapisy na koncie 201 na 31.10.2019 r.,

zatacznik nr 57 ~— zatacznik do bilansu — rozrachunki z dostawcami,

zatacznik nr 58 — potwierdzenie sald bankowych na dzief 31.12.2019 r.,

zatacznik nr 59 — wyjasnienia dyrektora z 16.11.2020 dot. majatku,

zatacznik nr 60 — zakres czynnosci kierownika administracyjnego z 2020 r.,

zalacznik nr 61 — wykaz zastepstw.

Wykaz tabel:

tabela nr 1 ~ cennik serwisu bilety24,

tabela nr 2 — nieterminowa ptatnosé faktur,

tabela nr 3 — umowy cywilnoprawne,

tabela nr 4 — réznice stanéw sald naleznosci na dzieh 31.10. {31.12.2019 r.
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Lublin, 10 grudnia 2020

Krzysztof Rzaczynski

Dyrektor Naczelny i Artystyczny

Teatr im. H. Ch. Andersena w Lublinie

Urzad Miasta Lublin

Wydziat Audytu i Kontroli

W odpowiedzi na pytania dostarczone droga mailowa w dniu 9,.12.2020, uprzejmie

informuje, jak ponizej w odniesieniu do kolejnych pytan.

W aspekcie przychodéw:

Ad.1

Teatr w przypadku braku ptatnosci w terminie za wystawione faktury zawsze nalicza odsetki.

W tych dwoch przypadkach odsetki nie zostaty naliczone, poniewaz zostata udzielona

prolongata ustna — telefoniczna na nieznaczne przedtuzenie terminu ptatnosci. Obie firmy

zadzwonily do teatru z prosba o przedtuzenie terminu ptatnosci.

Ad, 2

~ Jest to btad Kierownika Organizacji Widowni, ktory nie poprawit w systemie kasy biletowej

nazwy produktu, zamiast ,,spotkania z lalkarzem” powinno ,,warsztaty do spektaklu”.

- ,Warsztaty teatralne dla dzieci” i ,,warsztaty edukacyjne” to to samo, Ujednolicimy

stosowang terminologie.

Ad.3

We wszystkich teatrach z repertuarem w Polsce obowiazujq dwie nazwy podstawowych cen:

bilet Indywidualny, ktéry obowiqzuje przez caty tydzien oraz bilet grupowy na wszystkie

spektakle obowiqzujacy od wtorku do piatku.

Bilet grupowy przystuguje tylko i wyigcznie grupom zorganizowanym z instytucji, czyli

placéwek szkoinych, przedszkoinych, doméw kultury, a takze stowarzyszen. Bilet grupowy

obowigzuje bez wzgledu na wiek.

Ad. 4

W teatrze czyste blankiety biletowe sq przyjmowane na stan magazynu. Nastepnie sq

pobierane przez kasjera od magazyniera na podstawie dokumentu RW.

Organizacja widowni prowadzi ewidencje sprzedanych biletow poprzez system sprzedazowy

tj. na koniec dnia drukowane sq raporty a w nich szczegoty dotyczace ilosci sprzedanych

biletow, rodzaju biletéw, za jaka kwote i na jaki spektakl i godzine.

Na koniec kazdego roku kalendarzowego jest przeprowadzona inwentaryzacja kasy

biletowej, gdzie rozliczane sq blankiety biletowe.

Ad.5

Bilet specjainy kosztuje 10 zti jest to bilet przystugujacy osobom z orzeczona

niepetnosprawnoscig oraz osobie towarzyszacej za okazaniem orzeczenia, uczniom szkét



artystycznych, czionkom ZZAP, cztonkom ZASP za okazaniem legitymacji cztonkowskiej.

Informacja podana na stronie Teatru.

Ad. 6

Bilet — ,,zaproszenie” jest nieodptatny. Jest drukowany na podstawie papierowego

zaproszenia na premiery teatralne, dla przedstawicieli Miasta, recenzentow, gosci

honorowych, patronow medialnych, instytucji partnerskich, kt6re przekazujg zaproszenia

osobom bioracym udziat w konkursach np. Radio Ztote Przeboje, Radio Lublin, Telewizja

Lublin, Dziennik Wschodni, Kurier Lubelski, Urzad Miasta Lublin. Zaproszenia maja istotny

wptyw na promocje spektakli w miescie i kraju. Zwyczaj zaproszefs na premiery jest

stosowany we wszystkich teatrach w kraju, a takze innych instytucjach kultury.

Ad.7

W okresie od 12 do 18 grudnia 2019 r. wydatem 53 zaproszenia z okazji Jubileuszu 65 lecia

teatru dia dzieci szczegéinie aktywnie uczestniczacych w wydarzeniach Teatru Andersena.

Ad. 8
Cennik sprzedazy gadzetéw zostat ustalony przez mnie w formie ustnego polecenia, podczas

konsultacfi, ustalenia ceny, 2 Gléwng Ksiegowa, Kierownikiem Organizac]i Widowni.

Zostanie to sformalizowane w formie zarzadzenia.

Ad. 9

Cena 6.50 za warsztaty bya cena specjalnie ustanowiong na obchody 65 lecia istnienia

teatru. Wartos¢ biletu miata nawigzywac do jubileuszu.

Ad. 10

Kwota 5 500 zt zostata oszacowana na podstawie ilosci widzow na spektaklu i podczas

choinki, koszt6w danego spektaklu (honoraria, tantiemy, prowizje} oraz rodzaju zabaw

podezas choinki.

Ad. 11

Faktura nr 8/F/01/2019 z 31.01.2019, zostata wystawiona zgodnie z umowg. W umowie byt

zawarty termin ptatnogci 14 dni. Oczywiscie by! tam tez zapis, iz data ptatnosci, ktdra liczy

Firma-kontrahent jest lictona od daty wptywu faktury do firmy. Zapis, ten powoduje, iz nie

powinnigmy naliczyé odsetek w przypadku wplaty po terminie, dopéki nie ustalimy

faktycznego czasu dostarczenia faktury do kontrahenta. Nadmieniam, iz kontrahent zaptacit

nam fakture w terminie, tzn. 13.02.2019 a termin ptatnoégci byt 14.02.2019 r.

W aspekcie zalecen pokontroinych:

Ad.1

a) Dyrektorem Teatru zostatem od 01.09.2017 r. i w okresie kilku dni od tej daty

otrzymatem od poprzedniego p.o. Dyrektora informacje, jakie rzeczy zostaly wykonane

w zwiazku z zaleceniami pokontrolnymi z 22.03.2017 r., ajakie nie. Wsrdd rzeczy, ktore

miatem do zrealizowania nie byto aktualizacji polityki rachunkowoSsci, poniewaz

otrzymatem notatke z podpisem dwezesnej Gtownej Ksiegowej (pracowata do



30.06.2017 r.}, iz zobowiazuje sie do analizy Planu kont i zaktualizowania go do

biezacych operacji ksiegowych. Wobec takiego zapewnienia, nie wymagatem

aktualizacji Planu Kont. Dokumenty, ktore pozostaly do zmiany zgodnie z wytycznymi

z wystapienia pokontrolnego (np. Regulamin Wynagradzania) zostaly przez mnie

zrealizowane.

Obecna Gtowna Ksiegowa dokonuje analizy kont na biezqco, na poczatku kazdego roku

obrotowego. W czasie kontroli zostat zaktualizowany Plan kont o cztery konta, ktore

sq nieaktywne, a powinny zosta¢ usuniete przez poprzednia Dyrekcjq. Miatem zadane

juz to pytanie i wyjasniafem juz zasadnosé istnienia pozostalych kont o zerowych

saldach,

b) Wszystkie zaciagane zobowiazania finansowe w teatrze majg akceptacje dwéch osdb

tzn., Giéwnej Ksiegowej oraz Dyrektora. Dotyczy to rowniez dokonywania dyspozycji

Srodkami finansowymi. W teatrze zostato wykonane zalecenie pokontroine dotyczace

oséb zatwierdzajacych przelewy w Banku. Jest wprowadzony schemat podpisywania

przelewéw przez dwie osoby to znaczy:

~ pracownicy zostali podzieleni na dwie grupy: Dyrekcja oraz osoby je zastepujace oraz

Gtowna Ksiegowai osoba ja zastepujaca w czasie jej nieobecnosci.

Zostaly udzielone pracownikom petnomocnictwa do zatwierdzenia przelewow tylko

dwuosobowo oraz ustalono schematy podpiséw, kto z kim moze podpisywac przelewy,

tak aby wykluczyé moZliwosé podpisu oséb z tej samej grupy. Dzieki temu przelewy

moga byé podpisywane tylko krzyzowo. Taki sposéb podpisywania zapewnia kontrole

nad dyspozycjq Ssrodkéw finansowych.

Ad. 2
W Teatrze wszystkie wydatki dokonywane sq w sposdb oszczedny, gospodarny oraz zgodny

z Planem Finansowym na dany rok kalendarzowy. Monitorowane sq przez Glowng Ksiegowa

oraz Dyrektora.

Wydatki dotyczace zakupu materiatow dokonywane sq poprzez tzw. zlecenie zakupu - gdzie

pracownik z danego dziatu, wpisuje zapotrzebowanie, kierownik je akceptuje. Nastepnie

zlecenie trafia do Glawnej Ksiegowej, ktéra swoim podpisem stwierdza, iz srodki na dany

zakup maja pokrycie w planie finansowym na dany rok. Nastepnie zlecenie jest kierowane do

akceptacji Dyrektora lub do Kierownika Administracyjnego, ktéry zgodnie ze swoim

petnomocnictwem, réwniez moze podpisywac¢ zlecenia.

Zaden zakup nie jest dokonywany bez akceptacji, w formie podpisu Gtéwnej Ksiegowej oraz

Dyrektora lub osoby upowaznionej przez niego.

W przypadku ustug, na ktére zawarte sq umowy, sprawdzana jest kwota na fakturze — czy jest

zgodna z umowa - opisywana i dawane do akceptacji Gtéwnej Ksiegowej oraz Dyrektora lub

osobe upowazniona przez niego.

Jezeli sq zlecane ustugi jednorazowe np. pralnia, ostrzenie tarcz itp. odbywa sie to tak samo

jak w przypadku zakupu materiatow.

W przypadku nieobecnosci Dyrektora, procedura jest taka sama.

Wszystkie wydatki sa na biezace monitorowane, tak, aby byly zgodne z planem finansowym

oraz zawsze akceptowane przez dwie osoby ~ Giéwna Ksiegowa oraz Dyrektora.

Signed by /
Podpisano przez:

Krzysztof
Regozytiski

Date / Data: 2020-
12-10 21:09

 



Lublin, 10 listopada 2020

Krzysztof Rzqaczyrski

Dyrektor Naczelny i Artystyczny

Teatru im. H. Ch. Andersena w Lublinie

Pani

Kaja Miszczuk-Zydek
Urzad Miasta Lublin

Wydziat Audytu i Kontroli

Szanowna Pani,

w odpowiedzi na Pani zapytanie zamieszczam ponizej informacje dotyczqce organizacji

pracy pracownikéw teatru oraz realizacji ich zadari w czasie pandemil COVID-19.

Po 12 marca b.r. w zwiazku z pogtebiajacym sie zagrozeniem epidemicznym na terenie

kraju oraz decyzjami wiadz réznego szczebla podjete zostaty w Teatrze im. H. Ch. Andersena

w Lublinie intensywne dziatania reorganizujqce prace ze wzgledu na bezpieczenistwo widzow

i pracownikow.

Wstrzymane zostaly zar6wno spektakle dla publicznoéci jak i proby odbywane w sposdéb

tradycyjny. Kierownicy poszczegéInych dziatéw otrzymywali na biezqco polecenia realizacji

zadah zmierzajacych do przeorganizowania pracy teatru. (Przyktadowe komunikaty,

zarzadzenia i informacje dot. pracy w pandemii w zataczniku nr 1 oraz w zat. nr 8)

Prdby do spektaklu ,,Pippi Langstrump” zostaty najpierw wstrzymane, a nastepnie

przeniesione do sieci wraz z innymi dziataniami artystycznymi teatru, stuzqcymi

podtrzymania kontaktu z widzem.

W czasie pandemii COVID-19 w Teatrze Andersena wprowadzony zostat system pracy

zdalnej i rotacyjnej. (Przyktadowe zawiadomienia o przestoju zat. 2, zat. 3.)

Zakupiony zostai dostep do platformy zoom umoiliwiajacy spotkania online dowolnej

grupie pracownikéw w ramach wszelkich potrzeb komunikacyjnych. Z réznym nasileniem do

dzisiaj jest to podstawowe dia pracownikéw teatru narzedzie spotkani, dziatan

warsztatowych, konsultacji, przeprowadzania prob itp.

Ze wzgledu na zmniejszenie ryzyka rozprzestrzeniania sie choroby, poza niezbednymi i

zalecanymi zabezpieczeniami jak m.in. maseczki i Srodki dezynfekcyjne, podjatem decyzje¢

minimalizacji fizyeznych spotkati pracownikdw w tych samych przestrzeniach.

Diatego pracownicy dziatu ksiegowoéci i kadr podzieleni zostali na dwa zespoly. Praca

odbywa sie z reguty rotacyjnie, to znaczy jednego dnia pracownicy swiadezq prace w

siedzibie firmy, drugiego zdalnie. Odpowiednie polecenia pracy zdainej zostaty wydane na

pismie. (Przyktadowe polecenie pracy zdainej zat. nr 4.)

Pracownicy pracowni plastycznej (w zwiazku z tym, ze w ramach swojej pracy rzadko

kontaktujg sie z osobami z zewnatrz) prace swojq realizujq w siedzibie teatru (w

przygotowaniu jest scenografia i kostiumy do planowanej premiery nowego spektaklu "Pippi

Langstrump", a takze nad projektem i stworzeniem lalki - Bajtka - bohatera nagran

online. (link do odnognego materiatu: https://teatrandersena.pl/teatralne-podroze-live/

Ponadto pracownia plastyczna w sytuacji deficytu maseczek ochronnych otrzymata polecenie

szycia ich, ktére to zadanie wykonywane byto az do powszechnej dostepnosci maseczek

atestowanych.



Podobnie pracownicy dziatu technicznego (réwniez w zwiazku z tym, ze w ramach swojej

pracy rzadko kontaktujg sie 2 osobami z zewnatrz) prace swojq realizuja w siedzibie teatru,

montujqg powstajacq scenografie oraz prowadza biezace prace porzadkowe w magazynie

dekoracji. Przestdj w dziatalnosci teatru zwiqzanej ze spektaklami wykorzystany zostat na

prace porzadkowe po bardzo wymagajacej przeprowadzce do nowo wydzierzawianego

magazynu (z ulicy Cisowej 11 na ulice Metgiewska 11), a przede wszystkim na

uporzadkowaniu i odpowiednim roztozeniu wszystkich istniejacych dekoracji teatralnych

oraz kostiumdw i rekwizytow a takze sprzetu oswietleniowego i akustycznego. Pracownicy

dziatu technicznego wykonywali swoje obowiazki w systemie pracy rotacyjnej (ze wzgled6w

bezpieczeristwa). Efekty ich pracy byty kontrolowane przez kierownika administracyjnego a

nastepnie dwukrotnie osobiscie przeze mnie. W sytuacji, gdy wykonane zostaly wszystkie

prace, poszczegéinych pracownikéw rowniez okresowo kierowano na przestdj.

Pracownicy dziatu organizacji widowni i promocji oraz edukacji teatrainej

pracujq rotacyjnie w siedzibie teatru oraz zdalnie, promuja zblizajace sie wydarzenia

realizowane przez teatr bezposredniojak | on-line.

Zaplanowano oraz zrealizowano szereg dziatari teatru w sieci, co wymagato gtebokiego

przeorganizowania pracy wielu dziatéw. Bardzo szybka dostosowalismy sie do reali6w

pandemii tworzgc specjalne wydarzenia on-line i w ramach tych dziatan znajdujac sie w

czotéwce teatréw w Polsce. Kazde z tych wydarzen poprzedzone byto prébami w teatrze w

ograniczonym sktadzie i z zachowaniem wszelkich zasad bezpieczernistwa badz préby

odbywaty sie on-line. Nagrania réwniez odbywaly sie w przestrzeniach teatru. Z kazdej préby

i nagrania zostaf stworzony przez inspicjenta raport. (Przyktadowe raporty zat. nr 5)

Nagrania byty omawiane i konsultowane z dziatem artystycznym teatru na

cotygodniowym spotkaniu dziatu w czwartki na ZOOM-ie.

Link do nagran:

https://teatrandersena.pl/teatraine-podroze-live/

Dziat Edukacji stworzyt nagrania Teatralnych Podrdézy, ukazujac kulisy teatru i pracy w

teatrze.
https://teatrandersena.pl/teatralne-podroze/

a takze cyk! "Spotkania z lalkg teatralna", gdzie opisano 14 rodzajéw lalek

wykorzystywanych w spektaklach naszego teatru:

https://teatrandersena.pl/spotkania-lalka-teatralna/

Dwa razy w tygodniu prezentowalismy nagrania z cyklu "Domowe czytania Andersena",

w ktérych aktorzy czytali najpiekniejsze basnie naszego patrona:

https://teatrandersena.pl/teatroteka-andersena-domowe-czytanie-andersena/

Z okazji Dnia Teatru Publicznego aktorzy Teatru Andersena nagrali premierowe

wykonanie piosenki finafowej ze spektaklu "Pippi Langstrump” Astrid Lindgren, pt. ,,Tu

mieszkam wtasnie ja”

https://www.facebook.com/TeatrAndersena/videos/423959095265042

W kazdy weekend natomiast udostepnialismy na stronie www Teatru archiwalne

nagrania spektakli, co cieszyto sie ogromnym zainteresowaniem.



Kierownik administracyjny ds. inwestycji i rozwoju wraz ze swojq grupg pracownikow

opracowat wniosek do Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego w ramach programu

Kulturaw sieci pt. ,Teatroteka Andersena”. Udato nam sie pozyska¢ finansowanie na

poziomie 76 000 tys. ztotych. W ramach projektu powstato ok. 30 réznych nagrani, ktére

mozna znalezé w ponizszym linku:

https://teatrandersena.pl/podsumowanie-projektu-teatroteka-andersena/

Koordynacja wszystkich dziatani w czasie pandemii, ktére byly prezentowanew sieci

zajmowaly sie: : - kierownik administracyjny ds. inwestycji i rozwoju,

' - specjalista ds. edukacji oraz - specjalista ds. promogjii

pozyskiwania widz6w, pod moim bezposrednim nadzorem jako dyrektora naczelnego i

artystycznego.

Rozliczenie zadars wykonywanych przez pracownikéw w sytuacji zagrozenia

epidemicznego polega na przyjmowaniu na biezaco ustnych sprawozdan z wykonanych

dziatan oraz weryfikacji ich rezultat6w przeprowadzanych przed poszczegdinych

kierownikéw. Dodatkowe wyjaésnienia, jesli zachodzi taka potrzeba przyjmowane sq przez

kierownikéw w kazdg srode do godz. 13.00. Nastepnie o godz. 14.15 réwniez w kazda rode

odbywa sie spotkanie kierownikéw dziatéw z dyrektorem nazywane wewnetrznie

,poperatywka”. Spotkania sq realizowane za pomoca platformy ZOOM. Omawiana na nich jest

biezaca praca teatru, raportowane sq efekty realizacji zadat, tworzone sq plany. Z kazdego

takiego spotkania sporzadzany jest protokét. (Przyktady protokotéw —zat. nr 7, 8.) Nastepnie

kierownicy wydajq polecenia swoim pracownikom w formie ustnej mailowej lub

telefonicznej, a takze za pomocg komunikatora Messenger. Obieg dokumentdéw w formie

papierowej, w zwiazku z wymogami bezpieczeristwa, ograniczony jest do niezbednego

minimum.

W zwiazku z wprowadzeniem stanu pandemii, Teatr Andersena dokonat nastepujacych

zmian w planie finansowym na rok 2020;

1. Przychody:

- zmniejszenie dotacji uchwata Rady Miasta 09.2020, - 250 000,00 zt,

- zmniejszenie przychodow z tytutu ustug - 208 500,00 - zmiana planu 09.2020, ale

bedzie dokonana nastepna zmiana z powodu zawieszenia pracy artystycznej Teatru-o okoto

100 000 zt. (w trakcie analizy)

2. Koszty, zmniejszenia:

- wynagrodzenia ogotem - 314 700,00, uwzglednione w zmianie planu 09.2020, w

zwiazku ze zmniejszeniem przychoddéw, w tej pozycji rowniez bedzie nastepne zmniejszenie,

w trakcie analizy.

- ZUS+FP- 38.000,00 zt

- Materiafy - 19 200,00 zt. (obejmuje



- Inne ustugi - 9 800,00 zt. (poligrafia oraz promocja)

- Podatki i opiaty -

- czynsze - 2500,00 zi. (zmniejszenie czynszu w pracowni krawieckiej }

- Pozostate koszty - 72 850,00 zt. (czynsz wspotpraca CSK , zmniejszenie optaty za okres

12.03.2020 do 15.06.2020).

Zaznaczam, ze wobec wciaz obecnego, a wrecz narastajacego zagrozenia epidemicznego,

dziatania zmierzajace do optymalizacji pracy w tych trudnych warunkach sq wciqz

prowadzone i korygowane.

Z wyrazami szacunku

Krzysztof Rzaczyhski

Dyrektor Naczelny i Artystyczny

Signed by /
Podpisano przez:

Krzysztof

W zatqczeniu: Rzgezynski

~ zataczniki od 1-8 Date/Data: 2020-
14-1017:51

 



Lublin, 10 listopada 2020

Krzysztof Rzaczyriski

Dyrektor Naczelny i Artystyczny

Teatru im. H. Ch. Andersena w Lublinie

Pani

Kaja Miszczuk-Zydek

Urzad Miasta Lublin

Wydziat Audytu i Kontroli

Szanowna Pani,

w odpowiedzi na zapytanie odnosnie wykazu dokumentdéw organizacyjnych tworzacych

system kontroli zarzadczej, wyjasniam co nastepuje.

Wspomniany wykaz dokument6éw organizacyjnych tworzgacych system kontroli

zarzadczej nie zostat opracowany, gdyz w wystapieniu pokontroinym z dnia 22 marca 2017

roku nie zostato przedstawione to jako nieprawidtowos¢ i nie zostato wskazane do

uzupetnienia. Na brak takiego wykazu wskazywat jedynie protokdt kontroli, a nie zalecenia

pokontrolne, ktére uznanezostaty jako priorytetowe.

Uchybienie to niezwtocznie zostanie usuniete. Wydafem odpowiednie dyspozycje w tej

sprawie.

Z wyrazami szacunku

Signed by /
Podpisane przez:

Krzysztof
Rzagezytiski

 

Date/ Data: 2020-
11-10 18:03



Lublin, 10 listopada 2020

Krzysztof Rzaczyrski

Dyrektor Naczelny i Artystyczny

Teatru im. H. Ch. Andersena w Lublinie

Pani

Kaja Miszezuk-Zydek
Urzad Miasta Lublin

Wydziat Audytu i Kontroli

Szanowna Pani,

w odpowiedzi na zapytanie odnosnie wykazu dokumentow organizacyjnych tworzqacych

system kontroli zarzadczej, wyjasniam co nastepuje.

Wspomniany wykaz dokumentéw organizacyjnych tworzacych system kontroli

zarzadczej nie zostat opracowany, gdyz w wystapieniu pokontrolnym z dnia 22 marca 2017

roku nie zostato przedstawioneto jako nieprawidtowos¢ i nie zostato wskazane do

uzupeinienia. Na brak takiego wykazu wskazywat jedynie protokét kontroli, a nie zalecenia

pokontrolne, ktére uznanezostaty jako priorytetowe.

Uchybienie to niezwtocznie zostanie usuniete. Wydatem odpowiednie dyspozycje w tej

sprawie,

Z wyrazami szacunku

Signed by /
Podpisano przez:

Krzysztof
Rzaczynski

Date / Data: 2020-
11-10 18:03

 



Lublin, 16 listopada 2020

Krzysztof Rzqczyrski

Dyrektor Naczelny i Artystyczny

Teatr im. H. Ch. Andersena w Lublinie

Urzad Miasta Lublin

Wydziat Audytu i Kontroli

W odpowiedzi na pytania dostarczone droga mailowg w dniu 13.11.2020, uprzejmie

informuje, jak ponizej w odniesieniu do kolejnych pytan.

Ad.1

Osoby odpowiedzialne za prowadzenie ewidencji analitycznej sktadnikow majatku zostaty

wyznaczone za poprzedniej dyrekcji i po przejeciu przeze mnie obowiazkdw ustnie

potwierdzifem kontynuacje powierzonych zadan. W przypadku jednej osoby ( )

jest to objete zakresem obowigzkéw, w przypadku drugiej ( )

wykonywanie obowigzkéw opiera sie na poleceniu ustnym, jednak podejme dziatania

zmierzajqce do wyraznego zapisu w ramach zakresu obowigzkow.

Ad.2

Osoba odpowiedzialna za ewidencje analityczna sktadnikdw majatku to: -za

czes¢ wyposazenia (zakres obowigzkdw) oraz ~ za Srodki trwate oraz

WNIP.

Ad. 3

Taka ewidencja w programie Optima nie jest prowadzona, poniewaz teatr w okresie objetym

moja dyrekcjq nie prowadzit dziatalnosci wydawniczej w celach sprzedazowych.

Ad. 4

Zasady gospodarowania majatkiem sq ustalone w Regulaminie kontroli wewnetrznej i

zabezpieczenia majqtku w Teatrze, dziat IV. Jesli zalecana jest inna forma zapisu tych zasad,

uprzejmie prosze o je] wskazanie,

Ad.5

Jest to nieskorygowana zaszios¢ i stosowna korekta zostanie niezwiocznie przeprowadzona.

Ad.6

Za znakowanie sktadnikéw majatku odpowiedzialnyjestw teatrze kierownik techniczny,
ktory w zakresie swoich obowiqzko6w ma administrowanie majatkiem. Poprzez

administrowanie majatkiem rozumiem przyjecie na stan, oznakowanie, zarzadzanie,

ubezpieczenie czy inwentaryzacja po likwidacji.

Ad.7

Obecnie znakuje sktadniki majatku zastepujacy kierownika technicznego (stanowisko

wakujace) kierownik administracyjny ds. inwestycji i rozwoju



Ad. 8

W teatrze przyjeto w przesziosci (poza zakresem mojej kadencji}, ze na oznaczeniu srodku

trwatego jest nazwa teatru, miejsce sktadowania oraz numer inwentarzowy. W zafaczniku

zdjecie. Jednak brakuje instrukeji znakowania i taka zostanie wprowadzona.

  
Ad.9

Z powodu tego, ze przeprowadzka zostata zakoriczona niemal tuz przed wybuchem pandemii

Covid ~ 19 , w wyniku zawirowanti w pracy teatru, osoba odpowiedziaina za zmiane zapisu

miejsca uzytkowania nie zrobita tego. Zapisy te zostang skorygowane do konica listopada b.r.

Ad. 10

Zasady numeracji ustalata poprzednia gt6wna ksiegowa. Wydam polecenie ustalenia

nowych, przejrzystych i adekwatnych zasad numerowania.

Ad. 11

Nieprawidtowosci w ewidencjonowaniu dotyczq okresu pracy poprzedniej ksiegowej,

wykraczajgcego rowniez poza moja kadencje. Obecnie materiaty reklamowe sq

ewidencjonowane prawidiowo, jednak zasztosci zostang skorygowane, tak by ujednolici¢ ten

system ewidencji.

Ad, 12

Na podstawie umowy wypozyczenia. Wypozyczenie miato miejsce w 2007 roku. Polecitem

odszukanie tej umowy oraz innych dokumentow z tym faktem zwiqgzanych.

Ad. 13

Zgodnie z przepisami, wprowadzajac srodek trwaty do ewidencji, opisujemy go w taki

sposéb, aby mozna go byto zidentyfikowa¢. U nas wprowadzamy peing nazwe wraz z

parametrami technicznymi i uznajemy, ze petna identyfikacja jest modliwa. Jednak dla

wiekszej pewnosci identyfikacji, zgodnie z zaleceniem, tam, gdzie jest to mozliwe wprowadze

zasade ewidencjonowania ré6wniez numeru fabrycznego urzadzenia.

Z wyrazami szacunku

Signed by /
Podpisano przez:

Krzysztof
Rzaczyiski

Date / Data: 2020-
11-16 12:56

 



Lublin, 20 listopada 2020

Krzysztof Rzaczyriski

Dyrektor Naczelny i Artystyczny

Teatr im. H. Ch. Andersena w Lublinie

Urzad Miasta Lublin

Wydziat Audytu i Kontroli

W odpowiedzi na pytania dostarczone droga mailowg w dniu 19.11.2020, uprzejmie

informuje, jak ponizej w odniesieniu do kolejnych pytan.

Ad. 1
»Regulamin kontroli wewnetrznej i zabezpieczenia majatku w Teatrze im. H. Ch, Andersena

w Lublinie” powstat w 2004 r. i rzeczywiscie wymaga aktualizacji, jednak przed rozpoczeciem

tych prac powstrzymywata nas dotychczas niestabilna sytuacja z siedziba teatru i zmieniajace

sie plany Miasta Lublin (wynikajace z sytuacji finansowej) co do budowy nowego obiektu, czy

tez przysztej lokalizacji instytucji. Zaawansowane prace planistyczne przewidywaty budowe

duzego obiektu — Centrum Sztuki Dziecka -Teatr im. H. Ch. Andersena, w ktérym musiataby

istnieé zupeinie nowa struktura zatrudnienia, a co za tym idzie zmiana wszystkich

regulaminow. Jednak wobec obecnej sytuacji, wobec przedtuzania sie sytuacji przejsciowe] -

widze koniecznoésé aktualizacji m.in. tego regulaminu i dostosowania go do obecnych

realidw. Wyznacze osobe odpowiedzialng za przeprowadzenie takiej aktualizacji.

Ad. 2

Instrukcja kasowa pochodzi z 2017 r. i odpowiada za nig gt6wna ksiegowa. Instrukeja

powstawata w okresie przejsciowym, kiedy nie wszystkie z wymienionych instrumentéw byty

juz niestosowane. W zwiazku z uwagami, wydam polecenie jej aktualizacji pod kontem

rzeczywiscie uzywanych instrumentow.

Ad.3

Instrukcja obiegu dokumentéw pochodzi z 2001 r, i r6wniez zostanie zaktualizowana.

Powody dla jakich nie zostata zaktualizowana dotychczas po czesci opisatem w punkcie 1, a

nalezatoby dodaé, ze obejmujac swoje stanowisko we wrzesniu 2017 roku jako priorytet

zmian uczynitem wystapienie pokontroine z tegoz roku. Wielos¢ zadan i zapoznanie sie z

nowg instytucja nie pozwolito mi na systematyczny przeglad istniejqcych od lat instrukeji i

regulaminow, co do ktérych nie zgtaszano watpliwosci. Zadania dyrektora naczelnego i



artystycznego nie pozwalajq na poswiecenie takiej ilosci czasu na dziatania analityczno-

kontrolne, szczegdlnie dotyczgce przesztosci i niewskazane w aktualnych wystapieniach

pokontrolnych. Jednak w zwigzku z biezacymi uwagami niezwtocznie wyznacze osobe

odpowiedzialng za skorygowanie tejze instrukcji.

Ad. 4a

W tym wypadku wyrazam odmienne zdanie, uwazam, ze prawidtowo okresami

sprawozdawczymi sq miesigce, poniewaz w teatrze sporzadzamy sprawozdania miesieczne

(sprawozdanie do GUS - wykazujemy koszty i przychody), kwartalne, pdtroczne oraz roczne.

Ad. 4b

W zataczniku nr 6 do Polityki Rachunkowosci jest nazwa programu komputerowego

stosowanego w teatrze wraz z petfnym opisem. Rzeczywiscie, zgodnie z uwagami, nalezy do

tego doda¢ opis algorytmow, czym jeden z pracownikow obecnie zajmuje sie.

Ad. 4c

System zostat wprowadzony w 2010 roku, a wiec za to odpowiedzialny byt 6wezesny glowny

ksiegowy oraz dyrektor ij trudno bytoby nawet wytapac takie uchybienie. Zostanie jednak

wprowadzone odpowiednie zarzadzenie prostujace.

Ad. 5
Odnosnie planu kont, nie zgadzamy ze zdaniem, iz te wszystkie konta, ktére zostaty

wymienione sq do likwidacji. Konta, ktére rzeczywiscie sq do likwidacji naszym zdaniem, czyli

091,092,975,976 powinnyby¢ juz zlikwidowane przez poprzedniego gléwnego ksiegowego w

2017 r. Poniewaz nie zostaty, teraz ten proces przeprowadzimy i dziekujemy za zwrécenie na

to uwagi.

Pozostate konta, choé miaty obroty 0 w 2019 r., sq nam potrzebne: np. konto 202 - w

przypadku niektérych projektéw lub realizacji mogq by¢ zakupy z kontrahentami

zagranicznymi; konto 240 - dokonujemy corocznej inwentaryzacji kasy i w przypadku

niedobordéw do ksiegowania stuzy wlasnie to konto. W podobny sposdéb moglibysmy

opisywaé wszystkie pozostate konta, ktére bywajq lub mogg by¢ w kazdej chwili potrzebne ze

wzgledu na projekt, jaki teatr realizuje, badz finansowanie zewnetrzne jakie otrzymuje.

Zaznaczam, iz nie ma zadnego przepisu mowigcego, Iz jesli w danym roku konto ma zapisy 0

to jest do likwidacji. Teatr jest specyficzna jednostka, w ktérej nie da sle wszystkiego

zaplanowaé, jesli chodzi o wydatki i duzo réznych projektéw czy wydarzen moze pojawic sie

nawet w ciggu roku. Specyficzny jest réwniez zwyczajowy, lecz r6wniez respektowany przez

Urzad Miasta Lublin, sposdb planowania w polskich teatrach, gdzie wyznacznikiem

repertuarowo-programowym nie jest rok kalendarzowy, a sezon teatralny trwajacy od 1

wrzesnia do 31 sierpnia. W przypadku likwidacji nieuzywanych biezaco kont mogtoby sie

zdarzyé, ze w ciqgu roku kilkakrotnie zmieniatby sie plan kont. Nie jest to dla nas zasadne,

poniewaz te konta moga by¢ w kazdej chwili danego roku przez nas stosowane.

Ad.6

Co do tej uwagi wyrazam zdanie odmienne. Zakres obowiazkéw gtownej ksiegowej stanowi,

ze do szczegdinych obowiazkéw tego pracownika naleza takze czynnosci w postaci:

»dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z

obowiazujacymi przepisami”. Jest to jeden z obowiazkow. Poprzez przywotanie stéw ,,w

szczegdinosci” pracodawca dat wyraz temu, ze wyliczanie nie jest enumeratywne. Stad

powyzszy obowigzek nie wyklucza obowiazkow innych — ustawowych. Ustawa o



rachunkowosci stanowi samodzielng podstawe dia okreglenia zakresu obowigzkéw glownego

ksiegowego i niewymienianie zapisow ustawowych w zakresie czynnosci nie stanowi ich

pominiecia ani umniejszania zakresu obowiazkow. Stad tez nie widze zadnej sprzecznosci z

ustawg 0 rachunkowosci ani bfedu w ustaleniu obowigzkéw.

W zataczeniu, osobnym mailem opatrzonym hastem wystane zostang zgodnie z prosba

wyrazong w tresci maila:

- liste wyptaconych dodatkdw typu prowizja

- sposob naliczania prowizji

Z wyrazami szacunku

Signed by /
Podpisano przez:

Krzysztof
Rzaczynski

Date/ Data: 2020-
11-20 14:44

 



Lublin, 8 grudnia 2020

Krzysztof Rzaczyrski

Dyrektor Naczelny i Artystyczny

Teatr im. H. Ch. Andersena w Lublinie

Urzad Miasta Lublin

Wydziat Audytu i Kontroli

W edpowiedzi na pytania dostarczonych droga mailowa w dniu 7.12.2020, uprzejmie

informuje, jak ponizej, w odniesieniu do kolejnych pytan.

Ad.1

W teatrze nie ma prowadzonego rejestru umdw dotyczacego sprzedazy biletow na

spektakle. Bilety na spektakle sq kupowane indywidualnie oraz grupowo (w tym drugim

przypadku kupuja bilety grupy szkolne, ktore wezesniej] dokonuja rezerwacji bilet6w

telefonicznie lub poprzez e-mail).

Jesli chodzi o warsztaty, sytuacja wyglada podobnie, grupy szkolne rezerwuja wezesniej

warsztaty, telefonicznie lub poprzez e-mail.

Ad. 2

Umowa, bedaca kontynuacjq poprzedniej umowy w tym zakresie zostata zawarta dla potrzeby

pozyskiwania pomocy prawnej, niezbednej w dziatalnosci kazdego teatru. Umowa jest

realizowana w ramach biezacych konsultacji z dyrektorem oraz pracownikami teatru,

przygotowania projektéw umow, opiniowana projekt6w umdw przygotowanych zewnetrznie,

opiniowania regulacji wewnetrznych, prowadzenia wewnetrznych szkolen w zakresie zmian

przepiséw prawnych, uczestnictwo w negocjacjach z partnerami zewnetrznymi. Wymagana

przy tym jest rowniez specjalistyczna wiedza z zakresu prawa autorskiego i praw pokrewnych,

w zwiazku z licznymi umowami z artystami w kraju i za granica.

Ad.3

Tak, prowizja jest wyliczana zgodnie z Regulaminem, ktéry wskazuje czynniki rzutujace na

wyliczenie tej prowizji.

Ad. 4

Kazdy sezon artystyczny dla Dziatu organizacji widowni rozpoczyna sie juz w potowie sierpnia.

Pracownicy dziatu przygotowuja materiaty dla plac6wek oswiatowych i najezegciej ok. 25

sierpnia rozpoczynaja sie konferencje Kuratora Oswiaty, naktére jezdzq przedstawiajac oferte

teatru. Konferencje odbywajq sie w Zamosciu, Biatej Podlaskiej, Chetmie oraz Lublinie.

Wyjazdy z pobytu potwierdzane sq pieczecia w danej placdwce na delegacii.



Z chwilg rozpoczecia roku szkolnego Dziat organizacji widowni kontaktuje sie bezposrednio z

dyrektorami, nauczycielami szkot i przedszkoli, w celu zachecenia do odwiedzenia teatru,

zapisania grup i klas na przedstawienia teatralne. Pracownicy dysponujg zaplanowanym

repertuarem od wrzesnia do stycznia kolejnego roku ji od stycznia do czerwca. Dokonuja

rezerwacji na planie pracy. Oprdcz bezposrednich kontaktéw pracownicy dziatu posiadaja

réwniez baze danych telefoniczna i mailowg do biur podrdzy, do nauczycieli, z ktérymi sq w

ciagtym kontakcie. Na biezaco wysytaja rowniez maile i smsy z oferta teatru.

Wyniki i ewentualne problemy ze sprzedazq bilet6w sq zgtaszane na cotygodniowych

zebraniach organizacyjnych Dyrektora z kierownikami dziatéw (tzw. Operatywkach).

Natomiast najlepszym sprawdzianem efektdw pracy w jej roznych aspektach jest frekwencja

na spektaklach. Zastosowanie systemu motywacji zwigzanej z prowizjq jest w tym —

najwazniejszym ze wzgledéw ekonomicznych dziale ~ wskazany i powszechnie stosowany w

innych teatrach. Progi natomiast zostaly tak ustawione, by prowizja wyptacana byta przy

rzeczywiscie duzej frekwencji. Poprzedni system, niewprowadzajacy progéw, zostat przeze

mnie zmieniony na bardziej motywujacy i gospodarny.

Ad. 5

W roku 2019 byty wynajmowane dwa lokale ~ mieszkania dla aktordéw. Jedno mieszkanie byto

podnajmowane aktorowi - pracownikowi teatru, drugie byto wykorzystywanejako mieszkanie

dla tworcow realizacji premier. Twércy danej premiery, mieszkajacy na state w catej Polsce,

maja zapis w umowie o zapewnieniu im noclegu (to powszechnie obowigzujacy w Polsce

standard, z tym, ze wiele teatréw posiadajacych wtasne budynki ma tzw. Pokoje goscinne),

Ceny w hotelach, hostelach sq bardzo wysokie (od 100 zt. netto za noc}, a twérca realizuje

premiere nawet przez okres okoto trzech miesiecy. Bardzie] gospodarnym jest ptacenie

czynszu za mieszkanie okofo 500 zt. miesiecznie niz ptacenie za koszty noclegow w hotelach,

co by kosztowato teatr o wiele wiecej. Od 01.11.2020 r., w zwigzku ze wstrzymaniem prac nad

nowymi spektaklami (pandemia) i niewykorzystywaniu mieszkania dia maszych

wspétpracownikow, mieszkanie 2 zajmuje aktorka - pracownica teatru, ktéra zgtosita takie

zapotrzebowanie.

Z wyrazami szacunku

Signed by /
Podpisano przez:

Krzysztof
Rzaczyniski

Date / Data: 2020-
12-08 16:33

 



Lublin, 18 listopada 2020

Krzysztof Rzaczyniski

Dyrektor Naczelny i Artystyczny

Teatr im. H. Ch. Andersena w Lublinie

Urzad Miasta Lublin

Wydziat Audytu i Kontroli

W odpowiedzi na pytania dostarczone droga mailowa w dniu 17.11.2020, informuje, jak

nastepuje.

1) Jesli chodzi o brak zamieszczonej na BIP dokumentacji przebiegu i efektow kontroli

dot. Archiwum Paristwowegow Lublinie z 25.10.2018 r. (poz. 55 w ksiazce kontroli)

to nastapif on na skutek omytki pracownika. Omytka niezwtocznie na biezaco zostanie

naprawiona po wydaniu przeze mnie w dniu dzisiejszym stosownego polecenia.

2) Jesli chodzi o brak wymienionych na BIP zasad udostepniania danych dot. rejestrow,

ewidencji i archiwéw — zasady te nie zostaty udostepnione, gdyz czes¢ BIP jako ogdlna

jest prowadzona przez Urzad Miasta i dotyczy wielu instytucji i zasad udostepniania, a

czesé szczegétowa przez Teatr, czyli o tym jakie szczegdtowe rejestry prowadzi Teatr.

Jezeli jednak podtrzymaja Paristwo zalecenie dopisanie tych informacji, niezwtocznie

to uczynimy.

Z wyrazami szacunku

Signed by /
Podpisano przez:

Krzysztof
Rzgezynski

Date / Data: 2020-
1E-18 13:04

 



TEATR im. H. CH. ANDERSENA

20-037 Lublin, ul. Aleje Ractawickie 6/2".

Spraweztdnit Bréalizacii planu finansowegoimerytorycznego

  

 

 

NIP 712-010-37-46, Regon 0004 tru iim. H. Ch. Andersena URZAL a“ _: ToBLES|

Za rok 2019 Wydziat Kuury

. Jou4
Dnia | 18, 02, 2020

|. Dzialainosé merytoryczna WPELYNELO
Laz, ceesteesser settersPOTD cir send  Teatr im. H. Ch. Andersena 2019 roku zagral 270 spektaki-w tym 267 Spektakie Ww

siedzibie Teatru w Lublinie oraz 3 spektakle poza siedziba . W przedstawieniach

prezentowanych w siedzibie i poza siedziba w  Lublinie uczestniczylo 28 844

widzow. Frekwencja na tych przedstawieniach wynosita 73,31 %.

W tym czasie zrealizowano cztery premiery:

1. Podwéjne Zycie Weroniki — spektak| dla widzow od lat 16, na podstawie

scenariusza ,Chérzystka” Krzysztofa Kieslowskiego i Krzysztofa Piesiewicza

oraz filmu ,Podwdjne Zycie Weroniki” , premiera 30 marca 2019 roku.

2. Bajki Wilde - spektaki dla dzieci w wieku od 8 lat w rezyserii oraz adaptacji

Daniela Adamezyka, premiera 8 czerwca 2019 roku.

3. Z gtowa w chmurach, czyli o Zyrafie co szukata deszezu — spektakl dla

dzieci w wieku od 3 lat w rezyserii Katarzyny Kawalec, premiera 28 wrzeénia

2019 roku.

4. Historie naturaine, ezyli o niezwyktlych zyjatkach - spektaki dia dzieci w

wieku od 7 lat, w rezyserii Jedrzeja Piaskowskiego, scenariusz i dramaturgia

Hubert Sulima, premiera 30 listopada 2019 roku.

W roku 2019 poza nowymi premierami prezentowane byly nastepujace

przedstawienia: Dzidb w dziéb, Zwierzeta Doktora Dolittle, Pyza na polskich

drézkach, Lustra opowiadajq w czwartek, Bucik Kopciuszka, Calineczka, Arabela,

Lekeje niegrzecznoseci czyli Lysol i Strusia, Tymoteusz i Psiuricio, Muminki, Szewezyk

Dratewka.

Teatr prowadzit dziatainosé edukacyjna w ramach pracy Dziatu Edukacji Teatralnej

realizujqc warsztaty teatraine prowadzone z mlodzieza, dzieémi i osobami dorostymi.





Wszystkie premiery poprzedzone byly Premierami Pedagogicznymi, w_ ktérych
uczestniczyli nauczyciele, pedagodzy oraz rodziny w ramach Karty Rodzina 3+.

Dia utrzymania jakoéci promocji i reklamy Teatru im. H. Ch. Andersena w Lublinie
aktywizowane sq stale kontakty z przedstawicielami mediow, a w szczegdlnogci
z Gazeta Wyborcza, Polskim Radiem Lublin oraz TVP - Lublin. Na stupach
nalezacych do Teatru prezentowany byl biezacy repertuar oraz plakaty do spektakli
Z repertuaru Andersena. Wydawano izw. »Gazete repertuarowa”.

6 i 7 kwietnia 2019 roku w przestrzeni Centrum Praskiego Koneser odbyla sie 3.
edycja Targow Ksiazki Dzieciecej Przecinek i Kropka. Teatr Andersena zostat
zaproszony, do udzialu w targach, z prezentacjq spektaklu i warsztatami. Na scenie
gtownej targéw, pierwszego dnia, pojawili sie bohaterowie doskonale znanej historii
dzielnego Szewezyka Dratewki, tym razem umiejscowionej w kulinarnej sceneriiprzy
uzyciu  _kuchennych sprzetow, w towarzystwie smakéw ji zapachow. To
spektak! ,Szewezyk Dratewka ~ bajka do zjedzenia” w wykonaniu Wioletty Tomicy,
Bogustawa Byrskiego i Gabrieli Jaskuly.

W maju 2019 roku andersenowski Teatr wziat udziaf w ogdinopolskiej akcji ,,Bilet za
350 groszy” dofinansowanej ze srodkow Ministerstwa Kultury i Oziedzictwa
Narodowego, a koordynowanej przez instytut Teatrainy im. Zbigniewa
Raszewskiego. W ramach tej akcji w dniu 18 maja 2019 roku Teatr Andersena
zaprezentowal spektakl Arabela w cenie 350 groszy za bilet.

W maju 2019 Teatr im. H. Ch. Andersena zostat zaproszony przez Teatr Pinokio w
tLodzi do udziatu w Festiwaly Teatraina Karuzela. W ramach dziewiate) edycji
festiwalu, ktory w tym roku kreci sie pod haslem Kula fabula, w dniu 26 maja 2019
roku, zostaf wystawiony spektak! Ksiega Dzungli w rezyserii Jakuba Roszkowskiego.
Produkeja, zdobyta wiele wyrdznieri i bardzo dobry odbiér krytykéw oraz naszych
mtodych ji starszych widzéw.

Najwazniejszym wydarzeniem tego roku byly obchody 65 lecie dziatalnosci teatru. Z
tej okazji przygotowalismy dwie wystawy, jedna w Chetmskiej Bibliotece Publicznej,
pt. , Magia Teatru Andersena” zorganizowana w ramach 51 Ogdlnopolskich Spotkan



 



Lalkarzy, druga animowana ,Teatr Andersena” w Lublin Plaza. Kulminacja_byly

dwutygodniowe Urodziny Andersena miedzy 16 a 30 listopada.

ll. Informacja finansowa

Zaplanowano przychody w kwocie: 4 578 500,00 zt

W 2019 r. wykonane zostaty w 98,74 % tj. w kwocie: 4 520 784,83 zt,

z tego:

1. dotacja podmiotowa z budzetu miasta 3 810 000,00 zt

(100%)

2. przychody wlasne 607 403,09 zt (91,41 %)

obejmuja wplywy:

- sprzedaz biletow 539 722,71 zt

- warsztaty dla dzieci, laikarskie i nauczycieli 67 368,18 zt

- pozostata sprzedaz ( gadzety) 312,20 zt

3. Pozostale przychody obejmuja : ~ 103 381,74 zi (99,41 %)

- odsetki bankowe 5 034,64 zt

- pokrycie amortyzacji sfinansowane dotacjg rozliczane wezasie 20 917,30 zt

- korekta Podatku VAT

~ pozostate przychody operacyjne 4 500,46 zt.

- pozostata sprzedaz 66 629,34 zt.

ktéra obejmuje:

- wynajem pomieszezen (refaktura mieszkari ,Dom Aktora”) 6 160,27 zi.

- sprzedaz ksigzki,, Dzieje Teatru Lalek , 1 019,09 zt

~ sponsoring ,, Bogdanka ,, 6 000,00 zt.

- Projekt Plaza 29 500,00 zt.

- wspGlpraca z CSK ,,Retro Bajki” 8 437,50 24.

- Sprzedaz materialow z magazynu 3 051,20 zt.
- faktury kompensacyjne dotyezace wzajemnej wspdlpracy 12 461,28 zt,

Zaplanowano koszty w kwocie: 4 578 500,00 2!





W okresie sprawozdawezym zrealizowane koszty wyniosly 4 575 208,45 zt
(99,93 %), ktére przeznaczono na:

1.wynagrodzenia wraz z pochodnymi

w tym:

~ wynagrodzenia z tytulu umowy 0 prace

-honoraria

~ umowy - zlecenia

- skladki na ubezpieczenia spoteczne

- Sktadki na FP

Srednia placa — 4 221,00 2t
Przecietne zatrudnienie- 49,25 etatu

2.koszty biezace

w tym:

~ materialy(do produkeji spektakli i biurowe)
- energia(woda ,energia elektryczna gaz)

- podatki i optaty

~ amortyzacja

- Fundusz Swiadezen Socjainych

- inne ustugi

- czynsz

~ podréze stuzbowe

~ pozostale koszty , sktadajace sie z:

Szkolenia

Badania lekarskie pracownikéw

Swiadezenia BHP

Ryczalty samochodowe

Tantiemy za spektakle

Obstuga spektaklu( lilmowanie, zdjecia, retyseria oraz inne )
Oplaty licencyjne

Optaty zwiazane z wspélpraca z CSK ,, Wychowywae przez sztuke ,,
Pozostiate koszty

3 276 715,15 zt

2 529 591,50 zt

165 173,11 2t

86 398,30 zt

443 845,16 zi

51 707,08 zi

1 298 493,30 zt

99 052,26 zt

28 673,94 2t

92 897,96 zt

65 243,22 2t

111 563,84 zt

246 222,30 zt

5 650,48 zi.

603 293,30 zt.

1 738,75 zt.

2 225,50 zi.

3 439,83 zi.

5 968,07 2t.

36 643,05 zi.

47 128,41 zi.

19 200,00 zi.

480 000,00 zi.

6 949,69 zt.





W 2019 roku dokonano nastepujacych inwestycji:

1) zakupiono zestaw komputerowy Media serwer wraz z osprzetem o wartosci
43 000,00 zt;

2) zakupiono kamere cyfrowa o wartogci 10 975,61 zt;
3) zostala stworzona nowa strona internetowa Teatru , wartoSé praw autorskich z
tytulu stworzenia w/w strony (WNiP) — 27 700 zh;
4) zakupiono serwer o wartoéci 11 705,50 zt.;
5) zakupiono glowny frontowy system nagtognienia Sali Andersena — 150 304,77 zt.

Laczna wartos¢ inwestycji w 2019 roku wynosi 243 685,88 zi.
Inwestycje zostaly sfinansowane ze érodkéw uzyskanych z Urzedu Skarbowego z
tytulu rozliczenia VAT z roku 2018 oraz roku 2019 ( poz.1-4) oraz poz.5 zostala
sfinansowana z  dotacji celowej, zgodnie z umowa 714/KL/2019 w kwocie
150.304,77 zi.

Zobowiazania wymagaine w Teatrze niewystapily.

Wystapity naleznosci w kwocie: 38 012,20 zt z tytulu VAT. oraz 21 971,09 ztz
tytulu naleznosci od odbiorcéw.

Razem naleznosci : 59 983,29 zt.

Stan Srodkéw pienieznych na dzien 31.12.2019 wynosi : 217 727,22 zt
z tego:

- rachunek bankowy 216 223,57 zt.
- kasa

1 503,65 zi.

Rok 2019  zostal zakoniozone wynikiem ujemnym — strata ktory wynosi
54 423,62 zt.

Obecna sytuacja Teatru — brak Wiasnej siedziby, powoduje ponoszenie bardzo
duzych kosztéw wynajmu — okolo 700.000,00 w skali roku, co bylo jednym z
ezynnikow, kt6ry spowodowat ujemny wynik finansowy. Obecna sytuacja lokalowa,
powoduje réwniez ograniczenia w realizacji repertuaru, co powoduje zmniejszenie
osiaganych przychodéw, ezego skutkiem jest nie zrealizowanie planu przychodéw.

Lublin, 17.02.2020 r. a al

Kierownik Administracyjny

ds. inwestveil | razwoiu

Kata Walachowshs



 

TEATR Im. H, CH, ANDERSENA
20 047 Lublin, ul. Algje Ractawickie 8/25

in #2 892 16 28, fax 81 594 96 11

 

plecze¢/ nazwa instytucji

Sprawozdanie z wykonania planu finansowego za 2019 rok
w zi wat w2tigr

Plan po Wykonanie na
na 31.12.2019 31.12.20191.

4 5

    

 

    

  
  
    

   

  

 

    
   

     
    

     
  

      

Lp.

1

Wyszezegdinienie uchwale
    

        

 

2

Stan Srodkéw pienieznych na
roku

3

   

        

        

      
     

       

    

       
  
   

    

    

 

  
  

  

z
Z budzetu miasta

CH 4 420

3.810 000
3.810 000

4578
3.810 000
3.810 000

4520
3.810 000
810

  

 

  
      

    

Do

Dota    
2a remon
celowa na

 

fi
tym: finansowanych ze

Ure  
  

 

pozostalych
liczanych do sektora tinansow

 

  
    

   
   
  

 

Z prowadzong] dziatainosci,    

  

  

  

 

     
    

  

 

t

uslug(w czese/ opisoway
Kie)

© sprzedazy

550 000. 664 500, 807 403

  

  

     

  

  
550 000, 664 500 607 403  ow ma, 

     najmu t dnikow     

  
   

  
    

  
         

rodki

rodki

zostate przychody
cze$ci opisowej wymienié Jakie np.

od oséb

oséb

  

      

        

     
   

     

  
       

   

     
     

     

   
  

60 c00
4 420 000,
2.753 100,
2.495 000

35 000,

104 000,
4578
2 782 000,
330
35 000,

103 381,7.
4575
27811
2 529 591

35

   

    

 

      
   

z
rodzenia, z t

Zz
    9

 

    
  

Ww

  
  
  
  

    

    

  

    
   

   

     

     

 

  

    
    

  

    

     

  
  

 

Zz 212 100,
20 100

4192 000

 

166 G00,
16

151 000,

165 173,1
18

160 173,11

 

      

dia oséb nie

wynagrodzenia
wymienié jakie np.

bezosobowe - umowy
o dzielo,

na
na Fundusz

lusz

    

  
czesci

   

     

  

   

    

 

  

  
  

   

 

  

   

  
    

   

 

46 000
421 000,
48 000

86 500,
444
52 000,00

86 398
443 845.1
51707,

 

  
  

  

nia

   

  

  

 

  

    
   

         

  

§5 000,00
95 100,00:

65 300,00
99 200,00)

65 243,22
9g

     energia

)
   

  

 

    
26 000,00 22 000,00

  

  28 673,94
 

  
    

      700,00

 

112000, 114 84
     
  

  

atki t opiaty (np.

    
    

 

    
     

  
  

     

70 000,00
246 500,00

4 000,00;

$2 897,96
246 222.3

5 48

93 000,y0
246 300,

5 700,00      

   
   
     

 

   
  
  
  

 

       stuzbowe i zagraniczne
koszty(w czesciopisowej         

          
557 600,00) 604 000,00.   603 293,30

754 4:
  ik fi

IK
fin

t-
 

  

  

-54 423,62  





Wyszezegdlnienia

2

RbZ*

wg RbN

na koniec
okresu

uchwale

3

x

x

4

x

X

Plan po zmianach|Wykonanie na dzieh
na 31.12.2019r, 31.12.2019 1.

5

0,00
0,00;

59 983,
0,00

217 727

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

             

Koszty dzialalnoscl (kwota z poz. 2)
w rozbiciu na poszezegéine
przedsiewziecia (w ujeciu
zadaniowyrm) 4 420 000,00) 4 578 500,00 4575 208,45 99,93Organizacja przedstawien teatratnych 2 999 500,00 3 154 500,00 3 151 992,45! 99,92Obstuga administracyjno-technicena 1.381 500,00 1.385 000,00 1384 256,00 99,95Oziatanos¢ edukacyjno-warsziatowa 33 000,00 39.000,00 38 960,00 99,90Dotacje celowe na finansowanle
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Lublin, 17.02.2020 r.

“ae

Katarzyna Walachuws? :

Klerownik Administracyjny
ds. Inwegtyejl i rozwelu
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zadaniowym) 4 578 500,00:
Organizacja przedstawien teatrainych 3 154 500,00)
Obsiuga administracyjno-techniczna 1 385 000,00)
Dziatanos¢ edukacyjno-warsziatowa 39 000,00
Dotacje celowe na finansowanie
inwestycj} 200 000,00
w tym z budzetu miasta 200 000,00
Inwestycje I zakupy inwestycyjne

logdtem 244 000,00
w tym stinansowane
z dotacji celowe) z budzetu miasta 200 000,00

Srednia liczba zatrudnionych
(w przeliezeniu na peineetaty) 49,25)
Przecietne miesleczne wynagrodzenie
(w zi) 4 221,00  
Lublin, 17.02.2020 r.

Gtéwnyor

Katarzyna Walachowska Kierawnik Administracyiny
ds. inwestvell i rozwalu





Lublin, 26 listopada 2020

Krzysztof Rzaczyriski

Dyrektor Naczelny i Artystyczny

Teatr im. H. Ch. Andersena w Lublinie

Urzad Miasta Lublin

Wydziat Audytu i Kontroli

W odpowiedzi na pytania dot. zamdéwier podprogowych, dostarczone droga mailowa

w dniu 25.11.2020, uprzejmie informuje, jak ponizej w odniesieniu do kolejnych pytan.

Ad. 1

W ustawie PZP nie ma zapisu méwiacego w jaki sposdb majq bycé udzielane zamowienia do

30.000 Euro {podprogowe). Ustawodawca pozostawil to w gestii kierownika jednostki. Dlatego

tez zamdwienia podprogowe udzielane sq na podstawie obowigzujacych w Teatrze przepis6w

wewnetrznych ustalonych na podstawie Zarzadzenia nr 4/2017 z 29 marca z pdéniejszymi

zmianami.

W Teatrze ustalono dwa progi, aby uprosci¢ udzielanie zamdwien podprogowych. Jednakze

nalezy zaznaczy¢, ze obowiazujqce przepisy regulujg udzielanie zamdwien podprogowych do

kwoty 6000,00 zt przy ustugach oraz 10.000,00 zt przy zakupie towardéw stanowiacych

wyposazenie. Ponizej ww. kwot wymagana jest ustna zgoda Dyrektora, natomiast powyzej

wymienionych kwot mamy trzy tryby udzielania zaméwien:

~ po negocjacji z jednym wykonawca,

~ po uproszczonym rozeznaniu rynku

— po petnym rozpoznaniu rynku.

Ad. 2

Zarzadzeniem nr 18/2018 wprowadzitem zmiane w nazwie zatacznika, zmieniajgc kwote

zamowienia z 3.500,00 zt do 10.000,00 zt w zwiazku ze zmiang przepisodw dotyczacych wartosci

srodkdéw trwatych. Jak ustalitem z pracownikiem dziatu kadr po wprowadzeniu ww. zarzadzenia

stosowany byt zaktualizowany zatacznik zwiekszajacy kwote z 3.500,00 zt do 10.000,00 zt, w

hazwie natomiast pozostat zapis o kwocie zaméwien dotyczqcych ustug, ktéry nie odpowiada

doktadnej nazwie zatacznike. Omytka redakcyjna zastanie usunieta.



Ad.3

Jak wyjasnitem z pracownikiem dziatu kadr—z powodu omytki wpisywano wartosé szacunkowa

zamoéwien zamiast faktyczng wartosé udzielonych zamowien. W odniesieniu do zapytan i

zawartych umdéw na dostawe tonerdéw czy materiatéw biurowych, w zawartych umowach z

wykonawcami nie okreslano kwoty zaméwienia, tylko maksymaline iloéci, jakie zamawiajacy

moze zakupié wynikajgce z zapytania ofertowego. Zobowiqzaiem pracownika do szczegdinej

uwagi, by takie bledy nie powtarzaly sie.

Ad. 4
Realizujac zamdéwienie nr 3 ~— postepowaligmy zgodnie z regulaminem udzielania takich

zamdwien. Zapytanie zostafo wystane do co najmniej 3 oferentéw oraz umieszczone na stronie

BIP Teatru i tablicy ogloszeh ~ realizujac zasade konkurencyjnosci. Ustalone kryterium —

najnizsza cena po otrzymaniu tylko jednej oferty pozostata bez zmian. Skoro takie kryterium

zostato okreslone w zapytaniu ofertowym, zostato réwniez zapisane w uzasadnieniu wyboru

oferty. Ponadto oferta spetniata warunki podane w zapytaniu ofertowym.

Ad.5

Szacowana wartosé zaméwienia zostata okregslona na 8.000,00 zt netto. Teatr wysytajac

zapytanie ofertowe zaznaczyt, ze podane ilosci zaméwien sq to ilosci maksymalne. Natomiast

zamowienie zostato zrealizowane tylko do wysokosci Ssrodkéw finansowych okresionym w

planie finansowym i zapytaniu ofertowym, czyli do wysokosci 8.000,00 zt netto.

Z wyrazami szacunku

Signed by /
Podpisano przez:

Krzysztof
Ragezynski

Date / Data: 2020-
11-26 15:25

 



Lublin, 30 listopada 2020

Krzysztof Rzqczytiski

Dyrektor Naczeiny i Artystyczny

Teatr im. H. Ch. Andersena w Lublinie

Urzad Miasta Lublin

Wydzial Audytu i Kontroli

W odpowiedzi na pytanie dodatkowe dot. zaméwien podprogowych, dostarczone

droga mailowa w dniu 27.11.2020, uprzejmie informuje, jak ponizej.

Zgodnie z zarzadzeniem z nr 4/2017 z 29 marca 2017 r. w teatrze ustalono dwa progi

regulujace udzielanie zamdéwien podprogowych do kwoty 6000,00 zt przy ustugach oraz do

kwoty 10.000,00 zt przy zakupie towardw stanowiacych wyposazenie. Ponizej ww. kwot

wymagana byta ustna zgoda dyrektora.

Zarzadzeniem nr 18/2018 zmienitem kwote zamdwienia z 3.500,00 zt do 10.000,00 zt

w zwiazku ze zmiang przepiséw dotyczacych wartoéci srodkdéw trwatych. W tresci

Zarzadzenia 18/2018 usunieto zapis dotyczacy zakupdw ustug. Wprowadzona kwota w

zarzadzeniu tj. 10.000,00 zt dotyczy zakupdéw ustug i materiatow.

Zatacznik do zarzadzenia - wniosek o dokonanie zamdwienia podprogowego, posiada

tresé ustalong zarzadzeniem 4/2017, niemniej zgodnie z paragrafem 1 pkt 3 mojego

zarzadzenia nr 18/2018, tytulu tego zatgcznika ulegt zmianie. Obecnie tytut Zatacznika nr 4

do Regulaminu udzielania zaméwien podprogowych brzmi: ,WNIOSEK O DOKONANIE

ZAMOWIENIA PODPROGOWEGO 0 wartosci od 10 000,01 zt netto do réwnowartosci

30.000,00 euro netto”, co jest wyrazem zmian wprowadzonych od 1.10.2018 r.

Jedynie w samym formularzu zatgcznika w formie elektronicznej omytkowo

pracownicy pozostawili w tytule zapis o kwocie zaméwien dotyczacych ustug od 6.000,01 zti

towardw od 10.000,01 zt.

Reasumujac. Zréznicowanie progéw ze wzgledu na ustugi i towary dotyczyly tylko

okresu obowiqzywania Zarzadzenia nr 4/2017. Obecnie teatr realizuje zamowienia

podprogowe wedtug aktuainej wersji zarzadzenia nr 18/2018, z ktérego wynika, ze od daty

jego wprowadzenia to jest 1.10.2018 r. obowiazuje zasada, ze: ,,Do kwoty 10.000,00 zt netto

(wigcznie), do udzielenia zamowienia wymagana jest ustna zgoda Dyrektora oraz

rozpoznanie rynku co do cen na dany towar/ ustuge w wywiadzie telefonicznym. Dia

zamowien podprogowych o wartosci zaméwienia do kwoty 10 000,00 zt netto nie jest

wymagane dokumentowanie postepowania o udzielenie zamdwienia.” Jezeli zas wartosé

planowanego zaméwienia podprogowego mieéci sie w przedziale od 10.000,01 zt netto do

réwnowartosci w ztotych 30.000,00 netto EURO, do udzielenia zamowienia wymagana jest

pisemna zgoda dyrektora, ktéra dyrektor udziela na wniosek, sformalizowany w zataczniku

do zarzqdzenia.

Z wyrazami szacunku

Signed by /
Podpisano przez:

|) Krzysztof
Rzqezynski

Date / Data: 2020-
11-30 20:33

 



Zalacznik nr 1 do REGULAMINU UDZIELANIA ZAMOWIEN PODPROGOWYCH

WNIOSEK O DOKONANIE ZAMOWIENIA PODPROGOWEGO
o wartosci od 10.000,01 zi przy zakupie towaréw stanowiqcych wyposazenie oraz od kwoty

6.000,01 zi przy uslugach, do ré6wnowartosci 30.000,00 euro

Przedmiot zaméwienia:

(opis zaméwienia)

COPYVE 3.828 Sen rnesonsosorsantscasseneseatenenseenenecssasenaeenasuomtaeanatnansennananquensaventnenenasatntnsmannsasensneeaeaesensnteaseanemsanneess

Szacunkowa wartosé zam6wienias .........cccecccsesesecetesescsestetsrseeesces zi (netto).

Zakup w zwiqzku 2:

Wartosé szacunkowa zamdéwienia zostala ustalona w oparciu o Sredni kurs zlotego w stosunku do
EURO, stanowiacy podstawe przeliczenia wartosci zaméwien publicznych, wynoszqcy «2...
Ustalenie wartosci zamdéwienia dokonano w dniu ......ce na podstawie (nalezy zaznaczyé

wiasciwa podstawe):

a) cen.rynkowych przedmiotu:-zamowienial ocececseesssesneceensesesonienrannununenesieenresciees
(podac zrédfo)

b) analizy wydatkow z ubieglego roku lub poprzednich 12 miesiecy,
c) wysokosci wydatkéw na ten cel w planie finansowym,
d) odniesienia do cen dostawy/ustugi poprzednio realizowanej z uwzglednieniem prognozowanego

wskaznika wzrostu cen towaréw i usug konsumpcyjnych,
e) pierwszej dostawy/ustugi,
f) kosztorysu inwestorskiego,
IB) srounenetaniarresussemneesnne neveerste ae ree aie toon onesie ae a ree srsrenericaeredaren snus ceuemunseresveceneeneuets

(podaé podstawe)



Planowany termin realizacjiz 0.0...ccssccctnsesecseeneeesreeeesetecssnesseasenessessnseessssesessesensavensenersseseesensegs

Proponowane kryterium wyboru oferty: 00... cesseeseesesensesesseseescesescesssssseesseseaseseeseneneesneatenssasnenees

Z uwagi na fakt, iz wartos¢ szacunkowa zamowienia w biezacym roku budzetowym nie przekracza
wyrazonej w ztotych roawnowartosci w PLN 30.000,00 EURO netto, postepowanie nie podlega

przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych (DzU z 2006 r., nr 164,
poz 1163 z pozn. zm.) - art. 4 pkt. 8.

Wnosze zgode na wszczecie postepowania w celu wyboru oferty.

W zalaczeniu przedktadam projekty dokumentow do postepowania.

Podpis pracownika prowadzacego postepowanie merytorycznie

Oswiadcezenie Glownego Ksiegowego:
Teatr posiada srodki finansowe na pokrycie koszt6w zakupu/ustugi do szacowanej wysokosci:

Podpis Glownego Ksiegowego

Decyzja Dyrektora Naczelnego i Artystycznego

Wyrazam zgode na wszczecie postepowania w celu wylonienia oferty zgodnie z wnioskiem.

Podpis Dyrektora Naczelnego i Artystyeznego



Zalycanik do Zareqdzenia yy 4/2017
zdnia 29 marea 2017 rDONS nok.

Rejestr wydatkéw srodkow publicznyeh do kwoty stanowlgee} réwnowartogé w alotych 30 tys. EURO

Lp. Skrécony opis Kod Nazwa Wartogé Wartosé Imie i nazwiskoprzedmiotu CPV wykonawey zamdéwienia w zi zaméwienia w oscbyzamowienia EURO pracprowadzajacej
postepowanie

netio —brutto.—onetto.—brutto
1) Shege Uborta

- uae ktaferyer/ $22 d40m atutewenrd  3Seoge0 WB.ovgaaF.AATWS3884,00
Elen prj tegin 2-usH/42 3023, $7
- Ve Wah 3865S004 ordone ner 49.620,00 £3 OSBow
Zea slat Dane m7

SD. UPS ame tele Brouylanseeee POLE YOKE fo $02,002.34S 235,03 2 390-34,
Qi Pavock yieloibe
Geffen wa. wheallbuaie

Kamneue Cewkewdus

b, SOME PXL- x TO. 396SKcco-s. PokE YOKE fl0c0, 00/3.THe.S4203.454,8}
Stace vebo te.

Ss vovedg 50 a” wrgogeo PokE YORE 3Seag,00 3.050098MtAT3384 6
fury cant 4 GQuvord

5

~she Rectultioy _ Beeg2093 INNES” pre: S907_3.650,7 695,98|8G
, Turw, tone |
-(Ohoay ube frabovthe Benoroce BLACICLIWE SC,Sos9,90 $H0,AMETHL W282,for
Ovi buat jforlewai

ind. pabetgvedityeG£8Aaeso _MULTIPRESs500, 2hDANG, Atis 05.
Sian Spang, | | oe

a Atbbocleustents by UPDFLUS Ftealrsean, co 188430,atl28 $30,aBier815.
Po‘ }t : b :

e
m

 

i i ifnsparen een fe oes ein ni nape ae mene re fee gente aed em ate ite anmectninene + cole euuuenespncuns
|



Zalycznik do Zarzgdzenia nr 4/2017

L O2O Yok. z dnia 29 mareg 2017 r

Rejestr wydatkdw srodkéw publicznych do kwaty stanowigee} réwnowartosé w zlotych 30 tys, EURO

Lp. Skrécony opis Kod Nazwa Wartosé Warlosé Imi¢ i nazwisko
przedmiolu cpyv wykonawey zamowienia w zi zaméwienia w oscby
zaméwienia

EURO przeprowadzajace}
postepowanie

netlo brutte — netto —brutto
j Koinappdesng , 6 324,22 §

puenolne Is. sy%34002 PoKE WEE D2zc0> U3 24900 bbs32 °
Kael wiles amen ; AATAASE _

do us. nejlobucaimep37Shions PYDIO PLUS 4.1SOoaQe2¢| Seo, fo, 0$

   



 
W
y
k
a
z
s
p
r
a
w
d
z
o
n
y
c
h
f
a
k
t
u
r

i
w
y
c
i
a
g
o
w
b
a
n
k
o
w
y
c
h
w

T
e
a
t
r
z
e
A
n
d
e
r
s
e
n
a

 

 

         

 
 

     
 

   

 

 

             
 

C
z
y

C
z
y
F
V

z
a
p
l
a
c
o
n
|

z
o
s
t
a
l
a
spr.

C
z
y

N
Data

FV/
Data

Termin
Data

o
pizex

osoby
S
a
d
e
a

zaplacon
u
m
e
r

ata
i

B
s

t
e
r
m
i
n
o
w
|

u
p
o
w
.

pod
i

wg
F
V

U
w
a
g
i

L
p

w
e
w
.

r
a
c
h
u
n
k
u

K
w
o
t
a
F
V

w
p
l
y
w
u

P
r
z
e
d
m
i
o
t
F
V

platnoscij
|

zaplaty
e
r
a

e
a
l
:

o
t

g
g

4
dyr?

(TH
|
W
B

Imerytor.|form.
k
w
o
t

N
)
|

onr
?

rach.?
F
v
W
B

a
r
a
c
h
.

F
V
z
a
p
l
a
c
o
n
e
w
.
o
k
r
e
s
i
e
listopad—

g
r
u
d
z
i
e
n
2
0
1
9

r.
z
r
a
c
h
u
n
k
u
b
i
e
z
a
c
e
g
o
:

1
[
1
5
/
2
0
1
9
/
1
2
/

46
42.2019 |

1.783,07|
20.12.2019)Zuzycie

energii
[81.12.2019]

30.12.2019
t
i
o
)

+
|

t
|

om
frit]

t
yt

34/2019/12/
Zaptata

za
film

2
c

47.12.2019 |
3075,00|

17.12.2019|dokumentujgcy
31.12.2019,

30.12.2019,
T

|240]
T
|

T
|

T
|TLT

|
T
/
T

s
p
e
k
t
a
k
l

30/2019/12/
W
y
p
o
z
y
c
z
e
n
i
e

6

3
B

10.12.2019
615,00]

10.12.2019
r
y
e

yy
(2412-2019)

24.12.2019)
T
|

238)
y
|
o
m
e

it)
r
i
t

yt

Zaplata
z
a
ksigzke

14/2019/12/
,Zamkniecie

r
o
k
uw

a
l
e

16.12.2019
145,00)

1
7
.
1
2
.
2
0
1
9

rer
n
y

(2812.2019)
23.12.2019]

T
|

237)
T
|

T
ve

olti
ti
t
t

2019"

23/2019/121
Zaplata

z
a
w
y
n
a
j
e
m

ey
03.12.2019|

12
236,52]

23.12.2019}tokalu,
optate

47.12.2019]
23.12.2019

N/237,
T
|

T
|

om
|

Ti
Tt]
t
t

s
e
r
w
i
s
o
w
g

i m
e
d
i
a

6
[2N2019112!l5712.2019

|
2

100,00)
16.12.2019!Zaptata

za
nocleg

[14.12.2019]
23.12.2019]

N
[237]

T
|

T
|

T*
Tit;

r
i
t

Z
a
p
a
t
a
z
a
n
a
j
e
m

7
B
M
2
O
I
S
2
/

994.2019|
1

141,69]
23.12.2019|okalu

|oplate
23.12.2019|

23.12.2019]
T

s
w
e
o
w
e

a7}
T
|

oT
|

om
iT]

Tt]
ty

t

8
[p6}2019/12"/q9

49.2019
77,89]

23.12.2019\-APiat2aMeCA
22159192019

23.12.2019]
T

akup
&

9
PO1982N

48.12.2019
14105,78)

18.12.20
yak

[25.12.2019]
23.12.2019)

T
}237,

T
|

T
|

OT
JT]

Tt]
T
T

p B
e

oie
8a

B
e

2
8

S
a

ge
ue

ae

 



 

 

            
 

                   

C
z
y

C
z
y
F
V

z
a
p
l
a
c
o
n
|

z
o
s
t
a
t
a
spr.

C
z
y

N
Data

FV/
Data

Termin
|

Data
o
|

przez
osoby

aieted
zaplacore

u
m
e
r

ata
:

i
.

.
wg

F
V

U
w
a
g
i

L
p

w
e
w
.

r
a
c
h
u
n
k
u

K
w
o
t
a
.
F
V
.

w
p
t
y
w
u

P
r
z
e
d
m
i
o
t
e
y

platnoSci|
zaptaty

e
n

u
p
o
w
.
pod

j
a
p

8
S

=
|

dyr?
(T/|

W
B

imerytor.jform.i
k
w
o
t

N)
jor

?
rach.?

Fv;
W
B

a
Tach.

18/2019/12/
Zaptata

z
a
tantiemy

‘*
1058)

10.12.2019
680,78]

1
0
.
1
2
.
2
0
1
9

ree
arin

20.12.2019]
20.12.2019,

T
|236}

T
r
i
m

irit]
t
f
t

138/2019/1
Z
a
k
u
p
artykulow

*
1
1
M

26.14.2019
331,61)

30.11.2019,
“AKUP

atyEUOw
147

42.2019)
17.12.2019)

T
|233)

T
i
r

iti
ty

t
i
t

Z
a
p
t
a
t
a
z
a

Iwynagrodzenie
6
/
2
0
1
9
/
1
2
/

a
u
t
o
r
a
z
g
o
d
n
i
e
z

é
12184

02.12.2019|
7

503,00,
0
2
.
1
2
.
2
0
1
9

O
M
7
S
T

16.12.2019)
16.12.2019]

T
|232|

T
trim

|jriti
t
i
t

materiatéw
i optate

licencyjna

138972019/117'5744.2019|
4

168,50]
28.112

0
1
9
|
A
P
H
a
t
a

Zawydruk
14449

ao49]
44.12.2019

T
(220)

T
|

T
|

oT
[Tt]

tT)
Tt]

T

14/2019/12/
Zapiata

z
a
w
y
n
a
j
e
m

‘*
1405

02.12.2019|
9

182,13}
0
5
.
1
2
.
2
0
1
9
{
7
S
P

me2
5
MYNTOM

40.12.2019]
10.12.2019]

T
|228)

T
i
r

itl
t]
t
t

1
5
/
9
0
1
9
"

|92,12.2019|
2.458,77

02.12.2019)apiaia
28

czvnsz
10.12.2019

10.12.2019
T

228)
T
|

T
|

mw
[Thr]

rt]
t

161510191130
44.2019|

1.845,00
30.11.2019

ablate
2

obsluge
07.12.2019]

06.12.2019
T

{226}
T
|

T
|

Te
IT)

TI]
Tt

fT

42/2019/14/
Zapata

Za
a
m
y

30.11.2019
424,36]

30.11.2019|garazowanie
07.12.2019]

06.12.2019|
T

|226)
T

t
l
o
r
i
r
t
r
i
r
l

t
i
t

s
a
m
o
c
h
o
d
u

34/2019/11/
18544

20.11.2019
|

1.027,05|
25.11.2019|Zaptatazatonery

04.12.2019|
04.12.2019]

T
|224|

T
y
]
o
m
i
i
t
i
t
t
]

t
f
t

20/2019/44/
Zaptata

za
195%)

12.11.2019
|

1549,96)
13.11.2019

Wynagrodzenie
—‘('26.11.2019|

26.11.2019]
T

1217]
T

tTl/omritirt}]
t
i
t

autorskie

2
5
1
2
0
1
9
/
4
14

Z
a
p
l
a
t
a
z
a
u
s
t
u
g
e

20/57)
17.11.2018|

4
000,00]

1
9
.
1
1
.
2
0
1
9
¢
¢
R
E

7
8

a
r
s
o
n

Zaptata
za

24.14.2019}
22.11.2019

T
1215]

T
r
i
w

i
t
l
t
i
r
i
t

21/0)
18.11.2019

350,001
19.11.2079hwypozyozenie

s
t
o
t
o
w

2019/11/
TT

2
04.11.2019

369,00)
04.11.2019Oplata

licencyjna
18.11.2019]

20.11.2019]
N

1213]
T

T
i
r

it}t|
t
i
t
 

 



 

 

            
          
 

C
z
y

C
z
y
F
V

z
a
p
t
a
c
o
n
|

z
o
s
t
a
l
a
spr.

+
C
z
y

N
u
m
e
i

D
a
t
a
F
V
/

D
a
t
a

T
e
r
m
i
n

D
a
t
a

.
p
i
m
e
z
r
o
s
o
p
y

c
a
l
s
_

z
a
p
l
a
c
o
n
o

ul!
r

a
.

:
.

i
F
V

:

L
p

i
a
.

r
a
c
h
u
n
k
u

K
w
o
t
a
F
V

w
p
l
y
w
u

P
r
z
e
d
m
i
o
t
F
V

platnogci|
zaptaty

s
a
n
e

api
P
o
d

ait
w
g

U
w
a
g
i

=
+

dyr?
(T/
|
W
B

|merytor.
f
o
r
m
.i

k
w
o
t

N
)
|

nr
?

rach.?
FV)

W
B

a
rach.

14/2019/14/
Zapiata

za
r
a

08.11.2019
55,00

12.11.2019lwypozyczenie
5.412019

15.14.2019
T

/210)
T
|

T
|

T
FT)

tT]
t
t
t

p
r
z
y
c
z
e
p
y

24
a

29.10.2019
|

1
488,30

30.10.2019|-apiata
2a

hak
43.11.2019

13.11.2019
T

208}
tT
|

tT
|

om
[Ti

Tt]
Tt

YT

25
e
e

04.11.2019]
2.458,77

06.11.2019/0sn>
7

ozynse
40.14.2019]

08.11.2019,
T

}2061
T
|

TO]
tT

ITE
tT]
t
T

4
6
/
2
0
1
9
/
1
0
/

Z
a
p
l
a
t
a
z
a
u
s
l
u
g
e

+
26

|)
28.10.2019

584,25}
31.10.2010)-0F08

7
44.11.2019

08.11.2019
T

}206)
T
|

T
|

Te
[TILT]

T
E
T

27|S4/2019/10l'54
140.2019|

3.273,03)
24.10.2019\Zakup

licen
07.44.2019

07.11.2019
T

}205}
Ft
|

t
T
]
T

{TIT
|
T
T
T

42/2019/10/
Zaplata

za
2
8
s

30.10.2019
225,00}

31.10.2019|wypozyczenie
06.14.2019]

06.11.2019
T

i204,
T
|

T
|

[Tht
|

ti]
Tt

p
r
z
y
c
z
e
p
y

13/2019/12/
Zaptata

z
a

ustugi
4

29)
01.12.2019

216,52|
0
5
.
1
2
.
2
0
1
9
)
c
a
i
a
t
a

2a
Usiudl

jag
42.2019]

16.12.2019
T

232]
T
|

T
|

T
|T]

7
t
i
t

27/2019/12/
Zaptata

z
a
pranie

we
30/5,

41.12.2019
74,99|12.12.2019(2aPlata2apranle

9542.2019]
24.12.2019

T
[238]

T
|

T
|

T
[T{T|

7
|

T

Zakup
tortu

n
a

34
ea

2018117
48.11.2019

810,26
21.11.2019lorganizacie

urodzin
25.11.2019]

25.11.2019
T

[216]
T
|

T
|

T
|T)

TY)
T
|

T
T
e
a
t
r
u

2019/42)
;

32/90
30.11.2019

417,80]
09.12.2019|Zaptata

za
przesyiki

[18.12.2019]
18.12.2019,

T
}234)

T
|

T
|

T
[TL]

T]
T
I
T

S
u
m
a

7
5
1
4
3
,
8
3

 
   

 
 
 Kolurnna

,
C
z
y
F
v
zatwierdzit

dyr?”
-
Zatwierdzila

fakture
A.

S
a
k
o
w
i
c
z
(upowaznienie

z
09.11.2017

1)

 
y
c
e
l
e

 



 

 
W
y
k
a
z
s
p
r
a
w
d
z
o
n
y
c
h
f
a
k
t
u
r

i
w
y
c
i
a
g
o
w
b
a
n
k
o
w
y
c
h
w

T
e
a
t
r
z
e
A
n
d
e
r
s
e
n
a
 

 

     

  

    
 

 

 

C
z
y

C
z
y
F
V

é

f
a
c

z
o
s
t
a
t
a

spr.
z

N
Data

FV/
Dat

Termi
Data

e
o

przez
osoby

r
a
h
a
e

zaplacono
u
m
M
m
e
r

a
a
t
a

.
e
r
m
i
n

;
a

L
p

w
e
w
.

r
a
c
h
u
n
k
u

K
w
o
t
a
F
Y

w
p
l
y
w
u

P
r
z
e
d
m
i
o
t
F
V

platnosci|
z
a
p
t
a
t
y

f
e
m
e
p
o
w

e
e
a

w
g
F
V

U
w
a
g
i

2
a
)

ae
(TT
|
W
B

imerytor.|form.i
k
w
o
t

Ny|onr
|?

(rach?
PN

WES)
[rach

“
F
V
z
a
p
i
a
c
o
n
e
:
w
.
o
k
r
e
s
i
e
listopad—

g
r
u
d
z
i
e
n
2
0
1
9

r.
z
r
a
c
h
u
n
k
u
b
i
e
z
a
c
e
g
o
:

1[157201971246
42.2019

|
1
753,07]

20.12.2019|Zuaycieenergii
[81.12.2019]

30.12.2019]
T

|240)
T
|

T
ye

olrigt
t
t

31/2019/12/
Zapiata

za
film

2
47.42.2019|

3075,00|
17.12.2019|dokumentujacy

[31.12.2019]
30.12.2019,

T
}240)

T
|

T
|

T
[TPT]

T
/
T

Zu
spektaki

30/2019/12/
W
y
p
o
z
y
c
z
e
n
i
e

”
3
B

40.12.2019
615,00,

1
0
.
1
2
.
2
0
1
9

MPryere
yy

(24-12.2019|
24.12.2019

T
238)

T
|

T
|

T
|T|

T)
T

-

Zaplata
z
a
ksiqzke

14/2019/12/
,Zamkniecie

roku
w

77
4
OM

46.12.2019
148,00)

17.12.2019hZaminerisTO
™

[aa.12.2019|
23.12.2019

T
|2a7|

T
|

T
}

mT
|

T|
T|

T
T

2019"

03/2019/121
Zaptata

z
a
w
y
n
a
j
e
m

5
oy

03.12.2019|
12.236,52)

23.12.2019liokalu,
optate

47.12.2019]
23.12.2019

N}237;
T
|

Ti
Tv

[ti
Tr]

t
i
t

s
e
r
w
i
s
o
w
a

i
m
e
d
i
a

6
B12019/12/197

12.2019|
2

100,00)
16.12.2019}Zaplataza

nocleg
|14.12.2019|

23.12.2019
N

237;
T
|

T
|

T
|T)T)

T
|

T

Zaplata
z
a
n
a
j
e
m

7
B
R
2
O
1
S
2
1

4949.2019|
1141,69]

23.12.2019|okaluioplate
23.12.2019]

23.12.2019]T
S
e
r
i
e
s

a7)
To}

tT|
om

ite
ti
t
t

8
[p62019/12lio42.2019

77,69}
23.12.2019|9P1@4a28media28193,

49
049]

23.12.2019]
T

47/2019/12/
eablelalasZane

9
M

18.12.2019|
14

105,78|
18.12.2019|serwera

Dell,dyski
25.12.2019]

23.12.2019
T

}237|
T
|

T
|

T
FT]

T
|
T
|

T
instalacje

    
             
 

 



 

 

            
 

              

C
z
y

C
z
y
F
V

z
a
p
t
a
c
o
n
|

z
o
s
t
a
t
a
spr.

C
z
y

N
i

Data
F
V
/

D
a
t
a

T
e
r
m
i
n

D
a
t
a

S
p
r
z
e
z
o
s
o
b
y
S
e

ied
a
e

z
a
p
l
a
c
o
n
o

U
m
e
r

ava
i

S
termi

w.
pod

,
wg

F
V

Uwagi

L
p

w
e
w
.

r
a
c
h
u
n
k
u

K
w
o
t
a
F
V

w
p
l
y
w
u

P
r
z
e
d
m
i
o
t
F
V

platnosci|
zaptaty

—
.

e
z
g
h
:
.
a

g
w
a
s

|
dyr?

(T/
|
W
B

Imerytor.|form.i
k
w
o
t

N)
|onr

2?
|rach.?

Fi]
M
i
B

a
rach:

18/2019/12/
Zaplata

z
a
tantiemy

"

10/52)
10.12.2019

680,78,
1
0
.
1
2
.
2
0
1
9

4
0OreE

e
90.12.2019

20.12.2019
T

}236)
T
|

T
|

T
[TI

TT
T
I
T

138/2019/1
Z
a
k
u
p
artykulow

*

11
(oe.

26.11.2049
331,61)

30.11.2019]
ZAKUP

artykulow
4749

2019)
17.42.2019]

T
233]

T
|

T
|

T
UT)

T
|

T
|

Tt

Z
a
p
t
a
t
a
z
a

w
y
n
a
g
r
o
d
z
e
n
i
e

6/2019/12/
autora

zgodnie
z

¢
e
e

2.122019|
7
603,00)

o2.t2.2o1g{tora
*gene==

|6.12.2019|
16.12.2019

T
282)

T
|

T
|

T*
|

T
TiTtitT

materialéw
| oplate

licencyjng

1
g
(
2
0
/
2
0
1
9
/
1

79744.2019
|

1
168,50

28.11.2019,aPHata
24

wycruk
111220191

11122019]
T

|220l
tT
|

T
|)

om
lt}

Tt]
t
T

44/2019/12/
Zaptata

z
a
w
y
n
a
j
e
m

"
14rh

212.2019
|

9
182,13]

05.12.2019-aptate
za

wyneiom
19.42.2019]

10.12.2019
T

|228)
T
|

T
|

oT
|T|

T
T
T

15220192!lops22019|
2.458,77)

o2.12.z01gicapiaiazaczvnsz
io12.2019

10.12.2019
T

228]
T
|

T
|

T
LT)

T|
T|

TF

qq
41/2019/11/155442019

|
1.845.001

30.11.2019124Ptata
2aobstugeIp7

492049)
06.12.2019,

T
|226}

T
|

T
|

Tm
[TP]

T)
tT)

T
Z
U

p
r
a
w
n
g

Zapiata
z
a

47
S
0
1
1

9130.44.2019
424,36)

30.11.20719lgarazowanie
07.12.2010

06.12.2019
T

226}
T
|

T
|

T
LT;

TI
Ti]

tT
s
a
m
o
c
h
o
d
u

34/2019/14/
18

20.11.2019|
1027.05!

2
5
.
1
1
.
2
0
1
9

Zaptata
zatonery

04.12.2019]
04.12.2019

T
224,

T
|

T
|

TY
IT)

T
|
T
I
T

20/2019/14/
Zapiata

za
1964

12.11.2019|
1849,96|

13.11.2019wynagrodzenie
26.11.2019]

26.11.2019
T

j217;,
T
|

T
|

T
[TI

T|
TY

T
autorskie

25/2019/11/
Zaplata

z
a
ustuge

20/27
17.11.2019|

4000.00]
19.11.2019/¢2FE

P
A

Faplata
za

oat120ig|22112010!
T

]2is}
+t
|

tT
|

om
Titi

t
t

24
a
e

18.11.2079
360,00]

19.11.2019|wypozyczenie
s
t
o
t
o
w

T
0
1
1
1
)

_
a
r

04.44.2019
369,001

04.11.2019|Oplata
licencyina

[18.11.2019]
20.11.2019,

N)213]
T
|

T
|
T

[T]T
|

T
|

T
 

    
 

 



 

 

            
          
 

C
z
y

C
z
y
F
V

z
a
p
l
a
c
o
n
|

z
o
s
t
a
l
a
spr.

C
z
y

N
Data

F
V
/

D
a
t
a

T
e
r
m
i
n

D
a
t
a

8
p
i
Z
e
s
o
n
o
b
y
e
i
n
<

z
a
p
l
a
c
e
n
o

u
m
e
r

a
2

.
;

E
V

.

L
p

w
e
w
.

r
a
c
h
u
n
k
u

K
w
o
t
a
F
V

w
p
l
y
w
u

P
r
a
e
d
m
i
o
t
F
V

platnosci|
zapiaty

t
e
n
r
a
o
w

a
p
e

p
o
e

fe
w
g

U
w
a
g
i

+
dyr?

(T/
|
W
B

|merytor.|form.i
k
w
o
t

N)
|

nr
?

rach.?
e
v
W
e

a
rach.

44/2019/14/
Zaplata

za
23/4

08.11.2019
55,00]

12.11.2019lwypozyczenie
45.14.2019]

15.11.20191
T

|210]
T

y
i
m

dri
tril

t
i
t

p
r
z
y
o
z
e
p
y

24
c
e
o

29.10.2019
|

1.488,30
abri626

ialaeeieze
I
!

43.11.2019|
13.11.2019]

T
}208,

T
|

TOL
ot

JT}
Tt)

Tt|

25
a
e

e
e

04.14.2019
|

245877
06.11.2019/°2PIsia

28
czyns2

40.11.2019]
08.11.2019

T
{206}

T
|

T
|

om
iti

rt]
t
t
t

46/2019/10/
Zaptata

z
a
ustuge

+
26\F)

28.10.2019
584,25)

31.10.2019
o
e
r
e
n

44.41.2019]
08.11.2019]

T
}206]

T
triw

ftir]
r
i
t

27
eile

24,40.2019|
3273,03)

24.10.2019|Zakuplicencji
07.11.2019

07.11.2019;
T}205,

T
|

T
|

mm
Tyr]

ty)
t

421201911Of
Zapiata

za
2855

30.10.2019
225,00|

31.10.2019hwypozyozenie
06.14.2019]

06.11.2019
T

}204/
 T

t
i
r
d
i
r
t
i
t
i
g
r
i
t

prayezepy
43/2019/12/

Zaptata
z
a

ustugi
.

2a
01.12.2019

216,52)
05.12.2019

o
r
e

oee
a
e

(16-12.2019)
16.12.2019,

T
|232)

|
T

7
|r

ititi
r
i
t

27/2019/12/
Zaplata

z
a
pranie

.
30/50)

44.12.2019
74,99]

12.12.2019|-anIala
28

Pian’
—

|95.12.2019|
24.12.2019]

T
238]

T
r
i
o
r

iti
ti

r
i
t

29/2019/11/
Zakup

tortu
na

3
1
7
M

1
8
.
1
1
.
2
0
1
9

810,26]
2
1
.
1
1
.
2
0
1
9
|
o
r
g
a
n
i
z
a
c
j
e
u
r
o
d
z
i
n

|25.11.2019}
2
5
.
1
1
.
2
0
1
9
]

T
|

2
1
6

T
Tt

TT
T
I
T

T
T

T
e
a
t
r
u

3
2
/
5
5
0
1
!

|30.14.2019
117,80]

0
9
.
1
2
.
2
0
1
9
\
Z
a
p
t
a
t
a

zaprzesyiki
18.12.2019]

18.12.2019]
T

|23a4)
T
|

TO
|

oT
[T;

tT]
t
t

S
u
m
a

7
5
1
4
3
,
8
3

 
   

 
 
 Koiurnna

,
C
z
y
F
v
zatwierdzit

dyr?"
-
Zatwierdzita

fakture
A.

S
a
k
o
w
i
c
z
(
u
p
o
w
a
z
n
i
e
n
i
e
z
09.11.2017

r}

Tog
=

Sporzadzity:
K
o
d
a
.

E
w
C
i
n
e
.

 

M
S
x
o
n
u
b
e

~
t
y
d
e
l
e

A
o6
2
0
2
.

 



Lublin, 24 listopada 2020

Krzysztof Rzaczyhski

Dyrektor Naczeiny i Artystyczny

Teatr im. H. Ch. Andersenaw Lublinie

Urzad Miasta Lublin

Wydziat Audytu i Kontroli

W odpowiedzi na pytania dostarczone droga mailowag w dniu dzisiejszym, tj.

24.11.2020, uprzejmie informuje, jak ponizej, w odniesieniu do kolejnych pytan.

1. Automatyczne numerowanie kolejnej pozycji nastepuje w systemie Comarch ERP

Optima, pod ktérqa zapis jest rejestrowany. Numeracja ta sktada sie z: kolejnego

numeru/rek obrotowy/miesiac/nazwa rejestru. Taka numeracja zapewnia ciagtosé

zapisu uwzgledniajaca podziat na poszczegdine miesigce i rodzaje dziennikéw

2. Odnosnie faktur:

a) Faktura Malinowski — faktura wptyneta 23.12.2019, na fakturze jest adnotacja

wptywu do dziennika korespondencyjnego, od razu tego samego dnia zostata

zaptacona.

b)  Faktura Tararara —- faktura wplyneta 16.12.2019, osoba wykonujaca przelew,

policzyta 7 dni od daty wptywu faktury a nie wystawienia dokumentu.

c) _ Dialcom, - faktura omytkowo zostata zaptacona dwa dni po terminie.

3; Nie zostaty naliczone zadne odsetki.

Doktadamy wszelkich staran, zeby nawet mate opdznienia z naszej strony nie mialy

miejsca, postaramy sie wyeliminowa¢ pomytki w tym zakresie.

Z wyrazami szacunku

Signed by /
Podpisano przez:

Krzysztof
Rzqcezynski

Date / Data: 2020-
11-24 15:13

 



Od: .

Wystano: poniedziatek, 30 listopada 2020 11:42
De:

Temat: Fwd: [Ticket#2020113077035277] zgoda na przedluzenie terminu platnosci

--- Tresé przekazanej wiadomosci --~

Temat:Re: [Ticket#20201 13077035277] zgoda na przedluzenie terminu platnosci
Data:Mon, 30 Nov 2020 10:36:00 +0100

Nadawea:faktury@bilety24.pl <faktury@bilety24.pl>

Adresat: : >

Dzien dobry,

Wyrazamy zgode.

Pozdrawiam,

 

Uwaga: Niniejsza korespondencja, w szezegéinoscl jej tresé oraz zatgezniki przeznaczona jest wylgcanie dia oseby lub podmiotu,
do ktérego jest zaadresowana i moze zawieraé tregci o charakterze poufnym lub zastrzezonym. W przypadku, gdy nie sq Paristwo
je] zamierzonym adresatem informujemy, ze wszelkie ujawnianie, rozpowszechnianie, dystrybuowanie, powielanie lub inne
wykorzystywanie tej korespondencji lub jej zalacznikéw jest zabronione. Jezeli nasza korespondencja zostala Paristwu
dostarczona omytkowo, prosimy o powiadomienie nadawey oraz niezwloczne usuniecie powyzszej wiadomosci wraz z
zalgcznikami.

2020-11-30 09:14 - napisat(a):
Szanowni Parstwo,

Zwracamy sig z prosba o potwierdzenie wyrazenia zgody na przedtuzenie
terminu ptatnosci faktury 2019/1 1/B24/67. Termin na fakturze 18.11.2019
t., prosimy 0 przedtuzenie do 22.11.2019 ¢.

Z wyrazami szacunku

Teatr Andrsena



 

Od: Teatr Andersena <info@teatrandersena.pl>

Wystano: Sroda, 25 listopada 2020 15:00

Do:

Temat: FW: Termin ptatnosct

From:
Sent: Wednesday, November 25, 2020 2:44 PM
To: Teatr Andersena

Subject: Termin platnosci

Wyrazilam zgode na przedtuzenie terminu platnosci faktury nr 4/12/2019. Termin na
fakturze to 14.12.2019 r. ale zostat przediuzony do 24.12.2019 r. Faktura zaptacona zostata
w uzgodnionym terminie.
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Lublin, 4 grudnia 2020

Krzysztof Rzaczyriski

Dyrektor Naczelny i Artystyezny

Teatr im. H. Ch. Andersena w Lublinie

Urzad Miasta Lublin

Wydziat Audytu i Kontroli

W odpowiedzi na pierwszq czesé pytari dostarczonych droga mailowa w dniu

3.12.2020, uprzejmie informuje jak ponizej w odniesieniu do kolejnych pytari.

Ad. 1

Przelewy w ostatnim dniu roku sq wykonywane do godziny 10, a umowa 0 peinienie

funkcji archiwisty jest umowg cykliczna wyptacang w ostatnich dniach miesiaca po ztozeniu

stosownego rachunku. W zwiazku z tym, by uniknaé sytuacji niewyptacenia go w nastepnym

roku kalendarzowym kwota zostata wyptacona 30 grudnia 2019 r.

W pazdzierniku 2019 r. zmienita sie stawka podatku dochodowego z 18% na 17%.

Padstawa do wyptaty jest wartos¢é brutto rachunku oraz prawidtowo sporzadzona lista ptac,

ktora zawiera wszystkie niezbedne elementy — podatek i ewentualine potracenia ZUS. Ta

zostata sporzadzona wedtug obowigzujacej za grudzier stawki podatku, zleceniobiorca nie

zastosowal zmian w obliczeniu podatku i zastosowat stawke 18% a nie 17%. Niedopatrzeniem

jest oczywiscie brak nalezytej kontroli wyliczer na rachunku. Zobowigzatem pracownikdw do

zwrécenia na poprawnosé wyliczen szczegdInej uwagi i zasady podwdjnej weryfikacji.

Ad. 2

Zgodnie z wyjasnieniami, jakie otrzymatem, pracownik przy zatrudnieniu ztozyt

oswiadczenie o przekazywaniu wynagrodzenia na rachunek bankowy w dniu 01-10-2019 r. i

na ten wiasnie rachunek byty przekazywane pieniadze, nastepnie uzupetnit dokumenty

kadrowe o kwestionariusz osobowy. Przy skanowaniu dokumentéw potwierdzajacych

rachunki bankowe winien byé wystany dokument, na podstawie ktérego przypisano konto

bankowe pracownikowi, a nie kwestionariusz osobowy, w ktérym faktycznie pracownik

wpisat btedny poczatek konta. Na moja progbe Dziat Kadr wystat w dniu dzisiejszym do

Wydziatu Kontroli skan odpowiedniego dokumentu.

Ad.3

Podstawa dowypiaty jest lista plac, ktéra zawiera wszystkie niezbedne elementy —

podatek i ewentualne potracenia ZUS, jesli zleceniobiorca/twérca nie jest w stanie

samodzieinie wypetni¢ rachunku, zostaje on uzupetniony po naliczeniu listy ptac we.

zadanych kryteriow, tak aby kwoty wyliczeri byly prawidtowe do zatwierdzonej kwoty brutto.



Niedopatrzeniem jest oczywiscie brak wszystkich wypeinionych pal. Bedziemy w

przysziosci zwracaé na to wiekszq uwage, co polecitem.

Ad. 4
Konfiguracja uprawnien do podpisywania przelewow ustalana jest na podstawie

petnomocnictw udzielanych przez dyrektora. Obecnie faktycznie mamy ustalony w teatrze

jedna grupe obejmujaca wszystkie osoby, ale zgodnie z petnomocnictwem oraz schematem

uprawnien, przelewy w systemie bankowym, podpisuja dwie osoby: 1 z tzw. grupy dyrektora

2 osoba z grupy ksiegowosci.

Wediug mnie obecne ustawienia pozwalajqg na kontrole tego kto z kim podpisuje

przelewy, ale oczywigcie zgodnie z sugestia planujmy wystapic¢ z wnioskiem do Banku o zmiang

ustawien, czyli ustalimy dwie grupy: A — dyrektor oraz osoba go zastepujaca do podpisywania

przelewow oraz B — gtéwna ksiegowa oraz osoba jq zastepujgca w razie jej nieobecnosci.

Nastepnie schematy ksiegowe zostang zamienione, tak iz podpisywa¢ przelewy mozna bedzie

tylko krzyzowo, tzn. osoba z grupy A z osoba z Grupy B., nie beda mogty podpisywac

przelewdw osoby z tej samej grupy.

Nadmieniam jednak, iz de facto — juz w tej chwili nie ma mozliwosci stosowania nie

krzyzowego systemu podpisow.

AdS

Sprawuje funkcje dyrektora naczelnego oraz — co bardzo istotne w tym aspekcie —

dyrektora artystycznego. Czyli na jednej osobie spoczywa cata odpowiedzialnosé nie tylko za

prowadzenie instytucji, ale tez za realizacje je) gtownej misji — tj. realizowanie programu

artystycznego teatru dia dzieci, mtodziezy i osdéb dorostych. To niezwykle szeroki zakres

obowiazkéw i szezegdinie w sytuacji, kiedy nie ma stanowiska kierownika literackiego, ani

kierownika artystycznego, bezposrednie zarzqadzanie wszystkimi aspektami zycia teatru jest po

prostu niereaine. Diatego po okresie bezposredniego akceptowania wszelkich przelewow i

wypracowania mechanizmu wewnetrznej kontroli nad nimi, ustanowitem okreslone

petnomocnictwa. Zastosowane sq wobec oséb obdarzonych szczegdinym zaufaniem. Pani

Agata Sakowicz jest taka osoba, co nie zmienia faktu, ze zastosowany jest mechanizm

cotygodniowych raportéw oraz wyrywkowych kontroli prawidtowosci dokonywania przez nig

akceptéw, w mysi tego, iz btedy zdarzyé sie moga kazdemu. Jednoczesnie informuje, ze

wielokrotnie zwracatem sie do Organizatora z propozycjg zmiany struktury organizacyjnej

poprzez wprowadzenie stanowiska zastepcy dyr. ds. administracyjnych. Jak dotad nie

uzyskatem akceptacji na takie rozwiazanie, jednak wciqz uwazam je za najlepsze.

Jednoczesnie nadmieniam, ze kontrolowany okres jest szczegd|ny pod tym wzgledem,

gdyz w innych, réwniez w zwigzku z okresami urlopowymi (takze urlop macierzyfski

pracowniczki) wielokrotnie bezposrednio akceptowalem przelewy w_  bankowoésci

elektronicznej.

Co do zasady uwazam jednak, ze taka organizacja pracy (przy braku mozliwosci zmiany

struktury organizacyjnej) jest skuteczna, dobra i poddana wystarczajacej kontroli. Kierownik

administracyjny, bedacy blizej techniki, zakupow, biezqacych wydatkéw, predzej moze

wychwycié nieprawidtowoéci niz zarzadzajacy cata instytucja w dwéch jej aspektach dyrektor

naczelny i artystyczny. Jednoczesnie dyrektor odbiera cotygodniowe raporty zar6wno od kier.

Administracyjnegojak i gtéwnej ksiegowej oraz wyrywkowo dokonuje kontroli prawidtowosci

przelewdw i akceptéw,



Wobec jednak zwrdcenia uwagi na ten aspekt kontroli zarzadczej, rozwaze

wprowadzenia zasady dokonywania przelewéw przez petnomocnika w sytuacji fizycznej

nieobecnosci dyrektora badz aktualnego na dang chwile sprawowania przez niego funkcji

dyrektora artystycznego (prdéby, kolaudacje, wizytacje itp.)

Ad. 6

Licencja Zoom, dotyczy optaty za mozliwosé korzystanie z internetowej platformy, na

ktorej odbywajq sie spotkania dyrektora z kierownikami, pracownikami oraz przeprowadzane

sq préby online do sztuk. Niestety okres pandemii spowodowal, iz ze wzgledu na

bezpieczenstwo pracownikéw, teatr przeszedt na prace zdalng. Byto tak w okresie 13.03.2020

do 15.05.2020 oraz jest tak tez teraz.

Platnosé za licencje nastapita z prywatnej karty kredytowej pracownika, poniewaz teatr
nie posiada takiej karty. Platforma Zoom jest firma zagranicznga, ktéra przyjmuje platnosci

tylko karta kredytowa.

Planujemy wystapié z wnioskiem do Banku o wydanie takiej karty, ale na chwile

obecna, aby zapewnié ptynnogé pracy teatru, musielismy dokona¢ takie] ptatnos¢ w ten

sposdb.

Ad.7

Kierowniczka administracyjna ds. inwestycji i rozwoju omytkowo podpisywata sie na

dokumentach bez skrétu ,,z up.”

Zwracam uwage, ze btad ten zostat wychwycony przez nas juz jakis czas temu, po

czym od danego momentu dokumentybyty juz podpisywane prawidiowo.

Z wyrazami szacunku

Signed by/
Podpisano przez:

AA Krzysztof
Ragozyriski

Date / Data: 2020-
12-04 16:20

 



Lublin, 24 listopada 2020

Krzysztof Rzaczyriski

Dyrektor Naczelny i Artystyczny

Teatr im. H. Ch. Andersena w Lublinie

Urzad Miasta Lublin

Wydziat Audytu i Kontroli

W odpowiedzi na pytania dostarczone droga mailowag w dniu 23.11.2020, uprzejmie

informuje, jak ponizej.

W 2019 na podstawie protokotu Komisji Socjalnej zostaty przyznane paczki

Swigteczne dia dzieci. W zataczeniu protokdt z dn. 02.12.2019.

Whioski, na podstawie ktérych ustalane sq grupy swiadczen, w zaleznosci od

osigganego dochodu, byly skladane do Swiadczef ,,wezasow pod gruszq”. Przyktadowe

wnioski zostaly dotaczone do dokumentacji, ktéra zostata dostarczona do Wydziatu Kontrol.

Z wyrazami szacunku

Signed by /
Podpisano przez:

Krzysztof
Rzgezynski

“ Date / Data: 2020-
11-24 13:37

 

W zataczeniu:

- skan protokotu posiedzenia Komisji Socjalnej z dn. 02.12.2019



Lublin, 24 listopada 2020

Krzysztof Rzaczynski

Dyrektor Naczelny | Artystyczny

Teatr im. H. Ch. Andersena w Lublinie

Urzad Miasta Lublin

Wydziat Audytu i Kontroli

W odpowiedzi na pytania dodatkowe odnosnie ZFSS, dostarczone droga mailowa w

dniu dzisiejszym, uprzejmie informuje, jak ponizej.

Kryterium dochodowe ustalamy raz w roku z dochodéw za rok ubiegty, dlatego tez

nie ma potrzeby pozyskiwania wielokrotnie tych samych danych. Kategoryzuja one

pracownikéw wedtug kryterium dochodowego na 4 grupy. Grupy te wyznaczajq wysokos¢

przyznawanych Swiadczen podgruszg jak rowniez wartosci paczek dia dzieci. Zgodnie z

powyzszym nie byto sktadanych osobnych wnioskdéw na paczki dla dzieci.

Zgodnie z Regulaminem ZF$S paczki sq przyznawane dzieciom do ukoriczenia przez

nich 14 lat.

W 2019r. paczki byty przyznane: 4 osoby ~ wartos¢ paczki 77 zt.

2 osoby ~ wartos¢ paczki 82 zt.

8 asob — wartos¢ paczki 87,50 zt.

9 oséb — wartos¢ paczki 92 zt.

Daje to tacznie 23 dzieci.

Z wyrazami szacunku

Signed by /
Podpisano przez:

Krzysztof
Rzaczytski

 

Date / Data: 2020-
11-24 15:40



Lublin, 30 listopada 2020

Krzysztof Rzaczyriski

Dyrektor Naczelny i Artystyczny

Teatr im. H. Ch. Andersena w Lublinie

Urzad Miasta Lublin

Wydziat Audytu i Kontroli

W odpowiedzi na pytania dodatkowe odnoégnie ZFSS, dostarczone droga mailowa w

dniu 27.11.2020, uprzejmie informuje jak ponize} w odniesieniu do kolejnych pytan.

Ad. 1
W regulaminie ZFSS istniejacy zapis ,rzeczowe Swiadczenie okolicznosciowe” dotyczy

udzielania pomocy materialnej rzeczowej zgodnie z zapisami art. 2 ustawy o zFss.

Ad. 2
Zapisy w regulaminie teatru dotyczacym ZFSS odnoszq sie do rzeczowych swiadczef

okolicznogciowych | dotyczg miedzy innymi zakupu paczek choinkowych dla dzieci

pracownikéw teatru lub np. bondw towarowych.

Ad.3
Komisja Socjalna przyjeta, ze paczki choinkowe — rzeczowa pomoc materiaina — przyznawane

sq do 14 roku zycia, natomiast inna pomoc dla dzieci np. dofinansowanie do wypoczynku

przyznawana jest nadal.

Ad, 4

Komisja Socjalna traktowata ztozone wnioski na dofinansowanie do wypoczynku jako wnioski

dotyczace dofinansowania réwniez do zakupu paczek dla dzieci. W teatrze obowigzuje tylko

jeden wz6r wniosku, na ktérym pracownik podaje kwote dochodu przypadajacego na osobe

na dany rok, od ktérej uzalezniona jest kwota dofinansowania do wypoczynku oraz kwota

dofinansowania do paczek i innych Swiadczer. Wniosek taki pracownicy sktadaja tylko raz w

roku do 31 maja biezgcego roku za rok ubiegty. Komisja uwaza ten system za przejrzysty, prosty

i bioracy pod uwage zréznicowanie dochodéw.

Ad.5

Jak wyjagnitem z odpowiedzialnym pracownikiem, wedtug jego informacji btad wynika z tresci

faktury. Dostawca omytkowo napisat w tresci faktury naleznos¢ za 22 paczki, a w rzeczywistosci

dostarczyt 23 paczki choinkowe. Dostarczona ilosé paczek byta zgodna z zamdwieniem i kwota

przeznaczong na zakup paczek.

Z wyrazami szacunku

Signed by/
Podpisano przez:

Krzysztof
Rzqczyhski

Date / Data: 2020-
11-30 14:55

 



Data sporzadzenia: 2019-12-23
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Imiona i nazwisko Zofia Jakébezak

Adres zamieszkania:

PESEL

RACHUNEK Z DNIA 30-12-2019

Dla TEATR im. H. Ch. Andersena w Lublinie ul. Al. Ractawickie 8/25 zgodnie z umowa zlecenie +e

dzielo i-przeniesionia-auterskiehprav-majgtkewyel z dia 27.12.2018 r.

Za pelnienie funkeji archiwisty

na ogding sume 500,- PLN brutto (stownie pigéset ztotych brutto)

 

 

 

 

    

Przychéd
500,-

Koszty

100,-

Dochdd
400,-

Podatek /ZUS

78,-

Do wyplaty
422,-
 

Podpis wystawey rachunku

 

Rachunek sprawdzony pod wzgledem formalnym { obliczen.

Data i Podpis pracownika zatwierdzajgcego rachunek formatnie

 

Stwierdza sie, ze zlecenie objete powyzszym rachunkiem zostalo wykonane zgodnie z zawartg umowa a

tachainele zgodny est Z ustalonya zasadami wyplaty wynagrodzenia. Stwierdza—sie,—ze—weyze}

§

Rachunek sprawdzony pod wzgiedem merytorycznym.

Rachunek zatwierdzam do wyptaty na sume 500,-zt brutto.

. : fe “ :
Podpis pracownil->Saruthes&iycego rachunek merytoryeznic

*niepotrzebne skresli¢
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Imiona i nazwisko: Kamil Roman Filipowski

Adres zamieszkania:

PESEL Moy fol @

RACHUNEKZDNIA012.657!

Dla TEATR im. H. Ch. Andersena w Lublinie ul. Al. Raclawickie 8/25 zgodnie z ramowg umowg

zleeenie / 0 wspolprace nr 26/19 w zakresie projektéw graficznych wraz z przeniesieniem autorskich praw

majatkowych z dnia 01.07.2019 r.
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Rachunek sprawdzony pod wzgledem merytorycznym.
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Rachunek zatwierdzam do wyplaty na sume 2. ,-zi brutto.

Podpis pracownika zatwierdzajacego rachunek merytorycznie

*niepotrzebne skresli¢é



EGZEMPLARZ
TEATRU

umowaztecenia 1 |1g

Zawarta w dniu 02/10/2019 r, w Lublinie pomiedzy:

Teatrem im. H.Ch Andersena w Lublinie z siedzibg w Lublinie przy Al. Ractawickie 8/25, kod:

20-037 Lublin, samorzadowg instytucja kultury wpisang do rejestru instytucji kultury

prowadzonq przez Zarzad Miasta Lublinie pod numerem RIK 04, NIP: 712-010-37-46 zwanym

dalej Teatrem, reprezentowanym przez:

Pana Krzysztofa Rzqczyriskiego - Dyrektora Naczeinego i Artystycznego

a

Panem/Panig Mariuszem Mazurem, zam., PESEL

zwanym/q dalej Zleceniobiorca,

o tresci nastepujacej:

§1. Teatr zleca a Zleceniobiorca zobowigzuje sie do Swiadczenia na rzecz Teatru pracy

polegajacej na pracach porzadkowych, przy realizacji imprezy promocyjnej] pod nazwa

nMiesigc 2 Teatrem Andersena” z wykonywaniem pracy w Centrum Handlowym Lublin Plaza

przy ul. Lipowej 13, ktora realizowane bedzie od dnia 4/10/2019 do dnia 31/10/2019 poza

godzinami pracy w Teatrze, z zawartej z Teatrem umowy0 prace.

§ 2.1. Zleceniobiorca obowiazany jest do:

Przeprowadzenia prac porzadkowych przy realizacji wydarzenia w Centrum Handiowym

Plaza

2. Przy wykonywaniu powierzonych czynnosci Zleceniobiorca zobowigzany jest przestrzegac

regulacji ujetych regulaminie Centrum Handlowym Lublin Plaza.

3. Zleceniobiorca zobowiazuje sie do przestrzegania przy wykonywaniu Umowy wszelkich

obowiazujacych przepis6w prawa oraz do dziatania w taki sposGb, ktéry nie powodowatby

odpowiedzialnosci prawnej Teatru wobec organdéw Paristwa, jak réwnied nie uzasadniatby

ewentualnych roszczen osdb trzecich, o ile roszczefi tych mozna normainie uniknaé,

prawidtowo realizujac powierzony zakres obowigqzkéw

§ 3.1. Za wykonane prace Teatr zaptaci Zieceniobiorcy wynagrodzenie w wysokogci 1090,00

ztotych (stownie: tysiac dziewieédziesigt zlotych) brutto.

2. Teatr dokonywa¢ bedzie potracenia od kwoty podanej w ustepie 1 zaliczki na poczet

podatku dochodowego od osdéb fizycznych oraz sktadek na ubezpieczenie spoteczne i

zdrowotne ze wzgledu na fakt, ze Zleceniobiorca jest pracownikiem Teatru, przy czym z

umowy 0 prace Swiadczy inny rodzq racy niz ujety zleceniem.

3, Powyzsza umowa speinia warunki art.15 ust.3 pkt 3 Ustawy o podatku od towaréwi ustug
zdnia 11.03.2004 r. z pdézn. zmianami.

4. Zaptata) wynagrodzenia nastapi na podstawie rachunku, po  sprawdzeniu

przepracowanych godzin pracy, do 14 dni od daty ztozenia rachunku, z tym, ze rachunkiem

ujete bedzie rozliczenia cate} umowy.

5. Za dzien zaptaty uwazany bedzie dzien obciqzenia rachunku Teatru.

§ 4. Teatr wskazuje na jako swojego pracownika upowaznionego. do

utrzymywania kontaktu ze Zleceniobiorca oraz prowadzenia rozliczer.

I



§5W sprawach nie uregulowanych niniejszqg umowa zastosowanie majq przepisy

Kodeksu cywilnego.

§ 6. Zmiana niniejsze] umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosct.

§ 7. Umowa moze by¢ wypowiedziana przez Teatr z zachowaniem 3- dniowego okresu

wypowiedzenia. Okres wypowiedzenia liczony bedzie od dnia doreczenia ofwiadczenia w

przedmiocie wypowiedzenia.

§ 8. Sprawy wynikte na tle niniejszej umowy rozstrzygat bedzie Sad rzeczowo wiasciwy

w Lublinie.

§ 9. Umowe sporzadzono w dwéch jednobrzamiacych egzemplarzach, po jednym dla

kazdej ze stron.

Teatr: Zleceniobiorca :

Wsud

 

mf

Katarzyna Watachowska



8 ey EGZEMPLARZ
TEATRU

UMOWA ZLECENIA Ly 3/19

Zawarta w dniu 02/10/2019 r. w Lublinie pomiedzy:

Teatrem im. H.Ch Andersena w Lublinie z siedziba w Lublinie przy Al. Ractawickie 8/25, kod:

20-037 Lublin, samorzadowa instytucja kultury wpisang do rejestru instytucji kultury

prowadzong przez Zarzad Miasta Lublinie pod numerem RIK 04, NIP: 712-010-37-46 zwanym

dalej Teatrem, reprezentowanym przez:

Pana Krzysztofa Rzaczynskiego — Dyrektora Naczelnego i Artystycznego

a

Panem/Paniq Agata Will, zam., (PESEL:
zwanym/gq dalej Zleceniobiorca,

o tresci nastepujgcej:

§1. Teatr zleca a Zleceniobiorca zobowiazuje sie do swiadczenia na rzecz Teatru pracy

polegajacej na koordynacji wydarzenia oraz przeprowadzeniu warsztatéw teatrainych, przy

realizacji imprezy promocyjnej pod nazwq ,,Miesiac z Teatrem Andersena” z wykanywaniem

pracy w Centrum Handlowym Lublin Plaza przy ul. Lipowej 13, ktéra realizowane bedzie od

dnia 4/10/2019 do dnia 31/10/2019 poza godzinami pracy w Teatrze, z zawartej z Teatrem
umowy o prace.

§ 2.1. Zleceniobiorca obowigzany jest do:

Koordynacji dziatari w Centrum Handlowym Plaza

Przeprowadzenia warsztatéw teatralnych w Centrum Handlowym Plaza

2. Przy wykonywaniu powierzonych czynnosci Zleceniobiorca zobowigzany jest przestrzega¢

regulacji ujetych regulaminie Centrum Handlowym Lublin Plaza.

3. Zleceniobiorca zobowiqzuje sie do przestrzegania przy wykonywaniu Umowy wszelkich

obowiazujacych przepiséw prawa oraz do dziatania w taki sposdb, ktdry nie powodowalby

odpowiedzialnosci prawnej Teatru wobec organéw Paristwa, jak rowniez nie uzasadniatby

ewentualnych roszczeri osdéb trzecich, o ile roszczeri tych mozna normalnie uniknaé,

prawidiowo realizujac powierzony zakres obowigzkow

§ 3.1.Za wykonane prace Teatr zaptaci Zleceniobiorcy wynagrodzenie w wysokosci 2000

ztotych brutto (stownie: dwa tysigce ztotych}

2. Teatr dokonywa¢ bedzie potracenia od kwoty podanej w ustepie 1 zaliczki na poczet

podatku dochodowego od osdb fizycznych oraz sktadek na ubezpieczenie spoteczne i

zdrowotne ze wzgledu na fakt, ze Zleceniobiorca jest pracownikiem Teatru, przy czym z

umowy 0 prace Swiadczy inny rodza racy niz ujety zleceniem.

3. Powyzsza umowa spetnia warunki art.15 ust.3 pkt 3 Ustawy o podatku od towaréw i ustug

z dnia 11.03.2004 r. 2 pdzn. zmianami.

4, Zaplata wynagrodzenia nastapi na podstawie rachunku, po  sprawdzeniu

przepracowanych godzin pracy, do 14 dni od daty zlozenia rachunku, z tym, ze rachunkiem

ujete bedzie rozliczenia catej umowy.

5. Za dzien zaptaty uwazany bedzie dzien obcigzenia rachunku Teatru.



§4.Teatr wskazuje na Katarzyna Watachowska, jako swojego pracownika

upowaznionego do utrzymywania kontaktu ze Zleceniobiorca oraz prowadzenia rozliczen.

§5W sprawach nie uregulowanych niniejszq umowg zastosowanie maja przepisy

Kodeksu cywilnego.

§ 6. Zmiana niniejszej umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§ 7. Umowa moze byé wypowiedziana przez Teatr z zachowaniem 3- dniowego okresu

wypowiedzenia. Okres wypowiedzenia liczony bedzie od dnia doreczenia ogwiadczenia w

przedmiocie wypowiedzenia.

§ 8. Sprawy wynikte na tle niniejszej umowy rozstrzygat bedzie Sad rzeczowo wtasciwy

w Lublinie.

§ 9. Umowe sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla

kazdej.ze stron.

Teatr: Zleceniobiorca :

i . ft aI ln (/
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Katarzyna Walachowska
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EGZEMPLARZ

TEATRU

umowa ziecenia 43H 9

Zawarta w dniu 02/10/2019 r. w Lublinie pomiedzy:

Teatrem im. H.Ch Andersena w Lublinie z siedzibg w Lublinie przy Al. Ractawickie 8/25, kod:

20-037 Lublin, samorzadowa instytucja kultury wpisang do rejestru instytucji kultury

prowadzonga przez Zarzad Miasta Lublinie pod numerem RIK 04, NIP: 712-010-37-46 zwanym

dalej Teatrem, reprezentowanym przez:

Pana Krzysztofa Rzqczynskiego ~ Dyrektora Naczelnego i Artystycznego

a

Panem/Panig Tomaszem Tylusem, zam., , , ul (PESEL:

zwanym/gq dalej Zleceniobiorca,

o tresci nastepujace]:

§1. Teatr zleca a Zleceniobiorca zobowiazuje sie do swiadczenia na rzecz Teatru pracy

polegajacej na przeprowadzeniu warsztatéw teatralnych, przy realizacji imprezy promocyjnej

pod nazwa ,,Miesiqc z Teatrem Andersena” z wykonywaniem pracy w Centrum Handlowym

Lublin Plaza przy ul. Lipowej 13, ktéra realizowane bedzie od dnia 4/10/2019 do dnia

31/10/2019 poza gadzinami pracy w Teatrze, z zawartej z Teatrem umowy 0 prace.

§ 2.1. Zleceniobiorca obowigzany jest do:

Przeprowadzenia warsztatéw teatrainych w Centrum Handlowym Plaza w= ramach

wydarzenia.

2. Przy wykonywaniu powierzonych czynnosci Zleceniobiorca zobowiazany jest przestrzegaé

regulacji ujetych regulaminie Centrum Handlowym Lublin Plaza.

3. Zleceniobiorca zobowiagzuje sie do przestrzegania przy wykonywaniu Umowy wszelkich

obowigzujacych przepis6w prawa oraz do dziatania w taki sposéb, ktéry nie powodowalby

odpowiedziainosci prawnej Teatru wobec organéw Paristwa, jak réwniez nie uzasadniatby

ewentualnych roszczeh osdb trzecich, o ile roszczei tych mozna normainie uniknaé,

prawidtowe realizujac powierzony zakres obowiqzkéw

§ 3.1. Za wykonane prace Teatr zaptaci Zleceniobiorcy wynagrodzenie w wysokosci 2000

ztotych brutto (stownie: dwa tysiace ztotych)

2, Teatr dokonywac bedzie potrgcenia od kwoty podanej w ustepie 1 zaliczki na poczet

podatku dochodowego od osdéb fizycznych oraz sktadek na ubezpieczenie spoteczne i

zdrowotne ze wzgledu na fakt, ze Zleceniobiorca jest pracownikiem Teatru, przy czym z

umowy 0 prace Swiadezy inny rodzq racy niz ujety zleceniem.

3. Powyzsza umowa spetnia warunki art.15 ust.3 pkt 3 Ustawy 0 podatku od towarow i ustug

z dnia 11.03.2004 r. z pdén. zmianami.

4. Zaptata. wynagrodzenia nastapi na podstawie rachunku, po  sprawdzeniu

przepracowanych godzin pracy, do 14 dni od daty zlozenia rachunku, z tym, Ze rachunkiem

ujete bedzie rozliczenia catej umowy.

5. Za dzien zaptaty uwazany bedzie dzien obcigzenia rachunku Teatru.

§4.Teatr wskazuje na jako swojego pracownika upowainionego do

utrzymywania kantaktu ze Zieceniobiorcg oraz prowadzenia rozliczen.

1



§5W sprawach nie uregulowanych niniejszqa umowgq zastosowanie majq_przepisy

Kodeksu cywilnego.

§ 6. Zmiana niniejszej unowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§ 7. Umowa moze byé wypewiedziana przez Teatr z zachowaniem 3- dniowego okresu

wypowiedzenla, Okres wypowiedzenia liczony bedzie od dnia doreczenia o$wiadczenia w

przedmiocie wypowiedzenia.

§ 8. Sprawy wynikte na tle niniejszej umowy rozstrzygat bedzie Sqad rzeczowo wiasciwy

w Lublinie.

§ 9. Umowe sporzadzono w dwoéch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla

kazdej ze stron.

Teatr: Zleceniobiorca :

a“ —_

OULATN | S
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Katarzyna Walachowska



UMOWA O DZIELONR 6 /19 “ee
&ny,ze scenografem “4.Lg

wraz z przeniesieniem praw autorskich majatkowych | 4 A>

Zawarta w driiu 4 lutego 2019r . w Lublinie pomiedzy:

Teatrem im. H. Ch. Andersena z siedzibq w Lublinie, ul. Al. Ractawickie 8/25, kod: 20-037,

samorzadowg instytucja kultury wpisang do Rejestru Instytucji Kultury prowadzona przez

Gming Lublin pod numerem RIK 04, NIP: 712-010-37-46, zwanym dalej ,TEATREM”,

reprezentowanym przez:

Krzysztofa Rzaezytiskiego ~ Dyrektora Naczelnego i Artystycznego

a

Panem Maciejem Chojnackim, zam. przy ul.

PESEL

zwanym dale) WYKONAWCA
o nastepujacej tresci:

z uwzglednieniem przepisu art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku prawo zaméwien
publicznych (tj. Dz.U.z 2015 poz. 2164),

§1
TEATR powierza WYKONAWCY autorskie przygotowanie projekt6w scenografii do
sztuki teatralnej: ,,Podwéjue zycie Weroniki” w rezyserii Krzysztofa Rzaczyiskiego,
zwane dale} Dzielem, przewidzianej do wystawienia na scenie TEATRU oraz przeniesienie
na TEATR praw autorskich majatkowych do tych projektéw wraz z wiasciwymi
nosnikami, na ktérych projekty te sq utrwalone, sprawowanie nadzoru nad wykonaniem
scenografii wedlug projektu technicznego, ktéry to zakres WYKONAWCA przyjmuje do
wykonania na warunkach podanych w Umowie.

§2
1. WYKONAWCA oégwiadeza, iz znany jest mu budzet na realizacje scenografii

w. wysokosé 15 000,00 zt i zobowiazuje sig wykonaé zlecony zakres Umowy w zakresie
opracowania scenografii i projekt6w kostiuméw z zachowaniem ustalonych podziatow
Srodkéw na poszezegélne zadania artystyczne.

2. TEATR moze zleci¢ opracowanie wstepnego kosztorysu spektaklu Kierownikowi
Pracowni Plastycznej na podstawie projektéw i sugestii scenografa i rezysera

3, Kosztorys podiega zaakceptowaniu przez scenografa i rezysera.
4. Pray przekroczeniu w/w kosztorysu spektaklu o 20 % TEATR moze pomniejszyé

honorarium scenografa w cz¢éciach rownych o przekroczong kwote.
5. WYKONAWCA wskazuje, aby na materialach promocyjno ~ reklamowych, podawaé jego

dane z uzyciem imienia i nazwiska w brzmieniu Maciej Chojnacki.
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§3
Przygotowywanie projektow scenografii powinno odpowiadaé nastepujgcym warunkom:

. |. Projekt scenograficzny dekoracji musi zawieraé w szczegolnosci:

a. plany z wymiarami elementéw dekoracyjnych i oznaczeniem rejonéw akcji scenieznych,

z uwzglednieniem podestéw, schodéw i pochyini oraz wejsé, przéjsé i wy}sé,

b. okreglenie rodzaju materialow, z jakich maja byé wykonane elementy dekoracji,

¢. opis sposobu montazu, ustawiania, mocowania, zawieszania i zabezpieczania element6w

dekoracyjnych oraz zmian dekoracji w trakcie widowiska,

d. obliczenia statyezne dla dekoracji o wysokosei przekraczajacej 4 m, nietypowych

podestéw schodéw i pochylni oraz elementow dekoracji, na ktére maja wehodzié ludzie.

2. Projekt scenograficzny kostiuméw musi zawiera¢:

a. rysunki z naniesionymi informacjami dotyezgcymi rodzaju materialéw lub ich

probkami;

b. okreglenie srodkéw i sposobu charakteryzacji twarzy i ciala w formie rysunkéw lub

opisu, a w razie potrzeby takze metod charakteryzacji.

3. zapewnienie pelnego bezpieczenstwa przy zachowaniu rozsqdnej granicy ryzyka
zawodowego wszystkich oséb biorgcych udziat w przedstawieniu (artystycznych,
technicznych, obstugi i innych), zgodnie z obowiqzujacymi przepisami i instrukcjami BHP i
ppoz. Ze szczegdInym uwzglednieniem przepiséw Rozporzadzenie Ministra Kultury i
Dziedzictwa Narodowego z dnia 15 wrzesnia 2010 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny
pracy przy organizacji i realizacji widowisk (Dz.U.2016.1814 tj. z dnia 2016.11.07),
4, uwzglednienie warunkéw pracy urzadzeh mechanicznych sceny oraz warunkéw

gabarytowych sceny.
5. opracowanie elementéw dekoracji i rekwizyt6w w taki sposéb, aby byly dostosowane do
latwego i szybkiego demontazu i transportu oraz montazu na innych scenach podczas
wystepow goscinnych TEATRU

§4

1. Projekty powinny byé dostarczone do siedziby TEATRU w szkicach papierowych lub
zapisie elektronicznym najpdznie| do dnia 12 lutego 2019r. osobiscie przez
WYKONAWCE.

2. Planowany termin premiery sztuki: 30 marca 2019r.
3. Zchwilq przyjecia Dziela przez TEATR Dzieto stajq sie wlasnoscig TEATRU.
4. Po przyjeciu projekt6w oprawy scenograficznej przez TEATR moga byé wprowadzane

przez WYKONAWCE azmiany, ktére powodowalyby dodatkowe koszty przy
wykonawstwie srodkéw inscenizacji tylko w konsultacji i za zgodqa innych tworcow
przedstawienia oraz dyrekeji TEATRU.

5. TEATR zastrzega sobie prawo wprowadzania uproszcezen do projekt6w technicznych
scenografii, wyniklych z oceny oprawy scenograficzne}] pod wzgledem BHP i p. poz,
zgodnie 2 obowigzujacymi przepisami dot. bezpieczeistwa i higieny pracy, oraz
przeciwpozarowych przy wystawieniu sztuk teatralnych.

§5

1. WYKONAWCA zobowigzuje sie do osobistego nadzoru nad produkcjq srodkéw
inscenizacji w niezbednym zakresie oraz do udzielania wszelkich wyjasnien i
podejmowania koniecznych decyzji w trakcie procesu wykonawezego, do osobistego
udziatu w prébach montazowych, przegladach kostiumow, prébach generalnych.
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- Do wylacznej kompetencji TEATRU nalezy okreglenie czestotliwosci préb, jak i
terminéwi ilosci wystawiania spektakli, z wykorzystaniem Dzieta.

. WYKONAWCA zobowigzany jest do zapewnienie swojej dyspozycyjnogci na rzecz
TEATRU, zgodnie z zobowigzaniami zaciqgnietymi w tej Umowie.

. WYKONAWCA wspdlpracowac bedzie z Kierownikiem Pracowni Plastyeznej i
Kierownikiem Technicznym w ustalaniu spraw technicznych w zakresie realizacji
przedsiewziecia teatralnego.

§6
. TEATR zastrzega sobie prawo do zmiany harmonogramu spektakli i préb najpézniej do

godz. 14-tej w przeddzien zmiany.
. WYKONAWCA ma obowigzek sprawdzenia planu repertuarowego oraz obowiazek
zapoznaé sig z harmonogramem préb kazdego dnia o godz.14-tej.

. O zaistnialej przeszkodzie (choroba, zdarzenie losowe) uniemozliwiajacej stawienia sie w
TEATRZE na umowionych warunkach, WYKONAWCA obowigzany jest powiadomié
TEATR niezwiocznie.

. QO odwolaniu préby lub spektaklu, TEATR obowigzany jest powiadomié WYKONAWCE
niezwtocznie, a odwolanie préb przez WYKONAWCE moze odbyé sie wylacznie w
porozumieniu z TEATREM i za jego zgoda.

$7
. WYKONAWCA oéwiadeza, ze wykona Dzielo osobigcie, ze bedzie to Dzielo o

charakterze indywidualnym oraz ze przystugiwaé mu bedg wylqczne prawa autorskie do
calosci Dziela.

. WYKONAWCA zapewni, aby Dzielo nie bylo obcigzone zadnymi prawami ani
roszczeniami osdb trzecich.

. Daieto zostanie wykonane ze starannogciq okreglong przy uwzglednieniu zawodowego
charakteru prowadzonej przez WYKONAWCE dziatalnoéci.

§8
. Tytulem wynagrodzenia 2a wykonywanie czynnosci powierzonych Umowa oraz

przeniesienie autorskich praw majatkowych na TEATR, z uwzglednieniem zapiséw § 2
ustep 4 Umowy, TEATR zaplaci WYKONAWCY honorarium w wysokosci: 11 000,00 zt
(jedenascie tysi¢cy zlotych 00/100) brutto.

. Kwota ustalona wspdlnie przez strony w ust. 1 stanowi calogé wynagrodzenia
WYKONAWCY ztytulu zawarcia i wykonania niniejszej umowy.

. Wykonawea ogwiadeza, iz nie prowadzi dzialalnosci gospodarcza i ze nie jest platnikiem
podatku VAT.

. Ostatecazne przyjgcie Dziela nastepuje nie pédzniej niz na Il prdbie generalnej przez
Dyrektora Teatru lub osobe przez niego wyznaczong.

. Wynagrodzenie wyplacone bedzie WYKONAWCY na_podstawie wystawionego
prawidiowo rachunkw/faktury w sposdb nastepujacy:
a) Irata w formie zaliczki, w wysokosci 25% po podpisaniu umowy w ciagu 7 dni od daty
jego wystawienia i zlozenia w siedzibie TEATRU,

b) I rata w formie zaliczki, w wysokogci 25% po przyjeciu projektow;
b) pozostala do wyplaty kwota wynagrodzenia — tj. 50% po przyjeciu dzieta.
Rachunek powinien wskazywaé przedmiot Umowy z powolaniem sie na tytul spektaklu i
rodzaj wykonanej pracy.

. Zgodnie z art.29 a ustawy z dnia 25.10.1991 y. 0 organizowaniu i prowadzeniu
dzialalnosci kulturalnej (tj. Dz.U. z 2012 r. poz. 406, ze zm), Strony zobowigzuja sie do
nie ujawniania wysokogci wynagrodzenia WYKONAWCY.
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§9
WYKONAWCA zobowigzany jest do przestrzegania obowiqzujacych w TEATRZE regulacji
w zakresie instrukeji bhp oraz instrukcji przeciwpozarowych.

§10
. Na podstawie niniejsze] umowy WYKONAWCA przenvosi na TEATR autorskie prawa

majatkowe na nastepujacych polach eksploatacji:
prawa do publicznego wykonywania albo publicznego odtwarzania Dziela, na scenie
TEATRU i innych scenach, w Polsce i zagranica,
nadawania za pomocga wizji ilub fonii przewodowej albo bezprzewodowej przez
stacje naziemnq, za posrednictwem satelity, lub przez nadawanie kablowe wybranych
przez TEATR fragmentow w celach promocyjnych,
trwatego lub czasowego zapisu przebiegu sztuki, w calosci lub w czesci, w tym
wprowadzania do pamieci komputera, zaréwno z zachowaniem kompozycji Sztuki, jak i
podziatu na elementy, wediug uznania TEATRU, zapisu z zachowaniem ruchui fonii, jak
i zapisu w formie zdjeé wybranych uj¢eé, oraz zapisu samego gtosu i jego odtwarzanie w
celach archiwalnych lub promocyjnych,
zapewnienie publicznosgci dostepu do utrwalonego zgodnie z powyzszym podpunktem
Dziela tak, aby dostep do niego miata nieokreslona liczba os6b, jak rowniez pojedyneze
osoby mialy do niego dostep w wybranym przez siebie miejscu i czasie.
Prawo wylacznego zezwalania na wykonywanie zaleznego prawa autorskiego

przystuguje TEATROWI.

§il
TEATR gwarantuje przestrzeganie autorskich praw osobistych WYKONAWCY, w tym
poprzez umieszczanie nazwiska (pseudonimu), zgodnie z zapisem podanym w paragrafie 2
ustep 5 Umowy, WYKONAWCY na materialach promujacych i informacyjnych sztuki, z
wylaczeniem praypadkow, gdy pomini¢cie jest zwyozajowo przyjete. WYKONAWCA ma
prawo zglosié TEATROWI pisemne zqdanie zachowania anonimowoésci.

1

§ 12
WYKONAWCA upowaznia TEATR do wykorzystywania wizerunkn WYKONAWCY

we wszelkich materiatach promocyjnych, informacyjnych oraz reklamowych, tak

TEATRU, jak sztuki.
Upowaznienie o kiérym mowa powyzej obejmuje prawo do utrwalania wizerunku

WYKONAWCY wybrang technika i rozpowszechnianie publicznego wizerunku, w tym

drukach promocyjno ~ reklamowych réznego rodzaju (np. w na plakatach), w prasie oraz

telewizji, jak i wydawnictwach i opracowaniach tematycznych (mp. albumy, antologie),

wystawach.
§ 13

. W przypadku stwierdzenia, ze WYKONAWCA wykonuje dzieto niestarannie, sprzecznie

z interesami TEATRU, lub ze z powodu braku odpowiednich kwalifikacji zawodowych

nie jest w stanie nalezycie wykonaé dziela, szczegdlnie w sytuacji, gdy opdznia si¢ z
przedstawieniem projektéw scenografii i kostiuméw, TEATR moze odstapi¢ natychmiast
od Umowy, z tym, ze WYKONAWCA otrzyma wynagrodzenie proporcjonalnie do ilosci

i jakosci pracy juz wykonanej.
2. Na warunkach podanych powyzej TEATR ma prawo takze odstapi¢ od wykonywania

umowy z powodéw organizacyjnych, technicznych, stanu finansowego TEATRU lub sity

wyzszej.
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3: Prawo do odstapienia od Umowy z przyczyn wskazanych powyze] TEATR wykomuje bez
wyznaczania WYKONAWCY dodatkowego terminu. Oswiadezenie takie moze byé
ziozone do dnia premiery.

§ 14
TEATR zapewni WYKONAWCY, ktéry nie ma zamieszkania na terenie Lablina, w okresie
wspdipracy 2 pracowniq plastyczng, jak tez w czasie premiery w dniu 30.03.2019r.,
zakwaterowanie w hotelu/ pensjonacie/ o standardzie samodzielnego pokoju z wiasng
lazienka. Zapotrzebowanie na zakwaterowanie WYKONAWCA zobowiazany jest zglosi¢é do
Teatru na rece koordynatora pracy artystycznej z zachowaniem 3 dniowego okresu
uprzedzenia.

_
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§15
Wszelkie zawiadomienia lub inne informacje beda dokonywane na pismie i doreczane
osobiscie lub listem poleconym z potwierdzeniem odbioru, na adresy podane w
komparycji Umowy.
O kazdej zmianie adresu Strony powiadomia pisemnie.

. W przypadku nie powiadomienia o zmianie adresu, korespondencja skierowana na ostatni
adres, o kt6rym powiadomienia dokonano zgodnie z powyzszymi zapisami, uznaje si¢ za
skutecznie doreczona z dniem zwrotu korespondencji do nadawcy. W przypadku

nieodebrania korespondencji, prawidlowo skierowanej, zgodnie z zapisami powyzszymi,
skutek doreczenia strony ustalajq z dniem drugiego awiza.

§ 16
Zmiana Umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Sprawy wynikte na tle Umowy rozstrzygat bedzie Sad rzeczowo wlasciwy w Lublinie.
W sprawach nie unormowanych Umowg, majq zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego,
prawa autorskiego i praw pokrewnych / Dz.U. z 1994 r, nr 24, poz. 83 z pézn.zm./.
Umowa niniejsza zostala sporzgdzona w 2-ch jednobrzmiqcych egzemplarzach po jednym
dla kazdej ze Stron.

TEATR WYKONAWCA
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Kaiikiina Walachowska

Rim. H. CH. ANDERSENA

ae Lublin, ul, Aleje Raclawiceie 8/25

tel. 81 532 16 28, fax 81 §34 36 13

NIP 712-010-37-45
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Umowa o rezyserie Ex,
 

UMOWA O DZIELO nr 41/2019 “Wp ies

o rezyserie spektaklu teatralnego

wraz z przeniesieniem praw autorskich

zawarta w dniu 01.10.2019 r. Lublinie pomiedzy:

Teatrem im. H. Ch. Andersena z siedzibq w Lublinie, ul. Al. Ractawickie 8/25, kod: 20-037,

samorzadowa instytucja kultury wpisang do Rejestru Instytucji Kultury prowadzong przez

Gming Lublin pod numerem RIK 01, NIP: 712-010-37-46, zwanym w tresci umowy TEATREM

reprezentowanym przez:

Krzysztofa Rzaczyriskiego ~ Dyrektora Naczelnego i Artystycznego -

Panem JEDRZEJEM PIASKOWSKIM zam. ul. kod

Pesel: zwanym dalej TWORCA,

z uwzglednieniem przepisu art. 4 ust. 8) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r, - Prawo zaméwien

publicznych (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z pdén. zm.), zostata zawarta umowa 0 treéci

nastepujgcej:

§1

1. TEATR powierza TWORCY realizacje nastepujacego zadania artystycznego: rezyserie

spektaklu pod tytulem ,Historia Naturalna czyli o przedziwnych zyjatkach’” jak i

wspoiprace w zakresie opracowania scenariusza scenicznego (w tym ostaniem dziataniu

wspolnie z Hubertem Sulima), ktéry to spektakl wystawiony bedzie na scenie Teatru im.

H.Ch. Andersena, jak i innych scenach, zwanego, w zakresie przedmiotu tej umowy dale]

»Dzietem’” oraz przeniesienie na TEATR praw autorskich majatkowych do Dziela, ktéry to

zakres zlecenia TWORCA przyjmuje na podanych w umowie warunkach.

2. Celem umowy jest produkcja przez TEATR spektaklu pod tytufem podanym w ust.1,

granego w planie zywym i lalkowym na podstawie rezyserii TWORCY (dalej ,Spektakl”) i

wystawiania Spektakiu na scenie Teatru im. H. Ch. Andersena, jak i innych scenach, w

kraju i zagranica.

3. Spektakl wystawiany bedzie przez TEATR na warunkach podanych w umowie, w ramach

udzielonych przez TWORCE praw do wktadu twérczego w Spektakl w zakresie jego

rezyserii.

§2
1. Planowany termin premiery Spektaklu ustala sie na dzieri 30 Hstopada 2019r.

2. Poczqtek prdb na terenie TEATRU przewidziany jest od 1.10.2019r. i od tego czasu

TWORCA przystapi do pracy z dramaturgiem oraz z aktorami. Préby prowadzone bedg

wedtug harmonogramu ustalonego z organizacjq pracy artystycznej TEATRU.

3. TEATR wskazuje na swojego pracownika: ~ koordynatora do spraw

pracy artystycznej upowaznionego do utrzymywania biezgacych kontaktow dla realizacji
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§3

1. TWORCA ofgwiadeza, Ze wykona Przedmiot umowy osobiécie z zachowaniem

integrainosci scenariusza oraz ze przystugiwaé mu beda wytaczne prawa autorskie do

artystycznego efektu jego pracy.

2. TWORCA ogwiadcza, ze nie jest zwiqzany umowa z organizacja zbiorowego zarzadzania

prawami autorskimi w zakresie przedmiotu umowy.

3. TWORCA zapewni, aby Dzieto nie byto obciazone zadnymi prawami ani roszczeniami

os6b trzecich.

4, Dzielo zostanie wykonane ze starannosciq okreslona przy uwzglednieniu zawodowego

charakteru prowadzonej przez TWORCE dziatalnosci.

§4

1. TWORCA wyraza zgode na publikacje swojego wizerunku na potrzeby prezentacji

spektaklu i jego promocji, 2 tym, ze materiaty ktére bede publikowane zostang

przestawione TWORCY do uprzedniej akceptacji.

2. TWORCA wskazuje, aby na materiafach promacyjno — reklamowych, podawa¢ jego dane

z uzyciem imienia i nazwiska w brzmieniu ,Jedrzej Piaskowski”, z tym, Ze TEATR

zobowigzany jest do umieszczania w promocji spektaklu (tj. w przygotowywanych przez

TEATR materiafach prasowych, na plakacie, ulotkach, w repertuarze teatru, w postach w

mediach spotecznosciowych oraz wszelkich innych srodkach komunikacji i promocji)

nazwiska obu tworcoéw (t}. Jedrzej Piaskowski, Hubert Sulima) np. poprzez stosowanie

wyrazenia ,Spektak! Jedrzeja Piaskowskiego i Huberta Sulimy”.

§5

Koncepcja rezyserska powinna odpowiada¢ nastepujacym warunkom:

1. zapewnienie peinego bezpieczeristwa przy zachowaniu rozsqgdnej granicy ryzyka

zawodowego  -wszystkich ~=pracownikéw= bioracych = udziat ~w  przedstawieniu

(artystyceznych, technicznych, obstugi i innych), zgodnie z obowiazujacymi przepisami i

instrukcjami BHP i ppoz. ze szczegdlnym uwzglednieniem przepiséw Rozporzadzenia

Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 15 wrzesnia 2010 r. w sprawie

bezpieczeristwa i higieny pracy przy organizacji i realizacji widowisk (tj. Dz. U. z 2016 r.

poz. 1814),

2. uwzglednienie warunkdaw pracy urzadzen mechanicznych | o$wietleniowych sceny oraz

warunkow akustycznych sali,

3. uwzglednia budzetu ustalonego przez TEATR na Spektakl.

§6
TWORCA, jako rezyser zobowiazany jest do:

1. uzgodnienia ze scenografem projektu oprawy scenograficznej] przed terminem

dostarczania go przez scenografa do TEATRU,

2. ustalenia obsady spektaklu,

3. osobistego nadzoru nad realizacja srodkdéw inscenizacji od strony ich funkcjonainoéci i

przydatnosci do przewidzianego w inscenizacji zastosowania,

4. osobistego udziatu w prébach rezyserskich, montazowych, swietinych, przegladach

kostiumdéw oraz w prébach generainych,

5, $Sciste] wspdtpracy z dramaturgiem,
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6. udziatu w promocji przedstawienia w uzgodnieniu z Dziatem Organizdcji i Reklamy
TEATRU,

§7
1. Ztytutu wykonania zleconego Dzieta, nabycia przez TEATR autorskich praw majatkowych

do Przedmiotu umowy zgodnie z § 1 i § 8 Umowy, TWORCY przystuguje jednorazowe
facazne wynagrodzenie ryczattowe w wysokosci brutto 12.000,00 ztotych (stownie:
dwanascie tysiecy z | 00/100).

2. Kwota podane w ust. 1 stanowi catosé wynagrodzenia TWORCY z tytutu zawarcia i
wykonania niniejszej umowy.

3. Powyisze wynagrodzenie zostanie wyptacone TWORCY na podstawie prawidtowo
wystawionych rachunkow, w 2 ratach, ktére to rachunki moga byé wystawiane w sposdb
nastepujacy:

a) Pierwsza rata, w formie zaliczki, w wysokosci: 50 % wynagrodzenia podanego w
ustepie 1 tego paragrafu, po rozpoczeciu prob scenicznych, z ptatnosciq w clagu 7
dni od daty dostarczenia rachunku do TEATRU,

b} Druga rata w wysokosci: 50 %, wynagrodzenia podanego w ustepie 1 tego
paragrafu po premierze spektaklu, z ptatnoscig w ciagu 7 dni od. daty
dostarezenia rachunku do TEATRU.

4. Rachunek powinien wskazywa¢ przedmiot umowy z powolaniem sie na tytut Spektaklu.
5, TWORCA oswiadeza, ie nie prowadzi dziatalnosci gospodarczej obejmujacej zakres

dziatalnosci zgodny z przedmiotem tej umowy i nie jest podatnikiem podatku VAT.
6. Zgodnie z art. 29 a Ustawa z dnia 25 pazdziernika 1991 r, o organizowaniu i prowadzeniu

dziatalnosci kulturatnej (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 1983 z pdén. zm.), Strony zobowiazujq sie
do nie ujawniania wysokosci wynagrodzenia Tworcy.

§8
1. Przeniesienie majqtkowych praw autorskich na TEATR nastepuje wraz z kaidq proba i

spektaklem, w stanie utrwalonym na danej probie lub spektaklu, z tym, ze ustala sie ze
peiny zakres przedmiotu umowy i wyraz artystyczny Dzieta ustalony zostaje z chwila
przyjecta Dzieta przez TEATR, tj. z trzeciq proba generalna. Przeniesienie majatkowych
praw autorskich do Dziela na TEATR nastepuje automatycznie, w zakresie okreslonym w
ust. 2, bez koniecznosci sktadania w tej sprawie jakichkolwiek dodatkowych oswiadczeri
woli przez strony. Przeniesienie praw majqtkowych nastepuje bez limitu czasowego, do

uznania TEATRU w zakresie czestotliwosci, terminu i miejsca korzystania z Dzieta.

2. Na podstawie niniejszej umowy Wykonawca przenosi na Teatr autorskie prawa
majgtkowe na nastepujgcych polach eksploatacji do artystycznego efektow pracy
TWORCy:

~ prawa do publicznego wykonywania albo publicznego odtwarzania spektakiu, na scenie
TEATRU i innych scenach, w Polsce i zagranica,

~ nadawania spektaklu za pomoca wizji lub fonii przewodowej albo bezprzewodowej przez

stacje naziemna, za posrednictwem satelity, lub przez nadawanie kablowe,

~ retransmisji catosci jak i wybranych przez TEATR fragmentéw spektaklu,

- trwatego lub czasowego zapisu przebiegu spektaklu, w catogci lub w czesci, w tym
wprowadzania do pamieci komputera, zaréwno z zachowaniem kompozycji spektaklu,
jak j podziatu na elementy, wedtug uznania TEATRU, zapisu z zachowaniem ruchui fonii,
jak i zapisu w formie zdjeé wybranych uje¢, oraz zapisu samego gtosu i jego odtwarzanie,
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- zapewnienie publicznosci dostepu do utrwalonego zgodnie z powyizszym podpunktem

spektaklu tak, aby dostep do niego miata nieokreslona liczba osdb, jak rdwniez

pojedyncze osoby mialy do niego dostep w wybranym przez siebie miejscu i czasie, w

tym udostepnianie za posrednictwem sieci komputerowych, za posrednictwem

Internetu, intranetu i extranetu,

- zwielokrotnianie utrwalonego, utrwalanego w formie, o ktérej mowa w tym punkcie

spektaklu, wybrana przez TEATR technika, stosownie do cech noégnika i elementéw

spektaklu, jakie zostato utrwalone,

- wprowadzenia utrwalanego w formie, o ktdre} mowa w tym punkcie spektaklu, do obrotu

w wybranej formie, w tym przenoszenie nabytych praw.

3. Prawo wytgcznego zezwalania na wykonywanie zaleznego prawa autorskiego

przystuguje TEATROWI.

§9

1. Za spdznienia na prdéby ponad 30 minut, jak | za brak udziatu w prdébach, w ktérych
ustalono obecnos¢ TWORCY, jako obowigzkowa, 0 ile TEATR nie zdecyduje sie odstapi¢ z

tej przyczyny od umowy, TWORCA zobowiazany bedzie do zaptacenia kary umownej w

wysokoégei 500,00 zt (piecset zlotych) za kazdq prdbe na jakiej byt nieobecny lub spdznit

sie ponad 30 minut.

2. W razie odstapienia od umowy przez TEATR z powodu niewykonania umowy lub

niespeinienia jej warunkéw przez TWORCE, bedzie on zobowiazany do uiszczenia kary

umownej w wysokosci 25% ustalonego wynagrodzenia oraz do zwrotu pobranych

zaliczek w terminie 14 dni od wezwania do uiszczenia odnosnej kwoty.

3. Jezeli niewykonanie umowy narazi TEATR na strate przewyzszajqca powyzsze kary

umowne, TEATR moze domagac sie odszkodowania na zasadach ogéinych, zgodnie z

przepisami kodeksu cywilnego, w wysokosci faktycznie poniesionych strat.

4. Odstapienie od umowy z przyczyn podanych w tym paragrafie moze nastapi¢ do dnia

oznaczonego jako dzier premiery.

§ 10

Z powodow organizacyjnych, technicznych, stanu finansowego TEARU, w szczegdinosci z

powodu redukcji dotacji przyznanej przez Organizatora TEATROWI w trakcie roku

budzetowego, jak i z powodu silty wyzszej, TEATR zastrzega sobie prawo do odstapienia

od umowy, na podstawie swojego oSwiadczenia, ktére ma prawo ztozyé nie pdzniej, niz na

30 dni przed umdwiong data premiery. W takiej sytuacji TEATR wyptaci TWORCY

wynagrodzenie w wysokosci: o ile oSwiadczenie o odstapieniu od umowy zostato zfozone

przed terminem podanym w paragrafie 2 ustep 2 umowy- 25% zryczattowanej czeéci

wynagrodzenia ustalonej w § 8 ustep 1 Umowy, natomiast po uptywie terminu z

paragrafu 2 ustep 2 umowy - 50% zryczattowanej czesci wynagrodzenia ustalonej w § 8

ustep 1 Umowy. Na poczet naleznego wynagrodzenia przy zastasowaniu tego paragrafu

zaliczone zostang ewentualne zaliczki wyptacone do daty ztozenia ofwiadczenia o

odstapieniu od Umowy. Tak ustalone wynagrodzenie bedzie wynagrodzeniem

ostatecznym, obejmujacym w sobie takze rekompensate za niedojscie umowy do skutku,

na co TWORCA wyraza zgode.
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§11

TWORCA moie zosta¢ poproszony przez TEATR do przeprowadzenie prob wznowieniowych,

jesli powyzsze bedzie wynikato z innych warunkéw sceny, na jakich bedzie prezentowany

Spektakl, zmian obsady lub od ostatniego przedstawienia minat taki czas, ze istnieje

koniecznosé pozyskania wgladu tworczego TWORCY w budowe Spektaklu, z tym, Ze warunki,

w tym wynagrodzenie za przeprowadzeniem préb wznowieniach okreslone zostanie w

odrebnej umowie. Jesli TWORCA nie bedzie mdgt poprowadzié prdb osobigcie, to TWORCA
wyraza zgode na dokonanie wznowienia przy wspotudziale asystenta rezysera TWORCY.

§ 12

TEATR na okres wykonywania pracy, kt6ra wymaga obecnogci TWORCY w siedzibie TEATRU

celem wspdtpracy z pracownig plastyczng oraz uczestnictwa w probach oraz w premierze,

przez to wnoszenia wlasnego wktadu w produkcje spektaklu, zapewni TWORCY prawo do

zamieszkiwania w lokalu mieszkalnym, jakie pozyska TEATR z rozliczeniem zaliczek na

podatek dochodowych od wartosci tego swiadczenia od wynagrodzenia pienieznego.

§ 13
1. W sprawach nie unormowanych umowg majq zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego,

ustawa z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (tj. Dz. U. z

2019 r. poz. 1231).

2, Spory mogace wynikna€ z niniejsze] umowy, poddane beda orzecznictwu sadu rzeczowo
wiasciwego dla siedziby TEATRU.

3. Wszelkie zmiany niniejszej umowy, pod rygorem ich niewaznosci musza byé dokonane na

pismie.

4. Umowe niniejszq spisano w dwéch egzemplarzach po jednym dla kazdej ze Stron.

5. Zasady ochrony danych osobowych, zgodna z rozporzadzeniem Parlamentu

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdéb

fizyeznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego

przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119/41

245.2016 1.), reguluje kKlauzula informacyjna stanowigca zatacznik do umowy ktdrej

odbiér wraz z umowa, podpisem pod umowa TWORCA potwierdza.

Podpisy stron:

TEATR: TWORCA:

meer

Katarzyna Walachowst-.
  

TEATR im. H. CH. ANDERSERA

20-037 Lublin, ul. Aleje Ractawickie 8/25

tel. $2 532 16 28, fan 81 534 36 23

NIP 712-010-37-46 5
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Zawarta w dniu 1 pazdziernika 2019r. w Lublinie pomiedzy:

Teatrem im. H. Ch. Andersena z siedziba w Lublinie, ul. Al. Ractawickie 8/ 25, kod: 20-037,

samorzadowg instytucja kultury wpisang do Rejestru Instytucji Kultury prowadzona przez

Gming Lublin pod numerem RIK 04, NIP: 712-010-37-46, zwanym dalej ,,Teatrem”,

reprezentowanym przez:

Krzysztofa Rzaczyhskiego.- Dyrektora Naczelnego i Artystycznego

a

Paniq Matgorzatq Motylewska zamieszkatg przy ul. kod
PESEL:

zwang dalej ,Zleceniobiorca”,

z uwzglednieniem przepisu art. 4 ust. 8) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien

publicznych (tj. Oz. U. 2 2018 r. poz. 1986 z pdén. zm.}, zostafa zawarta umowa o treéci
nastepujacej:

o nastepujqcej tresci:

§1

Przedmiotem umowy jest okreslenie warunkéw i zasad swiadczenia przez Zleceniobiorce na
rzecz Teatru ustug polegajacych na: (i) monitorowaniu oraz wysytaniu aplikacji przy pomocy

kierownika administracyjnego Teatru na festiwale w kraju i za granica (if) monitorowaniu

moéliwosci pozyskiwania przez Teatr srodkéw zewnetrznych na realizacje i produkeje

spektakli, (iii) utrzymywaniu kontaktow i prowadzenia korespondencji z instytucjami

odpowiedzialnymi za organizacje wydarzen kulturalnych, festiwali w Polsce | za granica, ktéry

to powyzszy zakres ustug Teatr zleca do wykonywania Zleceniobiorcy, a Zleceniobiorca

przyjmuje je do realizacji w zamian za wynagrodzenie, o ktorym mowa w § 3 Umowy.

§2

1. W celu unikniecia watpliwosci Strony oswiadczaja, ze niniejsza Umowa nie stanowi
umocowania dla Zleceniobiorcy do sktadania o$wiadczen woli lub zaciggania zobowiazari
w imieniu Teatru w jakimkolwiek zakresie.

2. Teatr upowaznia Zleceniobiorce do bezposrednich kontaktéw z pracownikami Teatru,
uzyskiwania od nich informacji potrzebnych do realizacji umowy, ale bez prawa
wydawania wigzgcych poleceri. Polecenia takie formutowaé moze Dyrektor Naczelny i
Artystyczny w ramach relacji stuzbowych i po przyjeciu przez Teatr zalecen
przedstawionych przez Zleceniobiorce Dyrektorowi Naczelnemu I Artystycznemu.

3. Ziecentobiorca bedzie dziatat w dobrej wierze i w najlepszym interesie Teatru.

uo.





W szczegdélnosci Zleceniobiorca, tak w okresie obowiqzywania Umowy, jak i po jej

rozwiazaniu bezterminowo, powstrzyma sie od publicznego formutowania opinii i uwag

krytycznych kierowanych wobec Teatru.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do przestrzegania przy wykonywaniu Umowy wszelkich

obowigzujacych przepisow prawa oraz do dziatania w taki sposdb, ktéry nie

powodowatby odpowiedzialnosci prawnej Teatru wobec organdéw Parstwa, jak rowniez

nie uzasadniatby ewentualnych roszczeri oséb trzecich, o ile roszczef tych mozna

normainie uniknaé, prawidtowo realizujgc powierzony zakres obowigzkow.

Zleceniobiorca wykonywac bedzie ustugi osobiscie.

§3

. Tytulem wynagrodzenia za wykonanie powierzonego umowgq zadania Zleceniobiorca

otrzyma kwote: 500,00 zt brutto (stownie: piecset ztotych zt 00/100) za jeden miesiac,

z tym, ze Zaptata wynagrodzenia nastapi na podstawie zestawienia ilosci godzin pracy,

ktére bedzie potwierdzone przez Kierownika Administracyjnego ~ O ile

w danym miesigcu liczba godzin byta wyzsza niz limit podany w § 5 ustep 1 Umowy,

wéwezas Zleceniobiorca bedzie miat prawo do dodatkowego wynagrodzenia ponad

uméwiony limit, wynoszacego 14,70 zi brutto, za jedna godzine pracy.

Kwota ustalona powyzej stanowi cafos¢ wynagrodzenia Zleceniobiorcy z tytutu zawarcia i

wykonania niniejszej umowy.

Ustala sie, ze wynagrodzenie platne bedzie w cyklach miesiecznych, z wystawieniem

rachunkdéw na koniec miesiaca z terminem platnosci w ciggu 7 dni od daty ztozenia

rachunku w siedzibie Teatru.

Wynagrodzenie, wyptacone bedzie Zleceniobiorcy po wykonaniu zlecenia, na podstawle

wystawionego prawidtowo rachunku, do ktérego dotaczone bedzie zestawienie liczby

godzin pracy w danym miesigqcu.

Zlecentobiorca os$wiadeza, ze nie prowadzi dziatalnosci gospodarczej i ma wiedze, ze

podane powyzej wynagrodzenie zostanie pomniejszone przez Teatr o zaliczki na podatek

dochodowy od osdb fizyeznych, jako ptatnika tego podatku oraz sktadki na

ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne.

Zleceniobiorca oSwiadcza, ze ma status emeryta i nie wnosi 0 objecie Jej dobrowolnym

ubezpieczeniem spolecznym z tytutu te] umowy.

Ponad umdwione wynagrodzenie Teatr pokryje koszty podrézy na trasie Warszawa ~

Lublin ~ Warszawa po wezesniejszym uzgodnieniu potrzeby tego wyjazdu z Dyrektorem

Naczelnym i Artystycznym i uzyskania polecenia delegacji. Pokrycie koszt6w nastapi

wedtug zasad i wysokosci okreslonych w Rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki

Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujacych pracownikowi

zatrudnionemu w paristwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu

podrdzy stuzbowej (Dz. U. poz. 167).

§4

Umowa jest zawarta na czas okreslony, od dnia 1.10.2019r. do dnia 31 grudnia 2019r. W

terminie do 30 dni przed zakoriczeniem jej obowiqzywania Strony ustala czy maja wole

jej kontynuowania czy tez umowa ulegnie rozwigzaniu z ostaniem dniem jej trwania.
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Umowa moze zosta¢é rozwiqzana przez kazdq ze Stron za 14 dniowym okresem

wypowiedzenia, a w przypadku razacego naruszenia obowiazkéw przez jedng ze Stron,

takze i w trybie natychmiastowym.

§5

Strony ustalaja, ze prognozowany wymiar czasu pracy wynosié bedzie 34 godzin

miesiecznie, w tym, ze ustugi objete umowg wykonywane beda przez 5 dni w tygodniu,

przy czasowym stawiennictwie Zleceniobiorcy na terenie Teatru i w pozostatym czasie, z

wykorzystaniem srodkéw porozumienia sie na odlegtosé i faczy elektronicznych.

W przypadku zagrozenia przekroczenia wymiaru czasu pracy w danym miesiacu ponad

ustalony limit 34 godzin miesiecznie, Zlecenioblorca zobowigzany jest niezwtocznie o

powyzszym poinformowaé Teatr z podaniem przyczyn zwiekszenia liczby godzin pracy.

Czas, w ktérym Zleceniobiorca swiadczy¢é bedzie ustugi, w granicach norm z ustepu 1,

zdeterminowany jest zakresem jego obowiqgzk6w i Zleceniobiorca w zakresie

wykonywania obowiqzkéw wynikajacych z Umowy ma petng swobode w zakresie

organizowania swojego czasu pracy, z tym ze z uwagi na charakter Umowy niezbedna

jest Scista wspd{praca Zleceniobiorcy i Teatru i ten cel bedzie traktowany, jako

priorytetowy.

. W przypadku przerwy w wykonywaniu powierzonych Umowg obowiazkéw, wymuszone|

okresem niezdolnosci do pracy Zleceniobiorcy lub przeszkodami losowymi,

Zleceniobiorca poinformuje o powyzszym Teatr z podaniem okresu niezdolnosci.

§6

Zleceniobiorca zachowa w poufnosci wszelkich informacje dostarczone pisemnie lub

ustnie przez Teatr do wykonywania Umowy i informacje, do jakich mial dostep przy
wykonywaniu Umowy.

W przypadku rozwiazania Umowy, wszelkie dokumenty, tak w formie papierowej, jak

i elektronicznej, jakie posiadat Zleceniobiorca z racji wykonywania Umowy, powinny byé

wydane Teatrowi.

3. Ponadto w ciagu ostatnich 7 dni obowigzywania umowy, Zleceniobiorca przygotuje info o

stanie prowadzonych przez siebie spraw ze sprawozdaniem pisemnym i przekaie ich

prowadzenie wskazanej przez Zleceniodawce osobie.

. Zleceniobiorcy nie woino sporzadzaé na swoje potrzeby kopii dokumentéw i
przechowywac je w formie papierowej lub elektronicznej. W przypadku rozwigzania
umowy dokumenty te powinny byé przekazane Teatrowi, a nastepnie usuniete z pamieci
komputera i innych nosnikéw prywatnych Zleceniobiorcy.

§7

W sprawach nie uregulowanych postanowieniami Umowy zastosowanie mie¢ beda
odpowilednie przepisy prawa.

Wszelkie zmiany Umowy wymagaja dia swojej waznoéci formy pisemnej.

Wszelkq korespondencje,o ile nie istnieje moéliwosé fizycznego jej doreczenia odbiorcy
za potwierdzeniem odbioru, strony maja obowiazek doreczaé sobie nawzajem na pigmie
pod adresy wskazane w komparycji Umowy, listem poleconym za potwierdzeniem
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odbioru, Strona moze skutecznie zmienié adres dla doreczen jedynie w drodze

pisemnego powiadomienia drugiej strony o jej zmianie, doreczonego zgodnie z zasadami

okresionymi powyzej. W razie uchybienia temu obowiazkowi, korespondencje doreczana

na poprzedni adres uwazat sie bedzie za skutecznie doreczong z dniem zwrotu

korespondencji do adresata. Zmiana adresu obowigzuje od nastepnego dnia roboczego

po dniu skutecznego doreczenia powiadomienia 0 jego zmianie.

Spory wynikte na tle stosowania Umowy beda rozstrzygane przez Sad rzeczowo wiasciwy

dla miasta Lublin, przy czym przed wytoczeniem powddztwa Strony zobowiazane sq do

pisemnego zajecia stanowiska w kwestiach a wymiana korespondencji powinna nastapi¢

z zachowaniem 14 dniowego okresu.

Umowe sporzadzono w dwoéch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej

ze stron.

Zasady ochrony danych osobowych, zgodne 2z rozporzadzeniem Parlamentu

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb

fizyeznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego

przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz, Urz. UE L 119/41

245.2016 r.), reguluje klauzula informacyjna stanowlgca Zatacznik do umowy, ktdorej

odbiér wraz z umowa, podpisem pod umowa Zleceniobiorca potwierdza.

Podpisy stron:

Teatr: Zieceniobiorca:

 

Ue

Ketarzy Watachowska

TEATR im. H. CH. ANDERSENA
20-037 Lublin, ui. Aleje Ractawickte 8/25
teal. $1 532 16 28, fax 81534 36 14

NIP 712-010-37-45
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AhaUMOWA O DZIELO Nr 81/2019 Fy, <g

wraz z przeniesieniem praw autorskich &, ‘Ro

zawarta w dniu 10 grudnia 2019r. w Lublinie pomiedzy:

Teatrem im. H. Ch. Andersena z siedziba w Lublinie, ul, Ai. Ractawickie 8/25, kod: 20-037,
samorzadowg instytucjq kultury wpisang do Rejestru instytucji Kultury prowadzona przez
Gmine Lublin pod numerem RIK 01, NIP: 712-010-37-46, zwanym w tresci umowy TEATREM
reprezentowanym przez:

Krzysztofa Rzaczyriskiego — Dyrektora NaczelnegoiArtystycznego

a

Panig Aleksandra Starzyfiska zam. przy ul. kod w
PESEL: zwang dale] TWORCA,

2 uwzgiednieniem przepisu art. 4 ust. 8 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z pdin. zm.).

zostata zawarta umowa0 tresci nastepujacej:

§1

1. TEATR powierza TWORCY realizacje nastepujqcego zadania artystycznego: przygotowanie
koncepeji i projektu scenografii do spektaklu pod tytulem ,Stowik i Babka Natura” w
rezyserit Przemystawa Jaszczaka, w zakresie przedmiotu swiadczenia TWORCY na
podstawie tej umowy dalej ,,Dzietem”, Jak réwniez przeniesienie na TEATR praw
autorskich majatkowych do Dzieta wraz z nognikami, na ktorych Dzieto jest utrwalone
oraz sprawowanie osobistego nadzoru nad wykonaniem scenografii, montazem dekoracji
na scenie TEATRU w Lublinie i na innych scenach w Polsce | zagranica, ktdéry to zakres
zlecenia TWORCA przyjmuje na podanych w umowle warunkach.

2. TWORCA  zaméwienie powyzsze przyjmuje i zobowigzuje sie je wykonac we
harmonogramu zajeé i terminow wskazanych przez TEATR, z terminem aiozenia
projektow scenografii i dokumentacji technicznej do jej wykonania do dnia: 30.12.2019r.

3. Planowany termin premiery 1.02.2020r.

4, Poczatek prob na terenie TEATRU przewidziany jest.od 10.12.2019r. Préby prowadzone
beda wediug harmonogramu ustalonego osobno z organizacja pracy artystycznej
TEATRU,

5. TEATR wskazuje na swojego pracownika: ~ koordynatora d/s
artystycznych, upowaznionego do utrzymywania biezgcych kontaktéw dia realizacji
umowy.

§2

1. TWORCA oswiadcza, ze wykona Dzieto osobiscie, oraz ze przystugiwaé mu bedawytaczne
Prawa autorskie do catosci Dziela w szczegéinosci, TWORCA oéwiadcza, ze nie jest
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zwiazany umowg 2 organizacja zbiorowego zarzqadzania prawami autorskimi w zakresie

przedmiotu umowy.

. TWORCA zapewni, aby Dzieto nie byfo obciqzone zadnymi prawami ani roszczeniami osdb

trzecich.

. Dzieto zostanie wykonane ze starannosciq okresiong przy uwzglednieniu zawodowego

charakteru prowadzonej przez TWORCE dziatainosci.

TWORCA wyraza zgode na publikacje swojego wizerunku na potrzeby prezentacji

spektaklu i jego promocji.

TWORCA wskazuje, aby na materialach promocyjno — reklamowych, podawaé jego dane z

uzyciem imienia i nazwiska w brzmieniu ,,Aleksandra Starzyniska”.

§3

Projekty scenografii powinny odpowiada¢ nastepujqcym warunkom:

1. zapewnienie peinego bezpieczefistwa przy zachowaniu rozsadnej granicy ryzyka

zawodowego wszystkich pracownikaw biorgcych udziat w przedstawieniu (artystyeznych,

technicznych, obstugi i innych), zgodnie z obowigzujacymi przepisami | instrukcjami BHP i

ppoz., w tym Rozporzadzeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 15

wrzesnia 2010 r. w sprawie bezpieczeristwa i higieny pracy przy organizacji i realizacji

widowisk (t.j. Dz. U. 2 2016 r. poz. 1814},

uwzglednienie warunkow pracy urzqdzen mechanicznych i ogwietleniowych sceny oraz

warunkow akustycznych sali widowiskowej TEATRU,

opracowanie elementéw scenografii w taki sposdb, aby byty dostosowane do latwego i

szybkiego transportu oraz uzytku na innych scenach podezas wystepow goscinnych

TEATRU,

powinny byé kompletne, aby na ich podstawie mozna bedzie zrealizowat scenografie,

zdolnosci realizacji scenografii w granicach ustalonego budzetu to jest 15 000,00 ztotych

brutto.

§4

Projekty scenografii winny umoiliwi¢ realizacje scenografii, z zachowaniem budzetu
ustalonego przez Strony.

Do projektu scenografii TWORCA dolaczy wstepna specyfikacje rodzajowo ~ ilogciowo-

kosztowq materiataw potrzebnych do realizacji scenografii, z uwzglednieniem

dostepnosci materialow na rynku w okresie realizacji scenografii. Wartos¢ specyfikacji, o

jakiej mowa w_ ustepie 1, nie moze przekroczy€ kwoty ustalonego budzetu. Przy

sporzadzaniu specyfikacji TWORCA wspdtpracowac bedzie z kierownikiem technicznym

TEATRU.

TWORCA bedzie sprawowat bezposredni nadzor nad zakupami elementow do

scenografii tak, aby dokonac catosciowego zakupu materiat6w do drugiej préby

generalnej, 2 zabezpieczeniem zlozenia do TEATRU w tej dacie catosci rachunkéw /

faktur zakupowych.
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§5

1. Projekty scenografii oraz specyfikacji, o jakiej mowa w paragrafie 4, powinny byé
dostarczone do siedziby TEATRU w terminie okreglonym w § 1 ust. 2, osobigcie przez
TWORCE, celem ich przyjecia.

2, Przyjecie projektéw scenografii nastapi w ciggu 7 dni od daty zlozenia projektéw
scenografil (zgodnie z § 1 ustep 2 Umowy) wraz ze specyfikacja, chyba, Ze TEATR zgtosi

zastrzezenia, zgodnie z zapisami ujetymi w ustepie 5.

3. Po przyjeciu projektéw scenografii wraz ze specyfikacija przez TEATR nie moga byé¢
wprowadzane przez TWORCE zmiany, ktére powodowatyby dodatkowe koszty przy
wykonawstwie Srodkéw inscenizacji. (Wyjatek stanowi zgoda Dyrektora Naczelnego i
Artystycznego na dokonanie zmian),

4, TEATR zastrzega sobie prawo, w konsultacji z Twérca, wprowadzania uproszczen do
projektéw scenografii, wyniktych z aceny oprawy scenograficznej pod wzgledem BHP i
p.poz, zgodnie z obowigzujacymi przepisami dot. bezpieczeristwa i higieny pracy, oraz
przeciwpozarowych przy wystawieniu sztuk teatralnych.

5, TEATR zastrzega sobie prawo zgtoszenia w formie pisemnej zastrzezeh do projektu
scenografli w terminie do 7 dni od dnia jego dostarczenia przez TWORCE. Jesli
zastrzezenie nie zostana zgtoszone w podanym wyzej terminie, bedzie to oznaczato, ze
projekt zostal przyjety przez TEATR bez zastrzezer.

6. TWORCA zobowiazuje sie do wprowadzenla zmian w projekcie zgtoszonych w
zastrzezeniach TEATRU w terminie 7 dni od daty ich otrzymania. Uwzglednienie przez
TWORCE wniesionych zastrzezen, bedzie oznaczato przyjecie projektu przez TEATR .

§6

TWORCA zobowigzuje sie do osobistego nadzoru autorskiego nad wykonaniem scenografil w
niezbednym zakresie oraz do udzielania wszelkich wyjasnieri koniecznych do prawidiowego
wykonania scenografil i podejmowania koniecznych decyzji w trakcie procesu
wykonawczego, do osobistego udziatu w prébach montazowych, probach swietinych,
przegladach scenografii, prébach generalnych.

87

 

Z tytutu wykonania zleconego Dzieta, nabycia przez TEATR autorskich praw majatkowych
do Przedmiotu umowy oraz nadzér nad jego realizacjg zgodnie z § 4 TWORCY
przystuguje jednorazowe taczne wynagrodzenie w wysokoéci 11 000,00 zlotych brutto
(slownie: jedenascie tysiecy ztotych 00/100) brutto .

2. Kwota ustalona wspdinie przez strony w ust. 1 stanowi catosé wynagrodzenia TWORCY z
tytulu zawarcia i wykonania niniejsze}] umowy.

3. Powyzsze wynagrodzenie zostanie wyptacone TWORCY na podstawie prawidtowo
wystawionych rachunkéw, w dwéch ratach, ktore to faktury mogq by¢ wystawiane w
sposdb nastepujacy:

a) | rata wynagrodzenia ryczattowego, w formie zaliczki, w wysokosci: 30 %
podanego w ustepie 1 tego paragrafu wynagrodzenia, po przyjeciu i
zaakceptowaniu projekt6w scenografii, z ptatnosciq w ciggu 7 dni od daty
destarczenia rachunku do TEATRU,

3 Fis
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b) Ii rata wynagrodzenia - ryczattowego w wysokosci: 70 % podanego w ustepie 1

tego paragrafu wynagrodzenia, po premierze spektaklu, z ptatnosciq w ciggu 7

dni od daty dostarczenia rachunku do TEATRU.

5. Rachunek powinien wskazywa¢ przedmiot umowy z powotaniem sie na tytut spektaklu.

6. TWORCA ogwiadeza, ze nie prowadzi dziatalnogci gospodarczej i nie jest ptatnikiem

podatku VAT, stad z kwoty wynagrodzenia z ust. 1 TEATR, jako ptatnik dokona

potracenia zaliczki na podatek dochodowy.

7. Zgodnie z art. 29 a ustawa z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu

dziatalnosci kulturalnej (t.j. Oz. U. z 2018 r. poz. 1983) Strony zobowiazujg sie do nie

ujawniania wysokogci wynagrodzenia TWORCY,

§8

1. W razie opdznienia w wykonaniu umowy lub niewykonania umowy w terminie z

przyczyn, za ktére odpowiada TWORCA lub wrazie niespetnienia wszystkich warunkéw

umowy przez TWORCE - TEATR moze odstapi¢ od umowy bez potrzeby udzielania

dodatkowego terminu i wezwania do wykonania.

2. Za nieterminowe wykonanie umowy, o ile TEATR nie zdecyduje sie odstqpié z tej

przyczyny od umowy, TWORCA zobowiazany bedzie do zaptacenia kary umownej w

wysokasci 100,00 zt (stownie: sto ztotych) za kaidy dzieri opdznienia, po uptywie

dodatkowego terminu zakreslonego na wykonanie umowy, nie krétszego niz 7 dni.

3. W razie odstapienia od umowy przez TEATR z powodu niewykonania umowy, jej

nieterminowego wykonania lub niespeinienia jej warunkéw przez TWORCE, bedzie on

zobowigzany do uiszczenia kary umownej w wysokosci 25% ustalonego w § 7 ustep 1

wynagrodzenia oraz do zwrotu pobranych zaliczek w terminie 14 dni od wezwania do

uiszczenia odnosnej kwoty.

4. Jezeli niewykonanie umowy narazi TEATR na strate przewyzszajacqg powyzsze kary

umowne, TEATR moze domagaé sie odszkodowania na zasadach ogdinych, zgodnie z

przepisami kodeksu cywilnego, w wysokosci faktycznie poniesionych strat.

5. Odstapienie od umowy z przyczyn podanych w tym paragrafie moze nastapi¢ do dnia

oznaczonego na 31 dzien od dnia podanego w paragrafie 1 ustep 2 Umowy.

§9

Z powodow organizacyjnych, technicznych, stanu finansowego TEATRU, w szczegdinosci z

powodu redukeji dotacji przyznanej] przez Organizatora TEATROWI w trakcie roku

budzetowego, jak iz powodu sity wyzszej, TEATR zastrzega sobie prawo do odstapienia

od umowy, na podstawie swojego oswiadczenia, ktére ma prawo ztozy¢é nie pdzniej, niz na

30 dni od umdwionej daty premiery. W takiej sytuacji TEATR wyptaci TWORCY

wynagrodzenie w wysokosci: o ile oSwiadczenie o odstapieniu od umowy zostato zlozone

przed terminem podanym w paragrafie 1 ustep 2 umowy- 25% ustalonego w § 7 ustep 1

wynagrodzenia, natomiast po uptywie terminu z paragrafu 1 ustep 2 umowy - 50%

ustalonego w § 7 ustep 1 wynagrodzenia. Na poczet nalezZnego wynagrodzenia przy

zastosowaniu tego paragrafu zaliczane zostang zaliczki wyplacone do daty ztozenia

oswiadczenia o odstapieniu od Umowy. Tak ustalone wynagrodzenie bedzie

wynagrodzeniem ostatecznym, obejmujacym w sobie takie rekompensate za niedojscie

umowy do skutku, na co TWORCA wyraza zgode.
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§ 10
1. Przeniesienie majatkowych praw autorskich na TEATR nastepuje wraz z przyjeciem

projektow scenografii zgodnie z zapisami § 5 Umowy, z tym, Ze ustala sie ze peiny zakres

przedmiotu umowy i wyraz artystyczny Dzieta ustalony zostaje z trzeciq proba generaina.

Przeniesienie majqtkowych praw autorskich do Dziefa na TEATR nastepuje automatycznie,

w zakresie okreslonym w ust. 2, bez koniecznoSci sktadania w tej sprawie jakichkolwiek

dodatkowych ogwiadczert woli przez strony. Przeniesienie praw majatkowych nastepuje
bez limitu czasowego, do uznania TEATRU w zakresie czestotliwosci, terminu i miejsca

korzystania z Dzieta,

2. Na podstawie niniejsze} umowy TWORCA przenosi na Teatr autorskie prawa majatkowe

do artystycznego efektéw pracy TWORCY, to jest prawa do publicznego wykonywania

Dzieta, jako elementu tworczego Spektaklu, tak w calosci, jak i w czesci, w nastepujacych

polach eksploatacji:

a) wylacznego korzystania z Dziela w zakresie formy, na jakiej zostato Dzieto utrwalone,
jako projekt scenografii, tak w catosci projektéw, jak i wybranych przez TEATR
czesciach oraz kompozycji tych czeéci, w szcezegdinogci poprzez utrwalanie,
zwielokrotnienie zapisu Dzieta okresiona przez TEATR technika, wprowadzanie zapisu
Dzieta do obrotu, w tym przenoszenia prawa wtasnoéci, udzielania licencji,
wprowadzania projekt6w do pamieci komputera, publicznego wystawiania
projekt6w, w tym w celach promocyjno - reklamowych, wyswietlania, nadania
projekt6éw za pomoca wizji przewodowej albo bezprzewodowej przez stacje
naziemna, przez organizacje radiowa lub telewizyjna,

b) jak i prawa do wykonania, zgodnie z projektem scenografii (realizacji projektdéw) i ich
uzycie do wystawienia w wymienionej w par. 1 ustep 1 pozycji repertuarowej, jaki
innych pozycji, wedtug wyboru Teatru, tak w zakresie eksploatacji scenografii na
scenie Teatru, jak i w czasie wystepéw goscinnych Teatru, w kraju i zagranica, jak i w
czasie publicaznego wyswietlania, nadawania za pomoca wizji przewodowej albo
bezprzewodowej przez stacje naziemna, réwnoczesnego i integralnego nagrania
spektaklu, emitowanego przez organizacje _—telewizyjna, —wykorzystanie

zrealizowanego projektu scenografii w catosci lub w czesci dla celdw reklamowych,

monograficznych lub archiwalnych, zawsze w odniesieniu tak w catoscl scenografii,

jak i wybranych przez TEATR czesciach oraz kompozycji tych czeéci.

3. Prawo wytacznego zezwalania na wykonywanie zaleznego prawa autorskiego przystuguje
TEATROWI,

4. Zmiana warunkéw eksploatacji przedstawienia, w szczegdinogci zmiana_ warunkow
technicznych i przestrzennych wymaga konsultacji z TWORCA.

5. Z chwilg uzgodniongw ust. 1 nastepuje rowniez nabycie przez TEATR wiasnoéci wydanych
mu egzemplarzy utrwalenia Dziela.

§11

Majac na uwadze miejsce zamieszkania TWORCY i brak modliwosci codziennego powrotu do
miejsca zamieszkiwania oraz okolicznos¢ swiadczenia przez TWORCE osobistej pracy w
siedzibie TEATRU celem wspdtpracy z innymi twércami oraz uczestnictwa w prdébach oraz w
premierze, przez to wnoszenia wtasnego wktadu w produkcje spektaklu, TEATR na okres
wykonywania zleconych Umowg zadan, zapewni TWORCY prawo do zamieszkiwania
TWORCY w lokalu mieszkalnym, jaki pozyska TEATR wiasnym staraniem (pokdj goscinny/
pokdj hotelowy}, z rozliczeniem uzyskanego w ten sposdb przez TWORCE éwiadczenia
niepienieznego poprzez potracenie przez TEATR zaliczek na podatek dochodowych od
wartosci tego Swiadczenia, z wynagrodzenia, jakie jest ustalone w Umowie powyze).

fe5
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§12

1. W sprawach nieunormowanych niniejszqg umowa stosuje sie przepisy ustawy z dnia

04.02.1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1191 z

pdin. zm.) oraz przepisy kodeksu cywilnego.

2. Spory mogace wynikna¢ z niniejszej umowy, poddane beda orzecznictwu sadu rzeczowo

wiasciwego dla siedziby TEATRU.

3. Wszelkie zmiany niniejszej umowy, ped rygorem ich niewaZnosci muszq byé dokonane na

pismie.

4, Umowe niniejsza spisano w dwoch egzemplarzach po jednym dla kazdej ze Stron.

§13

Zasady ochrony danych osobowych, zgodne z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego

iRady (UE) 2016/679 z2dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osdéb fizycznych w

zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119/1 24.5.2016r.), dalej:

»RODO”, reguluje klauzula informacyjna stanowiqca zatacznik do umowy ktérej odbidr wraz

z umawa, padpisem pod umowa TWORCA potwierdza.

Podpisy stron:

TWORCA:

Staple
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Stwierdza sig, ze Dzieto objete powyzszym rachunkiem zostato wykonane zgodnie z zawarta umowa a
rachunek zgodny jest z ustalonymi zasadami wyplaty wynagrodzenia. Stwierdza sie, ze wyzej
wymienione prace sq przedmiotem prawa autorskiego i praw pokrewnych.

Rachunek sprawdzony pod wzgledem merytoryeznym.

Rachunek zatwierdzam do wyplaty na sume........0.....0ccceeeeee ,-zt brutto.

Podpis pracownika zatwierdzajacego rachunek merytorycanie

*niepotrzebne skresli¢



Lublin, 4 grudnia 2020

Krzysztof Rzaczynski

Dyrektor Naczelny i Artystyczny

Teatr im. H. Ch. Andersena w Lublinie

Urzad Miasta Lublin

Wydziat Audytu i Kontroli

W> odpowiedzi na pytania odnosnie umdw cywilno- prawnych, dostarczone

droga mailowa w dniu 2.12.2020, uprzejmie informuje jak ponizej w odniesieniu do kolejnych

pytan.

Ad. 1

Jak ustalitem, honoraria o ktérych mowa, zostaly zaptacone po terminie, poniewaz

osoba odpowiedzialna za naliczanie wynagrodzen przebywata na dtugotrwatym zwolnieniu do

15.11.2020 r., a osoba ja zastepujaca (zgodnie z planem zastepstw Gtowna Ksiegowa), réwniez

przebywata na zwolnieniu lekarskim w terminie od 5.11.2019 do 8.11.2019. Powrécila ona do

pracy 12.11.2019 i po przeanalizowaniu dokumentéw do wyptaty (umowy oraz rachunki),

okazato sie, iz zawieraty one bledy (brak podpiséw), zatem przekazata je do poprawy, co w

efekcie spowodowato przesuniecie terminu wyptaty w/w rachunkdéw. Ponadto zbiegto sie to

w czasie organizowania duzego jubileuszu 65-lecia istnienia teatru, a co za tym idzie byty

bardzo zwiekszone obwiazki pracownikéw, m.in. zwigzane z licznymi formalnosciami

dotyczacymi medali i odznaczeri dla pracownikéw z Urzedu Wojewddzkiego oraz Urzedu

Miasta.

Niemniej jednak pracownicy zostali pouczeniu, Ze w razie sytuacji grozacych opdznien

(do ktérych z zasady nie powinno dochodzi¢) problem powinien byé niezwtocznie zgtaszany do

przelozonego.

Ad. 2

W takcie zawierania z tworcami uméw ustalane sq m.in. wyptaty zaliczek oraz ich ilosé.

Zdarzaja sie sytuacje, ze pomimo zapisu w umowie o mozliwosci ptatnosci honorarium w

ratach, tworca nie sktada stosownego wnioskuo zaliczke ani rachunku czesciowego, dlatego

nie ma podstawy do wyplaty tej czesci wynagrodzenia. $q to sytuacje trudne do przewidzenia,

a ponadto teatr nie ma mozliwosci wptywu na te osoby, w aspekcie terminowego dopetnienia

formalnosci, a bez podpisu twércy i jego zgody nie mozemy dokonaé wyptaty.

Zostato przyjete w teatrze, iz pierwsza rata zaliczki zostaje wyptacona na podstawie

wniosku 0 zaliczke, ktéry jest podpisywany przez tworce, Gtowng Ksiegowa oraz Dyrektora.

Jest to forma rachunku. Po premierze i przyjeciu dziela przez Dyrektora Naczelnego j

Artystycznego, sporzqdzane jest rozliczanie zawartej umowy z zdanym twoércq.

Wprzedstawionym przypadku byt wystawiany jeden obejmujacy  catos¢é

wynagrodzenia tworcy rachunek, poniewaz wezeSsniejsze wyptaty dokonywane byly na

podstawie pisemnego wniosku twércy o wypiate zaliczki.



Jest do przemysienia, czy w umowie umiescié zapis, ze twérca moze ubiegaé sie o
wyptate zaliczki na podstawie wniosku o jego wyptate(tak jak to jest robione obecnie) czy na
podstawie rachunkéw czesciowych. Nie zmienia to jednak faktu, ze bez wniosku ozaliczke/
rachunku czesciowego wystawianego przez tworce, nie bedzie moiliwoéci wyptaty
wynagrodzenia na raty.

Ad. 3

Umowy zlecenia 46/19,49/19,53/19 zostaly zawarte z naszymi pracownikami, od
ktérych nie wymagamy zadnych o$wiadczeri, poniewai i tak zgodnie z przepisami podlegajg
ubezpieczeniu spotecznemu i zdrowotnemu oraz warunkowo FP. Platnik nie zglasza ich
do ZUS na odrebnym formularzu. Wynagrodzenie z tytulu takiej umowy jest traktowane jak
wynagrodzenie z tytutu umowy 0 prace.

Ad.4

Wystawea rachunku wypetnit pozycje, ktére potrafit sam obliczyé. Nie kazda osoba zna
w odpowiednim zakresie przepisy podatkowe. Podpis formainy informuje, iz kwota na
rachunku jest zgodna z zawartg umowa. My i tak na podstawie rachunku i wartosci brutto, na

ktéry on opiewa, sporzadzamy liste i ptac, na ktérej dokonujemy stosownych odliczen sktadek

ZUS o ile jest przestanka do ich naliczania oraz podatku i na podstawie tego dokumentu
sporzadzamy liste plac, ktéra jest podstawa do przelewu. Staramy sie, w przypadkach, gdy

tworca nie wie, jak uzupetni¢ rachunek, pomagaé, ale w tych przypadkach omytkowo zostato

to pominiete.

Jak wyjasniaja odpowiedzialni za to pracownicy — cata sytuacja wynikta ze zbyt duzego

obcigzenia praca pracownika zastepujacego specjaliste ds. kadr i ptac, pania

_ ktéra przebywata na diugotrwatym zwolnieniu chorobowym i priorytetem byto

unikniecie wiekszego opdznienia w wyptatach zwiazanych z tymi umowami.

Jeszeze raz uczulitem pracownikdéw na koniecznos¢ pomocy w przypadku, gdy kto$ nie

potrafi poprawie wypetni¢ wszystkich wymaganych danych.

Ad.5

Zgodnie z przedstawionymi mi wyjasnieniami, omytkowo nie uzupetniono tej pozycji.

Zwrocitem uwage pracownikom i ich przetozonym, zeby przyktadaé szczegding starannosé w

sprawdzeniu, czy wypetnione zostaty wszystkie pola.

Ad. 6

jw.

Ad.7

Zawarcie kazdej umowy cywilnoprawnej z pracownikiem jest poprzedzone

poinformowaniem go, ze nie moze byé ona wykonana w ramach obowiazkow pracowniczych

oraz w godzinach pracy. Pismo okdine z dnia 01-09-2020 stanowi integraing czesé umowy i

pracownicy zapoznaja sig z jego trescig przed podpisaniem umowy, jest to dla nas

réwnoznaczne z jej stosowaniem.

Ad.8

Pani zostata zatrudniona przede wszystkim do monitorowania

festiwali i wysytania aplikacjt na festiwale w kraju i za granicg. Jest to osoba z ogromnym



doswiadczeniem w tym zakresie, wieloletni pracownik réznych teatréw, biegle wiadajaca

jezykami obcymi. Zalezato nam, by za wskazaniem Rady Artystyczno-Programowej, teatr mdgt

wiece] wyjezdzaé na festiwale. Powyzsze zadania nie pokrywajq sie z zakresem obowiqzkéw

Kierownika Administracyjnego. Dodatkowy zakres Pani vyf rowniez zwigzany z

festiwalami - zdobywanie funduszy zewnetrznych miatoby pokrywac wyjazdy festiwalowe, a

prowadzenie korespondengji z organizatorami Festiwali jest tu zrozumialym obowigzkiem.

Ponadto Pani rzebywata na urlopie rodzicielskim do dnia‘

nastepnie ztozyta pisemny wniosek o moiliwos¢ taczenia zZ praca

zawodowg w wymiarze— etatu. Pani zostata zatrudniona na umowe

zlecenia r6wniez jako wsparcie dla pani , ktéraz powodu licznych obowigzkéww okresie

od pazdziernik do grudnia 2019 nie byta w stanie podotaé im wszystkim. W tym czasie m.in.

odbyt sie jubileusz 65-lecia Teatru, dwie premiery, byty pisane wnioski do MKIDN. Pani

jako nie wyrazita zgody na prace w godzinach nadliczbowych. Od

roku powrécita do pracy zawodowej w peinym wymiarze czasu pracy | byta w

stanie podolac¢ wszystkim swoim obowiazkom.

Nalezy tez nadmienic¢, ze w wiekszosci teatréw w Polsce jest osobny dziat zajmujacy sie

aktywnoscia festiwalowa teatru, zatrudniajacy niekiedy kilku pracownikow. My takiego dziatu

nie mamy, choé jest on rozwazany do powotania w przysztosci, a jego koniecznos¢

wielokrotnie przeze mnie podejmowana w_ licznych rozmowach z_ przedstawicielami

Organizatora. Zatrudnienie Pani miato przynajmniej w minimalnym stopniu ten

brak rekompensowaé, ale w zwiqzku z ograniczeniami budzetowymi w ramach dotacji oraz

powrotem do petnego wymiaru pracy pani musiatem zrezygnowa¢ z przedtuzenia

te] umowy.

Z wyrazami szacunku

Signed by /
Podpisano przez:

Krzysztof
Rzgezynski

Date / Data: 2020-
12-04 11:41

 



 

 

Lublin, dn. 30.10.2019r,

zam. ul.

Pesel:

WNIOSEK O WYPLATE ZALICZKI

Na podstawie umowy z dnia 01.10.2019r. prosze o wyplacenie mi zaliczki na konto

wynagrodzenia za rezyseri¢ spektaklu ,,Historia Naturalna czyli o przedziwnych zyjqgtkach”,

w kwocie 6 000,00 zt brutto (slownie: szes¢ tysiecy zlotych 00/100 brutto) - I rata zaliczki.

W wypadku nie przyjecia dziela zobowigqzuje sie zgodnie z zawartg umowa do zwrotu

pobranej zaliczki na konto Teatru.

Sprawdzono pod wzgledem merytorycznyim Zatwierdzono do wyplaty

Data GL. Ksiegowy ‘Dyrexyoy

a018

Podpi§ = gasps  eeeaeeeeesaeen



Teatr im.H.CH.Andersena

Aleje Ractawickie 8/25

20-037 Lublin

SZCZEGOLOWA LISTA PLAC

 

Data wydruku: 2019-10-31

 

 

 

 

 

      
 

 

    
 

 

      
 

Symbol listy place: UDT/10/2019/3 Za okres: 2019-10-01 - 2019-10-31 Data wyplaty: 2019-10-31 Sten: 11

SKLADKI ZUS ZAL. POO,
ZDA. OBLICZONELP |PRACOWNIK[AKRONIM}] EL. WYPLATY WARTOSC SKLADKI PPK zoA, opNeTTO. | DO WYPLATY

KOSZTY
ULGAOPODAT, NIEOPOD, UBEZPIECZ. PLATNIK ZAN. POD.

1 | Flaskows prawa aulorskie 6000,00 € ooo fe 0,00| za. 510,00 |RAZEM: 5 490,00

Jedrzej Podsumowania: 6000,00 0,00 Ie a le a 299 Jeor: 0,00

Fe 0.00| K 2.00000 ROR: § 490,00rose eco ¥. 000| om pnguarenns

9,00 0,00

PPK FP 0,00 |PPKF 0,00
PPK DO 0.00 |PPKO 9,00

0,00 0,00

PODSUMOWANIE:

EL.OPOD. EL.NIEOP, SUMA SKLADEK ZAL,POD, ZDROW, SUMA
‘ane poo, WYPLAT

Wynagrodzenia € 000,00 0,00 0,00 |E 0,00 | 2. §10,00|Razem: 5 490,00

R 0,00 1® 0,00 }2<r 0,00] aor.
Zasilki ZUS 0.00 0,00|¢ 0,00 |” 0,00 aoo|o™ 0.00

Fe 0,06| 3.000,00 ROA: 5 490,00

FGSr- 0,00 ]Y 0,00

PEP 0,00

Zon

0,00 0,00

PREP 0,00 PPK P 0,00

PPK D 0,00 PRKD 6,00

0.00 0,00

Sprawdzono pod wzgiedem merytoryeznym: ‘Gala podpis

Sprawdzono pod wzgledem formainym i rachunkowym: 4 Vlouseee na H TS a
. data podpis

Zatwiardzono na kwote opodatkowane: 6 000,00

Zatwierdzono na kwote nieopodatkowane: 0,00

Do wypiaty: 5 490,00

Stownie: pigs tys. czterysta dziewiecdziesigt zt. <

so oer npn BOAR,LOM ven sn
‘DATA GLOWNY KSIEGOWY / KIEROWNIK JEUNUS IKI

‘+ skladki wyliczone indywidualnie dla pracownikow

 

plalor drukudgay:
PAL Prald <> 0’ and ¢1 « (etact top 1 1 trom CONPraccialy PracEtaty whece PRI, Prald « PRE Prald and (pre_dzid « 9 or PRE_Adresiozinla tk

    

    
$6") and PRE_DataOd <« Convert{OATETIME, 2019-10-31 00:00:00".320) and

°E_DalaDo >=Convert DATETIME, 2019-10-01 00:00:00°.120)) } and PRI, Typ « 20 and PAI DataOd <= Converi(DATETIME,"2019- 10-3 00:00:00", 120} and PRI. Datao >=Convert( DATETIME, 2019-10-01 00:00:00".120) and axsts iseiect
11 U from CON.Umavy where PRI_Pratd « UMW.Praia and UMW_DataOd <= Convan(DATETIVE, "2019-10-31 40:00:00", 120) and UMW_DalaDo >=Convert DATETIME, 2019-10-01 00:00:00", 120)) and PRLArchiwalny « 1 }))

 

“ert Koniea WdtokisHe oes

  

\Comaren ERROptinv:2019,  



Imiona i nazwisko: i g obey “Piof odsw

Adres zamieszkania:

PESEL

RACHUNEK Z DNIA..22..12:. 2248,

Dia TEATR im. H. Ch. Andersena w Lublinie ul. Al. Raclawickie 8/25 zzodnie z umowg zitcenie / 0
t

dzielo i przeniesienia autorskich praw majatkowych z dnia Ob 49.88 exam za MME ebGn

ggemvoWw ylisbove watvvelue

 

 

 

 

 

t « * a i‘

na oping sume A%, 099- sreeee- zi brutto (slownie: haga. byOe coshyrSe!aAt ary
: t

Przychod
(Loo0,-

Koszty @000.-

4

Dochdod ,
6090 7

Podatek

Do wyplaty.   

 

 

” Padpis wystawey rachunku

 

Rachunek sprawdzony pod wzgledem formalnym i obliczen.

Data i Podpis pracownika vabwierdzajacego racnupek iurnalnie

 

Stwierdza sig, ze Dzieto objete powyzszym rachunkiem zostato wykonane zgodnie z zawarta umowg a
rachunek zgodny jest z ustalonymi zasadami wyplaty wynagrodzenia. Stwierdza sig, ze wyzej
wyinienione prace sq przedmiotem prawa autorskiego i praw pokrewnych.

Rachunek sprawdzony pod wzgledem merytoryeznym.

fAd-009 7Rachunek zatwierdzam do wyplaty na sume...247 4°" \ comme2 brutto.

Podpis pracownika zatwierdzajacego rachunek merytoryeanie

*niepotrzebne skresli¢

]



Dublin 08-11-1998 rok
% TEATR im. H. CH. ANDERSENA

20-171 Lublin, ul. Dominikanska 1
tel. 532 16 28, 632 32 25
534 67 38, fax 534 36 11

INSTRUKCGA

w sprawie zasad inwentaryzacji w Teatrze im. H. Ch, Andersena

w Lublinie.

Na podstawie ustawy z dnia 29 wrzesénia 1994r. o rachunkowoéci

/bz. U. nr 121 poz. 591 z péod.zm./ ustalam nastepujace

gasady inwentaryzacji:

oy

Q

1.¢elem inwentaryzacji jest ustalenie rzecaywistego stanu

ktywoéu i pasywéw i na tej podstawie:

1/ doprowadzenie danych wynikajacych z ksiag rachunkovwyeh

do z2godnosei ze stanem rzeczywistym, a tym samym zeapewe

nienie realnosci wynikajecych 2 nich informacji ekono—

micanyen, ~

2/ rozliezenie oséh majatkowo odpowiedzialnych 2a powie-

rzone im mienie,

3/ dokonranie eceny geospodarezei przydutnogci skiadnikow

mejdetku jednostki,

4/ przecivdziazanie nieprawidzowogcion w gospedarce maje-

tkiem jednostki/sromadzenic zapasdéw cbhednych i nadmier—

nych,naruszenie mienia spotecensgo itp./,

2.Rzeczywisty stan aktywéw i pasywéw jednostki ustala sic

w drodze:

i/ spisu z natury krajowyoh i zarrenicenych ¢rodkdéwPp gowy i 3

 

pieniegnych /w kasie,weksli,czekéw itp./ oraz rzecgo-
wyeh sktadnikéy majatku,

2/ usyskania od kontrehentéu jednostki pisemnego potwier-

dzenia stanu grodiédw pienieznych ne rachunkach benko-

wych oraz wszelkich innych naleégnogci i zobowiezar,

af weryfikacji prawidtowogci wynikaajecego 4 ksiag rachun-

kowych stanu wszelkich innych aktywéw i vasywow

/rozliczen, wartogei niematerialnych i prawnych,

funduszy specjalnych itp. /

3.4a prawidiowe’ przeprowadzenie inventaryzacji odpowiedzialny
jest dyrektor naczelny Teatru,

Obowiazany jest on ustzlié co rok plan inwentaryzacji,
zapewnié odpowlednie grodki i skutecsne sposoby jeso



realizacji oraz systematycang kontrolgstopnia realizacji

planu, w sposéb umozliviajacy stvierdzenie prawidtowosgei

& guteasz2cza kompletnogci i terminowogci inwentaryzacji.

34.1. Inwentaryzacia srodkéw pieniegznych/w BSBSS WOES ezekdéw

itp./ oraz rzeozowych skzadnikdéw mejatku obejmuje

j/dokonanie ich spisu 2 natury oraz kontrole via hows

wosei spisu, .-

2/wycene i ustelenie wartogei spisanych z natury skiedni-~

tkv oraz vstalenie régnic inwentaryzacyjnyeh,  kéw made

S/ustalenie przyozyn powstania aesie inwentaryzacyjnych,

4/postawienie i umotywowanie wnioskdéw co do sposobu

rogliczenia régnic inwentaryzacyijnych,

5/ujecie v ksiegach rachunkowych réanic inwentaryzacyinych

i rogliczenis inwenteryzacji,

6/ocene BREyeE NOS Ce gospodarazej objetych

 

nikéw majgtky oraz postawienis 1 umotywows

 dotyezacych‘wapbupitionSBe 8 zapaséw zbeanych i nadmier-—

nych,usuniecia nieprawidiowogel w przechowywaniv zapasdéw

‘oraz wegzelkich innych nieprawidiowogci 4 sospodarce

sktadni

@, Czynnoéei inwentaryzacyine wymienione w opkb

 

ni majeatku,stwierdzonych woczasie spisv.

1

nelege do obvowiazkdéw komisji snwentanyanecy jned ,pozostsa

te ozynnogei nealezna do obowlazkéw giéwnego Esiezoveso,

stake lui

 

y 5.1. Komisig inventaryzscyine powoiuje dyrektor

okreglony,nie krétszy od roku okres,v sktadzie sapewnia—

jacym sprayny i prawidiowy praebies inwentaryeacji,

     

 

  

   

 

aid invantaryeacysnes) postade W

 

2, Pracwodniczecy komis

 

ezony ne whiosek

kelesowy ani pracownik dsiazu

Sowego jednostki.

 

losek przevwoeni-

a
SBECY

co nalegytych

 



kwalifikacjaach} nie mose to by¢é jednak pracownicy

odpoviedzialniza stan skiednikéw majatkowych, obj¢gtych

spisem 2 natury.

9 8. 1.Spisem z natury nelesy objad:

{/razeczowe sktedniki majatku zaliezone do:

- af rodk fe ypraynaleanym do nich

 

b/srodkow

c/mater i ourgeadgern oraz ich czcéci,urze-

 

byeje i kepitalne r-   
‘by ;

a/pieniegne sktadniki majqtku,tj.gotdéwk¢ w kasie,

gnaceonyen no inves

ezeki,weksle itp.

QaTE

 

crodki nie stanowiace wiasno-O
W2.Spisem naleay obje

gel QTeatru, jezeli sa one na praechowaniu,w pereeonENS

featru lcvb ten jeszeli se przyjete do praerobu

3, Spis 2 natury powinien byé tak sumpetizamnsetie nor-

melne dziezslnocé Teatru nie zost

 

YYeervang.

9 9. uzeesywiste ilo¢é spisywanyeh 2 natury rzeezowych i

tku ustole sie vrsez przeli-

 

pleniganych skiedr

 

ezenie,awazenie lub amiergenie.

    i reeczowych skzn mejatku prae-

  

     

cqwaniu moze byd okreclony przec

 

liceenie opakowerl i uwgeledmienie ich eawartorgel,

warunkiem, 2¢

snonym ore2 Ze

gostaky
  vet emikaje ib mee opakownnia stosovanesso

typove w obrocie danvmskzadnikiem matetku.

 

sneji paynnych vw abiery

    
thu magnzynowsnycr

 

obmiaréy i jednostkowero ciczaru obietogciovego/ lub

szacunkdw.

2, Obliczenis technicsne Ivub szacunki nalegy przeprown-

dzié 2 nalesyvte doktadnosciea przez osoby o odpowied~

nich kwalifikacjuch powozane przez dyrextors na wrio-

8

 

sek praewodniczacere kromis ji Leryzacyjnej spoerdd

precownikéw Teatru, 2 w ragie braku pracownikdéw



0 odpowlednich kwelifikacjach - przez powotanych rge~

ezoznaveéw,Obliczenig techniczne lub scene umki powinny

byé uwidecenione na arkuszu /karcie/ spisowym lub

podpisane
   

w specjalnym zazaceniku,ktére powinny t

Jace oblicazenie lub szacunek.przes osoby preeprowadza

natury osoba odpovwiedszininn

    Sw ma jatky.

Ladozenie

 

  

Lie

hyé informowane o oi

wynikeiocyeh 2 ewide:
« :
3.

 

osonuy ¢

nose

 

adnile

 

drio po ustaleniu reecryviste roa

 

v speséh unogliviejecy o:

spravdzepie prawidzovoseci woise.

moze ”% Weaanero povodu

 

5. Jegsli w spisie 42 retury

 

uezestnicuyé osoba mate odrowledzisins j nie upo-
Se :

innej osoby,scis 2 naburya      wagnita

$42, Skiedniki maiethowe obigte svisem /snajdvjsce sie na

oji okresovej/pol. spisovym prey inventaryasokred Lonyn

cOvicwe—

ob byeio

  ub preayjmowane do ovasy gz

 

sleddéw teohnicano-rieninkowy

indomié o tym przewodrniczacego

 

50 konieesme,vévesas nalezy



ns 5 ve

komisji inwentarvzacyjnej,ktéry moze zarzadzic,aby

przyfjecie Inb wdanie skisdnikdéw majatku uwaglednié

w spisie na podstavie specjalnie oznaczonych dowoddy

prayj¢cein lub wydania.

9 13. Jeszeli spis 2 naneey skitadnikéw majatku nie moge byé

na ktéory praypada termin inwen-

 

przeprowadzony w

   

 

   

taryzacji,dane apisu naleégy skorysayné o udo~

luumentowane 2 Gy,GOfOLurns w Okregie

i ' S a ¢ w 4 A + & i a al nN o oO Mu Q & ad D &® 14.1.vyniki s

powinny m4 arkuszach

 

kartach @

  

/nauay jednosibi/nedruk lub odcisk pieezathi firmove

 

/

eno lub numer pole spisowego ores okredlenie magr

  kiadowis sklepu itp.

 

oy

AP samees kolejny arkusza/karty/ore2z oznaczenie miemo-

éliwiajace emiane arkusza lub karty /np.podpis prac

wodnicagceso komisji.inwentaryzacyjnes/,

spisv oraz terming jegeli régni sie

  

Spisu,na jaki przeprowad2a sie inwentarysacie

emus rods inwenteryzaciji,

5/mmer koleiny pozyeji/dotyezy arkuszy

6fsymbol identyfikvjacy spisywany skiadnnik

/op numer inventarzowy,numer symbolu inde

 

wo ee
] pa
t

 

ksu materi:

z6u,uyrobéyv,towardéw,numer zglecenia produkeyjnego itp.

Tissezesézowe okreglenie prsedmiotu inwertaryzowaneo,

8/jednostke miary,

9/ilogé stwierdzona w czasie spisv,

spisv,=ee eeeee

ii/eene za jednost

mmatewia, Llogei skhednikéw majetku stwierdzonej w cza~

  
a Z pree-

Sie spisu przez cere jJednostkowe,

12/imie i nazwisko osoby majetkowo odpowiedgialmej an

stan zapasdw orez jedi podpis ziozeny na dowdd nie-

g¢hoszeria gadnych zastrzezer co do ustale spisu.

2, .rhusze/karty/spiséw z natury od momentu ich ponumero-

wania traktuje sic jako formularze ewidencjonowsane,



objete iloéciows, kontrola zusyei

 

Ponumerowanie orkuszy/kart/spisdédw ors2 oznaczenie

® sposdéb uniemoslivisjacy ich zamiane powinno nastepié

przed wydaniem ari

 

ay/kart/ spiséw eztonkom zespoiéw
spisovych. Zs vrawidztowe rogliozenie Sle z otrevmanych

przez zespozy spisowe arkuszy/kart/spiséw odyowiads
zewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej.

§ 15. Arkusze/kerty spiséw z natury nalezy sporgadzic w spo-

edb umogliviaigoy podziak usetyeh uo nich skiednikdéw

aap wedius, mieisc przechouyrn wedltur osdh

  

wiotelelnyen,a takse adrconienie  
  ad oheyeh 2 delszym ich podziaiemn
  

usskodzone, 2¢

 

   

     

     

  

  

aiuynie dotyeazy to jednak

stopniowe /érodki

$ 16.1.Dene na urkvszach spisdw 2 netury wpisuje sic w sposdéb

diugopisem,oLéwkiem kopiowym lub

nionyeh

 

denie vie woe

 

rabvianie,wycleranie,wyskrobvwanie

“*Ponravianie keinee770 fepesy |moge be dokonane przez

skreglenie bi¢dnej tr% ie tregci

   
  

 

sieScié poviniens

  

euneheis 4

na.

wypeinianiu arkusey/kart/spiséw 2 natury stosuje

azwe i inne szczegdéztove okredlenia skiednikéy

praysete dla dane} bransy w indekesie meteriazéw,

w,towardy,¢rodkdw trwetyeh itp.,a worasie brak.

V~ usywane w ksiercowogci,rdwnies iledci powinny

byé wyrasone w tych samych jednostkach miary, w jakich

se ujmowene w ewldencdi ilosciowej i ilogciowo-warto—

éciovej.



~~ Fw

2 16.1. Spis 2 natury powinien byé pedady wyrywkowej kontro~

li przez preevodniczacego komisji inwentarysacyjnej

lub kontroleréw przez nieso wyznaczonych.

wo toku kontroli nalegy zbadadé,czy zespozty spisowe

dalataje zgodnie 2 przepisami o przeprowadzaniv inwen-%

Letaryzacji,a zwiaszcza kompletnogé spisv, prawidzowosé

ustalenia z natury ilogci spisywanych slez ikéw ma-radn

jatku oras prawidzowosé sporzedzania arkuszy/kart/

Sspisd,

Wyrywkowg kontrola nalegy objaé réwnies ustalenie ilo-

tr
.

co
) i skzadnikéwmajatku zavartych w opakowaniach,

2 wynikéw kontroli nalezy sporzadzié protokéz,

Ponadto na arkuszu /karcie/spisn z natury sprawdzejacy

oznaczyé ma swym podpisem pozyoje,ktére zostazxy skon-—

trolovane pod wasledem prawidzowogei ustalenia ilogci

spisywanych skiadnikdwm:madavies

2, W yazie stwierdzenia w tokv kontroli lub wv poZniejszyn

terminie,Ze spis z natury w oatogei lub w czesei s0-

stak przeprowadzony“BAepre Laney ter oma jednostki

obowiazany jest 2srzedzid ponowne przeprowadzenie ca-~

ZoSei lub odpowiedniej ezedci spisu 2 natury.

 

reydzielonych im arkusey/kart/spisnio
]

‘o
d

 

a/imtoruacye o wszelkich stwierdsonych w czasie spisu

nieprawidtowogciach w zakresie sospodarki skladnikemi

ajatku/magazynowenia,konserwacji itp./.

g 20.1, Gidwmy ksiegovy zarzadzs:

1/wyeceng skziadnikdw majatku bezgposrednio na arkuszach

kertach/ spisév z natury

2/ustalenie Lacznei ich weetedie 2 podziatem wedzug

kont syntetycenych, na ktérych skzadniki te sa

evidencjonowane,

§ 21, says ‘4 ed ;
a Jezeli na terenie jednostki w dniu inwentaryzacji

enajduja sie rgeczowe skindniki majatky nie stanowiace

jej wtasnogci,dyrekcja obowiazana jest powiadomié ich

wrascicieli o wynikach inwentaryzacji tych skzadnikéw,



22. 1.
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Gzéwny ksiegowy zleca ustalenie rdéégnic inwentaryzacyj-

nych/niedoboréw i nadwyzek/,wynikajacych z pordwnania

ilogei i wartogei poszezegélnych skiadnikow majatku,
ustalonycoh w tcoku spisu z natury,z ilogcie i wartogcig

wynikajaca 2 ewidencji tych skiadnikdéw,

Réanice,o ktérych mowa w ust.1,nelesy ujaé wv zestawie~

niach rdégnic sporzadzonych vw sposéb zezwalajacy na:

i/ustalenie Zacznej sumy réénic inventaryzacy jnych

Zz podziazem jej wedivg poszczegélnych kont synte-

tyegnych praewidgianych w planie kont oraz wedlug

osdb materialnie odpowiedsialnych za stan powierzo~

nych ich pieczy skiadnikdéw majatke,

2/powigzanie poszezegdlnych pozycji zestawienia réenic

% pozycjami arkuszy/kartemi/ spisdw z natury lub

pozyejami zhiorezych zestawien spisu 2 natury wyka-

zujecymi rdégnice.

Dla skiednikeéw majetku kontrolowanych wyklacenie warto-

Sciowo ustala sie jedynie wartogciowa rdéégnice inwenta-

ryzacyjne - niedobdr albo nadwyzke ~ przez pordwnanie

opGinej wartogci skiadnikdw majatku,wynikejacej ze

spisu z ich wartoscie 2 ksiag rachunkowyel

Preyezyny powstania réénic inwentaryzacyinych okregla

 

komisja inwentaryzacyjna w protokdle,w ktérym sta

kee umotywowane wniocski co do sposobu ich ujecia

 

wo ksi¢gach rachunkovych,.

Vv vragie ujatmienia niedobordéw pruekraczajacych normy

 

poytkéw naturalnych,komisja inwentarvaseyi

 

anie

 

nigmie od oséh

WO YEpO rosak  porzcgdzs protokdéi,w ktérym uzasadnia pows

  Lem

 

nie tych niedoboréGu bad’ wskagsuje,to zdani

eggvoren,  powinien byé cbciadzony

odyowiedvinine za povstanie zavinionego niedehom:

 

obciaza sig kwote oblicszong 2 zxstosovwenier p

   oO pracevniczed odpov odsvkosgovewonej.

ne@li niedobér powstad w mieniv powlerzonym precowni-~

 

  kowl 2 obowiazkiem zgyvrotu lub do Wyisonenss sie, pracoy-

 

obeigze gic wartoscia niedoborupowiekszone o utra~

Cle

 

cone praes jednos%



ro g ~

Kwota odszkodowania w tym wypadku nie moze bydé nidsua

i gedagy ynie

 

od Wartogci niedoboru w aktvalne} om

ed ceny detaliczne).

iweh skiednikdw majatku avayvajacych

 

milejszej jednak

 

kyote te dle vuayr

sie stopniowo nalesy amniejszyé o-kwote wynikajaca ze

 stopnia ich raeenywisteso cugycia.

Jezeli na dany sktadnik majatku brak odrebnej ceny sprac~

dazy,cene t¢ oblicza sie przez doliczenie do jego warto—

Sci,np.w cenie zakupu czy w koszcie wytworzenia,odpowie~

dnich marg nandlowyenh /hurtowej i detalicanej/ i podatku

obrotoweso,

2, Pray ustaleniv rdénic inwentaryzacyjnych vjeawnione ni

  

  

 

bory or _ mora cyé kompensowsne,jezeli odnow

daja, réun werystkin nastepujecym warunkom:

1/sostaiy ramach jednego /tezo sameso/

spisu 2

“2/dotyoza majetkowo odpowiedzialnej,

3/s0staky odobnych asorctymentach lub

sktadni podobnych opakovaniach,co mone

 

usasedn avdek ze strony oschy majaetkouwo

odpovwiedais

Tlogé oraz vartocé niedoboréw i nadwyzck podlegaja-~

&c 28 vodst  oych kompensacie ustala sie przy:

ierdzonego niedobory lub nadwyaki

 

mnieisze iloédé ¢

i nigsza cene skiadnikdw majatku wykaeujacyeh rég~

nice inventeryzacyjne,

in dla grodkdw tz

 

3, Przepisy vst. ? nie

 

zych i przecmiotéy nictraaryeeh wv ytkovariu.

$ 24. Kégnice inwentaryzacyjne odpisuje sie na podstawie

deayeji dyrektorz Textri podjetej na wniosek vrzewodni-~

ezacero komisii innventaryzacyjnej ziopiniowsny przezee

‘
exoumege ksi¢govego.

te
t§ 25. Hogna venad 22 recesywisty stan skiednikéy masatku ich

tan wynikajacy 2 ewidencji,a nie ustealony w drodzeo

Spisu 2 natury,te jest nie ujmowaé w ksiegach rachunko-

yeh réénic inwentaryzacyjnych, jezeli:

1/sa, réénice drotne,mieszceace sig w usnanych przez

tranicach dopuszczalnych bieddéw

 

dyrektorna Peatry

pomisry ilofei spisywanych 2 natury skiadnikdéw majathu,



1

26.

28,

nN

10 ine

2/réenice miedzy stanem rzeczywistym & stanem wynika-

jacym % ewidencji zostana ujete w odrebnym zestawieniu

réznic inventaryzacyjnych.

Inventaryzacja grodkéw pienieanych na rachunkach banlow

wych,kredytdéw bankowych oraz innych nalegnogci i zobvo~

wigzan polega na usyskaniu pisemnej informacji o ich

stanie v ksiegach rachunkowych kontrahentdés Teatru

 

oraz ustaleniu i wyja¢nieniu réaniec w stosunitu do 3

wynilkajeceso 2 ksiag rachunkowyeh Teatru,

Uggodnienie,o ktérym mowa w ust.1,nslezy do obowieakdéua8

gidwnego ksiegowezo,

Vo celu uagodnienia stanu rozrachunkdéw 2 odbiorcanii

dostaveami,nie rezulowanych w trybie inkasa bankoweso

v
eoraz wszelkich innych nalezgnosci i zobowiazain, jedno-—

stka - wierzyciel ma obowiagzek wegwad jednostke ~— dzug—

nika de potwierdzenia na pigmie zgodnogci salda, prze-—

sytajec Wykaz pouyeji skzedajacych si¢ na to saldc,

Nie svalnia ka“Zudovalc jednostki -~ dtugnike of obowleg-

ku weagwenia jedostkii - wierzyciela do potwierdzenia

salda,jezeli jednostka ~ wierzyciel nie wykor® tezo

obowiazku w czasie umozliwiejacym jJednostce -— diugni-+

finansoverzo.

    

 

howl sporzadzerie w terminie sprewozdania

Zastrzese-

 

stnieje

ustalonych

ymagajacy pisemmeso notvier;

 

2/ dotyezacych osdb fizycznych oraz jednostek gospodarki

nie usporecznionej.

Jeszeli saldo nelesnogci lub zobowiazan nie wyksauuje

gmian w ciagu dwéch lat i nie przekracza 200z%

moze byé odpisane na straty lub syski,



n
m

yew.

 

  

   

~ 44 ~~

Hie moga byé jednak odpisane salda rozrachunkdéw g tytubu

podatkowych i nie podatkowych rozliczen 2 budzetem,skia—

dek ubezpieczeniowych i rozrachunkdéw z pracownikami

featru,pozostajacymi nadal w stosunku pracy,niezalesnie

d wysokogci sald oraz salda rozrachunkévy « imnymi oso~

fieyeaznymi 1 jednostkami gospodarki nieuspotecznio-—

 

rahentami, régnic

 

Stwierdgone w toku uugedniania 2 kor

wo starnie crodkéy pienicanych na rechimkach bankowyeh,

kredytowbankowych oraz weselkich innych nalegnoge

i sobowiazan podlesajs wyjadnieniu i ujgeciu w ksiezach

  

rachunkoyych w sposdéb ustalony w planie kont.

 

ta wniesek przewodnicsecesgo komisji inwenteryzacyjnel,

gaopiniovany przez gxéwnego ksiegoweso i zatwierdzony

   raze” dyrektor trvale oprecsonyar

      

  
   

m
3

pPEcanlon

 

Tnventaryzacja ¢rodkdy

uproscezo—

 

tych usytkowanjych na terenig

wogoi ich ewi-

 

nych zasad polera ne s

anie jej donychaenere ksiegowej przez

niu

 

edobony,nedupaki/i
jmyY

as ns  

 

e,” kbérvm nelesy

 

ae enjor yaacyineg,

exopiniowany creez,etéeneep ksiggoweto i gutwlerdzony

przez dyrektora Teatru,przedmioty niet

okred1

 

L270 throw  

 

nurzedctin itp./, isk tez inn

 

poza Teatr /np.na wystewy,festivale it

 

iaryzovars wo sporét oprosseze



   

cposéb ten polega na pordwnaniv stanv skzadnikéw majo-

thu weding danych ewidoneji 2 dokvmentami sawierajeovini

 

pokuitowarie ich pobrania,pod verenkiem Jednak wpx

 

dzenia systemv nie erpowiedgianycen kontroli stenu

Iné odpowiedzial—

 

danje skiadniléw rajatku prees posrcs

ne ga nie osoby.

 

.ontrola ta powinns

Lkacje danyoh ewie  worcig iw gape.

Seneji,a gej wyniki naleay ujmovadé vw odpowlednim protokdie,

 

“twilerdzone w czasie inwentarysacti niedovory lubneodwys

o ogrehnyn

 

Rgovinny yd  
   

 

Vimycl.

rrzepisy $9 8-25 stosuse si¢ odpoviednio,

sek EreRoents

geaopiniovany przeyw  przez dyrektora Teu

  qzacopism orar nyen drvk

teri Teatru moge tyé preeprows=

|BQStn,

 

C

mszelkie dane przewideiane vw ksicd inventarzowej

8-25 stosuje sie aan

 

mnie spravdzenia ravdzenia povinny

sotwlerdzone w ksiedze invertarnowe 3 podpisami ezicon-y
“
uv

Low odpowledgialnej  kéw gespozu spisovego oraz osoby majatk

slbo ujete w sporzedzonym w tym cclu protokéle,

1-4 nie dotye tek, csasopism
oe,

 

asady ustalone w

  

i_ sagen ¢drukéw,dla ktérych przspisy szcsegéine ustalaja

cdmienne seasady inwentaryzacii materiazdw bibliotecenyen,

Zespoiy spisowe moga poszugiwad sig danymi ewidencdi



analitycenej o starie spisywanych z natury okreglonych

imiennie skzadnikdw majatku, jeseli: ,

{/uzasadniaja to warunki ich przechowywania lub pomiarn,

2/stworzony zostanie sprawnie dziatajacy system kontroli,

zZ neatury

 

gapewniejacy ujecie w arkuszach

rzeczywistego stanu tych skiednikdw.

> Terminy i ezestotliwogé innwentaryzacji okreéla naM
A
a
n «

 zoveso dyrektor Teatru,wniosek exdéwnego ksi  

36. Tray ustalaniu termindw i czestotlivogcei inwentarysecdiw
e

nalesy stosovac nestepuijece gasady:

, /inwentaryzac je Srodkéw trwatych i wyposaZenia nalegy przepro:
“ nie rzadzgiej niz co 4 lata,a materiazoéw w magazynie

progranéw imateriazéw reklamowych nalezy przeprowadzaé
nie rzadziej nig co drugi rok,

  

przeprowadg

3/inventaryeacjo skiadnikdw maiatku nalesy presprovadzaad

na dziei emiany osoby majatkowo za nie odpowiedzialnei,

 

tek wypadkéwLosowyeh

 

a takee na dgiert,w ktérym na ak

staraOr n =] Ss 2 ir ] odub innych prayesyn,np.kradziezy,czes¢

 

anisacaony,vuszkodzons lub pray

egeli gakres takiej] inwentaryzacji oraz termin jes

preeprowadzenin na to pozwila,zastepuje ons inwerta-

deicé

 

ryzocjg,joky w danym okresie nalegrtoby przeproy

 

  
      

nogna nie pr

madatku na

na okres

 

i przejmujaen

aQzenie inwentaryzacji na inny dziet,jeseli ewidencja

danego aktywa lub pasywu zeawale na ustalenie na dgiex

inwentaryancji régnic inventeryzacyjnych,

5/terminy inwentaryzacji powinny byé tak ustalone,ahy

takie same skiadniki majatku powierzone jednej osobie



~ 14 =

majatkowo odpowiedzialnej objete sostazy spisem

z natury w jednym terminie.

W jednym terminie maja byé inwentaryzowane rdéwnies

takie same skiedniki majatku powierzone réégnym osobom

majatkowo odpowledzialnym,lecz enajdujace sid w potogo—

nych w poblizu siekie komérkach organizacyjnych Teatru,

chyba ze stworzone zostana warunki wykluczajace gamno-—

  wolne vreesuwanie sktednikdw ma. jetku/poufny termin

rozpoczecia spisv z natury,odpowiednio zabezpieczone

pomieszesenia,w ktdérych dokonuje sie spisu,itp./.

W kondérkach orgsanizacyjnych Teatru wszystkie sk?adniki

majatku konhrolowane wyigezgnie wartogciowo /np.srodki

pleniezne, towary,opakowania/ nalesy objad spisen

 

3 natury w jednym terminie,

6/jeseli okre¢lone skzedniki majetku inwentaryzowane ao

miedgy -dvoma kolej-   jaki

 

Ps

powinien byé tak ustalony,aby

 

ma ochrons mienis i realnosé

bilansu.

Przed rozpoezecierm spisu

 

z

przewodnicsacy kemisii gabe

   evidencyine,sp

dovodéw proychodewo-roachodowyen,

 

ROMEO OHO EEREEEREeRREO

/nazwisko i imic oraz pelniona funkcie/ 

n
Og@wiadezenie

Ja nigej podpisany,odpowledzialny za powlerzone mi ski2d-—

 niki majetkove oswisdensem,Ze dowody drddiowe stanowigce

podstare obrotu materiazoweso,zostazy wystawione na

wegyetkie materiazty przyjete i wydene 2 magazynu.

Dowody te zostaiy praekazane do ksiesowosci.uadne dovody

Zrédiowe stanoviace podstawe

 

sic w moim posiadaniu.

Nunery ostatnich dowodéw sa nastepuiace

Per Nive wei wees 2 Oflews exam ae

PW WPweswsaeews 2 Ase.weweae



26
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A
N

*

AO,
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WH OY coeeesese SANs cccens

 

BW DOP ewe ge cee 2 Ne wesw cow

uszystkie depozvty zostazy zarejestrowane w ksiedze

depozytéw,

LubLin .isecccecves eee eeeee
/podpis magazyniera/

Inne osoby materiglnie odpowiedzinine przed rozpoczeciem

spisu skiadaja ogviadezenie nastepujace] tresci:

O¢gwieadezenie

 

nigej podnisany,odpowiedzialny za powlerzony mi maj

 

tek Teatru oswiadezam,ze wszystkie dowody praychody i

ater }rozchodu inwentaryzowanych skiadnikdéw zostazy ujete

wo ewidencii oraz,Zze przekazarem je do ksiegowosci.

LUDLIN 6 seas aus o sus 8 ws RE 6 ee LE RE PR

/podpia/

przewodniczaceso komisji invents-

  

  

   
wyoh,opracowarioe hore

Loge) dls evzton-

 

      przepro BDISe & Hosbry

3/dokonanis kontroli osobisdscie lub przez wyaenesezonyen

 

kontrolerci,

A4/sporasdzenie protokdiu nea pismie,

 

Inventaryzuc4

  ftedrost

j/voscodnieniu stanu ewidencyjnego wewngtranych uragdzer

ro
e

inventa-

 

a

 

lityesnych obprotu i stanu zapasdw ne dzi

ryzacji/ostatni dziel mca kalendarzowego/,

2/veaweniu instytucji,w ktérych sznajduja sie materialy,

deo przeprowadzsenia spisu z natury ¥ ustalonych dniaca

oraz nadesienia potwierdsenia stanv. zapaséy,

G

 

3/uyjagnieniu ewentvualnych régnic miedzy stanem fekty-

canym a ewidencyjnim,

aInwentaryzacia nsie obejmuje gerdvno ras¢  
sidéwna

 

a



 

942, 1,
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£Inwentaryzacj¢ materiazéw pednych oras stenu licerikéw

wo samochodach nalezy przeprowadzad po zakoridzeniu pracy

w octatnin dniv erudsia kagdeso roku,

éabrania sigwydevania kart drosowych na deieti 1 styesnia

lub dzien nistepny, jezeli. nie vostaz dokonery spis 2 na~

mown wyZej.

 

Spisn 2 netury grodkédw inscenizacji dokonuje sie ne

 

podstewle zarzadzenia mr 65

wie przeprowedzani2 inventaryzacdi srodké

 

przez jednostkii gospodarki uspoxecanion

n0s.56/,wedive 2nsad uproszczonych,

   2. Or tach

ewidenacyfinyen ze pomoca stempla luk przez

LOCERE,

%, Inve srodkéw powinna byé doken:ware co

 

eztery latay okresie przerw miedzy sezonami_‘eetralnyut

lub w inmnym okresie,nie wykazujaeym ruchu tymi ¢rodkani,—

 



Lublin, 7 grudnia 2020

Krzysztof Rzaczynski

Dyrektor Naczelny i Artystyczny

Teatr im. H. Ch. Andersena w Lublinie

Urzad Miasta Lublin

Wydziat Audytu i Kontroli

W odpowiedzi na druga czes¢ pytari dot. inwentaryzacji, dostarczonych droga mailowq

w dniu 3.12.2020, po wyjasnieniach jakie otrzymatem z dziatu ksiegowosci, uprzejmie

informuje jak ponizej w odniesieniu do kolejnych pytari.

Ad. 1

Instrukcja inwentaryzacyjna istotnie wymaga zaktualizowania do faktycznego

funkcjonowania teatru, zostanie to niezwfocznie wykonane. Instrukcja bedzie sporzadzona

od nowa, tak aby wszystkie znajdujgce sie w niej sformutowania bylty zgodne z

obowigzujacymi przepisami. Liczba obowigzkéwi innych pilnych spraw zwigzanych z

biezacymi ktopotami teatru nie pozwolita dotychezas tym sie zajac¢.

Ad, 2

Zgodnie z ustawa o rachunkowoéci jestesmy zobowiazani do wystania potwierdzenia sald

zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa. Nie ma w ustawie zapisu mdowigcego, iz

powinnismy sformalizowac procedure wysylania druku potwierdzenia sald.

Ad. 3

Wysytane przez nas oraz otrzymywane potwierdzenia sald z kontrahentami, zawsze podlegaja

naszej analizie. Zanim odeslemy potwierdzenia salda naszemu kontrahentowi, jest ono

sprawdzane z naszymi zapisami na koncie analitycznym z kontrahentem, nastepnie

podpisywane. W przypadku niezgodnosci na potwierdzeniu zamieszczamy adnotacje, z jakiego

powodu saldo jest niezgodne. Wydaje sie, iz taki sposdb analizowania jest wystarczajacy,

ustawa nas nie zobowiazuje do ustalenia wewnetrznych procedur, wymaga od nas

przeprowadzenia tego rodzaju inwentaryzacji, ale oczywiscie jesli potwierdzone zostanie takie

zalecenie, zobowigze pracownikéw ksiegowosci, odpowiedzialnych za inwentaryzacje, do

sporzadzania protokotu z przeprowadzonej analizy potwierdzen.

Ad. 4

W teatrze jest sporzadzany protokdt z weryfikacji sald, zgodnie z tym do czego zobowigzuje

nas Ustawa o Rachunkowosci. Zgodnie z tym o czym wezesniej wspominatem, pkt.1,

instrukeja inwentaryzacyjne jest do zaktualizowania i na pewno znajdzie sie w niej zapis o

przeprowadzaniu inwentaryzacji sald i sporzadzaniu w zwigzku z tym protokotu.

Ad. 5

- Teatr jest matg instytucjq, na corocznym spotkaniu z kierownikami dziatow, ktére odbywa

sie na poczatku roku kalendarzowego, ustalana jest praca poszczegdlnych dziatow, oraz



przedstawiany jest harmonogram inwentaryzacji. Jeli zgodnie z wytycznymi kontroli,
powinno byé to sporzgdzane réwniez na pigmie, zostanie worowadzona taka zasada.
~ Przewodniczacym komisji inwentaryzacyjnej powinna byé osoba orientujaca sie w danej
dziatainosci teatru, gdzie jest sporzadzany spis z natury. Zastepca Gtownego ksiegowego
oprécz tej funkcji, ma w swoim zakresie czynnosci rowniez obowigzki administracyjne,
diatego byt wyznaczony na te funkcje. Oczywiscie, zgodnie z uwaga, bede odtad wyznaczyé
inne osoby do komisji inwentaryzacyjnych, tak aby byly to osoby spoza dziatu ksiegowosci.
- Osoby powolane do spisu inwentaryzacyjnego, zostaty poinformowane o zasadach
inwentaryzacji, w wyniku niedopatrzenia nie zostaty zlozone ogwiadezenia. Zobowiazuje sie

do doktadniejszego przeszkolenia pracownikéw odnosnie prawidtowych zasad

przeprowadzania inwentaryzacji w teatrze.

- Tak jak wspominatem wezesniej teatr jest mata jednostka, w kazdym zarzadzeniu

informujacym o inwentaryzacji jest powotywana komisja inwentaryzacyjna, czyli zespdt

spisowy. Do np. inwentaryzacji kasy wystarczy jedna komisja, ktéra zawsze jest wskazana w

Zarzadzeniu. Wszystkie inwentaryzacje w teatrze, sporzqdzane sq zgodniez instrukcja

inwentaryzacyjng (pobierana sq oswiadczenia, arkusze spisowe, potem sa rozliczane arkusze

spisowe, sporzadzany jest protokdt), Inwentaryzacja kasy sporzadzana jest tylko w formie

protokotu, gdzie zawierane sq wszystkie niezbedne elementy. Byé moze to wynika z btednej

interpretacji przepisow, ze nie byt sporzadzany spis kasy na druku spisu z natury. Tak jak

wezesniej wspominatem, w zwiazku z pojawiajacymi sie zastrzezeniami, pracownicy

dokonujacy inwentaryzacji zostang przeszkoleni w zakresie przeprowadzania inwentaryzacii.

- Prowadzona jest ewidencja wydawanych drukéw arkuszowych spisowych, tak jak wezesniej

wspominatem. Tylko w przypadku inwentaryzacji kasy nie zostata dotrzymana ta zasada.

- Poniewaz w wyniku innej interpretacji nie zostat dokonany spis kasy na druku, nie zostata

dokonana wycena na arkuszu. Zostato to zrobione na protokole, gdzie stan kast zostat

poréwnany z zapisami w systemie finansowym.

- Tak jak wspominatem wezeSniej, osoby biorgce udziat w inwentaryzacji beda doktadnie

przeszkolone réwniez w zakresie sporzadzania harmonogramu swojej pracy.

Ad. 6,7

- Zgodnie z ustaw@a o rachunkowosci oraz naszq instrukcjq inwentaryzacyjng, inwentaryzacje

magazynu wykonujemy raz na dwa lata. Zgodnie z zapisami ustawy, materiaty, towary,

sktadowane na terenie strzezonym, do ktérych jest prowadzona ewidencja ilosciowo-

wartosciowa, podlegaja spisowi raz na dwa lata. Wedtug naszej interpretacji zapiséw ustawy

speiniamy wszystkie przestanki: sktadujemy - magazynujemy materiaty na terenie

strzezonym i prowadzimy w zwigzku z tym wymagana ewidencje.

~ Zakup bilet6w MPK, zgodnie z naszq Polityka Rachunkowosci, jest ksiegowany bezpoérednio

w koszty, w ich zuzycie. W zwigzku z tym, prowadzony jest rejestr zakupu biletow, na koniec

roku zostat poréwnany stan zakupu biletdw z ich zuzyciem, zostata sporzqdzana tez notatka.

Rozumiem jednak to wskazanie i w zwiazku z tym bedziemy sporzadzac odpowiedni

protokot.

-Jesli chodzi o zakup paliwa, podobnie jak w przypadku bilet6w MPK, jest sporzadzana

weryfikacja konta zakupu paliwa. Brana jest ostatnia faktura zakupu, gdzie sprawdzany jest

ilosé zakupiona paliwa oraz kwota. Sporzadzana jest notatka. W Teatrze posiadamy 1

samochdd, jego miesieczny koszt tankowania wynosi okoto 400 zt., w 2018 roku

dokonywalismy oszacowania miesiecznego przebiegu zgodnego z wymogami teatru. Jednak



podobnie jak w przypadku zakupu bilet6w MPK, zarzadze sporzadzanie odpowiednich

protokotéw.

Ad. 8
W Teatrze do tej pory byly sporzadzane karty drogowe, pobierane od Kadrowej, ktdre byty

przez niq nastepnie odbierana. Wedtug mnie wystarczyto to do kontroli pracy kierowcy.

Zgodnie jednak z sugestiami kontroli wprowadzimy ewidencje zuzycia paliwa oraz wystapimy

o ustalenie norm zuzycia paliwa.

Ad.9

Zgodnie z ustawg o rachunkowoéci inwentaryzacje magazynu przeprowadzamy raz na dwa

lata, musi zostaé zachowany okres, tzn., jak by! sporzadzony spis na 31.10, dwa lata

wezesniej to musi zosta¢ zachowany okres dwoch lat. Oczywiscie przeprowadzamy

weryfikacje salda magazynu co roku jako weryfikacje salda do bilansu, gdzie sporzadzany jest

spis i protokdt zgodnoéci. Oczywiscie wykonywana jest rowniez weryfikacja, zgodnie z

przepisami do 15.01, ale nie byl sporzadzony z tego protokdt. Zostata dokonana analiza

salda.

Ad. 10

Zgodnie z ustawg o rachunkowoéci jestesmy zobowigzani do przeprowadzenia okresowej

inwentaryzacje majatku, ktéra przeprowadza sie raz na 4 lata. Poprzednia byla w 2018 roku,

stan na 31.10.2018. Ta byt przeprowadzona wezeSsniej, poniewaz wynikato to z kilku rzeczy:

- Byt to dogodny termin, ze wzgleddéw organizacyjnych pracy teatru, pomiedzy

przygotowaniami do nastepnej premiery.

- Przejatem dyrekcje teatru od 01.09.2017 r., teatr byt po przeprowadzce, nie znalismy stanu

faktycznego majatku.

Ad. 11, 12

Odpowiedz na to zawiera sie w punkcie 5.

Ad. 13

W przypadku magazynu zostato to zrobione przy kontroli okresowej magazynowej, ktéra

przeprowadzamy z godnie z Ustawa; w przypadku kasy zostato to opisane w punkcie 5.

Ad. 14

Naleznosci zostaly potwierdzone wg stanu na 31.10.2019, zgodnie z przepisami mozemy to

robi¢ trzy m-c przed zakoficzeniem roku. Potem na koniec roku zostaty zweryfikowane saldo

Zz 31.10.2019 z saldem na 31.12.2019. W wyniku btednej interpretacji przepisdw, nie zostat

spisany protokot z poréwnania sald pomiedzy 31.10.2019 a 31.12.2019. Oczywiscie,

pracownicy zostang pouczeni, aby dokonywaé weryfikacji sald zgodnie z przepisami.

Ad. 15

Czes¢ zobowigzan zostato potwierdzone na 31.10.2019, 30.11.2019. Potem na koniec roku

zostato zweryfikowane salda z 31.10.2019 z saldem na 31.12.2019, weryfikacja salda

zobowiazan jest zawarta w protokole weryfikacji. W wyniku btednej interpretacji przepisow,

nie zostat spisany protokdét z poréwnania sald pomiedzy 31.10.2019 a 31.12.2019.



Oczywiscie, pracownicy zostana pouczeni, aby dokonywa¢ weryfikacji sald zgodnie z

przepisami.

Ad. 16

Potwierdzenie aktywow sald bankowych z powodu braku wysytki ze strony banku ~ awaria

systemu. Potwierdzenie sald zostato w czasie kontroli dostarczone. Weryfikacja sald

nastapita na podstawie zapisu na 01.01.2020 ze strony banku oraz pierwszymi wyciagami

bankowymi z kont. W przysztosci nie dopuscimy do takiej sytuacji, pracownik bedzie

skuteczniej wymagat od Banku potwierdzenia sald.

Ad. 17

a) Poniewaz saldo konta 143 i 820 byto 0, omytkowo nie zostato wpisane do protokotu

weryfikacji. Zostato jednak poddane weryfikacji.

b) W protokole inwentaryzacji sq uwzglednione wszystkie konta, ktére sq uwzgledniane

w bilansie. Nie jest to w naszym rozumieniu bledem, ze zostata to uwzgledniona dwa

razy. Ten protokol weryfikacji stuzy rowniez jako sprawdzenie kont do bilansu,

dlatego wszystkie zostaly wpisane.

c) Wpisano do protokotu tacznie konta zespotu 1, poniewaz tak sq wykazywane w

bilansie. Oczywiscie sq do tego wydruki zapiséw na koncie z kazdego konta osobno i

od teraz tak bedzie to wypisywane (osobno),

d) Nastapita pomytka, oczywiscie winne byé wpisane po stronie Wn, nastapito bledne

przepisanie salda z zapisow na koncie, Oczywiscie konto to zostato poprawnie

zweryfikowane, ale biednie dokonano wpisu. Pracownik przeprowadzajacy

weryfikacje sald, zostanie poinstruowany o prawidtowym i rzetelnym sporzadzaniu

protokotu.

Z wyrazami szacunku

Signed by /
Podpisano przez:

Krzysztof
Rzaczyhski

Date / Data: 2020-
12-07 15:01
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TEATK im. H, CH, ANDERSENA

20-037 Lublin, ul. Algje Ractawickie 8/25

tel, 81532 16 28, fax 81534 36 11

NIP 712-010-37-46, Regon 000279545

Zarzadzenie Nr 20 /2018

Dyrektora Naczelnego i Artystycznego Teatru im. H. Ch. Andersena w Lublinie

z dnia 19.10.2018 r.

w sprawie powolania Komisji Inwentaryzacyjnej i przeprowadzenia inwentaryzacji

majatku Teatru w 2018 r.

Na podstawie ustawy z dnia 29.09.1994 r, o rachunkowosci (Dz.U. nr 121 poz.591 z

pézn,.zm.) zarzadzam, co nastepuje :

$1

Zarzadzam przeprowadzenie okresowej inwentaryzacji magazynu metodg spisu z natury na

dzien 31.10.2018 r.

§2

Nazwa — oznaczenie inwentaryzowanego punktu- obiektu :

* Magazyn materialow

* Magazyn material6w reklamowych

Osoba materialnie odpowiedzialna:

§3

Termin rozpoczecia inwentaryzacji : 09.11.2018 r. zakoniczenia : 07.12.2018 r. wg. spisu z

natury,

§4

Inwentaryzacje przeprowadzi komisja inwentaryzacyjna w skladzie :

Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej: Tomasz Wzigtek

Cztonek komisji : Czestaw Maj

Cztonek komisji: Wojciech Lotys

Osoby powolane na cztonkéw komisji zobowiqzane sq do rzetelnego i prawidlowego —

zgodnie z obowigzujacymi przepisami ~ przeprowadzenia spisu z natury.

§5

Funkcje kontrolera spisowego peini¢é bedzie osobiscie przewodniczacy Komisji.



§6

Cztonkowie Komisji na czas inwentaryzacji beda zwolnieni z prac stuzbowych.

§7

Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzié w sposdb okreslony w instrukcji w sprawie zasad

przeprowadzenia inwentaryzacji w Teatrze im. H. Ch. Andersena.

§38

Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej w dniv 09.11.2018 r.

§9

Przewodniczgcy komisji opracuje i przedtuzy mi do wgladu po zakoniczeniu inwentaryzacji

protok6t z je} przebiegu zawierajacy:

~ rozliczenie z przydzielonych arkuszy spisowych,

- wnioski w sprawie rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych

- informacje o stwierdzonych nieprawidtowosciach w przechowywaniu i zabezpieczaniu

majatku.

§ 10

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 19.10.2018 r.

 

Do wiadomosci:

Czestaw Maj

Wojciech Lotys

Tomasz Wziatek



TEATR Im, H. CH. ANDERSENA

20-037 Lubin, ul. Aleja Raclawickie 8/25

~ tel, 82532 16 28, fax 81534 3611

NIP 712-010-37-46, Regon 000279545

PROTOKOL
Z przeprowadzonej inwentaryzacji okresowej w magazynie materialow,

materiatow reklamowych Teatru w 2018 roku,
zgodnie z zarzadzeniem Dyrektora Naczelnego i Artystycznego

nr 20/2018 z 19 pazdziernika 2018 r.

Kornisja Inwentaryzacyjna w skladzie:

1. Przewodniczacy Komis}i Inwentaryzacyjnej — Tomasz Wziatek,
2. Czlonek Komisji — Wojciech totys, ‘
3. Czionek Komisji ~- Czestaw Maj.

przeprowadzita inwentaryzacje okresowg metoda spisu z natury w magazynie materiatow i
w magazynie materiatow reklamowych w dniach 19 ~ 23.11.2018 r. wg stanu na dzien 31
pazdziernika 2018 roku.

Spisu z natury dokonano na arkuszach spisowych:
* magazyn materialéw i materialéw reklamowych — od nr 51 do nr 53.

Przed przystgpieniem do przeprowadzenia inwentaryzacii p.
— osoba materiainie odpowiedzialna za magazyn materialow i materialéw reklamowych
ziozyla pisemne oswiadezenie o przekazaniu do dziatu ksiegowosci wszystkich
dokumentow przychodowych i  rozchodowych inwentaryzowanych — skiadnikéw
majatkowych.

W czasie przeprowadzonej inwentaryzacji brakow oraz nadwyzek nie stwierdzono.

W zataczeniu:
1. Arkusze spisowe wraz z zestawieniem stron od nr 51 do nr 53 (magazyn materiatow i

materiattw reklamowych), wartosé: 14.284,82 zt (czternaScie tysiecy dwiescie
osiemdziesiat cztery ztote 82/100) ~ zgodna ze stanem ksiegowym,

2. OSwiadezenie magazyniera.

Kornisja inwentaryzacyjna stawia nastepujace wnioski:
« uznac prawidiowosé rozliczen inwentaryzacyjnych.

   

see Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej:

DYREKTO .
NACZELNY YA 7STYCZNY, 4-ca,Gidwnego Ksiggowego

ld i iit petiteyee Tomasz Weigtek



TEATR im. H. CH, ANDERSENA

20-037 Lublin, ul. Aleje Raclawickie 8/2°

" tel, 81 532 16 28, fax 81 534 36 11 ZESTAWIENIE 31.10.2018
NIP 712-010-37-46, Regan 00027954"

Wartosé wyposazenia wg arkuszy spisowych bedgca na stanie osoby
materialnie odpowiedzialnej p. Malgorzaty Kalinowskiej

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  
   
 

   

Lp. magazyn materialéw kwota
1 [DREWNO 819,33
2 |FOLIA 297,28)
3. INNE 2 104,94
4 IMETAL 196,00
5. JODZIEZ 807,56
6 (PAPIER 697,20
7 _|PASMANTERIA 1 200,00)
8 JTKANINY 6 381,72
9 |WLOSY 106,71
10 _|materialy reklamowe 1 674,08

Razem|
Razem 14 284,82)

magazyn materialow i materiatéw rekl.

Stan wg ewidencji ksiegowej 14 284,82)

Stan wg arkuszy spisowych 14 284,82)
 

Réinic nie stwierdzono

Osoba rozliczajaca inwentaryzacje:



TEATR im. H, CH. ANDERSENA

20-037 Lublin, ul. Aleye Ractawickie 8/25

tel, 81 532 16 28, fax 81 534 36 42

NIP 712-010-37-46, Regan 000279545

PROTOKOL
zZ przeprowadzonej inwentaryzacji okresowej w magazynie materiatow,

materiaié6w reklamowych Teatru w 2018 roku,
zgodnie z zarzadzeniem Dyrektora Naczelnego i Artystycznego

nr 20/2018 z 19 pazdziernika 2018 r.

Komisja Inwentaryzacyjna w sktadzie:

1. Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej — Tomasz Waiatek,
2. Cztonek Komisji - Wojciech Lotys,
3. Cztonek Komisji - Czestaw Maj.

przeprowadzila inwentaryzacje okresowa metoda spisu z natury w magazynie materiatow i
w magazynie materiatéw reklamowych w dniach 19 — 23.11.2018 r. wg stanu na dzien 31
pazdziernika 2018 roku.

Spisu z natury dokonano na arkuszach spisowych:

magazyn pozabilansowy ~— nr 54.

Przed przystapieniem do przeprowadzenia inwentaryzacji p.
~ osoba materialnie odpowiedzialna za magazyn materiatéw | materiatow reklamowych
ztozyia pisemne oswiadczenie o przekazaniu do dzialu ksiegowosci wszystkich
dokument6w  przychodowych ji rozchodowych inwentaryzowanych — skladnikéw
majatkowych.

W czasie przeprowadzonej inwentaryzacji brakdw oraz nadwyzek nie stwierdzono.

W zataczeniu:
1. Arkusz spisowy wraz z zestawieniem stron nr 54 (magazyn pozabilansowy), wartosé:

294,00 zt (dwiescie dziewieédziesigt cztery zlote 00/100) — zgodna ze stanem
ksiegowym,

2. O&8wiadczenie magazyniera.

Komisja inwentaryzacyjna stawia nastepujgce wnioski:
uznaé prawidiowosé rozliczen inwentaryzacyjnych.

DY! 0. a

Zatwierdzam: Przewodniezacy Komisji Inwentaryzacyjnej:

Naccent ) 2-08 (Glownego Ksiegowego
Me> flown b\w /Che.Wega lomasz Wziatek



TEATR im. H. CH. ANDERSENA

20-037 Lublin, ul. Aleye Ractawickie 8/25

tel. 81.532 16 28, fax 81534 3611

NIP 712-010-37-46, Regon 000279545

przez zespdt spisowy w sktadzie:

4 Ing LelePrzewodniczacy: )PweestIng ic

Cztonek: Hehe Kebvorslea
w obecnosci osoby materialnie odpowiedzialngj ... Borer _Bovenske. sauemaet

1. Stan gotowki w kasie:

a) banknoty Heep

  

  b) bilon

c) stan gotowki w kasie - wartoSé (a + b)

2. Saldo kasowe na dzien 34.42.2915 wedtug raportu kasowego nr R020"ln {o0o2¢
zdnia.3AN2.20430 QGOQ.....z4

3. Nadwyzka/niedobér AO GQ... zt
Ostatni numer raportu kasowego RD [2243142 0002S

ilosé pustych blankietow biletowych ... th&,OOwf

5. Wyjasnienia przyezyn powstania nadwyzki/niedoboru
RERRaneanenenanrenrnwnnenanacecyegyea

6. Uwagi dotyczace stanu zabezpieczenia kasy oraz pomieszczenia,
w ktérym znajduje sie kasa cesieeatresrnnee Ole. ccccccssssssenmeasererscssavesvese.

Protokot niniejszy sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych
jeden pozostawiono w kasie.

 

OSOBA MATERIALNIE ODPOWIEDZIALNA PODPIS

a . — culouse uslte,MoneKelinensko NR cence MNsees
CZLONKOWIE ZESPOLU SPISOWEGO Poppisy |



TEATR im. H, CH, ANDERSENA
“© O37 Leblin, ul, Alafe Ractawickie g/9¢. ‘ 28/25 in O%.04, 2220 +.tol, 81532 16 28, fax 81534 3611 Lublin Of,04..6249#.|

“IP 712-010-37-46, Regon 000279845

PROTOKOL
2 inwentaryzagji (kontroli) okresowej

(doraznej, zdawezo-odbiorczej, okresowej)

przeprowadzonej w kasie Teatru im. H.CH. Andersena

w dniu 02.01.2020 r.

Zgodnie z Zarzadzeniem AY[2013 zdnia 43.42.2043
i Artystycznego inwentaryzacje przeprowadzit zespot spisowy w skladzie:

  Dyrektora Naezeinego

Przewodniczacy:“omer, Bangle “5

Cztonek: Melporke,.Kebtuoysbe
w obecnosci osoby materiainie odpowiedzialngj ... BS
dokonat komisyjnego przeliczenia znajdujacych sie w kasie érodkéw
pienigznych, drukéw Scistego zarachowania dotyczacych gospodarki kasowej,
tj. ezek6w gotéwkowych i rozliczeniowych, dowodéw ,Kasa przyjmie” (KP)
i,Kasa wyptaci” (KW) oraz innych wartogci pienieznych.

Stwierdzony stan faktyczny zespot spisowy poréwnat z saldem raportu
kasowego nr.321204 3. zamknietego w dniu 34,42.20/3 5.

1. Stwierdzony stan gotowki w kasie:

a) banknoty

   

b) bilon

¢) stan gotowki w kasie - wartosé (a +b)

* rdnia 24.42.2049 ASS9

wo = » Q, = or
, Ne xn » & = o Q ° oc a s iv N

 

4. Ostatni numer czeku got6wkowego sm OMASASS3S SPW aceauanetenecetnsnvaniiecte

 

 

6. Inne wartogci pieniezne ...............,Ay: SIT eke cee vee dae tee ceeeees teeaea tee eees



7.  Stwierdzone réénice pomiedzy stanem faktycznym, a  stanem
ewidencyjnym wedtug raportu kasowego nr... z dnia ceveneds tees eNSPTI
w odniesieniu do wartosci plenieznych okreglonych w pkt. 4, 5, 6.

8. Nadwyzka (niedobor) w kwocie .....Ti. Zostata zapisana w raporcie

 

kasowym nr 0771... Zdnia ... TT WpOz.Te

9. Wyjasnienie przyezyn powstania nadwyzki/niedoboru
lov,

10. Uwagi dotyczace  stanu zabezpieczenia kasy oraz pomieszczenia,
w ktorym znajduje sie kasa ...... we UNEP :

Spis rozpoezeto dnia 92.64.!8. 9 godz, 49.32... a zakoriczono o godz. 49.45).
Na tym protokdét zakofezonoi po odezytaniu podpisano.

Protokot niniejszy sporzadzono w dwéch jednobrzmigeych egzemplarzach, z ktorych
jeden pozostawiono w kasie.

Podpisy osoby Podpisy cztonkow
materialnie odpowiedzialnej zespotu spisowego

: . . Gy adaKasjer Gléwny — Przewodniczgcy LOQm«eEL..bale
fh

|
Cztonek vector tleagaeeetnee

J



TEATR im, H. CH. ANDERSENA
a* 20-037 Lublin, ul. Aleye Ractawickie 8/25

‘ tel. 81 532 16 28, fax 815343611
NIF 712-040-37-48, Regen 000279845

Zarzadzenie Nr 12/2018

Dyrektora Naczelnego i Artystycznego Teatru im. H. Ch. Andersena w Lublinie

z dnia 22.05,2018 r.

w sprawie powolania Komisji Inwentaryzacyjnej i przeprowadzenia inwentaryzacji

majatku Teatru w 2018 r.

Na podstawie ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowoSci (Dz.U, nr 121 poz.591 z

p6zn.zm.) zarzadzam, co nastepuje :

§1

Zarzadzam przeprowadzenie okresowej inwentaryzacji metodg spisu z natury na dzien.

31.05.2018 r.

§2

Nazwa ~ oznaczenie inwentaryzowanego punktu- obiektu :

» Dziat elektrykow

° Dziat akustykow

* Stolarnia

* Pracownia mechanizatorska

« Dziat administracyjno-gospodarczy

« Pracownia krawiecko-plastyczna

e Scena

* Dziat transportu

§3

Termin rozpoczecia inwentaryzacji : 11.06.2018 r. zakoriczenia : 30.06.2018 r. wg. spisu z

natury.

§4

Inwentaryzacje przeprowadzi komisja inwentaryzacyjna w sktadzie :

Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej: Beata Saj

Czionek komisji : Malgorzata Kalinowska

Cztonek komisji: Andrzej Mazur



Osoby powotane na eztonkéw komisji zobowiazane sq do rzetelnego i prawidiowego —

zgodnie z obowiqzujacymi przepisami — przeprowadzenia spisu z natury.

§5

Funkcj¢ kontrolera spisowego petnié bedzie osobiscie przewodniczacy Komisji.

§6

Cztonkowie Komisji na czas inwentaryzacji beda zwolnieni z prac sluzbowych.

§7

Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzié w sposdb okreslony w instrukcji w sprawie zasad

przeprowadzenia inwentaryzacji w Teatrze im. H. Ch. Andersena.

§8

Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej w dniu 11.06.2018 r.

§9

Przewodniczgcy komisji opracuje i przedtuzy mi do wgladu po zakoticzeniu inwentaryzacji

protok6t z jej przebiegu zawierajgacy:

- rozliczenie z przydzielonych arkuszy spisowych,

- wnioski w sprawie rozliczenia roznic inwentaryzacyjnych

- informacje o stwierdzonych nieprawidtowoégciach w przechowywaniu i zabezpieczaniu

majatku.

§ 10

Zarzadzenie wehodzi w zyciez dniem 22.05.2018 r.

 



Lublin, 16 listopada 2020

Krzysztof Rzaczyriski

Dyrektor Naczelny i Artystyczny

Teatr im. H. Ch. Andersena w Lublinie

Urzad Miasta Lublin

Wydziat Audytu i Kontroli

W odpowiedzi na pytania dostarczone droga mailowa w dniu 13.11.2020, uprzejmie

informuje, jak ponizej w odniesieniu do kolejnych pytan.

Ad. i

Osoby odpowiedzialne za prowadzenie ewidencji analitycznej sktadniké6w majatku zostaty

wyznaczone za poprzedniej dyrekcji i po przejeciu przeze mnie obowigzkow ustnie

potwierdzitem kontynuacje powierzonych zadan. W przypadku jednej osoby

jest to objete zakresem obowigzkéw, w przypadku drugiej (Katarzyna Watachowska)

wykonywanie obowigzkéw opiera sie na poleceniu ustnym, jednak podejme dziatania

zmierzajace do wyraZnego zapisu w ramach zakresu obowigzkow.

Ad. 2

Osoba odpowiedzialna za ewidencje analityczng skiadnikow majatku to: ~za

czesé wyposazenia (zakres obowigzkéw) oraz Katarzyna Watachowska — za Srodki trwate oraz
WNiP.

Ad.3

Taka ewidencja w programie Optima nie jest prowadzona, poniewaz teatr w okresie objetym

moja dyrekcjq nie prowadzit dziatalnosci wydawniczej w celach sprzedazowych.

Ad. 4

Zasady gospodarowania majatkiem sq ustalone w Regulaminie kontroli wewnetrznej i

zabezpieczenia majqtku w Teatrze, dziat IV. Jesli zalecana jest inna forma zapisu tych zasad,

uprzejmie prosze o jej wskazanie.

Ad.5

Jest to nieskorygowana zasztos¢ i stosowna korekta zostanie niezwtocznie przeprowadzona,

Ad. 6

Za znakowanie sktadnikéw majatku odpowiedzialny jest w teatrze kierownik techniczny,

ktéry w zakresie swoich obowiazkéw ma administrowanie majatkiem. Poprzez

administrowanie majatkiem rozumiem przyjecie na stan, oznakowanie, zarzqdzanie,

ubezpieczenie czy inwentaryzacja po likwidacji.

Ad.7

Obecnie znakuje sktadniki majatku zastepujacy kierownika technicznego (stanowisko

wakujace) kierownik administracyjny ds. inwestycji i rozwoju s



Ad.8

W teatrze przyjeto w przesztosci (poza zakresem mojej kadencji), ze na oznaczeniu Srodku

trwatego Jest nazwa teatru, miejsce sktadowania oraz numer inwentarzowy. W zalaczniku

zdjgcie. Jednak brakuje instrukeji znakowania i taka zostanie wprowadzona.

  
Ad.9

Z powodu tego, ze przeprowadzka zostata zakoriczona niemal tuz przed wybuchem pandemii

Covid ~ 19 , w wyniku zawirowan w pracy teatru, osoba odpowiedzialna za zmiane zapisu

miejsca uzytkowania nie zrobita tego. Zapisy te zostang skorygowane do konica listopada b.r,

Ad. 10

Zasady numeracji ustalata poprzednia gt6wna ksiegowa. Wydam polecenie ustalenia

nowych, przejrzystych i adekwatnych zasad numerowania.

Ad, 11

Nieprawidtowosci w ewidencjonowaniu dotyczq okresu pracy poprzedniej ksiegowej,

wykraczajacego rdwniez poza moja kadencje. Obecnie materiaty reklamowe sq

ewidencjonowane prawidtowo, jednak zasztosci zostana skorygowane, tak by ujednolicié ten

system ewidencji.

Ad, 12
Na podstawie umowy wypozyczenia. Wypozyczenie miato miejsce w 2007 roku. Polecitem

odszukanie tej umowy oraz innych dokumentéw z tym faktem zwiazanych.

Ad. 13

Zgodnie z przepisami, wprowadzajac srodek trwaty do ewidencji, opisujemy go w taki

sposéb, aby mozna go byto zidentyfikowa¢. U nas wprowadzamy petng nazwe wraz z

parametrami technicznymi i uznajemy, ze petna identyfikacja jest mozliwa. Jednak dla

wiekszej pewnosci identyfikacji, zgodnie z zaleceniem, tam, gdzie jest to mozliwe wprowadze

zasade ewidencjonowania réwniez numeru fabrycznego urzadzenia.

Z wyrazami szacunku

Signed by/
Podpisano przez:

Krzysztof
Rzgozyniski

Date / Data; 2020-
11-16 12:56
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Zatacznik do

Zarzadzenia Nr 1/2017

Teatru im. H.Ch. Andersena w Lublinie

Z dria 14-02-2017

WYKAZ ZASTEPSTW PRACOWNIKOW

Teatru H.Ch. Andersena w Lublinie

Ww przypadku ich nieobecnosci

Stan na dzien 23-05-2019 r.

Zastepstwo w czasie nieobecnoéci Dyrektora ustalane jest zgodnie z
peinomocnictwami.

W razie nieobecnosci Glownego Ksiegowego zastepuje go pracownikpetnigcy
funkcje Zastepcy Glownego Ksiegowego. .

Zastepce Glownego Ksiegowego zastepuje Ksiegowy.

Pracownika na stanowisku Ksiegowego zastepuje Zastepca Gtéwnego Ksiegowego.

Kierownika Administracyjnego ds. Inwestycji i Rozwoju zastepuje Kierownik Dziatu
Organizacji Widowni.

Kierownika Technicznego zastepuje wyznaczony przez niego pracownik Techniczny.

Kierownika Dziatu Organizacji Widowni zastepuje Specjalista ds.Promogji i
Pozyskiwania Widzow. +

Kasjera Kasy Biletowej zastepuje Kierownik Dziatu Organizacji Widowni.

Specjaliste ds. Kadr i Plac zastepuje Glawny Ksiegowy

W razie nieobecnosci Sekretarki jej zastepstwo petni Specjalista ds.Promocji i
Pozyskiwania Widzéw.

Inspicjenta zastepuje Pracownik Artystyezny, ktory petni funkcje Asystenta Rezysera
w wystawianej sztuce.

Brygadiera sceny zastepuje Montazysta Dekoracji Teatralnych wyznaczony przez
Kierownika Technicznego.

Kierownika Pracowni Plastycznej zastepuje wyznaczony przez niego rzemiesinik
teatrainy.

Specjaliste ds.Promocji i Pozyskiwania Widzow zastepuje Specjalista ds. Edukacji
Teatralnej.

Kierownicy poszezegdinych dziatow wyznaczajq zastepstwa podleglych sobie
pracownikéw wewnatrz dziatow,

 


