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Protokst kontroli Szkdt TWF w Lublinie

{. Ustalenia ogolne

Zagadnienia: Ustalenia kontroli:
1. Podmiot 1)} Niepubliczna Medyczna Szkola Policealna TWP
kontrolowany: 2) Niepubliczna Policealna Szkota Medyczna TWP - ,dla dorostych”
3) Niepubliczne Policealne Studium Medyczne TWP
dalej: Szkoty TWP
ul. Pogodna 52, 20-337 Lublin
2. Przedmiot Sprawdzenie liczby ucznidéw wykazanych do dotacji w tatach 2018-2018

i okres kontroli:

(art. 26 ust. 2 ustawy o finansowaniu zadar: owiatowych (dalej: ufzo))
oraz wydatkowanie dotacji udzielonych ww. szkotom w 2018 r. (art. 35
ust. 1 ufzo).

3. Kontroluigey:

Mateusz Turko — podinspektor z Wydziatu Audytu i Kontroli UM Lublin,
na podstawie upowaznienia nr 291/2019 z dnia 02.07.2019 r. w dniach:
03-18.07, 08-14.08.2019 .

4. Whpis do ewidencji
placdwek niepublicznych
gminy Lublin 2
uwzglednieniem zmian:

1) Niepubliczna Medyczna Szkota Policealna TWP — nr 349/P/N (wpis
zdnia 18.10.2010 r., znak sprawy: OW-OP-IV.4320-2-67/10), dalej
Medyczna Szkota,

2) Niepubliczna Policealna Szkota Medyczna TWP - dia doroslych” —
nr351/P/IN {wpis z dnia 26.11.2012 r, znak sprawy. OW-OP-
{V.4430.2.96.2012), dalej. Policealna Szkola,

3) Niepubliczne Policealne Studium Medyczne TWP — nr 204/P/N (wpis
z dnia 25.10.2012 r., znak sprawy. OW-OP-1V.4430.2.86.2012), dalej:
Poiicealne Studium.

5, Organ prowadzgcy:

Towarzystwo Wiedzy Powszechnej Oddziat Regionalny w Lublinie,
reprezentowany przez Dyrektora Oddziatu Pana Ryszarda Piotrowicza.

6. Statuty Szkéh

1) Statut Niepublicznej Medycznej Szkoty Policealnej TWP obowigzuje
od 01.03.2019 r. (poprzedni Statut obowiazywat od 01.08.2015 r. do
28.02.2019 1)

2) Statut Niepublicznej Policealngj Szkoty Medycznej TWP -  dla
dorostych” obowiazuje od 09.10.2017 r.

3) Statut Niepublicznego Policealnego Studium Medycznego TWP
obowiazuje od 09.10.2017 1.

Wszystkie statuty zostaly podpisane przez dyrektora oddziatu TWP
w Lublinie Pana Ryszarda Piotrowicza oraz wiceprezesa Oddzialu TWP
w Lublinie Pania Beate Glodzik.

7. Zadania organu
prowadzacego:

W statucie Medycznej Szkoty okresiono w § 12, ze organ prowadzacy
zatwierdza do 30 maja ,Arkusz organizacji roku szkolnego”.

W statucie Policealnej Szkoly oraz Policealnege Studium nie okreslono
zadan organu prowadzgcego.

8. Organy Szkdt:

Organami Szkdt TWP sa;
1) Dyrektor,

2) Rada Pedagogiczna,
3) Samorzad Stuchaczy.

Znak sprawy: AK-K-1L1711.33.2018
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Protokdi kontrofi Szko! TWP w Lublinie

9. Dyrektor Szkot:

Dyrektorem Szkot TWP jest Pan Ryszard Piotrowicz na podstawie
umowy o prace.

10. Obowiazki dyrektora
Szkot:

Obowigzki dyrektora Szkdét TWP w  Lublinie zostaly okreslone
w poszczegblinych Statutach Szkdt TWP w Lublinie. Szczegdtowy zakres
obowigzkéw dyrektora poszczegdinych Szkét TWP opisano w nw. pkt
protokotu kontroli.

11. Siedziba Szkot oraz
forma wiadania;

Zajecia odbywaly sie w pomieszczeniach wynajmowanych od Centrum
Ksztalcenia Ustawicznego nr 2 w Lublinie, przy ul. Pogodnej 52, 20-337
Lublin.

12. Czy siedziba byly
zgodna ze wskazang we
wpisie do ewidencji
placdwek niepublicznych
gminy Lublin?

Tak, jw.

13. Warunki lokalowe:

Szkoly TWP zgodnie z umowg wynajmuijg pomieszczenia: nr 1, 2, 3 -
sale lekcyjne wraz z pomieszczeniami przylegtymi do wskazanych sal;
4~ sekretariat, 50 — sala wykiadowa, sanitariaty; znajdujace sie
w budynku na niskim parterze wraz z wyposazeniem, urzadzeniami
i instalacjami o tgcznej powierzchni 234 m?,

14. Organizacja Szkof:

Organizacja Szkét TWP zostata okreslona w statutach.

15. Zasady odpfatnosci za
ustugi $wiadczone w
Szkatach:

W statutach Szkdt TWP okreslano, ze opfaty wplacane przez stuchaczy
ustala Dyrektora Oddziatu Regionalnego TWP w Lublinie,

16. Finansowanie Szkot:

W statutach Szkdét TWP okreslono, ze dziatalnos¢ Szkdt finansowana
jest przez: sluchaczy wplacajgcych optaty (wpisowe i inne oplaty) oraz
dotacje z Urzedu Miasta L.ublin.

17. Rachunki Szkdt, na
kidry przekazywana byta
dotacja {(wskazany we
wniosku o udzielenie
dotacji):

Dotacja przekazywana byta na rachunki Szkdt TWP:

Medyczna Szkola - ’.

Policealna Szkota — i

Poficealne Studium — - ,

prowadzone przez Bank Spdldzielczy w Radzyniu Podlaskim oddziat
Lublin.

Po otrzymaniu transzy dotacji srodki bvlv przekazane na rachunek
biezacy organu prowadzacego — U ,
z ktérego dokonywano platnosci wydatkdéw ujetych w rozliczeniach
dotacji Szkét TWP w Lublinie,

18. Operacje na rachunku
bankowynm:

Wydatki dokonywane z rachunku biezgcego organu prowadzgcego
dotyczyly wydatkow wskazanych w rozliczeniach Szkét TWP oraz
pozostatych wydatkow jednostek prowadzonych przez Towarzystwo
Wiedzy Powszechnej Oddziat Regionalny w Lublfinie.

19. Obstuga ksiegowa
Szkdt:

Obstuge ksiegowg Szkot TWP prowadzito Towarzystwo Handlowo-
Ustugowe ASTOR s.c.

20. Zataczniki:

nri- Statuty Szkét TWP,

nr2 - Wyciggi bankowe z 2018 r. Szkdt TWR,

nr3- Wyciagi bankowe z 2018 r. rachunku biezgcego,

nr4 - Kserokopia umowy o prowadzenie rachunku rozliczeniowego,

Znak sprawy. AK-K-1.1711.33.2019
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Protokdt kontroli Szkd! TWP w Lublinie

Il A, Liczba stuchaczy Medycznej Szkoly, na ktérych udzielono dotacji

Zagadnienia:

Ustalenia kontroli:

1. Liczba stuchaczy .Mi.e.sﬁiﬂﬁ - . Medyezna Szkola
wykgzanych: | = 2018 T 2019
miesiec et
inforrr?acz:jr;{;x o faktycznej "’?tyczeé ‘ 20 3
liczbie uczniow: My ° 26
.. fnarzec . 12 26
" kwieclen 15 28
maj 19 28
czerwiec 18 30
liplec 18
siefpieﬁ 18
— wrzes:eﬁ - 19 Ckres nieobjety kontrolg
pazdziernik 27
listopad 26
grudzief 29
2. Czy liczba ucznidéw w miesiecznych informacjach o faktycznej liczbie Tak.
uczniéw, wedtug stanu na pierwszy dzief roboczy miesigca byta zgodna z
liczbg uczniéw wykazywanych w systemie ODPN?
3. Stawki dotacji: . Stawki dotacii 2018+, 2019,
w szkole policeainej dla dorostych forma 447 18 46038

zaoczna na sluchacza ksztalcgcego
w zawodzie medycznym

4. Zasady rekrutacii
sluchaczy do Szkoly:

Zgodnie z § 12 ust. 3 Statutu Medycznej Szkoly o przyjecie na pierwszy
semestr mogg ubiegad sie kandydaci, ktorzy:
* posiadajg wyksztalcenie $rednie,
* posiadajg zadwiadczenie lekarskie zawierajace orzeczenie
o braku przeciwwskazan zdrowotnych do podjecia praktycznej
nauki zawodu,
* kandydaci zlozg w sekretariacie szkoly komplet wymaganych
dokumentow.

5. Dokumentacja zapisu
stuchaczy do Szkéth

Wediug pisemnej informacji dyrektora Szkél TWP -~  dokumenty
niezbedne do ziloZenia przez kandydata przy zapisie do Niepubliczngj
Medycznej Szkoty Policealnej TWP w Lublinie to:

1. Swiadectwo ukoficzenia szkoly ponadgimnazjalnej
technikum),

2. Podanie.

(liceum,

6. Sposdb potwierdzania
obecnosci stuchaczy w
Szkole:

Stuchacze poszczegoinych semestrow sidadali podpisy w dziennikach
Zajet wyznaczonym migjscu z zaznaczeniem daty oraz przedmiotu
z wyjatkiem stycznia 2019 r., dotyczy fo:
« opiekun medyczny, semestr |, 2018/2019 (28 stycznia 2019 — 21
czerwea 2019) — stuchacze nie wykazani do dotacii,
* opiekun medyeczny, semestr {, 2018/2019 (3 wrzesnia 2018 — 25
stycznia 2019), nastepnie: opiekun medyczny, semestr I,

Znak sprawy; AK-K-1.1711.33,2019
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Protokét kontroli Szkat TWP w Lubfinie

2018/2019 (28 stycznia 2019 ~ 21 czerwca 2019) 1.

LP | Nazwisko i imie Miesigc w kiérym brakuje | Okres wykazywania do

potpisow w dziennikach zajet | dotacji od 1 2018 do VI
{brak zajec) oraz kwota 2018

przekazanej dotacj

wrzesiert 2018 -

1 ) styczen 2019 460,38 zt czerwies 2016
wrzesien, pazdziernik,
A styczert 2019 | 460,38 zt grudzien 2018,
styczen, luty, czenwiec
2019
_ pazdziernik 2018 ~
3 styczen 2019 460,38 zi czarwiec 2019
. wrzesien 2018 ~
4 styczen 2019 480,38 z czerwiec 2019
: , pazdziernik 2018 -
51 1 | styczen 2019 450,38 zt czerwiec 2019
6 styczen 2019 | 460,38 zt wrzesier 2018 —

czerwies 2019

listopad-grudzien 2018,
7 styczen 2019 460,38 zt styczen-luly, kwiecien-
czerwiec 2019

wrzesien 2018 -

8 styczen 2019 460,38 zt czenviee 2019
pazdziernik 2018 — iuty
g styczen 2019 460,38 z 2019, kwiecier -
czerwiec 2019
10 styczeh 2019 | 46038z | Stopad 2018 —styczen
2019
. wrzesien 2018 -
11 styczen 2019 460,38 zi czerwiec 2019
pazdziernik 2018 -
12 styczen 2019 460,38 zt czerwiee 2019
T listopad 2018 ~
13 styczen 2019 460,38 zt czerwiec 2019
pazdziernik, grudzien
14 styczen 2019 460,38 z 2018 - styczef 2019
. wrzesien 2018 -
15 styczen 2019 460,38 zt czerwiec 2019
wrzesien-listopad
16 . - | styczen 2019 460,38 zt 2018, styczen-marzeg,
maj-czerwiec 2019
, pazdziernik 2018 -
17 styczen 2019 460,38 zt czerwiac 2019
wrzesien 2018 —
18 styczen 2019 450,38 zt czerwiec 2019
19 styczen 2019 | 460387 | Pazdziemik2018-
czerwiec 2019

Znak sprawy: AK-K-1.1711,33.2013 i 4
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Protokdl kontroli Szkot TWP w Lublinie

-

wrzesien 2018 ~
20 ‘ styczen 2019 460,38 = czerwies 2016

pazdziernik — grudzien
21 styczen 2019 460,38 z{ 2018, marzec —
' czerwiec 2019

listopad 2018, styczen-
22 styczen 2018 460,38 28 | luty, kwiecien-czerwiec
2019
maj, wrzesien,
pazdziernik, grudzien

23 : styczen 2019 460,38 24 2018, styczeh-marzec
2018
Suma 10 588,74 zi nd.

Wedtug wyjasnien dyrektora Szkd! TWP cyt.: ,Egzaminy semestraine jak
i potwierdzajgce kwalifikacje zawodowe nalezg do procesu nauczania
i wroku 2019 styczniu sesja rozpoczefa sie od 7 stycznia 2019 dla
semestru pierwszego, a semestr drugi sesja grudziert 201 8/styczen 2019
egzamin pisemny zewnetrzny 10 stycznia 2019r Biorac powyZsze
uczniowie semestru I, ktéry rozpoczeli nauke 3 wrzesnia 2018 (22
ucznidw) i semestru Il (9 ucznidw), kitdrzy korczyli nauke zostali
wykazani do dotacji za styczert 2019 roku. Semestr |, kt6ry rozpoczaf
nauke w styczniv 2019 roku uczniowie tego semestru nie zostali
wykazani do dotagji za styczen 20189roku.(w lutym wykazana ficzba do
dotacjf 27 | semestr—- 5; Il semestr- 22 )"

W styczniu i czerwcu 2018 r. oraz w styczniu i czerwcu 2019 r., nw.
stuchacze Medycznej Szkoty, nie zlozyli podpiséw w dziennikach zajed,
a zostali wykazani do dotaci:

LP | Nazwisko i imig Miesigec w ktorym brakuje Ckres wykazywania
podpisow (brak frekwenciji) oraz | do dotacji od 12018
kwota przekazane] dotaci do V1 2019
1 styczen 2018 447 18 zi styczen 2018
2 styczeni 2018 447,18 21 styczen 2018
styczen-sierpien
3 ‘ styczen 2018 447 18 z 2018
4 styczen 2018 447 18 zi styczen 2018
5 styczen 2018 447,18 zt styczen 2018
styczen 2018 44718 zt styczeti 2018,
8 wrzesiet 2018 -
styczen 2019 460,38 zt styczen 2019
maj-sierpien,

7 czerwiec 2018 |y )y 54 1 | istopad-grudzien

(lipiec-sierpiefi) 2018, styczen 2019

Znak sprawy: AK-K-£.1711.33.2019
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Protokdt kontroii Szkét TWP w Lublinie

maj-pazdziernik,
8 styczen 2019 460,38 z{ grudzien 2018,
styczen 2019

marzec-wrzesien,
§ styczen 2019 480,38 zt listopad, grudzien
2018, styczen 2019

wrzesien,
paidziernik, grudzien

1 .
0 czerwiec 2019 480,38 zt 2018, styczes, luty,
czerwiec 2019
11 " | czewiec 2019 | 46038z | PaZdziemik2018-
czerwiec 2019
12 | czerwiec 2019 | 460,38 luty, kwiecier,
czerwiec 2019
Suma 6 786,90 zi nd.

Wedlug wyjasnien dyrektora Szkdt TWP cyt.: W organizacji pracy szkoly
Niepublicznej Medycznej Szkofy Policealnej TWF miesigce styczen
i czerwiec sg okresem egzamindw semestrainych, ktérych wyniki sg
w dzienniku, dodatkowo dla semestrow drugich jest to rowniez okres
egzaminow potwierdzajgcych kwalifikacje zawodowe - egzaminy
pisemne i prakiyczne (w zafgczeniu protokoly egzaminow zewnetrznych),
Osoby ktére przystapity w w/m do egzamindw semestrainych i do
egzamindow zewnetrznych zostaly wykazane do dotaci, gdyz
uczestniczyly w wymaganych zajeciach (egzaminy sg elementem
procesu nauczania). Niniejsze wyjadnienie dotyczy n/w oséb

. . ~ styczer 2018 r.,

2 -styczen 2018 r,
3. — sfyczen 2018 r.,
4. , - styczeri 2018 r,

5 —~ slyczett 2018 r,

6 1 — styczen 2018 r,

7. czerwiec 2018r,

8 1 - styczert 2019 r,,
g. - —styczen 20197,

10. . - 71— styczen 2018,

11. ) czerwiec 2019 r.,

12. szerwiec 2019 r.,
13. . —czerwiec 2018 r,

W trakcie kontroli organ prowadzgcy zwrdcH kwote 447,18 zi za
stuchacza {(czerwiec 2018 r.).

7. Czy wszyscy stuchacze
wykazani do dotacji
posiadali minimum 50%
frekwencji w dziennikach
zajet w danym miesigcu?

Nie, zgodnie z wykazami uczeszczania stluchaczy znajdujgcymi sie
w dziennikach zaje¢ od stycznia 2018 do czerwca 2019 nastepujacy
stuchacze Medyczne] Szkoty nie uzyskall minimum 50% frekwencii
w danych miesigcach, a zostali wykazani do dotacji:

Znak sprawy: AK-K-1,1711.33.2019
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Protokd! kontroli Szkét TWP w Lublinie

L | Nazwisko i imie Miesige w ktorym brakuje Okres wykazywania
P frekwencji oraz kwota przekazanej| do dotacji od 1 2018
dotacii do VI 2019
1 marzec 2018 44718 zt styczen-sierpief
2018
maj, wrzesier,
) . paidziernik, grudzien
2
maj 2018 447 .18 z¢ 2018, styczefi-
marzec 2019
: . marzec-grudzien
3
A listopad 2018 447,18 zi 2018, styczet 2019
pazdziernik i .
grudzier 2018 | 00438 wrzesien,
al pazdziernik, grudzien
2018, styczen, luty,
luty 2019 460,38 z czerwiec 2019
pazdziernik wrzesien 2018 —
5 ! 2018 44718zt czerwiec 2019
o ) wrzesien 2018 —
8 listopad 2018 447 18 zt crerwiee 2019
. wrzesien 2018 —
7 listopad 2018 44718 z czerwiec 2019
wrzesien-listopad
8 marzec i maj 920,76 7t 2018, styczef‘p
2019 marzec, maj-
czerwiec 2019
listopad-grudzien
gl | maj 2019 40,38z | 2018 styczeniuty,
kwiecien-czerwiec
2019
listopad 2018,
10 maj 2019 460,38 zt styczef-luty,
kwiecien-czerwiec
2019
luty, kwiecien,
1 . futy 2019 460,38 z4 cronwies 2019
12 marzec2019 | 460,38 z! rarzec-czerwiec
) | 2019
Suma 6 800,10 zi __nd_.l R
Wedtua wyiasnien dyrektora Szkdt TWP cyt: [..] )
- marzec 2019 uczestniczyt w zajeciach zapomniat podpisac
{poinformowat nas o tym fakcie),
~ maf 20189r,
-~ maj 2018r
-maj 2019
w/w uczg sie na drugim kierunku opiekunka dziecieca bez dotacji
i pormylkowo zostaly przypisane ze swojg frekwencig na nim do opiekuna
medycznego

Znak sprawy: AK-K-£1711.33.2018
Wydziat Audytu | Kontroli Urzedu Miasta Lubiin
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Protokdt kontroli Szkét TWP w Lublinie

P C — listopad 2018
t— listopad 2018
- listopad 2018

w/w osoby nie byly obecne na zajeciach z jezyka migowego w miesigo
listopadzie co rachunkowo obnizylo im frekwencje. Oscby te dokonaly
zaliczenia jezyka migowego w listopadzie w trybie indywidualnym
z prowadzgcym zajecia ~ nie mogly tego potwierdzi¢ podpisem jedynym
pofwierdzeniem jest ocena z przedmiotu.

~ paidziernik 2018, wg posiadanych przez nas kopii
frekwencji liczba godzin w miesigcu 36 obecna na 20 godz. ( 56%)

! ' "~ maj 2018, skre$lona w maju z listy uczniéw,
pomytka w dekiaracfi dotacyjnej

-~ marzec 2018 , uczeszczafa na zajecia na drugim
kierunku, pomytka w wykazie dofacyjinym opiekuna medycznego

t paZdziernik | grudzien 2018, futy 2018 — osoba w trudnejf
sytuacji sytuacfa rodzinno zawodowa uniemoZliwiala jej udziaf
w zajeciach, wyrazilismy zgode na indywidualne realizowanie nauki by
uzyskad  kwalifikacje. W wyniku  bezposrednich  kontakfow
Z nauczycielami ukonczyla szkofe | przystgpifta do egzaminu
potwierdzajgcego jej kwalifikacje zawodowe co umoiliwie jef utrzymanie
zatrudnienia, Osoba ta mimo, 2e formalnie moZe budzié ofrzymywanie
dofacji dla Niej tym niemniej w peini Naszym zdaniem zasfuguje na taka
pomoc. Zwolniona zostala z opfaty wpisowego.

marzec 2019
luty 2019
Wiv ze wzgledow zdrowotnych nie mogly uczestniczyé w zajeciach,
kontynuujg nauke Pani przystgpifa do egzaminu, Pani ~
ukonczyla | semestr i bedzie kontynuowaé nauke.

W trakcie kontroli organ prowadzacy zwrécit kwote 6.339,72 zt za ww.
sfuchaczy, ktdrzy nie uzyskali minimum 50% frekwencji w danych
miesigcach, wyjatkiem (luty 2019).

8. Zatgezniki:

nr5- Informacja dyrektora o dokumentach przy zapisie do Szkdl TWP
w Lublinie,

nr6 - Kserokopia dziennikéw zaje¢ w ktorych brakuje podpisow
stuchaczy w styczniu 2018 r. (brak zajed),

nr7 - Kserokopia wykazdw uczeszczania stuchaczy Medycznej Szkotly,
kidrzy nie zlozyli podpisow w dziennikach zajeé¢ w styczniu i czerweou
2018 r. oraz w styczniu | czerweu 2019 r. oraz kserokopia wykazow
uczgszezania stuchaczy z dziennikéw zajel, kidrzy nie uzyskali 50 %
frekwencii,

nr8 - Wyjaénienia dyrektora Szkét TWP dotyczace Medycznej Szkoty,
nr9- Kserokopia pisma o zwrocie dotacji za stuchaczy Medycznej
Szkoly, ktorzy nie uzyskali minimum 50% frekwencji,

Znak sprawy: AK-K-1.1711.33.2019
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Protok& kontroli Szkét TWP w Lublinie

Il B. Liczba stuchaczy Policealnej Szkoly, na ktérych udzieiono dotacji

Zagadnienia: Ustalenia kontroli:
1. Liczba stuchaczy Policealna Szkota
wykazanych w Miesige 2018 2019
miesigcznych
infom'?acjr;{:h o faktycznej styczen 30 20
liczbie uczniow: luty 9 21
marzec 13 19
kwiecien 12 18
maj 12 18
czerwiec 12 18
fiplec 12
sierpiefi 12
wrzesien 23
— Okres nieobjety kontrolg
pazdziernik 19
istopad 20
grudzien 19
2. Czy liczba ucznidw w miesiecznych informacjach o faktycznej liczbie Tak.
ucznidw, wedlug stanu na pierwszy dzief roboczy miesigca byta zgodna z
liczbg ucznidow wykazywanych w systemie ODPN?
3. Stawki dotacji: Stawki dotacji: 2018 . 2019,
w szkole policealnej dia doroslych forma 532,83 z! 548,56 z!

stacjonarna na stuchacza ksztalcacego
w zawodzie medycznym

4. Zasady rekrutacji
stuchaczy do Szkotly:

Zgodnie z § 6 § 7 Statutu Policealnej Szkoty:
»  Cykl ksztatcenia w zawodzie trwa 2 lata,
+ 3zkota policealna prowadzi nauke dia os6b posiadajacych
wyksztalcenie srednie,
* Podstawowa jednostka organizacyjng Szkoty jest oddziat ztoZzony
ze stuchaczy (semestr).
+ Do Szkoly uczeszczajg stuchacze po ukoficzeniu szkoty sredniej.

5. Dokumentacja zapisu
stuchaczy do Szkét:

Wedtug pisemnej informacji dyrektora Szkdt TWP -~ dokumenty
niezbedne do ziloZenia przez kandydata przy zapisie do Niepublicznej
Policeainej Szkoty Medycznej TWP w Lublinie to:

1. Swiadectwo ukorhczenia szkoly ponadgimnazjainej
technikum),

2. Podanie.

(liceum,

6. Sposgédb potwierdzania
obecnosci stuchaczy w
Szkole:

Stuchacze poszczegélinych semestrdw skiadali podpisy w dziennikach
Zaje¢ wyznaczonym miejscu z zaznaczeniem daty oraz przedmiotu,
wyjatkiem czerwca 2018 r. i czerwca 2019 r. dotyczy to:
* opiekunka dziecieca, semestr I, 2017/2018 (12 luty 2018 -
22 czerwca 2018) — stuchacze nie wykazani do dotacji,
»  technik masazysta, semestr Il, 2017/2018 (12 luty 2018 - 22
czerwca 2018) — obecnoéci zaznaczone w dzienniku szkolenia
praktycznego,

Znak sprawy: AK-K-1.1711.33.2019
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Protokét kontroti Szkdt TWE w Lublinie

technik masazysta, semestr [V, 2018/2019 (28 stycznia 2019 - 21
czerwca 2019) — wykaz sluchaczy uczestniczgeych w zajeciach
praktycznych odbywajgce sie od 3 do 14 czerwca podpisane
przez osobe prowadzacy,

opiekunka dziecieca, semestr [, 2018/2019 (28 stycznia 2019 -
21 czerwea 2018) — do dotacji wykazany 1 stuchacz (ze wzgledu
na praktyke zawodowsg),

Wedilug wyjasnien dyrekiora Szk& TWP cyt.. ,Sfuchaczka nie
dostarczyta jeszcze dokumentéw, poniewaZz jest w trakcie
odbywania praktyk.”

Zgodnie z § 13 pkt 4 Statutu Policealnej Szkoly — ,Prakiyki
zawodowe sg realizowane w wymiarze okre$lonym w podstawie
programowej ksztafcenia w zawodach. Wymiar praklyki
zawodowej wchodzi przy tym w zakres wymiaru ksztafcenia
zawodowego, frwa ona nie dfuzef niz 4 ftygodnie. Szkola
organizufe praktyki zawodowe zgodnie z rozporzgdzeniem MEN
z dria 15 grudnia 2010 r. w sprawie organizowania praktycznej
nauki zawodu (Dz.U. z 2010r. Nr 244, poz.1626 ze zm.),
Z przepisami okredlajagcymi warunki bezpieczenstwa i higieny
pracy oraz przepisami Rozporzgdzenia MEN z dnia 24 sierpnia
2017 r. w sprawie praktycznef nauki zawodu.”

W szkolnych planach nauczania odpowiednio dla ww. kierunkdw
ustalono minimalny wymiar praktyk zawodowych, zgodnie
Z podstawsg programowsa.

Wedtug wyjasnien dyrektora Szkd! TWP cyt.: , Praktyki zawodowe
dla ucznidw kierunku opiekunka dziecieca realizowane sg
w trybie indywidualnym - osoby pracujgce réwniez wykonujgcy
prace odpowiadajgce programowi praktyki. Masazysci odbywali
praklyke na oddziale rehabiftacyjinym szpitala MSW -
odpowiednie  dokumenty  zostaly przedioZone. Ponadto
W miesigeu  czerwcu  uczniowie  wymienionych  kierunkow
uczestniczyli w sesfi egzaminacyjnej korczgcej semestr -
udokumentowane ocenami w dziennikach.”

opiekunka dziecigca, semestr IV, 2018/2019 (28 stycznia 2019 ~
21 czerwca 2019) - do dotacji wykazani 4 stuchacze (ze wzgledu
na egzaminy).

L { Nazwisko iimie Miesige w ktorym brakuje Okres wykazywania

pedpisow w dzienniku zajet ze | do dotacji od | 2018
wzgledu na egzaminy oraz kwota do Vi 2018
przekazanej dotaci

czerwiec 2019 548,56 zt

czerwiec 2019 548 .56 zt
wrzesieft 2018 -

czerwiec 2019 548 56 zt czerwiec 2019

czerwiec 2019 548,56 zt

Suma 274280z nd.

Znak sprawy: AK-K-1.1711,33.2019
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Protokdl kontroli Szkdt TWE w Lublinie

Wedtug wyjasnien dyrektora Szké! TWP: Letnia sesja egzaminacyjna
trwata od 06.06.2019 r. do 14,06.2019 r. stuchaczki IV semestru:

. zdawaly egzaminy z przedmictow: Pielegnacja i wychowanie
dziecka 02.06.2019 r., Zarys anatomi, fizjologii i patologii z elementami
pierwszej pomocy 13.06.2019 r., Opieka nad dzieckiem 10.06.2019 r.,
Teoretyczne  podstawy pielegnowania |  wychowania dziecka
06.06.2019r. Egzaminy zewnetrzne potwierdzajace kwalifikacje
zawodowe MS. 11 odbyly sie: egzamin pisemny 18.06.2019 r, egzamin
praktyczny 21.06.2019 r.- sesja godz. 9.00, sesja godz. 15.00".

W styczniu 2018 | 2019 nw. sluchacze Policealnej Szkoty, nie ztozyli
podpiséw w dziennikach zajeé, a zostali wykazani do dotagcji:

L | Nazwisko | imie Miesige W ktoérym brakuje Okres wykazywania
P podpisdw oraz kwota przekazane] | do dotacji od | 2018
~ dotagji do VI 2018
styczen 2018 -
1 ] styczen 2018 532,83 2 czerwies 2019
wrzesien-listopad
2 styczen 2019 548,56 zi 2018, styczer 2019
Suma 108139z nd.
Wedlug wyjasniert dyrekiora Szkét TWP cyi: , i a -
styczen 2018r; - styczen 2019 r — miesigce te to

réwniez okres egzamindw semestralnych, w przypadku semestrow
najwyiszych programowo rOwniez egzaminow  potwierdzajgcych
kwalifikacje zawodowe. W przypadku wymienionych uczennic dotyczy fo
egzaminéw semestralnych, ktore stanowia integraing czesc procesu
dydaktycznego — procesu nauczania | majg charakter zajeé
chowigzkowych (frekwencja).

7. Czy wszyscy stuchacze
wykazani do dotacji
posiadali minimum 50%
frekwencji w dziennikach
zajet w danym miesigcu?

Nie, zgodnie z wykazami uczeszczania stuchaczy znajdujacymi sie
w dziennikach zaje¢ od stycznia 2018 do czerwca 2018 nastepujacy
stuchacze Policealnej Szkoty nie uzyskali minimum 50% frekwencji
w danych miesigcach, a zostali wykazani do dotacji:

L | Nazwisko i imie Miesiac w kiérym brakuje Okres wykazywania

p frekwenciit oraz kwota przekazanej | do dotacji od | 2018
dotacii do VI 2019

1 marzec 2018 532,83 zt styczer 2018 -

czerwiec 2019

luty-wrzesien,
listopad, grudzien

2 , maj 2018 532,83zt 2018, styczen-
czarwiec 2019
; | pazaziemik 2018 532,83 21 wrzesien-pazdziernik
2018
. istopad 2018 532,63 2 wrzesien 2018 -

czerwiec 2019

e

Znak sprawy: AK-K-1.1711.33.201%
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pazdziernik i wrzesien 2018 - iuty
5 grudzier 2018 | 1085662 2019
6 luty 2019 548,56 zi luty 2019
7 marzec 2019 548,56 z¢ marzec 2019
Suma R 429410 7 nd.

Wedlug wyjasnien dyrektora Szkét TWP oyt ,[..] osoby wykazane do
dotacji sg pomytka — blednym odczytaniem uczestnictwa w zajeciach”,

W trakcie kantroli organ prowadzacy zwrécit kwote 3.291,36 zi za ww,
stuchaczy, ktdrzy nie uzyskali minimum 50% frekwencji w danych
miesigcach, z wyjgtkiem =~ - {pazdziernik, grudzie 2018 r.).
Ponadto organ prowadzacy za stuchaczy z 2018 r., ktérzy nie uzyskali
50% frekwencji przyjat stawke z roku 2019,

8. Zalgczniki:

nr 10 - Kserokopia szkolnych planéw nauczania kierunkow opiekunka
dziecieca i technik masazysta,

nr 11 - Wyjasdnienia dyrektora Szkét TWP dotyczace Policealnej Szkoly,
nr 12 - Kserokopia tresci zajeé z czerwca 2019 r. (praktyka zawodowa)
z dziennika zajec opiekunka dziecieca, semestr I, 2018/2019 (28 stycznia
2019 ~ 21 czerweca 2019),

nr 13 - Kserokopia tresci zaje¢ z czerweca 2019 r. (egzaminy) z dziennika
zajeC opiekunka dziecieca, semestr IV, 2018/2019 (28 stycznia 2019 —
21 czerwca 2019),

nr 14 - Kserokopia wykazu zdajacych egzamin (opiekunka dziecieca),

nr 15 - Kserokopia wykazéw uczgszczania stuchaczy Policealnej Szkoly
z dziennikow zajed, ktdrzy nie uzyskali 50 % frekwencji,

nr 16 - Kserokopia pisma o zwrocie dotacji za stuchaczy Policealne)
Szkoty, ktorzy nie uzyskali minimum 50% frekwenciji,

It C. Liczba siuchaczy Policealnego Studium, na ktérych udzielono dotacji

Zagadnienia;

Ustalenia kontroli:

1. Liczba stuchaczy
wykazanych w
miesiecznych
informacjach o faktycznej
liczbie uczniow:

- Policealne Studium
Miesiac 2018 2019
styczen 35 10
uty 29 13
marzec 29 13
kwiecien 29 13
maj 27 16
czerwiec 27 15
lipiec 27
sierpien 27 Okres nieobjety kontrolg
wrzesien 13

Znak sprawy: AK-K-1.1711.33.2019
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Protokét kontroli Szkét TWP w Lublinie

uczniow, wedtug stanu na pierwszy dzien roboczy miesigca byta zgodna z
liczbg ucznidw wykazywanych w systemie ODPN?

pazdziernk 13
fistopad . 11 Okres nieobjety kontralg
grudzien 12
2. Czy liczba ucznidw w miesiecznych informacjach o faktycznej liczbie Tak.

3. Stawki dotaciji:

. -Stawki dotac]i: ol 20181 2019r.

w szkole policealnej na sluchacza 522,99 zi 641,38 zi
kszialcgcego w zawodzie medycznym

4. Zasady rekrutacji
stuchaczy do Szkoly:

Zgodnie z § 6 § 7 Statutu Policealnego Studium:

*  Cyki ksztatcenia w zawodzie trwa 2 lata.

+ Szkota policealna prowadzi nauke dla oséb posiadajgcych
wyksztatcenie Srednie.

¢ Podstawows jednostkg organizacyjng Szkoly jest oddziat zlozony
ze stuchaczy (semestr).

* Do Szkoly uczeszczajg sluchacze po ukonczeniu szkoly $redniej,
moga tez korzystac z nauki w szkole studenci.

5, Dokumentacja zapisu
stuchaczy do Szkdt:

Wedlug pisemnej informacii dyrektora Szkéf TWP - dokumenty
niezbgdne do zlozenia przez kandydata przy zapisie do Niepublicznego
Policealnego Studium Medycznego TWP w Lublinie to:

1. Swiadectwo ukonczenia szkoly ponadgimnazjalnej (liceum,
technikums),

2. Podanie.

6. Sposdb potwierdzania
obecnoéci stuchaczy w
Szkole:

W latach 2018-2019 r. dzienniki w Policealnym Studium wypetniane byly
przez nauczycieli, ktérzy w przypadku obecnosci nie uzupeiniali
dziennika zostawiajgc pusta kratke za§ w przypadku nieobecnosci
wpisywali pionowa kreska ,|”.

Zgodnie z art. 26 ust. 2-3 ustawy o finansowaniu zadar oswiafowych —
niepubliczne szkoty, w kidrych nie jest realizowany obowigzek szkoiny
iub obowigzek nauki, otrzymujg na kazdego ucznia uczestniczgcego
wco najmniej 50% obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych w danym
miesigeu, [...] dotacje z budzetu jednostki samorzadu terytorialnego [...].
Uczestnictwo uczniow w obowigzkowych zajeciach edukacyjnych,
o ktérym mowa w ust 2, potwierdza sig na fych zajeciach ich
wlasnhorecznymi, czytelnymi podpisami na listach obecnosci.

Wedtug wyjasnien dyrektora Szkdt TWP cyt: Brak podpiséw
potwierdzajgcych uczesinictwo w zajeciach ucznidw byl wynikiem
kontynuacji prowadzonej dokumentacji w roku 2017 — podpisy nie byly
wymagane z uwagi na fakt, ze Policealne Studium Medyczne jest szkofa
realizujgcg kierunki miodziezowe w wymiarze 28 - 32 godzin lygodniowo
w dwuletnim cyklu nauczania. Podpisy wymagane byly w Szkofach dla
dorosfych prowadzgcych zajecia w formie zaocznej i stacjonarnef (19
godzAtyg) - Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28
sferpnia 2014 roku w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne

Znak sprawy: AK-K-1.1711.33.201¢
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przedszkola, szkoly i placéwki dokumentacji przebiegu nauczania,
dziatalnos$ci wychowawczej | opiekuniczej oraz rodzaju tej dokumentacii-
§10 pkt.2,5 W zwigzku z faktemn ze dla jednef grupy uczniow byf to
ostatni semestr a dla drugiej rownolegiej pierwszy kontynuowalismy
dotychczasowe procedury dokumentowania zaje¢, Potwierdzeniem
faktu, =ze wymienieni uczniowie byli stuchaczami szkoly jest
dokumentacja ich procesu hauczania od chwili zioZzenia podania do
dokumentowania osiggnie¢ semestralnych lub skreslen jak rowniei
dokumentacja egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje zawodowe
(dokumenty te dofgczylismy do materiaiéw kontrolowanych). Wartym jest
zauwazenia fakt, ze niema mozliwosci innej aby uzyskaé tytut terapeuty
zajeciowego jak nauvka w szkole policeainej — czyli koniynuacfa nauki
rozpoczetef w ramach obowigzku nauki , podobnie jak w perspektywie
kontynuacia nauki w szkole branzowej Il stopnia. Przekonanie w trwalosc
przepiséw | rutyna sg przyczyng naszego niedopatrzenia (nagle zginety
w dokumentach prawnych szkoly policeaine dla mfodziezy — ale program
i szloly pozostaty)”.

Dodatkowo 14 stuchaczy Policealnego Studium na kierunku terapeuta
zajeciowy, semestr IV, 2017/2018 (12 luty 2018 — 22 czerwca 2018) nie
majg obecnosci w dzienniku zajeé¢ w czerwcu 2018 r. (wediug wyjasnien
dyrekiora Szkdt TWP ze wzgledu na egzaminy);

L | Nazwisko i imie Miesige w kiorym brakuje Okres wykazywania
P podpisow w dzienniku zajgé ze | do dotacji od 1 2018
wzgledu na egzaminy oraz kwota do Vi 2019
przekazanej dotacji
czerwiec 2018 styczer-sierpien
! {lipiec-sierpien) 1868,97 24 2018
czerwiec 2018 styczen-sierpien
2 ) (iplec-sierpien) | | o097 2 2018
. styczen-luty,
3 (szg';;‘??;:) 18669722 | kwieciefi-sierpies
P P 2018
. czerwlec 2018 styczen-sierpien
4 (lipiec-sierpien) | | 2007 2 2018
czerwiec 2018 styczen-sierpien
‘ b A . v
5 {lipiec-sierpien) 186897 2t 2018
5 C.Z?I‘WIG.C 2(-)11’3 1 868,97 zt styczen-sierpien
(lipiec-sierpien) 2018
czerwiec 2018 styczen-sierpien
7 S
_ (lipiec-sierpien) 1868,97 2018
T czerwiec 2018 styczeri-sierpien
8 (lipiec-sierpien) | | o097 2 2018
. czerwlec 2018 styczen-sierpien
9 L
(lipiec-sierpien) 1868,97 2t 2018
czerwiec 2018 styczefi-sierpien
10 , (lipiec-sierpieri} 1868,97 zt 2018

Znak sprawy: AK-K-1.1711.33.2019
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' czerwiec 2018 styczen-sierpien
11
) (ipiec-sierpies) | | 20097 2 2018
o czerwiec 2018 styczen-sierpien
1
2 (lipiec-sierpien) | | 208972 2018
- ' czerwiec 2018 styczen-sierpier
18 (ipiec-sierpien | | o872 2018
14 czerwiec 2018 |y pep 07t | majsierpien 2018
(lipiec-sierpiern)
Suma | 26 165,58 zt nd.

Wediug wyjaéniett dyrektora Szkét TWP cyt.. ,Uczniowie semestru
czwartego w roku szkolnym przystapili do egzaminu pisemnego
i praktycznego potwierdzajgcego kwalifikacje zawodowe. Praktyki
zawodowe uczniowie realizujg indywidualnie, jako studenci psychologii
Katolickie Uniwersytetu Lubefskiego sg wolontariuszami w ramach tej
dziatalnosci wyczerpuja program praklyk a w wymiarze godzinowym
czesto ga znacznie przekraczajg w stosunku do przewidzianej liczby
godzin w programie nauczania. Z uwagi na charakter uczniéw (studenci)
program prakityk dostosowany do ich mozliwodci czasowo -~
organizacyjnych  przy zachowaniu okre§lonego w  podstawie
programowej wymiaru godzin. Odbyte prakivki w dokumentacji kazdego
uczmnia.”

7. Czy wszyscy sluchacze
wykazani do dotagji
posiadali minimum 50%
frekwencji w dziennikach
zajed w danym miesigcu?

Nie, zgodnie z wykazami uczeszczania uczniow na zajecia znajdujgcymi
sie w dziennikach zajec od stycznia 2018 do czerwca 2019 nastepujacy
siuchacze Policealnego Studium nie uzyskali minimum 50% frekwencji
w danych miesigcach, a zostali wykazani do dotacji:

LP | Nazwisko i imig Miesige w kidrym brakuje Okres wykazywania
frekwencji oraz kwota przekazane] | do dotacji od 1 2018
dotacji do Vi 2019
czerwiec 2018 marzec 2018 ~
1 (ipiec-sierpler) 186897 21 czerwiec 2019
styczen, luty,
2 kwiecier 2018 622,99 2 kwiecien-sierpien
2018
Suma 249196 4 nd.

Wedlug wyjasnien dyrektora Szkét TWP cyt.. ,Bfad w wystapieniu
o dofacje na dany miesigc”.

8. Zalgezniki:

nr 17 - Wyjasnienia dyrektora Szkdt TWP dotyczgee Policealnego
Studium,

nr 18 - Kserokopia tresci zajeé z czerwca 2018 r. {egzaminy) z dziennika
zajed terapeuta zajeciowy, semestr IV, 2017/2018,

nr 19 - Kserokopia wykazu zdajgcych egzamin (lerapeuta zajeciowy),

nr 20 - Kserokopia wykazow uczeszczania stuchaczy Policealnego
Studium z dziennikow zajeé, ktdrzy nie uzyskali 50 % frekwencji,

Z

Znak sprawy: AK-K-1.1711.33.2018
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Ill. A Wydatki z dotacji Medycznej Szkoly w 2018 r.

Zagadnienia:

Ustalenia kontroli;

1. Kwota dotacji przekazana:

117.123,38 zt

2. Czy rozliczenie dotacji
ztozone do Wydziatu OW
podpisano i czy w terminie?

Tak, podpisane przez dyrektora Szkét TWP Pana Ryszarda
Piotrowicza (wptyneto 17.01.2019 r., korektz 4.02.2019 1)

3. Czy dotacja wedtug rozliczenia zostata wykorzystana w 100%? Tak.

4. Rozliczona dotacja w Lp Rodzaj wydatku Kwota (zf} %

podziaie na kategorie 1 | wynagrodzenia 71 150,61 60,75%

wydatkow. 2 | pochodne od wynagrodzet 10 143,69 8,66%
3 |media 17 071,22 14,58%
4 [wyposazenie i pomoce dydaktyczne 5713,76 4,88%
5 {inne wydatki 13 044,10 11,14%
Razem rozliczone wydatki 117 123,38 zi 100%

5. Dokumenty zrodiowe
wydatkéw:

Faktury, rachunki, listy wyptat (od uméw o prace), listy wynagrodzen
(od umow zlecenia), umowy o prace, umowy zlecenie.

6. Dokumenty potwierdzajgce
dokenanie wydatku:

Wyciagi bankowe.

7. Potwierdzenie wykonania
pracy:

Dzienniki zajed, listy obecnodci.

8. Czy wszystkie dokumenty
wystawione byty na Szkole?

Wszystkie dokumenty Zrodiowe byly wystawione na organ
prowadzgey (fj. Towarzystwo Wiedzy Powszechnej) lub na
Medyczng Szkole.

9. Czy kwoty wydatkow byly
zgodne z kwotami wykazanymi
w ztozonych do Wydziatu OW
rozliczeniach dotacji
wykorzystanej w 2017 r.

Tak, dyrektor oddzialu Regionalnego TWP w Lublinie okazal
zarzgdzenia okreslajgcy podziat kosztéw za: wynajem sal
lekeyjnych, obstuge ksiegowa, dzierzawe barku i dostaw wody oraz
telefony w rozbiciu na poszczegoine szkoty.

10. Czy wszystkie dowody
Zrodiowe, na podstawie ktérych
dokonywano wydatkow
rozliczanych ze &rodkow
dotacji zawieraly adnotacje o
Zaplacie z dotacji wraz z kwotg
wydatku?

Tak, wszystkie fakiury, rachunku, listy ptac byly opatrzone adnatacig
~Wydatek sfinans. z dotacgji Urzedu Miasta Lublin:

Niepubl. Policeal. Studium Med. TWP w Lublinie ......(kwota)
Niepubl. Policeal. Szkofa Med. TWP w Lublinie ......{kwota)

Niepubl. Med. Szkofa Policeal. TWF w Lublinie ......(kwota)"

11. Zataczniki:

nr 21 - Kserokopie zarzadzen dyrektora Oddzialu Regionalnego
TWP w Lublinie dotyczace podzialu Kosztdw pomiedzy
poszczegodine szkoty,

nr 22 - Kserokopia rozliczenia pobrania i wykorzystania dotacji
w 2018 r. (Medyczna Szkota),

nr 23 - Zestawienie dat wplywu dotacji na rachunek bankowy oraz
zwrotéw dotacji za brak frekwencji (Medyczna Szkota),

Znak sprawy: AK-K-1,1711.33.2019
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. A. 1 Wynagrodzenia

1. Roziiczona kwota dotacji:

71.150,61 zt, w tym:
*  49.704,61 zt ~ umowa o prace,
+  21.448,00 2zt — umowy zZiecenia.

Wynagrodzenia — umowa ¢ prace (brutto)

2. Rozliczona kwota dotacji

49.704,61 z, wtym : ,
*  8.016,58 zt — wynagrodzenia =~ (13 list wyplat — po
616,66 zt od grudnia 2017 r. do grudnia 2018 r.} -

+  11.073,36 zt — wynagrodzenia o 13 list wyptat
- 3
+ 682666 =zt ~ wynagrodzenia | pracownikow za

prowadzenie zaie (3 listy wyptat od pazdziernika do grudnia

*+  3.520,00 z} — wynagrodzenie . {1 lista

wyplaty w grudniu 2018 r.)
+  13.526,58 zt — wynagrodzenie {13 list wyptat od
900,00 zt do 1.400,00 zb),
= 3.900,00 zt - wynagrodzenie = A 1.-
13 list wyptat — co miesigc | 1),
+ 284143 zt - wynagrodzenie __... (3 listy wyptat od
marca do kwietnia - 1.400,00 zh).

3. Stanowiska pracy:

Dyrektor Szkdt TWP w Lublinie, 2 psychologow, 3 pracownikow
prowadzgcych zajecia, zastepca dyrekiora oraz 3 pracownikow
obstugi (ksiegowa, specjalista ds. szkolert i adm.-biurowych oraz
sekretarka).

4, Miejsce wykonywania pracy
Z UMowy:;

Siedziba Szkét TWP w Lublinie.

5. Postanowignia umow:

Dyrekfor: umowa o prace zawarta byla pomiedzy Panem
Ryszardem Piotrowiczem a TWP Oddzial Regionainy w Lublinie
reprezentowanym przez Panig Mafgozolz Uitarczoc (prezesa
zarzgdu). W umowie wskazano m.in.. okres trwania (czas
nieckrelony), rodzaj umowione] pracy (m.in. dyrektor Qddzialu
Regionalnego TWP w Lublinie, dyrektor Szkét TWP w Lublinie),
miejsce wykonywania pracy (siedziba pracodawcy oraz siedziba
szkol), wymiar czas pracy (peiny etat), wynagrodzenie (

2 psychologdéw: umowy o prace zawarte pomigdzy pracownikami
a dyrektorem Oddzial Regionainy TWP w Lublinie. W umowach
zawarto m.in.: rodza] umdwione] pracy, okres trwania, miejsce
wykonywania pracy, wymiar czasu pracy, wynagrodzenie.

3 pracownikow prowadzgcych zajecia: umowy © prace zawarte
pomigdzy pracownikami a TWP Qddziat Regionalny w Lublinie
reprezentowany przez Dyrektora Oddzialu. W umowach zawarto
m.in.: rodzaj umdwionej pracy, okres trwania, migjsce wykonywania
pracy, wymiar czasu pracy, wynagrodzenie.

Znak sprawy: AK-K-1.1711.33.2019
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Protokst kontroli Szkét TWP w Lublinie

Zastepca dyrektora: umowa o prace zawarta pomiedzy
pracownikiem a dyrektorem Oddzial Regionalny TWP w Lublinie.
Wumowie zawarto m.in.. rodzaj umowionej pracy (zastepca
dyrektora), okres trwania (czas nieokresiony), miejsce wykonywania
pracy (siedziba pracodawcy), wymiar czasu pracy (peiny etat) oraz
wynagrodzenie | ’

3 pracownikéw obsiugi: umowy o prace zawarte pomiedzy
pracownikami a TWP Qddzial Regionalny w Lublinie
reprezentowany przez Dyrektora Oddziatu. W umowach zawarto
m.in.: rodzaj umoéwiongj pracy, okres trwania, miejsce wykonywania
pracy, wymiar czasu pracy, wynagrodzenie.

6. Zakresy cbowigzkdw
poszczegéinych pracownikow:

Zakres obowigzkow dyrektora:

1. Wykonywanie chowigzkdéw wynikajgcych - opisanych w statutach
Szkdt Medycznych TWP

2. Nadzér nad przebiegiem egzamindw  zewnetrznych
potwierdzajgcych kwalifikacje zawodowe

3. Reprezentowanie Szkot na zewnatrz wobec jednosiki samorzadu
i instytucji o$wiatowych

4. Organizowanie wsparcia i pomocy dla stuchaczy

5. Zatrudnianie pracownikéw Szkoty

6. Powolywanie zespoldw nadzorujgcych przebieg egzamindw
zewnetrznych

7. Podejmowanie dziatan | decyzji dotyczgeych biezgeych potrzeb
szkol,

Zadania dyrektora_okreslono w § 7 Statutu Medyczne] Szkoly:

1) Kieruje catoksztattem dziatalnos$ci dydaktycznej i reprezentuje
Szkote na zewnatrz.

2) Realizuje uchwaly Rady Pedagogicznej podjete w ramach ich
kompetencji .

3) Ustala organizacje pracy Szkoly, rozkiad zajec lekcyjnych, plan
posiedzen Rady Pedagogiczne] oraz organizuje obsluge
administracyjno-gospodarcza.

4) Decyduje o formach naboru stuchaczy do Szkoly: rozmowy
kwalifikacyjne, konkurs $wiadectw.

5) Sprawuje nadzér pedagogiczny nad wiasciwg realizacig
programu nauczania.

B) Dyrektor Szkoty wnioskuje do organu prowadzacego
w sprawach:

+ zatrudniania | zwalniania nauczycieli oraz innych pracownikow
Szkoly,

* nagradzania i karania.

7) Przedstawia Radzie Pedagogicznej ogdine wnioski wynikajace
Ze sprawowania nadzoru pedagogicznego oraz inne informacje
0 dziatalnosci Szkoly.

8) Egzekwuje przestrzeganie przez nauczycieli i sluchaczy praw
| obowigzkéw zawartych w Statucie, a w szczegdlnosci przepiséw
prawa o$wiatowego w zakresie oceniania, klasyfikowania
i promowania stuchaczy.

Znak sprawy: AK-K-1.1711.33.2019
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Protokdd kontroli Szkét TWP w Lublinie

9) Realizuje wytyczne i decyzje Dyrektora OR TWP.

10) Podejmuje decyzje administracyjne o skredieniu z listy
stuchaczy w przypadkach okreslonych w rozdziale VI Statutu

11) Przedkiada Dyrektorowi OR TWP okreslone sprawozdania
i informacje.

Zakres obowigzkéw psychologdw:

1. Pelnienie dyzuréw psychologa.

2. Prowadzenie indywiduainych rozmdw.

3. Informowanie kierownictwa Szkdt o problemach uczniow.

4. Wykonywanie innych polecen przetozonych zwigzanych
z biezacy dzialalnoscig szkoly.

Wedtug wyjasnieri dyrektora Szkot TWP cyt. © ,Pani

- — okres zatrudnienia 01. ~12. 2018r. wymiar 12 godzﬂydzren
Pani okres zatrudnienie 01-12 2018 r. (w tym
urlop wychowawczy i wypoczynkowy do 31 sierpnia 2018 r)
Podjecie pracy od wrzesnia 2018 r. w peinym wymiarze.

Realizacja zaje¢ z psychologii w ramach zaje¢ planowych
przewidzianych w podstawie programowsj, zglaszane w Gzasie
zaje¢ problemy, a szczegdlnie po ich zakonczeniu- problemy
bardzo osobiste wskazafy na potrzebe zatrudnienia psychologa do
dyspozycji sfuchaczy. W roku 2018 Pani odbyla
ponad 100 odnotowanych indywidualnych spotkaft i rozméw ze
sfuchaczami réznych kierunkdéw oraz wiele rozmoéw, kidre nie
zostaly odnotowane, Pani (.. 35 spotkan. Spotkania
sfuchaczy z psychologierm i mo2liwosc rozmowy z psychologiem
spofykata sfe z bardzo dobrym odbiorem ze strony sfuchaczy.
Przepisy odwiatowe pozwalajg na zatrudnienie psychologa
w Szkotach Policealnych. Ponadio | .

oraz prowadzdy rozmowy z nauczycielami
informujgc o problemach sfuchaczy mogacych rzutowaé na ich
wynili w nauce I zaangazowanie w nauce.”

Zakres obowigzkow zastepcy dyrekiora:

1. Planowanie zaje¢ na kierunku opiekuna medyczny.

2. Wspblpraca z kadra nauczajgcg w zakresie organizacji
i przebiegu nauczania.

3. Utrzymywanie kontraktu ze stuchaczami.

4. Prowadzenie strony internetowej.

5. Kontrola dokumentacji szkoinej.

8. Wspdipraca z placowkami opieki spotecznej, szpitalami.

7. Prowadzenie sekrefariatu w sytuacjach koniecznego zastepstwa.
8. Wypeinianie funkcji opiekuna semestrow w stosunku do
stuchaczy.

9. Wykonywanie innych polecef przetozonych zwigzanych
z biezgcyg dziatalnoscig szkoly.

Vi

Znak sprawy: AK-K-1.1711,33.2019
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Protokét kontroli Szkd! TWF w Lublinie

Rodzaj

Zakres obowiazkow pracownikdw obstugi:

okreslono w umowach o prace, gdzie wskazano, ze prowadza

ksiegowa:

1. Dokonywanie wyptat wynagrodzeri dia pracownikow
Szkoty.

2. Dokonywanie odpowiednich zgloszen do ZUS-u.

3. Przygotowywanie dokumentdw finansowych dotyczacych
szkot dla ksiggowosci biura rachunkowego.

4, Dokonywanie platnosci zwigzanych z dziatalno$cig Szkot.
5. Wykonywanie innych polecert przetozonych zwigzanych
z biezgcag dzialalnoscig szkoly.

Wedtug wviadniers dyrekiora Szkét TWP w Lublinie cyt:
SLani " zatrudniona na etacie . '
a wiasciwie powinno brzmied (pracownik ksiggowosci ds.
plac | przygotowywania  dokumentow  Ksiggowych,
rachunkéw dla biura rachunkowego), zajmuje sig wyptatg
wynagrodzer | zwigzanych z tym operaciami (ZUS) 0séb
zatrudnionych na roznych umowach cywilno — prawnych
w szkotach medycznych, monitorowaniem otrzymywane/
dotacji dla szkol opisem dokumentdw finansowych
z uwzglednieniem podziatu na poszczegdine szkoly.”
specjalista ds. szkolen i adm.-biurowych:

1. Prowadzenie spraw kadrowych dotyczgcych pracownikow
Szkdl tj. przygotowanie uméw o prace, przygotowanie umow
zlecenia, prowadzenie jfeczek sluzbowych — kadrowych’,
przygotowanie $wiadectw pracy.

2.  Monitorowanie otrzymywanej dotacji i Kosztow
dotacyinych Szkdét Medycznych.

3. Przygotowanie okresowych sprawozdan zwigzanych
z wykorzystaniem dotacji, w tym sprawozdan rocznych.

4, Wykonywanie innych polecen przelozonych zwigzanych
z biezgcy dziatalnoscig szkoly

sekretarka;

1. Prowadzenie dokumentacji uczniéw od chwili zgltoszenia
sie do czasu zakonczenia nauki:

- przyjmowanie podan, informowanie o szkole,

- wpisy do ksiegi ucznidw,

- sporzgdzanie arkuszy ocen i ich semestralne wypelnianie,
- wypisywanie sSwiadectw,

- zgtoszenie do egzamindw zewngtrznego,

- wypetnianie wnioskow dotacyjnych,

- prowadzenie SIO,

- przygotowanie zaswiadczen na prosbe stuchaczy,

- utrzymywanie Kkontaktu z uczniami, przypominanie
o zajeciach lub ich przeniesieniu.
2. Wykonywanie innych polecen przetozonych zwigzanych
z biezgca dziatalnoscia szkoty

uméwionej pracy pracownikéw prowadzacych zajecia

Znak sprawy: AK-K-,1711.33.2019
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Protokdt kontroli Szkot TWP w Lublinie

Wynagrodzenia — umowy zlecenia (brutto)

12. Rozliczona kwota dotacji

21.448,00 zi, w tym:

+ MB82700 =z -~  wynagrodzenia  nauczycieli za
przeprowadzenie zajed (4 listy wynagrodzen),

+ 485000 =zt - wynagrodzenie pracownikéw za
prowadzenie  sekretariatu  oraz  prowadzenie  prac

porzadkowych (2 listy wynagrodzen),
+ 3.129,00 zt - wynagrodzenie zatrudnionego na
umowe zlecenia (3 listy wynagrodzen) — -
+ 144000 =zt -~ wynagrodzenie
przeprowadzenie praktyk (1 lista wynagrodzen),

Za

13. Stanowiska pracy:

FProwadzenie zajeé¢, dyrektor, prowadzenie prac porzadkowych,
prowadzenie sekretariatu, przeprowadzenie praktyk

14, Postanowienia umodw:

Umowy zlecenia zawarte pomigdzy zleceniobiorcg a zleceniodawcyg
(Towarzystwo Wiedzy Powszechnej Oddziat Regionainy w Lublinie
reprezentowanym przez dyrektora Pana Ryszarda Piotrowicza.
W umowach zlecenia zawarto m.in.: rodzaj wykonywanej pracy,
ckres trwania umowy, wynagrodzenie.

15. Czy kwoty wynagrodzenia
byly zgodne z naliczenymi na
listach ptac, wyptaconymi
pracownikom i rozliczonymi ze
$rodkdéw dotacji?

Tak. Potwierdzeniem wyplaty wynagrodzen byly przelewy bankowe.

16. Czy pracownicy potwierdzili
czas pracy za ktory otrzymali
wynagrodzenie?

Na rachunku do umowy zlecenia dyrektor Szkdt TWP w Lublinie
pofwierdzat wykonanie umowy wskazujge za jaki okres jest
wynagrodzenie oraz iloéé godzin przepracowanych godzin.

Wedtug wyjasnien dyrektora Szkét TWP w Lublinie dotyczacych
wynagrodzenia dyrekiora zatrudnionego w oparciu o umowe
ziecenia { - dyrektor Szkdt Medycznych
ds. dydaktycznych) cyt: ,Zakres czynnosei:

1. Kierowanie pracarni Rady Pedagogicznej

2. Monitorowanie realizacji podstawy  programowef
poszczegdinych kierunkach medycznych:

- program nauczanie przedmiotow teoretycznych i praktycznych
3. Planowanie zaje¢ w szkole policealnej miodziezowej
i stacjonarnej dla dorosiych

ha

4. Szkolenie zespoléw nadzorujgcych przebieg - realizacje
egzamindow zewnetrznych potwierdzajgcych kwalifikacje
w zawodzie

5. Organizacja szkolnych semestralnych sesji egzaminacyjnych

6. Zapewnienie egzaminatordw oraz  czionkow  komisji
egzaminacyjnych potwierdzajacych kwalifikacje zawodowe

7. Kontrola dokumentacji procesu nauczania | dokumentacyi
szkolnej

8. Zaliczanie praktyk zawodowych

ALY

Znak sprawy: AK-K-1,1711.33.2049
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Protokdi koniroli Szkéd TWP w Lublinie

Ponadfo do zadarn Dyrektora ds. dydaklyki nalezy rozwigzywanie
spraw biezgcych zwigzanych z realizacjg procesu nauczania min.
zmiany planu wynikajace z koniecznoSci przenoszenia zajec,
kontakt ze stuchaczami zwigzany z realizacjig praktyk | pracowni
zawodowych, prowadzenie rozmdw rekrutacyjnych. Wykonywane
zadania sg zwigzane bezposrednio ze sluchaczami”

17. Czy numery kont
bankowych podane przez
pracownikow byly zgodne z
numerami kont bankowych na
ktore przelewane byty
wynagrodzenia?

Numery kont bankowy znajdowaly sig na rachunkach do umow
Zlecenia byly zgodne z numerami kont bankowych z wyciggdw
bankowych.

18. Zatgczniki:

nr 30 - Kserokopia umdw zlecenia: nauczycieli prowadzacych
zajecia, pracownika prowadzgcego sekretariat oraz dyrektora,

nr 31 - Kserokopia zakresu obowigzkéw dyrektora zatrudnionego
na umowe ziecenia,

nr 32 - Kserokopia list wynagrodzen i rachunkéw dyrektora

zatrudnionego na umowe zlecenia (Medyczna i Policealna Szkola),

liLLA. 2 Pochodne od wynagrodzen

1. Rozliczona kwota:

10.143,69 z! (skladki ZUS pracodawcy).

2. Czy skiadki ZUS na
ubezpieczenia spoteczne,
zdrowotne oraz FP i FGSP
rozliczone z dotacji byly ujete
kwotach jak na deklaracjach
ZUS P DRA, ZUS PRCAi ZUS
P RZA, a zaliczki na podatek
dochodowy — PIT 4R?

Sktadki ZUS oraz zaliczki na podatek dochodowy pracownikow
ujeto w wynagrodzeniach brutio.

3. Czy  przelewy  byly
przekazane na odpowiednie
konta ZUs i Urzedu
Skarbowego?

Tak,

4, Czy  przelewy  byly
przekazane w wysokosciach
rozliczonych z dotacji?

Z konta biezacego TWP przelewano odpowiednio na konto ZUS
oraz Urzedu Skarbowego — skladki ZUS pracownikéw i pracodawcy
oraz zaliczki na podatek dochodowy — wszystkich pracownikdw
Szkot TWP w Wojewddztwie Lubelskim.

5. Czyje skitadki rozliczane byly
z dotacji?

Sktadki ZUS i zaliczki na podatek pracownikéw w ramach

wynagrodzenia brutto pracownikéw oraz sktadki pracodawcy.

lilLA. 3 Media

1. Rozliczona kwota;

17.071,22 zt.

2. Ustalenia szczegdlowe:

Z dotacji rozliczono:
= 16,196,988 zt (opiacono ustalong czesé z 13 faktur) za
wynajem pomieszczenia: nr 1, 2, 3 -~ sale lekcyine wraz

Z pomieszczeniami przylegtymi do wskazanych sal, 4 -

Znak sprawy: AK-K-11711,33.2018
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Protokof kontroli Szkét TWP w Lublinie

sekretariat, 50 - sala wykladowa, sanitariaty; znajdujace sig
w budynku na niskim parterze wraz z wyposazeniem,
urzgdzeniami i instalacjami o tgcznej powierzchni 234 m? —
umowa z 28.10.2016 r. zawarta pomiedzy Gming Lublin,
w imieniu ktdrej dziata Centrum Ksztalcenia Ustawicznego
nr 2 w Lublinie reprezentowanym przez Dyrekiora Pania
Demrs weenzi-Pazoas. a Towarzystwem  Wiedzy
v o dzechne) Cddziat Regionalny w Lublinie
reprezentowanym przez Dyrektora Pana Ryszarda
Piotrowicza. W umowie wskazano m.in.: ilo$é pomieszczen,
powierzchnie wynajmu, cel wynajmu (prowadzenie zajeé
dydaktycznych), wysokosé czynszu (4.305,00 zifbrutto,
w okresie wakacyjnym — 1.230,00 zWbrutto), czas trwania
umowy (od 1.08.2016 r. do 31.08.2019r.).

« 55283 zt o Swiadczenie ustug telekomunikacyjnych
{optacono ustalong czesC z 29 faktur) przez Polkomtel
Sp. z 0.0, z ktdra zawarto umowe dn, 31.08.2016 .

*+ 32141 zt o swiadczenie ustug telekomunikacyjnych
(optacono ustalong cze$¢ z 26 faktur) przez Orange Polska
S.A., z ktdra zawarto umowe dn.13.12.2017 r,

3. Zatgczniki:

nr 33 - Kserokopia umowy najmu pomigszczen,
nr 34 - Kserokopia umow o Swiadczenie ustug
telekomunikacyjnych,

HLA. 4 Wyposazenie | pomoce dydaktyczne

1. Rozliczona kwota:

571376 zt.

2. Ustalenia szczegblowe;

Z dotacji rozliczono:;
+ 37,13 zt za materiaty biurowe i szkolne,
= 381,36 zi za srodki czystosci,
« 1.8899,00 2t za telewizor Samsung,
= 1.656,28 zi za artykuly budowlane,
* 140,99 zt za uchwyt do telewizora,
* 1.588,00 zt za projektor.

3. Ogledziny przedmiotéw
zakupionych ze érodkéw
dotacii

W trakcie kontroli w dniu 09.08.2019 r. w obecnosci Pana Ryszarda
Piotrowicza (dyrektora Szkot TWP) przeprowadzono ogledziny
3wybranych przedmiotow rozliczonych ze Srodkdw  dotaciji
otrzymanej w 2018 r. na {gczng kwote 3.638,99 zi.

Wszystkie przedmioty znajdowaly sig w siedzibie Szkdt TWP,

4. Zatgezniki:

nr 35 - Protokét ogledzin (Medyczna Szkola),

il.A. § Inne wydatki

1. Roziiczona kwota:

13.044,10 zt.

2. Ustalenia szczegblowe:

Z dotacji rozliczono:
* 850000 zt (4 faktury) za obsluge ksiegowa - umowa
z11.01.2010 r. zawarta pomiedzy Towarzystwem Wiedzy

Znak sprawy: AK-K-1.1711.33.2018
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Protokdd kontroli Szkét TWP w Lublinie

Powszechnej Oddziat Regionainy w Lublinie
reprezentowany przez Prezesa Zarzgdu °

! oraz Dyrektora Oddziatu Ryszarda Piotrowicza
a Towarzystwem Handlowo-Ustugowym ASTOR
reprezentowanym przez doradce podatkowego '
Zgodnie z § 2 umowy: Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do
rzetelnego, bezbtednego i biezacego prowadzenia ksiag,
zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa
iz zachowaniem najwyzszej staranno$ci. Do zakresu
obowigzkdw zleceniobiorcy nalezy w szczegdlnosci:

- prowadzenie biezacych zapiséw w ewidencji ksiegowe;j,

- zestawienie obrotéw i sald na koniec kazdego miesigca,

- zamkniecie ksiag po zakonczeniu roku obrolowego,

- sporzadzanie rocznych sprawozdan finansowych w tym
hilansu, rachunku zyskow i strat, rachunku przeptywdw
gotdwkowych oraz informacii dodatkowej,

- sporzadzanie deklaracji dla GUS zgodnie z wymogami
tego organy,

- sporzgdzanie miesigcznych deklaracii podatkowych
w zakresie podatku dochodowego, zgodnie ze stanem
wynikajgeym z zapisow ksiggowych,

- przekazywanie dokumentacji, deklaracji i innych
dokumentow, do ktorych sporzgdzania zleceniobiorca jest
obowigzany na podstawie niniejszej Umowy, uprawnionym
podmiotom w terminach wynikajgcych z przepiséw prawa,

- utrzymywanie statego kontaktu z Zakladem Ubezpieczen
Spotecznych, Urzedami Skarbowymi oraz GUS w celu
zapewnienia prawidiowej obsiugi ksiegowej Zleceniodawcy
w zakresie wynikajgcym z ninigjszej Umowy.

Wedtug wyjasnien dyrekiora Szkét TWP w Lublinie cyt.
Lima ASTOR prowadzi peing ksiegowosc dila kazdef ze
szkdf w oparciu o dokumenty ofrzymywane na koniec
kazdego miesigeca, gromadzi dokumentacfe zwigzang
Z dziafalno$cia ksiegowa, przygotowuje sprawozdania dfa
US oraz sporzgdza informacje finansowe dla potrzeb
biezgcej dziatalnodci oraz bilanse roczne i inne dodatkowe
sprawy wymagane dia bieZgcej dzialalnosci”

1.445,25 zt (2 faktury) za ustuge transportowg,

Wedtug wyjasniert dyrektora Szkét TWP w Lublinie oyt
WL ustug transportowych korzystalisémy z uwagi na potrzeby
doposazenia szkéf w  potrzebny sprzet umoziiwiajgey
prawidiowe prowadzenie zaje¢ min, dia opiekunki dzieciecef
- wyposaZenie pracowni, dla opiekuna medycznego -
pracownia, wyposazenie w sprzet dydaktyczny min. tablica
multimedialna. Transport wykorzystywany byl réwniez do
przewozu sprzefu na wyposazenie dodatkowych stanowisk
egzaminacyjnych na okres egzaminéw zewnetrznych
polwierdzajgcych kwalifikacje zawodowe w zawodach

Znak sprawy: AK-K-.1711.33.2019
Whydzia! Audytu | Kontroli Urzedu Miasta Lublin
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Protokd! kortrofi Szkd! TWP w Lublinie

* 860,00 z (1 faktura) za prowadzenie zaje¢ dydaktycznych
éwiczen, warsztatow, konsultacji,
Wedlug wyjasnieft dyrektora Szk&t TWP w Lublinie cyt.:
Jani ‘ ‘ 7  wykszialcenia jest
psychologiem | jako psycholog prowadzifa zajecia
w Policealnym Studium Medycznym TWP na kierunku
terapeuta zajeciowy oraz w Policealnej Szkole Medycznef
TWP difa doroslych na kierunku opiekunka dziecieca.
Stawka za godzine dydaktyczng wynosifa ~ brutto.
Firma KADRY jest firma jednoosobows !

. Ptatnosci wykonane za rachunki wystawione

dotycze realizacji zaje¢ dydaktycznych na w/w kierunkach
i 8 odnotowane w dziennikach zajec lekcyjnych.”

* 66500 =zt (polisa nr D7/DOK/A/00128/2018) =za
ubezpieczenie telewizora.
Wedtug wyjasniett dyrektora Szkéli TWP w Lublinie cyt.:
.lansza jest polisa, ktdra wydfuza okres gwarancji niz
ewentualne naprawy po uplywie ustawowego okresu
gwarancyjnego.”

+ 256,31 zt (optacono ustalong cze$¢ z 8 faktur) za wode
z automatuy,

* 148,20 z (2 faktury) za badanie wstepne dla pracownikow,

s 69,34 zt (1 faktura) za znaczki pocztowe,
Wedlug wyjasnien dyrektora Szkét TWP w Lublinie cyt.
JLnaczki wykorzystywane byly w korespondencii krajowef
i zagranicznej zwigzanej min. z konieczna dokumentacjg
nauczania dfa osoh podejmujgcych prace lub dalszg nauke
za granicg.”

3. Zataczniki;

nr 36 - Kserokopia umowy prowadzenie ksiegi handlowej,

nr 37 - Kserokopia umowy z dostawcg wody do automatéw,

nr 38 - Kserokopia faktur za obstuge ksiegows,

nr 39 - Kserokopia faktur za ustugi transportowe,

nr40 - Kserokopia  polisy nr  D7/DOK/A/00128/2018 za
ubezpieczenie telewizora,

Ill. B Wydatki z dotacji Policealnej Szkoty w 2018 r.

Zagadnienia:

Ustalenia kontroli:

1. Kwota dotacji przekazana:

11711715 z

2. Czy rozliczenie dotacji
ztozone do Wydziatu OW
podpisano | czy w terminie?

Tak, podpisane przez dyrektora Szkét TWP Pana Ryszarda
Piotrowicza (wplynglo 17.01.2019 r, korekta 13.05.2019 r),
arozliczenie dotacji za 2017 r. otrzymanej w 2018 r. wplyneto
17.01.2019r.

3. Czy dotacja wediug rozliczenia zostata wykorzystana w 100%7? Tak.

Znak sprawy: AK-K-(,1711.33.2019
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Protokét kontroli Szkdt TWP w Lublinie

4. Rozliczona dotacja w
podziale na kategorie
wydatkow:

Lp Rodzaj wydathku Kwota (z§) %

1 [wynagrodzenia 41 809,19 69,85%
2 |pochodne od wynagrodzen 10 619,85 8,07%
3 |media 1304523 11,14%
4 |wyposazenie | pomoce dydaklyczne 234124 2,00%
5 jinne wydatki 8 301,64 7,94%
Razem rozliczone wydatki 117 117,15 100%
Dotacja za 2017 r. otrzymana w 2018 . ] 15 534,34 nd.

5. Dokumenty zrodiowe
wydatkdw:

Faktury, rachunki, listy wyptat (od uméw o prace), listy wynagrodzen
{od umdw zlecenia), umowy 0 prace, umowy zlecenie.

8. Dokumenty potwierdzajgce
dokonanie wydatku:

Wyciggi bankowe.

7. Potwierdzenie wykonania
pracy:

Dzienniki zaje¢, listy obecnosct.

8. Czy wszystkie dokumenty

Wszystkie dokumenty Zrodiowe byly wystawione na organ

zgodne z kwotami wykazanymi
w ztoZonych do Wydziatu OW
rozliczeniach dotacji
wykorzystanej w 2017 1.

wystawione byly na Szkote? prowadzacy (tj. Towarzystwo Wiedzy Powszechnej) lub na
Policealng Szkole.
8. Czy kwoty wydatkow byly Tak.

10. Czy wszystkie dowody
Zrodiowe, na podstawie ktérych
dokonywano wydatkow
rozliczanych ze srodkow
dotacji zawieraty adnotacje o
zaplacie z dotacji wraz z kwotg
wydatku?

Tak, wszystkie faktury, rachunku, listy ptac byly opatrzone adnotacijg
Wydatek sfinans. z dotacji Urzedu Miasta Lublin:

Niepubl. Policeal. Studium Med. TWP w Lublinie .. ....(kwota)
Niepubl. Policeal. Szkola Med. TWP w Lublinie ......(kwota)

Niepubl. Med. Szkofa Policeal. TWP w Lublinie ......(kwota)}"

11. Zatgczniki:

nr 41 - Kserokopia rozliczenia pobrania i wykorzystania dotacjt za
2017 r. otrzymanej w 2018 r. (Policealna Szkota),

nr 42 - Kserokopia rozliczenia pobrania i wykorzystania dotacii
w 2018 r. {(Palicealna Szkota},

nr 43 - Zestawienie dat wplywu dotacji na rachunek bankowy oraz
zwrotdw dotacji za brak frekwencji (Policealna Szkota),

il 8. 1 Wynagrodzenia

1. Rozliczona kwota dotacji;

81.809,19 zt, w tym:
+  60.,049,54 zt - umowa o prace,
»  21.758,85 zt - umowy zlecenia.

Wynagrodzenia — umowa o prace {brutto)

2. Rozliczona kwota dotacji:

60.049,54 =t w tym:
*  7.400,04 zi — wynagrodzenia 1 (12 list wyplat po
616,87 zt od stycznia do grudnia 2018 r) - ‘

Znak sprawy: AK-K-1.1714.33.2019
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Protokot kontrodi Szkét TWP w Lubiinie

+ 10.713,32 zt - wynagrodzenia . 2 lst wyplat

s 6.600,00 zt - wynagrodzenie .. .. (2 listy wyptat od
stycznia do lutego 2018 )

+ 14.879,04 =zt ~- wynagrodzenia pracownikéw za

prowadzenie zajec (3 listy wyptat od pazdziernika do grudnia
266,66 zt —2.184,00 1),
* 2.000,00 zt — wynagrodzenie (4 listy wyplat po
500,00 zt w styczen, kwiecien, lipiec, pazdziernik 2018 r.), -
« 18.45714 =zt - wynagrodzenie )
(12 list: styczen — 1.457,14 i, od lutego do listopada po
1.700,00 24},

3. Stanowiska pracy:

Dyrektor Szkot TWP w Lublinie, 2 psychologdw, 2 nauczycieli,
6 pracownikéw prowadzgcych zajecia oraz 2 pracownikéw obstugi
(ksiegowa, pracownik biurowy).

4. Miejsce wykonywania pracy
Z Umowy:

Siedziba Szkdt TWP w Lublinie.

5. Postanowienia umadw:

Umowy © prace: dyrektora, psychologéw, pracownikow
prowadzgcych zajecia oraz ksiegowe] zostaty opisane ww. pkt lil, A.
1.5 protokoiu kontroli.

Nauczyciele; umowy o prace zawarte pomiedzy pracownikami
a TWP Oddzial Regionalny w Lublinie reprezentowany przez
Dyrektora Oddziatu. W umowach zawarto m.in.: rodzaj umdwionej
pracy, okres trwania, miejsce wykonywania pracy, wymiar czasu
pracy, wynagrodzenie,

Pracownik biurowy: umowa o prace zawarte pomiedzy
pracownikiem a TWP Oddziat Regionainy w Lublinie
reprezentowany przez Dyrektora Oddziatlu. W umowie zawarto
m.in.; rodzaj umdwione]j pracy, okres trwania, migjsce wykonywania
pracy, wymiar czasu pracy, wynagrodzenie.

6, Zakresy obowigzkdw
poszczegdinych pracownikow:

Zakresy obowigzkdéw: psychologow, pracownikéw prowadzagcych
zajecia oraz ksiegowej zostaly opisane ww. pkt I A, 1.6 protokotu
kontroli.

Zakres obowigzkéw dyrekiora:

1. Wykonywanie obowigzkdw wynikajacych - opisanych w statutach
Szkot Medycznych TWP

2. Nadzér nad  przebiegiem  egzamindw  zewnetrznych
potwierdzajgcych kwalifikacie zawodowe

3. Reprezentowanie Szkét na zewnatrz wobec jednostki samorzgdu
i instytucii odwiatowych

4. Organizowanie wsparcia i pomocy dla sluchaczy

5. Zatrudnianie pracownikéw Szkoly

6. Powolywanie zespoldw nadzorujacych przebieg egzamindw
zewnetrznych

Znak sprawy: AK-K-1.1711.33.2018
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Pratokdl kontroli Szkél TWP w Lublinie

7. Podejmowanie dziatan i decyzji dotyczacych biezgcych potrzeb
szkét.
Zadania dyrektora_okreslono w § 12 Statutu Policealnej Szkoty:
1. Kieruje caloksztattem dziatalnodci dydaktycznej i reprezentuje
szkote na zewnatrz.
2. Sprawuje nadzdr pedagogiczny w stosunku do nauczycieli
zatrudnionych
3. Wspdtpracuje z RP oraz Samorzadem uczniowskim
4. Przewodzi RP
5. Realizuje uchwaty RP, podjete w ramach ich kompetencji.
6. Wykonuje zadania zwigzane z zapewnieniem bezpieczeristwa
w czasie zajet
7. Wspéldziata w organizacji praktyk
8. Odpowiada za organizacje | przebieg egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje zawodowe
9. Dopuszcza do uzytku w szkole zaproponowane przez nauczycieli
programy nauczania
10. Skresla ucznia z listy stuchaczy
11. Egzekwuje przestrzeganie przez nauczycieli i stuchaczy praw
i obowigzkéw zawartych w Statucie, a w szczegdlnosci przepisow
prawa o$wiatowego w zakresie oceniania klasyfikowania
i promowania stuchaczy.
12. Realizuie wytyczne | decyzje dyrektora OR TWP.
13. Wydaje zarzadzenia we wszystkich sprawach zwigzanych
Z organizacig procesu dydakiycznego, wychowawczego
i opiekuriczego w szkole.
Zakres  obowiazkéw  pracownika  biurowego: Prowadzenie
dokumentacji ucznidw od chwili zgloszenia sie do czasu
zakonczenia nauki:
- przyjmowanie podan, informowanie ¢ szkole,
- wpisy do ksiegi ucznidw,
- sporzadzanie arkuszy ocen i ich semestralne wypeinianie,
- wypisywanie swiadectw,
- zgloszenie do egzamindw zewnetrznego,
- wypetnianie wnioskéw dotacyjnych,
- prowadzenie SO,
- przygotowanie zaswiadczen na prosbe shuchaczy,
- utrzymywanie kontaktu z uczniami, przypominanie
o zajeciach lub ich przeniesieniu.

7. Czy pracownicy potwierdzili
czas pracy za kitéry etrzymali
wynagrodzenie?

Informacija zilozona przez dyrekiora o potwierdzaniu czasu pracy
przez pracownikdw zostata opisane ww. pkt Hl. A.1.7 protokotu
kontroli,

Pracownik biurowy potwierdzat obecnosci w pracy skladajge
podpisy na listach obecnosci.

8. Czy kwoty wynagrodzenia
zawarte w umowach o prace,
aneksach,
przeszeregowaniach byty

Tak. Potwierdzeniem wyptaty wynagrodzen byty przelewy bankowe.

Znak sprawy: AK-K-1.1711.33.2018
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Protokdt kontroli Szké! TWP w Lublinie

zgodne z naliczonymi na
listach ptac, wyptaconymi
pracownikom i rozliczonymi ze
Srodkéw dotacii?

9. Czy pracownikom poza
ptacg zasadniczg wyplacone
inne swiadczenia, kidre
rozliczono z dotagji (np.
premie, ekwiwalent za
niewykorzystany urlop)?

Nie.

10. Czy numery kont
bankowych podane przez
pracownikdw byly zgodne z
numearami kont bankowych na
ktdre przelewane byly
wynagrodzenia?

Numery kont bankowy podane przez pracownikow znajdowaly sie
w dokumentacji Szkét TWP byly zgodne z numerami kont
bankowych z wyciggow bankowych.

11. Zatgezniki;

nr 44 - Zestawienie wynagrodzen pracownikdw (umowa ¢ prace)
Policeainej Szkoty,

nr 45 - Kserckopia umow o prace: 2 nauczycieli, 8 pracownikow
prowadzgcych zajecia oraz pracownika biurowego,

nr 46 - Kserokopia zakresu ochowigzkéw pracownika biurowego,

Wynagrodzenia - umowy zlecenia (brufto)

12. Rozliczona kwota datacji

21.759,65 zi, w tym:
+ 18,412,585 z wynagrodzenia  nauczycieli
przeprowadzenie zajed (5 list wynagrodzen).
*  3.347,10 zt - wynagrodzenie «
umowe zlecenia (3 listy wynagrodzen) —

Za

13. Stanowiska pracy:

Prowadzenie zajec, dyrektor.

14, Postanowienia umow;

Umowy zlecenia zawarie pomiedzy zleceniobiorcg a zleceniodawcy
(Towarzystwo Wiedzy Powszechne] Oddziat Regionainy w Lublinie
reprezentowanym przez dyrektora Pana Ryszarda Piotrowicza,
Wumowach zlecenia zawarto m.in.. rodzaj wykonywanej pracy,
okres trwania umowy, wynagrodzenie.

15. Czy kwoty wynagrodzenia
byly zgodne z naliczonymi na
listach ptac, wyplaconymi
pracownikom i rozliczonymi ze
érodkow dotacji?

Tak. Potwierdzeniem wyptaty wynagrodzen byly przelewy bankowe.

16. Czy pracownicy potwierdzili
czas pracy za ktory otrzymali
wynagrodzenie?

Na rachunku do umowy zlecenia dyrektor Szkol TWP w Lublinie
potwierdzat wykonanie umowy wskazujge za jaki okres jest
wynagrodzenie oraz ilo§¢ godzin przepracowanych godzin,

17. Czy numery kont
bankowych padane przez
pracownikéw byly zgodne z
numerami kont bankowych na

Numery kont bankowy znajdowaty sie na rachunkach do uméw
zlecenia byly zgodne z numerami kont bankowych z wyciggbw

Znak sprawy: AK-K-1.1711,33.2018
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Protokét kontroli Szkdt TWR w Lublinie

ktére przelewane byly
wynagrodzenia?

18. Zataczniki:

nr 47 - Kserokopia umow zlecenia nauczycieli,

LB. 2 Pochodne od wynagrodzen

1. Rozliczona kwota;

10.619,85 zt (sktadki ZUS pracodawcy).

2. Czy skladki ZUS na
ubezpieczenia spoteczne,
zdrowotne oraz FP i FGSP
rozliczone z dotacji byly ujete
kwotach jak na deklaracjach
ZUS P DRA, ZUS P RCAI ZUS
P RZA, a zaliczki na podatek
dochodowy — PIT 4R?

Skiadki ZUS oraz zaliczki na podatek dochodowy pracownikow
ujeto w wynagrodzeniach brutto,

3. Czy przelewy  byly
przekazane na odpowiednie
konta ZUs i Urzedu
Skarbowego?

Tak.

4, Czy przelewy byty
przekazane w wysoko$ciach
rozliczonych z dolacji?

Z konta biezacego TWP przelewano odpowiednio na konto ZUS
oraz Urzedu Skarbowego — skiadki ZUS pracownikdw i pracodawcy
oraz zaliczki na podatek dochodowy — wszystkich pracownikow
Szkot TWP w Wojewodztwie Lubelskim,

5. Czyje skiadki rozliczane byly
z dotacji?

Skiadki ZUS i zaliczki na podatek pracownikébw w ramach
wynagrodzenia brutto pracownikéw oraz skiadki pracodawcy.

1IL.B. 3 Media

1. Rozliczona kwota:

13.045,23 zt.

2. Ustalenia szczegiowe:

£ dotacji rozliczono:
*  12.348,85 zt (optacono ustalona czesé z 13 faktur) za
wynajem pomieszczenia: nr 1, 2, 3 — sale lekcyjne wraz
z pomieszczeniami przylegtymi do wskazanych sal, 4 -
sekretariat, 50 — sala wyktadowa, sanitariaty; znajdujace sie
w budynku na niskim parterze wraz z wyposaZeniem,
urzgdzeniami i instalacjami o tacznej powierzchni 234 m?* —
umowa z 28.10.2016 r. zawarta pomiedzy Gming Lublin,
w imieniu kidrej dziata Centrum Ksztatcenia Ustawicznego
nr 2 w Lublinie reprezentowanym przez Dyrektora Panig

Devoly - MozelFaid=ies  a  Towarzystwem  Wiedzy
Powszechnej Oddziat Regionalny w Lublinie
reprezentowanym  przez Dyrektora Pana Ryszarda

Piotrowicza. W umowie wskazano m.in.: Hos¢ pomieszczen,
powierzchnie wynaimu, cel wynajmu (prowadzenie zajeé
dydaktycznych), wysokoéé czynszu (4.30500 zibrutio,
w okresie wakacyjnym — 1.230,00 ziforutto), czas trwania
umowy (od 1.09.2016 r. do 31.08.2019 ).

44523 zt o $wiadczenie ustug telekomunikacyjnych

Znak sprawy; AK-K-1.11711.33.2019
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Protokdt kentroli Szkét TWP w Lublinie

(optacono ustalong czeS¢ z 29 faktur) przez Polkomtel
8p. z 0.0,, z ktéra zawarto umowe dn. 31,08.2016 r.

*+ 251,15zt o $wiadczenie uslug telekomunikacyjnych
{optacone ustalong czes$c z 26 fakiur) przez Orange Polska
8.A., z ktéra zawarto umowe dn.13.12.2017 r.

1.B. 4 Wyposazenie i pomoce dydaktyczne
1. Rozliczona kwota: 2.341,24 zt

2. Ustalenia szczegdlowe: Z dotacji rozliczono:

* 47,29 zt za materialy biurowe | szkolne,

* 305,05 zt za $rodki czystosci,

+ 389,90 2z} za baterie do laptopdw,

+ 190,00 zt za lampke biurows,

= 1.399,00 zt za faptop Asus.

3. Ogledziny przedmiotéw W trakcie kontroli w dniu 09.08.2019 r. w obecnoéci Pana Ryszarda
zakupionych ze srodkéw Piotrowicza (dyrektora Szkot TWP) przeprowadzono ogledziny

dotagciji. 3wybranych przedmiotdow rozliczonych ze $rodkéw dotacji
otrzymanej w 2018 r. na faczna kwote 1.988,90 zt.

Wszystkie przedmioty znajdowaly si¢ w siedzibie Szkot TWP.
4. Zatgczniki: nr 48 - Protokdt ogledzin (Policeaina Szkota),

iil.B. & Inne wydatki
1. Rozliczona kwota: 9.301,64 =t

2. Ustalenia szczegdlowe:; Z dotacji rozliczono:

+ 899999 zl (4 faktury) za obsluge ksiegowa — umowa
z211.01.2010 r. zawarta pomiedzy Towarzystwem Wiedzy
Powszechnej Oddzial Regionalny w Lublinie
reprezentowany przez Prezesa Zarzadu oigorzale
Sitaruzyk oraz Dyrektora Oddziaiu Ryszarda Piotrowicza
a Towarzystwem Handlowo-Uslugowym ASTOR
reprezentowanym przez doradce podatkowego

« 232,32 zt (optacono ustalong czesé z 8 faktur) za wode
z automatu,

+ 69,33 zt (1 faktura) za znaczki pocztowe.

3. Zalgezniki: nr 49 - Kserokopia faktury za obshuge ksiegowa,

Dotacja za 2017 r. ofrzymana w 2018 r. (Policealna Szkola)
1. Rozliczona kwota: 15.534,34 z¢

2. Ustalenia szczegotowe: Z dotacji razliczono:

*»  4.276,67 zi za wynagrodzenia nauczycieli (umowa o prace),

*  4.864,45 zt za wynagrodzenie nauczycieli (umowa zlecenia),

+ 833,34 2zt za skiadki pracodawcy,

« 173472 2zt za wynajem pomieszczen od Centrum
Ksztatcenia Ustawicznego nr 2 w Lublinie

2

Znak sprawy: AK-K-.1711.33.2019 ;
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Protokdf kentroli Szkét TWP w Lublinie

73,73 zt za usiugl telekomunikacyjne Swiadczone przez
Orange Polska S.A,,

841,78 zt za telefon na rzecz Polkomtel Sp. z ¢0.0.,

1.155,92 =zt za: ladowarke do laptopa, toner, koperty oraz
szafe z drewiami rozsuwanymi na materialy dydaktyczne,
300,00 zt za obstuge ksiegowa,

1.129,44 zt za polise dla ucznidw,

Wediug wyjasnien dyrektora Szkot TWP w Lublinie oyt
LUbezpieczenia ucznidw wymagali od nas pracodawcy
przyjmujgey uczniow na prakiyki zawodowe, jak réwniez
charakter realizowanych zaje¢ wymaga ubezpieczenia.”
232,99 zt za wode z automaty,

91,30 zi za znaczki pocziowe.

<+

3. Zalgcznikic

nr 50 - Kserokopia faktur za obstuge ksiegowa,
nr 51 - Kserokopia polisy nr 92103193 oraz listy ucznidw objetych

polisa,

i, C Wydatki z dotacji Policealnego Studium w 2018 r.

Zagadnienia;

Ustalenia kontroli:

1. Kwota dotacji przekazana:

186.765,34 zt.

2. Czy rozliczenie dotacji
ztozone do Wydzialu OW
podpisano i czy w terminie?

Tak, podpisane przez dyrekiora Szkdt TWP Pana Ryszarda
Piotrowicza (wplyneto 17.01.2019 r, korekta 13.05.2019 r.),
a Rozliczenie dotacji za 2017 1. otrzymanej w 2018 r. wpiynelo
17.01.2019 .

3. Czy dotacja wediug rozliczenia zostafa wykorzystana w 100%7? Tak.

4. Rozliczona dotacja w Lp Rodzaj wydatku Kwota (z1) %

pOdZiai? n‘a kategorie 1 |wynagrodzenia 139 325,28 74.60%

wydatkow. 2 |pochodne od wynagrodzen 14 562,37 7,80%
3 imedia 18 941,03 10,14%
4 |wyposazenie i pomoce dydaktyczne 296,91 0,16%
5 [inne wydatki 13 639,75 7,30%
Razem rozliczone wydatki 186 765,34 =zt 100%
Dotacja za 2017 r. otrzymana w 2018 r. | 8 406,20 z! nd.

5. Dokumenty Zrodiowe
wydatkow:

Faktury, rachunki, listy wyptat (od uméw o prace), listy wynagrodzen
{od umdw zlecenia), umowy o prace, umowy zlacenie,

6. Dokumenty potwierdzajace
dokonanie wydatku:

Wyciggi bankowe.,

7. Potwierdzenie wykonania
pracy:

Dzienniki zajed, listy obecnosci.

8. Czy wszystkie dokumenty
wystawione byly na Szkole?

Wszystkie dokumenty zrodiowe byly wystawione na organ
prowadzacy (. Towarzystwo Wiedzy Powszechne)) lub na

Znak sprawy: AK-K-1.1711.33,2019
Wydzial Audytu i Kontroll Urzedu Miasta Lubl

in

Policealne Studium.
S
Wi =




Protokdt kontroli Szkét TWP w Lublinie

8. Czy kwoty wydatkéw byly
zgodne z kwotami wykazanymi
w ziozonych do Wydziatlu OW
rozliczeniach dotaciji
wykorzystanej w 2017 1.

Tak.

10. Czy wszystkie dowody
zrodiowe, na podstawie ktorych
dokonywano wydatkow
rozliczanych ze $rodkéw
dotacji zawieraly adnotacje o
zaptacie z dotacji wraz z kwotg
wydatku?

Tak, wszystkie faktury, rachunkuy, listy ptac byly opatrzone adnotacia
~Wydatek sfinans. z dotacji Urzedu Miasta Lublin:

Niepubl. Policeal. Studium Med. TWP w Lublinie ......(kwota)
Niepubl. Policeal. Szkofa Med. TWP w Lublinie ......(kwota)

Niepubl. Med. Szkofa Policeal. TWP w Lublinie ...... (kwota)”

11. Zataczniki:

nr 52 - Kserokopia rozliczenia pobrania i wykorzystania dotacji za
2017 r. otrzymanej w 2018 r, (Policealne Studium),

nr 53 - Kserokopia rozliczenia pobrania i wykorzystania dotacji
w 2018 r. (Policeaine Studium),

nr 54 - Zestawienie dat wplywu dotacji na rachunek bankowy oraz
zwrotdw dotacji za brak frekwencji (Policealne Studium),

. C. 1 Wynagrodzenia

1. Rozliczona kwota dotagji;

139.325,28 2, w tym:
*  62.609,38 zt — umowa o prace,
*  76.715,90 zt — umowy zlecenia.

Wynagrodzenia — umowa o prace (brutto)

2. Rozliczona kwota dotacji:

62.6089,38 zf, w tym:

*  7.400,04 zt - wynagrodzenia- _J(12 list wyplat po
616.67 7t nd stycznia do grudnia z018 r) —

= 10.713,32 2t — wynagrodzenia.

o A2 list wyptat
3 co miesigc 360,00 zi, .

- u od czerwea
do grudnia 2018 . 400,00 z1 - 1.033,34 zb),
« 126667 2zt - wynagrodzenia za

prowadzenie zajeé¢ (2 listy wyptat w paZdzierniku
i listopadzie 2018 r. 266,67 zt — 500,00 z4),

+  26.400,00 zt - wynagrodzenie

1 (11 list wyptat - co miesige 2.400,00 z4),

* 1.500,00 zt — wynagrodzenie (3 listy wyptat po
500,00 zt w marcu, czerweu, wrzesniu 2018 r),

+  15.328,35 #t — wynagrodzenie (9 list:
styczert — 1.000,00 zt, od marca do listopada po 2.000,00 24,
grudzien — 329,35 zi.

3. Stanowiska pracy:

Dyrektor Szkdt TWP w Lublinie, 2 psychologéw, 2 pracownikow
prowadzgcych zajgcia oraz 3 pracownikow obslugi (specjalisty
ds. szkoien i adm.-biurowych, ksiggowa, pracownik biurowy).

4. Miejsce wykonywania pracy
Z umowy:

Znak sprawy: AK-K-.1711.33.2019
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Protokdt kontroli Szkdét TWE w Lublinie

5. Postanowienia umow:

Umowy o prace: dyrektora, psychologéw, pracownikow
prowadzacych zajecia, specjalisty ds. szkolen i adm.-biurowych
oraz ksiegowej zostaly opisane ww. pkt lil. A. 1.5 protokotu kontroli.
Umowa o prace pracownika biurowego zostata opisana ww. pkt lil.
B. 1.5 protokotu kontroli.

6. Zakresy obowigzkow
poszczegélnych pracownikow:

Zakresy obowigzkdw: psychologow, pracownikéw prowadzgeych
zajecia, specjalisty ds. szkoler i adm.-biurowych oraz ksiggowej
zostaty opisane ww. pkt IlIl. A. 1.6 protokotu kontroli. Zakres
obowigzkéw pracownika biurowego zostala opisana ww. pkt Hl. B.
1.6 protokotu kontrofi,

Zakres obowiazkow dyrektora;

1. Wykonywanie obowiazkdw wynikajacych - opisanych w statutach
Szkat Medycznych TWP

2. Nadzdér nad przebiegiem egzamindw  zewnetrznych
potwierdzajgcych kwalifikacje zawodowe

3. Reprezentowanie Szkét na zewnatrz wobec jednostki samorzgdu
i instytucji oswiatowych

4. Organizowanie wsparcia i pomocy dla stuchaczy

5. Zatrudnianie pracownikow Szkoly

6. Powolywanie zespoldw nadzorujgcych przebieg egzaminow
zewnetrznych

7. Podejmowanie dziatan i decyzji dotyczacych biezacych potrzeb
szkot.

Zadania dyrektora_okreslono w § 12 Statutu Policealnego Studium;
1. Kieruje caloksztattem dziatalnosci dydaktycznej i reprezeniuje
szkote na zewngtrz,

2. Sprawuje nadzér pedagogiczny w stosunku do nauczycieli
zatrudnionych

3. Wspdlpracuje z RP oraz Samorzadem uczniowskim

4. Przewodzi RP

5. Realizuje uchwaty RP, podjete w ramach ich kompetencii.

6. Wykonuje zadania zwigzane z zapewnieniem bezpieczensiwa
w czasie zajed

7. Wspdldziata w organizacji praktyk

8. Odpowiada za organizacie | przebieg egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacie zawodowe

9. Dopuszcza do uzytku w szkole zaproponowane przez nauczycieli
programy nauczania

10. Skresla ucznia z listy stuchaczy

11. Egzekwuje przestrzeganie przez nauczycieli i stuchaczy praw
i obowigzkéw zawartych w Statucie, a w szczegdinosci przepiséw
prawa oswiatowego w zakresie oceniania klasyfikowania
i promowania siuchaczy.

12. Realizuje wytyczne i decyzje dyrektora OR TWP.

13. Wydaje zarzadzenia we wszystkich sprawach zwiazanych
z organizacja procesu dydaktycznego wychowawczego
i opiekuiiczego w szkole.

Znak sprawy; AK-K-{,1711.33.201¢
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Protokdt kontroli Szk$ TWP w Lublinie

7. Czy pracownicy potwierdzili
czas pracy za kiory otrzymaii
wynagrodzenie?

Informacja ztozona przez dyrektora o potwierdzaniu czasu pracy
przez pracownikéw zostala opisane ww. pkt Il A.1.7 oraz pkt HI.
B.1.7 protokotu kontroli.

8. Czy kwoty wynagrodzenia
Zawarte w umowach o prace,
aneksach,
przeszeregowaniach byly
zgodne z naliczonymi na
listach plac, wyplaconymi
pracownikom i rozliczonymi ze
Srodkodw dotacji?

Tak. Potwierdzeniem wyptaty wynagrodzen byly przelewy bankowe.

9. Czy pracownikom poza
placag zasadniczg wyptacone
inne Swiadczenia, kidre
rozliczono z dotacji {np.
premie, ekwiwalent za
niewykorzystany urlop)?

Nie.

10. Czy numery kont
bankowych podane przez
pracownikéw byly zgodne z
numerami kont bankowych na
ktére przelewane byty
wynagrodzenia?

Numery kont bankowy podane przez pracownikéw znajdowaly sig
w dokumentacji Szkét TWP byly zgodne z numerami kont
bankowych z wyciggéw bankowych.

11. Zatgczniki:

nr 55 - Zestawienie wynagrodzen pracownikéw (umowa o prace)
Policealnego Studium,
nr 56 - Kserokopia umowy oraz kserokopia zakresu obowigzkow
pracownika biurowego,

Wynagrodzenia — umowy ziecenia (brutto)

12. Rozliczona kwota dotacj

76.715,90 zt, w tym:
+ 4285200 =zt -  wynagrodzenia i
przeprowadzenie zajet (9 list wynagrodzen),
* 17.763,90 z — wynagrodzenie zatrudnionego na
umowe zlecenia (8 listy wynagrodzen) - 3

za

¢ 16.000,00 zt -~ wynagrodzenia za prowadzenie prac
porzgdkowych (10 list wynagrodzen).

13. Stanowiska pracy:

Prowadzenie zajec, dyrektor, prowadzenie prac porzagdkowych,

14, Postanowienia umow:

Umowy zlecenia zawarte pomiedzy zleceniobiorcg a zleceniodawcy
{Towarzystwo Wiedzy Powszechnej Oddziat Regionalny w Lublinie
reprezentowanym przez dyrektora Pana Ryszarda Piotrowicza.
Wumowach zlecenia zawarto m.in.: rodzaj wykonywanej pracy,
okres trwania umowy, wynagrodzenie.

15, Czy kwoty wynagrodzenia
byty zgodne z naliczonymi na
listach ptac, wyptaconymi

Tak. Potwierdzeniem wyptaty wynagrodzen byly przelewy bankowe.

i

Znak sprawy: AK-K-L1711.33.2019
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Protokd! kontroli Szkdl TWP w Lublinie

pracownikom i rozliczonymi ze
srodkdw dotacji?

16. Czy pracownicy potwierdzili
czas pracy za ktory otrzymali
wynagrodzenie?

Na rachunku do umowy zlecenia dyrektor Szkét TWP w Lublinie
potwierdzat wykonanie umowy wskazujac za jaki okres jest
wynagrodzenie oraz ilo$é godzin przepracowanych godzin.

17. Czy numery kont
bankowych podane przez
pracownikéw byly zgodne z
numerami kont bankowych na
ktdre przelewane byly
wynagrodzenia?

Numery kont bankowy znajdowaly sig¢ na rachunkach do umow
zlecenia byly zgodne z numerami kont bankowych z wyciggow
bankowych.

18, Zalgczniki;

nr 67 - Kserokopia umow zlecenia; nauczycieli oraz pracownika
prowadzacego prace porzadkowe,
nr 58 - Kserokopia listy wynagrodzer oraz rachunkéw dyrektora

zatrudnionego na umowe zlecenia (Studium Policealns),

I.C. 2 Pochodne od wynagrodzen

1. Rozliczona kwota;

14.562,37 zt {(sktadki ZUS pracodawcy).

2. Czy skiadki ZUS na
ubeszpieczenia spoteczne,
zdrowotne oraz FP i FGSP
rozliczone z dotacji byly ujete
kwotach jak na deklaracjach
ZUS P DRA, ZUS P RCAiZUS
P RZA, a zaliczki na podatek
dochodowy — PIT 4R?

Sktadki ZUS oraz zaliczki na podatek dochodowy pracownikdw
ujeto w wynagrodzeniach brutto.

3. Czy przeiewy hyly
przekazane na odpowiednie
konta ZUs i Urzedu
Skarbowega?

Tak.

4, Czy przelewy byty
przekazane w wysokosciach
rozliczonych z dotacji?

Z konta biezgcego TWP przelewano odpowiednio na konto ZUS
oraz Urzedu Skarbowego ~ skiadki ZUS pracownikéw i pracodawcy
oraz zaliczki na podatek dochodowy -~ wszystkich pracownikow
Szkdét TWP w Wojewddziwie Lubelskim.

5. Czyje skiadki rozliczane byly
z dotacji?

Sktadki ZUS i zaliczki na podatek pracownikéw w ramach

wynagrodzenia brutto pracownikow oraz skiadki pracodawcy.

il.C. 3 Media

1. Rozliczona kwota:

18.941,03 zt.

2. Ustalenia szczegoiowe:

Z dotacji rozliczono:
» 17.931,57 zt (optacono ustalong czes¢ z 12 faktur) za
wynajem pomieszczenia: nr 1, 2, 3 — sale lekcyjne wraz

z pomieszczeniami przyleglymi do wskazanych sal, 4 -
sekretariat, 50 — sala wykiadowa, sanitariaty; znajdujgce sie

w budynku na niskim parterze wraz z wyposazZeniem,
urzgdzeniami | instalacjami o facznej powierzchni 234 m? -

Znak sprawy: AK-K-1.1711.33.2019
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Protokdt kontroti Szkéd TWP w Lublinie

umowa z 28.10.2016 r. zawarta pomiedzy Gming Lublin,
w imieniu ktorej dziala Centrum Ksztatcenia Ustawicznego
nr 2 w Lublinie reprezentowanym przez Uviekiors Paniy
uoig MazelPzidzior a Towarzystwem  Wiedzy
Pawszechnej Oddziat Regionalny w Lublinie
reprezentowanym  przez Dyrektora Pana Ryszarda
Piotrowicza. W umowie wskazano m.in.: ilo§¢ pomieszczen,
powierzchnig wynajmu, cel wynajmu (prowadzenie zajeé
dydaktycznych), wysokosé czynszu (4.305,00 zibrutto,
w okresie wakacyjnym ~ 1.230,00 zi/brutto), czas trwania
umowy (od 1.09.2018 r. do 31.08.2018 1)

671,00 zt o swiadczenie uslug telekomunikacyjnych
(optacono ustalong czes¢ z 29 faktur) przez Polkomtel
Sp. z 0.0, z ktdra zawarto umowe dn. 31.08.2016 .

33846 =zt o Swiadczenie ustug telekomunikacyjnych
(optacone ustalong czes$c¢ z 26 faktur) przez Orange Polska
S.A., z ktora zawarto umowe dn.13.12.2017 r.

H.c.

4 Wyposazenie i pomoce dydaktyczne

1. Roziiczona kwota:

296,91 zt.

2, Ustalenia szczegotowe:,

Z dotacji rozliczono:

L3

131,70 zt za materialy biurowe i szkoine,
165,21 zt za $rodki czystosci.

.C. 5 Inne wydatki

1. Rozliczona kwota:

13.638,75 2t

2. Ustalenia szczegdtowe:

Z dotagji rozliczono:

3.98999 zt (3 faktury) za obstuge ksiegowa — umowa
z 11.01.2010 r. zawarta pomiedzy Towarzystwem Wiedzy
Powszechnej Oddziat Regionainy w Lublinie
reprezentowany przez Prezesa Zarzadu Malgorzate
Sitarczyk oraz Dyrektora Oddzialu Ryszarda Piotrowicza
a Towarzystwem Handlowo-Uslugowym ASTOR
reprezentowanym przez doradce podatkowegc

8.550,00 zt (7 faktur) za prowadzenie zaje¢ dydaktycznych —
umowa z 1 wrzeSnia 2017 r.  zawarta pomiedzy
Towarzystwem Wiedzy Powszechnej Oddziat Regionalny
w Lublinie reprezentowany przez Dyrektora Pana Ryszarda
Piotrowicza a

630,72 zi (1 faktura) za ustuga wywozu i zagospodarowania
odpadow,

389,71 zt (optacono ustalong czes¢ z 8 faktur) za wode
Z automatu,

69,33 zt (1 faktura) za znaczki pocztowe.

o

Znak sprawy: AKK-1.1711.33.2018
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Protokdt kontroli Szkdl TWP w Lublinie

Dotacja za 2017 r. otrzymana w 2018 r. (Policealne Studium)

1. Rozliczona kwota:

8.406,20 zt

2. Ustalenia szczegdtowe:

Z dotacji rozliczono:

1.275,61 zt za wynagrodzenia nauczycieli oraz pracownikow
obslugi (umowa o prace),

1.600,00 =zt za wynagrodzenie za prowadzenie prac
porzadkowych (umowa zlecenia),

580,96 zt za skiadki pracodawcy,

1.772,80 zt za wynajem pomieszczen od Centrum
Ksztatcenia Ustawicznego nr 2 w Lublinie,

1.183,07 z! za telefon na rzecz Polkomtel Sp. z 0.0.,

06,97 zt za ustugi telekomunikacyjne Swiadczone przez
Orange Polska S.A.,

1.306,77 z za: fadowarka do laptopa, dzienniki, swiadectwa
szkolne, materiaty, érodki czystosci, pomoce dydaktyczne,
papier xero, koperty

375,22 zt za wode z automatu,

147 60 zt za konserwacia kopiarki,

57,20 zt za znaczki pocztowe.

Znak sprawy: AK-K-{.1711.33.2019
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Protokd! kontroti Szkol TWP w Lublinie

Na powyzszych ustaleniach zakonczono czynnoéci kontrolne.

Protokot  kontroli zostat sporzadzony w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach
liczgeych po 44 kolejno ponumerowanych | parafowanych siron przez osoby uczestniczace
w postepowaniu kontroinym.

Zgodnie z § § ust. 7 oraz § 6 ust. 1 i 3 uchwaly nr 978/XXXVIII/2017 Rady Miasta
L.ublin podmiot kontrolowany lub osoba go prowadzaca:

- w terminie 5 dni roboczych od podpisania protokotu moze ztoZzyé zastrzezenia
i wyjasnienia do ustalen zawartych w protokole,

fub
* moze odmowiC podpisania protokoiu skladajgc w terminie 5 dni roboczych od dnia
otrzymania protokofu pisemne wyjasnienie przyczyn tej odmowy. Odmowa podpisania
protokotu kontroli nie wstrzymuje daiszego postepowania organu udzielajgcego
dotacjg, w tym dochodzenia zwrotu dotacji w trybie okres$lonym w odrebnych

przepisach.

...................................

Kontrolujgcy

osoba reprezentujgca organ prowadzacy
Szkoty TWP w Lublinie

Niniefszym o$wiadczamy, 2e do kontroli zostaly okazane wszystkie dokumenty
dofyczgce uczniow z lat 2018-2019, na ktére udzielono dotacji oraz wydatkéw
sfinansowanych z dotacji udzielonej z budzetu Miasta Lublin w 2018".

2
s MQM@W“%

oscba reprezentujgca organ prowadzacy
Szkoty TWP w Lublinie

Lublin, dnia 28.08.2019 r.

Znak sprawy: AK-K-[1711.33.2019
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Protokdt kontrali Szkét TWP w Lublinie

Zalaczniki do protokotu kontroli (Osoba reprezentujgca organ prowadzacy Szkoly TWP
w Lublinie otrzymata zatgczniki nr: 33, 47):

zatgcznik nr 1 -
zatgeznik nr 2 -
zatgeznik nr 3 -
zatgcznik nr 4 -
zatgeznik nr 5 -
zatgcznik nr G -

zalgeznik nr 7 -

zatgoznik nr 8 -
zatgcznik nr 9 -

zatgcznik nr 10 -
zatgczrik nr 11 -
zatgcznik nr 12 -
zatgeznik nr 13 -
zatgcznik nr 14 -
zatgeznik nr 15 -
zatgeznik nr 16 -

zatgcznik nr 17 -
zalgcznik nr 18 -

zalgcznik nr 19 -
zatgcznik nr 20 -

zalacznik nr 21 -
zatgcznik nr 22 -
zalgeznik nr 23 -

zatgeznik nr 24 -
zatgcznik nr 25 -

Statuty Szkot TWP,

Wyciagi bankowe z 2018 r. Szkdt TWP,

Whyciagi bankowe z 2018 r. rachunku biezgcego,

Kserokopia umowy o prowadzenie rachunku rozliczeniowego,

Informacja dyrektora o dokumentach przy zapisie do Szkot TWP w Lublinie,
Kserokopia dziennikéw zajeé w ktdrych brakuje podpiséw stuchaczy w styczniu
2019 r. (brak zajed),

Kserokopia wykazow uczeszczania stuchaczy Medyczne] Szkoly, kidrzy nie
ziozyli podpiséw w dziennikach zaje¢ w styczniu i czerwcu 2018 r. oraz
w styczniu i czerwcu 2019 r. oraz kserokopia wykazow uczeszczania stuchaczy
z dziennikéw zajeg, ktorzy nie uzyskali 50 % frekwencii,

Wyjasnienia dyrektora Szkot TWP dotyczace Medyczne] Szkoty,

Kserokopia pisma o zwrocie dotacji za stuchaczy Medycznej Szkoly, ktdrzy nie
uzyskali minimum 50% frekwenciji,

Kserokapia szkolnych planéw nauczania kierunkdw opiekunka dziecigca
i technik masazysta,

Wyiasnienia dyrekiora Szkédt TWP dotyczace Policealnej Szkoty,

Kserokopia tresci zajeé z czerwca 2019 r. (prakiyka zawodowa) z dziennika
zaje¢ opiekunka dziecigca, semestr |, 2018/2019 (28 stycznia 2019 - 21
czerwca 2019),

Kserokopia treéci zaje¢ z czerwca 2019 r (egzaminy) z dziennika zajgé
opiekunka dziecigca, semestr [V, 2018/2019 (28 stycznia 2018 - 21 czerwca
2019,

Kserokopia wykazu zdajgcych egzamin {opiekunka dziecieca),

Kserokopia wykazéw uczeszczania stuchaczy Policealnej Szkoty z dziennikow
zajeé, ktérzy nie uzyskali 50 % frekwencji,

Kserokopia pisma o zwrocie dotacji za stuchaczy Policealnej Szkoly, ktorzy nie
uzyskali minimum 50% frekwencji,

Wyjasnienia dyrektara Szkdt TWP dotyczgee Policealnego Studium,

Kserokopia tresci zaje¢ z czerwca 2018 r (egzaminy) z dziennika zajec
terapeuta zajeciowy, semestr IV, 2017/2018,

Kserckopia wykazu zdajgcych egzamin (ferapeuta zajeciowy),

Kserokopia  wykazéw  uczeszczania  stuchaczy  Policeainego  Studium
z dziennikow zajeé, ktdrzy nie uzyskali 50 % frekwencji,

Kserokopie zarzadzen dyrektora Oddzialu Regionainego TWP w Lublinie
dotyczace podziatu kosztow pomiedzy poszczegdine szkoly,

Kserokapia rozliczenia pobrania i wykorzystania dotacji w 2018 r. (Medyczna
Szkota),

Zestawienie dat wplywu dotacji na rachunek bankowy oraz zwrotow dotacji za
brak frekwencji (Medyczna Szkota),

Zestawienie wynagrodzen pracownikéw (umowa o prace) Medycznej Szkoty,
Kserokopia uméw o prace ~ dyrektora Szkdt TWP w Lublinie, 2 psychologdw,
3 pracownikéw prowadzacych zajecia, zastepcy dyrektora oraz 3 pracownikow
obslugi (ksiegowej, specjalisty ds. szkolen i adm.-biurowych oraz sekretarki),

Znak sprawy: AK-K-1.1711.33.2019
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Protokdt kontroli Szkdt TWP w Lublinie

zatgeznik nr 26 -

zatgeznik nr 27 -

zatgeznik nr 28 -
zatacznik nr 29 -
zatgcznik nr 30 -

zatgcznik nr 31 -
zatgcznik nr 32 -

zatgeznik nr 33 -
zatacznik nr 34 -
zatgeznik nr 35 -
zatgeznik nr 36 -
zatgeznik nr 37 -
zatgcznik nr 38 -
zatgcznik nr 39 -
zalacznik nr 40 -
zatgeznik nr 41 -

zatgeznik nr 42 -
zatgeznik nr 43 -

zatacznik nr 44 -
zatgcznik nr 45 -

zatgeznik nr 46 -
zatgeznik nr 47 -
zatgcznik nr 48 -
zatgcznik nr 49 -
zataeznik nr 50 -
zatgeznik nr 51 -
zatacznik nr 52 -

zalacznik nr 53 -
zatgcznik nr 54 -
zatgeznik nr 85 -
zatgeznik nr 56 -

zalaeznik nr 57 -

zatgeznik nr 58 -

Kserokopia =zakreséw obowigzkéw: dyrektora Szkét TWP  w  Lublinie,
2 psychologow, zastepcy dyrektora oraz 3 pracownikéw obsiugi (ksiegowej,
specjalisty ds. szkolert i adm.-biurowych oraz sekretarki),

Informacja o dokumentach potwierdzajacych realizacie pracy na rzecz Szkél
Medycznych TWP,

Kserokopia listy obecnodci w pracy od stycznia do grudnia 2018 r.

Wyjasnienia dyrektora Szkst TWP dotyczace rozliczenia dotadji, ,
Kserokopia umow zlecenia: nauczycieli prowadzgcych zajecia, pracownika
prowadzgcego sekretariat oraz dyrektora,

Kserokopia zakresu obowigzkéw dyrektora zatrudnionego na umowe zlecenia,
Kserokopia list wynagrodzeni i rachunkéw dyrektora zatrudnionego na umowe
zlecenia (Medyczna i Policealna Szkota),

Kserokopia umowy najmu pomieszczen,

Kserokopia umow o $wiadczenie ustug telekomunikacyjnych,

Protokédt ogledzin (Medyczna Szkota),

Kserokopia umowy prowadzenie ksiegi handlowej,

Kserckopia umowy z dostawca wody do automatdw,

Kserokopia faktur za obstuge ksiegows,

Kserokopia faktur za ustugi transportowe,

Kserokopia polisy nr D7/DOK/A/00128/2018 za ubezpieczenie telewizora,
Kserokopia rozliczenia pobrania i wykorzystania dotacji za 2017 r. otrzymanej
w 2018 r. (Policealna Szkota),

Kserokopia rozliczenia pobrania i wykorzystania dotacji w 2018 r. (Policealna
Szkota),

Zestawienie dat wplywu dotacji na rachunek bankowy oraz zwrotéw dotacji za
brak frekwencji (Policealna Szkola),

Zestawienie wynagrodzen pracownikow (umowa o prace) Policealnej Szkoty,
Kserokopia umow o prace: 2 nauczycieli, 6 pracownikdéw prowadzacych zajecia
oraz pracownika biurowego,

Kserokopia zakresu abowigzkéw pracownika biurowego,

Kserokopia umoéw zlecenia nauczycieli,

Protokét ogledzin (Pelicealna Szkota),

Kserokopia faktury za obstuge ksiegowa,

Kserokopia faktur za obstuge ksiegows,

Kserokopia polisy nr 92103193 oraz listy uczniow objetych polisg,

Kserokopia rozliczenia pobrania i wykorzystania dotacji za 2017 r. otrzymanej
w 2018 r. (Policealne Studium),

Kserokopia rozliczenia pobrania i wykarzystania dotacji w 2018 r. (Policealne
Studiumy,

Zestawienie dat wplywu dotacji na rachunek bankowy oraz zwrotéw dotacji za
brak frekwencji {Policealne Studium),

Zestawienie wynagrodzen pracownikéw (umowa o prace) Policealnego Studium,
Kserokopia umowy oraz kserokopia zakresu obowigzkéw pracownika biurowego,
Kserokopia umow zlecenia: nauczycieli oraz pracownika prowadzgcego prace
porzadkowe,

Kserokopia listy wynagrodzen oraz rachunkéow dyrektora zatrudnionego na
umowe zlecenia (Studium Policealne).

Znak sprawy: AK-K-1.1711.33.2019 %
Wydziai Audytu | Kontroli Urzedu Miasta Lublin //f&{ 44144



450 lat

UNII Prezydent Miasta Lublin
LUBELSKIE] AA_/A*A‘\L

bet ul. Mieczysiawa Karlowicza 4/1009, 20-027 Lublin, tel.: +48 81 466 1850, fax: +48 81 466 1851
ePUAP: /JUMLublin/SkrytkaE SP,www.um.lublin.eu

Sremsne . AK-K-L1711.33.2019 Lublin, 8 pazdziernika 2019 .

Pan Ryszard Piotrowicz

Dyrektor Oddziatu Regionalnego
Towarzystwa Wiedzy Powszechnej
w Lublinie, organu prowadzacego
Szkoty TWP w Lublinie

ul. Pogodna 52, 20-337 Lublin

Wystapienie pokontrolne

Na podstawie § 7 ust. 1 uchwaly nr 978/XXXVII/2017 Rady Miasta Lublin
z dnia 21 grudnia 2017 r.* kieruje niniejsze wystapienie pokontrolne do Pana jako
osohy reprezentujacej organ prowadzacy nw. szkoty w Lublinie:
- Niepubliczna Medyczng Szkote Policealng Towarzystwa Wiedzy Powszechngj,
- Niepubliczng Policealng Szkote Medyczng Towarzystwa Wiedzy Powszechne] —

"dla dorostych",

- Niepubliczne Policealine Studium Medyczne Towarzystwa Wiedzy Powszechnej
(dalej odpowiednio: Medyczna Szkota, Policealna Szkota, Policeaine Studium).

Kontrole przeprowadzit _ podinspektor z Wydzialu Audytu
i Kontroli Urzedu Miasta Lublin (dalej: Wydziat AK) na podstawie § 5 ust. 1 ww.
uchwaly. Protokét kontroli zostal podpisany przez Pana 28 sierpnia 2019 .
Wystapienie pokontrolne jest wynikiem kontroli, ktérg objeto:

f. pobranie dotacji z budzetu miasta Lublin od 1 stycznia 2018 do 30 czerwca
2019 r., 4. czyli sprawdzono zgodnosé faktycznej liczby stuchaczy szkét z ich
liczbg wykazang do dotacji oraz uczestnictwo w co najmniej 50%
obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych w miesigcu ~ wymog okreslony
w art. 26 ust. 2 ustawy o finansowaniu zadari oswiatowych (dalej: ufzo)?,

Il. wykorzystanie dotacji w 2018 1. na realizacje zadan szkdt zgodnie z dyspozycja
art. 35 ust, 1-3 ufzo, tj. na wydatki biezgce szkdt w zakresie m.in. ksztatcenia,
wychowania i opieki, w tym ksztalcenia specjainego i profilaktyki spolecznej.

Whyniki kontroli wykazaly, ze:
Ad. 1 Szkoly Medyczne TWP w Lublinie pobraly dotacie w nadmiernej

wysokosci tacznie o 50.936,23 zi, wykazujac do dotacji zawyzong o 59 osob liczbe
stuchaczy, tj. w:

1 Uchwala Nr 978/XXXVIIH2017 Rady Miasta Lublin z dnia 21 grudnia 2017 r. w sprawie ustalenia
trybu udzielania i rozliczania dotacji z budzetu miasta Lublin oraz trybu przeprowadzania kontroli
prawigiowosci ich pobrania i wykorzystania przez podmioty funkcjonujace na terenie miasta Lublin
prowadzone przez osoby fizyczne lub prawne inne, niz miasto Lublin (Dz.Urz.Woj.Lub.2018.85 ze zm.).
2 Ustawa z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadari oswiatowych (Dz.U. 2017.2203 ze zm.).

Nr dokumentu Mdok: 318933/08/2019/MW Stronalz4



Prezydent Miasta Lublin RPNV

+ Medycznej Szkole o 36 stuchaczy (17.388,84 zit - zal. nr 1),
+ Policealnej Szkole o 7 stuchaczy (4.889,85 zt — zat. nr 2},
+ Pgliceainym Studium o 16 stuchaczy (28.657,54 zt - zat. nr 3).

Sluchacze tych szkot nie spetnili wymogu 50% frekwencji na obowigzkowych
zajeciach edukacyjnych zgodnie z art. 26 ust. 2 ufzo:
- 55 stuchaczy w styczniu 2018 r. i w styczniu 2019 r. oraz w czerwcu 2018 r.
iw czerwecu 2019 r) nie mialo w ogdle zajeé¢ edukacyjnych. Wediug wyjasnien
ziozonych przez dyrektora Oddziatu Regionalnego TWP w Lublinie stuchacze zostali

zgtoszeni do dotacji ze wzgledu na egzaminy semestraine lub egzaminy
potwierdzajgce kwalifikacje zawodowe.

- 4 sluchaczy nie uzyskaio minimum 50% frekwencji na zajeciach odbywajacych sie
w: kwietniu, czerwcu (co przekiadato sie na wysokos¢ dotacji za lipiec i sierpien),
pazdzierniku i grudniu 2018 r. oraz lutym 2019 1.

W trakcie kontroli organ prowadzacy uznat ustalenia kontroli w odniesieniu do
21 innych stuchaczy, ktérzy nie uzyskali 50% frekwencji za zajeciach odbywajgcych
sie w 2018 i 2019 r. i zwrdcit do budzetu miasta z tego tytulu kwote 10.078,26 zt.
Zgodnie z art. 26 ufzo:
ust. 2 niepubliczne szkoly, w ktérych nie jest realizowany obowigzek szkolny lub
obowigzek nauki, otrzymuja na kazdego ucznia uczestniczacego w €o najmniej 50%
obowiazkowych zaje¢ edukacyjnych w danym miesigcu, [...], dotacje z budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego bedgcej dla tych szkdét organem rejestrujacym,
w wysokosci rownej kwocie przewidzianej na takiego ucznia w czgsci oswiatowe]
subwengcji ogélnej dia jednostki samorzadu terytorialnego.
ust, 3 uczestnictwo ucznidw w obowigzkowych zajeciach edukacyjnych, o ktérym
mowa w ust. 2, potwierdza sie na tych zajeciach ich wlasnorecznymi, czytelnymi
podpisami na listach obecnaosci.
ust. 4 _dotacja, o ktérej mowa w ust. 2, przystuguje za lipiec i sierpieni na kazdego
ucznia, ktéry w czerwcu spetnit warunek, o ktorym mowa w ust. 2.
ust. 7 w przypadku niepublicznych szkot, w ktérych zajecia dydaktyczno-
wychowawcze w klasach (semestrach) programowo najwyzszych konczg sig
w kwietniu lub czerwcu, dotacja, o ktdrej mowa w ust. 1 i 2, przysiuguje réwniez na
kazdego absolwenta szkoty do koniica roku szk., w ktérym absolwent ukonczyt szkoig.

Podkresli¢c nalezy, ze w ustawie o finansowaniu zadarh oswiatowych
ustawodawca nie przewidziat innych wyjatkdw niz ww. ust 4 i ust. 7, dotowania
niepublicznych szkét w sytuacji, gdy zajecia sie nie odbywaja.

Wedlug wyjasnied dyrekiora Oddzialu Regionalnego TWP w Lublinie cyt.:
,Uczestnictwo w egzaminach jest uczestnictwem w procesie ksztafcenia tak jak
uczestnictwo w procesie ksztafcenia jest udzial w zajeciach i potwierdzony udziaf
w egzaminach poprzez protokofy egzaminacyjne (pozytywne oceny skutkujg promocjg

na semestr programowo wyzszy), jest potwierdzeniem udzialu ucznia w procesie
ksztafcenia i z tego tytufu nalezna jest dotacja.”

Znak sprawy: AK-K-1.1711,33.2019
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W ocenie Wydzialu AK uczestnictwo w egzaminach semestralnych Ilub
egzaminach potwierdzajacych kwalifikacje zawodowe nie wchodzi w skiad
obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych ale poswiadcza okreslony poziom edukaci
stuchaczy. W zataczniku nr 17° i nr 18° do rozporzadzenia MEN z dn. 28 marca 2017 r,
w sprawie ramowych planéw nauczania dla publicznych szkéf® wymieniono katalog
obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych t.. ksztalcenie zawodowe teoretyczne
i praktyczne, podstawy przedsiebiorczosci oraz dodatkowe zajecia edukacyine.
Nie wskazano egzamindw jako elementu obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych.
Nadmieni¢ przy tym nalezy, ze zgodnie z art. 26 ust. 5 ufzo, niepubliczne szkoly
policealne, niezaleznie od dotacji, o ktére] mowa w art. 26 ust. 2 ufzo, otrzymuja
dodatkowo dotacje z budzetu jst na kazdego ucznia, ktory uzyskal dyplom
potwierdzajacy kwalifikacje zawodowe.

W wyrokach sgddw administracyjnych odnoszacych sie do art. 90 ust. 3 ustawy
0 systemie oswiaty (aktualnie art. 26 ust. 2 ufzo) okreslono, ze:

+  wyrok WSA w Lublinie z dnia 02,12.2015 r. (sygn. | SA/LU 530/15) cyt.. [...]
dotacje przystugujg na ucznia, ktdry uczestniczyt w co najmnief 50%
obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych w danym miesigcu. Nie budzi zatem
watpliwosci, iZ ustawodawca uzaleZnia uprawnienie podmiotu prowadzgcego
szkole do otrzymania dotacji m.in. od uczestnictwa uczniow w obowigzkowych
zajeciach edukacyjnych, w wymiarze przynajmniej 50 % tych zajec,
przeprowadzonych w danym miesigcu. Wysokosc dotacji uzalezniona jest przy
tym od liczby ucznidw speiniajgcych wskazany warunek, [...] skoro bowiem
w styczniu i w futym nie odbywaly sie obowigzkowe zajecia edukacyfne to nie
mozna przyjac aby ktérykolwiek z uczniéw spefnit warunek uczestnictwa w co
hajmniej 50 % obowigzkowych zajec edukacyjnych w kazdym z tych miesiecy,
a tym samym aby skarzgcef przystugiwafa za te miesigce dotacja.”

» wyrok NSA z dnia 07.03.2019 r. (sygn. | GSK 886/18 — skarga kasacyjna od
ww. wyroku) oddalono skarge oraz potwierdzono przyjete zalozenia przez Sad
Finstancji oraz cyt.: [...] Nie moZna bowiem méwi¢ o uczestnictwie lub absencji
jak i rozpatrywac warunku uczestnictwa w zajeciach ktore sie nie odbydy.”

* wyrok WSA w Lublinie z dnia 09.03.2016 r. (sygn. | SA/Lu 955/15) -
analogiczne stanowisko jak ww. wyrokach.

* wyrok WSA w Warszawie z dnia 15.02.2018 r. (sygn. V SA/Wa 593/17) cyt.:
J[...] Przepis jednoznacznie wskazuje bowiem na koniecznosé uczestniczenia
W sposob faktyczny w zajeciach w okreslonym w tym przepisie wymiarze
czasowym. Nie mozna uzna¢ argumentu, ze wymdg ten jest automatycznie
spefniony woweczas, jesli na 4 dni zajec sfuchacz uczestniczy w dwoch z nich
lub na dwa dni zafe¢ bierze udziat w jednym z nich. Przepis wyraZnie bowiem
odnosi sie do 50% obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych. [...] Tym samym nawet
w przypadku obecnosci usprawiedliwionej wymég ten nie bedzie speiniony,

3 Ramowy plan nauczania dia szkoly policealnej dia dorostych prowadzacej zajecia w formie stacjonarnej,
4 Ramowy plan nauczania dia szkoly policealne] dia doroslych prowadzacej zajecia w formie zaocznej.
5 Dz.U. 2017 poz. 703.

Znak sprawy: AK-K-51711.33.2019
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jezeli w danym miesigcu osoba ta nie bedzie obecna w wymaganym rozmiarze
zajed, co tym bardziej uniemozliwia uznanie jako spefniajgcej wymaogi przepisu
osoby bedgcej zapisang jako sfuchacz lecz nie uczestniczgcej w szkoleniach
hez usprawiedliwienia. Jesli chodzi o dotacje na osoby, ktore oczekujg na
dodatkowy egzamin, czy osoby, ktore oczekujg na skreslenie moze ona byc
przyznana, ale réwniez tylko pod warunkiem uczestniczenia w zajeciach.”

Ad. Il Kwota pobranej w 2018 r. dotacji ~ 444.946,41 z* — zostala
przeznaczona na realizacje zadan Szkdét TWP, w szczegolnosci na sfinansowanie:
wynagrodzen: dyrektoréw, wicedyrektora, nauczycielt oraz pracownikéw obstugi wraz
z pochodnymi, optat za media, zakup wyposazenia oraz za obstuge ksiggowa.

Reasumujac: dotacja w kwocie 50.936,23 zt (w tym: w 2018 r. - 33.833,47 zi
oraz w 2019 r. — 17.102,76 zi) podlega zwrotowi do budzetu miasta Lublin zgodnie
zart. 252 ust. 3 ustawy o finansach publicznych’ (,ufp"), zostala pobrana
w nadmiernej wysokosci | podlega zwrotowi w terminie 15 dni od daty otrzymania nin.
wystapienia pokontrolnego — na mocy art. 252 ust. 1 pkt 2 jub po tym terminie
z odsetkami naliczonymi wg art. 252 ust. 8 pkt 2 ufp.

W zwigzku z powyzszym, na podstawie § 7 ust. 1 pkt 3 wymienionej na wstepie
uchwaly Rady Miasta Lublin informuje o mozliwosci pisemnego uznania ww. kwoty
i dokonania jej zwrotu do budZzetu miasta Lublin w terminie 15 dni od daty otrzymania
wystgpienia pokontroinego. Rachunki bankowe, na ktdre nalezy dokonaé zwrotu —~
bank PEKAQ SAV O. w Lublinie nr:

+ 741240 1503 1111 0010 0125 4511 — dotyczy roku 2018,
« 241240 1503 1111 0010 3726 0841 — dotyczy roku 2019,

W przypadku braku zwrotu ww. kwoty dotacji sprawa zostanie przekazana do
przeprowadzenia stosownego postgpowania administracyjnego.

Prosze w terminie 15 dni od daty otrzymania wystapienia pokontroinego
poinformowaé Prezydenta Miasta Lublin — za posrednictwern Wydziatu Audytu
i Kontroli — o realizacji ww. wniosku pokontroinego.

z up. Prezydenta Miasta Lublin
Dyrektor Wydzialu Audytu i Kontroli

mar inZz, Ahna Morow
Zataczniki:
1. Wykaz stuchaczy Medycznej Szkoly, ktérzy nie spelnili wymogu 50% frekwencji,
2. Wykaz stuchaczy Policealnej Szkoly, ktdrzy nie spemnili wymogu 50% frekwengii,
3. Wykaz stuchaczy Policealnego Studium, ktorzy nie spelnili wymogu 50% frekwenci,

Do wiadomodch: Wydzial Odwiaty | Wychowania, Wydzial BudZetu | Ksiggowosci Urzedu Miasta Lublin

6w 2018 r.: Medyczna Szkota — 117.123,38 zi,
Policeaina Szkola — 117.117,15 z} oraz 15.534,34 z} (za 2017 1. otrzymana w 2018 r.).
Policealne Studium - 186.765,34 2t oraz 8.406,20 zt (za 2017 r. ofrzymana w 2018 r.),
7 Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. 2019 poz. 869 ze zm.).
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