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w celu osiggniecia zysku, w tym stowarzyszen, fundacji, organizacji i instytucji
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Na podstawie art. 43 § 10 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny wykonawczy (Dz. U, Nr9g,
poz. 557 z pdin. zm.)- zwany dale] ,kkw.” oraz rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 6
lutego 2014 r. w sprawie Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym oraz Pomocy Postpenitencjarnej (Dz. U. z
2014r. poz. 189) - zwanym dalej ,,rozporzadzeniem” - Strony ustalajg, co nastepuje:

§1
Przedmiotem umowy jest swiadczenie pomocy osobom pokrzywdzonym przestgpstwem oraz
cztonkom ich rodizin, o ktérej mowa w § 25 rozporzgdzenia.

§2
1. Dysponent Funduszu zieca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania w okresie od dnia zawarcia
umowy do dnia 31 grudnia 2015 r. nastepujace dziatania w zakresie swiadczenia pomocy osobom
pokrzywdzonym i czlonkom ich rodzin {zwane dalej ,zadaniem”}:
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2. Szczegblowy zakres zadania wskazanego w ust. 1, w tym w szczegdlnosct opis, kalkulacja kosztow
realizacji zadan, ilos¢ dyzurdw specjalistow i ich tygodniowy rozkiad zostal przedstawiony
w harmonogramie i kosztorysie przedstawionym w ofercie Wykonawcy; harmonogram i kosztorys

stanowig zafacznik nr 3 do umowy.
3. Wykonawca zrealizuje wszystkie zadania zaplanowane w harmonogramie i kosztorysie w czasie od
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zawarcia umowy do 31 grudnia 2015 r. Jezeli bedzie to konieczne, Wykonawca niezwlocznie
przedstawi Dysponentowi Funduszu (pocztg elektroniczng) zmodyfikowany harmonogram i
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§3
1. Dysponent.funduszu udziela na realizacje zadart wymienionych w § 2 dotacji celowej w kwocie
“ brutto HAED 2t (stownie SIDERSET. SAEHOUENRL MIBHIEC. IREDH. B0t¥CN & ogfpoo
2. Wykonawca zobowigzuje sie do przekazania pieniginego wspoifinansowania zadania z innych
srodet w kwocie brutto S8020 e 2t (stownie (RIS IR MY JOTCL ¢ /o0
3. Dotacja celowa, o kidrej mowa w ust. 1 zostanie przekazana przez Oysponenta Funduszu na
wyodrebniony przez Wykonawce rachunek bankowy Droi e, s W

terminie 15 dni po otrzymaniu przez Dysponenta Funduszu wypetnionej i padpisanej przez osoby

uprawnione do reprezentacji umowy i informacji z banku prowadzacego rachunek Wykonawcy

saldzie rachunku Wykonawcy badi potwierdzenia w inny sposob  kwoty pienteinego
. wspoifinansowania, o ktérej mowa w ust. 2.

§4
" Nie wiecejriz 5% prayznane| dotacji moze byé przeznaczone na koszty administracyjne bezposrednio
zwigzane 2z realizacjg zadania, w szczegdlnosci na obstuge biurows, koordynacje zadania, oplaty za
telefon/faks, optaty pocztowe, czynsz, C.0., koszty przejazddw stuitbowych osob zaangazowanych w
realizacje zadan.

§5

1. Wykonawca zobowigzuje sie do wykorzystania przyznanych $rodkow finansowych wylacznie
na realizacje zadania, zgodnie 2 przedstawionym harmonogramem, kosztorysem i zapisami oferty;
dotyczy to takie przychoddw uzyskanych przy realizacii umowy, ktorych nie moina bylo
przewidzie¢ wczedniej oraz odsetek bankowych od przekazanych przez Dysponenta Funduszu
srodkow.

2. Uzyskane odsetki bankowe od przekazanych przez Dysponenta Funduszu srodkdw nie moga byc
przekazywane na inny rachunek niz ten, na ktory dokonano przekazania $rodkow.

3. Wykonawca oswiadcza, e jest jedynym posiadaczem rachunku, na ktdry dakonano przekazania
érodkéw | zobowigzuje sie go utrzymywad do chwili zaakceptowania przez Dysponenta Funduszu
rozliczenia dotacji w zakresie finansowym i rzeczowym,

4. Wykonawca zobowigzuje sie do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiggowej otrzymanych od
Dysponenta Funduszu srodkdéw oraz dokonywanych z tych érodkow wydatkdw zwigzanych
z realizacjg umowy wraz z opatrzeniem klauzula , Wspdifinansowano ze srodkdw Funduszu Pomocy
Pokrzywdzonym oraz Pomocy Postpenitencjornef” | przechowywania tych dokumentow przez okres
5-ciu lat po zakoriczeniu roku kalendarzowego, w ktérym realizowane bylto zadanie.

5. Wykonawca zobowigzuje sie do bieiacego i kompletnego prowadzenia dokumentacji rzeczowej
dotyczacej realizowanego zadania. .

1} Dokumentacja rzeczowa sklada sie z wniosku pokrzywdzonego o udzielenie pomocy
{zatgcznik nr 4 do umowy, czeéé A i B), formularza udzielenia pomocy z inicjatywy
Wykonawcy (zalacznik nr 5 do umowy), formularza pomocy mailowej i telefonicang]
{zalacznik nr 6 do umowy),

2) Wykonawca zobowigzuje sie prredstawié kazdej z osdb ubiegajacych sie osobiscie o
otrzymanie $wiadczenia z Funduszu czesé A zalgcznika nr 4 oraz do odebrania od kaidej z
tych 0s6b, przed udzieleniem pomocy, podpisu w migjscu wskazanym w czgéci A zatacznika
nr 4 {zgoda na gromadzenie | przetwarzanie danych osobowych).
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3) Przed udzieleniem pomocy osobie wnioskujacej o udzielenie pomocy, 3 ubiegajacej sig ©
pomac telefoniczng, mailowg lub w innej formie niz osobista, Wykonawca:
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b) informuje © obowiazku gromadzenia i przetwarzania danych osobowych
pokrzywdzonego zgodnie z tredcia umieszczong woczgsel A zatgcznika ar 4 do
urnowy,

c} odbiera odwiadczenie, Ze nie udzielono jej pomocy w tymn samym zakresie z innych
rodet, oraz ze 2apoznata sie z obowigzkiem zwrotu réwnowartosci uzyskanych
dwiadezed w razie wykorzystania pomocy 2z Funduszu niezgodnie z je
przeznaczeniem,

d} odbiers zgode na przetwarzanie danych osobowych tej osoby w zakresie
niezbednym do rozpatrzenia wniosku i udzielenia jej pomocy przez Wykonawce.

4} Wykonawca zobowiazuje sie do bieiacego prowadzenia, dia kazdej z osdb otrzymujacych
pomoc, czesci B zatacznika nr 4, zatacznika nr 5 oraz 2algcznika nr 6. Wskazane dokumenty
wypetniaja na biezaco osoby realizujace pomoc, a zbiorczo potwierdza udzielenie pomocy
Koordynator zadania.

Wypetnione zataczniki nr 4 {czes¢ A} oraz zalgczniki nr 6, powinny by¢ niezwltocznie przekazane
i przechowywane w siedzibie Wykonawcy.

Pozostata dokumentacja rzeczowa dotyczaca realizowanego zadania mote by¢ przechowywana
przez osoby realizujace zadanie.

§6
Dysponent Funduszu jest administratorem danych oscbowych w rozumieniu ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2002, nr 101, poz. 926 t.J. ze zm.}
Dysponent Funduszit powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych oséb, o ktdrych
mowa w § 1, na ktorych rzecz pomoc bedzie $wiadczona, zwanych dalej . Whnioskodawcami” - na
podstawie przepisow ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych oscbowych oraz
Rozporzgdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 roku w
sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkow technicznych i
organizacyjnych, jakim powinny odpowiadal urzadzenia i systemy informatyczne sfuzace do
przetwarzania danych osobowych (Dz. U. z 2004 ¢, nr 100, poz. 1024}

Dane osobowe moga by¢ przetwarzane przez Wykonawce wylacznie w zakresie niezbgdnym do
realizacji zadan okreslonych niniejszg umowg, ktory stanowig zataczniki nr 4, 516 do umowy.
Wykonawca odpowiada za szkody jakie powstaly wobec Dysponenta Funduszu lub oséb trzecich w
wyniku dziatad albo zaniechad niezgodnych z Umowag, ustawg lub rozporzadzeniem, o ktorych
mowa w ust, 1i 2.
wykonawca niezwlocznie informuje Dysponenta Funduszu o:
a) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich
niewfasciwym uzyciy;
b) wszelkich czynnoéciach z wiasnym udzialem w sprawach dotyczacych ochrony
danych osobowych prowadzonych w szczegoinosci przed Generainym Inspektorem
Ochrony Danych Osobowych, urzedarni paristwowymi, policjg fub sadami.
Wykonawca zobowigzuje sig do udzietenia Dysponentowi Funduszu na kazde 2gdanie informacji na
temat przetwarzania wszystkich danych osobowych, o ktérych mowa w ninigjszym paragrafie, a w
szczegdlinodei niezwlocznego przekazania informacji, o kazdym przypadku naruszenia przez niego
lub jego pracownikéw/wspbtpracownikéw obowigzkdw dotyczacych ochrony danych osobowych.




§7

1. Wykonawca zobowigzuje sie do sporzadzania i przekazywania Dyspaonentowi Funduszu:

1) kwartalnej informacji dotyczace] wykorzystania érodkdw otrzymanych z Funduszu (ktérej wzor
stanowi zalgcznik nr 1 do umowy),

2} kwartalnej informacji dotyczacej: ilosci osdb ktdre otrzymaly pomoc z Funduszu, ilodci udzielonych
porad specjalistycznych oraz kwoty wydatkowanej w danym kwartale narastajaco na swiadczenie
pomaocy oraz na koszty administracyjne

2. Wykonawca zobowigzuje sie do przekazania Dysponentowi Funduszu informacii, o ktorych mowa w
ust. 1 w terminach: do dnia 15 kwietnia {za | kwartaf), 15 lipca {za || kwartat), 15 paidziernika (za il
kwartat) | w terminie 15 dni od dnia zakonczenia umowy (za IV kwartat 2015 ¢}, oraz droga mailowa {w
tych samych terminach} na adres: Ministerstwo Sprawiedliwosci Departament WspOipracy
Miedzynarodowej i Praw Cziowieka, Aleje Ujazdowskie 11, 00-5567 Warszawa, z dopiskiem: Informacja
Kwartalna wykorzystania srodkdw z Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym Przestepstwem oraz Pomocy
Postpenitencjarnej (umowa nr ... DWMPC-V-5611-74/14).

§8

Wykonawca zobowiazuje sie do stosowania art. 3 ust. 3 ustawy 2z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo -

zamowien publicanych f{tekst jednolity Dz. U. z 2013 r, poz. 807 z péin. zm.- dalej p.zp), a w
szczegolnosdci odpowiednio przepisdw art. 63-73 p.z.p. przy zakupach towaréw i ustug przewidzianych

~w § 25 ust..1.pkt 3.1.7 rozporzadzenia, przy kwotach zakupdw jednorazowo powyie) 1000 21, chyba.ze

zachodza wyjatkowe okolicznosci usprawiedliwiajgce dokonanie zakupu towaru lub ustugi bez
stosowania zasady konkurencyjnosci. :

§9

1. Wykonawca zobowigzuje sie ‘do informowania, Ze zadanie ,Wspdffinansowano ze Srodkow
Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym oraz Pomocy Postpenitencjarnej”. Informacja ta powinna by¢
zamieszczana na wszystkich materiatach, publikacjach, informacjach dla medidw, ogloszeniach oraz
wystapieniach publicznych dotyczacych realizowanego zadania.

2. Dodatkowo Wykonawca zobowiazuje sie do umieszczania logotypu Ministerstwa Sprawiedliwodci
na ws2ystkich materiatach  drukowanych/powieianych, w szczegdinosci  promocyjnych i
informacyjnych, dotyczacych realizowanego zadania oraz zakupionych Srodkach trwalych.

a. Logotypy Ministerstwa Sprawiedliwosci zostang przekazane Wykonawcy drogg mailowa.

h. Przypotowane materialy, przed ich drukiem i dystrybucjg powinny by¢ przekazywane droga
mailowa do akceptacji Dysponenta Funduszu. Wykonawca zobowigzany jest uwzglednic
uwagi Dysponenta Funduszu w tym zakresie, W przypadku braku akceptacji ze strony
Dysponenta Funduszu, Wykonawca powinien usunac jogo Ministerstwa Sprawiedliwosci z
materiatéw, porostawiajac na nich jedynie informacje dotyczacg wspotfinansowania
zust. 1,

§10
Dysponent Funduszu ma prawo, bez wynagrodzenia dla Wykonawcy, rozpowszechnia¢ w dowaolnej
farmie, czasie | érodku przekazu informacje o nazwie, adresie Wykonawcy, przedmiocie i celu, na ktdry
przekazano srodki z Funduszy, informacje o wysckosci przekazanych Srodkdw oraz o ziozeniu lub nie
Aozeniu przez Wykonawce rozliczen dotacjt w zakresie finansowym i rzeczowym oraz innych informagji
zwigzanych z realizacjg niniejszej umowy.




§11
wykonawea zobowigzuje sie wykonywal zadania z najwyiszg starannoécia, przy uwzglednieniu

7awodewego charaxterd tef dziatalnosc, rgodnie z obOwigzujgcymi StandardamT T prepisaniprawa T

oraz do oszczednego i celowego wydatkowania przekazanej dotacii z Funduszu,

§12
1. Wykonawca zobowigzuje sie do poddania kontroli okreslonej w art. 43 § 14 k.k.w. prowadzong;j
przez Dysponenta Funduszu lub osoby | podmioty przez niego upowainione 0raz kontroli zgodnosci
przetwarzania danych osobowych z przepisami o ochronie danych osobowych - na zasadach i w
trybie okresionym w przepisach o kontroli w administracji rzadowej.
2. 7akres kontroli obejmuje prawidtowoéé wydatkowania dotacji pod wegledem racjonalnodci i
tegalnoici, a take:
a} zgodnosci danych zawartych w informacjach kwartalnych ze stanem faktycznyrn;
b) stosowania ustawy p.z.p.,
¢) przebiegu i sposobu realizacji zadar;
d} wykorzystania srodkéw przekazanych na realizacjg zadad;
e} sposobu prowadzenia dokumentacji ksiggowej;
fy prawidtowosci rozliczert ustalajgcych koszty realizacji zadad;
g} prawidlowosci przetwarzania danych osobowych Whnioskodawcdw.
3. Wykonawca zobowigzuje sie do udzielania Dysponentowi Funduszu oraz osobom i podmiotom
priez niego wyznaczonym:
a) informacji i dokumentéw niezbgdnych do przeprowadzenia kontroli,
b} informacji dotyczacych realizacji umowy,
w terminie 3 dni od dnia otrzymania wezwania lub na miejscu w siedzibie Wykonawcy, na
kazde zgdanie Dysponenta Funduszu lub osob przez niego wyznaczonych w czasie kontroli, o
ktorej mowa w ust. 1.
4. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania zalecen pokontrolnych i powiadomienia Dysponenta
Funduszu o ich wykonaniu, w terminie 7 dni od dnia otrzymania wystapienia pokontrolnego.

§13
W razie stwierdzenia przez Dysponenta Funduszu wykorzystania przez Wykonawce otrzymanej dotacji
niezgodnie z celem jej przyznania, Dysponent Funduszu niezwiocznie zawiadamia na pismie o tym
fakcie Wykonawce, ktory jest zobowigzany do zwrotu Dyspanentowi Funduszu réwnowartosci
przekazanych $rodkéw wraz z odsetkami w wysckosci okreslonej jak dia zaleglosct podatkowych, w
ciggu 15 dni od dnia stwierdzenia wykorzystania otrzymanej dotacji niezgodnie z celem.

§14
1. Umowa moie byé wypowiedziana przez Dysponenta Funduszu ze skutkiem natychmiastowym,
jeteli Wykonawca :

a) dokonat zaweienia zakresu rzeczowego lub ilosciowego realizowanego zadania (np. swiadczy
poradnictwo prawne i psychologiczne, a inne zadania, ktore zaplanowat w okredlonej ilosci w
ofercie wykonuje w nieznacznej czesci lub ich nie wykonuje} fub jezeli realizuje je w sposob
niezgodny z przedtozonym harmonogramem,

b) wykorzystat $rodki finansowe uzyskane od Dysponenta Funduszu na inne cele, niz okresione w
umowie fub w sposdb niezgodny z przediozonym kosztorysem,

¢} nie wykonat zalecent pokontrolnych okredlonych w § 12 ust. 4 umowy;,




d} w sposob razacy naruszyt zobowigzania w zakresie powierzonych mu do przetwarzania danych
osobowych Whnioskodaweodw, wynikajgce z ustawy o ochronie danych osobowych oraz z

e} nie prowadzi dokumentacji realizacji zadania w sposdb rzetelny, biezgcy i kompletny,

Podstawe do ustalenia zdarzen, o ktdrych mowa w ust. 1, stanowig wyniki kontroli realizacji
umowy {np. w formie wizytacji czy anonimowego sprawdzenia funkcjonowania Wykonawcy) oraz
ocena wykonania wnioskow i zatecen pokontrolnych.

W stosunku do podmiotow, ktdre otrzymaty dotacje celowa z Funduszu w roku 2014, umowa ulega
natychmiastowemu rozwigzaniu w przypadku niezlozenia w terminie lub nieprzyjecia przez
Dysponenta Funduszu sprawozdan, o ktorych mowa w § 15 ust. 1 umowy. Zwrot przekazanych, a
niewykorzystanych na dzien rozwigzania umowy $rodkéw z dotacji odbywa sie w trybie opisanym w
§ 13 umowy,

§15
Wykonawca zobowigzuje sie do przedstawienia Dysponentowi Funduszu w terminie 15 dni od dnia
wygasniecia lub rozwigzania umowy:
a) rozficzenia dotacji w zakresie finansowym - sprawozdania za caly okres obowigzywania
umowy - wedle wzoru dla informacii kwartainej, stanowigcego zatacznik nr 1 do umowy;

b) rozliczenia dotacji w zakresie rzeczowym - sprawozdania merytorycznego z priebiegu -
wykonania umowy {w formie papierowej), ktdrego wzdr stanowi zalgcznik nr 2 do umowy

oraz skandw zalacznikdw nr 4, 5 i 6 do umowy, w liczbie zgodnej z liczbg oséh, ktérym

tdzielono pomocy, Wymignionych w zatgczniku nr 2 40 Umowy (nagrane na piyte CO/DVDTGE 77

nosnik USB).

Zadanie zostaje rozliczone na podstawie faktycznie poniesionych przez Wykonawce kosztdw, po
zaakceptowaniu przez Dysponents Funduszu sprawozdania o ktorym mowa w ust. 1 1it. a) i b} .
Dysponent Funduszu moze zazgdad uzupefnienia lub poprawienia przez Wykonawce sprawozdania,
o ktérym mowa w ust. 1 w wyznaczonym przez siebie terminie. Dysponent Funduszu dokona
odbioru zadania w terminie 14 dni od dnia wplywu uzupefnionych dokumentéw lub dokonania
przez Wykonawce poprawek. Braki w zakresie spelnienia kryteridw, o ktérych mowa w ust. 51 6
oraz dane wpisywane do zalgcznikdw nr 4, 5i 6 do umowy nie podlegaja uzupetnieniu.

Zataczniki nr 4, 51 6 do umowy oraz zaftaczone do nich dokumenty przekazane na plycie CD/DVD
lub nosniku USB wraz rozliczeniem rocznym, a takie uzupeinione lub poprawione sprawozdanie
o ktdrym mowa w ust. 1 lit. a} i b} stanowig wytaczng podstawe do oceny przez Dysponenta
Funduszu prawidtowosci wykonania umowy, w tym prawidiowosci wydatkowania $rodkéw dotacji.

Na Wykonawcy ciaZy obowigzek wykazania przedlozonymi dokumentami podstawy faktycznej do ¢

wydatkowania srodkdw dotacji.

Dokument, ktéry bedzie wprowadzony do ewidencji ksiegowej Wykonawcy jako dowdd ksiegowy a

nastepnie przedioZony Dysponentowi Funduszu do rozliczenia dotacji, powinien zawieraé:

1} okreslenie rodzaju dowodu i numer identyfikacyjny,

2} okredlenie stron dokonujacych operacji,

3}  date dokonania operacji, a takze date sporzadzenia dokumentu jezeli zostat sporzgdzony pod
inng datg,

4} wskazanie okresu, za jaki dokonywana jest platnos¢ swiadczenia okresowego (np. 1-31 lipca
2015+,

5}  szczegolowy opis operacji gospodarcze], ktorej dotyczy ptatnosc (np. dyzury prawnika, ilosé
godzin w danym okresie, stawka godzinowa),

6) potwierdzenie sprawdzenia poprzez podpis osoby upowaznionej z datg ztozenia podpisu, ze
dokument potwierdza faktyczny przebieg i zakres dokonanej operacji gospodarczej- np.
dostawe towardw w okresdlonegj ilosci i okreslonym czasie, wykonanie ustug w okreslonym




czasie, zakresie i o okrestonej jakosci, itp.; opis w zakresie kontroli merytorycznej powinien
by¢ na tyle wyczerpujacy, by na jego podstawie moina byio dokenad prawidiowej dekretacji

dokumentu jako dowodu ksiggowego oraz prayporzadkowaé wydatek do osoby beneficienta
{gdy wydatek dotyczy pojedynczego pokrzywdzonego); jezeli dokument jest dowodem
zakupu Srodkow trwalych, to powinna znaleié sie takie informacja o wprowadzeniy
zakupicnych towardw do ewidencji srodkéw trwatych,

7} potwierdzenie dokonania kontroli formalno-rachunkowej przez osoby do tego upowainione
poprzez zlozenie podpisu z datg dokonania kontroli,

8)  zapis sposobu wskazania ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych oraz podpis osoby
odpowiedziainej za te wskazania,

9) wskazanie numeru ewidencyjnego oraz okresu sprawozdawczego porwalajacego na
powigzanie dokumentu z odpowiednig pozycjg w ksiegach,

10} zapis, z jakich srodkéw zostal sfinansowany wydatek, z uwzglednieniem postanowien ust. 6,

11) wskazanie daty dokonania ptatnosci oraz dokumentu potwierdzajacego dokonanie platnosci.

6. Oryginaly faktur lub rachunkéw muszg byé berwzglednie opisane trwale i przejrzyéicie ze
wskazaniem numeru umowy, pozycit kosztorysu, kwoty dofinansowania, proporcji
wspolfinansowania oraz zjekich $rodkéw wydatkowana kwota zostala pokryts, jakie byto
przeznaczenie 2akupionych towardw, ustug i innego rodzaju optaconej naleznosci, a informacia ta
musi by podpisana przez osobg odpowiedzialng za sprawy dotyczace rozliczen finansowych
Wykonawcy. Z opisanych dokumentéw finansowych musi bezwzglednie wynika¢ iz wydatek jest
$cisle powigzany ze Zrédtem finansowania, osoba ktérej ten wydatek dotyczy | 2akupem towary fub
ustugi.

7. Podmiot zobowiazuje sie, Ze wszystkie nieuregulowane ustawami, przepisami wykonawczymi lub
niniejsza umowa zasady postepowania przy ewidencjl i rozliczaniu $rodkdw otrzymywanych
na realizacje zadania zleconego beda zawarte w jego polityce rachunkowosci.

8. Do roziiczenia dotacji w zakresie rzeczowym i finansowym nalezy dotgczyé kopie faktur i rachunkow
potwierdzajgcych wydatkowanie srodkéw zgodnie zcelem ich przyznania, potwierdzone za
Zgodnosc z oryginatem przez osobe odpowiedzialng za rozliczenia finansowe podmiotu, zgodnie z
informacjq przediozong w ofercie. W ten sposéb podmiot zobowiazany jest do przedstawienia
kompletu dokumentoéw finansowo-ksiegowych.,

9. Wydatki, do ktérych odnosza sie dokumenty nie spelniajace kryteridw okredlonych w ust. 51 6 lub
do ktdrych nie zostaly przedstawione dokumenty, o kidrych mowa w ust. 8 zostana uznane za
niekwalifikowalne.

10. Do rozliczenta dotacji w zakresie finansowym nalezy ponadto dolaczyd:

a. tabelaryczne zestawienia dokumentéw ksiegowych, uporzadkowane wedle rodzaju
poniesionego wydatku zgodnie z pozycjami oferty (np. tabela i- wydatki na pomoc prawna,
tabela 2- wydatki na pomoc psychologiczng, tabela X- wydatki na poszczegéine dzialanie
administracyjne], a wewnatrz tabeli dokumenty winny by¢ uszeregowane w porzadku
chronologicznym. Zestawienie winno by¢é podpisane przez osoby upowsinione do
reprezentacji podmiotu oraz przez wskazanego w ofercie ksiegowego,

b. wylgcznie na plycie CD lub DVD lub nosniku USB - skany wnioskdw osdb, ktore otrzymaty
pomoc z dotacji, wraz z zalgcznikami dotgczonymi przez wnioskodawce uzasadniajgcymi
udzielenie pomocy oraz wszystkimi dokumentami sporzadzonymi przez specjalistéw (np.
przygotowane pisma, wnioski, pozwy, notatki). W jednym pliku pdf umieszcza sie informacje
dotyczgce jednej osoby w kolejnosci: skan wniosku, skan zatacznikow przeditozonych przez
wnioskodawce, pozostate dokumenty. Pliki powinny byé nazywane wedtug schematu:
nazwisko, imie — data wriosku (np. Kowalski Jan — 18.06.2014).

=l
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1. Wykonawca jest zobowigzany do zwrotu Dysponentowt Funduszu niewykorzystanej czgsci dotagji
W TermiTteE 15 tnlod wygasrie i Ul rozwigrania umowy:
2. W razie przekroczenia terminu, o ktdrym mowa w ust. 1, Wykonawca jest zabowigzany do zwrotu
niewykorzystanej czedci dotacyi wraz z odsetkami naliczonymi do dnia zaplaty w wysokosci
okresione] jak dla zaleglosci podatkowych.

§17
wykonawea przedstawia przed zawarciem umowy zabezpieczenie srodkdw finansowych na realizacjg
radania w formie weksla in blanco wraz z deldaracjg wekslows, ktdre stanowiq odpowiednio zatacznik
nr 718 do umowy,

§18

1. Wykonawca zobowiazuje sig do niezbywania awigzanych z realizacjy zadan ruchomosci
zakupionych na swojg rzecz za $rodki pochodzace z dotacji przez okres 5 fat od dnia dokonaniz ich
zakupu.

2. 7 waznych przyczyn, po uzyskaniu uprzedniej zgody Dysponenta Funduszu, Strony mogg zawrze
aneks do niniejszej umowy, zezwalajacy na zbycie rzeczy przed uplywem terminu, o ktérym mowa -
w ust. 1, pod warunkiem, e Wykonawca zobowigze sig przeznaczy¢ srodki pozyskane ze zbycia
rzeczy na realizacje zadan opisanych w § 2 umowy.

3. Ruchomosci zakupione ze §rodkdw pochodzacych z dotacji powinny by¢ w okresie wskazanym w
ust. 1 wykorzystywane wylacznie w celu pomocy osobom pokrzywdzonym w zakresie dziatalnosci

Wykonawcy.

§19

1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Zmiany dotyczace ponizszych okolicznosci moga byé dokonywane w drodze poczty elektronicznej
2gtoszenia Wykonawey i akceptacji takiej informacji od Dysponenta Funduszu (a w jego imieniu
osoby/db, ktéra/e zostata/y wyznaczona/e w Departamencie Wspoipracy Migdzynarodowej i Praw
Cztowieka do realizowania zadan zwigzanych z Funduszem) w zakresie:

a. miejsc Swiadczenia pomocy,

b. osob wskazanych w dokumentacji do realizacji projektu,

c. zmiany harmonogramu $wiadczenia pomocy,

d. zmiany numeru rachunku bankowego, o ktdrym mowa w § 3 ust 3 umowy,

e. przesuniecia do 10% érodkdw zaplanowanych na realizacje jednego z zadan, o ktorych mowa
w § 25 ust. 1 rozporzadzenia, na realizacje innego zadania z tego zakresu, jesli celowosé
takiego przesuniecia zostanie szczegdtowo uzasadniona; wraz z wnioskiem i uzasadnieniem
Wykonawca powinien przestad w drodze poczty elektronicznej pierwotny i zmodyfikowany
kosztorys zadania i harmonogram zadania.

3. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach {przyktadowo choroba specjalisty, inne prazyczyny
losowe), zmiany harmonogramu $wiadczenia pomocy (godzin, miejsc) mogg byé dokonane w
drodze informacji przestanej droga poczty elektronicznej do Dysponenta Funduszu (wraz z
uzasadnieniem).

4. Dysponent Funduszu {a w jego imieniu osoby/a, ktéra/e zostala/y wyznaczona/e w Departamencie
Wspdipracy Miedzynarodowej i Praw Czlowieka do realizowania radar zwigzanych z Funduszem)
zobowigzany jest przesyla¢ drogg poczty eiektroniczne] odpowiedzi na wybrane pytania
Wykonawcow realizujgeych zadania na podstawie dotacji z Funduszu. Przestane tq droga
informacie, od chwili ich otrzymania przez Wykonawce, stanowig wigzgce wskazowki co do dalsze]
praktyki postepowania Wykonawcy w zakresie objetym przedmiotem pytania.




5. Dysponent Funduszu po zawarciu umowy wskaze Wykonawcy osobe odpowiedzialng za biezace
kontakty 2 Wykonawcg w trakcie realizacji umowy i przekaze dane teleadresowe tef osoby.
VWKGAEWES TOSTaRTE PamTormowany 0 Kazdorazowe] Imianie 8sehy sapowiedzaine] Za biezgce
kontakty w drodze mailowej na adres Koordynatara zadania wskazanego w ofercie Wykonawcy.

§ 20

1. W przypadku wystapienia okolicznosci wskazanych w § 14 ust. 1 umowy, po ustaleniu ich w trybie
§ 14 ust. 2 umowy | po uplywie terminu do ustosunkowania sie Wykonawcy do nich, Dysponent
Funduszu niezaleznie od prawa wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym jest
uprawniony do obcigzenia Wykonawcy karg umowna w kwocie 0,025% kwoty dotacji, o ktorej
mowa w § 3 ust. 1 umowy za kaide stwierdzone naruszenie zobowigzad,

2. Kara umowna wskazana w ust. 1 podlega sumowaniu i powinna by¢ wplacona na konto Funduszu
w terminie 14 dni od dnia wezwania Wykonawcy do zaplaty, pisemnie, na adres siedziby
Wykonawcy.

3. W przypadku gdy Wykonawca nie przediozy uzupelnionego lub poprawionego sprawozdania w
wyznaczonym terminie, Dysponent Funduszu jest uprawniony do obcigzenia Wykonawcy karg
umowng w kwocie 0,2% kwoty dotacji, o ktorej mowa w §3 ust. 1 umowy.

4. Dysponentowi Funduszu przystuguje prawo dochodzenia odszkodowania na zasadach ogdlnych.

§21
Wymienione w umowie zatgczniki:
zatacznik nr 1 - wzdr informacji kwartalnej,
zatacznik nr 2 - wzér sprawozdania merytorycznego z przebiegu wykonania umowy,
zatacznik nr 3 - harmonogram i kosztorys zadania,
zatgcznik nr 4 - wzér wniosku pokrzywdzonego ¢ udzielenie pomocy,
zatacznik nr 5 - wzor formularza udzielenia pomocy z inicjatywy Wykonawcy,
zatacznik nr 6 - wzor formularza pomocy mailowe] i telefonicznej,
zatgcznik nr 7 - weksel in blanco,
. zatgcznik ne 8 - dekleracja wekslowa
- stanowig integralng czesé umowy.

I

§22
Wszelkie spory wynikle w zwigzku z realizacja umowy beda rozstrzygane przez sady powszechne
wladciwe miejscowo dla siedziby Dysponenta Funduszu.

§23
W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie majg zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego

oraz przepisy ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych {tekst. jedn. Dz. U. z 2013r,
poz. 885, z pdin. zm.).

§24
Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egremplarzach, dwa egremplarze dla Dysponenta
Funduszu i jeden egzemplarz dla Wykonawty
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