Prezydent Miasta LUb"M

Zarzadzenie nr 61/12/2013
Prezydenta Miasta Lublin
z dnia 31 grudnia 2013 r.

zmieniajace zarzadzenie nr 182/8/2012 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 24
sierpnia 2012 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Departamentu
Finanséw

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2013 r., poz. 594 z pdézn. zm.), § 17 ust. 2 oraz § 22 ust. 1
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Lublin, stanowigcego zatgcznik do
zarzadzenia nr 100/2011 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 24 lutego 2011 r. w sprawie
nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Lublin z pézn. zm. zarzadzam,
co nastepuje:

§1

W zatgczniku do zarzadzenia nr 182/8/2012 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 24
sierpnia 2012 r.w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Departamentu
Finanséw zmienionego zarzadzeniami Prezydenta Miasta Lublin nr 33/4/2013 z dnia 15
kwietnia 2013 r. oraz nr 59/4/2013 z dnia 30 kwietnia 2013 r. wprowadzam nastepujgce
zmiany:

1) w § 4 w ust. 3 pkt 1 skresla sie lit. c;
2) § 6 otrzymuje brzmienie:

.8 6
Wydziat Egzekucji (EG) tworza;
1. Dyrektor Wydziatu (EG) nadzorujacy bezposrednio:
1) wieloosobowe stanowisko pracy ds. organizacyjnych i rozliczania
poborcéw (EG-OR);
2) referat egzekucji administracyjnej naleznosci pienieznych (EG-EA), w
skfad ktérego wchodza:
a) kierownik referatu (EG-EA),
b) wieloosobowe stanowisko pracy ds. egzekucji administracyjnej
naleznoséci pienieznych (EG-EA-I),
c) wieloosobowe stanowisko pracy poborcy (EG-EA-II),
d) wieloosobowe stanowisko pracy ds. zbiegéw egzekucji (EG-EA-III).
2. Zastepca Dyrektora ds. windykacji naleznosci cywilnoprawnych (EG-ZI)
nadzorujacy bezposrednio:
1) referat windykacji naleznosci cywilnoprawnych (EG-WN), w skfad ktérego
wchodza;
a) kierownik referatu (EG-WN),
b) wieloosobowe stanowisko pracy ds. windykacji naleznosci
cywilnoprawnych (EG-WN-I),
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c) wieloosobowe stanowisko pracy ds. windykacji naleznosci
publicznoprawnych (EG-WN-II);
2) wieloosobowe stanowisko pracy ds. obstugi rachunku bankowego (EG-RB).

3) w § 18 skresla sie pkt 7;

4)w § 19:
a) w ust. 1 skresla sie pkt 2,
b) w ust. 2:
- wprowadzenie do wyliczenia otrzymuje brzmienie:
,Kierownik referatu realizuje w szczegolnosci zadania okreslone w § 8
ust. 2 Regulaminu oraz zadania z zakresu:”,
- pkt 3 otrzymuje brzmienie:
»3) hadzoru i kontroli pozostatych zadan realizowanych przez referat;”,
c) w ust. 3 w pkt 10 kropke zastepuje sie srednikiem oraz dodaje sie pkt 11-18
w brzmieniu:
,11) wystawiania tytutdw wykonawczych oraz kierowania ich do egzekuciji
administracyjnej;
12) prowadzenia ewidencji wystawionych tytutdw wykonawczych;
13) sporzadzania w okresach rocznych sprawozdania z zakresu
udzielonych przez Dyrektora Wydziatu Budzetu i Ksiegowosci ulg w trybie
uchwaty Rady Miasta Lublin;
14) zgtaszania i wykreslania zalegtosci w rejestrze dtuznikow;
15) przekazywania informacji na wniosek organéw egzekucyjnych o stanie
zalegtosci w podatkach i optatach lokalnych oraz innych daninach
publicznych;
16) przekazywania informacji do Biura Obstugi Prawnej o zaptaconych
kosztach zastepstwa w zwigzku z zakohczeniem postepowania
egzekucyjnego;
17) przekazywania do Wydziatu Egzekucji wezwan do zaptaty celem
skierowania na droge postepowania sgdowego;
18) przekazywania do Wydziatu Egzekucji dokumentow i informaciji
zaistniatych  po  przekazaniu sprawy na droge postepowania
egzekucyjnego.”,
d) skresla sie ust. 4;

5)w § 20 w ust. 1 skresla sie pkt 5;

6) w § 29:

a) w pkt 2 wyrazy ,§ 30-32” zastepuje sie wyrazami: ,§ 30-317,

b) pkt 6-8 otrzymujgq brzmienie:
,0) Zwigzane z nadzorem nad windykacjg naleznosci budzetowych o
charakterze cywilnoprawnym i publicznoprawnym, innych niz realizowane
przez Wydziat Podatkdw;
7) podpisywania dyspozycji s$rodkami pienieznymi na rachunkach
bankowych obstugiwanych przez Wydziat oraz innych dokumentéw
sktadanych w banku;
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8) zwigzane z nadzorem nad prowadzeniem ksigg rachunkowych w
zakresie operacji na rachunku sum depozytowych — egzekucja
administracyjna;”,

c) po pkt 8 dodaje sie pkt 9-15 w brzmieniu:
,9) dokonywania wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentow
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych;
10) nadzoru nad sporzadzaniem sprawozdan finansowych;
11) podpisywania wnioskdw o zaciggniecie zobowigzan finansowych w
zakresie kosztéow monitorowanych postepowan;
12) nadzoru i kontroli spraw zwigzanych z inwentaryzacja;
13) opracowywania projektow przepisow wewnetrznych dotyczacych
zakresu czynno$ci;
14) zwigzane ze wspotpracg z komérkami organizacyjnymi, stanowiskami
pracy w departamentach, jednostkami organizacyjnymi i innymi
podmiotami;
15) zwigzane z przygotowywaniem projektow odpowiedzi na interpelacje
i zapytania radnych Rady oraz wnioski Komisji Rady w zakresie
dotyczacym zadan Wydziatu.”;

7) w § 30 po pkt 12 dodaje sie pkt 12a w brzmieniu:
,12a) wstepnej oceny prawidiowosci otrzymanych do realizacji tytutéw
wykonawczych;”;

8)w § 31:
a) w ust. 2:
- pkt 5 otrzymuje brzmienie:
,9) nadzoru nad sprawami dotyczacymi zbiegéw egzekucji, a w
szczegoblnosci nad wnoszonymi do sadu skargami na czynnoSci
komornikow;”,
- w pkt 7 kropke zastepuje sie Srednikiem oraz dodaje sie pkt 8 w
brzmieniu:
,8) przekazywania dokumentéw do archiwum zaktadowego.”,
b) w ust. 3 pkt 6 otrzymuje brzmienie:
,0) podejmowania czynnosci zmierzajacych do zastosowania $rodkéw
egzekucyjnych, w tym ustalania sktadnikow majgtkowych zobowigzanych:”,
c) w ust. 4 po pkt 2 dodaje sie pkt 2a w brzmieniu:
»2a) ustalania sktadnikbw majatkowych zobowigzanych;”,
d) po ust. 4 dodaje sie ust. 5 w brzmieniu:
,9. Wieloosobowe stanowisko pracy ds. zbiegow egzekucji realizuje w
szczegolnosci zadania z zakresu:
1) przygotowywania wnioskéw do sadu o rozstrzygniecie zbiegu egzekuc;ji
administracyjnej i sgdowej;
2) przekazywania akt sprawy, po uzyskaniu informacji o zbiegu egzekucji,
do wtasciwych saddéw i innych organdéw egzekucyjnych;
3) kontroli realizacji zbiegu przez wyznaczony organ egzekucyjny;
4) biezgcej wspotpracy z wyznaczonymi organami egzekucyjnymi;
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5) prowadzenia ewidencji tytutdbw wykonawczych i innych ewidenc;ji
zwigzanych z postepowaniem egzekucyjnym,;

6) administrowania skfadnicg ruchomosci zajetych w postepowaniu
egzekucyjnym.”;

9) § 32 otrzymuje brzmienie:

.§ 32
Zastepca Dyrektora ds. windykacji naleznosci cywilnoprawnych realizuje
w szczegolnosci zadania z zakresu:
1) zwigzane ze sprawowaniem nadzoru nad realizacjg zadan wykonywanych
przez stanowiska pracy i referaty, o ktérych mowa w § 32a-32b;
2) nadzoru nad windykacjg naleznosci budzetowych o charakterze
cywilnoprawnym i publicznoprawnym, innych niz realizowane przez Wydziat
Podatkéw i skierowanych do innych niz Prezydent Miasta Lublin organow
egzekucyjnych;
3) podpisywania dyspozycji srodkami pienieznymi na rachunkach bankowych
obstugiwanych przez Wydziat oraz innych dokumentéw skfadanych w banku;
4)nadzoru nad prowadzeniem ksigg rachunkowych w zakresie operacji na
rachunku sum depozytowych — egzekucja administracyjna;
5) dokonywania wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentow
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych;
6) sporzadzania sprawozdan finansowych;
7) akceptacji do zaptaty dokumentéw ksiegowych zgodnie z przepisami
dotyczacymi zasad wykonywania budzetu;
8) nadzoru i kontroli nad sprawami zwigzanymi z inwentaryzacja;
9) analizy sald kont na koniec kazdego miesigca;
10) weryfikacji sald kont na koniec kazdego roku obrotowego;
11) podpisywania wnioskdw o zaciggniecie zobowigzan finansowych w
zakresie kosztow monitorowanych postepowan;
12)opracowywania projektow przepisow wewnetrznych dotyczacych zakresu
Cczynnosci;
13) zwigzane ze wspotpracg z komorkami organizacyjnymi i stanowiskami
pracy w departamentach oraz innymi podmiotami w zakresie nadzorowanych
zadan.”;

10) po § 32 dodaje sie paragrafy 32a-32b w brzmieniu:
»32a

1. Referat windykacji naleznosci cywilnoprawnych realizuje w

szczegoblnosci zadania z zakresu:
1) windykacji naleznosci o charakterze cywilnoprawnym;
2) kontroli realizacji tytutdbw wykonawczych obejmujgcych naleznosci o
charakterze publicznoprawnym innych niz realizowane przez Wydziat
Podatkéw i skierowanych do innych niz Prezydent Miasta Lublin organéw
egzekucyjnych;
3) wnioskowania do sadu o nakazanie zobowigzanemu wyjawienia
majatku;
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4) kierowania wnioskow o egzekucje z nieruchomosci w trybie sgdowym i
administracyjnym.
2. Kierownik referatu realizuje zadania okreslone w § 8 ust. 2 Regulaminu
oraz zadania z zakresu:
1) nadzoru i kontroli nad windykacja naleznosci o charakterze
cywilnoprawnym;
2) nadzoru nad sprawowaniem kontroli realizacji tytutdw wykonawczych

obejmujacych naleznosci o] charakterze publicznoprawnym,
skierowanych do innych niz Prezydent Miasta Lublin organdéw
egzekucyjnych;

3) wnioskowania do sadu o nakazanie zobowigzanemu wyjawienia
majatku;

4) nadzoru i kontroli nad wnioskowaniem o egzekucje z nieruchomosci do
wiasciwych organéw egzekucyjnych;
5) podpisywania dyspozycji $rodkami pienieznymi na rachunkach
bankowych obstugiwanych przez Wydziat oraz innych dokumentow skta
danych w banku;
6) akceptacji wnioskdw o zaciggniecie zobowigzan finansowych w zakresie
kosztow monitorowanych postepowan;
7) przygotowywania projektow przepisow wewnetrznych dotyczacych
spraw objetych zakresem czynnosci;
8) wstepnej akceptacji pism, wnioskédw i osSwiadczen 2z zakresu
realizowanych zadan.
3. Wieloosobowe stanowisko pracy ds. windykacji naleznosci
cywilnoprawnych realizuje w szczegolnosci zadania z zakresu:
1) kompletowania dokumentoéw oraz przekazywania do zespotu radcow
prawnych;
2) prowadzenia czynnosci majacych na celu dochodzenie prawomocnhie
ustalonych naleznosci;
3) monitorowania postepowan komorniczych;
4) przygotowywania wnioskdbw do sadu o dokonanie zabezpieczenia
poprzez wpis hipoteki w ksiegach wieczystych dtuznikéw;
5) przygotowywania oswiadczen o spfacie zalegtosci objetych dokonanymi
zabezpieczeniami hipotecznymi;
6) wnioskowania do komornikbw sadowych o ponowne wszczecie
postepowan egzekucyjnych;
7) przygotowywania pism z zakresu realizowanych zadan;
8) przygotowywania wnioskoéw o zaciggniecie zobowigzanh finansowych w
zakresie kosztéw monitorowanych postepowan.
4. Wieloosobowe stanowisko pracy ds. windykacji naleznosci
publicznoprawnych realizuje w szczegolnosci zadania z zakresu:
1) kontroli realizacji tytutdbw wykonawczych obejmujacych naleznosci o
charakterze publicznoprawnym skierowanych do innych niz Prezydent
Miasta Lublin organéw egzekucyjnych ;
2) podejmowania czynnosci w zakresie spraw realizowanych przez referat
majgcych na celu: skierowanie wniosku do sgdu o nakazanie
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zobowigzanemu wyjawienia majatku oraz skierowanie wniosku o
egzekucje z nieruchomosci do wkasciwych organow egzekucyjnych;

3) przygotowywania wnioskédw do sadu o dokonanie zabezpieczenia
poprzez wpis hipoteki w ksiegach wieczystych dtuznikéw;

4) przygotowywania oswiadczen o spfacie zalegtosci objetych dokonanymi
zabezpieczeniami hipotecznymi;

5) przygotowywania wnioskdw o zaciggniecie zobowigzan finansowych w
zakresie kosztéw monitorowanych postepowan;

6) przygotowywania pism z zakresu realizowanych zadan.

§ 32b
Wieloosobowe stanowisko pracy ds. obstugi rachunku bankowego realizuje

w szczegolnosci zadania z zakresu:

1) prowadzenia ewidencji ksiegowej w zakresie sum depozytowych -

egzekucja administracyjna;

2) biezacej analizy rozrachunkow;

3) dekretowania dowodow ksiegowych;

4) sprawdzania pod wzgledem formalno-rachunkowym dowodow ksiegowych;

5) sporzadzania zlecen ptatniczych w systemie elektronicznym dotyczacych

przekazywania rozliczonych kwot wierzycielom oraz zwrotéw nadwyzek kwot

uzyskanych z egzekuciji;

6) analizy sald kont na koniec kazdego miesigca;

7) weryfikacji sald kont na koniec kazdego roku obrotowego;

8) przygotowywania pism z zakresu realizowanych zadan;

9) przekazywania dokumentdéw do archiwum zaktadowego.”.

§2
Schemat graficzny struktury organizacyjnej Departamentu Finanséw stanowigcy
zatgcznik do Regulaminu Organizacyjnego Departamentu Finanséw otrzymuje
brzmienie okreslone w zatgczniku do niniejszego zarzadzenia.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierzam dyrektorom komérek organizacyjnych
w Departamencie Finanséw.

§4
Nadzoér nad realizacjg niniejszego zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta
Lublin.
§5
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2014 r.

Prezydent Miasta Lublin

(-) Krzysztof Zuk
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Prezydent Miasta Lublin

Rozdzielnik:
1. Oryginat: Wydziat Organizacji Urzedu.
2. Kopia uzytkowa: www.bip.lublin.eu, intranet.
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