Zatgcznik

do uchwaty nr 21/2019
Miejskiej Komisji Wyborczej
z dnia 18 lutego 2019 r.

WYTYCZNE

dla obwodowych komisji wyborczych dotyczace przeprowadzenia i ustalenia

wynikow glosowania w obwodzie w wyborach do Rad Dzielnic
zarzadzonych na dzien 10 marca 2019 r.

Przygotowanie lokalu wyborczego

1.

W lokalu wyborczym powinny znajdowac sie: godto Rzeczypospolitej Polskiej,
urna oraz miejsca zapewniajgce tajnosc¢ gtosowania.

Na widocznym miejscu w lokalu wyborczym wywiesza sie obwieszczenia
wyborcze i informacje, a w szczegolnosci:
1) o granicach, numerach obwodéw gtosowania i siedzibach obwodowych
komisji wyborczych;
2) o zarejestrowanych kandydatach do Rady Dzielnicy;
3) informacje Miejskiej Komisji Wyborczej o sposobie gtosowania
i warunkach waznosci gtosu;
4) informacje Miejskiej Komisji Wyborczej o skresleniu z rejestru
kandydatow do Rady Dzielnic nazwiska kandydata wraz z informacjg
o warunkach waznosci gtosu na takiej karcie;
5) o sktadzie komisiji.

Niedopuszczalne jest wywieszenie w lokalu wyborczym, a takze na terenie
budynku, w ktorym ten lokal sie znajduje, plakatéw, informacji i obwieszczen
o charakterze agitacyjnym. Kontroli w tym zakresie komisja dokonuje
bezposrednio przed dniem gtosowania oraz ponownie przed rozpoczeciem
gtosowania, a takze — w razie potrzeby — w trakcie gtosowania. W razie
umieszczenia takich materiatdbw komisja usuwa je. Komisja sprawdza takze
prawidtowos¢ oznakowania lokalu wyborczego oraz drog dojscia do lokalu.

W lokalu wyborczym komisja powinna dysponowac¢ informacjg o numerach
telefonébw, pod ktorymi bedg petnione dyzury w Wydziale Spraw
Administracyjnych — komorce organizacyjnej Urzedu Miasta wiasciwej dla
ewidencji ludnosci i w Miejskiej Komisji Wyborczej, a takze numerach
telefonoéw stuzb alarmowych.

Odbiér kart do glosowania i innych materiatéw wyborczych

5. Odbioru kart do gtosowania i innych materiatdbw wyborczych w przeddzien

gtosowania dokonuje za pokwitowaniem co najmniej dwéch czionkow
komisji, przy czym jednym z nich powinien by¢ przewodniczgcy komisji
lub jego zastepca. Przy odbiorze nalezy sprawdzi¢, czy spis wyborcéw,
piecze¢ komisji, karty do gtosowania i projekty protokotdéw gtosowania sg
przygotowane dla wkasciwego obwodu.
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6. Wraz z dokumentami komisja otrzymuje takze materiaty biurowe m.in.:
poduszke do stempli, zwilzacz glicerynowy do palcoéw, przybory do pisania,
koperte, tasme samoprzylepng, linijke, identyfikatory, nozyczki, marker,
informacje o sposobie wyptaty diety oraz naktadke na spis wyborcow
zapewniajgcg ochrone danych osobowych.

Zadania komisji w dniu wyboréw przed otwarciem lokalu wyborczego

7. W dniu gtosowania, tj. 10 marca 2019 r. komisja zbiera sie w lokalu
wyborczym na tyle wczesnie, aby wykona¢ wszystkie czynnosci zwigzane
z przygotowaniem gtosowania, lecz nie pozniej niz o godz. 7%,

8. Przed rozpoczeciem gtosowania komisja:

1) ponownie sprawdza materiaty wyborcze oraz piecze¢ komisji;

2) przelicza karty do glosowania, a nastepnie wpisuje ich liczbe w pkt 3
protokotu gtosowania — ,Komisji przekazano ... kart do gtosowania”;

3) ostemplowuje pieczecig komisji karty do glosowania, umieszczajgc
odcisk pieczeci w oznaczonym na karcie miejscu. Zaleca sie
ostemplowanie wszystkich kart przed otwarciem lokalu wyborczego
tj. przed godz. 8%. Czynno$¢ te wykonuje sie w lokalu wyborczym,
niedopuszczalne jest wynoszenie kart do innego pomieszczenia;

4) rozktada spis wyborcéw oraz wszystkie ostemplowane karty do
gtosowania w sposdb zapewniajgcy sprawne ich wydawanie wyborcom,;

5) sprawdza, czy w lokalu wyborczym w widocznym miejscu wywieszone
sg obwieszczenia wyborcze i informacje, o ktérych mowa w pkt 2
oraz czy sg przygotowane miejsca zapewniajgce tajno$¢ gtosowania.
Miejsca przeznaczone do gtosowania powinny by¢ wyposazone
w przybory do pisania;

6) sprawdza, czy urna jest pusta, nastepnie zamyka jg, zaplombowuje
i opatruje pieczecig komisji. Urna powinna by¢ postawiona w takim
miejscu, by byta przez caty czas widoczna dla czionkéw komisji. Urny
nie wolno wynosic¢ z lokalu wyborczego. Urna musi pozosta¢ zamknieta
przez caty czas gtosowania;

7) Po otwarciu lokalu komisja niezwlocznie zawiadamia Miejskg Komisje
Wyborczg o gotowosci do pracy.

Zadania komisji w trakcie gtosowania

9. Punktualnie o godz. 8% przewodniczgcy komisji lub jego zastepca zarzadza
rozpoczecie glosowania i komisja otwiera lokal wyborczy.

10.0Od chwili rozpoczecia gtosowania do jego zakonczenia, w lokalu wyborczym
powinno przebywac¢ bez przerwy co najmniej 3 cztonkéw komisji, w tym
przewodniczgcy komisji lub jego zastepca.

11.W czasie gtosowania w lokalu wyborczym mogg przebywac dziennikarze,

legitymujgcy sie wazng legitymacjg prasowg lub innym dokumentem
potwierdzajgcym wykonywanie przez nich zawodu dziennikarza. Sg oni
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obowigzani zgtosi¢ swojg obecnos¢ przewodniczgcemu komisji lub jego
zastepcy oraz stosowac¢ sie do zarzgdzen majgcych na celu zapewnienie
tajnosci i powagi gtosowania. Dziennikarze przebywajgcy w lokalu nie mogg
na jego terenie przeprowadzac¢ wywiadow z cztonkami komisji i wyborcami.

12.Przed wydaniem wyborcy karty do glosowania komisja:

1) sprawdza tozsamos¢ wyborcy na podstawie dowodu osobistego lub
innego dokumentu ze zdjeciem, umozliwiajgcego stwierdzenie
tozsamosci wyborcy. Czynnosc¢ te komisja dokonuje wobec kazdego
wyborcy, niezaleznie od tego, czy jest on znany osobiscie cztonkom
komisiji;

2) ustala, czy wyborca jest uprawniony do glosowania w obwodzie,
przez sprawdzenie, czy jego nazwisko jest ujete w spisie wyborcow.

13.Komisja dopisuje do spisu wyborce, ktéry zostat pominiety w spisie,
a z przedtozonych przez niego dokumentéw wynika, iz stale zamieszkuje na
terenie obwodu. Warunkiem dopisania do spisu jest telefoniczne
potwierdzenie przez Wydziatl Spraw Administracyjnych, na Zzgdanie
komisji, iz wyborca jest wpisany do rejestru wyborcéow w obwodzie.

14.W razie jakichkolwiek watpliwosci przy ustalaniu uprawnienia wyborcy
do udzialu w glosowaniu, komisja zobowigzana jest skontaktowaé sie
z Wydziatem Spraw Administracyjnych.

15.Po ustaleniu uprawnienia wyborcy do udziatu w gtosowaniu komisja wydaje
mu jedng karte do glosowania. Przy wydawaniu kart do glosowania komisja
sprawdza, czy wydawane karty sg ostemplowane jej pieczecia.

16.0Otrzymanie karty do gtosowania wyborca potwierdza witasnorecznym
podpisem ztozonym w odpowiedniej rubryce spisu. W razie odmowy ztozenia
podpisu przez wyborce, cztonek komisji w spisie wyborcéw w rubryce ,Uwagi”
czyni adnotacje — ,odmowa podpisu” i opatruje jg swoim podpisem. Przy
czynnosci potwierdzania przez wyborce otrzymania karty do gtosowania
komisja zwraca szczegdlng uwage, aby podpis skfadany byt w miejscu
odpowiadajgcym nazwisku wyborcy. Mozliwe jest skfadanie podpisu bez
odwracania spisu. W przypadku gdy komisja zauwazy, ze osoba podpisata sie
w linii przy nazwisku innego wyborcy, wskazuje tej osobie wtasciwe miejsce
w spisie do zlozenia podpisu, a podpis ztozony w niewtasciwym miejscu
skresla. Skreslenie opatruje sie adnotacjg ,podpis w nieprawidtowym miejscu’
i parafg przewodniczgcego komisji lub jego zastepcy.

17.Komisja zwraca uwage na koniecznos¢ zapewnienia ochrony danych
osobowych wyborcow ujetych w spisie, w tym przed ujawnieniem danych
osobowych innych oséb przy potwierdzaniu przez wyborce odbioru karty
do gtosowania. W tym celu komisja stosuje naktadki na spis zabezpieczajgce
dane osobowe innych oso6b ujetych w spisie.
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18.Wydajgc wyborcy karte do gtosowania komisja na prosbe wyborcy informuje
go o sposobie gtosowania i o warunkach waznosci gtosu.

19.Komisja w zadnym wypadku nie moze powtornie wydaé wyborcy karty
do gltosowania, niezaleznie od przyczyn tego zadania (np. z powodu
zniszczenia karty, btednego jej wypetnienia, itp.).

20.W czasie gtosowania komisja zwraca uwage, aby wyborcy gtosowali osobiscie
iw taki sposéb, aby nie zostata naruszona tajnos¢ gtosowania.
Niedopuszczalne jest gtosowanie za cztonka rodziny lub za inng osobe.
Komisja ponadto zwraca szczegdolng uwage, aby wyborcy nie wynosili kart do
gtosowania poza lokal wyborczy oraz aby nie wrzucali do urny innych
przedmiotéw niz karty do gtosowania.

21.Glosowania nie mozna przeprowadzac poza lokalem wyborczym.

22.Przewodniczgcy komisji poleca opuszczenie lokalu wyborczego osobom
naruszajgcym spokodj i porzadek oraz prowadzgcym agitacje wyborcza,
a w razie potrzeby zwraca sie do wiasciwej jednostki policji o interwencje.

23.Glosowania nie mozna przerywaé, chyba ze w wyniku nadzwyczajnych
wydarzen zostanie ono przejsciowo lub trwale uniemozliwione. Komisja
obwodowa po uprzednim uzgodnieniu z Miejskg Komisjg Wyborczg podejmuje
uchwate w sprawie przerwy w gtosowaniu, jego przedtuzenia lub odroczenia
do dnia nastepnego; uchwate podaje sie niezwtocznie do publicznej
wiadomosci i przekazuje Miejskiej Komisji Wyborczej. W razie przerwania lub
odroczenia gtosowania komisja zabezpiecza dokumenty wyborcze;
zapieczetowuje wlot urny wyborczej i oddaje jg wraz ze spisem wyborcow na
przechowanie przewodniczgcemu komisji. Niewykorzystane karty do
gtosowania nalezy policzy¢ i umiescic w opieczetowanym pakiecie, ktory
przekazuje sie przewodniczgcemu komisji. Zastepca przewodniczgcego albo
inny cztonek komisji otrzymuje na przechowanie piecze¢ komisji. Przed
ponownym podjeciem gtosowania komisja stwierdza protokolarnie czy
pieczecie na urnie i na pakiecie z kartami nie zostaty naruszone.

24 Komisja przekazuje Miejskiej Komisji Wyborczej dane o frekwencji,
ti. dane o liczbie os6b uprawnionych do gtosowania oraz o liczbie wyborcow,
ktorym wydano karty do gtosowania. Dane te przekazuje sie wedtug stanu na
godz. 12° oraz 17°.

25.Komisja stale monitoruje ilo§¢ wydawanych kart do gtosowania. Jezeli ilos¢
wydanych kart przekroczy 80% kart otrzymanych, komisja niezwtocznie
zawiadamia o tym fakcie Miejskg Komisje Wyborczg w celu dostarczenia
dodatkowej ilosci kart.

26.Punktualnie o godz. 20% przewodniczgcy komisji lub jego zastepca zarzadza

zakonczenie gtosowania. Komisja zamyka lokal wyborczy. Umozliwia sie
oddanie gtosu wyborcom, ktorzy przybyli do lokalu przed godz. 20 .
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Czynnosci wstepne przy ustaleniu wynikéw glosowania w obwodzie

27.Po opuszczeniu lokalu wyborczego przez ostatniego wyborce komisja zakleja
wlot urny paskiem papieru i zapieczetowuje swojg pieczecia.

28.Komisja w petnym skladzie przystepuje do wykonywania czynnosci
zwigzanych z ustaleniem wynikdw gtosowania w obwodzie i sporzgdzaniem
protokotéw gtosowania.

29.Liczby w protokole wpisuje sie w ten sposéb, aby ostatnia cyfra wpisywanej
liczby wypadta w ostatniej kratce z prawej strony.

Rozliczenie kart do gtosowania

30. Komisja dokonuje rozliczenia kart do gtosowania tzn.:

1) przelicza niewykorzystane karty do gtosowania. Ustalong liczbe tych
kart nalezy wpisa¢ w pkt 5 protokotu gtosowania - ,Nie wykorzystano
... kart (-y) do gtosowania”. Niewykorzystane karty nalezy zapakowac
w pakiet, opieczetowac i opisac;

2) ustala liczbe wyborcéw, ktéorym wydano karty do glosowania.
Ustalenia tego dokonuje na podstawie liczby podpisbw w spisie
wyborcow potwierdzajgcych otrzymanie karty do gtosowania (tgcznie
z adnotacjami ,odmowa podpisu”). Ustalong liczbe wpisuje sie w pkt 4
protokotu gtosowania — ,Wydano kart do gtosowania ... wyborcom”;
uwaga: liczba wydanych kart do gfosowania (pkt 4 protokotu gtosowania)
i liczba niewykorzystanych kart do gtosowania (pkt 5 protokotu gftosowania)
musi by¢ réwna liczbie kart do gfosowania przekazanych komisji (pkt 3
protokotu glosowania)

3) ustala liczbe oséb uprawnionych do glosowania, tj. umieszczonych
w spisie wyborcéw. Ustalenia tego dokonuje sie na podstawie spisu
wyborcéw  wedlug stanu w chwili zakohczenia gtosowania
uwzgledniajgc osoby dopisane do spisu przez komisje. Ustalong liczbe
wpisuje sie wpkt 2 protokolu gtosowania - ,Liczba 0so6b
uprawnionych do gtosowania ...”.

Ustalenie wynikéw glosowania w obwodzie

31.Po uzupetnieniu pkt 1-5 protokotu gtosowania komisja sprawdza czy pieczecie
na urnie oraz na wlocie do urny nie sg naruszone, po czym otwiera urne
i wyjmuje z niej karty do gtosowania.

32.Komisja przeglada wszystkie karty do gtosowania i wydziela z nich karty
catkowicie przedarte na dwie lub wiecej czesci, ktérych nie bierze sie pod
uwage przy obliczeniach. Karty takie nalezy zapakowa¢ w pakiet,
opieczetowac i opisac.
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33.Wszystkie pozostate karty sg to karty cale. Karty cate nalezy policzy¢
i ustalong liczbe komisja wpisuje w pkt 6a protokotu gtosowania— ,Liczba kart
wyjetych z urny ...”.
uwaga: liczba kart wyjetych z urny (pkt 6a protokotu glosowania) powinna by¢ réwna
liczbie wydanych kart do gfosowania (pkt 4 protokotu gtosowania). W przypadku
réznicy, przypuszczalng przyczyne niezgodno$ci nalezy opisa¢ w pkt 9 protokotu
gfosowania.

34.Nastepnie komisja ustala liczbe kart waznych i niewaznych. Karty niewazne
sg to karty inne niz urzedowo ustalone lub nieopatrzone pieczecia
komisji. Ustalong liczbe kart niewaznych komisja wpisuje w pkt 6¢ protokotu
gtosowania. Karty niewazne nalezy zapakowa¢ w pakiet, opieczetowacé
i opisac.

35.Pozostate karty sg kartami waznymi i na ich podstawie ustala sie wyniki
gtosowania. Karty wazne nalezy policzy¢ i ustalong liczbe komisja wpisuje
w pkt 6b protokotu gtosowania.
uwaga: liczba kart waznych (pkt 6b protokotu gtosowania) i liczba kart niewaznych
(pkt 6¢ protokotu gtosowania) musi by¢ réowna liczbie kart wyjetych z urny (pkt 6a
protokotu gtosowania)

36.Nie wptywa na waznosc karty do gtosowania dopisanie na niej dodatkowych
nazwisk, dopiskéw, poczynienia skreslen, podkreslen itp.

37.Komisja ustala, na podstawie kart waznych, liczbe kart z glosami niewaznymi
i liczbe kart z gltosami waznymi, stosujgc ponizsze reguty:

1) wyborca gtosuje stawiajgc znak ,x” w kratce z lewej strony obok
nazwisk maksymalnie tylu kandydatéow, ilu czionkéw Rady
Dzielnicy jest wybieranych w obwodzie;

2) przez znak ,,x” rozumie sie co najmniej dwie linie, ktére przecinaja
sie¢ w obrebie kratki. Ustalenie, czy znak ,x” postawiony jest

w kratce czy poza nig nalezy do komisji, a rozstrzygniecia dokonuje sie
w gtosowaniu po okazaniu karty wszystkim cztonkom komisji;

3) dopisanie przez wyborce na karcie do gtosowania dodatkowych
nazwisk, znakéw graficznych nie wptywa na waznosc¢ gtosu.

38. Za niewazny uznaje sie gtos, gdy wyborca na karcie do gtosowania:
1) postawit znak ,x” w kratce przy nazwiskach wiekszej liczby kandydatéw
niz liczba cztonkow Rady Dzielnicy wybieranych w obwodzie;
2) nie postawit znaku X" przy nazwisku zadnego kandydata;
3) postawit w kratce inny znak graficzny niz znak ,x”".

39.Komisja liczy karty wazne z glosami niewaznymi i ustalong liczbe wpisuje
w pkt 6e protokotu gtosowania. Karty z gtosami niewaznymi nalezy
zapakowac w pakiet, opieczetowac i opisac.

40.Komisja liczy karty wazne z glosami waznymi i ustalong liczbe wpisuje w pkt
6d protokotu gtosowania.
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uwaga: liczba kart waznych z gtosami waznymi (pkt 6d protokotu gtosowania) i liczba
kart waznych z gtosami niewaznymi (pkt 6e protokotu gtosowania) musi by¢ rowna
liczbie kart waznych (pkt 6b protokotu gtosowania)

41.Na podstawie kart waznych z gtosami waznymi komisja ustala liczbe gtoséw
oddanych na poszczegodlnych kandydatéw. Ustalone liczby wpisuje w pkt 7
protokotu gtosowania, oddzielnie przy nazwiskach poszczegdlnych
kandydatow.

42.Komisja uzupetnia pkt 8 protokotu gtosowania szeregujgc kandydatow wedtug
ilosci otrzymanych gtoséw.

43.Karty z gtosami waznymi nalezy zapakowac w pakiet, opieczetowac i opisac.
44.Komisja nastepnie uzupetnia w pozostatych punktach protokét glosowania.
45, Protokot glosowania sporzagdza sie w dwoch egzemplarzach.

46.Wszyscy cztonkowie komisji bedacy przy sporzgdzaniu protokotow gtosowania
parafuja je na kazdej stronie i podpisuja na ostatniej stronie. Komisja
opatruje protokoty glosowania swojg pieczecia w miejscu na to
przeznaczonym.

47.Wyniki gtosowania ustalone przez obwodowg komisje wyborczg podaje sie do
publicznej wiadomos$ci poprzez wywieszenie 1 egzemplarza protokotu
gtosowania w siedzibie komisji w miejscu dostepnym dla wyborcéw, po
przyjeciu protokotu przez Miejska Komisje Wyborczg.

Przekazywanie protokoléw glosowania i materiatdbw wyborczych Miejskiej
Komisji Wyborczej

48.Jeden egzemplarz protokotu (wraz z ewentualnymi uwagami cztonkéw komisji
oraz zajetym wobec nich stanowiskiem komisji), umieszcza sie w kopercie,
opieczetowuje i przekazuje do Miejskiej Komisji Wyborcze;.

49.Do czasu potwierdzenia przez Miejskg Komisje Wyborczg prawidtowosci
sporzadzenia protokotu gtosowania nalezy zapewni¢ dyzur catego sktadu
komisji oraz tgcznos¢ pomiedzy wszystkimi cztonkami komisji. Ostateczne
przyjecie przez Miejskg Komisjg Wyborczg protokotu zwalnia cztonkéw komisiji
z petnienia dyzuru.

50.Po zakonczeniu gtosowania komisja przekazuje do Miejskiej Komisji
Wyborczej:
1) jeden egzemplarz protokotu gtosowania;
2) spis wyborcow;
3) piecze¢ obwodowej komisji wyborczej;
4) karty do gtosowania;
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5) naktadke na spis wyborcow
6) pozostate materiaty biurowe.

Przepisy koncowe

51.Cztonek obwodowej komisji wyborczej moze by¢ odwotany ze sktadu komisiji
w razie niewfasciwego wykonywania zadan w tym nieobecnosci na pierwszym
jej posiedzeniu.

52.W przypadku, gdy liczba cztonkéw komisji ulegnie zmniejszeniu do 3 0sob,
uzupetnienie sktadu komisji nastepuje w trybie i na zasadach okreslonych
w przepisach o jej powotaniu.
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