Prezydent Miasta Lublin

Zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 59/12/2017 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 28 grudnia 2017 r.
w sprawie powierzenia Lubelskiemu Przedsiebiorstwu Gospodarki Komunalnej Spotce z ograniczong
odpowiedzialnoscig zadania wlasnego Gminy Lublin w zakresie utrzymania i zarzgdzania cmentarzami
komunalnymi

Zakres czynnosci powierzonego zadania w zakresie utrzymania
i zarzadzania cmentarzami komunalnymi potozonymi w Lublinie

§ 1

Lubelskie Przedsiebiorstwo Gospodarki Komunalnej Spodtka z ograniczong
odpowiedzialnoscia, zwane dalej ,Spotkg”, jest zobowigzane do utrzymania
i zarzadzania cmentarzami komunalnymi potozonymi w Lublinie przy ul. Droga
Meczennikbw Majdanka 71 oraz ul. Biatej 3, zwanymi dalej , cmentarzami”, ktore
obejmuje wykonywanie nastepujgcych czynnosci:

1) administrowanie:
a) administrowanie obiektami zlokalizowanymi na cmentarzach,

b) obstuga klientow oraz wyposazenie pomieszczenia kancelarii cmentarza
w niezbedny do pracy oraz obstuge klientdw sprzet,

c) prowadzenie racjonalnej gospodarki miejscami  grzebalnymi  oraz
zagospodarowywanie cmentarzy zgodnie 2z obowigzujgcymi planami
zagospodarowania przestrzennego,

d) prowadzenie na biezgco dokumentacji cmentarnej (w formie papierowej
i elektronicznej) zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami
w szczegolnosci ksiegi 0sob pochowanych, ksiegi grobéw oraz alfabetyczny
spis 0sOb pochowanych na cmentarzu oraz wszelkiej korespondencji
i dokumentacji zwigzanej z wykonywanymi czynnosciami,

e) przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji i systeméw informatycznych
stuzgcych do prowadzenia dokumentacji cmentarnej w pomieszczeniach
zapewniajgcych ich nalezyte zabezpieczenie oraz w sposdb uniemozliwiajacy
przetwarzanie danych przez osoby nieupowaznione,

f) przestrzeganie zasad sporzadzania i obiegu dokumentdéw oraz instrukcji
archiwalnej,

g) wytyczanie kwater grzebalnych, wskazywanie miejsc grzebalnych, wydawanie
warunkow realizacji oraz nadz6r nad wykonywanymi na terenie cmentarzy
pracami (m.in. budowa grobu, zagospodarowanie otoczenia grobu,
ekshumacje) wraz z ich odbiorem,

h) ustalanie terminow i warunkéw pogrzebow,

i) nadzér nad przestrzeganiem przez uzytkownikow cmentarzy zasad korzystania
z cmentarzy,
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j) zawieranie umow na udostepnienie miejsca grzebalnego, na korzystanie
z cmentarzy, urzadzen i obiektéw cmentarnych,

k) dozor cmentarzy w zakresie porzadku i bezpieczenstwa oraz ochrony mienia,

l) prowadzenie  monitoringu  wod podziemnych w rejonie cmentarza
przy ul. Droga Meczennikow Majdanka 71 zgodnie z wytycznymi stuzb
sanitarnych,

m) zapewnienie bezptatnego przewozu oséb pojazdami elektrycznymi na terenie
cmentarza przy ul. Droga Meczennikéw Majdanka;

2) utrzymanie zieleni (w tym réwniez tereny niezagospodarowane, groby oséb
pochowanych na koszt Gminy Lublin, a na cmentarzu przy ul. Biatej 3 groby
opuszczone, na ktérych nie sg wykonywane prace porzadkowe i pielegnacyjne
oraz groby wojenne):

a) planowanie, zaktadanie, utrzymanie oraz kompleksowa konserwacja
i renowacja zieleni (niskiej i wysokiej),
b) utrzymanie terendw w czystosci;

3) zimowe i letnie utrzymanie ciggéw komunikacyjnych (alejki, place, schody),
w szczegolnosci:

a) usuwanie sniegu i sliskosci,

b) zamiatanie, wygrabienie,

C) usuwanie bfota,

d) zbieranie zanieczyszczen,

e) oczyszczanie z darni,

f) remonty czgstkowe nawierzchni;

4) utrzymanie infrastruktury cmentarnej (obiekty i wyposazenie) we wtasciwym
stanie sanitarno-porzadkowym oraz technicznym:

a) utrzymanie czystosci i porzadku,

b) wykonywanie biezacej konserwacji i napraw oraz wymiana zuzytych czesci,
umozliwiajacych przywrocenie wiasciwosci uzytkowych obiektéw lub ich
wyposazenia w celu zapewnienia wlasciwej eksploatacji bez wzgledu na koszt
jednorazowej naprawy lub konserwacji (w tym bedace na wyposazeniu
pojazdy elektryczne),

c) w zaleznosci od potrzeb zapewnienie odpowiedniej ilosci przenosnych kabin
sanitarnych,

d) zapewnienie dostaw i ponoszenie kosztow mediow,

e) prowadzenie ksigg obiektéw budowlanych oraz przeprowadzanie okresowych
kontroli infrastruktury cmentarnej wymaganych przepisami prawa,

f) zbieranie odpadow a takze zapewnienie odpowiedniej ilosci pojemnikéw
na odpady oraz zagospodarowanie odpaddéw zgodnie z przepisami prawa,

g) przyjmowanie do zarzgdzania na terenie cmentarzy obiektdw i wyposazenia
realizowanych przez Gmine Lublin.
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§2

Spotka jest zobowigzana w zakresie utrzymania i zarzadzania cmentarzami,
w szczegolnosci do:

1) zapewnienia  odpowiedniego  potencjatu  organizacyjnego, kadrowego
| technicznego niezbednego do prawidtowego zarzgdzania cmentarzami;

2) przeprowadzania wszelkich procedur zwigzanych z udzieleniem zamdwien
publicznych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;

3) kierowania sie zasadg efektywnosci ekonomicznej, oznaczajgcej dazenie do
uzyskania jak najlepszych efektéw przy mozliwie najnizszych kosztach oraz
zasadg odpowiedzialnosci spotecznej, oznaczajgcej dbatos¢ o realizacje
potrzeb uzytkownikow cmentarzy;

4) wykonywania obowigzkoéw zgodnie z przepisami prawa, z zachowaniem
nalezytej dbatosci o interes Gminy Lublin;

5) przetwarzania danych osobowych zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922);

6) wystepowania w imieniu i na rzecz Gminy Lublin, wylacznie w granicach
udzielonych petnomocnictw;

7) udzielenia Gminie Lublin na zgdanie informacji na temat powierzonego zadania
z zakresu cmentarzy;

8) prowadzenia spraw zwigzanych z interwencjami mieszkancéw w zakresie
utrzymania i zarzadzania cmentarzami.
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